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INTRODUCION
O comedor escolar € un servizo complementario de caracter educativo que

desenvolve unha destacada funciéon social e educativa. Asi, ademais de

cumprir unha funciéon basica de alimentacion e nutricion, o comedor escolar

esta integrado na vida e organizacion do noso centro educativo, contribuindo, a

través dun plan de actividades, a consecucion dos obxectivos das diferentes

etapas educativas do centro (ver punto 6).

O funcionamento do servizo do comedor escolar esta regulado pola

seguinte normativa:

Decreto 132/ 2013, do 1 de agosto polo que se regula o funcionamento dos
comedores escolares nos centros docentes publicos non universitarios
dependentes da Conselleria de Educacion e Ordenacién Universitaria.

- Orde do 21 de febreiro de 2007 pola que se regula a organizacion,
funcionamento e xestion do servizo de comedor escolar nos centros
docentes publicos non universitarios dependentes da Conselleria de
Educacién e Ordenacion Universitaria.

- Orde do 13 de xufio de 2008, pola que se modifica a do 21 de febreiro
de 2007, pola que se regula a organizacion, funcionamento e xestién do
servizo de comedor escolar nos centros docentes publicos non
universitarios dependentes da Conselleria de Educacion.

- Instrucién 3/2017 da Secretaria Xeral Técnica, do 23 de marzo, pola que
se establecen directrices e recomendacions respecto da comida
sobrante nos comedores de xestion directa existentes nos centros de
ensino publico dependentes da Conselleria de Cultura, Educacion e OU:

- Decreto 374/2009, do 6 de agosto, polo que se aproban os prezos
publicos pola utilizacion dos comedores escolares nos centros docentes
publicos non universitarios dependentes da Conselleria de Educacion e
Ordenacion Universitaria.

- Instrucién 2/2023 do 1 de xufio sobre o funcionamento de comedores

escolares de xestion directa. Curso 2023-2024



1. CARACTERISTICAS DO SERVIZO DE COMEDOR: INSTALACIONS,
MODALIDADE E CLASIFICACION

1.1.INSTALACIONS

O comedor do CPI Luis Diaz Moreno ocupa duas salas contiguas e
comunicadas da planta baixa do edificio principal, con facil acceso dende a
porta principal, e posue unha ventilacion e iluminacion axeitadas. Anexa a sala
de comer atépase a zona de fregado que da acceso a cocifia, almacén, e
vestiario . A cocifa conta cunha porta para acceder ao comedor e outra para
sair ao exterior, onde estan colocados os colectores de lixo e os recipientes de
residuos graxos. Tanto o chan como as paredes do comedor foron mellorados
para facelos mais resistentes e facilitar a sua limpeza.

Para o vindeiro curso 2023-24 o alumnado de educacion infantil comera nun
espazo anexo .

En canto a moblaxe, ainda que non se conta con mesas e cadeiras
especificas para o alumnado de Educacion Infantil, adaptouse o mobiliario
existente para facelo mais axeitado, en altura, 6 alumnado dos primeiros
cursos. Disponse tamén de dous conxeladores, duas neveiras, duas mesas
mantedoras de alimentos, dous armarios para a vaixela, lavalouza e peladora

de patacas.

Todas as dependencias estan dotadas coas medidas de seguridade legais
tal como reflicten as actas de inspeccion arquivadas na secretaria do centro.
O comedor conta cun Plan de Autocontrol de Andlise de Perigos e Puntos de
Control Criticos (APPCC).

1.2. MODALIDADE

O servizo de comedor prestarase segundo a modalidade de xestion directa

polo propio centro, por medio de persoal funcionario, docente ou non, e por



persoal laboral, dependentes da Conselleria de Educacion e Ordenacion

Universitaria, que exerceran as funcién recollidas na normativa vixente.

1.3.CLASIFICACION

Segundo o numero de comensais, tratase dun comedor tipo B (ata 172

comensais).

2. USUARIOS

O servizo de comedor escolar podera ser solicitado por todo o alumnado do

centro;

no caso de existir mais solicitudes que prazas dispofiibles,

correspondelle 6 consello escolar do centro a seleccion e admision de usuarios,

seguindo os criterios establecidos na lexislacion vixente, ainda que, dado o

numero de prazas (172), é previsible que non sexa necesario realizar este

tramite no curso 2023/24.

Por outro lado, 6 existir prazas vacantes, poderan facer uso do servizo:

O persoal laboral de cocifia, que podera usalo gratuitamente.

O persoal docente e non docente que realice labores de atencion dos
usuarios do comedor, que poderan usalo gratuitamente os dias de
prestacion efectiva do labor e pagando o prezo publico os restantes
dias.

O restante persoal, docente e non docente, que debera aboar o prezo
publico.

As nais, pais e titores/as legais que desempenen labores de atencién
dos usuarios poderan usalo gratuitamente os dias que desemperfien tal
funcién.

Os usuarios que non estean ao corrente dos pagos do curso pasado non

poderan figurar nas listas provisionais de usuarios admitidos. Poderan ser

considerados usuarios do comedor cando acrediten, antes da publicacién dos

listados definitivos de admitidos, o pagamento das cantidades adebedadas,



Ao longo do curso escolar os impagos dos prezos publicos
correspondentes a cada mes impediran a utilizacion nos meses
seguintes do comedor escolar, mentres non se proceda a oportuna
regularizacién dos pagamentos.

Os usuarios/as do servizo de comedor escolar deberan comunicar
obrigatoriamente ao centro o dia,-as que non van facer uso do comedor
antes das 9:45 se queren que eses dias non sexan tidos en
consideracion nos pagamentos.

Os alumnos,-as que tefian un informe médico nos que se especifique a
sua problematica e a necesidade dun menu especifico ( dieta, alerxias
alimentarias,...) teran un menu adaptado. Nos casos de alumnos,-as que
tefian preferencias persoais ( vexetarianos,...) o comedor, seguindo as
ordes de Comedores Escolares , non fara un menu especial dado que o
comedor non € obrigatorio.

En caso de detectarse que algun alumno,-a presente problemas coa
comida ( rechaza comer, como pouco,...) o director,-a comunicarallo a
familia e a o titor-a para que estea pendente da sua situacion e

evolucion.

3. FINANCIAMENTO DO SERVIZO E PAGAMENTO DE PREZOS PUBLICOS

O importe diario que se establece como axuda para o funcionamento do
comedor escolar sera, no noso caso (comedor tipo B) de 2.49 € para El e EP, e
2,87€ para ESO.

As persoas usuarias do servizo de comedor que non sexan beneficiarias da

gratuidade total do servizo deberan aboar, segundo a renda, 1€, 2,5€ ou 4,5€.



O pagamento mensual dos prezos publicos pola utilizacion do comedor
escolar producirase nos vinte primeiros dias do mes seguinte ao da prestacion
do servizo. O importe que deberan aboar resultara de multiplicar o prezo que

corresponda polo numero efectivo de dias de uso do comedor cada mes.

O pagamento poderase efectuar nas entidades de depdsito autorizadas
mediante os correspondentes impresos de pagamento. Asi mesmo, poderanse

realizar pagamentos de xeito telematico a través da oficina virtual tributaria.

4. PERSOAL COLABORADOR

As 8 persoas que colaboren no comedor (0 numero vén determinado polo
numero de alumnos/as comensais) desempefaran as funciéns que sinala o
artigo 9 do Decreto 132/2013 en relacion co artigo 8.5 da Orde de 21/02/2007 e
non poderan abandonar, a non ser por causa xustificada, e sempre con

conecemento e autorizacion da direccidn do centro.

O profesorado podera realizar, con caracter voluntario, labores de
colaboracién na atenciéon do comedor escolar; de non existir profesorado que
se encargue destas tarefas, poderan ser desempefiadas por nais, pais ou
titores/as legais de alumnos/as que estean cursando actualmente estudos no

centro.

Regulamento dos colaboradores,-as

Os colaboradores,-as deben respectar as normas do centro e toda a
normativa que regula os comedores escolares, as indicacions do equipo
diretivo e do colaborador,-a do comedor escolar . No caso contrario o equipo
directivo escoitadas as referencias de calquer membro da comunidade
educativa levara ao consello as posibles sancions para a sua votacion . Para

iso e infracciéns se valoraran tendo en conta a gravidade dos feitos, a



frecuencia, a idade do suxeito implicado e/ou incumprimento de calquera
norma. Se clasifican do seguinte xeito :
A. Incidencias . Son faltas moi leves, que tras ser comprobadas, poden
supofier a apertura dun expediente. Informarase ao consello.
B. Faltas leves ou graves. Son consideradas as condutas que afecten de
forma leve ou grave a calquera membro da comunidade educativa. Neste caso
0 equipo directivo solicitara toda a informacion necesaria e levara o caso ao
Consello Escolar. Este votara a sancion ou sancions propostas do equipo
directivo ou outras que se acorden no Consello. Pode ir dende a amoestacion
verbal e a apertura dun expediente ata o cese das suas funciéns por un
periodo de ata 2 anos.
C. Faltas moi graves. Dada a gravidade da conduta,-as, o equipo directivo
podera propofier ao Consello Escolar para que o vote ,a decisién de cesar o
colaborador,-a do seu cargo e que non poda volver a formar parte do mesmo
de forma indefinida.

A seleccion dos colaboradores,.as faino todo o equipo directivo tendo en
conta os criterios de seleccion e as referencias achegadas do encargado de
comedor,-a para aqueles colaboradores que xa estiveran vixiando.

Aplicaranse os seguintes criterios de seleccion no persoal colaborador:

- O primeiro criterio para seleccionar € non haber traballado no curso
precedente. De non haber suficientes colaboradores,-as nese requisito,
escollerase entre os outros,-as candidatos.

- Un informe desfavorable do equipo directivo ou un acordo acadado
do Consello escolar sobre incidencias ou infraccions leves ou graves que non
implicasen o cese das suas funcions, suporan ata un punto menos.

- Un acordo do Consello Escolar de cese do cargo por infraccion moi grave
implica automaticamente a imposibilidade de participar na seleccion de forma

indefinida.

- Valoracion positiva por ser colaborador/a en cursos anteriores: max. 1

punto



- Graduado en ESO ou Graduado Escolar: 1 punto.

- Titulacién oficial relacionada co ambito educativo e/ou da saude
(Maxisterio, Técnico en Educacion Infantil, Enfermeria, Auxiliar de
Enfermeria...): 2 puntos.

- Cursos homologados relacionados co labor que se levara a cabo
(Monitor/a de tempo libre, cursos de alimentacion...): 0.5 cada curso, ata

un maximo de 2 puntos.

En caso de dubida, o Consello Escolar determinara a pertinencia das
titulacions achegadas. No caso de empate, tera preferencia aquela candidatura
que demostre unha maior antiguidade no paro; se persiste o empate,
realizarase un sorteo.

Estes mesmos criterios aplicaranse para confeccionar unha lista de agarda,
para substituir as persoas colaboradoras que causen baixa.

Asi mesmo, terase en conta o acordado en sesion ordinaria do Consello
Escolar do 14 de decembro do 2022, onde se determinou que as 2
colaboradoras sancionadas no 2017 poderian solicitar ser colaboradas do
comedor, ao considerarse , segundo o protocolo do curso 2022-23, as suas
condutas como faltas leves. A colaboradora sancionada no ano 2021, ao estar
tipificada a sua falta como grave no novo protocolo, acordouse que non podera

ser colaboradora no comedor de maneira indefinida .

O importe que percibira o persoal colaborador sera de 12,50€ por dia de

asistencia efectiva 6 comedor.

O 29 de xullo do pasado ano publicouse a Lei 26/2015 do 28 de xullo de
modificacion do sistema de proteccidn a infancia e adolescencia, que modificou
a LO 1/1996 do 15 de xaneiro de proteccion xuridica do menor. A nova lei

establece textualmente, no seu artigo 13.5 o seguinte:



“Sera requisito para o acceso e exercicio as profesions, oficios e
actividades que impliquen contacto habitual con menores, o non ter sido
condenado por sentenza firme por algun delito contra a liberdade indemnidade
sexual que inclue a agresion e abuso sexual, acoso sexual, exhibicionismo e
provocacion sexual, prostitucion e explotacion sexual e corrupcion de menores,
asi como por trata de seres humanos. A tal efecto, quen pretenda o acceso a
tales profesions, oficios ou actividades debera acreditar esta circunstancia
mediante a achega dunha certificacion negativa do Rexistro Central de

delincuentes sexuais”

Polo que, a todas as persoas que desexen colaborar no comedor escolar
deberaselles esixir a acreditacion de non ter sido condenado en sentenza firme

por delitos sexuais.

4.1.FUNCIONS DO PERSOAL COLABORADOR.

O personera de atencion educativa, apoio e vixilancia do servizo de comedor,
ademais da imprescindible presencia fisica durante a prestacion do servizo no

seu conxunto, desenvolvera as seguintes funcions:

a) Cumprir co labor de coidado, atencion educativa ao alumnado e apoio as
actividades establecidas de acordo co programa anual do servizo de comedor
escolar.

b) Coordinar tarefas relativas a educacion para a saude, adquisicién de habitos
sociais e unha correcta utilizacion e conservacion da menaxe de comedor.

¢) Axudar os alumnos e as alumnas que, por idade ou necesidades asociadas a
condicions persoais especificas de discapacidade, necesiten a colaboracion e

soporte dun adulto nas actividades de alimentacion e aseo.



d) Informar o equipo directivo do centro de calquera incidencia relacionada co
desenvolvemento do servizo de comedor, para que aquel o pofa en
cofiecemento das familias.

e) Atencidn ao alumnado nos periodos de antes e despois do xantar,
basicamente no exercicio e desenvolvemento de actividades programadas para
eses periodos, atendendo as orientacidns do encargado do servizo de comedor
escolar.

F ) Atender as indicacidns dadas polo equipo directivo e o colaborador,-a-

4.2.INCUMPRIMENTO DAS FUNCIONS DE COLABORADOR/A

Ao inicio do curso escolar abrirase unha ficha (anexo |) a cada
colaborador/a, onde se iran rexistrando aquelas incidencias e/ou faltas que
cometa .Cada rexistro quedara asinado tanto polo colaborador/a como pola

direccion..

Este rexistro levarase as reuniéns de Consello Escolar, onde se tomaran as

medidas pertinentes.

Consideraranse faltas:

-Incumprimento das funciéns encomendadas e das diferentes normativas.

-Non atencion das ordes dadas pola encargada ou pola directora.

-Faltas de respecto a calquera membro da comunidade educativa.

-Falta de aseo persoal para a realizacion do seu traballo (pelo sen recoller,
mans sucias....)

-Falta de puntualidade

-Ausencia inxustificada

-Crear un clima desfavorecedor para a convivencia no centro.



5. OBXECTIVOS

Como dixemos mais arriba, as actividades levadas a cabo no comedor
escolar (asi como no tempo previo e posterior a comida) contribuiran a
consecucion dos obxectivos xerais das diferentes etapas educativas; asi,

incidiran en:

Educacién Infantil

- Adquirir progresivamente autonomia nas suas actividades habituais.
- Relacionarse cos demais e adquirir progresivamente pautas elementais

de convivencia e relacion social.

Educacién Primaria

- Actuar con autonomia nas actividades habituais e nas relaciéns de
grupo.

- Colaborar na planificacién e realizacion de actividades en grupo, aceptar
as regras que democraticamente se establezan, articular os obxectivos e
intereses propios cos dos outros membros do grupo, respectando puntos
de vista distintos, e asumir as responsabilidades que correspondan.

- Establecer relacién equilibradas e construtivas coas persoas en
situacion sociais cofiecidas.

- Conecer e apreciar o propio corpo e contribuir 6 seu desenvolvemento,
adoptando habitos de saude e benestar.

- Colaborar nas tarefas encomendadas ( servirrecoller,...) dende 3° de

primaria.

Educacién Secundaria Obrigatoria

- Practicar a tolerancia, a cooperacion e a solidariedade entre as persoais
e grupos.

- Afianzar os habitos de coidado e saude corporais.



- Colaborar nas tarefas encomendadas ( servir,recoller,...).

En caso de incidencia disciplinaria durante a estancia no comedor o equipo
directivo pode encomendarlle ao alumnado tarefas dentro do comedor coa
finalidade de reflexion e cambio da sua conduta ( participar no servizo da
comida, na recollida e limpeza, ...) . Sempre sera proporcional a sua conduta e
comunicarase as familias. Estas medidas non o eximen dunha falta disciplinaria

recollida no regulamento de réxime interno ( incidencia, falta leve,....).

5.1. Obxectivos especificos

- Proporcionar as persoas usuarias do servizo de comedor unha dieta sa
e equilibrada.

- Concienciar o alumnado usuario da importancia dunha alimentacion
adecuada e variada para gozar dunha boa saude.

- Promover no alumnado a idea de que a comida é tamén un feito social
que implica unhas normas de conduta determinadas relativas a hixiene
(lavar as mans antes e despois de comer, mastigar correctamente...), as
posturas corporais adoptadas, ¢ ton de voz empregado, 6 emprego dos
cubertos (especialmente no alumnado de menor idade)...

- Descubrir o valor do tempo libre como medio de deleitarse, de
desenvolver as suas capacidades e intereses e de compartir cos
demais.

- Estimular a participacion en diferentes actividades para abrir o campo
dos seus intereses.

- Promover a relacién, o intercambio e a cooperacién cos outros.

- Valorar e respectar as normas das actividades concretas como un

elemento regulador.



6. MENUS

A direccién do centro programara os menus de acordo con criterios de
alimentacion sa e equilibrada (ofrecer distintas variedades de carne e de
peixes, moderar o consumo de ovos e de sal, ofrecer como sobremesa habitual
froita do tempo...). Este menu sera o mesmo para todos os comensais, ainda
que o alumnado que tefia algun tipo de intolerancia ou alerxia alimentaria
medicamente documentada dispora dun menu adecuado as suas necesidades;
estes menus seran autorizados polo consello escolar e estaran xustificados
mediante certificacion médica..

Coa finalidade de que as familias poidan completar o réxime alimenticio dos
seus fillos e fillas, a programacién dos menus expofierase no taboleiro de
anuncios do centro e darase a cofecer aos pais e nais do alumnado usuario do
comedor.

Esporadicamente, coincidindo con datas sinaladas como Nadal, Entroido...

poderase servir un menu especial.

6.1.XESTION COMIDA SOBRANTE

Segundo a Instrucién 2/2021 da Secretaria Xeral Técnica da Conselleria de
Cultura, Educacion e .Universidade., do 1 de xuio sobre o funcionamento
dos comedores escolares de xestién directa no curso escolar 2021/2022; no
punto 1.2 de protocolo de funcionamento de comedor escolar recéllese o
seguinte:

“Neste protocolo regularase, entre outros supostos, o procedemento que se
levara a cabo no caso de comida sobrante, a cal se distribuira
exclusivamente a familias e persoas en risco de exclusion social, a través
dos concellos ou de entidades sen animo de lucro dedicadas aos servizos
sociais na zona.” De acordo co previsto na instrucion 3/2017 do 23 de

marzo.



PROCEDEMENTO A SEGUIR:

O primeiro dia no que se entreguen os menus sobrantes, entregarase un
documento informativo que contén as recomendaciéns hixiénico-sanitarias
relativas a manipulacion, transporte e conservacion da comida sobrante
(anexo Il da instrucién). Asi mesmo ese primeiro dia entregaraselles para a
sua sinatura obrigatoria, o documento de compromiso que figura no anexo |
da instrucion.

Cada dia na recepcion da comida cubrirase e asinarase un rexistro de
recollida, segundo anexo lll da instrucion, no que se indique os datos da
entidade ou persoa que retira a comida, o numero de cantidade de pratos
recibidos e a hora da sua efectiva recollida.

Os alimentos sobrantes conservaranse previamente ao seu reparto, en
condicions de temperatura idoneas segundo anexo IV de conservacion que

acompana a instrucion.

NORMAS DE FUNCIONAMENTO

- Antes de entrar 6 comedor, o alumnado usuario debera lavar as mans.

- Para o aseo de antes de xantar utilizaran os bafos das distintas zonas;
para o aseo de despois da comida utilizaran os bafos da planta baixa.

- As persoas usuarias do comedor deberan observar unhas normas de
comportamento axeitadas a situacién: moderar o ton de voz, coidar a
postura...

- O alumnado debera respectar e obedecer as indicaciéons do persoal
colaborador, que informara o equipo directivo do centro de calquera
incidencia relacionada co desenvolvemento do servizo de comedor.

- As NOF aplicarase tamén as condutas contrarias a convivencia
cometidas no tempo de comedor (antes, durante e despois da comida).

- No caso de que algun alumno/a necesite tomar un medicamento, as

familias deben autorizalo por escrito, especificando dose e hora.



8. ORGANIZACION E ACTIVIDADES

8.1.HORARIOS DE COMIDAS

Para atender as diferenzas de horario lectivo entre ESO e as outras etapas,
establécense duas quendas diarias no comedor, en zonas diferenciadas, de
luns a xoves, e unha unica quenda os venres.

Horario de comidas de luns a xoves:

- Educacion Infantil e Primaria: de 14.10 a 14.50

- ESO:de 14.35a15.15

Horario de comidas dos venres: de 13.45 a 14.30

Horario de comidas nos meses de setembro e xufio: de 15.10 a 15.45

8.2. ACTIVIDADES E ESPAZOS

O alumnado de educacion infantil despois da comida estara xogando no
patio de educacion infantil.

O alumnos,-as de primaria e secundaria estaran no pabellon de deporte e
na pista deportiva descuberta. Ofertaraselles diferente material deportivo e de

X0gOs.

8.3.DISTRIBUCION DE TEMPOS, ESPAZOS E ACTIVIDADES

MESES DE SETEMBRO E XUNO
- De 15.10 a 15.45 todo o persoal colaborador atendera o alumnado no
comedor e espazos habilitados.
- De15.45a16.10:

o 6 persoas encargaranse do patio posterior.

o 2 persoas faranse cargo do patio de infantil.



MESES DE OUTUBRO A MAIO (DE LUNS A XOVES)

- De 14.10 a 14.35 todo o persoal colaborador atendera o alumnado de El
e EP no comedor e espazos habilitados.
- De 14.35 a 15:00 o persoal, que seguira no comedor, dividirase do
seguinte xeito:
o 6 continuaran atendendo o alumnado de El e EP
o 2 encargaranse do alumnado de ESO (que chegara 6 comedor as
14.35).
- De 15:00 a volta a clase do alumnado
o © persoas encargarase do patio posterior.
o 2 persoas faranse cargo do patio de infantil.
o Os luns, o alumnado de El e EP volta as aulas as 15.20, hora na
que todo o persoal colaborador pasara a atender o alumnado de
ESO.
MESES DE OUTUBRO A MAIO (VENRES)

- De 13.45 a 14.30 todo o persoal colaborador atendera o alumnado no

comedor e espazos habilitados.
- De 14.30 a 15.00:

o 6 persoas encargaranse do patio posterior.

o 2 persoas faranse cargo do patio de infantil.

9. AVALIACION E SEGUIMENTO

Na memoria final de curso incluirase unha parte sobre o funcionamento do
servizo de comedor escolar, asi como as propostas de mellora que se coiden
convenientes, cunha valoracion econdmica delas, que sera obxecto de
coflecemento e valoracién do consello escolar, e da cal se lle dara traslado a

Secretaria Xeral da Conselleria de Educacién e Ordenacion Universitaria.



ANEXO |

FICHA PERSOAL COLABORADOR

NOME E APELIDOS:

DNI:
TELEFONO:

DATA

INCIDENCIA OU FALTA

INTERESADO/A

DIRECCION




	Decreto 132/ 2013, do 1 de agosto polo que se regula o funcionamento dos comedores escolares nos centros docentes públicos non universitarios dependentes da Consellería de Educación e Ordenación Universitaria.

