INSTRUCIONS DOCUMENTACION A ENTREGAR-PFPP 2021/2022

DOCUMENTACION A ENTREGAR

Fin de prazo 7 de xuio de 2022

PRIMEIRA PARTE DA XESTION

1. ACTAS DE REUNION:
NON ENTREGAR ACTAS IMPRESAS, SO CUBRIR EN FPROFE
Cubrir en FPROFE: Marcar, de ser o caso: Docencia/ Sesion Traballo Individual

Inicio: Documentacion Ayaliacion Actas/Diplomas Enquisas Sinatura dixital Control Detalle actividade

Faltas Prograrmacion Imprevistos/Incidencias Verificacion de espazos Requisitos do relator

Calendario

-Actividade

Total horas das somadas ca sctdade

=0
Xomadas
Data Horas Tioo Observacions Emio  yecion
carren

Observecidng
Orden do dia Reunidn informativa sobre o desenvolmenta do PFPP
Temas tratadcs: Fomar para dar resposia e solucions practicas a carsos concretos: Gofiecer e frmamas sobre como intervir. Instrumentos & Nar
pautas de intervencsan 3 nivel centro @ sula Prevenir @ infenvr ante problemas de conducta -

20/10:2018 1800 - 2000 Sesin rabalia individusl N 's =
Acoedos e compromisos: Informamaos sobee a estructura do SFFP 0 curso e ponencias & o seminario que seguin as lifias establecidas no ',hn__ll;:‘,
curse pasade elsbarands matenal cumicular 8 manpulative, 0008 PArS GNSMIZar 08 PALIGS & & 18mpo 48 £215, PALTSS PARS intervir ante s

conductas disruptivas & sinakizacidn de espazes

Frogestas gara a prxima xuntanza. Propusemos primeiramente cada tuter de alumnade con TEA informana en tutora acs pais de que estamas
& bevar i cabo un PFRP sobire exla - i COMuns.

2. FOLLAS DE ASISTENCIA:
Aviso: Imprimir e entregar as follas de asistencia de cada sesién.
v' Cursos: O Coordinador/a informard ao/a asesor/a das faltas dos asistentes aos cursos,
no caso de que non foran xa entregadas.
v" Grupo de Traballo/Seminarios: Cada Coordinador/a rexistrara as faltas dos asistentes
en FPROFE, como se indica a continuacion.

Inicio Documentacion Avaliacion Actas/Diplomas Enquisas Sinatura dixital Control I
Calendario Programacion Imprevistos/Incidencias Verificacion de espazos Requisitos do relator

29/10/2018 18:00.00

Alumnos
DNI/NIE Apelidos & nome Estado
Confirmade

Confirmado

Canfirmado
Cenfirmada
GConfirmado
Confirmado
Confirmade

SR BT RS R R 4
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ACTA FINAL dos Grupos de Traballo/Seminarios:

IMPORTANTE: Imprimila cando as faltas das follas de asistencia foron trasladadas
correctamente a aplicacién (Apartado anterior).
v' Impresa:

umentacion Avaliacion Actas/Diplomas Enquisas Sinatura dixita

Calendario Faltas Programacién mprevistos/Incid

cidencias Verificacion de espazos Requisitos do relator

C1806042 PFPP C1831040 Elaboracion de materiais manipulativos e sinalizacion para alumnado TE/

Acta final de rexistro das horas totais de cada un dos participantes

v Asinada por coordinador/a da actividade.

v' Asinada co visto e prace da Xefatura de Estudos.
v' Selada.

MEMORIA do PFPP:

IMPORTANTE: Antes de xerar o informe da Memoria Final falar coa persoa asesora.
v Acceder ao apartado da Memoria Final.

FProfe = © do D %

Inicio

Datos persoais

eleceion nece traballo [tinerarios
Consulta/Inscricion
Actividades
Xestion
Guia de referencia [Memoria final § 2

Enguisas

Convocatorias

Equ
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v" Xerar o informe da Memoria Final xa cuberta premendo o botdn Xerar Informe que
aparece ao final da mesma péxina

Observacions

Gravar Xerar Informe

v" Acceder ao Buzén de informes onde podera descargar a Memoria final e imprimila
v" Asinada por coordinador/a de formacién ou Xefatura de Estudos en su defecto.
v’ Selada.
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SEGUNDA PARTE DA XESTION:

IMPORTANTE: Unha vez rematada a PRIMEIRA PARTE DA XESTION, avisar & persoa asesora.

DOCUMENTACION A ENTREGAR:

1. MEMORIA FINAL: Impresa, asinada pola persoa coordinadora de formacién/Xefatura de
Estudos e selada.

2. FOLLAS DE ASISTENCIA de cada Curso/Grupo de traballo e/ou Seminario

3. ACTAFINAL de cada Grupo de traballo e/ou Seminario, asinada por coordinador/a da
actividade, co visto e prace da Xefatura de Estudos do centro e selada.

4. FACTURAS: (S6 as pendentes de entregar ao CFR)

Tefien que ser os orixinais.
As facturas que vos emitan deben ir ao nome do CFR A Corufia e comosegue:

Direccion:

CENTRO DE FORMACION E RECURSOS DE A CORUNA.

C/ EDUCACION, 3 - 22 PLANTA. (EDIF. UNED)

15011 A Coruiia.

N.L.F: Q6555843I

Na descricidn do servizo do produto debe aparecer o Cédigo da actividade a que esta
vinculada

NOTAS:

Descricion do material funxible ou libros adquiridos con prezo por unidade eIVE.
Lugar e data de emisidn, anterior ao 7 de xufio de 2022

Para axilizar tramites seria de proveito enviar a factura escaneada, tan pronto como sexa
posible.

BNTRBEAMENTACION PFPP (péxina seguinte)
Podese realizar a través de:

Correo ordinario, con rexistro de saida tal e comosegue:
Att: Persoa asesora de referencia

Direccion:

CENTRO DE FORMACION E RECURSOS DE A CORUNA.

c/ EDUCACI()N, 3 -22 PLANTA. (EDIF. UNED)

15011 A Coruiia.

Presencialmente no CFR A Coruiia
Horario de atencién ao publico de luns a venres de 09:00 a 14:00 e de 16:00 a
20:00 de luns a xoves.
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DOCUMENTACION PFPP:

D./Dna. | | DNI: |

Achega a documentacion que a continuacion se relaciona, correspondente aactividade:
Titulo:

Cddigo:

Centro:

DOCUMENTACION

Follas de asistencia st [ [ non | []
Acta final si| O | non | []
Memoria final impresa /dixital (riscar o que corresponda) SI ] NON I:'
Materiais elaborados / Acceso materiais na rede (riscar o que 5| ] NON |:|
corresponda)

FICHA INFORMATIVA DE MATERIAIS

Experiencia previa nesta modalidade
N2 de participantes formativa da maioria dos S| [l NON
participantes

[]

Programas informaticos )
(Se se considera relevante)
empregados
Soporte utilizado (A nube, redes sociais, pen drive, ...)
Inclien materiais que non son Cori
\ E st || NonN | [ |imaxes de| si| O [non| [
propios
nenos/as

NIVEL EDUCATIVO

TEMATICA/ AREAS

BREVE DESCRICION / OBSERVACIONS

DOCUMENTACION PENDENTE DE ENTREGA (5 dias habiles) :

A Corufia, a de de 20 (sinatura)




