GUIA DATOS PERSOAIS



INTRODUCCION

O presente documento ten como obxecto guiar para modificar os datos personais.

Pasos a seguir

Os pasos a seguir son os descritos a continuacion:

7.

1. Acceder 4 paxina web www.edu.xunta.es/datospersoais

2. ldentificarse mediante calquera dos mecanismos permitidos: correo de dominio
edu.xunta.gal e contrasinal, Chave 365 ou certificado electrdnico.
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: Identifiguese
Usuario de educacion M
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Contrasinal
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XUNTA DE GALICIA
—  Ou entre con certificado dixital CONSELLERIA DE CULTURA,

—

EDUCACION E UNIVERSIDADE

Servizo prestado pola Consellerfa de Cultura, Educacién
Universidade.
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3. Expediente electronico

4. Comunicacién de partes A partir do 21 de marzo ata o 1 de abril de 2022 incluido, o persoel funcwonar\o

que dispon dunha conta de correo electrdnico da Conselleria de Culturs, Educacion e Universidade pode consultar e actualizar
nesta paxina web os seus datos persoais relativos ao seu expedit de pt EDO11A)

o

5. Buzén de informes Para poder actualizar e/ou modificar o expediente persoal deberd proceder do seguinte xeito:

1. Acceder & paxina web www.edu xunta es/datospersoais

2. Identi diante calquera dos ismos permitidos: de dominio eduxunta.gal |, Chave 365 ificado electroni "

Y

3. Premer na lepela As mifies instancies (parte esquerda do men)

4. Seleccioner otipo de instancia: Instancia de méritos marzo 2022 e premer no botn CREAR NOVA INSTANCIA

5. Unha vez creada @ instancia deberd acceder a0 mend existente riado R de slegacisns e formular & alegaci idere op i botdn Facer slegacins. Neste paso deberd engadir
licacién con cada alegacid ificativo dest

6.Logo de finiizer 23 alegaciéns, deberd pechar a solcitude ¢ presertala electronicamente mediante a lapela Presentacién en sede cura ligazén e permiti acceder & sede electrérica da Xurta de Galicia. Lembre que
cando se lle permita descargar o recibo xustificativo da presentacién telematica.

ASi MESMO NA LAPELA DE TITULACIONS DEBE FACER CONSTAR ANOTA MEDIA DA TITULACION ALEGADA PARA O INGRESO NO CORPO E XUNTAR A CERTIFICACION ACADEMICA ACREDITATIVA.

No caso de figurer no seu expediente 2 dita titulacion 5 rexistro xa exi dindo relativo & nota media alegada & xuntando & documentacién xustificativa. Polo tanto
ion procede dar de alta a mesma titulacion e para iso empreguen o botn modificar.

Teléfonos de informacion:

- Secundaria: 981-545406, 981-545255, 981-545409, 981-545494
- Primaria: 981-545495, 881-995887, 981-544487

Correos electronicos:

4 ia: persoal. i unta.gal

- Primaria: persoal primaria@edu. xunta.gal o



www.edu.xunta.es/datospersoais

4. A primeira pestana “Xeral”: aparece cuberta por defecto, non podemos modificala.

& C & eduxuntagal/datospersoais/prv/PersoaXeral.do a A & »00Q
1. Inicio Persoa

2. Datos Persoais

3. Expediente electrénico

4. Comunicacion de partes - . - .
Xeral Enderezos Contactos Contas bancarias Datos adicionais

5. Buzén de informes

Datos da persoa

Tipo DNI/NIE * @ DNI/NIE,

DNI ~
Nome

Primeire soelido

Sequndo apelido

xénero

Data de nacemento @

Daiz da mamarmanta

5. Asegunda pestana “Enderezos”: podemos engadir e/ou modificar catro enderezos.
Despois de cubrir, premer en gardar.

Xeral IEnderezosI Contactos Contas bancarias Datos adicionais

Datos de enderezo

Descricion

Encerezo *

Pais »

v Escoller

Localizacion

Provincia
I Rl Escoller
Céd. postal
Concello
. .
Localidade
Rl Escoller

Lugar

_—
J Activa

1 Por defecto
Nota: as datas de alta @ baixa tefien caracter meramente informative, non se usardn para xestidn de activacidns
Data de alta * (2 Data de baixa @

| =

NOTA:

- Seleccionar “Activo” se o enderezo esta vixente na actualidade.

- Seleccionar “Por defecto” o/os dato/s que queremos ter a efectos administrativos.

- “Data de alta” e “Data de baixa” tefien caracter meramente informativo, non se
empregaran para xestion de activacions.



6. A terceira pestana “Contactos”: podemos incluir e/ou modificar dous teléfonos
mobiles, un teléfono fixo, un fax e dudas contas de correo electrénico. Despois de
cubrir, premer en gardar.

Xeral Enderezos Centactos Contas bancarias Datos adicionais

-Teléfonos mobile -Teléfonos fixo
. Por . o Por ’
Descricion Contacto Activo Descricién Contacto Activo
defecto defecto
- - [}
el [{Gardar |
Fax ‘Enderezos de correo electronico
Desericion Contacto PO pctivo Descricion Contacto Coreode Por g
defecto educaciéndefecto

[m] | —
[m]

[ Gardar |

NOTA:
- Seleccionar “Activo” se o enderezo esta vixente na actualidade.
- Seleccionar “Por defecto” o/os dato/s que queremos ter a efectos administrativos.

7. A cuarta pestana “ Contas bancarias”: podemos incluir catro contas bancarias. Despois
de cubrir, premer en gardar.

Xeral Enderezos Contactos Contas bancarias| Datos adicionais

Datos das contas bancaria:

Descricion

| Conta bancaria |
Nimero de conta bancaria @ BIC/SWIET

Activo
7 Por defecto

Nota: as datas de alta e baixa teflen caracter meramente informative, non se usarén para xestion de activacidns

Datadealta* (Z) Data de baixa 7]
- =

Xerar documento de cambio de conta para enviar a0 departamento de némina

rDatos das contas bancarias

Descricién

[ Conta bancaria )

Nimero de conta bancaria (@) BIC/SWIET

) Activa
O Por defecto

Nota: as datas de alta e baixa teflen caracter meramente informative, non se usarén para xestion de activacidns

Datadealta* @ Data de baixa (2

. [ S o |

NOTA:

- Seleccionar “Activo” se a conta bancaria esta vixente na actualidade.

- Seleccionar “Por defecto” na que queremos que se tefia en conta a efectos de
pagamentos.



“Data de alta” e “Data de baixa” tefien caracter meramente informativo, non se

empregaran para xestidn de activacidns.
“Xerar Documento”: se prememaos neste botdn, xenérase un documento de cambio
de conta para enviar ao departamento de némina (aparece no buzdn de informes)

. Na quinta pestana “Datos adicionais”: podemos incluir a retencion que temos do IRPF na
nosa ndmina e o noso numero de identificacion de MUFACE ou a Seguridade Social.

Despois de cubrir, premer en gardar.

Xeral Enderezos Centactos Contas bancarias Datos adicionais

Datos da persoa

IRPF
%
Nimero de MUFACE

Nimera da seguricade social
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