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1.INTRODUCION

Con este Plan de Acollida pretendemos dispor dun marco de actuacién concreta
dentro da filosofia de centro e dentro do contexto normativo que rixe para o
funcionamento dos centros en Galicia no momento actual.

Os rasgos principais que definen esta plan son os da Inclusiéon educativa e os que se
desenvolven no Plan de Convivencia atendendo as necesidades socio-emocionais
intrinsecas ao alumnado, profesorado e as relacions comunitarias (familia, sociedade).

Mais concretamente, pretende afondar en aspectos moi concretos referidos a
momentos puntuais que pola sua especificidade, xague son momentos Unicos que tefien
un impacto importante na emocionalidade e que poden deixar unha impronta no
individuo que vai marcar no futuro, ou polo menos de xeito prolongado, o xeito de
relacionarse creando aprendizaxes que, de ser positivos, van a contribuir a unha boa
convivencia.

Neste eido estan feitos tan importantes na vida coma o comezo na escola para
alumnos de 3 anos que proceden das escolas infantis, ou os que fan o transito familia-
escola directamente nun momento de Infantil ou de Primaria.

Tamén o profesorado novo debe adaptarse a un contexto no que deberd
desenvolver unha tarefa para a que precisa de certo cofiecemento dos espazos, dos
compaiieiros, do alumnado e do equipo directivo asi coma do persoal non docente co que
convivira durante un periodo mais ou menos longo.

Vai dirixido tanto ao alumnado que chega novo coma ao profesorado, as familias ou
institucidns titoras de alumnado que contacten por primeira vez co centro, ao persoal non
docente que preste servizos no centro e as ANPAS que forman parte do Consello Escolar.

A seguinte idea é a de crear unha pauta para facilitar esta acollida, ter un concepto
da mesma comun a tdédolos compofientes da comunidade educativa, asi como dala a
cofiecer para que sexa util.
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2.0BXECTIVOS

OBXECTIVOS XERAIS

Contribuir a proporcionar un ambiente positivo e esperanzador que vehicule as
relacions entre todos os membros da comunidade educativa dando unha idea de
conxunto, de ecosistema onde as relaciéns que se establecen redundan no beneficio do
grupo.

Dispor dun Plan de actuacién para atender @ primeira toma de contacto co centro
educativo que tefia en conta tanto ao alumnado, as familias, ao profesorado, ao persoal
non docente e a outras entidades que forman parte do funcionamento diario do
colexio.

Atender aos aspecto psico-emocionais que é preciso ter en contan este primeiro
contacto que deben ir no Plan de Benestar Emocional.

Concretar as persoas que deben levar a cabo as acciéns que se citan, os procedementos
de actuacién, os tempos, 0s agrupamentos e as circunstancias especificas que se poden
dar e a sua posible solucion.

OBXECTIVOS ESPECIFICOS

1. Facilitar o transito descola desde o seo familiar especialmente en Ed. Infantil
elaborando un calendario de actuacions destinadas a informacién as familias, a
primeira toma de contacto e a unha planificacién secuenciada e progresiva do
acollemento a aula do alumnado de 3 anos.

2. Atender 3 individualidade aos distintos casos que se dan ao longo do curso de todo
aquel alumnado que se incorpore unha vez comezado o curso e que non tivera
opcién de disfrutar de toda a informacidn e as condiciéns que se dan a comezos de
curso para todo o resto do alumnado.

3. Especificar e atender en cada caso as condicidéns e necesidades do alumnado e as
suas familias segundo circunstancias, procedencia, lingua, costumes, etc.

4. Servir de pauta para o profesorado novo cara a suUa integracién e facilitacion do
sistema de funcionamento do centro.

5. Pautar o procedemento para adscripcién a grupo e aula segundo as caracteristicas
individuais , as caracteristicas dos grupos e as normas aprobadas no centro.

6. Aplicar o establecido na normativa legal acerca dos procedementos e atencién ao
alumnado inmigrante.
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3.PROTOCOLOS E DOCUMENTOS DO CENTRO.
LEXISLACION VIXENTE APLICABLE A
ACOLLIDA.

Ley Organica 3/2020, de 29 de decembro pola que se modifica a Ley Organica 2/2006 de 3 de maio
de educacién, Artigo 71.2 fala dunha atencién educativa diferente 4 ordinaria cando se presenten
os 5 casos diferentes (dif. de aprendizaxe, TDAH, AA.CC, incorporacidn tardia ao sistema educativo
ou condiciéns persoais ou de historia escolar..)

Artigo 32 do decreto 229/2011 Alumnado procedente do extranxeiro é considerado como de
necesidades especifica de apoio educativo por incorporacion tardia ao sistema educativo.

Orde do 8 de setembro de 2021 pola que se desenvolve o Decreto 229/2011 de 7 de decembro de
atencidn 4 diversidade.

Art. 20.7 do Decreto 155/2022 de 15 de septembro, onde especifica a adscripcidén a un nivel por
outros aspectos diferentes aos da idade, axeitados 4s sUas necesidades.

Orde do 26 de maio de 2023 pola que se establecen a ordenacién e o curriculo de educacion
primaria e se regula a sua avaliacién (avaliacion inicial).

Orde de 30 de maio de 2023 pola que se desenvolve o Decreto 150/2022, de 8 de setembro, polo
gue se establece a ordenacion e o curriculo da educacién infantil na Comunidade Auténoma de
Galicia e se regula a avaliacidn nesa etapa educativa (avaliacion inicial).

Real Decreto 132/2010 de 12 de Febreiro de Requisitos minimos dos centros de El, E.P. e ESO.
Convencion do 13 de decembro de 2006 de dereitos das persoas con discapacidade.

PLAN DE BENESTAR EMOCIONAL da Conselleria de Educacion da Xunta de Galicia do 19 de Febreiro
de 2021. —Plan de traballo para o curso 2023/2024.

PROXECTO EDUCATIVO DE CENTRO
PLAN DE ATENCION A DIVERSIDADE
PLAN DE ACCION TITORIAL

PLAN DE CONVIVENCIA

PROXECTO DE PLURILINGUISMO DO CENTRO.
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4. PROTOCOLO DE RECEPCION DE ALUMNADO
NOVO DE EDUCACION INFANTIL .

Alumnado de 3 anos.

0 PERIODO DE ADAPTACION

Entendemos por adaptacidon o tempo que cada neno/a precisa para familiarizarse coa escola, cos
adultos e cos iguais, para chegar a sentirse a gusto e ser capaz de despedirse sen angustias, xa que
de unha boa adaptacién vai depender a sua actitude cara a escolarizacion.

Por que lle damos tanta importancia? Para os nenos/as € unha situacidn nova: espazos, persoas,
horarios... (Ainda que xa estivesen escolarizados) .

Cada un ten o seu propio ritmo de adaptacion e non debemos ter presa nin facer comparacions cos
outros/as respectando o tempo que cada un necesite.

HORARIO

O horario da adaptaciéon axustarase ao establecido na orde de calendario escolar. Sempre
gue sexa posible se estableceran dias quendas por aula, coa metade do alumnado en cada
unha delas e co seguinte horario:

12 Semana: 12 QUENDA:9.30 h a11:30 he 2°2QUENDA: 12:00 h a 14:00 h.

22Semana: 12 QUENDA:9.00 h 211:00 he 22QUENDA: 12:00 h a 14:00 h.

32 Semana: Todo o grupo de aula co seguinte horario: 9:00 ha 12:45 h.

A duracién das semanas estara condicionada pola orde de calendario escolar.

(E MOI IMPORTANTE A PUNTUALIDADE NAS ENTRADAS E SAIDAS DO COLE)

Estaran nas aulas as titoras correspondentes e as mestras de apoio (unha en cada aula).

Nas entradas, as titoras estaran na aula para recibir ao alumnado e as mestras de apoio controlardn
0 acceso as dependencias do centro.

Nas saidas estaran as titoras e mestras de apoio.

Alumnado de 4 e 5 anos.

Non se prevé un periodo de adaptacidn, pero a titora ou titor, fard na aula un programa de
actividades inclusivas que tefian como eixo a incorporacion ao grupo do alumnado novo.
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Alumnado que se incorpora unha vez comezado o curso.

Non habera un periodo de adaptacién como tal, pero o titor ou titora durante os primeiros
dias atenderd a inclusion no grupo deste alumnado favorecendo actividades que lle permitan
adaptarse facendo as presentacidns oportunas, contribuindo a sua ubicacién na aula e
favorecendo a adscripcién a un grupo de compafieiros para que o acollan tanto na aula coma nos
momentos de ocio, acompafiamento fisico e emocional.

A atencién &s familias ven recollida no punto 10 deste Plan e o procedemento
administrativo ven recollido no punto 6 deste mesmo Plan de Acollida.

5. PROTOCOLO DE RECEPCION DO ALUMNADO
EXTRANXEIRO

Procedente de paises hispanofalantes

Serd considerado como alumnado de necesidade especifica de atencidon educativa (LOMLOE).
Serd obxecto dunha avaliacidn inicial que pode ir precedida dunha pre-avaliacion realizada no
momento da acollida no centro por parte do orientador ou orientadora, co obxecto de descartar “a
priori “ un posible caso de n.e.a.e., 0 que non impide a correspondente avaliacidn inicial por parte do
titor ou titora, segundo o establecido no artigo 94 das NOF.

O/a orientador /a informard ao profesorado e & xefatura de estudos dos resultados desa
preavaliacion e dos pasos a dar a continuacidn, con proposta, se fose o caso, de adscripcién a unha
aula.

No caso de sospeita de haber necesidades especificas de apoio educativo, a xefatura do D.O.
realizard a correspondente avaliacién psicopedagodxica e adoptard as medidas necesarias para a sUa
atencion. Realizara asimesmo un ditame de escolarizacion no caso de requerirense recursos
adicionais ou extraordinarios.

Entre as medidas de atencién a este alumnado poderase recurrir a solicitude por parte da Direccién
do centro ante a Inspeccién educativa dun Grupo de Adaptacidon da competencia curricular, ou dun
Grupo de adquisicion de linguas, (Orde 08/09/2021). Non seria necesario no caso da lingua
casteld, somentes da galega.

Tanto no Plan de Orientacién coma no Plan de Accién titorial recolleranse actuacions desefadas
especificamente para o alumnado procedente do extranxeiro por parte do profesor titor en
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relacion coa diversidade cultural, e referido para todo o alumnado (Orde 20/02/2004), e
adoptaranse as medidas de tipo curricular ou de tipo organizativo que figuran na devandita orde.

A atencion as familias ven recollido no punto 10 deste Plan de Acollida.

Procedentes doutros paises, con descoiiecemento das duas
linguas de Galicia.

Procederase do mesmo xeito que o referido no punto 5.1 en tédolos aspectos.

Na Orde do 8 de setembro de 2021 figuran as medidas de atencién especifica para este alumnado,
entre elas o Grupo de Adquisicion de Linguas cunha duracion dun trimestre no 22 e 32 ciclos de Ed.
Primaria e cuia solicitude elevarad o Equipo Directivo a Inspeccién Educativa. Este serad prorrogable
excepcionalmente polo tempo que se solicite e se aprobe por parte da Inspeccién.

Tamén se podera recurrir a un Grupo de Adaptacién da competencia curricular, que seguird as
mesmas normas enriba citadas.

O procedemento administrativo figura no punto 6 deste Plan de Acollida.
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PROCEDEMENTO ADMINISTRATIVO A APLICAR NA
RECEPCION DE ALUMNADO QUE SE INCORPORA AO

CENTRO POR PRIMEIRA VEZ

En secretaria recollese a informacion relativa a matricula.

A comezos de curso
Todo o alumnado se incorporard as aulas segundo os criterios establecidos no
centro. O profesorado titor avaliara inicialmente ao alumnado.

No caso de alumnado que solicita reserva de praza por NEE, informase ao Dpto. de
Orientacién da chegada do novo/a alumno/a.

Recepcion por xefatura do departamento de orientacion: No caso de
alumnado que opta a reserva de praza por NEE, xefatura do departamento de
orientacion deberd realizar unha entrevista coa familia e unha avaliacién para valorar
tanto se efectivamente cumpre os requisitos para acceder por praza NEE como para
identificar as slas necesidades.

Proposta de adscricion a aula segundo presente ou non n.e.a.e. (polo/a
orientador/a).

Adscricion a aula: segundo a idade, nimero de alumnos por aula, nimero de
alumnos de n.e.a.e. por aula que menos tefia. En caso de igualdade de ambas
condicions antes citadas, comezando pola letra A.

Aspectos a ter en conta: no caso de empate, ou discordancia, tomarase a
proposta do Equipo Directivo para o que se pode pedir a opinion do/a
orientador/a.

Este punto especificase no apartado 7 deste mesmo Plan de acollida.

Incorporacion unha vez comezado o curso:

No momento da matricula, desde secretaria informarase ao Dpto. de Orientacién da
chegada do novo alumnado. Xefatura do departamento de orientacién fard unha pre-
avaliacién para a adscricion a aula que retina as mellores condicidns para a sua atencion
sen detrimento doutros alumnos/as de condicidns similares.

Esta pre-avaliacion non substitie 4 avaliacion inicial que corresponde &/ao titor/a.

Ao dia seguinte de ter asignado un grupo aula para o novo/a alumno/a, o titor/a de 9:00
a 10:30h reunirase coa familia no centro para facer isa reunion de avaliacion inicial e a
acollida desta familia no centro.

Procedente do sistema educativo espafiol

12 Adscribirase ao curso no que esta xa matriculado no centro de procedencia.

29 Xefatura do departamento de orientacion tentara poferse en contacto co centro
de procedencia, se fose o caso, para averiguar se precisa dalgun tipo de axuda
especifica (PT, AL). Realizard unha preavaliaciéon segundo o establecido no artigo 94
das NOF.

39Adscripcidon a aula: teranse en conta tanto o nimero total de alumnos coma o
numero de nenos /as con n.e.a.e, e en caso de igualdade comezarase polo grupo A. En
todo caso se a carga de traballo fose moi desproporcionada, o/a orientador/a fara
unha proposta despois de ter valorado o tipo de necesidades avaliadas en cada aula. O
Equipo directivo decidira se considera esa proposta.

10
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Procedente doutro sistema educativo

12. Recepciéon e pre-avaliacion por parte da xefatura do departamento de
orientacién, que propoferd ao Equipo Directivo, tendo en conta a lexislacion
correspondente ao alumnado extranxeiro, se é necesario adscribilo a un curso ou a
outro en funcién do seu desenvolvemento curricular ( Orde 8 setembro 2021)

Esta flexibilizacién de curso non se podera facer en Ed. Infantil nin en 12 de Ed.
Primaria. E dicir, un/ha alumno/a de 6 anos no podera matricularse en E.1.

No caso de observar n.e.a.e. procedera aunha Avaliacién psicopedagdxica, unha
proposta de ditame de escolarizacién ou outras propostas de medidas que
considere oportunas: GAL, GACC (Orde do 8 de setembro de 2021).

22 Unha vez tomada a decisidn se realizard a adscripcidén a un grupo e seguirase o
procedemento xeral para alumnado que se incorpora ao centro unha vez iniciado o
curso.

Estes datos comunicaranselle ao titor/a para que lle podan servir de base, o que non
implica que pola sUa parte deba realizar a sUa propia avaliacién inicial por materias
como se indicou anteriormente.

No caso de nenos/as de 52 e 62 terase en conta a lexislaciéon da exencion
da lingua galega, por dous cursos. O D.O. e o titor/a elevaran 4 Xefatura de
Estudos a correspondente solicitude co visto e prace da familia. Existen no D.O.
documentos xa preparados a tal fin.

A adscripcidn 4 aula sera a proposta do Equipo Directivo tendo en conta, se fose o
caso, a opinién do DO e as normas do centro vixentes neste sentido, e en todo caso
as n.e.a.e de cada aula e o comezo sempre pola letra A, en substitucion do anterior
en caso de igualdade.

12
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7.CRITERIOS DE AGRUPAMENTO.
PROCEDEMENTO DE ADSCRIPCION A AULA.

Alumnado novo:

Cando os grupos de Educacién Infantil e de Ed. Primaria estdn xa constituidos e se matricula
alumnado novo teranse en conta as consideracidns ou criterios seguintes:

Alumnado sin neae: procederase na seguinte orde:
Numero de alumnos por aula.
Numero de alumnos con neae por aula.
Aigualdade de nimero, adscribirase ao grupo “A”.

Alumnado con neae: a orde a seguir serd a seguinte:
Nuimero menor de alumnos por aula*. Ver (1).
Numero menor de alumnado con neae por aula*. Ver (2)
En caso de igualdade das condicidns anteriores, adscribirase ao grupo A.

(1) Sempre que haxa igualdade de alumnos confirmados con informe de neae.
(2) No caso de que as aulas tefian distinto nimero de alumnado de neae, pero unha aula

ten xa 25 alumnos, o/a alumno/a novo/a de necesidades adscribirase ao grupo de
menor numero de alumnos.

En todo caso, se hai discordancia na toma de decisidns, o/a responsable da Orientacién no centro

fard unha proposta por escrito, que poderd ser tomada en consideracién polo Equipo
Directivo, quen decidira en ultimo lugar.

8. RECEPCION DE PROFESORADO NOVO

O profesorado que se incorpore ao centro serd recibido polo Equipo Directivo quen serd o
encargado de recibirlo en primeira instancia e proporcionarlle as orientaciéns que necesita para
tomar posesién do posto de traballo.

Procurarase que a acollida sexa amable e afectuosa e facilitaraselle que se familiarice tanto cos
posibles compafieiros como cos espazos, materiais e normas/protocolos necesarios para que poda
desempenar o seu labor docente nas mellores circunstancias.

13
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9. ACOLLIDA EN CASOS EXCEPCIONAIS

En caso de alumnado con transtorno do espectro autista.

Terd unha consideracidon especial: o/a titor/a e na sta ausencia o/a xefatura do departamento de
orientacion fard acompafiamento ao alumno/a e aos pais/nais ou titores/as legais no proceso de
cofiecemento da aula, da ubicacion de tdédolos elementos da mesma e da posterior ubicacién do
alumno/a nun lugar concreto e predeterminado de xeito que esta anticipacidn sirva para facilitar a
entrada do/a alumno/a & aula, co menor rexeitamento posible.

En caso de re-incorporacion a aula despois de enfermidade

prolongada.

O titor ou titora da aula coidard os aspectos emocionais do alumno ou alumna con unha acollida
calorosa e facilitard que se habitie de novo as dinamicas da aula, recordandolle aqueles elementos
gue cambiaran ou foran novidosos desde a sia marcha.

En caso de alumnado de neae en escolarizacion combinada.
Este alumnado precisa dunha atencién especial por canto que a sUa estancia é intermitente e non
ten un seguimento diario, o que supdén para o mestre ou mestra prestar atencidn as suas
particularidades e necesidades de indole de inclusién na aula coma de apoio emocional tanto do
mestre coma do grupo.

En caso de re-incorporacion despois dun periodo de doo por

suceso grave.
O alumnado que tivera que pasar por un episodio deste tipo sera preceptivo valerse do protocolo
de Doo da Xunta de Galicia e o titor e 0 equipo docente seguira os pasos que ali se explicitan.

En caso de re-incorporacion despois dun confinamento grupal.
Despois dun confinamento grupal convira facer unha sesién de acollida na aula, de xeito de
reconstruir o clima emocional necesario para restablecer os vinculos afectivos e retomar os habitos
creados para a convivencia na aula.

14
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10. RECEPCION DE FAMILIAS

Entorno as datas do periodo de matriculacion, o profesorado de Educaciéon Infantil en colaboracién
co Equipo Directivo fara unha xornada na que se abre o centro as familias co fin de presentar o
noso proxecto de centro.

Asimesmo uns dias antes de que de comezo o curso farase unha nova recepcién, esta vez para
explicar de xeito pormenorizado aqueles aspectos que se consideren importantes e necesarios para
planificar as directrices de como se vai desenvolver o curso e expofieranse as normas pertinentes.

O resto das familias de alumnado de Educacion Primaria seran recibidos polos seus titores en cada
a sUa aula ou no xeito que previamente se determine, pero seran obligatorias e nelas expofieranse
todas aquelas actuaciéns que se levaran a cabo ao longo do curso, tanto as referidas ao curriculum,
avaliaciéns, normativa e todo aquilo que facilite a comunicacidon e a participacion dentro do seu
ambito de competencia.

As familias ou os responsables do alumnado que se incorpore unha vez iniciado o curso, serdn
recibidas polo titor/a & maior brevidade posible, para dar a cofiecer o centro, as caracteristicas e as
normas que rixen.

O responsable do D.O. no caso de alumnado extranxeiro encargarase da recepcion do alumnado e
de ter o primeiro contacto cos pais /titores tal como se explica no punto nimero 6 deste Plan.

11. ATENCION AO PERSOAL NON DOCENTE.

Dependente do Concello: conserxeria, persoal de limpeza.
Tanto polas suas funcions e importancia da sta labor no funcionamento do centro, estes
traballadores e traballadoras teran a consideracion e respecto polo benestar emocional de todas
elas e eles.

Outro persoal: Asociacion de Nais e Pais, Persoal encargado do

Comedor Escolar.
Igualmente que no punto anterior, este persoal debe ser obxecto do respecto e consideracién
dentro das suas funcidns e a contribucidn que co seu labor ofrecen ao noso centro educativo.

12. SEGUIMENTO E AVALIACION DO PLAN.

A validez deste Plan estd supeditada aos cambios lexislativos ou estruturais que podan xurdir no
futuro. E podera modificarse cando as circunstancias tefian cambiado sensiblemente e queden
obsoletas.
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