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1. Métodos de presentacion das solicitudes parte das familias:

11. Presentacién de solicitude non creada a través da aplicacién

Presentar o impreso ED550B escrito a man ou a ordenador, pero non creado a través da
aplicacién (neste caso nunca levara cédigo de solicitude valido na aplicacién). Hai que acceder
a través do mendu:
Solicitudes — Admisién — Crear
e gravar todos os datos, prestando especial atencién aos datos de nomes, apelidos e datas de
nacemento, asi como DNI ou NIE aportados ou xénero. Salvo oposicion a consulta, os datos
de identidade sera comprobados no momento de rexistrar a solicitude.
Unha vez esta gravada, confirmase o borrador, facendo que o estado pase a ser confirmada.
1.2, Presentar a solicitude no centro creada a través da aplicacion.
Esta solicitude ten un c6digo xerado pola aplicaciéon. Recupérase a informacioén a través do
menu
Solicitudes — Admisién — Listaxe
Pode ver os datos de cada solicitude premendo na icona (£, Lembren, que a través desta
forma, o traballo para o centro veriase reducido.
Revisar que os datos estan todos correctos (non hai abreviaturas, os xéneros estan ben, etc).
A solicitude estd en estado Confirmada, o que significa que ainda non esta presentada en
centro, sendn confirmada pola familia.
1.3. Presentar a solicitude en Sede Electrénica a través da aplicacion.
Como no método 1.2 a solicitude ten un cédigo- Para ver as solicitudes presentadas a través
da Sede Electrdnica, empregue o ment
Solicitudes — Admisién ~ Lista das solicitudes de admision
vera as que veiien de Sede distinguidas coa icona @’] Premendo en dita icona tera acceso aos
documentos do expediente asinado dixitalmente (solicitude e documentos anexados),
deberase comprobar que se achegou un escaneado/fotografia/etc das firmas manuscritas do
segundo proxenitor/a e todas as persoas que conceden permisos para cotexar os datos.
Estas solicitudes estan en estado Confirmada caso de producirse algtn problema coa Sede, e
se non houbo incidencia, en estado Rexistrada.
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