01 TE ATREVES A ENSERAR
NO DFJES OF ADRENTER

Jof Gorfon Daa Py

*Que actualiazan para este curso as NOFC ,recollidas no PE e na PXA para o curso 23-24.

« Horario de chegada: 9:15 no centro.
. ENTRADAS E sAfpas:

A. PORTAS:

- Diferenciamos 2 portais de acceso ao colexio:

e Portal de buses (atrds)
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¢ Portal de parque.

B. PERSOAS DE GARDA EN CADA PORTA - GARDAS DE PASILLO -GARDAS DE
INFANTIL:

Establécense dous grupos de garda nas portas de entrada que fardn gardas de maneira rotatoria
intercalando un dia para cada grupo ao longo do mes:

> Gardas de entrada de primaria - Apertura de portas as 9:20 horas:

*Ese cadro é provisional, colgarase na sala o definitivo unha vez feita a adscripcion do profesorado.

ZONA DE GARDA GRUPO 1 GRUPO 2
PORTA PARQUE
PORTAL BUSES
DESCANSO BIBLIO
CORREDOR 1° CICLO
CORREDOR 2° CICLO
CORREDOR 3° CICLO
PATIO CUBERTO

> Gardas de entrada de infantil:

Entrada
do

centro

Porta

Branca
AULAS
DE EI

Cada mestra de El estara na sua aula recibindo ao alumnado dende as 9:20 horas

Entrada: 9.20h pola porta do parque e suben ds aulas. Haberd un mestre na entradifia
do cole e outro no descansifio de biblio para guialos.

Saida: ds 14.20 h. As familias que vefien a recollelos, recoméndase estar sobre as 14.15
no portal.




C. HORARIOS:

- O éxito deste plan vai depender do cumprimento estrito dos horarios establecidos tanto polas
familias como por parte do profesorado.

« O alumnado que non chegue na hora establecida non podera entrar ata
a 2° hora, co fin de promover como hdbito a puntualidade. As

entradas faranse sempre nos cambios de hora para non interromper o
ritmo das clases.

Horarios de entrada e saida:

+ Educacion primaria/infantil:

Respectaranse os seguintes horarios:

BUS TODO ALUMADO 9:20h Bus 15.30
BUSES Suben directos ds aulas Luns 16.30
PRIMARIA 9:20-9:30 14:30 porta
Suben directos as aulas parque
PARQUE INFANTIL 14.20 porta
9:20-9:30 parque
Suben directos as aulas

Os mestres que dean clase a dltima hora acompafiaran ao alumnado na

baixada e entregaranos na porta de saida aos responsables.

o Educacion infantil:
e Saida: as 14.20 h. As familias que vefien a recollelos rocoméndase estar sobre as 14.15 no
portal. Cada mestra baixa aos seu grupo deixando os de comedor coas coidadoras e entrega no

portal aos que van para casa. Os dias de choiva poden pasar a recollelos nas escaleiras da
entrada.



D. PROCEDEMENTO nas entradas:

+ PORTAL BUSES
-PRIMARIA:

- As chegadas polo portal de buses dirixiranse para entrar a porta traseira do colexio a través do
patio cuberto. Sairdn dos buses por orde, sen deixar baixar ao seguinte grupo ata que queda
completamente baleiro. Haberd 3 mestres de garda neste traxecto ata a entrada do centro: un no
portal( encargado de abrilo) e outro na zona do patio cuberto controlando os grupos e accesos e
outro na entrada do traseira do centro.

- Os nenos/as entran pola porta traseira do patio e soben directamente ds aulas.

< PORTAL PARQUE

- As entradas e saidas polo portal do parque estdn destinadas ao alumnado de primaria e infantil que
vefien andando. As portas para primaria abriranse as 9.20 horas e pecharanse as 9.30 horas.

- Saidas: Cada grupo debe baixar coa mestra que tefia clase a dltima hora nas

saidas co fin de garantir que non se xuntan con outro e que mantefien a orde na fila. As mestras

encargaranse de entregar ao alumnado e de deixar os pOI“TCliS de entrada pechados.

INFANTIL:

Saidas: sairdn en filas por curso. A partir das 14.15 empezan a baixar para sair polo portal do

parque ds 14.20 horas acompafiados da mestra que os entrega ds familias.
O alumnado que come nho centro ird quedando coas coidadoras para dirixilos d sta zona no comedor.

> Informacion xeral sobre as saidas:

Son acompafiados @ saida polo profesor que lles da clase nesa dltima hora de maneira que se
aseguren que aqueles que non tefian autorizacion para sair sos sexan recollidos, na porta, polas
persoas autorizadas . Unicamente poden autorizar a sair sos do centro ao alumnado de 5° e 6° de

primaria. Serdan os titores os encargados de recoller e conservar as
autorizacions e pasar o listado a direccion.

Os henos que non van a casa Xa quedardn no comedor a medida que o seu curso baixa.



Asi mesmo os pais,nais ou titores legais poden autorizar 4 persoas de confianza para
recoller aos seus fillos. Para deixar constancia de dita autorizacion deben entregar copia do
DNI da persoa que autorizan. Haberd un mdximo de 3 persoas autorizadas. As

autorizacions estdn na conserxeria en carpetas clasificadas por

CUIrsos para poder comprobalas ante a dibida d hora de entregar un alumno/a.

En Educacion Infantil os nenos/as baixardn antes ao comedor ou @ saida, todos coas mochilas e os
abrigos.

> IMPORTANTE: pegar na porta de cada titoria, por dentro, unha lista co
alumnado de comedor e os que comen na casa e unha lista de alumnos autorizados a sair
sos (s6 5° e 6°) para que calquera mestre que vaia a substituir os poida organizar nas
saidas.

1. RECREOS:

+ HORARIOS:
o PRIMARTIA: 12.00 h a 12.30h

Non se permite acceder ao centro no horario de recreo agas
excepcions moi xustificadas.

+ ORGANIZACION:
As baixadas ao recreo serdn sempre acompafiados do mestre, enfilae

mantendo distancias cos demais. Cada grupo debe baixar polas sulas escaleiras
correspondentes .
As entradas de recreo cada mestre debe BAIXAR A RECOLLER ao grupo que lle

corresponde dar clase na 4°hora, que vai unida @ hora de ler e fardn fila na zona de
recreo adxudicada para o curso.

Os de primaria subirdn por orde dende 1° a 6° pola porta da entrada principal.

Infantil entrardn pola porta traseira que accede ao patio de infantil e esperardn a que suban
os de primaria para empezar a subir eles.

Haberd un mestre de garda en cada zona (atrds e 2 adiante) atendendo a ratio
correspondente.

Os dias de choiva o alumnado de primaria permanecerd na stia aula. Aumentarase a ventilacién

da aula de ser o caso. O profesorado de garda estara nos corredores correspondentes

ao ciclo que lles corresponde vixiar no patio e controlardn as visitas aos bafios por orde.



o INFANTIL:

-Patio de infantil: 3 mestres de garda .
*0s dias de chuvia utilizaranse o ximnasio e o patio cuberto de EI e aula de EI de

recunchos repartindo os grupos. 3 anos no ximnasio con un mestre e 4 e 5 anos no patio
cuberto e aula de recunchos con outro (rotan entre os dous espazos) .

+ GARDAS:
GRUPOS pE GARDAS pE RECREO

*Pendente de completar, ver na sala de mestres o definitivo tras a adcripcion.

EQUIPO 1

EQUIPO 2

EQUIPO 3

DIA DE GARDA EQUIPOS
LUNS ROTATORIO
MARTES ROTATORIO
MERCORES EQUIPO 1
XOVES EQUIPO 2
VENRES EQUIPO 3
2. COMEDOR

Nas saidas , o profesor que lles dea clase nesa hora debera acompafialos ata abaixo,




dirixindo os que sexan comensais ao comedor e 0s que hon o sexan ata a porta correspondente onde
llos entregard d familia. Os alumnos de infantil baixaradn antes, nas quendas establecidas e irdn ao
comedor onde serdn recollidos polas nais colaboradoras. As mestras levardn ao portal do parque aos
que non quedan a comer para enfregalos.

* Deben baixar todas as suas pertenzas e abrigos xa con eles.

3. UTILIZACION DOS ESPAZOS E MATERIAIS DO CENTRO:

- As dependencias de uso comin como a Biblioteca, Sala de Medios Audiovisuais, Usos Mdltiples de
EI e Instalacions deportivas, usaranse por parte de alumnos/as e profesores/as de acordo coas
normas e horarios que a persoa encargada de tales servizos, de habela, determine na P.X.A. No seu
defecto, tales criterios serdn propostos pola Xefatura de estudios.

-Os PC de uso comin ( Sala de profesores e Biblioteca) non poden ocuparse con
tarefas privadas, son para uso educativo.

+ SALA DE MESTRES: os 3 PC van ds 2 impresoras e ds fotocopiadoras Kénica. O escdner vai ao

seu ordenador. Cada mestre terdn un usuario para acceder e debe cerrar sesion ao acabar
de usar o PC.
+ BIBLIOTECA:

> No Centro hai 2 bibliotecas que funcionardn como : Lugar para o préstamo de libros, como sala
de lectura e consulta, animacion...

> O seu uso xeral estd repartido : Infantil 1° e 2° na 1°planta a de Primaria na 1% entreplanta.
Na de infantil hai un horario na porta indicanto as horas escollidas como fixas.

O equipo de biblioteca redactard un conxunto de normas para o seu uso.

Os libros prestaranse por un periodo a determinar polo equipo e os libros deben quedar'
rexistrados nas follas de rexistro de préstamos para cada curso que se atopan nas
dias bibliotecas. Unha vez devoltos marcaranse os libros como devoltos na mesma

folla e colocaranse sempre no lugar correspondente para manter ordenado o espazo.

+XIMNAXIO: Os/As profesores/as de Educacién Fisica serdn os encargados da organizacién do
ximnasio e do material deportivo. Cando o ximnasio sexa utilizado por outros mestres estes deben
encargarse de deixar o material na mesma orde que o atoparon.

+ SERVIZOS HIXIENICOS:
O centro dispon dos seguintes servizos:
J Planta baixa: infantil, primaira, profesores.



. 1% pranta: infantil e primaria, profesores (na sala).
. 29 planta: primaria e profesores (ao lado de orientacién).

Deben conservarse decorosamente tddalas instalaciéns dos servizos tendo coidado de non botar
obxectos que os poidan atascar. Non se debe tirar auga no chan, golpear as portas, etc.
Se alguén rompe un obxecto como cadeas, billas, cristais, etc., deberd comunicalo inmediatamente ao
seu profesor ou a sta profesora.
Os alumnos no recreo usardn os da planta baixa (infantil e primaria cada un os que lles correspondan),
e no horario das clases os das plantas respectivas.

+ MATERIAIS:
No centro temos 2 fotocopiadoras situadas unha en conserxeria e outra no cuartifio de enfronte, a
ambos lados das escaleiras de subida. Os folios estdn tamén situados ahi.
O material funxible que pon o centro a disposicién do profesorado: cartolinas, folios, papel charol,
boligrafos para o profesorado, rotuladores de pizarra... estd distribuido nestes cuartos e no armario
verde que hai entrando en direccion. No caso de notar que algin material se acaba debe anotarse na
lista que esta pegada no armario verde para que poda ser reposto ou preguntar en XEFATURA.

Recodrdase que ao principio de curso, ou cando se considere necesario se fara un
pedido de materiais para a aula ds familias, xa que no centro a disposicion

é limitada.Deben pedirse temperas para ter na aula, folios para o centro e aqueles materiais

que sexan de uso continuado polo alumnado.

4 TITORIAS-VISITAS DE PERSOAS ALLEAS a0 CENTRO-
AUTORIZACIONS PARA A RECOLLIDA

Os horarios de visitas dos pais e nais de alumnos e alumnas serd establecido na P.X.A. correspondente
a cada Curso escolar .

Neste serd: luns de 17:00-18:00 e serd comunicado aos pais e nais de alumnos e alumnas en Circular
Informativa ou na reunién de principio de curso cos titores e titoras. Tamén serd comunicado o
horario de secretaria no que poden acudir ao centro ( 12:30-13:45 horas).

As titorias serdn mediante cita previa e no caso de que halgunhas destas reunions sexa necesario
o visionado dalgunha proba escrita, avisarase con anterioridade para tela preparada.

Os temas tratados na titoria serdn recollidos na "Acta de Titorias” que deben asinar tanto as

familias como os mestres presentes. (solicitar modelo en Xefatura no caso de precisar copia).

Fora deste horario, non se permitird o acceso ds aulas de persoas alleas é Centro. Non se
recibirdn pais nas horas de garda nin nas horas de comedor, a non ser en
casos moi excepcionais con previo aviso na Direccion do centro.



AUTORIZACIONS:

Asi mesmo os pais, nais ou titores legais poden autorizar a persoas de confianza para recoller
aos seus fillos. Para deixar constancia de dita autorizacién deben entregar copia do DNI da persoa
que autorizan. Haberd un mdximo de 3 persoas autorizadas. As autorizacions estdn na conserxeria

en carpetas clasificadas por cursos para poder comprobalas ante a dibida & hora de entregar un

alumno/a.

O alumnado de 5° e 6° pode ter autorizacién para sair so, serd a titora a encargada de enviar ao inicio
a instancia e de gardala ao longo do curso no caso de que estén autorizados. Fara un listado dos
autorizados para entregar en XEFATURA e DIRECCION e outro para colgar na Porta da Aula.

5. SERVIZO DE BIBLIOTECA DE TARDE:

No centro ofértase o servizo de biblioteca de tarde de outubro a finais de maio para aqueles
usuarios de primaria que o desexen, co fin de garantizar unha mellora nas posibilidades de
conciliacién familiar. Hai un ndmero limitado de prazas para o seu uso, tendo en conta as
caracteristicas do espazo e recursos dos que se disponen no centro.

Haberd dous mestres de garda, sempre que a organizacion do centro o permita, que se encargardn de
pechar as instalacion as 17.30 unha vez saian os nenos/as das actividades do Concello, no caso de
que se realicen dentro das instalacions cedidas polo centro. Os dous mestres encargaranse de que os
nenos usuarios mantefian a orde recomendada e pasardn lista do alumnado que asiste.

O HORARIO de garda de Biblioteca sera de : 15.25 a 17.30 h. As quendas faranse
mensualmente mediante grupos rotatorios e estardn colgadas no Taboleiro da Sala de
Mestres.

6. INFORMACIONS BASICAS PARA TODO O PROFESORADO RELATIVAS
A DIFERENTES ASPECTOS A TER EN CONTA NESTE CURSO 2023-2024

ACOLLIDA:

- Os profesores que xa cofiecen o funcionamento do centro guiardn aos novos compatieiros os primeiros
dias de clase para dar a coflecer o centro,solucionar dibidas e explicar normas bdsicas, en
colaboracidn coa xefatura de estudos. Teranse en conta como referencia os seguintes:

e Cada mestre veterano encargarase de asesorar aos compafieiros de ciclo que chegan novos ao
centro.
e COORDINADORA DE INFANTIL para as mestras de infanfil.
e Orientadora: para mestras de PT e AL.



LIBROS/FONDO LIBROS:

. REVISAR QUE LIBROS LLES CORRESPONDEN A CADA UN: cada titor selard os libros e
colocard nunha bolsa branca os de cada alumno/a co nome, colocaraos sobre os seu pupitre.
Levaranos as casas para forrar e traerdn unicamente para o cole os da 1 avaliacion.

AULA VIRTUAL:

Cada mestre (especialistas e titores) terd o seu codigo de acceso e outro para que poda entrar o seu
grupo de alumnos/as. Os mestres deberdn matricular no curso e aula ao alumnado que lle
corresponde e informalos de como acceder e de cal é o seu contrasinal. As familias deben
comprobar o acceso dende ds sulas casas e en caso de dificultade comunicalo ao titor. Esta aula
utilizarase para que cada mestre colgue os contidos das distintas materias e outros materiais
diddcticos que queiran utilizar para que o alumnado e familias podan acceder dende as stas casas.

ABALAR MOBIL/WEB:

Utilizarase como medio de comunicacion coas familias. Todo o alumnado do centro, agds o de nova
incorporacion, estd dado de alta neste servizo e recibe as notificacions que se foron enviando ao longo
destes meses. No caso de que algln non o tefia deberd comunicalo ao titor e darse de alta.

As ftitoras do alumnado de hova incorporacién ao centro deben solicitar a copia da circular en
XEFATURA/DIRECION para enviar ds familias dos seus nenos/as e que tamén o activen.

Esta utilizarase como principal medio de difusion da informacion xunto coa Web do centro.

FALTAS:

- Cada titor recollerd de xeito diferenciado as faltas de asistencia, XUSTIFICANDO UNICAMENTE
AS FALTAS POR MEDICO OU ENFERMIDADE( mds de 3 dias seguidos con xustificante médico),
prestando especial atencion ao alumnado que falta reiteradamente e tendo en conta o establecido no
PROTOCOLO DE ABSENTISMO para comunicalo ds familias.

GARDAS DE CLASE:

O profesorado que tefia garda de clase debe estar localizable, preferiblemente na sala de mestres
ou na aula habitual, xa que se pode hecesitar para facer unha substitucion ou calquera outro
imprevisto.

O mestre que realice unha garda de clase deberd anotalo no cadro situado na cortiza
da Sala de Mestres, no dia e hora correspondente, pofiendo data e curso ao que foi, co fin de que se
vai rotando nas gardas.



- A entrada farase xa polos portais correspondentes, xa que esta informacidn xa se lles transmitird
previamente nas reuniéns. Este dia faremos as gardas os dous grupos.

-Un mestre de 1° estard no portal antes e chamard por lista, xa que o alumnado de 1° non cofiece a
aula d que ten que dirixirse, unha vez reunidos os alumnos acompafiaranos ha subida. .

-Estamos todos de garda, o GRUPO 1 nos portais correspondentes e 0 GRUPO 2 axudando a os que
tefien garda nos corredores do seu ciclo de referencia a situar aos alumnos que chegan do bus na aula
correspondente, prestando especial atencién en 1° e 3° que ten alumnado novo procendente das
unitarias.

-En EI estardn todas as mestras no Ximnaxio xunto cos especialistas que fan garda en Infantil, duas
delas na porta blanca traseira para recibir aos nenos de bus e as demais situando a cada grupo no seu
lugar correspondente. As 9.30 h abrirdn a porta do parque para que entren os de casa. Os nenos de 3
anos entrardn en horario distinto por estar no periodo de adaptacién.

O primeiro dia de clase cada titor entregard ao seu grupo de alumnos/as a seguinte documentacion
para enviar ds familias:
. AUTORIZACIONS:
-PARA SAIR SOS 5°-6°
-PARA AUTORIZAR A RECOLLIDA EN TRANSPORTE POR OUTRAS PERSOAS.
-PARA A PUBLICACION DA IMAXE NA WEB DO CENTRO.
. LISTA DE TELEFONOS ( folla para actualizalos. Cada titor, unha vez que os recolle todos,
actualizard o listado de Excel que se envia dende Secretaria a cada un para volver a reenviar)
o IMPRESO DE SOLICITUDE DE ASISTENCIA A BIBLIOTECA DE TARDE.
. AXENDA ESCOLAR (recollelas en direccién antes do dia)

. REVISAR QUE LIBROS LLES CORRESPONDEN A CADA UN: cada titor selara os libros que
sexan de reposicion e colocara nunha bolsa branca os de cada alumno/a co nome, colocaraos sobre

os seu pupitre. Levaranos as casas para forrar e traerdn unicamente para o cole os da 1% avaliacion.
. MODELO DE ACTA PARA AS TITORIAS COAS FAMILIAS (debe cubrirse sempre).

. SINATURAS DA ENTREGA DE LIBROS.




PAUTAS BASICAS PLAN DE EVACUACION

Serad impotante dar a cofiecer ao noso alumnado as pautas bdsicas que deben levar a
cabo en caso de evacuacion. Recoméndase facer con eles un pequeno simulacro para que
vexan o recorrido que deben seguir no centro e cara onde teiien que ir.

Teléfonos de urxencia
Urxencias: 061
Centro de Saude: 981 71 6208 /981 71 72 21
Proteccién Civil: 981 71 71 08
Garda Civil: 981 71 60 22
Concello: 981 71 60 01 / 981 71 60 26

1. Cando calquera persoa do Centro detecta unha situacién de risco debe de avisar,
inmediatamente, o profesor/ra que este mais preto do lugar. Se a situacién podese controlar
de forma inmediata débese actuar, SEN PONER EN RISCO A VIDA DE NINGUEN. Se é un
lume, por exemplo, collerase un extintor e actuarase.

2. Se non se pode actuar, mentres unha das didas persoas queda no lugar para evitar que vefia
xente a pofierse en perigo, a outra persoa vai pofier a situacion en cofiecemento da Direccion do
CEIP SAN VICENZO.

3. A Direccion do Centro xunto con o Xefe/a de Estudos e/ou Secretario/a (Xefatura de
Evacuacion) que comparecen no lugar, onde lle informaron que existia a incidencia. Ali,se
procede, ACTIVARAN O PLAN DE AUTOPROTECCION. E neste momento cando se debe de
tomar a decisién de se hai que evacuar o Centro ou non.

4. Se a emerxencia estivera no edificio, e hai que evacualo, hai que levar a todo o persoal ao
Punto de Encontro: parte dianteira do patio pegados aos
barrotes.Partiran segunod cheguen dende a porta do parque e a
medida que chegan van extendendose cara o pavillon.

5. A xefatura de evacuacién enviard unha persoa, o as que sexan precisas, de apoio a aquelas
aulas onde se atopen alumnos/as con problemas de mobilidade, de xeito que poidan axudar a
sta evacuacién.

6. Para evacuar un edificio, a Xefatura de Evacuacion avisara, facendo soar a alarma sen
parar. Dita alarma deberd de soar ata que a situacién de emerxencia estea controlada ou a
Xefatura de Evacuacion mande apagar dita alarma.

7. Antes de sair das aulas, cada profesor/ra presente na aula, farase as seguintes accions:

a. Preguntarase ¢se saiu algln alumno/a?, para saber se alguén non estad na aula.



b. Recoller o listado cos alumnos/as que hai na clase pa levalo hasta o Punto de Encontro. Este
listado de alumnos estard colocado na porta da aula nunha funda pldstica co fin de facilitar que
se poda coller para calquer mestre que esté na aula nese intre.

d. Pechar ventanas da aula.

8.Cada profesor/ra, o finalizar a comprobacion da sita aula, e salindo polo corredor,
abrird a porta da seguinte aula que se atopa na direccion de saida. Comprobara que non
hai ninguén nela. Logo pecha a porta e vai cos seus alumnos/as hacia o Punto de Encontro.

9. As/os profesores/as irdn detrds dos alumnos/as para controlar que ninguén se perda ou
volte para a clase.

10. No Punto de Encontro. Separanse os grupos por aulas. O profesor/ra que estuvo na aula
procederd a pasar lista dos seus alumnos/as da sua clase.

Se a emerxencia iniciouse estando o alumnado fora dos edificios (no recreo), serd o
profesor/ra que estivo na aula antes do recreo coordinado co titor.

11. A Xefatura de Evacuacién, que ademdis serd a encargada de comprobar que os
profesores/as e o persoal non docente evacuaron todos/as.

PROPOSTA DE EVACUACION

En caso de perigo evidente debemos ter en conta as seguintes indicacidns:

1.

Os alumnos que se atopen no ximnasio, empregardn a porta do ximnasio ou a porta traseira en
caso de que a do ximnasio esté pechada.

Se calquera curso se atopa nunha estancia distinta @ sida seguird a corrente dos nenos que
atope primeiro.

Os alumnos de infantil contan con unha porta de saida de emerxencias na aula de audiovisuais,
que utilizardn sé en caso de que non poidan acceder con facilidade a escaleira principal. Pola
escaleira principal baixaran pegados a parede cara a entrada principal para situarse no punto
de encontro.

Os alumnos do 1° andar da zona de primaria, sairdn ordenadamente en fila, dirixidos polos
seus profesores cara ds escaleiras de baixada d porta principal, pegados sempre G parede xa
que o pasamdns deixarase libre para os alumnos que baixen do 2° andar.

Os alumnos do 2° andar da zona de 3° ciclo, sairan das aulas ordenadamente formando unha
fila que os levard d escaleira de baixada. Ocupardn sempre o lado do pasamans, pois cando
cheguen ao 1° andar atoparanse cos alumnos de 1° e 2° de primaria.

Os alumnos do 2° andar da zona de 2°ciclo baixardn pegados ao pasamdns para evitar
coincidir no 1° andar con infantil, xa que estes baixardn polo pasamanos.

Unha vez féra do edificio colocaranse ao longo da parede frontal ao centro (limite co parque).
Dende ali procederase ao desaloxo do recinto escolar se se considera necesario pola saida ao
parque. Os profesores fardn o reconto dos seus alumnos, para, no caso dalgunha falta,
apresurarse na sta inmediata localizacion. (Neste momento contariase coa presenza das
diferentes autoridades).



MESTRES RESPONSABLES DE REVISAR CADA PLANTA

1? PLANTA pasillo primaria: Titoras de 2°.

1? PLANTA pasillo de infantil: Mestra de infantil de 4 anos.

2% PLANTA pasillo 5° e 6°: Mestra de 6° de primaria e mestra de relixién.
2% PLANTA pasillo 3° e 4°: Mestra aula de 4° e mestra de Inglés (Isabel).

+NO CASO DE QUE NAS AULAS NON SE ENCONTREN OS TITORES CITADOS ACTUARA COMO
RESPONSABLE DA AULA O ESPECIALISTA QUE SE ATOPE NA AULA CORRESPONDENTE.

+PROFESORADO DE GARDA DEBE ACUDIR A ZONA DO SEU CICLO OU AULA
CORRESPONDENTE PARA VER SE OS GRUPOS PRECISAN AXUDA E AXUDAR NA REVISION
DAS AULAS.

+EN TODAS AS AULAS HABERA UN LISTADO DO ALUMNADO PEGADO NA PORTA PARA
COLLER NO CASO DE EVACUACION, AST COMO A TARXETA DE REVISADO PARA COLGAR NA
MANILLA CANDO QUEDA A AULA REVISADA. PEDIRASE EN XEFATURA A TARXETA PARA
FACER A COPTA NO CASO DE NON ESTAR NA AULA.

+SERA IMPOTANTE DAR A CONECER AO NOSO ALUMNADO O PLAN.

RECOMENDASE FACER CON ELES UN PEQUENO SIMULACRO POR AULA PARA QUE
VEXAN O RECORRIDO QUE DEBEN SEGUIR NO CENTRO E CARA ONDE TENEN
QUE IR.



