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MARCO LEGAL

v Lei organica 8/1985 reguladora do "Dereito a Educacion”.

v Lei orgdnica 2/2006 do 3 de maio.(LOE).

v Lei 4/2011 do 30 de xuifo de Convivencia e Participacion da Comunidade
Educativa.

v Lei orgdnica 8/2013 de 9 de decembro (LOMCE).

v" Decreto 8/2015 do 8 de xaneiro , que desenvolve a lei de convivencia e
participacion da comunidade educativa en materia de convivencia escolar.

INTRODUCCION

O decreto 8/2015 do 8 de xaneiro, ten por obxecto o desenvolvemento do réxime
xuridico de convivencia recofiecido na lexislacion basica do Estado na Lei 4/2011, do 30 de
xufio, de convivencia e participacion da comunidade educativa. Neste decreto definese a
convivencia escolar como: "“A capacidade que tefen as persoas de vivir con outras nun
marco de respeto mutuo e de solidariedade reciproca, expresada na interrelacion
harmoniosa e sen violencia entre os diferentes sectores e estamentos da comunidade
educativa. Ten un enfoque formativo, ao tratarse dunha aprendizaxe enmarcada en
obxectivos fundamentais e transversais e, pola sua vez, é una responsabilidade compartida
por toda a comunidade educativa.”

Nesta definicion debemos de destacar o enfoque formativo, xa que vivimos nunha
sociedade chea de problemas e conflictos, e é necesario ensinar a resolver estes
problemas. Este proceso de ensinar a resolver conflictos de xeito pacifico para ter una
convivencia adecuada dentro do noso centro escolar, inscribese dentro do obxectivo de
conquerir que o0s nosos alumnos/as sexan cidadans respectuosos coas normas
democraticas, conscientes cos problemas da sociedade, como racismo, inmigracion,
sexismo...etc e ver a convivencia como una serie de valores a conquerir pola comunidade.

Neste decreto, recdllese a necesidade de que tédolos centros docentes de niveis non
universitarios elaboren un Plan de Convivencia, onde se marquen as lifas xerais de
actuacién, os principios a seguir e as actuacions a realizar, tratando de conquerir una
ampla participacién de tddolos membros da comunidade educativa.

1 Marco contextual.

A. Situacion xeografica: a cidade estd situada ao Noroeste da Comunidade
Auténoma de Galicia, na provincia de A Corufia.

B. O colexio: O Colexio de Ponzos esta situado na parte leste da cidade, no ensanche
B, barrio cofiecido como Ultramar. Preto do Concello de Narén e a poucos metros
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da ria de Ferrol na zona de Caranza. O nome o toma da ria adonde da a
fachada, nome dunha ampla e solitaria praia da bisbarra de Covas situada 6 norte
do concello.

C. Caracteristicas fisicas: O recinto sobre o que se asenta o Centro presenta unha
forma irregular, circundado por edificios moi altos, un valado na fronte principal
con duas portas, metadlicas unha peonil e outra de para vehiculos. Na parte
posterior hai unha pista polideportiva cuberta e pechada a ria Adolfo Ros cunha
porta de acceso peonil.

O edificio consta de duas partes diferenciadas unha de planta baixa e outra
de tres plantas comunicados polo andar da planta baixa.

As aulas de Educacion Infantil, a zona administrativa, biblioteca,
departamento de orientacién, servicios e usos multiples ubicanse na planta baixa,
as especialidades de PT e Inglés e os cursos19, 29,30 e 40 de EP estan no primeiro
andar e a especialidade de musica,aula de relixion, aula de informatica e
audiovisuais , aula de A.L. o os cursos de 5° e 6° de EP no segundo andar .

O recinto é irregular, componse de dous patios abertos, un de area, un
parque infantil e unha pista cuberta. En ambolos tres desenvolvese o recreo agas
os dias de choiva no que o espacio queda reducido & pista cuberta.

D. Composicion xuridica:

TITULARIDADE: Conselleria de Educacion e O U da Xunta de Galicia.

NIVEIS EDUCATIVOS: Educacién Infantil (EI), Educacién Primaria (EP),

NUMERO DE UNIDADES: Segundo catdlogo 3 unidades de Educacién Infantil
e 6 de Educacion Primaria. Con un grupo por nivel.

PROFESORADOQO: Segundo catalogo de postos escolares 14 mestres mais un
orientador compartido co colexio de Esteiro e un mestre de relixién.

PROFESORADO PROVISIONAL: Na actualidade estamos a contar con dous
mestres provisionais. Unha mestra de A.L a tempo total e unha mestra de Inglés,
que se comparte coa escola unitaria de Sillobre no municipio de Fene. Esta mestra
estd contratada a media xornada, tendo no noxo centro un total de 12 h. A
presencia desta segunda mestra de inglés, é debido a que temos concedida unha
seccion bilinglie, e o horario do mestre definitivo de inglés (xefe de estudios, na
actualidade), non é suficiente para impartir clases na etapa de educacién infantil.

PERSOAL NON DOCENTE: O persoal non docente do centro esta formada
por unha conserxe e unha coidadora.
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2 Analise da situacion de convivencia no centro.

2.1 Porcentaxes de participacion dos diferentes estamentos:

a) Alumnado: 100%
b) Profesorado:61,11%
c) Familias: 17,27%

A destacar o baixo porcentaxe de participacién das familias. Unha das causas desta
baixa participacion, pode ser debida & dificultade de acceso & enquisa, a pesares que
dende o centro facilitduselles toda a informacién necesaria.

2.2 Analise da enquisa.

En canto & pregunta sobre o coidado do centro, destacamos que o 85,1% do
alumnado, considera que o centro estd entre bastante e moi coidado. Esta percepcion
do alumnado, coincide coa visidn das familias, xa que o 84,5% consideran que o
centro estd ben coidado. Esta visidn, coincide tamén coa do profesorado.

Outro aspecto importante a ter en conta, € o que respecta a frecuencia das
conductas negativas (observadas polo alumnado), pola importancia que poden ter,
no momento de levar a cabo accidéns destinadas a prevelas o erradicalas. Segundo a
enquisa, que se adxunta como anexo I deste documento, aparecen con maior
frecuencia as seguintes conductas:

a) Dicir mentiras ou rumores sobre alguén. (Poucas veces:36,2%; bastantes
veces:14,9%; moitas veces 6,4%)

b) Pegar ou facer dano. (Poucas veces: 34%; bastantes veces: 10,6% e moitas
veces 4,3%).

c) Poher alcumes ou rirse doutra persoa.(Poucas veces:31,9%; bastantes veces:
17%; moitas veces 4,3%.)

d) Insultar. (Poucas veces: 31,9%; bastantes veces: 14,9%; moitas veces:
10,6%).

No cuestionario dos pais, tamén observamos que eles son conscientes de que os
seus fillos, foron victimas deste tipo de conductas.
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No cuestionario, tamén aparecen outro tipo de conductas, que pola sla escasa
incidencia, non tefen influencia na convivencia do centro.

Sinalar que a porcentaxe de alumnos/as presuntas victimas destas conductas, é
do 17%, sendo o 74,5%, a porcentaxe do alumnado que afirma que nunca as
padeceu, sendo nun 87,5% realizadas por compafeiros da mesma clase.

No cuestionario que realizaron as familias, sobre este mesmo tema, observamos
gue o 78,4% afirman que o seu fillo, nunca foi victima deste tipo de conductas, sendo
un 13,5% a porcentaxe de familias que afirman que os seus fillos, si as sufriron.

Outro aspecto a valorar, é a condicion de presunto agresor. O 80,9% do
alumnado, afirma que nunca levou acabo este tipo de conductas, contra os seus
companeiros, aparecendo un 10% de alumnos/as que recofecen que si as
empregaron.

Cotexando estas respostas, coas dadas polas familias, observamos como a
porcentaxe de pais que consideran que os seus fillos non foron agresores é dun 2,7%,
moi lonxe do 10% de alumnado que si afirma ser agresor nalgunha ocasién.

No cuestionario realizado polo profesorado, é de destacar que o 100% cofiece
o NOF. Isto é debido, a que durante o curso 2013-14, se confeccionou o devandito
documento, mediante comisidons de profesorado.

Por outra banda, destacar o escaso cofilecemento da Aula de Convivencia Inclusiva.
Isto é debido a que no noso centro de momento, non temos este tipo de aula.

En canto & valoracion da convivencia nos ultimos tres anos, un 27,3% do
profesorado considera que empeorou lixeiramente, sendo un 18,2% que considera que
mellorou. E significativo o dato de que o 54% non resposta.

En canto & pregunta acerca de si consideran que na actualidade existen problemas
de convivencia no centro, o 63% do profesorado, considera que s6 de xeito puntual.

As respostas dadas polas familias con respecto a este mesmo aspecto, son as
seguintes:

O 13% considera que si existen problemas de convivencia.
O 45,9% considera que non existen.
O 35,1% considera que existen de xeito puntual.

Sobre o xeito de solucionar os conflictos por parte do profesorado, aparece como
opcidn mais valorada a de tratar o conflicto entre todos, titor, profesorado, xefe de
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estudios e alumnado, aparecendo nun 90,9% dos casos. Outra opcién que tamén e
moi valorada, € a de chamar ao pai/nai persoas titoras legais.

Polo que respectas as causas do conflictividade escolar, o 45% do profesorado
considera que os problemas familiares son os que estan a ter mais influencia, seguido
das caracteristicas da personalidade do alumno/a.

Outro dos aspectos que estan a influir na convivencia escolar, é a relacion que se
estd a establecer entre mestres/as e familias. O 45% do profesorado, cree que as
familias amosan interese polos estudios dos seus fillos, s6 no referente as resultados
finais que reflicten as notas. O 54% do profesorado, pensa que as familias escoitan ao
mestre/a e chegan a acordos de actuacién. Este opinidon, vese referendada polas
respostas que deron as familias no seu cuestionario, sendo a porcentaxe dun 83,8% a
das familias que apoian as decisidns que toma o titor sobre o comportamento do seu
fillo.

Os resultados dos cuestionarios, amosan un clima de convivencia bastante bo, onde
aparecen conflictos ocasionalmente e unha serie de conductas negativas, ante as cales
debemos de levar a cabo unha serie de actuacions, coa finalidade de reducilas o
maximo posible.

3 Obxectivos, fins e principios.

a) Facilitar aos 6rganos de goberno e ao profesorado instrumentos e recursos en
relacién coa prevencion da violencia e a mellora da convivencia no centro.

b) Concienciar e sensibilizar a comunidade educativa sobre a importancia dunha
axeitada convivencia escolar e sobre os procedementos para mellorala e acadar
un ambiente educativo que permita o éptimo aproveitamento dos recursos que a
sociedade pon & disposicidon do alumnado.

c) Fomentar nos centros educativos os valores, as actitudes e as practicas que
permitan mellorar o grao de aceptacion e cumprimento das normas e avanzar no
respecto a diversidade e no fomento da igualdade entre homes e mulleres.

d) Facilitar a prevencién, a deteccién, o tratamento, o seguimento, a xestién e a
resolucion dos conflitos que poidan producirse no centro e aprender a utilizalos

como fonte de experiencia e aprendizaxe.
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e) Facilitar a prevencion, deteccion e eliminacién de todas as manifestacions de
violencia, especialmente do acoso escolar, da violencia de xénero e das actitudes
e comportamentos xenofobos e racistas.

f) Facilitar a conciliacion ou a mediacion para a resolucion pacifica dos conflictos.

g) Contribuir desde o ambito da convivencia a adquisicion das competencias basicas,
particularmente das competencias social e cidada e para a autonomia e iniciativa
persoal.

h) Fomentar e facilitar a participacién, a comunicacién e a cooperacion das familias
no mantemento da convivencia nos centros docentes.

i) Establecer, incrementar e consolidar as relaciéns con entidades e institucions do
contorno que contriblan & construccion de comunidades educadoras e a unha

convivencia de calidade que potencie os dereitos e as liberdades fundamentais.

4 Obxectivos especificos:

Estes obxectivos, xorden do exposto anteriormente, no analises da situacion de
convivencia do centro.

I. PARA OS ALUMNOS:
1. Conecer os aspectos mais importantes do “Plan de Convivencia”.

2. Sensibilizalos para que o seu papel no recoiiecemento e control dos conflictos
de convivencia se activo e colaboren & hora de evitalos.

3. Implicalos na resolucién de conflictos a través da comunicacién e o consenso.

I1. PARA OS MESTRES/AS.

1. Proporcionar aos alumnos/as ferramentas practicas para a deteccion e
resolucidn de conflictos.

2. Implicarse nos procesos de reflexidon e accién, que axuden a previr os
conflictos de convivencia no centro.

3. Potenciar o traballo de aspectos relacionados coa convivencia, como parte do
proceso de ensino-apendizaxe.
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I1I. PARA O ORIENTADOR/A.

1. Orientar ao profesorado para a planificacion e valoracién de actividades que
axuden a previr e a resolver os conflictos dunha forma pacifica e consensuada.

2. Formar parte da comisién de convivencia do consello escolar.

3. Establecer contactos con organismos e institucions do entorno para demandar
a sla colaboracion na resolucién dos problemas de convivencia do centro.

IV. PARA AS FAMILIAS.
1. Participar nos procesos de prevencion de conflictos.

2. Tomar conciencia por parte de nais, pais e titores, da importancia de previr
conductas violentas nos seus fillos/as.

5 Medidas preventivas para a deteccion da conflictividade.

a)Plan de acollida : No plan de acollida, recéllense unha serie de medidas para aqueles
alumnos/as que se incorporan por primeira vez ao centro. Aos pais, nais ou titores
destes alumnos/as facilitardselle as “Normas de Organizacion e Funcionamento” onde
se especifican os dereitos e deberes do alumnado, e as correccibns ou medidas
reeducadoras, que de ser o caso se apliquen.

b)Actividades para a sensibilizacién ante os casos de acoso e intimidacion.

b.1. Dende as titorias, en colaboracién co Departamento de Orientacion
desenvolveranse actividades, para concienciar ao alumnado sobre os casos de
acoso, e informaraselles sobre os cauces necesarios para denunciar tales situacions,
si son detectadas.

b.2. Proporcionar as titoras/es os indicadores que poden pofer de manifesto a
existencia dun posible acoso escolar.

b.3. Actividades de convivencia conxuntas con todo o alumnado do centro (xogos,
merendas conxuntas, excursions, lectura de contos, actividades de resolucién de
conflictos, etc...).
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C) Actividades dirixidas a previr posibles situacién de “violencia de xénero”.

c.1l. Dia 25 de novembro:”Dia mundial contra a violencia de xénero”. Realizacion
de actividades, tanto a nivel de titorias como por parte do equipo de biblioteca, para
sensibilizar ao alumnado sobre este problema.

c.2. Dia 8 de marzo: “dia da muller traballadora”. Programar a nivel de titorias
actividades para sensibilizar ao alumnado sobre a igualdade entre homes e mulleres.

d)Actividades dirixidas & sensibilizacion da comunidade educativa na non
discriminaciéon por razon de raza, sexo, procedencia e condicion persoal ou
social.

d.1. Programacion de actividades, dia “dos dereitos do neno”.
d.2. Actividades no “dia da constitucion”
d.3. Escolas de pais e nais, que as veces son ofertadas por asociacions ou polo

propio concello.

€)Medidas de caracter organizativo: Nas nosas "normas de organizacién e
funcionamento” recéllense as pautas a seguir nas entradas e saidas, na utilizacién dos
espacios e dependencias do centro.

Ademais, promoverase o traballo cooperativo, tanto nas aulas como na biblioteca.

f) Normas de organizacién, funcionamento e convivencia.

As normas de organizacién, funcionamento e convivencia, foron aprobadas en sesion
ordinaria do consello escolar, 0 dia
aparecendo como o Anexo II deste Plan.

6 Aula de convivencia escolar:

O obxectivo principal do aula de convivencia é converterse nunha alternativa real a
expulsion do centro, para aqueles alumnos/as cos cales se contemple esta medida. No
contexto desta pretenderemos favorecer un proceso de reflexién, en cada neno/a que se
ubigue na mesma, sobre as circunstancias nas que foi derivado a ela. Asi pretenderemos
pofier en marcha o mecanismo de empatia dos nosos alumnos, tentando que comprendan o
alcance das suas conductas para eles, e as demais persoas que os rodean, iniciando un
proceso no cal se fagan cargo das suUas propias accions, pensamentos, sentimentos e
interaccions cos outros. En definitiva, aumentar e perfeccionar as habilidades de
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pensamento reflexivo e autocontrol, & vez que proporciona un espacio para a analise das
slas experiencias persoais e busqueda de unha resolucion efectiva dos conflictos
interpersoais.

A. OBXECTIVOS DA AULA DE CONVIVENCIA:

1.

Ofrecer unha posibilidade mais de atender a alumnos e alumnas que, sen cometer
faltas graves as normas de convivencia, co seu comportamento crean importantes
conflictos no desenvolvemento normal das clases.

Posibilitar un instrumento pedagodxico a alumnos e alumnas cun habitual
comportamento disruptivo nas clases.

Habilitar un espacio ao alumnado para reflexionar sobre ao alcance das suas
conductas e aprendan a facerse cargo das suas accidons, pensamentos e
sentimentos.

Fomento das habilidades de pensamento reflexivo e autocontrol.
Procura dunha resolucién efectiva e pacifica dos conflictos.
Contribuir a desenvolver actitudes cooperativas, solidarias e de respecto.

Axudar a adquirir unha boa disposicidn cara as tarefas escolares e mellora da vida
académica.

Compensar as deficiencias que impiden a alglins alumnos/as a sua integracién
escolar.

. Tratamento individualizado do alumnado que como consecuencia da imposicion

dunha correccién ou medida disciplinaria véxase privado do seu dereito para
participar no normal desenvolvemento das actividades lectivas.

B. CRITERIOS E CONDICIONS DE AETENCION AO ALUMNADO NO AULA DE

CONVIVENCIA.

O criterio principal para derivar a un alumno ao aula de convivencia sera cando se lle

prive de participar no normal desenvolvemento das suas actividades lectivas pola

realizacién dunha falta grave contra a convivencia escolar e coma medida alternativa a

expulsién do centro. O aula de convivencia non serd un caixén desastre para derivar

nenos por faltas leves, apartalos momentaneamente do aula.... senén que sera unha

10
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medida disciplinaria Ultima, anterior a expulsion, e determinada pola titora,

director e comision de convivencia da escola.
A derivacion ao aula de convivencia ademais, tera en conta:
» Que o alumno sexa reincidente nas suas conductas.
» Subscribir compromiso de convivencia e comportamento.

> Que o alumno presente dificultades coa autoestima, autocontrol relacidns

persoais, xestion emocional....

» Que se cofleza claramente que a expulsién non favorecera a correccién da

conducta sendn que empeorara a situacion.

A derivacién ao aula de convivencia sera de 3 veces como maximo ao longo dun curso,

posteriormente a medida a contemplar sera a expulsién do centro.

C. PROCEDEMENTO DE DERIVACION.

O procedemento de derivacion realizarase mediante transmisién do titor/a ao equipo
directivo de documento cumprimentado, ver ANEXO I. Ter en conta que derivacion a

aula de convivencia para ser efectiva debera ser refrendada polo Director do centro.

Cando un neno/a sexa derivado ao aula de convivencia, sera preceptiva e obrigatoria
(debido ao trato con menores) a comunicacion a familia do neno por escrito, ver ANEXO
II.

D. PROFESORADO RESPONSABEL DA AULA DE CONVIVENCIA

O xefe de estudio e o orientador, seran os responsables da organizacion da atencidn
da aula de convivencia.

Os mestres de garda, seran os que atendan a aula de convivencia. Cando non haxa
mestres de garda, debido as necesidades do centro, dende a xefatura de estudios
arbitraranse as medidas necesarias para que poida ser atendida.
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7 MECANISMOS DE COORDINACION E COLABORACION:
Neste punto tomaranse as seguintes medidas:

e Nomeamento da Comisidon de Convivencia.

e Coordinacion Comision de Convivencia e Departamento de Orientacion, para
fomentar a creacion de programas de prevencion e deteccion de problemas de
convivencia.

e Reunidns titor-xefe estudios- D.O. nos casos NOs que sexa hecesario.

e Fomentar a participacién da ANPA na escola.

8 PROCESOS DE SEGUIMENTO, AVALIACIéN, DIFUSION E MELLORA DO PLAN DE
CONVIVENCIA.
Neste sentidos levaranse a cabo as seguintes medidas:

e Xuntanzas trimestrais da Comision de Convivencia para a valoraciéon das actividades
realizadas e a correcta aplicacion do plan.

e Andlise dos problemas de convivencia mais frecuentes no centro e forma de
solucionalos (resolucién).

e Difusién: o equipo directivo facilitarda a difusion do plan @ comunidade educativa
(mestres, ANPA...).

e A final do curso levarase a cabo unha avaliacién do plan, vendo se realmente é Uutil

para a resolucién de conflictos, e modificarase ou mellorarase se fose necesario.

9 COMISION DE CONVIVENCIA

A comision de convivencia constituirase dentro do seo do Consello escolar e estara
composta polos seguintes membros:

v Director
v Xefe de estudios
v Secretario

v' Catro mestres do centro educativo

12
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v' A orientadora
v Representante do ANPA
v' Catro representantes dos pais/nais do centro.

As funcidns desta comision aparecen recollidas no artigo 6.4 do Decreto 8/2015, do 8
de xaneiro, polo que se desenvolve a lei 4/2011, do 30 de xufo, de convivencia e
participacion da comunidade educativa en materia de convivencia escolar.

Este PLAN DE CONVIVENCIA (ultimas modificacidons) foron aprobadas en sesién
extraordinaria do consello escolar, celebrada o dia 20 de febreiro de 2019.

Anexiénase a este plan de convivencia, as NORMAS DE ORGANIZACION,
FUNCIONAMENTO E CONVIVENCIA, aprobadas polo claustro e polo consello
escolar en sesion extraordinaria celebrada o dia 13 de maio de 2014, e
modificado na sesién ordinaria do consello escolar, celebrada o dia 26 de xaneiro
de 2016.
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ANEXO I

INFORME DERIVACION AO AULA DE CONVIVENCIA

Datos do alumno/a:
Apelidos: Nome:

Curso:

Motivo de derivacion ao aula de convivencia:

Obxectivos da derivacion:

14




XUNTH DE GH LlClH R/Ponzos s/n15404 Ferrol — A Corufia
CONSELLERiA DE EDUCAClON Te.lf. 98137048(; Faxt. 981949288 PLAN DE
Ccelp.ponzos @e u.xunta.es
E ORDENACION UNIVERSITARIA http://centros.edu.xunta.es/ceipdeponzos CONV'VENC'A
CEIP plurilingiie Ponzos
Datos sobre a
derivacion
NUmero de
dias
HORARIO Luns Martes| mercoll Xoves | Venr.
13 sesion
22 sesion
Horario de
32 sesion
permanencia
Recreo
43 sesion
52 sesion
Actividades
formativas a
realizar
En Ferrol, a de de

A titora/O titor.

\/O e prace o director
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ANEXO II

COMUNICACION A FAMILIA:

Reunidos D/Dha

(pai/nai, titor/a legal) do alumno/a

e o director do CEIP de Ponzos D/Dona

Comunicaselle a resoluciéon adoptada de derivar ao citado alumno ou alumna ao aula
de convivencia nas condicidns establecidas no Plan de Convivencia e especificadas a

continuacion:

En Ferrol, a de de

O director/a O pai, nai, titor legal
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I ) INTRODUCCION.

1 Leis xerais

Lei Organica da Educacion (LOE) 2/2006 de 3 de maio
Lei da Funcion Publica de Galicia, 13/2007 , DOG 27-08-07.

2 Alumnado

Dereitos: Decreto 732/1995, BOE 05-05-95

Admisién: Decreto 30/2007 do 15 de marzo (DOG 16-03-07)

Orde do 17-03-07 (DOG 19-03-07). Correccion de erros DOG 04-04-07

Orde do 27-12-2002 (DOG 30-01-03): Escolarizacion de alumnado con NEE.

Real decreto 943/2003 do 18 de xullo (BOE 31-07-03): atencién ao alumnado superdotado.
Orde do 20-02-04 (DOG 26-02-04): atencidn ao alumnado inmigrante.

3 Consello Escolar

Decreto 374/1996 do 17 de outubro (DOG 21-10-96): Regulamento Organico de escolas de E. Infantil e
Primaria.

Orde do 22-07-97 (DOG 22-09-97): regulamento de diferentes aspectos de organizacién e
funcionamento das escolas de E.Infantil e Primaria.

Decreto 92/1998 do 28 de abril.

Decreto 85/2007 do 12 de abril (DOG 08-05-07): Observatorio de Convivencia.

4 Profesorado

Decreto 33/1986: Regulamento do réxime disciplinario dos Funcionarios Civis do Estado.

Decreto 94/1991: Regulamento do réxime disciplinario dos Funcionarios da Administracién Auténoma de
Galicia.

Lei 13/2007 (DOG 27-08-07): Ausencias e permisos.

Orde 7 de abril 2008 (DOG 23-04-08): regulamento dos permisos e licenzas do profesorado.

Acordo 18-02-08: Itinerancias.

Instrucciéns da Inspeccion Educativa 10-09-07: Horario lectivo.

Orde do 17 de xullo de 2007 (DOG 24-07-07): complemento por funcién titorial, regulamento da
relacion laboral do profesorado de relixion...

Decreto 124/2007 do 28 de xufio (DOG 29-06-07): regulamento do uso e promocién da lingua galega
no sistema educativo.

5 Convivencia

Lei de convivencia e participacién da comunidade educativa, 4/2011(DOG 15-07-11)
Regulamento de Réxime Interno e Plano de Convivencia C.E.I.P. PONZOS. FERROL

6 Orientacion

Decreto 120/98 do 23 de abril (DOG 27-04-98): Regulamento da Orientacion Educativa e Profesional en
Galicia.

Orde do 24 de xullo de 1998 (DOG 31-07-98): Organizacion e funcionamento da Orientacion Educativa
e Profesional en Galicia.

Decreto 229/2011, do 7 de decembro (DOG 21-12-2011), polo que se regula a atencion a diversidade

7 Educacion Infantil

Real Decreto 1630/2006 (BOE 04-01-07): Ensinanzas minimas.
Decreto 330/2009 do 4 de xufio (DOG 23-06-09): Curriculo da Educacion Infantil.
Orde do 25 de xufio de 2009 (DOG 10-07-09): Avaliacidn 20 ciclo EI

8 Educacion Primaria

Real Decreto 1513/2006 (BOE 08-12-06): Ensinanzas minimas.
Decreto 130/2007 (DOG 09-07-07): Curriculo de Educacion Primaria.
Orde 23 de novembro de 2007 (DOG 30-11-07): Avaliacidn.

9 Recursos econémicos

Decreto 464/1987 de 17 de decembro (DOG 21-01-88): Xustificacion de gastos de funcionamento.
Circular da Conselleria de Educacion do 24 de marzo de 1988: Xustificacion de gastos de
funcionamento.

Real Decreto 2402/1985 do 18 de decembro modificado polo Real Dereto 11624/1992 de 29 de
decembro: Xustificacion de gastos de funcionamento.

Orde do 2 de xaneiro de 1998: justificacién de gastos de funcionamento.
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= Real Decreto 2402/1985 do 18 de decembro modificado polo Real Decreto 11624/1992 do 29 de
decembro: Requisitos das facturas.
= Lei 8/1987 de 25 de novembro (DOG 20-01-88): Autonomia da xestidon econémica dos centros publicos
non universitarios.
10 Regulamento Organico das Escolas de Educacién Infantil e Primaria (ROC).
= Decreto 374/1996 do 17 de outubro (DOG 21-10-96)
* Orde do 22 de xullo de 1997: desenvolvemento do decreto anterior.
= Orde do 28 de xufio de 2010 pola que se regulan determinados aspectos de funcionamento
11 Igualdade
= Lei 07/2007 do 16 de xullo (DOG 03-08-04): Leu galega para a igualdade de mulleres e homes.

II) ORGANIZACION E PARTICIPACION.
CAPITULO 1° : ORGANOS DE GOBERNO UNIPERSONAIS:
1.1 Equipo Directivo.
Decreto 374/1996, de 17 de outubro Titulo I, Capitulo II Organos unipersoais de goberno,
elecciéon, nomeamento e competencias dos mesmos
Artigo 13°:Los érganos unipersonais de goberno constitien o equipo directivo do centro...
1.2 Cargos, funcidns, representacion.
Artigos 139 a 359 do mesmo decreto e P.1 da Orde do 22 de xullo de 1997
1.3 Eleccidns, constitucion e renovacion
Decreto 374/1996, de 17 de outubro Titulo I, Capitulo IV
Orde 21 Outubro de 1996 e instruccions ou ordes publicadas bianualmente
CAPITULO 2° : ORGANOS COLEXIADOS DE GOBERNO:
Decreto 374/1996, de 17 de outubro Titulo I, Capitulo III Son érganos colexiados o Consello
escolar e o Claustro de profesores
Orde do 22 de xullo de 1997 ANEXO- Cap.VII
2.1 Consello Escolar
Orde Do 22 de xullo de 1997 ANEXO- Cap.VII
Artigo 36°: O Consello escolar é o 6rgano a través do cal participan na sta xestion os
distintos membros da Comunidade Escolar
2.1.1 Composicidn e Atribucions
Artigos 379 a 459 Decreto 374/1996, de 17 de outubro
2.2 Claustro de profesores
Artigo 46° Decreto 374/1996, de 17 de outubro: O Claustro de profesores e o d6rgano
propio de participacion dos profesores no goberno do centro coa responsabilidade de
planificar, coordinar, decidir e, se é o caso, informar sobre tédolos aspectos docentes

deste.
Orde Do 22 de xullo de 1997 ANEXO- Cap.V
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2.2.1 Competencia

S

Artigo 479 Decreto 374/1996, de 17 de outubro

2.3 Comisions dentro do C
2.3.1 Observatorio

Decreto 85/2007,
Convivencia Escola

2.3.2 Comision de

onsello Escolar
de convivencia e Comisidon de Convivencia

do 12 de abril. Polo que se crea e se regula o Observatorio galego da
r, asi como todas as instruccions posteriores

convivencia

Constitucion Os membros do observatorio de convivencia nhomeados En consello escolar mais

o profesorado que
Levantaranse acta
2.3.2.1.1 Anali
afecte ao n

se estime oportuno en cada caso (orientador, titores, especialistas)

das reuniéns que se celebren para:

zar a problematica representada polo alumnado, familias e profesorado que
ormal desenvolvemento da vida escolar.

2.3.2.1.2  Propofier a direcciéon, en casos de especial gravidade, medidas disciplinarias
concretas que afecten a individuos ou grupos da comunidade escolar.

2.
2.

Centro.

3.2.1.3 Elaborar e manter o Proxecto de Convivencia do Centro.
3.2.1.4 Elaborar iniciativas concretas de caracter anual que melloren a convivencia no

2.3.3 Os acordos tomados serdn comunicados ao resto da comunidade educativa a través dos
dérganos de representacion

2.4 Comision Econdmica.

Decreto 374/1996, de 17 de outubro, Titulo V, Artigos 101° a 104
Realizard un minimo dunha xuntanza trimestral para organizacion e posta ao dia de toda a

xestion econdmica

do centro.

2.5 Outras comisiéons “ad hoc”

Creadas para casos especificos podendo ser con caracter permanente ou transitorias:

2.5.1 Comision Biblioteca (PLAMBE) Orde 23 abril 2010 e Orde do 17 de marzo de 2011

2.5.1.1

2.5.1.2
2.5

NN
u

2.5

No seo do consello escolar: un profesor/a, un pai/nai, un representante do

concello, un representante da direccidon; por parte da Asociacién de Nais e

Pais, un representante; por parte da biblioteca publica mais prdoxima, o

responsable; o responsable da biblioteca escolar, quen actuara como

secretario/a. A comisidon reunirase unha vez ao trimestre, presidida pola

xefatura de estudos ou o director.

Funcidns desta comision de biblioteca serian:

.1.2.1 Analizar as necesidades da biblioteca escolar referidas a

infraestrutura, equipamento, mantemento e atencién en horario

lectivo e en horario extraescolar.

Realizar propostas ao consello escolar para as melloras necesarias.

Xestiona r a apertura da biblioteca en horario extraescolar,

procurando as necesarias colaboracions e garantindo que todas as

intervencions se realizaran seguindo os criterios establecidos polo

equipo de apoio e o responsable da biblioteca escolar.

.1.2.4 Colaboracién entre a biblioteca escolar e a biblioteca publica mais
préxima.

[N
NN
w N
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2.5.1.2.5 Promover actividades de sensibilizacion e dinamizacion cultural entre
toda a comunidade escolar.

2.5.1.2.6 Realizar propostas para a adquisicion de fondos e equipamento, co
correspondente proxecto orzamentario, que se remitiran ao consello
escolar. Asi como solicitar o axuste da asignacion econdmica do
centro acordada para o plan de mellora.

2.5.1.2.7 Realizar xestidons cos sectores culturais, educativos, etc do contorno
do centro educativo que poidan colaborar coa biblioteca escolar e os
seus obxectivos.

CAPITULO 3°A : ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE:

Claustro de profesores

Decreto 374/1996 do 17 de outubro Titulo II Cap. III Art. 46°-47°
Os martes, si é necesario, reunirémonos as 18:30 h. para levar a cabo xuntanzas informativas.

CAPITULO 3°B : ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE:

Decreto 374/1996, de 17 de outubro Titulo III Capitulo I

Artigo 530 Existirdn os seguintes:

Equipos docentes (ciclos)- CCP Comisiéon de Coordinacién Pedagdxica - EDLG Equipo de
dinamizacion da Lingua Galega - EACEE Equipo de Actividades Complementarias e
extraescolares

Orde do 22 de xullo de 1997 ANEXO Capitulo VI

3.1 Equipos de Coordinacidén e Dinamizacidon

3.1.1
3.1.2

3.1.3

3.1.4

3.1.5

3.1.6

Os Equipos Docentes, o E.N.D.L , o EACEE e a CCP son equipos de Coordinacion.

Os Equipos TIC's, Biblioteca e outros que se poidan constituir son equipos de
Dinamizacion. Ambolos dous tipos tefien unhas funcions definidas cun responsable da
dinamica do equipo (coordinador ou xefe do equipo). .

As reunions dos Equipos de Coordinacion asi como os Organos de Coordinacion (CCP)
estaran establecidas no calendario organizativo, se incluirdn na PXA.

Os Equipos de Dinamizacion reuniranse nos primeiros dias de setembro antes de
comezar as actividades lectivas fixaran cadanseu calendario de reunidns, alomenos
unha vez ao mes, e as liflas xerais do Plan de actuacién que se incluiran a PXA.

Na primeira reunién, fixada no calendario, se elixird un membro do equipo como
coordinador que se encargara, igual que nos equipos de coordinacion de canalizar
actividades, e levantar acta da do seu desenvolvemento e os temas tratados nas
reunions, presentar o plan, elaborado por tédolos membros, para a PXA e a memoria ao
final de curso onde se exporan os obxectivos acadados, as dificultades atopadas e unha
avaliacion segundo os indicadores establecidos no Plan que figura na PXA.

Toda iniciativa de formacion de equipo de dinamizacion serd potenciada e poderase
asignar un orzamento segundo as actividades a realizar.

3.2 Temas a tratar nas reunions Equipos de Coordinacion:

2.3.1 Temas basicos seran os seguintes:

- Reunidn cos pais: datas e puntos a tratar

- Visitas e Saidas

- Actividades de conmemoracions e recollidas no Calendario Escolar
- Outras Actividades segundo calendario organizativo

- Coordinacion interciclos

- Programacions didacticas
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- Proxecto Lector e plan anual de lectura

- Todas as relacionadas coa coordinacion
3.2.2. O coordinador/a do grupo levantara acta de cada reunién, nela se faran constar as altas
do profesorado, os temas tratados, os acordos tomados e as intervencidons que se soliciten.

3.3 Equipos docentes (equipos de ciclos)
Decreto 374/1996 do 17 de outubro Titulo III Cap. I Art. 54° a 60°

3.3.1. Antes de comezar as actividades lectivas os Equipos Docentes (ciclos) reuniranse para
elaborar unha relacién de puntos temas a tratar na reuniéns cos pais de comezo do
curso, asi como as aportacions dos diferentes ciclos ao Plan Anual de Lectura, saidas e
actividades..

3.3.2. Ao comezar o curso realizarse a avaliacién inicial que ser cubrird na aplicacion XADE
para que quede constancia no Expediente Académico e informe final de ciclo.

3.3.3. As reunions dos equipos docentes seran anteriores as dos E.N.D.L. e EACEE para que
os representantes de cada ciclo poidan levar as propostas acordadas e compilar as
actividades a realizar nas conmemoracion e celebracidns. Os representantes trasladaran
aos membros dos ciclos os acordos tomados.

3.4 Comision de Coordinacion Pedagdxica

Decreto 374/1996 do 17 de outubro (DOG 21-10-96): Regulamento Organico de escolas de E. Infantil e
Primaria.Titulo III

3.4.1 Constitucion: O Director/a (presidente), o Xefe/a de estudios, os Coordinadores de ciclo,
o Coordinador/a do Equipo de Dinamizacién LingUistica, o profesor/a de P.T. e o de A.L,,
o Orientador e o responsable da Biblioteca do centro.

3.4.2 Reunidéns preceptivas: Segundo a orde 22 de xullo de 1997 (D.O.G. 2 de setembro),
capitulo VI punto 2.2 a C.C.P reunirase con unha periocidade mensual e realizard unha
sesion extraordinaria ao comezo do curso e outra 6 finalizar este, asi como cantas outras
se consideren necesarias. As actividades que se van a realizar pola C.C.P incluiranse na
programacion xeral anual.

3.4.3 Competencias:

Decreto 374/1996 do 17 de outubro Titulo III Cap. II Art. 62

3.5 Equipo de dinamizacién da lingua galega - ENDL
Decreto 124/2007 do 28 de xufio (DOG 29-06-07).

3.5.1 O ENDL elaborara o Proxecto de actividades, o proxecto e Orzamento para cada curso
e dinamizara organizando e coordinando as actividades e conmemoracions que lle
competen (reflectidas no apartado ).

3.5.2 Ademais colaborard noutras actividades, relacionadas coa lingua galega estean ou non
incluidas no proxecto.

3.6. Equipo de actividades complementarias e extaescolares - EACEE

Decreto 374/1996 do 17 de outubro (DOG 21-10-96): Regulamento Organico de
escolas de E. Infantil e Primaria.Titulo III. Cap. IV Art. 69%a 799,

3.6.1 O EACEE organizara e coordinara as actividades e conmemoraciéns que lle competen

(Nadal, Paz, Fin de curso), podera solicitar asignacién econémica para o que debera
presentara un proxecto orzamentario ao Claustro cara as actividades a desenvolver.
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3.6.2 Nas reunions de claustro a principio de cada trimestre programaranse as actividades
complementarias a realizar. No caso de que algunha destas conmemoracidns
programadas,por diferentes motivos, non puidera realizarse os/as coordinadores/as
informaran ao Xefe de Estudos para que sexan excluidas no calendario.

3.6.3 Poderanse incluir actividades ofertadas dentro de cada trimestre féra do programado no
claustro correspondente .

3.7 Equipo de biblioteca do centro

3.7.1. Constituido por un minimo de catro membros un representante por cada ciclo e un
coordinador a proposta do director que coordinaréd todas as actividades que se
desenvolvan na biblioteca.

3.7.2. Faranse reunidons bimensuais e aquelas cando a urxencia o demande. A asistencia é
obrigatoria e levantarase acta de cada reunion.

3.7.3 Competencias:

3.7.3.1 Elaborar propostas relativas ao fomento do habito lector, & formaciéon de
docentes e alumnado como usuarios e & utilizacion da biblioteca como recurso
para o estudo e para o desenvolvemento de estratexias relacionadas co
“aprender a aprender”.
3.7.3.2 Elaboracién e desenvolvemento do Plan de Mellora da Biblioteca e do Plan anual
de lectura coas apartaciéns dos diferentes ciclos Lector.
3.7.3.3 Estudar as necesidades para a adquisicion de materiais propios da biblioteca.
3.7.3.4 Realizar o tratamento técnico dos fondos.
3.7.3.5 Coordinar e realizar actividades para levar a cabo durante algunhas sesions do
proxecto lector para os diferentes cursos.
3.7.3.6 Dinamizacién da biblioteca especialmente nas datas de referencia: Dia do libro,
letras galegas e colaboracidon noutras conmemoraciéns ou a solicitude doutros
equipos.
.7 Préstamo informatizado a alumnado de EI e 19, 20 e 3° ciclo de EP.
.8 Elaborar as normas de utilizacion da biblioteca e velar polo seu cumprimento.
.9 O Coordinador serda o convocante das reunidns e levantara acta de cada unha
delas.
3.7.3.10 O coordinador redactara a memoria final que presentara ao equipo na
derradeira reunidn de cada curso escolar.
3.7.3.11Representar ao equipo de biblioteca na CCP.

www
N NN
www

3.8 Equipo TIC’s

Constituida por dous a catro mestres do que un deles serad o coordinador a proposta do director que
coordinara as actividades relacionadas coas TIC que se desenvolvan na vida do centro.
Faranse reuniéns cando a urxencia o demande,de asistencia obrigatoria. Levantarase acta de cada
reunion.

Competencias:

8.3.1. Recompilara informacion que interesa ao centro e presentalas de xeito que poidan
estar a disposicion de calquera en calquera lugar, neste senso é importante manter a
paxina do centro actualizada para facela operativa.

8.3.2. Colaborar no desenvolvemento do blog e da revista escolar publicando os traballos
que se presenten
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8.3.3. Elaborar propostas relativas 6 fomento do uso das TIC entre o profesorado e o alumnado
e para a integracién das TIC no desenvolvemento habitual das tarefas escolares.

8.3.4. Coordinar o mantemento dos equipos informaticos. Dar soporte ¢ resto do claustro no
uso didactico do equipamento informatico.

8.3.5. Elaboracion do plan de centro para as TIC.

8.3.6. Canalizar as necesidades para a adquisicion de materiais relacionados coas TIC.

8.3.7. Elaboracién das normas de utilizacion do material de TIC e velar polo seu cumprimento.

8.3.8. 0 Coordinador seré o convocante das reunidns e levantar & acta de cada unha delas

8.3.9. 0O Coordinador Redactar a memoria final, que presentard ao equipo na derradeira
reunion do curso escolar.

Outras funcions do equipo TIC's:
Sempre e cando se dispofia de horario especifico para destinar ao equipo TIC's:
8.3.10. Organizar as galerias de imaxes
8.3.11. Elaborar material didactico
8.3.12. Potenciar o emprego do material audiovisual: Proxector, Pizarra dixital, etc.
8.3.13. Encargarse das testemufias graficas das actividades no centro.

3.9 Relixion:
3.9.1 A aula onde se imparta a relixion serd a n° 54-54 situada no segundo andar.
O alumnado que non optou pola materia de relixidn permanecera na aula co sei titor/a.
Cando falte a profesora de relixion, a titora farase cargo de todo o grupo.
Se a profesora de relixion necesita acudir a outros espazos reservara o espazo no cadro de
disposicion mensual como o resto do profesorado

www
v
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3.10 Equipos e PXA

Tédolos equipos, tanto os de coordinacion como os de dinamizacién elaboraran o seu Plan para o
curso que seran os que irén dando forma & PXA. Nese plan deben figurar:
- Obxectivos a acadar
- Procedementos a seguir
- Indicadores de avaliacion
- Suxestions de mellora (recollidas da memoria anterior)

3.11 Equipos e Prazos

3.11.1 Deberanse presentar antes do dia 30 de setembro segundo estes criterios.Elaborarase un
borrador que se publicard para cofiecer antes da presentacion ao Claustro e Consello Escolar
para a sUa aprobacion.

3.11.2 Os plans deberanse gardar nese prazo, co home de cada equipo, nunha carpeta disposta nun
ordenador da sala de mestres

3.11.3 A data fixada pola administraciéon para ter entregadas as programacions didacticas é o dia 10
de setembro.

3.11.4 A final de curso as actas dos diferentes equipos seran entregadas ao Xefe de Estudos para se
arquivadas convenientemente.

3.11.5 O prazo para a entrega das memorias, actas, libros de texto, e outra documentacién que poida
ser necesaria establecese ata o dia lectivo anterior ao 15 de xufio (se é lectiva inclusive)

3.12 Equipos e celebracion de actividades e conmemoracions:
De obrigado cumprimento:
3.12.1 Dia da Paz (todo previsto o martes anterior a celebracién dia 30 de Xaneiro)
3.12.1.1 Organiza e coordina EACEE

3.12.1.2 Colaboran: Titores, mestres, Outros equipos.
Loxistica: Musica, saida e regreso, etc., segundo programa.

25




XUNTH DE GH LlC lﬂ R/Ponzos s/n15404 Ferrol — A Corufia

. . Telf. 981370480 Fax. 981949288
CONSELLERIA DE EDUCACION ° , axt PLAN DE
Ccelp.ponzos @e u.xunta.es
E ORDENACION UNIVERSITARIA CONVIVENCIA

http://centros.edu.xunta.es/ceipdeponzos

CEIP plurilingiie Ponzos

3.12.2 Dia do libro (Do 12 ao 30 de abril)
3.12.2.1 Organiza e coordina : Equipo Biblioteca
3.12.2.2 Desenvolvemento: segundo actividades programadas.

Loxistica:libros, revistas, material informatico e audiovisual, material funxible...

3.12.3 Letras Galegas (semana do 17 todo previsto martes anterior)
3.12.3.1 Organiza e coordina EDLG
3.12.3.2 Colaboran: Titores, mestres, Outros equipos.
Loxistica: exposicidéns, escenario, decorados, musica, equipo son e fotografia...
etc., segundo actividades programadas.

Non obrigatorias:

3.12.4 Magosto (celebracion novembro en torno ao San Martifio)
3.12.4.1 Organiza e coordina: EDLG
3.12.4.2 Colaboran: Titores, mestres, Outros equipos.
3.12.4.3 Loxistica: Horario saida e regreso ,asado e reparto de castafias e leite, equipo
son, equipo fotografia, musica,... etc., segundo actividades programadas.

3.12.5 Nadal (Derradeiro dia lectivo Decembro -Todo previsto: martes anterior)
3.12.5.1 Organiza e coordina: EACEE
3.12.4.1 Colaboran: Titores, mestres, Outros equipos.
Loxistica: Escenario, decorado, musica, presentadores, mestres
encargados de axudar a subir e baixar ao alumnado, equipo son, equipo
fotografia... Segundo actividades programadas.

3.12.6 Entroido (todo previsto o dia 14F - celebracion dia 16F)
3.12.6.1 Organiza e coordina: EDLG
3.12.6.2 Colaboran: Titores, mestres, Outros equipos.
3.12.6.3 Loxistica: MdUsica, saida e regreso, etc., segundo actividades programadas.

3.12.7 Fin de Curso (todo previsto para o martes anterior a celebacién)
3.12.7.1 Organiza e coordina EACEE
3.12.7.2 Colaboran: Titores, mestres, Outros equipos.
3.12.7.3 Loxistica: Escenario, decorado, musica, presentadores, mestres encargados de
axudar a subir e baixar ao alumnado, equipo son, equipo fotografia... Segundo
0 programado

3.13 Ensaios e eventos:

3.1 Para a realizacion dos ensaios cada titor farase cargo da sua clase da cal é responsable.

3.2 En actividades dirixidas por outro mestre como puidera ser teatro coordinarase cos titores do

alumnado que participe nelas.

3.13.3 O profesorado que non participa na organizacién dos eventos permanecera no saldon, coidando
de que o alumnado garde a orde e o respecto as normas de convivencia, evitando sair do
salon para a realizacion de outras actividades.

3.13.4 En cada funcidon recordarase as normas que se deben respectar e o alumnado que non garde

as normas sera inmediatamente apartado da celebracién do evento.

3.1
3.1

Outras conmemoraciéns obrigatorias:

3.13.5 Organizadas polos equipos docentes (ciclos) e realizadas na aula, agas aquelas que foron
programadas para realizar fora delas ou as colaboraciéns en actividades doutros equipos.
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3.13.6 Trataranse nas reunidons dos equipos docentes onde se estableceran as actividades a realizar
na aula e teran que figurar na memoria final.

3.13.7 Outros equipos poden facer propostas para estas conmemoracions no seu plan que se tratara,
en claustro para a realizacién de xeito global. Neste caso a organizacién e coordinaciéon destas
actividades onde participa todo o Centro é competencia do EACEE

3.13.8 10 de Decembro: Declaracion Universal dos Dereitos humanos

3.13.9 Do 1 ao 11 de decembro: Constitucion e Estatuto de autonomia.

3.13.10 8 de Marzo: Dia Internacional da Muller Traballadora.

3.13.11 15 de Marzo: Dia Mundial dos Dereitos do Consumidor

3.13.12 12 a 16 de Marzo: Semana da Prensa (Traballarase un dia con xornais)

3.13.13 7 de Abril: Dia Mundial da saude

3.13.14 9 de Maio: Dia de Europa

3.13.15 5 de Xufio: Dia Mundial do Ambiente.

3.14 Departamento de Orientacion  Decreto 120/1998 do 3 de outubro

3.14.1 Constitucién:

Orientador/a que serd o Xefe do Departamento, especialista en pedagoxia Terapéutica,
especialista de Audicidon e Linguaxe, coordinadores/as de ciclos. Establecerase un calendario
permanente dunha reuniéon mensual ao longo do curso a demais de outras que poidan ser
convocadas polo Xefe do departamento, cando a necesidade o demande. Seran de asistencia
obrigatoria e levantarase acta de cada reunion.

Tamén seran preceptivas, as reuniéons do Departamento de Orientacién cos titores/as de ciclo
para avaliar os progresos do traballo do Departamento ou as novas necesidades de aula.

3.14.2 Competencias:

As competencias e funcidons do DO, suxeitas a lexislacion vixente, baséanse na concrecién dos
diferentes plans presentados polo departamento e aprobados polo Consello Escolar:

Plan de Accién Titorial

Plan de Orientacién Académico

Plan Xeral de Atencién & Diversidade

Plan de Acollida
amén daquelas que a Administracién Educativa puidese encomendar.

Recdllense como basicas para o funcionamento do centro:

3.14.2.1. Valorar as necesidades educativas, no ambito da orientacion, dos alumnos e alumnas
do seu contorno e desefiar, desenvolver e avaliar programas especificos de
intervencion.

3.14.2.2.De acordo coas directrices establecidas, elaborar as propostas que inciden no
desenvolvemento persoal, social e cognitivo do alumnado e ofrecerlle ao profesorado o
soporte técnico para o desenvolvemento do aprobado nos diferentes plans.

3.14.2.3.En coordinacion co centro de secundaria e da comision de coordinacién pedagdxica do
centro.

3.14.2.4.Participar na elaboracion, seguimento e avaliacién dos proxectos do centro, incidindo
nos criterios de caracter organizativo e pedagodxico para a atencion a diversidade do

alumnado.
3.14.2.5.Desefiar accions encamifiadas a atencion tempera e a prevencion de dificultades ou
problemas de desenvolvemento ou de aprendizaxe derivadas tanto de

condiciéns desfavorables como de sobredotacién que presente o alumnado.
3.14.2.6. Participar na avaliacién psicopedagdxica conforme a normativa ao respecto e participar
no desefio e desenvolvemento de medidas de atencion a diversidade.
3.14.2.7.Facilitarlle & comunidade educativa os apoios e o asesoramento necesarios para que o
alumnado poida enfrontar adecuadamente os momentos escolares mais decisivos ou de
maior dificultade, como o ingreso no centro, o cambio de ciclo ou etapa ou a resolucién
de conflitos de relacién interpersoal.
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3.14.2.8.Impulsar a participacion do profesorado en programas de investigacién e innovacion
educativa nos ambitos relativos a habitos de traballo intelectual, programas de ensinar
a pensar, habilidades sociais, técnicas de dinamica de grupos ou en calquera outro
relacionado co seu dmbito de actuacion.

3.14.2.9.Co obxecto de potenciar estratexias de actuaciéon conxuntas, promover a cooperacion
entre o centro e as familias, implicandoas no proceso educativo dos seus fillos e fillas:
estimulacion da motivacién e intereses; adquisicion de habitos de hixiene e de
autonomia; desenvolvemento motriz e da linguaxe; relacidns interpersoais e
aqueloutros aspectos que favorezan o desenvolvemento evolutivo do alumnado.

3.14.2.10.Establecer canles de comunicacién cos diferentes servizos ou instituciéns no ambito
das stia competencias.

CAPITULO 4°: NORMAS DE ORGANIZACION.

4.1 A Xornada Escolar
A xornada escolar realizdrase en sesion Unica de mafia

4.1.1 Horarios do centro
4.1.1.1 A xornada organizarase de 9:00 horas a 14:00horas de setembro a xufio (ambolos
dous meses inclusive). Calquera actividade desenvolvida nese horario considerarase lectiva.
4.1.1.2 De luns a xoves de 16:00 a 18:00 organizaranse as actividades extraescolares

4.1.2 Calendario escolar

4.1.2.1 O calendario escolar axustarase ao establecido nas ordes ou directrices publicadas a
este efecto.

A disposicion adicional quinta da Lei organica 2/2006, do 3 de maio, de educacién (BOE do 4 de
maio), establece que as administracions educativas fixaran anualmente o calendario escolar. E
competencia da Conselleria de Educacion e Ordenacion Universitaria fixar o calendario escolar e
as actividades e conmemoracions a celebrar periodos non lectivos etc.. Para os centros
docentes sostidos con fondos publicos da Comunidade Auténoma de Galicia

4.1.3 Festas locais
- As festas locais seran fixadas polo Concello de Ferrol. O consello escolar fixara o s dias non
lectivos por conveniencia pedagdxica, procurando coordinarse co resto dos colexios publicos do
Concello.

4.2 Entradas e saidas:
4.2.1 Alumnado
4.2.1.1 O alumnado podera acceder ao recinto dez minutos antes do comezo das actividades,
tendo en conta que ata que accede so centro, a responsabilidade é dos pais ou titores.
4.2.1.2 0O acceso debera facerse sempre polo portal peonil e empregando as beirarrias para
dirixirse & porta de entrada que lle corresponda, procurando non circular pola zona
reservada para os vehiculos.
4.2.1.3 Unha vez que entrou todo o alumnado logo do toque do timbre de entrada, o conserxe
pechara as portas do recinto escolar.
4.2.1.3.1 O alumnado de educacién infantil tera un periodo de 5 minutos despois do
toque do timbre de entrada, a modo de conciliacién para o caso de irmans na
etapa de educacién primaria.
4.2.1.3.2 O alumnado de 3 anos teran un periodo de adaptacién segundo o sinalado no
calendario escolar publicado pola Conselleria de Educacion da Xunta de Galicia
e aplicarase o establecido no horario de incorporacién de alumnado para este
periodo de adaptacion.
4.2.1.3.3 Unha vez finalizado o periodo de adaptacién, o alumnado de 3 anos
incorporarase como o resto do alumnado para os meses de outubro a xufio.
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4.2.1.3.4. A saida realizarase as 14 horas, momento en que rematan as actividades
lectivas.

4.2.1.4 0O alumnado de educacién Infantil comezara a realizar a saida 15 minutos antes da
finalizacion da xornada para facilitar a entrega do alumnado de xeito individual a pais
ou titores.

4.2.1.5 As saidas do alumnado de educacién primaria realizaranse do seguinte xeito: 1° e 20
pola porta principal, e 39, 49, 50 e 6° pola porta lateral. De todos modos, o alumnado
que tefla educacion fisica a Ultima hora, saird polo portalén lateral da pista
polideportiva.

4.2.1.6 O alumnado ata 4° de primaria traera una autorizacién para saber quen os pode
recoller nas saidas, e o alumnado de 5° e 6° deberd traer una autorizacion onde
conste que poden sair de forma auténoma, e se non fose asi, deberad autorizar
sinalando quen os pode recoller.

4.2.1.7 Se pasado o tempo de saida, algun alumno de Educacién Infantil ou de Educacién
Primaria non foi recollido polo familiar ou persoa responsable, o Titor/Mestre
responsable/Directivo avisara a familia por teléfono e esperarase a que sexa recollido.

4.2.1.8 4.2.1.7. En caso de imposibilidade de contactar coa familia nun tempo prudente
estimase que se produce un inadecuado exercicio dos deberes de proteccion, o que
pode considerarse unha situaciéon de desamparo, neste caso avisarase a Policia Local
para que se adopten as medidas de proteccidon necesarias para a sua garda.

4.2.2 Pais
4.2.2.1 Nas entradas, os pais poderan acceder ao recinto co alumnado, debendo abandonalo
tralo toque do timbre que sinala o comezo das actividades lectivas, momento en que os pais
ceden a garda e custodia do alumnado aos responsables do centro.
4.2.2.2 Ao remate da xornada, os pais poderan acceder ao recinto cinco minutos antes da
finalizacién da xornada. Agas no caso de Educacién Infantil que poderan comezar a facelo dende
quince minutos antes (v.4.2.1.4)
4.2.2.3 Durante a xornada escolar se pais ou titores legais queren falar co seu fillo ou
titorando, por un caso de “especial emerxencia,” deberan solicitalo ao persoal do equipo
directivo ou no seu defecto mestre de garda. Nese caso o alumno baixara ao vestibulo onde se
mantera a entrevista.
4.2.2.4 Cando no caso anterior a entrevista coincida co tempo de recreo se procedera de igual
maneira e en ningln caso accederan ao espazo de recreo en busca do seu fillo ou titorando.

4.2.3 Acceso ao recinto
4.2.3.1 Ademais da xornada lectiva o alumnado que estea inscrito nalgunha das actividades
extraescolares podera acceder ao recinto no periodo asignado a dita actividade.
4.2.3.2 Os pais ou nais de alumnado que esté inscrito en actividades extraescolares ou que os
tefan que recoller do comedor, poderan acceder ao recinto no vehiculo particular, pero non ao
centro escolar. Todo isto agas os martes polas tardes, que non se podera acceder ao recinto co
vehiculo.
4.2.3.3 O alumnado que non estd incluido nas actividades extraescolares do dia so podera
permanecer no recinto na compafia dun adulto que se responsabilice da sla a garda e custodia.
4.2.3.4 Como circunstancia extraordinaria, para o caso de eventos deportivos, ludico-culturais,
festivos, etc. Fora da xornada extraescolar, o acceso ao recinto sé esta permitido a aqueles pais
con responsabilidade na organizacion dos eventos. Os asistentes e participantes realizardn o
acceso a o Pavillén onde se desenvolven a actividades pola rua Adolfo Ros.

4.2.4 Persoal docente
4.2.4.1 O persoal debe de estar no seu posto momentos antes do toque do timbre que sinala o
comezo das actividades lectivas.
4.2.4.2 O persoal que tefa vixianza coidara de que a entrada do alumnado se faga de xeito
organizado.
4.2.4.3 A entrega dos nenos/as de Educacion Infantil ao remate da sesion da mafia sera
competencia do mestre que tefia dedicacion lectiva no ultimo tramo escolar de dita mafia.
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4.2.4.4 O profesorado actuara con dilixencia nos intercambios de clase para o bo mantemento
da disciplina escolar.

4.2.4.5 O profesorado especialista recollera e entregara aos alumnos na titoria correspondente,
agas na derradeira sesiéon da mafa.

4.2.5 Persoal non docente
4.2.5.1 O centro dispdn dun empregado municipal que realizara as funciéns que por convenio
ten encomendadas, entre elas a apertura e o peche do centro.
4.2.5.2 Procurara ser dilixente en abrir e pechar os accesos a recinto e estancias segundo
horarios establecidos.
4.2.5.2.1 O acceso ao recinto debe ser posible a partir das 8:50 horas.
4.2,5.2.2 Os portais do recinto se pecharan inmediatamente despois de que o
alumnado entrou no centro
4.2.5.2.3 As portas quedaran pechadas durante toda a xornada lectiva, tendo que
pulsar o timbre da porta toda persoa que pretenda acceder ao centro.
4.2.5.2.4 O portal peonil abrirase as 13:45h. para que os pais poidan recoller ao
alumnado de Educacién Infantil.
4.2.5.2.5 Os martes ou no seu caso o dias acordados nos que o conserxe abrirda o
recinto as 16:00 horas e realizara as sUas tarefas pola tarde ata as 19:00 horas.
4.2.5.3 Outros empregados, municipais ou de terceiras empresas, que vaian realizar de tarefas
de mantemento e obras no centro, poderadn ter acceso ao recinto no momento en que o
desempeno do seu traballo o requira, con autorizacién do érgano unipersoal responsable.

4.2.6 Entradas e saidas e estacionamentos de vehiculos.
4.2.6.1 O persoal do centro, docente ou laboral, podera estacionar os seus vehiculos dentro do
recinto, no espazo reservado para eles, observando as normas de seguridade recollidas no Plan
de Autoproteccion do centro.
4.2.6.2 Os pais do alumnado do centro non poderdn acceder nin estacionar o seu vehiculo
dentro do recinto agas no periodo de actividades extraescolares, observando as normas de
seguridade recollidas no Plan de Autoproteccion do centro.

4.2.7 Peche do centro
4.2.7.1 Na xornada de maiia, o centro e recinto pecharase as 14:15 horas unha vez que todo
o alumnado, pais e titores sairan das instalacions e recinto.
4.2.7.2 Despois do periodo de actividades extraescolares as dependencias quedaran pechadas a
partir das 18:00 horas, podendo quedar o acceso ao recinto aberto por mor de circunstancias
extraordinarias relacionadas coas tarefas de limpeza e mantemento do centro.
4.2.7.3 O recinto pecharase definitivamente &s 20:00 horas.
4.2.7.4 No periodo entre 18:00 h. e 20:00h. non estard permitida a estancia no recinto a
persoas que non estean relacionadas co claustro de mestres, a limpeza, mantemento ou obras,
e circunstancias extraordinarias como realizacion de eventos, deportivos, ludico-culturais,
festivos, etc., sempre con autorizacion do érgano unipersoal responsable.

4.3 Entradas no centro do alumnado.

4.3.1 As Aulas
4.3.1.1 O alumnado de educacion infantil entraran pola porta lateral sur ao espazo cuberto
onde se dispora en filas segundo nivel para proceder & entrada dirixidos polo profesor que
corresponda.
4.3.1.2 O alumnado de primeiro ciclo de educacion primaria entrara pola porta principal asi
como o grupo de segundo ciclo que corresponda segundo ubicacién da aula.
4.3.1.3 O Alumnado de terceiro ciclo e o grupo de segundo ciclo que tefia ubicada a aula no
extremo norte do centro entraran pola porta lateral norte.
4.3.1.4 O alumnado disporase en filas podendo entrar alglin grupo ao interior en caso de
inclemencias atmosféricas en presencia dun mestre.
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4.3.1.5 Na etapa de educacidén infantil os familiares abandonaran as filas tan pronto a titora se
faga cargo dos seus alumnos.

4.3.1.6 Nos cursos baixos de Educacion Primaria, os familiares procuraran ir dando autonomia
abandonando as filas antes do toque do timbre de entrada.

4.3.1.7 Cada grupo entrard no colexio por indicacién do mestre que estea de vixianza na sua
porta de entrada.

4.3.1.8 Os familiares non poderan acompanar ao alumnado no momento de entrada no edificio
nin poderan subir as aulas na xornada lectiva baixo ningln pretexto.

4.3.1.9 Se fose necesario facer unha comunicacién a un alumno, entrega de material necesario
para o desenvolvemento das actividades, entrega de roupa ou similar, se deixara na
conserxeria. O centro procederd segundo as medidas articuladas para realizar esa
comunicacién ou entrega.

4.3.1.10 Salvo casos excepcionais e non reincidentes, non se recolleran alimentos (merenda de
recreo) para entregarlle ao alumnado, nin se permitira 0 acceso ao espazo de recreo aos
familiares para entregarllelos eles.

4.3.1.11 So se faran excepcidéns puntuais para aquel alumnado que figure no programa Alerta
Escolar ou conste no seu expediente a existencia de enfermidade ou deficiencia, que o fagan
necesario para a sla saude.

4.3.2 Intercambios de clase e saidas fora da aula do alumnado
4.3.2.1 0 alumnado debe permanecer nas suas clases sen sair aos pasillos ao remate de
cada tramo lectivo.
4.3.2.2 Os intercambios de clase que impliquen cambio de aula faranse en filas nun graode
silencio aceptable. Darase unha marxe de tolerancia en gardar filas estrictas, sempre e cando
esta maior naturalidade non supofia ningun problema disciplinario (ruido, alboroto, molestias
para os demais grupos...)
4.3.2.3 Titores e profesorado en xeral interpretardan como un obxectivo mais na formacidon
de habitos persoais do seu alumnado a adquisicién progresiva no control da incontinencia
urinaria non provocada por ningun factor patoloxico. Este obxectivo implicara unha
permisividade nas saidas ao bafo inversamente proporcional & idade dos rapaces/as.
4.3.2.4 O alumnado que acuda ao cuarto de aseo deberan sair da aula co cilindro de papel,
traéndoo de volta.
4.3.2.5 O profesorado debe ser plenamente cofiecedor do alumnado que estd usando o
cuarto de aseo.

4.4 Os espazos

4.4.10 Vestibulq, Pasillos, Escaleiras e Servicios
4.5.1.1 E unha norma de obrigado cumprimento o non correr, xogar, berrar, polos pasillos
e escaleiras do centro, asi que a entrada debe discorrer dun xeito ordenado, sen berros,
sen carreiras nin empurréns.
4.5.1.2 Igualmente se fara a saida ao remate da xornada lectiva, nas baixadas e subidas
ao patio de recreo ou nos cambios de aula e nas actividades da tarde.

4.4.2 Salon de Actos e Aulas de Usos Miltiples.
- Na aula de usos multiples, ximnasio, ou calquera outra actividade que se poida
desenvolver nese espazo, débese gardar igual conduta que a descrita para os pasillos e
escaleiras.
- Os materiais que haxa nese espazo, colchonetas, aros, baldns,..debera ser tratado con
respecto, sen empregalo para outros fins que os que se derivan da actividade a realizar.
- Non se podera andar polo “tatami” con calzado, é obrigatorio descalzarse ou empregar
zapatillas especiais para andar sobre el.

4.4.3 Aula de Informatica e audiovisuais, muisica

4.4.3.1 Nestes espazos gardarase un coidado especial dado os materiais que hai neles. A
rotura ou aviria por neglixencia no seu uso supora a restitucion do material.
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4.4.4 Orientacion, AL e PT

4.4.4.1 O alumnado que asiste a estas dependencias debera ser acompafado polo
especialista, tanto na entrada como na saida.

4.4.5 Biblioteca

4.4.5.1 No uso deste espazo haberd que respectar as normas especiais aprobadas para
el, que corresponden as normas de calquera biblioteca publica ou privada.

4.4.5.1.1 Gardarase silencio para non molestar s demais.

4.4.5.1.2 Manterase a biblioteca en orde.

4.4.5.1.3 Colocaranse as cadeiras nos seus sitios.

4.4.5.1.4 Non colocaremos os libros nas estanterias. Darémosllos 6 mestre encargado

ou deixarémolos enriba da sia mesa.

4.4.5.1.5 Recolleranse sempre os papeis que se empreguen.

4.4.5.1.6 Non se pode comer nin beber dentro da biblioteca.

4.4.5.1.7 Establecerase un calendario de préstamo tanto en horario lectivo como

extraescolar.
4.4.5.2 O mal uso ou a non observacién das normas ocasionara a exclusiéon inmediata da
tarefa que esta a realizarse. E a sUa reiteracion sera causa de sancion grave.
4.4.5.3 A biblioteca queda reservada para actividades especificas de lectura ou de consulta.
Para a realizacién de actividades de aula, no caso de non estar definidas no calendario de
disposicion de espazos, haberd que reservala con anterioridade reservando nel a hora
dispoiiible que interese.
4.4.5.4 Estara aberta s6 para os usuarios. Non se acudird a ela para impartir materias como
Atencién Educativa ou Anticipacién, nin realizacion de obradoiros. Estas actividades poderan
empregar o anexo a biblioteca (gabinete médico).
4.4.5.5 Na media hora diaria destinada ao proxecto lector realizara actividades de
dinamizacion de lectura con tédolos grupos de Ed. Primaria
4.4.5.6 En horario lectivo faranse actividades de préstamo a Ed. Infantil onde participara
un membro do equipo e a titora ou mestra de infantil que corresponda.
4.4.5.7 Prestarase no recreo,segundo as quendas establecidas no P.X.A para aqueles
alumnos que non poidan achegarse ao centro polas tardes os dias de préstamo.
4.4.5.8 A biblioteca abrirase polas tardes de luns a xoves de 16:30 h. a 17:30 h. pero
sO se realizaran actividades de préstamo os Martes e os xoves.

4.4.6 Anexo a biblioteca — Gabinete médico.

4.4.6.1 En horario lectivo este espazo serad unha extensién da biblioteca pero e poderase acudir
a ela para impartir materias como Atencidon Educativa, anticipacion ou realizar de obradoiros.
4.4.6.2 Almacenaranse aquelas obras ou enciclopedias catalogadas na biblioteca de consulta e
outras menos axeitadas ao uso ordinario.

4.4.6.3 Almacenarase o material da biblioteca como murais, carteis...

4.4.6.4 Poderd usarse en actividades extraescolares.

4.4.7 Sala de Profesores.

4.4.7.1 A sala de profesores permanecera aberta mentres haxa mestres no centro.

4.4.7.2 Na sala de mestres almacenarase o material de papeleria de: cartolinas, papeis de
cores, charol, pinocho, adhesivos cores...

4.4.7.3 Na sala de mestres haberd medios suficientes para a impresion de documentos do
colexio.

4.4.7.4 Habera tamén unha maquina de plastificado para o plastificado de documentos do
colexio.

4.4.7.5 O Uso do material da sala de mestres asi como a impresién e o plastificado debe
realizarse cos principios de moderaciéon e economia.

4.4.7.6 Se se descofiece o uso deses medios avisarase ao encargado TIC ou & conserxe para
evitar danos ou deterioro das maquinas.

4.4.7.7 A encadernacién de documentacion sera realizada pola conserxe, quen tera a garda e
custodia do material de encadernacién
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4.4.7.8 Habera un cadro de chaves ao servizo do profesorado coas chaves do centro
susceptibles de ser utilizadas polos mestres.

4.4.7.9 Disponse de estanterias para almacenaxe do material que poida ser necesitado polo
profesorado.

4.4.7.10 Disponse dun armario con cafeteira e outro material.

O mantemento deste armario correrd ca cargo dos propios mestres.

4.4.7.11 Haberd un armario casilleiro con chave a disposicion do profesorado (instalado na
entrada)

4.4.7.12 Disporase dun armario para clasificar os libros de texto e materiais de mostra das
editoriais.

4.4.8 Patios

4.4.8.1 O recinto dividese en catro partes:

Patio infantil: Patio de cemento con xogos infantis na parte posterior do colexio

Pista polideportiva: Pista e espacio cuberto entre o pavillén e o edificio.

Patio primaria: Zona hormigonada e campo lateral.

Aparcadoiro: Zona de estacionamento de vehiculos na fronte do centro.

4.4.8.2 Os espazos de beirarria fronte as entradas considéranse zonas de acceso ao centro.
4.4.8.3 Tbédalas normas que rexen para o centro abranguen tamén o recinto exterior ao
edificio.

4.4.8.4 Non se pode xogar a futbol nin xogos que impliquen lanzamento de obxectos nas zonas
de acceso e no aparcadoiro.

4.4.8.5. Esta prohibido traer xogos e xoguetes da casa. Empregaranse os que hai disponibles no
centro.

4.4.8.6 Durante a xornada lectiva tédalas actividades que se realicen nos diferentes espazos do
recinto deberan estar supervisadas polo persoal docente responsable.

4.4.8.7 No horario do recreo o0 alumnado estara distribuido en zonas segundo calendario
establecido no PXA. En caso de choiva, so poderase estar na pista cuberta, sen utilizar os xogos
dispostos para as diferentes areas ou zonas.

4.4.8.8 Durante o recreo, se un titor ou un especialista castiga a algun alumno, este debera
estar baixo a sUa supervision; e non poderd enviarse a outros lugares (biblioteca, secretaria,
etc...).

4.4.8.9 Queda terminantemente prohibida a entrega de calquera material, obxecto ou alimento
a través do valado ou dos portais do centro, en xornada lectiva ou de actividades
extraescolares.

4.4.9 Pavillén Polideportivo

4.4.9.1 Uso do Pavillén Polideportivo:
4.4.9.1.1 Horario lectivo de 09:00 a 14:00 horas.
4.49.1.2 Actividades extraescolares de 16:00h. a 18:00h. (agas situacion
extraordinaria)
4.4.9.2. Actividades féra do horario escolar )
4.4.9.3 No horario lectivo, terd un uso preferencial a Area de Educacion Fisica, agas o tempo de
recreo que estara destinado a espazo de xogos ou refuxio da choiva do alumnado
4.4.9.4 O mestre de Educacion Fisica, os mestres encargados da vixianza de recreo, ou os
monitores das actividades extraescolares , unha vez rematada a actividade procuraran que non
guede ningun rapaz no seu interior, e o material quede recollido.

4.4.10 Conserxeria

4.4.10.1 A conserxeria é 0 espazo propio do conserxe onde se atopan os instrumentos e medios
necesarios para o desenvolvemento das suas funcions.

4.4.10.2 Dispord de equipo informatico con conexion de rede, fotocopiadora, armario coa
ferramenta necesaria para pequenos arranxos, teléfono, control da porta de entrada, e armario
almacén para papel, accesorios de informatica, encadernadora, catdlogos e outro material de
almacenaxe.
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4.4.10.3 O acceso a este material sera exclusivo da Conserxe con plena responsabilidade sobre
el.

4.4.10.4 Se dispora dun cadro con tdédalas chaves do centro, que sera custodiado polo conserxe.
4.4.10.5 Na ausencia da Conserxe ou co seu cofiecemento o0s membros do equipo directivo
poderan facer uso esporadico dos medios de conserxeria.

4.5 Actividades Lectivas.

4.5.1 Desenvolvemento das clases
4.5.1.1 As Clases deberan desenvolverse nun clima de tranquilidade participacion e
colaboracion.
4.5.1.2 As relacions entre o alumnado e alumnado e profesorado deberan gardar en todo
momento as normas de convivencia de consideracion e respecto.

4.5.2 Plan lector. A hora da lectura
4.5.2.1 Esténdese desde as 11:50 as 12:20.
4.5.2.2 Afecta a todos os alumnos/as de Educacion Primaria. Os alumnos de Educacion Infantil
tamén poderan dispor dun tempo lector, pero estard mais propiciado pola dinamica e
circunstancias diarias que por un espazo horario concreto.
4.5.2.3 As actividades a desenvolver por cada ciclo no plan lector recolleranse no P.X.A.
4.5.2.4 Os textos de lectura poderan ser de tres tipos: a) pertencentes a Biblioteca escolar; b)
pertencentes a Biblioteca de aula; c) pertencentes ao propio alumnado.
4.5.2.5 O equipo de biblioteca preparara actividades para realizar cos grupos na biblioteca,
podendo fraccionar os grupos para facilitar o emprego dos medios.
4.5.2.6 A Xefatura de Estudos tera a competencia directa sobre este intervalo: designar mestre
encargado, vixianza disciplinaria...

4.5.3 Actividades lectivas féra do Centro.
4.5.3.1 Considérase saida do centro escolar aquela que se realiza co alumnado féra dos limites
do recinto escolar en horario lectivo e son consideradas a todos os efectos como actividade
lectiva
4.5.3.2 Considéranse excursiéns as saidas que van mais alé do horario lectivo sendo tamén
consideradas a todos os efectos como actividade lectiva.
4.5.3.3 Saidas escolares: A principios de curso pedirase unha autorizacion para as saidas que
se realicen dentro do concello.
4.5.3.4 Todas as saidas do curso escolar constaran no PXA e trimestralmente irase informando
delas.
4.5.3.5 Todas as saidas e excursions, a pesar do seu caracter lidico, desenvolven contidos
curriculares. Este caracter educativo e a slUa aprobacidon por parte do Consello obrigan as
familias a outorgar a autorizacion para que viaxen os seus fillos/as.
4.5.3.6 Poderase solicitaras familias unha cantidade dineraria suficiente para sufragar os
gastos directos orixinados polas actividades complementarias féra do centro.
4.5.3.7 O colexio podera contribuir a sufragar os gastos destas saidas e excursions a aquelas
familias que xustifiquen a sua dificultade material de aportar cantidade algunha.
4.6.3.8 As familias atenderan puntualmente as peticions de roupa, comida, cartos que levan os
nenos/as, etc, expresadas polos titores/as por escrito ou de palabra nas reuniéns celebrada ao
efecto.

4.6 Actividades Extraescolares
As actividades extraescolares abarcan desde as 16:00 as 18:00 horas, poden ser organizadas e
coordinadas pola ANPA e outras institucions. Non tefien caracter de actividades lectivas pero se
rexeran pola mesma normativa.

4.6.1 Actividades.
4.6.1.1 Se realizardn aquelas actividades acordadas polas ANPAS, ben por convenio co
Concello ou por organizacidn directa.
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4.6.1.2 As actividades desenvolveranse nos espazos establecidos polos responsables da
organizacion do centro para cada unha delas, sen interferencia con equipos, medios e ou
materiais derivados das actividades lectivas que houbera neles.

4.6.1.3 O persoal monitor das actividades, xa sexan organizadas polo ANPA ou outras
institucidons, debera levar un rigoroso estadillo de asistencia, sendo responsables da entrega dos
alumnos as suas familias.

4.6.2 Normas para o desenvolvemento das actividades extraescolares
As actividades extraescolares son unha prolongacién voluntaria das actividades lectivas que
forman parte da vida do centro e do desenvolvemento do centro como espazo educativo, polo
que as normas seran as mesmas que as da xornada lectiva debendo extremar o seu
cumprimento dado o caracter lidico destas actividades.
Os alumnos/as que participen nestas actividades,non deberan sair ata o remate das mesmas, a
non ser por causas excepcionais. Todo membro da Comunidade Escola (mestres, pais, ANPA)
tefien o deber e o dereito de salvagardar o cumprimento das normas da Comunidade e debe
cumprir e facer cumprir a normativa como exercicio esencial para a convivencia.
4.6.2.1 Acceso aos espazos
4.6.2.1.1 O acceso as aulas realizarase no momento en que o profesor/monitor tefia o
grupo formado, evitando o goteo e a libre circulacion polo centro.
4.6.2.1.2 As aulas onde cada grupo realice actividades extra-escolares deberan estar
abertas cando o chegue grupo evitando o transito de chaves das estancias.
4.6.2.1.3 A ANPA dispora dunha chave para acceder ao pavillon que abrird antes da
realizacion das actividades extraescolares
4.6.2.1.4 O acceso aos servizos farase dente a entrada principal, e deberase cumprir
estrictamente a normativa de circulaciéon por escaleiras e pasillos.

4.6.2.2 Alumnado
4.6.2.2.1 O alumnado de Educacion Infantil e de Educaciéon Primaria (1°, 2° e 39)
deberan vir acompafiados por familiar designado pola familia e marchar do mesmo xeito.
4.6.2.2.2 A responsabilidade na recollida dos alumnos/as & finalizacion das actividades
extraescolares, é sempre da familia.
4.6.2.2.3 O alumnado esperara a chegada do monitor e o acompafiara ata o aula ou
espazo onde se desenvolva a actividade.
4.6.2.2.4 O alumnado que reiteradamente observe condutas contrarias & convivencia
podera causar baixa na actividade, segundo os procedementos establecidos.

4.6.2.3 Pais/nais/Titores
4.6.2.3.1 Os pais traeran 0s seus fillos, cinco minutos antes do empezo das actividades,
vindo tamén a recollelos cinco minutos antes,evitando quedar no centro, agas que haxa
un motivo que o xustifique.
4.6.2.3.2 Deberan observar as mesmas norma que as establecidas para o horario
lectivo. Coidando que o nivel de ruido sexa asumible.
4.6.2.3.3 No tempo que os pais estan co alumnado no recinto escolar, son os
responsables directos do alumnado e coidardn que se cumpran escrupulosamente as
normas. A presencia dos pais debe ser un estimulo para o seu cumprimento e nunca un
eximente na sUa transgresion.
4.6.2.3.4 Evitaran subir as aulas, en todo momento. Se tefien que recoller a un alumno
antes do remate dunha actividade, acudiran a o profesorado de garda para que o baixe
ata o vestibulo onde sera recollido polo familiar.
4.6.2.3.5 Se o alumnado que acude s6, sen compafia dos pais/titores, ten que deixar
a actividade antes do seu remate, terd que traer ao monitor un xustificante asinado por
eles explicando claramente o motivo da ausencia.
4.6.2.3.6 A ANPA, como érgano representativo dos pais do alumnado, velara de xeito
especial polo cumprimento das normas do centro durante o tempo no que se
desenvolven as actividades.

4.6.2.4 Profesorado

4.6.2.4.1 Os profesores e monitores das actividades extraescolares gardaran deberan
gardar unha puntualidade sistematica.
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4.6.2.4.2 No caso en que algun dia non poida chegar a tempo ou non puidera asistir,
deberd comunicarllelo ao ANPA para que esta llelo transmita ao profesorado de garda
e aos pais.

4.6.2.4.3 Se por forza maior tivera que ausentarse llelo comunicaria a ANPA e ao
profesorado de garda para facerse cargo do alumnado ata a hora do remate da
actividade.

4.6.2.4.4 Os profesores ou monitores das actividades colleran ao seu grupo na entrada
do centro, esperando a que estea todo o alumnado e o levard ata o espazo onde se
desenvolva a actividade, coidando de que se observe un comportamento axeitado.
4.6.2.4.5 No caso de que os profesores ou monitores durante o desenvolvemento da
actividade observaran que algun alumno tivera un problema de saude avisaran ao
profesorado de garda para que se pofia en contacto coa familia e poidan pasar a
recollelo.

4.6.3 Uso de las Instalacions fora do Horario Escolar

4.6.3.1 As instalacions poderan ser utilizadas por asociaciéns ou organizacions legalmente
constituidas sempre e cando a sua finalidade sexa exclusivamente educativa ou formativa.
4.6.3.2 A solicitude de uso farase ao director do centro con suficiente antelacion para facer
unha avaliacidén e dar contestacion.
4.6.3.3 Para casos particulares a decision tomarase en reunién do Consello Escolar.
4.6.3.4 Sempre que se utilicen as instalaciéns coa finalidade de recadar fondos para a
excursion fin de etapa, o recadado, revertera en todos os alumnos que vaian a participar na
devandita excursién.
4.6.3.5 Pavillon polideportivo
4.6.3.5.1 O uso do Pavilldn Polideportivo fora do horario escolar estara suxeito, segundo
convenio entre a Conselleria de Educacién e a Federacion de Municipios, onde a
distribucion horaria de actividades estard xestionado polo padroado de deportes do
Concello de Ferrol coa aprobacién da direccién.
4.6.3.5.2 Ningun dos usuarios incluidos nas actividades do de convenio abonaran
ningunha cantidade por este uso.
4.6.3.5.3 Cando por conmemoracions ou celebracions a pista polideportiva fose a ser
utilizada en actividades extraescolares mais alé do horario establecido, avisarase ao
padroado para que comunique a os clubes ou asociaciéns deportivas que ese dia non
poderan utilizar as instalacidns.
4.6.3.5.4 Os monitores da ultima quenda nestas actividades organizadas colexio teran o
deber de deixar o espacio limpo, apagar as luces da pista, deixando pechado con chave
o cadro de luces e a porta do pavillon.
4.6.3.5.5 O responsable de calquera actividade desenvolvida no Pavilldn terd o deber de
comunicar & direccidon do colexio os posibles desperfectos observados e de facerse
responsables pecuniarios, no caso de institucions ou empresas alleas ao colexio, da
contia dos arranxos.

4.7 Recursos, Materiais e Conservacion.

4.7.1 Libros e medios audiovisuais

4.7.1.1 Formaran parte da bagaxe da biblioteca e se revistaran na base de datos da biblioteca
4.7.1.2 0O equipo de biblioteca debera encargarse de solicitar, mediante cuestionarios, ao resto
do profesorado os datos necesarios para a sua actualizacion.

4.7.1.3 O encargado da biblioteca pora a disposicion do profesorado a informacion sobre todo o
material dispoiible.

4.7.2 Material inventariable.

4.7.2.1 O material das titorias, aulas de especialidades, informatica sala de mestres, estara
inventariado.
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4.7.3 Servicios do colexio

4.7.3.1 Servizos con cargo econémico.
4.7.3.1.1 Poderanse establecer cooperativas de aula para subministrar dun xeito
uniforme o material ao alumnado, previo acordo xeralizado na reunion de titoria
correspondente.
4.8.3.1.2 Aquelas actividades organizadas pola ANPA que, non sendo ofertadas nos
convenios co Concello, se estimen oportunas para mellor servizo @ comunidade ou
atencion @ demanda dos pais do alumnado, poderan ser con cargo econdmico as
familias do alumnado participante.
4.8.3.1.3 Poderanse establecer pagos que contriblan a sufragar os gastos derivados
uso de autobuses ou calquera outro medio de locomocién para saidas escolares,
excursions (actividades aprobadas polo Consello Escolar na Programacién Xeral Anual).
4.8.3.1.4 Aqueloutras consideradas xustificadamente polo Consello Escolar.
4.8.3.1.5 O non aboamento inxustificado das cantidades demandadas podera supor a
non participacién nas actividades complementarias.

4.7.3.2 Servizo de Fotocopias
4.7.3.2.1 O profesorado podera realizar as fotocopias necesarias para o funcionamento
do centro sempre que se xustifiquen:

e Fotocopias ocasionais para o normal desenvolvemento das actividades lectivas
por mor do esquecemento dun libro dun alumno, que se soliciten no momento
da realizacién da actividade.

e Fotocopias para todo o grupo de actividades que formen parte programacion,
ben didacticas de aula ou de actividades complementarias. Deberan realizarse
con antelacién e nunca se deberan solicitar no momento da sua realizacion.

e Fotocopias de organismos oficiais que vaian dirixidas as familias, asi como
impresos de documentos ou informacién dos procesos administrativos que
poidan ser solicitados polas familias.

e Seran de pago todas as demais fotocopias as feitas polo persoal docente ou
non docente do centro asi como as realizadas pola ANPA ainda que vaian
dirixidas @ Comunidade educativa. Establecéndose o prezo segundo o mercado,
decidido na comision econdémica.

e Habilitarase un rexistro, onde cada mestre, ou a conserxe anoten o nimero de
fotocopias realizadas.

4.7.3.3 Servizo de Teléfono e FAX
O teléfono e FAX é para uso exclusivo do funcionamento do centro, podendo utilizarse
para usos particulares do persoal do centro en caso de necesidade.

IIT ) DO PROFESORADO.
1.1 Acollida
Co profesorado que se incorpore por primeira vez ao centro e cos alumnos en practicas, seguirase
o protocolo establecido no “Plan de acollida”

1.2 Documentacion
A documentacion do profesorado serd tramitada pola aplicacién de xestidn administrativa XADE
agas aquelas non contempladas pola aplicacidon que se teflan que crear dende a secretaria do
centro.

1.3 Incidencias
Porase a disposicién do profesorado partes de incidencias .

1.4 Cambios de aula
1.4.1 Os especialistas recollerédn ao alumnado na aula e os deixaran nela.
1.4.2 O cambio realizarase dentro dos cinco minutos logo de soar o timbre,
tempo tralo que se debe acadar o funcionamento normal na aula.
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1.5 Gardas e vixianzas

1.5.1

1.5.2

1.5.3

1.5.4

Considérase garda a circunstancia pola que o profesorado dispon dun tempo especifico
no seu horario lectivo a disposicion da Xefatura de Estudos para substituir a profesorado
ausente ou realizar as funcidns que se recollen no apartado 1.6.6

As horas de garda tefien caracter lectivo computan dentro das 25 horas lectivas
semanais. O equipo directivo organizara as gardas segundo as necesidades do centro.
No momento de tocar o timbre, os equipos de garda vixiaran a entrada pola mafia e no
recreo.

Cada equipo terd autonomia para organizarse dentro do horario que lle quede asignado
agas cando o xefe de estudos de instruccidns precisas.

1.6 Quendas de entradas, entradas a primeira hora:

1.6.1.

1.6.2
1.6.3

Na entrada pola mafida haberd a lo menos unha persoa da quenda de garda na
porta principal e outra na lateral que fara vixianza nas entradas e subida do alumnado.
Os resto mestres deberan chegar a aula alomenos cando o alumnado.
Recreos - Organizacion
1.6.3.1 Os recreos de Ed. Primaria e Ed. Infantil non coincidiran en tempo e as quendas
de gardas estaran formadas segundo cadro organizativo aprobado no PXA, podendo
haber mestres que se integren en quendas de ambolos dous niveis educativos.
1.6.3.2 Os mestres que estean de garda de recreo baixaran puntualmente tralo toque
do timbre e tomaran as medidas necesarias para evitar quedar con alumnos na aula
ese dia.
1.6.3.3 Nas saidas ou baixadas ao patio cada mestre baixara co grupo co que estea
acompafando ao alumnado ata a porta de saida ao recreo, vixiando que a baixada polas
escaleiras se faga con orde e coidando que non queden nenos rezagados nos corredores,
bafios ou aulas.
1.6.3.4 O primeiro mestre que baixe co alumnado ata a porta de saia ao recreo se
asegurara de deixar as portas dos servicios do andar baixo pechadas. Se chove,
permitirase o acceso a fonte pola porta dos servicios.
1.6.3.5 Durante o tempo de recreo o alumnado utilizard os bafos do andar baixo, ao
gue se tera acceso dende as portas exteriores.O equipo de garda organizara as zonas de
vixianza.
1.6.3.6 Habera unha division do espazo por zonas de xogo onde en cada zona se
poderan facer actividades establecidas concretamente pare elas. Habera un caixén cos
materiais de xogo onde os encargados de cada curso collerdn e devolveran
ordenadamente o material que corresponda.
1.6.3.7 Cando chova ou estd moi mollado suspenderanse as actividades de xogos e o
alumnado permanecera na pista e na beirarria cuberta.
1.6.3.8 Non se deixara xogar no aparcamento nin no corredor (beirarria) da entrada a
Educacion infantil.
1.6.3.9 Queda prohibido facer o recreo en pasillos e servicios.
1.6.3.10 Un mestre de garda do recreo de Educacién Infantil pechara o portaldn norte de
acceso a pista.
1.6.3.11 En Educacién Infantil organizarase un tempo de “merenda” coincidindo co
recreo do de Ed. Primaria, tendo sempre como obxectivo esencial a creacidon de habitos
alimentarios saudables (calendario de merendas variadas por dias da semana).
1.6.3.12 Ao remate do recreo o alumnado formara filas no patio cuberto.
1.6.3.13 En Educacion Primaria o profesorado de garda ao finalizar o recreo
actuara do seguinte xeito:

1. Subird primeiro un dos mestres do primeiro andar.

2. A continuacién subira o mestre do segundo andar.

3. O segundo mestre do primeiro andar, permanecera no patio ata que suba o

ultimo alumno.

As quendas de vixianza se organizaran tendo en conta esta premisa.
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1.6.3.14 En Educacién Infantil o alumnado formara filas na correspondente entrada,
excepto cando choiva, que faran as filas no corredor do patio cuberto, e cada grupo
entrara coa titora ou mestra que lle corresponda, por orde ascendente de curso.

1.6.4 Incidencias no recreo:
1.6.4.1 Se un alumno/a se manca ou se atopa mal no recreo, un mestre da garda
avisara ao titor/a.
1.6.4.2 Se un titor/a considera que a lesion debe ser revisada por un facultativo,
deberd actuar segundo se recolle no punto 1.9.3.
1.6.4.3 Atender as incidencias que se produzan. En casos de especial significacion
acudirase co alumnado ao Xefe de Estudos ou Director e cubrirase un parte de
incidencias

Outras actuaciéns nos recreos en recreos:

1.6.4.4 Ningun neno/a deberd permanecer na aula sen vixianza dun mestre.
1.6.4.5 Se algun rapaz ou rapaza debe rematar tarefas no tempo de recreo pode quedar
no gabinete médico, pero sempre con vixilancia.
1.6.4.6 O alumnado que por circunstancias xustificadas non poda sair ao recreo,
guedara no gabinete médico, sempre baixo a responsabilidade do seu titor/a. No caso de
gue o titor/a tefia garda de recreo, debera comunicarllo ao xefe de estudios para que
adopte as medidas oportunas.
O tempo de lecer podera ser utilizado polo alumnado acordo as quendas de espazos e
X0gos que se establecen no P.X.A.
1.6.4.7 Estableceranse quendas para préstamo de libros na biblioteca que quedaran
reflectidas no PXA.
1.6.4.8 O mestre encargados de realizar este préstamo poderan dispor, de xeito
voluntario, de alumnado con caracter de axudantes de biblioteca para axilizar o
préstamo.
1.6.4.9 Neste tempo de lecer na biblioteca deberanse gardar escrupulosamente as
normas que rexen para o resto da xornada.

1.6.5 Saidas a ultima hora:
1.6.5.1 O mestre que coincida na aula nese momento, saird da aula acompafando ao
alumnado ata que estea fora, coidando de que fagan unha baixada ordenada.
1.6.5.2 Sairase segundo o establecido no puntos 4.2.1.5 do apartado “Normas de
organizacion”.
1.6.5.3 Nas baixadas débese comprobar que non queda alumnado nas aulas e nos
servizos.

1.6.6 Gardas durante o Horario Lectivo:
1.6.6.1 Todo mestre debe de estar atento ao cadro de gardas para saber se ten que
sustituir a algun outro mestre.
Cando non haxa que substituir a ninguén:
1.6.6.2 Permanecer na sala de mestres.
1.6.6.3 Atender & porta de entrada e o teléfono en caso de que a Conserxe estea
ausente.
1.6.6.4 Atender ao alumnado que manifeste algun problema de saude.
1.6.6.5 Chamar a sUa casa, de ser necesario.
1.6.6.6 Axudar a subir e baixar as escaleiras ao alumnado de EI, que acudan as plantas
altas a demanda do mestre responsable do grupo.

1.7 Faltas de asistencia e puntualidade.
1.7.1 As faltas do profesorado contabilizaranse segundo o tempo que se esta ausente, polo que
é preciso notificar as chegadas a alguin membro do equipo directivo.
1.7.2 A ausencia de toda a xornada lectiva se contabilizard segundo o horario lectivo do
profesorado en cuestion.
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1.8 Substitucidns.
1.8.1 O Equipo Directivo fara gardas propias do seu cargo. Nos casos en que 0Ss mestres
de garda non abonden para cubrir as faltas producidas, seran cubertas do seguinte xeito:
- Profesorado que estea realizando apoio
- Profesorado con horas de coordinacions ou cargos.
1.8.2 Para casos extremos poderase articular a vixianza de duas clases.
(ratio de vixianza ata 50 alumnos, poderianse levar ao patio, usos multiples ou audiovisuais, se
estan dispofiibles).
1.8.3 Cando un mestre € cofiecedor de que vai a faltar debe solicitar con anterioridade ao
Director. A volta entregara o documento xustificativo ao Xefe de Estudos.
1.8.4 Se a falta se produce de xeito imprevisto traerase cuberto o mesmo modelo achegando a
xustificaciéon correspondente, se procede.
1.8.5 Débese evitar que o Xefe de Estudos tefia que andar a pedir as xustificacions das faltas

Sustitucions do persoal pertencente o Departamento de Orientacion.

Non se substituirdn os apoios de libre dispofiibilidade horaria, salvo no 1° ciclo de educacién
primaria, en funcion das necesidades destas aulas e da dispofiibilidade de profesorado.
Unicamente substituirase o profesorado de PT e AL cando sexa este o Unico mestre que falte no
centro.

Non se substituird os PT e AL na aula de apoio, o mestre de garda que substitia sempre o
realizara dentro da aula ordinaria.

As aulas que gocen de desdobres non recibiran substitucions de dito persoal.

Unicamente se apoiara o alumnado de NEAE autorizado pola familia, os titores dependendo da
casuistica e gravidade da afeccidn decidira se se apoia a dito alumnado ou o grupo aula, sobre
todo pensando en non introducir moitas caras novas con alumnado con baixa tolerancia a
frustracion ante os cambios de futina.

1.9 Incidentes relacionados coa saude
1.9.1 Cando o profesorado estea a cargo dun neno/a que tivera un accidente considere que se
trata dun caso moi leve, atendera ao alumno con frio, barra analxésica ou limpeza da a posible.
1.9.2 Cando o profesorado estea a cargo dun neno/a que tivera un accidente considere que ten
certa relevancia, ou a observe que un alumno/a non se atopa ben pedira ao mestre de garda ou
membro do equipo directivo que avise @ familia do neno/a en cuestion.
1.9.3 Cando o profesorado estea a cargo dun neno/a que tivera un accidente considere que ten
caracter grave, chamara ao 112 ou ao 061 e quedar & disposicién das ordes recibidas destes
servizos sanitarios. A continuacion, procederase a chamar a familia co obxecto de tela
plenamente informada e que poida persoarse no colexio ou no hospital de turno.
1.9.4 O alumnado permanecera na clase ou a cargo o mestre de garda ou membro do equipo
directivo ata a sua recollida.
1.9.5 O profesorado do centro escolar non dara ningiin medicamento a ningin alumno.
1.9.6 En casos moi excepcionais, cando puidera entenderse negacion de auxilio da que se
derivaran responsabilidades penais, poderase administrar medicacion para evitar situaciéns
irreversibles, sempre que a medicacion fose proporcionada pola familia e se tomaran
previamente as cautelas precisas: Informe médico, documento de exculpacion de
responsabilidade derivados da administracion da medicacion.
1.9.7 O alumnado que padezan intolerancias alimentarias ou aquelas outras substanciadas no
Programa Alerta Escolar da Xunta de Galicia, o centro escolar, de acordo coa familia, pofierase a
disposicion dos mecanismos de funcionamento previstos en dito Programa.
1.9.8 Tanto no programa Alerta escolar como en caso de chamar ao 112 a responsabilidade
recae do doutor/a que atende nos ao outro lado do teléfono.
1.9.9 Débense extremar as cautelas coas intolerancias alimentarias, coas disposiciéns tomadas
ao principio de cada curso escolar sobre todo en Educacion Infantil onde o alumnado afectado
pode se vitima de erros producidos pola inconsciencia da sua idade.
1.9.10 A presenza de piollos no colexio terd a consideracion de problema de salde a todos os
efectos.
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1.9.11 Cando apareza un problema de piollos o centro enviara as familias un aviso co rogo de
que revisen aos seus fillos por se estan afectados. Si os tiveran deberan de poner remedio con
urxencia.

1.9.12 Se unha vez enviada a informaciéon non se observaran medidas tomadas por algunha
familia enviarase unha carta dende a Direccion do centro reiterando a informacion e
recordando a importancia da solucién de dito problema.

1.9.13 O protocolodo de deteccion e comunicacién de piollos no alumnado fardase sempre de
xeito rapido, discreta, sen informacion directa ao alumnado afectado nin comentarios persoais
facendo as comunicacions en sobre pechado a nome da familia.

1.9.14 No caso de reincidencia ao longo do curso, a direccion e o orientador do centro deberan
manter unha entrevista coa familia para tratar de averiguar a singularidade do caso e tentar
atopar solucidns que den por rematado o problema;

1.9.15 En ningln caso se centrara a informacion en culpabilidades; os piollos non estan
asociados & sucidade e si cando entran en contacto as cabezas do alumnado.

IV) DO ALUMNADO.

CONTROL DO ALUMNADO.
1. Asistencia e puntualidade.
1.1. Segundo a Lei 4/2011 de 30 de ufio, “é un deber basico dos alumnos/as, asistir ao centro
escolar con puntualidade e o material preciso.”
1.2. Retrasos: Cando un alumno/a non suba co resto dos compafeiros/as por non ter chegado a
tempo, o mestre/atitor anotara o retraso no listado de asistencia mensual.
1.2.1. Unha vez que entrou todo o alumnado logo do toque do timbre de entrada, o
conserxe pechara as portas do recinto escolar.
1.2.2. Achegada mais tarde deste momento, conlevara a necesidade de cubrir o parte que se
lle proporcionara na conserjeria. En caso de retrasos reiterados, aplicarase o protocolo
de “Absentismo escolar".

2. Entrada do alumnado durante o horario lectivo
2.1. No caso de que un alumno/a tefia que incorporarse as actividades lectivas ao longo da
xornada , 0s seus pais, nais ou titores deberan de firmar o parte disposto na consexeria,
especificando a causa do seu retraso.
3. Saida do alumnado durante o horario lectivo
3.1. No caso de alumnado que tefia que sair durante as actividades lectivas ao longo da
xornada, tera que ser recollido polos pais ou titores que deberan deixar asinado parte (ou libro
de partes) de igual xeito que o descrito no apartado anterior. Enténdese neste caso causa
xustificada e é de obriga entregar documento xustificativo ao mestre titor.

4. Situaciéns especias de asistencia ou non asistencia as clases.
4.1 Control de esfinteres

4.1.1. Ante a falta de persoal adecuado para a realizacién de tarefas asistenciais, non
educativas, este colexio asume a imposibilidade razoable de facer cambios de cueiros ou
o cambio de roupa pola evacuacion incontrolada de feces e ourifos dado o perigo que
supon perder de vista ao resto do alumnado durante o tempo que dure a asistencia.

4.1.2. O alumnado de educacién infantil s6 podera incorporarse a clase cando posua un
control de esfinteres completo.

4.1.3. O alumnado non poderan acudir ao colexio con cueiros.

4.1.4. Cando de forma accidental un neno/a non controlara adecuadamente o0s seus
esfinteres. Os titores/as estan obrigados a chamar a casa ao través do mestre/a de
garda ou do persoal do equipo directivo, para que algln responsable da familia acuda
ao colexio e realice a asistencia necesaria.

4.2. Animais no centro (recinto e edificio)

4.2.1. Poderdn entrar no recinto escolar aqueles animais que se empregan para a
aprendizaxe educativa do alumnado, baixo a supervision do titor/a.
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4.3. Teléfonos mabiles e dispositivos electrénicos.

4.3.1. Queda prohibido a tenencia destes aparatos por parte dos alumnos, dentro do

recinto escolar.

4.3.2. Con respecto ao uso dos portatiles EDIXGAL, quedara expresamente prohibido (por
acordo do profesorado) o uso de xogos ou chats online, agas os instalados previamente no
portatil.

4.4. Criterios para unha xestion sostible dos recursos e residuos que se xeren:

4.4.1. A meirande parte de residuos que se xeran no centro son restos de papel e cartdn,
para o que se empregaran as papeleiras de reciclaxe das aulas e dependencias do
centro. Os residuos de material informatico se eliminaran a través dunha empresa
especializada para seu éptimo reciclaxe.

4.4.2. No entorno do centro se dispora de papeleiras distribuidas por tdédolos espazos para
facilitar a recollida do lixo.O seu uso sera obrigatorio.

4.4.3. As lampadas seran substituidas pola empresa de mantemento contratada polo
concello.

4.4.4. Nas actividades do centro fomentarase o uso do reciclado.

4.4.5. Ao sair das dependencias prestarase atencidon ao apagado do alumeado.

4.4.6. Incentivarase a forma de traballo que reduza a produccidn de residuos e fomentarse o
seu reciclado e reutilizacion.

4.4.7. Promoverase activamente o consumo e a produccién sostenible, especialmente cos
productos con etiqueta ecoldxica, organicos e de comercio ético e xusto.

4.5. Respecto aos habitos

4.5.1. Utilizaranse as papeleiras para recoller todos os papeis, restos ou desperdicios tanto
na clase como fora dela.

4.5.2. Cuspir no chan tanto dentro como fora do edificio ademais dunha falta de decoro
considerarase como falta as normas de convivencia. Este feito tomara caracter grave se
se produce durante o desenvolvemento dunha clase.

4.5.3. Os restos de merenda que poidan caer ao chan recolleranse e verteranse nunha
papeleira.

4.5.4. Cando unha papeleira estea chea e os restos que imos verter nela poidan baleirarse
fora dela, buscarase outra papeleira con capacidade suficiente.

4.5.5. Cando se vertan liquidos, como zumes ou iogures, deberase tomar a iniciativa de
limpalos pedindo unha fregona a os mestres de garda ou & conserxe.

4.5.6. O pintar ou escribir nas paredes, ou portas considerarase falta grave e traera como
consecuencia o reparar o dano producido.

4.5.7. As pintadas ou escritos con alusions de desconsideracién aos demais son faltas graves
as normas de convivencia que ademais da sancion suporan acciéns reparadoras.

4.6 Criterios en caso de desdobres:

. Por orde alfabética nivelando o nimero de nenos e nenas de cada grupo.

. No caso de alumnado con NEAE, consultarase co profesorado implicado e DO.
. Nas NEAE atenderase a criterios de optimizacion de apoios.

. Os repetidores seran repartidos en partes iguais nas duas aulas.

. Afinidades alumnado (para xuntar ou separar, o que corresponda).

. No caso de que vefia un alumno novo:

- Se as clases tefien igual niumero de alumnado, ird para o A ou B segundo a orde
alfabética como norma xeral.

- Se hai diferente nimero de nenos/as, ird en xerla para a clase onde haxa menos
alumnos/as tendo en conta as caracteristicas e necesidades das duas aulas, contando doble aquel alumnado
que conte cunha medida extraordinaria de apoio educativo.

- En caso de existencia de causas excepcionais de socializacion, arraigo ou acoso escolar
dende a direccion do centro, oida a familia e ao equipo de orientacion, avaliarase e decidirase cal é o grupo
mais axeitado para a integracion do alumno/a que se incorpora ao centro (independentemente do nimero de
alumnado preexistente na aula).

APABADA
000000
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4.7. Criterios xerais de promocién de curso:

Como norma xeral, non se promocionard de curso sempre e cando non se superen duas
materias instrumentais (MAT, LC, LG), ou tres en total (contando tamén as non instrumentais).

En canto as mencidons honorificas de 6° curso de educacidon primaria, establecerase un maximo
de 5 por curso. Para optar a elas, haberd que contar cunha media superior a 9,50 puntos, e mostrar
conductas exemplares tanto na convivencia coma no esforzd escolar.

Nos casos de alumnado repetidor, terdn que promocionar obrigatoriamente.

Nos casos nos que exista un vinculo importante entre o alumnado e o grupo, o equipo docente e
o departamento de orientacién valoraran a conveniencia ou non da repeticion de curso.

V) DEREITOS E DEBERES
1. ALUMNADO
1.1. Dereitos do alumnado:

A Lei 4/2011 de 30 de Xufio “de convivencia e participaciéon da comunidade educativa”, e o Real
Decreto 732/1995 de 5 de Maio recondcelle ao alumnado os seguintes dereitos basicos:

1.1.1. A recibir unha formacion integral e coeducativa que contribla ao pleno
desenvolvemento da sua personalidade nun ambiente educativo de convivencia,
liberdade e respecto mutuo.

1.1.2. A que se respecten a sUa identidade, integridade e dignidade persoais.

1.1.3. A proteccién integral contra toda agresion fisica ou moral, e en particular contra as
situacions de acoso escolar.

1.1.4. A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola
Administracion educativa, nos termos previstos no titulo IV da devandita lei.

1.1.5. A recibir orientacion escolar.

1.1.6. A liberdade de expresién sen prexuizo dos membros da comunidade educativa e o
respecto que merecen as institucions.

1.1.7. A utilizacién das instalaciéns, mobiliario e material do Centro, baixo a tutela do
profesorado.

1.1.8. A realizar actividades culturais, deportivas e de traballo en equipo.

1.1.9. A formular cantas iniciativas, suxestions e reclamaciéns estimen oportunas, a través
dos cauces regulamentarios: titor/a, profesorado, xefatura de estudos e direccién do
centro.

1.1.10. En casos de accidente ou enfermidade prolongada, & axuda precisa para que non
supofia un detrimento do seu rendemento escolar.

1.2. Deberes do alumnado

1.2.1. Participar e colaborar na mellora da convivencia escolar e na consecuciéon dun
adecuado clima de estudo no centro, respectando o dereito dos seus compafieiros ou
compafieiras @ educacion.
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2. PROFESORADO

1.2.3. A respectar a integridade fisica, moral e a dignidade persoal das compafieiras e
compafieiros, non podendo causarlles, en ningln caso, tratos vexatorios ou degradantes.

1.2.4. Respectar a liberdade de conciencia, as conviccidns relixiosas e morais, a igualdade de
dereitos entre mulleres e homes e a dignidade, integridade e intimidade dos restantes
membros da comunidade educativa.

1.2.5. Respectar as normas de organizacién, convivencia e disciplina do centro docente.

1.2.6. Conservar e facer un bo uso das instalacidons e dos materiais do centro.

1.2.7. Intervir, a través das canles regulamentarias, en todo aquilo que afecte a convivencia
dos seus respectivos centros docentes.

1.2.8. Seguir as directrices do profesorado respecto da sua educacion e aprendizaxe.

1.2.9. Asistir a clase con puntualidade e co material preciso.

2.1. Deritos do profesorado

2.1.1. Todos aqueles que a lexislacién vixente lles outorgue.

2.1.2. A ser respectado, recibir un trato adecuado e ser valorado polo resto da comunidade
educativa e pola sociedade en xeral no exercicio das suas funciéns.

2.1.3. A ser informado de todo aquelo que incida na vida do centro, e de toda aquela
lexislacién que afecte & sua funcién docente.

2.1.4. A desenvolver a sua funcién docente nun ambiente educativo adecuado no que se
preserve en todo caso a sUa integridade fisica e moral.

6.1.5. A participar e recibir a colaboracidon necesaria para a mellora da convivencia escolar e
da educacién integral do alumnado.

2.1.6. A que se lle recofiezan as facultades precisas para manter un adecuado ambiente de
convivencia durante as clases e as actividades e os servizos complementarios e
extraescolares.

2.1.7. A serlle comunicada, antes que a ninguén, calquera queixa que haxa sobre eles/as ou
sobre a suUa actuacion.

2.1.8. A proteccién xuridica adecuada &s suas funciéns docentes.

2.1.9. A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola
Administracién

2.2. Deberes do profesorado

2.2.1. Respectar e facer respectar as normas de convivencia escolar e a identidade,
integridade e dignidade persoais de todos os membros da comunidade educativa.

44




XUNTH DE GH LlC lﬂ R/Ponzos s/n15404 Ferrol — A Corufia

. . Telf. 981370480 Fax. 981949288
CONSELLERIA DE EDUCACION ° , axl PLAN DE
Ccelp.ponzos @e u.xunta.es
E ORDENACION UNIVERSITARIA CONVIVENCIA

http://centros.edu.xunta.es/ceipdeponzos

CEIP plurilingiie Ponzos

2.2.2 Adoptar as decisions oportunas e necesarias para manter un adecuado ambiente de
convivencia durante as clases e as actividades e os servizos complementarios e
extraescolares, corrixindo, cando lle corresponda a competencia, as condutas contrarias
a convivencia do alumnado ou, no caso contrario, pofiéndoas en cofiecemento dos
membros do equipo directivo do centro.

2.2.3. Colaborar activamente na prevencién, deteccion e erradicacion das condutas
contrarias a@ convivencia e, en particular, das situacidons de acoso escolar.

2.2.4. Informar as nais e pais ou as titoras ou titores sobre o progreso da aprendizaxe e
integracién socioeducativa dos seus fillos ou fillas ou pupilos ou pupilas, cumprindo as
obrigas de dispofiibilidade dentro do horario establecido no centro para a atencién a
aqueles que lle impofa a normativa aplicable.

2.2.5. Informar aos responsables do centro docente e, de ser o caso, @ Administracion
educativa das alteraciéns da convivencia, gardando reserva e sixilo profesional sobre a
informacidn e as circunstancias persoais e familiares do alumnado.

3. FAMILIAS
3.1. Dereitos das familias ( pais/nais/titores/as)

3.1.1. A ser respectados e recibir un trato adecuado polo resto da comunidade educativa.

3.1.2. A estar informados sobre o progreso da aprendizaxe e integracion socioeducativa dos
seus fillos ou fillas ou pupilos ou pupilas, para o que se lles facilitara o acceso ao

profesorado e aos membros dos equipos directivos dos centros docentes.

3.1.3. A recibir informacion sobre as normas que regulamentan a convivencia nos centros
docentes.

3.1.4. A ser oidos, nos termos previstos por esta lei, nos procedementos disciplinarios para a
imposicion de medidas correctoras de condutas contrarias & convivencia dos seus fillos
ou fillas ou pupilos ou pupilas.

3.1.5. A participar no proceso educativo a través de consultas e outros procedementos de
participacion directa que estableza a Administracion educativa.

3.2. Deberes das familias ( pais/nais/titores/as)

3.2.1. Cofiecer, participar e apoiar a evolucidon do seu proceso educativo dos seus fillos/as,
en colaboracion co profesorado e co centro .

3.2.2. Coiecer as normas establecidas polo centro , respectalas e facelas respectar, asi
como respectar e facer respectar a autoridade e as indicaciéns ou orientacions
educativas do profesorado no exercicio das suas competencias.

3.2.3. Fomentar o respecto polos restantes compofientes da comunidade educativa.

3.2.4. Colaborar co centro docente na prevencion e correccion das condutas contrarias as
normas de convivencia dos seus fillos ou fillas ou pupilos ou pupilas.

3.2.5. Comunicar por escrito mediante unha declaracién xurada a ausencia do fillo ao centro

durante alguns dias por motivo de viaxe (hai modelo). Se é asi, consideraranse faltas
xustificadas. En caso contrario, seran non xustificadas.
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4. ANPA/s
4.1. Dereitos da/s ANPA/s

4.1.1. Os pais e nais tefien dereito de constituir Asociacions de Pais e Nais de Alumnos,
conforme ao establecido na lexislacidn vixente.

4.1.2. Elevarlle propostas ao Consello Escolar para a elaboracidon/revision do proxecto
educativo e ao equipo directivo para a elaboracion da PXA.

4.1.3. Informar ao Consello Escolar daqueles aspectos da marcha do centro que consideren
oportuno.

4.1.4. Recibir informacién, a través do seu representante no Consello Escolar, sobre os
temas tratados nel.

4.1.5. Ao libre acceso ao centro escolar (coas limitaciéns de apertura e peche do centro).
4.1.6. Elaborar informes para o Consello Escolar a iniciativa propia ou a peticion deste.
4.1.7. Elaborar propostas de modificacién das Normas de Organizacion e Funcionamento.

4.1.8. Recibir un exemplar da programacion xeral anual, do proxecto educativo, dos
proxectos curriculares de etapa e das stas modificaciéns.

4.1.9. Recibir informacion sobre os libros de texto e os materiais didacticos seleccionados
polo centro.

4.1.10. Facer uso das instalacions do centro nos termos que estableza o Consello Escolar de
acordo coa lexislacion vixente.

4.1.11. A organizar actividades complementarias e extraescolares no recinto escolar e
dirixidas ao alumnado do centro ou &s familias, que deberan ser aprobadas polo
Consello Escolar e figurar na correspondente programacién xeral anual.

4.1.12. Usar un espazo do recinto escolar onde poder reunirse e conservar toda a suUa
documentacion. Dadas as limitacidons de espazo no colexio, a existencia de duas ou mais
ANPA obrigaria mediante acordo proposto pola direccidén do centro a un uso compartido.

4.1.13. Ter un espazo propio na web do centro escolar.

4.2. Deberes da/s ANPA/s

Todos aqueles que estean nos seus estatutos. Ningun deles podera estar en contra do dictaminado
nestas Normas de Organizacién e Funcionamento ou, en xeral, das leis en vigor.

4.2.1. Fomentar a colaboracion entre todos os membros da comunidade educativa.
4.2.2. Colaborar co profesorado e co alumnado para o bo funcionamento do centro escolar.

4.2.3. Promover que as familias e o alumnado exerzan os seus dereitos e cumpran cos seus deberes
no eido escolar.

4.2.4. Realizar actividades de caracter educativo que reforcen os valores e obxectivos do Proxecto
Educativo do centro escolar.
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4.2.5. Informar as seus asociados acerca da composicion dos drganos de goberno e representacion
da asociacion, do seu estado de contas e do desenvolvemento da sta actividade.

4.2.6. A permitir o acceso a toda a documentacion da asociacién, ao través do conduto
regulamentario, sempre e cando non contefa datos confidenciais.

4.2.7. Asistir as reunidns co Equipo Directivo que se estipulen na programacién xeral anual.

4.2.8. A ANPA tera responsabilidades directas sobre o alumnado, que participa nas actividades
organiza ou coordina coa obriga de facer as observacidns precisas a aquel alumnado que
manifeste unha conduta contrarias as normas de convivencia ou cando realice actividades que
poidan considerarse un risco para si mesmo ou das persoas que o rodean asi como mobles ou
inmobles en proximos ao recinto escolar. Debendo comunicar por escrito & direccién do centro
aqguelas actuacions das que poidan derivarse outras responsabilidades.

5. Persoal non docente
5.1. Dereitos do persoal non docente

5.1.1. Ser respectado por todos os estamentos do Centro

5.1.2. SO sera obrigado a realizar as actividades que o seu cargo lle esixa.

5.1.3. Formular perante a direccion cantas iniciativas, suxestiéns e reclamacions crea oportunas.
5.1.4. Estar dotado do material suficiente para desempenar o seu cometido.

5.1.5. Realizar as suUas tarefas sen interferencias que poidan atrasalas ou dificultalas.

5.1.6. Elixir ou ser elixido/a membro do Consello Escolar.

5.1.7. Todas as que lle conceda a lexislacion vixente e segundo o contrato laboral que regule a suUa

actividade.

5.2. Deberes do persoal non docente

O persoal non docente non tera responsabilidades directas sobre o alumnado,
non obstante podera facer as observacions precisas a aquel alumnado que manifeste unha
conduta contrarias ds normas de convivencia ou cando realice actividades que poidan
considerarse un risco para si mesmo ou das persoas que o rodean asi como mobles ou inmobles
en proximos ao recinto escolar. Comunicaran aquelas actuacions das que poidan derivarse
outras responsabilidades en entrevista co director ou xefe de estudos do centro, quen as
tomara por escrito e asinado polas dlas partes e dara entrada ao documento.

5.3 - Funciéns da Conxerxe

5.3.1. Encendido e apagado da calefaccién, asi como controlar o subministro para a mesma.

5.3.2. Arranxo de avarias e desperfectos que non superen as aptitudes requiridas ao seu cargo, asi
como o coidado de todas as instalacions en xeral.

5.3.3. Apertura e peche dos portais.

5.3.4. Coidar que durante as horas lectivas e non lectivas ningunha persoa allea ao centro
permaneza no recinto escolar sen causa xustificada ou a autorizacién pertinente.

5.3.5. Pechar os portais exteriores do recinto unha vez transcorridos dez minutos do comezo da
actividade docente.
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5.3.6. Ter un comportamento regulado polas mesmas normas que as dos profesores/as, pais/nais e
alumnado.

5.3.7. Serd tamén quen se encargue de recoller e levar a correspondencia do Colexio.

5.3.8. Gardar unha total discreciéon nos temas relacionados co centro e co persoal docente e non
docente.

5.3.9. Realizar recados relacionados coa sua funcién dentro da localidade e durante o horario lectivo

5.3.10. Todos aqueles que determine a lexislacion vixente e segundo o contrato laboral que regula a

sUa actividade.
5.4 - Funciéns do Persoal de limpeza

5.4.1. Todo aquel que estea especificado no seu plego de condiciéns do convenio entre o Concello de
Ferrol e a empresa correspondente.

5.4.2. Ter un comportamento regulado polas mesmas normas que as dos profesores/as, pais/nais e
alumnado.

5.4.3. Abrir e pechar o colexio no caso de non haber outro persoal no centro escolar.

5.4.4. Gardar unha total discrecion nos temas relacionados co centro e co persoal docente e non

docente.

VI) PROCEDEMENTO DE RECLAMACION AS CUALIFICACIONS FINAIS.

O procedemento para realizar reclamacions as cualificacions finais rexerase polos prazos
establecidos neste cadro, e usaranse os seguintes modelos:
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Tramites e actuacions

ONO®= T

Dous dias lectivos ou,

Presentacion Reclamacién formal ante a direccion se é o caso, habiles
desde o dia seguinte a
comunicacién

L e e . .. |Primeiro dia lectivo
Decision de modificacién ou ratificacion da cualificacion -
: . seguinte ou,se fose
final (Informe do equipo docente ou departamento i
e 0 caso, habil a aquel
didactico) S
en que finalice o
periodo de solicitude
de revision
Revision nocentro Reunién extraordinaria para revisar o proceso de adopciéon|Dous dias lectivos ou,

da decision de promocién ou titulacion & vista das
alegacions realizadas.

se é o caso,habiles
desde a finalizacion
do periodo de
solicitude de revision

Comunicacioén da decision ao alumnado reclamante,e a
persoa docente titora

Dia lectivo, ou se
fose o caso,habil,
seguinte

Anotacion nas actas de avaliaciéon, e no seu caso, no
expediente e no historial académico, da oportuna dilixencia
(secretaria do centro) no caso de modificacion dalgunha
cualificacion final

Tras o proceso de
revision

Reclamacion ante a Xefatura
Territorial

Reclamacion ante a Xefatura Territorial no caso deque
persista o desacordo

Dous dias habiles a
partir do diaseguinte
a comunicacion
sobre a decision
adoptada

Anotacion nas actas de avaliacion, e no seu caso, no
expediente e no historial académico, da oportuna dilixencia
(secretaria do centro) no caso de modificacion dalgunha
cualificacion final

Tras o proceso de
revision
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MODELO RECLAMACION ANTE O CENTRO
DATA: Ref.: Reclam_cualif-final

ASUNTO: . DESTINATARIO:
RECLAMACION CONTRA AS CUALIFICACIONS
FINAIS SR./SRA. DIRECTOR/A DO

ALUMNO/A: DNI:

Persoa que formula a reclamacion e relacion

DNI:
co/coa alumno/a

Enderezo a efectos de notificacions

MATERIA

CURSO

Visto que a cualificacion final dada na citada materia e nivel foi a seguinte: ......... e estando en desacordo coa mesma,
formulase a presente reclamacion en base aos seguintes feitos:

Feitos/motivos alegados na reclamacién

a) Aavaliacidon que se levou a cabo non foi adecuada aos contidos, criterios de avaliacion e estandares de
aprendizaxe avaliables sobre os que se levou a cabo a avaliacidon do proceso de aprendizaxe do alumno ou
alumna cos recolleitos na correspondente programacion didactica.

b) Os procedementos e os instrumentos de avaliacion aplicados foron inadecuados, conforme o sinalado na
programacion didactica.

c) Aaplicacion dos criterios de cualificacion e avaliacion establecidos na programacion didactica para a superacion
da area ou materia non foi correcta.

Adicionalmente aos feitos alegados en xeral, fago tamén constar as seguintes consideracions de valoracion, para que
sexan observadas e tidas en conta na decision sobre a presente reclamacion:

Documentacion achegada coa reclamacion:

En ,a ... ,de?20

O/a alumno/a ou persoa reclamante*

Asdo.:

* .z z . . s . .7
A reclamacion sera formulada polo/a alumno/a no caso de ser maior de idade e polas sdas persoas proxenitoras ou persoa que ostente a representacion legal,
no caso de ser menor de idade.
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MODELO DE INFORME DE DEPARTAMENTO/EQUIPO DOCENTE

En.oeveins ,sendo as ........ horas do dia ..... de ... de 20.., reinense os membros do departamento/equipo docente que se
citan de seguido, para tratar a revision da cualificacion final outorgada polo/a profesor/a ............... ao/a alumno/a ............. de
................ da materia/area ..................

ASISTENTES:

Recibida da direcciéon do centro, en prazo e forma, a reclamacién en primeira instancia sobre a cualificacion final outorgada
ao/a alumno/a arriba indicado, este departamento/equipo docente, logo de examinar as actuacions seguidas no proceso de
avaliacién do/a alumno/a, no marco da programacion didactica, informa o seguinte:

1. Descricidn de feitos e actuacions previas

2.-Analizada a adecuacion dos obxectivos, contidos, criterios de avaliacion e estandares de aprendizaxe sobre os que se
realizou a avaliacién do proceso de aprendizaxe do/a alumno/a reclamante, en relacion co establecido na programacion
didactica, concluese que a sua correspondencia é a que se indica:

Corresponden cos

establecidos na PD Non se corresponden

Elemento da programacion

Obxectivos

Contidos

Criterios de avaliacién e
estandares de aprendizaxe

3.-Analizados os procedementos e instrumentos de avaliacion aplicados ao/a alumno/a reclamante en relacion co sinalado na
programacion didactica, deducese que si foron/non foron correctamente desenvoltos, xa que

4.-Analizada a aplicacién dos criterios de cualificacién, comprobando que estes se corresponden cos establecidos na/s
paxina/as............... da programacion didactica, estimase que foron/non foron correctamente aplicados, xa que......

5.-Considerando a informaciéon obtida da andlise dos elementos anteriores, os membros do departamento acordan por
unanimidade / maioria

Ratificar la cualificacion anteriormente outorgada.

Modificar a cualificacion de ............ outorgada na sesion de avaliacion ordinaria/extraordinaria por
A xefatura do departamento/ A persoa titora Sinatura dos restantes membros do departamento/equipo
docente

Asdo.:
Xefatura de estudos do centro.............
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Modelo comunicacion direccion reclamacion cualificacions

Asunto: Reclamacion a cualificacion

Reclamante:

Materia:

Curso:

Vista a reclamacién presentada por ...................... alumno/a no nome do centro perante a direccion do centro o dia
.......... contra a cualificacion final outorgada na materia ....... de .... curso de educacion infantil/educacion

primaria/ESO/Bacharelato, tendo en consideracion:

Primeiro:

Segundo:

COMUNICA

A decisién de ratificacion/modificaciéon da cualificacién final obxecto de revision mantendo/outorgando a
cualificacion de ......... ante a reclamacion presentada en data .... por ............ contra a cualificacion outorgada na
materia de ....... de educacion infantil/educacion primaria/ESO/Bacharelato.

Contra a decision de ratificacion ou modificacion da cualificacion revisada, de persistir o desacordo coa
cualificacion final, poderase presentar por escrito a direccion do nome do centro, no prazo de dous dias habiles a

partir do dia seguinte @ comunicaciéon sobre a decisién adoptada, reclamaciéon ante a Xefatura Territorial de

................... da Conselleria de Cultura, Educacion e Universidade.

O/A Xefe/a de estudos
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Modelo reclamacion ante a Xefatura Territorial

DATA: Ref.: Reclam_cualif-final_XT

ASUNTO: . DESTINATARIO:

RECLAMACION ANTE A XEFATURA TERRITORIAL

CONTRA AS CUALIFICACIONS FINAIS SR./SRA. DIRECTOR/A DO

ALUMNO/A: DNI:

Persoa que formula a reclamacion e relacion DNI:

co/coa alumno/a ’

Enderezo a afectos de notificaciéns

MATERIA

CURSO

Visto que a cualificacion final dada na citada materia e nivel foi a seguinte: ......... e estando en desacordo coa decision
adoptada tras o procedemento de revisidon no centro comunicada en data ..... , formulase a presente reclamacién para a sua

elevacion ante a Xefatura Territorial da Conselleria de Cultura, Educacién e Universidade en base aos seguintes feitos:

Feitos/motivos alegados na reclamacién

a) Aavaliacidon que se levou a cabo non foi adecuada aos contidos, criterios de avaliacion e estandares de
aprendizaxe avaliables sobre os que se levou a cabo a avaliacidon do proceso de aprendizaxe do alumno ou
alumna cos recolleitos na correspondente programacion didactica.

b) Os procedementos e os instrumentos de avaliacion aplicados foron inadecuados, conforme o sinalado na
programacion didactica.

c) A aplicacioén dos criterios de cualificacion e avaliacion establecidos na programacion didactica para a superacion
da area ou materia non foi correcta.

Adicionalmente aos feitos alegados en xeral, fago tamén constar as seguintes consideracions de valoracién, para que
sexan observadas e tidas en conta na resolucién da presente reclamacion:

Documentacién achegada coa reclamacion:

En ,a ,de 20
O/a alumno/a ou persoa reclamante*

* .z z . . s . .7
A reclamacion sera formulada polo/a alumno/a no caso de ser maior de idade e polas sdas persoas proxenitoras ou persoa que ostente a representacion legal,
no caso de ser menor de idade.
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VII) CONDUCTAS CONTRARIAS A CONVIVENCIA DO CENTRO.

A Lei de Convivencia e participaciéon da comunidade educativa, 4/2011(DOG 15-07-11) recolle de
maneira xeral as condutas contrarias & convivencia e propén as posibles medidas sancionadoras. Neste
regulamento concrétanse e tipifican as condutas conforme ao establecido nesa Lei de Convivencia

1. CONDUCTAS CONTRARIAS A CONVIVENCIA:
1.1. Condutas gravemente perxudicias para a convivencia:

1.1.1. As agresions fisicas ou psiquicas, as inxurias e as ofensas graves, as ameazas € as
coaccions contra os demais membros da comunidade educativa.

1.1.2. Os actos de discriminacién grave contra membros da comunidade educativa por razén de
nacemento, raza, sexo, orientacién sexual, capacidade econdémica, nivel social,

conviccions politicas, morais ou relixiosas, discapacidades fisicas, sensoriais ou psiquicas,

ou calquera outra condicién ou circunstancia persoal ou social.

1.1.3. Os actos individuais ou colectivos de desafio & autoridade do profesorado e ao persoal de
administracidn e de servizos que constitian unha indisciplina grave.

1.1.4. A gravacion, a manipulacién e a difusion por calquera medio de imaxes ou informaciéns
gue atenten contra o dereito @ honra, a dignidade da persoa, a intimidade persoal e familiar e a
propia imaxe dos demais membros da comunidade educativa.

1.1.5. As actuacidns que constitian acoso escolar consonte o establecido polo artigo 28
Lei 4/2011 de convivencia e participacion da comunidade edcuativa.

1.1.6. A suplantacién de personalidade en actos da vida docente e a falsificacion, alteracién ou
subtraccién de documentos académicos.

1.1.7. Os danos graves causados de forma intencionada ou por neglixencia grave as instalacions
e aos materiais dos centros docentes, incluidos os equipos informaticos e o software, ou aos
bens doutros membros da comunidade educativa ou de terceiros, asi como a stUa subtraccion.

1.1.8. Os actos inxustificados que perturben gravemente o normal desenvolvemento das
actividades do centro, incluidas as de caracter complementario e extraescolar.

1.1.9. As actuacidns gravemente prexudiciais para a saude e a integridade persoal dos
membros da comunidade educativa do centro, ou a incitacion a elas.

1.1.10. Portar calquera obxecto, substancia ou produto gravemente perigoso para a saude ou a
integridade persoal de calquera membro da comunidade educativa. En todo caso, reputarase
indisciplina grave a resistencia ou a negativa a entregar os obxectos a que se refire o punto
terceiro do artigo 11da Lei 4/2011 de convivencia e participacion da comunidade edcuativa
cando se é requirido para iso polo profesorado

1.1.11. A reiteracidn, dentro dun mesmo curso escolar, dun minimo de tres faltas leves, podera
ser motivo de expulsion.

1.1.12. O incumprimento das sancidéns impostas.

54




XUNTH DE GH LlC lﬂ R/Ponzos s/n15404 Ferrol — A Corufia

. . Telf. 981370480 Fax. 981949288
CONSELLERIA DE EDUCACION ° , axl PLAN DE
Ccelp.ponzos @e u.xunta.es
E ORDENACION UNIVERSITARIA CONVIVENCIA

http://centros.edu.xunta.es/ceipdeponzos

CEIP plurilingiie Ponzos

1.2. Condutas leves contrarias a convivencia:

1.2.1. As condutas tipificadas como agresidn, inxuria ou ofensa no punto 1.1.1, os actos de
discriminacién d punto 1.1.2, os actos de indisciplina do punto 1.1.3, os danos do punto 1.1.7,
os actos inxustificados do punto 1.1.8 e as actuacidons prexudiciais descritas no punto 1.1.9 do
apartado anterior que non alcancen a gravidade requirida no devandito precepto.

1.2.2. Portar calquera obxecto, substancia ou produto expresamente prohibido polas normas do
centro perigoso para a saude ou a integridade persoal do alumnado ou dos demais membros da
comunidade educativa ou que perturbe o normal desenvolvemento das actividades docentes,
complementarias ou extraescolares, cando non constitlia conduta gravemente prexudicial para a
convivencia de acordo co punto 10.1.10 do apartado anterior.

1.2.3. A inasistencia inxustificada a clase e as faltas reiteradas de puntualidade.

1.3. Rexistro das condutas contrarias & convivencia
1.3.1. Cando a actuacién cun alumno ou alumna, ben dentro da aula ou féra dela, mereza un
tratamento excepcional dado o seu caracter contrario & convivencia, débese recoller nos partes
de incidencias que se dispofien para o efecto.

1.3.2. O titor asinard o informe e o entregara ao Xefe de Estudos ou ao Director no prazo de
24 horas que asinaran o recibido.

1.3.3. Cando o informe é elaborado por outro mestre, presentarao o ao titor para asinar o
conforme e entregarase o orixinal ao Xefe de Estudos, quedando o titor cunha copia.

1.3.4. Para facilitar esta labor, empregarase o modelo que aparece no ANEXO I.

CAPITULO VIII ) CORRECCION DAS CONDUCTAS CONTRARIAS AS NORMAS.

1. CONDUTAS CONTRARIAS LEVES

CORRECCIONS ORGANO COMPETENTE REQUERIMENTOS
1.1 Amoestacién privada ou por ]
escrito O titor/a do alumno_/a .
Calquera mestre/a implicado
con cofiecemento do titor/a. Escoitar ao alumno/a.

O xefe/a de estudos
O director/a.

1.2 Comparecencia inmediata
ante o Xefe/a de Estudos ou o
Director

O titor/a do alumno/a.

Os mestres/as do alumno/a.
O xefe/a de estudos

O director/a.

Escoitar ao alumno/a.
Dar conta ao Xefe/a de Estudos ou ao
Director.
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1.3 Realizacién doutras tarefas
durante o tempo de lecer

O titor/a do alumno/a.

Os mestres/as do alumno/a.

O xefe/a de estudos
O director

Escoitar ao alumno/a.

1.4 Realizacién, en horario
lectivo ou non lectivo, de
traballos especificos.

O titor/a.
O xefe/a de estudos
O director/a.

1.5 Suspensién do dereito a
participaren actividades
extraescolares e
complementarias polo tempo
maximo de dlas semanas.

O xefe/a de estudos
O director.

Escoitar previamente ao alumno, ao
titor, ao profesor ou as persoas
implicadas, incluida a representacion
familiar do menor.

1.6 Suspensién do dereito de
asistencia a determinadas
clases por un periodo de ata
tres dias lectivos.

O director/a.

Comunicacién por escrito as
Familias.

Pofier por escrito no Rexistro de
Condutas Contrarias & Convivencia.

1.7 Suspensidn do dereito de
asistencia a clase por un
periodo de ata tres dias.

O director/a.
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2.CONDUTAS CONTRARIAS GRAVES

A responsabilidade de aplicacion de este tipo de correccidn recae no Director do centro
En casos extraordinarios habera que incoar expediente disciplinario.
Competencia ademais do director: Instructor do expediente e Consello Escolar.

CORRECCIONS

REQUERIMENTOS

2.1 Realizacién, dentro ou féra
do horario lectivo, de tarefas
gue contriblian @ mellora e ao
desenvolvemento das
actividades do centro.

2.2 Suspensidon do dereito

de participacion en actividades
extraescolares

ou complementarias, entre
dlas semanas e un mes.

2.3 Cambio de grupo

2.4 Suspension do dereito

de asistencia ao centro
escolar por un prazo

maximo de entre catro

dias lectivos e dlias semanas.

Incoacion de expediente disciplinario por parte da direccién por peticién
motivada do profesorado ou da titora ou titor da alumna ou alumno ou da
persoa que ocupe a xefatura de estudos, ou logo da denuncia doutros membros
da Comunidade Educativa.

A incoacién do procedemento notificarase & nai ou pai ou a titora ou titor da

alumna ou alumno, con indicacién da conduta que o motiva, as correccidns que
poden corresponder e o nome da profesora ou profesor que actuara como
persoa instrutora. Asi mesmo, comunicarase a inspeccion educativa.
No propio acordo de incoaciéon ou en calquera momento da tramitacion do
procedemento, a direccion do centro pode adoptar motivadamente, por
iniciativa propia ou por instancia do instrutor, como medidas provisionais o
cambio temporal de grupo da alumna ou alumno ou a suspension do dereito de
asistencia ao centro ou a determinadas clases ou actividades, por un periodo
non superior a cinco dias lectivos.
A adopcién de medidas provisionais notificarase a nai ou pai ou a titora ou titor
da alumna ou alumno.
Finalizada a instrucion do procedemento, a persoa instrutora formulara
proposta de resolucién e dara audiencia & alumna ou alumno e & nai ou pai ou a
titora ou titor, convocandoos a unha comparecencia en horario lectivo na que
poderan acceder a todo o actuado e da cal se estenderd acta. No caso de
incomparecencia inxustificada, o tramite de audiencia terase por realizado para
todos os efectos legais.

Realizado o tramite de audiencia, a persoa titular da direccion do centro ditara
resolucién motivada que se pronunciara sobre a conduta da alumna ou alumno
e imponera, se é o caso, a correspondente correccién, asi como a obriga de
reparar os danos producidos.

A resolucién notificarase a nai ou pai ou a titora ou titor da alumna ou alumno,
ou a este se é maior de idade, nun prazo maximo de doce dias lectivos desde
que se tivo cofiecemento dos feitos que deron lugar & incoacién do
procedemento, e comunicarase a inspeccion educativa.

A resolucion da persoa titular da direccion do centro pon fin & via
administrativa e sera inmediatamente executiva. Contra a resoluciéon da persoa
titular da direccion do centro cabe instar a revision ante o Consello Escolar no
prazo de dez dias lectivos nos termos previstos na alinea f) do artigo 127 da Lei
organica 2/2006, do 3 de maio, de educacion
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2.5 Cambio de centro

IX) DOS PAIS E NAIS
1. Reservas, formalizacién da matricula, baixa, xustificacidons, entrevistas...

1.1. Documentacién
1.1.1. Tédolos modelos de documentacion para calquera solicitude ou xustificacién a presentar
no centro poderase solicitar na secretaria do centro ou descargar dende a nosa paxina web.
1.1.2. O proceso de admisién de alumnado ven regulado pola ORDE do 12 de marzo de 2031.

1.2. Procedementos
1.2.1. Areserva é automatica sempre que se continlie no centro.

1.2.2. Cando se vai a cambiar de centro hai obriga de presentar o documento de solicitude de
baixa do alumnado que deixa o centro.

1.2.3. Non fara falta presentar a solicitude de baixa ao finalizar a etapa de EP pero habera que
reservar praza para o instituto ao que estamos adscrito (enviarase documentacion para
realizala)

1.2.4. Se se pretende continuar os estudos noutro instituto os pais deberan solicitar a praza nel
dentro do periodo establecido para a reserva de praza (mes de marzo).

1.2.5. Antes de realizar a reserva se fara unha reunidon dos equipos de orientacién do noso
centro e o Instituto adscrito (Sofia Casanova) para explicar os pormenores do cambio de centro
e da nova etapa educativa, co fin de que as familias estean debidamente informadas antes de
decidir.

1.2.6. A admisién do alumnado no noso centro se rexera polo establecido na lexislacidn vixente
e as instruccidns recibidas ao efecto. Informacion que serd entregada coa solicitude de
admision.

1.3. Visitas e entrevistas

1.3.1. Os pais ou titores legais do alumnado poderan solicitar entrevista co titor, xefe de
estudos ou director, presentando o modelo publicado ao efecto.

1.3.2. As solicitudes realizadas por teléfono teran caracter informativo e non suporan a obriga
de realizacidén das visitas ou entrevistas, en ambolos dous sentidos.

1.3.3. Os pais poderan solicitar a través dos titores entrevista co Orientador do centro, quen
comunicara por escrito as circunstancias da entrevista.

1.3.4. Os titores, Orientador, ou cargo directivo poderan solicitar entrevista coas familias
mediante escrito que entregara ao alumnado, ou por correo ordinario.

1.3.6. A realizacion de visitas para cofiecer o centro para os alumnos/as de primeira
incorporacion, faranse os martes no horario que se estableza en cada ocasion.
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1.3.7. Os representantes de editoriais ou comerciais de empresas que pretendan amosarnos os
materiais que ofrezan poderan facelo previo permiso da direccidon do centro nos periodos de
recreo ou martes pola tarde, preferentemente na biblioteca ou anexo & biblioteca para non
interferencia coas actividades que se desenvolvan na sala de mestres.

1.4. Informacién de faltas, avaliacion.

1.4.1. As familias estan obrigadas as comunicar a falta do alumnado no momento que se
produza.

1.4.2. A falta de comunicacion de asistencia poderase entender como unha falta irregular, e
adoitar as medidas que se consideren oportunas dado o caracter obrigatorio da etapa
educativa.

1.4.3. A reincidencia na falta de asistencia obligara a iniciar o protocolo de absentismo,se a
faltas sen xustificar superan o 10% mensual.

1.4.4. Con caracter trimestral se enviaran boletins informativos sobre a avaliacién do alumnado
nas diferentes materias.

1.4.5. Os boletins deberan ser asinados polos pais ou titores legais e entregando ao profesor
titor a folla de sinatura.

1.4.6. Calquera incidencia que garde relacion coas actuacidons do alumnado seran comunicadas
persoalmente, telefonicamente ou por escrito en funcién da gravidade ou urxencia dos feitos.

X) DO PERSONAL NON DOCENTE.
1. Alimpeza e mantemento das instalaciéns escolares

1.1. A realizacion de limpeza das instalacions escaleiras correspnde ao concello de Ferrol.

1.2. Respecto & limpeza:
1.2.1. As accidns de limpeza xeral especifica sera realizado polo persoal da empresa contratada
polo Concello e segundo o prego de condiciéns asinado onde se establecen as medidas e
medios mais axeitados.
1.2.2. O equipo directivo velara para que o centro acade diariamente o estado de limpeza
Optimo para o desenvolvemento das actividades.
1.2.3. O persoal do centro, docente e non docente, porda en cofiecemento do secretario do
centro, toda aquela deficiencia que se atope para dar solucion o antes posible.

1.3. Respecto ao Mantemento:

1.3.1. As accidns imediatas sinxelas de mantemento e pequenas tarefas de mantemento seran
realizadas pola conserxe do centro sempre que sexa posible e fosen abranguidas no seu prego
de funcidns.

1.3.2. O mantemento mais complexo se realizard basicamente a través de accions contratadas
pola direccion do centro a algunha empresa ou auténomo que emitird factura a nome do
concello e facendo constar o nome do centro e a conta onde a concelleria de educacién debe
facer o ingreso, facturas que deberan ser conformadas coa sinatura do director e o selo do
centro.

1.3.3. En situaciéns extraordinarias que requiran unha obra de caracter maior (superior a

3000€) ou que estea fora das recollidas no convenio de mantemento do concello deberase
solicitar informe favorable a/ao responsable do concello.
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1.3.4. Aquelas actividades de mantemento que podan englobarse dentro do funcionamento do
centro poderan facerse co cargo aos ingresos por gastos de funcionamento da Conselleria de

Educacion.

1.3.5. As obras maiores, que requiran un informe técnico sera responsabilidade do Concello ou
Conselleria de educacidén, correspondendo a Direccién do centro a solicitude de estudo e a
comunica incidencia o seguimento.

XI) NORMAS E HABITOS DE HIXIENE

1. As accidons de habitos de hixiene, limpeza e respecto ao entorno corresponde a toda a
Comunidade Escolar:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

XII) ASOCIACIONS.(ANPA)

Ao profesorado polos estimulos que ten que aportar diariamente e a que
reflectird nas sdas programacions e da vixianza cotia dos habitos do alumnado.

Ao alumnado contribuindo cos seus habitoa & convivencia, observado asi o
cumplimento dun deber basico e favorecendo un clima de limpeza do contorno
e hixiene persoal.

As familias, as cales deben inculcar habitos de aseo diario nos seus fillos/fillas.

Cada titoria establecera mecanismos para que as aulas presenten un aspecto de
limpeza resefiable, procurando que, ao remate das actividades, a clase estea
suficientente ordenada favorencenco o traballo do persoal de limpeza.

Os titores/as resaltaran nas reunions coas familias a importancia da creacion de
habitos de limpeza e a mentalizacion da facela extensiva ao centro.

En casos extraordinarios e como unha medida de correccién poderanse facer
grupos de limpeza cando se observen condutas de non respeto a esta norma
basica sobre todo o non tirar lixo ao chan para manter o centro libre dos papeis
e os restos das merendas.

Como medida preventiva e de mentalizacion, e de facer comprender ao
alumnado que a limpeza é cousa de todos, o persoal deocente acompafiado de
grupos de alumnos poderan realizar pequefias batidas para manter o patio de
recreo libre de palpeis, croios, etc.

En todo caso se dispordn de guantes desechables ou outras medidas de
proteccién que se consideren necesarias para a realizacidon destas actividades.

1. A Asociacion de Nais e Pais do Alumnado serad a entidade valida para establecer acordos co
equipo directivo do centro en temas que afecten ao alumnado en xeral, dentro das suas
competencias establecidas na lexislacién vixente.

2. Todo acordo establecido levarase ao Consello Escolar a través do seu representante para a sla
aprobacion definitiva.
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7.

8.

Como norma, durante a realizaciéon das festas da ANPA non se permitird o acceso de alumnos
nin de ningun asistente ao evento a interior do colexio (aulas e corredores). S6 estara permitido
0 acceso aos banos polas portas da pista polideportiva, ou dalgln mestre se precisa traballar
(previo aviso).

Ningun pai/nai grupo de pais/nais, non constituidos como asociacién, podera establecer acordos
gue poidan suplantar as competencias da/s ANPA/S. Podendo levalo a consello escolar a través
dos seus representantes.

A proposta organizacidon e realizacion de actividades extraescolares forma parte da esencia
dunha ANPA e a direccion do centro deberd poner a sUa disposicidon os espacios ou instalaciéns
necesarias para a realizacion das actividades que lle son propias, responsabilizandose en todo
caso dos gastos ou estragos que se poidan ocasionar.

As actividades propostas seran levadas a Consello escolar para a sua aprobacién e inclusién no
Plan Xeral Anual.

A Direccion do Centro, a solicitude da ANPA, facilitard os espazos para a realizacion de
asembleas ou reunion de pais para tratamento de temas propios da Comunidade Escolar.

Cando a ANPA desenvolva regularmente as suas funcions, facilitaraselle unha dependencia
suficiente dentro do centro.

XIII) PLAN DE AUTOPROTECCION ESCOLAR.

1.

No plan de Autoprotecciéon estan recollidas as actuacidons que se deben realizar nos casos
extraordinarios de incidentes ou accidentes onde se requira unha actuacion de alerta ou
emerxencia.

Toda nova situacion xerada ou que puidera ser posible, non contempladas neste Plan, seran de
inmediato motivo de revision do Plan.

XIV) PLAN DE CONTINXENCIA

+ CONTEXTUALIZACION.

+ ACTUACIONS PREVIAS DIANTE DA APARICION DUN ABROCHO.

+ ACTUACIONS PARA O PERIODO DE ACTIVIDADE LECTIVA NON PRESENCIAL.

+ MEDIDAS PARA O REINICIO DA ACTIVIDADE LECTIVA PRESENCIAL.

+ CONTEXTUALIZACION:
Segundo o “protocolo de adaptacion ao contexto da covid-19 nos centros de ensino non universitario de Galicia
para o curso 2020/2021, os centros educativos deberan elaborar un “Plan de Continxencia”.

Deste xeito, o Plan de Continxencia do centro educativo CEIP de Ponzos (Ferrol) ten por finalidade
establecer os procesos para o reinicio da actividade académica presencial no caso de que se tefia interrompido a
suspension da actividade lectiva como consecuencia da aparicion dun abrocho que supofia o cese da actividade
presencial nun aula/etapa educativa/centro.

+ ACTUACIONS PREVIAS DIANTE DA APARICION DUN ABROCHO:
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1. Non asistiran ao centro aqueles estudantes, docentes e outros profesionais que tefian sintomas compatibles
con COVID-19, asi como aqueles que se atopen en illamento por diagndstico de COVID-19, ou en periodo de
corentena domiciliaria por ter contacto estreito con algunha persoa con sintomas ou diagnosticada de COVID-
19.

2. Diante dun suposto no que unha persoa ou alumno da que se sospeita que comeza a desenvolver sintomas
compatibles con COVID-19 no centro educativo seguirase o presente plan de continxencia e levarase a un
espazo separado de uso individual, colocaraselle unha mascara cirdrxica (tanto ao que iniciou sintomas como a
persoa que quede ao seu coidado), e contactarase coa familia, no caso de afectar a alumnado.

3. Débese chamar ao centro de saude de Atencion Primaria de referencia, ou ao teléfono de referencia do
SERGAS e seguiranse as sUas instruciéns. En caso de presentar sintomas de gravidade ou dificultade
respiratoria chamarase ao 061. O/A traballador/a que inicie sintomas debe abandonar o seu posto de traballo
protexido por mascara, e logo de seguir as instrucions do centro de salde ata que a sua situacion médica sexa
valorada por un profesional sanitario.

4. No suposto da aparicion dun caso, ou dunha sospeita, de coronavirus nun centro educativo tanto sexa do
alumnado, profesorado ou persoal do centro, a persoa coordinadora do equipo formado na COVID-19 incluird na
aplicacién informatica a informacion prevista do eventual afectado/a relativa aos contactos estreitos, dos
compafieiros/as afectados/as e do seu profesorado, asi como de quen sexa persoa proéxima vencellada ao centro
educativo.

5. A familia dun neno ou nena con sospeita de contaxio, debera solicitar unha consulta telefénica co seu
pediatra para que este avalie a necesidade de solicitude dun test diagndstico. Se non houbese cita para ese
mesmo dia, acudird ao PAC para a valoracion polo médico de atencién primaria.

6. Tras a aparicién dun caso diagndstico da Covid 19 seguiranse as recomendacions da Xefatura Territorial de
Sanidade, sendo posible que nun centro tefia que estar illada unha parte dun centro educativo (aula ou grupo
de aulas) mantendo o funcionamento do resto da forma habitual en funcion do nimero de contactos
identificados en cada abrocho.

7. A autoridade sanitaria, en coordinacion coa Conselleria de Educacién, a través do grupo de coordinacion e
seguimento da pandemia, determinara en cada caso o nimero de persoal e alumnado afectado e a duracion das
medidas de corentena o que se comunicara ao equipo COVID do centro para a stla comunicaciéon @ comunidade
educativa, sen prexuizo da informacién que sexa facilitada pola autoridade sanitaria.

8. A autoridade sanitaria, en funciéon do nimero de contaxios, podera ordenar o peche dunha ou varias aulas,
dun nivel educativo ou do centro educativo na sua totalidade de conformidade con seguintes supostos:
% A aparicion dun Unico caso confirmado nunha aula podera supofer a entrada en corentena da totalidade
do grupo que conforma a aula e do profesorado asignado a ese grupo.
+ Cando exista unha deteccion de 3 casos positivos confirmados nos ultimos 7 dias poderase acordar a
medida do peche do nivel educativo completo onde xurdira o abrocho ou, de ser o caso, da totalidade
do centro educativo.

9. A aparicién dun contaxio sospeitoso con posterior confirmacién é un suposto de declaracion obrigatoria que
implicara por parte da autoridade sanitaria a obriga de entrada en corentena de polo menos 10 dias a todas as
persoas que tefan a consideracién de contacto préoximo.

10. A suspension da actividade lectiva presencial supord a aplicacion das normas previstas no presente
protocolo relativas ao ensino a distancia. Aos efectos de determinacién do nivel de risco a autoridade sanitaria

podera volver a avaliar o pase ao nivel de riscos NR 2 para os supostos de consideracién de vulnerabilidade e de
cualificacion de persoal sensible.

+ ACTUACIONS PARA O PERIODO DE ACTIVIDADE LECTIVA NON PRESENCIAL:
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1. O ensino non presencial sera impartido polo profesorado ordinario do alumnado preferentemente a través da
aula virtual de cada grupo. O profesorado realizara o seguimento do alumnado impartindo os cofiecementos da
materia de xeito virtual a través dos contidos dispoiibles ben achegados polo profesorado o ben os que pofia a
disposicion a Conselleria. Igualmente o/a profesor/a podera pofier tarefas ao alumnado que reforcen co contido
da materia ou a avaliacion continua da mesma.

2. O equipo COVID do centro identificard ao alumnado que tefia dificultades de conexion o falla de equipamento
para que a conselleria adopte as medidas oportunas que minimicen as eventuais dificultades da educacion
realizada por medios telematicos.

3. Para cada caso concreto de suspensién da actividade lectiva presencial a Conselleria podera adoptar as
medidas oportunas en relacidén cos periodos ordinarios de avaliacidon do alumnado cando coincidan co tempo de
suspension.

4. Durante o periodo de suspension da actividade presencial o centro educativo ten previstas as seguintes
medidas:

£ Manter o contacto permanente co alumnado e as familias, tanto para cofiecer o seu estado de saude
como para continuar co proceso de ensino-aprendizaxe. Para manter este contacto servirémonos do
teléfono, Abalarmadbil ou via videoconferencia (Cisco Webex).

4+ Actualizar a aula virtual para garantir a continuidade da docencia.

+ Realizar tarefas de desinfeccidon do centro para tentar que poida voltar & docencia presencial en boas
condiciéns canto antes.

+ Revisar o protocolo para valorar se realmente é Util ou é necesario realizar cambios.

« Coordinar co profesorado afectado pola suspensién da docencia presencial a volta as aulas, organizando
as quendas de organizacién das diferentes fases.

+ MEDIDAS PARA O REINICIO DA ACTIVIDADE LECTIVA PRESENCIAL:

Finalizado o periodo de peche presencial da aula, nivel educativo ou centro realizarase un proceso de
reactivacion por fases para o reinicio da actividade lectiva.

As fases establecidas para a reactivacion son orientadoras, existindo a posibilidade de modificar tanto a sua
duracién como a porcentaxe do alumnado incluido en cada fase. O modelo a aplicar correspéndelle & Conselleria
de Educacion co asesoramento da Conselleria de Sanidade.

Sen prexuizo das medidas xenéricas establecidas no protocolo aprobado polas consellerias de Educacién e
Sanidade o centro ten previsto as seguintes fases de reincorporacion:

1. Fase 1 (adecuacion dos espazos):
Duracion: Unha semana. Nela, o equipo COVID establecerd as actuaciéns a desenvolver, en colaboracién
coas autoridades sanitarias e educativas.
Obxectivos:
- Analizar os espazos e as suas necesidades.
- Distribuir os pupitres cun minimo dun metro de separacion entre eles.
- Redefinir os sentidos de circulacion interna, se é necesario.
- Reorganizar as quendas de recreo e do comedor, se é necesario.

2. Fase 2 (formacién de pequenos grupos): )
Duracién: Unha semana. Estara na aula o 30% do alumnado. E unha fase fundamental para a adquisicion
por parte do alumnado das medidas de hixiene e distanciamento.
Obxectivos:
- Formar ao alumnado nas medidas de prevencién da pandemia (distanciamento, mascara, hixiene...).
- Definir uns obxectivos para avanzar de fase.
- Usar os espazos e circular polo centro dun xeito seguro.
Informar ao alumnado das novas normas derivadas da pandemia.
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3. Fase 3 (Reforzo das medidas aprendidas en pequenos grupos).
Duracidon: Unha semana. A porcentaxe de alumnado na aula serd do 60 %. Continuaremos formando ao
alumnado, pero cun grupo mais numeroso.
Obxectivos:
- Establecer criterios concisos de entrada e saida do alumnado de xeito progresivo.
- Continuar coas medidas aprendidas na fase anterior.

4. Fase 4 (Fase de reactivacion).
Duracién: Unha semana. Vird a aula todo o alumnado, mantendo a distancia minima de seguridade dun
metro.
Obxectivos:
- Reforzar os habitos adquiridos.
- Dispofier en puntos clave informacién visual clara para o alumnado.
- Realizar o recreo e a comida en duas ou tres quendas.

HORARIO VIRTUAL:

Nos supostos de casos de confinamento de aulas completas, establecerase un horario o mais similar posible ao
empregado no ensino presencial, co cal garantir o acceso a ensinanza por parte do noso alumnado, co
establecemento de rutinas o mais parecidas posibles as da aula.

Estes horarios (que se adxuntan a continuacién), levaranse a cabo dende 3° a 6° de educacion primaria.

En infantil, no caso de confinamentos de aulas completas, realizaranse videoconferencias semanais coas
ferramentas institucionais (CiscoWebex) coas familias e alumnado para explicar os retos ou tarefas que se iran
propofiendo mediante a paxina web do colexio.

En caso de confinamentos parciais (algun alumno dalgunha aula), o titor contactard cos implicados (ben por
videoconferencia, teléfono...) para asignar as tarefas a realizar (tanto as da titoria como as suxeridas polos
especialistas).

En 19 e 2° de primaria, no caso de confinamentos de aulas completas, os titores realizaran videoconferencias
coas ferramentas institucionais (CiscoWebex) coas familias e alumnado por grupos para explicar o xeito de
traballar os contidos, que serd mediante a aula virtual ou tarefas dos libros de texto. A ditas videoconferencias,
tamén acudirdn os especialistas que impartan clases neses grupos para explicar os traballos das sUas materias
(a non ser que lles sexa imposible por estar dando clase nese momento a outros grupos. En dito caso,
informaran a titora para que informe ao alumnado e colgaran os traballos na aula virtual).

Cada mestre (titor e especialistas) ira colgando os traballos nos seus apartados da aula virtual do centro.

No caso de confinamentos parciais (algin alumno dalgunha aula), o titor e os especialistas contactaran cos
implicados (ben por videoconferencia, teléfono, e-mail...) para asignar as tarefas a realizar e o xeito de
proceder.

En 39, 49, 59 e 6° de primaria, no caso de confinamentos de aulas completas, os titores e especialistas
realizaran videoconferencias coas ferramentas institucionais (CiscoWebex) co alumnado para dar as sesidéns por
videoconferencia (seguindo os horarios que seguen a continuacién, e que son similares aos presenciais, agas
que tefien sesions de 30 "e non de 50 ).

En 30 e 4° colgaranse os contidos na aula virtual (cada mestre na slia materia), € en 5° e 6° crearase unha
nova carpeta en EDIXGAL destinada a tal fin chamada “Traballo dende a casa”, que tera varios apartados
(materias) onde cada mestre colgara as tarefas propostas.
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No caso de confinamentos parciais (algun alumno dalgunha aula), o titor e os especialistas contactaran cos
implicados (por videoconferencia), para dar as explicaciéns pertinentes, asignar tarefas e dar as instrucciéns
oportunas.

HORARIOS NON PRESENCIAIS:
Estes horarios reflexan o tempo de conexion que se establecera entre alumnado e profesorado.

O alumnado de 19 e 2° de primaria terd unha conexion diaria por videoconferencia cos titores, nos seguintes

horarios:

LUNS MARTES | MERCORES | XOVES VENRES
Toog GRUPO 1 GRUPO 1 GRUPO 1 GRUPO 1 GRUPO 1
toas” | GRUPO2 GRUPO 2 GRUPO 2 GRUPO 2 GRUPO 2
190" | GRUPO3 GRUPO 3 GRUPO 3 GRUPO 3 GRUPO 3

Os horarios nos que se tera que conectar o alumnado de 3° a 6° de primaria en caso de ensino
non presencial seran os seguintes:

3°A:

LUNS MARTES | MERCORES XOVES VENRES
Py INGLES MATEMAT. | MATEMAT. INGLES CCNN
1000% | MATEMAT. LG E.FISICA | MATEMAT. LC
10:30 a
11:30
11:30 a
1139 CCSS CCNN CCSS CCSS LG
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12:002 LC E. FISICA LC LC MUSICA
_ , RELIXION/ ,
12302 LG INGLES LG PLASTICA
VALORES
3°B:
LUNS MARTES | MERCORES XOVES VENRES
Ioos | MATEMAT. | INGLES CCNN MATEMAT. | MATEMAT.
Py LG CCNN MUSICA E. FISICA INGLES
10:30 a
11:30
11302 LC MATEMAT. LG LC LC
12:99 INGLES LC E. FISICA CCSS LG
12:30 *
12:30 a RELIXION/ ,
12:39 CCSS VALORES CCSS LG PLASTICA
4° EP:
LUNS MARTES | MERCORES XOVES VENRES
9:30 a ‘ ‘ AFONDAME
SO LC MATEMAT. LC MATEMAT. | “(r0 0 bp
10:00 a 4 4 { /4
1o INGLES INGLES MATEMAT. | por ivionyy | E- FISICA
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ALORES
10:30 a
11:30
11:30 a {
i CCNN LC LG CCNN PLASTICA
12:00 a , ’
1 LG LG INGLES MUSICA CCSS
12:302 | MATEMAT. CCSS E. FISICA LC LG
5° EP:

LUNS MARTES | MERCORES XOVES VENRES
s LC LG MATEMAT. LC MATEMAT.
10:00 a 1 RELIXION/V ‘
o0 LC MATEMAT. | ™ 0b e LC MATEMAT.
10:30 a {
19:50 LG MATEMAT. LG CCSS LG
11:00 a
12:00
12002 CCNN MUSICA ccss CCNN PLASTICA
12302 INGLES E. FiSICA INGLES INGLES E. FiSICA
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6° EP:
LUNS MARTES | MERCORES XOVES VENRES
oo | MATEMAT. LG MATEMAT. | MATEMAT. | MATEMAT.
Pty LC MATEMAT. CCNN CCNN MUSICA
19:302 CCSS INGLES INGLES INGLES CCSS
11:00 a
12:00
12:00 a RELIXION/V
12:30 LG LC LC ALORES LG
12:30 a c AFONDAME . 0
1300 E. FISICA CCSS NTO 6° EP E. FISICA PLASTICA

En tédolos cursos haberd unha sesion de titoria para alumnado, os martes de 16 a 17 horas; e unha de
titoria para as familias, os martes de 17 a 18 horas; baixo a responsabilidade dos mestres titores (no mesmo
horario no que a hai habitualmente).

DEPARTAMENTO DE ORIENTACION:

Horarios do Departamento de Orientacién

Os membros do Departamento de Orientacién, Orientadora e especialistas de Apoio Educativo (mestres de PT y
AL) nas circunstancias dun confinamento, colaboraran para favorecer o acceso ao curriculo a través dos medios
dixitais, conectandose por videoconferencia co alumnado implicado.

O feito que deba facerse a través de medios dixitais dispofiibles esixe que esa colaboracién sexa mais estreita e
creativa, pero sempre no ambito das competencias que legalmente ten asignadas cada un dos profesionais.

Titorias coas familias

As familias son interlocutores esenciais dos profesionais docentes e educativos. Si sempre é necesario o
contacto con elas no caso dun confinamiento é imprescindible manter unha canle de informacion e
comunicacién aberto para insistir en aquelas cuestidns que resulten prioritarias na relacion docente non
presencial.

O horario de atencién as familias sera o seguinte.
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Estes horarios da orientadora son flexibles, e en caso de requerir xuntanzas noutros horarios (con titores ou
familias), buscarase un horario axeitado.

Os medios de contacto que empregaremos para comunicarnos coa familia, seran:
-Plataforma Cisco- Webex.

-Correo electrénico.

-Aula Virtual.

-Teléfono.

Faltas de asistencia:

Dende o DO levarase a cabo o seguimento da asistencia do alumnado NEAE a través dun rexistro, do mesmo
xeito que de forma presencial, no caso de que o alumnado tefla un 10% de faltas de asistencia sin xustificar
pofierase en marcha o protocolo de absentismo escolar.

INSTRUCCIONS XERAIS E CONSIDERACIONS A TER EN CONTA:
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En caso de ser necesaria a aplicacion destas medidas por mor da pandemia, sera necesario ten en conta unha serie de
circunstancias:

v" O ensino non presencial sera impartido polo profesorado ordinario (titores e especialistas).

v" 0 60% do tempo destinarase & docencia virtual (horarios dos grupos) con explicaciéns e interaccidons mestre/alumnado
e 0 40% restante a tarefas a realizar polo alumnado.

v" A conexiéon no caso dos cursos de 3° para adiante realizarase con puntualidade as 9:30 horas, para perder o
minimo tempo posible, e seguindo o horario establecido.

v" Os mestres do centro realizaran periédicamente simulaciéns que permitan cofiecer o uso dos entornos virtuais de

aprendizaxe e o uso deles en caso de peche.

O centro comunicara as familias a concrecion do protocolo a través da paxina web do centro.

Manterase actualizada a concrecion das necesidades de recursos para o ensino a distancia.

O profesorado realizara formacién basica neste eido para atender as necesidades actuais.

As tarefas seran o mais semellantes posibles ao sistema presencial.

O alumnado esta obrigado a participar nas clases non presenciais, a non participacion sen xustificacion sera

motivo de apertura do protocolo de absentismo se fose necesario.

O profesorado podera seguir o proceso educativo no seu centro educativo ou no seu domicilio.

Cando durante o peche parte do profesorado esté de baixa sera o equipo docente, xunta coa coordinadora TIC quen

dispofia provisionalmente de recursos formativos ao alumnado ata a incorporacion dun substituto ou a alta do docente.

v' O dia do peche realizarase unha comunicacién a través de Abalarmobil e publicarase unha nova na paxina web do
centro.

v' Garantirase en todo momento a atencién a diversidade do alumnado, con especial atencién as adaptacions
curriculares e aos protocolos de atencion a diversidade.

v" A administracion educativa dispora os medios necesarios para o seguimento do ensino virtual por parte do alumnado.

v' A xefatura de estudos, requerirda ao final da semana unha relacion de actividades que realizou o profesorado co
alumnado.

LR

ANERN

XV) USO DE MASCARAS POR MOTIVO DA COVID 19

Con motivo da Orde do 6 de novembro de 2020, pola que se regula o reparto de mascaras ao alumnado de educacion primaria,
educacién secundaria e educacién especial resultaron beneficiarios de mascaras o alumnado que dispén durante este curso
2020/2021 da axuda para material.

Por tal motivo, dende o centro adquiriranse e repartiranse as mascaras quirdrxicas necesarias para dito alumnado para a
totalidade dos dias lectivos deste curso. Entregaranse un total de 2 mascaras por alumno e dia lectivo. Recordamos que todo o
alumnado debera traer unha mascara de reposto.

Ademais, seguindo as directrices dictadas polas autoridades sanitarias, establécese para o alumnado de Educacion primaria e
para o profesorado do centro a obrigatoriedade do uso de mascaras, ou ben quirirxicas, ou ben FFP2, quedando prohibido o
uso das mascaras de tela (tal e como aconsellan as autoridades sanitarias).

En educacion infantil recomendase encarecidamente tamén o uso deste tipo de mascaras.

Para garantir que non se usara unha mesma mascara durante varios dias, realizarase un marcado delas tédolos dias pola
mana.

Ademais, prohibirase traer xel hidroalcohdlico particular das casas, xa que se lles proporcionara dende o centro.

XVI) PROTOCOLO FUNCIONAMENTO COMEDOR CURSO 2020/2021
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No centro prestarase o servizo de comedor escolar no local adaptado para tal fin. Por mor da pandemia, se fose
necesario, en caso de necesidade por temas de aforo usarase a biblioteca.

O comedor do centro ofrecera servizos de almorzo e de xantar, ambolos dous xestionados polo concello, e
adxudicados & empresa gafadora do concurso publico.

O concello subvenciona parte dos menus, e habera comensais que disporan de becas para o uso do servizo en
funcion dos seus ingresos.

O comedor estara atendido como minimo por duas monitoras da empresa (en funcion da cantidade de
comensais podera haber mais monitores ou non), e contara coa presenza tamén dunha coidadora en caso de
usaren o servizo o alumnado con necesidades especificas de apoio educativo e a intérprete de LSE se fose o
alumno que o require.

Este servizo pode ser moi adecuado para traballar moitos valores (ademais de ser Util para a conciliacion da
vida familiar), e axudaranos a acadar unha serie de obxectivos:

. Promover e desenvolver habitos alimentarios saudables.

. Garantir unha dieta que favoreza a saude.

. Promover habitos hixiénicos saudables.

. Desenvolver o companieirismo, o respecto e a tolerancia.

O comedor conta coas seguintes normas, consensuadas e aprobadas polo claustro e o consello escolar:

. Os pais, nais ou titores dos alumnos/as que queiran facer uso do servicio do comedor, deberan de cubrir
o formulario que proporcionara a empresa adxudicataria do servicio.

. Os alumnos/as que asistan ao comedor todos os dia da semana, ou dias alternos fixos, deberan de

comunicarllo & empresa. Se algun dos dias da semana tivera que faltar, esta ausencia deberd ser comunicada a
empresa con 72 horas lectivas de antelacion no teléfono habilitado a tal fin na ficha de inscripcién do comedor.
Se non se producira este aviso, cobraraselle o cuberto.

. Os pais/nais ou titores dos alumnos/as que queiran almorzar, deberan traelos entre as 7:30 e 8:30 da
mana.

. Durante este curso 2020/2021, non se contempla a contratacion dos servizos na modalidade de uso
esporadico, sé por contratacion fixa indicando os dias de asistencia.

o As encargadas do comedor fara a lista diaria dos usuarios. Esta lista serd repartida aos cursos de E.I e
19, 2,0 e 30 de E.P. Os titores/as destes cursos, avisaran aos alumnos/as que teran que ira ao comedor.

. A comunicacion do uso do comedor aos alumnos/as de 4°, 59 e 6°, e responsabilidade dou pais/nais ou
titores.

. As encargadas do comedor recollerd os/as alumnos/as de E.I.en cada clase, un pouco antes do toque do
timbre para levalos ao comedor.

. Os/as alumnos/as de E.P. que vaian asistir ao comedor irdn entrando ao espazo habilitado sen
mesturarse con alumnos/as doutros grupos.

. A recollida do alumnado serd as 15:30 horas, agas causas xustificadas.

XVII) FUTURAS REFORMAS DO N.O.F.

1. Este Regulamento de Réxime Interno podera ser modificado sempre que o solicite un tercio do
Claustro ou do Consello Escolar.

2. O procedemento consistira en:
a) Peticidn escrita por parte dos solicitantes remitida & direcciéon do centro escolar. No prazo
maximo de quince dias, a direccion convocara Claustro de Profesores ou Consello
Escolar.

b) A convocatoria estard acompafiada da informacion escrita que os solicitantes aportaron

no documento de peticion e daqueles outros documentos que o Equipo Directivo
considere oportunos para axudar a tomar de decisién mais acertada.
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c) A decisién do Claustro non supora efectos modificatorios neste Regulamento; si sera
vinculante e modificatoria a decision do Consello Escolar.

XVIIT) CAUCES DE DIFUSION E CONECEMENTO.

1.

Porase a disposicion no centro para a sua lectura ou consulta para calquera persoa que o
demande dentro do horario axeitado (secretaria ou xefatura).

Calquera membro da comunidade escolar e, moi en particular, o Equipo Directivo estan na
obriga de divulgar este Regulamento de Réxime Interno entre os membros da propia
comunidade.

ENTRADA EN VIGOR.

2.

Este regulamento de normas de funcionamento foi aprobado na sesién extraordinaria do
Consello Escolar celebrada o 13 de maio de 2014.

A aprobacién destas normas de funcionamento supofien deixar sen efecto todos aqueles
acordos tomados con anterioridade por calquera d6rgano de goberno que se poida ver
modificado por estas normas de organizacion e funcionamento

ANEXO
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PARTE DE INCIDENCIAS

ALUMNO

CURSO DATA

CONDUCTAS GRAVEMENTE PERXUDICIAIS PARA A CONVIVENCIA

Agresién fisica ou psiquica, inxuria ou ofensa grave, ameaza e coaccién contra os demais membros
da comunidade educativa.

Acto de discriminacion grave contra membros da comunidade educativa por razéon de nacemento,
raza, sexo, orientacion sexual, capacidade econémica, nivel social,

conviccions politicas, morais ou relixiosas, discapacidades fisicas, sensoriais ou psiquicas,ou calquera
outra condicién ou circunstancia persoal ou social.

Acto individual ou colectivo de desafio & autoridade do profesorado e ao persoal de administracién e de
servizos que constitlan unha indisciplina leve.

Gravacion, a manipulacién e a difusién por calquera medio de imaxes ou informaciéons que atenten
contra o dereito a honra, a dignidade da persoa, a intimidade persoal e familiar e a propia imaxe dos
demais membros da comunidade

Suplantacién de personalidade en actos da vida docente e a falsificacidn, alteracidn ou subtraccién de
documentos académicos.

Danos graves causados de forma intencionada ou por neglixencia grave &s instalaciéns e aos
materiais dos centros docentes, incluidos os equipos informaticos e o software, ou aos bens doutros
membros da comunidade educativa ou de terceiros, asi como a sua subtraccion.

Os actos inxustificados que perturben gravemente o normal desenvolvemento das
actividades do centro, incluidas as de caracter complementario e extraescolar.

Actuacion gravemente prexudicial para a saude e a integridade persoal dos
membros da comunidade educativa do centro, ou a incitacion a elas.

Portar calquera obxecto, substancia ou produto gravemente perigoso para a saude ou a integridade
persoal de calguera membro da comunidade educativa

Actuacién que constitlie acoso escolar consorte o establecido no artigo 28 da Lei 4/2011 de 30 de xufio
de convivencia e participacién da comunidade educativa”

Reiteracion nun memso curso escolar de de conductas leves contrarias & convivencia.

O incumprimento das sanciéns impostas.

MEDIDAS ADOPTADAS

Realizacion, dentro ou féra do horario lectivo, de tarefas que contriblian @ mellora e ao
desenvolvemento das actividades do centro.

Suspension do dereito de participacion en actividades extraescolares ou complementarias, entre duas
semanas e un mes.

Suspension do dereito de asistencia ao centro escolar por un prazo maximo de entre catro dias lectivos
e duas semanas.

Cambio de centro.

Suspension do dereito a participaren actividades extraescolares e complementarias polo tempo
maximo de ddas semanas.

OBSERVACIONS

(Continuar no dorso se é necesario)

MESTRE/A TITOR/A | SI NO
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PLAN DE

CONVIVENCIA

Rua Ponzos s/n
15404 Ferrol
TIfn0:981370480 FAX: 981949288

CURSO 201 -201
PARTE DE INCIDENCIAS

ceip.ponzos@edu.xunta.es RECREOS
CEIP de Ponzos http://centros.edu.xunta.es/ceipdeponzos
FERROL
Apelidos e nome
E.INFANTIL
Data / 120 RECREO E.PRIMARIA
INCIDENCIA

Exposicion de feitos:

Sinatura do profesor/a

Observacions:

Sinatura do titor/a

1.- O orixinal debe ser entregado coa maxima premura a xefatura de estudos, co visto do titor/a, quen quedara cunha fotocopia e informara

aos pais do alumno/a.

2.-- Toda incidencia, polo motivo que sexa, deberd ser rexistrada con este formato de informe.

N° de informe

Ano
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PLAN DE
CONVIVENCIA

Rua Ponzos s/n

15404 Ferrol

TIfno:981370480 FAX: 981949288

ceip.ponzos@edu.xunta.es

CEIP de Ponzos http://centros.edu.xunta.es/ceipdeponzos
FERROL

CURSO 201 -201

PARTE DE INCIDENCIAS

Apelidos e nome

Data

------ femmmmn | 20-m-

INCIDENCIA

Exposicion de feitos:

Sinatura do profesor/a

Observacions:

1.- O orixinal debe ser entregado coa mdaxima premura a xefatura de estudos, co visto do titor/a, quen quedara cunha fotocopia e informara

aos pais do alumno/a.

2.-- Toda incidencia, polo motivo que sexa, debera ser rexistrada con este formato de informe.

N° de informe

Ano
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