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SERVIZO DE VIDEOCONFERENCIA
PARA O AMBITO DOCENTE

Webex

PARA O PROFESORADO

A primeira vez que se vaiafacer uso do servizo debera seguiro paso 1 - Activacidén da
plataforma, amosado na paxina seguinte.

En sucesivas veces podera acceder aplataforma como se indica a partires do paso 2.

O servizo esta dispofible no enderezo https://eduxunta.webex.com

Pode conectarse ao servizo a través de diferentes dispositivos:

e En Windows 10, preferiblemente cos navegadores Chrome ou Firefox, a través
dun cliente que o navegador instala no equipo, € que comeza ao premer en
“Iniciar una reunién®ou ao acceder directamente ao dito cliente.

® Cisco Webex Meetings

USUARIO
https://eduxunta.webex.com/meet/usuaric ..

Start a Meeting Schedule

Join a Meeting @

Enter meeting information

Upcoming Meetings

There was a problem retrieving your meetings.

Show only Webex meetings

Retry

%] Connect to a device

e EnLinux, cos navegadores Chrome, ou Firefox 67 ou superior
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e ENnMACOS, conavegador Safari, a través dun cliente que o navegador instala no
equipo, e que comeza ao premer en “Iniciar una reunion“ ou ao acceder
directamente a dito cliente.

& Cisco Webex Meetings  Archivo Editar Ver Ventana Ayuda

Cisco Webex Meetings

Iniciar sesién

Unirse a una reunién ©

Introduzca la informacioén de la reunion

Inicia sesién en Microsoft Outlook para ver todas las reuniones

Importar reuniones de Outiook

5. Conectar a un dispositivo

e EnmobilesetabletasconS.0. Android hai que instalar aapp Webex Meet
e Enmodbiles etabletas con S.0. I0S hai que instalar a app Webex Meet

1955 wO© @ -

il movistar T 18:56 I7M% @)

gey

Webex Meetings Webex Meetings
Unase a reuniones Unase a reuniones en
en cualquier momento y en cualquier lugar. cualquier momento y
lugar.
.

UNIRSE A LA ¢
REUNION INICIAR SESION
b Faremar cuerisT R Unirse a la reunién Iniciar sesion
i Registrese

1?7 Registrarse

"I"'I"\"\‘.z,.~.
cisco 7

alvalne woke
11 O < cisco V/EDEX
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PARA O ALUMNADO

O alumnado accede a video creada polo profesorado a través do enderezo web
https://eduxunta.webex.com/meet/usuario que o profesorado lle pode achegar por
calquera método.

A dito enderezo pode conectarse dende:

e En Windows 10, preferiblemente cos navegadores Chrome ou Firefox, a través
dun cliente que o navegador instala no equipo, e que comeza ao premer en
“Iniciar una reunién“ou ao acceder directamente a dito cliente.

e EnLinux, cos navegadores Chrome, ou Firefox 67 ou superior

e ENnMACOS, conavegador Safari, através dun cliente que o navegador instala no
equipo, e que comeza ao premer en “Iniciar una reunion® ou ao acceder
directamente a dito cliente.

e Enmobilesetabletas con S.0. Android hai que instalar aapp Webex Meet

e Enmdbiles etabletas con S.0. I0S hai que instalar a app Webex Meet

e Ou so con audio (senimaxe) a través da lifia telefénica. Para iso & necesario
chamar alguin dos seguintes teléfonos: 912158236 ,917911283 ; unha vez que
se escoite a locucion premer no teclado do teléfono 1# logo o nimero da reunion
(que o/adocente pode ver na paxina onde se inicia a video ou no correo
de invitacion ao alumno) proporcionado polo/a docente seguido de #, e por
ultimo premer de novo #

| | alr Numero de reunion: 167 347 682

CISCO VVebex

Unirse mediante sistema de video

Unase ahora a mi sala personal.

Unirse a la reunion Unirse por teléfono
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1. ACTIVACION NA PLATAFORMA: Todo o profesorado galego est4 dado de alta na
plataforma, polo que aos/as docentes chegaralles un correo de Cisco (De: Cisco
<webex_comm@webex.com>) & conta de correo corporativa @edu.xunta.gal cun boton
(Activate) no que tefien que premer para acceder a establecer o contrasinal de acceso a
plataforma.

Get started with
Cisco Webex.

Start using Webex today to have conferences with
anyone, anywhere, anytime. Communicate, create, and
collaborate more effectively. Get more done in less time.

-

After you activate your account, you can find your
meeting room here:

Keep the discussion going after the meeting with

The Webex team
Need help?

Posteriormente crear un contrasinal, que sera co que se acceda a plataforma.

£
=)

[ NoN ) m — & |dbroker1eu.webex.com j 707 L |

Requisitos de contrasena

Debe contener
Al menos 8 caracteres

Crear una contrasena nueva o
Como maximo 256 caracteres

( Nueva contrase\u00F1a \ Al menos 1 caracter alfabético
/ en minusculas (a, b, c...)

Al menos 1 caracter alfabético

Confirmar contrase\uOOF 1a nueva
en mayusculas (A, B, C...)

Guardar e iniciar sesién Al menos 1 nimero (1, 2, 3...)
Al menos 1 caracter especial
(~!@HS%&*()-_=+[1{};:,.<>/?)
No debe contener

Su nombre o direccion de

correo electronico

alvaln
cisco Webex
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E introducir de novo a conta de correo corporativa @edu.xunta.gal a onde lle chegou o
correo de Cisco.

@0 ® (< ] & idbroker.webex.com & (4]

=
m)
i

Introduzca su direccion de correo electronico

‘ Direccion de correo electrénico
Siguiente

| witlvan]n,
cisco \Webex

2. ACCESO A PLATAFORMA: Unha vez establecido o contrasinal, pddese acceder a
plataforma a través deste enderezo web: https://eduxunta.webex.com/

3. Unha vez na plataforma, pédese cambiar o idioma: preferencias > idioma

4. E xa se esta en condicions de acceder & plataforma premendo no botén Iniciar Sesion

O Cisco Webex )y

(¢ @ eduxunta.webex.com,

alvaln
cisco Webex

[

Espanol de Espana  Visjalizacion clasica O Iniciar sesi6én v

Unirse a una reunion o

Introducir la informacién de la reunién

4, ENTRADA NA PLATAFORMA: Para entrar na plataforma (Iniciar Sesion), o sistema
require o enderezo de correo, onde se ten que introducir a conta de correo corporativo a
onde chegou o correo (@edu.xunta.gal) e o contrasinal introducido no proceso de
activacion na plataforma (paso1).
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Iniciar sesion - Webex Meetings X 4 = (=} X
& C & idbroker.webex.com/idb/saml2/jsp/doSSO.jsp M 6
Introduzca su direccién de correo electrénico
usuario@edu.xunta.gal
Siguiente
Iniciar sesién - Webex Meetings X 4 - =] X
“ C @ idbroker-eu.webex.com/idb/sami2/jsp/doSSO.jsp o % M 6

J

usuario @edu.xunta.es

Iniciar sesion

¢Olvidé la contrasena?

5. INICIODUNHA VIDEO: Unhavez dentroda plataformaaopcion maissinxela éusara
Salapersoal de cada usuario. Paraelo pédese premer no botdn “Iniciar una reunion“

Q@ (Cisco Webex Meetings X 4+ = ] *

<« C @ eduxuntawebex.com/web es/eduxunta/dashboard?siteurl=eduxuntafrom_login=true * M O

alvaln S
cisco Webex Servicio p

ﬁ Inicio Q. Buscar reuniones y grabaciones (0) Espanol de Espanna  Visualizacion clasica  Carlos ~
(] Reuniones
© Grabaciones Sala personal de Usuario (3]
' C \/ https://eduxunta.webex.com/meet/ Usuario
i Preferencias
Mas formas de unirse

0ol Datos O

Soporte S A +
A Descargas
() Comentarios
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6. A partires deste paso comeza a video, que depende do sistema operativo e do
navegador, ou da app que esteamos empregando.

e EnequiposconS.0. Windows 10, e navegadores Chrome (recomendado) ou
Firefox, descarga un cliente que se instala no ordenador.

Q Cisco Webex Meetings x  +
&« C @ eduxuntawebex.com/webappng/sites/eduxunta/meeting/download/99a2cb49b47746b7500ded3c10e60eae r MO

&Abrir Cisco Webex Meeting?
alraf

cisco Wet
sxunta.webex.com quiere abrir esta aplicacior

o isco weber eeing |

Iniciando Cisco Webex Meetings...

Haga clic en Abrir Cisco Webex Meetings si ve un mensaje del navegador.

Si no ve ningin mensaje del navegador, abra la aplicacion de escritorio,

e EnequiposconS.0. Linux, cos navegadores Chrome, ou Firefox 67 ou superior

e ENnMACOS, conavegador Safari, a través dun cliente que o navegador instala no
equipo, e que comeza ao premer en “Iniciar una reunion® ou ao acceder
directamente a dito cliente.

7. CONFIGURACION DA SALA: Unha vezaberto ocliente, naqueles S.0 que o posuan,
débese facer a comprobacion de son e video antes de comezar a reunidn, para logo
premer no botdn “Iniciar sesién"
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REUNION DE PRUEBA

11:25 - 12:25

VisPrev
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® X

Iniciar reunién

S Usar sistema de video 4> Usar el ordenador para audio v

(0 Conexant ISST Audio

8. USO DA VIDEO: Unha vez finalizada a configuracién, accédese a sala e xa se pode

empregar a video.

o

Archivo Editar Compartir Ver Aydio Participante Reunion Ayuda

Cisco Webex Meetings

(o}

Esperando a que se unan otras personas

Wg Xacobeo 2021
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v Participantes

Q

Usuarto
B Organcador
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USO DA PLATAFORMA
Unha veziniciada a video seguindo os pasos 5 a 8 do apartado anterior, pddese acceder

a area de traballo que presenta o seguinte aspecto:

Q Cisco Webex Meetings - 0O x

File Edit Share View Audio Participant Meeting Help 0 Connected

o]

Waiting for others to join

Na parte inferior da drea de traballo podemos acceder aos botdn coas funcidn principais,
ou premendo sobre a area de traballo se ditos botdn non se atopan visibles

1. O primeiro botdn dende a esquerda serve para habilitar ou deshabilitar o
microfono. Se esta en gris o micréfono esta habilitado e polo tanto todos os
asistentes na video poden escoitar o que o/a docente fala. Se estd en vermello
o micréfono esta deshabilitado e polo tanto os asistentes non escoitan o que
o/adocente fale.

W/é Xacobeo 2021
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2. Osegundo botdn dende a esquerda serve para habilitar ou deshabilitar a
camara. Se estd en gris a cdmara esta habilitada e polo tanto todos os asistentes
a video poden ver o/a docente. Se estd en vermello a cdmara estd deshabilitada
e polo tanto os asistentes non ven o/adocente.

3. Ocuarto boton dende a dereita serve para comprobar os asistentes na video.
Premendo sobre el obtense nun dos laterais da area de traballo unha lista cos
asistentes a video. Se esta en azul, dito panel co listado de asistentes esta
habilitado.

Q Cisco Webex Meetings - o x

file Edt Share View Audio Participant Meeting Help ) Connected o

0 Carlos 2 #

0" Host me -

U Carlos 2
- s

10
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Nese panel, pddese silenciar o micréfono de algin dos/as alumnos/as (premendo
sobre a icona do micréfono na lista de asistentes), silenciar todos os micréfonos,
permitirque un alumno faga anotaciéns sobre a pantalla cando esta se comparta
por parte do/adocente, iniciar unha conversa escrita (chat) cunalumno, ou expulsar a
un alumno da video. Accédese a estas opcions premendo co botdn dereito sobre o nome
dunalumno na dita lista (como se amosa na imaxe seguinte).

o Cisco Webex Meetings - B X
File Edit Share View Audio Participant Meeting Help ) Connected o

Particpants (2) X
0 Carlos2 & v P :

Q

£ Carlos Vazq...
Q Host, me

Change Role To

v Allow to Annotate

= ]

v Chat

Unmute

Unmute All

Chat
Move to Lobby

Expel

To:  Carlos2

Hablar con

4, O terceiro botdn dende a dereita serve para poder activar o chat (conversa
escrita) e falar cos asistentes a video mediante texto. Premendo sobre el
obtense nun dos laterais da area de traballo o espazo do chat. Se esta en azul,
dito panel co chat esta habilitado.

11

Wg Xacobeo 2021

26/03/2020

E GALICIA



S - XUNTA
%&MEE ~ DE GALICIA

As mensaxes do chat poden transmitirse a todos os asistentes, ou a un concreto. Para
elo antes de remitir a mensaxe debe seleccionarse o asistente axeitado (como se amosa
na imaxe seguinte).

o Cisco Webex Meetings = C1 3
File Edit Share View Audio Participant Meeting Help () Connected o
Part ts (2 X
0 Carlos2 # R onius &)
Q
¢ Carlos Vazq... - & .
Q Host, me
0 Carlos 2 g
v Chat X
To: Carlos2

Hablar con

5. O botdn mais a dereita serve para sair da video..

O/Adocente pode sair de dous xeitos:

e ouben cerrando/finalizando a sala, 0 que expulsa a todos os asistentes da
video de xeito automatico

12
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e ou ben abandonando a sala. Nese caso o resto de asistentes mantéfiense na
video. Nese caso, debe indicar a quen dos asistentes que se mantefien na video
cede o papel de moderador da sala (que ten a capacidade de ordenar as acciéns
da sala - expulsar, cerrar microfono, ...)

End Meeting

Leave Meeting

6. Oterceiro botdn dende adereita serve para compartir o escritorio.

Unha vez que se preme o botdn, débese seleccionar que aplicacion ou fiestra ou monitor
(no caso de ter varios) se quere compartir co alumnado.

Share Content X

Optimize for text and images v @

Screen 1 Screen 2

[@ LibreOffice Q Cisco Webex Mee...

-

13
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Unha vez seleccionada, disponse dunha barra de ferramentas para controlar o que se
comparte, sinalar, facer anotacions, .. na parte superior da pantalla.

Se se decide facer anotacions, disponse na parte esquerda da pantalla, doutra
barra de ferramentas para ditas anotacions.

& Stop Shared
Ficheiro Editar Ver Inserr Formato Folla Datos Ferramentas Xanela Axuda & x
-5 -8 - = e~ . 5 p Abc L~ zo. - = ™ a

W-&S-EH- 400 &2 A QY EE=E v HOIE Q=0UE i &

pem veMaa@aa-a-E-=== 5 “ %00 [[] ¥ ES =-8- LS4

30 Vi X = v

| A 8 3 o F G H | J K L P

1

2 .

3 ] C G

4]

5

6

7 Carlo

8

9 | 9999

10

1

12 hhh Carlos 2 is requesting to annotate the shared I
13 content.
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7. Osegundo botdn mais & dereita serve, entre outras cousas, para facer enquisas
ou exercicios enlifa.

Premendo sobre o botdn, e posteriormente sobre a opcion de Enquisas (Poll), activase o
panel que permite facer enquisas ou exercicios en lifia.

L

Notes Polling Closed
Captions

=

@ Llock meeting

& Invite and remind

0 Copy meeting link

% Audio connection

{8 Speaker, microphone, and camera

§J Connect to a device

Primeiro debe construirse o exercicio ou enquisa. Para elo contase con 3 tipos de
preguntas:

e Aquelas nas que os/as alumnos/as poden contestar escribindo

e Agquelasnasqueos/as alumnos/as poden seleccionar 1 entre multiples
respostas

e Aquelas nas que os/as alumnos/as poden seleccionar varias entre multiples
respostas

Para cada pregunta, é necesario premer sobre "Nuevo” na area de Preguntas, e escribir
o texto na parte superior. Para aquelas preguntas nas que se tefian que incluir as
respostas, é necesario premer en “Afadir” na area de Respostas, e escribir o texto na
parte superior. Cando o exercicio estea construido, debe premerse no botdn de “Iniciar
encuesta“, como se pode ver na seguinte imaxe.

15
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File Edit Share View Audio Participant Meeting Help

Cisco Webex Meetings - 8

o]

Cisco Webex Meetings - 8 x
file Edit Share View Audio Partipant Meeting Help onnected »
I} 0 Cados2 # & ™Y Bl
®
C—
C 2
T

Finished

16

% Xacobeo 2021

26/03/2020



Axencia paro o
Modernizocién Tecnoléxica

AMN - S XUNTA
Anteon DE GALICIA

PROBLEMATICAS
1. Nondispoiodocorreoindicadonopaso 1paraactivaracontana
plataforma

PONERSE EN CONTACTO COA UAC PARA QUE SE REMITA DE NOVO O CORREO
INDICANDO A CONTA DE CORREO (@EDU.XUNTA.GAL) DO USUARIO

2. Esquecin cal é a conta de correo coa que podo acceder a plataforma
A CONTA DE CORREO PARA ACCEDER A PLATAFORMA E A CONTA DE CORREO
CORPORATIVO DO DOMINIO @EDU.XUNTA.GAL (ESTILO
USUARIO@EDU.XUNTA.GAL)

3. Nonseical éamiiacontade correo corporativo dodominio
@edu.xunta.gal
PONERSE EN CONTACTO COA UAC

4. Esquecin o contrasinal co que podo acceder
ACCEDER A PLATAFORMA SEGUINDO OS PASOS A PARTIRES DO PASO 2, ENO

MOMENTO DE INTRODUCIR O CONTRASINAL, PREMER NA LIGAZON “:OLVIDO
LA CONTRASENA?"

@EDU.XUNTA.ES

ontrasena

Iniciar sesion

¢ Olvidé la contrasena?

17
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