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AXENDA ESCOLAR 2021/22
CEIP. “MESTRE VIDE” OURENSE

	                 SETEMBRO

	TEMA XERAL
	ASUNTO
	DATA LÍMITE
	LEXISLACIÓN

	Convocatoria claustro:

 Xoves 2 de setembro 
	Fixar criterios elaboración horarios
	Antes comezo clases

02/09/2021
	Cap. V 2.2 Orde 22/07/97 (DOG 2/9)

	 Claustro . martes 5
 DE SETEMBRO.
	Adscrición funcional Mestres/as
	05/09/2021
	Cap. V 1.5 Orde 22/07/97 (DOG 2/9)

	
	Enviar actas á inspección
	Cinco días
	Cap. V 1.5 Orde 22/07/97 (DOG 2/9)

	Horarios
	Elaboración horarios (X.E. /C.C.P.)
	Antes comezo clases
	Cap. V 2.2 Orde 22/07/97 (DOG 2/9)

	
	Horarios secretaria e atención a país
	Antes comezo clases
	Cap. V 2.2 Orde 22/07/97 (DOG 2/9)

	
	Exposición taboleiro
	Antes comezo clases
	Cap. V 2.2 Orde 22/07/97 (DOG 2/9)

	Programacións
	Elaborar programacións didácticas
	Antes comezo clases
	Orde 13/06/2011 (DOG 22/06/12)

Art. 57 do D. 374/96 (DOG 21/10)

	PXA
	Propostas do claustro
	
	

	
	Directrices consello escolar
	
	

	
	Elaboración 
	Ata o 10 de outubro
	CapI- 3.7 Orde 22/7/97 (DOG 2/9)

	Período adaptación E.I.
	10/09/2021-24/09/2021
	Ata 24/09/2021
	Orde 13/06/2011 (DOG 22/06/12)

	Cambios centro
	Remitir / solicitar documentación
	
	Ordes avaliación

	Matrícula
	Actualización libro matrícula
	
	

	TAREFAS MES

	-Parte de faltas, menú comedor escolar,

-Xestión económica alumnos pago comedor (cargar días comensais e colaboradores, follas pagamento comensais,...), 

-Gardas profesorado (recreos, tardes,...), 

-Partes de asistencia alumnado (cargar faltas no XADE), 

-Introducir datos transporte e comedor escolar nas aplicación: http://edu.xunta.es/transporteescolar e http://edu.xunta.es/comedores 

-Proxectos de Formación en Centros: ver convocatoras do CFR.

	TAREFAS TRIMESTRE

	


	OUTUBRO

	TEMA XERAL
	ASUNTO
	DATA LÍMITE
	LEXISLACIÓN

	P.X.A.
	Elaboración 
	Ata o 10
	Cap. I- 3.7 Orde 22/07/97 (DOG 2/9)

	
	Aprobación consello escolar
	Antes do 15
	Cap. I- 3.7 Orde 22/07/97 (DOG 2/9)

	
	Remitir copia á inspección
	Ata o 20
	Cap. I- 3.9 Orde 22/07/97 (DOG 2/9)

	
	Dar copia asociación pais
	Ata o 20
	Cap. I- 3.9 Orde 22/07/97 (DOG 2/9)

	Datos XADE, DRD…
	Actualizar datos xade
	
	

	Días non lectivos    (11/12/2021)

    propostas.(……………….)
	Solicitar xefe territorial
	Antes do 28
	Orde calendario escolar

	Material e mobiliario 
	Solicitar á consellería 
	Ate fin de mes
	Protocolo no portal educativo

	Reunión país
	Reunión colectivas por titorias
	Antes fin de mes
	Cap. VI – 5.4 Orde 22/07/97 (DOG 2/9)

	Cambios de centro
	Enviar copia historial e informe indi.
	A petición centros
	Art. 16, Orde 23/11/07 (DOG 30/11)

	Elección representantes C.Escolar.
	15/anuncio.
	
	Decreto 24/94(DOG 9 de agosto)

	
	25. sorteo membros da Xunta Electoral.
	
	Decreto 24/94(DOG 9 de agosto

	
	
	
	

	
	
	
	

	TAREFAS MES

	-Parte de faltas, menú comedor escolar,

-Xestión económica alumnos pago comedor (cargar días comensais e colaboradores, follas pagamento comensais,...), 

-Gardas profesorado (recreos, tardes,...), 

-Solicitar material e mobiliario

- D.O.C. ver portal educativo

-Proxectos de Formación en Centros: ver convocatorias do CFR.

	TAREFAS TRIMESTRE

	-Claustro ordinario, 20/10/2020
-Consello escolar ordinario,20/10/2020 

-Reunión trimestral C.C. 

-Actualizar inventario do centro (adquisicións material,...)




	NOVEMBRO

	TEMA XERAL
	ASUNTO
	DATA LÍMITE
	LEXISLACIÓN

	Consellos escolares
	Renovación
	Cada dous anos
	Decreto 92/88 (DOG 20/4)

Orde 21/10/96

	
	Renovación de 2 pais no Consello Escolar e 3 profesores
	
	Decreto 24/94(DOG 9 de agosto)

	Constitución da Xunta electoral
	
	03/11/2020
	Decreto 24/94(DOG 9 de agosto)

	Presentación de candidaturas
	
	03/11/2020 ata 13/11/2020
	Decreto 24/94(DOG 9 de agosto

	Publicación do censo electoral
	
	13/11/2020
	Decreto 24/94(DOG 9 de agosto)

	Reunión da Xunta Elctoral
	
	16/11/2020
	Decreto 24/94(DOG 9 de agosto)

	Claustro
	
	24/11/2020/votación profes.
	Decreto 24/94(DOG 9 de agosto

	Votacións
	
	24/11/2020.votac.pais/nais
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	TAREFAS MES

	-Parte de faltas, menú comedor escolar,

-Xestión económica alumnos pago comedor (cargar días comensais e colaboradores, follas pagamento comensais,...), 

-Gardas profesorado (recreos, tardes,...), 

-Partes de asistencia alumnado (cargar faltas no XADE), 
- Pagos desprazamentos profesorado itinerante
- Eleccións Xunta Provincial de Directores (Cada 2 anos).

	TAREFAS TRIMESTRE

	-Claustro ordinario, 

-Consello escolar ordinario, 

-Reunión trimestral C.C. 

-Actualizar inventario do centro (adquisicións material,...)




	DECEMBRO

	TEMA XERAL
	ASUNTO
	DATA LÍMITE
	LEXISLACIÓN

	Consellos escolares
	constitución
	Cada dous anos
	Decreto 92/88 (DOG 20/4)

Orde 21/10/96

	Gastos funcionamento
	Peche contas
	Ata o 31
	D 201/2003 (DOG 4/4)

	Avaliación
	Sesión avaliación.
	Antes vacacións
	Art. 4, Orde 23/11/07 (DOG 30)

	· Infantil.07/12/2021
	Actas das reunión
	Antes vacacións
	Art. 4,5 Orde 23/11/07 (DOG 30)

	· Primaria.14/12/2021
	Información ás familias.21/12/2021
	Antes vacacións
	Art. 8, Orde 23/11/07 (DOG 30)

	Convivencia
	Reunión trim.C.C.
	Antes fin trimestre
	Art. 7, D 85/07 (DOG 8/5)

	Consellos Escolares
	Reunión da Xunta Electoral
	13/12/2016
	Decreto 24/94(DOG 9 de agosto)

	
	Constitución novo Consello Escolar
	20/12/2016
	Decreto 24/94(DOG 9 de agosto)

	
	Envio delegación copias das actas
	Antes do 20/11/2016
	Decreto 24/94(DOG 9 de agosto

	Vacacións nadal.
	22/12/2021 ata 07/01/2022(ambos inclusive)
	22 de decembro
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	TAREFAS MES

	-Parte de faltas, menú comedor escolar,

-Xestión económica alumnos pago comedor (cargar días comensais e colaboradores, follas pagamento comensais,...), 

-Gardas profesorado (recreos, tardes,...), 

-Partes de asistencia alumnado (cargar faltas no XADE), 
- Balance trimestral comedor escolar

	TAREFAS TRIMESTRE

	-Claustro ordinario, 

-Consello escolar ordinario, 

-Reunión trimestral C.C.

-Actualizar inventario do centro (adquisicións material,...)




	XANEIRO

	TEMA XERAL
	ASUNTO
	DATA LÍMITE
	LEXISLACIÓN

	Gastos funcionamento
	Aprobación consello escolar
	Ata o 31
	D 201/2003 (DOG 4/4)

	Balance trimestral comedor escolar
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	TAREFAS MES

	-Parte de faltas, menú comedor escolar,

-Xestión económica alumnos pago comedor (cargar días comensais e colaboradores, follas pagamento comensais,...),(decembro) 

-Gardas profesorado (recreos, tardes,...), 

-Partes de asistencia alumnado (cargar faltas no XADE), 
- Pagos desprazamentos profesorado itinerante
- Balance trimestral comedor escolar

	TAREFAS TRIMESTRE

	-Claustro ordinario, 

-Consello escolar ordinario,  

-Actualizar inventario do centro (adquisicións material,...)

- Fondo de acción social


	FEBREIRO

	TEMA XERAL
	ASUNTO
	DATA LÍMITE
	LEXISLACIÓN

	Xornada única / mixta
	Publicar censo
	10 días antes votación
	Art. 5, orde 29/5/08 (DOG 6/6)

	
	Votación claustro / consello / pais
	Durante o mes
	Art. 5, orde 29/5/08 (DOG 6/6)

	
	Solicitar informe servicio transporte
	Durante o mes
	Art. 7, orde 29/5/08 (DOG 6/6)

	
	Solicitude cambio xornada
	Durante o mes
	Art. 6 orde 29/5/08 (DOG 6/6)

	Admisión alumnos
	Reserva prazas
	Antes fin de mes
	Art. 7. 2.3 Orde 17/03/07 (DOG 4/4)

	
	Remisión IES relación alumnado
	Antes fin de mes
	Art. 7. 2.3 Orde 17/03/07 (DOG 4/4)

	
	Envío a xefe territorial vacantes
	Antes fin de mes
	Art. 7. 2.3 Orde 17/03/07 (DOG 4/4)

	
	Publicar no taboleiro vacantes
	Antes fin de mes
	Art. 7. 2.3 Orde 17/03/07 (DOG 4/4)

	Gastos funcionamento
	Anteproxecto orzamentos secr.
	No prazo dun mes despois de coñecidos os créditos
	Art 7, Decreto 2001/03 (DOG 4/4)

	
	Aprobación na comisión económica
	
	

	
	Aprobación consello escolar
	
	

	- Fondo de acción social
	Envia a xefatura territorial


	
	

	Entroido
	
	28 de febrero, 1,2 de marzo.
	

	TAREFAS MES

	-Parte de faltas, menú comedor escolar,

-Xestión económica alumnos pago comedor (cargar días comensais e colaboradores, follas pagamento comensais,...), 

-Gardas profesorado (recreos, tardes,...), 

-Partes de asistencia alumnado (cargar faltas no XADE), 
- Balance trimestral comedor escolar

	TAREFAS TRIMESTRE

	-Claustro ordinario, 

-Consello escolar ordinario,  

-Actualizar inventario do centro (adquisicións material,...)


	MARZO

	TEMA XERAL
	ASUNTO
	DATA LÍMITE
	LEXISLACIÓN

	Admisión de alumnos
	Prazo de inscripción
	Ata o 20
	Art. 9, 2.3 Orde 17/03/07 (DOG 4/4)

	
	Envío copias solicitudes á comisión de escolarización de alumnado con NEAEs
	En 5 días
	Art.9, 2.3 O. 17/03/07 (DOG 4/4)

	Convivencia
	Reunión trimestral Observatorio conv.
	Antes fin trimestre
	Art. 7 D85/07 (DOG 8/5)

	Avaliación
	Sesións de avaliación
	Antes de vacacións
	Art. 4 O 23/11/07 (DOG 30)

	· Infantil   29/03/2022
	Actas de reunión
	Antes de vacacións
	Art. 4,5 O 23/11/07 (DOG 30)

	· Primaria  05/04/2022
	Información ás familias .08/04/2022
	Antes de vacacións
	Art. 8 O 23/11/07 (DOG 30)

	
	
	
	

	Vacacións de Semana Santa
	
	11 de abril ata 18 de abril, ambos inclusive.
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	TAREFAS MES

	-Parte de faltas, menú comedor escolar,

-Xestión económica alumnos pago comedor (cargar días comensais e colaboradores, follas pagamento comensais,...), 

-Gardas profesorado (recreos, tardes,...), 

-Partes de asistencia alumnado (cargar faltas no XADE), 
 -Informe trimestral comedor escolar

	TAREFAS TRIMESTRE


	ABRIL

	TEMA XERAL
	ASUNTO
	DATA LÍMITE
	LEXISLACIÓN

	Admisión de alumnos
	Cargar solicitudes XADE
	Ata 1
	

	
	Presentación documentación
	Do 1 ao 20
	Art. 13 Orde 17/03/07 (DOG 4/4)

	
	Listaxe provisional de admitidos
	Antes do 31
	Art. 35, 2 O 17/03/07 (DOG 4/4)

	
	Reclamación á listaxe provisonal
	5 días
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	TAREFAS MES

	-Parte de faltas, menú comedor escolar,

-Xestión económica alumnos pago comedor (cargar días comensais e colaboradores, follas pagamento comensais,...), 

-Gardas profesorado (recreos, tardes,...), 

-Partes de asistencia alumnado (cargar faltas no XADE), 

	TAREFAS TRIMESTRE

	-Claustro ordinario, 

-Consello escolar ordinario, 

-Reunión trimestral observatorio convivencia 

-Actualizar inventario do centro (adquisicións material,...)




	MAIO

	TEMA XERAL
	ASUNTO
	DATA LÍMITE
	LEXISLACIÓN

	Admisión alumnos
	Listaxe definitiva de admitidos
	Fixa orde
	Orde admisión

	
	Remitir á delegación:

Listaxe admitidos

Vacantes

Solicitudes non admitidos
	No prazo de 48 horas
	Orde admisión

	Libros de texto
	Solicitude cambio antes de 6 anos.

4º de primaria
	Antes 15 maio
	CapIII, 4-6 Orde 22/07/97

	
	Programa becas
	
	

	Comedor e tranporte
	Instruccións curso seguinte
	
	Art. 17 Orde 21/2/07 (DOG 5/3)

	Avaliación diagnóstica
	Cada curso sae orde que a desenvolve
	
	

	Excursión fin de curso 6º.
	Proposta:15/16/17/18 DE XUÑO
	
	

	
	
	
	

	TAREFAS MES

	-Parte de faltas, menú comedor escolar,

-Xestión económica alumnos pago comedor (cargar días comensais e colaboradores, follas pagamento comensais,...), 

-Gardas profesorado (recreos, tardes,...), 

-Partes de asistencia alumnado (cargar faltas no XADE), 
- Pagos desprazamentos profesorado itinerante
- Avaliación diagnóstica

- Memorias determinados proxectos (PLAMBE…)

	TAREFAS TRIMESTRE

	-Claustro ordinario, 

-Consello escolar ordinario, 

-Reunión trimestral C.C.
-Actualizar inventario do centro (adquisicións material,...)


	XUÑO

	TEMA XERAL
	ASUNTO
	DATA LÍMITE
	LEXISLACIÓN

	Admisión de alumnos
	Matricula
	Entre o 20 e o 30
	Orde 17/03/07 (DOG 4/4)

	Libros texto
	Publicar lista no taboleiro
	Antes do 15
	Cap III, 4-6 Orde 22/07/97

	
	Envío copia inspección
	Antes do 20
	

	Avaliación
	Sesións de avaliación
	Antes de vacacións
	Art. 4 O 23/11/07 (DOG 30)

	· Infantil:08/06/2022
	Actas de reunión
	Antes de vacacións
	Art. 4,5 O 23/11/07 (DOG 30)

	· Primaria:15/06/2022
	Información ás familias
	Antes de vacacións. 22/06/21
	Art. 8 O 23/11/07 (DOG 30)

	
	Atender reclamacións
	Cinco días(22/23/25/26/27)
	CAP IV, 11 Orde 22/07/97

	Convivencia
	Reunión trimestral C.C..
	Antes fin trimestre
	Art. 7 D85/07/97

	Memoria
	Informar Claustro
	Último claustro
	Cap.I, 5.1 Orde 22/07/97

	
	Aprobación consello escolar
	Antes de fin de mes
	Cap.I 5.7 Orde 22/07/97

	
	Enviar copia inspección
	Antes do 10 xullo
	Cap I, 5.8 Orde 22/07/97 e calendario escolar

	Entrega de notas.
	
	22/06/2022
	

	CLAUSTRO/CONSELLO ESCOLAR
	
	28/06/2022 (MARTES)
	

	TAREFAS MES

	-Parte de faltas, menú comedor escolar,

-Xestión económica alumnos pago comedor (cargar días comensais e colaboradores, follas pagamento comensais,...), 

-Gardas profesorado (recreos, tardes,...), 

-Partes de asistencia alumnado (cargar faltas no XADE), 
 -Informe trimestral e anual comedor escolar

- Becas MEC

- Necesidades obras e mantemento

	TAREFAS TRIMESTRE

	-Claustro ordinario, 

-Consello escolar ordinario, 

-Reunión trimestral observatorio convivencia 

-Actualizar inventario do centro (adquisicións material,...)




