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C.E.I.P. FRIONS
PLAN DE INTRODUCCIÓN DE LAS TECNOLOGÍAS DE LA COMUNICACIÓN 

Y DE LA INFORMACIÓN  CURSO 0708

I. INTRODUCCIÓN

El destino de este Plan de Introducción de las TIC es el de convertirse en 
una parte más del PEC y del PCC y, por tanto, el de ser asumido por el centro 
como una parte de la realidad del mismo, y por eso se pretende que este 
documento se integre en esa realidad, en la dinámica de trabajo del propio centro 
continuando con la labor que ya se venía haciendo hasta ahora.

Sabemos que la formación de los distintos miembros de nuestra comunidad 
es muy variada, por eso pedimos que cada uno se comprometa en la medida de 
sus posibilidades y formación actuales con espíritu de equipo y colaboración, 
aportándonos cosas unos a otros para fortalecer las experiencias que podamos 
llevar a cabo y por extensión a nuestro propio centro.

La idea principal de este proyecto no es que nuestros alumnos aprendan 
informática, eso ya se irá consiguiendo implícitamente en la medida en que ellos 
vayan trabajando con los medios, sino que las TIC nos sirvan para acercarlos a 
todo un mundo de posibilidades informativas, formativas y de comunicación.

Es fundamental que la integración de las TIC en las aulas llegue a todos los 
alumnos, por lo que debemos habilitar, en la medida de nuestras posibilidades, 
los recursos y medios necesarios para que los alumnos tengan la oportunidad de 
aprovecharse de estas tecnologías y los docentes decidir su grado de implicación 
en el uso de las mismas. No se pretende que las TIC sean la panacea universal 
para el aprendizaje ni que sustituyan a algo o a alguien, sino considerarlas como 
un elemento o recurso más con el que contamos para conseguir unos 
determinados objetivos que ya teníamos propuestos. La rentabilidad que 
pudiéramos obtener de estos recursos no está tanto en ellos en sí mismos como 
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en el uso de lo que de ellos se haga. Sí, en Internet hay un montón de 
información pero puede ser una auténtica pérdida de tiempo si no sabemos 
cuándo, para qué y cómo vamos a utilizarla dirigiendo a los alumnos de la forma 
más apropiada. No es la máquina la que determina la importancia del mensaje, 
sino quién usa esa máquina.

Por último, los contenidos de este plan no tienen por qué ser exactamente 
los que se proponen a continuación; aunque tratamos de incluír todo aquello que 
nos pudiera ser de utilidad, la propia experiencia en las aulas nos indicará qué 
elementos son los más apropiados para nuestro centro y cuáles debemos 
modificar o rechazar. El mejor plan es aquel que funciona y da buenos resultados.
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II. ESTUDIO INICIAL DEL CENTRO

La verdad es que en nuestro centro ya llevamos trabajando muchos años 
en la introducción de las nuevas tecnologías en los ámbitos educativo y 
administrativo. Hace siete años se inició la creación de una rudimentaria "aula de 
informática" que por aquel entonces estaba compuesta sólo por cuatro equipos 
viejos de segunda mano que fueron cedidos gratuitamente por bancos y otras 
instituciones; el software corría bajo MSDOS y Windows 3.1, y se empezó 
llevando a la mitad de los alumnos de cada unidad de primaria una sesión cada 
dos semanas para trabajar con juegos educativos. Con el paso del tiempo se 
fueron consiguiendo nuevos equipos a través de la Consejería, APA o a cargo de 
los presupuestos del propio centro; la Administración creó una base de 
infraestructura de cable para el aula de informática y 3 ó 4 dependencias más con 
la inclusión de un enrutador, un switch y un rango propio de direcciones IP fijas 
que nos daban acceso a Internet y se instaló así una pequeña red local que 
ampliaba el abanico de posibilidades. Hace unos años se creó también un sitio 
web propio para el centro alojado en los servidores de la Consejería; también el 
centro se adhirió al servicio Xade para la gestión administrativa y además al 
proyecto Meiga para la gestión integral informatizada de bibliotecas escolares. 
Hoy en día, y gracias al trabajo desinteresado del personal del centro, contamos 
ya con una aula de informática bastante decente que supera los 10 puestos 
(aunque algunos de los aparatos estén ya obsoletos) con una Intranet Educativa 
instalada sobre un servidor Linux que da servicio a los distintos equipos del 
centro con punto de acceso a la red así como equipos independientes en algunas 
aulas, pero sin acceso a la red local ni a Internet. En estos últimos cursos se 
viene estableciendo un sistema de organización interno para que tutores y 
especialistas puedan explotar estos recursos según sus necesidades. Por tanto 
pensamos que las nuevas tecnologías ya están suficientemente introducidas en 
nuestro centro y que cuando los alumnos terminan 6º de primaria y dan el salto a 
los institutos poseen los conocimientos y habilidades necesarias para abordar con 
garantía de éxito en años venideros la utilización de estas herramientas en 
distintos entornos sociales obteniendo, procesando y comunicando información.
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Sin embargo, no puedemos pensar que ya está todo hecho. Todos 
sabemos que los avances en el campo de la informática son considerables cada 
año que pasa: nuevos sistemas operativos, nuevo software, nuevos soportes, 
hardware más potente, nuevas posibilidades,... Por lo tanto, para estar al día en 
este mundo tan extenso y cambiante y pueder ofrecer a nuestros alumnos y al 
resto de la comunidad educativa unos conocimientos y servicios actualizados, 
debemos seguir trabajando día a día como hasta ahora e ir ampliando y 
mejorando, en la medida de nuestras posibilidades, los distintos tipos de servicios 
relacionados con las TIC que nuestro centro pudiera ofertar.

En cuanto a nuestro alumnado, tenemos una realidad muy heterogénea 
compuesta por minorías étnicas, inmigrantes, alumnos rebotados de otros centros 
del ayuntamiento, alumnos del propio lugar de Frions y muchos de otros sitios del 
mismo ayuntamiento. Procurando atender a toda esta diversidad, los ordenadores 
pueden ayudarnos a crear entornos amigables con actividades compartidas para 
favorecer el trabajo en grupos y crear un clima que anime al trabajo cooperativo, 
por lo que no estaría de más que replanteáramos nuestro estilo de trabajo o 
nuestra metodología para impulsar este tipo de actitudes que pudieran favorecer 
la integración de todo este maremágnum de culturasestilos de vida para mejorar 
en la medida de lo posible la convivencia de toda esta diversidad de alumnado.
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III. OBJETIVOS

3.1. Objetivos generales del centro con relación a las TIC:

 Potenciar el empleo de las nuevas tecnologías como herramienta de trabajo en 
el proceso de enseñanzaaprendizaje.

 Implicar al profesorado en la utilización de las TIC en la medida de sus 
posibilidades.

 Favorecer la comunicación y/o coordinación con otros centros del entorno a 
través de Internet o de otros medios para el intercambio de experiencias y todo 
tipo de información que pudiera ser útil para cada una de las partes.

 Ir completando en la medida de lo posible la infraestructura de cableado en el 
centro con switches en cada una de las plantas y puntos de acceso a la red local 
para que todas y cada una de las aulas en las que se imparte docencia directa 
con los alumnos tenga un punto de conexión con posibilidades de acceso a la red 
local y consecuentemente a la Intranet y a Internet.

 Tratar de mantener actualizado y dinamizar nuestro sitio web con nuevos 
contenidos/funcionalidades para favorecer la comunicación y colaboración con 
toda la comunidad educativa, Administración y con otros centros.

 Actualizar y dinamizar el espacio que el APA ya posee en nuestro sitio web para 
mantener bien informados al conjunto de padres/madres de las actividades 
anuales y promover el uso de las TIC en relación al centro.

 Normalizar la utilización de las TIC en tareas administrativas para unificar todos 
los documentos del centro y todas las informaciones con un mismo formato 
potenciando el correo electrónico como medio de contacto con las familias para lo 
que sea preciso.
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 Tratar de introducir las TIC en distintintas situaciones relacionadas con 
actividades docentes como pudieran ser fotografías, trabajos de los alumnos, 
revista escolar, etc. digitalizando lo que sea posible con el objeto de conseguir 
una óptima manipulación posterior para su posible inclusión en nuestro sitio web, 
exposiciones digitales, etc. De acuerdo con esto, se procurará editar la revista 
escolar en formato digital o, en su defecto, escanearla.

3.2. Objetivos para los alumnos:

 Usar todo tipo de materiales y software que facilite su aprendizaje y favorezcan 
la adquisición de todo tipo de habilidades, destrezas y conocimientos.

 Favorecer y potenciar su comunicación e intercambio de información con otros 
compañeros de su entorno próximo o de fuera de su centro.

 Emplear los ordenadores como instrumentos de creación, integración y medios 
de expresión de las ideas propias de cada uno.

3.3. Objetivos para el profesorado:

 Utilizar las TIC como un recurso más para perfeccionar la actividad docente y 
enriquecer su formación.

 Emplear los ordenadores para su trabajo cotidiano y para las actividades de 
aula, tanto para su trabajo particular con relación a la docencia como para 
actividades que pudieran desenvolver sus alumnos.

 Capacitar al conjunto del profesorado para que sea autónomo en la consulta de 
información tanto para temas profesionales (concursos, cursos de formación, etc.) 
como para temas relacionados con su actividad docente directamente 
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relacionada con los alumnos.

 Intercambiar experiencias, conocimientos, actividades, participación en foros, 
debates, chats,... a través de Internet para enriquecer su experiencia docente.
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IV. ORGANIZACIÓN DEL PROFESORADO

4.1. El coordinador:

Pensamos que es nesaria la figura de una persona (siempre que sea 
posible) que coordine y motive el trabajo en relación con las TIC con una cierta 
liberación de horas de trabajo presencial con los alumnos dependiendo de las 
necesidades del centro. El/la coordinador/a podría encargarse de:

 Tener bien organizado, clasificado e inventariado todo el material.

 Ocuparse de arreglar cualquier tipo de fallo en el hardware de los equipos, 
substituyendo el material defecuoso por uno nuevo para solucionar el problema y 
en el caso de no poder o no estar capacitado, ocuparse de contactar con la UAC 
o en su defecto con empresas externas a la Aministración para arreglar las cosas 
lo antes posible.

 Servir de enlace con el asesor de las TIC del Centro de Formación y Recursos 
del Profesorado.

 Servir de enlace y coordinarse con alguno de los miembros designado por el 
equipo de biblioteca o, en su defecto, con el coordinador de este equipo, para 
asesorar al mismo en tareas relacionadas con las TIC como pudieran ser el 
mantenimiento de equipos de la biblioteca, copias de seguridad periódicas de las 
bases de datos del programa de gestión, etc.

 Estar al día de todos los avances que se produzcan en relación con las TIC 
(hardware, sistemas operativos, software, Administración,...) y relacionarse con 
otros centros para intercambiar información, experiencias, etc. con el objeto de 
mejorar periodicamente en la medida de lo posible los servicios que pudiera 
ofrecer el centro.
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 Actualizar de forma periódica la Intranet del centro buscando e instalando 
nuevos programas y/o recursos útiles para el profesorado e informar 
puntualmente al mismo y al equipo directivo de las nuevas actualizaciones.

 Promover la realización de actividades en el centro relacionadas con las TIC.

 Motivar al resto de los compañeros y facilitar su trabajo orientándolos, 
apoyándolos y asesorándolos en la medida en que se pueda.

 Ayudar en la elaboración de todo tipo de actividades TIC en relación con 
cualquier grupo de alumnos u outros miembros de la comunidad educativa 
(festivales, exposiciones, actividades extraescolares,etc.).

4.2. Los tutores.

Los tutores deberán ser los principales responsables de la integración de 
las TIC en sus clases y de ocuparse de que lleguen a todos los alumnos, 
aprovechando los momentos más apropiados para que los alumnos puedan 
disfrutar de esos recursos racionalmente. El problema es que no todos los tutores 
están dispuestos a acudir al aula de informática o de emplear el ordenador del 
aula. No todos se implican igual ni tienen el mismo nivel de interés, aunque a día 
de hoy y con las ratios que tenemos en nuestro centro hay equipos suficientes 
para que no tengamos que colocar a más de dos alumnos por equipo.

4.3. Los especialistas.

Los especialistas tienen también su espacio propio en nuestra Intranet 
(aparte de los recursos que puedan sacar de Internet) y en los equipos que 
también tienen en sus aulas, como pueden ser las de inglés, religión o pedagogía 
terapéutica para trabajar aspectos propios de sus asignaturas. Los problemas 
que pueden surgir son similares a los de las tutorías: enfocar los contenidos en 
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función de los programas y no de lo trabajado en el aula y de la programación 
propia, y el número de alumnos por profesor y ordenador.

4.4. Las actividades de formación del profesorado.

Hoy en día en muchos centros se optó por la realización de actividades de 
formación como grupos de trabajo, seminarios o proyectos de formación en 
centros como hace unos años en el nuestro. Este tipo de formación muchas 
veces posibilita que se mantenga un cierto tipo de actividad en el centro y que un 
grupo de profesores encuentre una ocasión para reunirse con cierta frecuencia y 
planificar actividades conjuntas en relación con las TIC aprovechables en mayor o 
menor medida para el posterior trabajo individual en las clases de cada uno, por 
lo que sería interesante que hubiera una disposición favorable de la mayor parte 
posible de los miembros del Claustro de cara a este tipo de actividades.
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V. ORGANIZACIÓN DEL ALUMNADO

Este tipo de organización siempre dependerá del número de alumnos con 
los que contemos en cada una de nuestras tutorías, del número de ordenadores 
con los que contamos y del tipo de actividades que queramos hacer con ellos. En 
las aulas esperamos contar en un futuro próximo con sólo un ordenador con 
conexión, por lo que será tarea del tutor/especialista la organización de las 
actividades, distribución de los alumnos y demás para aprovechar este tipo de 
recurso.

En el aula de informática lo ideal sería trabajar con un alumno por aparato 
en ciertas ocasiones, aunque en muchos casos eso es imposible debido a las 
ratios y a la falta de infraestructuras, por lo que la mayoría de las veces nos 
vemos en la obligación de trabajar con dos alumnos por equipo. Esto puede 
llevarnos a pensar que favorece la distracción, pero si sabemos situarlos 
adecuadamente puede tener otras ventajas como pudieran ser:

 Cooperación en el trabajo, uno trabaja y el otro le ayuda.
 Integración en el trabajo, alumno más avanzado con otro menos 

avanzado.
 Competencia, juegos para dos o más jugadores en los que cada uno se 

esfuerza para ganarle al otro.

En todo caso, no conviene poner juntos a alumnos con grandes diferencias 
pues podemos caer en el riesgo de que uno haga todo y otro no haga nada. 
Siempre es conveniente que un alumno ayude a otro pero sólo que le ayude y no 
que acapare las tareas. Para eso está el tutor que es el que mejor conoce a su 
grupo de clase y a las individualidades.
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VI. ORGANIZACIÓN DE LOS RECURSOS

6.1. Aula de informática.

En el centro existe una única aula de informática y a ella acuden, o pueden 
acudir, todos los alumnos del centro que lo necesiten, siempre acompañados de 
algún profesor. En la sala de profesores habrá una hoja para reservar hora en el 
caso de querer acudir al aula con un grupo de alumnos; una vez hechas, las 
reservas se respetarán con todo rigor, salvo que alguno de los profesores se 
ponga en contacto con la persona que tiene la reserva hecha para que le ceda la 
hora de común acuerdo; si no existe acuerdo prevalecerá el derecho de la 
persona que tenía la hora reservada. Por cuestiones de horario pudiera ser que 
un profesor quisiera reservar más de una hora fija a la semana; en estos casos se 
impone el diálogo con el/los profesor/es que pudiera/n resultar afectado/s para 
llegar a una solución satisfactoria para todos.

En el aula los alumnos podrán usar la Intranet educativa, que para eso está, 
o acceder a Internet bajo la supervisión del profesor que los lleve, siempre 
dirigiendo su navegación a los sitios web que nos interesen para nuestro trabajo. 
No es conveniente decirle a los alumnos que naveguen a su aire por donde ellos 
quieran, pues eso la mayoría de las veces puede ser una fuente de infecciones 
(virus, malware,...) o instalación en los discos duros de los equipos de software 
pernicioso que podría dar lugar a tener incluso que reconfigurar el equipo desde 
cero. En ningún caso un alumno podrá usar el servidor donde está alojada la 
Intranet, que será de uso exclusivo para personal docente.

La asistencia al aula de informática obliga a dejar todo ordenado tal y como 
estaba, al entrar se debe alimentar el aula con la llave de la izquierda de todo del 
cuadro eléctrico que está bajo la caja del "switch" y al marchar asegurarse de que 
todos los elementos (CPUs, monitores y altavoces) estén bien apagados antes de 
cortar la corriente con la misma llave. Las dos puertas del aula deben permanecer 
siempre cerradas con llave (el material del aula vale mucho dinero), y cuando un 
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profesor coja la misma para usar el aula debe anotarlo en la hoja que hay en la 
caja de llaves de la conserjería para que la llave esté localizada en todo 
momento.

Así mismo, el profesor se tiene que hacer responsable de que los alumnos 
no anden a desconfigurar los equipos ni instalar programas propios; en este 
sentido, si un profesor necesita instalar cualquier tipo de software en los equipos, 
deberá comunicarlo previamente al coordinador. Por otra parte, si algún profesor 
nota cualquier tipo de anomalía o malfuncionamiento de alguno de los aparatos o 
del servidor, deberá comunicarlo lo antes posible al coordinador aunque fuera 
culpa de él/ella (non se le va a regañar); lo que no es de recibo es que marche 
del aula sabiendo que algo no funciona y calle, pues eso perjudicaría al siguiente 
grupo de alumnos que quisiera usarla, pudiendo tenerse solucionado el problema 
antes de que eso ocurriese.

6.2. Equipos de las aulas.

El uso que se pueda hacer de estos equipos dependerá siempre de las 
necesidades o intereses de cada uno de los tutores o especialistas, mas siempre 
respetando unas normas similares a las anteriormente citadas para los aparatos 
del aula de informática con objeto de que se mantengan operativos el mayor 
tiempo posible y no haya que ir a arreglarlos cada dos por tres.

En estos casos se podría utilizar una pedagogía del "rincón del ordenador" 
en la que todos los alumnos lo utilizan siguiendo un orden preestablecido, 
colocado bien visible cerca del mismo, pudiendo llevar el profesor un registro 
acumulativo de uso de distintas aplicaciones informáticas, correo, web, o para 
registro de los avances en una aplicación en concreto.
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6.3. Equipos en otras dependencias del centro.

Salvo urgencia, los aparatos del equipo directivo (dirección, secretaría y 
jefatura de estudios) además del equipo del departamento de orientación deben 
usarse sólo por los respectivos propietarios para tareas administrativas y deben 
estar protegidos por una contraseña que sólo ellos deben conocer, para así 
proteger la integridad de los datos confidenciales alojados en ellos. Lo que si 
pudieran estar compartidas en caso de necesidad serían las impresoras de las 
respectivas dependencias.

El resto de los equipos de la planta baja (sala de profesores y ordenador del 
profesor en la biblioteca) serán para uso exclusivo de los profesores, y cada uno 
de ellos tendrá una cuenta de usuario propia que podrá proteger o no con 
contraseña si así lo desea y que será la que deba utilizar siempre en todo caso, 
no debiendo entrar nunca en las cuentas de otros compañeros salvo permiso 
expreso de los mismos.

Durante este curso está prevista la instalación de tres equipos más con 
conexión en la biblioteca en consonancia con el proyecto para modernización de 
bibliotecas escolares elaborado el pasado año y aprobado por lla Consejería. 
Estos equipos estarían destinados como una fuente más de recursos sobre todo 
para uso, busca y consulta de información en Internet, comunicaciones, etc. De 
los alumnos y otros miembros de la comunidad educativa como padres de 
alumnos en unos horarios aún no establecidos como pudiera ser la hora 
inmediatamente posterior a la finalización de las clases de la tarde de los 
miércoles; siempre con cuentas de usuario restringidas. De todas formas estarán 
a disposición de cualquier miembro del Claustro que necesite usarlos fuera de 
esas horas, para lo que se le habilitarán también sus respectivas cuentas.
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6.4. Proyectores y pantallas.

En estos momentos contamos en el centro con dos proyectores y tres 
pantallas de proyección, una de ellas de tamaño considerable. Las pantallas son 
de instalación fija y una de ellas ya está instalada en el aula de informática, la otra 
en el salón de actos y la instalación de la tercera está por determinar. En cuanto a 
los proyectores, en principio se pensó en instalar uno de ellos en un soporte fijo 
en el techo del aula de informática y darle al otro un carácter móvil para poder 
trasladarlo y usarlo en la dependencia del centro que se necesite.

6.5. Ordenadores portátiles.

En el centro existen hoy en día tres ordenadores portátiles. Uno de ellos 
tiene sólo el sistema operativo Linux y una copia de nuestra Intranet educativa, 
preparado con la misma dirección IP que el servidor del aula de informática para 
que en caso de emergencia pueda ser conectado a la red local y sustituir al 
servidor de forma inmediata, por lo que debiera estar reservado sólo para esa 
función aunque en caso de urgencia podría ser utilizado por alguno de los 
miembros del Claustro que lo necesitase. Los otros dos tienen como sistema 
operativo Windows y están destinados para uso general del centro cuando 
cualquier miembro del Claustro los necesite tanto para uso particular en 
actividades relacionadas con la profesión como para el aula (uso combinado con 
el proyector, etc). En ningún caso se instalará cualquier tipo de software como 
juegos no educativos u otro no relacionado con nuestra profesión.

Se podrá prestar un portátil al profesor que así lo solicite para realizar 
trabajos fuera del centro, pero en ese caso es obligatorio pedir permiso a la 
Dirección y especificar el tiempo que el aparato va a estar fuera del colegio. En el 
caso en que varios profesores quisieran disponer de los portátiles y no hubiese 
suficientes para todos, tratarían de llegar a un acuerdo entre ellos para repartir el 
tiempo y los recursos; en caso de no haber acuerdo, la Dirección decidirá en 
última instancia.
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Los portátiles deberán estar siempre bajo control de algún profesor en todo 
momento, es decir, nunca se podrán dejar solos sin vigilancia en alguna de las 
dependencias del centro mientras se va a hacer cualquier cosa a otro sitio. 
Cuando no se usen deberán estar siempre guardados bajo llave y localizados  en 
un mismo sitio para estar a disposición de los profesores.

6.6. Cámara digital.

El centro posee también una cámara digital. Esta cámara debe ser 
controlada por un solo miembro del equipo de las TIC, quién se encargará de 
mantenerla a punto, cargada y con la memoria vacía lista para su utilización en 
cualquier tipo de actividad que se ejecute en el centro o fuera del mismo. Para 
eso todos los miembros del Claustro conocerán a la persona 
encargada/responsable de la cámara y en cualquier caso la avisarán a la hora de 
hacer uso de ella, entregándola posteriormente para que sea el/la encargado/a 
quien se encargue de vaciar la cámara en un medio de almacenamento dispuesto 
para tal fin y catalogue y tenga bien organizadas las fotos para hacer uso de ellas 
cuando sea preciso.

En este sentido, los usuarios de la cámara deberán tener en cuenta a la 
hora de hacer las fotos y/o publicarlas a todos aquellos alumnos que no tienen 
permiso expreso y por escrito de los padres/tutores legales para el uso y/o 
publicación de la imagen de su/s hijo/s; permiso que permanece en poder de los 
correspondentes tutores y que se solicitará a principio de cada curso, por lo que 
es imperativo consultar con los mismos antes de ejecutar cualquier iniciativa.
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VII. EL SOFTWARE

7.1. Software para profesores.

En cuanto al software ofimático dirigido más bien al trabajo administrativo y 
trabajo personal del profesorado, contamos con algunos paquetes de Microsoft 
Office con licencia proporcionados por la Consejería, que incluyen procesador de 
textos, hoja de cálculo, base de datos, presentaciones,... Sin embargo, el 
conjunto del profesorado debiera reflexionar y pensar un poco en los problemas 
que, si ya no a corto sino a medio plazo, conlleva este tipo de software: licencias 
limitadas sólo para cierto número de equipos, desfase en los formatos de archivo 
e inmovilismo, falta de actualizaciones, importante desembolso económico, etc.

Actualmente la política de la Consejería en este sentido está dirigida a la 
introducción paulatina en las instituciones dependientes de la Aministración del 
software libre, tanto a nivel de sistemas operativos como de aplicaciones 
ofimáticas; háblese de Linux y de Open Office, por ejemplo. En este sentido 
pensamos que el conjunto del profesorado debiera hacer un esfuerzo para irse 
adaptando progresivamente a este tipo de software (que no le tiene nada que 
envidiar al software comercial) e irlo integrando progresivamente no sólo en su 
trabajo cotidiano en el centro sino también en sus domicilios para asegurar una 
perfecta compatibilidad. Las ventajas de este tipo de software son 
incuestionables: posibilidad de instalarlo en todos los equipos que se quiera sin 
limitación alguna, actualizaciones gratuítas desde Internet o desde la propia 
Consejería, adaptación y compatibilidad con cualquier tipo de nuevo formato, 
incluso con los de "suites" comerciales, no nos va a costar un solo céntimo ni al 
centro ni a la Consellería,...

Por todo esto, desde el Equipo de Nuevas Tecnologías de este centro se 
tratará de impulsar siempre este tipo de software que seguro cubrirá de sobra 
todas las necesidades y tareas relacionadas con nuestra profesión, actualizarse y 
estar siempre al día sin gastar un euro y ser honrados, olvidándose para siempre 
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de las preocupaciones y problemas que nos pudiera acarrear un hipotético 
"pirateo" informático.

7.2. Software para los alumnos.

En este apartado se tratará de ir también en la línea del anterior. Hoy en día 
existen miles de pequeñas aplicaciones educativas que pudieran ser catalogadas 
como "software libre", sin más restricciones que las de no obtener lucro con ellas 
y que se pueden instalar y ejecutar legalmente en un número ilimitado de 
equipos. Algunos ejemplos pudieran ser las aplicaciones Clic, Ardora, Lim, Hot 
Potatoes, Neobook, Web Quests y muchas otras publicadas en el MEC, 
Consejerías de las CCAA y otros organismos oficiales. Las ventajas de este tipo 
de aplicaciones son considerables: son gratuítas por lo que al centro no le 
suponen gasto alguno; fácil y cómoda adquisición a través de Internet; pueden 
ejecutarse a través de una red local, por lo que son adecuadas para instalar en el 
servidor de la Intranet; pueden ejecutarse en un número ilimitado de equipos sin 
restricción alguna; hay mucha variedad y cubren la mayoría de aspectos del 
currículo en todas las áreas y niveles;...

También disponemos de algunas aplicaciones comerciales adquiridas a 
cargo de los presupuestos del centro. Generalmente este tipo de aplicaciones 
tienen un diseño más atractivo y profesional, y son mucho más completas, pero 
tienen sus pegas: no son gratuítas por lo que al centro le supondrá un gasto a 
veces considerable; tendremos que ir a adquirirlas a algún establecimiento 
comercial y comprarlas en la mayoría de los casos "a ciegas", pues casi no 
existen demostraciones que nos permitan comprobar previamente si pueden 
servir a nuestras necesidades; la mayoría no pueden ejecutarse a través de una 
red local, es decir, es necesario siempre introducir el disco en el lector para poder 
iniciarlas y además nos dan opción legal para ejecutarlas sólo en un equipo, por 
lo que no son apropiadas para instalar en el servidor de la Intranet; no hay mucha 
variedad, por lo que  es el centro el que tiene que adaptarse a la oferta de las 
editoras y no al revés; se prestan a la tentación del pirateo informático;...
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Más esto no quiere decir que nos cerremos en banda a este tipo de 
aplicaciones. En realidad existe software comercial muy bueno que en casos 
puntuales como pudieran ser alumnos con NEE por ejemplo, podría venir muy 
bien para trabajar con ellos, aunque fuera de forma individual y en un solo equipo 
como en las aulas de PT, AL, alguna tutoría,... En estos casos se consideraría la 
adquisición de este tipo de materiales por medio de un acuerdo entre la dirección 
y el profesor interesado.

Está en proyecto también el de quemar un CD/DVD para cada ciclo con los 
contenidos de la Intranet correspondientes para poder ejecutarlo en portátiles y/o 
aparatos que no tengan conexión a la red, favoreciendo así la disponibilidad de 
las aplicaciones a los profesores en cualquier lugar del centro mientras no se 
complete el cableado de la red local.
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VIII. METODOLOGÍA EN EL TRABAJO CON LAS TIC

Trabajar con un ordenador debe suponer siempre una planificación previa, y 
no decirle al alumno que encienda el equipo y mirar a ver "lo que hay por ahí". 
Por eso cada profesor debiera elaborar una programación propia que se ajustase 
a sus necesidades y que le facilitará de un curso para otro el trabajo haciendo las 
modificaciones necesarias, manteniendo así una línea de trabajo propia para 
poder irla mejorando poco a poco.

8.1. Aspectos generales.

 Concreción de aspectos generales entre todo el equipo a tener en cuenta a la 
hora de intervenir con los alumnos en los ordenadores.

 Establecimiento de unas normas básicas sobre procedimientos, orden y 
limpieza de los materiales y de la/s aula/s donde existan aparatos.

 Para los más pequeños sería conveniente aplicar unas pequeñas pegatinas de 
colores a las principales teclas del teclado como pudieran ser las de “Intro”, 
“Barra espaciadora” o “Retroceso” para que vayan identificando más fácilmente la 
tecla con la acción que ejecuta, por lo que en vez de decirles que pulsen “Intro” 
les diremos que pulsen la tecla verde, por ejemplo, para que la localicen más 
fácilmente y la vayan asociando con su acción.

8.2. Antes de utilizar los aparatos.

 Evitar las prisas y no ir a lo loco.

 Estudiar bien los programas que queremos trabajar y sus contenidos.

 Ejecutar nosotros mismos los programas que queremos trabajar con los 
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alumnos y acabar todas las actividades que les vamos a proponer por si hay 
alguna sorpresa o actividades no deseadas.

 Planificar el número de sesiones y cómo se van a organizar.

 Sobre todo, tratar de integrar el trabajo dentro de nuestras programaciones y de 
los contenidos del curso; no sólo un trabajo aislado de informática.

 En consonancia con lo anterior, siempre que se pueda, enmarcar el trabajo 
dentro de actividades más amplias y de propósito más general: actividades 
previas, actividades en el aula y actividades posteriores.

8.3. Mientras se usan los aparatos.

 La presencia directa e interacción del profesor con los alumnos será 
indispensable y tanto mayor cuanto más pequeños sean los alumnos.

 Tratar siempre de, poco a poco, dar más iniciativa a los niños y que sean cada 
vez más autónomos y aprendan a trabajar solos para que el profesor no sea más 
que un simple moderador y elemento de apoyo en ciertas ocasiones.

 En las primeras sesiones perder mucho tiempo al principio en las tareas básicas 
de encendido y apagado, introducción y extracción correcta de los discos en los 
lectores, manejo del teclado y del ratón, etc.

 Algunas veces es imprescindible el uso de lápiz y papel, sobre todo con 
aplicaciones de matemáticas.

 Explicarles siempre a los alumnos lo más claro posible lo que pretendemos que 
hagan y los resultados que esperamos de su interacción con los 
materiales/software.
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8.4. Al terminar las actividades.

 Controlar todo lo que el niño hizo durante esa sesión y hacerle ver que todas 
sus interacciones con la máquina están registradas y supervisadas por el profesor 
(en la medida que nos permitan los programas).

 Hacer anotaciones propias sobre el desarrollo de esa actividad: cosas 
interesantes, cosas que podemos modificar, problemas que surgieron, 
comentarios, etc.

 Evaluar el desarrollo general de la actividad en relación con el alumno/grupo de 
alumnos que la trabajaron para poder modificar, si es preciso nuestras próximas 
actuaciones o la programación a corto o a medio plazo para ese alumno o grupo 
de alumnos.
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IX. NIVELES COMPETENCIALES EN HABILIDADES INFORMÁTICAS

Las habilidades que vayan adquiriendo nuestros alumnos deben ser la 
consecuencia natural del trabajo con los mismos semana a semana o mes a mes, 
y no el objetivo inmediato a perseguir. Aún así, habrá que hacer un seguimiento 
de estas habilidades para corregirlas o mejorarlas, si es el caso, y que los 
alumnos puedan sacar el máximo rendimiento de su trabajo de cara al futuro.

Lo que se expone a continuación no pretende ser más que una especie de 
orientación general sobre el progreso que se puede obtener pero, como 
sabemos, cada alumno es un mundo y su actividad y nivel de adquisición de 
competencias será distinta.

En cada uno de los niveles se expresan algunas de las competencias 
posibles, una vez se consideren alcanzadas las de los niveles previos.

9.1. Educación Infantil.

 Forma correcta y cómoda de usar el ratón, control de su movimiento, diferencias 
entre las acciones de pulsar el botón derecho o izquierdo, picado y arrastre del 
puntero, y doble clic para ejecutar programas.

 En el teclado, uso de las cuatro teclas del cursor para moverse dentro de los 
programas, y uso de otras teclas fundamentales como la de "Intro", "Retroceso" o 
"Barra espaciadora" para ejecutar ciertas acciones dentro de los programas.

 Seleccionar ciertos iconos del escritorio para ejecutar programas.

 Encender y apagar los equipos (CPU, monitor y altavoces) correctamente.
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9.2. Primer Ciclo de Primaria.

 Localización de las letras en el teclado.

 Escritura de palabras sencillas con el teclado para superar actividades en 
algunos programas.

 Uso de las teclas "Mayúsculas (flecha arriba)" y "Bloq mayús" para obtener las 
letras mayúsculas de forma esporádica o permanente respectivamente.

 Aprender a buscar aplicaciones a través del menú "Inicio > Programas".

9.3. Segundo Ciclo de Primaria.

 Usar el botón derecho del ratón para acceder al menú emergente de 
propiedades de los iconos.

 Progreso en la localización de las letras en el teclado y, como consecuencia, 
aumento en la velocidad de escritura.

 Inicio en la localización y uso de los caracteres del teclado numérico y otros 
símbolos básicos del teclado como pueden ser las interrogaciones, el punto, la 
coma, etc.

 Uso de un procesador de textos sencillo como Wordpad o Bloc de Notas, 
seleccionando distintos tipos de fuentes y tamaños.

 Uso de un programa sencillo de dibujo de mapa de bits como "Paint"; trazado de 
líneas al azar, relleno con colores y poco más.

 Inicio de la navegación por Internet en páginas propuestas por el profesor; clicar 
en hiperenlaces, uso de los botones "flecha adelante", "flecha atrás", "home", 
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"detener" y "actualizar" del navegador.

 Saber manejarse con programas educativos de todo tipo.

 Ir aumentando progresivamente el vocabulario con relación a las TIC.

9.4. Tercer Ciclo de Primaria.

 Uso de las teclas de función del teclado, (por ejemplo F1=ayuda).

 Inicio en el uso de la tecla "AltGr" para obtener los caracteres de la parte inferior 
derecha de algunas teclas como pueden ser la arroba, el símbolo del euro o la 
barra invertida hacia la izquierda, etc.

 Cortar, copiar y pegar fragmentos de texto o gráficos.

 Mejorar el uso de la navegación en Internet.

 Uso simple del correo electrónico.

 ¿Participación en Chats?

 Manipular correctamente disquetes de 3 1/2 o dispositivos de almacenamento 
masivo USB por medio del administrador de archivos.

 Abrir y guardar archivos de/en la carpeta "Mis Documentos".

 Crear una carpeta propia en "Mis Documentos" y guardar ou abrir allí algún 
archivo.

 Manejo simple de la cámara digital del colegio.
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X. SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DEL PLAN

Este proceso debe ser periódico y permanente, y nospermitirá conocer la 
eficacia, grado de aplicación, participación, innovaciones que podemos aportar, 
resultados de los logros conseguidos, dificultades encontradas, etc. en el 
desarrollo del plan de las TIC.

Pretendemos realizar actuaciones en relación con la evaluación continua y 
final del plan. En relación con el proceso, el grado de implantación y desarrollo 
del plan debe llevar parejo un seguimento que nos permita comprobar los 
avances y la adecuación de las actuaciones iniciadas, así como apreciar las 
posibles deficiencias en su puesta en práctica. Este seguimento permitirá tener 
una visión global de todo el proceso que nos informará de su desarrollo y nos 
permitirá corregir las posibles deficiencias. La evaluación final nos informará 
sobre el grado de cumplimiento de los objetivos y de la realización y adecuación 
de las actuaciones llevadas a cabo.

La evaluación se realizará en distintos momentos a lo largo de todo el 
proceso de implantación, y como mínimo una vez al trimestre. Para eso se 
utilizarán procedimientos tales como: cuestionarios en las actividades formativas, 
entrevistas con tutores y especialistas, análisis de las distintas programaciones 
sobre las TIC, observación de mejoras en las calificaciones de los alumnos,... El 
resultado de estas actuaciones nos permitirá introducir modificaciones en la 
asignación de recursos materiales y software, cambios en las características del 
plan y, en definitiva, mantener un plan vivo que se adecúe lo más posible a la 
singularidad de nuestra comunidad educativa.

   ξ
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