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TiTULO PRELIMINAR

O PRESENTE REGULAMENTO:

Fundaméntase nos principios e valores emanados da Constitucion
Espafiola de 1978, no respecto 6s dereitos e liberdades nela recofiecidos,
asi como nos principios da LOE e da LOMCE e na Lei 4/2011, do 30 de
xufio, de convivencia e participaciéon da comunidade educativa, asi como no

Decreto 8/2015, do 8 de xaneiro, polo que se desenvolve dita lei.

Inclue a normativa establecida no Decreto 374/1996, do 17 de outubro
(DOG do 21), polo que se aproba o Regulamento Organico das escolas de
Educacion Infantil e dos Colexios de Educacion Primaria; e na Orde do 22
de xullo de 1997 (DOG do 2 de setembro) pola que se regulan
determinados aspectos de organizacion e funcionamento dos devanditos

centros.

Este regulamento foi aprobado en sesion ordinaria de Claustro e Consello

escolar o dia 19 de xaneiro de 2021 por maioria absoluta.

En Fene, 10 de xaneiro de 2021

Iria Gonzalez Grande

Directora CEIP Plurilingle de Centieiras
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2. TiTULO I: CONSTITUCION XURIDICA

2.1 DATOS DE IDENTIFICACION

Nome: COLEXIO DE EDUCACION INFANTIL E PRIMARIA PLURILINGUE CENTIEIRAS

Enderezo: Rua Centieiras, s/n (Perlio) Fene

Teléfono: 881930134

E-mail: ceip.ascentieiras@edu.xunta.gal

Paxina web: http://www.edu.xunta.gal/centros/ceipcentieiras/
Cédigo do Centro: 15022981

C.l.F.: Q 6555846 B

2.2 CONSTITUCION XERAL DO CENTRO

CEIP Plurilingie de Centieiras: 3 unidades de Educaciéon Infantil, 7

unidades Educacion Primaria, 10 unidades en total.

Orient
Comp .
Ed.Primaria | L.Ing | L.Fran | Ed.Fis. | Ed.Mus | P.T. AL (centro Ed Relix Ed.Infantil
base)
6 1 1 1 1 1 0 1 1 4

o Persoal de limpeza.(2)

e Persoal do Concello para mantemento.(1)
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2.3 HORARIO DO CENTRO

Con caracter xeral o horario de clases € de 9 horas a 14 horas. A pausa
realizase de 11:30 h. a 12:00 horas tanto en educaciéon primaria como en

educacion infantil en espazos diferenciados.
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3. TiTULO Il: ORGANOS DE GOBERNO
3.1 ORGANOS COLEXIADOS

Segundo o establecido no Plan de adaptacion & situacion COVID 19 no curso
20-21, as reunions dos organos colexiados realizaranse preferentemente de

xeito telematico.
e CONSELLO ESCOLAR

O Consello escolar é o érgano de participacion no control e xestion do Centro

dos distintos sectores que constituen a comunidade escolar.

Composicion (artigo 37 do Decreto 374/1996 do 17 de outubro (DOG do
21/10/96):

« OJ/a Director ou Directora, que sera o seu presidente ou presidenta

e Ola Xefe ou Xefa de Estudos.

o OJa secretario ou Secretaria do centro, con voz pero sen voto.

e Un/unha concelleiro ou concelleira ou representante do Concello de
Fene.

e Un/unha representante do persoal de administracion e servizos.

o Cinco mestres ou mestras elixidos polo Claustro en representacion del.

« Cinco representantes das familias, un deles a proposta da ANPA.

As suas atribuciéns e o procedemento para a eleccion das persoas integrantes
esta recollido no Decreto 374/1996 do 17 de outubro (DOG do 21/10/96) e na
LOMCE.

No seo do Consello Escolar constitiese a Comisién de Convivencia, tal e
como se recolle no Decreto 8/2015, do 8 de xaneiro, polo que se desenvolve a
Lei 4/2011. Estara composta polas persoas representantes do alumnado (0),
do profesorado (2), das familias (2) e do persoal de administracion e servizos e,

no caso dos centros concertados, tamén por unha persoa representante da

8
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titularidade do centro, todas elas na mesma proporcion en que se encontran
representadas no consello escolar do centro ou 6rgano equivalente. Sera
presidida pola persoa titular da direccién do centro e a persoa de menor idade
integrante que actuara como secretaria ou secretario, quen levantara a acta
das suas reunidns. O nomeamento das persoas integrantes da comision de
convivencia nos centros educativos corresponde ao director ou a directora por
proposta dos colectivos representados. Os seus membros poden coincidir cos

do consello escolar, pero non tefien que ser os mesmos necesariamente.
« CLAUSTRO DE PROFESORADO

E o dérgano propio de participacion do profesorado no control e xestién do
centro, e ten a responsabilidade de planificar, coordinar, decidir e, se € 0 caso,
informar sobre todos os aspectos docentes do centro. Esta integrado pola
totalidade do profesorado que presta servicio no centro.

As suas competecias estan recollidas no artigo 47 do Decreto 374/1996 do 17
de outubro (DOG do 21/10/96).

« REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO DOS ORGANOS
COLEXIADOS

O réxime de funcionamento dos organos colexiados axustarase as normas
contidas na Lei 40/2015, do 1 de outubro, do Réxime Xuridico do Sector
Publico e no Decreto 324/1996, do 26 de xullo (DOG do 9 de agosto), polo que

se aproba o Regulamento Organico dos IES.

e A convocatoria das reunions compete ao presidente ou presidenta ou ao
secretario ou secretaria por orde do presidente ou presidenta

e As sesions ordinarias convocaranse cunha antelacion minima de 48 horas.
No mesmo prazo, estara a disposicion das persoas integrantes toda a
informacion sobre os temas que figuran na orde do dia. As sesiéns

extraordinarias e urxentes no prazo indicado na orde do 26 de xullo.
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« A orde do dia sera asinada polo presidente ou presidenta, tendo en conta,
no seu caso, as peticions das demais persoas integrantes coa debida
antelacion.

o Perceptivamente reuniranse unha vez por trimestre e, en todo caso, ao
inicio e remate do curso.

« Reuniranse sempre que o solicite, como minimo, un tercio das persoas
integrantes. Neste caso, o presidente ou presidenta realizara a convocatoria
no prazo maximo de 20 dias contados desde o seguinte & presentacion da
peticion. A sesion celebrarase no prazo dun mes contado desde o dia
seguinte a entrega da peticion da convocatoria.

o Para poder celebrar as reunions en primeira convocatoria cumpliranse os
requisitos establecidos na “Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Publico”.

o De ser precisa a segunda convocatoria, farase o seguinte dia lectivo no
mesmo lugar e hora, sendo suficiente a presencia da terceira parte dos
seus membros, sen prexuizo da presencia do presidente ou presidenta e
secretario ou secretaria ou persoas que os/as substituan.

e No caso de ausencia do secretario ou secretaria, realizara as suas funcions
o xefe ou xefa de estudos. Se este tamén faltase, actuara como secretario
ou secretaria outra persoa integrante, voluntariamente ou por designacion
do presidente ou presidenta.

« Para exercer o dereito a voto sera imprescindible a presencia na reunion no
momento da votacion. O voto non sera delegable.

« As votacions decidiranse por maioria simple, sen prexuizo daquelas que
esixan unha maioria cualificada. En caso de empate procederase a unha
segunda votacién, de persistir o empate decidira o voto do presidente ou
presidenta.

e« A orde do dia s6 podera ser modificada en caso de urxencia se asiste a
reuniéon o quérum completo e se aproba co voto favorable da maioria; e
incorporarase tras o ultimo punto da mesma. De ter que incorporarse un

novo punto sen quérum, se procedera a una nova convocatoria.

10
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e SO poderan ser adoptados acordos sobre puntos que non figuren na orde
do dia cando estean presentes todas as persoas integrantes do érgano.

« A elaboracion da acta € competencia do secretario ou secretaria; nela fara
constar: asistentes, orde do dia, circunstancias de lugar e tempo no que se
celebrou, puntos principais das deliberaciéns, contido dos acordos
adoptados.

e A acta sera remitida por medios electronicos as persoas integrantes do
organo colexiado, que poderan manifestar polos mesmos medios a sua
conformidade ou reparos ao texto, a efectos da sua aprobacion,
considerandose, en caso afirmativo, aprobada na mesma reunion.

« No caso de que una persoa integrante solicite a transcricidn integra na acta
da sua intervencidn ou proposta, debera aportar no acto ou antes
transcorridas 24 horas o texto que se corresponda fielmente coa
intervencidn. A incorporacién da intervencidén queda suxeita a votacion
favorable por mayoria simple.

e A acta aprobarase na mesma sesion o una seguinte

o Poderanse formular, por escrito, no prazo de 24 horas, votos particulares e
incorporaranse a acta.

e Quen acredite a titularidade dun interese lexitimo poderase dirixir ao
secretario/a para que lle sexa expedida certificacion dos acordos. No caso
de que a acta ainda non fose aprobada, farase constar tal circunstancia.

« Asreuniéns do Consello Escolar celebraranse, na medida do posible, en dia
e hora que posibilite a asistencia de todas as persoas integrantes.

o O profesorado pertencente aos 6rganos colexiados esta obrigado a asistir
as suas reunions.

e O Concello e a ANPA poderan substituir ou retirarlle a representacion a
persoa designada, sempre que existan razons motivadas e o notifiquen ao
presidente ou presidenta do Consello Escolar. En ningun caso poderan
designar representante titular e suplente que acudan as sesions
indistintamente.

« En caso de disoluciéon da ANPA representada no Consello Escolar, a persoa
designada perdera a condicion de integrante do Consello Escolar.

11
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3.2 ORGANOS UNIPERSOAIS

Os organos unipersoais de goberno constitien o equipo directivo do Centro
que esta formado pola direccidon, a xefatura de estudos e a secretaria, coas
competencias que establece a lexislacion vixente para cada unha delas. O
equipo directivo informara das suas actuacions, cando proceda, ao claustro e

aos demais organos de goberno.

Para o adecuado goberno do centro, o equipo directivo mantera unha reunién
de coordinacion semanal, en horario establecido na correspondente

Programacién Xeral Anual.

No caso de ausencia do director ou directora do centro as suas funcion seran
asumidas polo xefe ou xefa de estudos e viceversa, en ningun caso o persoal
substituto asume as funcions destes cargos directivos. No caso de ausencia da
totalidade dos membros do equipo directivo sera o profesor/a con maior

antigliidade no centro quen asuma esas funcions.
« O EQUIPO DIRECTIVO

o OJa director ou directora. O procedemento para a sua eleccion,
nomeamento e cese, asi como as suas competencias estan

recollidos nos artigos 15 ao 27 do Decreto 374/1996.

e O/a xefe ou xefa de estudos. O procedemento para a sua
designacién, nomeamento e cese, asi como as suas
competencias estan recollidos nos artigos 28 ao 34 do Decreto
374/1996.

e O/a secretario ou secretaria. O procedemento para a sua
designacién, nomeamento e cese, asi como as suas
competencias estan recollidos nos artigos 28 ao 35 do Decreto
374/1996.

12
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4. TIiTULO Ill: ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE

4.1 EQUIPOS DE CICLO / NIVEL

Na actualidade, no noso centro, a etapa de Primaria esta organizada por ciclos.
Dende o colexio proponse a realizacién dunha reunién de ciclo ao mes para
tratar aspectos organizativos e curriculares que impliquen a ambos cursos. A
estas reunidons acudiran os/as titores ou titoras e os/as profesores ou
profesoras especialistas adscritos/as. Un/unha deles/delas actuara como

responsable de ciclo e redactara as actas das reunions.

Por outra banda, dende a xefatura de estudos procurarase establecer no
horario dos mestres unha hora semanal para a coordinacion entre o

profesorado do mesmo nivel ou ciclo.
4.2 COMISION DE COORDINACION PEDAGOXICA

Esta integrada polo Director/a, que a preside, o/a Xefe/a de estudos, un
representante de cada ciclo, os/as profesores ou profesoras de apoio a
atencion de alumnos ou alumnas con necesidades educativas especiais, o/a
coordinador/a do equipo de Dinamizacion Linguistica, o/a responsable de
biblioteca e o/a xefe ou xefa do Departamento de Orientacion. Esta comision
constitle o maximo érgano de asesoramento e o referente para todo o que ten

que ver cos aspectos pedagdxicos da aprendizaxe.
Reunirase unha vez ao mes.
4.3 EQUIPO DE DINAMIZACION LINGUISTICA (EDLG)

O equipo de Dinamizacion da lingua galega constituese para potenciar o uso
da lingua galega. Estara na medida do posible integrado por un mestre ou
mestra de cada ciclo. Poderan incorporarse ao equipo, para temas puntuais,

outras persoas da comunidade educativa.
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A coordinacion do equipo sera desempefiada por un profesor ou profesora do
mesmo, nomeado polo director/a por un periodo minimo de dous anos, por
proposta das persoas integrantes do equipo. Este coordinador ou coordinadora

contara cunha liberacién horaria semanal dunha sesion lectiva.

Para o desenvolvemento das suas funcion o EDLG mantera unha reunion
ordinaria mensual. De cada reunidon que mantena o EDLG levantara acta o seu
coordinador ou coordinadora, quen facilitara unha copia de cada unha ao xefe

ou xefa de estudos.

Ao final de cada curso o EDLG elaborara unha memoria do traballo
desenvolvido, memoria que se incorporara a do centro e que contemplara as

directrices a ter en consideracion no curso seguinte.

4.4 RESPONSABLE DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS E
EXTRAESCOLARES

O/a coordinador ou coordinadora de actividades complementarias e
extraescolares encargarase de promover, organizar e facilitar este tipo de

actividades.

O/a coordinador ou coordinadora responsable do equipo de AA.CC.EE. sera
nomeado, por un periodo minimo de dous anos, polo director ou directora por
proposta do xefe ou xefa de estudos e oida a comisiéon de Coordinacion
Pedagoxica. Actuara baixo a dependencia directa da xefatura de estudos e en
estreita colaboracion co equipo directivo. Contara ademais, e a ser posible,

cunha liberacion horaria semanal dunha sesion lectiva.
O equipo de actividades extraescolares reunirase mensualmente.

Ao final de cada curso o/a coordinador ou coordinadora de actividades
complementarias e extraescolares elaborara unha memoria do traballo
desenvolvido, memoria que se incorporara a do centro e que contemplara

directrices a ter en consideracion no curso seguinte.
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4.5 EQUIPO DA BIBLIOTECA

Desde o curso 2019-2020 estamos incluidos no Plan de mellora de bibliotecas
escolares (PLAMBE) ao pertencer programa debemos cumplir os seguintes
requisitos:

O Equipo de Biblioteca estara integrado por un profesor ou profesora
responsable da biblioteca e por un grupo de apoio, de caracter
interdisciplinario, formado por profesorado dos diferentes ciclos presentes no

centro, que traballaran en coordinacion co responsable da biblioteca.

A coordinacién do equipo sera desempefiada por un profesor/a responsable,
nomeado polo director/a por un periodo minimo de dous anos. Este
coordinador/a contara cunha asignacién de horas, dentro do seu horario
lectivo e/ou complementario, en numero suficiente para as funcions que lle son
propias. O grupo de apoio contara con dispofiibilidade e dedicacion especifica
para a realizacion das distintas tarefas derivadas do programa de bibliotecas
escolares. A xefatura de estudos, aproveitando as marxes horarias do cadro de
profesorado, prevera as necesidades da biblioteca escolar a hora de elaborar

0s seus horarios.

Para o desenvolvemento das suas funcions o Equipo de biblioteca mantera
unha reunion ordinaria mensual. De cada reunion que mantefa levantara acta
0 seu responsable, quen facilitara unha copia de cada unha ao xefe ou xefa de

estudos.

Para o funcionamento e actualizacion da biblioteca escolar,
independentemente das asignacions a que puidese dar lugar a participacién
nas convocatorias de PLAMBE asignaraselle un orzamento anual especifico
(entre un 5% e un 10% do orzamento do centro),importe que distribuira o

propio equipo da biblioteca.

Ao comezo de cada curso, seguindo as orientacions da memoria do curso

anterior e as novas necesidades ou posibilidades, o equipo de biblioteca
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elaborara o Plan lector anual para o novo curso, proxecto que se incorporara a

PXA, aprobandose con esta.

Ao final de cada curso o coordinador/a da biblioteca elaborard unha memoria
do traballo desenvolvido, memoria que se incorporara a do centro e que
contemplara directrices a ter en consideracién no curso seguinte e presentara a
memoria economica requerida pola Direccion Xeral de Centro e Recursos

Humanos.

Asi mesmo, dada a inclusion no PLAMBE, debera existir unha Comision de

Biblioteca no seo do Consello Escolar.

A Comision de biblioteca podera ter a seguinte composicion:

Por parte do Consello Escolar: un profesor/a, un pai/nai, un
representante do Concello, un representante da direccion

Por parte da Asociaciéon de Nais e Pais, un representante.

Por parte da biblioteca publica mais proxima: o responsable.

responsable da biblioteca escolar, quen actuara de secretario/a.

A comision reunirase unha vez ao trimestre, presidida pola xefatura de estudos

po polo/a director/a.

4.6 EQUIPO DAS TECNOLOXIAS DA INFORMACION E DA
COMUNICACION

Estara integrado por un ou unha representante de cada equipo de ciclo
dependendo da disponibilidade do centro, e por aquel profesorado que,

voluntariamente, se preste a colaborar.

Ao comezo de cada curso, seguindo as orientacions da memoria do curso

anterior e as novas necesidades ou posibilidades, o equipo das tecnoloxias da

16



Tel. 881930 134

CONSELLERIA DE CULTURA, cw > o ik ST
EDUCACION E UNIVERSIDADE http:/ /www.edu.xunta.gal /centros /ceipcentieiras

XUNTA DE GALICIA CEIP Plurilingtie de  ¥aiaricain” Jgahaa
H, ¢4

informaciéon e comunicacion elaborara o proxecto de organizaciéon e atencién

deses recursos, proxecto que se incorporara a PXA, aprobandose con esta.

O responsable do equipo sera un profesor ou profesora do mesmo, nomeado
polo director/a por un periodo de minimo de dous anos, por proposta das
persoas integrantes do equipo. Este responsable contara cunha liberacion
horaria semanal dunha sesion lectiva.

Algunhas das funcions do equipo sera a dinamizacion do programa EDIXGAL e

da aula virtual do centro.

Para o desenvolvemento das suas funciéns o Equipo de TICS mantera unha
reunion ordinaria mensual. De cada reunion que mantefa levantara acta o seu
coordinador ou coordinadora, quen facilitara unha copia de cada unha ao xefe

ou xefa de estudos.

Ao final de cada curso o responsable elaborara unha memoria do traballo
desenvolvido, memoria que se incorporara a do centro e que contemplara

directrices a ter en consideracion no curso seguinte.

Todos os equipos colaboraran para levar a cabo as actividades propostas por

cada un deles.
4.7 DEPARTAMENTO DE ORIENTACION

O Departamento de Orientacion crease como resultado da orde do 24 de xullo
de 1998 (DOG do 31) pola que se establece a organizaciéon e funcionamento
da orientacion educativa e profesional na comunidade auténoma de Galicia,
regulada polo Decreto 120/1998, do 23 de abril (DOG do 27) que desenvolve
no seu artigo primeiro a configuracion dos servicios de orientacion internos,
mediante os departamentos de orientacion, e externos mediante os equipos de
orientacion especificos de ambito provincial. Esta coordinado por un mestre ou
mestra responsable da orientacion educativa que exerce as suas funcions

como xefe/a de dito departamento.
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Esta composto polo/a xefe/a de departamento, o/a profesor/a de apoio
especialista en Pedagoxia Terapéutica, o/a profesor/a de apoio especialista en
Audicion e Linguaxe, os/as representantes de cada ciclo e a mestra do centro
adscrito CEIP de Sillobre.

4.8 DEPARTAMENTO DE ORIENTACION

O Departamento de Orientacion crease como resultado da orde do 24 de xullo
de 1998 (DOG do 31) pola que se establece a organizacion e funcionamento
da orientacion educativa e profesional na comunidade auténoma de Galicia,
regulada polo Decreto 120/1998, do 23 de abril (DOG do 27) que desenvolve
no seu artigo primeiro a configuracion dos servicios de orientacién internos,
mediante os departamentos de orientacion, e externos mediante os equipos de
orientacion especificos de ambito provincial. Esta coordinado por un mestre ou
mestra responsable da orientacién educativa que exerce as suas funciéns

como xefe/a de dito departamento.

Estda composto polo/a xefe/a de departamento, o/a profesor/a de apoio
especialista en Pedagoxia Terapéutica, o/a profesor/a de apoio especialista en
Audicion e Linguaxe, os/as representantes de cada ciclo e a mestra do centro
adscrito CEIP de Sillobre.

4.9 TITORIAS

o Cada grupo de alumnos/as as tera un mestre ou mestra titor ou titora.

« O mestre/a titor/a, ademais da sua tarefa especifica como docente,
responsabilizaranse da accién titorial do seu grupo.

e O xefe/a de estudos e/ou o xefe/a do Departamento de Orientacion
coordinaran o traballo dos titores e titoras e manteran as reunions
periddicas necesarias para o bo funcionamento da accidn titorial na medida
do posible.

« Atitoria de cada grupo recaera preferentemente no mestre/a que tefia maior

horario semanal co dito grupo. En casos excepcionais podera nomearse un
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co-titor/a cun mestre/a que imparta docencia no curso e se
corresponsabilice das tarefas da accion titorial. Este nomeamento se realiza
baixo a autonomia pedagoxica da que dispdn o centro baseado na LOE e
ROC.

A asignacion de titorias aos/as especialistas farase sempre aos que tefian
mais horas dispofibles, procurando, a0 mesmo tempo, que imparta o
maximo de horas de docencia no grupo do que vai ser titor/a.

Co fin de facilitar a relacion do profesor/a titor/a coas familias, fixarase na
PXA unha hora semanal para a atencién dentro do horario non lectivo de
obrigada permanencia no centro.

Programaranse, igualmente, reunién grupais coas familias por titorias,
niveis ou ciclos encamifiadas, entre outras, a exponer as lifas xerais do

plan de traballo. En todo caso una tera lugar no mes de setembro.

4.10 CRITERIOS NA DESIGNACION DE COORDINADORES OU
COORDINADORAS

A designacion dos/das coordinadores/as ou responsables dos diferentes

equipos docentes realizarase en base aos seguintes criterios:

— Continuara como coordinador ou coordinadora ou responsable aquel

profesorado que non esgotou os dous cursos, agas que se produza un cambio

de ciclo, no caso dos coordinadores ou coordinadoras de ciclo.

— Nos demais casos recaera en:

1°: Profesorado voluntario, comezando polo/pola mais antigo no centro.

2° En caso de empate, corresponderalle ao profesor ou profesora con maior

antiguidade no corpo.

3% De non haber voluntarios ou voluntarias sera a xefatura de estudos a

encargada da designacion.
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TiTULO IV: O PROFESORADO

5.1 DEREITOS

Ao profesorado, dentro do marco legal establecido e no ambito da convivencia

escolar, se lle recofiecen os seguintes dereitos:

A ser respectado, recibir un trato axeitado e ser valorado polo resto da
comunidade educativa e da sociedade en xeral no exercicio das suas
funcions.

A desenvolver a sua funcion docente nun ambiente educativo adecuado no
qgue se preserve en todo caso a sua integridade fisica e moral.

A participar e recibir a colaboracién necesaria para a mellora da convivencia
escolar e da educacion integral do alumnado.

A que se lle recofiezan as facultades precisas para manter un axeitado
ambiente de convivencia durante clases e actividades e servicios
complementarios e extraescolares.

A proteccién xuridica axeitada as suas funciéns docentes.

A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola
administracion educativa, nos termos previstos no titulo IV da presente lei.
A acceder a formacion necesaria na atencibn a diversidade e na
conflitividade escolar e recibir os estimulos mais axeitados para promover a
implicaciéon do profesorado en actividades e experiencias pedagoxicas de

innovacioén educativa relacionadas coa convivencia e a mediacion.

5.2 DEBERES

Son deberes do profesorado:

Respectar e facer respectar as normas de convivencia escolar e a
identidade, integridade e dignidade persoais de todas as persoas
integrantes da comunidade educativa.

Adoptar as decisidns oportunas e necesarias para manter un adecuado

ambiente de convivencia durante as clases e as actividades e servicios
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complementarios e extraescolares, correxindo, cando lle corresponda a
competencia, as condutas contrarias a convivencia do alumnado ou, en
caso contrario, pofiéndoas en conecemento dos membros do equipo
directivo do centro.

Colaborar activamente na prevencion, deteccion e erradicacion das
condutas contrarias a convivencia e, en particular, das situaciéons de acoso
escolar.

Informar as nais e pais ou as titoras ou titores sobre o progreso de
aprendizaxe e integracion socioeducativa dos fillos ou fillas ou pupilos ou
pupilas, cumplindo as obligaciéns de disponibilidade dentro do horario
establecido no centro para a atencion aos mesmos que lle impofa a
normativa de aplicacion.

Informar aos responsables do centro docente e, no seu caso, a
administracion educativa das alteracions da convivencia, gardando reserva
e sixilo profesional sobre a informacion e circunstancias persoais e

familiares do alumnado.

5.3 PERMISOS, AUSENCIAS E SUBSTITUCIONS

Orde do 29 de xaneiro de 2016 pola que se regula o réxime de permisos,

licenzas e vacacions do persoal docente que imparta as ensinanzas reguladas

na Lei organica 2/2006, do 3 de maio, de educacion.

A puntualidade e asistencia do profesorado as clases e demais actividades
do centro sera controlada diariamente polo xefe/a de estudos. O rexistro
das faltas de asistencia e puntualidade do profesorado incluirase no
XADE.

A totalidade das incidencias resumiranse no parte mensual extraido do
XADE. Unha copia del sera exposta na sala de profesorado os tres

primeiros dias de cada mes (sempre que non sexa periodo non lectivo),

durante os que calquera persoa non conforme, podera formular a

reclamacion oportuna. Unha vez subsanados os posibles erros, o dito
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documento, coas reclamacions presentadas, sera enviado a inspeccion

educativa, antes do dia 5 do mes.

e A solicitude de permisos ao director/a e a xustificacion de faltas farase
utilizando os impresos que figuran como Anexos IV ou V na Orde do 29 de
xaneiro de 2016, quedando arquivados no Centro a disposicion da
inspeccion educativa.

o As faltas do profesorado poderan ser xustificadas polos motivos recollidos
na Orde do 29 de xaneiro de 2016 pola que se regula o réxime de permisos,
licenzas e vacacions do persoal docente que imparta as ensinanzas

reguladas na Lei organica 2/2006, do 3 de maio, de educacion.

e O director aceptara as xustificacions non documentadas do
profesorado ata un maximo de 24 horas durante o curso escolar
(imprevistos). Superadas estas, todas as faltas deberan ser
xustificadas documentalmente. Todas as faltas de asistencia ou de

puntualidade, non xustificadas, seran comunicadas, no prazo de 7

dias, a Delegacién Provincial da Conselleria de Educacion e O.U.

e Procedemento para a tramitacién das baixas.

Desde o 2 de maio de 2019 é obrigatoria a remision dos partes de IT (baixa,
confirmacion e alta) as xefaturas territoriais correspondentes ou a servizos
centrais no caso do persoal que preste servizos nestes, exclusivamente a

través da aplicacion informatica: https://www.edu.xunta.es/datospersoais/

Accedendo a dita aplicacion o/a traballador/a cubrira os datos que ali se lle
indican e anexara dixitalizado o parte de baixa, confirmacién ou alta nos prazos

que de seguido se indican:

- Parte médico de baixa por incapacidade temporal: no prazo de tres

dias contados a partir da data de expedicion do parte.

- Parte médico de confirmacién de baixa: no prazo de tres dias contados
a partir da data de expedicion do parte.
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- Parte médico de alta: no prazo das 24 horas siguientes a sua

expedicion.

5.4 PROCEDEMENTO PARA CUBRIR AS AUSENCIAS DO
PROFESORADO

1. En cada momento procurarase que haxa dous mestres/as de garda que
estaran localizables, na sala de profesorado. A relacion de profesorado de

garda figurara na Programacion Xeral Anual.
2. O profesorado de garda teran as seguintes funcions:

o Atenderan as substitucions que poidan producirse durante esa hora.

« Outras que se lles poida asignar en funcion das necesidades do centro:
permanecer na sala de profesorado durante a garda, acompanar ou ir a
buscar a algun neno ou nena a aula cando chegue tarde ou o vefian

recoller, abrir a porta, facer fotocopias ou coller o teléfono de secretaria.

Na medida do posible tratarase de equilibrar o numero de substitucions

realizadas nas horas de garda.

3. O profesorado nomeado pola administracion para suplir baixas teran o
mesmo horario de gardas que o profesorado titular. No caso de que o profesor
ou profesora de baixa sexa un cargo directivo, coordinador ou xefe de
departamento, quen o remplace realizara as substitucions que se precisen no

tempo que corresponda a liberaciéon horaria.

4. As substitucions realizadas no horario de garda ou no correspondente
a outras actividades quedara exposto, mediante cadros diferenciados, no

taboleiro da sala do profesorado. De forma excepcional se enviaran por

medios telematicos para facilitar a sua difusion.

5. Aquel profesorado que quede sen docencia directa por mor dunha
saida escolar poderan facer as substituciéons que se produzan nas sesiéns que
lles correspondera docencia directa e non contan como garda.
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0. Cando falte o profesorado de apoio, como norma xeral, enviarase a un

profesor ou profesora de garda se as necesidades do centro asi o permiten.

7. Cando non haxa suficiente profesorado de garda para cubrir as
ausencias recurrirase ao profesorado seguindo esta orde: apoios,

coordinacions, especialistas de PT, AL e equipo directivo.

8. Cando o titor ou titora tefa previsto faltar mais de 2 dias, especialmente
en educacion infantil, procurarse a atencién do grupo por parte dunha unica
persoa, especialista ou de apoio, que asumira o horario da titora, deixando as
suas funciéns que seran substituidas na medida do posible. Na etapa de
educacion infantil esta substitucion sera realizada pola mestra de apoio.

5.5 ADSCRICION FUNCIONAL DO PROFESORADO

De acordo a Orde do 28 de xuiio de 2010 (DOG 6 de xullo), pola que se
modifica parcialmente a Orde do 22 de xullo de 1997, pola que se regulan
determinados aspectos de organizaciéon e funcionamento das escolas de
educaciéon infantil, dos colexios de educacion primaria e dos colexios de
educacion infantil e primaria, faise a adscricion aos diferentes cursos dacordo

coas seguintes criterios:

A direccién do centro, por proposta motivada da xefatura de estudos, se € o
caso, no primeiro claustro do curso e unha vez oido este, asignara ciclo, curso

e grupo de alumnado ao persoal docente do centro.
A proposta da xefatura de estudos construirase sobre as seguintes premisas:

1. Correcto funcionamento do proxecto EDIXGAL, das seccion bilingues, o
plurilinglismo e das areas que se impartan en lingua estranxeira e outros
proxectos que se establezan.

2. Prestarlle a mellor atencion posible as necesidades do alumnado do

centro.
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3. Rentabilizar ao maximo o capital humano disponible, actualizando o
potencial creativo do grupo de persoal docente do colexio.
4. Consensualizar a proposta facilitando o contraste de parecer e a

concurrencia de capacidades e esforzos.

Os grupos nos que se estea desenvolvendo o proxecto EDIXGAL, as seccidn
bilingles o plurilingiismo e os que se impartan en linguas estranxeiras en
aplicacién do establecido no Decreto 79/2010, de 20 de maio, para o
plurilingliismo na ensinanza non universitaria de Galicia, seran asignados ao
persoal docente do corpo de Mestres que fora formado especificamente pola
administracién educativa ou estea en posesion da titulacion, experiencia ou
formacion axeitada. A prioridade na eleccion limitarase aos grupos
mencionados neste paragrafo e cando existan varias persoas que reunan 0s
requisitos seguirase a orde de prioridade establecida nos puntos e apartados

seguintes.

Nos restantes grupos, no caso de non conseguir consenso do profesorado, a

xefatura de estudos fara a proposta sobre os seguintes criterios:

1. Respectar en todo caso o posto de traballo e/ou especialidade que
cada persoal docente do corpo de mestres tefia asignado pola sua
adscricion ao centro.

2. Respectar o dereito de cada grupo de alumnos e alumnas a manter o
mesmo titor/a durante todo o ciclo (sempre e cando apareza recollido
na Orde pola que se aproba o calendario escolar para cada curso)

3. Cumpridos os criterios anteriores, no suposto de que no centro haxa
varios mestres ou mestras aspirantes ao mesmo ciclo ou curso, a
proposta de adscricion farase de acordo coa seguinte orde de

prioridades:
1. Maior antiguidade ininterrompida, con destino definitivo no centro

2. Maior antigtidade no corpo como funcionario de carreira.
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3. Promocioén de ingreso mais antiga.

4. Maior puntuacion obtida no procedemento selectivo de ingreso ao

Corpo.

« A pertenza aos diferentes equipos de traballo elixense por preferencia
persoal ou consenso, de non habelo elixirase por orde de antiglidade no
centro dentro de cada ciclo. Todos os ciclos teran un representante como
minimo en cada equipo.

« No que se refire as coordinaciéns de equipos ou ciclo, de non haber
voluntarios ou voluntarias, o director ou directora nomeara a unha persoa

oido o equipo directivo.
5.6 XORNADA LABORAL E HORARIOS DO PROFESORADO

Atendendo as instrucions recollidas no DOG con data 30 de xufio de 2011, da
Orde de 23 de xullo de 2011 pola que se regula a xornada de traballo do
persoal funcionario e laboral docentes que imparten as ensinanzas reguladas
na Lei organica 2/2006, do 3 de maio, de educacion, organizamonos do

seguinte xeito:

« A xornada semanal do profesorado sera de trinta e sete horas e
media, das cales dedicaranse trinta horas as actividades do centro con
presenza no mesmo. Seran de caracter lectivo 25 horas en horario
de mana, o que inclue docencia directa, gardas de recreo e substitucion,
coordinacions e gardas de autobus.

« horario de dedicacion directa ao centro (tarefas non lectivas) sera de
cinco horas semanais. Os martes pola tarde, de 16 a 19h. Ese tempo
destinarase, entre outras, a reunidns de Ciclos ou Comisidns, titorias de
familias, sesions de avaliacions, reunidns de 6rganos colexiados e de
coordinacion docente e preparacion de clases.

e horario de atencion a familias € os martes de 16:00 a 17:00h.
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Ao profesorado que non cubra as horas lectivas, o/a director/a,
oido o claustro, podera asignarlle tarefas relacionadas con:
Apoio aos cursos que o precisen nos termos establecidos no
proxecto educativo.

Atencion & diversidade, a alumnado con dificultades de
aprendizaxe ou con necesidades educativas especiais, e medidas
educativas de reforzo.

Dinamizacion das distintas comisiéns: biblioteca escolar, novas
tecnoloxias, normalizacion, etc.

Imparticion de areas dalgunha das especialidades para as que
estea habilitado.

Os membros do equipo directivo do centro teran como referencia a
reduciéon de horas lectivas semanais legalmente establecida. Este
horario podera verse incrementado, co visto e prace da Inspeccion

Educativa, cando existan suficientes motivos razonados.

DIRECTOR/A | XEFE/A DE | SECRETARIO/A| HORAS DE | COMPUTO

ESTUDOS LIBRE GLOBAL
ASIGNACION
6 horas 4 horas 4 horas 3 horas 17 horas

A coordinaciéon do Equipo de Dinamizacién da Lingua Galega, TICS e

Actividades Complementarias e Extraescolares destinaranse unha hora e, a

coordinacion do equipo de Biblioteca asignaranselle catro horas para as

funcions que lle son propias segundo as instruccions de PLAMBE
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5.7 ACOLLIDA AO PROFESORADO NOVO

O profesorado novo sera recibido polo equipo directivo que sera o encargado
de:

o Ensinarlle as instalaciéns e dependencias do centro.

« Presentarlle ao resto do profesorado e persoal do centro.

« Entregarlle todo o material necesario para facilitar a sua integracion.

o Aclararlle todas as dubidas que poida ter.

o Entregaralle toda a documentaciéon que debe firmar:

o A toma de posesién

o A declaracién responsable e autorizacién de acceso.

o Declaracion xurada.

O Equipo directivo entregaralle, ao comezo do curso, aos mestres/as novos/as,
asi como ao resto dos docentes unha carpeta con toda a documentacién
relacionada co centro e que contén:

- Calendario de reunidns anuais por trimestre.

- Horarios.

- Formacion dos grupos de gardas de recreo e de tardes do
profesorado.

- Para os mestres/as titores/as: impresos de alerxias, permisos de
fotos, autorizacion de saidas na contorna, modelo de xustificacién
de faltas, autorizacion de recollida e de volta para a casa so6 para
cada alumno de 5° e 6° de Educacion Primaria.

- Lista do alumnado de cada grupo cos datos persoais, teléfonos e
direccion.

- Modelo de permisos para ausencia do profesorado.

6. TiTULO V: O ALUMNADO

6.1 DEREITOS

Lei 4/2011, de 30 de xufo, de convivencia e participaciéon da comunidade

educativa.
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Recofiécenselle ao alumnado os seguientes dereitos basicos de convivencia

escolar, sen perxuizo dos establecidos nas leis organicas de educacion:

Lei

Dereito a recibir unha formacién integral e coeducativa que contribua ao
pleno desenvolvemento da sua personalidade nun ambiente educativo de
convivencia, liberdade e respecto mutuo.

Dereito a que se respecten a sua identidade, integridade e dignidade
persoais.

Dereito a proteccion integral contra toda agresion fisica ou moral, e en
particular contra as situacions de acoso escolar.

Dereito a participar directamente no proceso educativo no papel que lle

corresponda.
6.2 DEBERES

4/2011, de 30 de xufo, de convivencia e participacion da comunidade

educativa.

Son deberes basicos de convivencia do alumnado:

Participar e colaborar na mellora da convivencia escolar e na consecucion
dun adecuado clima de estudo no centro, respectando o dereito dos seus
companeiros ou companeiras a educacion.

Respectar a dignidade e as funciéns e orientaciéns do profesorado no
exercicio das suas competencias, recofiecéndoo como guia educativa do
centro.

Respectar a liberdade de conciencia, as conviccions relixiosas e morais, a
igualdade de dereitos entre mulleres e homes e a dignidade, integridade e
intimidade dos restantes membros da comunidade educativa.

Respectar as normas de organizacién, convivencia e funcionamento do
centro docente.

Conservar e facer un bo uso das instalacions e dos materiais do centro.
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e Intervir, a través dos cauces reglamentarios, en todo aquelo que afecte a
convivencia dos seus respectivos centros docentes.
e« Seqguir as directrices do profesorado respecto a sua educacion e
aprendizaxe.

o Asistir a clase con puntualidade e co material preciso.
6.3 AGRUPAMENTO DE ALUMNADO.

De acordo co establecido na Orde do 22 de xullo de 1997 pola que se regulan
determinados aspectos da organizaciéon e funcionamento das escolas de
educacion infantil e centros de educacién primaria o agrupamento dos alumnos

faranse tendo en conta os seguintes aspectos de caracter xeral:

e O agrupamento dos alumnos sera mixto e flexible e favorecera a
coeducacién e a aprendizaxe cooperativa, evitando calquera tipo de
discriminacién por razén de raza, sexo, relixiéon, rendemento escolar, etc.

« Na formacién dos grupos de alumnos/as evitarase calquera clasificacidon
deles polos seus cofiecementos, nivel intelectual ou rendemento, asi como
0s grupos estables de recuperacion, de repetidores/as ou de
alumnos/as avantaxados.

« Sempre que a disponibilidade horaria do profesorado e maila organizacion
do centro o permitan, os grupos poderanse desdobrar para a realizacion de

determinadas actividades.

6.4 CRITERIOS XERAIS DE AGRUPAMENTO NO CASO DE
DESDOBRE

— O agrupamento do alumnado sera por orde alfabética nivelando o numero de

nenos e de nenas en cada unha das aulas como norma xeral.

— No caso de que a clase tefia alumnado con necesidades especificas de apoio
educativo, consultarase co orientador/a, titores/as, especialistas e profesorado

implicado nas duas aulas.
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— O alumnado con necesidades especificas de apoio educativo e os

repetidores seran repartidos en partes iguais nas duas aulas empregando un

criterio de inclusidon educativa.

— No caso de que veia un alumno/a novo/a:

Se as clases tefien igual numero de alumnado, ira para o grupo A ou B,

segundo a orde alfabética como norma xeral.

Se hai diferente numero de nenos/as, ira en xeral para a clase onde
haxa menos alumnos/as tendo en conta as caracteristicas e
necesidades das duas aulas, contando doble aquel alumnado que conte

cunha medida extraordinaria de apoio educativo.

En caso de existencia de causas excepcionais de socializacién, arraigo
ou acoso escolar dende a direccion do centro, oida a familia e ao equipo
de orientacion se avaliara e decidira cal € o grupo mais adecuado para a
integracion do alumno/a que se incorpora ao centro, independentemente
do numero de alumnado preexistente na aula, sempre que non alcancen

o limite maximo legal de alumnado por grupo.

6.5 ALUMNADO PROCEDENTE DO ESTRANXEIRO

A incorporacidn a este centro de alumnado procedente do estranxeiro ou

doutro centro de Espafia farase no momento da sua solicitude de admisién

previa comunicacion por parte da Inspeccion educativa.

O alumnado procedente do estranxeiro escolarizarase segundo o establecido

na Orde da Consellaria de Educacion do 20 de febreiro de 2004. A sua

adscricion realizarase ao nivel que por idade lle corresponda, agas que a

avaliacién inicial, xunto coa psicopedagoxica, aconsellen outro nivel. O

alumnado procedente do estranxeiro contara coas medidas educativas

necesarias para a sua pronta integracion, sexa motivada polo descofiecemento

da Lingua Galega e/ou Casteld, polo desfase curricular ou pola dificultade na
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sua adaptacion. Durante o periodo de adaptacion se lle asignara ao alumno/a
un titor/a de referencia que facilite e axilice a sua integracion na vida escolar do

centro.

6.6 ATENCION AO ALUMNADO CON NECESIDADES EDUCATIVAS

A atencion a diversidade do alumnado, en especial ao alumnado con
necesidades especiais de apoio educativo, podera ter un caracter ordinario ou

extraordinario.

Entre as medidas ordinarias destacan:

— Reforzo educativo: Medidas que o propio profesorado desefia e aplica con
aqueles alumnos ou alumnas que tefien unhas certas dificultades de

seguimento da programacién diaria, ben por exceso ou por defecto.

— Reforzo educativo con apoio por parte de especialistas: Medidas que,
ademais das do profesorado ordinario, contemplan o apoio dun profesor ou

profesora especialista en audicion e linguaxe e/ou en pedagoxia terapéutica.

— Reforzo educativo con apoio por parte do profesorado ordinario: Medidas de
atencion ao alumnado con dificultades na aprendizaxe, atendidos dentro da
aula por profesorado ordinario con horario de libre disposicion. Estes apoios
deberan desefarse nos comezos de cada curso e poden variar ao longo do

Curso segun as necesidades.

Os criterios a ter en conta a hora de adoptar a decision sobre o alumnado que
debe contar con apoio do profesorado especialista (AL e/ou PT) son os

seguintes:

« Alumnado do centro ou de incorporacién ao centro que presente n.e.e.

e Alumnado con ACs

« Alumnado con dificultades especificas de aprendizaje, tendo prioridade
aqueles alumnos/as que xa vifieran recibindo esta atencion.

e Alumnado repetidor.
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« O apoio sera, dentro da aula ordinaria sempre que sexa posible, agas en
casos excepcionais nos que estean debidamente contemplados e
durante un tempo que non excedan da terceira parte da xornada escolar.

6.7 FALTAS DE ASISTENCIA

Osl/as titores ou titoras, a principio de curso, deberan informar as familias de

todo o relacionado coas faltas, o seu modo de xustificacidon e consecuencias.

Os/as titores ou titoras levaran un rexistro diario das faltas de asistencia dos

alumnos/as da sua clase.

Cando se produza unha falta, esta debera ser xustificada de maneira inmediata
pola familia do/da alumno ou alumna mediante un escrito asinado. Nos boletins
de cualificaciéns farase constar o numero de faltas, xustificadas e non
xustificadas. O/a mestre ou mestra, titor ou titora rexistrara na aplicacion
informatica de xestion académica (XADE) a xustificacion das faltas de

asistencia do seu alumnado.

Como se recolle no Protocolo Educativo para a prevencion e o control do
absentismo escolar en Galicia, con caracter xeral, tefien a consideracion de

xustificables as seguintes faltas de asistencia a clase do alumnado:

a) Citacions que impliquen un deber inescusable, sendo xustificable o tempo

necesario.
b) Morte ou enfermidade grave dun familiar de primeiro ou segundo grao.

c) Tramitacién de documentos oficiais, presentacion a exames e probas oficiais

ou similares, sendo xustificable o tempo necesario.
d) Indisposicions, podendo ser xustificables ata un maximo de 2 dias lectivos.

e) Enfermidade, sendo xustificable o tempo de prescricion médica.
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No caso de faltas de asistencia a clase do alumnado non contempladas no
apartado anterior, quedara a criterio da direccion do centro educativo a
consideracion das excepcionais circunstancias que concorran para a sua
xustificacion ou non. En todo caso, debera garantirse o dereito & escolarizacion

da alumna ou do alumno.

Cando o numero de faltas non xustificadas esté a piques de chegar ao 10%
mensual o titor ou titora citara por escrito aos pais/nais ou titores legais para ter
unha reunién (Anexo | do protocolo de absentismo) e analizar as causas que
estan a provocar as faltas de asistencia e tratar de corrixila, evitando que se
produza a apertura do expediente de absentismo. Desa reunion levantara acta

o profesorado titor segundo o0 modelo (Anexo Il do protocolo de absentismo).

Superar o 10% de faltas inxustificadas durante un mes orixina a apertura dun
expediente de absentismo segundo o Protocolo. Neste caso as fases de
intervencién que desenvolven o protocolo de actuacién de absentismo escolar

son as seguintes:
1. Inicio do expediente.

Cando o profesorado titor ou titora verifique que un alumno ou alumna presenta
un numero de faltas de asistencia a clase sen xustificar superior ao 10% do
horario lectivo dun determinado mes (mais de 10 sesidbns mensuais ou de 2
dias lectivos sen xustificar) propora, co visto e prace da Direccién, o inicio dun
expediente de absentismo e comunicara a situacién a Xefatura de Estudos. O
inicio dese expediente debe realizarse, como maximo, dentro dos sete dias
naturais seguintes a data na que as faltas de asistencia a clase sen xustificar

superaron 0 10% do horario lectivo mensual. (Anexo Il do protocolo).
2. Tramitacién do expediente.

Corresponde a Xefatura de Estudos recoller informacién de todos os
profesionais que realizan algunha actuacién e incorporala ao rexistro de

contactos segundo o Anexo IV do protocolo.
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Posteriormente o titor/a convocara a nai/pai/titor/a legal do alumnado a unha
reunion segundo o Anexo V da que levantara acta (Anexo VI) coa finalidade de
resolver a situacion. Se, de resultas desa reunion, se reconducise a situacion, o

proceso quedara paralizado e o expediente arquivado.

En caso contrario, se a situacidén persiste, sera a Xefatura de Estudos quen
convoque a familia ou responsables do alumnado para tratar de buscar unha
solucion ( Anexos VII e VIII) . O xefe/a de estudos cubrira o rexistro de
cumprimento das distintas actuaciéns establecidas no expediente de

absentismo (Anexo 1X).

De non producirse o arquivo do expediente nalgunha das actuacions
anteriores, a Direccion do centro notificara esta circunstancia ao Servizo
Territorial de Inspeccién Educativa e ao Concello de Fene no prazo dos trinta
dias naturais desde o inicio do expediente do absentismo. Esta notificacidon
(Anexo X) ira acompafnada da listaxe de faltas non xustificadas e do rexistro de

cumprimento das actuacions, asi como dos prazos nas que se desenvolveron.
Documentos que conforman o expediente (como minimo):
1) Rexistro de contactos (Anexo V).

2) Acta da entrevista do profesorado titor coa familia ou responsables do

alumnado (Anexo VI).

3) Acta da entrevista do Xefe/a de Estudos coa familia ou responsables do

alumnado (AnexoVIIl).

4) Listaxe de faltas de asistencia sen xustificar.

5) Rexistro de cumprimento das distintas actuacions (Anexo IX)
6) Notificacion do expediente de absentismo

Notificacion dos indicios de desproteccion
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En calquera momento no que o profesorado do centro aprecie indicios de
desproteccion dun alumno/a debera ponelo en cofiecemento do Concello de
residencia de dito alumno/a ou ben notificalo a través do Rexistro Unificado de

Maltrato Infantil (RUMI) : http://rumi.benestar.xunta.es

6.8 ATENCION AOS ALUMNOS/AS ACCIDENTADOS OU QUE
PADEZAN ALGUN TIPO DE ENFERMIDADE

Con caracter xeral teranse en conta as seguintes indicacions:

1. Co obxecto de facilitar a asistencia sanitaria aos escolares que sufran algun
tipo de accidente durante a actividade escolar, solicitaraselle a cada un
dos/das pais/nais titulares da tarxeta da Seguridade Social na que estean
inscritos os/as alumnos ou alumnas unha fotocopia desta. Con elas
elaborarase un ficheiro actualizado no que figurara unha fotocopia por cada
alumno ou alumna e que estara a disposicién do profesorado na secretaria
do centro.

2. En caso de enfermidade, avisarase a familia para informala e, se é o caso,
vira recollelo. A persoa que veha a recollelo debera firmar un parte de
recollida do alumno/a no que quede constancia da hora na que se fai cargo
do neno/a.

3. En accidentes leves, a persoa que estea ao cargo do alumno/a, ou na sua
compana, levarao ata o bano da pranta lavando as feridas sempre con auga
e xabrén neutro.

4. En caso de accidente durante o tempo de recreo a persoa que se ocupara
de atender ao alumnado sera o mestre ou mestra de garda que se atopa
dentro do centro.

5. No caso de enfermidade ou accidente grave, porase de inmediato en
cofecemento da familia quen debera acudir ao colexio para facerse cargo
do alumno ou alumna.

No suposto de que un familiar non puidese facerse cargo do alumno/a, e/ou
se a urxencia o require, o seu mestre/a titor/a ou quen estea de garda nese

momento no centro chamara ao 061 ou ao 112 para que o neno/a poida ser
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atendido/a inmediatamente ou ben sexa trasladado a un centro médico
acompafado sempre por un mestre/a, garantindo asi a seguridade do
alumnado. O alumno/a sera levado, preferentemente, a unha institucion da
Seguridade Social. Se o alumno/a non é beneficiario da Seguridade Social
acudirase & institucion sanitaria mais proxima. (Orde 22/7/97. DOG. 2/9/97).

6. Os desprazamentos que se realicen aos centros sanitarios faranse sempre
nun vehiculo publico: ambulancia ou taxi.

Por dltimo indicar que no caso de alumnado en alerta escolar actuarase

seguindo o Protocolo de urxencias sanitarias e enfermidade crénica.
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7 . TiTULO VI: A AVALIACION
7.1 CUALIFICACIONS E RECLAMACIONS

Ao comezo de cada curso, e durante o primeiro mes do curso escolar, o
mestre/a titor/a realizara unha avaliacion inicial coa finalidade de adecuar as
ensinanzas ao alumnado e facilitar a progresion satisfactoria no seu proceso de
aprendizaxe, incidindo na obtencion de informacion sobre o grao de
desenvolvemento das competencias basicas. Esta avaliacion incluira a analise
dos informes persoais da etapa ou curso anterior correspondentes ao seu

alumnado e completarase coa informacién obtida das familias.

Ao longo de cada curso escolar realizaranse tres sesions de avaliacion, antes
de Nadal, antes de Semana Santa e antes do remate do curso. Cada titor/a,
reunido co equipo docente de seu grupo, coordinara a sesion de avaliacion do
grupo de alumnos e alumnas para valorar o desenvolvemento xeral do
alumnado, a sua aprendizaxe, a practica docente do profesorado e aquelas
circunstancias cuxa incidencia no proceso de ensinanza e aprendizaxe se
consideren relevantes. Estas sesidns poderan contar co asesoramento de
departamento de orientacion. Se nese grupo de alumnos/as hai algun alumno/a
atendido/a polo mestre/a de Pedagoxia Terapéutica ou polo mestre/a de
Audicion e Linguaxe, é conveniente que os devanditos profesionais estivesen

presentes na sesion de avaliacion.

Despois de cada sesion de avaliacion, cada titor/a solicitara a secretaria do
centro a impresiéon dos informes individuais de avaliacion e a acta de avaliacién

coas cualificacions da sua titoria.

O mestre/a titor/a faralles chegar a cada unha das familias o informe individual
de avaliacion coas cualificacions do seu fillo/a. Entre esa informacion constara,
cando proceda, a decision sobre a promocion ao curso ou a etapa seguinte e

das medidas propostas para o reforzo e/ou recuperacion, se fose o caso.
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A acta de avaliacion coas cualificacions de todo o alumnado da titoria e a acta

da sesion de avaliacién gardaranse no arquivo de secretaria.

As familias que non estean de acordo coa cualificacion asignada ao seu fillo/a
ao final dun nivel poderan presentar no prazo de cinco dias unha reclamaciéon
por escrito ante o director ou directora na que explique as razéns nas que

fundamenta a sua solicitude.

A Direccion do Centro nomeara unha comisién presidida polo xefe ou xefa de
estudios e integrada polo coordinador ou coordinadora do ciclo e todos as
persoas integrantes do correspondente equipo de avaliacién que, no prazo de
tres dias contados desde a presentacion da reclamacion, debera adoptar a
correspondente decision, que sera comunicada de inmediato ao reclamante, e
informarao ao mesmo tempo do dereito que o asiste de interpofer recurso
contra ela, no prazo de dez dias, ante o Delegado Provincial da Conselleria de
Educacién e Ordenacion Universitaria quen, logo de informe do servicio de
inspeccion educativa, resolvera, pofendo fin a dita resolucion a via

administrativa.

Cando unha reclamacion ou recurso sexa estimado, procederase a rectificar a
cualificacién, mediante dilixencia estendida polo secretario/a co visto e prace
do director ou directora, facendo referencia da resolucion adoptada.

7.2 MENCION HONORIFICA

Segundo o exposto no proxecto educativo, os equipos docentes poderan
propofier o outorgamento dunha mencién honorifica aos alumnos e as alumnas
que superasen todas as areas da etapa e obtivesen sobresaliente ao rematar
educacién primaria nunha area ou en varias e que demostren un rendemento

académico excelente. Esta proposta farase constar na acta da avaliacion.
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7.3 CRITERIOS DE PROMOCION

Ao finalizar o curso ou etapa, o equipo docente do grupo, na sesions de
avaliacion final, decidira sobre a promocion do alumnado. A decision sera

adoptada de forma colexiada, primando o criterio da persoa titora.

O alumno ou alumna acadara a promocion ao curso educativo seguinte ou
etapa sempre que alcance o desenvolvemento correspondente das

competencias clave e a progresion adecuada nos obxectivos.

Accederase tamén ao seguinte curso cando as aprendizaxes non alcanzadas
non sexan un obstaculo para seguir satisfactoriamente o novo curso. O
alumnado que promocione de curso con algunha area con cualificacion

negativa debera seguir un plan especifico de recuperacion.

Cando un alumno ou alumna non promocione debera permanecer un ano mais
no mesmo curso. A repeticion considerarase unha medida de caracter
excepcional e tomarase tras esgotar o resto das medidas ordinarias de reforzo

€ apoio para resolver as dificultades de aprendizaxe do alumnado.

Esta medida podera adoptarse unha soa vez durante a etapa, oidos os pais, as
nais ou as persoas que exerzan a titoria legal, e debera ir acompafada dun

plan especifico de reforzo e apoio.

Tendo en conta a existencia de diferencias individuais cada alumno/a
necesitara pois dun estudo individualizado e cualitativo de acordo cos factores
académicos, sociais e familiares, de caracter, de capacidades, de interese, de

motivacion, etc.

Segundo estas premisas na avaliacién de cada alumno ou alumna teranse en

conta as seguintes posibilidades:

— Que o alumno ou alumna acade a cualificacion positiva en todas as areas.

Neste caso promociona de curso ou etapa.
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— Que o alumno ou alumna xa tefia repetido unha vez na etapa, polo que non
poden repetir mais. Neste caso promocionara de curso ou etapa por imperativo
legal. non poden repetir mais. Neste caso promocionara de curso ou etapa por
imperativo legal. No caso de flexibilizacién, debera ser con permiso das familias
e de inspeccion.Esta opcidn soamente se contempla para alumnado con
necesidades educativas especiais.

— Que o alumno ou alumna non acade a avaliacion positiva en todas as areas.
Neste caso considérase a conveniencia de que o alumno/a promocione ou non

ao curso ou etapa seguinte, a partires da analise dos seguintes aspectos:

a) Valoracién do progreso en cada unha das areas. O caracter global da
avaliacion na educacion primaria permite que o profesorado poida adoptar
decisions de promocion valorando o distinto peso formativo que poidan ter as
distintas areas. Pode darse o caso de que determinados alumnos promocionen
con avaliacion negativa nunha ou varias areas.
Con todo, convén matizar que non promocionara nos seguintes casos:
a. Cando leve cualificacion negativa nas areas de Lingua Galega e
Lingua Castela.
b. Cando leve cualificacion negativa na area de Matematicas e mais
nunha das areas de Lingua (galega ou castelan)

c. Cando leve avaliacion negativa en tres areas, independentemente das que

sexan.
b) A conveniencia de permanecer nun curso determinado para acadar con
maior solidez as aprendizaxes basicas, especialmente polo que se refire aos
dous primeiros cursos da Educacién Primaria, no que o alumno/a vai aprender
as técnicas instrumentais que lle seran imprescindibles para progresar nos

outros cursos.
c) As repercusions, positivas ou negativas, que o cambio de grupo pode ter

sobre o alumno/a, segundo o0 seu grado de integracion, caracter,

personalidade...
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d) A conduta do alumno/a e a influencia que puidera ter a mesma no seu grupo

se promociona, ou No grupo novo se non o fai.

e) A actitude cara o traballo, o progreso e o esforzo en funcién das suas

capacidades.

f) A opinidn de pais ou titores/as legais, que seran informados e escoitados

previamente as resolucions que se tomen.

g) A consulta ao Departamento de Orientacion do centro nos casos que

proceda.

h) Calquera outra consideracion particular que poida ser oportuna.

7.4 AVALIACION DO ALUMNADO CON NECESIDADES
ESPECIFICAS DE APOIO EDUCATIVO

Na avaliacién do alumnado que presente necesidades educativas especificas
de apoio educativo tomara como referente os criterios de avaliacion e os
estandares de aprendizaxe fixados con caracter xeral, establecendo, para o
alumnado que o requira, a adaptacién das condicions de realizacién da
avaliaciéon (instrumentos), de forma que se garanta a obtencion da informacion
referente a aprendizaxe.

Cando un alumno/a tena autorizada unha adaptacién curricular, os criterios de
avaliacion e os estandares de aprendizaxe seran os establecidos na dita
adaptacion.

7.5 DOCUMENTOS DE AVALIACION

Os documentos oficiais de avaliacion son:
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o Expediente académico: documento que inclue a informacion relativa ao

proceso de avaliacion e a escolarizacion de cada alumno ou alumna.
Abrirase no momento da incorporacién do alumnado ao centro e incluira
os datos de identificacion do centro, os da alumna ou do alumno e a
informacion relativa a sua escolarizacion. Nel quedara constancia dos
resultados da avaliacion das areas e o grao das competencias clave de
cada un dos cursos da educacion primaria, asi como do segundo ciclo
de educacion infantil.

o Actas de avaliacion: reflectiran as cualificacions de todo o alumnado

dunha titoria despois de cada sesidn de avaliacion e en especial ao
remate de cada curso.

o Historial académico: € o documento oficial que reflicte os resultados das

avaliaciéns e as decision relativas ao progreso académico da alumna ou
alumno ao longo da etapa.

o Informe persoal por traslado: é un documento oficial que ten como

finalidade garantir a continuidade do proceso de aprendizaxe ao

alumnado que se traslade a outro centro sen ter rematado o curso.

O centro debera garantir a seguridade e a confidencialidade de todos os

documentos anteriores.
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8. TITULO VII: PAIS, NAIS OU TITORES/AS

8.1 DEREITOS

Lei 4/2011, de 30 de xufo, de convivencia e participaciéon da comunidade

educativa.

As familias, en relacion coa educacién dos seus fillos ou fillas, ou pupilos ou

pupilas, son titulares dos seguintes dereitos de convivencia e participacion, sen

prexuizo dos establecidos nas leis organicas de educacion:

Dereito a ser respectadas e recibir un trato adecuado polo resto da
comunidade educativa.

Dereito a estar informadas (oralmente e por escrito) sobre o progreso da
aprendizaxe e integracién socioeducativa dos seus fillos ou fillas, ou pupilos
ou pupilas, para o que se lles facilitara o acceso ao profesorado e aos
membros do equipo directivo.

Dereito a recibir informacién sobre as normas que regulamentan a
convivencia dos centros docentes.

Dereito a ser oidas, nos termos previstos polas leis, nos procedementos
disciplinarios para a imposicion de medidas correctoras de condutas
contrarias a convivencia dos seus fillos ou fillas ou pupilos ou pupilas.
Dereito a participar no proceso educativo a través dos procedementos de

participacion directa que se estableza a Adminisitracion educativa.

8.2 DEBERES

Lei 4/2011, de 30 de xufio, de convivencia e participacion da comunidade

educativa.

Asi mesmo, como primeiros responsables da educacién dos seus fillos ou fillas

ou pupilos ou pupilas, tefien os seguintes deberes:
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Cofiecer, participar e apoiar, na medida do posible, a evolucion do seu
proceso educativo, en colaboracion co profesorado e co centro.

Cofiecer as normas establecidas polo centro, respectalas e facelas
respectar, asi como as indicacions ou orientacions educativas do
profesorado no exercicio das suas competencias.

Fomentar o respecto e a colaboracion cos restantes compoientes da
comunidade educativa.

Colaborar co centro na prevencion e correccion das condutas contrarias as

normas de convivencia que poidan xurdir na comunidade educativa.
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9. TITULO VIII: OUTROS MEMBROS DA COMUNIDADE
ESCOLAR

9.1 PERSOAL DE LIMPEZA

A adxudicacion e contratacion do servizo de limpeza do Centro corresponde ao
Concello de Fene.

A supervision e control da calidade do servicio correspondera a Direccion do
Centro e ao Concello. A Direccién informara puntualmente das anomalias que

se presenten no desenvolvemento do servizo.
9.2 PERSOAL DE MANTEMENTO

O centro conta cun empregado municipal que se fai cargo das tarefas de
mantemento do centro nun horario de 07:30h a 14:15h de luns a venres e
martes pola tarde de 16:00h a 19:00h. Os traballos que leva a cabo acérdanse,
sempre que corresponda as suas funcions, co director/a do centro, qué é o

encargado/a de fixar tarefas e prioridades.
9.3 DEREITOS

Lei 4/2011, de 30 de xufo, de convivencia e participaciéon da comunidade

educativa.

Ao persoal de administracion e de servizos dos centros docentes, dentro do
marco legal establecido e no ambito da convivencia escolar, recofiécenselle os
seguintes dereitos:

e A ser respectado, recibir un trato adecuado e ser valorado polo resto da
comunidade educativa e pola sociedade en xeral no exercicio das suas
funcidns.

« A desenvolver as suas funcions nun ambiente adecuado no que se preserve

en todo caso a sua integridade fisica e moral.
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e A participar, no exercicio das suas funcions, na mellora da convivencia
escolar.
« A proteccién xuridica adecuada as stas funcions.
e A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola

Administracion educativa, nos termos previstos no titulo IV desta lei.
9.4 DEBERES

Son deberes do persoal de administracion e de servizos:

« Respectar e colaborar, no exercicio das suas funcions, para facer que se
respecten as normas de convivencia escolar e a identidade, integridade e
dignidade persoais de todos os membros da comunidade educativa.

o Colaborar activamente na prevencion, deteccion e erradicacion das
condutas contrarias a convivencia e, en particular, das situaciéons de acoso
escolar.

o Informar aos responsables do centro docente e, de ser o caso, a
Administracion educativa das alteracions da convivencia, gardando reserva
e sixilo profesional sobre a informacion e as circunstancias persoais e
familiares do alumnado.

o Gardar sixilo e confidencialidade respecto das actuacions relacionadas co

ambito educativo das que tefia cofiecemento.
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1 0 TiTULO IX: ORGANIZACION E FUNCIONAMENTO
10.1 CALENDARIO E DISTRIBUCION HORARIA

O horario xeral do alumnado do centro é de 9:00h a 14:00h horas de setembro
a xuio. As tres primeiras sesions teran unha duracion de 50 minutos e as duas
ultimas seran de 45 minutos, e o tempo de recreo sera de 30 minutos entre a 32

e a 42 sesion. A hora de ler sera de 30 minutos.

O centro conta con servizo de comedor que funciona de 14:00h a 16:00h horas
de setembro a xufio, e con aula de madrugadores que funciona de 7:45h a
9:00h, xestionado pola ANPA

O centro permanece aberto, de luns, mércores, xoves e venres de 16:00h a
18:00h horas e o martes que o esta de 16:00h a 19:00h.

10.2 AS INSTALACIONS
O centro conta con un edificio principal de tres plantas.

As aulas de Infantil, de 1° e 2° de Educacion Primaria, asi como as de plastica

e PT e o despacho do Departamento de Orientacion estan na 12 planta.

As aulas de 3°, 4°, 5° e 6° de educacion primaria, a de informatica, a de relixién
e as de Inglés compartida con evanxélica e a aula de AL na 22 planta.

As oficinas, o ximnasio, a aula de Musica, sala de xogos e a biblioteca estan na
planta baixa. Ademais contamos cun parque infantil (moi deteriorado), patio
cuberto, varios patios ao aire libre e unha pista polideportiva cuberta que o

Concello cede ao centro en horario lectivo.
10.3 RECURSOS MATERIAIS

Cada aula, cada departamento e cada asignatura impartida por profesor

especialista dispora dun presuposto por curso escolar.
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Pddense facer propostas para a compra de material didactico ou escolar a
cargo do presuposto xeral do centro, previo aviso a algunha das persoas de
direccion e c6 consentimento da mesma baseado este no orzamento co que

conta o centro en cada momento.
10.4 ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS

Teran caracter de complementarias aquelas actividades que se realizan co
alumnado en horario lectivo e que, formando parte da programacion, tefien
caracter diferenciado polo momento, espazo ou recursos que se utilizan. Asi
cabe considerar as visitas, traballos de campo, viaxes de estudo,

conmemoracions e outras semellantes.

O equipo de actividades complementarias e extraescolares encargarase de

promover, organizar e facilitar este tipo de actividades.

Para o desenvolvemento das actividades complementarias deberase contar

COos seguintes requisitos:

e Autorizacion escrita do pai/nai ou titor/a legal.
e O alumnado sera acompanado polo profesorado correspondente na
proporcion minima dun profesor/a por cada unidade, e a maiores, todos os

que se consideren precisos.

No caso de que algun alumno ou alumna non tefia autorizacién para realizar
unha saida, permanecera no centro no curso inmediatamente superior ou

inferior ao seu.
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1 1 = TIiTULO X: NORMAS XERAIS DE CONVIVENCIA

11.1 ENTRADAS E SAIDAS
CON CARACTER XERAL

o Os portais exteriores que dan acceso ao recinto do colexio seran abertos
polo conserxe as 7:45h; a porta que da acceso ao edificio escolar abrirase
as 8:00h para o alumnado inscrito no programa MADRUGADORES ao que
se lle dara o almorzo, e as 8:30, para os que non o toman.

e O grupo de mestres e mestras de garda de transporte escolar recollen aos
nenos € nenas usuarias deste servizo na parada de autobus sita na Avda.
do Tarrio, e permanecera na sua compafa no corredor da planta baixa ata
a entrada, cando se incorporaran a fila correspondente cando suban para

as aulas.

A direccion do centro establecera as quendas de garda correspondentes ao

comezo de cada curso escolar.

« Se 0 neno/a non acudise no transporte escolar sera o pai/nai/titor/a quen
deba exercer a vixiancia e acompanar ao seu fillo/a ata a hora de entrada.

e Os alumnos e alumnas entraran e sairan do colexio en orde e sen présa.
Iran acompafiados e acompafadas polo titor ou titora ou polo mestre ou
mestra especialista co que tefan clase a primeira ou ultima hora. Esperaran
con eles a que marchen e avisaran ao profesorado de garda de porta por se
queda algun.

« Esixirase puntualidade na entrada as clases e levarase un rexistro de faltas
de puntualidade e asistencia do alumnado que se incluira no Xade.

e As portas do centro pecharan 15 minutos despois da hora de comezar as
clases e s6 se abriran por causas xustificadas.

o Pasados eses 15 minutos dende a hora regulamentaria de entrada, non se
admitira ningun neno/nena, salvo por motivos xustificados que deberan ser

debidamente indicados polos pais/nais por medio dun escrito asinado por

50



Tel. 881930 134

CONSELLERIA DE CULTURA, cw > o ik ST
EDUCACION E UNIVERSIDADE http:/ /www.edu.xunta.gal /centros /ceipcentieiras

XUNTA DE GALICIA CEIP Plurilingtie de  ¥aiaricain” Jgahaa
H, ¢4

un deles (documento de rexistro de entradas despois das 09:00h). Este
documento permanecera na Conserxeria do Centro.

e Aquel alumnado que chegue unha vez pechadas as portas de entrada,
debera esperar no vestibulo da entrada principal a que a mestra de garda o
acomparfe a sua clase. Quen o acompane debera cubrir o documento que
hai en conserxeria.

« Os pais/nais non poderan acceder aos corredores nin as aulas sen a debida
autorizacion. Deberan ponerse en contacto co conserxe ou mestre/a de
garda.

e Os alumnos e alumnas que deban sair antes de finalizar as clases por algun
motivo deberan ser recollidos polos pais/nais, titores/as legais ou persoas
autorizadas por eles e deixaran rexistrada esa saida no documento utilizado
polo centro para tal fin. (Este documento permanecera na Conserxeria do
centro).

« O alumnado que asista as clases fora da aula da titoria (educacion fisica,
musica, lingua estranxeira...) estaran acompanados, en todo momento, por
un profesor ou profesora.

e O alumnado de educacién Infantil baixara antes na saida para evitar
aglomeracion na porta de entrada (3 anos 13:45h, 4 anos 13:50h e 5 anos
13:55h).

o O alumnado transportado tamén baixara 5 minutos antes e sentara nos
bancos ao lado da porta ata que chegue o mestre ou mestra ao que lle toca
quenda de autobus, deste xeito as duas xa poden sair para a parada. No
caso de que os pais/nais ou titores/as legais o recollan no centro e non vaia
no transporte, teran que ir ata esta zona e avisar ao mestre ou mestra que
tefla garda de autobus.

e Os alumnos/as de 5° e 6° de primaria poderan marchar sés para as suas
casas sempre e cando 0s seus pais/nais ou titores/as legais asinen unha
autorizacion ao principio de curso.

o Os pais/nais e titores/as legais do alumnado deberan comunicar ao principio
de curso que persoa ou persoas recolleran aos seus fillos/as, tanto no

centro como na parada do bus, firmando a autorizacion correspondente.
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Para elo poderan utilizar o documento que se facilitara as familias ao
comezo do curso.

o O profesor/a ou especialista que estea impartindo clase na ultima hora sera
o encargado de entregar ao alumnado aos seus pais/nais, titores/as legais
ou persoas autorizadas na porta principal.

o O profesorado con quenda de porta quedara con aquel alumnado ao que
non vefian a recoller puntualmente.

o Pasados dez minutos da hora oficial de recollida e de seguir sen recoller ao
alumno/a procederase a intentar localizar aos pais/nais/titores/as legais
para informarlles da situacion. Se isto fose imposible as 14:30h os
mestres/as de garda chamaran a Policia Local do Concello de Fene para
dar conta do sucedido e que sexa a Policia Local a que tome as medidas

oportunas.
11.2 RECREOS

A orde do 22 de xullo de 1997 pola que se regulan determinados aspectos de
organizacion e funcionamento dos colexios de educacién infantil e primaria
dependentes da Conselleria de Educacién e Ordenacién Universitaria dispon

no punto 4.5 do capitulo catro, en relacion aos periodos de recreo:

e A duracién dos periodos de recreo fixarase atendendo a razons
pedagoxicas e de acordo coas instalacions do centro. O tempo
destinado a periodos de recreo estara comprendido entre 20 e 30
minutos.

« Na educacion infantil poderan programarse ademais segmentos de
lecer, con actividades ou xogos dirixidos, en periodos que non superen
globalmente os 30 minutos. Importante la separacion espacial. Cuando

no es posible, se hace separacion temporal.

No punto 2.1.14 da orde citada di:
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o Nos recreos fixaranse de anteman “as zonas de atencion preferente” e o

numero de profesores de cada quenda que sera como minimo:

En Educacion Infantil: 1 profesor por cada 25 alumnos ou fraccion.
En Educacion Primaria: 1 profesor por cada 50 alumnos ou fraccion.
« O sistema de quendas non exime profesorado das responsabilidades
titoriais, dado a dimension educativa que ten o recreo, nin da obriga de

estar no centro.
Sen prexuizo do anterior, no noso centro establécese:

CON CARACTER XERAL:

Na Programacién Xeral Anual estableceranse para cada curso as quendas de

profesores/as de vixilancia de recreos.

Cando chegue a hora do recreo, os profesores/as que estean impartindo clase
levaran aos alumnos/as ao patio ou ao lugar de lecer correspondente,

facéndose cargo deles os mestres da quenda de vixiancia de recreo.

Durante o transcurso do recreo teranse en conta as seguintes indicaciéns:

e Non se pode xogar, subir e baixar polas gradas da pista.

« Non se pode subir as titorias durante o recreo sen a autorizacion dun
mestre ou mestra de garda.

o Durante o recreo, s6 poderan quedar alumnos/as na aula se queda con eles
un profesor/a.

e« Todo o alumnado pora os medios para manter unha relacién cordial e, se
nalguin momento hai problemas, comunicaranllo inmediatamente aos
profesores/as encargados da vixiancia.

e Durante os recreos empregaranse os servizos da planta principal.

« Os mestres/as intensificaremos a nosa atencién no desenvolvemento dos
recreos colocandonos en zonas estratéxicas a coordinar entre os membros

de garda de cada dia. En Infantil estan todos no patio de Infantil e zona do
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areeiro, agas cando esta mollado que permanecen na pista de cemento
fronte a porta principal. En Primaria hai que vixiar a pista e tamén a zona do
patio cuberto.
En caso de chuvia, o alumnado de Infantil ocupara o patio cuberto ou o
ximnasio e o de Primaria xogara preferentemente na pista polideportiva,
podera ir a biblioteca ou a sala de xogos. Consecuentemente, o profesorado
de garda vixiara, no caso de infantil, no patio cuberto ou ximnasio, € no
caso de primaria, un profesor/a estara na sala de xogos e os outros/as
estaran na pista polideportiva.
Os papeis e outros lixos botaranse nas papeleiras e nos bidéns destinados
a tal efecto.
Cando soa a musica o recreo remata e diriximonos ao patio cuberto para
facer as filas e subir as aulas.
Durante os recreos tamén habera un profesor ou profesora de garda na
biblioteca e un membro do equipo directivo nas oficinas.

11. 3 CORREDORES E ASEOS

Os alumnos/as utilizaran, sempre que o precisen, 0s aseos correspondentes ao

andar da sua aula, dandolles exclusivamente o uso debido. As saidas de cada

aula realizaranse de forma organizada, controlando o mestre/a o tempo de

ausencia e a frecuencia nas peticions.

O papel hixiénico estara a disposicion do alumnado na sua propia aula.

11.4 AULAS E MATERIAL

« O profesor titor/a, ou o especialista na aula respectiva, sera o
responsable do material existente en cada aula, comunicando ao equipo
directivo os desperfectos que se produzan ou as necesidades que se
detecten.

o Calquera deterioro por uso inadecuado das instalacion sera reparado

por parte do causante do desperfecto.
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Ningun alumno/a podera permanecer nas aulas sen a vixilancia directa

do profesor/a respectivo.

« Os alumnos/as tefien a obriga de traer o material necesario para o
desenvolvemento das suas actividades.

« Ao remate de cada xornada as aulas deberan quedar ordenadas para
facilitar o labor do persoal de limpeza.

o Cada aula podera elaborar as suas normas, que non poderan entrar en
contradiccidén coas normas contidas no presente documento.

e As aulas non se poden empregar fora do horario lectivo salvo que se

pida permiso e sexa concedido polo equipo directivo.
11.5 OUTRAS DEPENDENCIAS

Todas as dependencias de uso comun disporan do correspondente horario de
utilizacion que se elaborara a principio de curso, xunto cos horarios xerais en
funcién das necesidades sinaladas por cada un dos ciclos. Unha vez asignado,
con caracter xeral, o uso dos espazos, calquera alteracion debe ser
comunicada a xefatura de estudos. O horario de cada unha das dependencias
estara presente na sala do profesorado e na porta das mesmas.

« XIMNASIO E PISTAS DEPORTIVAS (EDUCACION FiSICA) — AULA DE
MUSICA — AULAS DE INGLES — AULA DE RELIXION CATOLICA- AULA
DE RELIXION EVANXELICA - AULAS DE APOIO - AULA DE PLASTICA-
AULA DE INFORMATICA.

Un profesor/a responsabilizarase dos alumnos/as durante a baixadas ou

subidas as suas aulas.
e SALA DE PROFESORES/AS

A utilizacién da mesma para reunion informativas (sindicais ou de outro tipo)

debera ser autorizada e coordinada desde a Xefatura de Estudos.
« COMEDOR
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O espazo no que se atopa o comedor sera utilizado de dous xeitos:

1. Aula de madrugadores: xestionada pola ANPA. Ten un horario de 7:45 a
9:00.

2. Comedor: esta xestionado pola ANPA, que lle adxudica o servizo a unha

empresa de catering. Ten un horario de 14 a 16 horas.

3. Os usuarios do comedor poden utilizar a sala de xogos cando rematan de

comer baixo a responsabilidade da coidadora do comedor.
« AULA DE INFORMATICA

Cada curso dispon dunha hora semanal no horario para utilizacion da aula de

informatica.
e BIBLIOTECA

Cada curso dispén dunha hora semanal no horario para utilizacion da

biblioteca.

Nos recreos habera un mestre/a do equipo de biblioteca e alguns nenos/as

colaboradores/as para préstamos e devolucions.
Normas para o préstamo de libros:

o O préstamo de libros farase informatizado mediante o programa MEIGA.
Cada alumno/a dispon dun carné da biblioteca mediante o cal realizara o
préstamo ou devolucion.

e O préstamo dos libros podera realizarse de luns a venres no horario

establecido para cada titoria e nos recreos.
Normas para o uso da biblioteca:

o Falar en baixo para non molestar ao resto de compafeiros/as ou de

mestres/as que poidan estar facendo uso dos servizos da biblioteca.
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e Non se permite comer e beber neste espazo.
o Os usuarios da biblioteca deberan facerse responsables do coidado dos
libros que estean a manexar en cada momento, asi como deixalos no

seu sitio corresponden
11.6 ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES

Considéranse actividades extraescolares aquelas que, sendo organizadas polo
centro, entidades sen animo de lucro, asociacions culturais, etc. e figurando na

PXA, se realizan féra de horario lectivo. A participacion nelas sera voluntaria.

Cando as actividades extraescolares sexan organizadas por entidades e deban
realizarse dentro dos locais e instalaciéns do Centro, habera que respectar a
normativa reguladora da utilizacion destes locais e instalacions. Para a
realizaciéon de ditas actividades € preceptiva a presentacion por parte da
entidade que as propofia dunha memoria descritiva que incluira, entre outras, a
concrecion do financiamento da actividade e a garantia da asuncion plena da
responsabilidade contractual respecto do persoal que a vai desenvolver. A
direccion e a realizacién de actividades extraescolares de formacion fisica,
deportiva ou danza, en calquera das suas variantes, estara sempre a cargo de
persoal técnico cualificado que dispona de titulacidn académica suficiente para
impartir este tipo de ensinanza, de acordo coa sua normativa, ou que estea
legal e suficientemente habilitado para tal efecto pola administraciéon
competente. Igualmente, requirese a suficiente acreditacion ou titulacion para a
realizacion doutras actividades cando asi estea estipulado por unha norma

legal ou regulamentaria.

As actividades extraescolares deben respectar os principios de voluntariedade
para o alumnado, non discriminacion e ausencia de lucro. Estas actividades
non poderan realizarse en detrimento das actividades inherentes ao curriculo
oficial, en ningun caso o contido destas actividades pode ser igual ou similar ao

dun ensino oficial do curriculo.
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Corresponde 6 Consello Escolar do Centro a avaliacion do programa anual
destas actividades, a sua avaliacion e o establecemento, se é o caso, de
convenios de colaboracion con asociacions culturais ou entidades sen animo

de lucro para o seu desenvolvemento.

Na programacion das actividades extraescolares deben constar os seguintes
aspectos:

o Duracion de cada unha das sesions, das diferentes actividades e horario de

realizacién semanal ou doutra periodicidade, se € o caso.
o Persoal que dirixira, levara a cabo e participara en cada actividade.

Durante o desenvolvemento das actividades extraescolares no centro
habera un profesor ou profesora de garda de tarde ao que se lle comunicara

calquera incidente.
Uso das instalacion:

o« As actividades non deberan impedir ou deteriorar a labor académica
institucional.

o Durante as actividades extraescolares habera unha persoa fisica ou xuridica
expresamente responsable do uso, limpeza, cuidado das instalacions e do
material.

o As actividades a desenvolver seran de tipo educativo, deportivo e cultural.

e As actividades seran abertas a toda a comunidade educativa, sen
discriminaciéns de tipo econémico, ou calquera outro. Nelas participaran
alumnos/as fillos/as de asociados/as da A.N.P.A ou de non asociados/as.

e As actividades extraescolares teran caracter voluntario.

e As actividades adecuaranse aos espazos fisicos nos que se impartan.

« Para impartir unha actividade, que teha caracter puntual, solicitarase
permiso por escrito, cunha antelacion minima dunha semana ao/a director/a
do centro, especificando o tipo de actividade, local previsto, posibles
participantes, tempo e xeito de uso.
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e No caso dunha actividade continuada, sera o Consello Escolar quen
conceda, ou denegue, o permiso de utilizacion das instalacions do centro.

o« Terase especial precaucion de que as actividades extraescolares non
afecten a aquelas instalacions do centro reservadas as tarefas organizativas
e xuridico-administrativas do profesorado: sala de profesores/as, secretaria,
zonas onde existan libros e documentos oficiais publicos ou confidenciais
obxecto de custodia e sometidos a secreto profesional.

o Estricto cumplimento das condicidons establecidas mais arriba pode ser
obxecto de inspeccion, ben de oficio ou a instancia de parte.

e O uso de instalacions, locais ou material féra do horario lectivo, coa
presencia dunha persoa fisica ou xuridica responsable, libera aos
profesores/as e a direccion do centro da responsabilidade nos devanditos

locais durante o tempo de realizacién das actividades.
11.7 MEDIOS DE COMUNICACION

1. Nas oficinas da planta baixa do centro hai dous teléfonos inalambricos
(equipo directivo e conserxeria) e dous fixos (conserxeria e direccion) que
poden ser utilizados polos mestres/as para efectuar chamadas marcando
dous ceros antes de calquera numero.

2. Os alumnos/as non poderan traer ao colexio moviles, camaras de fotos, nin
“maquinitas” de ningun tipo, excepto cando un mestre/a realice unha
actividade incluida dentro da sua programacion que necesite do uso destes
dispositivos electronicos, cunha clara funcién didactica. En caso de
introducir sen permiso no centro un destes aparatos, o mestre/a podera
retirarllo ata que vena o pai/nai a recollelo.

3. Os alumnos/as non deben utilizar internet na escola para entrar en ningun
tipo de rede social, messenger, etc, nin en paxinas non autorizadas polo
mestre/a. Os ordenadores non poden utilizarse cando non haxa ningun

membro do profesorado presente.
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11.8 ORGANIZACION ADMINISTRATIVA E ECONOMICA

O centro dispdn de autonomia na sua xestidn econémica no marco establecido
na normativa vixente. A aprobacion e xustificacion dos gastos de
funcionamento realizarase de acordo co que dispén o Decreto 464/1987, do 17
de decembro (DOG do 31), e maila Orde do 12 de xaneiro de 1988 (DOG do
21).

O centro ten unha conta aberta nunha entidade bancaria baixo as sinaturas
autorizadas do equipo directivo; para retirar fondos sera necesaria a sinatura

conxunta de dous deles, sendo sempre un o/a director/a.

Anualmente, elaborarase un anteproxecto do orzamento que sera estudiado
pola Comisién Econdmica do Consello Escolar, quen informara do mesmo 6

Claustro e ao Consello Escolar.
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1 2. TiTULO XI: REXIME DISCIPLINARIO

Os procedementos de actuacion orientados a prevencion de conflitos e a
consecuecion dun adecuado clima escolar, os criterios de actuaciéon respecto
ao alumnado que presenta alteracions conductuais que dificultan a convivencia
escolar e ante situacions de posible acoso entre o alumnado, asi como as
normas e procedementos de resolucion de conflitos estan recollidos no Plan de

Convivencia.
12.1 DEREITOS E DEBERES DE CONVIVENCIA

Titulo Il da Ley 4/2011, del 30 de junio, de convivencia y participacién de la

comunidad educativa.

‘“No marco do establecido pola lexislacion basica de educacién, os
membros da comunidade educativa son titulares dos dereitos e deberes de

convivencia e participacion que se regulan neste titulo.
o Dereitos e deberes das nais e pais ou das titoras ou titores

As nais e pais ou as titoras ou titores, en relaciéon coa educacion dos seus fillos
ou fillas ou pupilos ou pupilas, son titulares dos seguintes dereitos de
convivencia e participacion, sen prexuizo dos establecidos nas leis organicas

de educacion:

e A ser respectados e recibir un trato axeitado polo resto da comunidade
educativa.

« A estar informados sobre o progreso de aprendizaxe e integracion
socioeducativa dos fillos ou fillas ou pupilos ou pupilas, para o cal se lles
facilitara o acceso ao profesorado e aos membros dos equipos directivos
dos centros docentes.

e A recibir informacion sobre as normas que regulamentan a convivencia nos

centros docentes.
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Asi

A ser oidos, nos termos previstos pola presente lei, nos procedementos
disciplinarios para a imposicion de medidas correctoras de condutas

contrarias a convivencia dos fillos ou fillas ou pupilos ou pupilas.

mesmo, como primeiros responsables da educaciéon dos fillos ou fillas ou

pupilos ou pupilas, tefien os seguintes deberes:

Se

Cofiecer, participar e apoiar a evolucién do seu proceso educativo, en
colaboracion co profesorado e cos centros docentes.

Cofiecer as normas establecidas polos centros docentes, respectalas e
facelas respectar, asi como respectar e facer respectar a autoridade e as
indicacions ou orientacions educativas do profesorado no exercicio das
suas competencias.

Fomentar o respecto polos restantes compofentes da comunidade
educativa.

Colaborar cos centros docentes na prevencién e correccion das condutas
contrarias as normas de convivencia dos seus fillos ou fillas ou pupilos ou

pupilas.

¢« Dereitos e deberes do alumnado

lle recoiecen ao alumnado os seguintes dereitos basicos de convivencia

escolar, sin prexuizo dos establecidos nas leis organicas de educacion:

A recibir unha formacion integral e coeducativa que contribua ao pleno
desenvolvemento da sua personalidade nun ambiente educativo de
convivencia, liberdade e respecto mutuo.

A que se respecten a sua identidade, integridade e dignidade personais.

A proteccion integral contra toda agresién fisica ou moral, e en particular
contra as situacions de acoso escolar.

A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola

administracion educativa, nos termos previstos no titulo IV da presente lei.
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A participar na confeccion das normas de convivencia e na resolucion
pacifica de conflitos e, en xeral, a participar na toma de decisions do centro

en materia de convivencia.

Son deberes basicos da convivencia do alumnado:

Ao

Participar e colaborar na mellora da convivencia escolar € na consecucion
dun adecuado clima de estudo no centro, respectando o dereito dos seus
companeiros ou companeiras a educacion.

Respectar a dignidade e as funcions e orientacions do profesorado no
exercicio das suas competencias, reconecéndoo como autoridade educativa
no centro.

Respectar a liberdade de conciencia, as convicions relixiosas e morais, a
igualdade de dereitos entre mulleres e homes e a dignidade, a integridade e
intimidade dos restantes membros da comunidade educativa.

Respectar as normas de organizacién, convivencia e disciplina do centro
docente.

Conservar e facer bo uso das instalaciéns e materiais do centro.

Intervir, a través dos cauces regulamentarios, en todo aquilo que afecte a
convivencia dos seus respectivos centros docentes.

Seguir asdirectrices do profesorado respecto a sua educacién e
aprendizaxe.

Asistir a clase con puntualidade e co material preciso.

o Dereitos e deberes do profesorado

profesorado, dentro do marco legal establecido e no ambito da convivencia

escolar, se lle recofiecen os seguintes dereitos:

A ser respectado, recibir un trato axeitado e ser valorado polo resto da
comunidade educativa e da sociedade en xeral no exercicio das suas

funcidns.
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A desenvolver a sua funcion docente nun ambiente educativo adecuado no
que se preserve en todo caso a sua integridade fisica e moral.

A participar e recibir a colaboracién necesaria para a mellora da convivencia
escolar e da educacioén integral do alumnado.

A que se lle recofiezan as facultades precisas para manter un axeitado
ambiente de convivencia durante clases e actividades e servicios
complementarios e extraescolares.

A proteccion xuridica axeitada as suas funciéns docentes.

A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola
administracién educativa, nos termos previstos no titulo IV da presente lei.
A acceder a formacion necesaria na atencibn a diversidade e na
conflitividade escolar e recibir os estimulos mais axeitados para promover a
implicaciéon do profesorado en actividades e experiencias pedagoxicas de

innovacion educativa relacionadas coa convivencia e a mediacion.

Son deberes do profesorado:

Respectar e facer respectar as normas de convivencia escolar e a
identidade, integridade e dignidade persoais de todos os membros da
comunidade educativa.

Adoptar as decisiéns oportunas e necesarias para manter un adecuado
ambiente de convivencia durante as clases e as actividades e servicios
complementarios e extraescolares, corrixindo, cando lle corresponda a
competencia, as condutas contrarias a convivencia do alumnado ou, en
caso contrario, pofiéndoas en conecemento dos membros do equipo
directivo do centro.

Colaborar activamente na prevencién, deteccibn e erradicacion das
condutas contrarias a convivencia e, en particular, das situacions de acoso
escolar.

Informar as nais e pais ou as titoras ou titores sobre o progreso de
aprendizaxe e integracion socioeducativa dos fillos ou fillas ou pupilos ou

pupilas, cumplindo as obrigas de disponibilidade dentro do horario
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establecido no centro para a atencion aos mesmos que lle impofia a
normativa de aplicacion.

Informar aos responsables do centro docente e, no seu caso, a
administracién educativa das alteracions da convivencia, gardando reserva
e sixilo profesional sobre a informaciéon e circunstancias persoais e

familiares do alumnado.

Dereitos e deberes do persoal de administracion e de servicios

Ao persoal de administracion e de servizos dos centros docentes, dentro do

ma

rco legal establecido e no ambito da convivencia escolar, se lle recofiecen

0s seguintes dereitos:

A ser respectado, recibir un trato axeitado e ser valorado polo resto da
comunidade educativa e a sociedade en xeral no exercicio das suas
funcions.

A desenvolver as suas funcidns nun ambiente axeitado no que se preserve
en todo caso a sua integridade fisica e moral.

A participar, no exercicio das suas funciéns, na mellora da convivencia
escolar.

A proteccién xuridica adecuada as suas funciéns.

A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola

administracion educativa, nos termos previstos no titulo IV da presente lei.

Son deberes do persoal de administracion e de servizos:

Respectar e colaborar, no exercicio das suas funcions, para facer que se
respecten as normas de convivencia escolar e a identidade, integridade e
dignidade persoais de todos os membros da comunidade educativa.

Colaborar activamente na prevencion, deteccion e erradicacion das
condutas contrarias a convivencia e, en particular, das situaciéons de acoso

escolar.
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o Informar aos responsables do centro docente e, no seu caso, a
administracion educativa das alteracions da convivencia, gardando reserva
e sixilo profesional sobre a informacion e circunstancias persoais e
familiares do alumnado.

o Gardar sixilo e confidencialidade respecto as actuaciéns relacionadas co

ambito educativo das que tivera cofiecemento.”
12.2 CONDUTAS CONTRARIAS A CONVIVENCIA E CORRECIONS.
. Clases de condutas contrarias a convivencia

Capitulo Il da Ley 4/2011, del 30 de junio, de convivencia y participacion de la

comunidad educativa.

Clases de condutas contrarias a convivencia.

As condutas contrarias a convivencia nos centros docentes se clasifican en
condutas gravemente prexudiciais para a convivencia e condutas leves

contrarias a convivencia.

Cando calquera membro da comunidade educativa entendese que os feitos
poden ser constitutivos de delito ou falta, habera de comunicalo a direccion do
centro para a sua remision a Administracién educativa e ao Ministerio Fiscal,

sen prexuizo de tomar as medidas cautelares oportunas.

Condutas gravemente prexudiciais para a convivencia.

Se consideran condutas gravemente prexudiciais para a convivencia:

a. As agresioéns fisicas ou psiquicas, as inxurias e as ofensas graves, as
ameazas e as coaccions contra os demais membros da comunidade educativa.
b. Os actos de discriminacion grave contra membros da comunidade
educativa por razén de nacemento, raza, sexo, orientacion sexual, capacidade

econdmica, nivel social, convicions politicas, morais ou relixiosas,
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discapacidades fisicas, sensoriais ou psiquicas, ou calquera outra condicion ou
circunstancia persoal ou social.

C. Os actos individuais ou colectivos de desafio a autoridade do
profesorado e ao persoal de administracion e servizos que constitUan unha
indisciplina grave.

d. A gravacion, manipulacion e difusion por calquera medio de imaxes ou
informacions que atenten contra o dereito ao honor, a dignidade da persoa, a
intimidade persoal e familiar e a propia imaxe dos demais membros da
comunidade educativa.

e. As actuacions que constitian acoso escolar dacordo ao establecido polo
artigo 28 da presente lei.

f. A suplantacion de personalidade en actos da vida docente e a
falsificacion, alteracion ou subtraccion de documentos académicos.

g. Os danos graves causados de forma intencionada ou por neglixencia
grave as instalacion e materiais dos centros docentes, incluidos os equipos
informaticos e o software, ou aos bens de outros membros da comunidade
educativa ou de terceiros, asi como a sua subtraccion.

h. Os actos inxustificados que perturben gravemente o normal
desenvolvemento das actividades do centro, incluidas as de caracter
complementario e extraescolar.

I. As actuacions gravemente prexudiciais para a saude e integridade
persoal dos membros da comunidade educativa do centro, ou a incitacion as
mesmas.

J- Portar calquera obxecto, substancia ou produto gravemente perigosos
para a saude ou integridade persoal de calquera membro da comunidade
educativa. En todo caso reputarase indisciplina grave a resistencia ou negativa
a entregar os obxectos a que se refire o apartado terceiro do artigo 11 da
presente lei cando se lle requira polo profesorado.

K. A reiteracién, nun mesmo curso escolar, de condutas leves contrarias a
convivencia.

l. O incumprimento das sancidns impostas.
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Condutas leves contrarias a convivencia:

Consideranse condutas leves contrarias a convivencia:

a. As conductas tipificadas como agresion, inxuria ou ofensa no apartado
a), os actos de discriminacion do apartado b), os actos de indisciplina do
apartado c), os danos do apartado g), os actos inxustificados do apartado h) e
as actuacions prexudiciais descritas no apartado i) do articulo anterior que non
alcancen a gravidade requerida en dito precepto.

b. Portar calquera obxecto, substancia ou produto expresamente prohibido
polas normas do centro perigoso para a saude ou integridade persoal do
alumnado ou dos demais membros da comunidade educativa ou que perturbe
o normal desenvolvemento das actividades docentes, complementarias ou
extraescolares, cando non constitian conduta gravemente prexudicial para a
convivencia de acordo co apartado j) do artigo anterior.

C. A inasistencia inxustificada a clase e as faltas reiteradas de
impuntualidade, nos términos establecidos polas normas de convivencia do
centro.

d. A reiterada asistencia ao centro sin o material e o equipamiento preciso
para participar activamente no desenvolvemento das clases.

e. As demais condutas que se tipifiquen como tales nas normas de

convivencia do centro.

« Medidas corretoras das condutas gravemente prexudiciais para a

convivencia.

As condutas gravemente prexudiciais para la convivencia nos centros docentes

poden ser corrixidas coas seguintes medidas:

a. Realizacién, dentro ou féra do horario lectivo, de tarefas que contribuan

a mellora e desenvolvemento das actividades do centro.
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b. Suspension do dereito a participar nas actividades extraescolares ou
complementarias do centro por un periodo de entre duas semanas e un
mes.
c. Cambio de grupo.
d. Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases por un
periodo de entre catro dias lectivos y duas semanas. Durante o tempo que
durase a suspension, o alumnado habera de realizar os deberes ou
traballos que se determinen para evitar a interrucion no proceso formativo.
e. Suspension temporal do dereito de asistencia ao centro por un periodo
de entre catro dias lectivos e un mes. Durante o tempo que durase a
suspension, o alumnado habera de realizar os deberes ou traballos que se
determinen para evitar a interrucién nol proceso formativo.

f. Cambio de centro.
« Medidas corretoras das condutas leves contrarias a convivencia.
As condutas leves poden ser corrixidas coas seguintes medidas:

a. Amonestacioén privada ou por escrito.

b. Comparecencia inmediata ante a persona que ocupe a xefatura de
estudos.

c. Realizacién de traballos especificos en horario lectivo.

d. Realizacién, en horario non lectivo, de tarefas que contribdian a mellora e
desenvolvemento das actividades do centro.

e. Suspension do dereito a participar nas actividades extraescolares ou
complementarias do centro por un periodo de ata duas semanas.

f. Cambio de grupo de clase por un periodo de ata unha semana.

g. Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases por un periodo
de ata tres dias lectivos. Durante esta suspensién, o alumnado tera que
realizar os deberes ou traballos que se determinen para evitar a interrucion

no proceso formativo.
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h. Suspension do dereito de asistencia ao centro por un periodo de ata tres

dias lectivos. Durante o tempo que durase a suspension, o alumnado tera

que realizar os deberes ou traballos que se determinen para evitar a

interrucion no proceso formativo.

12.3 CORRECCION DE CONDUTAS LEVES.

CONDUTA

MEDIDA

APLICADA POR:

As condutas tipificadas
como agresion, inxuria ou
ofensa, discriminacion,
actos de indisciplina, actos
inxustificados e actuaciéns
prexudiciais para a saude
que non alcancen a
gravidade para ser

considerados graves.

Amoestacion privada ou

por escrito.

e Profesorado do
alumno ou alumna
dando conta a
xefatura de

estudos.

Suspension do dereito

a participar nas
actividades
extraescolares ou

complementarias do

centro.

o Xefatura de
estudos ou
direccion oidos o
alumno ou alumna

e o titor ou titora.

Portar calquera obxecto,
substancia ou produto
expresamente prohibido
polas normas do centro e
non constitia conduta

grave.

Retirada do obxecto ata
finalizar o  horario
lectivo.

Notificacion ao pai/nai

ou titor/a legal.

e Profesorado do
alumno ou alumna
dando conta &
xefatura de

estudos.
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Inasistencia inxustificada a
clase e faltas reiteradas de

puntualidade.

Reunién co pai/nai ou
titor/a legal — Informar
sobre o Protocolo de
Absentismo.
Notificacion a
Inspeccion Educativa
e/ou Servizos Sociais

de ser necesario.

Xefatura de
estudos ou
direccion xunto
co titor ou titora.

Reiterada asistencia ao
centro sen o material e
equipamento preciso para
participar activamente no
desenvolvemento das

clases.

Notificacion ao pai/nai

ou titor/a legal.

Profesorado do
alumno ou alumna
dando conta &
xefatura de

estudos.

Danos causados de forma
intencionada nas
instalacions e materiais do
centro ou aos bens de
outros membros da
comunidade educativa ou
de terceiros, asi como a sua
subtraccion e non constitia

conduta grave.

Notificacion ao pai/nai
ou titor/a legal.

Realizacion, en horario
non lectivo, de tarefas
dirixidas a reparar o
dano causado e/ou que
contribltan a mellora e
desenvolvemento de

actividades no centro.

Titor ou titora do
alumno ou alumna
dando conta &
xefatura de

estudos.
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12.4 PROCEDEMENTO PARA IMPOSICION DE MEDIDAS

CORRECTORAS DE CONDUTAS LEVES CONTRARIAS A
CONVIVENCIA.

- A imposicion das medidas correctoras de condutas leves contrarias a
convivencia levaraa a cabo o profesorado especialista do alumno/a, ou ben o
seu titor/a oido este e dando conta a persoa que o ocupe a xefatura de

estudos.

- Tamén a persoa que ocupe a xefatura de estudos ou a persoa titular da
direccion do centro, oidos o alumno/a e os seus mestres/as especialistas ou

titor/a.

- A imposiciéon dalgunhas das medidas correctoras indicadas na taboa
comunicarase aos pais ou titores/a legais do alumno/a antes de que estas se

fagan efectivas.

- As resoluciéns que impofen as medidas correctoras que se indican nesta

taboa ponen fin a via administrativa e son inmediatamente executivas.

12.5 CORRECCION DE CONDUTAS GRAVES.

CONDUTAS

MEDIDAS

APLICADA POR:

Agresions fisicas ou
psiquicas, as inxurias e as
ofensas graves, as ameazas
e as coaccions contra os
demais membros da

comunidade educativa.

Suspension temporal
do dereito a asistencia
ao centro por un

periodo de entre catro

dias lectivos e un mes.

Durante o tempo que
dura a suspension, o
alumnado tera que
realizar os deberes ou
traballos que se lle
determinen para evitar

a interrupcion no

Direccién do centro:

e Medidas provisionais.

e Procedemento de
correccién mais
adecuado.

e No prazo de 3 dias
lectivos notifica por
escrito o
procedemento.

o Designacién da

persoa instrutora no
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proceso formativo.

Os actos de discriminacion
grave contra membros da
comunidade educativa por
razén de nacemento, raza,
orientacion

sexo, sexual,

capacidade econdmica,

nivel social, conviccions

politicas, morais ou
relixiosas, discapacidades
fisicas, sensoriais o

psiquicas, ou calquera outra
condicién ou circunstancia

persoal ou social.

Suspension temporal
do dereito a asistencia
ao centro por un
periodo de entre catro
dias lectivos e un mes.
Durante o tempo que
durase a suspension, o
alumnado tera que
realizar as tarefas ou
traballos que se lle
determinen para evitar
a interrupcion no

proceso formativo.

Os actos individuais ou
colectivos de desafio a
autoridade do profesorado e
ao persoal de
administracion e servizos
que constitian unha

indisciplina grave.

Suspension do dereito
a participar nas
actividades
extraescolares ou
complementarias por
un periodo de entre
duas semanas e un
mes.

Suspension temporal
do dereito a asistencia
ao centro por un
periodo de entre catro
dias lectivos e un mes.
Durante o tempo que
dura a suspension, o

alumnado tera que

prazo dun dia lectivo
contado o remate do
prazo para comunicar

a opcion elixida.

Instrutor ou instrutora:
e Tramitacion do
procedemento, xa
sexa conciliado ou

comun.

Direccion do centro:

e Resolucion do
procedemento.

e Posibilidade de
solicitar revision ante
o Consello Escolar no
prazo de dous dias
lectivos.

e Notificacion no prazo
dun dia lectivo e
remision a Xefatura
Territorial.

e Podera ser revisada
polo Consello Escolar
por instancia das
persoas proxenitoras
ou representantes

legais.
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realizar os deberes ou
traballos que se lle
determinen para evitar
a interrupcion no

proceso formativo.

A gravacion, manipulacion e
difusién por calquera medio
de imaxes ou informaciéns
que atenten contra o dereito
a honra, a dignidade da
persoa, a intimidade persoal
e familiar e & propia imaxe
dos demais membros da

comunidade educativa.

Suspension temporal
do dereito a asistencia
ao centro por un
periodo de entre catro

dias lectivos e un mes.

Durante o tempo que
dura a suspension, o
alumnado tera que
realizar as tarefas ou
traballos que se lle
determinen para evitar
a interrupcion no

proceso formativo.

As actuacions que
constitian acoso escolar de
acordo ao establecido polo
artigo 28 da lei.

Inicio de expediente.

A suplantacion de
personalidade en actos da
vida docente e a
falsificacion, alteracién ou
subtraccion de documentos

académicos.

Suspension temporal
do dereito a asistencia
ao centro por un

periodo de entre catro

dias lectivos e un mes.

Durante o tempo que
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dura a suspension, o
alumnado tera que
realizar as tarefas ou
traballos que se lle
determinen para evitar
a interrupcion no

proceso formativo.

Os danos graves causados
de forma intencionada ou
por neglixencia grave as
instalacions e materiais do
centro docente, incluido nos
equipos informaticos ou no
software, ou aos bens
doutros membros da
comunidade educativa ou
de terceiros, asi como a sta

subtraccion.

Realizacion, dentro ou
féra do horario lectivo,
de tarefas que

contribdan a mellora e
desenvolvemento das

actividades do centro.

Os actos inxustificados que
perturben gravemente o
normal desenvolvemento
das actividades do centro,
incluidas as de caracter
complementario e

extraescolar.

Suspension do dereito
a participar nas
actividades
extraescolares ou
complementarias por
un periodo de entre
duas semanas e un
mes.

Cambio de grupo
temporal.
Suspension temporal

do dereito a asistencia
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ao centro por un

periodo de entre catro

dias lectivos e un mes.

Durante a suspensién
o alumno/a tera que
realizar as tarefas ou
traballos que se lle
determinen para evitar
a interrupcion no

proceso formativo.

As actuaciéns gravemente
prexudiciais para a saude e
integridade persoal dos
membros da comunidade
educativa do centro, ou a

incitacion as mesmas.

Suspension temporal
do dereito a asistencia
ao centro por un
periodo de entre catro

dias lectivos e un mes.

Durante o tempo que
dura a suspension, o
alumnado tera que
realizar as tarefas ou
traballos que se lle
determinen para evitar
a interrupcion no

proceso formativo.

Portar

substancia ou

calquera obxecto,
produto
gravemente perigoso para a
saude e integridade persoal
de calquera membro da
comunidade educativa. En
todo caso reputarase
indisciplina grave a

resistencia ou negativa a

Realizacion, dentro ou
fora do horario lectivo,
de tarefas que
contribuan a mellora e
desenvolvemento das
actividades do centro.
Suspension temporal
do dereito a asistencia

ao centro por un
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entregar os obxectos.

periodo de entre catro
dias lectivos e un mes.
Durante o tempo que
dura a suspension, o
alumnado tera que
realizar os deberes ou
traballos que se lle
determinen para evitar
a interrupcion no

proceso formativo.

A reiteracion, nun mesmo

curso escolar, de condutas

leves contrarias

convivencia.

a

Suspension do dereito
a participar nas
actividades
extraescolares ou
complementarias do
centro por un periodo
de entre duas semanas
€ un mes.

Cambio de grupo
temporal.

Suspension temporal
do dereito a asistencia
ao centro por un
periodo de entre catro
dias lectivos e un mes.
Durante o tempo que
dura a suspension, o
alumnado tera que
realizar os deberes ou
traballos que se lle
determinen para evitar
a interrupcion no

proceso formativo.
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(o] incumprimento das | e Suspension temporal do
sancions impostas. dereito a asistencia ao
centro por un periodo
de entre catro dias
lectivos e un mes.
Durante o tempo que
dura a suspension, o
alumnado tera que
realizar os deberes ou
traballos que se lle
determinen para evitar a
interrupcion no proceso

formativo.

12.6 PROCEDEMENTO PARA IMPOSICION DE MEDIDAS
CORRECTORAS DE CONDUTAS GRAVES CONTRARIAS A
CONVIVENCIA.

Seguindo o artigo 25 da Lei 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e
participacion da comunidade educativa:

o Corresponde acordar a incoacion do procedemento a persoa titular da
direccion do centro, ben por propia iniciativa, por peticion motivada do
profesorado ou do titor/a do alumno/a ou da persoa que ocupe a
xefatura de estudos ou logo da denuncia doutros membros da
comunidade educativa.

e A incoacion do procedemento notificarase aos pais ou titores legais do

alumno/a, con indicacién da conduta que o motiva e as correccidons que
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poden corresponder. Dependendo da gravidade dos feitos comunicarase
a inspeccién educativa.

e En calquera momento da tramitacion do procedemento, a persoa titular
da direccion do centro, pode adoptar, como medidas provisionais a
suspension do dereito de asistencia ao centro ou a determinadas clases
ou actividades, por un periodo de tempo determinado. A adopcion de
medidas provisionais notificarase aos pais ou titores legais do alumno/a.

e A persoa instrutora o director/a dara audiencia aos pais ou titores legais
do alumno/a, convocandoos a unha comparecencia na que poderan
acceder a todo o actuado e da cal se estendera acta. No caso de
incomparecencia inxustificada, o tramite de audiencia terase por
realizado para todos os efectos legais.

o Realizado o tramite de audiencia, a persoa titular da direccién do centro
ditara resolucion motivada que se pronunciara sobre a conduta do
alumno/a e impofera, se é o caso, a correspondente correccion, asi
como a obriga de reparar os danos producidos.

e A resolucion notificarse a nai, pai ou titores legais do alumno/a nun
prazo maximo de 12 dias lectivos desde que se tivo cofiecemento dos
feitos que deron lugar a incoacion do procedemento, e comunicarase a
inspeccion educativa.

e A resolucion da persoa titular da direccion do centro pon fin a via
administrativa e sera inmediatamente executiva. Contra a resolucién da
persoa titular da direccion do centro cabe instar a revision ante o
Consello escolar no prazo de dez dias lectivos nos termos previstos na
alinea f) do artigo 127 da Lei organica 2/2006, do 3 de maio, de

educacion.

Para a suspension do dereito de asistencia ao centro durante un periodo entre
3 e 5 dias ou o cambio de centro sera necesaria a instrucion dun expediente

informativo e a comunicacion a Inspeccion educativa.

79



Tel. 881930 134

CONSELL,ERiA DE CULTURA, H H ceip.ascentieiraseedu.xunta.es
EDUCACION E UNIVERSIDADE http:/ /www.edu.xunta.gal /centros /ceipcentieiras

XUNTA DE GALICIA CEIP Plurilingtie de  ¥aiaricain” Jgahaa
H, ¢4

12.7 PRESCRICION DAS CONDUTAS CONTRARIAS A
CONVIVENCIA

Segundo o artigo 17 da Lei 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e
participacion da comunidade educativa, “As condutas gravemente prexudiciais
para a convivencia nos centros docentes... prescriben aos catro meses da sua
comision e as condutas leves contrarias a convivencia, ao mes. O prazo de
prescricion comezara a contarse desde o dia en que a conduta se leve a cabo,
salvo cando se trate dunha conduta continuada, caso no que o prazo de
prescricion non se empezara a computar mestres aquela non cese. No caso
das condutas gravemente prexudiciais para a convivencia, interrompera a
prescricion a iniciacion, con conecemento do interesado ou da interesada, do
procedemento para a correccion da conduta, e continuarase o cémputo do

prazo de prescricién para o caso de producirse a caducidade do procedemento.
12.8 PRESCRICION DAS MEDIDAS CORRECTORAS

Segundo o artigo 24 da Lei 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e
participacion da comunidade educativa, “As medidas correctoras das condutas
gravemente prexudiciais para a convivencia nos centros docentes previstas...
prescriben ao ano da firmeza en via administrativa da resolucion que as impon.
As medidas correctoras das condutas leves contrarias a convivencia prescriben

aos catro meses da sua imposicion”.

12.9 RESPONSABILIDADE DOS PAIS/NAIS E DOS TITORES/AS
LEGAIS

Segundo o artigo 24 da Lei 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e
participacion da comunidade educativa, as audiencias e comparecencias das
nais e pais ou dos titores/as do alumnado nos procedementos disciplinarios
sinalados neste apartado, son obrigatorias para eles, e a sua non

comparecencia reiterada e inxustificada sera comunicada as autoridades
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competentes para os efectos da sua posible consideracion como

incumprimento dos deberes inherentes a patria potestade ou a tutela.
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1 3. ANEXOS
ANEXO I: DOCUMENTOS PARA O PROTOCOLO DE ABSENTISMO.
l.I Convocatoria de reunion.
l.Il Acta da reunion.
[.11l Inicio do expediente de Absentismo.
l.IV Rexistro de contactos do centro escolar.
l.V. Convocatoria de reunion
|.VI Acta da reunion.
l.VII Convocatoria de reunion con xefatura de estudos.
I.VIIl Acta da reunion.
[.IX Rexistro de cumprimento das actuacions.
|.X Notificacion do expediente de absentismo.
ANEXO II: DOCUMENTOS PARA A CONVIVENCIA.
Il.I Notificacion de incumprimento das normas de convivencia.
Il.Il Rexistro de incidencias.
ANEXO III: SOLICITUDES.
[Il. I Uso do transporte escolar.
[II.II Cambio de parada temporalmente.
.11 Actualizacion de datos.
[11.1V Colaboracién co profesorado.
ANEXO IV: XUSTIFICANTES.
IV.l Xustificante de falta de asistencia e/ou puntualidade.

ANEXO V: AUTORIZACIONS.
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V.| Saidas educativas polo entorno.
V.1l Recollida do alumnado por outras persoas.
V.1l Imaxes
V.1V Alumnado de 5° e 6° de Educacion Primaria — volver sé.

V.V Alumnado de 5° e 6° de Educacion Primaria — baixar sé do bus.

ANEXO VI: OUTROS DOCUMENTOS DO CENTRO
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ADDENDA: PLAN DE ADAPTACION A SITUACION
COVID-19 NO CENTRO

2.2 CONSTITUCION XERAL DO CENTRO

Debido a situacidon Covid a aula de sexto se desdobra en dous grupos de 13
persoas cada un, formando un total de 11 unidades no centro.

2.3 HORARIO DO CENTRO

Con caracter xeral o horario de clases € de 9 horas a 14 horas. A pausa
realizase de 11:30 h. a 12:00 horas tanto en educacion primaria como en

educacion infantil en espazos diferenciados.

Estos horarios foron modificados polo Plan de adaptacién a situacion COVID
no curso 2020-2021; no que se recolle a diferenciacion de horarios para os
descansos de educacion primaria (de 11:30 a 12:00) e educacion infantil (de
12:00 a 12:30h), tamén esta recollida a entrada e saida escalonada do
alumnado de educacién primaria dende as 8:45 as 9:00 e dende as 9:05 ata as
9:15; e saida dende as 13:40 ata as 14h.

4. EQUIPOS DE COORDINACION DOCENTE

Segundo o establecido no Plan de adaptacion a situacion COVID 19 no curso
20-21, as reunidns dos organos de coordinacion docente realizaranse

preferentemente de xeito telematico.

4.11 EQUIPO COVID

Teléfono mobil de contacto (ou teléfono do centro

Membros do equipo con compromiso de desvio a un teléfono mébil)

Covid

644765166 , 881930134

Nome Cargo Tarefas asignadas
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Iria
Gonzalez
Grande

Directora

Nomear compofientes do equipo covid.
Interlocucion cos diferentes o6rganos da
Conselleria de Educacion, e, de ser o caso
da Conselleria de Sanidade, do Sergas ou co
Grupo de Coordinacién de Seguimento da
Pandemia

Coordinacion do equipo covid.

Xestionar a adquisicion de material de
proteccion necesario.

Comunicacion de posibles casos.

Elaborar un “Plan de adaptacion a situacion
COVID-19 no curso 2020/2021" de
conformidade co modelo que se xunta como
Anexo V a este protocolo no que se
determinen as concrecions das medidas para
0 centro educativo individualizado. O
documento debe de ser aprobado pola
direccion do centro educativo e do seu
contido sera informado o consello escolar.

Iria
Lopez
Paredes

Mestra de
educacion
infantil -
coordinadora

Elaborar un “Plan de adaptacion a
situacion COVID-19 no curso 2020/2021” de
conformidade co modelo que se xunta como
Anexo V a este protocolo no que se
determinen as concreciéns das medidas para
o centro educativo individualizado. O
documento debe de ser aprobado pola
direccion do centro educativo e do seu
contido sera informado o consello escolar.
Elevar as propostas do equipo de educacion
infantil

Coordinar as entradas e saidas do alumnado
de infantil.

Difundir a informacion ao ciclo de infantil e
aos dous primeiros cursos de educacion
primaria

Ana
Barro
Casas

Mestra de
educacion
primaria -
coordinadora

Elaborar un “Plan de adaptacién a situacion
COVID-19 no curso 2020/2021" de
conformidade co modelo que se xunta como
Anexo V a este protocolo no que se
determinen as concreciéns das medidas para
o centro educativo individualizado. O
documento debe de ser aprobado pola
direccion do centro educativo e do seu
contido sera informado o consello escolar.
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e Elevar as propostas do equipo de educacion
primaria.

e Coordinar as entradas e saidas do alumnado
de primaria.

o Difundir a informacién a etapa de primaria

4.9 TITORIAS

e Por mor do plan Covid do centro, estas reunions tanto individuais como

grupais realizaranse preferentemente de xeito telematico.

5.1 DEREITOS DO PROFESORADO

e A recibir a formacion para un correcto uso das ferramentas virtuais, para
levar a cabo unha docencia telematica (tal e como se establece no Plan
de Continxencia que forma parte do Plan de adaptacion & situacion
COVID 19 no curso 20-21)

5.2 DEBERES DO PROFESORADO

e Seguindo o establecido no Plan de adaptacion a situacion COVID 19 no
curso 20-221 e o Plan de Continxencia, outros deberes do profesorado

seran:

e Informar e formar tanto ao alumnado como as familias no uso das
ferramentas virtuais, para levar a cabo unha posible docencia
telematica.

e Informar ao alumnado e as familias sobre o proceso de avaliaciéon
e a necesidade de asistencia a docencia telematica.

o Entregar & direccion do centro asinado o compromiso para a
realizaciéon da autoenquisa diaria COVID-19 segundo o requerido
no protocolo de adaptacion ao contexto da COVID 19 nos centros
de ensino non universitario de Galicia para o curso 2020-2021.

e Informar ao equipo COVID sobre indisposicions que poden ser
compatibles coa COVID 19.
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o Realizar diariamente a enquisa de autoavaliacién clinica do
COVID-19

5.3 PERMISOS, AUSENCIAS E SUBSTITUCIONS

Seguindo o establecido no Plan de adaptacion a situacion COVID 19 no curso
20-21: o profesorado que tefia que estar en illamento por posible COVID 19
debera firmar a DECLARACION RESPONSABLE (apartado 2.A.3 do
Protocolo de Adaptacion ao contexto da COVID-19 nos centros de ensino

non universitario de Galicia para o curso 2020/21)

5.6 XORNADA LABORAL E HORARIOS DO PROFESORADO

Seguindo o establecido no Plan de adaptacion a situacion COVID 19 no curso
20-21 a direccion pode ampliar o horario do centro e asi se fixo durante este
curso entrando o alumnado de educacién primaria as 8:45. No caso de

confinamento o horario lectivo sera un 60% da xornada en horario espello.

Seguindo o establecido no Plan de adaptacion a situacion COVID 19 no curso
20-21 estas tarefas non lectivas realizaranse de xeito telematico.

Seguindo o establecido no Plan de adaptacion a situacion COVID 19 no curso
20-21 a atencion as familias sera preferiblemente de xeito telematico. En caso

de confinamento esta atencién realizarase en horario de mana.

5.7 ACOLLIDA AO PROFESORADO NOVO

Xunto coa documentacién a asinar, debera aceptar o compromiso para a
realizacion da autoenquisa diaria COVID-19 segundo o requerido no protocolo
de adaptacion ao contexto da COVID 19 nos centros de ensino non
universitario de Galicia para o curso 2020-2021.

6.1 DEREITOS DO ALUMNADO

Dereito a recibir docencia telematica nos termos recollidos no Plan de

adaptacion a situacion COVID 19 no curso 20-21 e o Plan de continxencia.
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6.1 DEBERES DO ALUMNADO

A asistir as clases telematicas e a entrega de tarefas nos termos recollidos no
Plan de adaptacion a situacion COVID 19 no curso 20-21 e o Plan de

continxencia.

6.7 FALTAS DE ASISTENCIA

Tal e como se recolle no Plan de adaptacion a situacion COVID 19 no curso
20-21 e o Plan de continxencia; mentres permaneza a actual situacién de
pandemia as familias seran as responsables de xustificar as ausencias do
alumnado, sen que sexa necesario xustificante médico. As familias estan
tamén obrigadas a informar ao equipo COVID de calquera circunstancia que
poida ser considerada relacionada coa COVID 19. Asi mesmo tamén se
establece que a asistencia ao ensino telematico é obrigatoria, polo que a
ausencia tamén debe ser xustificada. Entre outras, tefien consideracién de

xustificables as seguintes faltas de asistencia a clase do alumnado:

d) Indisposicions, podendo ser xustificables ata un maximo de 2 dias lectivos.
Exceptuando aqui os casos de confinamento ou illamento a consecuencia da
actual situacion de pandemia (Plan de adaptacién a situacion COVID 19 no
curso 20-21)

6.8 ATENCION AOS ALUMNOS/AS ACCIDENTADOS OU QUE PADEZAN
ALGUN TIPO DE ENFERMIDADE

En caso de enfermidade, avisarase a familia para informala e, se é o caso, vira
recollelo. A persoa que vefa a recollelo debera firmar un parte de recollida do
alumno/a no que quede constancia da hora na que se fai cargo do neno/a.

Segundo o establecido no Plan de adaptacion a situacion COVID 19 no curso
20-21 e tendo en conta o sinalado na "Guia de actuacién ante la aparicion
de casos de COVID-19 en centros educativos”, en virtude da mesma: No
caso que algun alumno ou alumna presente sintomas compatibles coa COVID-

19 no centro educativo, levarase a un espazo separado de uso individual,
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colocaraselle unha mascara cirurxica (tanto ao que iniciou sintomas como a
persoa que quede ao seu coidado), e contactarase coa familia. A persoa que o
recolle ou o seu titor ou titora deberan chamar ao seu centro de saude de
Atencién Primaria para solicitar consulta, ou ao teléfono de referencia do

SERGAS e seguiranse as suas instrucions.

7.1 CUALIFICACIONS E RECLAMACIONS

Segundo o establecido polo Plan de adaptacion a situacion COVID 19 no curso
20-21 e o Plan de continxencia, dentro das programacions didacticas
establecerase a avaliacion na docencia telematica, das suas caracteristica e
como se levara a cabo, debera informar todo o profesorado as familias a través

dos medios telematicos existentes, aula virtual e web do centro.

8.1 DEREITOS DE PAIS, NAIS, TITORES/AS

Dereito a ser informadas de todos os protocolos e actuacions relacionadas coa
excepcional situacién provocada pola COVID-19.

8.2 DEBERES DE PAIS, NAIS, TITORES/AS

Cofiecer os protocolos e actuacions derivadas da COVID-19.

Firmar o compromiso de realizar a enquisa sobre sintomatoloxia COVID e non

enviar ao alumnado con sintomas compatibles ao centro.

9.3 DEREITOS DO PERSOAL DE LIMPEZA E MANTEMENTO

A ser informadas ou informados de todos os protocolos e actuaciéns

relacionadas coa excepcional situacion provocada pola COVID-19.

9.4 DEBERES DO PERSOAL DE LIMPEZA E MANTEMENTO

Cofiecer os protocolos e actuacions derivadas da COVID-19
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Comprometerse a facer a enquisa sobre sintomatoloxia COVID e non asistir ao

centro con sintomas compatibles.

10.1 CALENDARIO E DISTRIBUCION HORARIA

Con caracter excepcional tal e como se recolle no Plan de adaptacion a
situacion COVID 19 no curso 20-21, o alumnado de educacién primaria entrara
no centro entre as 8:45 e as 9:00 de xeito escalonado, o mesmo fara o
alumnado de educacién infantil entre as 9:05 e as 9:15. Tamén fomentaremos
o traballo telematico nas horas non lectivas de obrigada permanencia no

centro.

10.2 AS INSTALACIONS

Este curso excepcionalmente pola situacion xerada pola COVID 19 foi preciso
desprazar a aula de musica a 12 planta para aumentar o espazo da mesma e
relixion evanxélica comparte aula con lingua inglesa, que mantén o uso ao

minimo necesario.

11. NORMAS XERAIS DE CONVIVENCIA

Tal e como recolle o Plan de adaptacion a situacion COVID 19 NO CURSO 20-
21 debemos referirnos ao USO DE TAPABOCAS que sera obrigatorio en todos
os espazos do centro educativo tanto interiores como exteriores por parte de

toda a comunidade educativa.

11.1 ENTRADAS E SAIDAS SEGUNDO O PLAN DE ADAPTACION A
SITUACION COVID-19 NO CURSO 20-21

O obxectivo das seguintes medidas é a non aglomeracion de persoas, tanto a
entrada como & saida do centro, debendo en todo momento garantir as

medidas de distanciamento fisico interpersoal.
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A direcciéon do centro ten a posibilidade de establecer o niumero de profesores
de garda precisos para facer efectiva a entrada e saida ao recinto en
condicions de seguridade.

a. Entradas:

O alumnado de educacion primaria podera acceder, sempre con tapabocas
homologado, ao centro desde as 8:45 ata as 9:00 por ambos portais, norte e
sur do centro. Non pode entrar acompafado. A medida que vaian chegando,
iran subindo as aulas. Habera mestres de garda polo percorrido até as aulas
para que se cumpran as medidas de seguridade e o mestre ou mestra da
primeira sesidon estara observando durante este tempo a aula para que non se

produzan condutas non seguras.

No caso do alumnado de educacion infantil, poderan chegar ao centro
acompanado dunha persoa adulta, tanto o alumnado como a persoa

acompanfante deben entrar no recinto con tapabocas homologado.

A persoa acompafante sera puntual nas entradas ao centro, non deben
adiantarse a hora da entrada (se € o caso deben esperar fora do recinto
escolar sin interrumpir a entrada e educacién primaria e sen facer
aglomeracions) tampouco deben atrasarse para non interrumpir a entrada do

seguinte grupo de educacion infantil.

Unha vez no patio cuberto os nenos e nenas non se poferan en fila,
permaneceran coa persoa que 0s acompana, gardando as distancias de

seguridade e sin poder xogar no patio ou no campo.

A mestra recollera ao grupo na porta principal. As familias non deben
interrumpir a entrada polo que a comunicacién coas mestras debe facerse a

través do teléfono, correo electréonico, AbalarMobil...
A entrada sera escalonada:

6° E.l.- 9:05
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5° E.l.- 9:10
41 E.l.- 9:15

Con caracter xeral, e salvo razons xustificadas ou relacionadas con procesos
administrativos, ou cando a presenza sexa requerida polo propio centro, non se

permite a entrada das familias no centro educativo.

De producirse, debera ser nun horario especifico que non coincida coas
entradas/saidas nin con intercambios de clase ou recreos polo que evitaran vir
entre as 11:20 e as 12:30, tempo no que os portais exteriores permaneceran
pechados e sera preciso chamar ao centro por teléfono para poder acceder ao

mesmo.

O horario de atencion presencial de secretaria e direccion sera o seguinte,

sempre con cita previa.

b. Saidas do centro ou inicio do servizo de comedor

Organizaranse as saidas escalonadamente

CURSO HORA
4° El 13:40
5° El 13:45
6° El 13:50
1°EP 14:02
2°EP 14:00
3° EP 13:58
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6° EP 13:52

*Cada curso de educacion primaria tera asignada unha cancion coa que
identificara a sua saida e asi poder cumplir as quendas de baixada. Os cursos

deberan estar xa en fila e preparados para sair cando soe a sua musica.

O profesorado a quen corresponda a ultima hora lectiva previa a saida velara
porque o material esta recollido polo alumnado; e o alumnado preparado para
sair ordenadamente e respectando a distancia de seguridade no horario

establecido pola direccion de xeito que se eviten demoras.

No caso de educacion infantil, ao igual que nas entradas, a persoa
acompanante sera puntual na recollida, non debe adiantarse a hora da saida
(si é o caso deben esperar fora do recinto escolar sin interrumpir a saida
doutros cursos e sen facer aglomeracions) tampouco deben atrasarse para
non interrumpir a saida do seguinte grupo de educacién infantil. En canto
recollan ao alumno ou alumna debe sair do recinto o antes posible, non
permitindo que as nenas e nenos permanezan no mesmo xogando 0 que se
formen aglomeracions de familias.

A direccion do centro determinara o numero de profesores/as suficientes para
ordenar as saidas e evitar a formacion de agrupacions de alumnado no recinto,
asi como impartir instrucién ao alumnado para que non forme agrupacions na

via publica féra do recinto escolar.

c. Portas de entrada e saida e circulaciéns no centro educativo

- Portas de entradas e

saida: Educacion primaria:
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Entradas: o alumnado subira as suas aulas empregando as escaleiras que se
atopan preto da entrada principal e, circulara polos corredores pola marxe
dereita ata chegara a sua aula.

Saidas: o alumnado baixara polas escaleiras cercanas a biblioteca na orde
que lle corresponda segundo a musica asignada, sairan pola porta norte e iran
para a pista polideportiva onde os recolleran as familias. O alumnado que teha

permiso para ir sé a casa podera sair indistintamente por a porta norte ou sur.
Educacion infantil:

As entradas e saidas realizaranse pola escaleira cercana a porta principal,

respectando os carris de subida e baixada.

- Desprazamentos polo centro:

Desprazamentos a outras aulas: o profesor/a que estea na aula preparara ao
alumnado 5 minutos antes para organizar a saida organizada do alumnado,
garantindo que se cumpran as distancias de seguridade. Posteriormente,
levara ao alumnado a aula do especialista. Agardaran polo mestre/a a entrada
da nova aula en ringleira con separacion dun metro evitando aglomeracions. E
se houbera outro grupo na aula, o grupo entrante hixienizara pupitres ou mesas

e cadeiras.

Para estes desprazamentos empregarase para baixar as escaleiras que se
atopan preto da entrada principal e para subir as que se atopan preto da

biblioteca. A circulacion polo corredores realizarase sempre pola dereita.

d. Madrugadores:

O servizo de Madrugadores comezara as 7:45h e rematara as 9:00h, hora de
comezo da actividade lectiva.
Prestarase nas instalacions do comedor do Centro, unha vez sexan ampliadas

e acondicionadas, facilitando o cumprimento das medidas de seguridade
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derivadas desta crise sanitaria. Contan con mesas e espazo suficientes para
dar servizo ao numero de usuarios habitual no curso anterior cumprindo a
distancia de seguridade establecida de 1,5 metros. Ademais, contan con bafo
propio, cocifa e porta independente.

De xeito provisional, e mentres non rematen as ditas obras, o servizo
prestarase na Biblioteca do Centro, que esta habilitada para este fin cumprindo
tamén as distancias e as condicions de ventilacion, tendo os banos preto e
unha porta exterior visible a desde a entrada da biblioteca.

A entrada pode realizarse a calquera hora a partir das 7:45h e ata as 8:45h (os
que vaian almorzar deben chegar antes das 8:15h), e se realizara pola porta
traseira, isto €, pola que saen o0s nenos/as de Primaria. Dadas as
caracteristicas deste servizo, con entradas escalonadas, todo o alumnado
podera ser acompanado por UNHA SOA persoa adulta, con cubrebocas, ata a
porta referida, que abrira o conserxe e levara o neno/a ata a coidadora, que
debera ser sempre a mesma, salvo causa de forza maior. A permanencia do
familiar/acompanante dentro do recinto sera a estritamente necesaria para
realizar a entrega do menor, € no caso de coincidir con outras familias,
manteran a distancia de seguridade.

O uso do cubrebocas € obrigatorio para a persoa coidadora en todo momento e
para as persoas usuarias a partir de 6 anos, excepto no momento de inxerir o
almorzo. Para as usuarias de educacion infantil € de uso recomendado.
Coidadora e persoas usuarias lavaran as mans con hidroxel ao chegar ao
centro.

Os nenos/as agruparanse, en mesas por aulas mantendo igualmente a
distancia interpersoal de 1,5 metros sentados en oblicuo e non encarados. Esta
distancia sé se podera reducir en caso de membros do mesmo grupo
colaborativo. Se fose preciso xuntar nunha mesma mesa a usuarios/as de
distintas aulas manterase entre eles/as sempre a distancia establecida.

Os usuarios/as habituais teran postos fixos asignados para todo o curso
escolar, e se realizara un rexistro diario dos postos ocupados por cada neno/a
mediante a realizacion dunha fotografia diaria por parte da coidadora, co
obxectivo de facilitar a localizacion dos contactos en caso de brotes. A dita
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fotografia enviarase diariamente ao correo electronico da ANPA, xunto cun
informe no que se recolla calquera incidencia relacionada con este protocolo.
No caso de que o espazo actual non permitise cumprir as distancias
obrigatorias, recorrerase as solucions recollidas no Protocolo da Xunta por esta

orde:

1- Uso de corredores dentro do espazo de comedor para instalacion de

novas mesas.
2- Instalacién de mamparas separadoras.

Durante o tempo do servizo, os nenos e nenas non poderan sair das
instalacions habilitadas para comedor, e unha vez rematen de almorzar
poderan facer uso deste espazo sempre baixo a supervisién da coidadora, con
cubrebocas e sen que en ningun momento se incumpra a distancia de
seguridade de 1,5 metros entre grupos non convivintes. Non obstante,
permitese a saida ao exterior, a zona do patio cuberto, sempre que a coidadora
o considere oportuno e baixo a sua supervisidn. Procurarase a realizacion de

actividades ludicas con separacion de grupos non convivintes.

O uso do aseo farase de un en un, tal e como establece o Plan do Centro, No
caso de alumnado de educacion infantil, se fose preciso, podera ir acompafado
da persoa coidadora/monitora. O lavado de dentes despois do almorzo non
esta permitido polo Protocolo especifico da Xunta para comedores escolares

non universitarios na vixente version de 16 de setembro de 2020.

Co obxectivo de contribuir a evitar as aglomeraciéons na hora de comezo do
horario lectivo, os usuarios/as do servizo de madrugadores seran recollidos
pola mestra de garda de educacion infantil na zona de espera para a subida as
aulas, quedando asi a cargo do Centro e unindose aos seus comparieiros/as
para as entradas escalonadas recollidas no Plan do Centro.

e. Comedor:

O servizo de Comedor comezara as 14:00h e rematara as 16:00h. Prestarase

nas instalacions do comedor do Centro, unha vez sexan ampliadas e
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acondicionadas, facilitando o cumprimento das medidas de seguridade
derivadas desta crise sanitaria. Contan con mesas e espazo suficientes para
dar servizo ao numero de usuarios habitual no curso anterior cumprindo a
distancia de seguridade establecida de 1,5 metros. Ademais, contan con bafo
propio, cociia e porta independente.

De xeito provisional, e mentres non rematen as ditas obras, o servizo
prestarase na Biblioteca do Centro, que esta habilitada para este fin cumprindo
tamén as distiancias e as condiciéns de ventilacion, tendo os bafios preto e
unha porta exterior visible a desde a entrada da biblioteca.

Os alumnos e alumnas que fagan uso do comedor estaran a cargo dun mestre
ou mestra desde que rematen o seu horario lectivo (de xeito escalonado por
cursos segundo o Plan do Centro) ata que chegue a coidadora do comedor,
que debera ser sempre a mesma, salvo causa de forza maior.

O uso do cubrebocas € obrigatorio para a persoa coidadora en todo momento e
para as persoas usuarias a partir de 6 anos, excepto no momento de inxerir os
alimentos. Para as usuarias/os de educacion infantil € de uso recomendado. No
caso de existir varios pratos secuenciais recoméndase o uso de mascara no
periodo entre ambos.

Coidadora e persoas usuarias lavaran as mans con hidroxel ao entrar no
comedor.

Os nenos/as agruparanse, en mesas por aulas (grupos de convivencia do
centro) mantendo igualmente a distancia interpersoal de 1,5 metros sentados
en oblicuo e non encarados. Esta distancia s6 se podera reducir en caso de
membros do mesmo grupo colaborativo. Se fose preciso xuntar nunha mesma
mesa a usuarios/as de distintas aulas manterase entre eles/as sempre a
distancia establecida.

Os usuarios/as habituais teran postos fixos asignados para todo o curso
escolar, e se realizara un rexistro diario dos postos ocupados por cada neno/a
mediante a realizacion dunha fotografia diaria por parte da coidadora, co
obxectivo de facilitar a localizacion dos contactos en caso de brotes. A dita
fotografia enviarase diariamente ao correo electronico da ANPA, xunto cun

informe no que se recolla calquera incidencia relacionada con este protocolo.
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No caso de que o espazo actual non permitise cumprir as distancias
obrigatorias, recorrerase as solucions recollidas no Protocolo da Xunta por esta
orde:
1- Uso de corredores dentro do espazo de comedor para instalacion de
novas mesas.

2.- Instalacion de mamparas separadoras.

Durante o tempo do servizo, 0s nenos e nenas non poderan sair das
instalacions do comedor, e unha vez rematen de xantar, poderan facer uso
deste espazo sempre baixo a supervision da coidadora, con cubrebocas e sen
que en ningun momento se incumpra a distancia de seguridade de 1,5 metros
entre grupos non convivintes. Non obstante, permitese a saida ao exterior, a
zona do patio cuberto, sempre que a coidadora o considere oportuno e baixo a
sta supervision. Procurarase a realizacion de actividades ludicas con

separacion de grupos non convivintes.

O uso do aseo farase de un en un, tal e como establece o Plan do Centro, No
caso de alumnado de educacion infantil, se fose preciso, podera ir acompafado
da persoa coidadora/monitora. O lavado de dentes despois do xantar non esta
permitido polo Protocolo especifico da Xunta para comedores escolares non
universitarios na vixente version de 16 de setembro de 2020.

As saidas do servizo de comedor son, polas suas caracteristicas, escalonadas,
puidendo ser recollidos os nenos e nenas por unha persoa adulta autorizada a
calquera hora a partir das 15:00h. Polo tanto, e dado que a persoa coidadora
non pode deixar 0 grupo sen supervision, a persoa adulta (sempre con
cubrebocas) podera acceder ao recinto e recoller ao menor na porta traseira do
Centro, isto é, pola que efectuan as saidas os alumnos/as de Primaria. A
permanencia do familiar/acompafante dentro do recinto sera a estritamente
necesaria para realizar a recollida do menor, € no caso de coincidir con outras

familias, manteran a distancia de seguridade.

Os nenos e as nenas que, despois do comedor, vaian a algunha actividade
extaescolar do Centro, seran achegadas pola coidadora ata a aula

s

correspondente a actividade como é habitual; sempre con cubrebocas,
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mantendo a distancia interpersoal e evitando a coincidencia con outras

persoas.

f. Bus:

ENTRADA: As coidadoras do transporte escolar seran as encargadas de

acompanar ata o portal do centro ao alumnado transportado.

O alumnado de educacidon primaria subira directamente as aulas, e o
alumnado de educacion infantil esperara cunha mestra de infantil de garda ata

gue sexa 0 momento de entrada dos seus comparieiros e compainieiras.

SAIDA: o subalterno do centro recollera ao alumnado de 1°, 2°, 3° e 4° de EP,
o cal debera baixar en fila, con mascarilla e respectando a distancia de
seguridade. O alumnado de 5° e 6° baixara coa sua aula e esperara na zona
designada da planta baixa en fila ata que chegue o mestre ou mestra de garda
que os acompafara ao autobus. Esta fila sera vixiada pola mestra que estea
de garda na ultima sesidén ata que cheguen os responsables de levalos ao
transporte, saindo pola porta lateral do centro e facéndose responsables do
seu coidado ata a entrega a coidadora respectiva.

O alumnado de educacion infantil baixara co resto das nenas e nenos da sua
aula e esperara nos bancos habilitados para tal fin mantendo a distancia de
seguridade e coa mascara de proteccion posta, vixiado polo profesorado de

educacion infantil ata que se incorpore o responsable de transporte.

11.2 RECREOS

ORGANIZACION DOS RECREOS SEGUNDO O PLAN DE ADAPTACION A
SITUACION COVID-19 NO CURSO 20-21

Medidas especiais para os recreos:
« Na medida do posible limitaranse espazos para que un grupo de 30
alumnos poida estar distanciado polo menos 1,5 metros, independizando

espazos do mesmo aforo.
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o Priorizarase a realizacion dos recreos no exterior. Na medida do posible
nas espazos dedicados a recreos marcaranse no chan sinalizacion que
lembre as distancias de seguridade.
e O equipo directivo podera prohibir o uso de elementos comuns de xogo

ou a utilizaciéon de obxectos e xoguetes que poidan ser compartidos.

Educacién infantil tera horario de recreo separado de educacion primaria.
Baixaran e subiran en fila polas escaleiras mais cercanas a sua aula,
respectando a distancia de seguridade e os carris de subida e baixada.
Educacién primaria baixara e subira en quendas de dous minutos ao recreo.
Cando escoiten a sua musica, cada aula baixara polas escaleiras proximas a
biblioteca. A subida do recreo sera pola escaleira cercana a porta principal, sen
formar filas. Cando sone a melodia da aula o alumnado debe subir respectando
os carris de subida e baixada e a distancia de seguridade de un metro e medio
entre persoas sen entreterse a xogar, nin beber nin ir 6 bafio. O profesorado
que tefa clase a 4?2 hora tera que subir cé grupo que lle corresponde. Chegar
tarde a aula dende o recreo considerarase unha falta leve de conducta.

En educacion primaria, para que os grupos estables non se crucen na subida
as aulas en caso de choiva o alumnado que se atopa na pista cuberta entrara
pola porta lateral e o alumnado que esta no patio cuberto pola principal
(establecerase en cada zona carris de circulacién). En caso de non choiva a
zona de pista cuberta, pista de area e zona rosa entraran pola porta lateral e
todas as demais zonas pola porta principal, estableceranse carris de
circulacién dentro das zonas de paso cara as portas.

O horario de baixada e subida do recreo quedara como sigue:

CURSO | HORA DE SAIDA AO RECREO | HORA DE REGRESO A AULA

4° El 12:00 12:30

5° El 12:00 12:30
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6°El | 12:00 12:30
1°EP | 11:28 11:58
22EP  |11:26 11:56
PEP | 11:24 11:54
2EP | 11:22 11:52
5°EP | 11:20 11:50
6°EP |11:18 11:48

*Cada grupo de convivencia estable se dirixira @ zona de recreo asignada sen

ter contacto co resto de alumnado do centro.

UTILIZACION DA BIBLIOTECA DURANTE O RECREO

O acceso a biblioteca nos recreos realizarase por aulas 4 dias a
semana, de xeito que cada 15 dias reservarase a biblioteca escolar para
o alumnado dunha clase.

Para a lectura, poderan traer o seu propio libro ou solicitar ao mestre/a
encargado que lle facilite o exemplar que precise, que sera o unico que
poida tocar, e unha vez rematada a lectura, ese libro ira para unha caixa
para estar en corentena como minimo 4 horas.

S6 podera acceder aos andeis o mestre/a responsable de biblioteca.

No caso de precisar outro material, o neno ou nena debera traer o seu
propio.

Ao rematar, os/as usuarios/as da biblioteca hixienizaran o posto que
tefdan ocupado.

O tempo de recreo en educacion infantil sera de 11:00 a 12:30 ao cal

chamaremos tempo de lecer e inclue: hixiene (proxectar na pantalla cancions

mentras non é o seu turno, parva, tempo de lectura, tempo de xogo.
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As 11:00 comezaran as quendas por clases para lavar as mans e ir ao bafio
(aforo limitado a un neno/a), merenda, recoller, pofier os abrigos e as botas de
un en un, cando estean todos listos/as lectura dun conto na aula ou proxeccion
dos contacontos de primaria, organizacion de filas para o recreo.

O tempo de lecer en educacion primaria sera de 11:10 a 12:30 e inclue
merenda na aula, colocacion de abrigos e botas, tempo de xogos e tempo de

lectura.
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ngue de

ZONAS DE RECREOS — EDUCACION INFANTIL
LUNS

* SEN CHOIVA

=

42 El: zona dianteira (rosa)
5oF|: parque de drbores (verde)
62El: zona mesas (amarelo)
Profesorado de garda:

Rosa: Iria L

Verde: Santi

Amarelo: Silvia

* CON CHOIVA

42 El: ximnasio/hall de infantil

52El: Patio cuberto (amarelo)

62El: Patio cuberto (laranxa)

Profesorado de garda:

Iria L: ximnasio

Santi: zona amarela

Silvia: zona laranxa CEIP Plurilingiie de
i q,s

ZONAS DE RECREOS — EDUCACION INFANTIL

* SEN CHOIVA

=

42 El: zona mesas (amarelo - A)
52El: zona mesas (amarelo - B)
62El: zona dianteira (rosa)
Profesorado de garda:

Fina: zona mesas (amarelo — A)
Teri: zona mesas (Amarelo — B)
Santi: zona dianteira

MARTES

* CON CHOIVA

42 El: ximnasio/hall de infantil

52El: Patio cuberto (amarelo)

62El: Patio cuberto (laranxa)

Profesorado de garda:

Fina: ximnasio

Teri: zona amarela

Santi: zona laranxa CEIP Plurilingiie de
thiaifl%

103



(g
+ +

+ &+
0 ¢

XUNTA DE GALICIA

CONSELLERiA DE CULTURA,
EDUCACION E UNIVERSIDADE

CEIP Plurili

Carticinay

R/Centieiras, s/n - Perlio
15500 Fene - A Coruiia
Tel. 881930 134

ceip.ascentieiraseedu.xunta.es

http:/ /www.edu.xunta.gal/centros/ceipcentieiras

ngue de

ZONAS DE RECREOS — EDUCACION INFANTIL
MERCORES

* SEN CHOIVA

=

42 El: zona mesas (amarelo)
52El: zona dianteira (rosa)
62El: zona drhores (verde)
Profesorado de garda:
Zona mesas (amarelo): Fina
Zona dianteira (rosa): Teri
Zona arbores (verde): Silvia

* CON CHOIVA

42 El: ximnasio/hall de infantil

52El: Patio cuberto (amarelo)

62El: Patio cuberto (laranxa)

Profesorado de garda:

Fina: ximnasio

Teri: zona amarela

Silvia: zona laranxa CEIP Plurilingiie de
i q,s

ZONAS DE RECREOS — EDUCACION INFANTIL
XOVES

* SEN CHOIVA

=

42 El: zona dianteira (rosa)
59E|: parque de arbores (verde)
62El: zona mesas (amarelo)
Profesorado de garda:

Rosa: Fina

Verde: Carolina

Amarelo: Sabela

* CON CHOIVA

42 El: ximnasio/hall de infantil
52El: Patio cuberto (amarelo)
62El: Patio cuberto (laranxa)
Profesorado de garda:

Fina: ximnasio

Carolina: zona amarela

Sabela: zona laranxa CEIP Plurilingtie de

Certicinay
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ZONAS DE RECREOS — EDUCACION INFANTIL

* SEN CHOIVA

VENRES

* CON CHOIVA

v, =

42 El: zona mesas (amarelo - A)
52El: zona mesas (amarelo - B)
62El: zona dianteira (rosa)
Profesorado de garda:

Iria L: zona mesas (amarelo — A)
Teri: zona mesas (Amarelo — B)
Carolina: zona dianteira

=

42 El: ximnasio/hall de infantil
52El: Patio cuberto (amarelo)

62El: Patio cuberto (laranxa)
Profesorado de garda:

Iria L: ximnasio

Teri: zona amarela

Carolina: zona laranxa

CEIP Plurilingiie de

a

ZONAS DE RECREOS — EDUCACION PRIMARIA

i

y 4

S
» CON CHOIVA

. 4

12EP: mesas (amarelo)

22EP: zona dianteira (laranxa)
32EP: zona arbores (verde)
494 EP: pista polideportiva (A)
49B EP: zona rosa (B)

52EP: zona morada (A e B)

62A EP: zona rosa (A)

62B EP: pista polideportiva (B)
Profesorado de garda:

Cris A.: zonas rosa e azul
Carolina: zonas morada e verde
Cris S.: zonas amarela e laranxa

19EP: patio cuberto (azul)

29EP: patio cuberto (morado)

39EP: pista cuberta (laranxa)

494 EP: pista cuberta (rosa A)

49B EP: pista cuberta (rosa B)

52EP: pista cuberta (verde)

62A EP: pista cuberta (amarelo A)

69B EP: pista cuberta {amarelo B)
Profesorado de garda:

Cris A.: zonas laranxa, amarelo A e rosa B
Carolina: zonas verde, rosa A e amarelo B
Cris S.: zonas azul e morada

CEIP Plurilingiie de
Corlicinas
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ZONAS DE RECREOS - EDUCACION PRIMARIA
MARTES

»

* SEN CHOIVA

* CON CHOIVA

et

10EP: mesas (amarelo)

20EP: zona dianteira (laranxa)
30EP: zona rosa (A e B)

494 EP: zona verde [A)

498 EP: zona morada(B)

5CEP: zona azul (A e B)

€2A EP: zona morada (A)

9B EP: zona verde (B)
Profesorado de garda:

Ana B.: zonas rosa e azul
Carmen: zonas morada e verde
Ana S.: zonas amarela e laranxa

19EP: patio cuberto (azul)

20EP: patio cuberto (morado)

30EP: pista cuberta (laranxa)

494 EP: pista cuberta (rosa A)

49B EP: pista cuberta (rosa B)

S0EP: pista cuberta (verde)

6YA EP: pista cuberta (amarelo A)

€9B EP: pista cuberta (amarelo B)

Profesorado de garda:

Ana B: zonas laranxa, amarelo A e rosa B CEIP Pfurilingﬁe de
Carmen: zonas verde, rosa A e amarelo B vt'l E.l’l A
Ana S.: zonas azul e morada Cﬂ Ny

ZONAS DE RECREOS — EDUCACION PRIMARIA

* SEN CHOIVA

MERCORES

* CON CHOIVA
e

y e o

12EP: mesas (amarelo)

22EP: zona dianteira (laranxa)
32EP: zona morada (A e B)
424 EP: zona rosa (B)

49B EP: zona azul (B)

52EP: zona verde (A e B)

62A EP: zona azul (A)

62B EP: zona rosa (A)
Profesorado de garda:
Carmen: zonas rosa e azul
Carolina: zonas morada e verde
Cris S: zonas amarela e laranxa

19EP: patio cuberto (azul)

29EP: patio cuberto (morado)

39EP: pista cuberta (laranxa)

494 EP: pista cuberta (rosa A)

49B EP: pista cuberta (rosa B)

52EP: pista cuberta (verde)

62A EP: pista cuberta (amarelo A)

69B EP: pista cuberta {amarelo B)

Profesorado de garda:

Carmen: zonas laranxa, amarelo AerosaE  CEIP Pluri|ingl'..'|e de
Carolina: zonas verde, rosa A e amarelo B vt.l Ei" e
Cris S: zonas azul e morada C‘* %
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ZONAS DE RECREOS - EDUCACION PRIMARIA
XOVES

* SEN CHOIVA

»

* CON CHOIVA

et

10EP: mesas (amarelo)

20EP: zona dianteira (laranxa)
30EP: zona azul (A e B)

494 EP: zona morada (A)

498 EP: zona verde (B)

5CEP: zona rosa (A e B)

€2A EP: zona verde (A)

9B EP: zona morada (B)
Profesorado de garda:

Isa: zonas rosa e azul

Cris A: zonas morada e verde
Cris S: zonas amarela e laranxa

19EP: patio cuberto (azul)

20EP: patio cuberto (morado)

30EP: pista cuberta (laranxa)

494 EP: pista cuberta (rosa A)

49B EP: pista cuberta (rosa B)

S0EP: pista cuberta (verde)

6YA EP: pista cuberta (amarelo A)

€9B EP: pista cuberta (amarelo B)

Profesorado de garda:

Cris A: zonas laranxa, amarelo A e rosa B CEIP Pfurilingﬁe de
Isa: zonas verde, rosa A e amarelo B vt'l E.l’l A
Cris S: zonas azul e morada Cﬂ Ny

ZONAS DE RECREOS — EDUCACION PRIMARIA
VENRES

» SEN CHOIVA

» CON CHOIVA

» ~

12EP: mesas (amarelo)

22EP: zona dianteira (laranxa)
32EP: zona arbores (verde)
424 EP: zona morada (A eB)
49B EP: zona rosa (B)

52EP: pista polideportiva (A)
62A EP: zona rosa (A)

62B EP: pista polideportiva (B)
Profesorado de garda:

Espe: zonas rosa e azul

Isa: zonas morada e verde
Andrea: zonas amarela e laranxa

19EP: patio cuberto (azul)

29EP: patio cuberto (morado)

39EP: pista cuberta (laranxa)

494 EP: pista cuberta (rosa A)

49B EP: pista cuberta (rosa B)

52EP: pista cuberta (verde)

62A EP: pista cuberta (amarelo A)
69B EP: pista cuberta {amarelo B)
Profesorado de garda:

Espe: zonas laranxa, amarelo A e rosa B CEIP Pluri|ingl'..'|e de
Isa: zonas verde, rosa A e amarelo B C‘*mq%

Y

Andrea: zonas azul e morada
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11. 3 CORREDORES E ASEOS

USO DE CORREDORES E ASEOS MOTIVADO POLO PLAN COVID DO
CENTRO

« Portas de entradas e saida:
Educacién primaria:
Entradas: o alumnado subira as suas aulas empregando as escaleiras que se
atopan preto da entrada principal e, circulara polos corredores pola marxe
dereita ata chegara a sua aula.
Saidas: o alumnado baixara polas escaleiras cercanas a biblioteca na orde que
lle corresponda segundo a musica asignada, sairan pola porta norte e iran para
a pista polideportiva onde os recolleran as familias. O alumnado que tefa
permiso para ir s6 a casa podera sair indistintamente por a porta norte ou sur.
Educacion infantil:
As entradas e saidas realizaranse pola escaleira cercana a porta principal,

respectando os carris de subida e baixada.

e Desprazamentos polo centro:

Desprazamentos a outras aulas: o profesor/a que estea na aula preparara ao
alumnado 5 minutos antes para organizar a saida organizada do alumnado,
garantindo que se cumpran as distancias de seguridade. Posteriormente,
levara ao alumnado a aula do especialista. Agardaran polo mestre/a a entrada
da nova aula en ringleira con separacion dun metro evitando aglomeracions. E
se houbera outro grupo na aula, o grupo entrante hixienizara pupitres ou mesas
e cadeiras.

Para estes desprazamentos empregarase para baixar as escaleiras que se
atopan preto da entrada principal e para subir as que se atopan preto da

biblioteca. A circulacion polo corredores realizarase sempre pola dereita.

o Baixada ao recreo e subida do recreo:
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Educacién infantil tera horario de recreo separado de educacion primaria.
Baixaran e subiran en fila polas escaleiras mais cercanas a sua aula,
respectando a distancia de seguridade e os carris de subida e baixada.
Educacién primaria baixara e subira en quendas de dous minutos ao recreo.
Cando escoiten a sua musica, cada aula baixara polas escaleiras proximas a
biblioteca. A subida do recreo sera pola escaleira cercana a porta principal, sen
formar filas. Cando sone a melodia da aula o alumnado debe subir respectando
os carris de subida e baixada e a distancia de seguridade de un metro e medio
entre persoas sen entreterse a xogar, nin beber nin ir 6 bafio. O profesorado
que tefa clase a 42 hora tera que subir cé grupo que lle corresponde. Chegar
tarde a aula dende o recreo considerarase unha falta leve de conducta.

En educacion primaria, para que os grupos estables non se crucen na subida
as aulas en caso de choiva o alumnado que se atopa na pista cuberta entrara
pola porta lateral e o alumnado que esta no patio cuberto pola principal
(establecerase en cada zona carris de circulacion). En caso de non choiva a
zona de pista cuberta, pista de area e zona rosa entraran pola porta lateral e
todas as demais zonas pola porta principal, estableceranse carris de

circulacién dentro das zonas de paso cara as portas.

Os bafios poderan ser utilizados ao longo de toda a actividade lectiva para
evitar concentracions no recreo, xa que hai que ter en conta que os banos da
pranta baixa, s6 poden estar ocupados por un terzo do seu aforo. Habilitase un
espazo de tempo antes do recreo para cada nivel para ir ao bafo de forma
especifica. Asi mesmo, debemos recordarlle ao alumnado o seu deber de lavar
as mans a entrada e a saida do bano.

o As portas dos bafios indicaran se esta ocupado ou libre cunha sinal.

*Nos recreos habera un mestre ou mestra de garda vixiando o aforo dos aseos

e garantindo que se cumpre a distancia nas ringleiras de entrada e saida.
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11.4 AULAS E MATERIAL

USO DE AULAS E MATERIAL MOTIVADO POLO PLAN COVID DO
CENTRO

- Na aula, no propio pupitre ou noutro lugar diferenciado, como

casilleiros ou mobles, o alumnado gardara o seu material de xeito
diferenciado para evitar o contacto co resto dos/as companeiros/as.
Resulta recomendable que cada alumno/a tefa o seu material gardado
en contedores propios como estoxos ou semellantes e na medida do
posible todo rotulado co seu nome.

Cada neno e nena tera o seu espazo propio dentro da aula para gardar
o seu material persoal que debera estar identificado e sera de uso
individual. O material de escritura/coloreado formara un “kit basico” de
material de traballo (estoxo).

- Cando se use material susceptible de ser compartido lembraraselle ao
alumnado a necesidade e importancia da hixiene de mans antes e
despois de usar o material.

- Sempre que se use material ou zonas de uso compartido (ordenador,
biblioteca, xiz...) debera desinfectarse despois do seu uso con solucion
hidroalcohdlica e panos desbotables que estaran dispoiibles en todas
as aulas, sendo depositados nas papeleiras con tapa.

- Nas perchas, o material ou roupa colocarase de xeito o mais

individualizado posible.

Aprobado en (XXX) ...
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