BN XUNTA CONSELLERIA DE

CULTURA, EDUCACION

1984 DE GALICIA | £ UnivERSIDADE Instrucion 2023-1

INSTRUCIONS PARA A CONFIGURACION DA OFERTA DE PRAZAS E PARA A
ASIGNACION DE PERMANENCIAS.

CURSO 2023/2024

Para esta convocatoria, a oferta foi copiada do curso anterior para todos os centros que

xa tomaron parte no proceso de reserva e admisién na convocatoria previa. Porén,

deberan revisar e corrixir a mesma a través do menu:

5 Oferta

Neste menu distinguense tres apartados:

1.

3.

Prazas: Neste menu o centro indicard, por curso, o numero total de unidades e os
postos escolares que hai nese curso. O numero de unidades puras (unidades con
alumnos dun unico nivel educativo) e mixtas (unidades con alumnos de diferentes
niveis educativos) configurarase en lapelas diferentes. Por exemplo, un centro de
infantil lina dous (2) deberad pofier, salvo motivo xustificado, que en 4° de
Educacion Infantil ten duas (2) unidades e cincuenta (50) prazas. A oferta para o
bacharelato sera por curso e modalidade.

Permanencias: Neste menu o centro indicara a cantidade de alumnado con dereito
de permanencia. Enténdese que, en principio, todo o alumnado que esta nun curso
pasa ao seguinte e exerce o seu dereito de permanencia. P6dese engadir outra
informacién como o nimero previsto de repetidores para detallar a composicién
do centro e calcular o numero previsto de vacantes. De igual forma que nas
prazas, para o bacharelato sera preciso indicar as permanencias por modalidade.
Neste menu poderase ver o numero de vacantes estimadas que hai para o centro
por curso.

Vacantes: Neste menlU poderase apreciar a composicion do centro de cara ao
proceso de admisidon. Se o numero de vacantes estimadas no menu anterior é
negativo, entenderase que o centro conta con cero (0) vacantes para o proceso de

admision.

A convocatoria de traballo é a que aparece por defecto na aplicacion: PEJPIPZ. A data
limite para ter configurada a oferta é o LR ChEIze.
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Configuracion da oferta

Para configurar a oferta, debemos acceder ao menu:
5 Oferta > 5.1 Prazas

A oferta xa foi copiada do proceso anterior para facilitar a presentacion de solicitudes de
reserva a partir do dia 15 xaneiro por parte das familias.

Na pantalla de configuracion da oferta apareceran duas lapelas, unha para configurar os
niveis con aulas puras e outra para configurar as aulas mixtas do centro.

Filtros para a busca

Indigue pole menos o codigo do centro ou localidade
Ensinanza Curso

-- Seleccione un elemento - w -- Seleccione un elemenio - W

Niveis puras Unidades mixtas

De non aparecer algunha destas lapelas habera que modificar a configuracién do centro
premendo no botén:

Modificar Unidades Por Tipo

Aparecera unha nova pantalla na que haberd que especificar o nimero de unidades
mixtas que ten o centro asi como o numero de niveis nos que so hai unidades puras. Por
exemplo, un centro de Educacion Infantil e Primaria cunha aula mixta para 4° e 5° de
infantil e puras no resto de cursos que imparte ata 6° de primaria indicara:

Unidades mixtas: 1 Niveis puras: 7

Centro con unidades mixtas?

0 centro ten unidades mixtas en Educacion Infantil ou Educacion Brimaria? «
Cantas unidades mixtas hai e en cantos cursos diferentes hai puras?

Unidades mixtas * Niveis puras *
1 |7

Volver
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Unha vez cubertos os datos, aparecerd a pantalla de configuracion de prazas.

Niveis puras Unidades mixtas
Num.
Unidades en Num. Prazas Prazas [J Sen .
Curso Modalidade Unidades autorizadas Xornada . Opciéns
funcionamento Prazas Apoio  validadas solicitudes
Educativo
=
~ Seleccione un elemento - v Sen especificar Continua ¥ OJ m
2 ; - =
- Seleccione un elemento - v Sen especificar Continua v O m
. =
— Seleccions un elemento — Sen especificar Continua v O m
. ~ =
— Seleccions un elemente — v Sen especificar Continua v O m
=
~ Seleccione un elemenio = ¥ Sen especificar Continua 0O m
) = =
— Seleccione un elemento — v Sen especificar Continua v O m
. =
— Seleccions un elemente - Sen especificar Continua ~ O m

Madificar Unidades Por Tipo

Se na pantalla de modificar unidades por tipo indicamos menos unidades ou niveis dos xa
creados, a aplicacién amosara un erro sinalando que hai que eliminalos un a un e non na
pantalla de modificar unidades por tipo.

Para os niveis con unidades puras indicaremos o curso, o numero de unidades en
funcionamento, a xornada, o nimero de prazas e o nimero de prazas reservadas para
alumnado con necesidade de apoio educativo. Estes dous ultimos datos cubriranse de
xeito automatico a partir de datos anteriores.

Niveis puras Unidades mixtas

7 elementos atopados, amosando todos os elementos

Num.
Curso Modalidade Unidades autorizadas Unidades en Xornada Num. Prazas  Prazas L) .Sen Opciéns
funcionamento Prazas Apoio  validadas solicitudes
Educativo

v Sen especificar Continua + 25 0 O ﬁ]:ﬁ

1° Pri v Sen especificar i Continua 25 3 O ﬁ]:ﬁ
2° Pri v Sen especificar v 2 O ﬁ]:ﬁ
i v Sen especificar C v 2 O ﬁ]:ﬁ

4° Pri v Sen especificar v 2 O m
5° Pri v Sen especificar C v 2 O m
i v Sen especificar v 2 O m

7 elementos atopados, amosando todos os elementos.

Modificar Unidades Por Tipo

Non se poderdn crear dous niveis para o0 mesmo curso académico. Para incrementar o
numero de unidades dun nivel bastara con indicar mais unidades para o nivel xa creado.
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Para cada aula mixta teremos que indicar o nome da aula e, en primeiro lugar, os cursos
que comprende e as prazas para cada un deles. Para configurar os cursos e o nimero de
prazas de cada unha das unidades, hai que premer na icona [# que atopamos na
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columna “Opcidéns”.

Niveis puras

Un elemento atopado

Nome aula mixta

Un elemento atopado

Unidades mixtas

Num

Unidades  Unidades en Num Prazas  Prazas O sen
Cursos da aula mixta Xornada . )
autorizadas funcionamento Prazas Apoio validadas solicitudes
Educativo
Sen
. - T Continua w 0 q 0
especificar

Moadificar Unidades Por Tipo

Isto levaranos a seguinte pantalla:

Nome da aula

Aula_0

O Seleccionar

|

0 a|da

miiel = fedps|

Volver

Nesta pantalla seleccionaremos os cursos que compofien a aula mixta asi como o

Numero de
prazas

Curso
4° Educacion infantil
5° Educacién infantil
6° Educacion infantil
1° Educacion primaria
2° Educacion primaria
3° Educacion primaria
4° Educacion primaria
5° Educacion primaria

6° Educacion primaria

numero de prazas para cada curso.

Mome da zula

Aula_0

[ seleccionar

<]

Ooj0|0|0 g Qg|a

Volver

Numero de
prazas

Curso

4° Educacién infantil ]

5° Educacion infantil
6° Educacién infantil
1° Educacion primaria
2° Educacion primaria

o

w

Educacion primaria

4° Educacion primaria

5

° Educacién primaria

@

° Educacion primaria

Opciéns

Ew
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Unha vez feito isto, premeremos no botén "Gardar" (aparecera unha mensaxe de
"Operacion realizada con éxito") e no botén "Volver".

Niveis puras Unidades mixtas

Un elemento atopado.

Num.
. Unidades  Unidades en Num. Prazas Prazas [ Sen .
Nome aula mixta Cursos da aula mixta - Xornada . Opcidns
autorizadas funcionamento Prazas Apoio  validadas solicitudes
Educativo

42 1r Sen . = - >

- - Continua v 1 0 &

20 inr especificar ? D E’ ﬁl

Un elemento atopado

Moadificar Unidades Por Tipo

Nesta pantalla poderemos cambiar o nome da aula, o ndmero de unidades en
funcionamento e a xornada. O nimero de prazas calculase automaticamente a partir da
configuracién para a aula mixta que se pode editar premendo na icona [#.

Se se precisa engadir un nivel o unha aula mixta pddese premer, na lapela
correspondente, no botén “Engadir”.

Rematada a configuracion da oferta, premeremos en "Gardar" e serd o Servizo de
Inspeccion Educativa o que validara ou modificara a oferta que o centro cargue.

Unha vez que a oferta estea validada, non se podera modificar desaparecendo as iconas
de "Opcions". No caso de ter que realizar algun cambio haberd que comunicalo ao Servizo
de Inspeccion Educativa, quen decidird o que proceda.

Nivels puras Unidades mixtas

7 elementos atopades, amosando todos os elementos.

Num. Prazas

Unidades en Prazas O sen

Curso Modalidade funcionamento Xomada Num. Prazas Apoio validadas  solicitudes Opcions
Educativo
6° Inf ~ 1 Continua + 25 0 O
1° Pri v 1 Continua v 25 3 O
2° Pri - 1 Continua ~ 25 0 m]
3% Pr v 1 Continua % 25 0 O
4° Pri ~ 1 Continua 25 0 O
59 Pr v 1 Continua v 25 0 O
B° Pr ~ 1 Continua ~ 25 0 m}

7 elementos atopados, amosando todos os elementos.

Xerar Informe
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Distribucion das permanencias

De non estar validada a oferta de prazas polo Servizo de Inspeccion Educativa aparecera
unha mensaxe informativa indicando que os datos introducidos nesta pantalla non teran
vixencia ata estaren validados.

e Existe algun curso da oferta sen validar por parte da inspeccion educativa. Os datos indicados nesta pantalla non teran vixencia mentres non estean validados, ao igual que a oferta.

Indique par cada lifia o nimero de permanencias que ten por modalidade, o nimero de posibles repetidores, donde entendemos por
REPETIDORES DO CURSO ACTUAL as persoas que se €5timan que poden repetir o presente curso

0 campo REPETIDORES CURSO ANTERIOR non é editable, e vén calculade do valor da esquerda para o curse anterior, segundo consta explicado nos recursos formativos

Resultados para editar

Curso Unidade Prazas Ofertadas Permanencias Repetidores Repe:c#iéizf}urso Vacantes Estimadas VaDI\Z;OdSos
4° Inf Aula_0: Aula_0: | 8 Aulz_0: 0 0 0 8

5° Inf. Aulz_0 Aula_0: |7 Aula_0: |0 0 0 7

6° Inf 1 25 0 0 0 25

1° Pri 1 25 0 0 0 a5

2° Pri. 1 25 0 0 0 25

3° Pri. 1 2 0 0 0 25

42 Pr 1 25 0 0 0 25

50 Pri 1 25 0 0 0 a5

6° Pri. 1 25 0 0 0 25

O numero de permanencias para cada curso obtense directamente das matriculas
existentes en XADE e actualizase a partir delas ata a data de publicacién das listaxes
provisionais de admitidos. A partir desa data sé se actualizan as baixas en XADE que
xeren novas vacantes para o proceso de admision.

Nesta pantalla poderad indicar o numero de repetidores previsto para cada curso. Esta
estimacién permitira realizar unha oferta de prazas mais axustada a realidade contando
ao alumnado no curso que efectivamente vai cursar o ano préximo e non no curso
seguinte de xeito automatico.

En caso de ter un numero estimado de vacantes negativo, aparecera unha mensaxe
avisando deste feito para comprobar posibles erros. De confirmar a configuracion para
0s cursos cun numero de vacantes negativo non se ofertaran vacantes.
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En caso de existir aulas mixtas debera indicar en cal estara o alumnado en concreto para
o correcto calculo das permanencias. Para iso, accederan ao menu:

3 Permanencias

Empregando os filtros poderan seleccionar ensinanza e curso e, ao premer no boton
“Buscar”, aparecera un listado cé alumnado que cumpra os criterios seleccionados.

m] % nar Nome alumno/a Curso actual Curso seguinte Renuncia Causa perda dereito Aula mixta Opcions
O —— 49 Inf, 5 Inf, Aula_0 @
] —————— 42 Inf. 52 Inf. Aula_0 4
= . R 20 1nf 59 Inf. Aula_0 &
u] ST 40 Inf 5 Inf Aula_0 &
u] — 4 Inf 5° Inf Aula_0 &
u] e 4° Inf 5° Inf Aula_0 &
o e | 40 nf 59 |nf Aula_0 =
o —_ 50 Inf. 6° Inf. Aula_0 =
o —————————— 50 Inf. 6° Inf. Aula_0 =
u} i —— 5° Inf 6° Inf. Aula_0 &
u] l— 5 Inf 6° Inf. Aule_0 &
O anhiie———— 5° Inf. 6° Inf. Aula_0 &
0 Sl 5° Inf. 6° Inf. Aula_0 £
O E— 5° Inf. 6° Inf. Aula_0 &
O e 5 Inf. 6° Inf. Aula_0 @
O O —— 6° Inf. 1° Pri Aula_l @
(m] —— 6° Inf. 1% Pri Aula_1 £
] e ——— 6°%1In 1° Pri Aula_1 4
[} ——— 6° Inf. 1°Pri Aula_1 4
m] A ——— 6° Inf 1° Pri Aula_1 =

471 elementos atopades, amosande dende o 1 ata 0 20

Distribucién en mixtas

Aula mixta

— Seleccions un elemento - v ¢
Xerar Informe

Poden indicar o alumnado que estara nunha mesma aula mixta marcando as persoas que
correspondan e escollendo a aula no despregable inferior e premendo no botén Asignar.
Tamén poden indicar persoa a persoa a aula correspondente ao premer na icona [# da

columna “Opciéns”.

Vacantes dispofibles para o proceso

Unha vez configurada a oferta, introducido o nimero de permanencias, a estimacién de
repetidores e a estimacién de alumnado por modalidade en bacharelato, o nimero de
vacantes a empregar no proceso de admision sera visible no menu:

5 Oferta > 5.3 Vacantes
Esta pantalla serd visible s6 cando o Servizo de Inspeccién Educativa tefia validada a

oferta do centro e o nimero de permanencias.

T X
o A oferta do centro ten cursos sen validar.



