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1. INTRODUCION

O presente documento ten por obxecto dar cumprimento ao previsto na Lei
4/2011 do 30 de xufio, de convivencia e participacion da comunidade educativa
e no Decreto 8/2015 do 8 de xaneiro, polo que se desenvolve a Lei 4/2011, do
30 de xufio, de convivencia e participacion da comunidade educativa en
materia de convivencia escolar.

A comunidade educativa do CEIP As Bizocas, en uso da autonomia
pedagoxica, de organizacion e de xestion que lle confire a normativa vixente,
establece as presentes Normas de Organizacion, Funcionamento e
Convivencia, que tefien como finalidade o establecemento de pautas de
actuacion que rexan os actos e a vida da nosa comunidade educativa dentro do
centro.

Este documento ten como finalidade os seguintes fins e principios
informadores:

a) A garantia dun ambiente educativo de respecto mutuo que faga posible o
cumprimento dos fins da educacion e que permita facer efectivo o dereito e o
deber de aproveitar de xeito Optimo 0s recursos que a sociedade pon a
disposicion do alumnado no posto escolar.

b) A educacion no respecto dos dereitos e liberdades fundamentais, na
igualdade de dereitos e oportunidades entre homes e mulleres e na igualdade
de trato e non discriminacion das persoas.

c) A prevencién e o tratamento das situacions de acoso escolar mediante
medidas eficaces.

d) O recofiecemento ao profesorado, en especial aos membros dos equipos
directivos dos centros docentes, das facultades precisas para previr e corrixir
as condutas contrarias & convivencia, asi como da proteccién xuridica
adecuada as suas funcions.

e) A corresponsabilidade das nais e pais ou das titoras ou titores no
mantemento da convivencia nos centros docentes, como un dos principais
deberes que lles corresponden en relacion coa educacion dos seus fillos ou
fillas ou pupilos ou pupilas.

f) Promover a resolucion pacifica dos conflitos e fomentar valores, actitudes e
practicas que permitan mellorar o grao de aceptaciébn e cumprimento das
normas, avanzar no respecto entre todos os membros da comunidade
educativa e a mellora da convivencia escolar.
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g) Avanzar no respecto entre todos os membros da comunidade educativa e na
mellora da convivencia escolar.

h) A promocion da sensibilizacién dos distintos sectores que intervefien na
educacion sobre a importancia da convivencia como parte fundamental para o
desenvolvemento persoal e social do alumnado.

] Caracteristicas da contorna:

O noso centro estd ubicado no municipio de O Grove ( Pontevedra ), no lugar
de Balea, na parroquia de San Vicente do Mar. Atopase delimitado polo
concello de Sanxenxo. Ten unha extension de 21,89 km2 cunha poboacion de
10 518 habitantes. A poboacién distriblese entre as parroquias de San Martifio
de O Grove e San Vicente do mar. A poboacion, maioritariamente adicase ao
sector servizos, as actividades relacionadas coa industria da pesca: pesca,
bateas, conservas,..., e en menor medida, a construcion.

Servizos que oferta o Concello:
- Biblioteca

- Casas da Cultura

- Instalacions deportivas

[1 Caracteristicas do noso centro educativo:
O CEIP As Bizocas imparte a etapas educativas de educacion infantil e
educacion primaria.

7

Nestes dltimos anos a matricula do centro veuse incrementada. Por iso é
preciso un proxecto integrador que dea cabida a todas estas diversidades.

Actualmente contamos con 7 unidades, distribuidas entre as etapas
educativas de educacion infantil e educacién primaria.

O claustro esta formado por un total de 15 docentes dos que 4 son
itinerantes. A maioria do profesorado é definitivo no centro.

O persoal non docente estd formado por unha ATE, un empregado do
concello que asume as funciéns de conserxe, unha limpadora e unha
reponsable do comedor.

O centro escolar consta de dous edificios: o principal e un pequefio almacén
onde se atopa a caldeira.
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PLANTA BAIXA

Aulas EIl, despacho do equipo directivo,
despacho orientacién, aula AL, aula PT,
ximnasio, comedor, almacén e arquivo, sala
profesorado, conserxeria, bafios alumnado e

profesorado e cuarto da limpeza.

Aulas EP, aula de musica e inglés, biblioteca,

1% PLANTA cuarto da limpeza e bafios alumnado.
Patio de El, patio de EP: pistas deportivas e
zonas de xogo libre, zonas cubertas: norte e
EXTERIOR

sur.

2. NORMATIVA

Constitucion espafola.

Declaracion Universal de Dereitos Humanos, tratado internacional
ratificado por Espafia (BOE 10/10/1979).

Lei organica 1/1981, de 6 de abril, de Estatuto de autonomia de Galicia.
Lei 8/1985, do 3 de xullo, reguladora do dereito & educacion.

Lei 30/1992, do 26 de novembro, de réxime xuridico das
administracions publicas e do procedementoadministrativo comun.
Real decreto 1398/1993, do 4 de agosto, polo que se aproba o
regulamento do procedemento para o0 exercicio da potestade
sancionadora.

Decreto 374, do 17 de outubro de 1996, polo que se aproba o
regulamento das escolas de Educacion Infantil e dos Colexios de
Educacion Primaria

Modificacion de la Ley Orgéanica 3/2018, de 5 de diciembre, de
Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales
(LOPDGDD)

Lei 27/2005, de 30 do novembro, de fomento da educacion e a cultura
da paz.

Lei organica 2/2006, do 3 de maio, de educacion coas modificaciéns
introducidas pola Lei organica 8/2013, de 9 de decembro, para a
mellora da calidade educativa.

Decreto 140/2006, do 31 de agosto polo que se determinan os
criterios de perda do destino definitivo polas funcionarias e

funcionarios docentes que prestan servizos nos centros educativos
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que imparten ensinanzas distintas das universitarias e o computo da
antigliidade no centro en funcion das causas de acceso a el.

Real decreto 1720/2007, do 21 de decembro, polo que se aproba o
regulamento de desenvolvemento da Lei organica 15/1999, de 13 de
decembro, de proteccion de datos de caracter persoal.

Convencién internacional sobre os dereitos das persoas con
discapacidade (3 de maio de 2008)

Lei 4/2011, do 30 de xufio de convivencia e participacion da comunidade
educativa.

Decreto 229/2011, do 7 de decembro, polo que se regula a atencion a
diversidade do alumnado dos centros docentes da Comunidade
Autonoma de Galicia nos que se imparten as ensinanzas establecidas
na Leiorganica 2/2006, do 3 de maio, de educacion.

Lei orgénica 8/2013, do 9 de decembro, para a mellora da calidade
educativa.

Orde do 29 de maio de 2013 pola que se determina o periodo de
vixencia dos libros de texto e demaismateriais curriculares.

Decreto 155/2022, do 15 de setembro, polo que se establecen a
ordenacion e o curriculo da educacion primaria na Comunidade
Autonoma de Galicia.

Real Decreto 157/2022, de 1 de marzo, por el que se establecen la
ordenacion y las ensefianzas minimas de la Educacion Primaria.

Real Decreto 95/2022, de 1 de febrero, por el que se establece la
ordenacion y las ensefianzas minimas de la Educacion Infantil.

Decreto 150/2022, do 8 de setembro, polo que se establece a
ordenacion e o curriculo da educacion infantil na Comunidade Autonoma
de Galicia.

Orde do 26 de maio de 2023 pola gue se establecen a ordenacion e o
curriculo da educacion primaria e se regula a stia avaliacion

Orde do 30 de maio de 2023 pola que se desenvolve o Decreto
150/2022, do 8 de setembro, polo que se establece a ordenacion e o
curriculo da educacion infantil na Comunidade Autonoma de Galicia e se
regula a avaliacién nesa etapa educativa.

Lei 2/2014, do 14 de abril, pola igualdade de trato e a non
discriminacion de lesbianas, gays, transexuais, bisexuais e
intersexuais en Galicia.

Lei 1/2015, de 1 abril, de garantia da calidade dos servizos publicos e da
boa administracion.

Decreto 8/2015, do 8 de xaneiro, polo que se desenvolve a Lei
4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e participacion da comunidade
educativa en materia de convivencia escolar.

Orde do 16 de abril de 2015 pola que se nomean os membros do
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Consello para a Convivencia Esoclar da Comunidade Auténoma de
Galicia.

e Lei organica 3/2020, do 29 de decembro, pola que se modifica a Lei
organica 2/2006, do 3 de maio, de educacion.

e Orde do 8 de setembro de 2021 pola que se desenvolve o Decreto
229/2011, do 7 de decembro, polo que se regula a atencion a
diversidade do alumnado dos centros docentes da Comunidade
Autonoma de Galicia en que se imparten as ensinanzas establecidas na
Lei organica 2/2006, do 3 de maio, de educacion.

e Lei Organica 8/2021, de 4 de xufio, de proteccion integral a infancia
e 4 adolescencia frente & violencia.

3. ORGANOS DO CENTRO E FUNCIONS

A composicion, atribucions e nomeamentos destes érganos estan reguladas
pola normativa vixente:

e Lei organica 3/2020, do 29 de decembro, pola que se modifica a Lei
organica 2/2006, do 3 de maio, de educacion. (Titulo V)

e Decreto 374/1996, do 17 de outubro, polo que se aproba o regulamento
organico das escolas de educacion infantil e dos colexios de educacién
primaria. (Titulo II)

e Decreto 8/2015, do 8 de xaneiro, polo que se desenvolve a Lei 4/2011,
do 30 de xufio, de convivencia e participacion da comunidade educativa
en materia de convivencia escolar. (Titulo Il Capitulo I)

A.ORGANOS UNIPERSOAIS
e Direccion
e Xefatura de estudos

e Secretaria
Tal e como se indica no punto 2 do art.14 do Decreto 374/96 os centros con 6
ou 7 unidades, habera director/a e secretario/a, direccién asumira as funcion de
xefatura de estudos.

Funciéns da direccién

e Garantir as condiciéns para que exista no centro un adecuado clima
escolar que favoreza a aprendizaxe e a participacién do alumnado.

e Garantir o exercicio da mediacién, a imposicion de medidas
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correctoras e o desenvolvemento dos procesos e procedementos
gue se establecen neste decreto.

e Velar polo cumprimento das medidas correctoras por parte do alumnado.

Funciéns da xefatura de estudos

e Coordinar e dirixir as actuacions establecidas no plan de convivencia
do centro e nas normas de convivencia do centro.

e Velar polo desenvolvemento coordinado e coherente das actuacions
establecidas no plan de convivencia e das actuacions relativas & mellora
da convivenciareflectidas nos respectivos plans de accidn titorial e de
atencion a diversidade do centro.

e Organizar a atencion educativa do alumnado a que se lle suspendese o
dereito de asistencia a clase, no marco do disposto nas normas de
organizacion e funcionamento do centro.

e O recoflecemento ao profesorado, en especial aos membros dos
equipos directivos dos centros docentes, das facultades precisas para
previr e corrixir as condutas contrarias a convivencia, asi como da
proteccion xuridica adecuada as suas funcions.

e A corresponsabilidade das nais e pais ou das titoras ou titores no
mantemento da convivencia nos centros docentes, como un dos
principais deberes que lles corresponden en relacion coa educacion
dos seus fillos ou fillas ou pupilos ou pupilas.

e Promover a resolucion pacifica dos confltos e fomentar valores,
actitudes e practicas que permitan mellorar o grao de aceptacion e
cumprimento das normas, avanzar no respecto entre todos o0s
membros da comunidade educativa e a mellora da convivencia escolar.

e Avanzar no respecto entre todos 0os membros da comunidade
educativa e na mellora da convivencia escolar.

e A promocion da sensibilizacion dos distintos sectores que intervefien
na educacion sobre a importancia da convivencia como parte
fundamental para o desenvolvemento persoal e social do alumnado.

Funcions da secretaria

e Ordenar o réxime administrativo do centro.

e Actuar como secretaria dos 6rganos colexiados de goberno do centro,
levantar acta das sesiéns e dar fe dos acordos co visto e prace da
directora.

e Custodiar os libros e arquivos do centro coa colaboracion dos/as
coordinadores/as de ciclo.

e Expedir as certificacions que soliciten as autoridades e as interesadas.
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Realizar o inventario xeral do centro e mantelo actualizado.

Custodiar e dispofier a utilizacion dos medios audiovisuais, material

didactico, mobiliario ou calquera materialinventariable.

e Coordinar, dirixir e supervisar, por delegacion da directora, a
actividade e funcionamento do persoal de administracion e de
servizos adscrito 6 centro.

e Elaborar o anteproxecto de orzamento do centro de acordo coas
directrices do consello escolar e oida acomision econdmica.

e Ordenar o réxime econdémico do centro, de conformidade coas
instruciéns da directora, realizar acontabilidade e render contas ante
o consello escolar e as autoridades correspondentes.

e Velar polo mantemento material do centro en todolos seus aspectos, de
acordo coas indicacions da directora.

e Dar a cofiecer e difundir a toda a comunidade educativa a informacion
sobre normativa, disposicions legais e asuntos de interese xeral ou
profesional que se reciba no centro.

e Presidir, se € o caso, e, por delegacion da directora, a comision
econdmica.

e Calquera outra funcion que lle encomende a directora dentro do seu

ambito de competencia.

B. ORGANOS COLEXIADOS

e Consello escolar

e Claustro do profesorado

Funciéns do consello escolar

e Corecer a resolucion de conflitos disciplinarios e velar por que se
atefian 4 normativa vixente. Cando as medidas disciplinarias
adoptadas pola directora correspondan a condutas do alumnado que
prexudiqguen gravemente a convivencia do centro, o Consello
Escolar, a instancia de pais, nais ou titores legais, podera revisar a
decision adoptada e propofier, no seu caso, as medidas oportunas.

e Propofier medidas e iniciativas que favorezan a convivencia no
centro, a igualdade entre homes e mulleres, a igualdade de trato e a
non discriminacién polas causas a que se refire o artigo 84.3 da
presente Lei Orgéanica, a resolucion pacifica de conflitos, e a
prevencion da violencia de xénero.

e Elixir as persoas representantes da comision de convivencia.
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e Establecer directrices para a elaboracion do plan de convivencia e
das normas de convivencia do centro.

e Realizar anualmente o seguimento e a avaliaciéon do plan de
convivencia e das normas de convivencia do centro.

e Propofier actuacions en relacion coa convivencia para todos o0s
sectores da comunidade educativa, especialmente as relacionadas
coa resolucién pacifica de conflitos.

Funcions do claustro de profesorado

7z

e Fixar os criterios referentes & orientacion, titoria, avaliacion e
recuperacion do alumnado.

e Informar das normas de organizacion e funcionamento do centro.

e Cofiecer a resolucion de conflitos disciplinarios e a imposicion de
sancions e velar por que estas seatefian a normativa vixente.

e Propofier medidas e iniciativas que favorezan a convivencia no centro.

e Realizar propostas para a elaboracion do plan de convivencia e das
normas deconvivencia do centro.

e Participar na avaliacion anual da convivencia no centro, incidindo
especialmenteno desenvolvemento do plan de convivencia.

e Propofier actuacions de caracter educativo, especialmente as
relacionadas coaresolucion pacifica de conflitos.

C. ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE

e Departamento de orientacion

e Comision de coordinacion pedagoxica

Funciéns do departamento de orientacién

O departamento de Orientacion ten como funcién basica, de acordo coas
directrices establecidas pola Comision de coordinacién pedagodxica, as
propostas de organizacion da orientacidon educativa, psicopedagoxica,
profesional e o Plan de Accion Titorial do Centro.

As suas funcibn e competencias estan regulamentadas na normativa
vixente. Especificamente considérase que:

e Plan de Acciéon Titorial estard consesuado co equipo directivo,
debatido coas titorias.
e Elaboracion da concrecion anual do Plan anual de atencién &
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diversidade.

o Entregarase material especifico cando sexa necesario, para que as
titorias poidan levar a cabo, dunha forma coordinada, o seu labor de
titoria.

e Velar polo seguimento das adaptacions curriculares.

e O alumnado sera atendido no seu horario lectivo coa recomendacién
expresa das titores/as, especialistas ou cargos directivos, mediante
solicitude previa; tamén recibira aos pais/nais que o desexen. As
informacions obtidas seran de caracter confidencial.

e Promover a cooperacion entre o centro e as familias, implicAndoas no
proceso educativo dos seus fillos/as.

Funcions da Comision de coordinacion pedagoxica
. Proporier ao claustro os proxectos curriculares para a sua aprobacion.

. Propofier ao claustro a planificacion xeral das sesion de avaliacion e
cualificacién e o calendario de exames ou probas extraordinarias, de
acordo coa xefatura de estudos.

e Canalizar as necesidades de formacion continuada do profesorado.

D.OUTROS EQUIPOS
e Equipo de biblioteca
e Equipo de dinamizacion e normalizacion linglistica
e Equipo de actividades complementarias e extraescolares
e Equipo de dinamizaciéon T.1.C.

Equipo de biblioteca

En colaboracion co profesorado de apoio, a responsable da biblioteca tera as
seguintesfuncions:

. Elaborar, en colaboracion co profesorado de apoio, 0
proxecto anual debiblioteca escolar e a memoria final.

e Coordinar, seguindo as directrices da conselleria, a elaboracion
e posta en practica do proxecto lector de centro, coa
participacion de todo o profesorado.

. Realizar o tratamento técnico dos fondos (seleccionar, organizar,
clasificar e catalogar).

. Informar o claustro das actividades da biblioteca e integrar a suas
suxestions.

. Difundir os fondos existentes e as suas posibilidades de consulta
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entre toda a comunidade escolar.
Definir os criterios para o préstamo e atender o servizo xunto co equipo
de apoio.

7

Asesorar o profesorado en técnicas de animacion & lectura,
estratexias de dinamizacién, formacién de usuarios e traballo
documental, seleccionando e elaborandomateriais, xunto co resto do
profesorado, para a formacién do alumnado nestes aspectos.
Coordinar o equipo de apoio & biblioteca escolar.

Representar o equipo de biblioteca na Comision de Coordinacién
Pedagoxica.

Aqueloutras funcions que a Conselleria de Cultura, Educacion e
Universidadeestableza na sta normativa especifica sobre bibliotecas
escolares.

Seran funciéns deste equipo todas as recollidas, para cada curso
escolar, nas instrucions da Direccion Xeral de Centros e Recursos
Humanos en relacion coa organizacion e o funcionamento das
bibliotecas escolares asi como as recollidas na orde correspondente,
pola que se convoca o Plan de mellora de bibliotecas escolares para
cada curso escolar.

Equipo de dinamizacion e normalizacion linguistica

Presentar, a través do claustro, propostas 0 equipo directivo para a
fixacion dos obxectivos de normalizacion linguistica que se incluiran no
proxecto educativo de centro.

Propofier a comision de coordinacion pedagodxica, para a sua
inclusidon na concreccion curricular, o plan xeral para o uso do idioma,
no cal se debera especificar, cando menos:

Medidas para potenciar o uso da lingua galega nas actividades do
centro.

Proxectos tendentes a lograr unha valoracion positiva do uso da
lingua propia e a mellorar a competencia linguistica dos membros da
comunidade educativa.

Propofier a comision de coordinaciéon pedagodxica, para a sua
inclusidon na concreccién curricular, o plan especifico para potenciar a
presencia da realidade galega, cultura, historia, xeografia, economia,
etnografia, lingua, literatura, arte, folclore, etc. noensino.

Elaborar e dinamizar un plan anual de actividades tendentes a
consecucion dosobxectivos incluidos nos plans anteriores.

Presentar para a sta aprobacion no Consello Escolar o orzamento de
investimento dos recursos econdmicos dispofiibles para estes fins.
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e Agueloutras funcions que a Conselleria de Cultura, Educacion e
Universidade establece na sGia normativa especifica.

Competencias da persoa coordinadora

e Responsabilizarse da redaccion dos plans que seran propostos a
comision de coordinacion pedagoxica.
e Convocar e presidir as reunions do equipo.

e Responsabilizarse da redaccion das actas de reunion, asi como da
redaccion damemoria final de curso, na que se fard unha avaliacion
das actividades realizadas que se incluira na memoria do centro.

e Proporcionarlles 6s membros da comunidade educativa informacion
sobre as actividades do equipo e de todos aqueles actos e institucions
relacionados coa realidadegalega.

Equipo de actividades complementarias e extraescolares

O equipo de actividades complementarias e extraescolares encargarase de
promover, organizar e facilitar este tipo de actividades. Estara integrado polo
xefe deste equipo e, para cada actividade concreta, polo profesorado
responsable dela.

Funciéns da xefatura do equipo:

e Elaborar a programacién anual destas actividades para o que se teran
en conta as propostas dos departamentos, do profesorado, do
alumnado e dos pais e nais e as orientacions do claustro e comision
de coordinacion pedagoxica.

e Programar cada unha das actividades especificando obxectivos,
responsables, momento e lugar de realizacién, repercusions
econdmicas e forma de participacién do alumnado.

e Proporcionar 6 alumnado a informacion relativa as actividades do equipo

e Promover e coordinar as actividades culturais e deportivas en
colaboracion co claustro, a comision de coordinacion pedagoxica, 0s
departamentos, a xunta de delegados de alumnos e a asociacién de
pais.

e Coordinar a organizacion das saidas ou calquera tipo de viaxes que
se realicen co alumnado.

e Distribuir os recursos economicos destinados para o efecto,
procedentes de achegas de instituciéns, asociacions ou do propio
centro, logo da aprobacion polo Consello Escolar.

e Elaborar unha memoria final de curso coa avaliacion das actividades
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realizadas,que se incluird na memoria de centro.
e Presentarlle propostas O equipo directivo para a relacion e
intercambio de actividades cos centros do seu contorno.

Equipo de dinamizacion T.I.C.

O/a responsable deste equipo encargarase do mantemento cotian dos
equipamentos informéaticos do centro, asi como o0 soporte no seu uso
didactico ao resto do profesorado do claustro.

Funciéns do equipo T.I.C
e Dinamizar e impulsar o uso das TIC do centro.

e Mantemento cotian dos equipamentos informaticos do centro,
constituindo o primeiro nivel de soporte destes, contando co apoio,
nesta tarefa, do asesor ou asesora TIC da zona, sempre que as
circunstancias asi o requiran.

e Dar soporte, no uso didactico, do equipamento informatico do centro,
ao resto do claustro, contando co apoio, nesta tarefa, do asesor ou
asesora TIC da zona, sempre que as circunstancias asi o requiran.

e Elaborard, por requirimento do equipo directivo e das lifias directrices
da Comisién de Coordinacion Pedagoéxica, o proxecto TIC e a
organizacion e xestion dos medios e recursos tecnoldxicos do centro.

e Asesorar, de ser o caso, no mantemento do sitio web do centro.

e Aqueloutras funcions que a Conselleria de Cultura, Educacion e
Universidade estableza na sia normativa especifica.

e Elaborar unha memoria final de curso coa avaliacion das actividades
realizadas,que se incluira na memoria de centro.

4. CANLES DE COORDINACION

As canles de coordinacion do CEIP As Bizocas estaran organizados a través
da Comision de convivencia e benestar, respectando asi o disposto no
Decreto 8/2015, do 8 de xaneiro e a ORDE do 23 de agosto de 2023

A comisién de convivencia, na sla composicion, integrara o principio de
igualdade entre mulleres e homes de todos os sectores da comunidade
educativa. Estard composta polas persoas representantes, do profesorado,
das familias e do persoal de administracién e servizos, tentando que todas
elas na mesma proporcidén en que se encontran representadas no consello
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escolar do centro. Serd presidida po la persoa responsable do benestar e
convivencia nomeada pola direccion do centro e unha das persoas
integrantes actuara como secretaria ou secretario, quen levantara a acta das
stas reunions. O nomeamento das persoas integrantes da comision de
convivencia nos centros educativos corresponde a directora por proposta dos
colectivos representados. Os seus membros poden coincidir cos do consello
escolar, pero non tefien que ser 0S mesmos necesariamente.

O réxime de funcionamento, composicion e o desenvolvemento das funcions
da comision de convivencia concretarase no plan de convivencia, en todo
caso, manterdn tres reunions anuais de caracter ordinario, unha por
trimestre, e con caracter extraordinario cantas veces sexa convocada pola
sua presidencia, por iniciativa propia ou por proposta de, polo menos, unha
terceira parte dos seus membros.

Funcions da comision de convivencia
e Elaborar o plan de benestar e convivencia do centro e dinamizar todos
0s sectores da comunidade educativa, incorporando as suas iniciativas
e achegas no procedemento de elaboracion, desenvolvemento e
seguimento do citado plan.

e Adoptar as medidas preventivas necesarias para garantir os dereitos
de todos os membros da comunidade educativa e o cumprimento das
normas de convivencia docentro.

e Impulsar acciéns dirixidas a promocion da convivencia, especialmente
o fomento de actitudes para garantir a igualdade entre mulleres e
homes, a igualdade de trato de todos os membros da comunidade
educativa e a resolucion pacifica de conflitos.

e Propor ao consello escolar as medidas que considere oportunas para
mellorar aconvivencia, asi como dar conta a este, cando menos duas
veces ao longo do curso, das actuacions desenvolvidas e das
correcciéons e medidas disciplinarias impostas.

e Cofiecer o cumprimento efectivo das correccions e medidas
correctoras nos termos en que fosen impostas e informar o consello
escolar sobre o grao de cumprimento da normativa vixente.

e Realizar o seguimento dos compromisos de convivencia subscritos no
centro.

e Elaborar unha memoria anual sobre a andlise da convivencia e
conflitividade no centro, na cal se reflictan as iniciativas no ambito do
centro sobre a materia. Este informe serd trasladado ao consello
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escolar do centro e ao servizo territorialde Inspeccion Educativa.

e Aqueloutras que lle sexan encomendadas polo consello escolar do
centro docente ou polo 6rgano da Administracién educativa con
competencias na materia.

4.1 ENTRE ORGANOS DE GOBERNO E COORDINACION DOCENTE

Un centro educativo require, para o seu bo funcionamento, que exista unha
boa coordinacion entre todos os seus o6rganos e que as medidas e
actuacions, sexan adoptadas con caracter xeral e consensuado.

Co fin de facilitar a axeitada coordinacion, establécense os seguintes cauces:

e Equipo directivo dispord no seu horario de tempos para poder
coordinar as actuacions e informar das que estan en curso.

e As convocatorias de claustro e consello escolar iran acompafiadas da
necesaria informacion previa que permita aos membros dispofier de
elementos de xuicio suficientes, coa antelacion axeitada.

e O claustro reunirase con antelacion ao consello escolar para tratar os
temas dasua competencia e trasladar a aquel as suas decisions para
gue sexan tidas en conta.

e Os representantes dos colectivos que conforman o consello escolar
poderan aportar nel a opinion dos seus representados e, trasladarlles
a estes as decisions adoptadas.

e As decisiéns da CCP seran sometidas ao claustro e/ou o consello
escolar, respectando as funcions e competencias dos mesmos.

e A direccién sera o 6rgano de coordinacion co concello e a Conselleria
de Cultura, Educacién e Ordenacion Universitaria da Xunta de Galicia.

e Sera responsabilidade do equipo directivo que a comunicacion sexa
efectiva.

e Para canalizar a accion do centro cos servizos sociais do concello,
estableceseque o/a titor/a debe informar & Xefatura de estudios, e co
asesoramento do Dpto. de Orientacién dirixiranse a estes servizos.

4.2 COLABORACION CON AXENTES EXTERNOS
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CONCELLO

En ocasiéns o centro podera intercambiar informacion cos servizos sociais e
podera demandar a suUa intervencién para tratar de resolver problemas
relacionados co alumnado.

O alumnado podera participar nas actividades organizadas pola
administracién local, como poden ser campafas educativas, concursos,
actos culturais (teatro, concertos, etc.)

De ser o0 caso, colaborarase de forma conxunta para poder levar a cabo as
actividades complementarias e extraescolares que programa e oferta o
Concello cada curso escolar.

CENTROS NOS QUE O ALUMNADO CONTINUA ESTUDOS

Co obxectivo de dar a cofiecer ao alumnado os itinerarios que ofrecen os
centros da zona e facilitar asi a orientacion profesional, o departamento de
orientacion programaracon estes centros visitas e charlas informativas.

ANPA

Desenvolvérase unha accion conxunta para poder levar a cabo as
actividades complementarias e extraescolares que programe e oferte a
ANPA cada curso escolar.

Cando as circunstancias o aconsellen, a xunta directiva desta asociacion
reunirase co equipo directivo co fin de expofier as sltas opiniéns e
suxestions.

OUTROS

Poderanse establecer colaboracions con diferentes organismos, asociacions,
clubes,...para realizar actividades formativas que favorezan o
desenvolvemento e aprendizaxe global do alumnado en diferentes ambitos.

5. DEREITOS E DEBERES RELATIVOS A CONVIVENCIA

DEREITOS E DEBERES DO ALUMNADO

Segundo o artigo 7 da Lei 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e
participacion da comunidade educativa, o alumnado ten dereito a:

e A recibir unha formacién integral e coeducativa que contribla ao
pleno desenvolvemento da sUa personalidade nun ambiente
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educativo de convivencia, liberdade e respecto mutuo.

e A que serespecten a sUa identidade, integridade e dignidade persoais.

e A proteccion integral contra toda agresion fisica ou moral, e en
particular contraas situacions de acoso escolar.

e A participar directamente no proceso educativo cando sexa
consultado pola Administracion educativa (nos termos previstos no
titulo 1V da Lei 4/2011).

e A participar na confeccion das normas de convivencia e na resolucion
pacifica de conflitos e, en xeral, a participar na toma de decisiéns do
centro en materia de convivencia.

Son deberes basicos de convivencia do alumnado:

e Participar e colaborar na mellora da convivencia escolar e na
consecucion dun adecuado clima de estudo no centro, respectando o
dereito dos seus comparieiros ou compafeiras a educacion.

e Respectar a dignidade e as funciéns e orientaciéns do profesorado no
exercicio das suas competencias, recofiecéndoo como autoridade
educativa do centro.

e Respectar a liberdade de conciencia, as conviccions relixiosas e morais,
a igualdade de dereitos entre mulleres e homes e a dignidade,

integridade e intimidade dos restantes membros da comunidade
educativa.

e Respectar as normas de organizacion, convivencia e disciplina do centro
docente.

e Conservar e facer un bo uso das instalaciéns e dos materiais do centro.

e Intervir, a través das canles regulamentarias, en todo aquilo que afecte a
convivencia dos seus respectivos centros docentes.

e Seguir as directrices do profesorado respecto da sua educacion e
aprendizaxe.

e Asistir a clase con puntualidade e co material preciso.
DEREITOS E DEBERES DAS PERSOAS RESPONSABLES DO ALUMNADO
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As persoas responsables do alumnado, son titulares dos seguintes dereitos de
convivencia e participacion, sen prexuizo dos establecidos na lexislacion
reguladora do sistema educativo.

A ser respectados e recibir un trato adecuado polo resto da comunidade
educativa.

A estar informados sobre o progreso da aprendizaxe e integracion
socioeducativa dos seus fillos ou fillas ou pupilos ou pupilas, para o que
se lles facilitara o acceso ao profesorado e aos membros dos equipos
directivos dos centros docentes.

A recibir informacion sobre as normas que regulamentan a convivencia
nos centros docentes.

A ser oidos, nos termos previstos por este documento, nos
procedementos disciplinarios para a imposicion de medidas correctoras
de condutas contrarias & convivencia dos seus fillos ou fillas ou pupilos
ou pupilas.

A participar no proceso educativo a través de consultas e outros
procedementos de participacion directa que estableza a Administracion
educativa.

Asi mesmo, como primeiros responsables da educacion dos seus fillos ou
fillas ou pupilos ou pupilas, tefien os seguintes deberes:

Coriecer, participar e apoiar a evolucion do seu proceso educativo,en
colaboracion co profesorado e cos centros docentes.

Corfiecer as normas establecidas polos centros docentes, respectalase
facelas respetar, asi como respectar e facer respectar a autoridade e as
indicacions ou orientacions educativas do profesorado no exercicio das
stias competencias.

Fomentar o respecto polos restantes compofientes da comunidade
educativa.

Colaborar cos centros docentes na prevencion e correccién das condutas
contrarias &s normas de convivencia dos seus fillos ou fillas ou pupilos ou
pupilas.

DEREITOS E DEBERES DO PROFESORADO.
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Ao profesorado, dentro do marco legal establecido e no &ambito da
convivencia escolar, recofiécenselle os seguintes dereitos:

A ser respetado, recibir un trato adecuado e ser valorado polo resto da
comunidade educativa e pola sociedade en xeral no exercicio das suas
funcions.

A desenvolver a sta funcién docente nun ambiente educativo adecuado
no que se preserve en todo caso a sla integridade fisica e moral.

A participar e recibir a colaboracion necesaria para a mellora da
convivencia escolar e da educacion integral do alumnado.

A que se lle recofiezan as facultades precisas para manter un
adecuado ambiente de convivencia durante as clases e as actividadese
0S servizos complementarios e extraescolares.

A proteccion xuridica adecuada as stas funciéns docentes.

A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado
pola Administracion educativa.

A acceder a formacion necesaria na atencion a diversidade e na
conflitividade escolar e recibir os estimulos mais axeitados para
promover a implicacion do profesorado en actividades e experiencias
pedagoxicas de innovacion educativa relacionadas coa convivencia e a
mediacion.

Todo o profesorado ten a obriga de cumprir os seguintes deberes:

Respectar e facer respectar as normas de convivencia escolar e a
identidade, integridade e dignidade persoais de todos os membros da
comunidade educativa.

Adoptar as decisidns oportunas e necesarias para manter un adecuado
ambiente de convivencia durante as clases e as actividades e os
servizos complementarios e extraescolares, corrixindo, cando lle
corresponda a competencia, as condutas contrarias a convivencia do
alumnado ou, no caso contrario, pofiéndoas en cofiecemento dos
membros do equipo directivo do centro.

Colaborar activamente na prevencion, deteccion e erradicacion das
condutas contrarias & convivencia e, en particular, das situacions de
acoso escolar.

Informar as nais e pais ou as titoras ou titores sobre o progreso da
aprendizaxe e integracion socioeducativa dos seus fillos ou fillas ou

Pagina 21 de 68



U NTA CEIP “AS BIZOCAS”

DE GALICIA ST Balea s/n 36988 O Grove- Pontevedra-Telf. 886 15 19 72

CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION E UNIVERSIDADE

e-mail:ceip.ashizocas@edu.xunta.gal

www.edu.xunta.es/centros/ceipashizocas —

pupilos ou pupilas, cumprindo as obrigas de dispofiibilidade dentro do
horario establecido no centro para a atencion a aqueles que lle impofia
a normativa aplicable.

Informar aos responsables do centro docente e, de ser o caso, a
Administraciébn educativa das alteracions da convivencia, gardando
reserva e sixilo profesional sobre a informacién e as circunstancias
persoais e familiares do alumnado.

DEREITOS E DEBERES DO PERSOAL DE ADMINISTRACION
E DE SERVIZOS.

Ao persoal de administracion e de servizos dos centros docentes, dentro do
marco legal establecido e no &mbito da convivencia escolar,recofiécenselle os
seguintes dereitos:

e A ser respectado, recibir un trato adecuado e ser valorado polo resto

da comunidade educativa e pola sociedade en xeral no exercicio das
suas funcions.

A desenvolver as suas funcions nun ambiente adecuado no que se
preserve en todo caso a sua integridade fisica e moral.

A participar, no exercicio das suas funcions, na mellora da convivencia
escolar.

A proteccion xuridica adecuada &s suas funcions.

A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado
pola Administracion educativa.

Son deberes do persoal de administracion e de servizos:

Respectar e colaborar, no exercicio das suas funciéns, para facer
gue se respecten as normas de convivencia escolar e a identidade,
integridade e dignidade persoais de todos os membros da comunidade
educativa.

Colaborar activamente na prevencion, deteccion e erradicacion das

condutas contrarias & convivencia e, en particular, das situacions de
acoso escolar.

Informar aos responsables do centro docente e, de ser o caso, &
Administracion edu- cativa das alteraciéons da convivencia, gardando
reserva e sixilo profesional sobre a informacion e as circunstancias
persoais e familiares do alumnado.
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e Gardar sixilo e confidencialidade respecto das actuaciéns relacionadas
co ambito educativo das que tefia cofiecemento.

6. NORMAS DE ORGANIZACION, CONVIVENCIA E FUNCIONAMENTO
As normas de convivencia, teran como obxectivo fundamental desenvolver
unhas relacions positivas entre os diferentes membros da comunidade
educativa para lograr un clima escolar axeitado que facilite o logro dos
obxectivos educativos e o éxito escolar.

A Comunidade Educativa do CEIP AS BIZOCAS elabora e aproba as
seguintes normas de convivencia:

Artigo 1: Todo o alumnado deberan asistir diariamente a clase con
puntualidade, ben aseado e co material preciso.

Artigo 2: O alumnado debera seguir as orientacions do profesorado, sempre
amosandolle o debido respecto e consideracion

Artigo 3: Ningun membro da comunidade educativa pode ser discriminado por
razon de nacemento, raza, sexo ou calquera outra circunstancia e todos tefien
dereito a ser escoitados/as e aprender a solucionar os conflitos co didlogo e
evitando agresions fisicas e verbais.

Artigo 4: Todo o alumnado debera de coidar e utilizarcorrectamente os mobles
e instalacions do centro e respetar as pertenzas dos outros membros da
comunidade educativa e 0s seus propios.

Artigo 5: As persoas relacionarémonos entre nds dun modo cordial e con
respecto, evitando os insultos, bromas de mal gusto e agresions, usando un
ton de voz moderado e evitando correr e dar voces polos corredores e
escaleiras.

Artigo 6: Nos periodos de lecer o alumnado non pode permanecer nos
corredores nin nas clases sen a debida autorizacion e sempre cunha persoa
responsable.

Artigo 7: O profesorado de garda debera atender as demandas e problemas
gue poidan xurdir nos patios de recreo, para o que se estableceran unhas
guendas de coidado de recreos. Procuraremos que eses problemas queden
solucionados no patio para que trascendan o minimo &s posteriores clases. E
importante atender &s demandas do alumnado en todo momento, en especial
no que atinxe a agresions verbais ou fisicas.

Artigo 8: O alumnado deben respectar as normas de convivencia do centroe
da aula, tanto no periodo lectivo coma nas actividades complememntarias ou
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extraescolares ou no servicio de comedor, podendo ser amonestados coa
privacion de ditos servicios ou actividades se noncumplisen ditas normas.

Artigo 9: A entrada e saida do centro e nos cambios de aula faranse en
orden e sen correr.

Artigo 10: Valoraranse positivamente os traballos feitos na casa e a
colaboracion das familias nas actividades diarias que tefian como obxectivo o
mellor aproveitamento da aprendizaxe do alumnado e o fomento da
autonomia e responsabilidade persoal.

Artigo 11: Queda prohibido o uso de teléfonos mobiles e/ou outros dispositivos
electronicos que graven son ou video no centro por parte do alumnado, tanto
nas actividades que se desenvolvan no centro como nas actividades
complementarias e extraescolares, agas en actividades puntuais coa previa
autorizacion do profesorado responsable.

6.1. ENTRADAS E SAIDAS

RECINTO ESCOLAR
e O alumnado usuario do transporte escolar, ao sair do autobus debera
entrar directamente no recinto escolar pola cancela pequena.

e O profesorado de garda de transporte custodiara ao alumnado
transportado & entrada e a saida.

e As persoas responsables acompafaran ao alumnado so ata a porta de
entrada do recinto,sen impedir a entrada do resto do alumnado.

e A saida, unicamente as persoas autorizadas poderan recoller ao
alumnado na cancela pequena.

e O alumnado de 5° e 6° que conte coa autorizacion correspondente
podera sair s6 do centro ao rematar a xornada escolar.

e O alumnadode 5° e 6° que conte coa autorizacidbn correspondente
podera recoller aos seu irmas/irmans e sair do recinto escolar, unha
vez finalizada a xornada.

e Para calquera saida do centro, en horario lectivo, os responsables
legais ou autorizados, que vefan recoller o alumno/a deberan asinar,
na conserxeria, o libro de rexistro correspondente. Sen este tramite
o/a alumno/a non podera sair do centro.

e No caso de que algun alumno/a non sexa recollido no horario de
saida, contactarase coa familia. Se isto non fose posible, avisarase ao
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teléfono de emerxenciall2 para que se faga cargo do alumno/a.

e O portal de acceso & zona do aparcadoiro do persoal do centro sera
utilizado exclusivamente polo profesorado, polo persoal laboral ou
persoas autorizadas pola direccién do centro.

EDIFICIO E AULAS

e As entradas e saidas faranse ordenadamente, sen correr e mantendo
un ton de voz axeitado, procurando evitar as aglomeracions nos
corredores e nos servizos.

e Todo o alumnado ao rematar as clases e antes de sair, deber& deixar
recollido o material escolar. Procurarase que as fiestras queden
pechadas, as luces apagadas e as cadeiras subidas.

e As entradas, saidas e cambios de clase faranse con puntualidade para
evitar que as aulas queden sen profesorado e garantir que cada grupo
poida dispor do tempo establecido para cada sesion.

e As saidas das clases o profesorado debera esperar a que todo o
alumnado estea féra da mesma.

e Despois do remate da xornada lectiva non se podera acceder de novo
aos corredores nin as aulas se non € por causa xustificada e
acompafado  dalgunha  persoa responsable  (profesorado,
colaborador/a de comedor ou conserxe).

e Ningunha persoa que non pertenza ao persoal do centro podera
acceder as suas dependencias sen a correspondente autorizacion.
Deberan dirixirse ao conserxe ou algun membro do profesorado, que
lle dar& as indicaciéns oportunas.

e Ocasionalmente, por motivos puntuais, a direccion do centro podera
autorizar unuso diferente do establecido nestas normas nas entradas
e saidas (festivais, xornadas de portas abertas...)

e O profesorado de garda, ocuparase de que se respecte a orde nas
subidas polas escaleiras e nos corredores sen cruzamentos,
empurréns ou xogos.

e Ao remate da xornada, o alumnado de El saira 5 minutos antes para
facilitar os desprazamentos ao comedor ou a saida, onde agardaran
as persoas autorizadas.

e O profesorado de garda ocuparase de supervisar entrega do alumnado
as familias (autorizados/as) ou a coidadora/or do autobus.
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6.2. XORNADA LECTIVA

ASISTENCIA E PUNTUALIDADE

)

b l,}\\\

e Alumnado e profesores asistirdn a toda as clases ou actividades lectivas
con puntualidade; os atrasos ou faltas deberan ser xustificados nos tres

dias seguintes coadocumentacion oportuna

e O profesorado cumprimentara no parte de aula e en XADE as faltas de

asistenciae puntualidade do alumnado ao seu cargo.

e Cando o alumnado chegue mais tarde de cinco minutos de que toque
o timbre e o portal da entrada esté pechado, non podera entrar no
recinto ata que o conserxe lle abra e contabilizaralle como falta de
puntualidade. Con 5 faltas de puntualidade o centro enviarad un

parte.

e O titor/a tramitara a xustificacién das faltas e retrasos do alumnado
modificandoen XADE as aceptadas e informara a xefatura de estudos

de calquerairregularidade.

e Ante o retrasos inxustificados e reiterados do alumnnado,
rexistrarase a incidencia correspondente.

e Cando un alumno/a acumule faltas ou atrasos sen xustificar, o
titor/a debe comunicalo en xefatura de estudos.

e A xustificacion das faltas do alumnado deberan ser entregadas,
na maior brevidade posible, ao titor/a.

FALTAS XUSTIFICABLES

Con caracter xeral, tefien a consideracion de xustificables as
seguintes faltas de asistencia a clase do alumnado:

e Citacions que impliquen un deber inescusable.

e Morte ou enfermidade grave dun familiar.

e Tramitacion de documentos oficiais, presentacion a exames e probas

oficiaisou similares.

e Indisposicion ou enfermidade leve, podendo ser xustificables ata un

maximo de3 dias lectivos.
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e Enfermidade, sendo necesaria a xustificacibn documental por parte dos
proxenitores..

No caso de faltas de asistencia a clase do alumnado non contempladas no
apartado anterior, quedara a criterio da direccion do centro educativo a
consideraciéon das excepcionais circunstancias que concorran para a sta
xustificacion ou non.

No caso de que o numero de faltas inxustificadas ao mes se acerquen ao 15%
do horario lectivo mensual, aplicarase o protocolo de absentismo escolar.

AUSENCIAS DE PROFESORADO

e O profesorado solicitara a direccion o permiso pertinente para faltar e
notificara a xefatura de estudos a falta de asistencia con suficiente
antelacion, sempre que sexa posible, para prever as substitucions. No
caso de haber varias solicitudes para un mesmo dia, concederanse
por norma xeral, por orde de peticibn e sempre que non impida a
correcta evolucion da xornada escolar.

e O profesorado ante unha ausencia, deberd cubrir o anexo
correspondente e achegar a documentacién xustificativa.

e Sempre que as circunstancias o permitan, o profesor ou profesora
ausente deberd deixar programado o traballo a realizar polo
alumnado.

e As ausencias e retrasos do profesorado asi como o docente que
substitie, quedaran rexistrados no XADE e enviaranse mensualmente
a inspeccién educativa.

GARDAS

e Durante a xornada escolar habera sempre profesorado de garda
segundo as necesidades de cada momento e as dispoiiibilidades do
centro. O equipo directivo artellara o mellor xeito para que o
profesorado de garda execute a sUa tarefa, estandoa persoa de garda
obrigada a controlar o espazo asignado.

e O profesorado de garda de aula debe coordinarse para vixiar 0s
corredores e atender ao alumnado no caso de que falte ou se retrase
algun profesor/a.

e O profesorado de garda debe permanecer na sala de profesorado ou na
sua aula, pero sempre pendente por se ten que cubrir algin mestre/a.
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O profesorado que estea substituindo debera permanecer co
alumnado dentro da aula. En ningdn caso se permitira que 0S
alumnos/as estean nos corredores.

Cando hai menos profesores de garda que grupos a atender
utilizarase se é posible a biblioteca e en casos excepcionais o patio.

No caso de substitucibons por realizacion de actividades
complementarias, como saidas, concertos, charlas..., substituira o
profesorado que quede sen docencia por causa da actividade
complementaria.

No caso de que non fose posible cubrir tédalas aulas con profesorado
de garda, en primeiro lugar cubrira a garda o profesorado en horario de
coordinacion e en segundo lugar o que estea prestando apoio de
caracter ordinario.

Cando, unha vez utilizado o criterio anterior, non sexa posible atender
tédalas aulas que se atopen sen profesor/a, seran cubertas
preferentemente as gardas nos cursos inferiores. As que non poidan ser
atendidas seran controladas polo profesorado en apoios especificos ou
ben xuntando dous grupos.

No caso de apertura da aula de convivencia inclusiva, sera o
profesorado de garda designado pola xefatura de estudos o
encargado de atendela. O titor/a do alumnado que acuda a dita aula
especificara e preparara o traballo que ten que realizar durante esa
sesion.

6.3. NORMAS NAS AULAS

Como norma xeral o alumnado non debera permanecer s6 nas aulas.

Non se podera entrar en aulas que non sexan a propia sen
autorizacion dun docente.

O profesorado debera realizar os cambios de clase coa maior
celeridade posiblepara evitar que o alumnado quede s6. Neste
espazo de tempo as portas das aulas permaneceran abertas.

Durante os periodos lectivos e os cambios de clase, ningun/ha
alumno/a debe permanecer fora das aulas, salvo con permiso
explicito dalgun profesor/a.
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e Esta totalmente prohibido asomarse polas ventas ou tirar obxectos
ao exterior. Tampouco se debe falar “a berros” con outros/as
compafieiros/as de clases contiguas através das ventas.

e O alumnado asistira as clases co material e equipamento necesatrio.

e Na aula o material debe estar ben ordenado e colocado, tanto na
mesa individual coma nos armarios da clase.

¢ Non se permitird o consumo de lambetadas ou calquera outro alimento
nas aulas, fora do momento da merenda, agas en actividades festivas
dirixidas por un docente.

6.4. RECREOS

e Durante o tempo de recreo ningun alumno/a podera permanecer na
aula nin corredores, a non ser cun/cunha profesor/a. Unha vez no
patio o una biblioteca non se podera deambular polo edificio escolar
sen permiso.

e Por seguridade, non se podera subir aos muros, valados, canastras,
porterias nin arbores...

e O profesorado de garda coordinarase para atender as zonas nas que
permaneceo alumnado.

e O profesorado de garda de cada quenda serd responsable de
controlar a zona que ten asignada.

e No caso de utilizar material deportivo ou ladico especifico no recreo,
devolverase ao seu sitio unha vez rematada esta actividade. O
profesorado de garda de cada zona sera responsable de que o
material utilizado sexa recollido polo alumnado encargado do material.

e Durante os recreos deberanse respectar as canchas e/ou outras
delimitaciéns das zonas de xogo e as gquendas que se establezan, se é
0 caso, para a sua utilizacion.

e En caso de que saia algun balén ou calquera outro obxecto féra do
recinto escolar ou aos tellados, comunicaraselle ao profesorado de
vixilancia que determinara a solucién mais axeitada. Se non é posible
recuperalo no tempo do recreo o profesoradode garda comunicaralle a
incidencia ao conserxe.

e Todo alumnado lesionado acudird 6 profesorado de garda ou
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demandara a slia atencion.

e Os dias de chuvia, os/as alumnos/as quedaran nas respectivas aulas ou
biblioteca a cargo das persoas titoras e/ou o profesorado de garda.

o Cando falte unha das persoas encargadas da vixilancia, a xefatura de
estudos designara a outra que a substitda.

e En ningdn caso podera haber alumnado en ningunha dependencia do
centro (corredores, aulas...) sen vixilancia de profesorado. Ningun
alumno ou alumna debe permanecer na aula a non ser con
autorizacion expresa dalgun profesor/a que permanecera con eles/as.

e Durante o recreo o alumnado utilizara os bafios da planta baixa.

6.5. REPECTO AS DEMAIS PERSOAS
- Tratarase con respecto a todalas persoas.

- O alumnado debe acatar as indicacions que reciba do profesorado
elou persoal non docente; en caso de precisar algunha aclaracion, pediraa
con educacion e sen opofierse a cumprir 0 que se lles indica. En caso de
discrepancia o alumnado debera recorrer, en primeira instancia ao seu
titor/a e de non haber consenso acudira a xefaturade estudos ou a direccion.

- Durante o desenvolvemento das clases ningun alumno ou alumna
entorpecera olabor do profesor ou profesora nin o dos seus compafieiros e
compafieiras.

- Deberase seguir sempre as pautas de conduta que se consideran
I6xicas nun modelo de comportamento entendido como civico e de respecto
aos demais: utilizar as papeleiras; falar en actitude educada, ton e
vocabulario axeitado; desprazarse sen carreiras, saltos, empurrons ou
golpes que poidan resultar danifios etc.

- Todo o alumnado ten dereito a participar nos xogos e deportes sen
gue se fagan discriminacions.

- Evitarase toda violencia fisica, asi como agresions e pelexas,
insultos, intimidacions, ameazas e agresions psicoloxicas ou morais.
Consideraranse circunstancias agravantes o que a agresion, ameaza ou
acoso non sexa entre iguais ousexa dun grupo cara a un individuo.

- Considerarase acoso escolar calquera forma de vexacién ou malos
tratos continuados no tempo, dun alumno/a por outro/a ou outros/as, xa
sexa de caracter verbal, fisico ou psicoléxico, incluindo o illamento ou
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baleiro social. Terd& a mesma consideraciéon as conductas realizadas a
través dos medios electrénicos, telematicos ou tecnoldxicos.

6.6. INSTALACIONS E PERTENZAS

O mobiliario, instalacions ou material do centro utilizaranse sen

producir neles ningin dano ou deterioro, salvo o que loxicamente
poida derivarse do seu uso.

e O alumno ou alumna que intencionada ou neglixentemente cause
unha deterioracion, debera ser aboada polos seus responsables; en
caso de ser no mobiliario pode esixirselle que o repare.

e O mobiliario de aula, como os armarios, as portas, as ventas, o
material didactico..., pode ser perigoso, polo que esta totalmente
prohibido utilizalo como elementos de xogo: agocharse, impedir a
entrada...

e Non utilizar, nin tocar, baixo ningin concepto, o material escolar ou
pertenzas doutros compafieiros sen 0 seu consentimento. A
utilizacion do material escolar, pertenzas que non son propias, sen
permiso, pode comportar a sancion de aboar as pertenzas subtraidas
ou danos causados

e Todo o alumnado é responsable do mobiliario e material do centro.
Calquera dano deberallo comunicar 6/a docente que estea na aula

nese momento ou no seu defecto ao equipo directivo.

6.7. PROHIBICIONS XERAIS

e Esta prohibido, gravar, manipular ou difundir imaxes ou informacién
gue atente contra o dereito & honra, a dignidade, a intimidade persoal
e familiar e a propia imaxe dos membros da comunidade educativa.

e [Esta prohibido a suplantacion de personalidade e a falsificacion,
alteracion ou subtraccién de documentos académicos.

e Esta prohibido o uso de teléfonos mobiles, MP3 ou calquera outro
dispositivo que grave imaxe, son ou video para o aumnado, en todo o
recinto escolar (agas dentro da aula e con fins pedagodxicos, previo
permiso expreso da direccidén e baixo a responsabilidade, do docente
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responsable).

e Non se poderan portar obxectos que poidan pofier en perigo a
integridade fisicade calquera persoa.

6.8. NORMAS EN DIFERENTES ESPAZOS
AULA DE MUSICA E INGLES

A aula de musica e inglés é usada polas docentes destas materias para
impartir as slas clases e, puntualmente, para realizar algunha actividade en
particular. As normas especificas desta aula son:

¢ Na aula de musica e inglés, hai que procurar falar baixo e non elevar
o volumen dos medios audiovisuais evitando molestar nas demas
aulas.

e Osinstrumentos e materiais didacticos da aula s6 poden ser usados
baixo a dire ccion e asesoramento da profesora da materia.

e Asi mesmo, o material informatico, audiovisual e equipo de son debe
ser usado na presenza dalgun membro do profesorado responsable.

e Por necesidades de horario ou de espazos, a aula pode ser usada na
docencia de outras materias, comprometéndose o profesor ou
profesora responsable na custodiae coidado do material pertencente a
mesma.

e O material da aula de musica (instrumentos, atris, equipos de son, etc)
pode sersacado da mesma para realizar actividades no centro, baixo
0 asesoramento da profesora da materia e 0 compromiso e
responsabilidade do profesorado e alumnado que vaia a facer uso del.
O mesmo criterio € de aplicacién 6s materiais especificos de inglés

AULAS ABALAR

e Ao alumnado das aulas abalar asignaraselle un ultraportatil cun namero
de serie.

e A entrega inicial do equipo ao alumnado sera realizada polo titor ou a
titora, unhavez que as aulas estean completamente preparadas para a
sUa posta en funcionamento.

e O computador ultraportati cédese ao escolar para o seu uso
educativo durante un ano académico. Xa que logo, durante o presente
curso, este ultraportétil vai ser usado unicamente polo escolar, que sera
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o Unico responsable de que o equipo estea en perfecto estado.

e O colexio comprométese a manter o equipo gardado baixo chave no
armario de carga mentres non sexa usado polo escolar.

Normas de uso educativo, custodia e mantemento do equipo:

e O computador ultraportétil esta4 destinado ao uso educativo persoal do
alumno ou a alumna na clase e no fogar, para a realizacién das
tarefas escolares programadas polo profesorado correspondente.

e Os punteiros quedaran no centro. Cando o alumnado o precise 0
mestre ou mestra sera quen llos dea e quen os volva a gardar.

e A0 comezo de cada sesion cos ultraportatiles, cada alumna ou
alumno no caso de atopar algunha anomalia debe comunicarlla
inmediatamente ao docente, que anotara a irregularidade na folla de
incidencias cubrindo tédolos apartados.

e Se durante a clase lle pasa algo 0 portatil, o alumno ou alumna debe
comunicarlloo profesor para que anote a incidencia na folla especifica.

e O rematar a clase, o escolar debe apagar o ultraportétil por completo
(non €& suficiente baixar a tapa, deixalo en suspension ou
hibernacion). Comprobara que as luces azuis da tapa estean
apagadas.

e O alumno ou a alumna -e a sua familia como responsable civil-
comprométense a manter en perfecto estado o equipo, sen alterar nin
0 seu aspecto externo, nin a sta configuracion de sistema operativo e
demais programas instalados. Isto implica respectar as seguintes
normas de uso do computador ultraportatil:

a) Preservar o ultraportatil da vertedura de liquidos e de calquera
clase de lixo(restos de alimentos, restos de afiar o lapis, etc).

b) Non expor 0 equipo a ningun tipo de golpes nin caidas, nin
por obxectos pesados sobre el.

c) Non soster o equipo pola zona da pantalla, nin golpeala ou
raiala con obxecto algun.

d) Non manipular nin tentar reparar ningun elemento do equipo,
incluindo a bateria.

e) Non instalar xogos, nin programas, nin ningun contido non
autorizado polo centro educativo.
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f) Almacenar no equipo exclusivamente a informacion
relacionada cos traballos escolares encomendados.

g) Non acceder a recursos, e en especial a paxinas web, para 0os
gue non se tefa idade autorizada.

h) Respectar as normas especificas de uso educativo que
estableza o centro docente ou o profesorado no marco deste
documento.

Asi mesmo afamilia debera:

a) Colaborar co profesorado do centro na educacion dixital segura e
responsable.

b) Velar para que o seu fillo ou filla cumpra coas presentes normas
de uso, custodia e mantemento e coas normas especificas que
estableza o centro docente e o0 seu profesorado.

c) Fomentar o uso educativo de internet e o respecto as restantes
persoas queutilizan dita rede.

d) Repor o computador ultraportatil en caso de destrucion, ou
deterioro grave nos periodos en que 0 equipo estea baixo a
responsabilidade do escolar e o dano sexa producido por
incumprimento da normativa establecida.

BIBLIOTECA

A biblioteca € un lugar para o traballo, lectura e investigacion. Tamén, como
fonte de informacion, € o espazo de referencia para o centro. Tendo en conta
estas premisas, as normas especificas deste espazo son as seguintes.

e Na biblioteca hai que procurar estar en silencio. Nos recreo o0
alumnado pode acudir a ler, utilizar os xogos de mesa, realizar
traballos, exercicios...

e Non esta permitido entrar con comida na biblioteca. O alumnado que
trae un bocadillo ou froita para o recreo, debe rematalo fora da mesma
antes de entrar.

e Asi mesmo, o alumnado, nos recreos, non pode estar entrando e
saindo continuamente na biblioteca. 10 minutos despois de tocar o
timbre, como norma xeral, non se pode entrar na biblioteca.

e Salvo causa xustificada, non poden estar na biblioteca un nimero de
alumnado superior ao numero de postos da mesma, nen cambiar a
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configuracion da mesma.

e Debido a carencia de espazos comuns e a cuberto, excepcionalmente
os dias de choiva o profesor ou profesora de garda nos recreos pode
relaxar a aplicacion do apartado 1

e No que se refire ao empréstito e ordenacion da biblioteca, son de
aplicacion as seguintes normas:

e Os libros son emprestados por 15 dias ao alumnado, podéndose
anovar o empréstito unha vez ao rematar ese prazo.

e Cando o alumnado colle un libro dos andeis, debe colocar a tdboa
feita co seu nome no lugar do libro, asi cando o tefia que devolver
sabera exactamente en que lugar colocalo.

e O profesorado de garda de biblioteca e que acuda co seu alumnado a
mesma, debe procurar respectar e facer respectar estas normas,
asesorandose co profesor/a responsable da mesma, a sua aplicacion.

e O profesorado con gardas de biblioteca ten a obriga de familiarizarse
co sistema de ordenacion da mesma, co obxecto de poder colaborar
na recolocacion dos volumes da mesma no seu lugar.

e O profesorado responsable da biblioteca procurara ter actualizado o
catdlogo da mesma, dandolle a difusion debida na paxina WEB do
centro, blogue da mesma, etc.

XIMNASIO

e O uso deste espazo sera prioritario para o desenvolvemento de
psicomotricidade en El e de actividades especificas de educacion
fisica en EP. Co obxectivo dunha boa coordinacion, calquera outro
uso sera solicitado, en coordinacion co /a especialista en EF, a
direccion.

e O respecto e coidado do material desta aula rexerase polas mesmas
normas queo resto do material do centro.

e Non se podera sacar ningun material ao exterior sen a debida
autorizacion do profesorado responsable.

e Ao rematar as sesions ou actividades o material deberd quedar
recollido e o espazo en condicions de ser utilizado por outros grupos.

6.9. OUTRAS UTILIZACIONS
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Segundo a normativa establecida:

Para a utilizacién das instalacions dun centro publico por parte de entidades
ou persoas alleas a comunidade escolar do centro, presentarase a solicitude
ante a direccion do centro, que solicitarad do Consello Escolar o preceptivo
informe para a sUa posterior tramitacion da Xefatura Territorial de
Pontevedra, que resolverd o que proceda, logo do informe da inspeccion
educativa.

e Para uso ocasional e con caracter excepcional, a direccion poderé
autorizalo uso das instalacions sempre que non se altere o normal
desenvolvemento das actividades docentes.

e A utilizacion das instalacions por parte das asociacions de pais/nais
de alumnado, asociacions de antigos alumnos/as e as suas
respectivas federacions, sindicatos, movementos de renovacion
pedagoxica e grupos de profesorado, soO require a solicitude previa a
direccion do centro, cunha antelacion minima de tres dias, quen
concedera a autorizacion, no marco das directrices fixadas polo
Consello Escolar, se oseu destino € a finalidade propia das ditas
institucions, sempre que non se altere o normal funcionamento do
centro.

e As instalacions do centro poranse sempre a disposicion da
Administracion para a formacion do profesorado, cursos para a
educacion de adultos, presencial ou a distancia.

e Como norma xeral concederase permiso para a utlizacion das
instalacions do centro aos seguintes colectivos da comunidade
escolar:

» Concello de O Grove.
» ANPA do CEIP As Bizocas.

e  Queda prohibido o acceso ao centro e a utilizacion das instalacidons
do mesmo sen permiso expreso da direccion do Centro.

e As persoas ou entidades que fagan uso das instalacions do centro
para a realizacion de actividades extraescolares velaran polo
coidado das mesmas e do equipamento existente, e seran
responsables do bo uso e do coidado axeitado dos mesmos. No
caso de ocasionar desperfectos faranse cargo da sua reparacion.

6.10. CONDUTAS CONTRARIAS A CONVIVENCIA
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CONDUTAS GRAVEMENTE PREXUDICIAIS

Segundo Decreto 8/2015, considéranse conductas gravemente prexudiciais para a

convivencia as que se enumeran a continuacion:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

As agresions fisicas ou psiquicas, as inxurias e as ofensas graves, as
ameazas e as coaccidns contra os demais membros da comunidade
educativa.

Os actos de discriminacion grave contra membros da comunidade
educativa por razén de nacemento, raza, sexo, orientacién e identidade

sexual, capacidade

economica, nivel social, conviccions politicas, morais ou relixiosas,
discapacidades fisicas, sensoriais ou psiquicas, ou calquera outra condicion

ou circunstancia persoal ousocial.

Os actos individuais ou colectivos de desafio a autoridade do profesorado e
ao persoal de administracién e de servizos que constitian unha indisciplina
grave.

A gravacion, manipulacion ou difusion por calquera medio de imaxes ou
informacions que atenten contra o dereito & honra, a dignidade da persoa, a
intimidade persoal e familiar e a propia imaxe dos demais membros da
comunidade educativa.

As actuacions que constitian acoso escolar segundo establecido polo artigo
28da Lei 4/2011.

A suplantacion de personalidade en actos da vida docente e a falsificacion,
alteracion ou subtraccion de documentos académicos.

Os danos graves causados, de forma intencionada ou por neglixencia, as
instalacions e aos materiais dos centros docentes, incluidos o0s
equipamentos informaticos e o software, ou aos bens doutros membros da
comunidade educativa ou de terceiros, asi como a sta subtraccion.

Os actos inxustificados que perturben gravemente o normal
desenvolvemento das actividades do centro, incluidas as de caracter
complementario e extraescolar.

As actuacions gravemente prexudiciais para a saude e integridade persoal

dos membros da comunidade educativa do centro ou a incitacién a elas.
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Portar calquera obxecto, substancia ou produto gravemente perigoso para a
saude ou integridade persoal de calquera membro da comunidade
educativa. En todo caso, reputarase indisciplina grave a resistencia ou
negativa a entregar os obxectos aque se refire o punto terceiro do artigo 11
da Lei 4/2011 cando € requirido para iso poloprofesorado.

A reiteracion, nun mesmo curso escolar, de condutas leves contrarias a
convivencia.

O incumprimento das sancions impostas.

CONDUTAS LEVES CONTRARIAS A CONVIVENCIA

Segundo Decreto 8/2015, considéranse condutas leves contrarias &

convivencia as quese enumeran a continuacion:

a)

b)

d)

As condutas tipificadas como agresion, inxuria ou ofensa na linea a),
0s actos de discriminacion da linea b), os actos de indisciplina da linea
c), os danos da linea g),0s actos inxustificados da linea h) e as
actuacions prexudiciais descritas na linea i)do artigo 15 da Lei 4/2011

gue non alcancen a gravidade requirida no dito precepto.

Portar calquera obxecto, substancia ou produto expresamente
prohibido polas normas do centro que sexa perigoso para a saude ou
integridade persoal do alumnado ou dos demais membros da
comunidade educativa, ou que perturbe o normal desenvolvemento
das actividades docentes, complementarias ou extraescolares, cando
non constitia conduta gravemente prexudicial para a convivencia de

acordo coa linea do artigo 15 da Lei 4/2011.

A falta de asistencia inxustificada a clase e as faltas reiteradas de
puntualidade, nos termos establecidos polas normas de convivencia

de cada centro.

A reiterada asistencia ao centro sen o material e equipamento

precisos paraparticipar activamente no desenvolvemento das clases.

As demais condutas que se tipifiguen como tales nas normas de
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convivenci ade cada centro docente.

En referencia a este Ultimo apartado, seran consideradas conductas
leves contrarias a convivencia o incumprimento intencionado de calquera

das normas de convivencia organizacion e funcionamento do centro.

MEDIDAS CORRECTORAS
As medidas que se apliquen polo incumprimento das normas de convivencia
atenderanaos seguintes principios:
a) Ter caracter educativo e recuperador.

b) Garantir o respecto dos dereitos de todo o alumnado e procurar a

mellora da convivencia no centro docente.

c) Contribuir a que a alumna ou o alumno corrixida/o asuma o
cumprimento dos seus deberes e mellore as suas relaciéns con todos

0s membros da comunidade escolare se integre no centro educativo.

d) Ser proporcionais a gravidade da conduta corrixida.

Non poderan imporse correccions contrarias & integridade fisica e a

dignidade persoal do alumnado.

Ambito de correccion:

. Deben corrixirse as condutas do alumnado contrarias & convivencia
escolar que se produzan en calquera tipo de actividade que se
desenvolva dentro do recinto escolar ou durante a realizacién de
actividades complementarias e extraescolares que se desenvolvan
féra do citado recinto, asi como durante a prestacion dos servizos de

comedor e transporte escolar

. Asi mesmo, poderan corrixirse as condutas do alumnado producidas
féra do recinto escolar que estean directamente relacionadas coa

vida escolar e afecten outrosmembros da comunidade educativa.

Medidas correctoras das condutas gravemente prexudiciais:

1. As condutas gravemente prexudiciais para a convivencia poderan ser
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corrixidas coas seguintes medidas:

a) Realizacion, dentro ou fora do horario lectivo, de tarefas que
contriblan & mellora e ao desenvolvemento das actividades do centro.

b) Suspension do dereito a participar en ,de 1 a 3, actividades
extraescolares ou complementarias do centro; ou en participar en ditas

actividades por un periodo de entre dias semanas e un mes.

¢) Cambio de grupo.

d) Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases por
un periodode entre catro dias lectivos e duas semanas. Durante o tempo
gue dure a suspension, o alumnado debera realizar os deberes ou traballos

gue se determinen para evitar a interrupcion no proceso formativo.

e) Suspension temporal do dereito de asistencia ao centro por un
periodo deentre catro dias lectivos e un mes. Durante o tempo que dure a
suspension, o alumnadodebera realizar os deberes ou traballos que se

determinen para evitar a interrupcion noproceso formativo.

f) Cambio de centro.

2. Aquelas condutas que atenten contra a dignidade persoal doutros
membros dacomunidade educativa que tefian como orixe ou consecuencia
unha discriminacion ou acoso baseado no xénero, orientacion ou identidade
sexual, ou unha orixe racial, étnica,relixiosa, de crenzas ou de
discapacidade, ou que se realicen contra o alumnado mais vulnerable polas
suas caracteristicas persoais, sociais ou educativas, teran a cualificacion de
condutas gravemente prexudiciais e levaran asociadas como medidas

correctoras as establecidas nas alineas e) ou f) do punto anterior.

As condutas gravemente prexudiciais para a convivencia poderan ser
corrixidas mediante as MEDIDAS establecidas no artigo 21 da Lei 4/2011,
do 30 de xufio, de convivencia e participacion da comunidade educativa no
gue atinxe a convivencia, e no artigo 39 e 40 do Decreto 8/2015

Protocolo de medidas a tomar co alumnado no que se observen

transtornos de conduta gravemente perxudiciais para a convivencia
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na comunidade educativa / crises psiquiatricas ou afins.

Crises psiquiatricas ou afins ( protocolo de Urxencias sanitarias e
enfermidade cronica): “Engloba os estados de gran axitacion emocional

de orixe

variada (tefia ou non diagnose previa), condutas de negacion,

desafio ou agresion e situacions de ausencia (non epiléptica) ou
desvinculacién da realidade”.

RECREO

(Maxima

No caso
xestione o

supervisiéon durante o recreo polo profesorado de garda)

de que sucedan incidencias: “Recomendaciéns para que
conflito oprofesorado de garda”

Durante o recreo:

Tranquilizar e calmar apartandoo do resto do alumnado.

Custodialo cerca do profesorado de garda que interveu na
resolucidn ou doutro que realice tarefas de mediador.

Non interactuar con el, nin recordarlle o feito, distraelo (Escoitar,
atender e escoitar 6 alumnado agredido)

Se non se pode tranquilizar, avisar 6 DO e/ou equipo directivo

Contactar coa familia /061

Despois do recreo:

AULA

Traslado de incidencia 6/4 titor/a do alumn@ o mais rapido
posible, para que este/a tome medidas e informe as familias,
DO e equipo directivo.

Rexistro da incidencia ou, se compre, abrir un parte de
comportamento. Ser& o profesorado implicado quen o realice
recollendo datos: lugar, hora, testigos e alumnado implicado.
O alumnado implicado, 6 dia seguinte, redactara a incidencia
por escrito e trasladaralla a/6 seu titor/a.

No caso de reincidencia e persistencia nas condutas
disruptivas no recreo,actuara o DO.

En casos leves ou cando non sexa posible contactar cos servizos de
urxencia:
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Tranquilizar a/o alumna/o e apartalo/a ao resto do alumnado do lugar
onde esta.

Na medida do posible, procurar que permanezan xunto ao alumno/a,
duas persoas.

A prioridade maxima é evitar que faga dano ao resto do alumnado e

a si mesmo. Toda accién correctora ou sancionadora asi como as
advertencias deben quedar de lado. Tratase de buscar a volta &
calma ante todo.

Avisar 6 DO e equipo directivo. Se hai autolesiébns ou intento
comunicarase 6 DO para que llo comunique & familia.

Aplicacién de estratexias de modificacion de conduta polo DO
e traslado de informacion 0s Servizos Sociais do concello,
inspeccion educativa, EOE...

hai reincidencia na condutas gravemente prexudiciais para a

convivencia e despois de revisados informes médicos (de existir ou non) e
partes de incidencias polo DO e equipo directivo:

Aplicarase a medida de reforzo na aula, tempo fora

Trasladarase informacion a inspeccion educativa, AASS do concello,
EOE, outros

Senon responde ou sofre crises nerviosas, comunicarase a familia /061

Se se rexistran de forma continuada autolesions, tramitarase dalo
de alta enAlerta Escolar

Criterios para establecer instructor/a

A direccion do centro educativo designara unha persoa docente para que

actie como instrutora ou instrutor do procedemento corrector.

A direccién do centro educativo encomendara a instrucion dos procedementos

correctores ao profesorado segun 0s seguintes criterios:

Que tefia un bo cofiecemento do centro e da slia comunidade
educativa(preferentemente profesorado con destino definitivo no
centro).

A ser posible que tefia experiencia ou formacion en convivencia
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escolar,mediacion e resolucion de conflitos no &mbito escolar.
e A ser posible a persoa designada non sera profesor/a do alumno/a a
guen se lle abriu expediente.

Medidas correctoras das condutas leves contrarias a convivencia

As condutas leves contrarias a convivencia poderan ser
corrixidas coas seguintesmedidas:

o Amoestacion privada ou por escrito.

o Comparecencia inmediata ante a persoa que ocupe a xefatura de
estudos ou persoa que exerza funcions equivalentes nos centros
concertados.

o Realizacion de traballos especificos en horario lectivo.

o Realizacion, en horario non lectivo, de tarefas que contriblan a
mellora e desenvolvemento das actividades do centro.

o Suspension do dereito a participar nas actividades extraescolares ou
complementarias do centro por un periodo de ata ddas semanas.

o Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases por un
periodo de ata tres dias lectivos. Durante o tempo que dure a
suspension, o alumnado habera de realizar os deberes ou os
traballos que se determinen para evitar a interrupcion no proceso
formativo.

o Suspension temporal do dereito de asistencia ao centro por un
periodo de ata tres dias lectivos. Durante o tempo que dure a
suspension, o alumnado debera realizar os deberes ou traballos que
se determinen para evitar a interrupcion no proceso formativo.

Reparacion de danos causados.

O alumnado esta obrigado a reparar os danos que cause, individual ou
colectivamente, de forma intencionada ou por neglixencia, as instalacions e
materiais dos centros, incluidos os equipamentos informaticos e o software,
e aos bens doutros membros da comunidade educativa, ou a facerse cargo
do custo econémico da sua reparacion. Asi mesmo, esta obrigado a restituir
o subtraido ou, se non fose posible, a indemnizar o seu valor. As nais e pais
ou as titoras ou titores legais seran responsables civis nos termos previstos
pola lexislacion vixente.
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Criterios ater en conta para a gradacion na determinacion das condutas:

. O recofiecemento espontaneo do caracter incorrecto da conduta e,
de ser o caso, o0 cumprimento igualmente espontaneo da obriga de
reparar os danos producidos.

. A existencia de intencionalidade ou reiteracidon nas condutas.
. A difusion por calquera medio, incluidos os electronicos, telematicos
ou tecnoléxicos, da conduta, as sUas imaxes ou a ofensa.

. A natureza dos prexuizos causados.

. O caracter especialmente vulnerable da vitima da conduta, de
tratarse dunha alumna ou dun alumno, en razon da sua idade, da
recente incorporacién ao centro ou calquera outra circunstancia que

se considere propiciadora desta vulnerabilidade.
Criterios ater en conta para a gradacion da sancion que se aplique:
e A existencia de intencionalidade ou reiteracion.
e A natureza dos prexuizos causados.

e A reincidencia, por comisién no prazo dun ano de mais de una
infraccion damesma natureza cando asi fose declarado por
resolucion firme.

APLICACION DAS MEDIDAS CORRECTORAS
Condutas gravemente prexudiciais
A imposicion das medidas correctoras de condutas gravemente

prexudiciais levaraa a cabo a direccion, por proposta da persoa que instraa

(0] procedemento corrector.

Aspectos formais dos procedementos correctores

. No exercicio das funciéns de correccién de condutas contrarias a
convivencia, a constatacion de feitos constitutivos de condutas
gravemente prexudiciais para a convivencia reguladas no artigo 38
do Decreto 8/2015 deberan formalizarse por escrito, logo da
tramitacion dos procedementos de correccién.
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. O documento de constatacion dos feitos elaborado polo profesorado
considérase, agas proba en contrario, acreditacion suficiente deles e,
polo tanto, contard coa presuncién de veracidade de acordo co
establecido no artigo 11.2 da Lei 4/2011.

Condutas leves contrarias & convivencia

A imposicion das medidas correctoras de conductas leves contrarias a

convivencia poderan levalas a cabo:

determinadas clasespor un periodo de ata
tres dias lectivos. Durante o tempo que
dure a suspension, o alumnado habera de
realizar os deberes ou os traballos que se
determinen para evitar a interrupcion no

proceso formativo.

XEF. )
MEDIDA DOCENTE TITOR/A DIRECCION
ESTUDOS

a) Amoestacion privada ou por
escrito. X X X
b) Comparecencia inmediata ante a
persoa que ocupe a xefatura de estudos. | X x x
c) Realizacion de traballos
especificos en horario lectivo. X X X
d) Realizacion, en horario non lectivo,
de tarefas que contriblan a mellora de X X
desenvolvemento das actividades do
centro.
e) Suspensién do dereito a participar nas
actividades extraescolares ou 9 9
complementarias do centro por un
periodo de ata dias semanas.
f) Suspension do dereito de asistencia a

X
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g) Suspension temporal do dereito de

tres dias lectivos. Durante o tempo que
dure a suspension, o alumnado debera
realizar os deberes ou traballos que se
determinen para evitar a interrupciéon no

proceso formativo.

asistencia ao centropor un periodo de ata X

O alumnado sancionado coas medidas correctoras de condutas leves sinaladas
na lifia d) e e); e as medidas correctoras de condutas gravemente prexudiciais
sinaladas nas lifias f) e g), fara uso da aula de convivencia inclusiva cando asi
o estipule a direccion. O funcionamento desta aula esta recollido no Plan de
Convivencia do Centro.

ASEMADE, CANDO SE PRODUZAN FALTAS LEVES REITERADAS,
PREVIA ADVERTENCIAE APLICACION DE MEDIDAS PREVIAS,

PODERA APLICARSE COMO PROCEDEMENTO CORRECTOR:

Cando sucedan incidentes que pofian en risco a integridade do
alumnado e tefian lugar nas entradas, saidas ou percorridos durante o
cambio de clase, o alumnado debera estar especialmente tutelado
polo profesorado.

Desfrutar dun tempo de recreo circunscrito a zona de xogos
populares sendo atendido polo profesorado de garda en
zona.

Ser privado de parte do tempo do recreo estando supervisado en
todo momento por profesorado de gardaque determine a sancion.

Podera implementarse, oido titor/a e equipo docente, 6 alumnado que
impida o desenvolvemento da clase despois ter aplicado medidas
previas e estudado cada caso en particular, a medida do “tempo fora”
sendo supervisado por profesorado en todo momento. Este aplicara
as estratexias propostas polo DO e acordadas co equipo directivo.

Solicitude de revisién e execucion de medidas

O alumnado ao cal se lle apliguen as medidas correctoras dunha conduta
contraria as normas de convivencia recollidas nas lineas g) e h) ou, de ser o
caso, se fosen menores non emancipadas ou emancipados, as persoas
proxenitoras ou representantes legais destas/es poderan mostrar o seu
desacordo coa suUa aplicacion, no prazo de dous dias lectivos, mediante
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escrito dirixido a direccion do Centro que, logo de analizar e valorar as
alegacions presentadas, ratificara ou rectifica ra a medida correctora.

PAUTAS DE ACTUACION DO PROFESORADO ANTE AS
FALTAS DECONDUTA

Independentemente das medidas correctoras que se apliquen, o profesorado
deberaseguir os seguintes procedementos:

1. Ante calquera conducta que perturbe ou entorpeza o normal
desenvolvementoda clase ou calquera outra actividade a realizar durante a
xornada lectiva rexistrarase por escrito no diario de aula para poiielo en
cofiecemento do titor ou titora.

2. Ante a reiteracion de este tipo de conductas disruptivas ou
calquera falta deconducta tipificada como leve:

. Indicarase no diario de aula que o/a alumno/a ten unha incidencia.

. Cada unha das incidencias rexistrarase en XADE e ademais,
cubrirase un parte de incidencias que se entregard ao xefe/a de
estudos.

. O titor ou titora comunicara dita incidencia aos pais, nais ou titores
legais telefonicamente, por Abalar ou por escrito.

3. Ante a reiteracion de 3 faltas leves, asi como calquera falta de
conducta de maior gravidade que non chegue a ser tipificada como
“gravemente prexudicial’. O titor ou titora, no primeiro caso, ou calquera
docente no segundo, informara o antes posible a direccion, que fara a
dilixencia oportuna para comunicarllo aos pais outitores, e que ditas faltas
sexan tidas en conta a efectos de determinar unha posible faltagravemente
prexudicial por reiteracién de conductas leves.

4. Ante a acumulacion de 3 de estas dilixencias a direccidon
procedera a suspension temporal do dereito de asistencia ao centro
por un periodo de ata tres dias lectivos.

3% | Suspensién temporal do dereito de asistencia ao centro
dilixencia | hor yn perfodo de ata tres dias lectivos.

o5 22 suspension temporal do dereito de asistencia ao
dilixencia | centro por un period de ata tres dias lectivos.

62 | Falta gravemente prexudicial .
dilixencia

5. Ante as faltas de conducta gravemente prexudiciais comunicarase

Pagina 47 de 68



CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION E UNIVERSIDADE
‘J NTA CEIP “AS BIZOCAS”

DE GALICI A'@-'JI’ Balea s/n 36988 O Grove- Pontevedra-Telf. 886 15 19 72 ooy
e-mail:ceip.asbizocas@edu.xunta.gal . tf\\
www.edu.xunta.es/centros/ceipashizocas

inmediatamente & direccion por escrito, que (si 0 consideranecesario)
iniciard a incoacion dun expediente disciplinario.

6.11. PROCEDEMENTOS DE COMUNICACION

a) Interno.

Para a comunicacion interna (profesorado, PAS, titores/as...) os medios de
comunicacion habitual seran o oral, telefénico, abalar ou correo electroénico.

b ) Coas familias

- Para facilitar a comunicacion do profesorado coas nais e pais fixarase
unha hora semanal para atendelos/as dentro do horario non lectivo.

-O comezo de cada curso escolar programaranse reunions
encamifiadas a expoiier as lifias xerais do Plan Xeral Anual e do Proxecto
Educativo do Centro.

- A informacion que se facilite dende o centro as familias, no caso de
ser enviada por correo postal, dirixirase exclusivamente 6 enderezo
proporcionado na ficha de recollida de datos. Calquera modificacion debera
ser solicitada e documentada ante a secretaria do centro.

- Poderase usar a axenda escolar como medio de comunicacidon coa
familia.

- As familias tefien dereito a recibir informacion académica e tamén
aquela relacionada coa integracion socioeducativa dos seus fillos/as.
Solicitaran cita ao profesor/atitor/a, a través da axenda escolar, por abalar
Ou en persoa.

- As familias poderan recibir informacién directa do resto de
profesorado especialista se asi o solicitan.

- Ao final de cada trimestre entregarase o boletin informativo & familia
en man no centro educativo previa concretacién de dia e
hora. Neste boletin figuraran as calificacions das diversas materias, as
faltas de asistencia & clase, as observacions que faga a xunta de
avaliacion. O resgardo de dito boletin devolverase asinado polo pai/nai
ou titor legal do alumno/a.

Pais/nais separados/as ou divorciados/as
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En caso de separacions legais do matrimonio, quen tefia a tutela dos/das
menores, debe aportar a documentacion acreditativa desta situacién, en
caso contrario considerarase 0s dous coénxuxes cos mesmos dereitos.

Salvo que exista unha sentenza ou resolucién xudicial que diga o contrario,
ambos proxenitores tefien a patria potestade, con independencia de que a
garda e custodia sexa compartida ou corresponda unicamente a un deles/as.

Ambos proxenitores, en tanto non se atopen xudicialmente privados da patria
potestade, tefien dereito a recibir informacion sobre o proceso educativo do
seu fillo ou filla. O proxenitor que non ostente a garda e custodia debera
solicitar esta informacién por escrito ao centro, acompafiando a esta
solicitude, se o centro non conta con ela, de copia fidedigna da resolucion
xudicial na que se recolla que se ostenta a patria potestade acompafada
dunha declaracion responsable de que non se tefia producido variacions
respecto a dita resolucion xudicial.

NOs supostos en que 0 centro xa conte coa resolucion xudicial, o proxenitor
non custodio debera remitir unicamente a solicitude acompafada da
declaracion responsable de que non se tefia producido variacions respecto a
dita resolucion xudicial, identificando correctamente a resolucion xudicial co
seu numero e data.

Os proxenitores deberdan comunicar ao centro educativo calquera
modificacion das medidas xudiciais que afecten a patria potestade ou a
custodia dos menores, coa maior brevidade posible.

O dereito de acceso a informacion sobre os menores ven determinado pola
patria potestade, polo que sO asiste con caracter xeral as persoas que a
ostentan, pero non a outros familiares ou persoas que poidan intervir no
coidado dos menores, como familiares ou novas parellas dos proxenitores.
Porén, os proxenitores poden autorizar a que calquera persoa, xa sexa un
familiar ou a nova parella, para que tefila acceso a informacion sobre o
menor.

6.12. ELABORACION DE HORARIOS
HORARIO DO ALUMNADO

e Daréselle atencion prioritaria as necesidades pedagoxicas do
alumnado.

e Ter en conta os apoios para os/as alumnos/as con NEAE que tefian
gue sair do seu grupo-clase, para que non coincidan coas
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Priorizar en educacion primaria o traballo das &reas instrumentais
nas primeiras sesions da mafia (antes do recreo), deixando para as
sesions de fin de xornada as éareas de experiencia, manipulacion,
plastica...etc.

Dar prioridade, que o/a titor/a estea cos seus alumnos/as nas primeiras
sesions.

HORARIO DO PROFESORADO

Distribuir equitativamente, na medida do posible, a carga horaria dos
docentes, posibilitando a dispofibilidade de profesorado suficiente
para as gardas en todas as sesions e a custodia do alumnado
transportado.

Apoios en aula, o centro dotara de profesorado de apoio en funcién da
disponibilidade horaria. Procurarase que 0 apoio sexa nas areas
instrumentais

Facilitar que o Equipo Directivo poida coincidir unha hora semanal, sen
docencia, para levar a cabo a coordinacion e seguimento da marcha
xeral do centro.

O profesorado revisara o cadro de gardas 0 longo da xornada
escolar, en prevision dos cambios que pode introducir o/a xefe de
estudos. Cada dia, a primeira hora exporase na sala de profesores o
cadro de gardas a realizar.

Cada membro do profesorado é responsable de cofiecer que dias lle
toca a garda de tarde na biblioteca, podendo intercambiar dias entre
diferentes docentes.

O “Plan Lector”, logo do recreo, sera asumida polo/a docente que
imparta docencia na sesguinte sesion (4° sesidén) en cada grupo.

As substituciéns de relixion, serd asumida polo/a titor/a do grupo,
contabilizaranse no rexistro como garda.

Asignaraselle o maior numero de horas posible, sen docencia directa,
ao profesorado que coordine os distintos proxectos aprobados polo
centro (B.E., TICs...etc). Para posibilitar a preparacion, organizacion e
realizacion das distintas actividades que se desexen levar a cabo.

Respectarase o equilibrio horario marcado pola normativa.
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O profesorado, con antelacién suficiente, solicitara a direccion os dias
de asuntos propios e comunicar4d as faltas de asistencia con
suficiente antelacion para organizar as substitucions. O profesorado
ausente (salvo imprevistos) debera deixar traballo programado para o
seu alumnado, no caso de especialistas decidirdn as titorias que
facer.

Como norma xeral, para conceder o dia de asuntos propios:seran
concedidos en funcion das necesidades de servicio e por orde de
solicitude.

O profesorado adicar4 2°5 horas pola tarde, os martes, de 16:00 a
18:30 para atencion a familias e reunions de ciclos, equipos, de
dinamizacions, CCP,...

6.13. AVALIACION

DOCUMENTOS DE AVALIACION

Todo o proceso de avaliacion estara informatizado a traves do
programa XADE.

Cada un dos docentes sera o encargado /ade avaliar a materia que
imparte.

A persoa titora sera a encargada de elaborar os seguintes
informes referidos ao alumnado da sulatitoria:

Informe individual a familias: reflicte as calificacions de cada un
dos/as alumnos/as en cada sesion deavaliacion.

Actas de avaliacion: reflictiran as calificacions de todo o alumnado
dunha titoria despois de cada sesiénde avaliacion e en especial ao
remate de cada curso e ciclo. E responsabilidade de cada persoa
titora a sta redaccidn e envio ao correo electronico do centro.

Expediente académico: documento de avaliacion individual do
alumnado que incluird os datos identificativos do centro, da alumna
ou alumno e a informacion relativa & sua escolarizacion. Nel quedara
constancia dos resultados da avaliacion das areas de cada un dos
tres ciclos da educacién primaria.

o Historial académico de educacion primaria: € o0
documento oficial que reflicte os resultados das avaliaciéns
e as decisions relativas ao progreso académico da alumna
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ou alumno ao longo da etapa.

o Informe persoal por traslado: € un documento oficial que
ten como finalidade garantir a continuidade do proceso de
aprendizaxe ao alumnado que se traslade a outro centro
sen ter rematado o ciclo.

SESIONS DE AVALIACION

o As sesion de avaliacion serdn coordinadas polo titor/a e presididas
pola Xefatura de estudios, asistir4 todo o profesorado que imparta
docencia na aula que se esté avaliando.

o A asistencia € obrigatoria para todo o profesorado que imparta
docencia na aula que se esté avaliando.

o O procedemento para axilizar o seu desenvolvemento sera o seguinte:

Efectuarase una valoracion xeral do grupo.

e Analizaranse os casos de maior dificultade no aprendizaxe ou en
relacion co grupo.

e Adoptaranse decisions e acordos que proceda co fin de dar
unha solucions situaciéns problematicasdeixando por escrito
guen sera o encargado de pér en marcha os acordos tomados.

e Recoméndase ter as notas postas no XADE antes da sesion
de avaliacion.

e O titor/a levantara acta da sesion, cada profesor/a podera
facer as observacidons que considerepertinentes.

e As datas das reunidns de avaliacion e da entrega de boletins
estableceranse na PXA.

COMUNICACION AS FAMILIAS

o Cada titor/a cubrira os boletins informativos as familias do seu grupo
de alumnos. Nel reflectiranse os resultados da avaliacion e faranse
constar aguelas observacions significativas.

o O boletin sera entregado en man, previa cita de dia e hora.

o No caso de pais/nais separados a comunicacion sobre os resultados
da avaliacion asi como as informacions que se facilitaran deberan
realizarse aténdose ao disposto na Circular n°® 1/1997 de 3 de marzo
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da Direccién Xeral de Centros e Inspeccién Educativa. Cando un
pai/nai non tefia a custodia (si a patria potestade), podera solicitar
unha copia das circulares informativas solicitandoas previamente por
escrito 6 profesorado titor.

o Se o0 alumnado na 22 avaliacién non acada os obxectivos (materias
troncais), @ titor/a informara a familia da necesidade de tomar
medidas de reforzo e control asi como de que existe a posibilidade da
aplicacion da repeticibn como medida extraordinaria, no caso de que
non melloren os resultados. Recollerase por escrito no modelo
establecido polo centro a comunicacibn a familia, sendo
recomendable que sexa asinada polos nais/pais, titores.

RECLAMACIONS CONTRA AS CUALIFICACIONS.

o As/Os nais/pais, que non estean conformes coas cualificacions
asignadas ao/ a seu/sua fill@ ao final do nivel, poderan presentar no
prazo de cinco dias desde a entrega das mesmas unha reclamacion
por escrito ante o Director/a na que expliquen as razons nas que
fundamenten a sua solicitude.

o A direccién do centro nomeara unha comision presidida polo Xefe/a
de Estudios e integrada polo coordinador/a do nivel e todolos
profesores do correspondente equipo de avaliacion que, no prazo de
tres dias desde a presentacion da reclamacion, debera adopta-la
correspondente decision, que sera comunicada de inmediato ao
reclamante.

o No caso de que persista a desconformidade contaran cun prazo de
dez dias para presentar recurso ante o/a Xefe/a Territorial de
Pontevedra da Conselleria de Cultura, Educacion e Universidade.

= Cando unha reclamacion ou recurso sexa estimado
procederase a rectifica-la cualificacion mediante dilixencia do
Secretario/a co visto e prace do Director/a, facendo referencia
a resolucion adoptada.

6.14. PROCEDEMENTOS DE ATENCIONAO ALUMNADO

PLAN DE ACOLLIDA DO ALUMNADO

Tratase de facilitar a incorporacién ao centro do alumnado de 4° de El e
tamén do alumnado que chega novo a EP. Dita incorporacion abordarase
dende unha dobre perspectiva:
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1. A do propio alumnado: co obxectivo de buscar a sua inmediata
adaptacion a un novo centro educativo que funciona cunha dinamica
diferente.

2. A das suas familias: co obxectivo de informar dos cambios que se
van atopar os seus fillos e fillas nesta nova etapa educativa.

En El

- No remate de cada curso escolar, seran convocadas a unha reunion
informativatodas as familias do alumnado (4° de EI) que se incorporara ao
centro.

- O centro poderad programar, ao final de cada curso, unha vez
rematada a actividade lectiva, unha pequena visita do alumnado que se
incorporara en 4° de EI.

- A principio de curso, levarase a cabo un periodo de adaptacion que
se realizard en distintas quendas, tendo en conta a necesidade de
flexibilizar o horario e 0 agrupamento. En cada curso escolar seguirase 0
establecido na Orde do calendario escolar.

En EP

-O centro podera programar unha visita do alumnado que se
incorporara ao centro. Nesta visita 0s nenos/as seran integrados co resto do
alumnado do centro co que compartiran aula no vindeiro curso. Asemade
programaranse actividades e xogos conxuntos asi como unha visita ao
centro.

Atencién do alumnado no cambio da etapa de EP a ESO

Ao finalizar a etapa de EP o/a xefe/a do DO do centro organizara unha visita
ao IES As Bizocas coordinada co DO de dito IES

Acollida do alumnado procedentes doutros centros.

1. Cando un alumno/a se incorpore ao centro procedente doutro,
seguiranse asseguintes pautas:

- Favorecer a rapida integracion do alumnado novo no centro.

- Fomentar a interaccién persoal entre o alumnado evitando que se
sinta illado/a.

- Favorecer un bo ambiente escolar para que os novos alumnos e
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alumnas sesintan ben recibidos.
Acollida de alumnado, en circunstancias especiais.

e Entrevista do alumno/a e a familia co Director/a ou Xefe/a de
estudos. Nesta entrevista informarase sobre as normas do centro,
material escolar necesario e transporte escolar.

e Derivacién ao Departamento de orientacion: Levarase a cabo unha
avaliacion psicopedagoxica, previa autorizacion da familia ou titoria
legal para a adscricibn a un nivel educativo e/ou aplicacion das
medidas mais axeitadas en cada caso. Ademais, informaraselle do
horario do seu grupo, o material escolar que o alumno/a necesitara
traer para cada materia, horario de atencion a familias por parte do
seu titor/a, resto doprofesorado, asi como o horario de atencion do
Departamento de Orientacion.

e Adscricion do alumno/a a un nivel educativo. Preferiblemente a
introducién do alumno/a farase nunha hora de titoria ou materia
impartida polo profesorado titor/a.

ATENCION AO ALUMNADO NOS CASOS RELACIONADOS CO
CONTROL DE ESFINTERES.

O alumnado que acceda a Educacion Infantil debera ter control de
esfinteres. No caso de que este alumnado presente necesidades educativas
especiais, que lle impidan controlar esfinteres, debera haber un ditame de
escolarizacion.

Alumnado con dificultades puntuais no control de esfinteres
- Avisarase aos pais/nais cando se produce unha incidencia deste tipo.

- Serdn os propios pais-nais do alumnado ou aquelas persoas que
estes determinen, os encargados de cambiar a roupa nestes casos,
acudindo ao centro coa maior celeridade posible e provistos do necesario
para realizar esta tarefa.

Alumnado diagnosticado con patoloxias relacionadas co control de
esfinteres

No caso de que exista un diagnostico médico que constate que un
alumno-a presenta unha patoloxia deste tipo, a direccion do centro,
coordinada co DO, valoraran os informes e buscaran unha solucién para o
alumno-a, previainformacion a familia.
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ATENCION AO ALUMNADO ACCIDENTADO OU ENFERMO

Os/As pais/nais ou titores legais:

e O primeiro paso sera que a familia facilite toda a informacién
relevante recolllida en informes médicos e que asine as
correspondentes autorizacions, asi como se procederd a inscricion
(de ser o caso) noprograma de Alerta escolar.

e Cando a situacibn médica dun alumno/a sexa comunicada
unicamente de xeito verbal ao titor/a, o centro entenderase que 0s
pais/nais ou titores legais a valoran como leve e sen importancia, non
requirindo ningunha atencién especial por parte Centro.

Se un alumno/a se accidenta ou se atopa cun problema de saude imprevisto,
actuaraseseguindo as seguintes indicacions:

- Os responsables do alumno/a nese momento, ou un membro do
equipo directivo,chamara aos reponsables coa intencion de que o/a recollan
no centro & maior brevidade posible.

-No caso de non poder contactar con ningun responsable,
comunicarase este feito a un membro do equipo directivo quen valorara,
Xunto co mestre/a responsable nese momento, a posibilidade de chamar a
emerxencias sanitarias (tel. 112) co obxecto deque atendan ao neno/a, ou
se permanece en observacion no centro & espera da evolucion do malestar
ou da localizacién posterior dalgun responsable.

- No caso que que algun alumno/a se accidente ou se atope cun
problema de saude durante o desenvolvemento dunha actividade féra do
centro escolar, o profesorado acompafiante desenvolverd& o mesmo
protocolo anterior, e comunicara inmediatamente ao centro a situacion.

- Todo o alumnado que precise medicacion serd administrada na casa,
s6 con aqueles alumnos/as que estean incluidos no programa de Alerta
Escolar se seguira o procedemento correspondente. (A administracion da
medicacion por parte das familias,sera permitida).

PRIMEIROS AUXILIOS EN ENFERMIDADE REPENTINA OU
ACCIDENTE

As actuacions basicas a adoptar en caso de urxencias de saude e
primeiros auxilios mentras non teflamosasistencia especializada serian:

e 1°PASO: “DECALOGO DE PRIMEIROS AUXILIOS”

1 Ter uns cofiecementos basicos como parte da formacion en saude e
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cidadania responsable.
2. Observar a situacién antes de actuar.
3. Actuar con tranquilidade e rapidez: intervencion rapida pero serena,
dominando a situacion e evitando opanico.
4. Non mover o accidentado sen saber antes o que ten: examinar ben ao
ferido, sen tocalo innecesariamente.
Non facer mais que o indispensable.
Xamais darlle de beber ou comer a un accidentado
Abrigar o ferido
Tranquilizar e animar o accidentado, transmitindolle seguridade na nosa
actuacion.
9. O accidentado deberé ser tratado, que non trasladado, con urxencia.
10. A persoa que intervén debe protexerse sempre para asegurar a sua
integridade, por luvas, etc.

© N o o

o 2°PASO: PROTEXER O LUGAR DOS FEITOS

Protexer 6 accidentado e a persoa que intervén. E preferible afastar o
perigo que mobilizar 6 accidentado. NUNCA DEIXAREMOS A VITIMA SOA,
avisaremos pedindo auxilio a berros se é necesario avisando, se estamos no
centro, 6 persoal formado en primeiros auxilios para que conxuntamente co
resto dos presentes actuen coordenadamente cos servizos de urxencia.
Avisar 6 equipo directivo.

e 3°PASO AVISAR OS SERVIZOS DE SOCORRO

Informar das circunstancias nas que nos atopamos: lugar, tipo de
accidente, niumero de feridos e situacion dos mesmos, identificarnos e
seguir as instrucions. NON DEBEMOS CORTAR A COMUNICACION ATA
QUE A CENTRAL NOLO INDIQUE.

LOCALIZACION DA CAIXA DE URXENCIAS E DESFIBRILADOR

e A caixa de urxencias estara localizada na conserxeria.
e O desfibrilador estara situado na conserxeria.

ALUMNADO DADO DE ALTA NO PROGRAMA DE ALERTA

ESCOLAR

O centro 6 participar no programa de Alerta Escolar todos os anos informaréa as
familias para realizar novas incorporacions. O protocolo de actuacién do
alumnado dado de alta estara situada na CONSERXERIA. Os medicamentos,
no caso de estar prescritos polos servizos médicos, depositaranse na caixa de
urxencias.
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Nas aulas de infantil ou primaria onde se atope alumnado dado de alta en
Alerta Escolar ou alumnado con problemas de custodia, aplicarase o
seguinte procedemento para que o profesorado poida realizar unha
intervencion eficaz:

Unha etiqueta identificativa codificada situada na zona superior esquerda
do encerado co codigo:

e AE (alumnado dado de alta en Alerta Escolar en vermello)
e PC (alumnado con problemas de custodia en azul)

Para que o profesorado substituto ou especialista a poida supervisar con
facilidade 6 incorporarse & aula.

O comezo de cada curso escolar debera revisarse a data de caducidade dos
medicamentos.

ATENCION DO ALUMNADO AO QUE SE LLE APLIQUE ALGUN
DOS PROTOCOLOS ESTABLECIDOS NA LEXISLACION.

Seguiranse as pautas establecidas para cada un dos casos. Asemade
deixarase constancia escrita de que 0s pais/nais ou titores legais estan
informados das medidas a tomar.

6.15. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS E EXTRAESCOLARES

Teran caracter de complementarias aquelas actividades didacticas que se
realizan co alumnado en horario lectivo e que, formando parte da
programacién sendo a participacion obrigatoria salvo causa xustificada.
Tefien caracter diferenciado polo momento, espazo ou recursos que utilizan.
Asi cabe considerar as visitas, traballos de campo, saidas escolares,
conmemoracions e outras semellantes.

Tefien caracter de extraescolares aquelas que, sendo organizadas polo
centro e figurando na programacion xeral anual, aprobada polo Consello
Escolar, se realizan féra de horario lectivo e nas que a participacion é
voluntaria.

O departamento de actividades complementarias e extraescolares
encargarase de promover, organizar e facilitar este tipo de actividades.

Organizacién e desenvolvemento
e As actividades complementarias e extraescolares programadas polo

profesorado estaran recollidas na programacions de cada curso ou
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departamento e na PXA.

e Para a realizacién das actividades que impliquen perdas de horas
lectivas terase en conta unha distribucion equilibrada ao longo do
curso académico.

e En conmemoracions ciclicas (Nadal, Entroido, Letras Galegas...),
charlas, teatrocelebradas en horario lectivo, o alumnado que non
participe debe permanecer no centro durante ese horario, 0 mesmo
gue o profesorado que tefia clase, colaborando para quea actividade
sexa correcta

e Cando un alumno/a renuncie a unha saida ou sexa sancionado/a con
non facela,non tera dereito ao reintegro do importe pagado.

e No caso de viaxe ou saida escolar, o departamento ou docente que a
organice, debera recoller por escrito as caracteristicas da actividade,
o calendario con hora de saida e de chegada aproximada, itinerario e
membros do profesorado acompafante. Entregarase copia deste
documento a direccion do centro e ao departamento de
extraescolares. Esta informacion tamén sera facilitada aos pais/nais
ou representantes legais do alumnado a través dunha nota
informativa.

e O alumnado que non poida asistir a algunha actividade acudira con
normalidade ao centro, que dispora 0s medios nhecesarios para
garantir a sua atencion.O/A titor/ra deixara traballo previsto para este
alumnado.

e Para desenvolver unha actividade complementaria ou extraescolar,
féra dalocalidade, requirirase a autorizacion dos pais/nais ou
representantes legais.

e Para difundir calquera tipo de imaxe ou son, grabados durante as
actividades complementarias ou extraescolares, requerirase
autorizacion especifica dos pais, naisou titores/as legais que se
solicita ao comenzd do curso. Se a empresa, colectivo, asociacion ou
organismo que organiza a actividade quere difundir imaxes do
alumnado do centro debera solicitar autorizacion aos titores legais.

6.16. PLAN DE EVACUACION

Ante unha situacion de emerxencia que poida pofier en perigo as persoas que
ocupan o edificio, procederase & evacuacion do mesmo. O documento Plan de
autoproteccién regula as accion para desaloxar o centro con seguridade no
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menor intervalo de tempo posible. Deber& ser cofiecido polo corpo docente e
atopase no despacho do equipo directivo.

7. SERVIZOS EDUCATIVOS COMPLEMENTARIOS
7.1. TRANSPORTE ESCOLAR

Normativa:

o Decreto 65/2014 do 28 de maio
. Instrucion 6/2017 do 30 de maio
o Instrucién conxunta 9/2017

O transporte escolar é 0 servizo para o traslado do alumnado das 2 etapas
educativas coas que contamos no noso centro, dende o lugar onde técnica e
legalmente sexa posible, ata o centro educativo.

O transporte escolar xestionado pola Xunta de Galicia realizase en vehiculos
autorizados e esta destinado ao alumnado de El e EP.

Tefien dereito a gratuidade do transporte escolar:

O alumnado de EIl e EP que lle corresponda por adscricidon, sempre que ese
centro diste mais de 2 km do seu domicilio, ou que por circunstancias
excepcionaisse autorice.

Funciéns do/da acompafante

O/A acompafante escolar é a persoa encargada do coidado dos menores de
El e EP, durante o transporte e as operacions de acceso e abandono do
vehiculo, asemade, no seu caso, da recollida e acompafiamento do
alumnado dende e ata o interior do recintoescolar.

. Recoller e acompafiar o alumnado desde e ata o recinto escolar.

. Prestar especial atencion durante a subida e baixada dos/das
menores aovehiculo.

. Descender do vehiculo mentres se realizan operacion.

. Controlar e vixiar aos nenos/as en todo momento.

. Evitar que o alumnado moleste ao condutor/a.

. Evitar que 0s nenos/as crucen sen comprobar que non vefien
vehiculos.

. Revisar a adecuada colocacioén das mochilas.

. Atender a calquera neno/a que sufra una indisposicion.

. Revisar, unha vez finalizado o transporte, o interior do autobus para
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asegurarsede que non queda ningun escolar e non existen obxectos
abandonados dentro do vehiculo.

. Comprobar que ninguén vai de pé.

. Comprobar que non viaxan mais nenos/as que prazas ten o
vehiculo. Cada neno/a debe ocupar unha praza.

. En caso de calquera incidencia, facer un parte de comunicacién ao
centro escolar.

. Aquelas persoas que tefian algunha discapacidade situaranse nas
prazas mais préximas as portas de saida.

. Controlar que o alumnado que se suba ao vehiculo sexa usuario do
servizo de transporte escolar, asi como de que non entre ningunha
persoa allea a este servizo.

. Comprobar que cada alumno/a baixe na parada que lle corresponde,
asegurandose de que son recollidos polos seus pais/nais ou persoa
autorizada para facelo. De non ser asi, hon deixar que baixen do bus
e chamar & familia ou ao centro, se é o caso.

. O/A acompafiante ten que levar consigo una relacion nominal dos
usuarios/as que recolla os seguintes datos: nome e apelidos do
alumno/a, nivel escolarizacion e a parada na que se incorpora a ruta.
Estes datos seran facilitados polo centro e recollidos no documento
facilitado pola Conselleria.

Deberes dos usuarios

. Chegar a parada do bus con tempo suficiente, polo menos 5
minutos antes dahora a que ten previsto pasar o bus.

. Non correr ao subir ao autobus nin tampouco ao sair.

. Esperar ata que o autobus pare, abra a porta e o/a acompafante dea
0 seu vistoe prace para entrar no autobds. Non empurrar a outros/as
para subir primeiro.

. Nunca camifiar por detras do bus. E moi perigoso xa que o/a
condutor/a nonpode verte.

. Despois de subir todos/as ao bus, quedar sentado/a no asento,
colocar a mochilae non berrar nin alborotar.

. Esperar a que o autobus estea totalmente parado para baixar del.

. Empregar a varanda das escaleiras para baixar do autobus.

. Non camifiar polo bordo da beirarrGa, nin invadindo a calzada. Se é
posible camifiar polas zonas peoniles, sendn existen facelo o mais
préximo ao bordo das casase a ser posible pola esquerda.

. Cruzar sempre polos pasos de pebdns, con paso rapido pero sen
correr nin deterse na estrada.

. Sempre que existan empregar 0s pasos superiores e inferiores para os
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peons.

. Cruzar en lifia recta, é o camifio mais curto.

. Non tirar papeis ou obxectos.

. Non apoiarse nas portas de saida nin accionar os sistemas de
apertura dosmesmos.

. Non cruzar nunca por diante do autobus xa que o resto dos vehiculos
non te ven e pédese producir una situacion de risco.

Medidas correctoras

Ante una falta grave de comportamento no traxecto ou na ruta do transporte
escolar, o usuario pode quedar privado temporalmente do servizo.

Implicacion das familias

Unha das partes fundamentais no proceso no funcionamento do transporte é
a implicacion das familias. As nais/pais ou titores legais tefen
responsabilidade e o compromiso de actuar na seguridade dos seus fillos/as.

As situaciéon de risco poden ter como precedente una mala actuacion pola
nosa parte. Polo que se fai necesario ter controladas tamén esas variables.
As familias deben asegurarse de que o alumnado:

. Non corra para chegar ao autobus, nin o fagan ao baixar del.

. Non empurren aos demais.

e Chegan atempo.

. Retirase cara atras cando chega o autobus.

e  Seguir as indicacions da persoa acomparfante e do condutor/a.

. Non berre, nin alborote dentro do autobus.

e Se mantefia sentado no seu sitio.

e Ademais as familias deben colaborar para minimizar situacion de risco:

e Se deciden recoller aos seus fillos/as no centro escolar, non
esquecerse de avisar ou de entregar no centro un escrito no que
baixo a sUa responsabilidade ese dia ou nun dos traxectos non fara
uso do transporte escolar.

Implicacion do centro

No caso de detectar deficiencias no servizo de transporte e/ou da persoa
acompafante, a direccion do centro comunicarallas verbalmente & empresa
para a sua correccion, senprexuizo da sua notificacién por escrito ao Servizo
Provincial de Recursos Educativos Complementarios.
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Estas deficiencias poderan ser detectadas tanto polo centro, como polo/a
acompafante,o alumno ou polas suas familias.

Implicacion da empresa de transporte

A empresa de transporte que realicen o servizo de transporte escolar ten
obrigas como:

. Encomendar a funcion de acompafiante escolar a persoas idéneas,
maiores de idade, capacitadas para o perfecto desenvolvemento das
funcion s relativas a seguridade no transporte escolar.

. Facilitar unha persoa de contacto responsable para a resolucion das
anomaliasque poidan producirse no desenvolvemento do servizo.

7.2. COMEDOR ESCOLAR

1. NORMATIVA

Este Plan de funcionamento do servizo de comedor escolar esta redactado
baseado en:

v Orde do 21 de febrero de 2007 pola que se regula a organizacion,
funcionamento e xestion do servizo de comedor escolar nos centros
publicos non universitarios dependentes da Consellaria de Educacion e
Ordenacion universitaria.

v' Orde do 12 de marzo de 2013 (DOG do 15 de marzo de 2013) pola que
se desenvolve o proceso de admision del alumnado en centros docentes
sostenidos con fondos publicos.

v' Decreto 132/2013, do 1 de agosto, polo que se regulan os comedores
escolares dos centros docentes publicos non universitarios dependentes da
Conselleria con competencias en materia de educacion.

v' Decreto 254/2013, do 13 de decembro (DOG do 26 de decembro de
2013)

v Orde do 12 de marzo de 2016 por la que se establecen las bases y se
convocan las ayudas destinadas & cofinanciacién.
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v Instruccion 3/2017 da Secretaria Xeral Técnica pola que se establecen
directrices e recomendacionsrespecto da comida sobrante nos comedores
de Xestion Directa

2. CARACTERISTICAS

O comedor escolar do CEIP As Bizocas € un servizo complementario do
centro escolar de xestion indirecta da ANPA que contrata o servizo a unha
empresa externa, neste caso a contratacion foi con “Galicia en tu mesa”.

Conta con un total de 40 prazas, pero actualmrntr estdn ocupadas 25
por alumnado que asiste tdédolos dias e outro alumnado que utiliza o
servizo de forma esporadica.

Posto que o centro carece de cocifia propia dase un servizo de caterin
por parte da empresa encargada. Actualmente conta con 1
monitora/encargada de comedor.

A seleccion de persoas usuarias do servizo de comedor farase
respectando a seguinte orde de preferencia:

v'Alumnado usuario lexitimo do servizo do transporte escolar. Se non foi
usuario de transporte escolar no curso anterior deberda achegar un
certificado de convivencia expedido polo Concello.

v' Alumnado pertencente a unidades familiares que se atopen en situacion
socioeconémica de exclusion social. debera achegar un informe do/a
traballador/a social do Concello

v Alumnado que tefia unha discapacidade igual ou superior ao 33%: debera
achegar un informe do/a traballador/a social do Concello ou certificado de
recofiecemento da discapacidade.

v' Alumnado membro de familias numerosas: deberd acreditalo co
correspondente titulo ou carné expedido para o efecto.

v' Alumnado, con pais e nais traballadoras con incompatibilidade demostrada
dos seus horarios laborais co horario de saida do seu fillo/a ao
mediodia: debera acreditalo mediante documento expedido para oefecto
polos/as respectivos/as empregadoras/res

1. Pais/nais traballadoras monoparentais

2.Pais/nais traballadoras con fillos/as usuarios de comedor en cursos
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anteriores
3.Pais/nais traballadoras de nova solicitude

v' Outro alumnado: aquel que non se atope en ningun dos apartados
anteriores ou os escolarizados féra daarea de influencia do Centro.

v En todo caso, no momento de presentacion da solicitude debera facer
entrega da documentaciénacreditativa que se indica en cada apartado.

IMPORTANTE:
Osl/as usuarios/as do servizo de comedor escolar que:

- Durante o prazo dun mes de xeito continuado non fagan uso do citado
servizo coa frecuencia solicitada, poderan causar baixa no servizo, agas
causas debidamente xustificadas polos usuarios/as ante a empresa que
desenvolve o servizo.

- Comunicaran o antes posible a través do teléfono moébil do comedor
calquera incidencia sobre ausencia 0 servizo, modificacion horario de saida
ou modificacion de autorizacions recollida do alumnado.

3. OBXECTIVOS

e Fomentar no alumnado bos habitos alimentarios e actitudes positivas cara a
degustacion de alimentos.

e Fomentar e estimular no alumnado a educacién para a convivencia:
cortesia, respecto, tolerancia.

e Asentar e colaborar no desenvolvemento de normas correctas na mesa
(uso de cubertos, usar o pano, respectar a comida, correcta mastigacion
para evitar atragantamentos, levantar a man para pedir algo, falar baixo,
posicion correcta na cadeira).

e Fomentar no alumnado a solidaridade e colaboracién participando na
medida das suUas posibilidades asumindo pequefias responsabilidades (
colaboracion no coidado do alumnado de tres anos no comedor e ludoteca,
servire recoller mesas...)

4. NORMAS DE FUNCIONAMENTO

4.1- NORMAS XERAIS PARA O ALUMNADO
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e O alumnado que padeza alguna enfermidade que precise algunha
modificacién do menu debera comunicaloé encargada do comedor.

e As mochilas estaran colocadas en orde en un lugar que non entorpezan o
paso.

e Entregaranse os menus &s familias 6 comezo de cada mes.

e No caso dunha indisposicion, avisasarase telefonicamente as familias para
gue se fagan cargo doalumnado

e O alumnado debe cumprir as NOFC do centro.

e Accedera directamente 0 sair da aula con orde e tranquilidade
situandose no lugar asignado. Cadacomensal dispora dun lugar fixo para
facilitar o coidado e supervision do mesmo.

e Sentarase no lugar asignado sO se poderan levantar coa autorizacion da
encargada.

e Evitara deambular polo comedor.
e Podera acudir 6 bafio, sempre autorizado pola encargada.

e Agardara con tranquilidade e compostura a que se lles sirva a comida, se
precisan algo, ergueran a man solicitando con boa educacibn o que
necesiten.

e Dirixirase con correccion e respectaran as indicaciéons do persoal de
comedor.

e Falara en voz baixa cando o precise.

e Debera tomar un minimo de alimento e probar de todo salvo
indisposicion leve, intolerancias ou indicacions médicas. De non ser asi,
comunicarase as familias.

e Normas de comportamento na mesa:

- Iniciarase no manexo / usaran con correccion e prudencia os cubertos.
- Mastigara coa boca pechada.

- Empregara o pano da mesa.

- Limparase antes de beber.

- Evitarase que a comida caia 6 chan.
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4.2- TEMPO DE LECER:

Para o uso de balons e outros materiais pedirase autorizacion a encargada
e ao rematar o xogo levaranse para o seu lugar.

O alumnado podera acodir a biblioteca ata cubrir prazas.
Os dias de choiva o alumnado permanecera dentro do edificio.
Os dias de bo tempo o alumnado permanecera no patio exterior.

O espazo de psicomotricidade (ludoteca) sé acodira o alumnado de infantil
(dias de choiva), cobo tempo, faran uso do patio de infantil.

O espazo do patio columnas e patio servizos para primaria
4.3- COMPORTAMENTO INAPROPIADO:

Comunicaranse as incidencias de comportamento as familias no momento
da recollida.

No caso de faltas de comportamento reincidentes ou graves informarase
por escrito & familia ou responsables. Esta debera devolver o resgardo
asinado.

Se fose preciso cubrirase un “PARTE DE INCIDENCIAS CONTRARIAS A
CONVIVENCIA”, citarase e informarase a familia do alumnado e
aplicarase o procedemento corrector recollido nas NOFC do centro. A
direccion tomara a decision de aplicar outras medidas correctoras e
trasladarallelas a familia.

Se o comportamento inadecuado nun contexto escolar se considera
como “Falta gravemente prexudicial para & convivencia “: o
procedemento anterior pode verse alterado no caso de que se produza
unha conduta gravemente prexudicial para a convivencia (Artg 33 e 34 do
Decreto 8/2015, do 8 de xaneiro que desenvolve a Lei 4/2011, do 30 de
xufio, de convivencia e participacion da comunidade educativa en materia
de convivencia escolar)

4.4- NORMAS XERAIS PARA O PERSOAL
Todo persoal do comedor contemplard a obriga de sixilo e compromiso de
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proteccién de datos. Deberén facilitar un teléfono de contacto actualizado
ou comunicar calguera cambio de nimero.

e mantemento e limpeza da indumentaria é responsabilidade do persoal.

e Coidaréd a hixiene persoal ( 0 pelo debe estar recollido dentro do gorro, uso
de luvas).

e Procurara non elevar o ton de voz tratando con respecto ao alumnado e
demais persoal.

e Colaborard na adquisicibn de bos hébitos do alumnado (sentarse
correctamente, uso dos cubertos ...) e utilizar4 axeitadamente as mesas e
as cadeiras.

e Cando veiia facer unha substitucion, asumira o posto da persoa que cubre.

e Procedemento corrector: As incidencias resolverdas a encargada de
comedor que tomara as medidas oportunas.

En reunion extraordinaria do Consello Escolar do centro, celebrada o
dia 18 de abril de 2023, queda aprobado este plan de funcionamento do
servizo de comedor escolar.

En Balea, a 18 de abril de 2023
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