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1. Obxectivos

1.1 Obxectivos para o centro educativo
1. Comunicar os valores do centro educativo a toda comunidade educativa.

2. Mellorar a transparencia e a xestidon educativa do centro.

3. Proporcionar informacién sobre a oferta educativa, programas internacionais, organizaciéon do
centro, recursos e espazos, horarios, situacién e contacto, calendario, matriculacidn, actividades...

4. Publicar informacién fiel e verdadeira sobre noticias de actualidade, eventos, concursos,
exposicions... que se consideren relevantes.

5. Axilizar a resolucidn de problemas e incidencias.

6. Centralizar e rexistrar as peticidns a instituciéns educativas.

1.2 Obxectivos para o profesorado
1. Mellorar a comunicacién con familias, profesorado, resto do persoal do centro e alumnado.

2. Difundir os traballos que se realizan no centro tanto de profesorado como de alumnado.
3. Publicar informacion académica: datas de exames e revisions (se procede), actividades...
4. Mellorar a eficiencia do traballo do centro.

5. Prestar a maxima axuda as familias e ao alumnado: avaliacidns, axudas, tratamento especifico...

1.3 Obxectivos para as familias
1. Favorecer a participacién no proceso de ensinanza-aprendizaxe dos seus descendentes.

2. Permitir a comunicacién fluida co profesorado e demais membros da comunidade educativa.
3. Acceder a informacién educativa e administrativa relativa 4 educacidén dos seus fillos e fillas.

4. Conecer as novas e actividades que se realizan no centro, para no seu caso particular, asistir ou
aportar suxerencias.

1.4 Obxectivos para o alumnado
1. Mellorar as stias competencias TIC adquirindo habitos seguros de comunicacion.

2. Publicar os traballos realizados no centro.
3. Mellorar a participacion e integracidon dos alumnos nas actividades do centro educativo.

4. Incorporar os medios dixitais e as redes sociais no entorno académico para a comunicacion con
distintos membros da Comunidade Educativa.
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1.5 Obxectivos para o entorno socio-empresarial
1. Publicar as actividades levadas a cabo para co entorno socio-cultural ou con empresas.

2. Organizar colaboracions/visitas/charlas ou outras actividades con instituciéns ou empresas.

2. Publico destinatario/emisor
O publico destinatario das mensaxes dependerd da natureza da mensaxe e a sua funcion.

Distinguimos os seguintes:
1) Centro educativo
a) Equipo directivo
b) Persoal docente
i) Profesorado
ii) Departamento de Orientacién
iii) Equipo TIC
iv) Equipo Actividades Extraescolares
v) Equipo de Normalizacién Linguistica
vi) Equipo de Bibliotca
c) Persoal de administracion e servizos (PAS)
2) Comunidade educativa
a) Familias
b) Alumnado
3) Administracion educativa
a) Concello
b) Xefatura Territorial, Conselleria, Inspeccion
4) Entorno social

5) Entorno empresarial
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3. Canais

Definimos “canais” como os medios polos que se establece unha comunicaciéon entre duas persoas,
institucidns, equipos, entes...

Para este Plan de Comunicacidon contemplamos os que seguen:

3.1 Comunicaciéns Online
A. Paxina Web do centro.

B. Aula Virtual.

C. AbalarMdvil.

D. Correo Electronico.

E. Formulario electrénico.

F. Google Drive/Google Fotos.
G. Redes sociais da ANPA.

H. Rexistro electrdnico oficial.

I.  Telegram ou similar.

3.2 Comunicacion Offline
A. Reunidn Presencial.

B. Taboleiro de anuncios.

Informe/documento/solicitude por escrito.

o o

Rexistro oficial.

E. Chamada telefdnica.
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4. Plan de comunicacion interna

A comunicacion interna do centro atendera as seguintes premisas:
e Existird unha reunién semanal para informar de: aspectos relevantes da educacion do alumnado, proposta de saidas, calquera incidencia...
* Edeber de todo o profesorado de informar das incidencias relevantes e aspectos de certa importancia.
* Todo o profesorado debe estar informado do que acontece no centro co fin de optimizar o traballo e transmitir unha imaxe de sincronizacion.

* De considerarse necesario, o profesorado novo do centro sera acollido cunha reunién informativa na que se lle explicaran as caracteristicas deste
mesmo plan.

* Debe haber unha estreita colaboracién entre Docente Titor — Equipo de Orientacién — Familia. Debendo haber unha total transparencia entre a suas
accions.

* As convocatorias a reunién de Claustro (ou Consello Escolar) seran a través do correo electrénico, ao igual que as correccidns ds actas das mesmas,
tal e como se indica no regulamento destes érganos.

e Podera haber reunions presenciais e telematicas (de ser necesarias)

e Os Equipos de Orientacién, Extraescolares e TIC, faran un seguemento das suas actuaciéns e notificaran mensualmente e por escrito unha relacién
das mesmas 4 Direccién do centro.

* Nos expedientes do alumnado debera estar dota a documentacién relativa a diagndsticos ou protocolos especificos para o alumnado. O profesorado
que acceda ao expediente dun alumno ou alumna debe (logo de ver ese expediente) plenamente consciente da problematica que afecta a ese
alumno. Non se considera necesario que se inclian probas de avaliacidn, solicitudes de axudas... que deberdn constar no expediente de orientacién.
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5. Plan de comunicacion externa

Consideracions previas.

perdas de informacién.

ter permanentemente informado ao profesorado titor.

e Encanto a temas administrativos, enténdese que o interlocutor directo coas familias debe ser a Secretaria do centro.

Obxectivos

Publico

Canais

Contidos

Accions

Cronograma*

No referente a comunicacion sobre aspectos académicos ou incidencias que tefian que ver coa vida académica do alumnado, as familias deben
comunicarse, de xeito xeral, directamente co profesorado titor; xa que son os homadlogos nos dous ambitos (familiar e educativo) e evitanse

A familia poderd comunicarse coa Orientacion do centro no referente aos temas que directamente estean tratando en conxunto; mais deberan

Responsables

Publicacion de entradas na paxina

Equipo Directivo

3.1.A
web.
Valores do centro educativo, oferta . ) L
. . Reunidn presencial a principio de
111,113 2 educativa, programas, calendario, ) )
ul curso entre titores e proxenitores.
3.2.A matricufa... O profesorado especialista pasara Titores/Mestres
a presentarse e comunicar
informacions de relevancia.
1.1.2,1.1.4, 2.3 3.1.A,3.1.C, Transparencia, novas, eventos... Empregaranse distintos medios C Equipo Directivo ou
1.1.5 3.1.G,3.1., para dar a maxima difusion. titor/mestre/equipo
3.2.B,3.2.D docente previa

consulta en Reunion
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de Claustro

Calificacions trimestrais, notas

Empregaranse distintos medios
para dar a maxima difusion.

Equipo Directivo ou

1.3.1-3 2.a 3.1.C informativas, mensaxes directas, titor/mestre/equipo
tarefas... Primarase AbalarMobil. docente
Equipo Directivo ou
titor/mestre/equipo
244 3.1A, 3.1.F, Actividades realizadas no centro Publicacion de entradas na web ou docente previa
Y 3.1.G, 3.1.1 nas redes sociais. consulta en Reunion
de Claustro ou Equipo
134 Directivo
Envio de correo electrénico ao co-
31.D 3.1.F . rreo do centro, peticién por escrito N
1 3.2.A’, 3'2'3' Suxerencias en secretarfa ou comunicacién ao Familias
titor/a.
1.2.5 2 3.1.C, 3.2.A. Informaciéns moi relevantes sobre o Realizaranse, de xeito xeral, en Mestre titor
3.2.C,3.2.E alumnado modo presencial ou informe por
escrito. Orientacion

Cando a informacion sexa moi
relevante: ACl, Diagndsticos de
enfermidades, Solicitudes de
intervencién... Deberase ter
informado tamén ao Equipo
Directivo, que valorara a
conveniencia de informalo a todo
0 equipo docente.
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Realizacidon de traballos TIC e a sUa

3.1.A, 3.1.B, L, . Publicacion de entradas nas Alumnado e/ou
1.4.1-3 2 publicacion tanto para familias como L
3.1.D paxinas web. Profesorado
para aumnado.
Comunicacion e publicacidns internas , o
Envio de correo electréncio e ou Alumnado e/ou
1.4.4 2.b 3.1.1 entre o alumnado, de ser o caso e . ,
L L servizos de mensaxeria. Profesorado
con motivacidons académicas
Equipo Directivo ou
31A3.1C Actividades realizadas no centro Ut(;rc/)cziitere/rz?/ra:po
1.5.1 2 3.1.F, 3.1.G, e, ! Publicacion de entradas na web. P -,
311 novas e notificacions consulta en Reunion
o de Claustro ou Equipo
Directivo
Equipo Directivo ou
titor/mestre/equipo
3.1.D, 3.2.A, ., ) . .
Reservas, establecer colaboracidns, Empregarase o medio mais docente previa
1.5.2 4,5 3.1.C,3.1.D, . . .,
31E horarios... axeitado. consulta en Reunion
o de Claustro ou Equipo
Directivo
Empregarase preferiblemente o Equipo Directivo ou
) . - rexistro oficial e sempre a través titor/mestre/equipo
Realizar notificacions, solicitudes... de . ) .,
1.1.6 3 3.1.D0,3.2.D das canles oficiais do centro docente/orientacion

caracter oficial

(correo electrénico institucional e
Sede do centro)

a través do Equipo
Directivo do Centro

*|=Inicio de curso, T1=Primeiro Trimestre, T2=Segundo Trimestre, T3=Terceiro Trimestre, F=Final de curso, C=Ao longo do curso

Plan de Comunicacidn do CEIPP de Abanqueiro




Plan de Comunicacidn do CEIPP de Abanqueiro



	1. Obxectivos
	1.1 Obxectivos para o centro educativo
	1.2 Obxectivos para o profesorado
	1.3 Obxectivos para as familias
	1.4 Obxectivos para o alumnado
	1.5 Obxectivos para o entorno socio-empresarial

	2. Público destinatario/emisor
	3. Canais
	3.1 Comunicacións Online
	3.2 Comunicación Offline

	4. Plan de comunicación interna
	5. Plan de comunicación externa

