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LexislaciLexislacióón vixenten vixente

 Constitución Española. 
 Establece o dereito dos profesores, dos pais e, no seu caso, dos

alumnos a interviren no control e xestión dos centros de ensino sostidos 
pola Administración con fondos públicos. Artigo 27.7.

 Lei 8/1987, do 25 de novembro, pola que se establece a gratuidade dos 
estudos de bacharelato, formación profesional e artes aplicadas e oficios 
artísticos nos centros públicos e a autonomía de xestión económica dos 
centros docentes públicos non universitaria (DOG 20.01.1988).

 Lei 2/2006, do 3 de maio, de Educación (LOE), modificada pola Lei 
Orgánica 8/2013, de 9 de decembro, para a mellora da calidade educativa 
(LOMCE).
 Os centros que impartan ensinanzas reguladas nesta lei disporán de 

autonomía na súa xestión económica, de acordo coa normativa que 
determine cada Administración educativa.

 Os directores aprobarán os orzamentos e gastos do centro, os consellos 
escolares avaliaran os mesmos con anterioridade.



LexislaciLexislacióón vixenten vixente

 Decreto 201/2003, do 20 de marzo, polo que se desenvolve a Decreto 201/2003, do 20 de marzo, polo que se desenvolve a 
autonomautonomíía na xestia na xestióón econn econóómica dos centros docentes pmica dos centros docentes púúblicos non blicos non 
universitarios universitarios (DOG 4 de abr(DOG 4 de abril).il).

 Decreto 132/2013, do 1 de agosto, polo que se regula o Decreto 132/2013, do 1 de agosto, polo que se regula o 
funcionamento dos comedores escolares dos centros pfuncionamento dos comedores escolares dos centros púúblicos non blicos non 
universitarios dependentes da conselleruniversitarios dependentes da conselleríía con competencias en a con competencias en 
educacieducacióónn (DOG do 13 de agosto).(DOG do 13 de agosto).

 Orde do 12 de xaneiro de 1988 pola que se regula a aprobaciOrde do 12 de xaneiro de 1988 pola que se regula a aprobacióón e n e 
xustificacixustificacióón dos gastos de funcionamento dos centros docentes n dos gastos de funcionamento dos centros docentes 
ppúúblicos de niveis non universitarios blicos de niveis non universitarios (DOG do 21(DOG do 21).).
 Modificada pola Orde do 22 de xullo de 1997 Modificada pola Orde do 22 de xullo de 1997 (DOG DO 2 de setembro)(DOG DO 2 de setembro)

--para os centro de educacipara os centro de educacióón infantil e/ou primarian infantil e/ou primaria--..



Vexamos que di a Lei 8/1987, do 25 de novembro, de gratuidade doVexamos que di a Lei 8/1987, do 25 de novembro, de gratuidade do
bacharelato ....e a autonombacharelato ....e a autonomíía de xestia de xestióón econn econóómica (1)mica (1)

 Os centros dOs centros disporisporáán de autonomn de autonomíía na sa na súúa xestia xestióón econn econóómica.mica.

 Os ingresos que os centros puidesen obter derivados da prestaciOs ingresos que os centros puidesen obter derivados da prestacióón de n de 
servizos distintos dos gravados polas taxas, asservizos distintos dos gravados polas taxas, asíí como os producidos por como os producidos por 
legados, doazlegados, doazóóns e venda de bens, poderns e venda de bens, poderáán ser aplicados aos seus gastos n ser aplicados aos seus gastos 
de funcionamento.de funcionamento.

 Os centros docentes poderOs centros docentes poderáán allear, de acordo coas condicin allear, de acordo coas condicióóns de mercado, ns de mercado, 
os produtos da propia actividade docente e outros anos produtos da propia actividade docente e outros anáálogos, e estarlogos, e estaráán n 
obrigados a levar a contabilidade separada de ditas operaciobrigados a levar a contabilidade separada de ditas operacióóns respecto das ns respecto das 
correspondentes aos gastos de funcionamento.correspondentes aos gastos de funcionamento.

 CorrespCorrespóóndelle ao director/a aprobar a aplicacindelle ao director/a aprobar a aplicacióón aos gastos de n aos gastos de 
funcionamento dos ingresos antes citados. O Consello Escolar do funcionamento dos ingresos antes citados. O Consello Escolar do centro centro 
correspcorrespóóndelle a sndelle a súúa avaliacia avaliacióón e estudo.n e estudo.



Vexamos que di a Lei 8/1987, do 25 de novembro, de gratuidade doVexamos que di a Lei 8/1987, do 25 de novembro, de gratuidade do
bacharelato ....e a autonombacharelato ....e a autonomíía de xestia de xestióón econn econóómica (2)mica (2)

 A ConsellerA Conselleríía de Economa de Economíía e Facenda determinara e Facenda determinaráá a estrutura e a estrutura e 
periodicidade da conta que renderperiodicidade da conta que renderáán ante a mesma os centros docentes.n ante a mesma os centros docentes.

 TamTaméén di que esa xustificacin di que esa xustificacióón da conta que o centro ten que facer ante a n da conta que o centro ten que facer ante a 
ConsellerConselleríía de Economa de Economíía e Facenda podera e Facenda poderáá realizarse por medio dunha realizarse por medio dunha 
certificacicertificacióón do Consello Escolar sobre a aplicacin do Consello Escolar sobre a aplicacióón dada aos recursos totais, n dada aos recursos totais, 
que substituirque substituiráá aos xustificantes orixinais.aos xustificantes orixinais.

 Os xustificantes quedarOs xustificantes quedaráán n áá disposicidisposicióón do Consello de Contas de Galicia, n do Consello de Contas de Galicia, 
da Intervencida Intervencióón Xeral da Xunta de Galicia e do Tribunal de Contas para a n Xeral da Xunta de Galicia e do Tribunal de Contas para a 
realizacirealizacióón das comprobacin das comprobacióóns oportunas no ns oportunas no áámbito das smbito das súúas respectivas as respectivas 
competencias.competencias.



Que se fixo ata o de agoraQue se fixo ata o de agora
 Hai Hai 1515 anos que se publicou o anos que se publicou o decreto Decreto 201/2003.decreto Decreto 201/2003. Cumpriu anos o Cumpriu anos o 

pasado 4 de abril.pasado 4 de abril.

 O propio decreto recolle que a implantaciO propio decreto recolle que a implantacióón da autonomn da autonomíía de xestia de xestióón irase n irase 
realizando paulatinamente.realizando paulatinamente.

 No ano 2003 iniciouse a elaboraciNo ano 2003 iniciouse a elaboracióón dun programa informn dun programa informáático de xestitico de xestióón n 
uniforme para todos os centros que se experimentou nalguniforme para todos os centros que se experimentou nalgúúns centros pero ns centros pero 
que non se chegou a implantar.que non se chegou a implantar.

 DisposiciDisposicióón derradeira n derradeira primeira:primeira: AutorAutoríízanse as consellerzanse as conselleríías de Economas de Economíía e a e 
Facenda, e a de EducaciFacenda, e a de Educacióón e Ordenacin e Ordenacióón Universitaria para desenvolver a n Universitaria para desenvolver a 
aplicar este decreto.aplicar este decreto.

 Mentres non se desenvolva este decreto, Mentres non se desenvolva este decreto, mantense a vixenciamantense a vixencia da Orde do da Orde do 
12 de xaneiro de 1988, pola que se regula a aprobaci12 de xaneiro de 1988, pola que se regula a aprobacióón e xustificacin e xustificacióón dos n dos 
gastos de funcionamento dos centros docentes pgastos de funcionamento dos centros docentes púúblicos de niveis non blicos de niveis non 
universitarios no que non se opouniversitarios no que non se opoñña a el.a a el.



Houbo un proxecto de Orde para desenvolver o Houbo un proxecto de Orde para desenvolver o 
Decreto 2001/2003, do 20 de marzo Decreto 2001/2003, do 20 de marzo -- II

 Cap.I: Establece o obxecto e Cap.I: Establece o obxecto e áámbito de aplicacimbito de aplicacióón. Obriga de n. Obriga de 
utilizaciutilizacióón dun programa informn dun programa informáático.tico.

 Cap.II: Regula o orzamento. Estado de ingresos e gastos. Cap.II: Regula o orzamento. Estado de ingresos e gastos. 
Posibilidade de incluPosibilidade de incluíír contr contíías destinadas a investimentos. as destinadas a investimentos. 
ElaboraciElaboracióón, prn, próórroga e modificacirroga e modificacióón.n.

 Cap. III: Libramentos de fondos.Cap. III: Libramentos de fondos.

 Cap. IV: Rexistro da actividade econCap. IV: Rexistro da actividade econóómica e normas para a smica e normas para a súúa a 
confecciconfeccióón. Movementos econn. Movementos econóómicos dos centros e contas de micos dos centros e contas de 
xestixestióón.n.

 Cap. V: DelegaciCap. V: Delegacióón na direccin na direccióón dos centros para a contratacin dos centros para a contratacióón e n e 
gasto.gasto.



Houbo un proxecto de Orde para desenvolver o Houbo un proxecto de Orde para desenvolver o 
Decreto 2001/2003, do 20 de marzo Decreto 2001/2003, do 20 de marzo -- IIII

 4 disposici4 disposicióóns adicionais: Establece o obxecto e ns adicionais: Establece o obxecto e áámbito mbito 
de aplicacide aplicacióón. Obriga de utilizacin. Obriga de utilizacióón dun programa n dun programa 
informinformáático.tico.
 Material e mobiliario en desuso.Material e mobiliario en desuso.
 Cambios na direcciCambios na direccióón.n.
 Centros de menos de 6 unidades.Centros de menos de 6 unidades.
 ConservaciConservacióón, mantemento e vixilancia de centros.n, mantemento e vixilancia de centros.

 DisposiciDisposicióón transitoria: Centros n transitoria: Centros integrados de FP.integrados de FP.

 DisposiciDisposicióón derrogatoria: Da Orde do 12 de xaneiro de n derrogatoria: Da Orde do 12 de xaneiro de 
1988.1988.



Obxecto e Obxecto e áámbito de aplicacimbito de aplicacióónn

 Ditar normas precisas que permitan desenvolver a Ditar normas precisas que permitan desenvolver a 
autonomautonomíía e xestia e xestióón econn econóómica.mica.

 AplAplíícase a todos os centros educativos que impartan case a todos os centros educativos que impartan 
ensinanzas LOMCE.ensinanzas LOMCE.

 A xestiA xestióón econn econóómica das mica das escolasescolas--fogarfogar, CRD, CFR, , CRD, CFR, 
centros EPA e aqueles que determine a centros EPA e aqueles que determine a AdmAdmóónn educativa educativa 
farase de conformidade co establecido nesta orde. farase de conformidade co establecido nesta orde. 

 As funciAs funcióóns atribuns atribuíídas ao director, secretario, comisidas ao director, secretario, comisióón n 
econeconóómica ou consello escolar destes centros mica ou consello escolar destes centros 
realizaranas os realizaranas os óórganos similares.rganos similares.

 Os CIFP rexeranse pola sOs CIFP rexeranse pola súúa propia normativa.a propia normativa.



O orzamentoO orzamento
 O anteproxecto de orzamento serO anteproxecto de orzamento seráá elaborado polo secretario do centro.elaborado polo secretario do centro.

 Corresponde ao Consello Escolar, previo informe da comisiCorresponde ao Consello Escolar, previo informe da comisióón n 
econeconóómica, o estudo e avaliacimica, o estudo e avaliacióón referida ao 31 de decembro de cada n referida ao 31 de decembro de cada 
ano. A aprobaciano. A aprobacióón n éé competencia da persoa que exerce a direccicompetencia da persoa que exerce a direccióón do n do 
centro.centro.

 O orzamento vincularO orzamento vincularáá ao centro na sao centro na súúa conta contíía total, podendo a total, podendo 
reaxustarsereaxustarse en funcien funcióón das necesidades que se produzan.n das necesidades que se produzan.

 O orzamento estarO orzamento estaráá formado polo estado de formado polo estado de INGRESOSINGRESOS e polo estado e polo estado 
de de GASTOSGASTOS..

Orzamento

Estado de INGRESOS Estado de GASTOS



Orzamento de ingresos

Créditos que lle sexan asignados pola 
Consellería de Educación, 
Deputacións, Concello, outras 
institucións, Unión Europea, outros 
organismos internacionais, 
institucións privadas ou particulares

Ingresos por prestacións de 
servizos, pequenas vendas de 
produtos; polo uso de 
instalacións do centro, venda de 
fotocopias e uso do teléfono, 
alleamento de bens mobles en 
desuso

+

A consellería competente en materia de educación fixará para cada centro as contías 
asignadas para gastos de funcionamento e comunicaraas no último trimestre do ano. 

Unha vez se aproben os Orzamentos Xerais da C.A. a consellería comunicará a contía 
asignada definitivamente a cada centro



ANEXO I – Parte A

Asignación da Consellería 
de Educación e Ordenación 

Universitaria

Fondos procedentes 
doutras persoas ou 

institucións

Ingresos propios

Total Orzamento de 
INGRESOS

+

+

=



Orzamento de GASTOS

Ingresos

Gastos
Subministros

Arrendamentos
Comunicacións

Distribuír fondos dispoñibles entre as contas de gasto necesarias 
para o seu funcionamento

Poderán efectuarse adquisicións de equipos e material inventariable
cando se dean as seguintes circunstancias:
- Que queden cubertas as necesidades do centro.
- Un límite máximo do 15% da cantidade anual asignada para GF.
- A adquisición non pode estar contemplada nos procesos centralizados da CCEOU.
- Adquisicións plurianuais con límite do 15% e sempre que se investise como mínimo o 60%



Os estados de ingresos e gastos 
confeccionaranse 

De conformidade co modelo que figura 
como Anexo I, de acordo coa tipoloxía de 

gasto que figura no anexo II

Como novidade no estado de gastos 
inclúese a posibilidade de incluír gastos de 
investimentos en obras, para adecuación 

de espazos e novas instalacións



ELABORACIÓN E APROBACIÓN DO ORZAMENTO

Establecer criterios de elaboración o equipo directivo

Elaboración polo Secretario segundo o 
modelo do anexo I

Informe previo da Comisión Económica

Avaliación e estudo polo Consello Escolar. Aprobación 
polo/a director/a antes do 31 de 

decembro de cada ano

Modificacións e redistribucións: Mesmas formalidades

Autorizar gastos e ordenar pagos:
Director



Exemplo para a elaboración de orzamento

ORZAMENTOS

Distribuír entre os diferentes 
tipos de gasto

Distribuír por centros de gasto 
(Departamentos, etc)

CONTROL DOS GASTOS

Por tipoloxía de gasto
Por centros de gasto 
(Departamentos, etc)



Exemplo para a elaboración

Asignación

Gastos xerais
30%

Departam.
70%

Proxectos
40%

Funcionamento. Dep
60%

Compras
30%

RAM
70%

Varios
30%

Materiais
70%

15%
Fixo

85%
Alu/cur

15%
fixo

85%
Nº hor



Cap. II Cap. II -- LibramentosLibramentos

 Cantidades asignadas aos centros. Cantidades asignadas aos centros. 
 Tres libramentos ordinarios:Tres libramentos ordinarios:

 11-- mes de xaneiro (40%)mes de xaneiro (40%)
 22-- mes de abril (30%)mes de abril (30%)
 33-- mes de setembro (30%)mes de setembro (30%)

 Outros libramentos. Outros libramentos. 
 ExtraordinariosExtraordinarios
 FinalistasFinalistas



Cap. IV Cap. IV –– REXISTRO DA ACTIVIDADE ECONREXISTRO DA ACTIVIDADE ECONÓÓMICAMICA

Todos os centros deberían cumprimentar a seguinte documentación:

 Rexistro de IngresosRexistro de Ingresos
 Rexistro de Movementos en conta Rexistro de Movementos en conta 

correntecorrente
 Rexistro de Movementos en caixaRexistro de Movementos en caixa
 Rexistro de GastosRexistro de Gastos
 Rexistro de InventarioRexistro de Inventario

(Anexo III)(Anexo III)
(Anexo IV)(Anexo IV)

(Anexo V)(Anexo V)
(Anexo VI)(Anexo VI)
(Anexo VII)(Anexo VII)

A documentación contable levarase a través dun programa informático (maioría dos 
centros).
Os que non poidan realizalo terán que:
-Levar a documentación por orde de data, sen espazos en branco, raspaduras, tachaduras, etc.
-Os erros salvaranse con anotacións complementarias en vermello.
-As omisións anotaranse o día en que se advirten indicando a súa data correcta.





Rexistro de IngresosRexistro de Ingresos

 NNÚÚMERO DE ASENTO: NMERO DE ASENTO: Núúmero correlativo de cada asento.mero correlativo de cada asento.

 DATA: A data do ingreso na caixa do centro (C) ou Entidade finanDATA: A data do ingreso na caixa do centro (C) ou Entidade financeira (EF).ceira (EF).

 CONCEPTO: OperaciCONCEPTO: Operacióón que deu lugar ao ingreso ou reintegro.n que deu lugar ao ingreso ou reintegro.

 INGRESOS: O importe do ingreso reflectirase na columna que correINGRESOS: O importe do ingreso reflectirase na columna que corresponda sponda 
segundo proceda de recursos propios do centro, da consellersegundo proceda de recursos propios do centro, da conselleríía competente a competente 
en materia de educacien materia de educacióón para gastos correntes (ou de investimentos??), ou n para gastos correntes (ou de investimentos??), ou 
de outras entidades ou persoas.de outras entidades ou persoas.

 REINTEGROS: Cantidades que se devolven por non ter sido aplicadaREINTEGROS: Cantidades que se devolven por non ter sido aplicadas s áá
finalidade para a finalidade para a que a libraronque a libraron e non se poidan incorporar ao exercicio e non se poidan incorporar ao exercicio 
seguinte. h) Importe acumulado: Suma de cada unha das filas.seguinte. h) Importe acumulado: Suma de cada unha das filas.

 C/E: Consignarase C/E: Consignarase ““CC”” o o ““EFEF””, segundo a operaci, segundo a operacióón ten teñña sido realizada na a sido realizada na 
caixa do centro ou entidade financeira.caixa do centro ou entidade financeira.

 Aqueles centros que pola sAqueles centros que pola súúa organizacia organizacióón ou volume de operacin ou volume de operacióóns o ns o 
estimen conveniente, poderestimen conveniente, poderáán utilizar tantas follas n utilizar tantas follas ““Rexistro de ingresosRexistro de ingresos””
distintas, como tipos de ingresos estean previstos no orzamento distintas, como tipos de ingresos estean previstos no orzamento do centro, do centro, 
todo isto de acordo coa clasificacitodo isto de acordo coa clasificacióón que figura no Anexo II. n que figura no Anexo II. 



CONTAS CORRENTESCONTAS CORRENTES

 Os centros contarOs centros contaráán coas seguintes contas correntes:n coas seguintes contas correntes:

 Conta para xestiConta para xestióón de gastos de funcionamento.n de gastos de funcionamento.

 Conta para a xestiConta para a xestióón do comedor escolar. n do comedor escolar. 

 Abertas a nome do centro en calquera entidade financeira da locaAbertas a nome do centro en calquera entidade financeira da localidade.lidade.

 As Xefaturas Territoriais manterAs Xefaturas Territoriais manteráán un inventario de contas n un inventario de contas autorizadas (Habilitados).autorizadas (Habilitados).

 Solicitaranse Solicitaranse áá D.X. Tesouro e Orzamentos da ConsellerD.X. Tesouro e Orzamentos da Conselleríía de Economa de Economíía e Facenda a e Facenda 
conforme ao artigo 2 do Decreto 51/1985, do 21 de marzo. A travconforme ao artigo 2 do Decreto 51/1985, do 21 de marzo. A travéés das Xefaturas s das Xefaturas 
Territoriais da Territoriais da CCEOU (CCEOU (non se soe facernon se soe facer).).

 Nas contas non se produciran descubertos.Nas contas non se produciran descubertos.

 Os centros serOs centros seráán responsables das contas e do seu adecuado funcionamento.n responsables das contas e do seu adecuado funcionamento.

 DisposiciDisposicióón de fondos: baixo a sinatura conxunta do director e secretario.n de fondos: baixo a sinatura conxunta do director e secretario.

 Pagos: preferentemente mediante transferencias bancarias ou cheqPagos: preferentemente mediante transferencias bancarias ou cheque nominativo.ue nominativo.





Rexistro de Movementos en ContaRexistro de Movementos en Conta

 NNÚÚMERO DE ASENTO: NMERO DE ASENTO: Núúmero correlativo de cada asento.mero correlativo de cada asento.

 DATA: A correspondente a cada asento.DATA: A correspondente a cada asento.

 CONCEPTO: Anotarase o medio utilizado, segundo se trate de CONCEPTO: Anotarase o medio utilizado, segundo se trate de 
cheque ou transferencia, ascheque ou transferencia, asíí como a orixe do ingreso ou a causa do como a orixe do ingreso ou a causa do 
pago e o nome do perceptor. Nos pagos por cheques indicarase o pago e o nome do perceptor. Nos pagos por cheques indicarase o 
nnúúmero deste.mero deste.

 DATA DE CARGO OU ABONO: Espazo reservado para a anotaciDATA DE CARGO OU ABONO: Espazo reservado para a anotacióón da n da 
data de cargo ou abono na que a entidade financeira realice o data de cargo ou abono na que a entidade financeira realice o 
mesmomesmo ..

 DEBE: Anotaranse os ingresos en conta.DEBE: Anotaranse os ingresos en conta.

 HABER: Anotaranse os pagos realizados contra a conta corrente.HABER: Anotaranse os pagos realizados contra a conta corrente.

 SALDO: O resultante das columnas anteriores.SALDO: O resultante das columnas anteriores.





Rexistro de Movementos en Caixa??Rexistro de Movementos en Caixa??

RecollerRecolleráá o movemento de entrada e sao movemento de entrada e saíída de fondos en efectivoda de fondos en efectivo
Non hai definido un saldo mNon hai definido un saldo mááximo de efectivo na caixa.ximo de efectivo na caixa.

 NNÚÚMERO DE ASENTO: NMERO DE ASENTO: Núúmero correlativo de cada asento.mero correlativo de cada asento.

 DATA: Indicarase a correspondente a cada asento. Nos ingresos, aDATA: Indicarase a correspondente a cada asento. Nos ingresos, a
correspondente ao ingreso real recibido. Nos pagos, a real de sacorrespondente ao ingreso real recibido. Nos pagos, a real de saíída da 
do efectivodo efectivo ..

 CONCEPTO: Anotarase o nome do perceptor, nCONCEPTO: Anotarase o nome do perceptor, nºº de factura ou data de factura ou data 
de comprobante e breve referencia do pago. En ingresos, anotarasde comprobante e breve referencia do pago. En ingresos, anotarase e 
o nome da persoa que realiza o ingreso. No caso de ingresos o nome da persoa que realiza o ingreso. No caso de ingresos 
procedentes da conta bancaria do centro, figurarprocedentes da conta bancaria do centro, figuraráá o no núúmero de mero de 
cheque.cheque.

 DEBE: Importe dos ingresos ou provisiDEBE: Importe dos ingresos ou provisióón a caixa.n a caixa.

 HABER: Importe dos pagos ou, no seu caso, de cancelaciHABER: Importe dos pagos ou, no seu caso, de cancelacióón do n do 
saldo de caixa mediante ingreso na conta bancaria.saldo de caixa mediante ingreso na conta bancaria.

 SALDO: O resultante das columnas anterioresSALDO: O resultante das columnas anteriores ..





Rexistro de GastosRexistro de Gastos

 Confeccionarase un Rexistro de gastos por cada unha das contas qConfeccionarase un Rexistro de gastos por cada unha das contas que sexan ue sexan 
necesarias, segundo a clasificacinecesarias, segundo a clasificacióón prevista no Anexo II.n prevista no Anexo II.

 NNÚÚMERO DE ASENTO: NMERO DE ASENTO: Núúmero correlativo de cada asento.mero correlativo de cada asento.

 DATA DE REXISTRO: A correspondente a cada gasto. Nos pagos mediaDATA DE REXISTRO: A correspondente a cada gasto. Nos pagos mediante nte 
ordes de transferencia, a data da sordes de transferencia, a data da súúa entrada na entidade financeira. Nos a entrada na entidade financeira. Nos 
pagos por cheque, a consignada no mesmo. Nos pagos en efectivo, pagos por cheque, a consignada no mesmo. Nos pagos en efectivo, a real a real 
de abono en efectivo.de abono en efectivo. ..

 CONCEPTO: Sucinta referencia ao gasto, nome do perceptor e nCONCEPTO: Sucinta referencia ao gasto, nome do perceptor e núúmero da mero da 
factura ou do comprobante.factura ou do comprobante.

 BASE IMPOBASE IMPOÑÑIBLE: Importe do gasto antes de aplicar o tipo correspondente IBLE: Importe do gasto antes de aplicar o tipo correspondente 
do IVE.do IVE.

 IVE: Especificarase a cota resultante de aplicar o tipo correspoIVE: Especificarase a cota resultante de aplicar o tipo correspondente.ndente.

 TOTAL: Suma dos importes anteriores.TOTAL: Suma dos importes anteriores.

 TOTAL ACUMULADO: Suma acumulada da columna anterior.TOTAL ACUMULADO: Suma acumulada da columna anterior.

 C/EF: Consignarase "C" o "EF", segundo o pago se teC/EF: Consignarase "C" o "EF", segundo o pago se teñña efectuado por caixa a efectuado por caixa 
do centro  ou entidade financeira.do centro  ou entidade financeira.



Rexistro de InventarioRexistro de Inventario

 RecollerRecolleráá os movementos de material inventariable do centro, os movementos de material inventariable do centro, 
incluincluííndo tanto as incorporacindo tanto as incorporacióóns como as baixas que se produzan. ns como as baixas que se produzan. 

 TerTeráá carcaráácter de material inventariable, entre outros, o seguinte: cter de material inventariable, entre outros, o seguinte: 

 mobiliario, equipo de oficina, equipo informmobiliario, equipo de oficina, equipo informáático, equipo tico, equipo 
audiovisual non funxible, audiovisual non funxible, 

 recursos didrecursos didáácticos, material docente non funxible, cticos, material docente non funxible, 

 mmááquinas e ferramentas, material deportivo e, en xeral, todo quinas e ferramentas, material deportivo e, en xeral, todo 
aquel que non sexa funxibleaquel que non sexa funxible

 Confeccionarase a travConfeccionarase a travéés da aplicacis da aplicacióón n ““inventario do centroinventario do centro”” de de 
xadewebxadeweb ????.????.

 No seu defecto, conformeNo seu defecto, conforme ao modelo que figura como Anexo VII.ao modelo que figura como Anexo VII.





Rexistro de InventarioRexistro de Inventario

 NNÚÚMERO DE REXISTRO: NumeraciMERO DE REXISTRO: Numeracióón correlativa das adquisicin correlativa das adquisicióóns de ns de 
material inventariable.material inventariable.

 ARTIGO: denominaciARTIGO: denominacióón do material. n do material. 

 TIPO DE ARTIGO: indica o tipo de material de que se trate: audioTIPO DE ARTIGO: indica o tipo de material de que se trate: audiovisual, visual, 
informinformáático, libros de consulta, mobiliario e recursos didtico, libros de consulta, mobiliario e recursos didáácticos.cticos.

 CANTIDADE: nCANTIDADE: núúmero de artigos.mero de artigos.

 NNºº DE SERIE: nDE SERIE: núúmero de serie ou referencia do material.mero de serie ou referencia do material.

 FIN DE GARANTFIN DE GARANTÍÍA: data de finalizaciA: data de finalizacióón da garantn da garantíía.a.

 LOCALIZACILOCALIZACIÓÓN: lugar ou dependencia fN: lugar ou dependencia fíísica onde se atopa situado o sica onde se atopa situado o 
material.material.

 ESTADO: condiciESTADO: condicióóns nas que se atopa o material: bo, regular e malo.ns nas que se atopa o material: bo, regular e malo.

 DATA DE RECEPCIDATA DE RECEPCIÓÓN: data na que o material se pon a disposiciN: data na que o material se pon a disposicióón do n do 
centro.centro.

 USO: condiciUSO: condicióóns nas que se atopa o material (en uso, almacns nas que se atopa o material (en uso, almacéén e retirado). n e retirado). 

 DATA DE RETIRADA: data na que o material deixa de formar parte dDATA DE RETIRADA: data na que o material deixa de formar parte do o 
inventario do centroinventario do centro



Control das contas correntesControl das contas correntes

 ConciliaciConciliacióóns bancarias ns bancarias 
referidas ao 31 de decembro referidas ao 31 de decembro 
entre os saldos dos rexistros e entre os saldos dos rexistros e 
os dos estratos bancarios.os dos estratos bancarios.

 Segundo modelo Anexo VIIISegundo modelo Anexo VIII

 Con carCon caráácter trimestral faranse cter trimestral faranse 
actas de arqueo da caixa. actas de arqueo da caixa. 

 Realizaranse dentro do mes Realizaranse dentro do mes 
seguinte ao perseguinte ao perííodo de odo de 
referencia.referencia.

 As actas arquivaranse no As actas arquivaranse no 
centro.centro.

 Modelo: Anexo IX.Modelo: Anexo IX.



XustificaciXustificacióón dos Gastos (1 de 2)n dos Gastos (1 de 2)

O/a director/a presentará a conta de xestión a 31 de decembro para á súa 
avaliación polo Consello Escolar. Anexo X

Desglose de Ingresos segundo procedencia e Gastos segundo natureza
Aprobación das contas polo director/a

Aprobación de todos os rexistros

Apróbase sen discrepancia

Enviar certificación por duplicado á
Xefatura Territorial (Anexo X) – Agora 

faise en XECOCENTROS

Con discrepancia do CE

Enviar á Xefatura Territorial xunto coa 
acta da sesión onde consten os motivos 

da non aprobación.
A Xefatura resolverá o que proceda



XustificaciXustificacióón dos Gastos (2 de 2)n dos Gastos (2 de 2)

As partidas finalistas requirirán, ademais, unha 
Xustificación individual.
Utilizarase o Anexo XI.
Tantos anexos como partidas finalistas.
Deberán enviarse á Xefatura Territorial cunha 
certificación da conta corrente a data 31 de 
decembro.

As axudas e subvencións, os gastos FSE, 
rexeranse ademais pola normativa ou 

instrucións específicas.

Os xustificantes orixinais e demais documentación de carácter económico
do gasto quedará baixo a custodia e responsabilidade do secretario ou 
persoa que asuma as funcións.

Os centros utilizarán o programa informático: XECOCENTROS



Cap. V:  DelegaciCap. V:  Delegacióón de competencias (1 de 3) n de competencias (1 de 3) –– Non vixenteNon vixente

 Competencias do director (LOMCE)Competencias do director (LOMCE): Realizar as contrataci: Realizar as contratacióóns de obras, servizos ns de obras, servizos 
e subministros, ase subministros, asíí como autorizar os gastos de acordo co orzamento do centro, como autorizar os gastos de acordo co orzamento do centro, 
ordenar os pagos e visar as certificaciordenar os pagos e visar as certificacióóns e documentos oficiais do centro, todo iso ns e documentos oficiais do centro, todo iso 
de acordo co que establezan as Administracide acordo co que establezan as Administracióóns educativas.ns educativas.

 DelegaciDelegacióón nos directores. Delegar as competencias que corresponden ao n nos directores. Delegar as competencias que corresponden ao óórgano de rgano de 
contratacicontratacióón relativas a calquera tipo de n relativas a calquera tipo de contratos menores e obras de conservacicontratos menores e obras de conservacióón n 
e reparacie reparacióón, subministros e servizosn, subministros e servizos, previstos na Lei 9/2017, do 8 de novembro, de , previstos na Lei 9/2017, do 8 de novembro, de 
contratos do sector pcontratos do sector púúblico, e demais normativa que lle sexa de aplicaciblico, e demais normativa que lle sexa de aplicacióón.n.

 Delegar tamDelegar taméén a aprobacin a aprobacióón do gasto.n do gasto.

 A celebraciA celebracióón de contratos menores axustarase en canto a sn de contratos menores axustarase en canto a súúa tramitacia tramitacióón e contn e contíía a 
ao establecido na normativa de contrataciao establecido na normativa de contratacióón.n.

 ContContíía: Consida: Considééranse contratos menores os de importe inferior a 40.000 ranse contratos menores os de importe inferior a 40.000 €€ cando se cando se 
trate de obras de conservacitrate de obras de conservacióón e reparacin e reparacióón, ou 15.000 n, ou 15.000 €€ cando se trate de cando se trate de 
subministros e servizos.subministros e servizos.

 TramitaciTramitacióón: Esixirase a aprobacin: Esixirase a aprobacióón do gasto e a incorporacin do gasto e a incorporacióón ao mesmo da factura n ao mesmo da factura 
correspondente, que debercorrespondente, que deberáán reunir os requisitos que esixen as normas legais n reunir os requisitos que esixen as normas legais 
vixentes.vixentes.

 No contrato menor de obras deberNo contrato menor de obras deberáá engadirse, ademais, o orzamento das obras, sen engadirse, ademais, o orzamento das obras, sen 
prexuprexuíízo de que deba existir o correspondente proxecto cando as normaszo de que deba existir o correspondente proxecto cando as normas especespecííficas ficas 
asasíí o requiran, debendo igualmente solicitarse o informe de supervio requiran, debendo igualmente solicitarse o informe de supervisisióón e aprobacin e aprobacióón n 
pola Unidade Tpola Unidade Téécnica.cnica.



Cap. V:  DelegaciCap. V:  Delegacióón de competencias (2 de 3) n de competencias (2 de 3) –– Non vixenteNon vixente

 DelegaciDelegacióón para n para subscribir acordos de colaboracisubscribir acordos de colaboracióónn para o uso de inmobles, para o uso de inmobles, 
espazos e instalaciespazos e instalacióóns que integran os centros docentes.ns que integran os centros docentes.

 Autorizar a terceiros, previa comunicaciAutorizar a terceiros, previa comunicacióón ao Consello Escolar, o uso e n ao Consello Escolar, o uso e 
disfrutredisfrutre de inmobles ou partes destes, espazos e instalacide inmobles ou partes destes, espazos e instalacióóns de de toda ns de de toda 
ííndole, sempre que cumpran os seguintes requisitos:ndole, sempre que cumpran os seguintes requisitos:
 Que o uso pretendido non resulte manifestamente inadecuado.Que o uso pretendido non resulte manifestamente inadecuado.

 Que non comporte risco de deterioro ou menoscabo para as instalaQue non comporte risco de deterioro ou menoscabo para as instalacicióóns.ns.

 Que non impida o desenvolvemento das normais actividades do centQue non impida o desenvolvemento das normais actividades do centro.ro.

 Que haxa unha Que haxa unha contraprestacicontraprestacióónn econeconóómica.mica.

 Usos consentidos a precario, co compromiso formal por parte do bUsos consentidos a precario, co compromiso formal por parte do beneficiario da eneficiario da 
ssúúa interrupcia interrupcióón inmediata e definitiva sen mn inmediata e definitiva sen mááis tris tráámite que a orde formulada mite que a orde formulada 
por escrito pola direccipor escrito pola direccióón do centro, previa comunicacin do centro, previa comunicacióón ao Consello Escolar.n ao Consello Escolar.

 Ingresarase en concepto de entrega a conta o 80% do importe estiIngresarase en concepto de entrega a conta o 80% do importe estimado como mado como 
achega, cando se trate de usos puntuais, e o importe de 2 mensuaachega, cando se trate de usos puntuais, e o importe de 2 mensualidades, no lidades, no 
caso de utilizacicaso de utilizacióóns iguais ou superiores a dous meses.ns iguais ou superiores a dous meses.

 O usuario deberO usuario deberáá asumir os gastos de consumo de auga, enerxasumir os gastos de consumo de auga, enerxíía ela elééctrica, ctrica, 
limpeza, aslimpeza, asíí como garantir a cobertura da responsabilidade civil das actividcomo garantir a cobertura da responsabilidade civil das actividades ades 
organizadasorganizadas



Cap. V:  DelegaciCap. V:  Delegacióón de competencias (3 de 3) n de competencias (3 de 3) –– Non vixenteNon vixente

 REVOGACIREVOGACIÓÓN E AVOGACIN E AVOGACIÓÓNN. A persoa titular da conseller. A persoa titular da conselleríía competente en materia a competente en materia 
de educacide educacióón podern poderáá revogar en calquera momento a delegacirevogar en calquera momento a delegacióón de competencias, n de competencias, 
asasíí como avogar, mediante acordo motivado, o cocomo avogar, mediante acordo motivado, o coññecemento e resoluciecemento e resolucióón de n de 
calquera asunto comprendido nela.calquera asunto comprendido nela.

 EXPLICITACIEXPLICITACIÓÓN DA DELEGACIN DA DELEGACIÓÓNN. Nos actos, resoluci. Nos actos, resolucióóns e acordos que se adopten ns e acordos que se adopten 
en virtude da delegacien virtude da delegacióón, farase constar expresamente esta circunstancia, con n, farase constar expresamente esta circunstancia, con 
mencimencióón da data de aprobacin da data de aprobacióón da orde e a sn da orde e a súúa publicacia publicacióón no DOG.n no DOG.

 IMPORTANTE NAS CONTRATACIIMPORTANTE NAS CONTRATACIÓÓNSNS: De conformidade co disposto nos artigos 99.2 : De conformidade co disposto nos artigos 99.2 
e 118.3 da LCSP, non se pode fraccionar obxecto do contrato coa e 118.3 da LCSP, non se pode fraccionar obxecto do contrato coa finalidade de finalidade de 
diminudiminuíír e eludir os requisitos de publicidade ou os relativos ao procer e eludir os requisitos de publicidade ou os relativos ao procedemento de demento de 
adxudicaciadxudicacióón que corresponda. Os expedientes de contratacin que corresponda. Os expedientes de contratacióón menor debern menor deberáán n 
xustificar a non alteracixustificar a non alteracióón do obxecto contractual para os ditos fins.n do obxecto contractual para os ditos fins.

 Nos expedientes deberNos expedientes deberíía constar o seguinte: a constar o seguinte: ““Segundo consta nos datos deste centro Segundo consta nos datos deste centro 
de gasto, o importe acumulado de contratos menores adxudicados de gasto, o importe acumulado de contratos menores adxudicados áá empresa XXX  empresa XXX  
por este por este óórgano de contratacirgano de contratacióón dentro do exercicio orzamentario corrente respecta n dentro do exercicio orzamentario corrente respecta 
os los líímites establecidos no artigo 118.3 da LCSP. O lmites establecidos no artigo 118.3 da LCSP. O líímite de contratos de servizo e mite de contratos de servizo e 
subministracisubministracióóns ns éé de 15.000 de 15.000 €€ ao ano, sen IVE.ao ano, sen IVE.



Material e mobiliario en desusoMaterial e mobiliario en desuso

 Cando se necesite efectuar unha operaciCando se necesite efectuar unha operacióón de n de 
alleamento ou doazalleamento ou doazóón a entidades sen n a entidades sen áánimo de lucro de nimo de lucro de 
material e mobiliario en desuso farase o seguinte:material e mobiliario en desuso farase o seguinte:

 Comunicalo Comunicalo áá Xefatura Territorial.Xefatura Territorial.

 Remitir un expediente no que conste a:Remitir un expediente no que conste a:

 Motivos que xustifican o alleamento ou doazMotivos que xustifican o alleamento ou doazóón.n.

 A seguinte informaciA seguinte informacióón: nn: nºº de rexistro de inventario, de rexistro de inventario, 
denominacidenominacióón, tipo de artigo, estado e condicin, tipo de artigo, estado e condicióóns nas ns nas 
que se atopa.que se atopa.



Cambios nas direcciCambios nas direccióóns dos centrosns dos centros

 Cando se produza un cambio o director saCando se produza un cambio o director saíínte estendernte estenderáá
unha acta na que se farunha acta na que se faráá constar o estado do constar o estado do 
orzamento, a contabilidade e a situaciorzamento, a contabilidade e a situacióón do inventario.n do inventario.

 Realizarase un arqueo extraordinario da caixa do centro Realizarase un arqueo extraordinario da caixa do centro 
e da conta bancaria.e da conta bancaria.

 O director entrante estenderO director entrante estenderáá unha dilixencia facendo unha dilixencia facendo 
constar a sconstar a súúa conformidade ou as observacia conformidade ou as observacióóns que ns que 
considere pertinentes.considere pertinentes.

 No caso de No caso de disconformidadedisconformidade, o director entrante elevar, o director entrante elevaráá
o informe oportuno o informe oportuno áá Xefatura Territorial.Xefatura Territorial.



DisposiciDisposicióóns adicionais e transitoriasns adicionais e transitorias

 CENTROS DE MENOS DE 6 UNIDADESCENTROS DE MENOS DE 6 UNIDADES: Poder: Poderáán n 
simplificar o procedemento de elaboracisimplificar o procedemento de elaboracióón do n do 
orzamento. O Consello Escolar pode estudar e avaliar o orzamento. O Consello Escolar pode estudar e avaliar o 
orzamento unha vez coorzamento unha vez coññecidas as achegas da CCEOU.ecidas as achegas da CCEOU.

 CENTROS INTEGRADOSCENTROS INTEGRADOS: Rexeranse pola s: Rexeranse pola súúa propia a propia 
normativa.normativa.

 CONSERVACICONSERVACIÓÓN, MANTEMENTO E VIXILANCIA DOS N, MANTEMENTO E VIXILANCIA DOS 
CENTROSCENTROS: : No casoNo caso de centros pde centros púúblicos de educaciblicos de educacióón n 
infantil, educaciinfantil, educacióón primaria e educacin primaria e educacióón especial, n especial, 
correspondercorresponderáán ao municipio respectivo.n ao municipio respectivo.
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