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E competencia do xefe ou xefa de estudios:

a) Exercer, por delegacion do director e baixo a sua autoridade, a xefatura do persoal docente en
todo o relativo 6 réxime académico.

b) Nos centros nos que non exista vicedirector, substituir ¢ director en caso de ausencia ou
enfermidade.

¢) Coordinar e velar pola execucion das actividades de caracter académico e de orientacion de
profesorado e alumnado, en relacion co proxecto educativo do instituto, os proxectos curriculares de
etapa e a programacion xeral anual.

d) Elaborar, en colaboracion cos restantes drganos unipersoais, os horarios académicos de alumnado
e profesorado de acordo cos criterios aprobados polo claustro e co horario xeral incluido na
programacion xeral anual, asi como velar polo seu estrito cumprimento.

e) Coordinar as actividades dos xefes de departamento.

f) Coordinar e orienta-la accion dos titores, coas aportacions, se € o caso, do departamento de
orientacion e de acordo co plano de orientacion académica e profesional e do plano de accion
titorial.

g) Coordinar a participacion do profesorado nas actividades de perfeccionamento, asi como
planificar e organizar as actividades de formacion de profesores realizadas polo instituto (mision
asumida polo coordinador de formacion do profesorado, segundo a modificacion introducida pola
disposicion derradeira do Decreto 245/1999, do 29 de xullo (DOG do 1 de setembro), polo que se
regula a formacion permanente do profesorado que imparte ensinanzas de niveis non
universitarios).

h) Coordinar a actividade docente do centro, con especial atencidon s procesos de avaliacion,
adaptacion curricular, diversificacion curricular e actividades de recuperacion, reforzo e ampliacion.
1) Facilitar a organizacion do alumnado e impulsala sta participacion no instituto.

j) Establece-los mecanismos para corrixir ausencias imprevistas do profesorado, atencion a
alumnado accidentado ou calquera eventualidade que incida no normal funcionamento do centro.

k) Organizar a atencion do alumnado nos periodos de lecer .

1) Calquera outra funcién que lle poida ser encomendada polo director dentro do &mbito da sua

competencia.



