Funciéns do Director

Tarefas
Configurar as comisiéns do Consello Escolar

Recursos
XADE

Colaboradores Xullo Agosto
Consello Escolar

Elaborar unha previsién das necesidades docentes

Persoalcentros

Xefe de estudos

Xestionar as substituciéns, tomas de posesion e cese do
persoal

Persoalcentros

Facer a proposta dos cargos do centro

Persoalcentros

Xefe de estudos

Elaborar o plan anual do novo curso,
establecendo os obxectivos e os
plans de control

Memoria do curso anterior
PEC

Equipo directivo
Responsable de Calidade

Capitulo | da PXA Revisar e aprobar os horarios

: Nube Xefe de estudos

docentes e xerais do centro

Organizar os §ervizos Nube

complementarios
Revisar os DRD Plataforma Eq.uipo directivo

Orientador

Informar ao Consello Escolar e ao Claustro dos datos e
obxectivos do novo curso LLE.S
Organizar a acollida no novo alumnado “DAVINA REI”
Capitulo Il da PXA Revisar e aprobar o DOC XADE Equipo directivo -l -

Presentar as actividades - -

extraescolares e complementarias Nube Vicedirector -

no Consello Escolar para a sua Xefes de departamento =

aprobacién Monforte de Lemos

Revisar e aprobar a addenda do
Proxecto Lingtiistico de centro

Proxecto Lingtiistico

Coordinador de
Normalizacion Linglistica

Configurar o equipo de dinamizacion
da lingua galega

Coordinador de
Normalizacién Lingiistica

Revisar e aprobar as actividades
para o desenvolvemento da lingua
galega

Coordinador de
Normalizacion Linglistica

Revisar e aprobar o plan de

Capitulo Il da PXA

Aprobar as actas das avaliaciéns

Aprobar as validacion e exenciéns &s materias e mddulos

Notificar as resoluciéns das reclamacions as cualificaciéns

Autoproteccion comunidade educativa en

- Nube Responsable de Calidade
formacion do profesorado no centro
Revisar e aprobar o programa de Coordinador de FCT
FCT
Revi_sar e aprobar a lor_ganizacién e Coordinador de Biblioteca
funcionamento da Biblioteca
Revisar e aprobar o Plan Anual de Coordinador de Biblioteca
Lectura
Revisar ¢ aprobar o Plan de Plan TIC Coordinador TIC
Integracién das TIC
Revisar e aprobar a concrecion . . Xefe de estudos
anual do Plan de Convivencia Plan de Convivencia Mediador
Revisar e aprobar a concrecion .
anual do Plan Xeral de atencion & P'Ian >§era| de atencién & Orientador

. N diversidade
diversidade
Actas de avaliacion Secretario
Revisar o Plan de Autoproteccién Plan de Autoproteccion Comisidn de”
Autorpoteccion
Coordinar a formacién da Plan de Autoproteccion Comision de
) an de Autoproteccio Autorpoteccion
Autoproteccion
Comisién de

Realizar simulacro de evacuacion

Plan de Autoproteccion

Autorpoteccion

Pechar as contas do exercicio

nterior
Canitula N/ Aa DYA anterio

Orzamento

Secretario




Funciéns do Director

Confeccionar o orzamento do novo

Recursos

Colaboradores

- Secretario
exercicio
Autorizar gastos e ordear pagamentos Secretario
Realizar a contratacién de obras, subministros e servizos
Coordinar a elaboracion da oferta educativa para o vindeiro Nube Orientador

curso

Coordinar a difusion da oferta educativa

Medios de comunicacién

Atender as visitas guiadas ao centro

Equipo directivo
Orientador

Convocar as reunions do equipo directivo e rexistrar as actas

Nube

Equipo directivo

Revisar as memorias fin de curso e elaborar a memoria do
centro

Nube

Reponsable de Calidade

Agosto

I.E.S.
“DAVINA REI”



