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ANEXO I .- MODELO DE RESPOSTA

"Asunto: solicitude de información pública.

Unha vez analizada a petición que presentou/que se recibiu o xx/xx/xxxx neste centro educativo,
comunícaselle o seguinte.

O obxecto do seu escrito correspóndese cunha solicitude de información pública, formulada ao
abeiro do disposto na Lei 19/2013, do 9 de decembro de transparencia, acceso á información
pública e bo goberno (de ámbito estatal), e na Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia e bo
goberno, de ámbito autonómico (en diante, Lei 1/2016, do 18 de xaneiro).

O artigo 26 da Lei 1/2016, do 18 de xaneiro establece que o procedemento para o exercicio do
dereito de acceso iniciarase coa presentación da correspondente solicitude, que deberá dirixirse á
persoa  titular  do  órgano  administrativo  ou  da  entidade  que  posúa  a  información,  e  sexa
competente para resolver a solicitude de acceso. No ámbito do sector público autonómico, esta
competencia correspóndelle á persoa titular da secretaría xeral, da secretaría xeral técnica, da
dirección  xeral  ou  da  delegación  territorial  no  caso  da  administración  xeral  da  comunidade
autónoma que posúa a información que solicita e mais á persoa titular dos órganos de goberno ou
executivos das entidades instrumentais do sector público que posúan a información.

A garantía e o procedemento para o exercicio dos dereitos da cidadanía nas súas relacións coas
administracións  públicas  regulados  na  Lei  39/2015,  do  1  de  outubro,  do  procedemento
administrativo  común no ámbito da Comunidade Autónoma de Galicia  aparecen recollidos no
Decreto  191/2011,  do  22  de  setembro,  de  organización  e  funcionamento  dos  rexistros  da
Administración xeral e das entidades públicas instrumentais da Comunidade Autónoma de Galicia,
e deben exercerse a través do Sistema Único de Rexistro, dependente da consellería competente
en materia de administracións públicas, que está integrado polos rexistros presenciais (o Rexistro
Xeral e os rexistros auxiliares) e polo rexistro electrónico.

En desenvolvemento do devandito procedemento, o día 4 de marzo de 2016 publicouse no Diario
Oficial de Galicia a Orde do 3 de marzo de 2016 pola que se aproba o modelo normalizado de
solicitude de acceso á información pública da Administración xeral e das entidades integrantes do
sector público autonómico de Galicia.

Así,  para  exercitar  o  seu  dereito  a  solicitar  o  acceso á  información  pública  que refire,  pode
elaborar un escrito de formato libre ou descargar o modelo de solicitude da páxina web da Xunta
de  Galicia,  na  sede  electrónica  ou  a  través  do  Portal  de  Transparencia,  imprimila,  cubrila  e
presentala nalgún dos rexistros administrativos aos que se refire o artigo 16 da Lei 39/2015, do 1
de outubro,  do  procedemento administrativo común no ámbito da  Comunidade Autónoma de
Galicia;  ou  utilizar  a  vía  electrónica,  a  través  da  presentación  na  sede  electrónica
(https://sede.xunta.gal) ou no Portal  de Transparencia (https://transparencia.xunta.gal/solicitude-
de-informacion-publica/acceso-ao-formulario), no procedemento PR100A.

Cómpre aclarar neste punto que os centros educativos non son oficinas auxiliares de rexistro de
documentos,  ao  non  exercer  funcións  de  recepción  e/ou  remisión  de  solicitudes,  escritos  e
comunicacións para outros órganos, servizos ou unidades, razón pola que deberá exercer o seu
dereito de acceso á información pública segundo o que se vén de explicar. 

Pode consultar máis información sobre a información pública contactando co Servizo de atención
á cidadanía da Xunta de Galicia (012) ou a través do enlace web que se indica a continuación:

https://transparencia.xunta.gal/solicitude-de-informacion-publica

Co desexo de terlle sido de axuda, reciba un cordial saúdo".
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ANEXO II.- IMPRESO NORMALIZADO -dispoñible na sé electrónica ou no portal de transparencia
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