
Departamento de Atención e Formación en Centros

@CAFIgalicia @cafigalicia

18:15 – 18:45

“Como coordinar e non morrer no 
intento: 

xestión en Fprofe”

Marta Río Rey e Alicia Fernández Méndez
(Asesoras do Departamento de Atención e Formación en 

Centros do CAFI)



FPROFE: PASOS 

1. Entramos en Fprofe

(co correo edu.xunta

e contrasinal) 

Marta Río Rey e
Alicia Mª Fernández Méndez

(Asesoras do CAFI)

Departamento de Atención e Formación en Centros

2. “Xestión de Actividades”  En “Nº de actividade” introducimos o código

da actividade (GT/S) Comprobar” 



3. Entramos en “Xestión diaria”  “Calendario”

Marta Río Rey
Alicia Mª Fernández Méndez

(Asesoras do CAFI)

Departamento de Atención e Formación en Centros



4. Marcamos o tipo de sesión (en caso de non marcar nada,

considérase traballo grupal por defecto) 

“Engadir Datos Para A Acta De Reunión” 

Marta Río Rey e
Alicia Mª Fernández Méndez

(Asesoras do CAFI)

Departamento de Atención e Formación en Centros



5. Introducimos a data, 

horas (2-4h). Cubrimos

os campos 

“Modificar”

Marta Río Rey e
Alicia Mª Fernández Méndez

(Asesoras do CAFI)

Departamento de Atención e Formación en Centros



6. Xa temos a sesión creada. Pode modificarse ou eliminarse

canto precisemos. Creamos así todas as sesións do GT/S.

Non hai que imprimir as actas, só cubrilas en Fprofe.

Marta Río Rey e
Alicia Mª Fernández Méndez

(Asesoras do CAFI)

Departamento de Atención e Formación en Centros



7. A seguinte lapela é “Faltas”. Cando estean creadas no 

calendario todas as sesións do GT/S, xa podo seleccionar

a sesión e premer “Folla De Asistencia”.

Marta Río Rey e
Alicia Mª Fernández Méndez

(Asesoras do CAFI)

Departamento de Atención e Formación en Centros



8. No “Buzón de informes” podo acceder a ela para

descargala e imprimila.

Marta Río Rey e
Alicia Mª Fernández Méndez

(Asesoras do CAFI)

Departamento de Atención e Formación en Centros



9. No “Buzón de Informes” accederei á folla de sinaturas

para imprimir e pasar a asinar en cada sesión do GT/S 

(traballo individual, grupal e docencia).

Marta Río Rey e
Alicia Mª Fernández Méndez

(Asesoras do CAFI)

Departamento de Atención e Formación en Centros



10. Pasada a sesión, podo modificar os temas tratados ou

rematar de cubrir a acta (ver paso 6). 

Para marcar as faltas, vou a “Xestión diaria”  “Faltas”  

e marco o día e participante que faltou  “Gardar”  

Marta Río Rey e
Alicia Mª Fernández Méndez

(Asesoras do CAFI)

Departamento de Atención e Formación en Centros



11. Na última lapela de “Xestión diaria”, premo

“Verificación de espazos”. Serve para describir o lugar

no que se celebrarán as docencias e as sesións de 

traballo grupal. Só se cubrirá unha vez si sempre se 

celebran no mesmo sitio.

Marta Río Rey e
Alicia Mª Fernández Méndez

(Asesoras do CAFI)

Departamento de Atención e Formación en Centros



12. Para Grupos de Traballo ou Seminarios que

NON pertenzan a un PFPP. 

Na lapela de “Documentación” temos acceso á

“Memoria Final” (a cubrir en maio, unha vez

rematado todo). 

Podo xustificar variacións sobre o proxecto inicial, 

si as hai. 

Marta Río Rey e
Alicia Mª Fernández Méndez

(Asesoras do CAFI)

Departamento de Atención e Formación en Centros



12. Para Grupos de Traballo ou Seminarios que

NON pertenzan a un PFPP. 

Os obxectivos e contidos que aparecen en automático

son os que puxemos no noso proxecto. 

En caso de que haxa variacións, xustificareinas no

apartado anterior e engadirei ou modificarei os contidos.

Marta Río Rey e
Alicia Mª Fernández Méndez

(Asesoras do CAFI)

Departamento de Atención e Formación en Centros



12. Para Grupos de Traballo ou Seminarios que

NON pertenzan a un PFPP. 

Reflexarei a “metodoloxía”, “organización de recursos

humanos e materiais” e “temporalización” 

de maneira breve e concreta

(hai limitación de caracteres).

Marta Río Rey e
Alicia Mª Fernández Méndez

(Asesoras do CAFI)

Departamento de Atención e Formación en Centros



Departamento de Atención e Formación en Centros

12. Para Grupos de Traballo ou Seminarios que

NON pertenzan a un PFPP. 

É moi relevante explicar a incidencia e impacto que a 

actividade tivo ou vai ter nas aulas, centro e/ou

comunidade educativa.

Marta Río Rey e
Alicia Mª Fernández Méndez

(Asesoras do CAFI)



Departamento de Atención e Formación en Centros

12. Para Grupos de Traballo ou Seminarios que

NON pertenzan a un PFPP. 

O apartado “soporte informático da memoria do 

proxecto” é optativo (a memoria é o conxunto de apartados que

estamos cubrindo).

Si se quere achegar algo máis completo, achegarase

aquí en formato pdf (ata 20MB).



Departamento de Atención e Formación en Centros

12. Para Grupos de Traballo ou Seminarios que

NON pertenzan a un PFPP. 

O apartado “soporte informático dos materiais do 

proxecto”. Podemos subir os materiais en formato pdf

(ata 20MB). Si ocupan máis, presentarémolos en soporte

físico (como pendrive) no Cafi (verémolo na sesión do 26 de abril). 

Cando rematemos, debemos “gravar”. 

Xa rematamos!



13. Para PFPP. 

Entraremos co código xeral do PFPP 

“Documentación”

 “Memoria Final” (a cubrir en maio, unha vez

rematado todo). 

Marta Río Rey e
Alicia Mª Fernández Méndez

(Asesoras do CAFI)

Departamento de Atención e Formación en Centros

S0000000 PFPP 2017/2018 15000000 – IES Proba Superada

S0000001 - PFPP S0000000 Aprendendo a manexar Fprofe
S0000002 - PFPP S0000000 Traballando con Fprofe



13. Para PFPP. 

Dentro da “Memoria Final” iremos cubrindo os campos. 

É moi importante reflexar o impacto que tiveron ou

empezaron a ter as actividades. 

Marta Río Rey e
Alicia Mª Fernández Méndez

(Asesoras do CAFI)

Departamento de Atención e Formación en Centros



13. Para PFPP. 

Podemos engadir e valorar aspectos que nos parezan

oportunos. 

Marta Río Rey e
Alicia Mª Fernández Méndez

(Asesoras do CAFI)

Departamento de Atención e Formación en Centros



13. Para PFPP. 

Valoraremos a aplicación da formación na aula 

e o impacto da mesma.

Marta Río Rey e
Alicia Mª Fernández Méndez

(Asesoras do CAFI)

Departamento de Atención e Formación en Centros



13. Para PFPP. 

O apartado “soporte informático da memoria do proxecto” 

é optativo (a memoria é o conxunto de apartados que estamos cubrindo).

Si se quere achegar algo máis completo, achegarase aquí

en formato pdf (ata 20MB).

Marta Río Rey e
Alicia Mª Fernández Méndez

(Asesoras do CAFI)

Departamento de Atención e Formación en Centros



13. Para PFPP. 

No  apartado “soporte informático dos materiais do 

proxecto”, podemos subir os materiais en formato pdf

(ata 20MB). 

Si ocupan máis, presentarémolos en soporte físico

(como pendrive) no Cafi (verémolo na sesión do 26 de abril). 

Marta Río Rey e
Alicia Mª Fernández Méndez

(Asesoras do CAFI)

Departamento de Atención e Formación en Centros



13. Para PFPP. 

Engadiremos si hai modificacións do que queremos

traballar para o curso que vén  gravar”  

“xerar informe” (Na seguinte sesión do 26 de abril

explicarase que e como entregar o produto final)

Marta Río Rey e
Alicia Mª Fernández Méndez

(Asesoras do CAFI)

Departamento de Atención e Formación en Centros



Departamento de Atención e Formación en Centros

@CAFIgalicia @cafigalicia

18:45 – 19:15

“Plataformas dixitais no ensino. 

Unha experiencia con Edixgal”

Benxamín Salgado Gómez

(CEIP da Ramallosa, Teo)


