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Operacions coas xanelas: nova xanela, pechar xanela, dividir e
conxelar

Antes de entrar a fondo no tema de Filtros na Folla de Calculo Calc imos tratar neste aparta-
do 0 manexo dunha ferramenta que € moi Util nos casos de listaxes moi grandes de datos en
extension (numero de filas) como en anchura (numero de columnas) sendo aconsellable e ne-
cesario que algunha ou varias das filas ou das columnas, por ter os titulos ou por calquera ou-
tra razon, estean sempre visibles ao despezarnos co cursor vertical ou horizontalmente.

Imos facer estas operacions sobre a folla de calculo Gastos que se atopa no documento Con-
tabilidade_IES.ods, que se facilita
COmo arquivo adxunto no curso. Datos | Xanela | Axuda

En primeiro lugar, para dividir o ¢, Nova xanela

documento horizontalmente en dous @ Pecharsanela Chrle W
documentos iguais en filas, situa- £ U

mos na fila inferior as filas que de- Dividir

Sexemos ver na parte superior e ina Conxelar

imos ao Menu e facemos clic en
Xanela >, ali podemos: abrir unha
Nova xanela co mesmo arquivo de datos, duplicando asi o arquivo en duas xanelas diferentes
(moi util para traballar con duas follas de Calc a vez, para cotexar ou comparar os datos, cor-
tar nun e pegar noutro, etc.), Pechar xanela, na que estamos ou Dividir a xanela; este € o ca-
S0 que nos ocupa. Facendo clic nesta opcion esta queda marcada & esquerda e comprobamos
que o arquivo se divide en duas partes a partir da fila ou columna na que estabamos situados,
aparecendo duas barras de desprazamento horizontal ou vertical segundo fagamos a division
nas columnas ou nas filas, respectivamente. Se nos situamos na columna D, aparecera a ima-
Xe seguinte:

B @ Contabilidade IES.ods - OpenOffice.org Calc

A [ B | C | D E [ F | G [ a
N° de asentamento Data Partida Subpartidas | N°deFactura Nome daempresa C.LF Descripcion
15 01/01/2012  Suministracidns Electricidade 2012-000000023426  Unidn Fenosa S A Q-34467890-Z Recibo de electric|
3 02/01/2012 Reparacion e consenvacion de equipos de procesos de informacion Equipos informaticos 2012-0000004566666 _Informatica La Concha Q-36756989-Z Reparacion de rec
5 02/01/2012 |Suministracidns Productos de Limpieza 2012-0000083456266  Limpieza Absoluta Q-98765467-B Friegasuelos 200
1 09/01/2012 |Reparacion e conservacion de edificios & outras construcions Pintura 2012-0000000000324  Pinturas Pepe S.L. Q-34567676-N_Reparacions de pi
2 12/01/2012  Reps 6n e dn de 6ns e utensilios Sevicio de ascensor 2012-000002334000  Ascensores El Rapido Q-44486757-2 Mantemento do a
6 12012012 Comunicacions Gastos de correos 2012-0003400404004  Cormens S.A. P-HN976523-N Franqueos y certi|
27 14/01/2012  Suministraciéns JAuga 2012-000000000026  Aguagest S.A. Q-7899800-A Recibo de consun|
28 15/01/2012 'Suministracions Auga 2012-000000000452  Aguagest S.A. Q-7699800-A Recibo de consun
29 16/01/2012  Suministraciéns JAuga 2012-000000678900  Aguagest S.A. Q-7699800-A Recibo de consun|~
30 17/01/2012  Suministracidns JAuga 2012-000002334000  Aguagest S A Q-7899800-A Recibo de consun|
31 20/01/2012  Suministracions Gasdleo de Calefacion 2012-0000004566666 Repsol S.A Q-4748490-W  Gasdleo calefacid
16 01/02/2012  Suministracidns Electricidade 2012-000000033426  Unidn Fenosa S A Q-34467890-Z Recibo de electric|
4 15/02/2012 |Material de oficina Papel de fotocopiadora 2012-0000002457777  Papeleria Luz Divina Q-76665452-C Papel DIN Ad e D|
36 15/02/2012 |Material de oficina Papeleria 2012-0000002457777  Papeleria Luz Divina Q-76665452-C Lapices. boligrafo
7 20/02/2012  Awudas de costo & locomocidn Excursions 2012-0004500034506  Transportes Corral Q-65456367-T |Excursitn a neve
9 21/02/2012 |Gastos diversos 2012-0000205067208  Ferreteria La Esquina 0-08866567_H Tomilleria, llaves |
34 23/02/2012 |Suministracions Gasdleo de Calefacion 2012-0003400404004  Repsol S.A Q4748490 Gasdleo calefacid
17 01/03/2012  Suministraciéns Electricidade 2012-000000043426  Unidn Fenosa S.A. Q-34467890-Z Recibe de electric
32 21/03/2012 |Suministracions Gasdleo de Calefacion 2012-0000008777777 Repsol S.A Q4748490 Gasdleo calefacid
10 30/03/2012  Adquisicién de equipos nen contemplados nes programas centralizados  |Destructora de documentos | 2012-0000205067207 Material de Oficina Prinstol | Q-66749876-N_Destructora de do
18 01/04/2012  Suministracidns Electricidade 2012-000000053426  Unidn Fenosa S A Q-34467890-Z Recibo de electric
11 20/04/2012 Reparacion e conservacion de edificios e outras censtrucidns Carpinteria 2012-000000000026  Carpinteria Chousas S.L. Q-33989876-N_Reparacions de pi
19 01/05/2012  Suministracidns Electricidade 2012-000000063426  Unidn Fenosa S A Q-34467890-Z Recibo de electric
37 12/05/2012 |Material de oficina Papeleria 2012-0000002457777  Papeleria Luz Divina Q-76665452-C Impresos de matri
20 01/06/2012  Suministracidns Electricidade 2012-000000323426  Unidn Fenosa S A Q-34467890-Z Recibo de electric
21 01/07/2012 |Suministracions Electricidade 2012-000000423426  Union Fenosa S.A. Q-34467890-Z Recibo de electric
38 14/07/2012 |Material de oficina Papeleria 2012-0000002457777  Papeleria Luz Divina Q-76665452-C |Sobres de cartas.
14 23/07/2012 |Reparacion e consevacion de edificios e outras construcions Fontaneria 2012-000000234563  Fontaneria Chapa S.A. Q-45678876-N_Reparacion de sal
13 30/07/2012 Reparacidn e conservacidn de edificios e outras censtrucidns Albaiiileria 2012-000000023026  Chapuzas Caracol S.A. Q-33989876-N_Reparacidns de gt
22 01/08/2012 |Suministracions Electricidade 2012-000000523426  Union Fenosa S.A. Q-34467890-Z Recibo de electric
23 01/09/2012  Suministracidns Electricidade 2012-000000623426  Unidn Fenosa S.A. Q-34467890-Z Recibe de electric
12 09/09/2012 Reparacidn e conservacidn de edificios e outras construcidns Fontaneria 2012-000000234505  Fontaneria Chapa S L Q-45678876-N_Reparacidns de gi
8 01/10/2012 |Primas de sequros |Ascensor 2012-0000205067209  La Estrella A-86546899-0 Seguro do ascens
24 01110/2012  Suministracidns Electricidade 2012-000000723426  Unidn Fenosa S A Q-34467890-Z Recibo de electric
33 2210/2012 |Suministracions Gasdleo de Calefacion 2012-0000086766666 Repsol S.A Q-4748490-W | Gasoleo calefacio
25 01/11/2012  Suministracidns Electricidade 2012-000000823426  Unidn Fenosa S A Q-34467890-Z Recibo de electric
26 01/12/2012 |Suministracions Electricidade 2012-000000923426  Union Fenosa S.A. Q-34467890-Z Recibo de electric
35 24/12/2012 |Suministracidns Gasdleo de Calefacion 2012-0004500034506 Repsol S A Q-4748490-W Gasdlen calefacit -
ingreses), Gastos « m V]« i v
Folla2/3 EST Suma=0 @& @ [wx

Podemos apreciar que as columnas se duplican, de tal forma que podemos comparar dias
columnas calquera ou fixar un dos documentos nunha determinada fila e comprobar o resto
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dos datos coa outra xanela. Esta ferramenta é moi Util para 0 manexo de grandes cantidades
de datos. A division pode ser en columnas como a anterior ou en filas.

Antes de pasar o seguinte exercicio imos desbloquear as divisions feitas anteriormente.

Para conxelar unha cabeceira de titulos, por exemplo, tanto nas filas como nas columnas,
unha vez que nos situemos sobre a fila que se atopa xusto por debaixo das filas que desexa-
mos inmobilizar ou xusto sobre a columna & dereita das que desexamos fixar e imos a Men(
> Xanela > Conxelar. Situdndonos sobre a segunda fila e seleccionandoa ao ir a Menu >
Xanela > Conxelar obtemos a seguinte imaxe:

Ficheiro  Editar Ver Inserir Formato Feramentas Datos Xanela Awxuda

8K Agochar Filtro automdtico <7 Retirarfiltro 5P Filtro de taboa dindmica & - = B & o wL By B - o BNy by HEEE Q

fd | Avial Fw [ BFfU s==-=s J5 % Wi eses O- -4~

2 ] & = |5

| B | c [ 0 | £ | F

1 | N°de t: 1 Data Partida Subpartid N°de Factura Nome da empresa
1| 30 17/01/2012 Suministraciéns Auga 2012-000002334000  Aguagest S A
12 | 31/ 20/01/2012  Suministracidns Gasdleo de Calefacidn 2012-0000004566666 Repsol S A
13 | 16 01/02/2012  Suministracidns Electricidade 2012-000000033426  Unidn Fenosa S A
14 | 4 15/02/2012  Material de oficina Papel de fotocopiadora 2012-0000002457777  Papeleria Luz Divina
_15 | 36/ 15/02/2012  Material de oficina Papeleria 2012-0000002457777  Papeleria Luz Divina
_16 | 7 20/02/2012  Axudas de costo e locomocidn Excursions 2012-0004500034506  Transportes Corral
_17 | 9 21/02/2012 Gastos diversos 2012-0000205067208  Ferreteria La Esquina
_18 | 34 23/02/2012  Suministraciéns Gasdleo de Calefacion 2012-0003400404004 Repsol S.A
19 | 17 01/03/2012  Suministraciéns Electricidade 2012-000000043426  Unidn Fenosa S.A.
_20 | 32 21/03/2012  Suministraciéns Gasdleo de Calefacidn 2012-0000008777777 Repsol S.A
A | 10/ 30/03/2012 Adquisicidn de equipos non contemplados nos programas centralizados  Destructora de documentos | 2012-0000205067207  Material de Oficina Prinstol
2 | 18 01/04/2012  Suministraciéns Electricidade 2012-000000053426  Unién Fenosa S A
3 | 11) 20/04/2012 Reparacidn e conservacidn de edificios e outras construcidns Carpinteria 2012-000000000026  Carpinteria Chousas SL.
2 | 19/ 01/05/2012 Suministracions Electricidade 2012-000000063426  Unidn Fenosa S A
_2 | 37| 12/05/2012  Material de oficina Papeleria 2012-0000002457777  Papeleria Luz Divina
_2 | 20 01/06/2012  Suministracidns Electricidade 2012-000000323426  Unidn Fenosa S A
_27 | 21 01/07/2012  Suministraciéns Electricidade 2012-000000423426  Unidn Fenosa S.A.
_28 | 38 14/07/2012  Material de oficina Papeleria 2012-0000002457777  Papeleria Luz Divina
_29 | 14 23/07/2012  Reparacién e conservacion de edificios e outras construcidns Fontaneria 2012-000000234563  Fontaneria Chapa S.A.
_30 | 13 30/07/2012  Reparacién e conservacion de edificios e outras construcidns Albaiiileria 2012-000000023026  Chapuzas Caracol S.A.
31| 22/ 01/08/2012  Suministraciéns Electricidade 2012-000000523426  Unidn Fenosa S.A.
32 | 23] 01/09/2012  Suministraciéns Electricidade 2012-000000623426  Unidn Fenosa S.A.
33 | 12/ 08/09/2012 Reparacién e conservacidn de edificios e outras construciéns Fontaneria 2012-000000234505  Fontaneria Chapa S L.
34| 8/ 01/10/2012 Primas de seguros Ascensor 2012-0000205067209  La Estrella
235 | 24/ 01/10/2012  Suministraciéns Electricidade 2012-000000723426  Unién Fenosa S A
36 | 33/ 22/10/2012 Suministracions Gasdleo de Calefacion 2012-0000086766666 Repsol S A
_37 | 25 01/11/2012  Suministracidns Electricidade 2012-000000823426  Unidn Fenosa S A
38 | 26 01/12/2012  Suministracidns Electricidade 2012-000000923426  Unidn Fenosa S A
_39 | 35 24/12/2012  Suministracidns Gasdleo de Calefacidn 2012-0004500034506 Repsol S A

n

Quedando conxelada a fila de titulos: n° de asentamento, data, partida, etc.. Ao desprazarnos
horizontalmente mdvense todas as filas menos a primeira que ten os titulos.

Que é un Filtro de Datos?

O programa de software libre e gratuito Calc permite gardar multitude de datos nunha
mesma folla. As veces, ao ter unha cantidade moi grande de datos € dificil atopar un dato de-
terminado ou varios relacionados entre si. Un exemplo poderia ser nun libro de contabilidade
creado con Calc no que nun especifico momento queremos ver as facturas emitidas por unha
determinada empresa durante o ano anterior. Ou se queremos tan s6 imprimir o listado de
facturas pagadas so6 durante o mes de xaneiro do ano pasado.

OpenOffice Calc nos subministra ferramentas eficaces de filtrado dos datos de forma que
con sé uns clics poidamos ocultar na folla de datos aqueles que non desexamos ver, imprimir,
amosar e volver a velos todos de novo coa mesma facilidade que os ocultamos, sen ter que
eliminar, cortar, etc... ou facer unha folla nova.

As ferramentas dispofiibles no Calc para ese fin son tres:

= Fijltro automatico.
= Filtro estandar.
= Filtro avanzado.

Médulo 6: Filtros no Calc do OpenOffice 4
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Cada unha das ferramentas ten as sas vantaxes e 0s seus inconvenientes, polo que utiliza-

remos a mais axeitada para cada caso.

Colocacioéon dos botons de filtro na barra de ferramentas

Para a utilizacion rapida dos botdns de Filtro automatico,

- . S . Ferramentas | Datos  Xanela Awuda
Ocultar autofiltro, Filtro estandar, Filtro avanzado, Actua- ’
lizar intervalo e Eliminar filtro na barra de ferramentas Es- & Ortegrafia.. F7
tandar de Calc (ou nunha nova barra de ferramentas persoal) s >
podemos manter estas ferramentas visibles. e >

Esta operacién podemos facela dende o menl seleccio- | dEE e

nando Ferramentas > Personalizar > pestana Barra de fe- Resolyedor..
rramentas > Barra de ferramentas Estandar situar o cursor Escenarios..
no lugar onde queremos engadir 0s novos botons (se quere- Compartir documenta...
mos que faga unha pequena separacion cos botdns anteriores Fusionar documento...
pulsar en Modificar > Empezar grupo) senon > Engadir... Protexer documento ,
> Categoria Datos > Comandos selecciona o comando + EE— X

botén Engadir ... > e finalmente Pechar. Repetimos esta
operacion con cada un dos comandos anteriores que quere-
mos engadir. i

Galeria

Reprodutor multimedia

Macros 3
Xestor de extensidns...
Configuracién de filtros XML...
Opcigns de gutocorreccion...

Personalizar...

Opcidns...

Personalizar |i|
Mendis | Teclade | Barras de ferramentas |Eventos
| vents] [ ,‘
Engadir ordes @
Barras de ferramentas do OpenOffice.org Cale
Barra de ferramentas |Esta'ndar E| [ Novo... I Para engadir unha orde & barra de ferramentas escolla a categoria e logo
a orde. Despois arrastre a orde 4 Lista de ordes da lapela da Barra de
Barra de ferramentas |~ ferramentas na caixa de didloge Personalizar,
Contido da barra de ferramentas Categoria Ordes
Ordes ) @k Cargar URL - Engadir... Edit?[ o (a2 DESE_QTUPEV . e Engadir
Filt tind = Opcidns Eliminar taboa dindmica
&7 W odificar Inserir 2 Filtro avanzado
[ Move - Documentos Filtro de tiboa dinamica
t it =
[ [ Move documento dende un Navegar L hrgiic an - | ‘
= . S arcar datos
Abir... Controis Operacisns n] Specifies the logical conditions
[ Gardar Dehlu‘xu -;& Orde ascendsd to filter your table data.
[ B Gardar como... Imaxe m & Orde descendente
EZy Documento como correo ele Marco gerge”ar
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, Modificar 2 irar S
S | 1 » | i »
a | n 5
Descricidn
Gardar en |Open0ffice.org Calc E| - -
Specifies the logical conditions to filter your table data.
Descricidgn
Defines an advanced filter,
Aceptar ] [ Cancelar I l Auuda ] [ Restabelecer ]
Médulo 6: Filtros no Calc do OpenOffice 5
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Podemos modificar a posicion dos botdns na barra de ferramentas coas frechas de subir ou
de baixar.

o e = | = | = | - | = |

-
Personalizar lﬂ]
Mentis |Tec|ado Barras de ferramentas |E1.rer1tos |

Barras de ferramentas do OpenOffice.org Calc

[ Barra de ferramentas ']

Contido da barra de ferramentas

Ordes ] &

SR, Autofiltro

<7 Filtro estandar
Retirar filtro
Filtro de tiboa dindmica » (

[ Engadir... ]

e | »

Modificar - ]

v v v

“F Autofiltro b

Agochar Filtro automaticdr

S? Filtro avanzado ¥

E] Mowveo ¥

[[] [ Move documento dende dn —

4| n | 2
Gardar en |Open0f‘fice.arg Calc E"

Descricion

Loads a document specified by an entered URL. You can type a new URL, edit an URL, or select
one from the list. Displays the full path of the current document.

[ Aceptar l ’ Cancelar ] [ Lyuda ] [ Restabelecer I

Aqui podemos personalizar a barra de ferramentas cas nosas preferencias, gustos, etc.

Autofiltro ou filtro automatico no OpenOffice Calc

E 0 método mais sinxelo para a realizacion do filtrado dos datos, pero moi Gtil. Nos exem-
plos que aqui desenvolveremos usaremos o arquivo Contabilidade IES.ods. Para activar o
filtro automatico seleccionaremos unha ou varias celas da primeira fila e, a continuacién fa-

. . . R
remos clic na icona Autofiltro.

O programa Calc recofiecerd de forma automatica as celas contiguas & seleccionada, con-
siderando a primeira cela de cada columna como etiqueta ou encabezado da columna. Pre-
sentara en todas as etiquetas das columnas un boton despregable que nos permitira definir fil-
tros elaborados, como se ve na seguinte imaxe:

Médulo 6: Filtros no Calc do OpenOffice 6
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Ficheiro Editar Ver Inserir Formate Ferramentas Datos Xanela Axuda

AgacharFiltroautoma’tico 7 Retirarfiltro §% Filtro de taboa dinamica 8 ¥ H = BER e G5B - - 2ok A
{ @ [Avial e CEZ7u =EF== &%®eM e 0-2-4-,
a [x] & & = [parida
A B D | E [ F G [
Nedeasen~] Data [F(|___ Paida  [~] Subparid Entidade Pagadora [<] Concep [ Tngreso [=]
2 1 02/0172012[y % ) ~. Puotas escursions Alumnado Axudas aos gastos de transporte 34534 €
3 2 02/01/2012 Top 10 5 Pavillon Concello 8 Cuoa xaneiro-febreiro 100,00 €
4 3 18/02/2012| . 4 IB°ESO Conselleria de Educacion e O.U. Viaxe intercambio a Londrés 1.456 45 €
5 4/ 02/03/2012]Filtro esténdar... Pavilon Concelo Cuota marzo-abril 100,00€
6 5 10/03/2012|Aluger de Instalacions Bastos de funcionamento  |Conselieria de Educacion e 0.U. |1° Prazo 35.360,00 €
7 6 15/03/2012|Axudas da ANPA | =SIFSE Conselleria de Educacion e O.U. 1° Prazo 15.342,00 €
8 7 15103/2012] -2 . PROA Conselleria de Educacion e O.U. 1°Prazo 3.456,00 €
9 8 25/032012| tacions da Conselleria 5 Bibliotecas escolares Conselleria de Educacion € 0.U. 1° Prazo 1345,00€
10 9 15/0412012|F ondos de innovacién e or‘denacmn edug [Ealidade Conselleria de Educacion e O.U. |2° Prazo 1.894,00€
11 10 02/05/2012(Intereses de contas bancarias — Pavilion Concello Cuota maio-xufio 100,00 €
12 11 10/05/2012|Outros Bastos de fi C ia de E on e 0.U. 2°Prazo 15.360,00 €
13 12| 15/05/2012|pjans Mellora 2 53 Conselleria de Educacion e 0.U. 2° Prazo 5342,00€
14 13] 15/05/2012] ) PROA Conselleria de Educacion e O.U. 2° Prazo 245600 €
15 14, 25/06/2012| « | m | LS Bibliotecas escolares Conselleria de Educacion e O.U. 2° Prazo 1.34500 €
16 15/ 02/07/2012 Aluger de Instalacions avillon Concello Cuota xullo-agosto 100,00 €
17 16 02/09/2012 Aluger de Instalacions Pavillon Concelio Cuota setembro-outubro 100,00 €
18 17 10/09/2012 Dotacions da Conselleria Gastos de funcionamento | Conselleria de Educacion e O.U. 3° Prazo 15.360,00 €
19 18 15/09/2012 Fondos de innovacion € ordenacion educativa Proxecto 1°ESO ia de ion e 0.U. 1°ESO 234500 €
20 19/ 15/09/2012|Dotacions da Conselieria FSE Conselleria de Educacion e O.U. 3° Prazo 5.342,00€
21 20 15/09/2012 Dotacions da Conselleria PROA Conselleria de Educacion e O.U. 3° Prazo 245600 €
22 21 02/11/2012 Aluger de Instalacions Pavillon Concelio Cuota novembro-decembro 100,00 €
23 22 10/11/2012|Programa Libros de Texto 1°ESO Conselleria de Educacion e 0.U. Axuda aos libros texto ESO 12.346,30 €
24 23/ 15/11/2012 Plans Mellora Calidade Conselleria de Educacion e O.U. 1° Prazo 1.894,00 €
25 24 14/12/2012 Axudas da ANPA Actividades Extraescolares ANPA do Centro Axudas a actividade de reciclase 640,00 €
26 25/ 31/12/2012 Intereses de contas bancarias Santander Banco de Santander Intereses de contas bancarias 13432€

Facendo clic no boton despregable da columna C, Partida, aparece un menu despregable
con todas as opcions diferentes que aparecen nesta columna: Aluguer de instalacions, Axudas
da ANPA, Dotacions da conselleria, etc...

O despregable nos vai permitir aplicar filtros acu-
mulativos sobre cada unha das columnas que constitue
a taboa. Deste xeito, o Calc podera filtrar os datos co-
rrespondentes 0s ingresos segundo unha partida, unha
subpartida, segundo a data, entidade pagadora, etc.

Para eliminar o filtro automatico hai que premer:

Todo

Top 10

Filtro estandar...

Aluger de Instalaciéns

Axudas da AMNPA

Dotacions da Conselleria

Fondos de innovacidn e ordenacion educ
Intereses de contas bancarias

Cutros

Plans Mellora

| Partida = [~]

m

Agochar Filtro automatico

Se desexamos desactivar o filtro para unha colum-
na, basta facer clic no boton despregable e seleccio-
namos a opcion Todo.

Se a columna contén valores numéricos (e non inclie moedas, datas e horas) podese coa
opcion Top 10 amosar sé os 10 asentamentos con maior valor para esa columna.

Polo de agora vimos como aplicar sinxelos filtros aos nosos datos, pero pddense realizar
filtros mais complexos facendo clic no botdn despregable do filtro automatico de calquera
columna coa opcidn Filtro predeterminado.

Ao seleccionalo mostrarase o dialogo Filtro predeterminado, onde podemos establecer
para cada columna da tdboa unha ou mais condicidns asociadas ao seu valor. Ademais pode-
se:

1| 1] [ b

= Establecer condicidns E entre 0s campos: neste caso débense cumprir todas as con-
dicions propostas.

= Establecer condiciéns OU entre campos: neste caso debe cumprirse a0 menos unha
das condicions.

Podemos por exemplo seleccionar todas as partidas ingresadas pola conselleria de Educa-
cién ao longo do ano e que sexan pertencentes ao Fondo Social Europeo (FSE).
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Filtro estandar = ——

F

Criterios de filtraxe

Operador Mome de campo Condician Valor

|F'arti|:|a |Z|| |= |Z|| figns da CDnseIIeriaE |;|
€ [+]| |subpartida =] |- =] = il

- - non baleiro -
| IZ” |- ningun - | |= | - baleiro - I

| |= | 1% ES0

42ES0
Actividades Extraescolares
Bibliotecas escolares 8

[ Mais opciéns ¥ ] [ Axuda ] AceptaCalidade

e a5t0 de funcionamento -

N — 1 AR A 1 . L T g T T

»

| | | ningun -

m

Ao premer 0 boton de aceptar obtemos os seguintes datos:

e | c | D | £ | F | G |
1 _|N°de asiento[ -] Data [~] Partida [=J Subpartida [-] Entidad Pagadora [~] Concepto [-] Ingreso [-]
15/03/2012 Dotacidns da Conselleria FSE Conselleria de Educacidn e O.U.  |1° Prazo 15.342.00 €
15/056/2012 Dotacidns da Conselleria FSE Conselleria de Educacidn e O.U.  2° Prazo 534200 €
15/09/2012 Dotacidns da Conselleria FSE Conselleria de Educacion e O.U.  |3° Prazo 534200 €

O filtro admite ata un total de 8 condicidns; para agregar mais condicions utilizaremos a
barra de desprazamento situada na dereita da xanela.

Ao inserir mais de catro condicions, o boton cadrado da barra de desprazamento pestane-
xa, indicando que non se estan a amosar todas as condicidns establecidas.

As condicions do filtro son: igual, menor, maior, menor o igual, maior o igual, distinto,
independentemente de que o valor da columna sexa un texto, un nimero ou unha data. Na co-
lumna Valor fixaremos o texto, data ou nimero co que avaliar a condicién aplicada & colum-
na.

Condician

= O maior: en valor especificamos o nimero de ele-

mentos con maior valor que desexamos que se amo-
sen. Por exemplo 7.

s
= O menor: en valor especificamos o nimero de ele- [*
mentos menores da columna que desexamos amosar. <=
= O maior %: en valor especificamos a porcentaxe en z;
nimero de elementos maiores da columna que dese- |5 maior
xamos que se amosen. Por exemplo o 4%. O menor i
= O menor %: en valor especificamos a porcentaxe en |2 maior % i
nimero de elementos menores da columna que dese- | mener % i
Xamos que se amosen. Por exemplo o 2%. f|Conten i
YMon contén
IComeza con
As condicidns seguintes tan s6 son véalidas para celas que |Mon comeza con
contefian texto, datas, nimeros, etc. Remata con
Maon remata con
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Contén: en valor especificamos o texto que deben conter as celas da columna para
que se amosen. Por exemplo, texto Conselleria amosaré as celas que contefien no
seu texto a cadea Conselleria.

Non contén: en valor especificamos o texto que non debe conter as celas da colum-
na para que se amosen. Por exemplo, texto Conselleria non se amosaran as celas
que contefien no seu texto a cadea Conselleria.

Comeza con: en valor especificamos o texto co que deben comezar as celas da co-
lumna para que se amosen. Por exemplo o texto Conselleria se amosaran as celas
que comezan 0 seu texto coa cadea Conselleria.

Non comeza con: en valor especificamos o texto que non debe comezar as celas da
columna para que se amosen. Por exemplo o texto Conselleria, non se amosaran as
celas que comeza o seu texto coa cadea Conselleria.

Remata con: en valor especificamos o texto que debe rematar as celas da columna
para que se amosen. Por exemplo o texto funcionamento se amosaran as celas que
rematen o seu texto coa cadea funcionamento.

Non remata con: en valor especificamos o texto co que non debe rematar o contido
das celas da columna para que se amosen. Por exemplo, texto funcionamento non se
amosara as celas que rematen o seu texto coa cadea funcionamento.

Mais opcidns do Autofiltro

Ao facer clic sobre o botdn Mais opcions, amdsanse novas opcions extra que se aplicaran
a maiores dos criterios xa establecidos para o filtro. Estas condicidns son:

Maiusculas/minusculas: Ao avaliar os datos distingue os caracteres en maiuscula e
minuscula. Se esta opcion non estéd activa (por defecto), non se aplicaran distin-
cions.

O intervalo contén etiquetas e columnas: Considera como entidades de columna
as celas da primeira fila (activado sempre por defecto).

Copiar resultado en ...: Ao marcar a cela de verificacion podemos seleccionar a
area de celas nas que se inserira unha copia co resultado da aplicacion do filtro. Po-
demos seleccionar unha area con nome utilizando o despregue situado xusto debai-
X0 da opcion (onde por defecto se mostra —no definido- ou no seu lugar, podemos

definir o lugar onde inserir a copia, utilizando o botdn @’ Reducir/Aumentar. Si
seleccionamos a cela Persistente, a area de destino queda vinculada coa orixe, de
forma que calquera novo Filtro predeterminado que definamos con posterioridade se
aplicara tamén na area destino da copia. A area de destino da copia debe ser o sufi-
cientemente grande como para conter todas as filas orixe. En caso contrario, a in-
formacién mostrada na area de destino pode non ser correcta por ter menos filas.

Expresion corrente: Permite o uso de comodins (expresions regulares) na defini-
cién de filtros. A lista das expresions regulares validas para Calc pode ser consulta-
da na Axuda de Calc, buscando Lista de expresions regulares, ou ben, na pestana
indice pola entrada listas; expresions regulares.
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= Sen duplicados: Non se mostraran aquelas filas duplicadas ao aplicar o filtro. Para
que se exclia unha fila duplicada, deben coincidir exactamente todas as celas de
ambas filas. (Esta opcidn é importante para detectar duplicados de asentamentos).

Pddense agochar o filtro automatico de datos directamente facendo clic na icona

Agochar Filtro automatico

se ocultar os botdns despregados ou amosados ao aplicar o Autofiltro.

, OU tamén a través do menu con Datos > Filtro > Retirar-Filtro, pdde-

Ocultar o filtro non elimina o filtro aplicado, tan s6 oculta os botdns, como podemos ver

na seguinte imaxe:

B | C D E F G

1 | N°de asento  Data Partida Subpartid Entidade Pagad Concepto Ingreso

2 1, 02/01/2012 Outros Cuotas escursions Alumnado Axudas aos gastos de transporte 34534 €
3 2 02/01/2012 Aluger de Instalacions Pavillon Concello Cuoa xaneiro-febreiro 100,00 €
4 3 18/02/2012 Programa Comenius 4°ESO Conselleria de Educacion e O.U. Viaxe intercambio a Londrés 1.456,45€
5 4| 02/03/2012 Aluger de Instalacions Pavillon Concelio Cuota marzo-abril 100,00 €
6 S 10/03/2012 Dotacions da Conselleria Gastos de funcionamento  Conselleria de Educacion e O.U. 1° Prazo 35.360,00 €
7 6 15/03/2012 Dotacions da Conselleria FSE Conselleria de Educacion e O.U. 1° Prazo 15.342,00 €
8 7 15/03/2012 Dotacions da Conselleria PROA Conselleria de Educacion e O.U. |1° Prazo 3.456,00 €
9 8 25/03/2012 Dotacions da Conselleria Bibliotecas escolares Conselleria de Educacion e O.U. 1° Prazo 1.34500 €
10 9 15/04/2012 Plans Mellora Calidade Conselleria de Educacion e 0.U. [2° Prazo 1.894,00 €
11 10 02/05/2012 Aluger de Instalacions Pavillon Concello Cuota maio-xufio 100,00 €
12 11 10/05/2012 Dotacions da Conselleria Gastos de funcionamento  Conselleria de Educacion e O.U. 2° Prazo 15.360,00 €
13 12 15/05/2012 Dotaciéns da Conselieria FSE Conselleria de Educacion e O.U. 2° Prazo 5.342,00 €
14 13/ 15/05/2012 Dotacions da Conselleria PROA Conselleria de Educacion e O.U.  2° Prazo 2.456,00 €
15 14, 25/06/2012 Dotacions da Conselleria ibli C ia de Educacion e 0.U. 2° Prazo 1.34500 €
16 15 02/07/2012 Aluger de Instalacions Pavillon Concello Cuota xullo-agosto 100,00 €
17 16/ 02/09/2012 Aluger de Instalacions Pavillon Concello Cuota setembro-outubro 100,00 €
18 17, 10/09/2012 Dotacions da Conselleria Gastos de funcionamento  Conselleria de Educacion e 0.U. 3° Prazo 15.360,00 €
19 18 15/09/2012 Fondos de innovacion e ordenacion educativa Proxecto 1°ESO Conselleria de Educacion e 0.U.  Actividades 1° ESO 234600 €
20 19/ 15/09/2012 Dotacions da Conselleria FSi Conselleria de Educacion e O.U. 3° Prazo 5.342,00 €
21 20 15/09/2012 Dotacions da Conselleria PROA Conselleria de Educacion e 0.U.  3° Prazo 2.456,00 €
22 21| 02/11/2012|Aluger de Instalacions Pavillon Concello Cuota novembro-decembro 100,00 €
23 22| 10/11/2012 Programa Libros de Texto 1°ESO Conselleria de Educacion e O.U. |Axuda aos libros texto ESO 12.346,30 €
24 23 15/11/2012|Plans Mellora Calidade Conselleria de Educacion e 0.U. [1° Prazo 1.894,00 €
25 24 14/12/2012 Axudas da ANPA Actividades Extraescolares ANPA do Centro Axudas a actividade de reciclase 640,00 €
26 25 31/12/2012 Intereses de contas bancarias Santander Banco de Santander Intereses de contas bancarias 13432€

Filtro Estandar no OpenOffice Calc

Podemos activar esta ferra-
menta facendo clic na icona da ,
5 i Definir intervalo... [

barra de ferramentas \?,

| Datos | Xanela Axuda

@%EEL‘R

ou Seleccionar intervalo...
. J5 % %X %o oK &= o=
desde o menu contextual con Da- Ordeniae o S
tos > Filtro > Filtro estandar. O = ?
. P . .. Filtro » | SR Autofiltro
seu funcionamento é moi similar a o :
aplicar no Filtro automatico a SRt v Eiltro estandar...
opcioén Filtro predeterminado. A <2 Filtro avanzado...
Tras aplicar o filtro estandar, a Operacions multiplas... Reticar Flk
7 . \Etirar Lro
area afectada vaise amosar como | Texto a columnas... n
. . P Agochar Filtro automatico
se se aplicara o Filtro automati- ; Consolidar... =
co. A xanela emerxente que se | Agrupar e esquema  »
abrira para introducir as opcions | 1405 inamica S
de filtrado é a seguinte: ‘
Actualizar intervalo
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Filtro estandar S_— = |
Criterios de filtraxe
Operador Mome de campo Condicién Valor
|Co|umnaD IZ” |= Iz” |E| ;
| [=]] |- ningin- | = |
| | |- ningn- | = |
| | |-ning|_'|n- | |= | -
’ Mais opciéns ¥ ] ’ Locuda ] ’ Aceptar ] ’ Cancelar

Se queremos buscar todos os ingresos que nos fixo a Conselleria de Educacion referentes
ao Fondo Social Europeo (FSE) durante o ano, seleccionariamos todos os datos e aplicaria-
mos o seguinte filtro, seleccionando nos combos as opcidns que necesitamos:

Filtro estandar

- wi——
. L

= -

Criterios de filtraxe

Operador Mome de campo Condicign Valor
|P‘artida IE” ‘: IE” zidns da Consellerl’aE i
£ ) e 5] - Bl B
| - baleiro - -
| [2] |- ningn- IE | boleio- r
| | | [ mingn - = eeso -

Actividades Extraescolares

’ Mais opcidns ] ’ Axuda

Bibliotecas escolares
[ AceptdCalidade

Gastos de funcionamento ~ |

O operador ¢ 0 “E”, xa que deben cumprise as daas condicions & vez.
O resultado da aplicacion do filtro sera a seguinte:

48 Contabilidade _IES.ods - OpenOffice.org Calc

Ficheiro Editar Ver Inserir Formato Ferramentas Datos Xanela Axuda

¥R Agochar Filtro automdtico <7 Retirarfiltro <7 Filtro de taboa dinamica @) - H = = E [Q | 485 asc Es - B - - @ ':&
i@ | aial [=] *] BT U ==== B % LN s O-2-4A-
A1:G26 [*] & & = |Parida
A B C D E F G

1

&| 15/03/2012Dotacions da Conselleria FSE Conselleria de Educacion e O.U. |1° Prazo 15.342 00 €

12| 15/05/2012|Dotacions da Conselleria FSE Conselleria de Educacion e O.U. |2° Prazo 5.342,00 €

18| 15/08/2012|Dotacions da Conselleria FSE Conselleria de Educacion e O.U. |3° Prazo 5.342 .00 €
27
28

Amosando tan sé os ingresos correspondentes ao FSE.
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Filtro avanzado no OpenOffice Calc

A parte dos filtros automaticos o Calc soporta filtros avanzados cos que podemos manexar
a nosa lista de datos ao noso antollo.

Unha vantaxe dos filtros avanzados é que estes permanecen sempre & vista do usuario.

Esta ferramenta é indicada cando necesitamos aplicar multiples filtros sobre varias colum-
nas de datos e con varias condicions “E” ou “OU”, ou con condiciéns que cambian con rela-
tiva frecuencia.

O filtro especial soporta ata oito condicions de filtro, e os criterios para un filtro especial
vanse almacenar nun rango de celas dunha folla. O primeiro paso para crear o filtro especial
sera introducir os criterios de filtro na folla de célculo. Os pasos a seguir son 0s seguintes:

= Escoller un rango de celas do documento de Calc baleiras. Este rango pode estar en
calquera folla do documento.

= Duplicar os encabezados da columna da area que vai ser filtrada na area que contefia
os criterios do filtro. Temos que ter presente que un espazo de mais nos nomes dos
encabezados pode facer que non funcione correctamente o filtro, por iso é aconse-
Ilable non copialos manualmente senon coa opcion de Copiar e Pegar. Non é preci-
S0 escribir todos os encabezados; basta con copiar 0s que vaiamos a utilizar no crite-
rio do filtro.

= A continuacion, introducimos os criterios do filtro debaixo dos encabezados da co-
lumna. O criterio en cada cela dunha fila se conecta co E I6xico (AND). Os criterios
en filas diferentes estan conectados cun OU loxico (OR).

Por exemplo, na folla de calculo Ingresos do arquivo Contabilidade IES.ods, seleccio-
namos o criterio:

Criterio de filtro avanzado

Entidade Pagadora Partida Data
Conselleria de Educacion & O.U. [Dotacions da Conselleria
Dotacions da Conselleria = 01/03/2012

Este criterio filtrara dentro da folla de Ingresos as partidas Dotacions da Conselleria, cuxa
entidade pagadora é a Conselleria de Educacion e O.U. ou da partida Dotaciéns da Conselle-
ria e recibidas cunha data posterior o 1 de marzo do ano 2012, xa que 0s criterios que se ato-
pan na mesma fila estan conectados co Vinculo “E” (¢ dicir, tefien que cumprirse ambos a un
tempo, simultaneamente). Neste caso: ser a entidade pagadora a Conselleria de Cultura,
Educacion e O.U. e a partida Dotacidons da Conselleria ou ben a partida ser Dotacions da
Conselleria e con data de ingreso maior o0 1 de marzo do ano 2012.

Na imaxe seguinte se recolle na folla de calculo tanto a area do rango de datos como a
area correspondente os criterios do filtro.
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E [ F l G H s ) [ e |
Entidade Pagadora [~] Concepto =] Ingreso [~
Alumnado Axudas aos gastos de transporte 34534 € Criterio de filtro avanzado
Concelio Cuoa xaneiro-febreiro 100,00 €
Conselleria de Educacion e O.U. Viaxe intercambio a Londrés 1.456,45 €
Concello Cuota marzo-abril 100,00 € Entidade Pagadora Partida Data
Conselleria de Educacion e 0.U. 1° Prazo 35.360,00 € Conselleria de Educacion € 0.U.  |Dotacions da Conselleria
Conselleria de Educacion e 0.U. 1° Prazo 15.342,00 € Dotacions da C lleria = 01/03/2012
Conselleria de Educacion e 0.U. 1° Prazo 3.456,00 €
Conselleria de Educacion e 0.U. 1° Prazo 1.34500 €
Conselleria de Educacion e 0.U. 2° Prazo 1.894,00 €
Concelio Cuota maio-xufio 100,00 €
Conselleria de Educacion e 0.U. 2° Prazo 15.360,00 € B
Conselleria de Educacion e 0.U. 2° Prazo 5.342,00€ - .
Conselleria de Educacion e 0.U. 2° Prazo 2.456,00 € (Ra"go CIC criterios do ﬁltro
Conselleria de Educacion e 0.U. 2° Prazo 1.345,00 € d
Concello Cuota xullo-agosto 100,00 €|
Concello Cuota setembro-outubro 100,00 €
Conselleria de Educacion e 0.U. 3° Prazo 15.360,00 €
Conselleria de Educacion e O.U. Actividades 1° ESO 2.345,00 € 1 |
Conselleria de Educacion e 0.U. 3° Prazo 5.34200 € T
Conselleria de Educacion e 0.U. 3° Prazo 2.456,00 € |
Concello Cuota novembro-decembro 100,00 €
Conselleria de Educacion € O.U. | Axuda aos libros texte ESO 12.346,30 € .
Conselieria de Educacion e 0.U. 1° Prazo 1.894,00 € lego de d“tos]
IANPA do Centro Axudas a actividade de reciclase 640,00 €
Banco de Santander Intereses de contas bancarias 13432 € |

Creados os criterios, aplicariase o filtro especial do seguinte xeito:

Seleccionamos a taboa de datos a filtrar. Se a area de datos esta delimitada por filas
ou columnas baleiras (como deberia de ser) con tal que esteamos situados nunha ce-
la dentro da area, o programa Calc recofiecera a area completa.

Para abrir o cadro de
didlogo de filtro avanza-
do podemos facer clic na

icona da barra de
ferramentas ou a través
do menu en Usar Datos
> Filtros > Filtros
avanzados e automati-
camente abrirase o cadro
de dialogo do Filtro
avanzado.

'Datos | Xanela Axuda

Definir intervalo...

Seleccionar intervalo...

)

%V
B % ¥ K

2= [ 2

o

it
%

Ordenar... ’
\ Filtro » | SR Autofiltro
i Subtotais... <7 Eiltro estandar...
i Validar... :
l‘ = \ ‘ﬁ? Filtro avanzado...
{ Operacions miltiplas... ]
i Retirar filtro
] Texto a columnas... ) )
! ; Agochar Filtro automatico
| Consolidar...
i Agrupar e esquema  »
1 Taboa dinamica »
\
‘ Actualizar intervalo

13
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- I | J

s"dé iransboné 34534 € Criterio de filtro especial

reiro 100,00 €
) a Londrés 1.456 45 €

| 100,00 € Entidade Pagadora Partida Data
35.360,00 € Conselleria de Educacion e 0.U. [Detacions da Conselleria

15.342 00 € Dotaciocns da Conselleria  |= 01/03/2012

3.456,00 €

1.34500 €

1.894,00 €
1 A’M* "m‘ Ys "“ j L 1

Filtro avanzado

7

Ler criterios de filtraxe de

Aceptar
- indefinido - E” SIngresos.SI1S5:SKS7

o

i

Cancelar

Axuda

= Na xanela emerxente facemos clic na icona e seleccionamos 0 rango que con-
tén os criterios do filtro.

= A continuacion facemos clic en aceptar.

Na area de traballo do Calc apareceran os seguintes datos:

A [ 8 ] C D E F [ G H | 1 | J [k ]
_1 | N°de asento  Data Partida S i i Pag; C pto Ingreso
5 5 10/03/2012 Dotaciéns da Conselieria Gastos de funcionamento  Conselleria de Educacion e 0.U. |1° Prazo 35.360,00 [Conselieria ge Educacion e 0.U_[Dotacians da Conselera ||
7] 6 1500312012 Dotaciéns da Conselleria FSE Conseleria de Educacién & 0.U. |1° Prazo 15.342,00 § Dotacions da Conselera |> 070372012
8 7 1500312012 Dotaciéns da Conselleria Conselleria de Educacién & 0.U. |1° Prazo 3.456,00 €] [ I I |
9 | 8 25/03/2012 Dotacions da Conselleria Conselleria de Educan e0U. 1°Prazo 1.345,00 €|
12 11 10/05/2012 Dotacions da Conselleria Conselleria de Ed e0U. 2°Prazo 15.360,00 €|
13 12 15/05/2012 Dotacions da Conselleria Conseleria de Educacion & 0.U. |2° Prazo 5.342,00 €]
14 13 15/05/2012 Dotacions da Conselleria Conseleria de Educacion e 0.U. |2° Prazo 2.456,00 €]
15 14 25/06/2012 Dotacions da Conselleria Bibliotecas escolares Conseleria de Educacion & 0.U. |2° Prazo 1.345,00 €]
18 17 10/05/2012 Dotaciéns da Conselieria Gastos de funcionamento Conselleria de Educacién e 0.U. |3° Prazo 15.360,00 €
20 13 15/08/2012 Dotaciéns da Conselleria FSE Conseleria de Educacién & 0.U. |3° Prazo 5342,00€]
2] 20 15/08/2012 Dotaciéns da Conselleria FROA Conselleria de Educacién e 0.U. |3° Prazo 2.456,00 €]

Para restablecer a folla de datos tal e como estaba, con todos os datos de ingresos, bastara
facer clic nunha cela da taboa de datos coa que estamos a traballar e posteriormente ir a Da-
tos > Filtros > Eliminar filtro.

Se queremos cambiar os criterios do filtro e aplicalo de novo basta con, unha vez modifi-
cados os criterios do filtro avanzado, facer clic na cela dos encabezados da area de datos e se-
leccionar dende o menud Datos > Actualizar intervalo ou desde o mend na icona

Actualizar intervalo
No filtro avanzado ou especial podemos establecer criterios mais sofisticados e flexibles;

por exemplo, usando expresidns regulares. Para estes criterios temos que facer clic en Mais..
que nos ampliaré o dialogo.

As expresions regulares son moi potentes, pero son algo mais complexas, algunhas delas
son as seguintes:

= . (un punto) a interpretacién é calquera caracter.
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*(un punto seguido dun asterisco) a interpretacion € calquera caracter, calquera
namero de veces.

Para mais informacién se pode consultar en Wikipedia: Expresion regular
http://es.wikipedia.org/wiki/Expresi%C3%B3n_regular

Se desexamos obter o listado de todos os ingresos por aluguer, bastaria pofier alu-
ger.*

Para que funcione o criterio habera que amosar as Opcidns e activar a cela de Ex-
presions regulares. Ao aceptar o dialogo se podera acceder ao listado desexado.

Outras posibles opcions son:

Diferenciar entre maitsculas ou mindsculas.

Obter os resultados do filtro en outra parte do documento (mantendo intacta a lista
orixinal).

Mostrar os datos sen repeticions.

Nota importante: Como podedes comprobar, ao estar o filtro nas mesmas filas que os da-
tos, este pode desaparecer ao aplicar o filtrado. Para evitar este problema é convinte que o fil-
tro ou filtros avanzados estean noutra folla do libro ou deixar filas baleiras na parte superior
dos datos. Por exemplo:”

Ficheiro Editar Ver Inserir Formato Ferramentas Datos Xanela Axuda

¥R Agochar Filtro automético <7 Retirarfiltro <% Filtro de tiboa dinamica & ~ = B & [Q A amc E5@-gf -

P [@d |l [=] ] B U ===°= dh% ¥l == 0O-8-4A-
B11:G36 =] & & = |13422

B | [s | D | E | F | G

L1 |
2 Criterio de filtro avanzado

N

L4 |
5 Entidade Pagadora Partida Data
6 Conselleria de Educacion e 0.U. |Dotacidns da Conselleria
7 Dotaciéns da Conselleria = 01/0302012

| & |

L9 |
10
11 Data : Partida Subpartida Entidade Pagadora Concepto Ingreso
16 104032012 Dutacic_lns da Cunseller[a Gastos de funcionamento Cunseller[a de Educac?c:ln e0.U. |1° Prazo 35.360,00 €]
17 150032012 Dutacic_lns da Cunseller[a FSE Cunseller[a de Educac!c_ln e0.U. |1° Prazo 15.342,00 €
18 150032012 Dutacic_lns da Cunseller[a PI_J.O_A Cunseller[a de Educac!c_ln e0.U. |1° Prazo 3.456,00 €
19 25/03/2012 Dutacic_lns da Cunseller[a Bibliotecas escc_llares Cunseller[a de Educac!c_ln e0.U. |1° Prazo 1.345,00 €
22 104052012 Dutacic_lns da Cunseller[a Gastos de funcionamento Cunseller[a de Educac!c_ln e0.U. 2°Prazo 15.360,00 €]
23 150052012 Dutacic_lns da Cunseller[a FSE Cunseller[a de Educac!c_ln e0.U. 2°Prazo 5.342 00 €
24 15052012 Dutaciqns da Cunseller[a PI_J.O_A Cunseller[a de Educac!qn e 0.U. |2°Prazo 2.456,00 €
25 25/06/2012 Dutacic_lns da Cunseller[a Bibliotecas escc_llares Cunseller[a de Educac!c_ln e0.U. 2°Prazo 1.345,00 €
28 10/09/2012 Dutacic_lns da Cunseller[a Gastos de funcionamento Cunseller[a de Educac!c_ln e0.U. |3°Prazo 15.360,00 €]
30 15/09/2012 Dutacic_lns da Cunseller[a FSE Cunseller[a de Educac!c_ln e0.U. |3°Prazo 5.342 00 €

15/09/2012 Dotacions da Conselleria PROA Conzelleria de Educacion e O.U. |3° Prazo 2.455 00 €]

Traballando con filas ocultas por un filtro no OpenOffice Calc

Ao seleccionar varias filas dunha area de datos filtrada é posible que existan filas oculta-
das por un filtro entre as que estamos seleccionando e non se amosan por estar o filtro activa-

do.

Calguera cambio de formato, borrado de contido, modificacion de datos,..., S0 se aplica-
ran s filas visibles e non ao resto dos datos.

Non ocorre asi no caso de que as filas foran ocultadas utilizando o comando Ocultar filas,
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dende o menu Formato > Filas > Ocultar filas, mediante o0 menu contextual ou mediante ou-
tro procedemento.

Ao copiar e pegar, so seutilizaran as filas visibles. Tamén sucedera 0 mesmo no caso que
usemos comandos, como por exemplo, se copiamos e arrastramos mentres mantemos pulsada
a tecla de Ctrl.

No caso que as filas foran ocultadas utilizando a orde Ocultar filas, dende o mend Forma-
to > Filas >Ocultar filas, mediante o0 menl contextual ou mediante outro procedemento, pe-
garanse incluso as filas ocultas.

Utilizacion de funcidons SUMA, CONTAR, etc en filas filtradas

As funcions aritméticas SUMA, CONTAR, PROMEDIO, etc., si que tefien en conta as ce-
las ocultas despois de aplicar o filtro.

Se desexamos sumar, contar ou realizar operacions aritméticas coas celas visibles sen ter
en conta as celas filtradas, usaremos a funciéon SUBTOTAIS( ).

Eliminar filtros no OpenOffice Calc

Para eliminar os filtros a través do menu seleccionamos Datos > Filtro > Eliminar filtro.
Eliminarase calquera filtro aplicado aos datos sexa cal sexa o procedemento elixido para fil-
tra os datos (filtro automatico, estandar ou avanzado).

Se os datos filtrados se ordenaron dun xeito determinado manterase a orde definida.
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