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En los dltimos afios, y para definir el entorno de
las sociedades occidentales, vienen adquiriendo
fuerza conceptos como sociedad de la informacion y
del conocimiento. Esta nueva realidad lleva apareja-
da una revision del término analfabetismo: aparecen
asi denominaciones algo forzadas como «analfabe-
tismo informacional», traduccion literal del término
inglés, que, ahora, se aplica no ya a quien no cono-
ce o no domina los procesos de la lecto-escritura
sino a quienes desconocen o no dominan los meca-
nismos del uso de la informacién. Para ser conside-
rada «educada en informacion», la persona debe ser
capaz de reconocer cuando necesita informacién y
tener la capacidad de localizar, evaluar y usar con
eficacia esta informacion.

En este contexto, son muchas las instituciones,
tanto politicas como culturales y educativas, que
plantean la necesidad de que todos los ciudadanos
cuenten con los conocimientos necesarios para vivir
y trabajar en la nueva sociedad de la informacién. De
entre todas estas instituciones, los centros de edu-
cacion secundaria obligatoria tienen especial res-
ponsabilidad en esta formacion, puesto que ejercen
su labor formativa sobre toda la poblacién en chicos
y chicas con suficientes conocimientos previos como
para enfrentarse a la complejidad del mundo de la
informacion.

Por ello, es necesario que durante la educacion
secundaria se valore y se integre el concepto de
«educacion en informacion» en los programas, con
el objetivo de facilitar a los alumnos que sean capa-

El trabgjo con la informacién

en el curriculo de secundaria

ces de aprender a aprender durante toda su vida. En
esencia, se trataria de que al finalizar dicho periodo
formativo, los alumnos fueran capaces de buscar,
seleccionar y utilizar la informacion para sus necesi-
dades, provengan éstas del campo educativo, labo-
ral o de sus inquietudes personales. Esta problema-
tica se ha visto incrementada en los Ultimos afios
con la implantacion de las tecnologias de la informa-
cion y la comunicacién que han facilitado el acceso
a la informacion pero, a su vez, han complicado los
procesos de tal manera que se requiere, ademas,
una formacion en estos aspectos.

Asi lo han entendido también las autoridades
educativas cuando en las mas recientes disposicio-
nes normativas enfatizan la adquisicion de habilida-
des, procedimientos y conocimientos que faciliten el
trabajo con la informacién. Entre los objetivos de la
recién aprobada Ley de Calidad de la Educacién
encontramos, en el articulo 21, al menos dos apar-
tados que se refieren a la cuestion:

«c) Desarrollar destrezas basicas en la utilizacién
de las fuentes de informacion para, con sen-
tido critico, adquirir nuevos conocimientos.

h) Desarrollar las destrezas relacionadas con
las tecnologias de la informacién y de las
comunicaciones, a fin de usarlas, en el pro-
ceso de aprendizaje, para encontrar, anali-
zar, intercambiar y presentar la informacion
y el conocimiento adquiridos»

Légicamente, también aparecen referencias a
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estas nuevas necesidades en el curriculo de Educa-
cibn Secundaria Obligatoria en Andalucia, que en
sus objetivos menciona el de

«m) Obtener y seleccionar informacion, tratarla
de forma auténoma y critica y transmitirla a
los demas de manera organizada e inteligi-
ble».

Un repaso a los curriculos de las distintas areas
permiten observar referencias a lo expuesto en los
textos introductorios. Como ejemplo, podemos citar
las siguientes:

Ciencias Sociales, Geografia e Historia

«... Por otra parte, en la sociedad actual, el
alumnado recibe tal cimulo de informacién sin
estructurar, sobre determinados aspectos de la
realidad social, a menudo contaminada por una
publicidad sesgada, que no siempre es capaz
de procesar e integrar criticamente esta infor-

estrategias usuales de resolucion de proble-
mas. Proponerlo de forma diferenciada implica
reconocer la importancia que reviste la correcta
utilizacion de las fuentes de informacion en la
elaboracion del conocimiento cientifico. En con-
secuencia, este objetivo pretende desarrollar en
al alumno una serie de capacidades relaciona-
das con el procesamiento critico y autbnomo de
la informacion, entre otras: la obtencion e inte-
gracion de diversas informaciones, su seleccién
y valoracién distinguiendo lo relevante de lo
accesorio, la opinién de la teoria, etc.»

Lenguas extranjeras

«Utilizar estrategias de aprendizaje y recursos
didacticos (diccionarios, libros de consulta,
materiales multimedia, etc.) con el fin de buscar
informacion y resolver situaciones de aprendi-
zaje de forma autonoma»

También aparecen referencias a estos aspectos

macion en sus conocimientos. Corresponde al
profesorado y a los centros educativos, la tarea
de proporcionar al alumnado los conceptos, pro-
cedimientos y valores necesarios para seleccio-
nar, organizar y valorar la informacién convir-
tiéndola en conocimiento. En la llamada socie-
dad del saber, esa accidon educativa es indis-
pensable para la formacion de personas aut6-
nomas, conscientes y criticas...»

Matematicas

«Los avances tecnolégicos y la creciente impor-
tancia de los medios de comunicacién, hacen
necesaria la adaptacion de los ciudadanos a
situaciones nuevas y su capacitacion para reci-
bir, procesar y emitir informacion cada vez mas
sofisticada».

Con distintos redactados, el trabajo con la infor-

en las orientaciones metodolégicas de la mayoria
de areas, que podriamos resumir en el siguiente
extracto perteneciente al area de Ciencias de la
Naturaleza:

«En la practica educativa actual se atribuye una
importancia creciente a la diversidad de fuentes
de informacién que intervienen en los procesos
de ensefianza y aprendizaje. Se consideran
como tales las aportaciones del profesor y de
los libros de texto y consulta como también las
procedentes de las interacciones entre alum-
nos, las que maneja cada alumno como conoci-
mientos anteriores, las procedentes del entorno
socionatural en el que los alumnos se desen-
vuelven, etc. La necesidad de considerar esta
diversidad de fuentes de informacion se justifica
ademas en la ensefianza de las Ciencias de la
Naturaleza, por cuanto el propio caracter de la

macién se constituye como uno de los objetivos
principales de todas ellas. Sefialamos, a continua-
cién, algunos de estos:

Ciencias de la Naturaleza

«Seleccionar, contrastar y evaluar informacio-
nes procedentes de distintas fuentes. El trata-
miento de la informacion forma parte de las

Ciencia obliga a la utilizacion de mdltiples infor-
maciones procedentes de fuentes diversas. Por
ello es ésta una orientacion decisiva en la meto-
dologia de trabajo empleada y deber ser con-
templada como un contenido importante. Anali-
zar sistematicamente y con rigor diversas fuen-
tes de informacion (prensa, medios audiovisua-
les de comunicacion, textos, cuadros de datos,



graficas, ilustraciones diversas, mapas, obser-
vaciones de la realidad, etc.). comparar conteni-
dos de las mismas, trabajar en la integracion de
esos contenidos y realizar valoraciones partien-
do de criterios establecidos son pautas de tra-
bajo que deben considerarse como habituales».

Asimismo, aparecen referencias al tema en algu-

nos de los criterios de evaluaciéon, como es el caso
del area de Ciencias Sociales, Geografia e Historia.

«Sobre el procesamiento de la Informacion.

En este ambito de capacidades, se pretende
valorar la maduracién de estrategias adecuadas
de busqueda y tratamiento de las informacio-
nes, que no puede desvincularse del desarrollo
de los correspondientes conocimientos acerca
de lo social. Asimismo, el desarrollo de destre-
zas y técnicas concretas que permitan el trata-
miento de dichas informaciones, con especial
atencion a la capacidad de sistematizacion y de
integracion y al rigor en la distincion y matiza-
cién de datos, opiniones, interpretaciones y
valoraciones, teniendo en cuenta, como meta
bésica, la capacidad para utilizar esas informa-
ciones en la construccién de sus propios esque-
mas de conocimientos acerca de lo social. En
relaciéon con lo anterior, debe valorarse la dispo-
sicion favorable a la informaciéon asi como la
capacidad para analizarla criticamente, relativi-
zando opiniones, situaciones convencionales y
posibles interpretaciones acerca de aspectos
sociales diversos».

A pesar de las referencias continuas a la nece-

Primer curso

«Es necesario familiarizar al alumno con libros
de consulta y enciclopedias (que se adapten a
su nivel), de manera que sepa confeccionar car-
petas de datos o informes y presentar breves y
sencillas exposiciones orales.

El empleo de diccionario le ayudara a hacerse
con criterios de clasificacion y definicion.

El subrayado, la recogida de notas o apuntes
personales, la elaboracion de resimenes o
esquemas le ayudaran a fijar la atencion y prac-
ticar una lectura reflexiva».

Tecnologias de la Comunicacion

«... Se trata pues de conocer esta nueva forma
de navegar escribiendo una direccién conocida;
clasificando y guardando direcciones interesan-
tes; utilizando el navegador para buscar infor-
macion a través de la red Internet siguiendo dis-
tintas estrategias; capturando la informacién
encontrada para ser utilizada posteriormente...»

En definitiva, pues, nos hallamos ante una con-
tradiccidn notoria entre los objetivos que se preten-
den en el proceso educativo y los contenidos que se
programan. Por ello, resulta todavia imprescindible
tratar el tema del trabajo con la informacion. Hoy por
hoy, la biblioteca escolar se perfila como el agente
mas bien dotado y preparado para llevar a cabo esta
formacién de manera eficaz con el objetivo de formar
ciudadanos capaces de manejarse de manera aut6-
noma en la sociedad de la informacion.

sidad del trabajo con la informacion en los apartados
de objetivos metodolégicos, ésta se refleja raramen-
te en los contenidos, con algunas excepciones.

Lengua castellanay Literatura

Técnicas de trabajo

«... el alumnado necesita conocer una serie de
procedimientos y desarrollar determinadas téc-
nicas de acceso a las fuentes y de tratamiento
de la informacion para las que se viene acufian-
do el término de ‘técnicas de trabajo intelectual’.
La mayor parte de ellas son comunes a las dis-
tintas materias».
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L_a formacién de ususarios de Biblioteca
en la Educaciéon Secundaria:

el proceso de investigacion

Los alumnos de secundaria basan parte de su
aprendizaje en la elaboracion de trabajos, proyectos
e investigaciones, razon por la cual resulta impres-
cindible que adquieran una metodologia adecuada.
Como hemos visto anteriormente, la adquisicion de
estas técnicas del trabajo cientifico es un objetivo de
la educacién secundaria, que compete a todas y
cada una de las &reas, pero no se asigna a ninguna
de manera especifica. De este modo, es frecuente
que, al finalizar la etapa de educacion secundaria
obligatoria no estén capacitados para llevar a cabo
trabajos de esta indole.

El proceso de investigacion ha sido analizado
por diversos autores, aislando y determinando cada
uno de los pasos que se realizan, con la finalidad de
facilitar la adquisicién, por parte de los alumnos, de
esta metodologia.

En este apartado presentamos las etapas del
proceso de investigacion siguiendo, en lo esencial,
las propuestas de Carol C. Kuhlthau y otros investi-
gadores (pueden consultarse las distintas propues-
tas en http://www.fas.umontreal.ca/ebsi/formanet/
maitrise.html#Modeles). De acuerdo con estos
modelos, podemos distinguir hasta seis etapas:

1. Planteamiento de la necesidad de informa-
cion

2. Busqueda de las fuentes de informacién

3. Seleccioén de los documentos

4. Consulta y comprension de la informacion

5. Tratamiento y procesado de la informacién
6. Presentacion y comunicacion de resultados

En la mayoria de paises de nuestro entorno, la
biblioteca escolar tiene un papel determinante en
formacion en el uso de la informacion y los aprendi-
zajes se programan y se realizan, en parte, desde y
en la biblioteca, en estrecha relacion con todas las
areas. Asi pues el llamado «programa de formacién
de usuarios de la biblioteca» contempla este objeti-
vo como esencial. Aunque la biblioteca debe con-
templar todo el proceso de investigacion, y colaborar
activamente en la programacion de la formacion, lo
cierto es que, propiamente, actia en las fases de
blasqueda, seleccién y consulta de la informacion, y
se configura asi como «campo de aprendizaje».

A continuacién, y partiendo de este proceso,
definimos cuéles son los objetivos para cada etapa e
identificamos los procedimientos para conseguirlos:



1. PLANTEAMIENTO DE LA NECESIDAD DE INFORMACION

Objetivos

Comprender el trabajo a ejecu-
tar.

Establecer los conocimientos

previos sobre el o los temas a
tratar.

Tener una vision global del

tema en su conjunto y situar el
tema en el contexto general.

Establecer la perspectiva de
enfoque del trabajo.

Preparar un guion de los aspec-
tos a tratar.

Determinar las palabras clave
gue definen el tema de trabajo.

Esbozar un plan provisional de
trabajo.

Procedimientos

Identificar un tema de trabajo seleccionado por el alum-
no o propuesto por el profesor.

Asimilar las consignas: tipo de trabajo, extension, plazos,
modo de presentacion...

Enumerar todos los conocimientos que se relacionan con

el tema y organizarlos estableciendo relaciones de jerar-
quia.

Consultar fuentes informativas basicas.

Establecer la hipétesis de partida o pregunta inicial
Restringir el campo (lugar, tiempo, faceta, punto de vista).

Eliminar explicitamente los aspectos que no van a ser tra-
tados.

Enunciar el tema, concretarlo en epigrafes y subepigrafes
y ordenarlos.

Seleccionar los nombres comunes y propios (omitir los

adjetivos y verbos) sin olvidar los puntos de vista. Ejemplo:
mamiferos-reproduccion; mamiferos-habitat; mamiferos-
alimentacion.

Establecer la metodologia, el tipo de fuentes informativas

(orales, textuales, graficas...) los pasos de busqueda y los
tiempos programados.




2. BUSQUEDA DE LAS FUENTES DE INFORMACION

Objetivos

® Ampliar el campo conceptual

siguiendo las  referencias
encontradas en dichas obras.

Identificar los tipos de documen-
tos apropiados para cada nece-
sidad de informacion.

Identificar los espacios de la
informacion.

Realizar busquedas en los cata-
logos de bibliotecas o en Inter-
net.

Comprender los registros cata-
lograficos o los resultados de la
bldsqueda en Internet.

Seleccionar las fuentes mas
adecuadas en funcioén del traba-
jo a realizar.

Obtener la documentacién
seleccionada.

Procedimientos

® |niciar la busqueda consultando obras de referencia: enci-
clopedias y diccionarios. Introducir sinGnimos y términos
especificos.

® Distinguir las fuentes inmediatas (periddicos y revistas, pagi-
nas web) de las que requieren tiempo de publicacion, las
gue proporcionan informacion textual o grafica (o ambas),

registros sonoros o visuales...

® Seleccionar las bibliotecas mas adecuadas o los portales o
paginas de Internet.

® Planificar las bUsquedas.

® Utilizar las palabras clave previamente determinadas.

® Utilizar los motores de busqueda mas adecuados.

® Seleccionar entre los datos de las pantallas de «resultado de

la basqueda.

® Acceder a los registros y analizar las informaciones obteni-
das.

® Sobre el guién inicial, anotar qué documentos son mas per-
tinentes en funcion de los datos contenidos en los registros
obtenidos: autor, titulo, fecha de publicacion, extension...

® Conocer las cotas topograficas y la organizacion de los fon-
dos en una biblioteca.

® Adquirir soltura en explotacion de los recursos de Internet:
procesos de impresion y copia de ficheros.




3. SELECCION DE LOS DOCUMENTOS

Objetivos Procedimientos

® Determinar qué documentos o Utilizar los instrumentos de acceso a la informacion
fuentes pueden ser de utilidad, como sumarios e indices, mediante las palabras clave
mediante una lectura rapida y seleccionadas previamente, para establecer el grado de
superficial de los mismos. idoneidad de la fuente.

® Evaluar los documentos selec- En relacion a la pertinencia de los contenidos, dese-
cionados. chando los que son excesivamente restringidos o gene-
rales.

En relacion a la actualizacion de los contenidos, valoran-
do este aspecto en funcion del tema tratado.

En relacion a la veracidad o cientificidad de los conteni-
dos, valorando la autora y la procedencia de las fuentes.

® Anotar las referencias de los Establecer la cita bibliografica simple en una ficha
documentos seleccionados. manual o registro de una base de datos.

Indicar en la ficha o registro mencionados la cota o sig-
natura topografica del documento o las direcciones "url"
para poder localizar el documento siempre que sea
necesario.

4. CONSULTA Y COMPRENSION DE LA INFORMACION

Objetivos Procedimientos

Localizar la informacion especi- Utilizar los recursos especificos de busqueda en los docu-
fica en los documentos. mentos: sumarios, indices, menuds o funciones de bus-
queda...

Efectuar una lectura répida para Anotar en la ficha o registro correspondiente las informacio-

seleccionar los fragmentos o nes esenciales que proporciona el documento, por medio

pasajes méas adecuados. de las palabras clave, indicando las paginas concretas, foto-
copiar o imprimir paginas para una lectura posterior.

Tomar notas. Resumir, transcribir, citar las informaciones mas relevantes.

Revisar el plan provisional. Comprobar el cumplimiento del plan inicial y modificarlo si
es el caso.




5. TRATAMIENTO Y PROCESADO DE LA INFORMACION

Objetivos

® Analizar y valorar las informa-
ciones obtenidas.

® Organizar y procesar las notas.

® Revisar el cumplimiento del
objetivo del trabajo y del plan de
ejecucion.

Procedimientos

Determinar si son pertinentes y suficientes.

Relacionar entre si las informaciones obtenidas.

Distinguir la categoria de las informaciones: hechos, ideas
y opiniones.

Distinguir las causas de los efectos.

Distinguir lo esencial de lo accesorio.

Organizar las notas atribuyendo palabras clave.

Ordenar la informacion segun el guion establecido.
Ordenar jerarquicamente las informaciones.

Redactar un resumen o abstract que contenga las res-
puestas a las cuestiones planteadas en el inicio del traba-
jo.

Organizar las informaciones de acuerdo con las consignas
de presentacion del trabajo.

Comparar las informaciones obtenidas con el guidn previo
y establecer las modificaciones necesarias.

Comprobar si se estan cumpliendo los plazos.




6. PRESENTACION Y COMUNICACION DE RESULTADOS

Objetivos Procedimientos

® Preparar el trabajo. ® Seleccionar el modo de presentacion en funcion de las
necesidades o consignas.

® Elaborar recursos de apoyo para la presentacion: guiones
de exposicion oral, sumarios de contenido, graficos, resu-
menes, cuadros, anexos, bibliografias...

® |ndicar la metodologia seguida en la elaboracién del traba-
jo.

® Preparar la maquetacion de los materiales impresos, esta-
bleciendo relaciones entre las distintas partes, relacionan-
do texto e imagenes o gréficos...

® Utilizar recursos tipograficos para destacar la jerarquiza-
cion de los contenidos...

® Redactar el contenido del tra- ® Redactar un texto propio bien estructurado, siguiendo el
bajo. guién original, distinguiendo la introduccién, el desarrollo
del tema (capitulos, apartados y subapartados) y las con-

clusiones.

® Redactar un trabajo cuidadoso en relacion a los usos lin-
glisticos, utilizar los programas de correccion ortografica
y gramatical disponibles en los editores de textos.

® Adaptar el lenguaje en funcion del formato de presentacion
y de los destinatarios.

® Establecer distinciones entre los hechos, las ideas, las opi-
niones, las percepciones y las valoraciones personales.

® Citar las fuentes de informacion. ® Incluir la relacion de fuentes al final del trabajo.
® Redactar las referencias bibliograficas (segin modelo pro-
porcionado por el profesor o seglin estandares) incluyen-

do todo tipo de fuentes, bibliograficas y no bibliograficas.

® Revisar el trabajo. ® Comprobar si se respetan las consignas de modalidad de
presentacion, de plazos...

® \erificar la comprension del contenido del trabajo median-
te una lectura propia y de un lector externo.




FProgramacion

La programacion que proponemos supone la continuidad de la que en su momento planteabamos para la
educacion primaria (La formacion de usuarios en la biblioteca escolar. Educacion Infantil y Primaria. Monografi-
co 3). Al igual que ésta, contempla tres bloques: introduccion a la biblioteca, busqueda y localizacién de la infor-
macioén y uso de los documentos. En esta programacion, se determinan unos objetivos que se completan, a
modo de ejemplo, con propuestas de actividades o con fichas preparadas para trabajar con los alumnos. A pesar
que algunas de las fichas puedan utilizarse para autoaprendizaje, conviene que todas ellas tengan la ayuda del
tutor, del equipo de apoyo a la biblioteca o del profesor responsable del servicio, explicando el contenido, acla-
rando las consignas y guiando el trabajo que puede realizarse en muchos casos colectivamente, en pequefios
grupos o con toda la clase.

Evidentemente, estas fichas son un soélo «ejercicio»; a partir de este ejemplo serd conveniente disefiar
muchas mas para asegurar que los alumnos comprenden y asimilan los conceptos expuestos, aunque la reali-
zacion de un «trabajo de investigacién» sera el mejor campo de experimentacion y aprendizaje.

Esta programacioén es simplemente un modelo sobre el cual articular un disefio curricular completo que ela-
bore, a partir de los objetivos generales, los conceptos, procedimientos y actitudes para cada uno de los nive-
les escolares.



Secundaria Primer

OBJETIVOS

Introduccion a la biblioteca

« |dentificar la biblioteca como centro de recursos para el
aprendizaje y el ocio y conocer los recursos y servicios que
ofrece la biblioteca.

« |dentificar las caracteristicas y los distintos usos de los docu-

mentos impresos, electronicos y en linea.

 Considerar la prensa como una fuente informativa de actua-
lidad.

» Conocer las tareas del bibliotecario escolar y ser capaces de
colaborar en las mas basicas.

La basqueda y localizacion de la informacion

Saber plantear las palabras clave o términos que definen la
busqueda documental.

Familiarizarse con los sistemas de busqueda de los catalo-
gos de bibliotecas.

Interpretar correctamente los datos de los registros catalo-
graficos correspondientes a distintos soportes.

Comprender el sistema de clasificacion de los documentos

segun la CDU.

Conocer Internet y saber utilizar los sistemas de busqueda.
El uso de los documentos

Adquirir el habito de resefiar y tomar notas en el proceso de
busqueda de informacién en los documentos.

Saber utilizar los elementos de busgueda interna en los
documentos: indices, sumarios, menus...

Saber utilizar los elementos informativos de acompafia-
miento a las fuentes: glosarios, bibliografias, cronologias,

directorios...

Seleccionar correctamente las fuentes informativas.

Citar correctamente toda clase de fuentes utilizadas para la
elaboracion de un trabajo.

Contribuir a la correcta conservacion de los materiales de
biblioteca.

Ciclo

ACTIVIDADES

Visitar las bibliotecas mas préximas: biblioteca de centro,
biblioteca publica...

Comentar las caracteristicas de inmediatez, facilidad de
consulta, disponibilidad de acceso, caducidad, etc. de las
distintas fuentes.

Preparar «dossiers» de prensa sobre temas de actualidad,
ordenando cronolégicamente los documentos, y elaborar un
sumario y los indices necesarios para facilitar su uso.

Taller de biblioteca en el que se trabaje el proceso de trata-
miento de la informacién: conceptos de seleccion de recur-
sos impresos y en linea, descripcion de los documentos,
indizacion y clasificacion.

Explicar y comentar la Clasificacion Decimal a partir del car-
tel correspondiente, haciendo especial incidencia en la 16gi-
ca de la jerarquia decimal.

Seleccionar y contrastar las informaciones obtenidas en una
consulta, comparando la informacién obtenida en dos mono-
grafias que traten el mismo tema: determinar cual es mas
amplia, cual mas pertinente, cual es mas comprensible...

e Taller de reparacion de materiales de biblioteca: coser,
encuadernar, encolar...




Secundaria Segundo Ciclo

OBJETIVOS

Introduccién a la biblioteca

Conocer y saber utilizar las paginas web de bibliotecas y
otros centros de informacion.

Estar al dia de la aparicion de nuevos formatos informativos
y valorar sus aportaciones.

Valorar el coste y el precio de la informacion en cualquier
soporte o canal.

Introducir el concepto de propiedad intelectual y de dere-
chos de explotacion de los contenidos de los documentos.

Considerar los libros y otros documentos como bienes de
consumo.

Conocer y utilizar otros centros de informacion.

La busqueday localizacién de la informacion

Consultar los catalogos automatizados de bibliotecas utili-
zando los distintos campos de busqueda.

Delimitar las busquedas por materias en los catalogos auto-
matizados de bibliotecas.

Diferenciar las funciones de los sistemas de busqueda y de
organizacion de los contenidos en Internet: buscadores,
directorios, sitios web y portales.

Establecer estrategias de busqueda en Internet.

Comprender los elementos de las signaturas topograficas
de los documentos.

El uso de los documentos

e Saber qué informaciones contienen y cémo se consultan
distintas fuentes de informacion: directorios, paginas amari-
llas, estadisticas, guias... tanto en formato impreso como
electrénico.

Aprender a utilizar las fuentes de informacion telematicas.

Seleccionar informaciones obtenidas en diversas fuentes.

Considerar la actualidad de la informacion.

Citar correctamente las fuentes utilizadas.

ACTIVIDADES

Conectarse a las webs de bibliotecas y analizar las paginas
principales en base a las informaciones que contienen:
datos, servicios, recursos...

Buscar informacion sobre el tema y confeccionar con ella un
«dossier» de prensa especifico para sentar las bases de
discusion sobre la cuestion.

Recopilar informacién sobre los procesos de creacién y pro-
duccion de los documentos y relacionarlos con los costes y
precios de los mismos. Comparar los costes y precios de los
documentos impresos con los del acceso a fuentes «gratui-
tas» de informacion: Internet, television publica...

Establecer un debate sobre la incidencia de las copias ile-
gales en este proceso y las actitudes de los alumnos en
relacion a este tema.

Comparar el precio de distintos documentos en distintos
soportes. Comparar los precios de los documentos con
otros bienes de consumo: una entrada de cine, una entrada
a un concierto de rock, el importe de unas zapatillas depor-
tivas, etc... Valorar los precios en funcion de las utilidades y
otros parametros.

Elaborar una guia de centros de informacion (bibliotecas,
archivos, centros de documentacion, puntos informativos...)
de la localidad.

Realizar busquedas en distintos catalogos y analizar las dis-
tintas posibilidades de blusqueda por campos que ofrecen
cada uno.

¢ Realizar busquedas comparando y valorando las informa-

ciones obtenidas.

Preparar consultas a bases de datos, utilizando descriptores
de materias y thesaurus.

Analizar la informacién obtenida en una base de datos
bibliogréafica y textual o en un CD-Rom y compararla con la
proporcionada por el catalogo.

Comparar los afios de copyright de distintos documentos.

Elaborar una bibliografia tematica a partir de un modelo
determinado de cita.
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Recursos electrénicos

\Y 4

sobre el proceso de investigacion

Arellano, Villar (Coord.). Formar usuarios en la biblioteca. Salamanca: Fundacion German Sanchez Ruipérez,
2001.

Consultable también en linea: http:/dpmalaga.cec.junta-andalucia.es/Bibliotecas/ Documentos/Trabajo -docu-
mental.PDFE. [consulta: 29 agosto 2002]

Cherrell, Shelley-Robinson. «Prioridades y Estrategias para el Siglo XXI: la Necesidad de Educacion en Infor-
macién» En: ler Seminario Internacional de Bibliotecarios Escolares. Santiago de Chile: Programa Mece Media,
Ministerio de Educacion, 1999.

Consultable también en linea: http://www.geocities.com/crachilecl/ponenciaa.htm. [consulta: 29 agosto 2002]

Colorado Model Information Literacy Guidelines [en linea]. Denver: Colorado Department of Education, 1994.
http://lwww.cde.state.co.us/cdelib/slinfoliteracy.htm. [consulta: 29 agosto 2002]
Duhamel, Martine; Panijel Claire. CERISE: Conseils aux Etudiants pour une Recherche d'Information Speciali-

sée Eficace [en linea]. Paris: URFIST, 1999.
http://www.ccr.jussieu.fr/urfist/cerise/. [consulta: 29 agosto 2002]

Form@net:Développer les compétences informationnelles dans I'enseignement secondaire en France et au
Québec. [en linea]. Poitiers: Académie de Poitiers, 2000.

http://www.ac-poitiers.fr/voir.asp?p=tpi/formanet/index.htm. [consulta: 29 agosto 2002]

Guertin, Héléne et al. Chercher pour trouver ! [en linea] Sous la direction de Paulette Bernhard. Montreal: Ecole
de bibliothéconomie et des sciences de l'information (EBSI), College de Maisonneuve. 2002

http://www.ebsi.umontreal.ca/jetrouve/. [consulta: 29 agosto 2002]

Monereo, Carles. «Diez competencias basicas. Buscar para decidir». En: Cuadernos de Pedagogia, n® 298,
(2001) p. 56-58.

Consultable también en linea: http://dpmalaga.cec.junta-andalucia.es/Bibliotecas/Documentos/ DECISIO-
NES%20RELEVANTES.PDF . [consulta: 24 septiembre 2002]

Schwartz, Kathryn L.. «<A+Research and Writing for high school and college students» [en linea]. En: Internet
Public Library. TeenSpace. Ann Arbor MI: School of Information. University of Michigan, 2002.

http://ipl.si.umich.edu/div/teen/aplus/index.html [consulta: 29 agosto 2002]

Wray, D. ; Lewis, M. Aprender a leer y escribir textos de informacion. Madrid, Morata, 2000.

Consultable también en linea: http://dpmalaga.cec.junta-andalucia.es/Bibliotecas/ Documentos/PROCE-
SOS%20PARA%20EJERCICIOS.PDF. [consulta: 10 septiembre 2002]
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FICHA 1. Trabajar con palabras clave

Para buscar informacion es conveniente que una vez seleccionado el tema intentes definirlo utilizando
el minimo de palabras referidas a este tema. Estas palabras, que denominamos "palabras clave" deben ser
sustantivos (evita los verbos y los adjetivos), tanto nombres propios, como nombres comunes. Por ejemplo,
si trabajamos sobre la clonacién de embriones las palabras clave deberian ser:

embriones, clonacién

Las palabras clave que hemos seleccionado concretan el tema, pero podemos especificar qué aspectos
vamos a tener en cuenta: podemos analizar el proceso de reproduccion en si mismo, la legislacién que regu-
la la clonacién, los aspectos éticos y religiosos que plantea este método, etc. Para cada uno de estos sub-
temas, también debemos establecer las palabras clave:

clonacion, legislacion

clonacion, procesos

clonacién, ética

clonacion, religion

clonacién, aspectos econémicos
clonacién, animales

En algunos casos es necesario concretar mas. Por ejemplo, la legislacién sobre este tema puede variar
de un pais a otro y, por tanto, habra que indicarlo en las palabras clave:

clonacion, legislacion, Espafia

Estas palabras te servirdn de guia para tu trabajo: para no olvidar ningun aspecto y para buscar la infor-
macién especifica en los catalogos de las bibliotecas y también en Internet.

.E Ejercicio 1

Si tuviéramos que llevar a cabo un estudio sobre los "Efectos de las drogas en la poblacién juvenil espa-
fiola" las palabras claves de nuestra blsqueda serian:

Drogas- Espafia- Jovenes
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FICHA 1. Trabajar con palabras clave

Para mejorar nuestra busqueda, deberiamos ampliarla con documentos que traten aspectos parciales o
subtemas. A continuacion indica cudles de estos subtemas pueden ser palabras clave para ampliar la bls-
queda.

porcentajes
adiccion
influencia
poblacion
marihuana
efectos

accidentes
drogadictos
legislaciéon

rehabilitacion
SIDA
estadisticas
consumo

" Ejercicio 2
Supdn que debes realizar un trabajo sobre "La huella del Islam en Espafa”

1. Escribe las palabras clave que definen el tema:

2. Especifica algunos de los subtemas que puedes trabajar
ejemplo: Islam- Espafia- literatura- poesia

'4??» <




FICHA 2: Utilizar los catdlogos de Bibliotecas |

En el proceso de blsqueda de la informacién es imprescindible acudir a las bibliotecas donde hallare-
mos los documentos. Las bibliotecas registran cada uno de los documentos en una ficha que forma parte del
catélogo, en la que suelen indicar el autor o autores del documento, el titulo, la edicion, el lugar de publica-
cion, la editorial, el afio de publicacion, la coleccion, el tipo de documento, los nimeros identificadores de la
edicioén, las materias, el nimero de clasificacion por materias y otras informaciones. Cada una de estos ele-
mentos se introduce en un campo de la base de datos que forma el catalogo.

Hasta no hace mucho tiempo, los catdlogos estaban constituidos por fichas de cartulina ordenadas
segun distintos criterios: en la actualidad, los catélogos estan automatizados y podemos consultarlos por
Internet. Aunque la tecnologia nos permita acceder a muchos catalogos de bibliotecas diseminadas por todo
el mundo lo importante es que podamos obtener el libro que necesitamos. Lo mas recomendable es que pro-
curemos consultar los catalogos de las bibliotecas que nos son mas accesibles: la del centro, primero, la
biblioteca publica de nuestra localidad, después, y s6lo en ultimo caso la biblioteca provincial o la de nues-
tra comunidad autbnoma: en el proceso de busqueda de la informacion es imprescindible acudir a las biblio-
tecas donde hallaremos los documentos.

Veamos algunos ejemplos de consulta en el catdlogo de la Biblioteca Publica del Estado de Malaga,
accesible en Internet: http://www.mcu.es/bpe/bpe.html

Catalogos de las Bibliotecas Pablicas del Estado (BPE) ;l

ANDALUCIA COMUMNIDAD VYALENCIAMNA

Almmeria, Cadiz, Cdrdoba, Granada, Huelva, 1aén Alicante, Sastellén, orihuela, valencia

Sevilla Fed de Lectura Publica Yalenciana

ARAGON EXTREMADURA
Huesca, Terusl, Z2aragoza Badajoz, Gaceres, Mérida
CAMNARIAS CGALICIA
Laz Palmas de Gran Canaria, $anta Cruz de Tenerife La Corufia, Lugo, Orense, Pontevedra, Santiago de Compostela
CANTABRIA
Santander ISLAS BALEARES

Mahdn, Palma de Mallarca

CASTILLA - LA MANCHA
Albacete, Ciudad Real, Cusnca, Suadalajara, Teledo L& RIOJA
Logrofio

CASTILLA ¥ LEON MELILLA Ld
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FICHA 2: Utilizar los catédlogos de Bibliotecas | 2mm

Esta es la pantalla de consulta al catédlogo de la Biblioteca Publica del Estado en Malaga:

LR, Catalogos de las Bibliotecas Pablicas del Estado (BPE)
v ,% MIMISTERIC

Biisqueda en el catilogo de la BPE en Milaga
%lﬁﬂlﬁ‘%m Registros: 30.020 a fecha 07 /05/2002 4

Formulario de bisgueda Documentos alistar: € 10 © 25 25 & 50 Opciones

Rellene los carnpos del
siguiente formularia can General: I

las palabras o fraszes Buscar |
que conozca de los

= Autor
reqgistroz que deseaa

lacalizar, Cuando finalice Lo
pulse en el botén Titulo: I Limpiar

Buscar.

Materia

Lugar de
publicacién:

Editorial: |

Afio
publicacién: =" I . entre I VI

Tipo de :
documento: |CuanUIera j

@ Ministerio de Educacidn, Cultura v Deporte | '\l

Observa que podemos buscar por distintos campos, como autor, titulo, materia, lugar de publicacion,
editorial y aflo. También podemos buscar por el campo "general”: en este caso, la busqueda se realiza en
todos los campos a la vez.

La busqueda en los catalogos

La busqueda en los catalogos requiere cierta practica: no todas las pantallas de consulta son iguales, ni
se puede buscar por los mismos campos, ni debe buscarse exactamente de la misma manera. A menudo en
las pantallas de busqueda aparecen opciones de ayuda, que nos guiaran en el proceso.

Blsqueda por autores

Si deseamos saber qué libros tiene la biblioteca de un autor, escribimos su apellido (mejor si sabemos
los dos apellidos y el nombre) en el campo "Autor”, evitando los errores de teclado.

Vamos a probar con el catalogo de las bibliotecas publicas municipales de la ciudad de Malaga:

http://www.ayto-malaga.es/Areas/Cultura_Juventud/Cultura/Bibliotecas/Consulta.html
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Biblioteca: | TODAS =

Consulta al Catalogo de la Red de Bibliotecas Pablicas Municipales

ISEN: |

{Bisqueda mmediata)

Titulo: |

Autor: |Garc ia Loreca

Serie:l

IMateria: |

Lugarl
Edicisr:

Editorial: |

Afio I—

FPublicacién:

Fiamritar cancnlia I

En este caso nos aparecen todos los libros de este autor, con indicaciones de las bibliotecas donde

podemos encontrarlos:

[ISBN 24-239-1926-9

_La zapatera prodigiosa

_Federico Garcia Lorca ; edicion Joaquin Forradellas
[ Editorial Espasa Calpe, 1996

Bibliotecas donde puede encontrar este libro:
La Unidn

Dactablamrar ranenlba I ;I

[ISBHI24-376-0575-3

© Titulo Mariana Pineda

_Federicc- Garcia Lerca ; edicién de Luis Martinez Cuitifio
[ Editorial! Cétedra D L. 1997

Bibliotecas donde puede encontrar este libro:
5ta. Rosalia
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FICHA 2: Utilizar los catdlogos de Bibliotecas | Zme

Busquedas por titulo

Si lo que necesitamos es saber si la biblioteca tiene determinado titulo, pero no recordamos el autor,
podemos hacer la blsqueda en el campo correspondiente:

. 0 Catdlogos de las Bibliotecas Piblicas del Estado (BPE)
'% "Imm Bisqueda en el catilogo de la BPE en Malaga
= = %ﬁaﬁ‘ RTE Registros: 30.020 a fecha 07 /0572002 4

Rellene los campos del
siguiente formulario con General: I
las palabras o frazes Buscar |
que conozca de los Autor: I
registros que desea
lacalizar, Cuande finalice

pulse en el botén Titulo: ILa metamorfosis Lirnpiar |

Buscar,

Materia: I

Lugar de I
publicacidn:

Editorial: I

_J’\ﬁo en I— . entre I—ul— LI

@ Ministerio de Educacion, Cultura v Deporte | ’\l

En este caso, hemos buscado la obra "La metamorfosis" y el catdlogo nos ha indicado todas las obras
que llevan este titulo, aunque no sean del mismo autor: 10 registros. A la vista de ellas, reconoceremos al
autor de la obra que buscabamos, en este caso, la obra de Kafka. Fijate que el registro 3 no tiene nada que
ver con nuestra busqueda.

- i GCatdlogos de las Bibliotecas Piblicas del Estado (BPE)
'% ﬁ?ﬁﬁm% Bisqueda en el catilogo de la BPE en Malaga
2 2 CHLTURA RTE  Registros: 20.020 a fecha 07/05/2002 4

" La metamorfosis y otros relatos / Franz Kafka
+ [5..] : Euroliber, D.L. 1990

2.- La metamorfosis / Franz Kafka ; prilogo de Fermando Savater ; dlbum

Registros:
de lavier Setd y Alberto Manguel
1210

+ Maded : Alianza, D.L. 1996
de 3.- La metamorfosis : los Glimos afios de Felipe Gonzalez. De la cris de
1o Suresnes ala cHsis de XX X111 congreso / Fermando Jaurequi
sncantrados + Madrid : Temas de Hoy, 1993

" La metamorfosis ¥ otros relatos / Franz Kafla
+ Madrd : Citedra, 1985

¥ La metamorfosis v otros relatos / Franz Kafka LI

@ Ministerio de Educacidn, Cultura y Deporte | '\l
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FICHA 2: Utilizar los catédlogos de Bibliotecas |

Para evitar este problema, lo mejor es realizar una bdsqueda combinada, por autor y titulo, de manera
que en la pantalla solo apareceran las obras que reinan ambas condiciones: en este caso, estar escritas por
Kafka y titularse La metamorfosis

- L Catalogos de las Bibliotecas Pablicas del Estado (BPE)
'% gﬁ% Bisqueda en el catilogo de la BPE en Malaga
2 =l R Registros: 30.020 a fecha 07 /05/2002 4

Rellerna loz carmpos del
siguiente forrulario con General: I

laz palabras o frases Buscar |
que conozca de los Autor: IKafka
registros que desea

lacalizar. Cuanda finalice

pulse en el botén Titulo: ILa metamorfosis Limpiar |

Buscar.

Materia: I

Lugar de
publicacidn:

Editorial: |

M @ e T |

@ Ministerio de Educacidn, Cultura y Departe | ’\l

Ahora aparecen sélo 6 registros, pero todos ellos se refieren a nuestra blsqueda

- i _ Catdlogos de las Bibliotecas Piblicas del Estado (BPE)
'§ ﬁ% Bisqueda en el catilogo de la BPE en Milaga
2 L= RTE  Registros: 30,020 a fecha 07 /05 /2002 4

| v

” La metamorfosis y otros relatos / Franz Kaflka
+ [5.1.] : Eurcliber, D.L. 1990

2.- La metamorfosis / Franz Kafla ; prilogo de Fernando Savater ; slbum

Fegistros:

126 de Javier Setd ¢ Albarto Manquel
; + Madeid : Alianza, D.L. 1996

‘ 1 La metamorfosis v obros relatos / Franz Kaflia

& + Madrid : Catedra, 1985

encontrados 1.- =

* La metamorfosis ¥ otros relatos / Franz Kafka

+ Madrid : Catedra, 1985

5.

" La metamorfosis:La muerte de Ivan Ilich / Franz Kafka , Ledén Tolstoi
+ [5.0.]: ESA, [5.d.] ;I

@ Ministerio de Educacidn, Cultura v Departe | ’\l
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FICHA 2: Utilizar los catdlogos de Bibliotecas |

.EEjercicio 1

Realiza la misma consulta en la Red de Bibliotecas Publicas Municipales de Malaga e indica cuantos
registros encuentras y en qué bibliotecas podrias consultar este libro.

<« Bibliotecas Publicas Municipales

Consulta al Catalogo de 1a Red de Bibliotecas Pablicas Municipales

Biblioteca:| TODAS =

ISEN: | {Busqueda inmediata)

Titulo: ILa metamorfosis

Autor: |Kaf ka

Serie:l

Materia:l

Lugarl
Edicidn:
Editorial:l

AfmllQQD

Publicacidn:

Einmidar maneulin | Blectllecar copenihs | LI

Prueba con otros autores vy titulos.

Autor Titulo Numero
de registros
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FICHA 3: Comprender los registros catalogréficos

Como ya hemos visto, los catalogos de las bibliotecas retnen los registros o las fichas de los documentos
que éstas poseen. Los registros nos ofrecen informacion sobre los documentos y también nos indican la ubica-
cion de éstos en las bibliotecas. Vamos a centrarnos primero en las informaciones referidas al documento.

Si del conjunto de referencias que nos aparece en la pantalla de blsqueda, solicitamos una nos apare-
cera un registro como este:

- e Catdlogos de las Bibliotecas Pablicas del Estado (BPE)
J '% génﬁ?ﬂ%ﬁ?ﬁ” Biisqueda en el catilogo de la BPE en Malaga
2 & LIRS DERORTE  Registros: 30,020 a fecha 07 /0572002

Autor: SRABAR, Oleg

Otros

* Lapez Murfioz, José Luis, trad,
responsables:

Titulo: La Alhambra @ iconografia, formas v valares f Oleg Grabar ; versidn castellana de
José Luis Lépez Mafioz
Publicacion: Madrid ! Alianza, 19586
Descripcidn: 229 p. il ldm. ) 23 cm
Serie: Alianza Farma
Notas: * Indices

Materias: * Alharnbra (Palacio)
+ Granada-Alharmbra

CDU: = 725.82(460,357)
ISBM: = 24-206-7009-X

En primer lugar aparece la informacion referida a las personas que han realizado la obra: los autores,
ilustradores, traductores... Los autores aparecen en el campo de autor, y los demas responsables se indican
en el campo denominado otros responsables. En el caso de que se trate de una obra escrita por mas de tres
autores o bien cuando el autor no consta, la obra se considera anénima y por lo tanto, lo primero que encon-
tramos en el registro es el titulo.

Luego, tras el titulo, aparecen los datos sobre la publicacion: lugar, editorial y afio. A continuacién, se
describe el documento fisicamente: el nUmero de paginas y si contiene o no ilustraciones —dato importante
si necesitamos imagenes—, dimensiones, etc. Y también, en el campo de las notas, podemos encontrar
informaciones sobre el contenido del documento. Si el documento pertenece a una coleccién o serie, encon-
traremos su titulo y el nimero de orden en este primer apartado.

En el registro, a continuacion, encontramos los campos que indican el tema o temas de que trata el
documento: en el campo materias, los temas se expresan por medio de palabras —recordemos que se trata
de una monografia sobre la Alhambra— y, en el campo denominado CDU, los temas se expresan por medio
de la Clasificacion Decimal Universal, segun el sistema numérico utilizado por las bibliotecas. Esta clasifica-
cion distribuye todos los conocimientos en diez apartados, y cada uno de estos se subdivide, a su vez, en
otros diez y asi sucesivamente. Cuanto mas se subdivide, mas concreto es el tema. Todos los documentos
pueden atribuirse a un grupo o subgrupo y en la mayoria de bibliotecas esta indicacion sirve para ordenar
los libros, presentando juntos los que tratan determinado tema.
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FICHA 3: Comprender los registros catalogréficos

>

TABLA DE CLASIFICACION TEMATICA SIMPLIFICADA
Clasificacion Decimal Universal (C.D.U.)

DICCIONARIOS/OBRAS
GENERALES (Marrdn)

Bibliografias. Catélogos

Bibliotecas y documentacion
Enciclopedias y diccionarios generales
Anuarios. Directorios

PENSAR, IMARGINAR/FILOSOFIA
(Azul claro)

Sistemas filoséficos

Psicologia

Légica. Epistemologia

Moral. Etica. Filosofia practica
REZAR/RELIGION (Rojo)

La Biblia

Cristianismo

Sectas

Otras religiones. Mitologia

VIVIR JUNTOS/CIENCIAS SOCIALES
(Naranja)

Demografia. Estadistica. Sociologia. Medios
de Comunicacion.

Politica

Economia

Derecho

Administracion publica. Gobierno.
Servicios Sociales. ONGs

Educacion. Ensefianza. Tiempo Libre
Turismo. Comercio

Folclore. Usos y costumbres. Vida social
Vacia (Negro)
NATURALEZA/CIENCIAS EXACTAS
Y NATURALES (Verde)

Medio ambiente. Ecologia
Matematicas

Astronomia. Investigacién espacial
Fisica

Quimica

Ciencias de la tierra. Geologia. Meteorg
Paleontologia. Fosiles

Biologia

Botanica

Zoologia

CURAR, FABRICAR/CIENCIAS APLICADAS
(Azul oscuro)

Inventos y descubrimientos

La tabla de clasificacion te ayuda a cg

Medicina. Salud

Tecnologia. Ingenieria

Agricultura. Ganaderia

Economia doméstica. Alimentacion. Vestido.
Decoracion

Empresa. Transporte

Industrias quimicas

Industrias, comercios y oficios diversos
Informatica

Construccion

CREAR, DIVERTIRSE/ ARTE, MUSICA,
JUEGOS, DEPORTES, ESPECTACULOS
(Rosa)

Urbanismo

Arquitectura

Artes plasticas. Escultura

Dibujo. Manualidades. Artesania

Pintura

Artes graficas. Grabado

Fotografia

Musica

Diversiones. Espectaculos. Juegos. Depor-
tes

LEER HISTORIAS, HABLAR/ LINGUISTICA.
LITERATURA

(Amarillo)

80 Lengua
82/89 Literatura

Libros ilustrados o albumes
Cuento

Novela

Poesia

Teatro

TBO Tebeos y comics

)

PAISES, PERSONAS CELEBRES,

EL PASADO/GEOGRAFIA. BIOGRAFIAS.
HISTORIA (Blanco)

Prehistoria. Arqueologia

Geografia. Exploracion de tierras y paises.
Viajes.

Biografia

Historia universal

Historia de la Edad Media, Moderna y Con-
temporanea

prender qué materias se esconden detras de cada namero.

En nuestro ejemplo, la signatura es 728, que como puedes ver se incluye en el apartado "arquitectura”.
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FICHA 3: Comprender los registros catalogréficos

Ademas de indicar el tema de que trata la obra, la Clasificacion Decimal Universal (CDU) nos permite
indicar aspectos como la época histérica estudiada por la obra y el lugar a que se refiere.
La referencia a la época (el tiempo) suele indicarse con la fecha entre comillas:

Ejemplo

Autor: Carr, Raymond, pr.

Titulo: Imagenes de la Guerra Civil espafiola / introducciéon de Raymond Carr
Publicacién: Barcelona : Edhasa, 1986

Descripcion: 192 p. :il. n. y col. ; 29 cm

Materias: Espafa-Historia-Guerra Civil
DU: 946.0 "1936/1939"

El lugar geografico en el que se sitla el tema tratado, suele indicarse mediante unos nimeros que iden-
tifican el lugar (continente, pais, ciudad...) colocados entre paréntesis:

Ejemplo

Titulo: Granada: la ciudad magica de la Alhambra
Publicacién: [Mélaga] : Otermin, D.L.2000
Descripcion: 77 p. :il. col. ; 26 cm

Materias: Alhambra (Granada)-Guia

CDU: 728.82(460.357 Granada)La Alhambra

Siguiendo con el registro, a continuacion, encontramos otros datos que ayudan a identificar el libro: por
ejemplo, en el campo denominado ISBN, encontramos un nimero de diez cifras que identifica la edicién en
concreto: este nimero suelen usarlo los editores, libreros y bibliotecarios como cédigo (algo parecido al

namero del DNI del libro). Todos los libros tienen esta indicacion, que suele aparecer en la parte posterior de
la portada.

Ejercicio 2
Observa este registro y responde las preguntas:

LSEP Catalogos de las Bibliotecas Piblicas del Estado {(BPE;
il ,% MINISTERID:

EE qﬂﬁﬂ% Bisqueda en el catilogo de la BPE en Malaga
L ETE  Registros: 20,020 a fecha 07 /05/2002

Titulo: Honor a la fiesta
Publicacion: Milaga : Antonio Ligero, Francizco Parra, [1998]
DescHpcion: pag. var, @ fob no ;19 cm

Serie: La torre de Cornares. Cuadernos de literatura § S

Materas: * Muisica popular-Milaga
* Cante flamenco-Milaga

COU: = 754,.4 (460,356)
" 395,85 (460,356)

ISBM: = 24-9235326-0-0
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FICHA 3: Comprender los registros catalogréficos

1) Indica si el registro contiene informacion en los campos siguientes:

CAMPOS Si NO
Autor

Otros responsables
Titulo

Publicacién
Descripcién

Serie

Notas

Materias

CDhU

ISBN

2) Escribe el nUmero ISBN de este dOCUMENTO.........ovvviiiv it e e e e e e
3) En cualquiera de tus libros, busca el nimero ISBN y comprueba si tiene el mismo namero de cifras.
Es muy posible que las dos primeras coincidan con las del registro: se trata del indicativo del pais, en este

caso, Espana.

4) Observa las signaturas :

Materia CDhu
Musica popular-Malaga 784.4 (460.356)
Cante flamenco-Malaga 398.8 (460.356)

¢ Cual es el numero correspondiente a la ciudad de Malaga?




FICHA 4: Navegar en Internet

¢ Qué es Internet?

Internet es una red de ordenadores interconectados (www) que nos permite acceder a la informacion
contenida en millones de paginas web que son, en realidad, documentos puestos a disposicién de los usua-
rios. En la red podemos encontrar documentos de todo tipo: textos, imagenes fijas o0 en movimiento, docu-
mentos sonoros, datos estadisticos y catalogos de bibliotecas. Muchos de estos documentos contienen infor-
maciones que pueden serte Utiles en un proceso de busqueda para realizar un trabajo o, simplemente, para
conocer algo de tu interés.

Los documentos, o recursos, que podemos encontrar en Internet han sido creados por particulares o ins-
tituciones, indistintamente, y su incorporacion a la red es libre y voluntaria: nadie ha controlado esta incorpo-
racion ni ha decidido qué tipo de documento o qué contenidos pueden estar en la red. Por ello hay que ser
muy cuidadoso con las informaciones que extraemos de Internet, y preferir siempre las que procedan de sitios
0 paginas oficiales o de reconocida solvencia.

Es importante que distingas la intencion de quien ha colocado la informacién: desde quien quiere divul-
gar una investigacion o un conocimiento a quien quiere informar de determinados eventos, a quien, simple-
mente, quiere hacer publicidad de su empresa. Todas pueden ser informaciones interesantes y Utiles, pero la
gran cantidad de informacion que contiene la red hace que, en una bisqueda, muchos de los resultados no
sean exactamente lo que estamos buscando.

Seguramente, habras utilizado Internet para conectar con amigos, por medio del correo electrénico, o
para participar en chats o grupos de discusion. Incluso es probable que hayas utilizado alguno de los muchos
buscadores para pequefias investigaciones. Para consultar en Internet, es necesario conocer cuél es su
estructura y cuales son las herramientas béasicas de busqueda de la informacion.

¢ Coémo buscar informacion en Internet?

Cada uno de los documentos que estan en Internet tiene una direccion en la red, que conocemos como
URL (Uniform Resource Locator). Las direcciones URL presentan una estructura mas o menos fija. Al inicio sole-
mos encontrar la formula de entrada en la red: http://www y, a continuacion, la direccion propiamente dicha.

Si conocemos la direccién podemos acceder directamente al documento, pero si no la conocemos, pode-
mos buscar lo que necesitamos a partir de distintas herramientas: los directorios y los buscadores.

Directorios

Los directorios son listas de webs seleccionadas y clasificadas segun su tematica general. En las clasi-
ficaciones, cada uno de los temas 0 «categorias» esta subdividido, a su vez en distintos subtemas, que faci-
litan la navegacion hasta la materia deseada. Existen muchos directorios en la red, creados por las empre-
sas o por instituciones. Algunos son generales, es decir, clasifican una enorme cantidad de webs de cualquier
tipo de tema, mientras que otros se especializan en un tema, y son de caracter selectivo.

Entre los directorios generales, los mas conocidos son los de Google y Yahoo.

Vamos a mostrar cémo se consulta un directorio y para ello hemos seleccionado el tema "Arte y cultura”
en Yahoo ( http://es.yahoo.com/).
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FICHA 4. Navegar en Internet

Directorio de sitios Weh

O Arte y cultura

Literatura, Teatro MuseDL Guias...

@ Ciencia y tecnol
Astronomia, Biologia, In

@ Internet y ordenadores
WYY, Aplicaciones, Chat, Redes. ..

@ Materiales de consulta
Bibliotecas, Diccionatios. ..

@ Ciencia Sociales
Filosofia, Historia, [diomas

O Deportes y ocio
Deportes, Fathol, Juegos,

E Educacién y formagion
Primaria, Secundaria, Univergidades...

E Medios de comunicacién
Radio, T, Bevistas, Pendadicos. ..

S Ppolitica y gobierno
Derecho, Boletines oficiales, Hacienda. ..

S salud
Medicing, Enferrmedades, Embaraza...

ESociedad
Gastronomia, Religidn, Para nifios. ..

S Espectaculos y diversion

Cine, Actores, Mdsica, Hum

r, iGeniall. .

B Zonas geograficas
Paises, Europa, Esparia, CC.AM

Directorio
Categorias y sitios web

Subdivisiones
de la categoria
«Arte y

Buscar |

& todos los sitios ¢ sélo sitios de Espafia © sdlo e

45 Estas en: Inicio = Arte y cultura \

cultura»

Servicios Yahoo!
* Unete 0 Crea Un grupo

Categorias del directorio
@ Todos los sitios 7 Sélo sitios de Espafia

@ Artes aplicadas (730) Meva

O Artes escénicas (756) e

& Artes plasticas (T857) imuevor

@ Artesania (55)

O Artistas (43)

@ Chat y foros (3)

@ Convocatoriagy certamenes (5)
8 Culturas 0s (22)

@ Directorios y Quias [95) e

+ Paticias, Ternas de actualidad

& Educacian y formacian {20)

O Empresas@

@ Festivales {32)

O Histaria del arte  {88) el

O Librerias@

O Literatura {7544) mvewal

@ Medios de comunicacian (777)

@ Museas y centros culturales (295)

O Organizaciones (763) ievo

Directorio
Categorias y sitios weh

Subdivisiones
de la categoria
«Artes

I Buscar |

& todos los sitios © sdlo sitios de Espafia © sdlo es

: <3 Estas en:/

Inicio » Are y cultura > Artes plés‘t@

plasticas»

/

—

Categorias del directorio
@ Todos Ibssitios ¥ Sélo sitios de Espafia

8 Animacian (27)

& Arte corporal (75) ey
O Arte postal (5)

& Arte rupestred)

8 Arte web (74

@ Bardado v encaje {8
& Caritas (5)

@ Ceramica {28

& Cinematografiad)

B Camics@

@ Dibujo v grabado (77)
@ Directorios vy quias {209
8 Educacian y formacian {24)

@ Escultura (748)
@ Festivales (5)
O Fotografia (428) uewsr
& Graffiti (27)

@ Jlustracian (67)

& Infografia (24)

& Medios mdos (72)
& Organizaciones (77)
@ Pintura (869)

& Pirograbadn (3)

@ Revistas (76)

@& Serigrafia (4)

& vidrio (8]

Recorrido de consulta:
del tema general
concreto

33



FICHA 4: Navegar en Internet

Aqui reproducimos otro ejemplo de directorio.

Google: http://www.google.com/

G [ |
00QqQlIC
Directoriog

La Web Imagenes Grupos

« Ayuda sobre el
Blisgueda en Google | Lirectorio
La web organizada por temas en categorias.

Artes Educacién Paises
Misica, Literatura, Cine, Universidades, ldiomas, Bibliotecas, Espafia, Chile, México
Ciencia y techologia Hegar Recreacién
Astronomia, Biolaogfa, ... Cocina, Mascotas, .. Deportes, Hurmar, Turismao, ...
Compras Juegos Referencia
Argenting, Espafia, Libros, ... Wideojuegos, Internet, ... Diccionarios, Mapas, ...
Computadoras Medies de comunicacién Salud
Software, Internet, Programacian Radios, Periadicos, T%, Medicina, Mutricidn,
Deportes Negocios Sociedad 4|

Existen también directorios preparados por personas o instituciones que seleccionan los sitios web en
funcién de un determinado tema o de otros criterios (lengua, edad del publico...). Muchas bibliotecas esta-
blecen directorios para sus usuarios, y pueden serte de ayuda como inicio de la navegacion.

Aqui tienes el directorio de la Biblioteca Publica de Valladolid
http://bpval.bcl.jcyl.es/Infantil.html

Sitios guay para navegar

</

Dresde ésta pagina podras surcar los mares para visitar fantasticos lugares.
Podras wisitar a las cigiiefias calvas o saber que guardan los camellos en sus jorobas.

Te reiras con los detectives de la T.1A., Mortadelo v Filemdn. Navegaras
entre juegos refrescantes v sabrosones. Te divertiras con las aventuras de tus
superhéroes ¥ almin animatronic te sorprenderd. jPodrds wisitar al monstruo
Godzilla! | ¥ qué decir de Calvin ¥ Hohbes! Verds a Calvin convertido en el
temerario Capitin 3piff extraordinario explorador espacial en los mas lejanos rincones
de la galama.

iPilota tu eibernave v i mistno descubrirds un montén de sitios guay!
Wengal

Valladolid

i Amimales %r__‘i" Astronomia
74
;" Ciencia Cine
6 L
_rr PP &..@ﬂ e
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Buscadores

El buscador, también llamado motor de blusqueda, rastrea los documentos que se hallan en Internet,
pagina a pagina, con la finalidad de hallar aquellos que contienen los términos que hemos solicitado.

En el lugar destinado a ello, debemos escribir los términos de la informacion que deseamos. Es nece-
sario que seamos muy cuidadosos con la manera de escribir estos términos porque el buscador localiza auto-
maticamente todas aquellas paginas en las que aparece el término o términos que hayamos escrito.

Aunque Internet es un buen recurso para encontrar informacion, si buscamos temas muy amplios, es
posible que los resultados sean excesivos y que, por lo tanto, no nos sea de gran utilidad.

Por ejemplo, si estamos realizando un trabajo sobre la ceramica en Andalucia y buscamos el término
"ceramica", vemos que el buscador nos ha seleccionado infinidad de documentos entre los cuales resulta
imposible distinguir los que nos interesan.

Bisqueds Avanzada  Preferencias  Herramientas del idioma Sugerencias de Blsgueda

™
GO &)gle |cerémica Busguedsa en Google

& Buscar en la Web ¢ Buscar sdlo paginas en espafiol
ERTETR Irmégenes | Grupos | Directorio |

ceramica en |z = ap adamente 196,000. La

Ceramica on line - Faience on the net- La Faenza in internet
Benvenuti nel sito di Ceramica On Line di Faenza. Questo nodo restera A . |
on-line ancora per poco. Yisita il nuovo sito in cui confluiranno ... Sl ez ainla wiine ol ang

) S . . o “enta on line ¥ exportacién de las
woneer. dinamica.it/colf - Bk - En caché - Paginas similares mas beallas plezas hechas a mane.

. . ) . o X W S UEVIvE SR pOt. COrm. e
Italian Ceramics Manufacturings & Suppliers, Majolica, Porcelain ... Inte rés: m—

whvw. ceramica.com-. . ltalian ceramics ... version: . Fortale della ceramica
italiana - Produttori e fornitori della ceramica. . ltalian ...

Descripoidn: Tutto sulla ceramica artistica ed artigianale in talia

Categoria: Waorld = ltaliano = Are = Arigianato = Cerarmica

wonnw. Ceramica.comd - Sk - En cacheé - Paginas similares

Enlaces Patrocinados

Wea sU anuncio agui...

BASKOMNA TAU CERAMICA - [Traduzca esta pagina |

Descripcion: Sitio Oficial. Moticias, plantel de jugadores y estadisticas de la temporada

Categoria: World = Espafiol = Deportes = Baloncesto » Espafia » Clubes ACH

weonw. baskonia. comd - Tk - En cacheé - Paginas similares =l
[ =h= = [Slacta lmmint ol fitvar  Fat Sl nEL s =

Probemos a concretar mas nuestra consulta, afiadiendo el término geografico: "ceramica Andalucia"

Bisgueda Avanzada  Preferencias Herramientas delidioma  Sugerencias de Bisguedsa

™
GO L-\)gle |ceramica andalucia Bisgueda en Google

 Buscaren la'web ™ Buscar sdlo paginas en espafiol

[EXTEN maoenes | Grupos | Directorio |

Andalucia2dHoras

... Plataforma con el fin de reivindicar la identidad de |a cultura de Andalucia ... [Sigue).

Dieciséis provincias espafiolas muestan lo mejor de |2 ceramica en la V..

ey andaluciaZdhoras.comi secciones asp?secci=Culturagseccio=Cultura_- 47k - En caché - Paginas similares

Andalucia24Horas

... aclard a la consejera de Economiay Hacienda de la Junta de Andalucia ... [Sigue].
Dieciséis provincias espafiolas muestran lo mejor de |a ceramica en la v ..

e andaluciaZ4horas comilocales asp?loc=11 &prov=>5 - 71k - En caché - Paginas similares
[Mas resultados de www shdalucia?4horas com ]

Re: Bibliografia de cerdmica pinica e atica

.. ADR0OBER AM, La ceramica atica de barniz negro en |a alta Andalucia: Estado

de la cuestidn, In mermariam J. Cabrera Moreno, Granada, 1992, pp. 9-22. ..

weaewy melodysoft comicoi-hing foro . cgi?ID=cefypé&msg=501 - 10k- En caché - Paninas similares

Ceramica

... Hola, Buscando pagina de artesania en Andalucia, he encontrado la vuestra, que me

parece muy interesante y necesaria. Yo hago ceramica en torno desde hace unos ..

e Imelodysoft.cormicgi-bind foro.cgi?iD=abacoarte&msy=15- 9k - En caché - Padinas similares
[Mas resultados de wwaw melodysoft.com |
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A pesar de obtener resultados mas reducidos, 8.080, son todavia demasiados.

De todas maneras, también se puede recurrir a la "Busqueda avanzada" que nos permite delimitar mas
nuestra blsqueda: segun el idioma, el formato, la fecha de actualizacion o el lugar de la pagina en que apa-
recen los términos.

En el caso de la "ceramica en Andalucia" hemos procurado eliminar las empresas que fabrican cerami-
ca y también el equipo de baloncesto, y hemos limitado la busqueda a aquellas paginas en espafiol, actuali-
zadas en los Ultimos tres meses, y en que los términos estén presentes en el contenido de la pagina.

' - Sugerencias de Blsqueda | Todo Acerca de Google
O &)8 f Busqueda Avanzada

B con todas |as palabras |ceram|ca Andalucia 10 resultados j
resultados i

can la frase exacta I Elzguedi er soegls

con alguna de las palabras |

sin las palabras |empresa fabrica baloncesto
Idioma Producir paginas escritas en |espaﬁn| j
Formato de I—_, . -
archivo solamente ¥ devuelve resultados del formato de archiva |cua|qmerf0rmatu j
Fecha hostrar paginas Yveb actualizadas durante ||DS ltimos 3 meses j
Presencia Producir resultados en los que mis términos estén presentes|en el contenido de la pagina j

| =

En este caso hemos obtenido 2.340 resultados. Algunos de ellos son mas adecuados a nuestra deman-
da, pero seguro que muchos no responden a nuestras necesidades, y la tarea de seleccion sera ardua.

Museos de Andalucia - Cadiz: Museo de Cadiz Enlaces Patrocinados

« las obras ingresaran en el Museo de Cadiz en concepto de depdsito de la Junta
de Andalucia ... Lote n® 2. Fragmento de borde de vasija cerdmica sin vidriar. ...
club.telepolis.com/demuseos/museashaja‘ca_05. htm - 11k - En caché - Paginas similares

Artesania venezolana

“enta an line v exportacidn de las
mas bellas piezas hechas a mano.
. AUAYIVAB KOOI COMmLYe

Museos de Andalucia -Jaén: Museo Cerezo Moreno de Villargordo Interds; mm—
J j\fillatnrres, Jagn), y su consiguiente inscripeidn en el Registro de Museos de Andalucia ... ‘ea suU_anuncio agui_
agén

asi como una coleccidn de Cristales de la Granja, ¥ ceramica ...

club.telepolis. comidemuseosfimusenshojada_02 htrn - 10k - En caché - Paginas
similares

[ Mas resultados de club.telepolis.com |

Centro de Documentacion Musical de Andalucia

... ELEDIFICIO. El Centro de Documentacidn Musical de Andalucia esta ... por frantones

triangulares, cuyos timpanos albergan elementos decorativos de ceramica ...

wonw jUnta-andalucia. es/culturafareasiinstitucional! directorio/cdmalcdma.htm - 12k - En caché - Paginas similares

Consejo de Gohierno del dia 15 de julio de 1897
... la habitual reunidn del Consejo de Gobierno de la Junta de Andalucia ... SUPERIOR |;|
L3

R DR AR AT R IO W O T ST AT BT ST MR AL T T T AR S S IR ST Ch ST DA R a

4l
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Sin embargo, la busqueda en Internet es recomendable para la busqueda de datos actualizados: si bus-
camos un dato estadistico, como por ejemplo, la tasa de paro en Andalucia en el afio 2001, encontramos
inmediatamente el documento deseado.

Busgueda Avanzada Preferencias  Herrarmientas del idioma  Sugerencias de Blsgueda

™
G 0 L\)gle |tasa paro Andalucia 2001 Biisgueda en Google

% Buscar en la Web © Buscar sélo paginas en espafiol
R TR Imagenes | Grupos | Directorio |

asa paro Andalucia 2001 en la . Re 5 mente 3,470 La blsqueda tardd 024 segundos.

roRd&nuanio Estadistico de Andalucia 2001

Farmato de archivo: POFfAdobe Acrobat - YWersidn en HTWL

... registradao en industria, construccidn y sericios)™00. Tasa de paro

Es el cociente entre el ndmero de parados y el de activos. ...

wannw (23 junta-andalucia. esfanuariod anuario0l/cap0diconcep0d pdf - Paginas similares

IEA. El mercado de Trabajo en Andalucia. Datos Estructurales.

... Afins 1931-2001. Evolucidn de la tasa de paro total en Andalucia v Espafia. Afios
1951-2001. Evolucian de |a tasa de paro masculina en Andalucia v Espafia. ...
w183, junta-andalucia. es/merctrab/mtlind05 . htm - 30k - En caché - Paginas similares
[ Mas resultados de www.iea. junta-andalucia. es |

Principales Indicadores Socioecondmicos de ANDALUCIA

ANDALUCIA. ESPARA, 1. DEMOGRAFIA, - Superficie (Km2), 87,697, 505.998. - Poblacién ... grupos

de edad (Proyecciones para el afio 2001 ... 42 12, 47 40. - Tasa de paro ...

W map. esfpo-autonomicalca-socioecofpisand. htm - BOk - En caché - Paginas similares d|

Algunas recomendaciones para utilizar Internet

e Para buscar un titulo concreto de una obra (libro, pintura, pelicula...) o la denominacién de una ins-
titucion o persona, utilizaremos las comillas, para evitar resultados no pertinentes.

e Cuando utilicemos fuentes obtenidas de Internet, también hay que citar su procedencia y la fecha de
consulta porque las paginas en Internet sufren frecuentes modificaciones y que las que hoy existen, mafiana
pueden desaparecer.

.E Ejercicio 1

Buscaremos en Internet la historia del coso taurino de la Maestranza de Sevilla. Puesto que se trata de
un tema y un lugar concreto, en este caso espafiol, primero vamos a limitar las webs en las que el buscador
seleccionara: webs en espafiol y que se encuentren en Espafia.

- . ™ All About Gaagle
G O Ugle

Search Specific Languages or Countries

Search pages written in: ISpanish j

Search pages located in: |Spain j
Search for [| Google Search |

Tip: If you typically search only pages in a specific language or languages, you can save this as your default search
behavior on the Preferences page.
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Como ya sabemos, nuestra busqueda debe utilizar términos que concreten bien nuestra necesidad y
para ello, debemos intentar reducir el &mbito de busqueda. En este caso, escribimos directamente "Maes-
tranza de Sevilla" en el recuadro de busqueda,

¢ Cuantos resultados han aparecido?

En la primera pagina visualizada, encontramos informacion sobre la plaza de toros, el teatro y un hotel.
¢ Cuantas referencias de cada tema?

Resultados por tema namero de referencias

Plaza de toros

Teatro

Hotel

Si hubiéramos hecho nuestra blusqueda a partir de "plaza de toros de Sevilla",

¢écuantos resultados aparecerian?

¢ son idénticos a los anteriores?

De todas las referencias que te aparecen en la pagina de resultados,
¢cual te parece mas indicada, teniendo en cuenta las recomendaciones que hemos establecido? Escri-
be la URL de esta referencia.
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FICHA 4. Navegar en Internet

.E‘" Ejercicio 2

En Internet hay también mucha informacion grafica que podemos hallar mediante los buscadores, utili-

zando las opciones especificas.

Por ejemplo, si queremos buscar con Google una imagen de la obra de Pablo Picasso "Las sefioritas de
Avifion" activaremos la opcién "imagenes" y, a continuacion, la denominacion del cuadro. Recuerda que
debes utilizar las comillas, puesto que conoces el titulo concreto de aquello que buscas.

Google

Busqueda de imagenes

La Web Grupos Directario
) —— r: o u - Bisqueda de imagenas
" Las sefioritas de Avifidn avanzada

| » Preferancias

= foyuda para la bisqueda de
imigenas

Busgueda en Google

La bisgueda de imagenes mas detallada de la web.

Ahora prueba td a encontrar una imagen del cuadro Guernica.
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FICHA 5. Cuaderno del investigador

Algunos consejos para realizar con éxito el trabajo de investigacion:
1. Analizay controla el tiempo de que dispones para consultar documentos

< Sidebes entregar el trabajo en quince dias no tienes tiempo suficiente para leer y seleccionar infor-
macion en las monografias; puedes utilizar obras teméticas de divulgacion, pensadas especifica-
mente para presentar lo mas esencial de un tema en pocas paginas.

< Sidebes entregar el trabajo en una semana mejor que utilices otras fuentes mas inmediatas como
un enciclopedia o un dossier de prensa. También puedes recurrir a Internet, pero recuerda que
debes ser muy prudente con la veracidad de las informaciones que vas a encontrar y que la mayo-
ria de paginas estan en inglés.

2. Adapta la investigacion al tipo de trabajo a realizar

e Para una exposicion oral de diez minutos necesitas menos informacién que para un trabajo de
curso de 40 péaginas. De todos modos, es necesario saber algo mas de lo que se va a exponer, por
si surgen preguntas inoportunas. Recopila los datos que amplien las informaciones y tenlos a mano.

 Utilizaras un tipo u otro de obra segun el enfoque que debas dar al trabajo: no es lo mismo aportar
datos o hechos que recoger opiniones o valoraciones sobre los mismos. En el primer caso, debe-
ras recurrir a las obras de referencia o de consulta (ver ficha 9) ; en el segundo, deberas consultar
monografias. De todas maneras, algunas monografias incorporan apartados de resumen o relacio-
nes de datos que también pueden serte de utilidad.

3. Piensa que no todos los documentos pueden ser consultados al instante
» Es importante que utilices las fuentes de informacion que encuentres en las bibliotecas mas cerca-
nas: la biblioteca del centro y la biblioteca publica. S6lo en casos justificados puedes solicitar que
éstas te faciliten documentos de otros centros. Ten en cuenta, también, que algunos centros de
informacion como las hemerotecas, los archivos o las bibliotecas especializadas pueden tener el
acceso restringido a los investigadores o a los estudiantes universitarios.

4. Toma notas de los documentos consultados

» En el proceso de buscar y consultar la documentacion, es imprescindible que tomes notas y que
conserves las informaciones que necesitaras para la redaccion definitiva del trabajo.

e Para ello, puedes utilizar fichas como las que te proponemos a continuacion.
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FICHA 5. Cuaderno del investigador

Tema del trabajo:

Palabras clave:

Tipo de trabajo a realizar (exposicion escrita, exposicion oral, debate, mural...)
Fecha de entrega:

NuUumero de paginas:

Fuentes utilizadas

Fuente 1 Fecha de consulta:

Cita:

Localizacion (biblioteca centro, biblioteca publica, biblioteca particular, Inter-
net...)

Signatura o codigo de localizaciéon en la biblioteca:

Utilidad (paginas o capitulos interesantes, fotografias, bibliografias, mapas,
cronologias...)

Informacion obtenida (resimenes, citas o datos):

Pagina o paginas en las que se halla la informacion:
Observaciones:

Fuente 2 Fecha de consulta:

Cita:

Localizacién (biblioteca centro, biblioteca publica, biblioteca particular, Inter-
net...)

Signatura o codigo de localizaciéon en la biblioteca:

Utilidad (paginas o capitulos interesantes, fotografias, bibliografias, mapas,
cronologias...)

Informacién obtenida (resumenes, citas o datos):

Pagina o paginas en las que se halla la informacion:
Observaciones:




FICHA ©: Citar las fuentes de informacién

Cualquier trabajo de investigacion requiere de la consulta de fuentes de informacion de procedencia
diversa. Puesto que han sido otros (personas o instituciones) quienes han generado, pensado o escrito esta
informacion debemos reconocerles este mérito: ellos tienen lo que llamamos la propiedad intelectual de lo
que estamos utilizando. Asi, todo trabajo debe acompafiarse de un listado de las fuentes de informacion uti-
lizadas, y es recomendable citar dichas fuentes de manera normalizada. A continuacién proponemos mode-
los para distintas fuentes.

LIBROS:

Ejemplos:
Libros de un solo autor

HARCOURT, Claire d'. Mirar con lupa: el arte, de la Antigiiedad a nuestros dias. Barcelona: Diago-
nal/Grup 62, 2001. 63 p.

Libros obra de hasta tres autores

MILLAS, Juan José; FORGES. Numeros pares, impares e idiotas. Madrid: Alba, 2001. 241 p.
Libros obra de mas de tres autores u obras realizadas por un equipo

Animales y plantas. Barcelona: Larousse, 2001. 103 p. (Larousse descubre).

Guinness world records 2002: libro Guinness de los récords 2002. London: Guinness World Records,
2001. 280 p.

Enciclopedia de los animales Espasa. Madrid: Espasa, 2001. 376 p.

ARTICULOS DE REVISTA O DE PERIODICO:

Ejemplo:

SALOMONE, Monica. "Los vigilantes del espacio”. El Pais semanal, n® 1333 (14 abril 2002) p. 60-66.



FICHA ©: Citar las fuentes de informacién

PAGINAS WEB:

Ejemplo:
CIDOB. Anuario Internacional CIDOB 2000. Barcelona: CIDOB, 2001 <http://www.cidob.org/Castella-
no/Publicaciones/Anuarios/anuario00.html> [Consulta: 12 julio 2002]

Las citas de los documentos utilizados en una investigacion se agrupan en un apartado denominado
"Bibliografia", y se ordenan alfabéticamente por la primera palabra. En algunos casos, al final de cada cita se
afade algin comentario sobre la utilidad o interés de la fuente de informacion.

.EEjercicio

Observa esta bibliografia y responde a las siguientes preguntas:

Bibliografia

ALVAREZ GARCIA, Rubén. Guia visual de Flash 5. Madrid: Anaya Multimedia, 2001. 192 p. (Guias visuales).

Anuario de Internet 2001: evolucién y desarrollo en Espafa. Madrid: Espasa, 2001. 124 p.

AZCONA, Sergio. Internet de la @ a la z: como montar una web, un portal, una tienda, presente y futuro de
Internet, las mejores ideas de marketing... Madrid: Alianza, 2001. 154 p.

CHARTE OJEDA, Francisco. Introduccién a la programacion. Madrid: Anaya Multimedia, 2001. 431 p.

COLLAZO, Javier L. Diccionario Collazo inglés-espafiol de informatica, computacion y otras materias =
English-Spanish Collazo dictionary of informatics... Madrid: McGraw-Hill, 2001. 2 v.

CRAIG, Zacker ; ROURKE, John. PC hardware: manual de referencia. Madrid: McGraw-Hill, 2001. 752 p.

LOPEZ LOPEZ, Anna Maria. La biblia de CorelDRAW 10. Madrid: Anaya Multimedia, 2001. 684 p. (La biblia de).

MANSFIELD, Richard. Defensa contra hackers: proteccion de informacion privada. Madrid: Anaya Multimedia,
2001. 320 p. (Guias practicas).

ODAM, John ; ASHFORD, Janet. El escaner: edicion 2001. Madrid: Anaya Multimedia, 2001. 255 p. (Bibliote-
ca profesional de disefio).

PAZ GONZALEZ, Francisco. Manual imprescindible de Power Point 2002: Office XP. Madrid: Anaya Multime-
dia, 2001. 414 p. (Manuales imprescindibles).

PRIETO ESPINOSA, Alberto; LLORIS RUIZ, Antonio;TORRES CANTERO, Juan Carlos. Introduccion a la
informatica. Madrid: McGraw-Hill, 2002. 710 p.

SIMPSONS, Alan; UNDERDAHL, Brian. La biblia de Windows Millennium edition. Madrid: Anaya Multimedia,
2000. 1022 p. (La biblia de).

TYLER, Denise; REBHOLZ, Gary. Aprenda macromedia Flash 5. Barcelona: Ediciones B, 2001. 278 p. (Bit
informatica).

1. ¢Para qué tema nos puede ser Util?

2. ¢Te parece que las informaciones de estos textos van a estar al dia? ¢ Por qué?

3. Indica qué editoriales son las que mas publican sobre el tema y cudles son las colecciones que mas
titulos incluyen.

4. Para conocer la situacién de Internet en Espafia, ¢ qué libro deberias consultar?

5. En esta bibliografia encontramos manuales y obras de consulta. Marca con una cruz los titulos que
te pueden servir de manual, para aprender lo basico y, con un circulo, los libros de consulta.
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FICHA 7. Utilizar los catélogos de bibliotecas |l

La busqueda por materias

El campo de materias de un catélogo contiene las palabras que mejor definen el tema de que trata el
documento. Para la busqueda en este campo recurrimos a las palabras clave establecidas en los primeros
pasos de la investigacion.

Por ejemplo, si deseamos libros, videos o folletos que nos sirvan de introduccién al arte de la ceramica,
en cualquiera de sus aspectos 0 épocas, podemos buscarlos usando simplemente el término ceramica.

-3, Catéalogos de las Bibliotecas Pablicas del Estado (BPE)
'% 5&"%@?% Bisqueda en el catilogo de la BPE en Milaga
2 2 Gl RTE  Registros: 30.020 a fecha 07 /05/2002 4
Formufario de bisgueda Documentos alistar: 10 © 15 25 € 50 Opciones
Rellene los carmpos del
siguiente formulario con General: I
las palabras o frases Buscar |
que conozca de los Autor: I
registros que desea
localizar, Cuando finalice Lo
pulse en el botén Titulo: | Limpiar
Buscar.
Materia: Icera’mica
Lugar de
publicacion:
Editorial: I
el @ rr
publicacién: =" entre ¥
Tipo de -
documento: ICLIalGILIIera j
En este caso hemos encontrado 36 documentos que tratan sobre la ceramica
<3, Catalogos de las Bibliotecas Piablicas del Estado (BPE)
'% ﬁﬁﬁo% Bisqueda en el catalogo de la BPE en Malaga
= FUgR=T RTE Registros: 30.020 a fecha 07 /05/2002 L ]
s
Registros: ; "
136 Luis M. 1. Cisneros Pafiella
+ Barcelona : Omega, D.L. 1975
de 2.- LCerdmica popular espafiola actual /1. Lorens Avtigas, 1.
36 Corredor-mMatheos ; fotagrafo, F. Catala Roca
sncontrados + Barcelona : Blume, 1974
4.- Cerdmica popular mexicana / Cados Espeijel ; fotéqeafo, F. Catals
Roca
+ Barcelona : Blume, 1975
5.- Figlinae malacitanae : la produccion de cerdmica romana en los
territorios malacitanos
+ Milaga : Area de Arqueslogia de la Universidad, 1997
6" La cerdmica / Fiorella Cottier-Anqgeli
+ Barcelona : R. Torres, 1975
Franz ¥Wives ¥ Rosendo Sagrera ; revisada por 1. Llorens Artigas ;I
+ Dmmrnlana s Omenes B0 41077

Pero si deseamos un libro que nos ensefie como realizar una pieza de cerdmica deberemos afadir algin
término que especifique mejor la busqueda: ceramica- tratados.
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FICHA 7. Utilizar los catélogos de bibliotecas |l

- 3 Catélogos de las Bibliotecas Pablicas del Estado (BPE)

'g ﬁ% Bidsqueda en el catilogo de la BPE en Malaga
2 2 G RTE  Registros: 30.020 a fecha 07/05/2002 4
Formulario de bisqueda Documentos alistar: ¢ 20 " 15 © 25 & 50 Opciones

Rellene los carnpos del
siguiente farmulario con General: I

las palabras o frases Buscar |
que conozca de las

R Autor:
registras que desea

localizar. Cuando finalice L
pulse en el botdn Titulo: I leplar

Buscar.
Materia: Icera’mica tratados
Lugar de I
publicacidn:
Editorial: I
A I I
publicacién: =" entre ¥
Tipo de -
documento: ICuanmera j
-3, Catdlogos de las Bibliotecas Pablicas del Estado {(BPE)
'g 5&% Bisqueda en el catilogo de la BPE en Milaga
2 24l KTE  Registros: 30.020 a fecha 07/05/2002 4
Luis M. J. Cisneros Pafiella
+ Barcelona : ODmega, D.L. 1975
Registros: 2.- Técnica de la cerdmica / Peder Hald ; traduccién directa del danés por
las Franz ¥ives ¥y Rosendo Sagrera ; revisada por 1. Uorens Artigas
de + Barcelona : Omega, D.L. 1977
5 3" piblioteca de la Industria Cerdmica : Materiales de Construccién
sncontrados * Fuengirola : Daly, [1997]
%" Manual del ceramista
* Fuengirola : Daly, 1998
5.

" Iniciacién ala cerdmica / Harold Powel
* Madrid : Altea, D.L. 1977

BRSCGI &

En este caso, hemos reducido notablemente el nimero de documentos que nos pueden ser Utiles: tan
solo 5.
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FICHA 7. Utilizar los catélogos de bibliotecas |l

Delimitacion por tiempo

En la busqueda por materias podemos delimitar también el tiempo: si queremos documentos que traten
Unicamente de la cerdmica que se hacia en tiempos de los romanos utilizaremos ceramica romana,

- 3 Catalogos de las Bibliotecas Pablicas del Estado (BPE)

'g ﬁ% Bisqueda en el catilogo de la BPE en Malaga
2 FUSRSTA RTE  Registros: 30.020 a fecha 07 /05/2002 4
Formulario de bisgueda Documentos alistar: (- 20 ¢ 15 © 25 & 50 Opciones

Rellene los campos del
ziguiente formulario con General: I
las palabraz o frazes Buscar |
que conozca de los Autor: I

registros que desea
localizar. Cuando finalice

pulse en el botdn Titulo: | Limpiar |

Buscar.

Materia: Icera’mica rOmansa

Lugar de
publicacidn:

Editorial: I

publicaci:rr:':) en I . entre I VI

Tipo de -
documento: ICuanmera j

Asi, hemos conseguido reducir los documentos a dos, ambos adecuados a nuestra blsqueda:

- b Catalogos de las Bibliotecas Piblicas del Estado (BPE)
'g ﬁ% Bisqueda en el catilogo de la BPE en Malaga
2 2 Gl RTE  Registros: 30.020 a fecha 07 /0572002 4

1.- Figlinae malacitanae : la produccién de cerdamica romana en los
territorios malacitanos
+ Malaga : Area de Arqueclogia de la Universidad, 1997

Registros: 2.- Terra Sigillata Hispanica : centros de fabricacién v producciones
1a2 altoimperiales / Mercedes Roca Roumens y M2 Isabel Fermandez
de Garcia, coords.
2 + Jaén ; Malaga : Universidad de Jaén : Universidad de Malaga , D.L.
1999
encontrados

BRSCGI ®
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FICHA 7. Utilizar los catélogos de bibliotecas |l

Delimitacion por lugar

También podemos indicar si los documentos que necesitamos deben referirse a un lugar o pais deter-

minado, de modo que cuando lo que queremos es conocer "s6lo" los tipos de cerdmica que se dan en Espa-
fia, deberemos ser mas concretos y pedir: ceramica espafiola

- e _ Catdlogos de las Bibliotecas Piblicas del Estado (BPE)
'g ﬁ% Bisqueda en el catilogo de la BPE en Milaga
2ESS <Ou RTE  Registros: 30.020 a fecha 07 /05 /2002 4
Formulario de bisgueds Documentos alistas: O 20 © 215 © 25 @ 50 Opciones
Rellene los campos del I
siguiente farmulario con General:
|as palabras o frases Buscar |
que canozea de los Autor: I
registros que desea
localizar, Cuando finalice o
sulis cm el betdn Titulo: | Limpiar |
Buscar.
Materia: Icerémica eapafiola
Lugar de
publicacién:
Editorial: |
Afio
publicacién: =" . entre I ¥ I
Tipo d
documentos I Cualquiera 'l
Solo 5 de los documentos que tratan sobre ceramica nos interesan en este caso:
5 i Catdlogos de las Bibliotecas Piablicas del Estado (BPE)
? ﬁ% Bisqueda en el catilogo de la BPE en Milaga
4 2 cUd RIE  Registros: 30.020 a fecha 07 /05/2002 4

1.- Cerdmica I fiola actual / 1. Uorens Artigas, J.

Lorredor-Math ; fotdqrafo, F. Catals Roca
+ Barcelona : Blume, 1974

Registros: 2.- . . .
15 *" Panorama de la ceramica la contemporanea
+ Madrid : Museo espafiol de arte c. poraneo, 1986
de 3
5 *" Ceramica di 1 fiol. Luis M. Uubia
+ Barcelona : Labor, 1973
encontrados a- ) B
=" La ceramica antiqua espafiola / por B. Taracena Aquirre

+ Madrid : Publicaciones de la Escuela de Artes y Oficios Artisticos de
Madrid, 1042

" Ceradmica Manuel G alez Marti
+ Barcelona : Labor, [1933]

BRSCGI ®
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FICHA 7. Utilizar los catélogos de bibliotecas |l

Busqueda por todos los campos

Como has visto anteriormente, la pantalla de consulta te permite buscar en uno o varios campos a la vez,
normalmente, el campo de autor, el campo de titulo y el de materias. Existe, ademas, un campo especifico
en el que el bibliotecario introduce otras palabras relacionadas con el tema de que trata el documento y que
recibe distintas denominaciones segun los catalogos.

En nuestro ejemplo, este campo se denomina "GENERAL", pero otras veces se conoce como "palabra
clave". Cuando escribimos una palabra en este campo, estamos realizando una busqueda en varios campos
alavez.

-3 Catalogos de las Bibliotecas Piblicas del Estado {BPE)
'% ﬁW% Bisqueda en el catilogo de la BPE en Milaga

2 2 CULTURA RTE  Registros: 30.020 a fecha 07 /0572002 4
Formulario de bisqueds Documentos alistar: (20 € 15 € 25 & 50 Opciones
Rellene loz campos del —
siguiente formulario con General: ICeral’ﬂlca

las palabras o frases Buscar |

que conozca de los Autor: I

registros que desea
localizar, Cuando finalice P

pulse en el botén Titulo: I Limpiar |

Buscar.

Materia: I

Lugar de
publicacidn:

Editorial: I

publicaci:rr:':) en I . entre I VI

Tipo de -
documento: ICLIaqu”era j

Si buscando el término ceramica en el campo de materia hemos obtenido 36 documentos, buscando el
mismo término en el campo general hemos obtenido 46. En este caso, obtener mas documentos no signifi-
ca mejores resultados, puesto que alguno de ellos no nos va a ser de mucha utilidad: si observamos el docu-
mento 2 veremos que se trata de una enciclopedia general del arte, en la que probablemente se hable de
ceramica —puesto que la ceramica es una modalidad artistica—, pero no de modo especifico.

Conviene no abusar de este campo puesto que la busqueda no es tan concreta como en el campo de
materias y puede que nos aparezca mucha informacion que no tiene mucho que ver con el objeto de nues-
tro trabajo.
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FICHA 7. Utilizar los catédlogos de bibliotecas

. i Catdlogos de las Bibliotecas Piablicas del Estado {(BPE)
'% ﬁW%m Bisqueda en el catilogo de la BPE en Malaga

Registros: 30,020 a fecha 07 /05 /2002

1.- Ceramica de los metales: A la fabricaciin de pieras metilicas a partir
de metales en polvo. Sinterizacidn de los metales Ivi I i
Skaupy
Fegistros:

146

ia /' F.
+ Barcelona : Reverte, 1953

2. Summa artis : historia general del arte / José Pijosn
de + Madrid : Espasa-Calpe, 1966-
46 3~ tersmica ibérica / Luis Pericot ; fotografias, Toni Widal
encontrades + Barcelona : Poligrafa, Dr.L. 1979

Luis M. 1. Cisneros Pafiella

+ Barcelona : Omega, D.L. 1975

3.- Ceramica popular espafiola actual / 3. Horens Artigas, 3
Cormredor-Matheos ; fotdgrafo, F. Catalad Roca

+ Barcelona : Blume, 1974

6.- Ceramica popular mexicana / Caros Espeijel ; fotdgrafo, F. Catala

Roca

+ Barcelona : Blume, 1975

7.- Figlinae malacitanae : la produccién de ceridmica romana en los
temibnrins maalaritanns

Concretando mas nuestra busqueda

El catalogo automatizado nos permite concretar nuestra busqueda, rellenando distintos campos a la vez.
En este caso, sélo apareceran en pantalla los documentos que retnan todos los requisitos.

Delimitacion por fecha de publicacién

Si queremos consultar los documentos mas actuales, podemos limitar los afios de publicacion:

= j - Catalogos de las Bibliotecas Pithuras del Estadc (BPE,
'% ﬁw% Bisqueda en el catalogo de la BPE en Malag.
2 2 ClLTURA Y RTE  Registros: 30.020 a fecha 07 /0572002

Formulario de bisqueds

Nocnmentns alistar: @ 700 © §5 € 25 € 50 Oprinnes
Rellene loz campos del
siguiente formulario con Ganaral: I
las palabras o frases Buscar
gue conozca de los Ao I
registros que desea
localizar, Cuando finalice L
pulse en el botan Titulo: I Impiar
Buscar.
Matera: Iceré.mica
tuagar de I
publicacion:

Fditnrial: |

Afin

publicacidn: IZDDD . At I \'I
Tipo de .

Anrumanta: ICU9|qU|Efa j
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FICHA 7. Utilizar los catélogos de bibliotecas |l

Tan so6lo dos documentos se adecuan a nuestra necesidad:

. i Catdlogos de las Bibliotecas Puplicas de. Estado (BPE,
’% ﬁ% Bisqueda en el catilogo de la BPE en Malaga
2 2 Gl RTE  Registros: 30.020 = fecha 07 /05/200> L]

" Curso de ceramica / Monique Bousquet
Madmd Drac [2000]
2. La gran enciclopedia de la ceramica . un manual facil ¥ practico . Josie
Fegistros:

1a2 Warshaw

Barcelona Hymsa, D.. 2000
de

2

aRraREradns

BRSCGI ®

Delimitacion por tipo de documento

Podemos concretar también si lo que deseamos obtener es un video o un libro o un CD-ROM...

-, Catalogos de las Bibliotecas Pablicas del Estado (BPE)
5 '% DEMIETERS Bii d. | catilogo de la BPE en Malaga
Eﬁﬁﬂ'ﬁ‘% isqueda en el ca Q. a.

= 2 Ll ETE  Registros: 30,020 a fecha 07,/05/2002 L]
Formulario de bisgueds Documentos alistar: ¢ 10 15 25 & 50 Opciones
Rellene los carmmpos del
siguiente formulario con General: I

las palabras o frases Buscar

que conozca de los Autor: I

registros que desea
lacalizar, Cuanda finalice

pulse en &l botdn Titulo: I Limpiar |

Buscar.
Materia: I
Lugar de I
publicacion:
Editorial: I Sélo nos
Afio z
publicacidn: en I . entre I ¥ I_ 3.partecertan IOS
ocumentos
Tipo d
dt:n:umlnla:'n‘:'iat:l‘:E CO-ROM j con este
Cualguiera
Libros formato

Revistas y periddicos
Articulos de revista
Mapas y planos

@ Minist["deos eporte [7\'
Discos y cintas
Carteles
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FICHA 7. Utilizar los catélogos de bibliotecas |l

.E Ejercicio
Se trata de buscar documentos sobre la Guerra civil espafiola en el catalogo en linea de la Biblioteca

Publica del Estado de Mélaga. (Puedes acceder a ella a partir de esta direccién:
http://www.mcu.es/bpe/bpe.html )

1. Lo primero sera determinar la materia con estas dos posibilidades:

a)
palabras de busqueda en el campo materia: guerra civil espafiola

nimero de documentos encontrados:

b)
palabras de busqueda en el campo materia: Espafia guerra civil

Ndmero de documentos encontrados:

2. ¢Cudles de estos documentos fueron publicados en el afio 2000? Recuerda que para seleccionar
documentos por fecha debes utilizar el campo "afio de publicacion”.

NUmero de documentos encontrados:

3. Utiliza el campo "lugar de publicacion" para saber cuantos documentos relativos a la guerra civil espa-
fiola han sido publicados en:

Madrid

Barcelona

Mélaga

4. Por ultimo, busca cuantos documentos se encuentran en formato video. Recuerda que para ello debes
utilizar el campo "tipo de documento".

Numero de documentos en formato video:




FICHA &: Localizar los documentos

En todos los registros o fichas de una biblioteca se indica la localizacion de los documentos, es decir, en
qué lugar de la biblioteca se encuentran. Esta indicacion suele situarse en la parte inferior del registro, bajo

denominaciones como "localizacion", "ejemplares" o "signatura".

MINIETERIS

%3

B e

Catdlogos de las Bibliotecas Piblicas del Estado {(BPE)
Bisqueda en el catilogo de la BPE en Milaga
Registros: 30.020 a fecha 07 /0572002 4

Autor;
Titulo:
Publicacién:
Descrpcion:
MNotas:

CDuU:

ISEN:

Biblioteca:

Ejemplares:

coMeaLla, vicoria

Picasso-Mird ¢ miradas cruzadas 7 Wickoria Combalia
Madriz ¢ Electa, [1998]

122 po t il ; 24 cm

* Motas

= 73 Picasso, Pablo
= 75 Mird, Joan

= §4-5156-1%0-5

Maialaga
= BPE de M4dlaga. PRESTAMO DE ADULTOS, 75 COM pic

BRSCGI ®

@ Ministerio de Educacidn, Cultura y Deporte | '\l

En este caso, en la Ultima zona del registro se indica en qué biblioteca se encuentra el libro, y en el
campo llamado "Ejemplares”, en qué zona de la biblioteca, y su lugar concreto en los estantes.

Estos datos constituyen la signatura del documento, y son indispensables para localizar los libros. En la
signatura se incluye el nimero de la clasificacion decimal, seguido de las tres primeras letras del apellido del

autor, y las tres primeras letras del titulo de la obra.

En este caso concreto:

o namero tres primeras tres primeras
Izona de la b|b||otizca en de la letras del letras del
a que se encuentra CDU autor titulo
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FICHA &: Localizar los documentos

Este otro registro del catalogo trata también sobre Picasso. En este caso, el libro no se encuentra en la
zona de adultos, sino que esta en otra parte de la biblioteca, donde se guardan todos los documentos que
tienen relacion con la localidad: esta zona se denomina "Fondo local". Estos documentos suelen tener una
clasificacion especial y no estan a libre disposicion de los usuarios, si no que hay que pedirlos al personal de
la biblioteca.

. P Catdlogos de las Bibliotecas Pablicas del Estado (BPE)
'% “Imm Biisqueda en el catilogo de la BPE en Milaga
& = %ﬁﬂﬁ’ RTE Registros: 200020 a fecha 07 /0572002 q

Autor: Inglada, Rafael

Titulo: Picasso: Antes del azul (1881-1901) / Rafzael Inglada
Publicacién: Milaga : Fundacidn Museo Casa Matal, Ayuntamiento, DL, 1995
Descripcidn: 431 p. : fot. n. ; 28 cm.

NMotas: + I. Docurentos familiares inéditos

Materas: * Picasso, Pablo-Biografias
CDU: = 929 Picasso, Pablo
ISBMN: * 54-37035-36-39

Biblioteca: Malaga
Ejemplares: * BPE de Milaga, FOMDO LOCAL, MA A 2003

BRSCGI ®

@ Ministerio de Educacidn, Cultura y Deporte IKI
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Las bibliotecas conservan parte de sus documentos en los depdésitos, bien porque tienen mucho valor,
porque son poco solicitados o, simplemente, por falta de espacio en las salas. En este caso, se indica esta
localizacion en la signatura y también hay que solicitar el documento al personal de la biblioteca.

- b Catalogos de las Bibliotecas Pablicas del Estado (BPE)
’g ﬁ% Bisqueda en el catilogo de la BPE en Milaga
2 2 ] RTE  Registros: 30.020 a fecha 07 /0572002 L]

Autor: Musée Picasso (Pariz)

Otros Picasso, Pablo
responsables:

Titulo: Musée Picazso Pariz @ Catdloge de las colecciones / Marie-Laure Besnard-Bernadac

Publicacién: Barcelona : Paoligrafa, 1985

Descrpcidn: 2 v ; 28 cm
Motas: *+ Contiene: w.1: Pintura, Papiers collés, Cuadros-relieve, Escultura, Cerdmica,
Dibujos, Acuarelas, Gouaches, Pasteles

Materias: * Musée Picasso [Paris)-Catdlogos
CDU: * 75 Picaszo:069,538
ISBM: " 594-343-04352-4

Biblioteca: Milaga
Ejemplares: * BPE de Milaga. DEDC:)SITO, 25023
" BPE de Milaga, DEPOSITO, 25024

BRSCGI®

@ Ministerio de Educacidn, Cultura v Deporte IKI
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8: Localizar los documentos

.E Ejercicio

Observa la siguiente

pantalla y responde

Catalogos de las Bibliotecas Piblicas del Estado {(BPE)

ﬁ'ﬁ ﬁ% Bisqueda en el catilogo de la BPE en Milaga
z RTE Registros: 30.020 a fecha 07 /05 /2002

Autor:
Otro

BRSCGI ®

responsables:
Titulo:
Publicacidn:
Descripcidn:
Seria:

Notas:

cou:

ISBN:

Biblioteca:

Ejemplares:

: Lepscky, Ibi

s . .
. * Cardoni, Paolo, il

Pablito / Ibi Lepscky ; ilustraciones de Paolo Cardoni; traductor Joan Baraldés
Barcelona i Destino, 1983
[22]p. il ; 25 cm

Seran famosos

* Cuentos infantiles

* 027,5:929 Picasso, Pablo
" 894-233-1265-2

Milaga
" BPE de Malaga. SALA IMFANTIL, 027 pab

@ Ministerio de Educacidn, Cultura y Deporte | '\l

¢En que sala de la biblioteca se encuentra el libro?.......................
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FICHA 9: Utllizar las obras de consulta o de referencia

Para iniciar una busqueda documental es conveniente, en primer lugar, utilizar las llamadas obras de
consulta o de referencia. Estas son obras que aportan bien una definicion o bien una informacién basica
sobre el tema o temas a tratar.

Las obras de referencia son obras pensadas para consultas puntuales, que permiten el acceso a la infor-
macién de forma rapida y precisa, por lo que se utilizan como fuente de informacion inmediata en el inicio de
los trabajos. Existen distintos tipos de obras de referencia: las enciclopedias, los diccionarios, las guias, los
directorios, las bibliografias y los repertorios de datos. En la actualidad, existen muchas obras de referencia
en soporte multimedia electronico que, mediante los sistemas de navegacion, incrementan las posibilidades
de consulta de los formatos tradicionales. En Internet, pueden encontrarse muchas de estas obras -espe-
cialmente, guias y anuarios, pero también diccionarios y enciclopedias- aun cuando son minoria las de acce-
SO gratuito.

Las obras de referencia mas habituales son:
e Los diccionarios

Proporcionan informaciones concretas sobre el significado de las palabras. Mediante su consulta, podre-
mos establecer qué palabras definen con mayor concrecién nuestro tema y, también, qué otras palabras
(sinbnimos, anténimos y términos asociados) lo complementan o lo amplian. Algunos diccionarios incorpo-
ran, ademas, cuadros, cronologias y mapas, asi como ilustraciones. Y muchos de ellos, en la actualidad,
pueden consultarse por Internet, como el de la Real Academia Espafiola http://www.rae.es/

Eresentacidn

.
: ElDiccionsrio en cifraz mostrar formato DEAE
Arericanismos . . .
* Diccionarios académicos diccionario.
* iCdmoesy cdmo se hace el e .
Diccionario? (Delb. lat. dicfionarium.
* Consultas v sugerenciaz acerca del . .
Diccionario 1. . Libro en el que se recogen v explican de forma ordenada voces
* Adiciones v enmiendas de una o mas lenguas, de una ciencia o de una materia determinada.
* Afiada el Diccionario a su
navegadar . 2. o Catalogo numercse de noticias importantes de un mismo genero,
* Adquiera la nueva edicidn c- L. . e . . .
ordenade alfabéticamente. Diccionario bibliogrdafice, bagrafico,
geagrafico.
Real deovdmia Espafiola © Todos Ios devecios reservados
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FICHA 9: Utilizar las obras de consulta o de referencia

Si buscamos la palabra "clonacién" en el diccionario de la Real Academia Espafiola, nos remite a clon;
en su segunda acepcién encontramos:

clon2.

1. m. Biol. Conjunto de células u organismos genéticamente idénticos, originado por reproduccién ase-
xual a partir de una Unica célula u organismo o por division artificial de estados embrionarios iniciales.

Como podemaos observar, el tema tiene que ver, también, con la reproduccién asexual y, por tanto, con
todas las técnicas que con ella se relacionan: reproduccion asistida, fecundacion in vitro, ingenieria
genética y otras.

Es posible, pues, que en nuestra busqueda documental debamos ampliar nuestra consulta con estos tér-
minos.

e Las enciclopedias

Las enciclopedias nos aportan nociones esenciales de los temas que vamos a trabajar, bien a partir de
breves definiciones, bien a partir de explicaciones que sintetizan los conocimientos sobre un personaje o un
tema de nuestro interés. Suelen organizar sus contenidos alfabéticamente, a partir de articulos, aunque tam-
bién las hay teméaticas. En el proceso de un trabajo, ayudan a situar el tema en una primera aproximacion y
nos permiten establecer el primer guién de trabajo.

En los articulos de la enciclopedia podemos encontrar remisiones o enlaces a otras entradas que apor-
tan informaciones complementarias al tema de busqueda, asi como indicaciones sobre otras fuentes de infor-
macion que pueden ayudarnos a ampliar el tema. Suelen incorporar ilustraciones, que pueden ser de tanta o
mayor utilidad que los textos, y también cronologias, mapas y cuadros.

La informacién que podemos encontrar en las enciclopedias envejece rapidamente. Para solucionar este
problema, se publican suplementos anuales, que actualizan la informacion. Este sistema, sin embargo, hace
mas lenta la consulta y para los temas que evolucionan hay que consultar los distintos volimenes de cada

— La clonacion
|‘ ||MPR|M|R _ (34898)

—
|‘ |ENVIHRA UN AMIGO

—
|‘ |REFINAR BUOSQUEDA

—
|‘ |REV|SPR BUSQUEDA Enfebrero de 1997 ze dic a conocer la existencia de la oveja Dally, el primer mamifero clénica
—_— dezarrollade en un labaratorio, Era la primera vez que se consequia con éxito la copia genéticamente
|‘ |‘u"ER LISTA SERALADA idéntica de un mamifero adulto. La clanacidn fue obra de Tan Wilmut v un equipe de cientificos del
Instituta Roslin de Edimburgo, financiada poruna compafiia farmacedtica productara de
r SENALAR ESTE medicamentos a partir de |a leche de aveja. El experimento significd un impartante avance cientifico
DOCUMENTO para la humanidad, por su contribucidn a la lucha para cambativ ciertas enfermedades v por permitiv

mejorar farmacos y facilitar la seleccidn de linajes en la ganaderia, También e abrieron otras
posibilidades de investigacidn, como la copia de animales transgénicos, es decir, gendticamente

LISTA DE RESULTADOS modificados, para crear razas enteras con caracteristicas predefinidas, de moda que, por ejempla,
fueran resistentes a los virus,

El enorme adelanto para la ciencia que supuso la clanacidn de Dally reabrid el debate zobre |a
posibilidad de clonar seres humanas y planted graves interrogantes éticos, poniendo de ranifiesta la
necesidad de llenar el vacio legal eristente en relacidn con los avances de laingenieria genética,

Documento 2 de

anterior “ h' siguiente

Temas relacionados:
Gran Diccionario Enciclopédice Visuwal Océano

Genética molecular de MMI EDITORIAL OCEANO

plantas

Genética del desarrollo
Citogenética animal
ieria genéti
Frmhrinlnnmia
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FICHA 9: Utllizar las obras de consulta o de referencia

afio. En la actualidad, existen numerosas enciclopedias en soporte multimedia, que incorporan sonido e ima-
gen en movimiento. Tienen la ventaja, ademas, de que aparecen versiones nuevas cada afio y que la con-
sulta se realiza electronicamente sobre todo el contenido.

Si buscamos informacion relacionada con la clonacién en una enciclopedia hallamos, bajo el epigrafe
clonacién, una informacion méas amplia que la del diccionario, que también nos remite a otros términos rela-
cionados.

e Anuarios (también llamados libros del afio)

Son obras que recopilan los datos y acontecimientos mas relevantes acaecidos en un periodo de tiem-
po determinado que suele ser un afio, de ahi el nombre. Pueden ser de &mbitos geograficos mas o menos
amplios: mundiales, por paises... La informacién puede ordenarse cronolégicamente, por fechas, o por
temas. Los anuarios sirven para localizar un hecho concreto pero, sobretodo, para relacionarlo con otros que
tuvieron importancia en su momento.

Un ejemplo es el Anuario Internacional Cidob , que recoge datos de tipo politico y econémico:
http://www.cidob.org/Castellano/Publicaciones/Anuarios/

Anuario Internacional CIDOE 2000
(edicion 2001)

(Frasentacién]

2000, 2l afio gue fue recibido con un responso (SSK)
Carlos Alonso Zaldivar

1. Relaciones exteriores de Espana

(Frfoutos)

Camino viejo y sendero nuewvo: éEspana, hacia una politica exterior global? (52 K)
Elvira Sanchez Mateos

El sector exteror y las politicas de internacionalizacién (62 K]
Entique Fanjul

[arexas)
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FICHA 9: Utilizar las obras de consulta o de referencia

* Atlas

Normalmente, los atlas son una reunién de mapas geograficos, historicos, etc., en un volumen. Los atlas
proporcionan informaciones preferentemente gréaficas que suelen complementar las que podemos hallar en
otras fuentes. Asi permiten que localicemos con facilidad puntos geograficos concretos o datos (econémicos,
historicos... ) aplicados a determinado territorio. Un buen atlas debe indicar la escala de los mapas, explicar
el significado de los simbolos y colores utilizados como codigo e indicar qué abreviaturas se utilizan y su sig-
nificado. Para su consulta es imprescindible utilizar los indices, que nos remiten a la pagina y, en su caso, a
las coordenadas especificas en las que encontrar aquello que buscamos.

Ejemplo:Geoplaneta.com http://www.geoplaneta.com

@ eeoPlaneta.com ﬂmmmniﬂ

Cmias = Atas

Mapas %

+ Atlas ;
Intraduce el nembre del municipio, provincia ¢ comunidad auténoma que buscas en Espafia o <Buieres
la ciudad, pais o continenta que quisres situar an &l munda 500.000 ptas
para
G el verano?

Emvia esta
pagina a
un arnigo

Grupo £ Planeta

« Directorios

Los directorios son listas en las que figuran personas o entidades, con indicacion de diversos datos de
ellas, como su cargo, su direccion postal, su teléfono, su direccién de correo electrénico, etc. Puesto que
estos datos suelen modificarse frecuentemente, es recomendable consultar las versiones electronicas acce-
sibles en Internet, cuyas informaciones se actualizan con mas facilidad.

Ejemplo de directorio es la guia telefénica : http://blancas.paginasamarillas.es/home.html

. ODRGANIZACION DE DESPEDIDAS,
Pagj'naSBfancaS,es FIESTAS ¥ ESFPECTACULOS.

'@Péginas Amarillas | %Péginas Blancas % El Callejero i SECCION DE COMPRAS 4 [# Red de Sites: -
elefénica Movistar ... =l E3

& serwicios ce Interés

Bisqueda directa

4. Admon. Priblica

5l T Smitesy Gestiones Elige una provincia --> = -
¢SERA ESTA
> Bolsa de Trabajo
= LA LLAMADA
> Cédigos Postales Ej GOMZALEZ

DE TU VIDA?

s wrormacin Telefanica

» Prefijos y zonas horarias

r

» Teléfonos de interés

* B Blancas en el rundo

» Web Building

i iajarhoy.c f _CaMaL =i
-':II : By Clihaslas
cen AGENCIAS =

T O Y | e e e

HASTA
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» Guias

Las guias contienen explicaciones breves o datos concretos referentes a determinada materia. Como en
el caso anterior, es importante que los datos sean actuales por lo que suelen presentar versiones electroni-
cas accesibles en Internet. Ejemplos de guias serian las de viajes, con datos relativos a establecimientos,
precios y horarios, y también las guias de ferrocarriles, como la de RENFE, que puede consultarse en
http://horarios.renfe.es/hir/index.html

| »

SISVl —Horarios y Precios

Mueva consulta @'I IOfertas Comerciales ;I
QI g] ESTACION DESTIND :
ESTACION DRIGEN : BARCELONA (*)
MALAGA
Desde el 1 de Abril ha entrado en vigor la Tasa de Sequridad de Transporte Ferroviario de Viajeros, aprobada porley el 27 —

de Diciembre de 2001. Tiene un importe de entre 1 céntimo en cada billete de Regionales y Cercanias y 30 céntimos de
euro en el Ave y Talgo 200,

En estos precios no se incluye dicha Tasa de Seguridad.

FPara ver 2l recorride del tren pulse sobre 2l nombre del tren en la casilla "RECORRIDO TIPDO TREN".

Turista 47,00
DIARIC - -
Turista Mifio 28,20
00697 Garcia Lorca | 08:00 21:35 del 16-06-2002 ’ PIT|m= ¥ [E2
al 0&-07-2002 Preferente 62,00

Preferente Mifio 37,50

DIARIC del 07-07-2002 al 09-07-2002
DIARIC del 10-07-2002 al 02-08-2002
nTARTO dal NA-NR-7007 &l 31-17-2007

* Estadisticas

Las estadisticas recopilan datos cuantitativos de la poblacion, de los recursos naturales e industriales,
del tréfico o de cualquier otra manifestacion de las sociedades humanas. También requieren una actualiza-
cion constante y, por ello, las més recientes suelen ser consultables en Internet. Como ejemplo, tenemos las
que proporciona el Instituto Nacional de Estadistica, consultables en: http://www.ine.es/

-
— P
Instituto T {“) g & @ S=
A BEST 2002 — ! i s )
Nacional de e —-!H-v"u'v:_u{-ljﬁ’-—!—"ci ntactar Enlaces  Mapa Inicio  Enaglizh
Estadisti R,
IHEbase Hotas de prensa IPC  EIIHE Organizacion estadistica Frogucios ¥ SErncios
nuevo an Nél)ase FECHA Todos
:‘;ormacién Movimiento natural de 1a Poblacién 2001 26-06-02 nuestros & m
— . comunicados
Nebase cetmiisting ozl Censo agrario 1999 21-06-02 2 los medios Udﬂ
i, IME Estadistica de bibliotecas. Ao 2000 11-06-02 en el pransa
actualizada al dia. Millones d_e. datos Cuenta Satélite del Turismo en Ezpafia 05-06-02 moments de Calendario
agrupades portemas, con facilidades de Discapacidades, Deficienciasy Estada de Salud 1999 05-06.02 su difusién
bisqueda
o El INE y la .
ELIPC ESPANA 2002 Presidonc wr cAS Indicadores de la
Toda la infarmacién del IPC espafiol y ot o i (o rresidencia iedad de |
s A V/éyard sociedad de la
de la Unién Eurepea. Resultados espanula g{_d________._.--—- infi -
detsllzdos actualizados. de la UE 2002 Informacion
El INE
& - . o ] i
=i = Boletin Cifras INE N® 2/02 [ .-
- ) et T p smice del LU Censos de Poblacidn y
i Oficina del Censo Electoral : El impacto economico del Viviendas 2001
= =1 turismo T T ——— |
A bl Esta seccidn contiene toda la

e L = : ——— = — —
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FICHA 9: Utilizar las obras de consulta o de referencia

.E Ejercicio 1
Consulta un ejemplar de cada una de las obras de referencia siguientes (puede ser impreso o en linea)
y responde a las siguientes preguntas:

Enciclopedia

Titulo

Editorial

Afio de publicacion

URL

1. Busca informacion sobre la "clonacion”

2. ¢Bajo qué término encuentras la informacion?
3. ¢Bajo qué otros términos puedes encontrar informacion relacionada?
4. ¢ Qué tipo de informacién encuentras?

[]  Definiciones

[l  Explicaciones

[l  Fotografias

[]  cCronologias

[] Estadisticas

[l Mapas

[]  Graficos

[] Bibliografias

[] oOtros:




FICHA 9: Utilizar las obras de consulta o de referencia

Anuarios

Titulo

Editorial o institucion
Afio de publicacién
URL

1. Indica a qué afio se refiere la informacién del anuario

2. Indica si se trata de un anuario [] General [] Tematico

3. Indica el tema especifico del anuario

4. Indica el alcance geogréfico del anuario

5. ¢ Qué tipo de informacion encuentras?
[]  Definiciones

(] Articulos

[]  Fotografias

[]  cronologias

[]  Estadisticas

[]  Mapas

(] Graficos

[]  Bibliografias

[]  otros:
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Atlas

Titulo

Editorial

Afio de publicacion
URL

1. Indica qué tipo de informacidn recoge este Atlas: geografica, politica, histérica...
2. Indica el alcance geografico del atlas
El atlas dispone de...

Sumario

indice alfabético

Escala de los mapas

Abreviaturas utilizadas

O
O
O
[]  Leyenda de codigos
O
O

Glosario o vocabulario
3. ¢ Qué tipo de informacidn encuentras?

Definiciones
Articulos

Fotografias

Estadisticas

O
il
l
[]  cCronologias
il
[]  Mapas
[l  Graficos

[] Bibliografias

[] oftros:
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Directorios

Titulo

Editorial

Afio de publicaciéon

URL

1. Indica qué caracteristica comun define a las personas o instituciones del directorio
2. Indica el alcance geogréfico del directorio

3. ¢, Qué tipo de informacion proporciona este directorio?

4. ;De qué manera puedes encontrar la informacion?

buscando alfabéticamente por el apellido de las personas
buscando alfabéticamente por el nombre de la institucion

buscando alfabéticamente por calles

O O O O

por cualquier otro dato

Estadisticas

Titulo

Editorial

Afio de publicaciéon
URL

1. Indica de qué materia son los datos que encuentras: demogréficos, econémicos, socioldgicos...

2. Indica qué periodos cronoldgicos abarcan las estadisticas

3. Indica a qué territorio se refieren las estadisticas

o4
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Guias

Titulo
Editorial
Afio de publicacion

URL

1. Indica la utilidad de esta guia

2. Indica el alcance geogréfico de la guia o pais o ciudad o otros

3. ¢ Qué tipo de informaciones recopila la guia?

(] Mapas

[] Directorio de servicios

[] caracteristicas de servicios

[] Horarios de servicios

L] Precios de servicios

[] Explicaciones complementarias
[l Recomendaciones

[] otros

©5
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ﬁ Ejercicio 2

Indica en la casilla correspondiente ¢Qué o cuales obras de referencia utilizarias para saber...




