cuias RAPIDAS Bkoha

DAR DE ALTA UN USUARIO

1. ACCEDER AO MODULO DE USUARIOS

é Usuarios

=+ Novo usuario = { =+ Engadir rapidamente un novo usuaric - J { [# Lista de usuarios J

3. CUMPRIMENTAR OS DATOS DO NOVO USUARIO NO FORMULARIO

Os datos mais importantes que é necesario cubrir son:
e Apelidos, Nome e Data de nacemento

Apelidos: | ‘ Requirido
Nome: | ‘ Requinda
Data de

nacemento: {DDMM.I’MM}

e DNI (se o ten), e no caso de que sexa un alumno, os campos "Curso e grupo”

Curso e grupo: ‘ | @ Limpar

DNI: ‘ | @ Limpar

Agregar usuario (Infantil)

B Gardar ‘ ® Cancelar ‘

5. CREASE A NOVA FICHA E MOSTRASE NA PANTALLA

Posteriormente, poderase acceder a ficha do usuario para editala, no caso de ser necesario, ou engadir a
fotografia do lector

Mais informacién no punto "2.2.1 Crear novo usuario" do Manual Funcional Completo
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