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1. INTRODUCION

Os informes en Koha permiten reunir datos que poderemos empregar para xerar

estatisticas, listas de persoas usuarias, listas de localizaciéns etc.

Neste manual veremos como executar e descargar os informes gardados en Koha.

2. ACCESO AOS INFORMES

1.- Preme na opcion /nformes do menu central da pantalla de Inicio ou no botén Mdis

> Informes do menu superior da Intranet.

Circulacion Usuarios/as Buscar + ® Carriiio Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~ A
troduza imero de camé Listas u apelid
’k 0 h a Catalogacion Enviar
Préstamo | Devolucig__ochias arios/as  Buscar no catalogo
Informes
SEE Ferramentas
- Acerca de Koha =z

Pa— | Catalogacion

—

é Usuarios/as e Informes

\ J

O\ Busca avanzada / Ferramentas
- Listas 0 Acerca de Koha

@ Mochilas

i Recursos formativos

2.- Aparece a pantalla /nformes. No apartado /nformes guiados, preme na opcién
Utilizar gardados, onde temos un repositorio de informes predefinidos que resultan

de interese para unha biblioteca escolar.
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Circulacion Usuarios/as Buscar + = Carrifio Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~

Introduza o nimero de camé do/a usuario/a ou parte do seu apelido
Okoha ( ) Enviar]

Préstamo | Devolucion Renovar  Buscar no catalogo

Inicio > Informes

Listas principais

* Usuarios/as con mais préstamos
« ltems mais prestados

Inactivo

istar POy plaA CIOVS: « items nunca prestados

‘ ‘ lBuscarI Outro

R « items perdidos
Diccionario de informes « Pedidos por orzamento
« Ver diccionario « Catalogo por tipo de item

: P « Tempo de préstamo medio

Asistentes de estatisticas « Esquema de base de datos de Koha

Adaquisicions « Biblioteca de informes Koha

Usuarios/as

Catélogo

Circulacion

Publicaciéns periddicas
Caja registradora
Reservas

Informe de plugins
« Informe de plugins

3.- Vemos a pantalla /nformes gardados.

Circulacién  Usuarios/as  Buscar ~ = Carrifio Mais « eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~  Axuda

Introduza o nimero de camné do/a usuario/a ou parte do seu apelido:

T Préstamo | Devolucion Renovar  Buscar no catalogo

Inicio » Informes » Asistente de informes guiados » Informes gardados

Filtro Informes gardados
Data:
: Todo Adguisiciéns Catilogo Circulacién En revisién Estatisticas Inventario Usuarios/as
(DOMMAAAA) Xestion técnica
Autorfa:
: Mostrando 1 a 20 de 51 Mnstraremradas «) Primeiro «) Previo Seguinte ») Ulimo ) | Emcar.:
Uitima T
1D = lc_lome im 4+ |Tipp ¢ Grupo # Subgrupo 4 Notas 4 Autorfa # Dalaﬂe L4 vezr & Limen e % Pablica ¢
informe creacion : executado
editado
Executar informes 1 ID.1 - Busca Xestion Busqueda MEDIA, | 29/03/2019 | 10/06/2024 | 20/02/2025 | Non
de técnica de Xercode 17:10 14:42
+ Informes gardados
exemplares exemplares | (58)
Diccionario de informes. para por data
i t
+ Ver diccionario SR Erae’:c?dn s
Recursos dtiles eliquetas
. Biblioteca de informes 2 ID2- Xestion Busqueda MEDIA, | 03/04/2019 | 10/06/2024 | 10/03/2025  Non
Koha Cddigos de técnica de Xercode 1711 15:03
barras de exemplares | (58)
» Esquema de base de exemplares maiores o
datos de Koha dende o que se
ultimo indique
impreso como (ltime
impreso
13 |IDA13- Circulacién MNimero de | MEDIA, 16/01/2025 | 11/03/2025  Non
Historico de devolucions | Xercode 15:51 19:40
devolucidns nun rango (58)
de datas
15 ID15- Estatisticas Niamero de  MEDIA, 16/01/2025 | 04/03/2025  Non
Bibliograficos rexistros Xercode 16:01 09:09
dados da bibliograficos | (58)
alta dados de

Na pantalla amdsase unha taboa que recolle informaciéon dos informes gardados. Esta

organizada en diferentes pestanas: unha primeira na que se mostran todos os
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informes e outras nas que se agrupan polo mdédulo dos que se ofrece informacidn:

adquisicidns, catalogo, circulacion...

Circulacion Usuarios/as Buscar ~ = Carrifio Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~ Axuda

Introduza o nimero de camé do/a usuario/a ou parte do seu apelido
’ kOha “ ]lEnviarl

Préstamo | Devolucion Renovar  Buscar no catilogo

Inicio s Informes » Asistente de informes guiados » Informes gardados

Filtro Informes gardados

Data:
‘ ‘ Todo Adgquisicions Catalogo Circulacion En revision Estatisticas Inventario Usuarios/as

Pestanas de agrupacién de informes
" grup

Xestion técnica

(DD/MMIAAAA)

Autor/a;
‘ ‘ Mostrando 1.2 20 de 91 | Mostrar |20 v |entradas  « Primeiro «, Previo Seguinte » Ultimo  », | Bmil::
&‘ Visibiidade da columna Excel csv Copiar Imprimir
Ultima =
Nomedo ., . . . . . Datade . Ultimavez , . .
Limpar ID « o © Tipo+ Grupo ¢ Subgrupo# Notas ¢ Autorla % i © ed:te;do O e Publica
Executar informes 1 ID.1 - Busca Xestién Busqueda MEDIA, | 29/03/2019 10/06/2024 20/02/2025 | Non
Informes gardados de técnica de Xercode 17:10 14:42
’ 9 exemplares exemplares | (58)
Diccionario de informes para por data
» Ver diccionario eliquetas grae,:\:?én das.
Recursos itiles efiquetas
, Biblioteca de informes 2 |g(2’ . :(/est‘ién sﬂsqueda ;IEDI.:_ 03/04/2019 }gf?:SJ‘ZOZd jllglgngOZS Non
odigos de écnica e ercode :
Koha barras de exemplares | (58)
> Esque:'laKdehbase de exemplares maiores o
atos de Koha dende o que se
ultimo indique
impreso como ultimo
. impreso
Téboa cos / 13 |ID.13- Circulacion Nimero de  MEDIA, 16/01/2025 11/03/2025  Non
f et Histérico de devolucions | Xercode 15:51 19:40
dIStI ntos devoluciéns nun rango (58)
informes de datas
15 ID.15- Estatisticas Nimero de  MEDIA, 16/01/2025 04/03/2025 | Non
Bibliograficos rexistros Xercode 16:01 09:09
dados de bibliograficos (58)
alta dados de

3. LOCALIZAR INFORMES
E posible localizar informes de diferentes xeitos:

e Empregando os filtros de busca situados a esquerda da pantalla e pulsando o
botén Aplicar filtro. Os resultados que coincidan coa busca realizada

apareceran na tdboa da dereita.
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Circulacion Usuarios/as Buscar ~ ® Carrifio Mais eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares

Introduza o numero de carné do/a usuario/a ou parte do seu apelido:

Préstamo | Devolucion Renovar Buscar no catdlogo

Inicio » Informes > Asistente de i guiados » 5]
Filtro Informes gardados
Data:
|7‘ Todo Adguisiciéns Catélogo Circulacion En revision Estatisticas Inventario Usuarios/as
(DEMiAAAR) Xestion técnica Resultados atopados
Autorfa:
| ‘ Mostrando 1 a 12 de 12 Mnsirar entradas | ¢ Primeiro « Hrevio Seguinte » Ultimo » Buscar::
Palabra clave: re—
| Visibilidade da colufhna ‘ Exoel ‘ csv |‘ Copiar ‘ Imprirnir ‘
| idioma —
Ultima e
D -~ P.lome ip ¢ Tipo+ Grupo ¢ Subgrupo # Notas < Autor/a + L5 .d.e + vez % i 2
informe creacion . executado
editado
Executar informes 22 ID. 22 - Adquisiciéns Nuamero de | MEDIA, 17/10/2019 | 22/01/2025 | 10/03/2025
Informes qardados Adaquisicions exemplares | Xercode 09:52 11:25
! g por idioma adquiridos | (58)
Diccionario de informes por idioma
Ver diccionari nun rango
» Ver diccionario M iEES
Recursos tiles 27 | ID27- Circulacion 100 fondos | MEDIA, | 18/10/2019 | 17/01/2025 | 10/03/2025
, Biblioteca de informes Fondos mais mais Xercode 15:55 18:03
Koha emprestados emprestados | (58)
nun rango
» Esquema de base de de datas
datos de Koha 33 | ID33- Inventario Nimerode |MEDIA, | 21/10/2019 | 21/01/2025 | 10/03/2025
Exemplares exemplares | Xercode 10:18 12:01
por idioma por idioma | (58)
56 1D.56- Estatisticas Exemplares | MEDIA, | 01/07/2020 ' 22/01/2025 | 07/03/2025
Exemplares dados de Xercode 11:31 19:45
dados de baixa nun (58)
baixa rango de
(expurgo) datas
112 ID.112- Circulacién Este informe | MEDIA, | 05/03/2024 | 20/01/2025 | 10/03/2025
Fondos mais exclie os Xercode 12:20 11:29
emprestados rexistros (58)
fltzando nor hibliooraficae

e Empregando a caixa Buscar situada na taboa. Asi poderemos localizar un
informe filtrando por calquera campo dos recollidos na taboa, por exemplo
polo ID (identificador Unico do informe), polo nome ou parte do nome etc. Os

resultados atopados mostraranse na taboa.
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Circulacion  Usuarioslas  Buscar ~ ‘= Carriio  Mais ~
Introduza o nimero de camé do/a usuario/a ou parte do seu apelido
Akoha | el
| Préstamo | Devolucién Renovar Buscarno catdlogo
Inicio > Informes » de infi guiados »
Filtro Informes gardados
Data:
:I Todo Adquisiciéns Catdlogo Circulacion En revision Estatisticas Inventario Usuarios/as Xestion técnica
(oo MMAAAA) ) A . _ -
Mostrando 1 a 6 de 6 (fitrado de 91 entradas totais) Mostrar[ 20w | entradas | «) Primeiro «) Previo Seguinte » Ulimo 1)
Autorfa:
Uttima .
Palabra clave: EE ¢ |Tipos Grupo ¢ Subgrupos Notas ¢ Autor/as el s vezx @ s + Publica ¢
informe creacion © executado
ditado
22 ID.22- Adquisicions Numero de | |MEDIA, | 17/10/2019 22/01/2025 10/03/2025  Non
Adaquisicions exemplares | Xercode 09:52 11:25
por idioma adquiridos | (58)
. por idioma
Executar informes nun rango
Informes gardados de datas
Pr—— . 33 ID33- Inventario Numero de |MEDIA, | 21/10/2019 21/01/2025 10/03/2025  Non
Diccionario de informes E . §
xemplares exemplares | Xercode 10:18 12:01
Ver diccionario por idioma por idioma | (58)
Recursos itiles 112 ID112- Circulacién Este informe  MEDIA, 05/03/2024 20/01/2025 10/03/2025 Non
- ) Fondos mais exclie os Xercode 12:20 11:29
Biblioteca de informes. emprestados rexistros (58)
Koha filtrando por bibliogréficos
» Esquema de base de idioma que non
datos de Koha tefien (ou
tefien
incorrecto) o
cadigo de
Resu lta dOS idioma
d 134 1D.134- Circulacion MEDIA, | 30/05/2024 | 11/06/2024 07/03/2025 | Non
atopados Préstamos Xercode 08:35 10:38
por idioma (58)
entre dias
datas
148 Exemplares Inventario Nimero de | MEDIA, | 21/01/2025 22/01/2025 10/03/2025  Non
por idioma exemplares | Xercode 08:35 12:02
(contador) por idioma | (58)
e Navegando a través das pestanas e das paxinas que forman parte da tdboa

para localizar o informe desexado.

Circulacién ~ Usuarios/las  Buscar ~ = Carriio  Mais ~

Introduza o nimero de camé do/a usuario/a ou parte do seu apelido:

ia de Bibli Axuda

1A

Akoha

(

) Envar]

Préstamo | Devolucién  Renovar  Buscar no catilogo
Inicio > Informes » Asistente de informes guiados > Informes gardados
e Informes gardados _ Pestanas de agrupacion de informes
= Todo Adquisicions Catélogo Circulacion En revision E I i U

|

(DD/MM/AAAA) Xestion técnica

Autorfa:

Mostrando 1 a 20 de 91

|

Palabra clave:

%+ Tipo ¢+ Grupo # Subgrupo #
Executar informes ID.1 - Busca Xestion
Informes gardados (St
exemplares
Diccionario de informes para
Ver diccionario otiquetas
Recursos utiles
» Biblioteca de informes 2 IDv.Z‘» )('es!ién
Koha Cédigos de técnica
barras de
Esquema de base de exemplares
datos de Koha dende o
. s Gltimo
Numero de informes que se impreso
estdn amosando por paxina . 545. T
Histérico de
devoluciéns
kel XUNTA BIBLIOTECAS
+90, m ESCOLARES
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lMostuv 20 v emua—“ « Primeiro « Previo Seguinte ) Ultimo », Ism-—%
- "=~ Comandos de

| Visibiidade da columna

—— - desprazamento
Ultima 1
Notas ¢ Autor/a + 3:::::‘ $ vezx ¢ 2;2'::;:;# Pablica ¢
editado
Busqueda |MEDIA,  29/03/2019  10/06/2024 20/02/2025 | Non
de Xercode 17:10 14:.42
exemplares | (58)
por data
paraa
creacion das
etiquetas
Busqueda MEDIA, | 03/04/2019 | 10/06/2024 10/03/2025  Non
de Xercode 171 15:03
exemplares | (58)
maiores o
que se
indique
como dltimo
impreso
Nimero de | MEDIA, 16/01/2025 | 11/03/2025 | Non
devoluciéns | Xercode 15:51 19:40
nun rango (58)
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4. EXECUCION DE INFORMES

Unha vez localizado o informe que queremos consultar, preme no seu botén Executar

(situado na ultima columna denominada Accions).

Informes gardados

Todo = Adquisiciéns  Catilogo | Circulacién  Enrevisin = Estatistcas  Inventario | Usuariosias | Xestién técnica

Mostrando 12 8 de 8 (frado de 61 entvadas totais) | Mostrar[20 v | entradas | «) Primero «) Previo Seguinte w) Utimo )| BuscOr@ST ) |[ Vissusante daconmmrms | | Excel | | CSV | | Coptar || wmprimse
l

Ultima. . Expiracion Tempo de
Nome d Data de i . " _ Resultad . #
D~ I:":;": 2 Tipo+ Grupo + Subgrupos Notas + Autoria s w:““.m: vezr = ":c":l:;:: Piblica + JSON URL +| decaché = ?:"“:s: execucion = Contador = Accions
editado (segundos) = & (segundos)
2 |iD.22- Adquisiciéns Nimerode |MEDIA. | 17/102010 | 22/0172025 1010372025 |Non hitps /intranet edubib xunta galicgi- | 300 1 342 e
Adguisiciéns exempiares  Xercode 09:52 11:25
ppppppp dquirides | (58)

MEDIA, | 21/102010 | 21/01/2025| 10032025 | Non

Xercode 10:18 1201
12 Circulacion te informe | MEDIA, | 05/03/2024 | 20/01/2025 | 10/03/2025 | Non 1 15 >
Xercode 12:20 11:28

fen
incorrecto) o
cédigo de
idioma

Alguns informes pedirannos parametros para executarse (que varian segundo o tipo

de informe).
Os que non precisan de parametros, executaranse directamente.
Por exemplo:

e Para executar o informe 76 — Adquisiciéns é necesario introducir un rango de

datas.

Circulacion Usuarios/as Buscar + ® Carriiio Mais « eva.canciorascado

Introduza o nimero de camé do/a usuario/a ou parte do seu apelido:
’ k O h a ‘ ‘ Enviar

Préstamo | Devolucion Renovar  Buscar no catdlogo

Inicio » Informes : Asistente de informes guiados

Executar informes

Introduza os parametros para o informe ID.16 - Adquisicions:

+ Informes gardados

Diccionario de informes

+ Ver diccionario Desde: \:\—I
Recursos ltiles Ata: \:\_I

+ Biblioteca de informes
Koha

» Esquema de base de

datos de Koha

e Tamén pode pedirnos un cédigo de barras, como o informe 2 - Cddigos de

barras de exemplares dende o ultimo impreso.

XUNTA BIBLIOTECAS
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Circulacion  Usuarioslas  Buscar ~ = Carrifio  Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~

ntroduza o nimero de camé do/a usuariofa ou parte do seu apelido:
0 koha ==

Préstamo | Devolucion  Renovar  Buscar no catilogo

Inicio » Informes » Asistente de informes guiados

Executar informes

Informes gardades Introduza os parametros para o informe ID.2 - Codigos de barras de exemplares dende o
Diccionario de informes. ultimo Impreso:
Ver diccionario

Recursos tiles P

Biblioteca de informes

Esquema de base de
datos de Koha

o Asveces teremos que escribir o cédigo da lingua para a que queremos realizar

a consulta, como no informe 752 - Listaxe de titulos por lingua.

Circulacion Usuarios/as Buscar » = Carrifio Mais eva.canciorascado | Aseso

ntroduza o nimero de camé dofa usuario/a ou parte do seu apelido
’ kOha [| ]|Enviar|

Préstamo | Devolucion Renovar  Buscar no catalogo

Inicio » Informes » Asistente de informes guiados

Executar informes . N . . -
Informes gardados Introduza os parametros para o informe Listaxe de titulos por lingua:

Diccionario de informes
Ver diccionario dalingua a
Recursos (tiles consultar:

Biblioteca de informes

Esquema de base de
datos de Koha

Unha vez configurados os parametros, preme o botén Executar informe. O sistema

amosara os datos do informe nunha taboa paxinada.

5. DESCARGA DE INFORMES

1.- Partimos da taboa paxinada @ que chegamos no punto anterior.

kel XUNTA BIBLIOTECAS
KA DE GALICIA [N | Excorases 8
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Circulacion Usuariosl/as Buscar ~ = Carrifio Mais ~ eva.canciol

Introduza o niimeroe de camé do/a usuario/a ou parte do seu apelido:
’ kOha [| ]|Enviar|

—| Préstamo | Devolucion  Renovar  Buscar no catalogo

Inicio » Informes » Asistente de informes guiados » Informes gardados » 10.25 - Adquisicidns por COU Informe

Executar informes » Executarinforme || © Planificar || & Descargar~ || ® Amosar consulta SQL

» Informes gardados
Diccionario de informes ~ 1D.25 - Adquisiciéns por Cchu
» Veer diccionario Motas: Nimero de exemplares adquirides por CDU nun rango de datas

Recursos utiles Numero total de resultados: 9.

» Biblioteca de informes

Koha Filas por paxina:
> Esquema de base de CDU Total

datos de Koha 82T
82-N
g2-C
82-p
79792
37
74
79
75

-
3]

el R R AL S R S R -9

2.- Preme no botdn Descargar e escolle a opcion de formato desexada.

Circulacion  Usuarios/as Buscar v ' Carriio  Mais ~ eva.canciol

Introduza o nimero de carmné do/a usuario/a ou parte do seu apelido
Akoha [Evie

Préstamo | Devolucion Renovar Buscar no catilogo

Inicio > Informes » Asistente de informes guiados » Informes gardados » /D.25 - Adquisicions por CDU Informe

Executar informes » Executar informe || @ Planificar || & Descargar~ || @ Amosar consulta SQL

» Informes gardados
Diccionario de informes  1D.25 - Adquisicions po  Texto separado por comas (.csv)

, Ver diccionario Notas: Niimero de exemplares adquirido ~ Texto separado por tabulaciéns
Recursos ltiles Numero total de resultados: 9. Folla de calculo OpenDocument
» Biblioteca de informes — Formato HTML
Koha Filas por paxina:[20  v|
» Esquema de base de CDU Total
datos de Koha 92T 12
82-N 4
82-C 2
82-P 2
79792 2
37 2
74 1
79 1
75 1

XU NTA BIBLIOTECAS
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3.- As duas opcidns de descarga mais recomendables son o formato .csv e o formato
Folla de célculo de OpenDocument.
a) Texto separado por comas (.csv)

1.- Preme o botdn Descargar e escolle esta opcidn.

Circulacion  Usuarios/as Buscar v = Carrifio  Mais ~ eva.canciol

Introduza o nimero de carné do/a usuario/a ou parte do seu apelido
Akoha | [Eva]

Préstamo | Devolucion Renovar  Buscar no catdlogo

Inicio > Informes » Asistente de informes guiados » Informes gardados » ID.25 - Adquisicions por CDU Informe

Executar informes » Executarinforme || O Planificar || & Descargar~ || @ Amosar consulta SQL

» Informes gardados
Diccionario de informes  1D.25 - Adquisicions po|__Texto separado por comas (.csv)

» Ver diccionario Notas: Nimero de exemplares adquirido ~ Texto separado por tabulacions
Recursos (tiles Numero total de resultados: 9. Folla de calculo OpenDocument
» Biblioteca de informes M Formato HTML
Koha Filas por paxina:[20 |
» Esquema de base de CDU Total
datos de Koha 2T 12
82-N 4
82-C 2
82-P 2
797922
37 2
74 1
79 1
75 1

2.- O sistema descargara un documento en formato .csv.

Historial de descargas recientes ®

a ID.25 - Adquisicions por CDU-
reportresults.csv
70 B » Hecho

3.- Para visualizalo correctamente, abre unha folla de calculo de LibreOffice Calc en

branco (ou un documento de Excel) e preme en Arquivo > Abrir.

;f% XUNTA BIBLIOTECAS
X DE GALICIA [N | Excorases 10



Manuais de uso de Koha-Bescolares

Sin titulo 1 - LibreOffice Calc
Editar Ver Insertar Formato Estilos Hoja Datos Hemramientas Ventana Ayuda

D Nuevo » ~ __,d‘.,)

|~ Abrir.. co+a |
Abrir archivo remoto... b & - ﬁﬁ -

@ Documentos recientes 4

Cerrar

o
i
m
R

s B -

INFORMES

Asistentes 3
I—h Plantillas 3

Recargar
Versiones...

Guardar
% Guardar como...

o P TS

Ctrl+G

Ctrl+Mayus+S

4.- Localiza no teu equipo o documento .csv descargado e abreo.

5.- Na venta /Importacion de texto, escolle:

e No conxunto de caracteres, a opcion Unicode (UTF-8).

e Nas opcidns de separador, Separado por e Punto e coma e pica en Aceptar.

Importacién de texto - [Usuarios%20modificados-reportresults%20(1).csv] X
Importar
Conjunto de caracteres: |Unicode (UTF-8)
Idioma: Predeterminado - Espafiol (Esparia)
Desde la fila: 1 =
Opciones de separador
() Anchura fija | (®) Separado por |
[(Tabulador  [JComa Punto y coma | [JEspacio [JOtro
[ ] Combinar delimitadores [l Quitar espacios Delimitador de cadena: | |v
Otras opciones
[ |Formatear campo entrecomillado como texto [ ] Detectar los numeros especiales
Campos
|PredeterminadJPredeterminado | ~
1 Biblioteca Usuarios modificados
2 CEAD11 61
3 CEBBO1 192
4 CEDBOB7Y 357
5 CEDD14 263
& CELOO9 12
7 LEAROL 304
g LECOT72 as
g DECO17 246 hd
< >
Ayuda Cancelar

6.- Abriranse na folla de calculo os datos importados ordenados en columnas.

XUNTA BIBLIOTECAS
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cbu Total
B2-T 12
82-N 4
g2-C
g2-P
79792

W0 e0 =~ O3 h L RS =
—= = BRI PRD

7.- Se queres gardar a folla de calculo cos datos do informe (para non ter que importar
a informacion do .csv a préxima vez que a queiras consultar) pica en Arquivo > Gardar

como.

@ Usuarios modificados-reportresults (1).csv - LibreOffice Calc
Editar Ver |Insertar Formato [Estilos Hoja Datos Herramientas Ventana Ayuda
D e o o 4 2% B
Abrir... Ctrl+0
Abrir archivo remoto... ;_ i = ﬁﬁ ~
I.’:'-) Documentos recientes »
(2

T

1]

Cerrar ‘

Lw)
m
=

Asistentes »
I_E' Plantillas 3

Recargar

Versiones...

= Guardar Ctrl+G
E Guardar como... Ctrl+Mayus+S

Guardar archivo remoto...

Guardar una copia...

Guardar todo

8.- Indica onde queres gardar o documento, con que nome e en que formato. Ao

rematar a configuracion, preme Gardar.

b) Folla de calculo OpenDocument

1.- Escoller Folla de cdlculo OpenDocument das opcidns do botén Descargar.

’«% XUNTA BIBLIOTECAS
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Circulacion  Usuarios/as  Buscar + = Carriio  Mais ~ eva.canciol

Introduza o nimero de camé do/a usuario/a ou parte do seu apelido
0 koha | ==

Préstamo | Devolucion Renovar  Buscar no catélogo

Inicio > Informes > Asi de informes gui > gardados > ID.25 - icions por CDU Inf
Executar informes » Executar informe O Planificar & Descargar v ’ @ Amosar consuita SQL

» Informes gardados
Diccionario de informes  1D.25 - Adquisiciéns po Texto separado por comas (.csv)

» Ver diccionario Notas: Numero de exemplares adquiridq__Texto separado por tabulacions
Recursos ttiles Numero total de resultados: 9. Folla de célculo OpenDocument I

» Biblioteca de informes — Formato HTML
Koha Filas por paxina: |20  v|

» Esquema de base de CDU Total
datos de Koha 2T 12

82-N 4
82-C 2
82-P 2
79792 2
37 2
74 1
79 1
75 1

2.- O sistema descarga o documento en formato .ods.

Historial de descargas recientes ®

d ID.25 - Adquisicions por CDU-
reportresults.ods
&4 KB » Hecho

3.- Localiza no equipo onde se descargou o documento e abreo co Microsoft Excel ou

co LibreOffice Calc. Os datos do informe apareceran ordenados por columnas.

A | B | C

1 CcDU Total
2 |s2.T 12
3 |g2-N 4
4 |g2-C 2
5 |g2-P 2
6 79792 2
7 |37 2
8 |74 1
9 |79 1
10 |75 1
11

12

6. EXEMPLOS DE INFORMES

:‘%’; XUNTA BIBLIOTECAS
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Vexamos a continuacién algins exemplos de informes madis empregados nas

bibliotecas escolares:

am

+
+
+

H
Y

+
+
+

O informe /D.27 - Fondos mais emprestados devolve os 100 fondos documentais

mais emprestados nun rango de datas, amosando a seguinte informacion:

ID.27 - Fondos mais emprestados

INFORMES

biblionumber, titulo, autoria, editorial, ISBN, idioma e nimero de préstamos.

ID.32 - Exemplares por tipo de documento (folla de traballo)
O informe /D.32 - Exemplares por tipo de documento (folla de traballo) ofrece
informacion sobre o numero total de exemplares que temos na nosa

biblioteca, desglosados por tipo de documento (excluindo retirados ou

Autorla (245¢c)

/ Ji Hyeon Lee

/ Eduardo Baamonde ; [textos, Ricardo Polin,
Eduardo Baamonde e Asociacion Cultural Casa

das Letras]

/ Maria Julia Diaz Garrido e David Daniel
Alvarez Hernandez

I Josse Goffin

i Eva Mejuto

I Suzy Lee

/ Menena Cottin

I Antia Otero
 Maria Ramos

I Oliver Jeffers

I Gonzalo Moure
I Mar Cerda

I Maurice Sendak
/' lssa Watanabe

/ Beatrice Alemagna
{ Sophie Blackall

ID.32 - Exemplares por tipo de documento (folla de traballo)

Total
1

6

6
124
22

9

20
5230
4

16
36
23

[ ]

ID.27 - Fondos mais emprestados
Notas: 100 fendos mais emprestados nun rango de datas
Nimere total de resultados: 100

Filas por paxina:
Biblionumber Titulo (245a)
21478 La piscina
53393 Camifio primitivo
6977 Bandada
355294 Oh!
249903 Animalfabeto
21476 Laola
21787 El libro negro de los colores
22173 O branco non pintal
22210 Picnic
52928 A menifia de libros
61382 Mifia guia, meu capitdn
82962 Familiarium
83274 Onde viven os monstros
83385 Migrantes
87854 Los cinco desastres
173643 jHola, farol

[ ]

perdidos).

Notas: Nimero de exemplares por tipo de documento, excluindo retirados ou perdidos
Nuimero total de resultades: 12.

Filas por paxina

Céadigo da folla de traballo Folla de traballo
ARQ Arquivo de ordenador
GNP Grafico non proxectable
GPR Grafico proxectable

KIT Kit

MAP Mapas impresos

MIX Material mixto

MTXT Material textual

MUs Musica impresa

SER Publicacién Seriada / Revista
SON Gravacidns sonoras

TRI Obxectos tridimensionais

[ ]

ID.79 - Bibliotecarios e axudantes

Editorial (260b)

: Barbara Fiore Editora

AsociaciolOn Cultural
Casa das Letras

: Kalandraka

: Kalandraka

: Triqueta Verde

: Barbara Fiore

: Libros del Zorro Rojo
: Apiario

: Fulgencio Pimentel

: Patasdepeixe

: Kalandraka

: Comanegra
: Kalandraka
: Libros del Zorro Rojo

Abuen paso
Lata de Sal

ISBN (020)

9788415208501
9788461734523

9788484648055

9788413431024
9788418667228
9768493618544
9788492412198
9788494321085
9788416167487
9788493935092
9788413430300
9788417188771
9788484648598
9788494990151
9788494157974
9788412078060

Idioma

(008/35.37)

spa

alg

glg

glg
glg
spa
spa
glg
spa
glg
glg
spa
alg
spa
spa

spa

O informe /D.79 - Bibliotecarios e axudantes ofrece informacidn sobre as

persoas bibliotecarias e axudantes que conforman o equipo de biblioteca,

XUNTA
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Manuais de uso de Koha-Bescolares INFORMES

amosando informacién relativa ao borrowernumber, nome de persoa usuaria,
carné, categoria, numero de lector Meiga (de ser o caso) e os permisos que

tefien cada unha das persoas.

e 1D.89 - Titulos con cinco ou mais exemplares
O informe /D.89 - Titulos con cinco ou mais exemplares ofrece informacion
sobre que rexistros bibliograficos temos na nosa biblioteca con cinco ou mais

exemplares, amosando biblionumber, titulo, autoria e cantidade de items.

1D.89 - Titulos con cinco ou mais exemplares
Motas: Rexistros bibliograficos con cinco ou méis exemplares
Mumero total de resultados: 159 (20mostrade).

Filas por paxina
1 2 3 8 = =
Biblionumber Titulo Autor Cantidade
1425 Street poems Alonso, Francisco 9
6977 Bandada Diaz Garrido, Maria Julia e Alvarez Heméndez, David | 9
Daniel
7806 Cara de velocidade Tojo, Marga 9
21478 La piscina Lee, Ji Hyeon 9
53365 Ser o no ser... una manzana Yoshitake, Shinsuke 9
7215 A poesia necesaria Garcia Teijeiro, Antonio 8
7836 44 poemas para leer con nifios Benegas, Mar 8
22152 Tinta de luz Caccamo, Pepe 8
35650 Bechopoemas e outras bestas Bilbao, Leire 8
51346 Nunca mascotas Carballeira, Paula 8
52227 La lectura y la vida. Cémo incitar a los nifios y adolescentes a la lectura: una guia para padresy  Teixidor, Emili 8
maestros.

52586 Inazuma Eleven Yabuno, Ten'ya 8
52956 Dactilografias Fontcuberta, Joan 8
7786 Animalia 1 Tomés, Xosé 7
7822 A ciencia do dia a dia Lépez Rigo, Caterina T
21787 El libro negro de los colores Menena Cottin/Rosana Faria T
52181 Marco de referencia para las bibliotecas escolares T
52486 Cidades Alonso, Francisco 7
52537 Meandertal Roudier, Emmanuel 7

e 1D.99 - Rexistros incompletos
O informe /D.99 - Rexistros incompletos resulta de especial interese para
aquelas bibliotecas escolares que non puideron depurar o seu catdlogo antes
da migracion de Meiga a Koha, xa que ofrece a listaxe de rexistros
bibliograficos incompletos e que seria aconsellable ir completando. Para iso,
simplemente prememos no biblionumber e abrirase o rexistro bibliografico,

indicando no recadro vermello que informacién é preciso cumprimentar.

XUNTA BIBLIOTECAS
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1D.99 - Rexistros incompletos
Notas: Rexistros bibliograficos incompletos
Numero total de resultados: 158.

Filas por paxina: | 1000 v

Biblionumber Titulo Autores Codigos de barras
15315 Wallace Fonfria, José | CELO02000001315,CEL009000001327
29138 Galimatias FAERBER, CEL009000000677,CEL00S000000690, CELO0S000001101
Jay e
BUENO, Fran
35314 O meu pé de laranja CEL009000004178, CELDOS000004280 CELD0Z000004292, CELD09000004358
lima
35350 Antonio Fraguas Héctor CEL009000003056
Cajaraville
35771 Leccion de pesca Ball, Heinrich | CEL009000000886,CEL00S000000922
35805 Nicolas va de compras | BATA CEL009000002076
!
39430 Vente, rapasa Castro, CEL009000004552
Rosalia de
52147 Bibliotecas escolares : CEL002000000004
premios 2007
52152 De la estanteria al CEL00S000000009
catalogo.

Qrganizacion y gestion
de la biblioteca
escolar.

Por exemplo: neste listado de rexistros incompletos, se abrimos o primeiro

deles atopamos que o dato que falta por introducir é o ISBN.

4+ Novo ~ # Editar~ & Gardar ~ Agregara~ & Imprimir [ Facer reserva

Normal
MARC Incompleto
Falta ISBN
ISBD s
Exemplares Wallace : el explorador de la evolucion / José Fonfria
Autor(es): Fonfria, José.
Reservas (0) Autor(es) adicional(ais): Barrio, Blanca; Barrio, Blanca.
Ty Libro
Historial de préstamos S::;P, Mo a7
Rexistro de fdzof '4» Cantos [Madrid] :Nivola .2003
. .2 Edicion: ¥ ed
modificacions e .
Descricion: 312 p :il ;21cm
Materia(s): Wallace, Alfred Russel — Biografias | Dragones -- Cuentos infantiles | Aventuras — Comics

Vista previa MARC: Mostrar

ID.111 - Préstamos sobrepasados

O informe /D.771 - Préstamos sobrepasados amosa o listado das persoas
usuarias con fondos documentais pendentes por devolver (xa vencida a data
de devolucion). A taboa mostra tanto os datos da persoa usuaria (cédigo, nome
e apelidos, categoria @ que pertence, e curso e grupo no que estd adscrito),
como os do fondo documental sobrepasado (biblionumber, titulo, autoria,
ndmero de rexistro, codigo de barras e data de vencemento). Nota: Podemos
obter esta informacién dende a pantalla de inicio premendo en Circulacion >
Atrasos, onde podemos condicionar a busca a través de filtros e aparecen

hipervinculos para acceder aos recursos ademais de as persoas usuarias.

XUNTA BIBLIOTECAS
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Sinaturas

57 FON
wal,57
FON wal
82-C VAR
gal,82-C
VAR
gal,82-C
VAR gal
82-N VAS
ped,82-N

82-C BOL
lec,82-C
BOL lec

82 nic

82-P CAS
ven

02 MEC
bib

02 VAR
bib
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«in

L
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e 1D.148 - Exemplares por idioma (contador)
O informe /D.748 - Exemplares por idioma (contador) devolve o nimero total de
exemplares por idioma que temos na nosa biblioteca, amosando o cédigo do
idioma, o idioma, o nimero de fondos documentais e a porcentaxe que cada
idioma representa no total da coleccion.
Exemplares por idioma (contador)

Motas: Mimero de exemplares por idioma

Numero total de resultados: 9.

Filas por paxina:
Idioma (008/35-37) Idioma Rexistros Porcentaxe
1 0.0182
1l 3 0.0546
cat Catalan 10 0.1819
eng Inglés 93 16918
epo Esperanto |2 0.0364
glg Galego 2448 445334
mul Multilingie 15 0.2729
por Portugués 212 3.8566
spa Castellano | 2713 49.3542

e [D.155 - Fondos documentais de ficcion e de non-ficcion

O informe /D.755 - Fondos documentais de ficcion e de non-ficcion ofrece
informacion sobre a cantidade total e porcentaxe de fondos documentais de
literatura de ficcidon e de literatura de non ficcion (que o programa extrae

segundo a informacién que teflamos consignada nas sinaturas dos items da

nosa biblioteca).

Fondos documentais de ficcion e de non-ficcion

Notas: Fondos documentais de literatura de ficcién e de literatura de non-ficcidn segundo as sinaturas.
MNumero total de resultados: 3.

Filas por paxina:

Tipo Cantidade Porcentaxe
Descofiecido | 334 6.07
Ficcién 1774 3227
Non ficcion | 3389 61.65
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