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1. Interface da aplicacidn

Neste primeiro apartado do manual, especificaranse caracteristicas relativas o funcionamento
e aspecto visual do sistema drdorienta.

1.1. Inicio da aplicacion

Se o usuario xa se atopa conectado e validado como usuario da conselleria poderd acceder
directamente ao sistema sen necesidade de pasar polo procedemento de validacién, no caso
contrario amosardselle a seguinte pantalla ao usuario na que poderd indicar as sudas
credenciais de acceso ao sistema drdorienta.

i = XUNTA DE GALICIA
Rdelc-a‘fjfigal;leedgatsa dos equipos de orientacion CONSELLERIA DE EDUCACION
quip E ORDENACION UNIVERSITARIA

Usuario/a: Sen identificar

Entrada ao servizo

Axuda simulada

Identificacion de usuariofa (3

Nome de usuario/a
[ | @edu.xunta.es
Contrasinal

| |
ENTRARl LIM PARl

Para calquera aclaracidn ou dubida pode pofierse en contacto coa Unidade de Atencidn 2 Centros chamando ao nimero 902 90 54 45, ou
mediante correo electrdnico no enderezo uac@edu.xunta.es.

Inicio Accesibilidade Aviso Privacidade Contacto

No caso de que usuario tefia acceso ao sistema de drdorienta, pero non ten ningln permiso
sobre ela, visualizarase a seguinte mensaxe e non poderd acceder a ningunha pantalla porque
redirixirase a pantalla de acceso.

drdorienta X XUNTA DE GALICIA
:i: CONSELLERIA DE EDUCACION
E ORDENACION UNIVERSITARIA

Recollida de datos dos equipos de orientacion

Usuariofa: Apell Apel2, Sscc

1. Inicio 2. Axuda

Aviso

MNon ten permiso para acceder a esta paxina.

Inicio Accesibilidade Aviso Privacidade Contacto
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1.2. Finalizacion da aplicacion

No caso de que o usuario decida abandoar a aplicacién podera facelo en calqguer momento a
través da opcién “Sair”, situada no menu superior. Para maior seguridade, debera pechar as
fiestras abertas no navegador.

drdorienta W XUNTA DE GALICIA
e CONSELLERIA DE EDUCACION

Recollida de datos dos equipos de orientacion D€ £ ORDENACION UNIVERSITARIA

Usuario/a: Apell Apel2, Sscc

2. Informes » 3. Administracion p 4 Axuda

1.3. Controis comuns

1.3.1. Encabezado e pé de paxina

A continuacién describense os enlaces dispoiibles en calqguer momento no encabezado (zona
superior) e pé (zona inferior) da paxina.

drdorienta M XUNTA DE GALICIA
e CONSELLERIA DE EDUCACION

Recollida de datos dos equipos de orientacion S ¢ E ORDENACION UNIVERSITARIA

Usuario/a: Apell Apel2, Sscc

2_ Informes » 3 Administracion » 4 Axuda

No encabezado da aplicacién pédense atopar os seguintes elementos:
» Informacién xeral sobre a aplicaciéon: nombre e descricién xeral da funcionalidad
+ Logotipo da Conselleria de Educacién e Ordenacidén Universitaria
 Informacién do usuario autenticado (apelidos e nome)
» Botdn de saida da aplicacién

* Menu da aplicacién

Inicio Accesibilidade Aviso Privacidade Contacto

Respecto o pé, esencialmente contén informacién xeral sobre a aplicacién, incluindo un enlace
de acceso 6 inicio da aplicacién, e informacién de accesibilidade, privacidade e un aviso xeral,
e a informacién de contacto para recibir soporte.

1.3.2. Pantalla central

Na seccidén central da pantalla da aplicacién situaranse as diversas funcionalidades e seccidns
da mesma, as que se accedera a través do menu superior.
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1.3.2.1. Elementos de axuda

As pantallas que requiran de explicacidns sobre o seu contido poderan amosar aclaraciéns
sobre a sua funcionalidade, presentadas en forma de axuda da seguinte forma:

Listado de cuestionarios realizados

Mesta pantalla accédese 6 listado de cuestionarios enviados polos usuarios. Na zona superior dispdn de controles para filtrar os
resultados en base a diferentes criterios (curso, estado, provincia, tipo de centro e cédige de centro), asi coma o botdn para
buscar. A continuacién preséntanse os resultados.

Ademais, determinadas secciéns das diferentes pantallas poden constar de secciéns de axuda
propias, con aclaraciéns acerca do seu funcionamento ou significado dos apartados dos que
consta:

Filtrado de cuestionarios realizados (3

Facendo clic no simbolo (2} accederase & axuda relativa 6 punto, nunha ventana emerxente.

Adicionalmente, dende calquer pantalla da aplicacién pédese acceder & Axuda, a través do
enlace situado no menu superior:

Usuario/fa: Apell Apel2, Orientador

2. Centro 3. Demandas e intervencions 4. ANEAE 5. Medidas e informes 6. Envio 7. Axuda

1.3.2.2. Controles das pantallas

Os controles das distintas funcionalidades existentes nas pantallas da aplicacién seran boténs,
gue serdn de color amarelo e constardn dun texto descriptivo da accién que desencadenara a
sUa pulsacién.

HABILITAR SELECCIDNADDS] HABILITAR TODO S] PECHAR SELECCIDNADDS] PECHAR TODO S]

1.3.2.3. Paxinacion nas taboas de elementos

As tdboas que presentan os resultados dunha consulta poden requirir de paxinacién para
amosar tédolos elemenos que contefien. En caso de superarse o nimero maximo de elementos
por paxina configurado, aparecera un apartado con este aspecto:

14 elementos atopados, amosando dende o 1 ata o 10.
[Primeiro/Anterior] 1,2 [Seguinte/Ultimo]

A través dos enlaces existentes pddese acceder as distintas paxinas de resultados. Ademiis,
amdsase o nUmero total de resultados devoltos pola consulta.
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2. Consulta cuestionarios

A través do sistema drdorienta, directamente dende a opcién de inicio do menu, os usuarios
poderan levar a cabo consultas sobre os cuestionarios relativos ao centro/equipo de
orientacién no que se atopan destinados. Os cuestionarios dispofiibles poderdn pertencer ao
curso vixente ou ben tratarse de cuestionarios cubertos para anteriores cursos académicos.

A pantalla presenta o seguinte aspecto:

Informacion de cuestionarios

Axuda simulada

Informacion da plataforma

Curso académico

2009 - 2010

Cata de apertura

10/05/2010

[Cata de peche

10/07/2010

Centro actual

360068195 - CEIP - A Carballeira
Cuestionario activo

Cuestionario Dpto. Crientacidn Infantil/Primaria

5 elementos atopados, amosando dende o 1 ata o 4.

[Primeiro/Anterior] 1,2 [Seguinte/Ultimo]
Cuestionarios realizados

Orientacion Infantil/Primaria

| Cuestionario || Curso || Data || Estado
_ Luestionano Dpto. 2009-2010 08/06/2010 18:16:04 Edicién
Orientacion Infantil/Primaria
Cuestionario Dptao. Caa. -
Orientacién Infantl/Primaria 2007-2008 0&/06/2010 18:44:15 Enviado
_ Luestionano Dpto. 2007-2008 08/06/2010 18:44:19 Pechado
Orientacion Infantil/Primaria
Luestionarno Dpto. 2007- 2008 08/06/2010 18:41:23 Pechado

5 elementos atopados, amosando dende o 1 ata o 4.
[PrimeirofAnterior] 1,2 [Seguinte/Ultimo]

Os datos visualizados na listaxe son os seguintes:

» Cuestionario: identifica o tipo de cuestionario e enlaza a vista de detalles do mesmo, para
consultar os datos previamente introducidos en caso de estar enviado ou pechado, e
permite acceder & ediciéon dos datos en caso de atoparse en estado de “Edicién”.

» Curso: ano lectivo 6 que corresponde a edicién do cuestionario.

Data: data na que se realizou a Ultima modificacién sobre os datos do cuestionario.

» Estado: pode ser “Edicidn” (o orientador ainda pode introducir datos e non procedeu 6
seu envio), “Enviado” ou “Pechado” (o prazo de edicién do cuestinario atdpase
finalizado).
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3. Edicion cuestionario

Usuario/fa: Apell Apel2, Orientador

2. Centro 3. Demandas e intervencions 4. ANEAE 5. Medidas e informes 6. Envio 7. Axuda

No caso de atoparse aberto o periodo de recollida de datos dos servizos de orientacién, estaran
dispoiibles no menu do sistema as seguintes opciéns:

» Orientadores dos centros

« Preguntas relacionadas co centro e o departamento de orientacién
o Departamento orientacién
o Plans e programas
o Recursos

« Preguntas relacionadas coas demandas recibidas e intervenciéns realizadas
o Demandas
o Seguimentos

* Preguntas relacionadas co alumnado ANEAE

* Preguntas relacionadas coas medidas tomadas e informes realizados
o Medidas
o Informes

» Coordinadores provinciais de equipos de orientacién especificos

» Preguntas relacionadas co servizo de orientacién
o Equipo orientacién
o Plans e programas
o Recursos

* Preguntas relacionadas coas demandas recibidas e intervenciéns realizadas
o Demandas
o Seguimentos

* Preguntas relacionadas cos ditames

O funcionamento xeral de todas as pantallas dispofiibles para a recollida de datos é moi
similar, conteran as preguntas relacionadas coa opcién elixida no menu, nas cales o usuario
indicard os valores correspondentes como resposta.
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Centro: 15000016 - CEIP - CEIP San
Marcos

Ano académico: 2009-2010
Estado: Edicion

Seguimentos

Axuda simulada

9 Intervencions de seguimento
Respecto das intervencions de seguimento e/ou actualizacion realizadas no curso 2009-2010 en relacion con
avaliacions psicopedagoxicas anteriores:

Axuda simulada

Ensinanza N? informes elaborados
Educacién infantil |20 ciclo |1 |
10 ciclo |2 |
Educacidon primaria| 29 ciclo |3 |
30 ciclo |4 |

ANTERIOR| (GARDAR| [LinPAR| |SEGUINTE|

Unha vez introducidos/actualizados os datos que o usuario considere oportunos debera facer
uso das opcidns dispoiibles na pantalla para confirmar os datos introducidos ou non telos en
consideracioén.

» Opcién ANTERIOR: rexistrardn os cambios realizados na seccién actual e situarase na
edicion do cuestionario na secciéon anterior & actual, sempre que exista a seccién
anterior.

» Opcién GARDAR: rexistrardn os cambios realizados polo usuario nas respostas ao
cuestionario.

* Opciéon LIMPAR: descartard os cambios realizados na pantalla, que ainda non se
gardaron, volvendo a amosar os rexistrados con anterioridade.

» Opcién ANTERIOR: rexistrardn os cambios realizados na seccién actual e situarase na

edicion do cuestionario na seccién seguinte & actual, sempre que exista a seccién
seguinte.

No caso de que se indique un valor incorrecto para algunha das preguntas do cuestionario
visualizarase a seguinte mensaxe, quedando tamén marcado o campo no que se introduciu o
valor incorrecto:

« Campos numeéricos: introducién incorrecta dun valor numérico

Centro: 15000016 - CEIP - CEIP San
Marcos

Ano académico: 2009-2010
Estado: Edicidn

Seguimentos

Axuda simulada

9 Intervencions de seguimento
Respecto das intervencions de seguimento e/ou actualizacion realizadas no curso 2009-2010 en relacion con
avaliacions psicopedagoxicas anteriores:

Axuda simulada

Ensinanza N@ informes elaborados
Educacién infantil |20 ciclo |[letra |Debe ser un nimero enteiro
19 ciclo [z |

- Campos para datas: introducién incorrecta dunha data.
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Plans e programas

® Atoparonse erros de validacion, por favor, comprobe os datos introducidos

Centro: 15000016 - CEIP - CEIP San
Marcos

Ano académico: 2009-2010
Estado: Edicion

X

Axuda simulada
3 Plans e programas

Axuda simulada

Axuda simulada

Respecto dos plans e programas do departamento de orientacion:

1. Sobre os documentos referidos na LOE e/ou no Dto.120/1998 e na Orde do 24-07-1998 e para os centros DO:

Documentos centro DO

Data de aprobacion

24-07-1998)

Plan de orientacién académica (Dto. 120/1998 e Orde do

MNon & unha data valida. Debe ter o formato dd;‘n1m,r'aaaaa|

[nON DATA |z

24-07-1998)

Plan de accién titorial (LOE e Dto. 120/1998 e Orde do

[0z/08/2010 |2

manual.do.usuario.do.servizo.drdorienta
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4. Validacion e envio do cuestionario

A través da opcidon do mend envio poderase proceder a validaciéon dos datos introducidos no
cuestionario, asi como levar a cabo o envio do mesmo para as correspondentes
validaciéns/comprobaciéns por parte do persoal de SSCC.

A pantalla presenta o seguinte aspecto:

Centro: 25005195 - CEIP - A
Carballeira

Ano académico: 2009 -
2010

Estado: Edicidn

Envio do cuestionario

Axuda simulada

Resultados da validacion

Resultados da validacion: 1 €rros
Data da validacion:

UAUDARI

Un elemento atopado.
Erros na validacion

| Mensaxe

DEMANDAS RECIBIDAS ws ATEMDIDAS {Qutras procedencias ou orixes) as demandas atendidas
{7 supera as demandas recibidas (5). Aseglrese que os datos son correctos.

Un elemento atopado.

Envio do cuestionario

Observacions

GARDARI

enviar] Lembre que unha vez enviado o cuestionario xa non podera facer mais
modificacions.

Na parte superior atépanse dispofiibles os compofientes relacionados co proceso de validacién,
no caso de proceder & validacién do cuestionario, botén VALIDAR, e se atopen erros durante
o proceso, quedaran reflectidos na listaxe de erros de validacién.
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Resultados da validacion

Resultados da validacion: 1 €rros
Data da validacion: 1]9!1]6!21]11] 11:07:30

VALIDAR l

Un elemento atopado.
Erros na validacion

| Mensaxe

DEMANDAS RECIBIDAS ws ATEMDIDAS {Outras procedencias ou orixes) as demandas atendidas
{7} supera as demandas recibidas {6). Aseglrese que os datos son correctos.

Un elemento atopado.

Na parte inferior da pantalla, o usuario dispén dun campo para indicar as observaciéns
oportunas relacionadas co rexistro dos datos do cuestionario, asi como do botén ENVIAR para
proceder ao envio do cuestionario para as comprobaciéns oportunas por parte do persoal de
servizos centrais.

Envio do cuestionario

Observacions

GARDAR I

enviar ] Lembre que unha vez enviado o cuestionario xa non podera facer mais modificacions.

NOTA: Para levar a cabo a operaciéon de envio do cuestionario, non se permitird a existencia
de erros no proceso de validacion.
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