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AXUDASLE 2024
SEDE ELECTRONICA: Presentacién solicitudes e emendas

Como presentar a solicitude a través da sede electrdnica?

Sera necesario dispor de calquera dos certificados electrdnicos recofiecidos pola sede electrdnica da
Xunta de Galicia ou Chave365

- Entrarase ao formulario normalizado aplicacion AXUDASLE www.edu.xunta.gal/axudasle, a través da
opcidén do menu “2. Realizar solicitude”

- Cubra o formulario normalizado (e, unha vez cuberto, seleccione a opcién “Presentacion Telematica En
Sede Electroénica”

- Deberase remitir como documento adxunto o Anexo Il para o cal, tras imprimilo (dende a seccion
“Anexos asociados” da Sede Electrdnica), cubrilo e asinalo, deberd converterse a formato pdf antes da sua
remision. Tamén pode descargar o Anexo Il na web da convocatoria www.edu.xunta.gal/axudasle

- Na opcién de presentacién telematica, a solicitude s6 se considerara presentada a través da sua
sinatura na Sede Electrénica (htps://sede.xunta.gal/). Non se considerard como presentada unha
solicitude, a través da Sede Electrdnica, co mero inicio do procedemento de presentacion, sen que vefia
asinada dixitalmente.

O resto da documentacion remitirase en formato pdf como documentacion adxunta.
Pasos:

1. Unha vez dentro do seu espazo persoal "A mifia sede" debera buscar a sua solicitude dentro do
apartado "Os meus borradores". Lembre que pode gardala e recuperala mais adiante.
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3. Unha vez dentro, pode anexar a documentacién correspondente:

Anexar documentacion

Documento ‘ Fichero Anexado ‘ Acciones

Comprobacién de datos de terceras personas interesadas (Anexo II) Soltar archivos aqui o examinar @ R

del de todas las dreas o materias cursadas e... Soltar archivos aqui o examinar lﬁ
Copia del libro de familia Soltar archivos aqui 0 examinar [E
Copia de la justificacién de separacién o divorcio Soltar archivos aqui o examinar R
Copia de la justificacién de viudedad Soltar archivos aqui o examinar ﬁ
Copia de la justificacién de tutorfa legal Soltar archivos aqui o examinar [R
Otra del Soltar archivos aqui o examinar lﬁ

4. Non esqueza Firmar e enviar:
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Firmar y presentar en el registro

Revise los documentos y pulse en “Firmary anviar” para finalizar la presentacidn en el registro electronico,

Una vez finalizada la presentacidn estard disponidle en la sede del solicitante y, en su caso, del representante que apzrecen en el
formulario:

- Solicitante: SO SRR)
- Representante: S mmstmrmmrti)

@ i

Documentacion a presentar en el registro electrdnico:

Solicitud.pdt m

5. Descargue o xustificante da presentacion. Podera tamén acceder a copia dos documentos presentados
(asi como da solicitude asinada) facendo “click” sobre o expediente no apartado "Ultimos expedientes e
presentacidns” de "A mifia sede".

Obtener recibo

Su solicitud fue presentada correctamente en el Registro Electrénico de la Xunta de Galicia con el nimero
2023/533395

Justificante Solicitud firmada

Recuerde que desde Mi sede también podra consultar el estado de tramitacién en el que se encuentra su solicitud u obtener
un justificante con el que acreditar su presentacion.
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