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1. Como se pode acceder a aplicacion PremiosEdu?

O xeito de acceder é tecleando www.edu.xunta.gal/premiosedu na barra de enderezos
do navegador.

<« (& ‘@ @ & hittps: A edu xuntagalforemioseduf s ﬁ N @

& & Q Bi

PremiosEdu

Inicio

( Premios ao alumnado

Feito isto, amosarase a pantalla de inicio da aplicacién. Para entrar, débese facer clic no
botdn resaltado en vermello, situado na parte superior dereita.

Deseguido amosarase a pantalla de acceso:

PREMIOSEDU

Identifiquese

Chave365
MIF

Contrasinal

XUNTA DE GALICIA
Ou entre con certificado dixital CONSELLERIA DE CULTURA,

EDUCACION E UNIVERSIDADE

do pola Conselleria de Cultura, Educacion e

M Contacta 0 Axuda
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11. Acceso con chave 365

Para acceder con chave 365 débese seleccionar en “Identifiquese” a opcion “Chave 365"

PREMIOSEDU

ldentifiquese

‘ Chawve3nh -

Usuario de educacion

Chave365

Usuario Xunta

XUNTA DE GALICIA

Ou entre con certificado dixital CONSELLERIA DE CULTURA,
- EDUCACION E UNIVERSIDADE
Entrar

0 pola Conselleria de Cultura, Educacion e

m Contacia 9 Axuda

A continuacidn hai que inserir o NIF e o contrasinal de “Chave 365",

PREMIOSEDU

ldentifiquese

Chave3ss v

XUNTA DE GALICIA
Ou entre con certificado dixital CONSELLERIA DE CULTURA,

EDUCACION E UNIVERSIDADE

o pola Conselleria de Culturs, Educacidn e

M Contacto 0 Axuds
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1.2. Acceso con certificado dixital

Para acceder con certificado dixital débese dispofier dun certificado dixital instalado no
navegador e facer clic no botdén “Entrar” resaltado en vermello.

PREMIOSEDU

ldentifiquese

Chave3s5 v
MNIF

Cartrasinal

XUNTA DE GALICIA
Qu entre con certificado dixital CONSELLERIA DE CULTURA,

EDUCACION E UNIVERSIDADE

ola Conselleria da Gultura, Educacidn &

H Contacta 9 Axuda
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2. Seleccion de procedemento

Ao entrar na aplicacién amodsase a pantalla de “Seleccidon procedemento” da aplicacion
onde ademais de seleccionar o procedemento (ED311B) hai que seleccionar o tipo de
acceso: “Solicitante” ou “Pai, nai ou titor legal”.

Ano de traballe actual

Seleccion procedemento

de informes

Seleccionar o procedernento para o cal se quere facer a solicitude.

A continuacidn, en "Acceso’, seleccianar “Solicitante” se & a persoa que se presenta ao premio, ou seleccionar “Pai, nai ou titor legal” no caso de ser
representante da persoa que se presenta ao premio. Deseguido, seleccionar a persoa que se presenta ao premio no despregable "Alumnofa".

MOTA: Mo caso de alumnado de centros privados que non empreguen a base de datos da aplicacidn XADE, a persoa que se presenta ao premio non
aparecera no despregable do campo "slumno/a". Mese caso, @ persoa representante debera clicar na ligazdn "Mon aparece ofa alumnofa para
seleccionar” para introducir os seus datos. Despois deste proceso, a persoa representada aparecera no despregable "Alumnofa”.

Seleccione

Frocedernento #

ED311B Frerios extraordinarios de formasion profesional de grao superior - ~
Aooazn ¥
Solicitante ~

Se vostede accede como representante do/a alumno/a solicitante, debe facer clic na
opcion “Pai, nai ou titor legal” do despregabre “Acceso”. Aparecerd un novo campo:
“Alumno/a”, onde poderd escoller entre as persoas que constan no sistema como
representadas por vostede.

Ano de traballo actual 2023

Seleccién procedemento

Buzon de informes

Seleccionar o procedemento para o cal se quere facer a solicitude.

A continuacion, en “Acceso”, seleccionar “Solicitante” se é a persoa que se presenta ao premio, ou seleccionar “Pai, nai ou titor legal” no caso de
ser representante da persoa que se presenta ao premio. Deseguido, seleccionar a persoa que se presenta ao premio no despregable "Alumno/a".

NOTA: No caso de alumnado de centros privados que non empreguen a base de datos da aplicacion XADE, a persoa que se presenta ao premio
non aparecerd no despregable do campo "Alumno/a". Nese caso, a persoa representante debera clicar na ligazén "Non aparece o/a alumno/a
para seleccionar” para introducir os seus datos. Despois deste proceso, a persoa representada aparecerd no despregable "Alumno/a".

Seleccione

rmacién prefesional de grao superior - 202
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Se a persoa a que representa estuda en centros privados que non empregan a
aplicacion XADE , o alumno/a non aparecerd no despregable. Aprecera unha mensaxe de
aviso, “Non aparece o/a alumno/a para seleccionar”.

Ano de traballo actual 2023

Seleccién procedemento

Buzén de informes

Seleccionar o procedemento para o cal se quere facer a solicitude.

A continuacidn, en “Acceso”, seleccionar “Solicitante” se é a persoa que se presenta ao premio, ou seleccionar “Pai, nai ou titor legal” no caso de
ser representante da persoa que se presenta ao premio. Deseguido, seleccionar a persoa que se presenta ao premio no despregable "Alumno/a".

NOTA: No caso de alumnado de centros privados que non empreguen a base de datos da aplicacién XADE, a persoa que se presenta ao premio
non aparecerd no despregable do campo "Alumno/a". Nese caso, a persoa representante deberé clicar na ligazén "Non aparece o/a alumno/a
para seleccionar” para introducir os seus datos. Despois deste proceso, a persoa representada aparecerd no despregable "Alumno/a”.

Seleccione

Procedemente *

ED3118 Premios extraordinarios de formacicn profesional de grao superior - 2021/2022 ~
Acceso * Alumno/a *
Pai, nai ou titor legal ~ Seleccione un alumno/a

Non aparece o/a alumno/a para seleccionar

Para intoducir os datos da persoa da que é representante legal , clicar nesa ligazon,
"Non aparece o/a alumno/a para seleccionar"”, para introducir os datos do alumno/a.

Datos do responsable

Tipa DNI/NIE DMI/NIE Ed Primeirc apelide Segundo apelide Mome
DN

Datos do alumno

Tipa DNI/NIE DMI/MIE™= 7
DI ~
Primeiro apelido * Segundo apelido * Nome*
Data de nacemento * Kénero*
- — Seleccione un elemento — v

Unha vez cubertos os datos do/a alumno/a do/a que vostede é representante legal, faga
clic no botén “Gardar”.

Neste momento o sistema lémbralle que debe vostede achegar documentacién que
probe a relacion legal entre o alumno/a e vostede. Esta achega de documentacion debe
realizarse na presentacion da solicitude, ben sexa nun rexistro autorizado pola Xunta ou
na Sede electronica.

Lembre que se o alumno/a é maior de idade tera que outorgarlla a representacion
legal. Recoméndase que o alumno/a faga a designacién de representante empregando o
Modelo xenérico para a representacion dispofiible na sede electrénica dentro de
Tramites:

Sede electronica > Tramites > Modelos xenéricos > Representacion
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Aviso *®
mportante: Lembre gue debe achegar documentacion valida en
dereito gue acredite esta relacion enfre a persoa representantz e
a persoa solicitante no apartado "Cutra documentacion’ da Sece
Electrénica

Aceptar

O sistema enviarao/a de novo a paxina de seleccion de procedemento. Agora, o/a
alumno/a do/a que vostede é representante legal aparecera no campo despregable
“Alumno/a”

Hai que indicar que este modo de proceder sé é posible no caso de que o alumno/a non
conste no sistema. Se o alumno/a esta rexistrado/a no sistema pero neste non consta a
relacion coa sua persoa representante, a aplicacién PremiosEdu non lle deixara
establecer dita relacién. Aparecerd a mensaxe: “Xa existen datos deste alumno/a e
vostede non consta como representante.”

Nese caso debe pofierse en contacto co seu centro educativo ou co equipo funcional do
Servizo de Avaliacién do Sistema Educativo para acreditar a representacidén e que dita
relacién solicitante- representante sexa establecida manualmente.
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3. Cubrir a solicitude

Despois de facer clic no botén “Seleccionar” da pantalla anterior, na barra de menu da
parte esquerda da pantalla, aparece a opcion de menu “Solicitudes”.

PremiosEdu = @J -—_-:- D & O

ED3118 - Premios extracrdinarios
Inicio de formacion profesional de grao
superior
Solicitudes Ano académico
Ano de traballo actual

Utilidades

( Premios ao alumnado

Ao facer clic en “Solicitudes”, despregarase o menu e veranse as opcions.

© & Q D ®
ED311E - Premios extracrdinarios

Inicio Inicio de formacion profesional de grao

superior

f

PremiosEdu

Ano académico
P— Ano de traballo actual
SOlCiTuges

Consultar estado

Litilidades

( Premios ao alumnado

Manual actualizado 0 23/2/2024
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3.1. Datos persoais e de contacto

Ao facer clic na subopcion “Solicitudes” da pantalla anterior, accédese & pantalla onde
se comproba e actualiza, de ser preciso, a informacidn de datos persoais e de contacto.
Procedemento

ED311E Premios extraordingrios de formacidn profesional d= grao sup=rior -

Alumno/a

Frirn=iro apalido Segundo apelido Mo Tipa DMIFMIE DMIFMIE ?
]3]

Datos parsnais e de contactn Datos académicos hgritos Solicitudas

Data d= Férero *
nazzrmento *

Datos de contacto

Teléfono 1% Enderazo *

Teléfono 2 Enderezo

—&eleccion= un elemento — |+

Correo electrénico * Cddigo postal

Fais de nacermento * Frovincia
E=zpafia w
Macionalidade * Concallo
Ezpafiola w
Localidade

Datos para efectos de notificacidn

Enviaranse avises da posta & disposicidn da netificacién ac comee electrénice efeu teléfone mabil facilitades a seguir e que pederan cambiar en calquera memente a
traves de Motifica.gal:

Telifono mdbil * Corren electrinico ™

Ao finalizar, hai que premer o botén “Gardar E Continuar” da parte inferior da pantalla.
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3.2. Datos académicos

Despois de facer clic no boton “Gardar E Continuar” ése dirixido/a & lapela “Datos
académicos” na que figuran os estudos relacionados co procedemento que constan na
base de datos do sistema. De non dispoiier de datos de estudos, ou dalgun estudo que
non figure na listaxe, hai que facer clic no botén “Engadir”. De figurar a informacién
correcta, hai que facer clic en “Continuar” para dirixirse a lapela “Méritos”.

ED311E - Premics extracrdinaries de formacicén

Solicitudes prefesienal de grac supericr
Ang académice
Ana de traballo actual

Fam presemtara solicitude porviekotibnica hai gueseguir os pases gueseindican & ao final facerclic no botén "Presentar En Sede Ekctibnicd . For esta via transterimsea sede eleotrénica o ‘4nexe |' & no caso de que o premic
requiraa presentacion de méritos, o Anexo |1’ de méritos cuberto. En sede electrinica poderaseachegara documentasion <ustificativa oportuna.

Procedemento

ED311E Premios extraordinarios de formacion profesional de grao superior -

Alumno/a
Frimeiro apelido Zegundo apelido Morme Tipo DNIFNIE DMIFHIE ?
Dl
Datos persoais e de contacto Datos academicos Meritos Solicitudes

En "Datos académizos” aparecen cargados os datos dos estudos relacionados oo procedemento queconstan na base de datos do sistema.

Denon dispofier de datos deestwdos, ou dalpiin estude que nen figure na listaes hai gue facerchie no botén "Engadir’.

Listaxe de estudos

Farnilia profesional Ciclo formatiw Mota media  Centro estudos Centro piblico adscrits Opoidns

Se se preme en “Engadir” na pantalla anterior, poderase completar a informacion
relativa aos estudos que se queren engadir. Hai que indicar a “Familia profesional” o
“Ciclo formativo” e o “Cédigo do centro educativo” O “cédigo do centro educativo” pode
encontrarse no buscador de centros do portal educativo:
https://www.edu.xunta.gal/centroseducativos/BuscaCentros.do.

Datos parsoais & de contacto Datos académicos héritos Solicitudas

En "Datps académicos’ aparecen cargados os datos dos estudes rekcionados co procedements queconstan na base de dates do sistema.

Denon dispofier de datos deestudos, pu dalgiin estude que non figure na listaxe haigue facerclic ne botén "Engadi.

Datos académicos a engadir

Familia profesional * Ciclo formativo * Mota radia
Actividades fizicas = deportivas w Acondicionarmento fisico w
Centro de estudos Centro publico ac que esté adscrito
Cadigo do cantro educativo * Cédigo do cantro educativo
Morme do centro educativao Morme do centro educativao

Manual actualizado o0 23/2/2024 11
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O nome do centro docente e do centro publico ao que esta adscrito (no caso de realizar
estudos en centros privados) son completados automaticamente. O campo “Nota
media” cubrirase por parte da administracién agds no caso de centros privados que non
utilizan a aplicacion XADE. Nese caso débese achegar o Expediente dos estudos
realizados onde se acredita a nota media.

Despois de engadir os estudos que correspondan, para seguir completando informacién
hai que facer clic no botén “Continuar”.
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3.3. Méritos

Na lapela “Méritos” engadiranse aqueles méritos que se desexen presentar coa
solicitude e que seran incluidos no "ANEXO II” da solicitude.

Datos parsoais @ de contacto Datos académicos héritos Solicitudes

Avien: Mo caso deengadir mdis de 1 6 méritos, a listawe de méritos g 4 na solicitudeasinad
aps méritos queforon rexistrados naaplicacion Sremiasedy.

en sedeelkctrinica 4 s 16 primeiros méritos. Isto s6 & un problema devisualizacién, non afecta

Listaxe de méritos

Morme do curso Tipo de mérito Subtipo de mérito Horas Cata inicio Cata fin Organismo Opcidns

Man se atoparen elementas.

Para engadir un mérito hai que facer clic no botén “Engadir” da pantalla anterior,
completar a informacién requirida e logo facer clic no botén “Gardar”.

Datos parsoais & de contacto Datos acadsmicos héritos Solicitudes
Avien: Mo caso deengadir mdis de 1 6 méritos, a listaxe de méritos g 4 na solicitude asinadaen sedeskctrinica 4 s 16 primeiros méritos. Isto 56 & un problerna devisualizacitn; non afecta
aps méritos gueforon rexistrados naaplicacion Fremiazedy.
Marme do curso # Organisrno * Data inicio * ? Data fin * ?
Miwvel C1 Inglés Administmcian pablica ~ | |
Tipo de mdrito * Subtipo de mdrito * Horas *
Tipo | w Cursos realizados nas EOI ~ 130
Listaxe de méritos
Mome do curso Tipo de mérito Subtipo de mérito Horas Cata inicio Cata fin Organismo Opcidns
Man se ateparen elementas.
. . . . . . . ST
Despois de cubrir a informacion e gardar, o mérito é engadido a listaxe.
Datos persoais e de contacto Datos academicos hgritos Solicitudes
Avien: Mo caso deengadir mdis de 1 6 méritos, a listaxe de méritos g A na solicitude asinada en sedeskctrinica 4 os 16 primeiros méritos. Isto 56 & un problerna devisualizacitn; non afecta
a0s méritos qua foron rexistrados na aplicacitn femiosedy.
Listaxe de méritos
Morme do curso Tipo de mérito Subtipo de mérito Horas Cata inicio Cata fin Organisme Opcidns
Mivel C1 Inglés Tipe| Curscs realizados nas EOI 130 Administracién pablica ]
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A continuacién, pédese facer clic en “Engadir” para engadir mais méritos ou, se xa se
rematou de incluir os méritos, facer clic en “Continuar” para dirixirse & lapela
“Solicitudes”.

O boton ” Xerar Informe” que hai na parte inferior da pantalla permite xerar o "ANEXO
[1” en pdf cos méritos que se engadiron nesta pantalla.
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3.4. Solicitudes

Na lapela “Solicitudes” amodsase a listaxe de solicitudes que ten a persoa solicitante. No
caso de non ter solicitudes, a listaxe amdsase baleira. Para engadir unha solicitude hai
que facer clic en “Engadir”.

Datos parsoais & de contacto Datos acadsmicos héritos Solicitudes

Mo aparnade ‘Comprobacién de datos”, seseautoriza dita comprobacitn, margue "3 nacolumna Autorizo a consulta’.
Denonautorizara ‘Comprobaciin de datos”, debe mancar Mon’ nacolumna “Autorizo a consulta’ eachenara documentacion.

Mo aparado ‘Documentacitin que se presenta ou xa presentada con anterioridade’, marque o cadro corespondente dacolumna "Fresento o documento’ seachepa algiin dos documentos indicados. En caso contrario,
deie ps cadros dacolumna "Fresento o documento’ sen mancar.

Ma fase de presentaciin en sede electrinica pidese achegar toda a docurnentacitn xustificatia.

Avign: No caso deengadir mdis de 1 documento, 2 listaxe de doc g 4 na solicitudeasinada en sede electrinica spamenteamosard o primeiro documento. Isto 56 & un problema devisualizacitng non
afectaaps documentos queforon rexistrados na aplicacitn Pemiosedu.

Listaxe de solicitudes

Seleccionar Codigo Mome representante Centro de estudos Centro adscrito Data presentacion Tipo Estado  Opcidns

Despois de facer clic en “Engadir” hai que completar a informacidn da solicitude.
Datos da solicitude

Seleccione unha opcién

ign Familia Ciclo Nota media

No botdén que aparece na imaxe anterior, hai que seleccionar o estudo polo cal se quere
facer a solicitude.

Na mesma pantalla realizase unha declaracién responsable.

A persoa solicitante ou representante declara:

E]

Qrganismo mporte (£

Hai que declarar se se solicitaron ou non outras axudas co mesmo fin. De ter solicitadas
ou concedidas outra(s) axuda(s) é preciso que se detalle(n) o(s) organismo(s) e a cuantia
da(s) mesma(s). Ao marcar “Si” aparece un espazo para consignar o organismo ao que se
solicitou ou que concedeu a axuda, e o importe da mesma.

O resto da declaracién responsable estd referida & aceptaciéon das bases da
convocatoria, a veracidade dos datos consignados na solicitude, as condicions
necesarias para percibir unha subvencién e ao compromiso de comunicar calquera
modificacion das condicidéns asociadas a esta subvencion. Ao firmar a solicitude esta
facendo unha declaracion responsable de todos estes apartados, polo que é importante
ler cada apartado detidamente.
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Comprobacion de datos (De opofierse & consulta deberd achegar o documento)

Documento Autorizo a consulta
Certificado de estar ao dia do pagamento de obrigas tributarias coa AEAT ®si]Onon
Certificado de estar ao dia no pagamento das débedas coa Administracion publica da CA ® 51| O Non
Certificado de estar ao dia do pagamento coa Seguridade Socia ® 5i] 0 Non
DNI/MIE da persoa representante ®5i]Onon

DMI/MIE da perzoa sclicitante Osi|Onon

Consulta de non ter a condicion de persoal docente da CEUFP nos 3 anos anteriores a convocatoria ® 5i] O Non

Documentacion que se presenta ou xa presentada con anterioridade

Documento Presento o documento

ian da representacion no caso de actuar por medio de representante O

Documentacion xustificativa dos méritos. O

Nome Organo Cod. Proc. Ano Opciéns

Listaxe de méritos

Nome do Tipo de

. Subtipo de mérito Horas Datainicio Datafin  Organismo
curso meérito
Curso 1 Tipo 50 07/03/2023 21/03/2023 Administracion publica
Curso 3 Tipo 06/02/2023 20/11/2023 Administracion publica
Irso 2 Tipo = 0 07/02/2022 06/11/2023 -

Na listaxe de documentos de “Comprobacién de datos” hai que marcar “Si” na columna
“Autorizo a consulta” no caso de autorizar a comprobaciéon de datos. No caso de non
autorizala debe marcar “Non”, o que implica que se terd que achegar esa
documentacion.

Na listaxe de “Documentacion que se presenta ou xa presentada con anterioridade” hai
que marcar os cadros de “Documentacion xustificativa de méritos” e de"Anexo 11" da
columna “Presento o documento”, no caso de que se presenten méritos coa solicitude.

No caso de ter presentado con anterioridade noutro/s procedemento/s da
administracién publica outra documentacién que se desexe incorporar a solicitude, non
se ten por que achegar de novo a documentacién, unicamente hai que facer clic no
botén “Engadir” da pantalla anterior e indicar o nome do documento, o érgano ante o
cal se presentou, o cddigo do procedemento e o ano de presentacion.

Logo de completar a informacidn na pantalla, poderase gardar o borrador da solicitude
ao facer clic no botdn “Gardar Borrador Da Solicitude”.
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4. Presentacion electronica da solicitude

Para a presentacion electrdnica da solicitude, despois de gardar o borrador, aparece en
pantalla a listaxe de solicitudes e na parte de abaixo os boténs de “Engadir” e
“Presentar en Sede Electrénica”.

Datos parsoais & de contacto Datos acadsmicos héritos Solicitudes

Mo apartade ‘Comprobacién de datos”, seseautoriza dita comprobacidn, marque "3 nacolumna Auterizo aconsuba’
Denonautorizara ‘Comprobacion de datos”, debe marcar Mon' nacolurmna "Autorizo a consulta” eachegara documentacitn.

Mo apartado ‘Documentaciin quese presenta ou xa presentada con anterioridade’, marque o cadro corespondente da columna "Presento o documento” seachegaalgiin dos documentos indicados. En caso contrario,
deie ps cadros dacolumna Fresento o documento” sen marncar.

hla fase de presentacion en sede electrinica podese achegar toda a dpoumentacio n xustificatha.

Avien: Mo casp deengadir mdis de 1 documento, a listaxe de doc g i na solicitudeasinada en sede electrinica spamente amosard o primeiro documento. 5to 56 & un problema devisualizaciin; non
afectaans documentos queforon rexistrados na aplicacion Semiosedy.

Listaxe de solicitudes

r Codigo Mome representante  Centrode estudos Centro adscrito Cata presentacion Tipo Estado  Dpcions
® 2153000011 CFEA de Guisama IES Urbans Lugris Presencial  Bormader O 4 W

Para facer operacidns sobre a solicitude é preciso seleccionala.

Se se quere engadir outra solicitude, hai que facer clic en “Engadir”.
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Para realizar a presentacion electronica, hai que premer no botén “Presentar En Sede
Electrénica” desde a pantalla de listaxe de solicitudes. A continuacion, redixirase a
pantalla de identificacién de “Sede electrénica” (para acceder hai que empregar a Chave
365 ou un certificado dixital)

| < .| XUNTA
@! SEDE ELECTRONICA Y| DE GALICIA

Tramites A sede Para quen? A mifia sede

Escolla o método de identificacion

(D dni £

CERTIFICADO

DIXIT.

Consultar os certificados admitidos

“ Certificado Elecrrénico

Despois de acceder & Sede electrdnica aparece a pantalla “Anexar documentacion”. Aqui
poderanse achegar aqueles documentos de “Comprobacion de datos” para os cales non
se autorizou a consulta por parte da administracion. Non hai que achegar os
documentos para os cales se autorizou a consulta.

CAMBIAR ESTA CAPTURA DE PANTALLA. IMAGEN
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SEDE ELECTRONICA

Trimites Asede Para quen? Axuda Asedede. . | (B
B L.Cubrir 2 Anexar TAsinare
2 Anes presentar no &.Dbter
Cg == | a RO e L

Anexar documentacion

Documento | Ficheiro Anexado Accidns

Anexo It Softar arquivos aqui ou examinar =

Documentacion xustificativa dos méritas Soltar arquives aqui ou examinar B

DMl ou NIE da persoa soficitante Soltar arquives aqui ou examinar B

flor cursa_ Sotar arquivos aqui ou examinar =

Soitar arquivos aqui ou examinar B

Soitar arquivos aqui ou examinar =

Atriga Soitar arquivos aqui ou examinar =

Comsatta de i o STI— Soitar arquives aqui ou examinar =

Consulta de non ter a condicién de T de Softar arquivos aqui ou examinar =
Subido: 0 KB / Maximo permitido: 100 MB

Ademais, neste apartado poderanse achegar documentos coa documentacion
xustificativa de méritos, premendo no botén “Engadir outro documento”.

Nese mesmo botdn, poderase achegar toda a documentacion complementaria a
solicitude que se considere oportuno.

Despois de achegar a documentacion oportuna hai que facer clic en “Continuar”.

O documento de solicitude que se envia a través de Sede electronica xa inclie o "ANEXO
I” e 0 "ANEXO II” cubertos.

Despois de “Continuar” sera dirixido/a a lapela "Asinar e presentar no Rexistro” onde se
procede a presentar a solicitude xunto coa documentacién achegada.
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e! SEDE ELECTRONICA

+Y.:| DE GALICIA

Tramites A sede Para quen? A sede de IR | [

+0 3 Asinar e presentar no > £ Obter
) B B i rexistra recibo

| Sair da presentacion € Voher

Asinar e presentar no rexistro

Revise os documentos e pulse en "Asinar e enviar” para finalizar a presentacion no rexistro electronico.

Unha vez finalizada a presentacion estara dispoiiible na sede do solicitante e, no seu caso, do representante que aparecen no formulario:
- Solicitante:

° Ler mais

Documentacion a presentar no rexistro electronico:

Solicitude.pdf m
Descargar

Inglés C1.pdf &

Ao premer “Asinar e presentar” remitirase unha mensaxe SMS ao niumero de teléfono
mobil que se deu de alta en Chave 365 se se empregou este sistema de acceso.

€! SEDE ELECTRONICA

Introduza a elave de sinatura
recibida no seu mabil

* Non recibiu 0 SMS coa clave de sinatura?. Pulse aqui para
reenviar o SMS coa clave de sinatura. Lembre que dispan

dun nimero méximo de 3 reenvios por clave.

=
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Despois de aceptar na pantalla anterior, queda formalizada a presentacién telematica e
disporase do xustificante de presentacion e da solicitude asinada dixitalmente.

E! SEDE ELECTRONICA

Tramites Asede Para quen?

+0
EXg

Obter recibo

A sia solicitude foi presentada correctamente no Rexistro Electronico da Xunta de Galicia co nimero 202119761

1S Rli}

Xustificante Solicitude asinada

Lembre que dende A miiia sede tamén podera consultar o estado de tramitacion no que se atopa a siia solicitude ou obter un
xustificante co que acreditar a sia presentacion.

~+| Sair da presentacidn

Esta paxina permite descargar o “Xustificante” e a “Solicitude asinada”.
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5. Consultar o estado da solicitude e do procedemento

As persoas solicitantes poden consultar o estado do procedemento en PremiosEdu a
través da opcidn de menu “Consultar estado”.
Q 4] O

ED311E - Premios extracrdinarios
Inicio Inicio de formacién profesional de grao
superior

m
@
ot

PremiosEdu

Ano académico
—_— Ano de traballo actual
Solicitudes

Consultar estado

LUtilidades

( Premios ao alumnado

Os estados polos que pode pasar unha solicitude son os seguintes:
* Borrador: solicitude que foi editada pero non presentada.

* Presentada: solicitude que foi presentada electronicamente a través de sede
electrdnica.

As solicitudes presentadas electronicamente actualizan o seu estado na
aplicacion PremiosEdu o dia seguinte a realizacién da presentacion.

* Admitida: solicitude que foi presentada e se comproba que cumpre todos os
requirimentos da convocatoria.

* Excluida: solicitude que non cumpre algin dos requirimentos da orde da
convocatoria.

Ademais dos estados da solicitude en “Consultar estado” amosarase a puntuacion
provisional, a puntuacion definitiva e a adxudicacién do premio. Esta informacién esta
accesible cando se fai publica.
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