XUNTHAH
DE GALICIA

Instrucion conxunta da Axencia Tributaria de Galicia e da Direccidn
Xeral de Educacion, Formacion Profesional e Innovacién Educativa
sobre a aplicacion de prezos publicos nas ensinanzas de réxime
especial.

As ensinanzas de réxime especial estan suxeitas ao pagamento de prezos
publicos conforme ao establecido pola Conselleria de Cultura, Educacion e
Ordenacion Universitaria no Decreto 89/2013, do 13 de xufio, polo que se fixan os
prezos publicos correspondentes aos estudos conducentes a obtencion dos titulos
oficiais nas ensinanzas de musica e artes escénicas, de idiomas, deportivas, de
conservacion e restauracion de bens culturais e nos estudos superiores de desefio.

Os prezos publicos da Comunidade Autébnoma de Galicia rexeranse polas
normas da Lei 6/2003, do 9 de decembro, de taxas, prezos e exacciéons reguladoras
da Comunidade Auténoma de Galicia, e polo Decreto 61/2005, do 7 de abril, polo
que se ditan as normas para a aplicaciéon das taxas e os prezos da Comunidade
Auténoma de Galicia. En todo o non previsto nelas sera de aplicacién o disposto no
texto refundido da Lei de réxime financeiro e orzamentario de Galicia e nas suas
normas de desenvolvemento. Aplicaranse de forma supletoria a Lei xeral tributaria e
as demais disposiciéns xerais en materia tributaria, asi como as stias normas de

desenvolvemento.

A aplicacién destes prezos publicos motivara moitas consultas desde varios
centros, consecuencia da casuistica propia dos procesos educativos e da
necesidade de integrar diferentes normas de aplicacion dos prezos publicos aos
referidos procesos, asi como polas diferentes interpretacions que se lles podian dar.
Para a resolucion destas consultas féranse evacuando criterios de xeito
individualizado, criterios que compre compilar nunha instrucion conxunta que permita
o seu cofiecemento claro e preciso por parte de quen deba aplicalos.

Por outra banda, como consecuencia do incumprimento dos pagamentos dos
prezos publicos por parte do alumnado, prodlicese a anulacién da matricula. Con
caracter previo a esta consecuencia, débese verificar que realmente ese pagamento
non se efectuara, e abrir novos prazos voluntarios de ingreso consonte o disposto no
Decreto 89/2013 e no Real decreto 1065/2007, de aplicacion supletoria. Compre, xa

que logo, establecer uns modelos de requirimento formalizados para seren
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empregados polos centros educativos.

O procedemento de devolucion de ingresos indebidos provocou tamén
consultas, polo que cumpria establecer criterios claros para a devolucién de ingresos
indebidos destes prezos, plasmandose a doutrina xudicial, € ao mesmo tempo
aprobar diferentes modelos para seren empregados polo alumnado e mais polos
centros xestores para as distintas comunicaciéns que poidan derivarse do
procedemento, asi como clarificar a forma de remisiébn da documentacién aos
organos de recadacidbn que realizan o pagamento material das devolucions.
Igualmente, no caso de que se presentara unha reclamacién econdmico-
administrativa contra a resolucion deste procedemento, sinalase o proceso que
habera que seguir e a documentacion que cumprira remitir a Xunta Superior de
Facenda, e establécense tamén os criterios no caso de presentaciéon de recurso de

reposicién previo a via econémico-administrativa.

Por dltimo, para o debido control dos ingresos publicos, aprébanse uns partes
que deberan ser rendidos polos centros educativos e remitidos electronicamente aos

érganos que se sinalan na instrucién sexta.

Por estes motivos e co obxecto de establecer criterios claros na aplicacién dos
prezos publicos educativos, para seren aplicados polos centros xestores destes
prezos en todo o ambito territorial desta comunidade auténoma, ditanse as
seguintes instruciéns:

Primeira. Traslados de matriculas

1. Cando un/unha alumno/a matriculado/a nun centro da Conselleria de Cultura,
Educacion e Ordenacién Universitaria traslade a sta matricula a outro centro
dependente da dita conselleria, os prezos publicos pagados pola matricula no
primeiro deles cobren a prestacion do servizo no curso académico, tanto no centro
de orixe como no centro a que se traslada a matricula viva. Por este motivo, non
procedera a devoluciéon do prezo ingresado pola matricula que se traslada, nin
tampouco se debera esixir un novo ingreso polo centro ao cal se traslada a
matricula.

2. Cando o que se produce € o traslado da matricula dun centro dependente da
Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria a outro centro doutra

comunidade auténoma, aplicarase o establecido ao respecto no convenio subscrito
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por esas comunidades auténomas. En ausencia de convenio, non procedera a

devoluciéon do prezo ingresado, tal e como se xustifica na instrucion quinta deste

documento.

3. Cando o que se produce é o traslado da matricula desde un centro doutra
comunidade auténoma a un centro dependente da Conselleria de Cultura,
Educacién e Ordenaciéon Universitaria, aplicarase o establecido ao respecto no
convenio ao igual que no caso anterior. En ausencia de convenio, o/a alumno/a
debera aboar o prezo publico, tal e como se sinala no decreto.

Segunda. Fraccionamento dos prezos publicos asociados as matriculas

1. Os prezos publicos correspondentes as contias referidas ao concepto de

matricula poderan fraccionarse en dous pagamentos do 50 % cada un.

2. O primeiro pagamento fraccionado ingresarase no momento de formalizar a
matricula mediante o impreso de autoliquidacién, modelo E (subministrado polos
centros educativos en papel), ou ben mediante o modelo Al (dispofiible na web no
enderezo http://www.alriga.es/web/atriga/tributos-da-comunidade-

autonoma/taxas-e-prezos/confeccion-on-line-impresos que pode ser

confeccionado polo alumnado ou polo propio centro, € que debera ir impreso en
papel). Estes impresos poderanse empregar ante calquera das entidades financeiras
colaboradoras na recadacion de taxas e prezos que vefien relacionadas no anexo 7
da Orde do 30 de xufio de 1992 (htfp.//www.atriga.es/web/atriga/tributos-da-

comunidade-autonoma/taxas-e-prezos/entidades-financeiras-colaboradoras).

Igualmente podera facerse efectivo o ingreso de xeito telematico a través da Oficina
Virtual Tributaria. Quedara xustificado o pagamento mediante a presentacién do
impreso validado pola entidade financeira, nc caso dos modeles E ou A}, e, no caso
do pagamento telematico, pola presentacion do impreso co cédigo seguro de

verificacion (CSV), xerado pola Oficina Virtual Tributaria.

3. O segundo pagamento fraccionado deberase realizar mediante domiciliacién
bancaria na conta que o/a alumno/a, ou o seu titular, indique no impreso de
autoliquidacion (modelo E) no momento da matricula, autorizando asi que se lle
cargue o importe do segundo prazo da matricula no mes de xaneiro do ano seguinte.
Para tales efectos, rematado o periodo de matricula, a direccién do centro remitira

os ditos impresos ao Departamento de Recadacion da Delegacion correspondente



XUNTHA
DE GALICIA

da Axencia Tributaria de Galicia. A conta de domiciliacion debera ser dunha entidade

que tefia a consideracion de entidade colaboradora.

Os centros remitiran as remesas correspondentes ao segundo prazo antes do 5

de xaneiro a través do CIXTEC.

No caso de producirse algin erro no momento de facer efectivo o cargo do
segundo pagamento (peche de conta, nimero erréneo de conta, etc.), o centro non
volvera a enviar unha nova remesa para o seu cobro. E, en cumprimento do artigo 4
do Decreto 89/2013, faraselle un requirimento ao alumno ou & alumna, consonte o
modelo que figura no anexo 1, advertindo que de non facer efectivo o pagamento en
15 dias habiles se procedera & anulacion da matricula, coa conseguinte perda das
cantidades aboadas correspondentes ao primeiro prazo. Desta notificacion debera
quedar constancia no expediente.

4. O traslado de expediente leva consigo a anulacién da matricula no centro de
orixe. Se o traslado é a outro centro dependente da Conselleria de Cultura,
Educacion e Ordenaciéon Universitaria e estivera pendente a segunda parte do
pagamento, o centro de orixe debera comunicar tal circunstancia ao centro de
acollemento, que se encargara de comprobar que o pagamento pendente se faga
efectivo. Se o traslado é a outra comunidade auténoma, aplicarase o disposto ao
i'especto no convenio coa outra comunidade autonoma. En ausencia de convenio,
non cumprira aboar o pagamento pendente e non se tera dereito a devolucién da
parte aboada.

5. No mes de marzo, cada centro remitird ao departamento territorial do que
dependa un ficheiro informatico no que se recolla a informacion sobre os
fraccionamentos solicitados e a xestion realizada para o seu cobramentc. Cada
departamento territorial remitira a informacion agregada correspondente ao seu
ambito territorial & Direccion Xeral de Educacién, Formacién Profesional e
Innovacion Educativa, e mais os detalles, nos primeiros 15 dias de abril. A Direccion
Xeral de Educacion, Formacién Profesional e Innovacion Educativa remitird na
ultima quincena do mes de abril a informacién agregada da Comunidade Autonoma
de Galicia, asi como por departamentos territoriais € por centros, a Axencia
Tributaria de Galicia. O ficheiro informatico axustarase ao modelo aprobado no
anexo 9, denominado “Parte de fraccionamentos”.
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Terceira. Aplicaciéon de bonificaciéns e exenciéns de prezos publicos

1. O alumnado que reciba bolsas ou axudas con cargo a fondos publicos para
estas ensinanzas non aboara os prezos publicos establecidos para a matricula por
primeira vez, nin pola apertura de expediente, nin por servizos xerais, e acreditara
esta circunstancia coa correspondente documentacion xustificativa de ter solicitado a
axuda ou a bolsa.

No caso de alumnado bolseiro matriculado nos cursos intensivos das
ensinanzas de idiomas, a exencién do pagamento dos prezos publicos aplicarase as

matriculas dos dous cuadrimestres.

Logo de resolta a convocatoria de bolsas, o alumnado que resultara beneficiario
debera presentar a sta credencial de bolseiro na secretaria do centro onde se atope
matriculado, e o centro debera conservar no expediente unha copia compulsada. En
caso de non resultar beneficiario, deberd aboar os prezos correspondentes a
matricula, & apertura de expedientes, de ser o caso, e aos servizos xerais, xunto cos
xuros de demora correspondentes, que se efectuara nun Gnico pagamento, no prazo
dun mes desde a publicacién ou notificacion da resoluciéon pola que se concedan
elou denegan as bolsas. No caso de non efectuar o pagamento procederase a
anulaciéon da matricula en todas as materias, e para todos os efectos.

En relacion con isto, publicada a resolucién correspondente, o céntro remitira ao
alumnado unha carta informativa na que se advirta de que, no prazo dun mes
contado desde o dia seguinte ao da notificacién, se debera facer o ingreso do prezo
que corresponda en cada caso, e mais os xuros de demora correspondente, con
indicacion do xeito de calculalos. Os xuros de demora viran determinados polo
resultado de multiplicar o tipo de mora correspondente polo nimero de dias
transcorrido desde o dia seguinte ao da finalizacion do prazo de matricula ata a data
de publicacién da resolucién no taboleiro de anuncios, polo importe da contia do
prezo debido, e dividido por 365. Advertirase de que, no caso de non realizar o
ingreso, se producirda automaticamente a anulacion da matricula en todas as

disciplinas.

2. En cumprimento do artigo 7.2 do Decreto 89/2013, nos estudos en que estea
prevista a posibilidade de obter como cualificacién "matricula de honra", o alumnado

que obtefia esta cualificacion nunha disciplina ou en mais tera dereito a matricula
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gratuita no mesmo nuimero de materias do curso seguinte, sempre que sexan de

nova matriculacion, das mesmas ensinanzas € do mesmo plan de estudos. O centro
conservara no expediente unha copia compulsada da documentacion acreditativa da
matricula de honra.

Nos estudos en que as materias se rexan por créditos académicos, o alumnado
que obtefia como cualificacion "matricula de honra" nunha materia ou en mais, tera
dereito, nas mesmas condiciéns que as sinaladas no paragrafo anterior, a unha
bonificacidn na matricula do curso seguinte equivalente ao importe da matricula na
materia ou nas materias en que obtivera a cualificacién de "matricula de honra".

Nas ensinanzas artisticas superiores, o alumnado con matricula de honra global
en 2° de bacharelato, con premio extraordinario no bacharelato ou no ciclo superior
de formacion profesional, ou con premio de fin de grao nas ensinanzas profesionais
de musica e danza, tera dereito, no primeiro curso e por unha soa vez, a exencion

total do pagamento dos prezos publicos por matricula.

3. De acordo co establecido no artigo 7.3 do Decreto 89/2013, e co artigo 12.2
da Lei 40/2003, do 18 de novembro, de proteccién de familias numerosas, teran
unha exencion do 100% os/as integrantes de familias numerosas clasificadas na
categoria especial e unha bonificacién do 50% os/as de categoria xeral. O alumno
ou a alumna debera acreditar esta condicion no momento de formalizar a matricula,
mediante exhibicion do libro de familia numerosa ou do documento de uso individual
legalmente establecido acreditativo de tal condicién, do que o centro debera
conservar unha copia compulsada no expediente.

4. De acordo co establecido no artigo 7.4 do Decreto 89/2013, as persoas cun
grao de discapacidade igual ou superior ao 33 % estan exentas do pagamento dos
prezos publicos. A acreditacion destes extremos realizarase ao formalizar a
matricula mediante exhibicion do certificado ou da resolucibn sobre o
recofiecemento do grao de discapacidade ditados polo 6rgano competente nesta
materia, dos que o centro debera conservar no expediente unha copia compulsada.

5. De acordo co artigo 7.5 do Decreto 89/2013, estan exentas do pagamento dos
prezos plblicos as vitimas de actos terroristas, asi como os/as seus/stias conxuxes,
os seus fillos e as stias fillas. A acreditaciéon desta condicidon deberase realizar

documentalmente ao formalizar a matricula, e o centro debera conservar no
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expediente unha copia compulsada.

6. Violencia de xénero.

De acordo co artigo 7.6 do Decreto 89/2013, quedan exentas do pagamento
polos servizos académicos regulados neste decreto as alumnas que sufran violencia

de xénero. Tamén quedara exento o alumnado cuxas proxenitoras a sufran.

A situacion de violencia de xénero acreditarase por calquera das seguintes

formas:

a) Certificacion da orde de proteccién ou da medida preventiva, ou testemufio ou
copia autenticada polo/a secretario/a xudicial da propia orde de protecciéon ou
da medida preventiva.

b) Sentenza de calquera orde xurisdicional, que declare que a muller sufriu

violencia de xénero.

c) Certificacion dos servizos sociais e/ou sanitarios da Administracién publica

autonomica ou local.

d) Certificacion dos servizos de acollida da Administracion publica autonémica

ou local.
e) Informe do Ministerio fiscal que indique a existencia de indicios de violencia.
f) Calquera outro que se estableza regulamentariamente.

7. De acordo co artigo 7.7 do Decreto 89/2013, tera exenciéon do pagamento da
matricula, exclusivamente, e nas materias de nova matriculacién, o funcionariado
dos corpos docentes establecidos na Lei organica 2/2006, do 3 de maio, de
educacion. Este persoal debera acreditar que esta en servizo activo no momento de

formalizar a matricula.

En calquera caso, as persoas beneficiarias desta bonificacion deberan aboar os
conceptos de apertura de expediente e servizos xerais.

Esta exencion non € de aplicacién a persoal funcionario das universidades
galegas, por non pertencer ao funcionariado da conselleria competente en materia
de educacion ou, en caso de selo, por non atoparse na situacién de persoal en
servizo activo.

A administracién educativa verificara e comprobara as autoliquidacions
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presentadas, asi como a documentacion achegada polas persoas interesadas para

facer valer a aplicacion de calquera beneficio fiscal, e practicar, se fose procedente,
a correspondente liquidacion, podendo solicitar a colaboracién da Axencia Tributaria
de Galicia, a través dos seus organos de inspeccién, ante a necesidade de
actuaciéns de investigacion.

Cuarta. Comprobacién de ingreso

1. Xustificante en papel. Impresos E ou Al validados pola entidade financeira. O
persoal do centro comprobara o ingreso na aplicaciéon de taxas e prezos por NIF do
suxeito pasivo ou polo nimero de autoliquidacion. Para a comprobacion dos
referidos ingresos debera terse en conta que a carga dos datos necesita un proceso
que pode ter unha duracién aproximada dun mes.

2. Pagamento telematico. Nos pagamentos telematicos existen daas opciéns:

a) Pagamento presencial: consiste en que o acto concreto do pagamento se fai
de maneira presencial mediante documento emitido pola Oficina Virtual
Tributaria ante as entidades financeiras que presten este servizo. Neste caso,
o alumno ou a alumna, logo de realizado o pagamento, deben volver a Oficina
Virtual Tributaria e incorporar no proceso telematico o NRC e, deste xeito,
concluir o pagamento telematico. A aplicacién informatica devolvera un
modelo 730 cando a operacién estea rematada, modelo que € o que deben
entregar na secretaria do centro.

b) Pagamento telematico puro: consiste en que todos 0s actos asociados se fan
de xeito telematico, incluido o pagamento, co que queda o proceso rematado
tras a conexién coa entidade financeira, logo de que esta devolva o conforme.
igual que no caso anterior, 0 modelo que se debe entregar na secretaria do
centro é o 730.

Para comprobar estes ingresos, o persoal do centro debera acceder a Oficina
Virtual Tributaria e comprobar o pagamento telematico. Esta comprobacion podera
efectuarse de duas formas:

a)A través da Oficina Virtual Tributaria, introducindo o cédigo seguro de

verificacion que aparece no modelo 730.

b) No XEITO, pedindo unha relacién dos ingresos efectivos nunha data
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especifica.

As veces, no caso do pagamento telematico presencial, o/a alumno/a paga na
entidade financeira pero non volve entrar na Oficina Virtual Tributaria para finalizar o

proceso.

Neste caso deberaselle requirir que finalice o proceso, posto que en caso
contrario a informacién non estara accesible.

3. Para solicitar acceso & aplicacion informatica de taxas e ao XEITO deberanse
remitir cubertos a Axencia Tributaria de Galicia os modelos que aparecen no
enderezo
http.//intranet1.conselleriadefacenda.es/Publico/Formularios/Paxinas/Formularios%2

Oxerais.aspx que figuran como anexos 2 e 3.

Quinta. Devoluciéns de prezos publicos

1. No caso de se producir algun erro na tramitacion do pagamento, o alumnado
podera solicitar, segundo o modelo do anexo 4, a devolucibn motivada das
cantidades indebidamente aboadas, ante a direccién do centro, que resolvera o que
proceda logo de comprobar o ingreso realizado e as circunstancias alegadas, e
xustificadas documentalmente.

2. Procedera a devolucion do importe correspondente cando, por causas non
imputables & persoa obrigada ao pagamento dun prezo publico, non se realizara a
actividade ou non se prestara o servizo gravado polo referido prezo. Sensu contrario,
a devoluciéon non é procedente cando o servizo deixa de prestarse por causas
imputables a persoa obrigada ao pagamento. Esta imputacion non debe entenderse
nun sentido restrinxido, de mero abandono voluntario, senén que é extensible a todo

suposto distinto a inactividade da Administracion.

No caso de traslado dun centro da Conselleria de Cultura, Educacion e
Ordenacién Universitaria a outro centro da mesma conselleria non procedera a
devolucién do prezo, xa que os prezos publicos pagados pola matricula no primeiro
cobren a prestacion do servizo durante todo o curso académico, tanto no centro de
orixe como no centro ao que se traslada a matricula viva. Se o traslado é dun centro
da Conselleria de Cultura, Educaciéon e Ordenacion Universitaria a outro doutra

comunidade autébnoma, aplicarase o establecido para o efecto polo convenio
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subscrito por ambas as comunidades auténomas. En ausencia de convenio, non

procedera a devolucién do prezo ingresado.

3. Recibida a solicitude e comprobado o ingreso e as circunstancias alegadas:

a) No caso de proceder a devolucion, a direccién do centro, como 6rgano xestor
dos prezos publicos aboados, comunicaralle a resolucion a persoa interesada,
segundo o modelo do anexo 5. Igualmente, remitird resolucién favorable de
devoluciéon ao Departamento de Recadaciéon da Delegacién correspondente
da Axencia Tributaria de Galicia, segundo o modelo do anexo 6.

b) Se a devolucién se considerara imprdcedente, a direccion do centro
notificarallo & persoa interesada, con indicacion do motivo da denegacion,
segundo o modelo do anexo 7.

4. Procedemento no caso de que a persoa obrigada ao pagamento presentara
recurso contra a resolucion da solicitude de devolucién de ingresos indebidos.

O alumno ou a alumna podera presentar recurso de reposicion ou reclamaciéon
econoémico-administrativa, no prazo dun mes contado a partir do dia seguinte ao da
notificacion da resolucion. O recurso de reposicion debera interporse, de ser o caso,

con caracter previo a reclamacién econdmico-administrativa, € non se poderan

simultanear ambos.

4.1. Se se presenta recurso de reposicién, a resolucién do recurso de
reposicion axustarase ao modelo do anexo 8, e nela contestarase a todas as
alegacions que formulara a pers‘qia‘, .recorrenfé. A . resolucién debera
notificarse no prazo maximo dun mes contado desde o dia seguinte ao da
presentacion do recurso. Desta notificacion debera quedar constancia no
expediente.

4.2. Se se presenta reclamacion econdmico-administrativa, o centro educativo
debera proceder do seguinte xeito:

i) Comprobara se se presentara recurso de reposicion con anterioridade a

reclamacion econémico-administrativa.

ii) Comprobada a presentacién do recurso de reposicioén, que este non se
resolvera ainda expresamente e que non poida entenderse desestimado

por silencio administrativo, polo transcurso do prazo para a sda resolucion
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(un mes contado desde a data en que o recurso tivera entrada no rexistro

do centro), o centro educativo remitird 4 Xunta Superior de Facenda (Rua
Pastoriza, 8, 3’ andar, 15781 - Santiago de Compostela) a copia do
escrito de interposicion do recurso de reposiciéon e da reclamacion, xunto
cunha dilixencia na que se pofia de manifesto a existencia do recurso de
reposicion e a non procedencia da remision do expediente
correspondente.

iii) Logo de comprobada a presentacion do recurso de reposicion e notificada
a resolucion deste, ou transcorrido o prazo dun mes para que poida
entenderse desestimado, ou ben, comprobado que non se presentara

recurso de reposicion:

— O centro educativo debera comprobar que a reclamaciéon econémico-
administrativa se presentara en prazo (un mes contado desde o dia
seguinte ao da notificacion da resolucién que motivara a reclamacion

econémico-administrativa).

— Se a reclamacion econdémico-administrativa se presentou foéra de
prazo, o centro remitira inmediatamente o escrito de presentacion e o

expediente a Xunta Superior de Facenda.

— Se a reclamacién econémico-administrativa se presentou en prazo, o
centro educativo remitira @ Xunta Superior de Facenda, no prazo dun
mes, o escrito de interposicién xunto coa copia compulsada do
expediente‘(f‘bll'a de liquidacion do prezo, solicitude de devolucion de
ingresos indebidos, actos de trdmite, resolucién, comprobante da data
de notificacion da resolucion e, de ser o caso, remisién ac érgano de
recadacion competente, asi como, de ser o caso, escrito de
interposicién do recurso de reposiciéon e resolucion deste, e mais a
stia notificacion). Se se estima conveniente, pddese xuntar un

informe.

Sexta. Formalizacién de partes asociados & xestion destes prezos publicos

Para o cumprimento do debido control e seguimento na xestion dos prezos

publicos, cada centro debera remitir a informacion requirida en ficheiro informético,
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que debera axustarse aos modelos aprobados no anexo 9. En cada un destes

modelos sinalanse os prazos nos que se deberan remitir.

Cada un dos centros remitira a informacién ao departamento territorial do que
dependa. Este debera comprobar a informacién, resolver as discrepancias que
puideran xurdir e confeccionar a informacioén correspondente ao seu ambito territorial

de forma agregada.

Cada departamento territorial debera remitir nun ficheiro informatico a Direccion
Xeral de Educacion, Formacion Profesional e Innovacion Educativa a informacion
agregada e mais a correspondente a cada centro, coas observacibns e as
aclaraciéns que se estimen oportunas.

A Direccién Xeral de Educaciéon, Formacion Profesional e Innovacién Educativa
mandara & Axencia Tributaria de Galicia, nos prazos sinalados, a informacién
agregada da Comunidade Auténoma de Galicia, asi como a informacién especifica
de cada centro e de cada departamento territorial.

Santiago de Compostela, 5 de xufio de 2015

O director da Axencia Tributaria de O director xeral de Educacién, Formacion

Galicia

I4

_ /l“
M

Ulpiano Leandro Villanueva Rodriguez



ANEXO 1

| XUNTA DE GALICIA

CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION
4 E ORDENACION UNIVERSITARIA

Direccién Xeral de Educacion,

Formacion Profesional e Innovacién Educativa

PROCEDEMENTO

REQUIRIMENTO DO PAGAMENTO DO SEGUNDO PRAZO

No  expediente en  poder da  direccion deste centro, da  matricula de  D./DA

con DNI matriculado/a en

, non consta a presentacién do xustificante de pagamento do segundo

prazo, polo que se lle require para que o presente ou ben para que efectiie o devandito pagamento nun prazo de 15
dias habiles, contados desde a recepcion deste requirimento. Se asi non o fixera, procederase 4 anulacién da

matricula e 4 perda das cantidades aboadas, en cumprimento do artigo 4 do Decreto 89/2013.

,____de de20

O/a director/a

(sinatura)
(nome e apelidos)

D./D?.:

Enderezo:




ANEXO2

XUNTA DE GALICIA
CONSELLERIA DE FACENDA

Axencia Tributaria de Galicia

Rua Pastoriza, 8

15781 Santiago de Compostela — A Corufia
Tel.: 981 54 41 89 — Fax: 981 54 41 69

CONSELLERIAS ' SOLICITUDE DE ACCESO . SA030T
XEITO2: TAXAS, PREZOS, MULTAS E SANCIONS

DATOS DO/A SOLICITANTE
NOME PRIMEIRO APELIDO _SEGUNDO APELIDO NIF
'EMPREGADO PUBLICO CONSELLERIA, 00.AA. OU ENTE
siO  NOND
XEFATURA TERRITORIAL DIRECCION XERAL

CORREO ELECTRONICO TELEFONO ENDEREZO IP SISTEMA OPERATIVO

i H
i

i

DATOS DO/A RESPONSABLE INFORMATICO/A

NOME PRIMEIRO APELIDO _SEGUNDO APELIDO
CORREO ELECTRONICO TELEFONO
H i
E ’
TAXAS E PREZOS I MULTAS E SANCIONS I
OBSERVACIONS DO
ORGANO XESTOR

ESPECIFICACIONS DO PERFIL

Modelo de perfil 1
CONSELLERIA DE
FACENDA (Encher so para modelo DRC2)
Delegacion |
CONSELLERIAS (Para encher pola Axencia Tributaria de Galicia)
00.AA., ENTES Cédigo de usuario/a |
0/a solicitante 0O/a secretario xer_al, director/a xeral, delegado_/a
L ' de de ) de | i de ‘
{sinatura) (sinatura)
Asdo.: Asdo.:
(nome e apelidos) {nome e apelidos)

En cumprimento do disposto no artigo 5 da Lei organica 15/1999, de proteccién de datos de cardcter persoal inférmaselle que os datos persoais recoltidos nesta solicitude forman parte dun
ficheiro declarado ante a Axencia Espafiola de Proteccién de Datos e seran utilizados coa finalidade prevista. Vostede pode exercer os dereitos de acceso, rectificacion, cancelacién e
oposicién previstos na lei, dirixindo un escrito ao CIXTEC, como responsable do ficheiro, no enderezo: CIXTEC Ria Domingo Fontan, 9, 15702 Santiago de Compostela, A Corufia ou
empregando o caixén de correo de consultas e suxestions dispoiiible en www.cixtec.es.

ENVIAR ESTA SOLICITUDE A:
Sr./Sra. director/a da Axencia Tributaria de Galicia SAD30T-XeitoZ Taxas, Prezos, Multas e Sancions



XUNTA DE GHL[CIH Axencia Tributaria de Galicia

Rua Pastoriza, 8
CONSELLERIA DE FACENDA 15781 Santiago de Compostela — A Coruiia

Tel.: 981 54 41 89 — Fax: 981 54 41 69

INSTRUCIONS

Deberanse cubrir os datos persoais, a localizacién, os datos do computador e os da persoa responsable de informatica, sen os
cales non se podera dar acceso, asi como especificar se 0 acceso € para taxas e prezos, ou para multas e sancions.

Na parte de observacions do érgano xestor deberase especificar o tipo de acceso que se solicita.

As solicitudes deberan ser asinadas pola persoa que solicite o acceso e pola que o autoriza (secretario/a xeral, director/a xeral,
delegadof/a, ...).

As solicitudes deberanse enviar & Axencia Tributaria de Galicia.
As especificacions do perfil s6 seran cubertas pola Area de Xestion Tributaria.

Se non vefien correctamente cubertas, devolveranselle ao centro emisor.

ENVIAR ESTA SOLICITUDE A:
Sr./Sra. director/a da Axencia Tributaria de Galicia
Conselleria de Facenda SAD30T-XeitoZ Taxas, Prezos, Multas e Sancions



ANEXO3

; - XUNTAR DE GALICIA Dt'epartam_ento de Seguridade dos Sistemas da Informacion
& Ria Domingo Fontan, 9
i CONSELLERIA DE FACENDA 15702 Santiago de Compostela
Centro Informético Fax: 981 541 270 Correo-e: sequ@conselleriadefacenda.es
ORGANOS XESTORES DE TAXAS, PREZOS, MULTAS E SANCIONS SOLICITUDE DE ACCESO
XEITO: SISTEMA DE INFORMACION DE XESTION TRIBUTARIA
DATOS DO/A SOLICITANTE
NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF
EMPREGADO PUBLICO CONSELLERIA, 00.AA. OU ENTE
sio NoNO
XEFATURA TERRITORIAL DIRECCION XERAL
CORREO ELECTRONICO TELEFONO ENDEREZO IP SISTEMA OPERATIVO
DATOS DO/A RESPONSABLE INFORMATICO/A
NOME PRIMEIRO APELIDO _ SEGUNDO APELIDO
"CORREO ELECTRONICO

TELEFONO

|
|

TAXAS E PREZOS 1

MULTAS E SANCIONS [

OBSERVACIONS DO
ORGANO XESTOR

ESPECIFICACIONS DO PERFIL (para cubrir pola Area de Xestién Tributaria)

0O DTAXT - Consulta de todas as taxas.

Modelo de perfil

(marcar s6 unha opcion) | 0 DMULT - Consulta de todas as multas.

U DTAXC - Consulta das taxas dunha conselleria.
0 DTAXD - Consulta das taxas dunha conselleria e delegacion territorial.
QO DTAXS - Consulta das taxas dunha conselleria, delegacion e servizo.
0 DTAXB - Consulta das taxas dunha conselleria e servizo.

0 DMULC - Consulta das multas dunha conselleria.
Q DMULD - Consulta das multas dunha conselleria e delegacion territorial.
0 DMULS - Consulta das multas dunha conselleria, delegacion e servizo.
2 DMULB - Consulta das multas dunha conselleria e servizo.

Conselleria
{cddigo e descricidn)

Delegacion territorial | O 15 A Corufia

' {marcar so unhaopcién) 'Q27Llugo
Servizo

(codigo e descricion)

01 32 Ourense
0 36 Pontevedra

Q 79 Servizos centrais

0/a solicitante 0/a secretario xeral, director/a xeral, delegado/a
Ly ' de de | |, de de
{sinatura)} {sinatura)
Asdo.: Asdo.:
{nome e apelidos) {nome e apelidos}

En cumprimento do disposto no artige 5 da Lei organica 15/1999, de proteccidn de datos de caracter persoal informaselle que os datos persoais recollidos nesta solicitude forman parte dun
ficheiro declarado ante a Axencia Espaiiola de Proteccion de Datos e serdn utilizados coa finalidade prevista. Vostede pode exercer os dereitos de acceso, rectificacion, cancelacion e
oposicion previstos na lei, dirixindo un escrito ao CIXTEC, como responsable do ficheiro, no enderezo: CIXTEC Rda Domingo Fontan, 9, 15702 Santiago de Compostela, A Corufia ou

empregando o caixén de correo de consultas e suxestions disporiible en www.cixtec.es.

ENVIAR ESTA SOLICITUDE A:
Sr./Sra. director/a da Axencia Tributaria de Galicia




. » XUNTA DE GALICIA Departamento de Seguridade dos Sistemas da Informacion
' Rutia Domingo Fontan, 9 .
A CONSELLERIA DE FACENDA 15702 Santiago de Compostela

Centro Informitico Fax: 981 541 270 Correo-e: sequ@conselleriadefacenda.es

INSTRUCIONS

Deberanse cubrir os datos persoais, localizacién, datos do computador e da persoa responsable de informética, sen os cales non
se podera dar acceso, asi como especificar se o acceso & para taxas e prezos, ou para multas e sancions.

Na parte de observacions do 6rgano xestor deberase especificar o tipo de acceso que se solicita: se se quere consultar todas as
taxas, as dunha conselleria, as dunha conselleria ¢ unha delegacion, as dunha conselleria, unha delegaci6én e un servizo, ou as
dunha conselleria e un servizo.

As solicitudes deberan estar asinadas pola persoa que solicite o acceso e pola que o autoriza (secretario/a xeral, director/a xeral,
delegado/a, ...).

As solicitudes deberanse enviar 4 Axencia Tributaria de Galicia.
As especificacions do perfil s6 serdn cubertas pola Area de Xestién Tributaria.

Se non vefien correctamente cubertas, devolveranselle ao centro emisor.

ENVIAR ESTA SOLICITUDE A:
Sr./Sra. director/a da Axencia Tributaria de Galicia
Conselleria de Facenda



- ANEXO 4

MODELO DE SOLICITUDE DE DEVOLUCION DE PREZOS PUBLICOS

A
2D./DA , con NIF e domicilio para
efectos de notificacions en , ha

stia condicion de 3

EXPON *

En virtude de todo isto,

SOLICITA >

. de de20

(sinatura)
(nome e apelidos)

NOTA: xintanse os datos identificativos do ingreso, xunto co xustificante de pagamento (orixinal ou copia
compulsada).

! Organo administrativo xestor da taxa.

% Nome da persoa interesada ou de quen a represente.

? Suxeito pasivo, obrigado/a ao pagamento, representante, etc. No caso de actuar de representante deberd identificar o/a seu/sua
representado/a e achegar poder bastante da representacion.

4 Feitos, razéns, fundamentos, ...

3 Peticién na que se concrete con claridade a solicitude.



DATOS DO INGRESO

Cédigo da taxa ou do prezo piiblico:

Denominacion:

¢ Xustificante do ingreso (niimero de autoliquidacién):

Cantidade ingresada:

Cantidade cuxa devolucién solicita:

Data do ingreso:

7 Medio elixido para que se efectiie a devolucién:

O Transferencia bancaria O Cheque 0 Compensacién

IBAN
I I T O B

IDENTIDADE DO ORGANO XESTOR

CONSELLERIA DE coooooooooooeoeooeoeo oo voveeeeessssssmsmssssesssssssesssseesesseees copico L[]
15) 53D LT X8) (0) 0 5) copico L]
V1074 V40 35) N cobico L[]

¢ Debe achegar o impreso de autoliquidacién da taxa ou do prezo publico, ou ben copia compulsada deste.
7 Por transferencia bancaria (indicar neste caso o niimero de conta e os datos identificativos da entidade bancaria, e achegar
copia xustificativa da certificacién da titularidade da conta) ou ben por cheque bancario.



ANEXO 5

XUNTA DE GALICIA

CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION
E ORDENACION UNIVERSITARIA

Direccién Xeral de Educacion,

Formacion Profesional e Innovacién Educativa

PROCEDEMENTO
RESOLUCION ESTIMATORIA DE DEVOLUCION DE PREZOS PUBLICOS
O/a director/a de ao abeiro do establecido no artigo 48.5 da Lei 6/2003, do 9 de

decembro, de taxas, prezos e exaccions reguladoras da Comunidade Auténoma de Galicia (DOG do 11 de decembro), vista a

solicitude presentada por D./D? , con DNI

matriculado/a en e en aplicacion do artigo 7 do Decreto 8§9/2013, do 13

de xufio (DOG do 17 de xuiio), vistas as alegacions e comprobado o ingreso,

RESOLVE acordar a devolucién do importe aboado por vostede en concepto de

(matricula, proba de acceso ou de clasificacion, ...), por un importe total de: €.

Contra desta resolucion poderase presentar recurso na via econdmico-administrativa ante a Xunta Superior de Facenda, sen
prexuizo do dereito de interpor previamente, con cardcter potestativo, recurso de reposicién ante a direccién deste centro,

segundo prevé o artigo 49° da citada lei.

O/a director/a:

(sinatura)
(nome e apelidos)

D./D:

Enderezo:




. ANEXO 6

XUNTA DE GALICIA

CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION
i E ORDENACION UNIVERSITARIA

Direccién Xeral de Educacion,

Formacién Profesional e Innovacion Educativa

PROCEDEMENTO
RESOLUCION ESTIMATORIA DE DEVOLUCION DE PREZOS PUBLICOS
O/a director/a de a0 abeiro do establecido no artigo 48.5 da Lei 6/2003,

do 9 de decembro, de taxas, prezos e exaccions reguladoras da Comunidade Auténoma de Galicia (DOG do 11 de decembro),

vista a solicitude presentada polo/a alumno/a D./D? , con

DNI matriculado/a en e en aplicacién do artigo 7

do Decreto 89/2013, do 13 de xufio (DOG do 17 de xufio), vistas as alegaciéns e comprobado o ingreso,

RESOLVE acordar a devolucién do importe aboado polo/a devandito/a alumno/a en concepto de

(matricula, proba de acceso ou de clasificacion, ...), por un importe de:

€.

Para os efectos pertinentes, xtintase a seguinte documentacion:
- Fotocopia compulsada do DNI do/a alumno/a.
- Fotocopia compulsada da folla de liquidacion de prezos publicos.

- Certificacién bancaria da conta na que o/a alumno/a desexa que se lle efectlie o ingreso correspondente.

5 de 20

O/a director/a:

(sinatura)
(nome e apelidos)

DEPARTAMENTO DE RECADACION
Delegacién da Axencia Tributaria de Galicia de
Enderezo:




ANEXO 7

XUNTA DE GALICIA

CONSELLERfA DE CULTURA, EDUCACION
E ORDENACION UNIVERSITARIA

Direccién Xeral de Educacién,

Formacion Profesional e Innovacion Educativa

PROCEDEMENTO
RESOLUCION DESESTIMATORIA DE DEVOLUCION DE PREZOS PUBLICOS
O/a director/a de ao abeiro do establecido no artigo 48.5 da Lei

6/2003, do 9 de decembro, de taxas, prezos e exacciéns reguladoras da Comunidade Auténoma de Galicia (DOG do 11 de

decembro), vista a solicitude presentada por D./D? , con

DNI matriculado/a en e en aplicacién do artigo 7

do Decreto 89/2013, do 13 de xufio (DOG do 17 de xufio), e resultando que as causas alegadas non se atopan entre as previstas
no artigo 48.7 da devandita lei,

RESOLVE acordar a improcedencia da devolucion solicitada por vostede en concepto de por

importe de: €.

Contra esta resolucién poderase presentar recurso na via econémico-administrativa ante a Xunta Superior de Facenda, sen
prexuizo de dereito de interpor previamente, con caracter potestativo, recurso de reposicién ante a direccion deste centro,
segundo prevé o artigo 49 da citada lei. O recurso deberase presentar ante o érgano xestor dirixido & Xunta Superior de

Facenda, no prazo dun mes.

O/a director/a:

(sinatura)
(nome e apelidos)

D./D.:

Enderezo:




ANEXO 8

XUNTA DE GALICIA

CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION
E ORDENACION UNIVERSITARIA

Direccidn Xeral de Educacién,

Formacion Profesional e Innovacién Educativa

PROCEDEMENTO
RESOLUCION DE RECURSO DE REPOSICION
Visto o escrito presentado por D./D? , con DNI
matriculado/a en ; resultando que como fundamento da stia pretension alega
que .
vistas as disposicions legais de pertinente aplicacion; e considerando que
ACORDASE estimar/ desestimar o recurso interposto por , © notificaselle que con base no disposto

nos artigos 49 da Lei 6/2003, do 9 de decembro, de taxas, prezos e exaccions reguladoras da Comunidade Auténoma de
Galicia, € no artigo 234 da Lei 58/2003, do 17 de decembro, xeral tributaria, podera interpor dentro do prazo dun mes, contado
desde o dia seguinte ao da stia notificacion, reclamacion econdémica-administrativa ante este 6rgano e dirixido 4 Xunta

Superior de Facenda, da Conselleria de Facenda, resolucion que esgota a via administrativa.

QO/a director/a:

(sinatura)
(nome e apelidos)

D./D:

Enderezo:




ANEXO9

PARTE DOS PREZOS PUBLICOS ASOCIADOS A MATRICULA

CENTRO:
CURSO ESCOLAR: DEPARTAMENTO TERRITORIAL.:
PREZOS PUBLICOS MATRICULAS
N° Importe ingresado | N° Bonif/Exen. Importe asociado N° solic. fraccionamento
Matriculas
BONIFICACIONS! EXENCIONS
N° total Importe asociado
1) Bolsas

2) Matricula de honra

3) Familia numerosa

* Categoria especial (100%)

* Categoria xeral (50%)

4) Discapacidade

5) Vitimas de terrorismo

6) Violencia de xénero

7) Funcionarios/as docentes

TOTAL

A fin do prazo de matricula e sempre antes da fin do mes de outubro, o centro educativo remitira un ficheiro Excel con esta informacion ao
departamento territorial do que dependa.

Recibidos os partes, o departamento territorial comprobara os datos rendidos, requirira, de ser o caso, a correccion dos erros ou das
discrepancias detectadas e confeccionara un ficheiro excel do xeito seguinte:

* Na folla 1 confeccionara o parte correspondente & informacion agregada de todos os centros do seu ambito territorial.

* Engadira unha folla por cada un dos centros dependentes coa stia informacion rendida e verificada.

0O ficheiro remitirase a direccion xeral no mes seguinte, e sempre antes do 30 de novembro.

Recibidos os partes dos departamentos teritoriais, a direccion xeral, nos primeiros 15 dias de decembro, remitira & Axencia Tributaria de
Galicia (xestion.centralizada@atriga.es ou area.xestion@afriga.es) un arquivo de exce! do xeito seguinte:

*Na folla 1 confeccionara o parte correspondente 4 informacion agregada de todos os departamentos territoriais.

* Engadira unha folla por cada departamento coa s(ia informacion rendida e unha folla por cada centro coa sia informacion rendida.




PARTE DOS PREZOS PUBLICOS DOUTRAS PRESTACIONS

CENTRO: *
DEPARTAMENTO TERRITORIAL:
ANO:
OUTROS PREZOS PUBLICOS
N° Importe N° Bonif./Exen. Importe asociado
asociado/ recadado

Probas de acceso

Validacion

Recoriecemento de créditos

Cursos monograficos

Probas de clasificacion
Probas para homologacion
BONIFICACIONS! EXENCIONS
N° total Importe asociado
1) Bolsas
2) Matricula de honra

3) Familia numerosa

* Categoria especial (100%)

* Categoria xeral (50%)

4) Discapacidade

5) Vitimas de terrorismo

6) Violencia de xénero

7) Funcionariosfas docentes

TOTAL

No mes de xaneiro o centro educativo remitira un ficheiro excel con esta informacién, correspondente ao ano anterior, ao departamento
territorial do que dependa.

Recibidos os partes, o departamento territorial comprobara os datos rendidos, requirira, de ser o caso, a correccion dos erros ou das
discrepancias detectadas e confeccionara un ficheiro excel do xeito seguinte:

*Na folla 1 confeccionara o parte correspondente  informacion agregada de todos os centros do seu ambito territorial.

* Engadira unha folla por cada un dos centros dependentes coa sia informacién rendida e verificada.

0 ficheiro remitirase a direccion xeral nos 15 primeiros-dias do mes de febreiro.

Recibida a informacion dos departamentos territoriais, a direccién xeral confeccionara un ficheiro excel do xeito seguinte:

* Na folla 1 confeccionara o parte correspondente a informacién agregada de todos os departamentos territoriais.

* Engadira unha folla por cada departamento coa s(ia informacion rendida e unha folla por cada centro coa stia informacion rendida.

Esta informacion remitirase 4 Axencia Tributaria de Galicia (xestion.centralizada@alriga.es ou area.xestion@atriga.es), na Ultima quincena
do mes de febreiro.




PARTE DE FRACCIONAMENTOS

CENTRO:
CURSO ESCOLAR: DEPARTAMENTO TERRITORIAL:
FRACCIONAMENTOS
Aboadas Non aboadas N° Pagadas Matriculas
requiridas anuladas
Ne Importe N° Importe | N°¢ Importe N° | Importe N° Importe N° | Importe
matriculas | ingresado | solic.ffrac. | asociado ingresado asociado ingresado asociado

No mes de marzo o centro educativo remitira un ficheiro excel con esta informacion ao departamento territorial do que dependa.

Recibidos os partes, o departamento territorial comprobara os datos rendidos, requirira, de ser o caso, a correccién dos erros ou das
discrepancias detectadas e confeccionara un ficheiro excel do xeito seguinte:

*Nafolla 1 confeccionara o parte correspondente 4 informacién agregada de todos os centros do seu dmbito territorial.

* Engadira unha folla por cada un dos centros dependentes coa stia informacion rendida e verificada.

Este parte sera remitido a direccion xeral nos primeiros 15 dias do mes de abril.

Recibidos os partes de cada departamento territorial, a direccidn xeral confeccionara un ficheiro excel do xeito seguinte:

* Na folla 1 confeccionara o parte correspondente a informacion agregada de todos os departamentos territoriais.

* Engadira unha folla por cada departamento coa sila informacién rendida e unha folla por cada centro coa sua informacion rendida.

Este parte sera remitido & Axencia Tributaria de Galicia (xestion.centralizada@atriga.es ou area.xestion@atriga.es), na ultima quincena do
mes de abril.




PARTE DE BOLSAS
CENTRO: ’
CURSO ESCOLAR: DEPARTAMENTO TERRITORIAL.:
BOLSAS
. . Non Cartas Ne N° matriculas
0
N° solicitudes bolsas importe Concedidas concedidas remitidas pagadas Importe canceladas

No prazo dun mes desde a publicacion da resolucion da convocatoria de bolsas, o centro educativo remitira un ficheiro excel con esta
informacion ao departamento territorial do que dependa.

Recibidos os partes, o departamento territorial comprobara os datos rendidos, requirira, de ser o caso, a correccién dos erros ou das
discrepancias detectadas e confeccionara un ficheiro excel do xeito seguinte:

* Na folla 1 confeccionara o parte correspondente & informacion agregada de todos os centros do seu ambito territorial.

* Engadira unha folla por cada un dos centros dependentes coa sta informacion rendida e verificada.

Este parte sera remitido a direccion xeral no mes seguinte.

Recibidos os partes de cada departamento territorial, a direccién xeral confeccionara un ficheiro excel do xeito seguinte:

*Na folla 1 confeccionara o parte correspondente a informacion agregada de todos os departamentos territoriais.

* Engadira unha folla por cada departamento coa sla informacion rendida e unha folla por cada centro coa stia informacion rendida.

Este parte sera remitido & Axencia Tributaria de Galicia (xestion.centralizada@atriga.es ou area.xestion@atriga.es), nos quince dias
posteriores do mes seguinte.




PARTE DE DEVOLUCIONS DE INGRESOS INDEBIDOS

CENTRO:
DEPARTAMENTO TERRITORIAL:
ANO:
DEVOLUCIONS INGRESOS INDEBIDOS
Pendentes Solicitudes Total Resoltas no Pendentes fin Estimadas Causas
resolver durante o ano solicitudes ano ano
principio ano
ND
Importe

Antes da fin do mes de xaneiro o centro educativo remitira un ficheiro excel con esta informacién ao departamento territorial do que
dependa.

Recibidos os partes, o departamento territorial comprobara os datos rendidos, requirira, de ser o caso, a correccion dos erros ou das
discrepancias detectadas e confeccionara un ficheiro excel do xeito seguinte:

* Na folla 1 confeccionara o parte correspondente a informacion agregada de todos os centros do seu ambito territorial.

* Engadira unha folla por cada un dos centros dependentes coa stia informacion rendida e verificada.

Este parte sera remitido a direccion xeral nos primeiros quince dias do mes de febreiro.

Recibidos os partes de cada departamento territorial, a direccion xeral confeccionara un ficheiro excel do xeito seguinte:

* Na folla 1 confeccionara o parte correspondente a informacion agregada de todos os departamentos territoriais.

* Engadira unha folla por cada departamento coa stia informacion rendida e unha folla por cada centro coa stia informacion rendida.

Este parte sera remitido 4 Axencia Tributaria de Galicia (xestion.centralizada@atriga.es ou area.xestion@atriga.es), antes da fin de febreiro.




