
G2301040  Equipos directivos. Marco normativo aplicable para o 

desempeño das súas funcións no centro educativo   

A  actividade  forma  parte  do  itinerario  formativo  ofertado  no  Plan  Anual  de  Formación  do
Profesorado 2023/24 para equipos directivos (pp. 52-53). É unha formación especializada de nivel
medio. 

OBXECTIVOS

1. Manexar con fluidez a normativa vixente segundo as necesidades.

2. Ser quen de aplicar de forma axeitada a normativa vixente.

3. Actuar como referente resolvendo dúbidas normativas entre os compañeiros.

CONTIDOS

1. Procedemento administrativo común.

2. Réxime xurídico aplicable aos centros e aos órganos colexiados.

3. Normativa aplicable ao persoal funcionario e laboral.

4. Normativa financeira.

5. Normativa relativa ao menor.

6. Protección de datos.

7. Permisos e licenzas.

8. Tramitación de seguros.

 

https://www.edu.xunta.gal/portal/es/node/40328
https://www.edu.xunta.gal/portal/es/node/40328


Programa detallado

• Sábado, 6 de abril – Escola Galega de Administración Pública (09:30 – 13:30)

◦ 08:50 – 09:20 Control de asistencia e entrega de material

◦ 09:30 – 09:40 Benvida e presentación da actividade 

◦ 09:40 – 13:30 Protección de datos. Propiedade Intelectual

▪ María López Barral. Axencia para a Modernización Tecnolóxica de Galicia

◦ 11:30 – 12:00 Pausa-café

• Venres, 12 de abril – Escola Galega de Administración Pública (09:30 – 13:30)

◦ 09:30 – 11:15 Normativa aplicable aos centros e aos órganos colexiados

▪ Santiago Paz García. Servizo de Persoal de Administración e Servizos

◦ 11:15 – 11:45 Pausa-café

◦ 11:45 – 13:30 Normativa financeira

▪ Francisco Javier Baltasar Fernández. Secretaría Xeral Técnica

• Mércores, 17 de abril – Escola Galega de Administración Pública (09:30 – 13:30)

◦ 09:30 – 11:15 Procedemento administrativo común

▪ Miguel Ángel Hernández Montes. Inspección educativa (Pontevedra)

◦ 11:15 – 11:45 Pausa-café

◦ 11:45 – 13:30 Réxime xurídico aplicable ao persoal funcionario e laboral

▪ Manuel Guerra Fernández. Inspección educativa (Santiago de Compostela)

• Mércores, 24 de abril – Escola Galega de Administración Pública (09:30 – 13:30)

◦ 09:30 – 11:30 Documentos de centro

▪ María Esther Fernández González. Directora do CEIP Plurilingüe Pintor Laxeiro 

(Vigo)

▪ María Sol Doval Casal. Directora do IES Isaac Díaz Pardo (Sada)

◦ 11:30 – 12:00 Pausa-café

◦ 12:00 – 13:30 Permisos e licenzas

▪ María Concepción Aramburu Sánchez. Inspección educativa (A Coruña)



• Sábado, 27 de abril – Escola Galega de Administración Pública (09:30 – 13:30)

◦ 09:30 – 13:30 Normativa relativa ao menor

▪ Roberto José Soto Sola. Maxistrado do Xulgado de Primeira Instancia n.º6 

(Santiago de Compostela)

◦ 11:30 – 12:00 Pausa-café


