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Asistente web para realizar a solicitude

O proceso de admisién centralizado a ciclos formativos de Formacién Profesional para o curso 2021-
2022 permite as persoas solicitantes cubrir a solicitude de admision a ciclos via web a través dunha
aplicacion informatica dispofiible en www.edu.xunta.gal/fp que funcionard como asistente.

= Debera cubrirse unha Unica solicitude utilizando o asistente informatico. A aplicacidn avisard no
caso de que sexa necesario achegar documentacion, que podera engadirse en soporte electrénico.
O sistema xera un impreso que se debera conservar como resgardo de realizacién da solicitude.

= Non serd necesario presentar o resgardo da solicitude nin a documentacidn nun centro, agds que a
aplicacion indique que para ser unha solicitude vdlida terd que ser entregada, xunto coa
documentacion necesaria, nun centro educativo con oferta de probas libres de titulos LOE de FP,
para ser selada, datada e validada. Neste caso, se o resgardo de solicitude non se entrega en prazo
nun centro de inscricién, a solicitude non tera caracter oficial e non se considerara realizada para
os efectos da admision.

®= No caso de se detectar erros na instancia validada, e sé durante o prazo de presentacion de
solicitudes, poderdn xerarse e validarse outra/s solicitude/s de admisiédn. Sé se consideraran os
datos da derradeira solicitude valida de cada réxime, modalidade e grao.

Alta de solicitude

21.

Alta de solicitude con certificado dixital ou conta “edu.xunta.gal”

Para cubrir a solicitude empregando o asistente web débese ir ao enderezo
www.edu.xunta.gal/ciclosadmision. Se a persoa interesada ten certificado dixital ou ten usuario e
contrasinal no contorno “edu.xunta.gal” pode facelo na ligazén especifica.

No caso das solicitudes para menores de 18 anos (lembre que para presentar a solicitude é necesario
ter 18 anos antes do 1 de maio) mostrarase un despregable para escoller se quere crear a solicitude
como solicitante ou como pai/nai/titor. Tamén se dispdn da opcidon ” Confirmacion de solicitude de fillos
menores de idade” no caso de que a solicitude fose realizada polo outro pai/nai/titor.

Despois pasarase a unha ventd de carga de datos persoais. Esta venta de carga de datos ten tres
pestanas: “Xeral”, "Enderezos” e “Contactos”. Os campos obrigatorios estdn sempre marcados cun
asterisco (*). Se os datos xa estdn cargados, correspondera comprobalos e, se houber erros, deberan
corrixirse.

® En "Xeral” pidense datos de nome completo, nacionalidade, data de nacemento e sexo.
® En "Enderezos” estan os datos de enderezo ou enderezos da persoa solicitante.
® En “Contactos” figuraran os datos de teléfono, correo electrénico e fax.

Ao premer en “Continuar” na pestana “Xeral” pasase a seguinte fase da carga de datos (ver o punto 3
deste documento), onde se realizan preguntas sinxelas necesarias para xerar a solicitude.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacidn de cardcter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo & normativa vixente.
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2.2. Alta de solicitude sen certificado dixital e sen usuario

Para realizar a solicitude débese ir a www.edu.xunta.gal/ciclosadmision (asistente web da solicitude) e
premer sobre “Alta solicitude web”. Neste caso, solicitardselle o DNI ou documento oficial de
identificacion (DOI) e un enderezo electrdnico. Realizarase a solicitude seguindo as instrucions do
sistema.

Nos casos nos que o/a solicitante estea dado/a de alta na base de datos da Conselleria de Cultura,
Educacion e Universidade, pero non coincida o enderezo electrénico introducido co rexistrado,
aparecera un aviso na parte superior da pantalla. Podera continuar co asistente web da solicitude
seguindo as instruciéns indicadas no aviso.

Solicitude de conta de usuario

X
0 enderezo electrénico indicado non coincide cos existentes nas bases de datos da Conselleria de Cultura e Educacién. Pode utilizar os enderezos que xa ten rexistrados para

(1) crear un usuario:
t ***eo@correo.es

Tameén pode facer unha solicitude sen usuario premendo aqui: Alta solicitude WEB

Datos de acceso
Tipo DNUNIE = (2) DNINE *
[on 3 C J

Enderezo electrdnico =
comun@edu.xunta.es ]

‘ Enviar H Limpar

= QOs primeiros datos que deben cubrirse son de caracter persoal. Os campos obrigatorios estan
sempre marcados cun asterisco (¥).

Datos Persoais

Datos persoais
Tipo DNIMIE = (2] DMIMIE = Enderezo electrénico *
[ont [proba@edu.xunta.es ]

Datos da solicitude
MNome *

[Nome ]
Apelido1 =

[Comdin ]
Apelido2

Sexo *

Femining ~|

Teléfono

Nsbil
[

Data de nacemento * (@1

30/10/

Pais de nacemento =

[Esparia ~

Concello de
[Abegondo ~
Pais de nacionalidade =

[Espafia ~

Datos Enderezo
Enderezo *
[raa ]

Pais de enderezo *

[Espana ~

Provincia >

[cantabria ~
Cadigo Postal
[

Ao premer en “Continuar” pdsase a unha serie de pantallas onde se realizan preguntas sinxelas
necesarias para xerar a solicitude web.

3 Cuestionario de datos para xerar a solicitude

Na primeira pantalla debe indicarse o réxime para o que se realiza a solicitude, “Proba libre”. Despois
prema en continuar.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacidn de cardcter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo & normativa vixente.
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Alta Solicitude

Datos da solicitude

DNI/DOI Nome

Seleccione o réxime para o que desexa facer a solicitude

Réxime
Proba Libre
Proba libre:

Deberd vostede seleccionar raba libre” & premer en continuar.

Lembre que ten gue ter 18 anos pera grac medic e 20 para greo supericr, edemais de estaren an d de scceso por
Admisian ac 1° curso de réxime ordinaric, réxime para as persoas adultas, FP dual e cursos de especializacion:
Deberd vostede indicar o réxime polo que desexs realizar & sia solicitude web.

Dars o réxime pars persoas sdultas & nacessrio ser maior de idade no 2no en curss

1o caso do réxime pars persozs adultas recoméndase 2 cansuliz dos itinerarios na sequinte ligazén:

https:/fwww.edu.xunts.gal/fp/itinerarios-sdultos

= Nas seguintes pantallas irdnselle formulando diversas cuestions necesarias para elaborar a sta
solicitude en funcién das ensinanzas as que desexe acceder.

® Logo de cubertos os elementos relacionados cos datos da solicitude, chega & ventd de alta de
preferencias da solicitude, onde pode seleccionar centros e ciclos.

= Existe a posibilidade de facer procuras da oferta por diferentes filtros (por familia, por ciclos, por
provincia, etc.). Nestas ventas pofia especial atencion na seleccion de filtros que realiza e lembre
premer sempre en “Buscar” para ver a oferta sequndo os elementos seleccionados nos filtros. Os
documentos da oferta de ciclos de Formacién Profesional tamén estan dispofibles en
https://www.edu.xunta.gal/fp/probas-libres-convocatoria-actual.

® Na ventd de alta de preferencias da solicitude para probas libres de titulos LOE compre ter en

conta que podera solicitar un maximo de seis peticions de centro e ciclo.

Filtros para a busca

Ciclo * Centro
Familia Provincia

= Seleccione a famiilia do ciclo - v ~ Seleccione un elemenio - |v
Giclo Conesllo

—Seleccione o ciclo - v —Seleccione concello ~

Bloque Cédigo docentro

~Seleccions bloque~ [
Norme do centro

Cancelar

Deberd selsccionsr todos os fitros marcados cun *

a 4 i és da scleceién dos quesp Ve

40 seleccionar o bk de pod ke a oferta vinculada da forma:

de fitrave. Asi poderd anovo

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacidn de cardcter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo & normativa vixente.
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®= No caso de que sexa necesario achegar algunha documentacidn aparecerd unha venta similar a

seguinte:
Seleccion

Desexg cargar documentacion?

« Ao contestar WON 2 sia solicitude 50 tera validez se a entrega nun centro con oferta de FP xunto coa documentacicn requirida
+ Conteste que "S|° == desexa aportar & documentacién de forma escaneads 2 non ir 3 un centro.

Lemibre que é responsable da documentacidon achegada. En caso de falsificacian ou alteracidn de documentes oficiais terd gue asumir as consecuencias contempladas na lexislacidn.

® Se contesta “NON” a sUa solicitude s6 terd validez se a entrega nun centro de inscricidn

acompafiada da documentacidn requirida.

Ao contestar “SI” pasase a unha venta na que terd que escoller un centro de inscricion con oferta
de FP sostida con fondos publicos ao que o sistema lle enviara a solicitude automaticamente para
que verifique a documentacién achegada. Escolla o centro de inscricibn que desexe, por
proximidade ou por comodidade de acceso; non ten por que coincidir cun centro dos que desexa
solicitar praza. Este centro serd o seu centro de referencia para o proceso de admision. A

continuacién pasard a unha ventd na que debera achegar a documentaciéon que corresponda en
formato electrénico:

Seleccion

Documentacién que presenta

Documentacién discapacideds » 33%

Examinar... | No se ha selecdonado ringin archivo.
Vida laboral

Examinar... | No se ha selecdonado ringin archivo.
Certificado de acreditacion de competencias

Examinar... | No se ha selecdionado ringin archivo.

Gertificacién scadémica/Libro escolaridade (modulos superados)

Examinar... | No se ha selecdonado ningdn archivo.

o5 arquivos se carguen en formato pdf, & de non ser posible en srquives de imaxe
2. DI & o documento oficlal de identidade, & dicir, DN, NIE, pasaporte
Cando a aplicacién demande o arquivo deste documento serd imprescindible achegalo para que a solicitude sexa tramitada

2.4~ Menores de idade: deberin achegar premendo en ‘Examinar’ no apartado do DOI (Documenta sficial de idemidads) o DOI do sclicitants & ofs DOI/s dos titares ou pravenfares. asi como o libro de familie

proba libre, s=

4 Lembre que de ter estudos estranxeiras deberd aportar-

1. No caso de volante au solicituds de inscricién condicional

+ Dol
+ Solicitude de s s & estudas ensi
+ Declaracién responsable para a inacricién condicionada en centro docemta &/ou exa:
. d da taxa de salicitude de

versizr x0 | da Orde do 3 de xulo de 2018} oo selo de rexistro de entrada. No caso de estudo universitarios salicitude de homolagacién de estudos esTTanKelros uNiversitarios.
o Il da Orde do 9 de xullo de 2018) ca selo de rexistro de entrada.
én (e1cepto para o tiwlo de gradivado en educacin secundariz obrigatoria).

2. Na caso dz homalogacién:

ol
+ Centficado da homelagacién do ttulo de estudos setranxeiros.

O asistente web, segundo o que se vaia contestando e as propias caracteristicas da solicitude,
indicard de forma personalizada os documentos que sera necesario achegar.

Finalmente, aparecerd unha ventd de resumo que amosa a informacion salientable da solicitude
web: o requisito de acceso, a documentacion que sera necesario achegar e presentar coa solicitude
no centro de inscricién ou a documentacién que xa se achegou electronicamente coa solicitude e as
peticiéns de centros e ciclos en orde de preferencia. Ademais, se fose necesario, podera indicar

nesta pantalla se autoriza a una persoa a representalo/a para a entrega da documentacion. Se estd
de acordo coa informacion non hai mais que premer en “Confirmar”,

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacidn de cardcter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo & normativa vixente.
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® No caso dunha solicitude de probas libre de titulos LOE a venta sera similar & da imaxe:

Acceso
Acceso solicitado medio Acceso salicitado superior
TITULACION DE BACHARELATO (LOXSE) ‘TITULACION DE BACHARELATO (LOXSE)

Centro entrega

5022607 - CIFP Anxel Casal - Monte Alto
Documentacién achegada na solicitude
- Certificado do grao de discapacidade

Ciclos solicitados

Ciclos

Posto Centro ciclo Blogue horario
CIFP Compostela (15016000) Preimpresion dixital (CMARGO2) A

Representante legal

Se esta solicitude non val ser entregada no centro de inscricién polo solicitante, indique os datos da persoa maior de idade que a vai entregar (representante):
Tipo DNI/NIE @ DNI/NIE Norme Apeidol Apeiido2
NI v

Nesta pantalls sparece ur das irese delevar s onque se. ‘@ solicitude nun centro.
Cando confirme a solicitude & posible que a xeraci6n do impreso pdf tarde varios minutos. Non volva para atrés, debe esperar a que termine.

No caso de certificacién da ESO non & necesario ter o pago de taxes xe que estd exento das mesmas.

Cando 3 persos soliitante non pode schagar a documentaciin 2o ceniro, Roder autorizar por eserita 2 Unha persoa maior d¢ idade 2 que @ represente por calguera método vl 0. Ademais d e lsada do seu persc: qus a representa,

= Se o/a solicitante xa ten unha solicitude feita con anterioridade aparecerd unha mensaxe de
advertencia que indica tal situacién, xa que a nova solicitude anulard a anterior, tal e como aparece
na imaxe:

Alta Solicitude

o A confirmacién desta solicitude anula a solicitude con cédigo 000 J2 que ten validada no centro CIFP con data 12/06/2020 11:54:55

Datos da solicitude

DNI/DO Nome Grao Réxime
Medio Ordinario

Acceso

Acceso solicitado

TITULACION DE BACHARELATO (LOE)

Centro entrega

15022607 - CIFP Anxel Casal - Monte Alo

Documentacién achegada na solicitude

- Documentacion do titulo

Ciclos solicitados

®= Logo de confirmada a pantalla anterior, saird un aviso de que a solicitude web estd gardada
correctamente, xunto cun documento “pdf” de resgardo da solicitude, que deberd descargar,
gardar e imprimir.

" Na epigrafe "“Documentacién que se presenta”, do impreso xerado pola aplicacién informatica,
indicase a documentacidn que compre achegar. Esta documentacion cos impresos xerados debera
ser entregada, en prazo, en calquera centro de Galicia con oferta de probas libres de titulos LOE de
ciclos formativos de formacién profesional. Este documento sera validado polo centro e unha das
copias sera selada e entregaraselle 4 persoa solicitante. Sen estes requisitos, a solicitude carece
de validez e non se tera en conta no proceso de admision.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacidn de cardcter xeral extraida da
normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo & normativa vixente.
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Cando confirme a solicitude é posible que a xeracion do impreso pdf tarde varios minutos en xerarse. Non volva para atras, debe esperar
a que termine.

No caso de certificacion da ESO non & necesario ter o pago de taxas xa que esta exento das mesmas.
MNesta pantalla aparece un resume da solicitude efectuada, verifigue os datos e aseglrese de levar a documentacidn que se lle indica se debe validar a solicitude nun centro.

Cando a persoa solicitante non pode achegar a documentacién ao centro, poderd autorizar por escrito a unha persoa a que a represente por calquera método valido en dereito.
Ademais deberd acompariar fotocopia compulsada do seu documento de identidade e da persoa que a representa.

Se experimenta problemas na visualizacién, pode n'-&éDescarGa:' o documento.

- ¥ Pégina: Tamafio automatico =
W XUNTA DE GALICIA
. 2
My ¢ CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION ANEXO I
E ORDENACION UNIVERSITARIA
00027746L8
CONVOCATORIA: Ordinaria GRAQ: Medio JREXIME: Ordinario l MODALIDADE:
PROCEDEMENTO , CODIGO PROCEDEMENTC DOCUMENTO
ADMISION A CICLOS FORMATIVOS DE GRAO MEDIO E DE GRAO SUPERIOR NO REXIME ED519A SOLICITUDE
ORDIMARIO EN CENTROS S0STIDOS CON FONDOS PUBLICOS
DATOS DA PERSOA SOLICITANTE
NCME FRIMEIRC APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF/PASAPORTE
NOME CoMuUN
TIPC NOME DA VIA 3 NUM ELOQUE | ANDAR PORTA
RUA
PARROQUA | LUGAR
CODIGO POSTAL | PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE
Cantabria Campoo de Yuso
z T : v

Se o impreso xerado polo asistente web indica expresamente que non ten que achegar mais
documentacion e que non é necesario entregar o impreso nun centro educativo a solicitude tera
consideracion de validada e terase en conta no proceso de admision. Neste caso debe gardar unha
copia impresa como resgardo e lembre consultar a listaxe provisional de solicitudes. Nesta
situacién temos unha solicitude validada automaticamente.

Cando na solicitude e no asistente web se indica que é unha solicitude entregada
automaticamente no centro de inscricidn non é necesario levar a devandita solicitude ao centro e
quedard pendente da verificacion da documentacion por parte do centro. Neste caso lembre gardar
unha copia impresa como resgardo e consultar a listaxe provisional de solicitudes.

De desexar facer mdis solicitudes para outros réximes e graos, non hai mais que iniciar o
procedemento de novo ou darlle a “Volver”.

4 Identificacion da persoa solicitante

Hai que lembrar que ao impreso de solicitude obtido do asistente web cumprird achegarlle a
documentacion orixinal ou cotexada que se indica no impreso. No momento da entrega no centro
serd necesario identificarse co documento oficial de identificacion indicado na solicitude. No caso
de menores de idade, entenderase que a solicitude se fai pola persoa ou persoas que dispofian da
sUa titoria legal.

Cando unha persoa distinta da solicitante sexa quen entregue a solicitude, sera imprescindible que
achegue unha autorizacién escrita da solicitante para esta persoa representante, no caso de que
esta circunstancia non constara xa na propia solicitude. Deberan figurar nome, apelidos e
documento de identificacidon tanto da persoa solicitante como da que entrega a documentacion.
Ademais, debera achegarse copia do documento de identificacion da persoa solicitante; de non
cumprirse estes requisitos, non podera tramitarse a validacién da solicitude.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacidn de cardcter xeral extraida da

normativa,

polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo & normativa vixente.
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