
  



  

1. Pon no buscador “chave365” e pincha no primeiro resultado.



  

2. Pincha no panel de “Mi sede”. 



  

3. Entra coa túa clave de “CHAVE365”.



  

4. Xa estás na túa sede. Agora pincha en “Trámites”.



  

5. Agora pon na barra “TR301V” e pincha nas letras azuis que poñen “Bolsas e axudas
 para personas traballadoras...”



  

6. Pincha en “Tramitar en liña”.



  

7. Pincha en “Continuar”.



  

8. Empeza a cubrir os teus datos. En “Representación” non poñas nada, a non ser que 
sexas menor ou teñas representante.



  

9. En “Datos para efectos de notificación”, pon “persoa solicitante”.
En “Elección do medio de notificación preferente” pon “Electrónica” se queres que te
notifiquen por email ou “Postal” se queres que te notifiquen por correo ordinario.
A máis rápida é a “Electrónica”.



  

10. Pon os teus datos bancarios. Tes que ser o titular da conta bancaria, senón non
Serve.
En “Nº de curso” por o código que tes na ficha de curso (por exemplo, FOBA01-18).
En “Especialidade” pon nome do curso (como FORMACIÓN BÁSICA EN SEGURIDADE).
Marca as axudas que solicites.



  

11. Aquí deixa marcado o “non”.
Cubre os nombres dos membros da unidade familiar se pides a axuda por conciliación.
Se pides axuda por transporte urbano ou interurbano, pon a compañía e o traxecto (por
exemplo: ”Monbus cangas-bueu”.
Se pides axuda por transporte en vehículo propio, pon os km de ida e volta dende o teu 
domicilio á Escola. 
Nas axudas de transporte non tedes que anexar ningunha documentación.



  

12. En “Documentación que se presenta” non marques nada.
Marca os cadros correspondentes se tes algunha discapacidade ou eres dependente.
Pon a oficina a túa oficina de emprego e marca “sí”.
En autorización á Consellería para a publicación de datos poder poñer “sí” ou “non”.



  

13. Marca “Xefatura Territorial...” e logo “Pontevedra”.
Dalle a “Continuar”.



  

14. Aquí non anexes nada se pediches axuda por transporte.
Se pediches axuda por conciliación, violencia de xénero, manutención e demáis, anexa 
os documentos que che piden. Tes que escanealos e anexalos.
Logo dalle a “Gardar” e “Continuar”.
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