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I. OBXECTIVOS ESPECIFICOS:
II. HORARIO XERAL DO INSTITUTO.

19 Horario Xeral

209 Criterios xerais confeccion horarios
30 Horario Alumnado

40 Horario Profesorado

50 Horario Iectivo do Centro

690 ASpectos destacables

III. PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS E EX-

TRAESCOLARES.
1o Referencia as actividades

IV. DOCUMENTO DE ORGANIZACI()N DO CENTRO. (DOC)
190 Estructura organica do Instituto:

TO CONSELLO ESCOLAR

20 ODRGANOS UNIPERSOAIS

30 DEPARTAMENTO DE ORIENTACION
40 DEPART. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS EXTRAESCOLARES
50 XEFES DE DEPARTAMENTOS DIDACTICOS
60 COMISION DE_COORDINACION PEDAGOXICA

70 COORDINACION DE FORMACION EN CENTROS DE TRABALLO

80 EQUIPO DE NORMALIZACION LINGUISTICA
90 COORDINADOR DA BIBLIOTECA i

109 COORDINADOR DAS AULAS DE INFORMATICA

V. PROGRAMA ANUAL DE FORMACION DO PROFESORADO.

1Y Rererencia a rormacion do proresorado no Centro.

VI. ORGANIZACION DOS SERVICIOS COMPLEMENTARIOS.

1Y Rererencia 0S Servicios.

VII. ANEXO-I: PROXECTO EDUCATIVO DO CENTRO.

1Y Rererencia o PEC.

VII. ANEXO-II: PROXECTOS CURRICULAIS.
TU Referencia a programacion.
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DESENVOLVEMENTO DA PXA CURSO 2017-2018.

ACCION

10
TRIMESTRE

20
TRIMESTRE

30
TRIMESTRE

1. Renovacién
do PLAN B-
Biblioteca.

2. Solicitude

de renovacién

do equipamento
informatico do
centro.

Programacién

Programacién

3. Mantemento
do programa de
actividades
fisico-
deportivas.

4. Colaboracién
coa ANPA na
organizacién de
actividades.

5. Mantemento
dos desdobres e
agrupmentos en
1° de ESO, 2°
ESO e 3° ESO .

Programacién
Programacién
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DESENVOLVEMENTO DA PXA CURSO 2017-2018.

1° 2°

ACCION TRIMESTRE TRIMESTRE

30
TRIMESTRE

Programacién

6. Mantemento
dos reforzos en
lingua para o
alumnado exento
de segunda
lingua
estranxeira.

. Programacién
7. Potenciar a g

oferta
educativa xa

existente no
Centro.

8. Tratar de Programacién
manter dentro
do posible o

cadro de
persoal do
profesorado do
centro.

Programacidén
9. Elaboracién
dun plan de
aforro
enerxético no
centro.

10.
Interrelacionar
o Centro co
espacio
sociocultural
no que esta

Programacidén




DESENVOLVEMENTO DA PXA CURSO 2017-2018.

ACCION

1 o 2 o 3 o
TRIMESTRE TRIMESTRE TRIMESTRE

situado (coa
colaboracién do
Concello, das
asociaciéns da
zona e da ANPA.

11. Comunicar e
informar & co-
munidade educa-
tiva dos obxec-
tivos da PXA e
os proxectos
nos que parti-
cipa o centro.

Programacién

12. Desenvolve-
mento do plan
de atencién a
diversidade.

Programacién

13. Actualizar
as reformas das
NORMAS DE
CONVIVENCIA do
cursos pasado.

Programacién

14. Dinamiza-
cién da paxina
web.

Programacién

15. Potenciar o
uso do galego
no Centro.

Programacién




DESENVOLVEMENTO DA PXA CURSO 2017-2018.

ACCION

16. Elaboracién
da guia de pais
e nais do
centro.

17. Elaborar
materiais e
realizar
campafias de co-
municacién da
oferta educati-
va do centro.

18. Realizacién
de visitas ao
centro de
primaria
comarca.

19. Revisién do
plan de auto-
proteccién do
centro.

20. Desenvolve-
mento do plan
de formacién de
profesorado no
centro e do
contrato-
programa.

21. Desenvolve-
mento das
seccidéns
bilingués 3 e
4° ESO.

22 . Presentacién
e
desenvolvemento
dos Protocolos
de actuacién.

23.Recollida
das

Programacién

Programacién

Programacién

Programacién

Programacién

Programacidén

Programacidén

Programacién

10
TRIMESTRE

20
TRIMESTRE

30
TRIMESTRE




DESENVOLVEMENTO DA PXA CURSO 2017-2018.

1 o 2 o 3 o
TRIMESTRE TRIMESTRE TRIMESTRE

ACCION

programaciéns e
Memorias

29. Programaciodn

Organizacién
das actividades
extraescolares
e
complementarias




ACCIONS A REALIZAR.

Para o desefo das accidéns a realizar,

tivéronse en conta

fundamentalmente as lifias prioritarias trazadas no proxecto de

direcciédn,

contempladas
anterior.

Algunhas das
reformuladas
Contémplanse

outra banda,

as acciéns proxectadas e non desenvolvidas
satisfactoriamente en PXA anteriores,
propostas dos diferentes sectores da comunidade,

asi como as suxestidéns e
en particular as

polos departamentos nas sGas memorias anuais do curso

accibébns contempladas para cursos anteriores vence
ou englobadas noutras mais amplas para este curso.
tamén,
desenvolver o proxecto de direccidédn presentado no seu momento.
deixan de contemplarse accidéns por terse acadado
satisfactoriamente en cursos anteriores,

loxicamente, accidns novas que contribuen a

Por

e noutros casos por

considerarse inviables no contexto actual.

Accién 1 Renovacidén do proxecto do clube de lectura

Obxectivos 1, 7, 8, 11.

relacionados

Xustificacién Accidn que xa se vén realizando en cursos anteriores
con bos resultados.

Temporalizacidn | Mes de outubro.

Persoas Dinamizadora da biblioteca e vicedirectora.

responsables

Recursos Partida orzamentaria especifica dotada pola

previstos Conselleria de Educaciédn.

Observaciéns

Accién 2 Mantemento do programa de actividades
fisicodeportivas.

Obxectivos o, 7, 8, 9.

relacionados

Xustificacién O programa implantouse hai xa varios cursos cun
enorme éxito entre o alumnado. Ten moitisimos
efectos positivos na formacidén do mesmo e no centro
en xeral.

Temporalizacién | Mes de setembro.

Persoas Departamento de educacién fisica.

responsables

Recursos Material do departamento de educacién fisica para as

previstos actividades; instalacidéns deportivas do centro;
profesorado do departamento de educacidén fisica para
atender o alumnado nos tempos de lecer de toda a
semana e féra do horario lectivo.

Observaciéns

Accién 3 Colaborar coa ANPA na organizacidédn de actividades.

Obxectivos 1, 7, 8, 9.

relacionados

Xustificacién A implementacidédn de actividades para o alumnado féra

do horario lectivo repercute na convivencia, na
formaciédn do alumnado, na calidade do centro e pode
facelo na captacién de alumnado atraido polos




servizos existentes.

Temporalizacién | 1°,2° e 3° trimestre.

Persoas ANPA e equipo directivo.

responsables

Recursos Instalaciéns do centro; recursos econdmicos da ANPA

previstos ou achegados polas familias participantes nas
actividades.

Observaciéns Contintiase coa iniciativa dende fai varios cursos

Accién 4 Mantemento dos desdobres en 1° de ESO, 2° ESO e 3°
ESO

Obxectivos 7, 9

relacionados

Xustificacién A experiencia dos ultimos cursos indica que unha
disminucidén de ratio nos cursos con elevado nivel de
necesidades académicas mellora os resultados e a
convivencia na aula.

Temporalizacidén | Mes de setembro, antes do inicio de curso.

Persoas Director, Xefe de Estudos, Departamento de

responsables Orientacidén, departamentos didacticos implicados.

Recursos Profesorado dos departamentos implicados. Orzamentos

previstos do Contrato-programa curso 2013-14

Observaciéns

Accién 5 Mantemento dos reforzos en lingua para o
alumnado exento de segunda lingua estranxeira.

Obxectivos 6, 7, 8, 11.

relacionados

Xustificacién Cumprimento da Circular de atencidn a
diversidade, que especifica a atencidén ao
alumnado exento de segunda lingua estranxeira.

Temporalizacidén | Mes de setembro, antes do inicio de curso.

Persoas Director, Xefe de Estudos, Departamento de

responsables Orientacién, departamentos didécticos
implicados.

Recursos Profesorado dos departamentos implicados.

previstos

Observaciéns

Accién 6 Potenciar a oferta educativa xa existente no
Centro.

Obxectivos 7, 8, 11.

relacionados

Xustificacién Mellorar a calidade da ensinanza

Temporalizacidn | Mes de setembro.

Persoas Equipo Directivo e Departamento de Orientacidn.

responsables

Recursos

previstos

Observaciéns

Accién 7 Tratar de manter dentro do posible o cadro do
persoal do profesorado do centro.

Obxectivos 1,2, 3,4, 5,6,7, 8, 11.

relacionados

Xustificacién Mellorar a calidade da ensinanza

Temporalizacién

Mes de setembro.




Persoas

Equipo Directivo.

responsables

Recursos Inspeccidén Educativa e Recursos Humans da

previstos Conselleria de Educacién.

Observaciéns

Accién 8 Elaboracidén dun plan de aforro enerxético no
centro.

Obxectivos 5, 8, 10.

relacionados

Xustificacién O gasto en subministros enerxéticos e outros
(fundamentalmente luz e gasoil) é moi elevado;
no caso do alumeado, pode haber vias para
reducir este consumo.

Temporalizacién | Segundo e terceiro trimestres.

Persoas Equipo Directivo.

responsables

Recursos Elaboracién dun informe da situacidén de partida.

previstos Informes de empresas e plans de actuacidn.
Recursos econdémicos aportados pola Conselleria
ou a Xefatura Territorial.
Ideas da comunidade educativa

Observaciéns

Accién 9 Interrelacionar o Centro co espacio
sociocultural no que estd situado (coa
colaboracidén do Concello, das asociacidns da
zona e da ANPA

Obxectivos 7, 8.

relacionados

Xustificacién Aproveitamento de recursos externos ao centro
para a atencidén do alumnado con necesidades
especificas. Coordinacién co CEIP “O COTO”

Temporalizacidén | Todo o curso.

Persoas Direccién e xefa do departamento de orientacidn.

responsables

Recursos Instalacidéns do centro; recursos achegados por

previstos Servizos Sociais, Concello de Negreira, Cruz
Vermella, etc.

Observaciodns Plan posto en marcha hai uns anos, con moi bos

resultados en xeral.

Accién 10

Comunicar e informar & comunidade educativa dos
obxectivos da PXA e os proxectos nos que
participa o centro.

Obxectivos 8.

relacionados

Xustificacién A dinamizacidén do centro precisa da
participacibén de toda a comunidade, e en
particular da implicacidén do profesrado.

Temporalizacidn | Primeiro trimestre

Persoas Direccién.

responsables

Recursos Reunidns dos oérganos colexiados e 6rganos de

previstos

goberno. Taboleiros de anuncios. Documentacidn




concreta. Paxina web. ANPA.

Observaciéns

Accibn 11

Desenvolvemento do plan de atencidn &
diversidade.

Obxectivos 7, 8.

relacionados

Xustificacién O documento inicial aprobado esta concretado
mediante protocolos e documentacidn.

Temporalizacién | Todo o curso.

Persoas Equipo directivo, departamento de

responsables orientacién,C.C.P. e Claustro.

Recursos Lexislacidén vixente.

previstos

Observaciéns

Accibn 12

Aprobar as reformas das NORMAS DE CONVIVENCIA do
cursos pasado.

Obxectivos 2,3, 4,5, 10,11..

relacionados

Xustificacién Adaptalo a lexislacidn vixente.
Temporalizacién | Mes de Outubro

Persoas Claustro e Consello Escolar.
responsables

Recursos Lexislacidén vixente.

previstos

Observaciéns

Acciébn 13

Dinamizacibén da péaxina web.

Obxectivos 1, 3, 8.

relacionados

Xustificacién Esta accidén, xa contemplada en anteriores PXA,
non estd a dar os resultados previstos nalglUns
aspectos (volcado de informacidén, participaciédn
na dinamizacidén de todos os sectores).

Temporalizacidén | Todo o curso.

Persoas Equipo directivo. Grupo TIC. Departamentos

responsables didacticos.

Recursos Contribucibéns dos departamentos didacticos, do

previstos profesorado, dos outros sectores da comunidade
educativa; colaboracidén do persoal de
administracioén.

Observaciéns

Accién 14

Implementar as reunidéns de acollida (inicio de

curso) cos pais e nais de alumnado de 1° de ESO.

Obxectivos 7, 8, 9.

relacionados

Xustificacién Demanda de parte dos pais e nais do alumnado
durante o curso pasado. Integracidén de alumnado
e familias gue se incorporan pro primeira vez ao
centro.

Temporalizacién | ITnicio de curso, no mes de setembro.

Persoas Director, xefe de estudos e departamento de

responsables orientacién.

Recursos Saldén de Actos; guila de pais e nais,xefa do




previstos

departamento de orientacidén e titores de 1° de
ESO.

Observaciéns

A Guia de Nails e Pais elaborarase

Accidén 15

Elaboracidén da Guila de Pails e Nais do centro.

Obxectivos 8, 9.

relacionados

Xustificacién Comunicar dun xeito eficaz informacidén basica do
centro (horario, calendario, medios de contacto,
persoas titoras, instalacidns, departamento de
orientacidén, etc.).

Temporalizacién | Inicio de curso, no mes de setembro.

Persoas Direcciédn.

responsables

Recursos Equipamento informatico para desefiar un

previstos triptico; fotocopias do material elaborado.

Observaciéns

Acciébn 16

Elaborar materiais e realizar campafias de
comunicacidén da oferta educativa do centro.

Obxectivos 9.

relacionados

Xustificacién Dar a cofiecer o centro na contorna
Temporalizacidn | Segundo trimestre.

Persoas Equipo directivo e departamento de orientacidn.
responsables

Recursos Recursos informdticos do centro e orzamento
previstos para carteis e outros materiais.

Observaciéns

Accidbn 17

Realizacidén de visitas aos centros de primaria
e secundaria da comarca.

Obxectivos 8, 9.

relacionados

Xustificacién Dar a cofiecer a oferta do centro a alumnado de
centros; captacidén de alumnado.

Temporalizacidn | Segundo trimestre.

Persoas Equipo directivo e departamento de orientacidn.

responsables

Recursos Recursos informéticos do centro e orzamento

previstos para carteis e outros materiais.

Observaciédns

Accidbén 18

Aprobar o Plan de Autoproteccidn do centro.

Obxectivos 9, 11.

relacionados

Xustificacién Accidbn contemplada na PXA do curso anterior, e
non desenvolvida. Non existe, e a seguridade no
centro presenta deficiencias.

Temporalizacidén | Todo o curso.

Persoas Comisidén de coordinacidén pedagdxica.

responsables

Recursos Informe externo sobre o Plan de Autoproteccidn;

previstos dotacién da Xefatura Territorial ou

daConselleria dunha partida econdémica para
acometer as reformas necesarias.




| Observaciéns

Acciébn 19

Desenvolvemento do plan de formacidn do
profesorado do centro e do Contrato-Programa

Obxectivos 9, 11.

relacionados

Xustificacién Este plan presentado polo centro a finais do
curso pasado foi aprobado pola Conselleria, e
oseu desenvolvemento engloba varias das accidn
contempladas en PXA anteriores (grupos de
traballo, xornadas de formacién TIC, etc.)

Temporalizacién | Todo o curso ( curso 2013-14, ao tratarse dun
plan bianual).

Persoas Director e coordinador Contrato-Programa.

responsables Coordindador de formacidén no centro
Coordinadores dos itinerarios (dous).

Recursos Orzamentos concedidos pola Conselleria de

previstos Educacidn.

Observacioéns

Acciébn 20

Desenvolvemento das seccidns bilingués 3 e 4°
ESO.

Obxectivos 10.

relacionados

Xustificacién Aprobadas desde o curso pasado nas materias de
Xeografia e Historia de 3° e 4° ESO

Temporalizacién | Todo o curso ( curso 2013-14).

Persoas Coordindadora da seccidén bilingilie.

responsables Representante do Departamento de Inglés.

Recursos Orzamentos concedidos pola Conselleria de

previstos Educacioén.

Observaciéns

Accibn 21

Presentacidén e desenvolvemento dos Protocolos de
actuaccidn.

Obxectivos 10.
relacionados
Xustificacién Elaborados polo grupo de traballo dentro do Plan
de formacidén en centros.
Temporalizacién | Comenzo de curso 2013-2014.
Persoas Director.
responsables Xefe de estudos.
Xefa do Departamento de Orientacidn
Recursos Orzamentos concedidos pola Conselleria de
previstos Educacidénao Plan de Formacidn en Centros
Observaciédns

Accidbn 22

Recollida das programacidéns e Memorias.

Obxectivos 10.

relacionados

Xustificacién Programacidén Xeral Anual.

Temporalizacién | Comenzo de curso 2013-2014 e finais curso
Persoas Xefes de Departamento.

responsables

Recursos Recursos previstos nos orzamentos do centro.




previstos

Observaciéns

Accién 23 Organizacidn das actividades extraescolares e
complementarias.

Obxectivos 10.

relacionados

Xustificacién Viaxe Fin de Estudos de 4° ESO, Inmersidn

Linglistica 2° ESO, Viaxes Cultura Cléasica
(Grecia ou Roma), Intercambios Comenius, Viaxe
Seccidén Bilingiie.

Temporalizacién | 1°, 2° e 3° trimestre

Persoas Vicedirector.

responsables Profesorado responsable da actividade
Recursos Orzamentos concedidos polas distintas
previstos administraciéns. Subenciéns da ANPA.
Observacioéns

. HORARIO XERAL DO INSTITUTO.

O Centro permanece aberto de luns a venres, dende as 08:40 ata as 14:30 pola mafna, e
dende as 16:15 ata as 22:00 as tardes de luns a venres, Abriranse as portas para o
alumnado do centro 5 minutos antes na primeira hora da mafia e da tarde e pecharase o
centro 5 minutos despois da ultima hora. As tardes do mércores de- dedicanse, asemade,
a actividades extraescolares e complementarias. A entrada e saida do alumnado esta
regulada no NOF.

As oficinas do Centro terdn como horario de atencién 6 publico de 10:00 as 13:00.

Durante o mes de xullo o Centro permanece aberto de luns a venres dende as 09:00 ata
as 14:30 pola mana.

Criterios pedagoxicos para a confeccion do horario lectivo:

O Decreto 324/96, do 26 de xullo (DOG do 9 de agosto), polo que se aproba o
regulamento organico dos institutos de educacién secundaria e se establece a suUa
organizacion e funcionamento, cita como competencia do claustro Aprobalos criterios
pedagoxicos para a elaboracion dos horarios dos alumnos/as (Art. 47-f).

Compre acordar estes criterios tendo presente o establecido na Orde do 1 de agosto de
1997 (DOG do 2 se setembro), pola que se dictan instruccions para o desenvolvemento
do Decreto anterior. Nela sinalanse, no capitulo Il (Artigos.do 70 6 94), os seguintes
criterios para a distribucion dos grupos nos departamentos e a confeccion dos horarios:



Horario do alumnado:

« Cada periodo lectivo terd unha duracion minima de 50 minutos.

« Non se podera asignar a unha area o materia mais dun periodo lectivo diario, agas
aquelas, nas que se requira unha carga importante de actividades manipulativas
(tecnoloxia, plastica, materias de iniciacion profesional, médulos da FP especifica, etc.)

« Non deberé haber horas libres intermedias no horario lectivo de cada grupo.

« A distribucién das materias en cada xornada e o longo da semana realizarase
atendendo a razéns pedagoxicas.

. Para grupos de mais de 25 alumnos en ciencias, fisica, quimica, bioloxia e xeoloxia,
poderase desdobrar unha hora & semana para practicas de laboratorio.

Horario do profesorado:

« Debera inclui-los periodos lectivos e as horas complementarias fixas (titoria alumnos,
titoria pais, reunion de departamento e as gardas).

« Como norma xeral un profesor non podera impartir mais dunha disciplina afin.

« A permanencia no instituto non podera ser inferior a 3 horas diarias.

« Os periodos lectivos diarios seran dun minimo de 2 e un maximo de 5, agas na FP
especifica, que pode chegar a 6.

. Os profesores especialista non poderan elixir cursos inferiores, se quedasen os
superiores para profesores de afins ou para profesores interinos.

« Ningun profesor podera elixir horario de disciplinas afins mentres non estean cubertas
tédalas horas do seu departamento.

. Os mestres teran prioridade para impartir docencia no 1° ciclo da ESO.

Horario lectivo do Centro:

Cada periodo lectivo ter4 unha duracién de 50 minutos e distribuirase de luns a venres
en 6 periodos lectivos pola mafia (dende as 08:45 as 14:25) e outros 3 0 martes e
mércores pola tarde (dende as 16:20 ata as 18:50). Pola mafia programaranse dous
descansos de vinte minutos cada un.

As clases de aquelas disciplinas que tefian asignadas duas ou tres horas por semana
procuraranse distribuilas en dias non inmediatamente sucesivos, agas aquelas, nas que
se requira unha carga importante de actividades manipulativas (tecnoloxia, plastica,
materias de iniciacion profesional, modulos da FP especifica, etc.), que poderan
agruparse en mais dun periodo lectivo diario.

Aspectos destacables:

e Todolos cursos tefien clase pola mafa e a tarde dos martes.
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50 (Ij?espectouse 0 maximo posible a eleccion das optativas de 4° de ESO, 1° e
e

BACH.

e Estan cubertas todas las gardas de corredor e de recreo.

e Estan cubertas tddalas gardas de biblioteca excepto, as primeiras horas, a 22
hora do martes e ultimas por non haber profesorado dispofiible para realizalas.

e Estan cubertas tédalas gardas nos recreos (de corredor e biblioteca).

e Asignouse unha hora a semana para practicas de laboratorio de fisica e quimica
e outra para bioloxia.

II_PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS
E EXTRAESCOLARES.

Para sta consulta estan a disposicién en Vicedireccion (Administracion e
Secretaria do Centro).

IV. DOCUMENTO DE ORGANIZACION DO CENTRO.
Os datos estan no XADE.

2) Estadistica de principio de curso:

Figuran no Documento de Recollida de Datos (DRD) e no Documento de
Organizacion do Centro (DOC).

3) Situacion das instalacidons e equipamento:

En liflas xerais, pédese dicir que o Centro estéd en boas condiciéns, o edifico
novo xa foi reparado, o edificio vello (20 anos desde a sua construccién) presenta
alguns deterioros co paso do tempo:a cuberta do edificio presenta un deterioro polo
gue xa esta redactado un informe da Unidade Técnica para a sUa posterior
reparacion por parte desta Xefatura Territorial.

Nos meses do veran e no principio do presente curso, procédese a reparacion
dos edificios, mobiliario e instalaciéns deteriorados (tellados, perchas, ordenadores,
canastras de baloncesto, mesas, cadeiras, etc.).

Observamos as seguintes carencias:

- E necesario proceder a reforzar con dobre cristal o pasadizo
existente entre o edificio vello e o edificio novo, pois é unha fuga
importante de calefaccion nos dous edificios cando se produce 0
transito entre eles.

- E necesario como se lle informou o Claustro e aprobou o
Consello escolar a peticion de desafectacion da casa do
conserxe para seu uso educativo.
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4) Normas de funcionamento:

Figuran no NOF, para actualizar.

V. PROGRAMA ANUAL DE FORMACION DO PROFESORADO.

Iniciase outro proxecto como ampliacion do do curso pasado en duas lifas
convivencia e inclusion educativa e dos programas dentro do Plan Proxecta.
Un Programa de Educacion e social con colaboracion da Facultade de Ciencias de

Educacion da USC.
VI. ORGANI;ACION DOS SERVICIOS COMPLEMENTARIOS.

As rutas, paradas e empresas do transporte escolar foron enviadas a
Xefatura Territorial.(disponse dunha copia na Secretaria do Centro)

VIl. ANEXO-I: PROXECTO EDUCATIVO DO CENTRO.
A disposicion no Centro (Direccion do Centro).
VIII. ANEXO-Il: PROXECTOS CURRICULARES.

A disposicion no Centro (Xefatura de Estudios).

Negreira 31 Outubro de 2017

O director

Asdo: Adelino José Pose R



