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ACTUACIÓN ANTE UNHA EMERXENCIA 
 

EDIFICIO PRINCIPAL, EDIFICIO NOVO E AULARIO 
 

1. Cando calquera persoa do Centro detecte unha situación de risco deberá notificalo na 
Conserxería ou á Dirección de Emerxencia (Táboa 1) avisando ao profesorado da aula que estea 
máis preto. 

 
No caso do Edificio Novo, o profesorado poderá premer no pulsador de emerxencia máis 
cercano para activar a alarma de evacuación do edificio. Unha vez evacuado o edificio avisarase 
na Conserxería ou á Dirección de Emerxencia. 
 
2. A Dirección de Emerxencia acudirá ao lugar onde se atopa a situación de risco e activará, se 
estima oportuno, o Plan de Autoprotección. 
 
3. O Plan de Autoprotección activarase facendo soar o timbre: 
 

EVACUACIÓN: soará o timbre de forma INTERMITENTE durante un minuto (as persoas 
seguirán o protocolo de evacuación). 

 

CONFINAMENTO: soará o timbre de forma CONTINUA durante un minuto (as persoas 
permanecerán en silencio para poder escoitar as instrucións da Dirección de Emerxencia a 
través da megafonía). 

 
4. No Punto de Encontro (Patio 2) sepáranse os grupos por aulas. O profesorado que estivo na 
aula comprobará que o alumnado que tiña na mesma está no Punto de Encontro. Se a emerxencia 
se iniciou estando o alumnado fóra dos edificios (no tempo de lecer), será o profesorado que estivo 
na aula antes do recreo. 
 
5. Se algún membro do profesorado detecta unha anomalía no Punto de Encontro, informará á 
Xefatura do equipo de Evacuación (Táboa 1). 
 
6. Durante o tempo que dure a emerxencia, TODO o persoal deberá estar situado e localizado no 
Punto de Encontro. 
 
 
 

PAVILLÓN, XIMNASIO, TALLER DE MECÁNICA, EDIFICIO DE HOSTALERÍA, AULA DE 
LECER 

 
1. Cando calquera persoa destes edificios detecte unha situación de risco deberá avisar ao 
profesorado que estea no edificio ou á persoa responsable do comedor. 

2. O Profesorado alertado da situación de risco fará evacuar o edificio. Todas as persoas dese 
edificio irán cara o Punto de Encontro. 

3. A persoa que detectou o elemento de risco avisará na Conserxería ou á Dirección de 
Emerxencia. 

4. A Dirección de Emerxencia irá cara o Punto de Encontro e actuará en consecuencia. 
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PROTOCOLO EVACUACIÓN 
 

-O profesorado que se encontre na aula será a última persoa en abandonala, asegurándose de que 
ninguén queda nela.  
 
-O profesorado sacará ao seu alumnado seguindo as vías de evacuación (plano aula). A menos que 
a Xefatura de Evacuación ou a Dirección de Emerxencia establezan algunha vía alternativa, leva-
rase a todo o persoal cara ao punto de encontro. 

-O profesorado, ao finalizar a comprobación da súa aula, e saíndo polo corredor, abrirá a porta da 
seguinte aula que se atopa na dirección da saída e confirmará que non hai ninguén nela. Logo 
pechará a porta (sen chave) e irá co seu alumnado cara o Punto de Encontro. 

-O profesorado cuxa aula, no sentido da evacuación, estea antes dos aseos, será quen revise se 
hai alguén neles. En caso afirmativo evacuará ás persoas e irá con elas para seguir co seu alum-
nado. Se algún aseo non se atopara na ruta de evacuación, o profesorado encargado de revisalo 
será o que teña a súa aula máis preto do mesmo. 
 
-As persoas avanzarán polo centro do corredor facilitando a incorporación doutras persoas que saen 
doutras aulas. 
 
-No caso de que algunha persoa non poida ser evacuada, deberá estar sempre acompañada dalgún 
profesor ou profesora e dirixiranse a unha zona ou aula afastada do elemento de risco seguindo as 
instrucións da Xefatura de Evacuación. 
 
A condición a considerar para realizar a marcha é "SEN PRÉSA PERO SEN PAUSA" 

- A saída farase en orde e silencio. Isto permitirá poder escoitar as instrucións do persoal de 
emerxencia. 

 
- No Punto de Encontro: separaranse os grupos por aulas. O profesorado que estivo na aula 

comprobará que todo o seu alumnado estea presente. 
 

- Se a emerxencia se iniciou estando o alumnado fóra dos edificios (no tempo de lecer), o 
alumnado dirixirase ao Punto de Encontro e situarase no lugar marcado para o seu curso. 

 
 

PROTOCOLO DE CONFINAMENTO  
 

-As persoas quedarán dentro da aula ou sala en silencio e coa porta pechada esperando as 
instrucións da Dirección de Emerxencia a través da megafonía. 
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TÁBOA 1 
 

DIRECCIÓN DE EQUIPOS e COMPOSICIÓN DOS EQUIPOS 
 DIRECCIÓN DOS EQUIPOS MEMBROS 
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1º.- A persoa que ocupe a Dirección do Centro  
Se non estivera sería substituída polas seguintes 
persoas e na seguinte orde:  
2º.- A persoa que ocupe a Vicedirección do Centro  
3º.- Xefatura de Estudos. 
4º.- Xefatura de Estudos de Adultos. 
5º.- A Persoa que ocupe a Secretaría do Centro. 
6º.- Responsable do comedor (no horario do 
comedor). 
7º.- Persoal da Conserxería. 
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1º.- A persoa que ocupe a Xefatura de Estudos. 
Se non estivera sería substituída polas seguintes 
persoas e na seguinte orde:  
2º.- A Persoa que ocupe a Vicedirección (se non 
actúa como Dirección de Emerxencia). 
3º.- A persoa que ocupe a Xefatura de Estudos de 
Adultos. 
4º.- Secretaría do Centro. 
5º.- A persoa que sexa Dirección de Emerxencia. 

 
Membros do Equipo 
de Evacuación:  
-O Profesorado 
presente nas aulas. 
-Profesorado de 
Garda. 
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1º.- A persoa que ocupe a Secretaría do Centro  
Se non estivera sería substituída polas seguintes 
persoas e na seguinte orde: 
2º.- A Vicedirección do Centro.  
3º.- Quen sexa Dirección de Emerxencia. 

 
Membros do Equipo 
de Intervención:  
Persoal de 
Conserxería.  

 
 


