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PROGRAMACION XERAL ANUAL DO IES TERRA DE TRASANCOS

CAPITULO |

DOCUMENTO N° 1

PLAN ANUAL

De acordo & Orde de 1 de agosto de 1997 o procedemento de elaboracion da
programacioén xeral anual axustarase 0 disposto no capitulo IV do titulo IV do
Regulamento organico dos institutos (Decreto 324/1996) Conforme a isto o equipo
directivo elaborou este proxecto de programacion anual xeral coa finalidade de que o
Claustro sexa informado e posteriormente sometela & aprobacién do Consello Escolar do
IES Terra de Trasancos.

Ademais dos obxectivos xerais do centro, para o curso 2015-2016 prestaremos
especial atencién aos seguintes obxectivos especificos:

1.-Revisién e actualizacion do Plan de Accion Titorial

DOCUMENTO N° 2
4.-HORARIO

O horario de cada profesor recollese no documento de organizacién do centro (DOC) no
presente documento recéllese o horario xeral do centro.

Dias lectivos: de 8:15 h a 14:25 h e de 16:05 h a 19:00 h

Dias laborables non lectivos de 10:00 h a 14:00 h adaptando o horario 4s necesidades
do centro e & época do ano.

O horario escolar queda establecido en periodos de 50 minutos, para tddolos alumnos do
centro, con 6 clases pola mafa, de 8:30 a 14:10 con dous recreos de 10:10 a 10:30 e
12:10 a 12:30h. O luns e 0 martes pola tarde tres periodos lectivos de 16:20 a 18:50 h.
para os CICLOS e os martes tamén para ESO, PCPlI E BACHARELATO dous periodos
de 16:20 a 18:00 h. Ademais quedan establecidas as gardas de custodia de 8:15 a 8:30,
de 14:10 a 14:25, de 16:05 a 16:20 e de 18:00 a 18:15
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Luns Martes Mércores Xoves Venres

8:30-9:20 X X X X X
9:20-10:10 X X X X X

X X X X X
10:30-11:20
11:20-12:10 X X X X X

X X X X X
12:30-13:20

X X X X X
13:20-14:10

- w —

16:20-17:10 o

2 2 355

| | w < o

o

17:10-18:00 O O

O O
18:00-18:50

A biblioteca esta aberta no horario que se achega:

Mércores Venres

Martes

8:30-9:20

9:20-10:10

10:30-11:20

11:20-12:10

12:30-13:20

13:20-14:10
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5.-AVALIACIONS

Co obxectivo de facilitar a informacion ao alumnado e as suas familias, tédolos
profesores entregaran aos titores e aos alumnos un resumen da programacion que inclie
0s obxectivos, contidos e criterios de avaliacion asi como a avaliacién de pendentes e
medidas de reforzo e recuperacion previstas. Ademais os titores informaran aos seus
alumnos dos requisitos para promocion e titulacion.

As datas de avaliacion aprobadas polo claustro a proposta da comision de

coordinacion pedagoxica asi como o lugar de realizacion que a direcciéon do centro
podera modificar se a organizacién do mesmo asi o require son as seguintes:

AVALIACIONS:

As avaliacions faranse nas seguintes datas:
AVALIACIONS INICIAIS:
30-4° ESO....... mércores 7 de outubro 16:30
10-2° ESO...... mércores 14 de outubro 16:30
FPB.............. mércores 21 de outubro 16:30
Ciclos........... mércores 28 de outubro 16:30

12 AVALIACION: DECEMBRO

Luns 14: 1°, 2° ESO
Mércores 16: 3° e 4° ESO e Ciclos
Xoves 17: 1°, 2° Bacharelato e FPBasica

Entrega notas venres 18--------- Circuito e Festiv  al

22 AVALIACION : MARZO

Mércores 9: 2° ciclos
Xoves 10: 2° bacharelato
Entrega notas venres 11

Martes 29: 1° bacharelato

Mércores 30: 1°, 2° ESO

Xoves 31: 3°, 4°ESO e 1° ciclos
Entrega notas venres 1 de Abril

32 AVALIACION e FINAL

¢Luns 23? MAIO: 2° Bacharelato XUNO
15, 16, 17 xufio PAU? Mércores 22: 1°-2° ESO
Xoves 23: 1° Ciclos
Xoves 23: 1° bach e FPBasica
Xoves 23: 3° e 4° ESO
Xoves 23: Fin al Ciclos

Entrega notas Luns 27
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As datas das avaliacions poderan variar segundo as necesidades

EXAMES DE PENDENTES:

Faranse, en xeral, tres probas, unha no mes de novembro, outra no mes de febreiro e a
altima no mes de maio.

O departamento de Bioloxia e Xeoloxia s6 fara daas probas unha no mes de febreiro e a
final no mes de maio.

O departamento de Educacion Fisica fara unha Unica proba no mes de maio.

NOVEMBRO
Martes 3 Mércores 4 Xoves 5 Venres 6
8:30-9:20
LINGUA
FRANCES (Is‘g\\:_(éléﬁ INGLES CA$TELA/
9:20-10:10 MUSICA
Recreo
TECNOLOXIA DEBUXO
10:30-11:20
HISTQRIA FiSJCA E
11:20-12:10 MATEMATICAS QUIMICA
Recreo
12:30-13:20
13:20-14:10
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FEBREIRO
Martes 16 Mércores 17 Xoves 11 Venres 12
8:30-9:20
LINGUA
FRANCES |LINGUA GALEGA | INGLES CASTELA/
9:20-10:10 MUSICA
Recreo
TECNOLOXIA DEBUXO
10:30-11:20
HISTORIA FISICAE
11:20-12:10 |MATEMATICAS QUIMICA
Recreo
BIOLOXIA
12:30-13:20
13:20-14:10
MAIO. 32 PROBA E_FINAL
Martes 26 Mércores 27 Xoves 28 Venres 29
8:30-9:20
. LINGUA . LINGUA CASTELA/
9:20-10:10 FRANCES GALEGA INGLES MUSICA
Recreo
TECNOL
h DEBUXO
10:30-11:20 OXIA
. FISICAE
HISTORIA / MATEMATICAS ;
11:20-12:10 QUIMICA
Recreo
BIOLOXIA
12:30-13:20
13:20-14:10
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6.-ORGANIZACION DOS SERVIZOS COMPLEMENTARIOS (TRANS PORTE)

TOTAL

N°ALUMNOS 197

N2 de Rutas: 4
ITINERARIOS:

RUTA 1:

Urb. Couto

Casa Rosario

Cruce Lodairo

Cruce Léngaras

Bar Mariscador/Longaras
Catro Caminos

Bazar Bolivar

RUTA 2.

Loc.Social Gandara
Marq. Prz. Gandara

Bar Novo Rincon.
A.Castano — Bar La Ruta
Freixeiro — Rest. O Pote

RUTA 3:
Bar La Frontera

Concep. Arenal — Farmacia.

Concep. Arenal — Bar 67
Concep.Arenal — Solloso
Freixeiro — Rest. O Pote.
RUTA 4:

A.Castafno — Bar La Ruta.
VILLAS — Marquesina INK
CAPITULO I

DOC

CAPITULO 111

DOCUMENTO Ne°7
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COMPLEMENTARIAS E

DEPARTAMENTO T NVIDADE CURSOS PARTICIPANTES DATA LUGAR
ADMINISTRACION VISITAA INDITEX | SEN DETERMINAR SEN CORURA
DETERMINAR
ADMINISTRACION | VISITAAR CICLO SUPERIOR SEN POR DETERMINAR
DETERMINAR
. VISITA A LA VOZ DE | CICLO MEDIO/BACH. SEN
ADMINISTRACION GALICIA AUDIOVISUALES DETERMINAR | TORDETERMINAR
, ACTIVIDADES E SEN
ARTES PLASTICAS | EXPOSICIONS FORA ESO/BACH SETeinaR | POR DETERMINAR
DO CENTRO
BIOLOXIA E o SEN N
O oin VISITA AO ACUARIO 20 ESO DETERTINAR A CORURNA
BIOLOXIA E VISITA AO MUSEO DE 1° DE £SO SEN SANTIAGO DE
XEOLOXIA HISTORIA NATURAL DETERMINAR COMPOSTELA
) VISITA AOS MUSEOS
BIOLOXIA E S SEN i
\ CIENTIFICOS BACH/3%/4° ESO A CORURNA
XEOLOXIA e o DETERMINAR
) ) ALUMNADO DO .
CLASICAS TEATRO CLASICO . oy | 22 TRIMESTRE LUGO
OUTRAS
) ALUMNADO DO SEN
CLASICAS ACTIVIDADES DE Rt SETeminar | SEN DETERMINAR
INTERESE
EDUCACION SEGUNDO CICLO SEN
FISICA/BIOLOXIA ROTEIRO ESO DETERMINAR | SENDETERMINAR
EDUCACION FiSICA ROTEIRO 19/20 ESO SEN COMARCA
DETERMINAR
FISICA E QUIMICA SEMANA VERDE | TODOS OS CURSOS ABRIL NO CENTRO
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VISITA MUSEO o o
FISICA E QUIMICA CIENTIFICO OU 2 C'CLZCg g/fc'ffo’l E OCT-MAIO SEN DETERMINAR
FUNDACION BARRIE
; ; ACTIVIDADES oino SEN
FISICAE QUIMICA | N\ DACION BARRIE 30/4° ESO DETERMINAR SEN DETERMINAR
FISICA E QUIMICA | SEMANA DA CIENCIA ESO/1° BACH XUNO NO CENTRO
VISITA AOS
CICLO MEDIO E SEN
FOL XULGADOS DO SUPERIOR DETERMINAR SEN DETERMINAR
SOCIAL
. TERCEIRO NARON OU
o/D0
FRANCES TEATRO 1°/2° ESO TRIMESTRE ARREDORES
MUSEO PROVINCIAL o
GALEGO OE LUGO 3° ESO+PMAR ABRIL/MAIO LUGO
VISITA A CASA DE o SEN
GALEGO MANUEL MARIA 1° ESO DETERMINAR OUTEIRO DE REI
. TEATRO/CINE EN SEN
INGLES V.0.S. ESO/BACH DETERMINAR SEN DETERMINAR
INGLES THE BIG CHALLENGE ESO 3 MAIO NO CENTRO
CENTROS DE
. CONTACONTOS SEN
INGLES . ESO PRIMARIA DA
INGLES-GALEGO DETERMINAR COMARCA
VISITA DO ESCRITOR | ,0/40 .
LINGUA CASTELA DE " ME LLAMO 34 ES%FI\;’ BASICA | 57 bE OUTUBRO NO CENTRO
SULEIMAN" :
MATEMATICAS GRAN CIRCUITO TODOS OS CURSOS | 18 DECEMBRO NO CENTRO
MATEMATICAS SEMANA DA CIENCIA | TODOS OS CURSOS XUNO NO CENTRO
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< PARTICIPAR NALGUN SEN
MATEMATICAS CONCURSO SEN DETERMINAR DETERMINAR SEN DETERMINAR
MATEMATICO
. SEN SANTIAGO DE
MUSICA CONCERTO SEN DETERMINAR DETERMINAR COMPOSTELA
MUSICA CONCERTO CORO SOLIDARIUM SEN ORTIGUEIRA
DETERMINAR
) ASISTENCIA A SEN
MUSICA CONCERTO ESO/BACH DETERMINAR FERROL/SANTIAGO
DIDACTICO
XEOGRAFIA E VISITA A SANTIAGO | ., o o SANTIAGO DE
HISTORIA/MUSICA | DE COMPOSTELA |2 ESO/2°BACHARTE | 2° TRIMESTRE COMPOSTELA
; ; SANTIAGO DE
NORMALIZACION TIRALLE DA LINGUA ESO E BACH ABRIL/MAIO COMPOSTELA
. ] SANTIAGO DE
NORMALIZACION SAIDA A SANTIAGO. 1° ESO 22 XANEIRO COMPOSTELA
NORMALIZACION INTERCENTROS ESO E BACH MAIO NARON
ORIENTACION KTORCE18 3° ESO E FP BASICA 29 OUTUBRO NO CENTRO
ORIENTACION ACHEGATE A uDC 1° BACH. MARZO FERROL
ENCONTROS NA UN DIA SANTIAGO DE
~ o
ORIENTACION ZONA USC 2° BACH. COMPLETO EN COMPOSTELA

FEBREIRO
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VICEDIRECCION | PARTIEDACION B9 3 ESO ABRIL/MAIO | SEN DETERMINAR
, TEATRO DO SEN ,
VICEDIRECCION i DS TODOS 0S CURSOS | [ SER NARON
ACTIVIDADES QUE
| SEXAN DE INTERESE <EN
VICEDIRECCION XERAL PARAO | TODOS OS CURSOS | oS0l | SEN DETERMINAR
CENTRO (CHARLAS,
OBRADOIROS, ETC)
] 27/28 DE VARIOS DiAS DO
PARTICIPACION NO . TRIMESTRE E UNHA
PROXECTOS VARIOS | oo cor's ) pe e 1° BACH OUTRERO/23 | sAiDA 0 16/17 E 18 DE
' DECEMBRO
ENTROIDO FESTIVAL TODOS OS CURSOS |  2° TRIMESTRE | VENRES 5 DE FEBREIRO
SEGUNDO E
CLUBE DE LECTURA CLUBE TODOS 0S CURSOS TERCEIRO | NO CENTRO/RECREOS
TRIMESTRE
R INTERCAMBIO CORO SOLIDARIUM |  2° TRIMESTRE LORCA
VIAXE A LONDON VIAXE 4° ESO 3° TRIMESTRE LONDODN
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ADDENDA PROXECTO LINGUISTICO
CURSO 2015-16

En reunién celebrada polo profesorado que a continuacion se cita:
Mercedes Santalla (Dpto. Linguas Clasicas)
Belén Garcia (Dpto. Lingua Espafiola)

Braulio Rodriguez (Dpto. Lingua Galega)
coa finalidade de confeccionar unha ADDENDA para o PROXECTO LINGUISTICO do

presente curso 2015-16, ACORDAMOS:

frder4
5. Unha das caracteristicas mais importantes do ser humano é a linguaxe porque,

por medio desta creacion cultural, as persoas expresan as suas ideas, emocions
e sentimentos
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6. Toda comunidade aspira a que 0s seus membros cofiezan e aprendan a sua lingua,
porque a través dela cada persoa mostra a sia personalidade e a da comunidade a
que pertence.

7. Todalas linguas, pois, son de igual importancia. Ningunha lingua por maioritaria que
sexa é mais importante que outra.

8. Asistimos actualmente a un empobrecemento da linguaxe oral e escrita nunha
civilizacion na que a linguaxe exclusivamente visual acadou un uso desmesurado.

9. Debemos, polo tanto, cultivar as destrezas de falar, escoitar, ler e escribir.

10.De igual maneira hai que despertar e cultivar o interese pola lectura comprensiva que
desenvolvera o resto das habilidades e destrezas da linguaxe

11.En canto & Lingua Espafiola o noso obxectivo € a consideracion dela como lingua
comun de todolos esparfiois que nos permite comunicarnos dentro da Comunidade
Linguistica Hispano-falante

12.En canto a Lingua Galega, a idea que nos guia € a slUa consideracion como lingua
propia de Galicia e o obxectivo que perseguimos € superacion do prexuizo de
inferioridade que naceu da asociacién do galego coa pertenza as clases sociais
subalternas.

13.A Union Europea aspira a que os seus habitantes falen, ademais da sta lingua
nativa, duas linguas mais dalgins dos paises membros.

14.0 noso obxectivo principal € o de conseguir o uso normal do galego e do castelan e
0 dominio no uso do francés e do inglés. As linguas suman. O dominio dunha lingua
sempre favorece a aprendizaxe de novas linguas ou idiomas.

Nardn, outubro 2015

12
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PROGRAMACION
DE
ACTIVIDADES

CURSO 2015-2016
EQUIPO DE DINAMIZACION DA

LINGUA GALEGA

IES TERRA DE TRASANCOS

NARON

13
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1.- CONTORNO SOCIOLINGUISTICO E SITUACION
LINGUISTICA DO CENTRO

Cos datos que nos proporciona o Instituto Galegestiatisticawww.ige.ey referidos a 2001 e 2003,
Naron é un Concello maioritariamente galego-falget® que sofre dia a dia a progresiva sustitucion
do galego polo castelan, e ainda que esto non @stedorado por datos estatisticos recentes, abond
cunha mera observacion das relacibns comunicdsi@mire as persoas que habitan e traballan nc
Concello para concluir que o galego esta en cktrogeso. Isto mesmo indican os datos de 2004 que
se recollen na edicién do Mapa Sociolinguisticéaddicia (Real Academia Galega, 2004).

A recente publicacion dos estudos do IGE traiaigoresevolucion da lingua galega de 2001 a 2011 e,
desgraciadamente, a analise que se pode facer,pars o conxunto de Galicia como para a comarca
ferrola non é nada boa.

Segundo estes datos, do 57 % da poboacién quealelasar maioritariamente o galego en 2001
pasouse a sé un 44 % en 2011, o que supon unteadmlB puntos en tan s6 10 anos.

En cambio aumentou a porcentaxe que declara séegarpo galego “as veces”, do 30% en 2001 6
44% en 2011. A isto haberia que engadir as eleyamlagntaxes nas cidades da xente que manifest
non utilizar nunca o galego.

E este mesmo retroceso pddese observar no nogattnsConvén aclarar que o noso Centro recolle o
alumnado da zona mais urbana do Concello, quermera familias galego-falantes con antepasados
procedentes do mundo rural e son rapaces-as qua tgjien o castelan de lingua normal no uso
cotian. Constatamos que entre o alumnado do Centm chegan a media ducia 0os que usan de
maneira habitual ou espontdnea o galego. Dirgamén que a maioria da Comunidade educativa
do IES TERRA DE TRASANCOS ten os cofiecementosmminique lles permitiria o uso do galego,
coa Unica excepcion dos escasos alumnos-as dedproia sudamericana. Tratase pois, non dun
problema de competencia linglistica, sendén de f@#laestima da propia da propia lingua e da
identidade como pobo. Tratase tamén dun profunololgma de ignorancia.

2.- OBXECTIVOS QUE SE PRETENDEN CONSEGUIR
. QUE QUEREMOS?

1.- QUE a lingua galega siga sendo parte do nasonaemio cultural e da nosa identidade e, como tal,
un ben comdn que nos une.

2.- QUE se garanta que todo o alumnado sexa compedr lingua galega 6 final do ensino
obrigatorio.

3.- QUE na actual situacién sociolinguistica dei¢tglna que o galego esta a perder falantes o
sistema educativo ofreza 6 alumnado espazos dpope as linguas apréndense usandoas.

4.- QUE o noso alumnado estea formado para, degdéego, poder desenvolverse nunha Europa
plurilingte.

OBXECTIVOS XERAIS:

1. Potenciar o uso do galego en tddalas actividadesakno.
2. Asesorar e potenciar o uso do galego en todadaasares administrativas.

14
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©COoNoOO W

Mellorar a competencia linglistica en galego da @udade Educativa.

Traballar para eliminar prexuizos sobre o usoalegp.

Aumentar o niumero de persoas que usen o galego lawgna habitual.

Dinamizar a lingua desde o EDLG cara o exterioc@laro.

Colaborar cos diferentes Departamentos didactioegpresentes obxectivos.
Colaborar cos demais centros educativos do Conesllespecial cos seus EDLG.
Colaborar co Equipo de Normalizacién do ConcelliNdedn.

10. Colaborar coas novas iniciativas que naceron ntsa@e@rupo Solidario.
11.Intentar o consenso como clima ideal para a Ptauin Linguistica.

12. Acadar o consenso e a implicacion de toda a Coradriéducativa na aplicacion
das liflas de actuacion do Centro en materiandedis.

13.Potenciar o uso da Informatica e das Novas TeciaddX IC)

en especial no primeiro ciclo de ESO onde se debano Proxecto Abalar.

OBXECTIVOS ESPECIFICOS:

15. Reflexionar no seo do EDLG sobre a situacion deggaho IES Terra de Trasancos coa

finalidade de establecer novas lifias de actuacion.

16. Extender esta reflexién 6 conxunto do profesoradasesto da Comunidade Educativa.
17.Establecer os puntos fortes e febles do noso ceatreferente a dinamizacion do galego.
18. Actualizar con métodos estatisticos a analiseingilistica do centro.

19. Mellorar a formacion das persoas integrantes do&DL

20.Potenciar a lectura en galego e o uso das Bibastde Aula e do propio Centro.
21.Revision do Plan Lingistico de Centro (PLC).

22.Revision da Planificacién Sociolinguistica de cerfPSC)

23.Realizar as actividades programadas neste proxecto.

3.- MEDIDAS PARA ACADAR OS OBXECTIVOS

W

No ok

© ©x

Potenciar o uso da lingua oral (tanto na expresadno na comprension) con charlas,
exposicions, concursos.

Intercambiar cofiecementos e experiencias en xesalemais centros do Concello.
Pofier en marcha as Bibliotecas de Aula en galetpaliear un tempo nas clases de galego a
lectura.

Dotar & Biblioteca do centro e &s Bibliotecas d&Ale fondos suficientes.

Dotar 6 Centro de fondos de material audiovisuajaago.

Editar traballos escritos de tédolos sectores daudidade educativa.

Colaborar co resto dos Centros do Concello enativeis concretas: Certame de Teatro,
Certame Musical.

Inauguracion dun Taboleiro de informacién propiceial G.

Sumarse 0 traballo da Coordinadora de EDLG da amarde Ferrol.

O EDLG acorda facer unha reunién periodica semanal.
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4. ACTIVIDADES QUE PREVE DESENVOLVER O EDLG

EDICIONS

EDICION IMPRESA : Namero extraordinario O OURIZO, conmemorativo XV
Aniversario
do IES TERRA DE TRASANCOS

EDICION DIXITAL de “O OURIZO”

revista do EDLG no que participa toda a comunidatieativa e que estara a disposicion dos lectores
en Internet con enlace na web TRASANCOS.NET

Os numeros publicados en edicion impresa nogsansteriores supofiian un custo excesivo polo
gue se optou por facer unha edicion dixital. Acheaite o problema principal é a falla dunha persoa
gue mantefa actualizada a publicacién. Tratarelaaesolver esta falla no presente curso dado que
no curso 2014-15 non foi posible.

TAL COMO ERAMOS:

“Tal como eramos” é un proxecto desenvolto polosLG&Dencamifiado a pofier en contacto o

alumnado cos seus ascendentes: pais, avos, bisantis familiares como cofiecidos ou vecifios...na
procura de que o alumnado poida atopar as propiassr tanto individuais como colectivas, non

importando tanto a meta a conseguir como O enrgquento das persoas participantes nesta
indagacion na que o galego sera alingua de ci@aion.

ASPECTOS QUE INTERESA CONECER:

O Mundo do Traballo: Oficios desaparecidos. Apagetle labranza. Os animais. O mundo rural
Os anos de escola.

A vida cotia: A vestimenta. As comidas. Obxectosisie doméstico.

O ciclo das festas anuais: O Antroido. O Nadal. #anza. A malla. Anécdotas das festas.
Vodas, bautizos.

A caza, a pesca.

O servizo militar.

Toponimia: fontes, leiras, chousas, montes, owgemnegatos, prados

A Tradicion Oral: Os maiores contan contos.

Bibliografia: “Guia para unha intervencion topordendesde a escola” Xulia Marqués.
PDF.ILG.USC.es
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CURSOS OS QUE VAI DIRIXIDA A ACTIVIDADE:
Primeiro Curso de ESO: EXPOSICION FOTOGRAFICA e DOMENTAL
METODOLOXIA:

O alumnado recollera entre os seus familiares eadés fotografias ou documentos que respondan 6
obxectivo da presente actividade. Cada fotografidoazumento sera copiado dixitalmente e levara un
pé de foto ou explicacion aclaratoria.

Posteriormente realizarase unha exposicion nobedgstfio Centro e contémplase a posibilidade de
exporier a actividade nunha

Segundo Curso de ESO: GRAVACION DOCUMENTAL EN VIDEO

METODOLOXIA:
O alumnado participante foi instrufdibmanexo da camara de video e realizara
gravacions en formato documentas distintos aspectos que interesa cofiecer.

MELLORA DE RECURSOS MATERIAIS

1.- Instalacion dutaboleiro informativo electronico. Tratase dunha aspiracion do EDLG, que ata
agora non se levou a cabo por falla dos fondossaeios. Estaria situado en lugar ben visible do
vestibulo do Centro e serviria de medio de comaroade breves informacions de calquera
actividade do Centro.

3.- Adquisicién deibros de lecturacon destino 6 fondo de libros en galego da Bietiatdo Centro

VISITAS
MUSEO DO HUMOR: Visita 6 Museo do Humor situadoFamne (A Corufia) no que se pode admirar
e rir cos traballos dos mellores debuxantes galegodranxeiros.
A visita completarase cunha charla de Xaquin Makébuxante e director do Museo.
Esta visita esta destinada 6 alumnado de 1° de ESO.
CASA DE ROSALIA: Visita & Casa Museo de RosalidPadron.

VISITA A FUNDACION MANUEL MARIA en Outeiro de Rei

PARTICIPACION EN CONCURSOS

1.- Participaciéon do XXVI Certame Interentros do Concello de Naron.
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Neste Certame participan a totalidade dos centibfd®s do Concello. A organizacion establécese de
forma rotatoria entre os distintos centros. O sexectivo € impulsar o uso da Lingua galega e os
actos principais celébranse arredor do 17 de Maia,das Letras Galegas. Este Certame constitle
unha actividade de encontro e colaboracion dogr@ede Naron a prol da potenciacion do Galego e
a participacion do alumnado, tanto do noso centrma dos outros centros do Concello é moi alta.

Os gastos desta actividade, son sufragados natsiliddde polo Concello de Narén.

2.- Participacion no concurso anual de Ex. Oral “Tralle da Lingua”

“Tiralle da lingua” € unha actividade de Ex. Oratganizada pola Asociaciéon Socio-Pedagodxica
Galega co apoio do Concello de Santiago, dirididg@munidade escolar coa finalidade de impulsar o
uso oral do galego e de servir de lugar de encalitsanoitos centros que participan nesta actividade
Consta de duas partes: unhas xornadas de comumica@il dirixidas 6 profesorado e o concurso de
relato oral dirixido 6 alumnado. O concurso acatia gresentacion dos relatos no Teatro Principal de
Compostela, no mes de maio. O noso centro vércipantido tradicionalmente neste concurso e tamén
repetiremos no actual curso 2015-16

DATAS SIGNIFICATIVAS

1. CELEBRACION DO DIA DE ROSALIA:

Atendendo & chamada da Asociacion de Escritorésngoia Galega, tratase de institucionalizar o dia
24 de febreiro como o Dia de Rosalia coa realipaaié centro dun mural homenaxe & escritora, en
colaboracién co Departamento de Plastica.

2. CELEBRACION DO ANTROIDO:

Tratase dunha actividade anual e tradicional ngonmentro. A organizacién corre a cargo da
Vicedireccion, e do EDLG. A participacion do aluedio € moi satisfactoria e consiste tanto na
participacion en disfraces individuais ou en corsaa como na elaboracidén de coplas con letras dc
tempo de Antroido. Neste curso imos potenciar digyaacion dos pais e nais do alumnado en
colaboracion coa ANPA do centro.

3. CONMEMORACION DO 8 DE MARZO:
DIA INTERNACIONAL DA MULLER

Para o EDLG é moi importante esta conmemoracignesse faga en galego. Os actos a celebrat
consisten na elaboracién dun comunicado paradseeh tddalas aulas do Centro, nunha exposicion
no vestibulo do centro, e na celebracion dunhalahera o alumnado a cargo de Dolores Castro,
xurista, e Lola Ferreiro, doutora en Medicifia. 8tdrase a colaboracion do Servicio Galego de
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Igualdade da Xunta de Galicia. Esta conmemoracitdn @ganizada pola Vicedireccion, o EDLG e o
Departamento de Orientacion.
Os gastos desta actividade consisgenmontaxe da exposicion con paneis rotulados e
plastificados, e do pago a conferenciante, ou na#so, dun obsequio do Centro

3.- DIA DAS LETRAS GALEGAS

O Dia das Letras Galegas, esta dediesi#oano 6 poeta chairego MANUEL MARIA.
Durante esta semana teran lugar:

Edicion dunha breve biografia do pdetaenaxeado.

Lectura de textos do autor e deosetpie outros poetas lle dedicaron.

Expsicion do material grafico enviado pola Conselleié Educacion.

CHARLAS E CONFERENCIAS

1. “O uso da lingua galega nas empresas”

Esta charla- coloquio esta destinada 6 alumnad&@abss Medio e Superior de Xestion
Administrativa e Administracion e Finanzas e 6 atano do Ciclo de Electronica Industrial.

A persoa que a impartira ainda esta por deternneelebrar no mes de abril en colaboracion
co Departamento de Administrativo.

2. “O comic galego na actualidade”

Destinada 6 alumnado de ESO, e impartida polo defieXXaquin Marin. Esta charla ira
acompafada dunha presentacion audiovisual e coraptase cunha visita 6 Museo do Humor
de Fene que dirixe o citado debuxante.

4. “A mocedade de Naron”

Charla que dara a Concelleira da Mocedade do Condel Nardn, Natalia Hermida Rico
destinada 6 alumnado de FPBASICA.
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2016 ROSALIA
COORDINADOR
EDLG
COMUNIDADE
FEBREIRO ANTROIDO VICEDIRECCION EDUCATIVA 100 €
2016 2016
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EDLG COMUNIDADE
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DIA DA BIBLIOTECARIA
MULLER
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2016
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VISITA
CASA MUSEO DPTO. GALEGO
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DE CASTRO EDRG PARTICIPANTE 000 €
MAIO 2016
\/ICITA NDTA Al ECC AL TINMNADO
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4. “A mocedade de Naron”
Charla que dara a Concelleira da Mocedade do Condel Nardn, Natalia Hermida Rico
destinada 6 alumnado de FPBASICA.

CADRO RESUMO DE ACTIVIDADES

NARON, 12 DE OUTUBRO DE 2015

O COORDINADOR: Braulio Rodriguez Zas

DOCUMENTO N° 9
9. FORMACION DO PROFESORADO

Ademais dos cursos aos que se poida acoller cada profesor ao longo do curso, aos
grupos de traballo e demais actividades, ao igual que no curso pasado, o profesorado
recibirda, segundo necesidades e dentro do programa de integracion das TIC formacion
personalizada.

Neste momento o profesorado participara en:
Plan Proxecta: Proxecto Terra.

Plan de Formacion Permanente do Profesorado ,en dous itinerarios:

1.- Programacion, desenvolvemento e avaliacion de competencias clave segundo 0s novos
curriuculos.
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2.- Integracién didactica nas TIC, e no uso para o traballo cooperativo en rede a través de
espazos virtuais. Educacion dixital.

DOCUMENTO N° 10
10. PROGRAMAS DE FORMACION EN CENTROS DE TRABALLO

No IES TERRA DE TRASANCOS temos, como xa dixemos, ademais de ESO E
BACHARELATO, CICLOS FORMATIVOS, un ciclo medio de Xestibn Administrativa e un
ciclo superior de Administracion e Finanzas e dous ciclos de FPBASICA, Servicios
Administrativos e Electrénica. Os alumnos de ciclos e da FPBASICA tefien un periodo de
formacion en centros de traballo (FCT). Neste periodo os alumnos tefien un programa
formativo elaborado, de acordo os contidos de cada ciclo e da FPBASICA, polo coordinador
de FCT e que tefien que facer na empresa.

De acordo co titor da empresa o titor do alumno no instituto fard as visitas
programadas para ver o desenvolvemento do programa e a aptitude e comportamento dos
alumnos. Ademais os alumnos son recibidos quincenalmente no instituto polo seu titor que
debera comprobar e firmar a carpeta do alumno e atender as suas consultas.

A duracién desta formacidon en centros de traballo ten unha duracién de 384 horas no
caso de Administraciép e Finanzas e 410 horas no caso de Xestiéon Administrativa e 320
horas no caso da FPBASICA

O programa de formacion é distinto para cada ensinanza e para acceder a esa
formacion é preciso ter aprobados todos os modulos no centro educativo polo que non
sabemos 0 nome dos alumnos e a empresa a que iran ata que tefian lugar as avaliacions
previas a FCT.

Podemos indicar qgue nos meses de marzo a xufio irdn, en convocatoria ordinaria, 0s
alumnos de 2° de CS de Administracion e Finanzas e 2° CM de Xestion Administrativa. No
mes de xufio iran os alumnos de FPBASICA que aproben todo.

Programacién de Xestion Administrativa

1.12. Modulo profesional: formacion en centros det  raballo.
*Cdbdigo: MP0451.

*Duracion: 410 horas.

1.12.1. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion.

Identifica a estrutura e a organizaciéon da empresa en relacion coas funciéns internas e
externas, e co sector econdmico a que pertenza ou no que se ache a sua clientela.
Identificar a estrutura organizativa da empresa e as funcions de cada éarea.

Comprobar a estrutura da empresa coas organizacions empresariais tipo existentes no
sector.

Relacionar as caracteristicas do servizo e o tipo de clientes co desenvolvemento da
actividade empresarial.

Identificar os procedementos de traballo no desenvolvemento da prestacién do servizo.
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Valorar as competencias necesarias dos recursos humanos para o desenvolvemento optimo
da actividade.

Valorar a idoneidade das canles de difusion mais frecuentes nesta actividade.

Aplicar habitos éticos e laborais no desenvolvemento da actividade profesional de acordo
coas caracteristicas do posto de traballo e cos procedementos establecidos na empresa.
Recofiecéronse e xustificaronse:

-Dispoiniibilidade persoal e temporal necesarias no posto de traballo.

-Actitudes persoais (puntualidade, empatia, etc.) e profesionais (orde, limpeza,
responsabilidade, etc.) necesarias para o posto de traballo.

-Requisitos actitudinais ante a prevencion de riscos na actividade profesional.

-Requisitos actitudinais referidos a calidade na actividade profesional.

-Actitudes relacionais co propio equipo de traballo e coa xerarquia establecida na empresa.
-Actitudes relacionadas coa documentacion das actividades realizadas no ambito laboral.
-Necesidades formativas para a insercion e a reinsercion laboral no ambito cientifico e
técnico do bo facer profesional.

Identificar as normas de prevencion de riscos laborais e os aspectos fundamentais da Lei de
prevencion de riscos laborais de aplicacion na actividade profesional.

Aplicar os equipamentos de proteccion individual segundo os riscos da actividade
profesional e as normas da empresa.

Manter unha actitude de respecto polo ambiente nas actividades desenvolvidas.

Manter organizados, limpos e libres de obstaculos o posto de traballo e a area
correspondente ao desenvolvemento da actividade.

Responsabilizarse do traballo asignado, interpretando e cumprindo as instrucions recibidas.
Establecer unha comunicacion eficaz coa persoa responsable en cada situacién e cos
membros do equipo.

Coordinar co resto do equipo e comunicou as incidencias salientables que se presenten.
Valorar a importancia da sua actividade e a necesidade de adaptacion aos cambios de
tarefas.

Responsabilizarse da aplicacion das normas e dos procedementos no desenvolvemento do
traballo propio.

Rexistrar ordes, documentos e comunicacions, e interpreta o seu contido.

Identificar os medios e 0s materiais necesarios para a recepciéon e a interpretacién de
documentos e comunicacions.

Identificar a informacion que contefien as ordes, os documentos e as comunicacions.
Determinara urxencia e a importancia da informacion recibida.

Determinar as tarefas asociadas as ordes, aos documentos e &s comunicacions recibidas.
Recofiecer e determinar 0s recursos necesarios para executar as ordes recibidas.

Clasificar as comunicacions ou os documentos para a sua posterior tramitacion.

Trasladar ao departamento correspondente a interpretacion ou a execucion da tarefa
asociada a dita informacion.

Aplicar os procedementos e 0s criterios internos da empresa.

Elaborar documentos ou comunicaciéns, seguindo os criterios establecidos pola empresa e
pola normativa.

Identificar os documentos habituais de uso na empresa.

Identificar o documento que haxa que formalizar.

Recofiecer a normativa reguladora para a elaboracién de documentos especificos da xestién
administrativa dunha empresa.

Obter a informacion necesaria para a elaboracién dos documentos.

Utilizar os medios ou os soportes adecuados na formalizacion dos documentos.
Realizaronse as comprobacions e os célculos mateméticos necesarios.

Formalizar os campos dos documentos que cumpra elaborar.
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Utilizar a linguaxe e a escritura dun xeito correcto e adaptado as caracteristicas da tarefa
gue se realice.

Identificar o receptor do documento ou da comunicacion.

Empregar as tecnoloxias da informacion e da comunicacion.

Tramita e xestiona a documentacion administrativa, seguindo os criterios establecidos pola
empresa e consonte a normativa.

Efectuar comprobacions e revisions dos documentos elaborados e/ou recibidos.

Presentar os documentos ante os responsables dos departamentos da empresa.

Presentar os documentos ante as correspondentes administracions e organizacions
externas a empresa.

Cumprir 0os prazos correspondentes para a xestion da documentacion.

Utilizar as canles de comunicacion adecuadas.

Recofiecer a normativa reguladora.

Empregar as tecnoloxias da informacion e da comunicacion.

Rexistrar e arquivar a documentacion administrativa, seguindo os criterios establecidos pola
empresa e consonte a normativa.

Identificar os sistemas de rexistro e arquivo utilizados na empresa.

Utilizar os medios ou os soportes de rexistro mais adecuados.

Cubrir os libros de rexistro.

Aplicar as técnicas de organizacién da documentacion utilizada na empresa.

Realizar as tarefas con orde e limpeza.

Recofecer a normativa reguladora.

Empregar as tecnoloxias da informacion e da comunicacion.

Aplicar os sistemas de arquivo da informacion.

Realizar operacions de venda, promocion de produtos e atencion & clientela consonte as
caracteristicas e o0s criterios establecidos pola empresa, colaborando coa sua area
comercial.

Elaborar ofertas adaptadas as necesidades da clientela conforme os obxectivos comerciais
e as condicions de venda da empresa.

Ofrecer & clientela soluciéns ou vias de solucién ante reclamaciéns presentadas.

Aplicar técnicas de comunicacion e habilidades sociais que faciliten a empatia coa clientela.
Manter unha aptitude que facilite a decision de compra.

Aplicar técnicas de venda de produtos e servizos a través das canles de comercializacion.
Subministrar informacién & clientela sobre os produtos e os servizos da empresa.

Comunicar ao departamento correspondente as reclamacions presentadas por clientes da
empresa.

Este moddulo profesional contrible a completar as competencias e 0s obxectivos xerais
propios deste titulo que se alcanzasen no centro educativo, ou a desenvolver competencias
caracteristicas de dificil consecucion nel.

PROGRAMACION DE ADMINISTRACION E FINANZAS

Identificar e formalizar a documentacion correspond ente as fases do proceso
comercial da empresa.

Analizanse o0s modelos de documentacién administrativa utilizados pola empresa:
relacionase a documentacion analizada cos tramites administrativos correspondentes, e
realizase orzamentos, pedidos, albaras, facturas, notas de cargo e aboamento, letras de
cambio, cheques e documentacién bancaria, utilizando soporte documental e/ou informatico.
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Verificar e controlar a documentaciébn comercial apl icando as normas de
comprobacién, ordenacion e proteccion establecidas pola empresa.

Comprdébase a correccion da documentacion e tramitase dentro e féra da entidade.
Comprobase a correlacién de datos entre os documentos que a requiren.
Realizanse conciliaciéns bancarias.

Comprébase que a documentacién cumpra a normativa vixente.

Comprdébase a correccion de célculos e soluciénanse os erros detectados.
Clasificase, codificase, rexistrase e arquivase a documentacion.

Eliminase a documentacion inservible e caducada.

Contrélase o0 acceso a documentacion e a sua consulta segundo as normas establecidas
pola empresa.

Interpretar e rexistrar contablemente a informacion econdomico-financeira contida na
documentacion mercantil.

Identificase a documentacion que deba ser contabilizada.
Analizase o feito contable recollido en cada documento.
Codificanse as contas para utilizar segundo o PXC.

Rexistranse en soporte informatico as operacions analizadas, con aplicacion da normativa
contable vixente.

Aplicanse os criterios internos para a valoracion de existencias, dotacions as provisions e
amortizacions

Comprobanse os rexistros efectuados.
Obtéfiense as listaxes dos libros principais e auxiliares.
Realizanse os tramites de legalizacion e depdsito de libros ante os organismos publicos.

Prepéaranse, se procede, as circulares a clientes, provedores e bancos para a realizacion de
auditoria.

Prepéaranse, se procede, as follas de traballo de control de cartas emitidas e recibidas para a
auditoria.

Concilianse os datos recibidos cos contables e reflictense as incidencias detectadas.

Analizar a fiscalidade da empresa e cubrir, baixo s upervision, as declaracions e
liquidacidns que corresponda.

Identificanse os tributos que afecten & empresa.
Identificanse os datos fiscais na contabilidade.

Analizase o calendario fiscal e identificanse as declaraciéns e liquidacions que deba realizar
a empresa.

Seleccidonanse os modelos de declaracion que corresponda.

Realizanse as liquidacions e declaracions, asi como os resumos anuais de IVE, IRPF, IS,
etc., utilizando procedementos manuais e/ou informaticos.

Comprébanse as declaracions realizadas, e contrastanse coa documentacion
correspondente.

Desenvolver o proceso de xestibn de persoal, realiz ando as actividades
administrativas propias da area de recursos humanos

Formalizanse contratos de traballo, segundo as normas recibidas, utilizando procedementos
manuais e/ou informaticos.
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Elab6rase a documentacion de alta dos traballadores.

Tramitase a documentacién da Seguridade Social.
Participase na elaboracion de néminas, TC1, TC2 e certificados de retencions utilizando
medios manuais e/ou informaticos.

Rexistrase a documentacion e tramitase aos organismos publicos.

Contrélanse as asistencias, vacacions, horas extraordinarias, etc.

Cébrense os impresos de altas e baixas por doenza.

Tramitanse solicitudes realizadas polos traballadores.

Redactanse comunicados internos.

Clasificase e ordénase a lexislacion laboral, os convenios colectivos e as normas sindicais.
Ordénase a documentacién sobre seleccién, formacion, seguridade e hixiene, e actividades
sindicais.

Actualizase o taboleiro de anuncios de recursos humanos.

Ordénase e arquivase a documentacion do departamento.

Desenvolver as relacions necesarias naquelas activi dades administrativas
relacionadas coas operacions de atencion ao publico

Transmitese unha boa imaxe da empresa, utilizando expresiéns correctas e amables.
Aplicanse as técnicas habituais de comunicacion oral da empresa.

Interprétase correctamente a informacion e a importancia das mensaxes recibidas.

Emitese a comunicacion de xeito claro e preciso.

Contactase con clientes, provedores e publico en xeral aplicando as normas e condicions
establecidas pola empresa, cun trato dilixente e cortées e desenvolvendo unha empatia
positiva.

Describense as caracteristicas, as vantaxes e 0s beneficios dos produtos ou servizos
efectuados pola empresa.

Aténdese a calquera incidencia que se presente, do xeito mais satisfactorio posible.
Aplicanse as normas e os procedementos internos establecidos.

Transmiteselles informacién dos seus dereitos e das suas obrigas aos interesados.
Comunicanselles as incidencias as persoas apropiadas.

Identificar as etapas do proceso de administracion e xestion na Administracion
publica, realizando as actividades administrativas propias de cada organismo e
confeccionar os documentos propios do servizo, segu ndo as instruciéns recibidas.

Confecciénanse os documentos propios do servizo, segundo as instrucions recibidas.
Comprébase que a documentacién cumpra os requisitos establecidos.

Identificanse os destinatarios e os remitentes de informacion.

Rexistrase a documentacion recibida e emitida.

Remiteselle a documentacion ao érgano competente.
Respdndese de xeito correcto, cortés e dilixente as peticions de informacion realizadas polo
publico, e solicitase a colaboracion doutros membros do servizo en caso de necesario.

Séguense o0s expedientes e notificanselles aos interesados as posibles continxencias e
resolucions.

Arquivase a documentaciéon xerada ao longo do proceso de administracién e xestion.
Realizase a apertura de contas utilizando os medios ofimaticos dispofiibles.
Céarganse en bases de datos as novas contas e as modificacions.

Realizanse contratos de tarxetas.
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Domicilianse recibos: altas, baixas e modificaciéns.

Tramitanse operacions a través do terminal.

Realizanse cobramentos delegados de taxas e impostos.

Realizanse cambios de moeda estranxeira.

Realizanse cadros contables.

Préstaselle atencion telefénica e persoal & clientes con dilixencia e cortesia, transmitindo
unha boa imaxe da entidade.

Tramitase correspondencia e arquivase documentacion.

Identificanse os produtos de seguros.

Calculase o importe de primas nos produtos de seguros.

Identificanse os documentos tipo e analizanse os procedementos administrativos relativos a
contratacion e ao

seguimento dos produtos de seguros.

Cébrense documentos de diferentes tipos de poélizas de seguro.

Actualizanse primas.

Identificanse as bonificacions e as penalizacions aplicables.

INSTALACIONS ELECTROTECNICAS E DE TELECOMUNICACIONS

Capacidades terminais/resultados de aprendizaxe e actividades formativas/criterios de

avaliacion.

- ldentificardn a estrutura organizativa da empresa e as funcions de cada area.

- Identificaran os procedementos de traballo no desenvolvemento do proceso produtivo.

- Relacionaran as competencias dos recursos humanos co desenvolvemento da actividade
produtiva.

- Identificaran a importancia de cada elemento da rede no desenvolvemento da actividade
da empresa.

- Relacionaran as vantaxes e os inconvenientes da estrutura da empresa fronte a outro
tipo de organizacions empresariais.

- Analizaran o tecido empresarial do sector en funcidén da prestacion que ofrece.

- Recofieceran as empresas tipo, e indicouse a sUa estrutura organizativa e as funcions de
cada departamento.

Amosaran habitos éticos e laborais no desenvolvemen to da sua actividade
profesional, de acordo coas caracteristicas da tare fa asignada e segundo os
procedementos establecidos da empresa.

- Recofieceran: disposicion persoal e temporal que necesita o0 posto de traballo,
actitudes persoais (puntualidade, empatia, etc.) e profesionais (orde, limpeza e
seguridade necesarias para o posto de traballo, responsabilidade, etc.), requisitos
actitudinais ante a prevencién de riscos na actividade profesional e as medidas de
proteccion persoal, requisitos actitudinais referidos & calidade na actividade
profesional, actitudes relacionadas co propio equipo de traballo e coa estrutura
xerarquica establecida na empresa.

- ldentificaran as normas de prevencion de riscos laborais que cumpra aplicar na
actividade profesional e os aspectos fundamentais da lei de prevencion de riscos
laborais.

- Aplicaran os equipamentos de proteccion individual segundo os riscos da actividade
profesional e as normas da empresa.
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Manteran unha actitude clara de respecto polo medio nas actividades desenvolvidas e
aplicaronse as normas internas e externas vinculadas.

Manteran organizados, limpos e libres de obstaculos o posto de traballo e a area
correspondente ao desenvolvemento da actividade.

Interpretaran e cumpriran as instrucions recibidas, e responsabilizandose do traballo
asignado.

Capacidades terminais/resultados de aprendizaxe e actividades formativas/criterios de

avaliacion.

- Estableceran unha comunicacion e unha relacion eficaz coa persoa responsable en cada
situacion, e cos membros do seu equipo, € manteran un trato fluido e correcto.

- Valoraran a importancia da actividade propia e a adaptacion aos cambios de tarefas
asignados no desenvolvemento dos procesos produtivos da empresa, integrandose nas
novas funcions.

- Comprometeran responsablemente na aplicacion das normas e dos procedementos no
desenvolvemento de calquera actividade ou tarefa.

Realizaran operacions auxiliares na montaxe de inst alacions eléctricas e de

telecomunicacions en edificios, sequindo 0S proceso s do sistema de calidade

establecido na empresa e 0s correspondentes protoco los de sequridade.

Identificaran os elementos das instalacions, a sta funcién e a sta disposicion.
Realizaran operaciéns de mecanizado e construcion de tubaxes.

Colocarén, fixaranse e interconectaranse 0s equipamentos e 0s accesorios utilizando
técnicas correctas.

Montardn os cadros eléctricos e 0s sistemas automaticos consonte os esquemas das
instalacions.

Realizardn e comprobardn as conexidns eléctricas aos elementos periféricos de
mando e potencia.

Operaran respectando os criterios de seguridade persoal e material, coa calidade
requirida.

Realizaran as operacions con criterios de respecto polo medio.

Participaran dentro do grupo de traballo amosando iniciativa e interese.

Realizaran operacions de mantemento preventivo nas instalacions a cargo da

empresa, sequindo indicacidons e sequndo os plans de mantemento correspondentes.

Realizaran intervencions de mantemento preventivo sobre a instalacion.

Realizaran revisions do estado dos equipamentos e dos elementos das instalacions.
Seleccionaran e utilizaran as ferramentas e os instrumentos para as operacions de
mantemento preventivo.

Realizaran as operacions con criterios de respecto polo medio.

Colaboran dentro do grupo de traballo amosando iniciativa e interese.

Determinaran as medidas de correccion en funcion dos resultados obtidos.

Realizaran todas as operaciéns tendo en conta a normativa de seguridade laboral e
de proteccion ambiental.
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