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Introduccién

Una plataforma de e-learning (LMS), permite a docentes (profesores, tutores,
ayudantes...) poder crear y administrar un sitio Web de un curso a través de un
browser (Explorer, Netscape...), y entonces:

* Publicar documentos en cualquier formato (Texto, PDF, HTML, Video...)
* Administrar foros de discusién publicos o privados

* Manejar una lista de Enlaces (Links)

* Crear grupos de estudiantes

* Redactar ejercicios

» Estructurar una agenda con tareas y fechas limite

» Hacer anuncios (también via el email)

» Posibilitar a los estudiantes el envio de trabajos

Hablando técnicamente, so6lo necesita estar familiarizado con su explorador de
Internet (Browser) preferido. Le pediran que teclee texto en formularios electronicos,
pulsar el botén 'OK' y preparar en su propia computadora documentos de calidad
para ser subidos en su sitio Web. Nada mas.

Muchos docentes se familiarizan con esta plataforma de e-learning en dos o tres
horas sin ningun entrenamiento técnico especializado. Incluso leer este manual
puede demostrar ser superfluo. De esta manera, puede concentrarse en lo mas
importante para un docente: el contenido y en una buena didactica, liberado de la
necesidad de un equipo técnico para manejar el sitio Web de su curso.

El presente Manual del Docente, listas todas las funciones del LMS para el docente
y explica como trabajan. Puede ser util chaquear el Manual del Estudiante para
ver cosas desde ese punto de vista.
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Capitulo |

Ingresar a Mis Cursos en el campus virtual

Cada vez que usted ingresa al campus virtual necesitara
entrar con su Nombre de Usuario y Contrasena.

I Ezpafiol =]
Mombre de usuario

Contrasefia

| |

Lsuario

Una vez que ha ingresado al sistema, llegara a la pagina “Mis Cursos” en donde se
iran mostrando los links a los distintos cursos en los que esté inscripto, tanto como
profesor o como alumno.

Costa Eduar 1 Mis sos | Mi perfil | Mi agenda
campuseabc = Mis cursos Usuarios conectados: 2
Mis cursos [ Espafial |
* Disefio de Estructuras I U ;
ARQO101 - Costa Eduardo Ariel [ atany

e Materia Yirtual 1
PRACOO4 - Carlos Usuariol

— General

= Perfil: use esta opcién para modificar su clave, subir su foto en el sistema,
chequear sus datos y conocer sus estadisticas de uso.

* Mi agenda: integra las agendas de cada cursos en donde estoy inscripto y ademas
permite agregar y administrar eventos personales.

* En el menud de la derecha: Administrar mis cursos permite registrarse en los
cursos o materias que estén disponibles en la institucion.

* En el cuadro “General” el administrador del campus podra poner links de interés
comun.

= Arriba a la derecha una ventana donde podra cambiar el idioma de los
componentes del sistema. Por defecto “Espafiol”.

= Usuarios Conectados: Si el administrador los habilita, Ud. podra conocer quien
esta conectado en la plataforma.
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Capitulo Il
El Aula Virtual

Un aula virtual de un curso / materia es una pagina Web en donde se reunen una
serie de herramientas para poder realizar el proceso educativo.

is cursos | Mi perfil | Mi agenda

Usuarios conectados: 2

Mis cursos [ Espafial -

* Di
i

sefio de Estructuras I

ST o — Usuario
S-S costa Eduaeeorairie|
* Materia Virtual 1
PRACOO4 - Carlos Usuariol
— General

@ Pagina Principal del Curso

QOCECEEI@®

Este es el texto de introduccidn de su curso. Para cambiarlo, haga clic sobre el icono en forma de lapiz situado
debajo.
S
—@—A'g'erm © oottmerToS 6
@, Enlaces & d;l Tablén de anuncios @
@ Foros @& @ Baul de tareas @ 7
@ Ejercicios & (@ wiki fol
[~ SOI0 ProTesores
@ Estadisticas @ Afadir un enlace a la pdgina principal del C‘D
curso
—@—cmmgnrammm @ TopEar

Enlaces desactivados

/N
o/

(‘;_( Descripcion del curso @ Li;‘ Itinerarios formativos @b

@ Usuarios & @ Grupos &

@ Chat & @‘ Conferencia Online &
_@}WMMM @ Suryey G

La pagina principal (Home) del curso esta dividida en 4 areas.
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Estructura de la pagina principal de un curso

@Texto de introduccion

Hay una pequefia introduccién como ejemplo que dice “Este es el texto de
introduccion de su curso. Para cambiarlo, haga clic sobre el icono en forma de lapiz

——
situado debajo” wd

El sistema cuenta con un editor de textos que le permite mejorar la calidad de la
presentacion de esta introduccién.

Si no desea escribir nada haga clic sobre la cruz. m

Agregue siempre una introduccion, ademas, no queda bien que aparezca en
pantalla el texto original. Las introducciones no deben ser extensas, tal que los
estudiantes se deban ver obligados hacer “scrolling” con la pagina, cinco
renglones pueden ser un numero Suficiente. Las demas explicaciones y
orientaciones de la materia deben ir en Documentos o también en la opcion
Descripcion del Curso

@Herramientas visibles para los alumnos

-
Haciendo clic sobre E’?) permite que una herramienta quede invisible a los
estudiantes, al mismo tiempo esa herramienta aparece en la lista situada en la parte
de debajo de la pagina en gris. La eleccion de visibilidad o no de una herramienta es
responsabilidad del profesor. Dependiendo la estrategia pedagodgica sera el uso o
no de tal o cual herramienta.

En cualquier caso, solo deje visibles las herramientas que efectivamente va a
usar. Los estudiantes en general recorren dichas herramientas por interés o
curiosidad y sino encuentran nada da la imagen de que la materia le faltan
contenidos o que no se la esta atendiendo debidamente.

@Herramienta de administracion del aula virtual

Solo visibles para el profesor. Mediante ellas podra ajustar ciertos parametros del
curso, agregar un link a la pagina principal y la posibilidad de_conocer las
estadisticas de funcionamiento de su aula virtual. Parte de esta seccidén la
explicamos en el Capitulo IIl.

Herramientas invisibles a los estudiantes

Haciendo clic sobre el botdn permite activar nuevamente una herramienta,
haciéndola visible en el panel superior de la pagina
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Capitulo 1l
Parametrizar las propiedades de un curso

Desde la el area de administracion del Profesor en la pagina principal de cada curso
hay una opcion: “Configuracion del curso”. En esta opcidn se encontrara con una
serie de informaciones relativas a su curso: Codigo, nombre, etc.

Configuracién del curso

Cédign del curso  [ARQD1 0T

Profesar |CDsta Eduardao Ariel |

Titulo |Diseﬁ0 de Estructuras | |

Categoria | [PC] Computacién =1

Departameanto | |

URL del departamento |http:,f',"

Idiorna | E spafial v[

Este serd el idioma que veran todos los visitantes del curso,

seceso al cursa € Poblico - acceso permitido a todo el mundo
© Publico - acceso permitido sdlo a los usuarios registrados en la plataforma
¥ acceso privado, inscripoion cerrada (web reservada a las personas que aparecen en la
lista usuarios)
© Cerrado, Este curso sdlo es accesible al administrador del curso

Los propios usuarios ¢ Permitido
pueden inscribirse @ Denegada

Anular inscripcidn (" Los usuarios pueden anular su inscripcidn en este curso
# Los usuarios no pueden anular su inscripcidn en este curso

Por defecto, su curso es pdblico, aungue silo desea puede definir un nivel de
confidencialidad mediante las opciones superiores, Siquigre un minimo de confidencialidad, o
mas simple es abrir la inscripcidn durante una semana, pedir a los estudiantes que se
inscriban ellos mismos, después cerrar la inscripcidn v verificar en la lista de usuarios los
eventuales intrusos.

Suprimir el sitio de este curso | Copia de seguridad del curso | Reciclar este curso

Parametros de configuracion de un curso

Cddigo del curso: Se trata de un cdédigo que puede numérico, alfabético o una
combinacion de ambos, generalmente este cddigo es provisto por la institucion y su
modificacion no esta permitida al profesor. En el caso de referencia, ARQ0101.
Profesor: Nombre del profesor

Titulo del curso: Nombre de la materia o curso.

Departamento /URL: En el caso de que existiera un departamento y su pagina Web,
estos datos podrian ser registrados aca.

Idioma del Curso: Aqui se define el idioma por defecto del curso, pudiéndose optar
mas de 30 posibilidades.

Control de acceso a los cursos
Permitir o no el acceso a un aula virtual depende varios factores, grado de

completamiento de los materiales de estudio, que la materia esté o no disponible en
un periodo de tiempo, etc.
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Opcién 1

Una utilizacién clasica consiste en cerrar todo acceso a un curso, para esto marcar
las opciones:

Acceso al curso: Cerrado - acceso autorizado solo para el administrador del curso
Inscripcion: Denegada

Durante este periodo de preparacion o de inactividad no abra acceso, ni la
posibilidad de inscripcion.

Opciodn 2

Luego es posible autorizar la inscripcidn, pero no el acceso, para esto marcar las
opciones:

Acceso al curso: Cerrado - acceso autorizado sélo para el administrador del curso
Inscripcién: Permitida

Las personas podran inscribirse pero no acceder al curso, Ud. Podra conocer los
usuarios registrados en su aula pero estos no podran ingresar y ver los contenidos.

Opcién 3

Al final podemos cerrar la inscripcion y permitir el acceso al curso solo a los
miembros inscriptos. En este caso habra que seleccionar:

Acceso al curso: Acceso privado, inscripcidn cerrada (Web reservada a las personas
que aparecen en la lista usuarios)
Inscripcién: Denegada

Opcion 4

Acceso al curso: Publico - acceso permitido sélo a los usuarios registrados en la
plataforma

En este caso podran acceder al curso cualquier usuario de la plataforma, siempre y
cuando la inscripcion esté permitida.

Opcion 5

Acceso al curso: Publico - acceso permitido a todo el mundo

Con esta opcion un curso puede estar disponible también para el publico en general,
sin necesidad que este tenga ingresar mediante un nombre de usuario y clave.

Un aula virtual también puede ser usada para almacenar todos los materiales de
una conferencia o ponencia a un congreso. En este caso el acceso puede ser
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publico y puede recomendar el acceso a dicho material con la URL del aula virtual.
Anular la inscripciéon

Existe la posibilidad de que los estudiantes puedan desincribirse 0 no de un curso.
En general los estudiantes no deberian poder anular la inscripcion y en ese sentido
es conveniente marcar esta opcion para impedir que los estudiantes por error o
curiosidad se desinscriban.

Por defecto, su curso es publico, aunque si lo desea puede definir un nivel de
confidencialidad mediante las opciones descriptas. Si quiere un minimo de
confidencialidad, lo mas simple es abrir la inscripcion durante una semana, pedir a
los estudiantes que se inscriban ellos mismos, después cerrar la inscripcion vy
verificar en la lista de usuarios los eventuales intrusos.

Otras herramientas de administracion de un aula virtual
Suprimir el sitio de este curso

Haga clic sobre el link “Suprimir el sitio de este curso” a fin de eliminar todo registro
sobre el servidor. Hay que tener en cuenta el caracter irreversible de esta opcion.
Por lo tanto esta opcion debe ser manejada con extremo precaucion.

Suprimir el sitio de este curso

"Disefio de Estructuras 1" (AR0Q0101)

Si suprime este area del curso, suprimira todos los documentos que contiene y
todos sus miembros dejaran de estar inscritos en el mismo.

i Esta seguro de guerer suprimir este curso ?

Copia de seguridad del curso

Es una buena medida en todo sistema informatico que se precie realizar un back-up.
Con esta opcion se puede crear una copia de seguridad del contenido completo del
curso. Hay dos opciones hacer un back-up completo del curso o solo de los
elementos que Ud. Seleccione. Vamos a los procedimientos, comenzando por hacer
un back-up de todo el curso. Haga clic sobre link: “Copia de seguridad del curso” y
llega a esta pantalla

Copia de seguridad

-
Puede seleccionar los contenidos del curso que constituiran la copia de seguridad,

-
Puede transferir una copia de seguridad desde su ordenador, o hien usar una copia de seguridad yva disponible
en el servidor,

Haga clic en “Crear una copia de seguridad” y llegara al siguiente paso:
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Crear una copia de seguridad

| Crear una copia de seguridad |

Por favaor, seleccione una opcidn de copia de seguridad
& Crear una copla de seguridad completa de este curso
" Seleccionar los componentes del curso gue deseo borrar

Marque la opcion y haga clic en el botén “Crear una copia de Seguridad”

Crear una copia de seguridad

638_ARQO101_20060125120109.zip

<« Pagina inicial del curso

La copia de seguridad del curso ha sido creada. La descarga de este archivo se producira en breves instantes, Sila
descarga no se inicia, haga clic en 2l siguiente enlace

y aqui guarde en su computadora el archivo .zip que contienen todos los contenidos

del curso.

Ahora haremos una copia de algunos elementos del curso, entonces haremos:

Crear una copia de seguridad

| Crear una copia de sequridad |

Paor favaor, seleccione una opcion de copia de seguridad
Y Crear una copia de seguridad completa de este curso
¥ caleccionar los componentes del curso gue deseo borrar

Aparecen todos los componentes del aula virtual. Haga clic sobre los iconos [+] para

seleccionar los items.

—

Crear una copia de seguridad

Marque los recursos

|

L : Agenda
4 Tablon de anuncios
= Enlaces

u

&

[Todo - Nada]

T e N e e N

|

| &4 Introduccidn de herramienta
&% Foros
El Documentos

u

dm,

[Todo - Nada]
g Jexample_document.html

[ Ay = " "
& Ejercicios

Y

el

{ [ —

¥ Google (hHttp: /fwwew .google.com)

=

finalmente haga clic €
archivo a su computag

Ky baje
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Crear una copia de seguridad

La copia de seguridad del curso ha sido creada. La descarga de este archivo se producira en breves instantes. Sila
descarga no se inicia, haga clic en el siguiente enlace

658_ARQO0101_20060125121517.zip

<< Pagina inicial del curso
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Importar una copia de seguridad

La opcion de Copia de seguridad (Back-up) estaria incompleta sino existiera la
posibilidad de restaurar un curso desde esa copia.

Para esto partimos nuevamente de la opcion “Copia de seguridad”,

Copia de seguridad

# Crear una copia de seguridad
Puede seleccionar los contenidos del curso que constituiran la copia de seguridad,

#» Importar una copia de seguridad
Puede transferir una copia de seguridad desde su ordenador, o hien usar una copia de seguridad yva disponible
en el servidor,

Seleccionamos la opcién de importacion:

Importar una copia de seguridad
Seleccionar un fichero de copia de seguridad

& fichero local (en su ordenador)

I Examinar... |(*.zip)
 fichero del servidor
I =

& Importar una copia de seguridad completa
€ Seleccionar los componentes del curso que deseo barrar

& Qe hacer con los ficheros importados con el mismo nombre que otros existentes ?

" Saltar los ficheros con el mismo nombre
" renombrar &l fichero (g]. archivo.pdf se convierte en archivo_1.pdfi
& sohreescribir el fichero

| Impartar una copia de seguridad |

Aca podra seleccionar si el archivo con la copia esta en el servidor o en su
computadora, y las demas opciones que se muestran. Una vez finalizada la
operacion llegara la pantalla siguiente:

Importar una copia de seqguridad

Importacidn finalizada

<< Pagina inicial del curso
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Nota: Limitacidn a las importaciones. Entre las versiones 1.5.5 y 1.6 hay una
evolucion muy importante de Dokeos, entre estas esta la estructura de datos. Esta
cuestion hace imposible la importacion de un archivo de seguridad creado por una
version anterior a la 1.6. En estos casos conviene aunque sea temporalmente subir
los backups antes de la actualizacion del sistema, para luego volver hacer el back-up
desde la ultima version.

Reciclar este curso

Contrariamente a lo que el término “Reciclar” puede sugerir, esta herramienta limpia
el curso de los elementos seleccionados. Suprime los documentos, foros, links...

Este procedimiento puede ser puesto en marcha al inicio de un ciclo lectivo o afo
académico. Se recomienda que antes de hacer este “reciclado” haya tomado en
cuenta hacer si fuera necesaria una copia de seguridad completa del curso.

Haga clic entonces en “Reciclar este curso”. En la pagina que se muestra,
seleccione reciclar el curso completo o algunos de los elementos (a seleccionar en
la pantalla siguiente) y al final haga clic sobre el botén “Reciclar el curso” para iniciar
el proceso.

Reciclar el curso

Cuidado: utilizando esta herramienta puede borrar algunos apartados del
curso, no siendo posible posteriormente su recuperacion, Le aconsejamos que
realice una antes de usar esta herramienta,

& peciclado completo
" Sgleccionar los componentes dal curso que deseo borrar

Reciclar el curso

San Martin 899 Piso 3 (C1004AAQ) Buenos Aires Argentina
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Capitulo IV
Documentos

El modulo de gestion de documentos funciona de manera semejante a la gestion de
sus documentos en su computadora.

Usted puede introducir documentos de todo tipo (HTML, Word, Powerpoint, Excel,
Acrobat, Flash, Quicktime, etc.). Tenga en cuenta, sin embargo, que los estudiantes
dispongan de las herramientas apropiadas para poder consultarlos. Tenga también
cuidado de no enviar documentos infectados con virus. Es conveniente comprobar
primero con un programa antivirus que los documentos no estén infectados antes de
colocarlos en el curso. Los documentos se presentan en pantalla por orden
alfabético.

Si usted desea que los documentos se ordenen de manera diferente, puede hacer
que se precedan de un numero, a partir de este momento se ordenaran segun esta
base.

Convienen ser muy ordenados con esta herramienta, pensando sobre todo en
facilitar el acceso y localizacién de los archivos por parte de los alumnos y el
propio control de los materiales. Una forma de lograr este objetivo es
organizar con la misma estructura de carpetas y subcarpetas la computadora
propia, como la del aula virtual. Manteniendo ambos espacios coordinados.

Documentos

Directorio actual If (raiz) :I'
= d LN.I.I
| T [ [ [ modificar |
@ & 112k 27,01,2006 ¥ GES
@ 3.20k 24.01.2006 ¥ DS
@ 516,18k 27.01.2006 .z‘o'u_!@

Con esta herramienta podra:

e Subir y bajar archivos de todo tipo

* Borrar

* Desplazar (Mover)

 Renombrar

¢ Agregar un comentario

» Hacer visible / invisible las carpetas y los archivos a los alumnos.

San Martin 899 Piso 3 (C1004AAQ) Buenos Aires Argentina
Tel: (54-11) 4311-4153 / cel: 15-4166-9505 Pagina 14 de 88



——
e "ABC www.e-abc.com.ar

Crear Carpetas (Directorios)

A fin de organizar los archivos, Dokeos tienen la posibilidad de crear carpetas y
subcarpetas, tal como lo hacemos en nuestra computadora.

Crear un directorio/carpeta

» Haga Clic en el link de “crear un directorio”

* Ingrese el nombre del directorio en el lugar resaltado

* Pulse el botén en OK para crear una Carpeta, en este caso “Material de
Estudio”

Documentos

Afadir un texto de introduccion

Mombre del nuevo directorio Material de Estudic|

Directario actual |/ (raiz) j'

[ 2 Crear un documento ‘1? Enviar un documelto @ Crear un directorig _” Guardar (ZIP)

|TiDD + | Nombre | Comentario | Tamaiio Fecha ‘ Modificar |
@ La_Catedral_y_el_Bazar.doc {ﬂ 112k 27.01.2006 @'@{Ea
:.Q] example_document.html & 3.28k 24.01.2006 @@{ﬁ@
@ analisis.pdf ﬁ 516,18k 27.01.2000 @@Eﬂ@

Mostrar la cuota de espacio del curso en el servidor

La carpeta creada se vera asi:

Documentos

Anadir un texto de introduccidn

Directorio actual If (raiz) =

i J Crear un documento 1',? Enviar un documento ‘7 Crear un directorio {ﬂ] Guardar (ZIP)

| Tipo | Nombre + | Comentario | Tamano
UI Material_de_Estudio [u]a]
@ La Catedral y el Bazar.doc {ﬂ] 112k
:nﬁ] example_document.html {ji] 3.20k
@ analisis.pdf {ﬁ] 516.18k
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Anadir un texto de introduccidn Puede recorrer el arbol de carpetas
simplemente haciendo clic en el

: : - menu “pull-down”.

Directario actual |/ (raiz) 4 P

J crear un dodMaterial_de_Estudio
' Mdateriales_de_consulta
| fTrabajos_Practicos

cumento |

| Tipo

(__;‘I'I Trabajos_Practicos

C,_)‘.'I Materiales_de_consulta

(_f.'l Material_de_Estudio

Enviar (Subir) un archivo de su computadora al aula virtual.

-‘:_,- Crear un document "‘}' Enviar un documento _JoJ/ Crear un directorio {ﬂ] Guardar {ZIP)

|TiIJD + | Nombre | Comentario | Tamafo
@ La_Catedral_y_el Bazar.doc {ﬂ] 112k
i Materiales_de_consulta ob
* Irala carpeta a donde Ud. quiere subir material.
* Haga clic en el botén “Enviar un Documento” y aparecera la siguiente
pantalla:
Directorio actual |/ (raiz) =

document | | Examinar.. |

Comentario

-

— Descomprimir el archivo (.zip) en el servidor
- Siya existe el archivo:

Mo hacer nada
Sobreescribir
Renambrar

Cpciones

* Haga clic en el botén “Examinar” y busque navegando en su computadora el
archivo que usted desea subir
Haga clic en el botén de OK, para enviar el archivo
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El procedimiento de subir se debe completar —demora un tiempo que varia segun el
tamano del archivo- y luego podra ver el archivo subido en pantalla.

Enviar mas de un archivo por vez

Se puede enviar mas un archivo por vez, usando el formato zip. De esta manera Ud.
compactara n-archivos en su computadora, para luego subirlo a la plataforma.
Puede dejarlo en ese mismo formato o marcar la opcién: “Descomprimir el archivo
(.zip) en el servidor”. De esta manera quedaran visibles todos los archivos.

Opciones

No hacer nada: No hace la transferencia y deja en el servidor el archivo viejo

Sobre escribir: Remplaza sin confirmacion la vieja version por la nueva.

Renombrar: Permite conservar el registro de las versiones precedentes sobre el
servidor, agregando automaticamente una extension al nombre del archivo (_1, 2,
etc.)

Restricciones a los archivos:

Restriccion de nombres: Primero no suba archivos en cuyo nombre aparezcan
acentos, %,&,#,”, °, pues esto impedira el acceso de los alumnos al archivo.
Restricciones del tamafo: Los archivos deben ser mas pequefio que 10MB para ser
subidos, y la cantidad total de archivos en total no debe exceder el espacio que su
institucion asigno a cada aula virtual.

Operaciones con los archivos

Con los archivos podemos hacer 4 cosas:

Tl ,‘\' .
| M“d'_f":ﬂ" | ¥ Renombrarlos y hacerles comentarios
=/.01.2008 Y Oe@® @ Borrarlos
™ 1 .
2 Cambiarlos de Carpeta

® Hacerlos Visibles/ invisibles para los
alumnos

27.01.2006 ¥ RS

27.01.2006 ¥ RS
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,z“ . .
Renombrar archivos y agregar un comentario

Editar: La_Catedral_vy_el_Bazar.doc

Mombre del archivo |La_Catedral_y_el_Eiazar.du:u:

Metadatos Ver/Editar metadatos
Articulo sobre el Open Source =
Cormentario :
-

Renombrar archivos

e Haga clic en el item del lapiz en la columna del Nombre que esta en la misma
fila como el archivo que usted desea renombrar.

* Revise el nombre en la caja correspondiente

* Pulse el botén OK para cambiar el nombre

Agregar un comentario

* Haga clic en el icono del comentario en la columna del Comentario que esta
en la misma fila como el archivo al que usted desea agregar un comentario

» Agregue el comentario en la caja correspondiente

* Pulse el botén OK para agregar el comentario

Ver /| Editar Metadatos

Los Metadatos son datos para describir un archivo, una pagina Web, un objeto de
aprendizaje o un libro. Son muy utiles especialmente cuando deseamos clasificar un
material ya que los metadatos facilitaran luego el acceso a dicho material. Estos
Metadatos no aparecen necesariamente en el cuerpo del documento y le permitiran
precisar: el tema, titulo, autor, etc. Los metadatos disponibles en esta herramienta,
se basan en una nomenclatura llamada “Learning Object Metadata” (LOM),
propuesta por el consorcio IMS Global Learning que a su vez seran empleados por
el estandar de e-learning SCORM.

Metadatos del documento: ARQO101.Document.3

Idiama : Ies j |urn'mm-ar'r:ampuseahr: |Ident|fn:adnr : [ARQDT01 Docurment. 3

Titulo |es j |La Catedral v el Bazar

Descripcidn : |95 j |Para almacenar esta infarmacion, prasione Almacenar

Destino |

Palabras clave : |Open source, Software Libra, GMNU

Derechos de uso |

Wersidn |D 5 |Estatus g Ifinal j Igratuilcl j Isin ccupynghlj

Creadn, tamafio : |2EII]E-I]1—2? H1'I4EEE | Autor |Eduardo Aviel Costa

Formato : |MsWDrd j URLfURI : |http:f’,’\mww.w.com.arfclarolinejmetadatajopenobjem.php?cidReq=ARGD1D1&eid=Doct
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Visualizacion o no de los archivos

Para esconder el archivo de los usuarios del sistema

* Haga clic en el icono del @ ojo en colores (visible) en la columna de
Visible/Invisible y el icono debe cambiar a un ojo gris @ (invisible)

Para mostrarles un archivo oculto a los usuarios del sistema

* Haga clic en el icono " del de la columna Visible / Invisible que esta en la
misma fila como el archivo esconder y el icono debe cambiar a Visible @r

Los Archivos invisibles a los alumnos quedan en un tono de gris respecto de los
visibles.

Mover o desplazar un archivo

. . sl ,
* Haga clic en el icono de Desplazar = en la columna Desplazar, que esta en
la misma fila como el archivo que usted desea mover

* Escoja el repertorio al que usted quiere desplazar el documento o el
directorio en el menu de seleccidén previsto para tal efecto que aparecera
arriba a la izquierda. (nota: la palabra "raiz" en dicho menu representa la raiz
(base) de su mdédulo de documentos).

* En el menu desplegable que aparece seleccione el directorio donde usted
desea mover el archivo seleccionado.
» Valide haciendo clic sobre "OK"

Borrar un archivo del servidor

* Haga clic en el icono &) en la Columna de Borrar que esta en la misma fila
como el archivo que usted desea anular.

Ordenar la vista de los documentos

Ud. puede modificar el orden de vista de los documentos y carpetas por Tipo,
Nombre, Comentario, Tamarfo y Fecha

> 5
+ | ‘ Modificar |
< ob 27.01.2006 ¥ HES
b_.‘ —’OU;'""
[ ob 27.01.20086 ¥ GG
@) 320k 24.01.2006 ¥ RS
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Guardar (zip)

[Tipo ¢ | e | [ Modificar |
= Tl
o b 27.01.2006 % QRS
< 112k 27.01.2006 ¥ GBS
@ 3.2k 24.01.2006 ¥ RS
ﬁ}:‘. 516.18k 27.01.2006 ,J"QE‘J@

A fin de guardar o para trabajar en un documento en particular, bajar un archivo o
una carpeta completa es posible haciendo clic en el boton: i

Dependiendo el icono elegido, la recepcion del archivo (bajada) sera diferente:

» Para bajar todos los archivos y carpetas de documentos en formato Zip
(comprimido) hacer clic sobre el link Guardar (Zip)
e Para bajar un archivo conteniendo a todos los archivos de una carpeta haga

clic sobre le boton i
» Para simplemente bajar un archivo, no compactado (zip), haga clic sobre

¢ Carpetas y archivos desconocidos?

Carpetas con el nombre css, Chat_files, exercices files, online_files pueden aparecer
en la herramienta documentos. Estas carpetas son creadas automaticamente por
Dokeos luego de la utilizacion de algunas herramientas como por ejemplo
Ejercicios, chat, etc. No toque el contenido de esas carpetas pues son
indispensables para el funcionamiento de las mencionadas herramientas.
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Cuota de espacio de los cursos

Por defecto el espacio maximo de espacio en el servidor para un curso es de 50Mb.
La administracion del campus puede decidir aumentar o disminuir este valor. Ud.
Puede verificarlo haciendo clic en la opcién:

Mostrar la cuota de espacio del curso en el servidor

pa
(%J example__document.html »{g]
@ analisis.pdf '{fﬂ]

Mostrar la cuota de espacio del curso en el servidor

Cuota de espacio del curso en el servidor

Este curso actualmente utiliza 1 megahyte,

Su limite de espacio de almacenamiento es de 50 megabyte,
Porcentaje de cuota de espacio en uso: 1%,

Porcentaje de cuota de espacio libre: 99%,

1%
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Capitulo V
Baul de Tareas

El Baul de tareas es la herramienta de intercambio de archivos entre los alumnos y
el profesor en forma privada. El profesor puede enviar un archivo a uno o mas de
sus alumnos y estos pueden también hacer lo mismo con el profesor o mutuamente
entre ellos (esto ultimo si el administrador del campus habilitd la opcién)

Por ejemplo: los estudiantes bajaron de la herramienta “Documentos” un trabajo
Practico X, cada uno lo completo y luego debe devolver el TP realizado al profesor
para su correccion. En este caso es cuando debe usar el “baul de Tareas”

El baul de tareas muestra los archivos que le enviaron (la carpeta de entrada) y los
archivos que envio a otros miembros del curso (la carpeta de salida). Si se envia un
archivo con el mismo nombre dos veces, se sobrescribe la version antigua.

Si la lista de archivos recibidos y enviados es demasiado grande, se pueden borrar
del Baul.

Baul de tareas

Cargarducumentu:| || Examinar... |

Autor: [Costa Eduarda Ariel |
Belgrana, Manuel -
Bullanga, Marcelo

Casanova, Eduardo

Chorolgue, Femando

Descrincidn del material:

Enviar a:

Cihils. Maria Silvia =l
oOrdenar por |fecha delditima envio = Enviado purITodD 'I ARCHIVOS RECIBIDOS CJ
(895 k@) i@

Autor: Bullanga Marcelo
Descripcion del material: Trabajo Practico sobre tutorias
Enviado por Bullanga Marcelo el 2006-01-27 12:42:52

(37 ke) i &
Autor: Casanova Eduardo

Descripcion del material: TP de Tutor

Enviado por Gasanova Eduardo el 2006-01-27 12:43:42

oOrdenar por |fecha del ditima envio ¥

ARCHIVOS ENVIADOS (5

(895 kB &
Autor: Costa Eduardo Ariel
Descripcion del material: Carreccian TP
Enviado a Bullanga Marcelo, el 2006-01-27 12:44: 36

San Martin 899 Piso 3 (C1004AAQ) Buenos Aires Argentina
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Comentar un archivo recibido

ELAH
Haciendo clic en el botén i se accede a una pagina en donde puede comentar
el archivo recibido. Este comentario aparecera a la derecha del archivo.

Badl de tareas

Este ez un buen trabajo desde el punto de vista de la informacidn que ha reunido, pero no cuwple algunos de loz objetivos
que se plantearon en el trabajo practico, en particular en relacidn a las teorias didacticas.

Puece hacer en la proxima entregs una ampliacidn de estos puntcos?

Afiadir f Modificar un feedback

Este comentario aparecera a la derecha del archivo en el Baul de tareas.

B

(HokB) i &

Autor: Bullanga Marcelo el 2006-01-30 10-‘”-'35-'i|
iy i . e ; Este es un buen trabajo desde el
Descripcion del material: Trabajo Practico sobre tutorias A

Enviado por Bullanga Marcelo el 2006-01-27 12:42:52 que ha reunido, pero no cumple ™

ELAH
El alumno debera hacer clic en el icono % para poder acceder al comentario.

En resumen: Un profesor recibe de sus alumnos los trabajos practicos, puede
dependiendo la naturaleza de la correccidn, bajar el archivo en su computadora,
apuntar sus observaciones sobre el mencionado trabajo y finalmente reenviarlo al
alumno usando nuevamente el baul de tareas. La segunda opcién es una vez
recibido el trabajo practico el profesor hace sus comentarios sobre la opcion
“Comentario” que explicamos inmediatamente arriba. Ese comentario es leido por el
alumno haciendo clic sobre el icono respectivo.
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Capitulo VI
Tablon de Anuncios

La herramienta Tablon de Anuncios permite que el profesor envie un mensaje por
email a los estudiantes y/o publicar una informacioén importante en su aula virtual.

Anuncios

é}: Este es un anuncio de ejemplo visible por @ Todos

Publicado el : Lunes 20 Enero de 2006

Esto es un ejemplo de anuncio. Sdlo los profesores del curso pueden publicar anuncios.

Y &S

I

Para agregar un anuncio (y eventualmente poder enviarlo a uno o a varios
estudiantes)

* Haga clic en “AAadir un anuncio”,

» Seleccione los destinatarios, haciendo clic en el boton “Seleccionar grupos /
usuarios” se le muestra la lista de los usuarios de su curso, Ud. los puede
seleccionar marcandolos y luego pasandolos de la ventana izquierda a la
ventana de la derecha con el boton [ >>], por defecto es el mensaje es
enviado a “Todos”.

* Marque la opcién “Enviar este anuncio por correo electrénico...” si desea que
el sistema envié el Anuncio por email, de lo contrario quedara solamente en la
plataforma.

» Complete el titulo y el mensaje.

* Finalmente pulse el boton 'OK'

San Martin 899 Piso 3 (C1004AAQ) Buenos Aires Argentina
Tel: (54-11) 4311-4153 / cel: 15-4166-9505 P4gina 24 de 88



e—AEC

www.e-abc.com.ar

Anuncios
Afiadir un texto de introduccién
é} Afiadir un anuncio Seleccionar gruposfusuarios Belgrans Manuel
Bullanga Marcelo
Este es un anuncio de Chorolgue Famando
ejemplo Costa Eduardo Aviel

Enviar este anuncio por correo electrénico a los integrantes del curso: B

Casanova Eduardo

Cibils Maria Sikia

Titulo del anuncio: |Primera evaluacian

[verdana Sl [iep) ol fvoma =] B 2 O 8 | = & | ¥’ B

R L=

|| —=dE & HEOF o[

Estimados cursantes:

El dia 27 de febrero sera la priera evalucidn, sobre los modulo Iy I

|Ruta: body » p

& Adjuntar

San Martin 899 Piso 3 (C1004AAQ) Buenos Aires Argentina
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Adjuntar un recurso a un Anuncio

Haga clic sobre el Link “Ajuntar” y llegara a esta pantalla en donde estan todos los
Recursos del curso (archivos y herramientas). En este caso seleccionamos

Afadir recurso

Recursos del curso 0 recursos afiadidos

Agenda . .

Dgucumentu A= analisis.pdf Anadir recurso

Afiadir anuncio Lo

Foro (uﬁ example_docurment.html Ahadir recurso
Enlace .

Ejercicios Q_JJ Materiales_de_consulta

Recursos externos Q_JJIMaterial_de_Estudiu

Enlace externo

Recursos anadidos {0) Q_JJTraha]ns_Practlc:us

Mostrar § Borrar

En ese caso seleccionamos el archivo en formato “analisis.pdf” y luego hago clic en
OK.

|Ruta: body = p

& Adjuntar

@g analisis.pdf

El archivo quedara listo para ser enviado adjunto en el mensaje.

Al final esta operacién se vera asi en nuestra pantalla:

% Afiadir un anuncio El anuncio ha sido afiadido |

Borrar todos los anuncios

Primera evaluacion @ Primera evaluacion Visible por I\/isible por 'l
Este es un anuncio de
ejemplo Publicado el : Lunes 30 Enero de 2006

Estimados cursantes:

El dia 27 de febrero serd la priera evalucidn, sobre los mddulo Ty I1.

Recursos afiadidos

@ analisis.pdf

Zoee
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Administracion de anuncios

Icono Accion

EN Afadir un anuncio

EN Borrar todos los anuncios

1 Editar un anuncio para modificar sus parametros (titulo, contenido,
destinatarios)

a Suprimir un anuncio.

b Hacer visible/invisible un anuncio a los ojos de los destinatarios
Desplazar un anuncio mas arriba o mas abajo respecto de los otros.

El funcionamiento de esta herramienta esta muy relacionado con la “Agenda”, ya
sea porque en ambas se puede adjuntar recursos, sino también porque los
anuncios sirven para reafirmar el calendario.
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Capitulo VII

La Agenda

La agenda aparece en cada curso y como herramienta de referencia global ('Mi

agenda

en la parte superior de la pagina).

Primera mente vamos a recorrer la Agenda de los cursos.

Agenda

Afadir un texto de introduccidn

bl Enero 2006 »

Lun Mar Mié Jue ¥Yie Sab Dom

1
Z e 4 5 & 7 g
9 10 11 1z 13 14 15
di5n 17 iEE Al 20 i
23 24 25 260 27 28 | 29

B 21

=
E#lfl Afiadir un evento de la
Agenda

Filtrar por grupos de usuarios

IMDstrartodos j

E Ordenar la agenda
cronologicamente (arriba)
'@ Mostrar los eventos
actuales de la agenda

visibilidad cambiada |

Abril 2006
@ Primer Parcial Visible por: Todos
Hora de inicio: Domingo 23 abril de 2008 19:00 h. Hora de finalizacion: Domingo 23 Abrl de 2008 22:00 h.

Primer Parcial sobre las Unidades I, II y III v el archivo adjunto

Recursos afiadidos

La_cCatedral_y_el_Bazar.doc

ooe a
Febrero 2006
@ Inicio de clases Primer Cuatrimestre Vigible por: Todos

Hora de inicio: Lunes 27 Febrero de 2006 19:00 h, Haora de finalizacidn: Viernes 27 Enero de 2006 22:00 h.
Como cada inicio de clases les recordamos estar atentos a lz distribucidn de aulas.

el -
@ Creacion del curso Wisible por: Todos

Hora de inicio: Martes 24 Enero de 2006 16:36 h. Hora de finalizacidn: Martes 24 Enero de 2006 16:36 h.
El curso ha sido creado en esta fecha

oS a

Presentacién de la agenda del curso

Anadir un nuevo evento a la agenda

Haga clic sobre link “Afiadir un evento de la Agenda”, luego complete los campos:
fecha de inicio y de finalizacion, hora, titulo y detalle del evento. Para seleccionar las

fachas, el sistema le permite acceder a un calendario con el botdn £
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0 Enero 2006 »
Lun Mar Mié¢ Jue ¥ie Sib Dom

Afiadir un evento a la Agenda

2 9 4 5 6 7 3 | Seleccionar gruposfusuarios “deos
g 1o 11 azn s R
16 a7z 18 19 2ol | EIEE
23 25 20 27 IEGHIEE Fecha de inicio: |3D 'l IEnero ~| | 2006 = Hora de inicio: IH ‘l h|39 'l
] o1
Fecha de finalizaridn: | 30 '”EHBTU '”2005 ‘I Haora de finalizacidn: | 11 'I h|39 4
= Titulo : -
Filtrar por grupos de ususrios
I tostrar todos 'I -
‘:ﬁ detalles :
e [werdana =i 2l voma =] B £ U 8| % | B
s=== | EEEE % - egEs O o[
|Ruta: body
@Adjunlﬂr

Anadir un recurso

Con la opcién “AfRadir un Recurso” Puede unir documentos o actividades a una fecha de
modo que la agenda se convierta en un programa cronoldgico para sus actividades de
ensefanza. La forma de agregar recursos a la agenda es similar ala vista con la
Herramienta Tabldon de anuncios. Si usted desea entrar mas profundamente en la légica de
las actividades de ensefianza, la estructura de eventos, sugerimos que usted utilice
preferiblemente la opcion: Itinerario Formativo.

MI Agenda

Mi Agenda es una sintesis de todas las Agendas particulares de cada curso. De

esta manera el usuario podra tener en un solo calendario todos los eventos juntos y
podra agregar sus eventos personales.

San Martin 899 Piso 3 (C1004AAQ) Buenos Aires Argentina
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Usuarios conect:

Mi agenda
% Enero 2006 » " Enero 2006 *
Lun Mar Mié Jue Y¥ie Sab Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom
l,
2 El 4 5 5] 7 g 1
= e SBE Gl Seaic 14 15
16 17 18 17 20 |ENEE 2 3 4 5 6 7 8
28 24 #23 2B 27 28 29
EDE o 10 11 12 13 14 15
E Yista mensual 16 17 18 19 20 21 22
.@ Vista semanal
@ Vista diaria 23 24 M}QDIDI 25 26 27 28 29
E Afiadir un evento personal EJ?:DC'D” del
it Yer mis eventos personales 30 - hoy 31
Administrar los eventos de la Agenda
Generales
Icono Accién
@“ Editar un evento para modificar sus parametros (fecha, horas, contenido,
destinatarios...)
@ Suprimir un evento.
o Hacer visible/invisible un evento a los ojos de los destinatarios
Especificos de la Agenda
Icono Accién
[
i agregar un evento en la agenda
Filtrar por grupos de usuarios | El evento puede ser para todos, para uno o0 mas grupos,
[ Mostrar todos | para uno o varios usuarios.
ks Mostrar los eventos de manera cronolégica desde el mas
reciente al mas viejo y viceversa.
[
_ﬁ Mostrar los eventos actuales
e Mostrar todos los eventos
& Adjuntar Adjuntar un recurso a la agenda, de la misma manera
que en “Tablén de anuncios”.
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Capitulo VIl

Foros

El foro de debate es una herramienta de discusion asincrona. Es una de las
herramientas mas importantes ya que nos permite mantener una comunicacion
permanente y global entre todos los miembros del aula virtual, mientras que un
correo electronico permite un dialogo uno a uno.

Los intercambios se organizan de una manera jerarquica y arborescente como
sigue:

Categoria > Foro > Tema > Mensajes

NN

Temas Mensajes Ultimo Mensaje

Haga #qui las preguntas a #da cuestidn que no esta relacionada con la tematica de la materia, pero =i con 1 b 2006-02-07 18:20

Temas Mensajes Ultimao Mensaje

1 2 2006-02-07 18:28
Temas Mensajes Ultimo Mensaje
Ponga aca las preguntas relativas a la UNIDAD 1 2 + 2006-02-07 15:26
Ponga aca las preguntas relativas a la UNIDAD 11 o 0 Mo Posts
Ponga aca las preguntas relativas a la UNIDAD 111 o 0 Mo Posts
Foros de grupos
Foro Temas Mensajes Ultimo Mensaje
3 {mi supervisidn) ] a Mo Posts
3 o 0 Mo Posts

Administrar Foros

Para estructurar los debates de sus estudiantes, es necesario organizar de
antemano categorias y foros dejando que ellos sean los que creen los temas y sus
respuestas. Por defecto, el foro contiene sélo la categoria publico, un ejemplo de
foro y un tema de ejempilo.

Lo primero que debe hacer es borrar el tema de ejemplo y cambiar el nombre del
foro. Después puede crear, en la categoria publica, otros foros, por grupos o temas,
para ajustarse a los requisitos de su propuesta de aprendizaje.

No mezcle Categorias y foros, y no olvide que una categoria vacia (sin foros) no
aparece en la vista del estudiante.

San Martin 899 Piso 3 (C1004AAQ) Buenos Aires Argentina
Tel: (54-11) 4311-4153 / cel: 15-4166-9505 P4gina 31 de 88



-
e'ABC www.e-abc.com.ar

Para administrar los foros (crear, borrar foros, modifique su nombre...), pulse el
botén Administracion del foro

Administracion del Foro
Categorias de los foros

Para afiadir foros, haga clic en 'Foros' en la categoria escogida, Una categoria que no contenga foros no podrd ser vista por los usuarios,

Categorias MNumero de foros Modificar Borrar
1. Foros de grupos 2 =

4, General 3 ' C,
5. Evaluaciones - Correcciones 1 % C,"
&, Adrninistrativas 1 ¥ C’

Anadir una categoria

Categoria || Afiadir |

Anadir una categoria

» Complete el campo “categoria”
e Pulse el boton el Ahadir.

* (Su categoria no aparecera a los estudiantes hasta que usted agregue foros
en él)

Agregar un Foro

Dentro de la pagina de Categorias, haga clic sobre el link “Foros” que se encuentra
a la izquierda de cada una de las categorias.

Por ejemplo, hicimos clic la Categoria correspondiente a Evaluaciones. Ahi ya existe
un foro creado con anterioridad referido al “Trabajo Practico I” creamos entonces el

Administracion del Foro

Categoria de los Foros Evaluaciones - Correcciones

Mombre del foro Descripcidn Modificar Baorrar

Trabajo Practico 1 Haga aqui sus preguntas sobre este TP v G

Afiadir un foro a la categoria Evaluaciones - Correcciones

Hombre del foro © [Trapsjo Practico |

Descripeion | |Haga aqui‘ sus preguntas schre este TP —

=

el correspondiente al “Trabajo Practico II”. De esta manera quedan asi:

Evaluaciones - Correcciones

Foro Temas Mensajes Ultimo Mensaje
Haga aqui sus preguntas sobre este TP 1 2 2006-02-07 15:28
) a Mo Posts

Haga aqui sus preguntas sohbre este TR
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Suprimir un Foro

Haga clic sobre el icono de borrar CJ luego de la pregunta de confirmacién, el foro
se borra completamente.

Mombre del foro Descripcidn Modificar Borrar
Trabajo Prachico I Haga aqui sus preguntas sobre este TR - Q
Trabajo Practico 1 Haga aqui sus preguntas sobre este TP = c'

Modificar el nombre, la descripcion o la Categoria de un foro

o

Haga clic en el icono “Modificar” ’;. La pagina que aparece permite modificar el
nombre y la descripcion. Un menu “Pull —down” permite modificar la categoria de
pertenencia de un foro.

Administracion del Foro

Mombre del fora |Trabaj|:| Fractico ll

Descrpolon | |Haga acqui sus preguntas schre este TP -

Cambiar de categoria . Evaluan:in:unes—Cn:nrren:n:in:unesj

Foros de grupos hardar |
General |

‘Evaluaciones - Correcciones
Administrativas

Iniciar un nuevo Tema

Haga clic sobre el foro sobre el que desea agregar un tema.

Foros

»o®

Fechas, Horarios de clase, aulas, etc
Tema Respuestas Autar Visto Ultiro mensaje
5 Laboratorio 1 Eduardo Casanova 11 2006-02-07 18:20

Haga clic sobre “Iniciar un tema”, aparece una pantalla como la que se muestra a
continuacion. Escriba el titulo y el cuerpo del mensaje, luego haga clic en el botdn
“‘Enviar”
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Administracion del foro | Post a new topic in : Fechas, Horarios de clase, aulas, etc

MNews topic

Titulo ‘HDrﬁriD de Clases |

Mensaje : [werdana =l fiepy Efuoma 2] B ZF U & % < By 4B
EMnEEEE e —=dE2 [ O o[
Con motivo de comprobar que luego de media hora de iniciada la clase siguen llegando alurmnos, se solicita a los mismos tener en

cuenta los horarios de clase fijados ya que las llegadas tarde distraen la atencion de los alumnos v obliga 2l profesor a reiterar
ternas de orientacidn que en general son expresados al inicio de las dases )

‘Ruta: body = p

™ 5, quiero una notificaciin por e-mail (" Array [Ymail1." ) cusndo se produzea una contestaciin
Afizdir recurso @ @PAdjuntar

Enviar

Si marca la casilla situada abajo, recibira un correo que le avisara de respuestas a
Su mensaje.

Un mensaje de confirmacion aparece:

Foros

Administracion del foro | Post a new topic in | Fechas, Horarios de clase, aulas, etc

Su Mensaje ha sido almacenado en la base de datos.
Pulse aqui para ver su Mensaje.

Pulse aqui para volver a la lista de temas del foro.

Administracidon del foro | Post a new topic in : Fechas, Horarios de clase, aulas, etc

Si hace clic en “Pulse aqui para volver a la lista de temas del foro”, aparecera la
siguiente pantalla:

Fechas, Horarios de clase, aulas, etc

Tema Respuestas Autor Wisto Ultimo mensaje
orario de Clases uardo Ariel Costa -0z- :
H io de CI o Ed do ariel Cost. a 2006-02-10 10:43
5 Laboratorio 1 Eduardo Casanova 11 2006-02-07 18:20

Identificacion de los foros que tienen nuevos mensajes
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Administrativas
Foro Temas Mensajes Ultimo Mensaje

ﬁ Fechas, Horarios de clase, aulas, etc
Haga agui las preguntas a toda cuestidn que no esta relacionada con |3 temnatica de la materia, pero sicon 2 4 2006-02-10 12:23
los aspectos administrativos
Evaluaciones - Correcciones

Forn Temas Mensajes Ultimn Mensaje
Haga aqui sus preguntas sobre este TP 1 2 2006-02-07 18:28
Hags aqui sus preguntas sobre este TP 0 0 Mo Posts
General
Forno Temas Mensajes Ultimo Mensaje
Ponga aca las preguntas relativas a la UNIDAD T 2 4 2006-02-07 18:26
Ponga aca las preguntas relativas a la UNIDAD 11 0 0 Mo Posts
Ponga aca las preguntas relativas a la UNIDAD II1 0 0 ko Posts
Foros de grupos
Foro Temas Mensajes Ultimo Mensaje
N (mi superyvisidn) ] ] Mo Posts
N 0 0 Mo Posts

Los iconos que preceden al nombre de los foros presentan un color diferente de
acuerdo a que tengan o no nuevos temas (0 mensajes) después de la su ultima
visita.

En la ausencia de nuevos temas (0 mensajes) el icono es de color azul @, mientras
que si hay un nuevo mensaje el icono es rosa =,

Responder a un Mensaje

Cuando el contenido (lista de los temas) de un foro esta presente, haga clic sobre el
link constituido por el titulo del tema que contiene el mensaje que Ud. desea
responder. La lista de mensajes enviados bajo el tema que aparece en una nueva
pagina, haga clic sobre el link “responder”. Ud. accede al editor de texto interno para
componer y enviar su respuesta. Note que el campo “tema” se completa
automaticamente en respuesta el tema inicial con el agregado precedente de “re” por
respuesta.

Foros

B » »Laboratorio

Laboratorio

Laboratorio
Cual es el laboratorio de trabajo que tendremos asignado para las practicas?

Autor: Edusrdo Casanova - 2006-02-07 18:09
Y@

re: Laboratorio

Primer Piso, Laboratorio "C"

Autor: Eduardo Ariel Costa - 2006-02-07 18:20

A )

Paliar los olvidos

Ud. esta escribiendo una respuesta y de repente se olvida del contenido del mensaje
al cual le esta respondiendo. Haga clic sobre el link “Revisar tema original” y se
abre una nueva ventana mostrando el mensaje precedente al cual se dirige su
respuesta.
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“Responder al tema” o “Responder a este mensaje”

Emplee el link “respuesta al tema” para continuar el hijo de la discusion y al link
‘responder a este mensaje” para responder a un usuario en particular

Tenemos dos formas de visualizar los mensajes en los foros, por defecto se ven uno
abajo del otro, esto se lo llama “Vista secuencial’, pero esto no deja ver las
respuestas particulares a los mensajes. Para poder mejor estas intervenciones esta
la “Vista lI6gica” que muestra el arbol de mensajes. La imagen siguiente muestra la
vista secuencial:

Laboratorio

Laboratorio
Cual es el laboratorio de trabajo que tendremaos asignado para las practicas?

Autor: Eduardo Casanova - 2006-02-07 18:09

,I‘CJ

re: Laboratorio

Primer Pisn, Laharataria "c"

Autor: Eduardo Ariel Costa - 2006-02-07 18:20

% ®

re: re: Laboratorio

El Labaratorio en cuestidn esta cerrado por una actualizacion hasta fin de mes... a ddnde vamos?

Autor: Marcelo Bullanga - 2006-02-10 12:33

”\CJ

A continuacion la “Vista logica”™

Laboratorio

Laboratorio
Cudl es el laboratorio de trabajo que tendremos asignado para las practicas?

Autor: Eduardo Casanova
Y ®
Laboratorio

m]

o
— (10/02/06 12:33)

Administrar los mensajes

Para editar un mensaje (cualquiera sea el autor, porque como profesor es ademas

. . , v
moderador de los foros que su aula contiene) haga clic sobre el boton “*. Ud
accede al cuerpo del mensaje presentado en el editor interno.

Para suprimir un mensaje, haga clic simplemente sobre el botdn CJ Después de
pedir la confirmacion, el mensaje sera borrado definitivamente de la lista.

Asociar un recurso a un mensaje
Como con la agenda o los anuncios, se puede asociar un recurso a un mensaje del

foro. Haga clic sobre el link “Adjuntar” para ir a la lista de recursos que pueden ser
asociados a un mensaje. Seleccione el recurso y luego haga clic sobre el boton
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“Enviar” para volver a la redaccion del mensaje.

Recomendacion de uso del foro

Normalmente el profesor pondra el material de estudio con cierta periodicidad por
ejemplo cada semana, luego los alumnos lo leen y se aplican al estudio,
seguramente los estudiantes les surgen dudas, dichas inquietudes deben ser
publicadas en el foro, asi estaran a la vista de todos y evitaran al profesor repetir la
contestacion. El profesor responde a la cuestion plantada también usando el foro.
Con el tiempo se podra detectar aquellas preguntas mas frecuentes, asi se podran
publicar como un recurso al inicio mismo del curso.
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Capitulo X
Chat

La herramienta de chat permite que Ud. discuta en vivo con sus estudiantes. Este
chat no es similar a los usados generalmente tal como el MSN® o Yahoo
Messenger® porque este, esta basado en la Web. La desventaja es que se produce
una actualizacién cada 10 segundos y no inmediatamente. La ventaja es que esta
integrada en su curso, archiva sus discusiones en la herramienta de documentos y
no requiere de sus estudiantes ningun “plugin” para descargar.

Si los usuarios suben sus fotos en 'Mi Perfil', entonces esa foto aparecera en la
discusién para ayudar a identificar con quién esta hablando.

Ud. combinara dia y horario de los encuentros, ingresara al chat, asi como también
los alumnos, es recomendable que el numero de participantes no superen las 3 0 4.

Solamente se permite al profesor suprimir la discusion cuando el lo encuentra
relevante.

CECB8CEEIE®

&= ecosta [10:02] ecosta : Buenos Dias

¥ Costa Eduardo Ariel [10:02] ecosta : Estarernos solo 15 minutos hoy

«= mbullanga [10:02] mbullanga : ok, tengo unas dudas sobre el TP 1

% Bullangs Marcelo [10:03] mbullanga : la entrega debe ser para este viernes?
[10:03] ecosta : No, he pasado la entrega al lunes,

[10:08] mbullanga :

[10:09] ecosta : Efectivaments

Cj Borrar la lista

I pregunta [~

Enviar un texto

Simplemente se escribe el texto situado en la parte de debajo de la pagina y luego
dar “Enter” o hacer clic sobre el botén “OK”.

Si marca la opcién “Pregunta”, el mensaje aparece en naranja en lugar de de
negro.

El nombre del responsable del curso aparece también de manera diferente al resto
de los participantes.
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Borrar la lista de mensajes.
Haga clic simplemente en “Borrar la lista”
Guardar el chat

Una vez terminado  Documentos
el chat, quedara el
texto completo
guardado en la
herramienta
“Documentos” en la
carpeta
“chat_files”, dentro

Directorio actual I,.f(ral'zj =

del cual estan los | * | |

archivos de todas .'

las sesiones de =4

chats, como se ve P
en la imagen = g

siguiente. Estos

archivos son de texto y se pueden visualizar con cualquier editor.

Relevancia pedagégica

Agregar un chat a su curso no es necesariamente una buena idea. Sin embargo, si
esto forma parte de sus necesidades, la charla puede ayudar. En general el Chat
puede estar oculto a excepcién del momento que tenga la reunion. En areas como la
ensefianza de idiomas, se puede habilitar el chat para que sus estudiantes puedan
realizar una practica que luego podra ser discutido en clase, ya que el chat completo
se almacena en un archivo de texto en el area de “documentos”.

Recomendaciones para determinar como usar el chat y el foro

Situacion Recomendacion

Pocos alumnos en linea al mismo tiempo Chat

Un invitado a clase contesta preguntas del estudiante en | Chat
tiempo real y online

Un invitado contesta a las preguntas de los estudiantes | Foro
después del tiempo de discusion online.

El docente esta disponible en linea Chat

Los estudiantes tienen preguntas para el docente, el | Foro
docente contesta dichas preguntas para todos.

Temas y informacion discutidas que deben estar | Foro
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\ disponibles durante el curso.

Capitulo XI
Enlaces (Links)

La herramienta “Enlaces” (Link) permite que usted cree una biblioteca de recursos
en Internet para sus estudiantes, aprovechando de esta manera, la enorme riqueza
con que cuenta la red.

Cuando la lista crece, puedo organizarla en categorias para ayudar a sus
estudiantes a encontrar la informacion. Usted puede corregir cada enlace para
reasignarlo en una nueva categoria (primero necesidad crear esa categoria).

El campo de descripcion se puede utilizar para dar la informacién sobre las paginas
Web pero también para describir lo que usted espera que el estudiante haga con ese
link. Por ejemplo, si usted sefala a un Web site sobre Aristételes, el campo de
descripcion puede pedir que el estudiante estudie la diferencia entre la sintesis y el
analisis.

Enlaces

« Importar CSY

El enlace ha sido borrado

Sin categorizar

. Enciclopedia libre anline

,f“(_'_, o

., Potente motor de blsqueda

,f“(_'_, o
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Agregar un enlace

Afadir un enlace

URL : |http:f,hr-rv\rw.dokeos.com

Mombre del enlace : |D0keus

Descripoion @ [plataforwa de e-learning likre ¥ Open Source|

& Mostrar el enlace en la pagina principal del curso 7 T 5i

» Haga clic en “Ahadir un enlace”

* Ingrese la URL del enlace, ej. http://www.dokeos.com /, puede ser util
directamente “cortar y pegar” el link directamente del explorador de Internet,

particularmente cuando estos pueden ser muy largos.

* Ingrese en el nombre del enlace (el que se usara para hacer el enlace)

* Ingrese una descripcidon del Link. Esta informacién es optativa, pero la idea es
que permita al profesor describir la pagina Web asi como también, su

intencion formativa respecto de sus alumnos.
* Finalmente, haga clic en OK

Y el enlace sera agregado a lista actual.

Sin cateqorizar

@, Buscador de Internet

.?\0 o

@, Plataforma de e-learning libre ¥y Cpen Source

4 &£ o

@, Enciclopedia libre online

4 0 o

@, Potente motor de bldsgueda

.?“Cj o

Agregar una categoria

Afiadir una categoria

Mombre de la categoria @ |Buscadores de Internet

Descripelon @ |Lists de los principales bhuscadores

» Haga clic sobre la opcion “Afadir una Categoria”
* Ingrese en el nombre de la Categoria
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e Ingrese una descripcidn
* Hagaclicen OK

Sin categorizar

Yahoo
Buscador de Internet

.ﬁ"(':j PO

Dokeos
Plataforma de e-learning libre ¥y Qpen Source

¥ & G0
Wikipedia

Engiclupedia libre online

Y & @

Google

@J Potente motor de blsqueda

.9'\0 o

+ Buscadores de Internet

@ @ @

: s A
Lista de los principales buscadores's O

A partir de ahora Ud. podra crear otras categorias e incorporar los enlaces en su
interior. Por ejemplo en “Buscadores de Internet” deberan estar Google y Yahoo.

Para esto haga clic en el icono % (Modificar) debajo de link Yahoo y entonces
aparece la siguiente pantalla:

Modificar enlace

URL . |http:fﬂ-v-mm.yahou.cum.ar |

Mombre del enlace . |Yah0cn |

Descripcion | | guscador de Internet -

Categoria : |Buscadores de Intemetj

& Mostrar el enlace en la pagina principal del curso 7|

La opciéon Categoria le mostrara todas las categorias existentes. Selecciones la
correcta y luego haga OK.
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Cerrar todas las categorias | Abrir todas las categorias

Sin cateqorizar

Dokeos
, Plataforma de e-learning libre y Open Source
&A@
Wikipedia
\ Enciclopedia libre online
o+ @

+ Buscadores de Internet
Lista de los principales buscadores'™ @

Yahoo y Google ahora estan
en la categoria Buscadores
de Internet. Si desea ver el
contenido de una categoria
en particular haga clic sobre
el nombre de dicha categoria.

En caso de querer ver todos
los enlaces haga clic sobre la
opcién “Abrir todas las
categorias”, cuya inversa es
“Cerrar todas las
categorias”
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Mostrar enlace en la pagina principal.

Esta opcién permite que un determinado link sea puesto en la pagina principal del
curso. En general esta opcién es usada cuando el enlace es muy significativo a los

efectos del curso.

Importar una lista de Links

Es probable que Ud. tenga una larga lista de enlaces de Internet que pueda
interesar para su curso. A los efectos de que no tenga que cargar uno por uno,
puede emplear la funcion de importacion de un archivo en formato CSV (Commas
Separated Values). Un archivo CSV es un archivo de texto cuya extension es .csv e
sus elementos estan separados por punto y coma.

El formato del archivo es el siguiente:

Direccion del sitio, nombre de la categoria, Nombre del link, descripcién.

Como debe estar en inglés queda asi:

URL; category; title; description

http://www.yahoo.com/; Buscadores de Internet; Yahoo; Excelente buscador de

Internet

Si emplea una planilla de calculo para crearlo:

A | B | C [ D | E
LIRL categary title description
http: ffweeeee lanacion. com.ar | Diarios La Macidn Matuting de Buenos Aires
http:fAamen winzip. corms Utilitarios Win Jip Prograrma para compactar y descompactar archivos

http:#fwwew adobe esfproducts Utilitarios Adobe reader Programa para leer archivos tipo pdf

Luego guarde el archivo seleccionado la opcion “Guardar como” y CSV,

l Cricuesld e 2w dildioior Ue] WEn O Cdiipids wiladi Hidp

F

Mombre de archivo: |altalinks

i
j Guardar I

auardar coma tipo: sy { delimitads por camas)

— anrelar I

Plantilla

Texto (delimitado por tabulaciones)
Texbo Unicode

Libro de Microsoft Excel 5,095

Libro de Microsoft Excel 97-2002 v 5.0/95

e delimitado par

Mombre de archivo o direccion W

Una vez creado el archivo la importacién es un juego de nifios:

Haga clic sobre el link “Importar CSV”
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Importar CSY

|| Examinar... |

El fichero se debe presentar asi:

UBL ;categoriatitulo descripoidn;
http: //wrw.aaa.orgf. .. ;Enlaces inportantes;Hombre 1;Descripecidn 1;
http: ffwnre.bbb.netf. .. ; ;Hombre 2:"Description 27;

Sila 'URL' v la 'categoria’ pertenecen a un enlace ya existente, éste sera actualizado. En el resto de los casos un nuevo enlace sera creado,

Megrita = ohligatario. El orden de los campos no tiene impartancia, mayUsculas ¢ mindsculas estan permitidas. Los carmpos desconocidos serdn afiadidos a
la 'descripcion’, Separadores: comas o puntos ¥ comas, Los valores podran encontrarse entre comillas, pero no los nombres de columna, Algunas etiquetas
HTML serdn importadas en el campo 'descripeidn’,

Haga clic en examinar, seleccione el archivo CSV a subir y luego OK. (como si se
tratara de un adjunto en un email)

Y finalmente llegaremos a la siguiente pagina con el resultado de la importacion:

Enlaces

Afadir un texto de introduccién

« Anadir un enlace
« Anadir una categoria
o Importar CSY

3 nuevo enlace(s) creado.

Cerrar todas las categorias | Abrir todas las categorias

Sin categorizar

Dokeos
, Plataforma de e-learning libre y Open Source

@&
Wikipedia
En\ciclupedia libre online
&
+ Utjlitarius
& &
+ Diprius
)

+ Buscadores de Internet

Rl

Lista de los principales huscadores'\?} @
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Capitulo XII

Publicaciones de los estudiantes

Esta herramienta es muy simple y permite a los participantes del curso enviar sus
documentos hacia el curso. Puede servir para decepcionar informes individuales o
colectivos, Trabajos practicos etc. Estos documentos podran ser publicados o no
dependiendo del responsable del curso.

Cuando un determinado documento se hace publico, es decir que puede ser visto
por todos los participantes del curso, puede servir como dispositivo de colaboracién
mutua y miradas cruzadas. Donde los participantes son invitados por ejemplo a
comentar las producciones de los demas usuarios. Si el profesor lo mantiene
privado el trabajo quedara invisible a los estudiantes

Trabajos

Esta pagina permite a cada estudiante o grupo de estudiantes colocar un documento en el sitio del curso, Envie
documentos en formato HTML dnicamente si estos no contienen imagenes.

% &

Todos los archivos ¢ CJ O

Configuracion de visibilidad establecida por defecto para los nuevos documentos
& Los nuevos documentos serdn visibles por todos los usuarios
 Los nuevos documentos sdlo serdn visibles por el profesor(es)

Definir la visibilidad por defecto

Marque la opcidn que prefiera en la casilla correspondiente.

Enviar un archivo

Para enviar un archivo el procedimiento es similar a adjuntar un archivo en un email.
Veamos: haga clic sobre el link’Enviar un documento”, Luego pulse el botén
examinar para localizar el archivo en su computadora, Ponga un titulo, autor y

descripcion. Luego de lo cual haga OK y el archivo aparecera en la pantalla como un
link.
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Enviar el documento |C:‘-,WINDDWS"-,E5|:ritDriD"-“ Examinar... |

Titulo del trabajo |L|:|5 puertos de Ultramar |

Autor |Cc15ta Eduardo Ariel |

Descriptlon  |Trakajo de investigacidn -
modelo sobre los puertos
>
¢ | |
Trabajo de investigacion modelo sobre los puertos Zosta Eduardo 2006-02-02 Fo ,a"o
Ariel 15:39:47

Trabajo informativo sobre los riegos de confiar completaments en los Bullanga Marcelo 2006-02-02 o ,)‘0
wikis Al

Administracion de las Publicaciones

Icono | Accién
¥ Editar los parametros de un documento enviado (titulo, nombre del autor,
descripcion del archivo) para poder modificarlos

& Borrar el archivo (siempre después de confirmar) Puede ser global o
archivo por archivo.

O Hacer Visible / Invisible a la vista de los alumnos. Esto puede ser global o
individual.

Relacion de las herramientas Documentos— Baul de Tareas — Publicaciones de
los estudiantes

Documentos es el lugar en donde solo el profesor
puede dejar los materiales de estudio, trabajos
Documentos practicos y demas archivos. Normalmente estos
archivos pueden ser vistos bajados por todos los
miembros del curso.

Q

Esta herramienta permite el envio de archivos en
forma privada entre los miembros del curso. Por
Bauil de Tareas ejemplo, el profesor deja un Trabajo Practico en
Documentos, el alumno lo baja a su computadora y lo
completa, luego para enviarlo al profesor para su
correccion va al Baul de Tareas y se lo envia.

@
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>
(Y

e-/

R Esta herramienta permite que cualquier miembro del
! :EL"-. curso pueda hacer publico un documento, subiendo el

o archivo, de tal manera que todos lo puedan bajar.
Publicaciones

El profesor tienen sobre las tres el control completo respecto de las opciones que
cada una de estas herramientas ofrece.
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Capitulo XIil
Usuarios

La herramienta “Usuarios” contienen la lista de personas inscriptas al curso y
permite también hacer seguimiento de las actividades de las mismas.

Usuarios

. | | [ Seg o | modificar
) w % ®
” e
1290R0D Professor - Tutor Profesar W '
123 " &
w ”\CJ
cooe W "\CJ

IDar de haja 'I

Consultar la ficha de un usuario

Haga clic sobre el nombre de algun usuario, en la columna “Nombre”, para acceder
a la ficha personal.

Usuarios
MNombre Rol/Estatus Tutor Administrador del curso editar Seguimiento
Eduardo Casanowva - - v Y.

Asignar/Modificar la descripcion asociada a un usuario o a su rol/estatus

En la ficha del usuario haga clic en el botén “editar’. Complete o modifique el campo
rol/estatus para informar a los otros participantes del rola jugar uno de entre ellos en
el dispositivo de ensefianza. Segun corresponda marque la casilla “Tutor” o la
casilla “Responsable” segun el nivel de responsabilidad que desee atribuir a un
participante.
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MNombre Rol/Estatus Tutor Administrador del curso
Eduardo Casanowa |Ayudante alumno |7 r

Tutor o Responsable

Usted puede darle derechos de Tutor o Responsable a cualquier usuario de su
curso.

La responsabilidad de un tutor dado a un usuario le da la posibilidad de convertirse
posteriormente en moderador de un foro de grupo, de esta manera el podra suprimir
o modificar los mensajes enviados por los usuarios sobre el foro de un grupo de
trabajo.

Ser Responsable de un curso quiere decir dar a un usuario determinados los todos
los derechos que tienen el profesor: ocultar o suponer las herramientas en el aula,
agregar archivos a Documentos, etc. Esto es util cuando un curso es compartido por
mas de un profesor a cargo. Pero tenga CUIDADO: estos derechos le permiten
ademas: jborrar todo el contenido, e incluso el propio sitio Web!

De todas maneras, marcar la opcion “responsable” no hace que el nombre del
nuevo responsable aparezca en la cabecera del curso, para esto hay que ir ala
herramienta “Configuracién del curso” y manualmente agregar el nombre del
segundo responsable en el campo “Profesor”.

Completar la ficha de presentacién individual

La ficha de presentacién individual puede estar enriquecida si le agrega un “texto de
introduccién” definido por el responsable del curso (Profesor). Los usuarios tendran
acceso a uno 0 mas campos suplementarios permitiendo una mejor descripcién del
curso.

Cliquee sobre el botén: “Afadir un texto de introduccion” y le aparecera un editor,
escriba ahi el texto y al final haga clic en OK., Desde ese momento aparecera el
texto como se ve en la pantalla:
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Usuarios

Mivel Basico de Formacidn en Estructuras

¥ &
I I

| | | | | Seguimiento | modificar
Ayudante alumno - Tutor - A ”\G

i % ®

1290R0 Professaor - Tutor Profesar W '

II ] w ,i(3
W % &
COoo06 W ”\CJ
IDarde haja =

Desinscribir a un usuario

En la lista de usuarios haga clic sobre el boton “dar de baja” & situado en la linea
del usuario que quiere dar de baja. Si hay mas de un usuario para dar de baja,
marque la casilla que esta a la izquierda de cada nombre de usuario y clic en OK en
la opcidn al final de la lista “dar de baja”.

El usuario dado de baja de un curso igualmente sigue estando en la base de datos
del campus virtual.

Seguimiento de las actividades de usuarios o Tracking

El Tracking o seguimiento le ayuda a poder tener informacién sobre que hacen sus
estudiantes: ¢ se conectaron con el sistema, cuando y cuantas veces? ;Qué puntaje
obtuvieron en las evaluaciones? ¢ Ha subido sus trabajos? ;Cuando? La informacion
de los trackings tiene 2 niveles:

Globalmente: ;Cuantos estudiantes tienen acceso al curso? ¢Cudles son las
paginas y los enlaces que visitan? Esto se ve en el capitulo dedicado ala
herramienta “Estadisticas”

Individualmente: ;Qué paginas ha visitado tal o cual usuario? ;Qué puntaje obtuvo
en las evaluaciones? ;Cuando fue su ultima conexién con el sistema? En esta parte
veremos precisamente esta cuestion.

Cliquee sobre el botén ~V “Seguimiento” situado en la misma linea de registro de un
usuario. Seleccione el item de informacién que Ud. desee consultar. Puede elegir
entre otros, los resultados de los test de evolucidén, los documentos que ha
consultado, las herramientas que usado, etc.
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Estadisticas del usuario

Seguimiento de

e Mombre o Marcelo
« Apellidos @ Bullanga
¢ Correo electronico @ Mo hay especificada una direccidn de correo electrdnico

[Mostrar todo] [Mostrar ninguno]
+ Logins y accesos a las herramientas

+ Resultados de las evaluaciones realizadas

+ Publicaciones enviadas

+ Enlaces

+ Documentos

+ Itinerarios de aprendizaje - Cursos con formato SCORM

El link “mostrar todo”, muestra toda la informacion estadistica disponible para este
usuario.
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Estadisticas del usuario

Sequimiento de

e Momhbre : Marcelo
¢ Apellidos  Bullanga
¢ Correo electronico @ No hay especificada una direccidn de correo electrdnico

[Mostrar todo] [Mostrar ninguno]
- Logins ¥ accesos a las herramientas [Cerrar]
Pulse en el mes para ver mas detalles

Mes Murmero de accesos
Enero 2006 ]
Febrero 2006 7

Total 13

- Resultados de las evaluaciones realizadas [Cerrar]
Puntuaciones obtenidas en los ejercicios
Ejercicios Fecha Puntuacidn
Mo hay resultados
- Publicaciones enviadas [Cerrar]
Publicaciones enviadas por &l usuario en los que aparezce como autor
Tiulo  Autor Fecha
Mo hay resultados
- Enlaces [Cerrar]
Enlaces visitados por el usuario

Enlaces
Wikipedia
- Documentos [Cerrar]
Documentos descargados por el usuario
Documentos
fanalisis.pdf

fexample_docurment. html
- Itinerarios de aprendizaje - Cursos con formato SCORM  [Cerrar]

Titulo del curso
Mo hay resultados

Si hago clic en Enero 2006 podré ver:
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Estadisticas

Seguimiento de ;

s« MNombre @ Bullanga
o Apellidos @ Marcelo
o Correo electrdnico @ WMo hay especificada una direccidn de carreo electrdnico

[volver] || [Semana] [Mes] || [Mes anterior] [Mes siguiente]
Enero 2006
Enero 27, 2006 at 12:41 PM
Baul de tareas 1 visitas
Enero 30, 2006 at 10:138 &AM
Baul de tareas 1 visitas
Enero 31, 2006 at 09:54 AM
Chat 1 visitas
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Exportar la lista de inscriptos

Con esta opcion puede bajar la lista de inscriptos tanto a un formato CSV o al
formato Excel. Haga clic en la opcién seleccionada y le aparecera un cuadro de
dialogo solicitandole guardar el archivo.

Inscribir usuarios en este curso

Para poder inscribir un usuario a un curso, primeramente debe de haber sido dado
de alta por el administrador del campus en la plataforma. . Si ya ha sido dado de alta
en el campus virtual, entonces haga clic en la opcion: “Inscribir usuarios en este
curso”

Inscribir usuarios en este curso (nimero: 581)

Pagina : 5
I Inscribir

Felicatti Gladys
Trentin Wannina
Terrazas Hermany
Sanchez Ramiro
Cepeda Marceln
Dorado Maria
benjamin albar
Guilaberti Graciela
Unrein Rosa

Koklia Silvia

Con lo selecionada : Ilnscribir 'l

i Y

Pagina : 5

Marque los usuarios que desea inscribir y luego haga clic en OK

Usted no puede modificar la informacion del estudiante como el nombre o
contrasena porque depende de ellos actualizar su propio perfil.

Normalmente el alta de los usuarios y su asignacion a las aulas virtuales no es
realizada por el profesor. EI administrador es quien da de alta los usuarios al
campus virtual y segun el caso asigna usuarios a un curso. La segunda opcion es
que una vez que los usuarios son dados de alta estos mismos pueden inscribirse en
la o las materias de su eleccién, mediante la opcion “Administrar mis cursos”.

Gestién de grupos

Esta herramienta se analizara en el préximo capitulo
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Capitulo XIV

Grupos

Usted puede crear y administrar grupos de trabajo. Un grupo podra tener foros
propios y un area destinada a almacenar sus documentos.

Grupos

Mo hay grupos disponibles

Configuracién de los grupos.

Ante de crear un grupo vamos a definir la configuracién de los grupos. Para esto
hago clic en la opcién “Modificar configuracion”
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Modificar configuracién Defina si un usuario
puede pertenecer a

Limite: varios grupos.
=z

Ln usuario puede ser miembro de un mazimo de ITDdDS "l grupos

Configuracion por defecto para los nuevos grupos:

Limite Cantidad maxima de
miembros de un
 Sin limite grupo

[T ET plazas (opcional)

Adscripcion

[T Los propios usuarios pueden adscribirse al grupo que quieran

[T Los propios usuarios pueden anular |a adscripcidn a un grupo

Permitir o no

Herramientas: . s
autoinscribirse o

Foro del grupo : desinscribirse en un

' No disponible grupo.

& Publico I

" Privado (El grupo tendra foros? Estos
foros son privados del grupo o

— \ podran ser compartidos por

' No disponible todos.

& Publico

(Podra almacenar documentos?
(Estos archivos seran solo

vistos por el grupo o seran
publicos?

Una vez definida la configuracién haga clic sobre el botén OK.
Modificaciones iniciales y posteriores de la configuraciéon de los grupos

' Privado

Cuando modifica las propiedades de los grupos, los grupos creados a partir de ahi
seran afectados por las modificaciones, no asi los grupos ya creados, en los que
llegado el caso habra que modificar manualmente cada uno.

Crear nuevos grupos

De la pagina de la herramienta grupos, seleccione Crear Grupos
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Creacion de grupos

nuevols) grupofs)

Crear nuevois) grupois)

Grupos

Afadir un texto de introduccion

« Crear grupos
+ Modificar configuracion

Mo hay grupos disponibles

Precise la cantidad de grupos a crear y luego presione OK

En la siguiente pantalla que parace, se puede poner un nombre a cada grupo, por
defecto es Grupo 1, 2, etc. También se puede seleccionar un Tutor y finalmente se
puede fijar el tamafio de cada grupo.

Creacion de grupos

Nombre del Grupo Tutor plazas (opcional)
igual para todos igual para todos
|GrupD1 | |Eduard|:| Ariel CDstaj |Ei_[
|Grup02 | |Eduard|:| Cagsanova j IE_[

Crear

Cuando haya definido estos puntos haga clic en el boton “Crear”
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Grupos
Anadir un texto de introduccidn
2 grupo(s) haln) sido creadols)

« Crear grupos
» Maodificar configuracion
+ Vista del grupo

| | Grupos Inscritos | Max. | Modificar |
| Grupo2 o B AO&E
r Grupo 1 {mi supervision) 0 8 ’0@@-
seleccionar todos - no seleccionar todos Con lo seleccionado : IBDFF&Y ﬂ

Completar un grupo (automaticamente)

Desde la pagina inicial de Grupos, en dénde ahora aparecen todos los grupos

creados, haga clic sobre el icono @ Un algoritmo se encarga de completar
automaticamente al azar los grupos existentes con los usuarios del curso que no
estén inscriptos en otro grupo. Luego Ud. puede tener la posibilidad de intervenir
manualmente y modificar esas inscripciones.

Completar un grupo (Manualmente)

Desde la pagina inicial de Grupos Haga clic sobre el nombre del grupo que quiere
completar. De esta manera accede al espacio de edicién del grupo. Haga clic sobre
“Modificar un grupo” y aparece una pagina con todas las variables disponibles en el
grupo, lea atentamente cada una de ellas y marque las adecuadas para su caso.

Area del Grupo

Modificar este grupo Modificar este g
Nombre del Grupo: Area del Grupo
Mombre del Grupo
Grupo 2 Pe - |Grupo 2
Descripcidn Opeional [Grupo de trabajo correspondiente al Froyecto Puertos
Tutor:
Eduardo Casanova
Tutar ICasaana Eduardo 'I Herramienta de gestién de usuarios
Descripcidn: Limite © Sin limite
& Maw, plazas (opcional)

(ninguno) Adscripcicn Laos propios usuarios pueden adscribirse al grupo gue quieran

Los propios usuarios pueden anular la adscripcidn a un grupo

q

Herramientas:

Foro del grupo Mo disponible
© publica
- Foro & privad
- Documentos o
Documentas Mo disponible
Miembros del grupo: © Ppiblico
& Privado
tringuno) Wiki del grupo ' No disponible
 pihblico
& Privado
En esta zona Ud. _
, . . Miembros del grupo  Usuarios no pertenecientes a este grupo Miembros del grupo
podra inscribir a =
elgrano Manuel Bullanga Marcelo
los participantes Casanova Eduardo Chorolgue Femando
— Cibils Maria Sikvia
en este grupo. Costa Eduardo Ariel
Sq Para transferir los 1004
Te| seleccionados cel:
haga clic el
boton >> o <<
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Uk

Cuando termino de definir la configuracidén del grupo y los usuarios asignados haga
clic en OK.

Luego parace una pantalla con la informacién actual del grupo

Area del Grupo

Configuracidn del gru

Mombre del Grupo:
Grupo 2

Tutor:

Descripcion:
Grupno de trabajo correspondiente al Proyecto Puertos

Herramientas:

Miembros del grupo:

1.
2,

Completar un grupo (por los cursantes mismos)

Esta opcidn se ofrece a los participantes con la condicion de que haya sido permitida
en la configuracion de las propiedades de los grupos que describimos antes.
Siempre tendra de todas maneras la posibilidad e modificar esta cuestién de manera
manual.

Editar un grupo (Modificar su configuracién)

Desde la pagina de\Grupos, haga clic sobre el nombre de grupo que desea modificar

L, A e “ e ”
o sobre el botén ¥, de esta manera accede a la opcién de “Modificar este grupo” y
ahi hace las modificaciones pertinentes.
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Atender el espacio de un grupo

Cada grupo como vimos tienen herramientas propias tales como Foros vy
documentos. El Tutor o el docente puede acceder a esas herramientas para hacer
su supervision haciendo clic sobre el nombre de cada grupo y luego sobre la
herramienta en cuestion.

Vaciar un grupo de inscriptos

Para suprimir los miembros de un grupo haga clic en el botén _@ situado en la
misma linea del nombre del grupo.

Suprimir un grupo

Para suprimir un curso haga clic sobre el boton & situado en la misma linea del
nombre del grupo

Tratamiento por lote de grupos
Se pueden administrar algunas opciones de los grupos de manera masiva o por

lotes. En particular: el borrar, ainadir usuarios y anular la adscripcion de todos los
usuarios. No olvide seleccionar los grupos marcando en la casilla correspondiente.

Grupos

Grupo de trabajo correspondiente al Proyecto Puertos

~ (i supervisicn) 0

Con lo seleccionado . |E|0rrar j

fiadir usuarios
|Anular la adscripcion de todos los usuarios

Vista de inscriptos a los grupos

Haciendo clic sobre el link “Vista del grupo” se pueden listar a cada grupo con sus
miembros. Y las opciones de exportar en CSV o xlIs estan disponibles aca también.
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Capitulo IX
Ejercicios (Generador de Tests de autoevaluacion)

Esta opcion permite crear tests de respuesta multiple. Sin embargo estos son
formativos, porque el sistema no es lo suficientemente seguro para comprobar que
quien cubre el test es la misma persona que tiene esta registrada. Puede ser una
herramienta muy interesante para generar tests de autoevaluacion, para que sus
alumnos puedan comprobar sus conocimientos.

Hay varios modelos de respuestas disponibles para crear sus preguntas:

- Eleccion multiple (Respuesta unica)

- Eleccion multiple (Respuestas multiples )

- Relacionar

« Rellenar huecos

Un ejercicio esta compuesto por varias preguntas que guardan relacion entre ellas.

Ejercicios

Mombre del ejercicio Maodificar Barrar Activar / Desactivar

1, % & @
2. % & @

Puntuaciones de los estudiantes

Crear un ejercicio
* Hagaclic en el link “nuevo ejercicio”

* Introduzca el nombre del ejercicio en el cuadro de texto, la descripcidon es
optativa, pero puede ser conveniente precisar las condiciones o
recomendaciones de la evaluacion.

* Pulse en OK, la primera parte de la evaluacion estad creada pero hay que
comenzar con las preguntas.

También puede escoger entre dos modelos de ejercicios:
* Todas las preguntas en una sola pagina
» Una pregunta por pagina (secuencial)
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Ejercicios
Anadir un texto de introduccion
Muevo ejercicio | Banco de preguntas | Importar ejercicios HotPotatoes |Corregir ejercicios
Mombre del ejercicio Modificar Barrar Activar / Desactivar
1. Estructuras dindmicas @ @ o
2. Historia de la Arquitectura @ @ o

Gestion de ejercicios

Mombre del ejercicio |Cultura hésica

Descripoion del ejercicio :

=

| verdana Flfree Hfvema =l B 7 O 8| % < | Bxy § B
Bh —eHES O o

basica

Complete el siguinte test que procura evaluar sus conocimientos sobre cultura

| Ruta: body

Archivo de audio o videa : | | Examinar..

Tipo de ejercicio % En una sala pagina

' Una pregunta por pagina (secuencial)

Gestion de ejercicios

Cultura basica

-

&

Complete el siguinte test que procura evaluar sus conocimientos sobre cultura basica.

Terminar el ejercicio

Listado de preguntas del ejercicio
Actualmente no hay preguntas

Obtener una pregunta del banco de preguntas | Nueva pregunta

A partir de ahora se inicia la carga de las preguntas.
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Crear una pregunta

Haga clic en la opcidn “nueva pregunta”, complete el campo “Pregunta”, el
comentario es optativo. Seleccione luego un tipo de pregunta las cuatro propuestas y
luego haga clic en OK.

Gestion de preguntas f respuestas

Fregunta : |¢Cu&1l es la capital de Brasil? |
Comentario opcional : |verdana Eljiee lnomal =] B I U 8| % = | & B
=S===nw|iEiEEE B —epE Sy 0O o

Recuerde que las capitales de los paises no ncesariamente se llaman igual gue pais |

| Ruta: body

Tipo de respuesta " Eleccion multiple (Respuesta Unica)
% Elacoidn multiple (Respuesta multiple)
" Relacionar
" Rellenar los espacios en blanco

Las cuatro tipos de preguntas.
El sistema le permite seleccionar entre 4 tipos de preguntas posibles. En un mismo
ejercicio puede haber diferentes tipos de preguntas.

Tipo 1: Multiple Choice de respuesta unica.
Una sola proposicion es considerada como valida.

Tipo 2: Multiple choice de respuestas multiples
Mas de una proposicion es considerada como valida.

Tipo 3: Correspondencias
Se trata de relacionar dos grupos de conceptos. Por ejemplo: Nombres de paises y
sus capitales.

Tipo 4: Completar los blancos
Se trata de espacio en dejados en blanco en un texto. Muy usado en la ensefianza
de idiomas.

Crear una pregunta de eleccion multiple

- Defina respuestas para su pregunta. Puede afiadir o borrar una repuesta
pulsando en el botén derecho

- Marque en la casilla de la izquierda la respuesta correcta.
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- Afada un comentario opcional. Este comentario no lo vera el alumno hasta que
haya respondido a la pregunta.

- Otorgue un puntuacion a cada a cada respuesta.

Gestion de preguntas f respuestas

éCual es la capital de Brasil?

Fespuestas .
MN® “erdadero Respuesta Comentario Puntuacion
1 [l Zan Pablo ~| [Mo, esta es una gran — 1]
ciudad pero no es la
capital
¥ ¥
2 [ Rio de Janeiro — Incorrecto, de 1716 a = W

1960, la ciudad de Rio
de Janeiro fue la
capital de la Colonia,
del Imperio v de la
Fepiblica de Brasil.

EBrasilia — Felicitaciones, —
efectivamente esta e3 la
capital de EBErasil desde
1960

E

Si desea tener mas respuestas posibles, entonces

* Pulse en +Resp para cada respuesta adicional que necesite
Si desea reducir el numero de respuestas posibles entonces

* Pulse en —Resp para quitar cada respuesta adicional

* Marque la casilla correspondiente a la respuesta correcta

* Enla columna de respuesta introduzca el texto para las respuestas posibles a
las preguntas

* En la columna comentario escriba las explicaciones que vera el estudiante si
marca esa respuesta.

* Pulse OK para guardar la pregunta
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Asi llegamos a esta pantalla en donde puede ver la pregunta lista.

Gestidn de preguntas / respuestas
£Cual es la capital de Brasil?
Recuerde gue las capitales de los paises no nesariamente se llaman igual que el Pais,

¥

<< Yolver a la lista de preguntas

Responder la pregunta

©  San Pablo
e Rio de laneiro

[ Brasilia

¥

Para pasar a crear la siguiente pregunta haga clic en “Volver a la lista de preguntas”

Gestion de ejercicios
Cultura basica
Complete el siguinte test que procura evaluar sus conocimientos sobre cultura basica,

-

Obtener una pregunta del banco de preguntas | Mueva pregunta

Terminar el ejercicio |

Listado de preguntas del ejercicio

1. iéCual es la capital de Brasil?
Eleccidn multiple (Respuesta Unica)

% &

y llegamos a esta pantalla, donde vuelve a repetirse el ciclo seleccionando “nueva
pregunta” o cuando termine la evaluacion haciendo clic en “Terminar el ejercicio”.

Crear una pregunta de eleccion multiple con respuestas muiltiples

El procedimiento de creacion de este tipo de pregunta es igual a la de la precedente
con la posibilidad de que mas de una proposicion sean las correctas. Por ejemplo:
¢En que batallas participo el Gral. San Martin? — Chacabuco - San Lorenzo —
Guayaquil, solo las dos primeras son correctas.
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Completar los espacios en Blancos

Esto permite crear un texto con huecos. El objetivo es dejar que el estudiante cubra
palabras que Vd. ha eliminado del texto.

Para quitar una palabra del texto, y por tanto crear un espacio en blanco, ponga la
palabra entre corchetes [como esto].

Una vez que el texto se ha escrito y definido los espacios en blanco, puede afadir
un comentario que vera el estudiante cuando responda a cada pregunta.

Gestion de preguntas / respuestas

El Martin Fierro

Escriba el texto debajo, v use corchetes [...] para definir uno o mas espacios en
blanco ;

Loz [hermanos] sean unistJ
Porgque éza es la [ley] primera.
Tengan union [verdadera]

En cualquier [tiempo] que sea—
Porgque si entre ellos [pelean]
Los [dewvoran] los de ajuera.

Salve su texto, y vera el paso siguiente que le permitira asignar un peso a cada
hueco. Por ejemplo, si la pregunta entera vale 10 puntos y tiene 5 huecos, Vd. puede
darle un peso de 2 puntos a cada espacio en blanco.
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Responder la pregunta

Los |:| sean unidos,

Porque esaes la |:| primera.
Tengan unian |:|

En cualquier |:| gue sea-
Porgue =i entre ellos |:|

Los |:| los de ajuera,

&

Gestion de preguntas f respuestas

El Martin Fierro

Por favor, oborgue una puntuacion a cada espacio en blanco

hermanos :
ley :
verdadera :
tiempo :
pelean :
devoran :

Finalmente la pregunta quedara como se muestra en la ultima imagen ---------------
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Relacionar

Este modelo de respuesta puede elegirse para crear una pregunta donde el
estudiante tenga que relacionar elementos desde un conjunto A respecto de otro
conjunto B.

Primero defina las opciones entre las que los estudiantes podran seleccionar la
respuesta correcta. Después defina las preguntas que tendran que ir relacionadas
con una de las opciones definidas previamente. Por ultimo, relacione, mediante el
menu desplegable elementos de la primera unidad que se relacionen con la
segunda. Atencion: Varios elementos de la primera unidad pueden referirse al
mismo elemento en la segunda unidad. Otorgue un peso a cada relacion correcta, y
salve su respuesta.

En este tipo de ejercicios lo recomendable no es tener de cada lado igual cantidad
de opciones, esto quiere decir por ejemplo que si estamos hablando de de Nombres
de paises y capitales, deberiamos tener por un lado 3 nombre de paises y por el otro
5 nombres de capitales a seleccionar.

Asigne correctamente Capitales y Paises

Relacionar : Purtuacidn

1 |Argentina |

2 |Elrasil |

m m ]
4 A A

3 |Uruguay |

-elerm +elem

Por favor, defina las opciones

& |Santiag0 |

B |Elrasilia |

C |Eluenus Alres |

D [Cordoba |

E |Montevideo |

F |Lima |

-alem +alam
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Responder la pregunta

1argentina . Santiago

2Brasil . Brasilia

A

B
3lUruguay C. BUEnos Aires
D

. Cordoba
E. Montevideo
F. Lima

" R e

Puntuacion de los ejercicios

Tras crear las preguntas, se le pedira que otorgue un peso (valor) a la totalidad de la
pregunta, asi como a cada una de las respuestas. La suma de los valores de cada
una de las respuestas deberia ser igual al valor total que otorgo inicialmente a la
pregunta. Es decir, si Vd. otorga a la pregunta un valor de 10, con dos respuestas
posibles acertadas, entre otras que son incorrectas, cada una de las primeras puede
tener un valor de 5. (5+5).

Modificar o borrar un ejercicio

Cuando entre en la seccion “Ejercicios”, podra en todo momento “modificar” (icono
del lapiz) o borrar un ejercicio (icono X).

Reutilizar preguntas existentes

Vd. puede utilizar las preguntas que haya creado anteriormente para otros ejercicios.
Para ello, edite el ejercicio que desee, y pulse en la opcion (en la parte inferior de la
pagina) “Reutilizar una pregunta existente”. Podra seleccionar la(s) pregunta(s) que
desee.

Banco de preguntas
Toda pregunta creada, independientemente del ejercicio alimenta automaticamente

un banco de preguntas. Este banco de preguntas puede servir como recursos para
armar otras evaluaciones.

Ejercicios

Mombre del ejercicio mMuodificar B

=1
=
=
w
=

Activar f Desactivar

1. 3 &) &
2, ] & @
2, ¥ & @

Puntuaciones de los estudiantes

Haga clic sobre el boton “Banco de Preguntas”, se presentan entonces todas las
preguntas almacenadas del curso. Como ver tiene la opcién de un filtro que le
permite ver las preguntas segun un determinado ejercicio.
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Banco de preguntas

Filtro ; |— Todos los gje
i o0
Pregunta Modificar
s

Higtoria de la Arguitectura
Estructuras dindmicas
Cultura basica

>

Haga clic sobre el boton “Modificar” si desea realizar alguna modificacion sobre la
pregunta o sino hacer clic en el boton “Borrar” para suprimir la pregunta
definitivamente del banco.

Crear una pregunta huérfana

Las preguntas huérfanas, son aquellas que no estan asignadas a ningun ejercicio en
particular, para crear este tipo de pregunta haga clic sobre el link “Nueva pregunta”
dentro de la opcion “Banco de preguntas”.

Insertar (en un ejercicio) una pregunta proveniente del naco de preguntas

Las preguntas creadas directamente desde el banco de preguntas, son siempre

Huérfanas. Para insertar cualquier pregunta desde el banco de preguntas a un
determinado ejercicio, partiendo por ejemplo de un ejercicio “Cultura Basica”

Ejercicios
|
Mombre del ejercicio Modificar Borrar Activar f Desactivar
1, ] & o
2, 4 &) @
a. 4 &) @
Puntuaciones de los estudiantes

Hago clic en “Modificar” entonces aparece la siguiente pantalla:
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Gestion de ejercicios

Cultura basica

Complete el siguinte test gue procura evaluar sus conocimientos sobre cultura basica,

&

Obtener una pregunta del banco de preguntas | Nuewva pregunta

Terminar el ejercicio ‘

Listado de preguntas del ejercicio

1. 4Cual es la capital de Brasil?
Eleccidn multiple (Respuesta dnica)

& %
hago clic en “Obtener una pregunta del banco de preguntas”’

Filtro @ |~ Todos los ejercicios — j

<« Volver al ejercicio

Pregunta Reutilizar
La ironia socratica consiste en... ﬁ
éQuien descubriéo America? ﬂ

y hago clic en el icono de “reutilizar’ y automaticamente la pregunta seleccionada
se asigna al ejercicio.
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Administrar las evaluaciones

Ilcono Accion

™ Editar una evaluacién para modificar sus parametros (titulo de la evaluacién,
nombre de las preguntas, agregar y suprimir preguntas, etc.)

a Suprimir una evaluacion

T Hacer visible/invisible una evaluacion a los ojos de los destinatarios

Para terminar la realizacidn de un ejercicio hay que hacer clic en el botdén “Terminar
el ejercicio”.

Previsualizar un ejercicio

La menar de visualizar un ejercicio es haciendo clic sobre el link del nombre del
ejercicio. De esta manera se mostraran la o las paginas del ejercicio. Simule las
respuestas y haga clic sobre el boton “OK” para terminar el test.

La pagina de resultados se muestra, permitiendo verificar las respuestas y los
comentarios asignados en la creacion del ejercicio.

Cultura basica

Complete el siguinte test que procura evaluar sus conocimientos sobre cultura basica,

Pregunta 1

&LQuien descubrid America?

o Coldn

e Saolis

[ Garay
Pregunta 2

La ironia socratica consiste en...
(varias respuestas correctas son posibles)

I Ridiculizar al interlocutor para hacerle admitir su error.
r Reconocer los propios errores para invitar al interlocutor a hacer lo mismo.
cd Forzar al interlocutor, por medio de una serie de cuestiones y subcuestiones, a que reconozea que no sabe lo gque pretende saber.

r Utilizar el principio de no contradiccidn para llevar al interlocutor a un callején sin salida.
Pregunta 3
iLCudl es la capital de Brasil?
Recuerde que las capitales de los palses ho hesariamente se llarman iqual que &l Pais,

San Pablo

e Rio de laneiro

Brasilia
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Capitulo XV
Estadisticas

La herramienta “Estadisticas” le permite hacer un seguimiento del curso de dos
formas:

* Globalmente: ;Cuadles paginas son mas visitadas, cuanto tiempo se
conectan...? etc.

* Individualmente: Qué paginas y herramientas un determinado usuario ha
visto y cuantas veces? ;Qué resultados ha obtenido de sus ejercicios?
¢ Cuantos trabajos ha subido y en que fecha...?

Estadisticas del curso : ARQO101

Para hiacer un seguimniento individualizado ver la LsLarios,
[Mostrar todo] [ 1

+

+

+

+

+

+

Para obtener estadisticas individuales de cada usuario haga clic “herramientas
usuarios” y siga las indicaciones que dimos especificamente sobre el tema en el
capitulo dedicado a la herramienta usuarios, para ver las estadisticas globales
haga clic en “Mostrar todo”.
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Ejemplos de estadisticas

- Resumen [Cerrar]

Mormbre
Belgrano Manuel -
Bullanga Marcelo -
Casanova Eduardo -
Chorolque Fernando -
Cibils Maria Silvia -
Costa Eduardo Ariel -

- Estadisticas del curso [Cerrar]
Mumero de usuarios @ 6

- Acceso a este curso [Cerrar]

En los ditimos 31 dias @ 3
En los diomos 7 dias @ 3
Estedia: 1

Detalles de trafico

- Acceso a Herramientas [Cerrar]

Mombre de la herramienta
Tabléon de anuncios
Agenda
Chat
Documentos
Bail de tareas
[=Editar=]

Grupos

Enlaces

Publicaciones de los estudiantes
Usuarios

- Enlaces [Cerrar]
Enlaces Clics de los usuarios
Wikipedia 1

- Documentos [Cerrar]

Primer acceso

Mimero total de conexiones al curso

Ultimo acceso

Clics de los usuarios  Clics totales

1 1

[ L T R o o N T e T T o
[ e S R o o T T e T e T o

Clics totales
1

% Wisitado

Total

Docurmentos Descargas de los usuarios Descargas totales
fanalisis.pdf 1 2
fehat_files/messages-2006-01-21-1.log 1 1

Estadisticas
ARQO101 : Publicaciones de los estudiantes
De 29 Enero 2006 a 04 Febrero 2006
[pia] [Semana] [Mes] 1 [ dior] [ igui 1 1 [verla lista de todas las herramientas]
Dia Accesos L
2 Feb 2006 [ — 3 75 %
2 Feb 2006 [ ] 1 25 %

4
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Detalles de trafico

Febrero 2006
Periodo : [ 10 1[Dial || isto por: [Dial [ 111 T 10 1
Dia Accesos LY
1 Feb 2006 ] 2 33 %
2 Feb 2006
3 Feb 2006
Total

a S0 %
] 1 17 %
=}

Anadir enlaces externos y paginas html a la pagina principal de nuestro curso

El Campus Virtual es una herramienta modular. Usted puede ocultar y mostrar las
herramientas siempre que desee, segun su proyecto o segun las diversas fases
cronoldgicas. Ademas puede también agregar en las herramientas de su Home
Page una pagina Web externa que ha creado fuera de su portal. De esta manera,
hara de su Home Page del curso SU péagina.

Para tomar la posesion de su pagina de esta manera, agregara enlaces en ella.
Estos enlaces pueden ser de 2 tipos:

Enlace externo: creando en su Home Page un enlace a un sitio Web situado fuera
de su area del curso. En este caso, le conviene seleccionar (Link's target )= “en una
ventana nueva” porque de esta manera ese Web site se activara en una nueva
pagina Web, sin sustituir a su ambiente de trabajo Dokeos.

Enlace interno: creando un enlace hacia una pagina o una herramienta dentro de su
curso de Dokeos. A hacer esto, va primero a esa pagina o documento o
herramienta, copia su URL de la barra del URL de su browser (CTRL+C), entonces
va a agregar un enlace y pega este URL en el campo del URL y le da el nombre que
desea. En este caso, seleccionara la ventana de Link's target = “en la misma
ventana” porque se activara en la misma pagina de Dokeos.

Una vez que estén creados, estos enlaces no puedan ser corregidos. Para
modificarlos, la unica solucion es desactivarlos primero y luego suprimirlos, después
debera comenzar de cero nuevamente.

Cualquiera de estas paginas nuevas (0 nuevas secciones) que cree puede
desactivarse o activarse al igual que el resto de las herramientas de la plataforma.
Asi mismo, puede eliminarlas si considera que ya no son necesarias para su curso.

Modificar las caracteristicas del curso
Esta opcion le permite modificar y controlar el acceso al curso.

Suscripcion : Prmitido
Denegado

La suscripcidn o inscripcion al curso deber estar permitida, pero el docente debe
cerrar esta opcion una o dos semanas después del inicio de clases, es decir una vez
que se ha cerrado la inscripcion en la Universidad, verificando que todos los
alumnos que estan inscriptos en su materia estén en el aula virtual y dando de baja
aquellos que no.

Suscripcion : Permitido
Denegado
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Capitulo XVI

Crear un ltinerario de Aprendizaje

Un Itinerario Formativo es una secuencia de aprendizaje dividida en médulos y
estos en etapas.

Puede estar organizado en funcién de un contenido, constituira entonces una suerte
de tabla de materias o bien en funcién de actividades, se parecera entonces a una
agenda de cosas a hacer por adquirir el dominio de un saber o de una competencia.

Puede llamar a los mddulos sucesivos de su itinerario “capitulos”, “semanas’,
“secuencias” o todo otro nombre que responda a la naturaleza de su escenario
pedagdgico.

En funcion de estar estructurado, un itinerario puede estar secuenciado. Esto
significa que ciertas etapas pueden ser pre-requisitos para las otras. (No puede
pasar a la Etapa 2 sin haber pasado por la etapa 1)

Su secuencia puede ser sugerida (se muestran las etapas una después de la otra) u
obligatoria (los estudiantes estan obligados a seguir las etapas en un determinado
orden impuesto)

Es importante comprender que un Itinerario Formativo es mas que un reparto de una
materia: es un itinerario a través del saber que incluye potencialmente pruebas,
tiempos de discusion, de evaluacién, de experimentacion, de publicacion, de puntos
de vista enfrentados. Es porque la herramienta de Itinerario Formativo de Dokeos
constituye una suerte de meta-herramienta que puede reunir de otras herramientas
para secuenciarlas y ordenarlas.

La creacion de un Itinerario Formativo se presenta paso a paso, comenzando por la
creacion de un ltinerario vacio, seguido del agregado de un mddulo, de multiples
etapas y de un Test del Itinerario. La creacidn de un ltinerario es realizable desde la
herramienta “Documentos” y de la herramienta “Itinerario Formativo”.
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Crear un ltinerario de aprendizaje

Desde la pagina principal del curso, haga clic sobre la opciéon “Itinerario de aprendizaje” y
luego sobre link “Crear un Itinerario de aprendizaje “ . Nombre el itinerario de una manera
inteligible, luego haga clic sobre el boton “OK”. El itinerario esta creado, pero vacio de
contenido, apareciendo ya sobre la pagina de inicio. Cada Itinerario que se cree se vera de
la misma manera.

Itinerarios de aprendizaje - Cursos en formato SCORM

Afadir un texto de introduccion

Enviar al servidor un archivo ZIP con contenidos IMS o SCORM : || Exarmninar... Emviar ‘

Crear un Itinerarios de aprendizaje

Tl’tuI0|Uso del Campus Virtual|

@ Crear un Itinerarios de aprendizaje (jJICrear un directorio

Nombre Descripcion Exportacién rédpida Modificar

Adjuntar un primer médulo

En el itinerario creado, se comienzan a crear los modulos de contenido. Péngale un titulo y
haga clic sobre el boton OK

Uso del Campus Virtual

Afiadir un nuevo madulo

Titulu:||lntr|:|ducu:i|jn|

y llegara esta pantalla:

Uso del Campus Virtual

El mddulo del itinerario de aprendizaje se cred con éxito. Ahora puede afiadirle
etapas haciendo dic en el signo mas {+).

Titulo y descripcion Aniadir etapa Pre-requisitos Cambiar orden Afadir pre-requisitos Editar tit. y desc. Borrar

= | 7 ®
Introduccion

Para afiadir una etapa, haga clic en el signo mas (+), Para modificar un titulo/descripcian, haga clic en el icono en forma de [dpiz, Para afiadir pre-requisitos haga clic en el
icono con dos docurmentos, Puede comprobar lo que los estudiantes visualizardn pulsando sobre la "Wista de alumno' del mend superiorn
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Agregar una Etapa a un médulo

« Seleccionar sobre el icono “+” en la columna “Afiadir etapa o item”

e Completar el campo “Nombre” y “Descripcién”

» La lista de recursos que pueden constituir un item aparece a izquierda de la pantalla.

+ El primer item a agregar en este ejemplo sera un documento de Word, que los
cursantes deberan ver antes de las demas partes del curso. Este documento es
posible verlo gracias a la herramienta “Documento”. Haciendo clic sobre el link
“‘Documento”, se pueden ver todos los documentos y carpetas que tenemos

disponibles.
Titulo y descripcion Angdi Pre-requisitos Cambiar orden Anadir pre-requisitos Editar tit. y desc. Borrar
© : @ &
Introduccidn
= (ﬁ 1-Indice-Curso.htm E% & @

Afadir recurso - Introduccion

Recursos del curso exportables al formato

SCORM A= analisis.pdf Anadir
Capitulo T
Documento (jJ audio
Ejercicios
Enlace @CampUS—Uir‘tuaI—Manual—de—DDcente—l.E\.ch Afadir
Foro )
Agenda | curso_de_bokeos
Anadir anuncio (jJ -
Descripcion del curso 1.
Texto de introduccion (jilmages

i
Recursos relacionados. No exportables al (jJMﬂtE”a'ES—dE—W Ita
formato SCORM .
Bail de tareas (jJ Material_de_Estud
Publicaciones de los estudiantes .
Grupos (jJTrahajus_Précticus
Usuarios

Recursos externos
Enlace externo

Afnadir recurso - Introduccién

E(E:EE;.IRI':‘DS del curso exportables al formato nivel superior

Capitulo = Curso_de_Dokeos
Documento

Ejercicios (ﬁ 1-Indice-Curso.htm Afadir
Enlace

Foro {ﬁ 2-Introduccion.htm Afadir
Agenda

Hago clic en “Anadir” y entonces hay dos opciones, continuar agregando etapas o volver
Itinerario de Aprendizaje haciendo clic en el botén “OK”.
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Asi voy agregando Etapas a los mddulos

Titulo ¥ descripcion Anadir etapa Pre-requisitos Cambiar orden Anadir pre-requisitos Editar tit. ¥ desc. Borrar
© | @
Introduccidn
. >
> (@]1-Indice-Curso.htm E% 0
= (e 2-Introduccion.htm E% % O

Modificar el titulo de una etapa.

+ Clic sobre el botén “Editar Titulo & Desc” en la misma linea del item recientemente
agregado.

» Complete el campo “Nombre” y “Descripcion” con la informacion mas descriptiva que
el nombre del archivo.

e Clic sobre el botén “OK”

» El item lleva ahora un nombre explicito para el participante.

Editar una descripcidn/ftitulo adicional de la etapa

{ﬂ 1-Indice-Curso.htm

Tl'tuID|
Descrpoion|Indice General del Cursa -
-
Titulo ¥ descripcidn Afiadir etapa Pre-requisitos Cambiar orden Afiadir pre-requisitos Editar tit. ¥ desc. Borrar
© ' &
Introduccian
> (ﬂ 1-Indice-Curso.htm E% ] 0
Indice General del Curso
> (Q 2-Introduccion.htm E% % C’

De la misma manera se pueden modificar los nombres de los médulos y agregarles
una descripcion.
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Reordenar los médulos y las etapas

Si es necesario modificar el orden de los modulos o las etapas, bastara con hacer
clic en las flechas para arriba o para abajo para modificar | aposicion de cada uno
de los elementos.

Titulo y descripcion Anadir etapa Pre-requisitoy Cambiar orden Ahadir pre-requisitos Editar tit. y desc. Borrar
© | &
> @ B ’ @
> @ B 4 ®
€ | 4 ®
- @ & 4 &
> @ o d ®

Agregar prerrequisitos

* Clic sobre el botén “Anadir Pre-requisitos” E% de la segunda etapa (2-
Introduccion.htm)

« La parte de la pagina situada sobre el curso propone hacer un pre-requisito la etapa
“1-Indice-Curso.htm” .

e Una vez marcada esa opcién, cuando el curso se desarrolle, los cursantes no podran
tener acceso a la etapa “2-Instruccion” sin antes haber completado “1-Indice-Curso”.

e Clic sobre le botén Ok para completar la operacion.

Uso del Campus Virtual

.

Anadir/editar pre-requisitos a esta etapa : (g]

¢ - Minguno -

c @

Titulo ¥ descripcion Anadir etapa Pre-requisitos Cambiar orden Anadir pre-requisitos Editar tit. ¥y desc. Borrar
© | ¥ &
> @ B y &
> @ B y &
€ | 4 ®
> @ B y &
> @ ® Y &
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Probar el Itinerario

Ir a Itinerario Formativo y ahi hacer clic sobre el nombre del curso disponible.

Componentes de la pantalla del Itinerario de aprendizaje con la vista del alumno.

cornpleta;
- —

Introduccidn

—

| Zona de QECFRCEETIR G & ed
curso de de Dokeos vista del Manual del Campus Virtual para el Profesor '
Introduccidn
s e contenido Ver16
e aeitaloct. bt
-Capitulo-IL htrn .
o Contenido

Capitulo |; Ingresar a Mis Cursos en el Campus Virtual

Zona de

Capitulo II: El Aula Virtual
Capitulo lll: Parametrizar las propiedades de un curso
Capitulo I'V: Documentos

navegacion

Capitulo V: Baul de Tareas
Capitulo VI: Tablén de Anuncios

y feedback

Capitulo VIl Agenda
Capitulo VIIl: Foros

Capitulo 1X Ejercicios {Generador de Tests)

Capitulo X Chat

Capitulo XI Enlaces (Links)

L. B = = |

Capitulo Xll Publicaciones de los Estudiantes

Capitulo Xl Usuarios
Capitulo XIV Grupocs

La etapa estd : completo.

Capitulo XV Estadisticas
Capitulo XVI Itinerario Formativo

Este recorrido surge de nuestro trabajo subiendo y relacionando los archivos de contenido:

Titulo y descripcidn Afadir etapa Pre-requisitos Cambiar orden Afiadir pre-requisitos Editar tit. y desc. Borrar
© | d ®
. @ B 2 @
> @l i B % ®
© 7 ®
. (@ Intraduceidn B W &
> @ > B Y &

San Martin 899 Piso 3 (C1004AAQ) Buenos Aires Argentina

Tel: ( 54-11) 4311-4153 / cel: 15-4166-9505

Pagina 84 de 88




e-ABC

www.e-abc.com.ar

Veamos con detenimiento la zona de navegacion y feed-back:

Curso de de Dokeos

Introduccidn

¥ 1-Indice-Curso.h ‘\
2-Intraduccion. htrm
Prirmera Parte

3-Capitulo-I.htm
4-Capitulo-II.htm

carmpleto:
T e—p

N d

o

Lz atapz eskd : completo,

-

Titulo del Itinerario

I

Titulo de un mddulo

\

Etana comnleta

RN

Etana no comnleta

Barra de progresion

A\

- Muestra una tabla con el estado

de completamiento de cada item.

m Para adelante o para atras en

el curso.

EReiniciar el curso de cero.
Ver

completa

el curso a pantalla

Prerequisitos

Zona de mensajes de progresion pueden ser dos:
Este paso esta ahora completo

no completados
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Editar, Modificar, suprimir un Itinerario

* Irala pagina de la herramienta Itinerario
» Hacer clic sobre el nombre de Itinerario a modificar
» Emplee los botones acostumbrados para borrar, visualizar y modificar

Exportar un Itinerario pedagégico al Formato SCORM

Haga clic sobre el botdn 58 y de esta manera se producira la exportacion del
Itinerario. El archivo generado es del tipo .zip de acuerdo al estandar SCORM. Este

archivo podra ser luego o llevado a otra plataforma o reimportado nuevamente a
Dokeos.

@ Curso de de Dokeos Aﬁﬂ L] @
Guardar como EHE |

Guardar en: I@ E scritorio j ﬁl & @ @ @
- eda Favaoritos kultimedia Histarial
ENs @ manal del tutar
5 Miz documentas FARCTO00
195 E rtarna de red
[ Curso_de_de Dokeos

' documents slatafarma
[ equaz

QOCEE

Hombre de archivo: |[ES s CHNT

05 Guardar I
Guardar como Wirgip File j Cancelar | =10l
archivas de tipo:
v
Anadir un texto de introduccidi @
Guardando:
Envii lEur$|:|_de_de_D okeos.zip de e-abc.e-d-u-c-a-r.com. ar :
Tiempo estimado:
@ Crear un Itinerarios de aprendizaje ( Descargar &
Taza de transferencia:
Nombre » .
¥ Cerrar &l didlogo al terminar la descarga,
b Sbrin carpeta | Cancelar I
]
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Glosario de e-learning

AICC: Aviation Industry Computer-Based Training Committee

Asociacién internacional de profesionales capacitadores basados en tecnologias que desarrollan
guias de entrenamiento para la industria de la aviacién. AICC esta desarrollando estandares para la
interoperabilidad de los productos de entrenamiento basados en la tecnologia de las computadoras vy
entre los distintos productos.

Authoring Tool: un programa de software que permite a las personas crear sus propios curso en
linea (courseware), incluye los . Tipo de herramienta de autor que incluye herramientas
especializadas en la educacion.

CBT Computer based Training (=CBL: Computer based Learning)

Uso de la computadora en ambas instruccion y administracion de la ensefianza como del
aprendizaje. CAl y CMI (computer managed instruction) son incluidos debajo de un CBT. Algunas
personas usan el término CBT y CAl indistintamente.

Ciberespacio:

(ing.: cyberspace) Este término, que fue acufiado por primera vez por el escritor William Gibson en
1984, describe la gran variedad de recursos de informacion disponibles a través de las redes de
ordenadores.

CMS: Course Management System: Es un sistema que integra servicios y herramientas para permitir
y favorecer el trabajo entre alumnos y docentes. Parte fundamental en un LMS.

Content: La propiedad intelectual y el conocimiento a ser impartido. Diferentes formatos para los
contenidos de e_Learning: texto, audio, video, animacion y simulacion.

Courseware: Cualquier tipo de curso educativo puesto sobre un programa de software o sobre la
Web.

Distance education: La situacion educativa en donde el instructor y los estudiantes estan separados
por el tiempo, lugar o ambos. Los cursos o materias son entregados a lugares remotos via un medio
sincroénico o asincronico incluyendo correspondencia escrita, texto, graficos, audio y video tape,
CDROM, aprendizaje on line, audio y video conferencia, TV interactivo y fax. La educacién a
distancia no desecha el uso de la clase tradicional. La definicién de educacion a distancia es mas
amplia que, e incluye la definicién de e_Learning.

E_Learning: Cubre una amplio juego de aplicaciones y procesos tales como aprendizaje basado en
la Web, CBT, clases virtuales, colaboracién digital. Incluye la entrega de contenido via Internet,
Intranet/extranet (LAN/WAN), audio y videotape. Satélite, TV interactiva y CD-ROM.

F2F: Face to face: Usado para describir los ambientes tradicionales de clases

IMS: Instructional Managemente System. Global Learning Consortium. Coalicion de organizaciones
de gobierno dedicadas a definir y distribuir especificaciones de interoperabilidad para arquitecturas
abiertas para productos de e_learning.

Internet Based Training: Entrenamiento entregado primariamente por una red TCP/IP via email,
newsgroups, etc. A menudo el tema es usado como sinénimo de WBT, Internet Based Training no
necesariamente es entregado sobre la WEB, y puede no utilizar http o html.

LMS: Learning Management System (=LCMS Learning Content Management System): Un LMS
es el componente virtual de la educacion tradicional, es un software que permite a los docentes y
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alumnos las funciones administrativas y académicas de la capacitacion. Los alumnos y los profesores
pueden comunicarse, transferir informacion, evaluar y ser evaluados, pagar, registrase, realizar
aprendizaje cooperativo, emplear un chat especializado, cartelera de mensajes, emite informes y
otros servicios.

Learning Object: Una porcion independiente de informacién reusable, usada como un block
modular para los contenidos de e_learning. Los objetos de aprendizaje son mas efectivos cuando
estan organizados por un sistema de clasificacion de meta-datos y almacenados en un LCMS

Meta-Data: Informacion acerca del contenido que permite ser almacenado y recuperado.. También
llamado “Meta tag”: Un identificador en html que identifica el contenido de un sitio Web. Informacion
comunmente encontrada en el meta tag incluye copyright , palabras clave para buscadores e
informacion sobre el formato de la pagina.

SCORM: (Sharable Content Object Reference Model)Un set de estandares que cuando se aplican
sobre los contenidos de un curso, produce pequefios, reusables objetos de aprendizaje. Como
resultado de la iniciativa del departamento de Avanzado Aprendizaje distribuido de la defensa, los
coursware que cumplimenten SCORM pueden ser facilmente mezclados con otros elementos que
también cumplimente SCORM, para producir un repositorio de materiales de educacion
modularizados.

Simulation-Based Learning: NEW TECHNOLOGIES have greatly enhanced simulation-based
learning, in which a person is placed into a scenario or situation and is directly responsible for the
changes that occur as a result of their decisions. Recent developments in software, the Internet and
virtual reality have created richer, more life-like learning experiences.

W3C: World Wide Web Consortium, una organizacion que desarrolla especificaciones de
interoperabilidad, software y herramientas para la WWW.

WBT: Web Based Training. Envia el contenido educativo via WEB utilizando Internet, intranet o una
extranet. El entrenamiento basado en la Web a menudo provee links a otros recursos, como
referencias, email, foros de discusion etc.

XML: Extensible Markup Lenguage. La proxima generacién de codigo para paginas Web que permite
al los disefiadores de site.

Este manual ha sido adaptado por Carlos Emilio Biscay en Buenos Aires, Argentina.
E-ABC www.e-abc.com.ar . cbiscay@e-abc.com.ar Todas las sugerencias y criticas
seran muy bien recibidas.
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