El guion radiofdénico

El guion radiofdnico es la herramienta que permite planificar un programa
radiofdnico, a la vez que permite tener un registro de todo el material sonoro que
sera necesario para la realizacién de dicho programa. En un guion radiofdnico se
especifican y destacan todos los pasos y detalles que concernirdn al programa en
cuestién y en funcién del tipo de programa del que se trata, este necesitara de
una mayor o menor concrecién. Si lo que prima en el programa es la
improvisacion, el guion sera simplemente un esquema general y no contendra
tantos datos.

Por otro lado, un guion radiofénico es el elemento fundamental para que los
locutores y los técnicos de sonido entiendan y sepan cdmo y qué se va hacer en
cada momento.

Existen distintos tipos de guiones que estaran determinados por las siguientes variables:

1. De acuerdo a la informacidn que contienen nos encontramos con guiones literarios, técnicos y
técnico-literarios. Los literarios atribuyen una importancia fundamental al texto que lee el
locutor, excluyen las anotaciones técnicas y solo se sefialan los momentos en los que deben
aparecer efectos sonoros o musica. En los técnicos predominan las indicaciones técnicas y el texto
verbal aparece de forma escasa o no aparece. Es el mas utilizado en formatos de noticias y
magazines y funciona como una pauta. Por uUltimo, los guiones técnico-literarios contienen
detallado el texto completo asi como las indicaciones de tipo técnico.

2. De acuerdo a la posibilidad de hacer o no modificaciones, encontramos los guiones abiertos
gue son flexibles y pueden ser modificados durante el transcurso del programa; y los guiones
cerrados que no admiten modificaciones.

3. Por la forma en la que se presentan pueden ser europeos o americanos. Los primeros se
presentan en dos o mas columnas, la de la izquierda siempre corresponde a las indicaciones
técnicas y en el resto se incluird como se quiera el texto. Los americanos se presentan en una sola
columna, separandose las indicaciones técnicas y verbales a través de pdrrafos sangrados. Las
anotaciones técnicas se subrayan, el nombre de los locutores aparece en mayusculas y se deja un
margen en el lado izquierdo para anotar modificaciones de ser necesarias.

Redaccidn de un guion radiofénico

A la hora de redactar un texto para el medio radiofénico debemos de prestar gran importancia al
hecho de que estamos escribiendo para ser oidos, es decir, el mensaje debe crear la sensacién de ser
contado, no de ser leido. Para ello, es necesario un cambio de mentalidad a la hora de elaborar el
mensaje radiofénico. En el momento de idear y planificar un programa de radio es indispensable la
elaboracion de un guion, es decir, la base fundamental para su realizacidn, produccién y locucién. En
el guion quedan reflejadas todas las necesidades materiales y humanas para el desarrollo del trabajo
posterior. Contiene indicaciones para locutores, técnicos de sonido, productores, ambientadores y,
en caso de emisoras comerciales, la insercién de la publicidad, materializando asi la imagen mental
del autor de la idea, del director, de los redactores, etc. El guion se convierte en un puente entre la
idea previa y los sonidos que la concretaran, algo similar a la partitura para el musico, pero con un
elemento fundamental del medio radiofénico: la administracién de los tiempos.

Claves para la confeccidn de un guion

La elaboracién de un guion radiofénico no es una tarea complicada. Sin embargo, si lo es su
concepciodn, es decir, pensar en todo aquello que se va a transmitir a través de las ondas y, lo que es
mas importante, en cdmo se va a hacer. En cualquier caso, es vital conocer las técnicas a utilizar para
plasmar sobre el papel tanto las indicaciones destinadas al control de sonido como las dirigidas al
locutorio. Légicamente, el tratamiento de estas indicaciones guardard una estrecha relacién con el
tipo de guion por el que optemos.

Dejando al margen las particularidades, es evidente que en un guion, si se quiere que resulte
plenamente comprensible para los técnicos y los locutores, debe quedar plasmado:



- El orden en el que sonaran los distintos cortes que se utilicen para la produccion de un
determinado programa. En algunos casos, también sera oportuno indicar la duracién de una
musica, de un efecto, etc.

- El modo de aparicién y desaparicidn de los sonidos (Primer Plano, Fade In, Segundo Plano...).

- El modo de permanencia en antena de un sonido (podemos mantener, por ejemplo, una musica
en Segundo Plano mientras un locutor habla en Primer Plano, pero también podemos subir esa
musica a Primer Plano cuando el locutor deja de hablar).

- El soporte en el que se encuentra registrado un sonido, en que pista, asi como su descripcion (un
efecto sonoro o una melodia pueden estar grabados en un CD, archivo digital, sonido directo de
una unidad movil, etc.).

Para concluir hay que seialar que en el guion es aconsejable que aparezca cualquier manipulacién
técnica que de un sonido se deba hacer desde el control. Las mesas de mezclas permiten simular
voces telefdnicas, voces metalizadas, reverberaciones, efectos, etc. Lo que permite crear matices y
dotar de mayor contenido y dramatismo a cualquier sonido que se emita.

Proceso para la confeccién de un guion radiofénico

Hay muchos tipos de guiones dependiendo de multiples factores pero podemos definir los distintos
estados por los que pasa hasta la resolucién final.

Idea. Es el germen, la semilla del programa, descrito de forma breve y que define la
intencionalidad funcionando como motor para su desarrollo posterior. La idea es una linea de
accion que permite ser fieles a un objetivo concreto que hara que el programa se diferencie de
otros, con una estrategia y una filosofia particulares. De tener en cuenta el perfil de la audiencia
potencial y los recursos con los que se cuenta. En funcion de estos se disefian y eligen los
contenidos que lo componen.

Pauta. Es el paso previo a la escritura del guion. Este paso debe reflejar ya una planificacién de
tiempos a grosso modo que se irdn ajustando segun se avance en el desarrollo del guion. La pauta
suele quedar abierta hasta su redaccién final para incluir nuevos contenidos o modificar los
existentes. No incluye aun ningun tipo de indicaciones técnicas.

Escaleta. Aunque se suele confundir con la pauta, la escaleta es un paso posterior al guion de
continuidad. Es decir, una vez incluidos todos los contenidos y las necesidades humanas y técnicas
necesarias, se escribe la escaleta para contar con un listado real, esquematico y facil de ver a
primera vista, incluyendo todos los contenidos, la duracién de los mismos y el momento en que se
incluyen.

Guion de continuidad. Es el guion propiamente dicho. Es la relacién secuencial, cronoldgica y
jerdrquica de los contenidos y exigencias del programa que pretendemos llevar a cabo. Aporta
todo tipo de detalles necesarios para su realizacidn en directo o su montaje si es grabado, o para
ambos casos si incluye piezas en vivo y pregrabadas.

Estructura del guion de radio

Basicamente, un guion tipo contiene sintonias, caretas, indicativos, entradillas, cufias, efectos y
diferentes secciones en que se presentan contenidos

Sintonia.- Es el distintivo de aperturay cierre de un programa formado por notas musicales, una
musica concreta o sonidos de diferente naturaleza que, combinados o no, permiten al oyente
identificar el programa que van a escuchar y marca el comienzo y final del mismo, tanto a la
audiencia como a efectos de programacién de la emisora. Puede incluir los créditos (nombres de
los locutores, redactores, técnicos, etc.) y el titulo del programa. En ocasiones, los créditos se
proporcionan en la sintonia de salida o se vuelven a repetir. La eleccidon de una sintonia, junto a la
idea motriz del programa, es fundamental pues crea complicidad con el oyente.

Careta. No es la sintonia general de programa, sino una especie de sintonia para bloques o
secciones del mismo, siempre fija, que incluye ademas informacién sobre la pieza concreta que se
va a emitir y, en ocasiones, declaracion de intenciones, breves entradillas y otros textos.



Indicativo. Es un recordatorio informativo, de escasa duracidn, a través de la palabra, sobre la
emisora que estamos oyendo o el programa en emisién, a ambos datos, e incluso sefiales
horarias. A veces aparecen acompafiados de breves rafagas musical o mini-sintonias. Se utilizan,
sobre todo para diferenciar contenidos, cuiias publicitarias o dar paso a boletines informativos.

Entradilla. Pequefio texto donde el locutor introduce al oyente en el contendido o contenidos que
va a escuchar a continuacién. Funciona a modo de presentacion o de sumario.

Seccidn. Cada uno de los bloques o fragmentos que componen la continuidad del programay que
por si mismos constituyen una unidad de informacién sonora completa.

Cunias. Inserciones que funcionan como promocién de contenidos. Suelen incorporar un montaje
sonoro, con palabra, musica y efectos, dramatizados o no, que no superan los treinta segundos.
Hay cufias de promocidn (publicitan espacios y contenidos que se emitiran en el futuro) y cufias
de contenido (que sirven para agilizar y cambiar el ritmo de la emisién)

Golpes musicales. Acentlian o recalcan algun tipo de intervencidn o informacién. Anuncian la
llegada de un colaborador habitual, subrayan la importancia de un titular, destacan una frase o
marcan el final de algo, con menor o mayor carga dramatica.

Cortinilla. Como su nombre indica, cumple la funcién de “correr o descorrer una cortina” entre
una informacién y otra. Es una especie de punto y aparte, muy breve.

Sketch. Pequefia pieza dramatizada, creada para enriquecer o ilustrar un programa o una seccion
y que puede constituir por si misma una unidad de informacidon completa y redonda. Los sketchs
son muy bien recibidos por la audiencia porque permiten relajar la atencién al incorporar
elementos teatrales.

Terminologia propia del guion de radio

Para expresar sobre el papel todas las necesidades de forma clara y directa, en ocasiones se usa un
codigo que abrevia tanto los aspectos relativos a la planificacién como los que tienen que ver con el
uso de las figuras del montaje sonoro. En un guion se indican las érdenes de esta forma:

Loc o Loca (masculino o femenino): indican la intervencién del locutor o locutora con el texto
escrito a continuacion de estas abreviaturas.

Control: Es el término que hace una llamada al técnico para que incorpore determinados recursos
de sus areas o acciones concretas.

Documento: Aporta datos sobre el tipo de informacién que insertamos a continuacioén.

Soporte: Avisa de que determinada pieza o bloque se incorpora a la emisién en disco compacto,
dispositivo USB, ordenador, vinilo, cinta magnetofdnica...

En vacio: Indica que la palabra no va acompafnada de ningln elemento sonoro como musica de
fondo, rafagas, rafaguitas, etc.

Mantener: Dejar que un elemento sonoro perdure durante el tiempo indicado en el guion o a
través de las sefales entre locutor y técnico.

Primer plano (PP): La musica o sonido ambiente se sitlan en primer plano.
A fondo (AF): La musica o sonido ambiente pasan a un segundo plano.

Rafaga: La musica que sirve de fondo a la palabra pasa a un primer plano, breve para volver a
pasar a fondo.

Rafaguita: Lo mismo que la rdfaga pero mas breve. Permite respirar y aligerar el texto.

Desvanecer: La musica, los efectos sonoros o la palabra irdn desapareciendo poco a poco,
perdiéndose en el silencio, causando sensacidn de lejania. Permite fundidos con otros elementos.

Perder: Es similar a desvanecer, pero somos conscientes de que marca un final.
Fundir: Un elemento sonoro se transforma en otro casi en un mismo plano sonoro.
Encadenar: Fundir dos elementos sonoros uno sobre el otro diferenciando el planos sonoros.

Silencio: Pausa valorativa. Avisan de la necesidad de crear un espacio sin sonidos para crear un
efecto o reforzar la intensidad de algo.



Eco: Indicacién a control de que la palabra pasara por un efecto de eco.

Rever: Indicacién a control de que la palabra pasara por un efecto de reverberacion

Filtrar: Indicacidn a control de que la palabra serd sometida a los diferentes filtros de que conste
la mesa de sonido.

El guion radiofénico
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El guion radiofénico

Titulo Sociedad de la Informacion y el Conocimiento (SIC): una mirada
Pedagdgica
Introduccion EFECTO: Masica de fondo: “Levels” de Avicii (3 minutos)
EFECTO: Musica sube y fondea (4 segundos)
LOCUTORA Sociedad de la Informacion y el Conocimiento: una mirada Pedagégica (4.5
segundos)
EFECTO: Musica sube y fondea (4.5 segundos)
LOCUTORA ;Qué se entiende por Sociedad de la Informacién y por Sociedad del
Conocimiento? (4.5 segundos)
Por una parte, la Sociedad de la Informacion hace referencia a la creciente
LOCUTORA capacidad tecnolégica para almacenar cada vez mas informacién y hacerla

circular cada vez mas rapidamente y con mayor capacidad de difusion. Por
otro lado, la Sociedad del Conocimiento hace alusién a la apropiacion critica
y selectiva de la informacién protagonizada por ciudadanos que saben cémo

aprovechar la informacién (22.5 segundos)

Desarrollo del tema

LOCUTORA

LOCUTORA

LOCUTORA

EFECTO: Musica sube y fondea (4.5 segundos)

En este sentido, la Sociedad de la Informacion y el Conocimiento es aquella
-0 deberia ser aquella- donde el manejo de la informacién, y no solo la
informacion por si misma, constituyen el eje vertebradorde la vida
econdmica y social. Y donde el acceso global de la informacién es
su finalidad. (17.5 segundos)

EFECTO: Musica sube y fondea (4.5 segundos)

Para que exista una verdadera Sociedad de la Informacion y el
Conocimiento primero debe de existir acceso total a las Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones, para que de esta forma exista
un analisis y un razonamiento de la informacién, por todos los miembros de
la sociedad sin distincién de raza, sexo, nacionalidad o ubicacién geografica.
(20.5 segundos)

EFECTO: Musica sube y fondea (4.5 segundos)

Y para que México pueda ser parte de la Sociedad de la Informacién vy el
Conocimiento necesita disponibilidad y flup de la informacion,
infraestructura tecnolégica en todo el sistema educativo, desde el kinder
hasta la universidad y sobre todo una buena educacién en y para el uso
adecuado de las TIC. (18.5 segundos)




