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1. SOFTWARE LIBRE
=TS

O sistema operativo empregado nos ordenadores -AR
do proxecto Abalar é un sistema de software libre.

Os programas de software libre caracterizanse por:
1. Liberdade de executar o programa con calquera fin.

2. Liberdade para acceder ao cddigo fonte para ver como funciona o programa e poder
cambialo segundo as necesidades do usuario.

3. Liberdade para redistribuir as copias co fin de axudar a outros usuarios.
4. Liberdade para distribuir copias das versions modificadas.

No ensino o software libre presenta unha serie de vantaxes fronte ao software
comercial:

1. O custo de adquisicién, mantemento e actualizacién é minimo.
2. Todo o alumnado pode acceder a el.

3.E legal a copia e o intercambio.

4. Esta libre de virus e polo tanto € mais seguro.

5. Permite unha navegacién rdpida polo desefio do seu escritorio de traballo

Existen diversas distribucidns do sistema GNU/Linux. @
A distribucién empregada nos ordenadores Abalar é cofiecida polo nome "
de Debian. debian

O sistema operativo GNU/Linux caracterizase por ser un sistema:
1. Multitarefa que permite executar varios programas de forma simultdnea.

2. Multiusuario polo que varias persoas poden compartir ao mesmo tempo o uso do
sistema de forma segura.

3. Ter unha interface grdfica de xanelas que fan que o seu manexo sexa rdpido e
infuitivo

4. Ter integrados programas e utilidades entre os que se atopan paquetes of fimdticos,
ferramentas grdficas, compiladores...

2. USUARIOS DO PROXECTO ABALAR

O sistema operativo dos equipos estd configurado para tres tipos de usuarios:

+ Usuario TIC. Este usuario pertence d Conselleria e é empregado polos seus técnicos
informdticos para a administracién do sistema.

+ Usuario profesorado. Utilizado na configuracion dos portdtiles de aula. O nome da
conta é "profesor” e o seu contrasinal "profesor”.

+ Usuario alumnado. Utilizado nos miniportdtiles do alumnado. O nome da conta é
"alumno” e o contrasinal “"alumno”

Por motivos de seguridade os usuarios non poden modificar as claves de acceso.
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As contas dos usuarios "Profesor” e "Alumno” tefien permisos limitados, polo que hai
accions que non poden realizar.

Entre elas:

+ Realizar modificacién no sistema.
* Modificar os mends existentes.

« Crear novos mends.

* Instalar novos programas.

+ Desinstalar programas.

* Cambiar o fondo de escritorio de forma permanente.
» Xestionar os usuario.
» Engadir ou eliminar novos idiomas.

Todas estas accidon si poden ser realizadas polo usuario TIC debido a que € o
administrador do sistema.

3. INICIO DA SESION ABALAR

Despois de prender o equipo (portdtil ou miniportdtil) méstrase a pantalla de carga do
sistema.

actualizacidns. No caso de que non chegue ao planeta ( hon se carga o sistema operativo),
indica que existe algln problema no sistema polo que debe de comunicdrselle o feito ao
coordinador Abalar.

A continuacion méstrase a
pantalla de acceso.

O sistema estd
configurado para o inicio da
sesion de forma automdtica.

de sesign automatico

Os miniportdtiles cargan co usuario “alumno” e o ordenador do profesorado co usuario
"profesor” sen necesidade de introducir a clave de acceso.
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4. ESCRITORIO E MENUS

O escritorio ¢ a pantalla que aparece tras acceder ao sistema como usuario identificado.

Os equipos do proxecto Abalar tefien instalada unha versién de escritorio optimizada
para pantallas de pequenas dimensidns como € o caso dos miniportdtiles.

Barra de tarefas e informacidn

#3208 ] # Lun 1deou

Preferidos

Ficheires e cartafoles

Ciencias

Educacién
Ferramentas de Auter
Gréaficos

~ternet

— ECTO
Orimatica . 5 = Y -I—An

Pizarra Dixital

2UNT/A DE GALICIA

Programacion s Conselleria de Educacion e O. U.

Son e video

Unidade de Atencion a Centros
902 905 445 uac@edu.xunta.es

Magqueta Abalar 2.0

d Xogos

Sistema

—_—

Barra de mends

Na parte esquerda da barra de tarefas e informacién esta a icona do mend que permite
volver d pantalla principal do escritorio mostrando o mend preferidos

W B @] 4 Lun 1deout 0921 &

Ecaiv@ - Al A E-PIRsEE VB o WY P
i.\TimesNewRuman i|12 ﬂﬂé‘l‘ﬁ'&'g'l

L% 1. 2.

| Predefinid®

3040506, 7 80,9 010 11,012 113 14015 16, 18 ]

B Picar aqui para volver a pantalla principal do escritorio

g .

120011 10

:

Péaxinal /1 | Predefinido | Galego |soBrRe [EsT| | | |OEEM @ ——d——® |95%
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4.1. BARRA DE TAREFAS

Na parte dereita da barra de tarefas e informacion atdpase a drea de notificacién

— % Lumn 1 de Tut.

i

Permite pechar os aplicativos que non funcionan Y
correctamente ou estdn bloqueados )

Facer clic sobre unha xanela para forzar o
aplicativo a sair. Para cancelar prema <ESC=> .

Controlador do volume do sistema; permite modificaro _ . "
volume de saida do ordenador (subilo, baixalo ou senson
silencialo)

m Sigala; acceso ao aplicativo que permite conectarse a un grupo para crear unha rede
entre os equipos Abalar da aula e poder compartir informacion.

que cada

-""'* Italc; acceso ao aplicativo que permite ver no ordenador do profesorado o
== alumno/a ten na pantalla do seu equipo ——

Teclado

Smartboard; acceso aos aplicativos do encerado (smartboard) | ocutar ferramentas fiotantes

Benvido a Notebook

Rede; acceso ao xestor das 8 4 Lun 1de Out, 09:26 Outras ferramentas SMART >
P4 * Connect Panel de control
E conexions de rede que mostra connect T
0sS slnais Wifi aos que Ten Connection Info Buscar actualizaciéns...
Axuda

Quit Ctri+Q

Sair

acceso o equipo e indica a cal
deles estd conectado.

@ Enerxia dos equipos; acceso ao xestor de enerxia dos equipos e ao indicador de
bateria restante.

Data e hora; aplicativo para mostrar o calendario e cambiar a
SRR ER? configuracién da data e da hora.

< Outubro = <2012 »

Lun Mar Mér Xowv “Ven Sab Dom
40 1 2 3 4 5 (5] 7
41 8 =] 10 11 12 13 14
42 15 16 17 18 12 20 21
43 22 23 24 25 26 27 28 . , .
a2 29 30 31 Picando co boton dereito do rato

45

Picando co botén esquerdo do rato

+ Lugares + Bloguear no panel

E Cambio de usuario; botdn que activa o menud que permite cambiar de usuario ou pechar
a sesion de traballo. Cando se cambia de usuario méstrase a pantalla de carga.

Quere terminar a sesion neste sistema agora?

Cando se Cambia de usuar‘io a sesuin do .__i_:> Actualmente ten unha sesién iniciada como "profesor".
. . A sla sesidn serd terminada automaticamente en 60
usuario anterior queda aberta, mentres que segundos.
ao sair da SeS|0n a Ses'on quedCl peChada- | Cambiar de usuario | | Cancelar | l Sair da sesién J
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Apagado; boton que permite apagar, reiniciar, suspender ou hibernar o ordenador.
* Reiniciar é apagar o ordenador e volver a prendelo de forma automdtica.

+ Suspender ¢ deixar o ordenador nun

estado de aforro de enerxia que _

permite reanudar rapidamente o P Quere apagar osistema agora?
H Actualmente ten unha sesién iniciada como "profesor”.
funcionamento

Este sisterna apagarase automaticamente en 60 segundos.

« Hibernar é apagar o ordenador pero
quedando preparado para cando se
prenda reanudar o traballo onde se
deixou

4.2. BARRA DE MENUS

No lateral esquerdo do escritorio atépanse o barra de mends

Ao picar sobre unha categoria do menid méstranse no centro do escritorio as iconas de
acceso aos aplicativos incluidos ho menu seleccionado.

Na imaxe aparece seleccionado a categoria “Pizarra dixital".

*= | o | a8

Ficheiros e cartafoles

Amplificador Barra de Configuracién de Motebook Software

Accesorios linguas

Ciencias

I
Educacién -

Ferramentas de Autor Orientar Panel de control Punteiro Sombra de pantalla

Internet
Ofimética

Pizarra Dixital

k . AUNTA DE GALICIA
Programacion Conselleria de Educacién e O. U.

s aplicativos da pizarra dixital.

Son e video

i D e €

Unidade de Atencion a Centros
902 905445 uac@edu.xunta.es

Magqueta Abalar 2.0

Xogos

Sistema

o3 B

—~———
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A barra de ferramentas flotantes do encerado SmartBoard atépase agochada no lateral

esquerdo

Picar para despregar a barra de ferramentas flotante Educacion

o

Rotulador

/.

3% | Rotulador creativo

J

Resaltador Forma Centro de benvida Calculadora
4 D, Q s
Rotulador de formas Desfacer Amplificador Barra de ferramentas de captura de pantalla
. = s}
A 7/ ¢ ; ot
<3 Rotulador maxico  Premer co botdn dereito Sombra de pantalla Captura de drea
C Restablecer valores predeterminados) ( Lsto )

Engadir ou eliminar elementos arrastrandoos & barra de tarefas ou desde ela.

7 iry
o g ) ]
Borrador Teclado Reflector Captura de pantalla
)y [T},
/ i = )
Lifia Caderno de notas Punteiro Captura manual

Ferramentas de Autor

Graficos

Internet

8 Personalizar ferramentas flotantes

? 2 B

Nos mends os aplicativos estdn clasificados por categorias.

Acceso aos aplicativos mdis utilizadas. E a Unica categoria na
que o usuario pode crear novos accesos. Inicialmente aparecen
as iconas de acceso ao teclado en pantalla e ao navegador web.

Acceso aos arquivos e cartafoles do disco duro ou que se
atopan nos dispositivos de almacenamento que se conectan ao
equipo.

e

V Accesorios

Acceso a aplicativos complementarios (impresién, calculadora,
captura de pantalla, buscador de ficheiros...)

ii‘ Ciencias

Acceso a aplicativos de utilidade na drea de ciencias.

E Educacién

Acceso a aplicativos educativos relativos a distintas dreas de
cofiecemento.
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Acceso a aplicativos de ferramentas de autor que permiten
crear actividades propias e/ou visualizalas.

Acceso a aplicativos de creacion e tratamento de imaxes.

Acceso a navegadores web.

Acceso a aplicativos of fimdticos: procesador de textos, folla
de cdlculo, creador de presentacidns, base de datos...

Acceso as funcions da pizarra dixital smartboard.

Acceso aos aplicativos de programacidn.

Acceso a aplicativos de edicion de son e video, gravacion e
conversores de formato.

Acceso a xogos educativos.

q Sistema Acceso a programas de configuracion do sistema para
adaptalos as necesidades do usuario.

Nos miniportdtiles non se presentan todas estes menus de acceso.

4.3. MODIFICACION DA CATEGORIA PREFERIDOS

Os usuarios "profesor” e "alumno” non poden crear novas categorias de mend, hin novos
accesos aos aplicativos.

O que si poden facer é modificar a categoria preferidos, engadindo ou eliminando acceso
a aplicativos.

Pasos a seguir para engadir un acceso na categoria preferidos .

1. Abrir o mend no que se atopa a icona do aplicativo que se
quere engadir en preferidos.

dir a preferidos

2. Picar co botdn dereito enriba da icona do aplicativo e
seleccionar "Engadir a preferidos”.

Tras facelo aparece un cadro de didlogo no que di que o aplicativo foi engadido a

preferidos.
‘Q Google Earth
W= Engadido a preferidos
Nivel bésico inicial en tecnoloxias da informacién e da comunicacién. Docente: Loreto Brea Gonzélez
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Pédese comprobar que a icona foi engadida na categoria preferidos.

* Preferidos .

' Ficheiros e cartafoles .

Teclado en pantalla Naw b Google Earth
ki e
S p Accesorios

Para eliminar unha icona da categoria preferidos hai que picar sobre ela co botdn dereito
e escoller a opcion “Eliminar”

* Preferidos
r Ficheiros e cartafoles .

eclado en pantalla
S

Accesorios ol e
/’ A Eliminar

4.4. RESTAURAR XANELAS NO ESCRITORIO

Restaurar é a accion de volver a un aplicativo aberto con anterioridade.

Realizase picando co botdn esquerdo na icona do aplicativo na “

barra de tarefas.

Tamén se pode realizar picando na opcién restaurar que
Wy et : aparece cando se pica enriba da icona co botén dereito.

' Ficheiro

—

p: V Accesc

No caso de que a xanela estea
maximizada ao picar na opcion
restaurar mostrarase a tamafo
medio no escritorio

¥ogando nun taboleiro de 3x3  Tempo: 00:00:22

4.5. MAXIMIZAR XANELAS NO ESCRITORIO
Maximizar é facer as xanelas grandes.

As xanelas poden maximizarse escollendo esta opcion ao picar co botén dereito do rato
na icona da barra de tarefas ou na parte superior da xanela

Nivel bésico inicial en tecnoloxias da informacién e da comunicacién. Docente: Loreto Brea Gonzélez
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Alt+Fg

Y ¢ Maxirmizar
Preferiu
r-

Alt+F7

Alt+Fg

' Ficheiro
e

P V Accesc

Se a xanela estd aberta a tamafio medio,
pode maximizarse picando sobre que se
atopa na parte superior dereita da xanela.

¥ogando nun taboleiro de 3x3  Tempo: 00:33:38

4.6. MINIMIZAR XANELAS NO ESCRITORIO

Minimizar é transformar as xanelas en iconas que se sitlan na parte esquerda da barra
de tarefas

As xanelas minimizanse de forma automdtica ao picar nha
icona do mend .

s Tetravex - nm

Para minimizar de forma manual unha xanela % Minimizar
podese picar co botén dereito na parte superior da
mesma e escoller a opcién minimizar.

Tamén se poden minimizar picando sobre que
se atopa ha parte superior dereita da xanela.

X¥ogando nun taboleiro de 3x3  Tempo: 00:33:38

4.7. MOVER AS XANELAS NO ESCRITORIO

As xanelas poden moverse para colocalas noutro lugar da pantalla.
. iy 5 W B 9
Para mover as xanelas utilizase a opcion mover

que aparece ao picar co botdn dereito na icona da * S
barra de tarefas.

' Ficheiro

\ Accesc
2N
& Tetravex N

L3 Minimizar

Tamén se poden mover picando co botén
dereito na parte superior da xanela e
seleccionando a opcién mover, a continuacion
hai que mover o rato para colocar no lugar
desexado a xanela.

®ogando nun taboleiro de 3x3 Tempo: 00:33:38
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4.8. REDIMENSIONAR AS XANELAS NO ESCRITORIO

Redimensionar é cambiar as dimensidns das xanelas

R urar
Para redimensionar as xanelas utilizase a

y: . . . ) Maximizar
opcién redimensionar que aparece ao picar * preferid
co botdn dereito na parte superior da Movgr

xanela. ' Fichairo Redimensiona

Sempre enriba dz

s  Tetravex - A,
3 Minimizar

Tamén se pode facer picando co botdén
dereito na parte superior da xanela e
seleccionando a opcion redimensionar.

¥ogando nun taboleiro de 3x3  Tempo: 00:33:38

q X,

::i'f«:u:)u:u ‘ar Mo

Y fetrave
Para aumentar/diminuir a altura de gl

xanela hai que colocar o punteiro na parte
superior ou inferior da mesma e arrastrar
ata ter o tamafio desexado

No caso de querer aumentar/diminuir a
largura de xanela hai que colocar o punteiro
no lateral esquerdo ou dereito da mesma e
arrastrar ata ter o tamaiio desexado.

Para aumentar/diminuir o tamafio da xanela mantendo as proporcidns débese colocar o
punteiro nalgunha das stas esquinas e arrastrar ata ter o famafio desexado.

4.9. XANELAS ENRIBA DAS DEMAIS

Existe a opcidn de situar unha xanela sempre enriba das restantes, ainda que se abran
novas xanelas a xanela seleccionada aparecerd sempre en primeiro plano.

Para utilizar esta opcién pédese picar en
"sempre enriba das demais xanelas” que aparece * Preferid
ao picar co botén dereito na parte superior da B oo
xanela.

/}\ﬁ:’ Accesc Pechar

14
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Tamén se pode facer picando co boton
dereito na parte superior da xanela e
seleccionando a opcion “sempre na parte
superior”.

Xogando nun taboleiro de 3x3  Tempo: 00:33:38

Para que outras xanelas poidan aparecer en primeiro plano hai que deseleccionar esta
opcién realizando unha das duas opcions citadas anteriormente.

4.10. PECHAR UNHA XANELA
Cando se pecha unha xanela péchase o aplicativo co que se estad a traballar

As xanelas poden pecharse picando co botdn dereito enriba da icona do aplicativo que se
atopa na barra de tarefas e seleccionando a opcion “pechar”
o .

* Preferid

- Ficheiro
}%:’ Accesc Pechar

A

[

se Tamafc

Tamén se poden pechar picando co boton
dereito na parte superior da xanela e
seleccionando a opcion “pechar”.

Xogando nun taboleiro de 3x3  Termpo: 00:33:38

Outra opcion para pechar unha xanela € picar sobre n que se atopa na parte superior
dereita da xanela.

5. PERSONALIZACION DO ENTORNO DE TRABALLO
5.1.PERSONALIZACION DO ACCESO AO SISTEMA

Os usuarios poden personalizar o acceso ao sistema na pantalla de inicio.

Podese facer no momento de prender o ordenador pero como o acceso é automadtico hai
uns segundos para comezar a personalizacion antes de que cargue o sistema .

Outra opcién é sair da sesiéh para poder acceder 4 pantalla de inicio e realizar u
personalizacion.
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Ao sair da sesién aparecerd “inicio da sesién automdtica” e haberd uns segundos para
comezar a realizar a personalizacién (antes de que cargue de novo o sistema) empregando
os elementos que aparecen na parte inferior da pantalla.

@ Xov 1208 —

Pdodese elixir o idioma que o sistema empregarad no escritorio, despregando o mend que
estd xunto a icona da bandeira.

Por defecto aparece seleccionado o galego, pero pddese elixir ademais entre espatiol e
inglés.

Para o cal hai que picar en outro e seleccionar o idioma que se
quelf‘Cl no IlSTCldO. : . I<_!il.’:|'|l.:|=.

A Finalmente hai que picar en aceptar. |

m . . 2 Eglish (United States) i s
Galego (Esparia) ﬁ Espafiol (Espafia) |

Pddese elixir o tipo de teclado que se vai a empregar despregando o mend que esta xunto a
icona do teclado T ;

Por defecto aparece seleccionado o teclado espafiol
(spain) pero pédese elixir entre mdltiples opciéns picando en |
"outra” e seleccionado nho listado a opcién desexada.

Despregando o mend que se atopa xunto a frecha pédese elixir a version do escritorio.

Por defecto aparece seleccionada a versién UNR que € a version que

B o :
= se explicou.

Na version GNOME, aparecen na parte superior esquerda os menus despregables

" W

"Aplicativos”, "Lugares” e "Sistema"” e as iconas de acceso directo ao havegador web e ao
teclado.

A parte superior dereita ten un aspecto similar version UNR xa que nela se mostran
diversas iconas de acceso aos aplicativos.

Na parte central do escritorio aparecen as iconas de acceso aos aplicativos.

A versién GNOME permite almacenar no escritorio documentos.
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Outra opcion de personalizacidn € a accesibilidade ao sistema que pretende facilitar o
traballo cos equipos informdticos a persoas con diversidade funcional

Para modificar a accesibilidade hai que picar sobre a icona do boneco.

A continuacion débense marcar as preferencias que se desexen habilitar no sistema.
Tras seleccionalas hai que pechar o cadro de didlogo

Preferencias

Na esquina inferior dereita aparecen famén outras iconas:

Mostra o nivel de carga da bateria

- Picando na hora mostrarase o dia e mes

. Permite apagar o equipo sen entrar no sistema
Tédalas personalizaciéns que se fagan ho inicio do sistema mantéfiense tras apagar o
ordenador ou pechar unha sesidn.
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5.2 . PERSONALIZACION DO ESCRITORIO

No escritorio tamén se poden facer
personalizacions, para entrar na xanela na que se
realizan as modificacidns € preciso picar co botén
dereito en calquera espazo baleiro do escritorio

A continuacion débese picar en “"Cambiar o fondo de pantalla”

Tres son os elementos que se poden personalizar: o fondo do escritorio, o fema e os
tipos de letra.

Nos ordenadores do proxecto Abalar as personalizacions realizadas no escritorio sé se
mantefien durante a sesion de traballo, perdéndose ao apagar o ordenador ou cando se sae
da sesion.

5.2.1.Personalizacion do fondo do escritorio

No fOl"IdO, 0 usuar‘|o pode 2 Preferencias de aparencia
escoller entre as imaxes Tema Fondo Tipos de letra
previamente cargadas polo

administrador do sistema. - “ .
>

Estilo: |Estirar | ¥ Cores: |Gradiente horizental v‘ ) |

Nos equipos Abalar sé se pode
escoller un fondo coa icona do
proxecto.

Obter mais imaxes de fondo en lifia | Eliminar | | Engadir... |
Axuda Pechar

Unha vez escollida a imaxe pddese seleccionar o estilo para
mostrar a imaxe: estirada, con zoom, ho centro do escritorio,
escalada, en mosaico ou estendida.

Estilo: J=EAELR

Estender

Nhter maice imaweas da -

A opcidn cores permite escoller entre: cor
solida, gradiente horizontal e gradiente vertical.

Picando no cadro da cor accederase a unha nova xanela onde se pode escoller a cor
desexada.
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& Seleccione unha cor

- Matiz: | 184 | vermello: |0
Saturacién: | 100 | Verde: |174 :
walor: |73 : Azul: |186 :

Mome da cor: |#OOAEBA

I 2

l Cancelar Jleceptar |

Para engadir novas imaxes para o fondo estas deben estar no disco duro ou nhun
dispositivo de almacenamento de memoria.

# Engadir unha imaxe de fondo

. . . # | — usr share | backgrounds!
Picando en engadir abrirse a

Lugares MNome ¥ Tamafie Meodificade

xanela de navegador de Q Buscar i cosmos 14/07/11 -

. . . &) usado rece... B fondo_abalarpng 316,5 KB 14/10/11 @

ficheiros para seleccionar a .

imaxe desexada. B Escritorio |,
| Engadir | Imaxes v |

| Cancelar |[ Abrir J

Tamén se poden obter imaxes de fondo na internet picando sobre "Obter mdis imaxes de
fondo en lifia"

Unha imaxe pode ser eliminada das imaxes de fondo picando no botén eliminar
5.2.2.Personalizacion do tema do escritorio

O tema permite escoller como se van ver os bordos das xanelas, as iconas, o punteiro, as
cores e os controis.

Picando no botén personalizar
podense realizar modificacidns
nos distintos elementos dos

= Preferencias de aparencia

Terma Fondo Tipos de letra

temas. = —_ O X s
. rir Ly m
O tema personalizado pode o o | ,_‘|
’ [~ L] [ ——
gardarse ddndolle un nome. — .
O bo.'.én ellmInClI" per‘m'.'.e Ambiance Brétema Clearlooks

borrar os temas.

Tamén poden obterse novos
temas en lifia ou instalar temas

. | Personalizar... 1 Instalar...
gardados no disco duro ou outro I
sistema de almacenaxe.
| Axuda | | Pechar |
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5.2.3.Personalizacion dos tipos de letra do escritorio

Na pestana tipo de letra pédese escoller o tipo de letra a empregar nos aplicativos, nos
documentos, no escritorio, no titulo da xanela e a da barra de tarefas (largura fixa)

Na r‘ender‘IZGC|6n pOde ® Preferencias de aparencia

escollerse entre: Terna [Fonde  Tipos de letra

monocromo, optimizar Tipo de letra do aplicativo: . _sams 10
forma, optimizar contraste ;.. 4 icira do documento: — 10
e suavizar o subpixel. Tipo de letra do eseritoria: sans 10

Tipo de letra do titulo da xanela: ([ Sans Bold e
Wi ez 2w o [Eppa = .. Monospace 10

Renderizacion

Monocromo ® Optimizar forma

O botén detalles permite  |abcfgop AO abcfgop)| labcfgop AO abcfgop|
acceder. a mc’"s OpCIénS da Optimizar contraste Suavizado de subpixel (LCD)
renderizacién. labcfgop AO abcfgop) labcfgop AO abcfgop)

Familia: Estilo: Tamafio:

mimbus Sans L *  Regular |.10,0 |

Penguin Attack Italic . .

progenisis Bold 8

Sans Bold italic 9

Sazanami Gothic e .

cort 11 En cada tipo de letra pode escollerse a

standard symbolsL |, 2+ familia, o estilo e o tamafio.

Previsualizacién:

abcdefghi ABCDEFGHI ‘

6. ARQUIVOS E CARTAFOLES DE USUARIO

A navegacion e xestién dos arquivos e cartafoles realizase dende o mend” Ficheiros e
cartafoles”

' Ficheiros e cartafoles

Ao abrir o menul aparecen na parte superior do escritorio as carpetas que pertencen ao
usuario.

Cartafoles

alumne
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No caso dos miniportdtiles un cartafol ten o nome “alumno” e no ordenador do
profesorado leva o nome “profesor”.

E o cartafol de traballo do usuario (alumno ou
profesor) e nel o usuario ten permiso para facer o que o
queira: crear novos cartafoles, borrar cartafoles, l
cambiar o nome...

alumne

Aparece outro cartafol co nome "Desktop” que é o cartafol do escritorio.

Desktop

7. DISPOSITIVOS DE ALMACENAMENTO EXTERNO

No apartado volumes mdstranse os dispositivos de almacenamento externos.

Volumes

g
Y
=l (=]

FINDING_MNEMO LORE ABALAR

Cando os dispositivos se conectan, o equipo os recofiece de forma automdtica e mostra
una icona que indica o tipo de dispositivo.

Estas iconas indican que no lector éptico hai un CD de mdsica, un CD de
o] datos ou un DVD

Esta icona indica que estd conectado ao equipo un lapis de memoria

Esta icona indica que estd inserida unha tarxeta de memoria.

Dende estas iconas pédese acceder ao contido almacenado no dispositivo.

Ao inserir un lapis de memoria ou un CD/DVD de datos dbrese automaticamente o
navegador de arquivos.

Ao colocar no lector éptico un CD de audio dbrese automaticamente o reprodutor de
mdsica.
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2 Sistema de ficheiros 256 MB

Cando se insire unha tarxeta de memoria e D L S S e
dbrese unha xanela onde elixir que aplicativo seiec Htsonlule el bl e
futuro para outro soporte de tipo "fotos digitales".
empr‘egar" |@|Abrir Shotwell Photo Manager Al

Realizar sempre esta accion

| Desmontar | | Cancelar | | Aceptar |

Os CD/DVD de video hon se abren de forma automdtica, € necesario picar sobre eles
para abrir o navegador de arquivos.

Os dispositivo de almacenamento externo pddese abrir
para ver os ficheiros e carpetas que contén picando sobre a
sta icona co botén dereito ou picando dlas veces sequidas co
boton esquerdo.

Os dispositivos de almacenamento externo deben de quitarse de forma segura para
evitar a perda de datos.

A expulsion segura do lapis de memoria, CD e DVD realizase
picando co botén dereito na sta icona e seleccionando “"Expulsar”.

Outra opcion € picar sobre Hque se atopa na esquina superior dereita da icona.

Todos os arquivos e ficheiros do dispositivo de almacenamento externo deben de estar
pechados para que o sistema permita a expulsion.

Para extraer de forma segura as tarxetas de memoria deben
desmontarse. Esta accién pode realizarse picando co botdon dereito
| do rato sobre aicona da tarxeta.

Dende o explorador de arquivos tamén pode realizarse a expulsién e a desmontaxe dos
dispositivos.
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8.NAVEGADOR DE ARQUIVOS NAUTILUS

O Naitilus € o aplicativo empregado para navegar pola estrutura de arquivos e
directorios.

Barra de localizacién Barra de mends

Ficheiro Editar Wer Ir Marcadores Axuda

Q e I~ B Q 1w @ lvisualizacién de iconas |‘l" O\

Lugares v X |4 | Lﬂalumnnl

& alumno

B Escritorio i u i
| Sisterna de fic.., Barra de ferramentas de

— Descargas Desktop  |Clic .,

i Rede navegacion

U LORE ABA... A

o Lixo
[l capturas Iconas dos cartafoles e
ficheiros

Panel lateral

8.1.BARRA DE MENUS

Para despregar o ment hai que picar nel co botdon esquerdo e aparecerdn as funciéns que
se poden realizar nel.

O seguinte paso ¢ picar sobre a accién que se desexa realizar.

Algunhas acciéns famén poden realizarse coa combmacuon de ‘reclas mdlcadas a sta
dereita. © .

8.1.1.Menu Ficheiro

Mails+Ctrl4+0
Cando se pica sobre o mend ficheiro, hai

funcidns especificas que sé aparecen cando
estd seleccionada a icona dun cartafol ou a
icona ficheiro

Mails+Ctrl4+0

Alt+Intro
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8.1.1.1.Novo separador

Abre unha nova zoa de traballo.

Para cambiar dun separador a outro hai que picar no nome do localizador que aparece a
esquerda do separador.

MANUAIS #® CURSO EF TICS ®

W T R i R -

COOPERMIN  DRUPAL  |JCLIC PFAC  MEIGA MOODLE  POWERPOIN XADE
E T

Na zoa de iconas mdstranse as carpetas ou ficheiros do separador activo. O separador
non activo ten o fondo gris.

Os separadores péchanse picando no X da sta dereita.
8.1.1.2.Nova xanela

Abre unha nova xanela do explorador de arquivos. Na nova xanela mdstrase o cartafol do
usuario.

8.1.1.3.Crear cartafol

Crea un novo cartafol baleiro co nome “Cartafol sen titulo” marcado en gris. |l

cartafol sen

Para nomear o cartafol hai que escribir directamente o nome que se lle titulo
quere dar.

8.1.1.4. Crear un documento

Crea unha novo documento.

Ao picar nesta funcién aparece un novo menu no que o usuario debe elixir entre crear o
documento segundo un modelo (no caso de que ningln modelo estea seleccionado indicarase
esta circunstancia) ou crear un documento de texto baleiro.

N Mon hai ningdn modelo seleccio

Conectar co servidor.., Ficheiro baleiro

O novo documento mostrard o nome "Ficheiro novo" marcado en gris.

ficheiro
nowvo

Para nomear o ficheiro hai que escribir directamente o nome que se lle quere dar.
8.1.15.Abrir

Esta funcion sé aparece se estd seleccionado un cartafol, emprégase para mostrar o
contido do cartafol.

Cando esta seleccionado un ficheiro esta funcién aparece como "Abrir con (nome dun
aplicativo)”. Ao executar a funcion mostrase o contido do ficheiro.

Por exemplo

* Ficheiro de imaxes: "Abrir con Visor de imaxes"
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* Ficheiros pdf "Abrir con Visualizador de documentos”.

» Ficheiros de texto: "Abrir con LibreOffice Write".
8.1.1.6. Abrir nun novo separador/nunha nova xanela

Esta funcidon sé aparece se estad seleccionado un cartafol.

Permite abrir o cartafol nun separador (xanela) novo mostrando o seu contido.

s, Abrir con

8.1.].7. Ab/‘lr' con 0U1'/"0 ap/ICGT/VO Abrir enquisa alumnado.doc con:
. . . . . . . ;.g KMPlayer “
Permite elixir o aplicativo co que se vai a abrir [ oot 55
0 CGF‘TGfOl ouo fIChelr'O @ Libreoffice 3.2 Base

‘ . .
Ao seleccionar esta funcién méstrase unha ) wioreottics 22 cal
E\, LibreGffice 3.3 Draw

xanela co listado dos aplicativos que se poden @) hreofice 331
ore! ce 3. mpress
utilizar para abrir o cartafol ou ficheiro. (@) Libreofice 3 vath

A
==| LibreOffice 3.3 Writer

G Mobile Media Converter -
Crear e editar texto ou imaxes en cartas,
informes, documentos e paxinas web usando
iriter.

+ Use unha orde personalizada

& Lembrar este aplicativo para os ficheiros "documento de Word"

| Cancelar ||  Abrir

8.1.1.8. Conectar co servidor

Esta funcion permite ver os cartafoles e ficheiros gardados noutro equipo que estea
conectado ao mesmo servidor.

8.1.1.9.Expulsar/Extraer de forma segura/Desmontar

Esta funcion sé aparece cando estd seleccionado un dispositivo de almacenamento
externo.

Permite extraer o dispositivo de forma segura sen perder os datos.

Dependendo do tipo de dispositivo aparecerd un termo ou outro.
8.1.1.10. Baleirar o lixo

Utilizase para eliminar de forma definitiva as carpetas e ficheiros que foron movidos ao
lixo. Esta funcién sé estd operativa cando hai algin elemento no lixo.

Unha vez que se baleire o lixo os elementos non poderdn ser recuperados.
8.1111. Propiedades

Mostra informacion sobre o cartafol ou ficheiro.

Entre a informacidn aparece o nome, o tipo, o tamafio, a data de creacién e de
modificacidn, a localizacién, os permisos de acceso, o aplicativo con que se abre...
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® Propiedades enquisa alumnado.doc

Basico Emblemas Permisos Abrir con MNotas

@ Morme: |enquisa alumnado.doc
Tipo: documento de Word (applicationfmsword)

Tamafio: 91,5 KB (93696 bytes)

Localizacién: fmedia/LORE ABALAREMNQUISAS
wolume: LORE ABALAR

Accedido: Xow 04 Out 2012 02:00:00 CEST
Modificado: Mar 06 Abr 2010 19:28:30 CEST

Pocuda | Pechar

81112 Pechar

Utilizanse para pechar o navegador.
* Pechar; pecha sé a xanela activa

+ Pechar todas as xanelas; pecha todas as xanelas abertas.

8.1.2.Menu Editar

8.1.2.1.Cortar

Esta funcidn colle o ficheiro ou
cartafol seleccionado para _ : .
posteriormente poder pegalo noutra erter o coloccion atie el
localizacion. O elemento cambia dunha
localizacién a outra.

8.1.2.2 Copiar

Fai unha copia do elemento
seleccionada para poder pegalo noutra
localizacion. Nesta opcién haberia dos
elementos iguais un na localizacién
inicial e outro na final.

8.1.2.3. Pegar
Esta funcion pega na nova localizacién os elementos cortados ou copiados
8.1.2.4.5eleccionar todo

Selecciona todos os arquivos ou ficheiros dunha localizacién.

COMNECEME DATA EDIUCACION espafiol.doc LIMNGUA . doc MATEMATIC MUSsICA.doc MNOWVAS MNOWOS
MNTO DO ACTUALIZA Fisica.doc AS.doc TECMOL OXIA P RA
MEDIO.doc cloM.doc S.doc INCORFPORA

R A WEB.doc
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8.1.2.5.Seleccionar os elementos coincidentes

Selecciona os elementos da localizacién que cumpran un patron. Ao picar na funcién, abre
unha xanela na que escribir o patron.

No patrén hai que escribir o nome do elemento e/ou a extension no caso dos ficheiros.

Podese empregar o comodin * para substituir parte R CERLI
do nome, o nome completo ou a extension. patrén: | curso.¥|

No exemplo seleccionaranse os ficheiros de | Axuda | cancelar || Aceptar | |
calquera extensién que tefian por nome curso.

8.1.2.6. Inverter seleccion

Selecciona todos os elementos que non estean marcados.

Emprégase cando son moitos elementos os que se queren seleccionar pero entre eles hai
algln que non se quere seleccionar.

Para facelo, mdrcanse os elementos que non se queren seleccionar e despois escéllese a
funcidn inverter seleccién.

8.1.2.7. Duplicar

Crea na mesma localizacién unha copia do ficheiro ou do cartafol seleccionado.
No caso de ser un cartafol duplicanse todos os elementos que hai dentro del.

W O elemento duplicado ten o mesmo nome que o orixinal
= - engadindo ao final do nome (copia)

enguisa enguisa
profesorad | profesorado
o.doc (copial.doc
8.1.2.8.Crear ligazon
Crea unha ligazén directa ao cartafol ou ao ficheiro. ""
Habitualmente as ligazons creadas mévense a outra localizacién. Ligazén
. , , X para FICHA
As ligazdns sé poden crearse en elementos que estean localizados no TRABALLO.

doc

disco duro do equipo.
8.1.2.9. Renomear
Permite cambiar o nome do elemento seleccionado

8.1.2.10 Copiar a

Outro panel

Esta funcion crea unha copia do elemento
seleccionado na localizacién indicada: outro
panel, escritorio ou cartafol persoal.

8.12.11 Mover a

5

Mowver a > Cartafol persoal

Escritorio

Mowver ao lixo

Move o elemento seleccionado a localizacion indicada: outro panel, escritorio ou cartafol
persoal.
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8.1.2.12 Mover ao lixo

Esta funcion emprégase para eliminar os elementos, os cales serdn movidos 4 localizacién
lixo.

Os elementos movidos ao lixo poden ser recuperado se o lixo non se baleirou.
8.1.2.13.Restaurar

Esta funcidn sé aparece na localizacidn lixo e permite recuperar os elementos eliminados
que se atopan no lixo.

Débese seleccionar o elemento e executar a funcidn, tras facelo o elemento volverad a
localizacion na que se atopaba antes de ser eliminado.

8.1.2.14. Eliminar permanentemente

Esta funcion sé aparece ha localizacién lixo e equivale a funcion baleirar o lixo co que os
elementos eliminados nos poderdn ser recuperados

8.1.2.15 Reducir a icona

Esta funcién reduce o tamafio da icona seleccionada. ~enques

alumnado.
doc

8.1.2.16 Restaurar o tamafio orixinal das iconas
Esta funcion permite que as iconas recuperen o seu tamafio orixinal.
8.1.2.17. Comprimir

Realiza a comprension dos elementos para que ocupen menos espazo.

Cando se executa d funcion dbrese unha xanela na que se pode escoller o tipo de
compresion segundo a extension e a localizacion onde vai ser gardada.

O elemento comprimido ten o mesmo home que o orixinal e engddeselle a extensién do
compresor.

Comp KES ion

Mome do ficheire: |enguisa alumnado.doc | tar.gz v |
|
tar.gz tar.gz
enquisa Localizacién: | e ENQUISAS | ¥ |
alumnado. -
+ Outras opcions
doc tar.gz
Axuda | cancelar | | Crear

8.1.2.18. Extraer aqui

Esta funcidn sé aparece en arquivos comprimidos ou ficheiros dos que se poidan extraer
elementos.

Descomprime os elementos orixinais na localizacion na que se atopa o elemento
seleccionado.

8.1.2.19. Redimensionar imaxes

Esta funcion sé aparece en ficheiros de imaxe permitindo modificar o tamafio da imaxe
sen ter que abrir o ficheiro.
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E moi Gtil cando se quere modificar o tamafio de varias imaxes as mesmas dimensiéns xa
que seleccionando todos os ficheiros de imaxes pédense redimensionar nunha soa accién.

Cando se executa @ funcion dbrese unha xanela na que se pode seleccionar:

* A forma de modificar o tamano.

® Redimensionar imagenes

* O nome que vai ter o

fiCheir'O coa imaxe Tamario de imagen

redimenSionGdG. ® |Seleccionar un tamafio: | 1024x768 S pixels

No caso de querer manter sz B | por cien

0 ficheiro coa imaXe Tamafio personalizado: Anchura: | 1000 : Altura: [1000 : pixels

orixinal hai que escoller no ~ MemPbre de fichere

nome do ficheirno ® Adjuntar |.redimensionado al nombre de fichero

“Adjun‘l’ar‘" Mo cambiar el nombre

Se s6 se quere o ficheiro T A M )T

coa imaxe redimensionada
escollerase “"Non cambiar
nome"

8.1.2.20.Rotar imaxes

Esta funcion sé aparece en ficheiros
de imaxe permitindo rotar as imaxes

L} Rotar imagenes

sen necesidade de abrilas. Rotacisn de imagen
C nd se exe 1. 4 f n . tn /b ese @ |Seleccionar un angulo:| | 802 clockwise A

| - J

anao CcuTa a runcion abpr Tamafo angulo: 90 |*| gradas a la derecha

unha xanela na que se pode escoller o
dngulo de rotacién da imaxe.

Nombre de fichero

® Adjuntar |.rotado al nombre de fichero

Mo cambiar el nombre

Ao igual que na funcion anterior pode
manterse o ficheiro orixinal ou s6 o | cancelar | | Rotar
ficheiro coa imaxe rotada.

8.1.2.21. Fondos e emblemas

Esta funcion permite modificar o fondo da drea onde se atopan as iconas dos elementos.

Cando se executa d funcion dbrese unha xanela na que se pode escoller entre os distintos
tipos de fondo, cores ou engadir emblemas as iconas. Tras seleccionar o desexado hai que
arrastralo a drea de iconas.

#2 Fondos e emblemas

e Patréns: Arrastre un mosaico de textura sobre un obxecto para cambialo
e = = PR
|- — S
== Y
- ) = —— F St
EI — >
e Restaurar Metal pulido GMOME escuro enquisa
Coles alurmnadao.
@ doc
Emblernas  Lifias branco nevado Papel manila Marmore plrpura
- v
| Axuda | | Engadir un novo patrén... | ‘Pechar|
. . .
Ni'gg E " = Docente: Loreto Brea Gonzdlez
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8.1.2.22. Preferencias

Funcion que permite personalizar o navegador de arquivos en aspectos relativos d:
visualizacién das iconas, o comportamento do aplicativo, a forma de mostrar a informacion
das iconas, a orde das columnas na visualizacién en lista, a previsualizacién e a xestién de
medio.

® Preferencias de xestion de ficheiro

Estas accidons
realizanse dende a
xanela que aparece ao
seleccionar a funcién.

Vistas Comportamente Mestrar Columnas da lista Previsualizar Medic

Visualizacion predefinicda

“er nowvos cartafoles empregando: [Visualizecién de iconas | v |

Ordenar elementos: [Por nome | v |

& COrdenar cartafoles antes dos ficheiros

Mostrar ficheiros ocultos e de respaldo

Configuracions predefinidas de visualizacion de iconas

MNivel de zoorm predefinido: [100% | v |

o Usar a disposicién cormpacta

Texto ao lado das iconas

Configuracions predefinidas da visualizaciéon compacta

MNivel de zoom predefinido: [100% | v |

@ Todas as columnas tefien a mesma largura

Configuracions predefinidas da visualizacion en lista

Nivel de zoom predefinido: [50% | v |

Configuracions predefinidas da visualizacion en arbore

& So mostrar cartafoles

. Axuda | | Pechar

8.1.3. Menu Ver

8.13.1 Deter
+ Barra de ferrame

Utilizase para deter a carga das carpetas e
ficheiros da localizacion actual.

« Panel lateral
+ Barra de loca
8132 Recargar « Barra o

Panel adicional

Recarga as carpetas e ficheiros da
localizacién actual.

8.1.3.3. Mostrar barras e paneis

Para que no navegador se mostren a barra de
ferramentas principal, o panel lateral, a barra de
localizacién, a barra de estado e o panel
adicional, estas tefien que estar marcados no
mend ver. Cando aparece o v indica que a
barra/panel esta visible.

Tamafio normal
lconas

Lista

Compacta
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8.1.3.4. Reiniciar visualizacion ao predefinido
Utilizase para volver ds visualizaciéns predefinidas no sistema
8.1.3.5. Mostrar ficheiros ocultos
Permite que se mostren os ficheiros ocultos do sistema, das unidades e dos dispositivos

8.1.3.6. Organizar elementos

Os elementos poden
organizarse de forma manual o
automaticamente. A organizacion .. [V IR
automdtica pode realizarse por : Ctrl-
nome, famafio tipo, data de Ao no ctrl+o
modificacion, emblema ou en Ctr+1  Por emble
orde inversa. Ctri+2 v Di LGzl

ctrl+3 Orde inverso

Manualmente

® Porr

A disposicién pode ser compacta
ou expandida.

8.1.3.7. Ordenar por nome
Ordena os elementos polo nome en orde alfabética
8.1.3.8.Acercar/Afastar/Tamafo normal

* Acercar; achega o zoom facendo as iconas mdis grandes.
» Afastar; afasta o zoom e fai as iconas mdis pequenas.

«  Tamafo normal; restaura o tamario das iconas ao 100%
8.1.3.9 Iconas

Mostra os elementos en forma de iconas na parte central i BB 4
da zoa de traballo. E a forma mdis habitual. Pescargas  beskrop - cle

81310 Lista

Mostra os elementos da zoa de traballo en forma de lista.

Na lista aparece o nome, o tamafio, a data de modificacion e o tipo do elemento
visualizado.

& |LORE ABALAR columnas visibeis

Coa funcién "Columnas visibleis" do
ment.'l ver pédese CSCOHCP as Seleccione a orde de infermacion que aparece neste cartafol:
columnas de informacion da lista e & Mome

, d ¥ Tarmafio

a sua orde. @ Tipo

As listas poden ser ordenados @ Data de modificacién —

d ¥ Ro ti dat Contexto SELinux |Usar predeterminado |

segundo o nhome, Tamano, TIpo € aara Data de acceso
en orde alfabética ou -
numericamente (ascendente ou . pechar |
descendente). .
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Para ordenar hai que picar enriba da categoria pola que se quere ordenar.
8.1.3.11. Busca por ficheiros

O buscador de ficheiros permite realizar buscas de ficheiros e carpetas polo seu nome.

No caixon de busca escribese o nome (ou parte) do ficheiro ou cartafol a buscar e
despois picase na lupa do extremo dereito.

Cando remata a busca listanse todos os ficheiros e carpetas que tefian ese nome.

Buscar: |manuais ®

Buscar resultados |Recargar A

Locglizecion |7 | || LORE ABALAR M =

o

MANUAIS ~ MANUAIS  MANUAIS
POF

8.1.3.12. Limpar historial

As localizacidns visitadas nunha sesién de traballo son gardadas ho historial.

A funcidn limpar borra a lista de todas as localizacions almacenadas ho historial
8.1.3.13.Listado de localizacions

Na parte inferior do mend Ir atépase un listado coas Udltimas localizacidns visitadas.

Picando sobre unha localizacién da lista accedese directamente a dita localizacidn.

= alumno
& ca pturas

8.1.4. Menu Marcadores

l.
8.1.4.1. Engadir un marcador Ctrl+D

Esta funcion emprégase para crear un novo marcador.

Os marcadores son accesos directos a localizacidns.

No momento que se crea un marcador a icona co seu nome mostrase ha parte inferior do

mend marcadores e tamén na parte inferior do panel lateral "Lugares". Luzenes
Picando co botdn esquerdo na icona do marcador dbrese de forma ia'“W”°.
Escritorio

automdtica a localizacidn.

__ Sisterna de fichei
Ao picar co botdn dereito na icona, a localizacion pode abrirse, i Rede
. . LORE ABALAR
abrirse nunha nova xanela ou abrirse nun novo separador. -

=

Wl LI

Tamén permite renomear o marcador ou eliminalo co que
desaparecerad do listado do mend marcadores e do panel lateral

[l ENQUISAS
lal VARIOS
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8.1.4.2. Editar os marcadores

Esta funcion edita todos os marcadores indicando o seu nome (coa posibilidade de
cambialo) e a sta ruta de localizacidn.

Ademais permite abrir o marcador ou eliminalo.

# Editar marcaores

Marcadores Nome
el ENQUISAS EMQUISAS
l VARIOS

Localizacion

| /media/LORE ABALAR/ENQUISAS |

| Axuda | | Ir a | | Eliminar | Pechar |

Os marcadores poden ser ordenados no listado seleccionando a sta icona e movéndoa ao
lugar desexado na lista.

8.1.5. Menu Axuda

8.1.5.1. Contidos

Contidos

Abre a guia de usuario do explorador de arquivos Nautilus

81512 Sobre

e  Sobre MNautilus

Permite acceder aos créditos e a licenza do @
aplicativo Naitilus
Nautilus 2.30.1

Mautilus permitelle organizar os seus ficheiros e
cartafoles, tanto no seu computador como en lifia.

Copyright & 1999-2009 Os autores de Nautilus

Sitio web de Mautilus

| Créditos | Licenza Pechar

8.2.ICONAS DA BARRA DE FERRAMENTAS

As iconas da barra de ferramentas permiten realizar as funcions dos menls sen ter que
acceder a eles.

<datréas v Epadiante v | Ir atrds ou adiante

Os tridngulos permiten ir atrds/adiante no historial. Ao
picar sobre eles desprégase un listado coas localizacions
visitadas na sesion e pddese escoller a cal de elas ir.

alumno

(]

alumno
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r Abrir pai. Elemento superior ao elemento actual.
("> ] Deter

< Recargar

|~ Cartafol persoal. Abre o cartafol persoal

—

Computador. Mostra as unidades, cartafoles ou ficheiros do equipo

A lupa co signo - emprégase para diminuir tfamafio da visualizacién.
Q 100 & A lupa co sigho + para aumentar o tamafio.

O botén do % restaura a visualizacién ao tamafio normal (100%)

Permite escoller como serd a visualizacion dos elementos

Q\ Buscador de ficheiros

8.3. PANEL LATERAL DO NAVEGADOR DE ARQUIVOS

Para poder escoller o que mostrarad o panel lateral do navegador de arquivos hai que
picar no tridngulo e escoller no listado o que se quere visualizar.

Lugares

Informacian
O X empregase para pechar o panel lateral

Arbare

Histarial
Motas

Emblermas

* A opcion lugares mostra onde se gardan os arquivos ou ficheiros.

* A opcidn informacion mostra a icona do lugar aberto, indicando o seu nome e tipo, e a
data de modificacion.

* A opcién drbore mostra en forma de drbore as distintas localizacions: carpetas,
ficheiros e unidades.

Picando no signo + mostranse todolos elementos que ten dentro unha localizacién.

Picando no signo - escéndense os elementos.
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* A opcion historial mostra as localizacions visualizados na dltima sesion

* A opcion notas permite ao usuario escribir notas recordatorias. Para consultar as
notas hai que picar na icona do caderno

* A opcion emblemas mostra unha serie de iconas indicando o tipo de arquivo que

representan.
Arbore ¥ ® | Historial ¥ ®
Lugares v ® = Motas ¥ %
| + |# Cartafol persoz L capturas
il alurnno + @] sistema de fict & alumno Repasar arguivo
@l Escritorio ~ [ LORE ABALAR - Abalar
| sistema de fic... .
= + |l ABALAR i media
‘D‘ﬂ Fec */ [l ACTAS & CURSO CFR AB.
LORE ABA... & + [l APRENDEM!
‘; _ e E [l LORE ABALAR Emblermnas v ®
o Lixo *! [l AULA ABAL | | Buscar por "mz .
+
[l capturas il CURSO CFR [ Desktop n
* W CURSOEFT =] home hﬁ Documentos
+
lad ENQUISAS i XADE h
+
- [l INSTALACIO 5 MANUAIS
Inforrmacion v | 3 +! [ JAvACLIC Documentos
[l DRUPAL
+ |l LINULX E PRC u
g l CURSO EF TICS
+ |l MANMAIS . Escritorio
[l tutoriales
+ MATERIAL IP
-t i BLOG L
+ MEMORIAS -
alumno i W ACTAS 11,12 Favorito
carpeta + [l NORMAS e
[l ACTAS |
Xov 04 Out 2012 01... + [ PFAC ABALZ ‘-
Fotografias
+ |l PLAMN TIC
+ |l PROGRAMAY -
™ H RADIOD Imaxes
+ |l RECYCLER
+ |l VARIOS

8.4. BARRA DE LOCALIZACION

Na barra de localizacién van aparecendo a medida que se van abrindo os cartafoles os
botdns das localizaciéns ( unidades ou cartafoles)

Ao picar no tridngulo méstranse as carpetas anteriores das que depende.

|_ Lﬁalumnn]

O botdn coa icona do disco representa o directorio raiz. Nel atopase o cartafol "Home" e
dentro dela o cartafol de usuario.

|,:,|| home || Jﬁalumnu] |Iclic | projects |

ol 0 -

Descargas Desktop Clic
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8.5. ICONAS DE CARTAFOIS E FICHEIROS

As carpetas e ficheiros poden abrirse picando sobre a icona ddas veces seguidas co
boton esquerdo .

Cando se pica sobre a icona co botén dereito despregase
un mend que permite escoller distintas accions a executar.

Estas accidn son as mesmas que se poden realizar dende os
distintos menis da barra de mends.

_ Colocando a icona dun ficheiro ou cartafol
.Jgg sobre a icona doutro cartafol o primeiro serd
o qusa  movido a dentro do segundo cartafol. Na

alumnado.

s imaxe o ficheiro de texto gardariase no
cartafol.
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