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2. DOS PROFESORES

2.1. Puntualidade

Referencia legal

2.1.1. Os profesores procuraran extremar a puntualidade eatrar en clase e moi

especialmente a primeira hora e despoisre@eo. O cambio de clase na ESO
efectuarase automaticamente co intervalo minimope@ndo 0s conserxes coa sua
presencia nos corredores no mantemento do orderstéddo dos espacios comuns.

2.1.2. En caso de atrasos previsibles a clases o gandaaram a Xefatura de Estudios e/ou

Conserxeria para facilitar a labor dos alumnosserégstantes docentes.

2.2. Asistencia

Referencia legal

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.

Os profesores procuraran xustificar, sempre paardao a Direccion ou Xefatura de
Estudios do Centro, as faltas de asistencia mediampreso oficial do Centro o que
poderian achegar certificacibns complementarias.

As faltas de asistencia de profesores, a clasgmimas, anotaranse no Libro de Gardas
da Sala de profesores, no que Xefatura de Estusimsaria as faltas que lle
comunicaran previamente.

En caso de ausencias previsibles deixaran matemalicacions adecuadas para que 0s
alumnos poidan aproveitar as horas que correspofaddiando, igualmente, o labor
dos profesores de guarda.

Ante imprevistos, xurdidos en horario non lectivaybririan o modelo oficial de
xustificacion de faltas no prazo dos tres diasMestseguintes.

Os imprevistos que se presenten durante a es@mgisofesor no Centro comunicaranse
a Xefatura de Estudios que coordinaria a xustifitacos profesores de guarda.

De acordo a normativa vixente, a Direccion remiéirbnspeccion de Educacién o parte
de faltas mensual, unha das copias exporase nal&&aofesores, arquivandose outra
no Centro.
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2.3.1. Gardas de Aula

MATERIAL a sua disposicién en la Sala de profesores

a) Libro de Gardas

b) Horariosindividuais de profesores por Departamentos
¢) Horariosde grupos

d) Distribucién de desdobres e aulas especiais

FUNCIONS

1.

En canto toque o timbre comezara a sua fungdtgurando que no cambio de clase haxa
orden nos corredores e aulas, en tanto non sepioreEaT 0s profesores.

Observara, previamente, selifwo de gardas aparece prevista a ausencia ou atraso de algin

profesor e, comprobada a sla ausencia, firmarérigraie 6 aula correspondente onde
permanecera.

En ausencia dun profesor, ocuparase de atendeup®. Anotard as ausencias parte de
clase e firmara comdProfesor de garda. A continuacion, orientara as actividades dos ahsn
coordinando o traballo encargado polo profesor reteseen caso previsible, e, en todo caso,
esixindo dos alumnos un aproveitamento individual sgsién como hora de estudio en
silencio.

Se coinciden varias ausencias e os profesorgarda resultaren insuficientes para atender a
tédolos grupos avisarase, con celeridade, a Xefafer Estudios ou a algin integrante do
Equipo Directivo a quen correspondera ordenamadibn.

En caso de mais profesores de guarda que gsapoprofesor, os de garda poderan actuar da
forma que sigue:

5.1. Acordar que un profesor se encargue de cadaoglurante toda a hora, rotando en
sucesivas ocasions.

5.2. Repartir entre 2 profesores a hora de garda. Epasse firmaran ambosparte de clase
e faranse responsables de que a sUa alternancialtesa o silencio e traballo dos
alumnos.

. Ante unha indisposicién ou accidente actuaran smas pautas seguintes:

6.1. En caso leve farase cargo do alumno podenriitaoa colaboracidon de Conserxeria, ha
gue existe unheaixa de urxencias.

6.2. Se aprecia gravidade posible, o comunicara, urrestte, a Xefatura de Estudios, onde
se establecera contacto cos pais ou titores donaluam si se estima adecuado, se lle
trasladara, en taxi ou ambulanci&ldspital Xeral, ClinicaConcheiro, Perpetuo Socorro
ou entidade médica que indiquen os seus pais, pecaado o alumno acompafiado ata
gue se presente os familiares do alumno.

En este caso, o Xefe de EstudiBspfesor de Garda ou outro persoal desprazado 6 centro de
saude chamard 6 Instituto para informar da sitmacié

Dado que as gardas son horas de permanencia obidga en prevision de calquera
incidencia, é preciso que psofesores de garda non abandonen o Centro antes de finalizar a
hora, excepto a Ultima hora, con cofiecemento datief de Estudios.
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2.3.2. Gardas deRecreo

2.3.1. Procurarase que haxa, polo menos, 2 profesored®d€iclo e 2 de 2°
ciclo/Bacharelato.

2.3.2. A garda, que dura todo o temporaereo, afecta a todo o Centro, non sé 4s aulas.
Tamén a laboratorios e ximnasio, biblioteca, caf@te &areas de expansion,
vixiando e advertindo 6 Equipo Directivo da posiptesencia de persoas alleas 6
Centro na inmediatez do recinto.

2.3.3. Os profesores de garda, ante situacions de indispo®u accidente, actuaran de
forma semellante o prevista para as gardas de clase

2.3.4. Advertirdn 6s alumnos da inconveniencia de comerbeber nas aulas e
corredores correspondentes.

2.3.5. Coidaran que os alumnos se comporten educadamesga eiolencia oral ou
fisica nin en xogos de risco, reconvindo calquesengortamento incivico e
notificando posteriormente a Xefatura de Estudars ja sta correccion.

2.3.6. En caso de mal tempo permitirdn o acceso dos alsi@ndependencias cubertas,
encargandose ali da sua vixilancia.

1° CICLO ESO

1. As gardas deecreo, de especial transcendencia no 1° ciclo, estardargo dos
mestres/prof. de secundaria, podendo completarsadoo horario cos restantes
profesores, preferentemente aqueles que, en ese académico, impartan materias
en 1°/2° ESO, polo seu maior cofiecemento de @st®sos.

2. A sua funcidon empeza cando toque o timbre deeoedebendo coordinar o traslado
dos alumnos o Pavillbn de Deportes e zonas anBeamiitiran 0 acceso rapido dos
alumnos a cafeteria e, posteriormente, non peémitir paso o edificio soamente de
forma ordenada para ir 0s servicios ou outra imzddecomprobada.

2° CICLO ESO/BACHARELATO

1. Os profesores de garda coidaran que se respcteormas establecidas referentes o
tabaco e a permanencia dos alumnos no recinto.

2.3.3. Gardas de Biblioteca

1. A primeira hora da mafia e da tarde un dos profestgegarda, senon houbese varias
aulas que atender, baixara a biblioteca escolae gratmanecera toda a sesion,
encargandose do estudio, en silencio, dos alumaeschiegaran tarde. Cubrira o
parte especifico de biblioteca que entregara esergeria 0 rematar a hora.

2. SO excepcionalmente e se algun grupo reducido wlenals debe permanecer na
biblioteca escolar, durante unha clase, realizatglonha actividade, o profesor que
os remita deberd advertilo a un profesor de ganden goaixaria a biblioteca
encargandose do seu control durante a hora.



