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1. Identificacién da programacién

Centro educativo

Codigo Centro Concello Ar,|o .
académico
36017430 | Ricardo Mella Vigo 2022/2023
Ciclo formativo
Cizellyp Cédigo do
da familia Familia profesional " go do Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracion e xestion CSADGO02 Asistencia a direccion Ciclos Réxime de
formativos de | proba libre
grao superior

Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)

Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .

MP/UF semanais anuais anuais

MP0650 Proceso integral da actividade comercial 2022/2023 0 133 0

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo | RAQUEL POUSA SOTO

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision inspector
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2. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion
2.1. Primeira parte da proba
2.1.1. Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultados de aprendizaxe do curriculo

RA1 - Determina os elementos patrimoniais da empresa analizando a actividade empresarial.

RA2 - Integra a normativa contable e o método da partida dobre analizando o PXC-PEME e a metodoloxia contable.

RAS3 - Xestiona a informacioén sobre tributos que afectan ou gravan a actividade comercial da empresa, para o que selecciona e aplica a normativa
mercantil e fiscal.

RA4 - Elabora e organiza a documentacién administrativa das operacions de compravenda, en relacion coas transaccions comerciais da empresa.

RADS - Determina os tramites da xestion de cobramentos e pagamentos analizando a documentacion asociada e o seu fluxo dentro da empresa.

RAY7 - Efectua a xestion e o control da tesouraria utilizando aplicaciéns informaticas.

2.1.2. Criterios de avaliacidon que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos resultados de aprendizaxe por
parte do alumnado

Criterios de avaliacion do curriculo

CA1.1 Identificaronse as fases do ciclo econémico da actividade empresarial.

CA1.2 Diferenciouse entre investimento e financiamento, entre investimento e gasto, entre gasto e pagamento, e entre ingreso e cobramento.

CA1.3 Distinguironse os sectores econémicos baseandose na tipoloxia de actividades que se desenvolven neles.

CA1.4 Definironse os conceptos de patrimonio, elemento patrimonial e masa patrimonial.

CA1.5 Identificaronse as masas patrimoniais que integran o activo, o pasivo esixible e o patrimonio neto.

CA1.6 Relacionouse o patrimonio econémico da empresa co patrimonio financeiro, e ambos coas fases do ciclo econdmico da actividade empresarial.

CA1.7 Clasificouse un conxunto de elementos patrimoniais en masas patrimoniais.

CAZ2.1 Distinguironse as fases do ciclo contable completo adaptandoas a lexislacion espafiola.

CA2.2 Definiuse o concepto de conta como instrumento para representar os elementos patrimoniais e feitos econémicos da empresa.

CA2.3 Determinaronse as caracteristicas mais importantes do método de contabilizacién por partida dobre.

CA2.6 Recofieceuse o PXC como instrumento de harmonizacién contable.

CAZ2.7 Relacionaronse as partes do PXC e diferenciaronse as obrigatorias das non obrigatorias.

CAZ2.9 Identificaronse as contas anuais que establece o PXC e determinouse a sua funcion.

CA3.1 Identificouse a normativa fiscal basica.

CA3.2 Clasificaronse os tributos e identificaronse as suas caracteristicas basicas.

CA3.3 Identificaronse os elementos tributarios.

CA3.4 Clasificaronse os impostos tendo en conta a diferenza entre os directos e os indirectos.
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Criterios de avaliacion do curriculo

CA3.5 Identificaronse as principais figuras impositivas da actividade empresarial.

CA3.6 Identificaronse as normas mercantis e fiscais basicas aplicables as operacions de compravenda.

CA3.7 Distinguironse e recofiecéronse as operacions suxeitas, exentas e non suxeitas a IVE.

CAZ3.8 Diferenciaronse os réximes especiais do IVE.

CA3.9 Determinaronse as obrigas de rexistro en relacion co IVE, asi como os libros rexistros (voluntarios e obrigatorios) para as empresas.

CAS3.11 Recoieceuse a normativa sobre a conservacion de documentos e informacioén.

CA4.1 Determinaronse os elementos do contrato mercantil de compravenda.

CA4.2 Establecéronse os fluxos de documentacion administrativa relacionados coa compra e a venda.

CA4.3 Identificaronse e cubrironse os documentos relativos a compra e a venta na empresa, precisando os requisitos formais que deban reunir.

CA4.4 Recoriecéronse os procesos de expedicion e entrega de mercancias, asi como a documentacion administrativa asociada.

CA4.5 Verificouse que a documentacion comercial recibida e emitida cumpra a lexislaciéon e os procedementos internos dunha empresa.

CA4.6 Identificaronse os parametros e a informacién que deben ser rexistrados nas operacions de compravenda.

CA4.7 Valorouse a necesidade de aplicar os sistemas de proteccion e salvagarda da informacién, asi como criterios de calidade no proceso administrativo.

CA4.8 Xestionouse a documentacién manifestando rigor e precision.

CA5.1 Diferenciaronse os fluxos de entrada e saida de tesouraria, valorando os procedementos de autorizacion de pagamentos e xestion dos
cobramentos.

CA5.2 Identificaronse os medios de pagamento e cobramento habituais na empresa, asi como os seus documentos xustificativos, tendo en conta a
diferenza entre pagamento ao contado e aprazado.

CA5.3 Compararonse as formas de financiamento comercial mais usuais.

CA7.1 Establecéronse a funcion e os métodos do control da tesouraria na empresa.

CA7.5 Describironse as utilidades dun calendario de vencementos en termos de prevision financeira.

CA7.6 Relacionouse o servizo de tesouraria e o resto de departamentos con empresas e entidades externas.

CA7.7 Valorouse a utilizacion de medios en lifia, administracion electronica e outros substitutivos da presentacion fisica dos documentos.

CA7.10 Identificouse o procedemento para a presentacion de documentos de cobramento e pagamento ante as administracions publicas.

2.2. Segunda parte da proba
2.2.1. Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultados de aprendizaxe do curriculo

RA1 - Determina os elementos patrimoniais da empresa analizando a actividade empresarial.

RA2 - Integra a normativa contable e o método da partida dobre analizando o PXC-PEME e a metodoloxia contable.
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Resultados de aprendizaxe do curriculo

RAZ3 - Xestiona a informacion sobre tributos que afectan ou gravan a actividade comercial da empresa, para o que selecciona e aplica a normativa
mercantil e fiscal.

RA4 - Elabora e organiza a documentacion administrativa das operacions de compravenda, en relacién coas transaccidons comerciais da empresa.

RAS5 - Determina os tramites da xestién de cobramentos e pagamentos analizando a documentacion asociada e o seu fluxo dentro da empresa.

RAG - Rexistra os feitos contables basicos derivados da actividade comercial e dentro dun ciclo econémico, aplicando a metodoloxia contable e os
principios e as normas do PXC-PEME.

RA7 - Efectua a xestiéon e o control da tesouraria utilizando aplicaciéns informaticas.

2.2.2. Criterios de avaliacidon que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos resultados de aprendizaxe por
parte do alumnado

Criterios de avaliacion do curriculo

CA1.5 Identificaronse as masas patrimoniais que integran o activo, o pasivo esixible e o patrimonio neto.

CA1.7 Clasificouse un conxunto de elementos patrimoniais en masas patrimoniais.

CA2.1 Distinguironse as fases do ciclo contable completo adaptandoas a lexislaciéon espafiola.

CAZ2.4 Recofiecéronse os criterios de cargo e aboamento como método de rexistro das modificaciéns do valor dos elementos patrimoniais.

CA2.5 Definiuse o concepto de resultado contable e diferenciaronse as contas de ingresos e os gastos.

CA2.8 Codificouse un conxunto de elementos patrimoniais de acordo cos criterios do PXC, identificando a sua funcién na asociacion e a desagregacion da
informacién contable.

CA3.7 Distinguironse e recofiecéronse as operacions suxeitas, exentas e non suxeitas a IVE.

CAZ3.8 Diferenciaronse os réximes especiais do IVE.

CA3.10 Calcularonse as cotas liquidables do imposto e elaborouse a documentacion correspondente a stia declaracion-liquidacion.

CA4.1 Determinaronse os elementos do contrato mercantil de compravenda.

CA4.3 Identificaronse e cubrironse os documentos relativos a compra e a venta na empresa, precisando os requisitos formais que deban reunir.

CA4.4 Recofiecéronse os procesos de expedicion e entrega de mercancias, asi como a documentacion administrativa asociada.

CA4.5 Verificouse que a documentacion comercial recibida e emitida cumpra a lexislacion e os procedementos internos dunha empresa.

CA4.9 Utilizaronse aplicacions informaticas especificas.

CA5.4 Aplicaronse as leis financeiras de capitalizacion simple ou composta en funcion do tipo de operacions.

CA5.5 Calculouse a liquidacion de efectos comerciais, en operacidons de desconto.

CA5.6 Calcularonse as comisions e os gastos en determinados produtos e servizos bancarios relacionados co aprazamento do pagamento ou o desconto
comercial.

CAG6.1 Identificaronse e codificaronse as contas que intervefien nas operacions relacionadas coa actividade comercial conforme o PXC-PEME.

CAB6.2 Aplicaronse criterios de cargo e aboamento segundo o PXC-PEME.

CA6.3 Efectuaronse os asentos correspondentes aos feitos contables mais habituais do proceso comercial.
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Criterios de avaliacion do curriculo

CAG6.4 Contabilizaronse as operacions relativas a liquidacion de IVE.

CAB6.5 Rexistraronse os feitos contables previos ao pechamento do exercicio econdmico.

CAB6.6 Calculouse o resultado contable e o balance de situacion final.

CAB6.7 Preparouse a informacién econdmica salientable para elaborar a memoria para un exercicio econémico concreto.

CA6.8 Utilizaronse aplicacions informaticas especificas.

CAG6.9 Realizaronse as copias de seguridade segundo o protocolo establecido para salvagardar os datos rexistrados.

CA6.10 Xestionouse a documentacion manifestando rigor e precision.

CA7.2 Cubrironse os libros e rexistros de tesouraria.

CA7.3 Executaronse as operaciéns do proceso de arqueamento e cadramento da caixa e detectaronse as desviacions.

CA7.4 Cotexouse a informacion dos extractos bancarios co libro de rexistro do banco.

CA?7.5 Describironse as utilidades dun calendario de vencementos en termos de prevision financeira.

CA7.6 Relacionouse o servizo de tesouraria e o resto de departamentos con empresas e entidades externas.

CA7.8 Efectuaronse os procedementos de acordo cos principios de responsabilidade, seguridade e confidencialidade da informacion.

CA7.9 Utilizouse a folla de célculo e outras ferramentas informaticas para a xestion de tesouraria.

3. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidon positiva e os criterios de cualificacion

MINIMOS EXIXIBLES

Contabilidade:

-Definironse os conceptos de patrimonio, elemento patrimonial € masa patrimonial
-ldentificaronse as masas patrimoniais que integran o activo, o pasivo esixible e o patrimonio neto
-Clasificouse un conxunto de elementos patrimoniais en masas patrimonias

-Distinguironse as fases do ciclo contable completo adaptandoas a lexislacion espafiola

-Determinaronse as caracteristicas mais importantes do método de contabilizacién por partida dobre
-Definiuse o concepto de resultado contable e diferenciaronse as contas de ingresos e os gastos

-Recofieceuse o PXC (PEMES) como instrumento de harmonizacién contable
-Relacionaronse as partes do PXC (PEMES) e diferenciaronse as obrigatorias das non obrigatorias

-Diferenciouse entre investimento e financiamento, entre investimento e gasto, entre gasto e pagamento, e entre ingreso e cobramento

-Definiuse o concepto de conta como instrumento para representar os elementos patrimoniais e feitos econdmicos da empresa

-Recofiecéronse os criterios de cargo e aboamento como método de rexistro das modificaciéns do valor dos elementos patrimoniais
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-Codificouse un conxunto de elementos patrimoniais de acordo cos criterios do PXC (PEMES), identificando a sta funcién na asociacion e a
desagregacion da informacion contable
-ldentificaronse as contas anuais que establece o PXC (PEMES) e determinouse a sua funcion

Fiscalidade:

-ldentificaronse os elementos tributarios

-ldentificaronse as principais figuras impositivas da actividade empresarial

-Identificaronse as normas mercantis e fiscais basicas aplicables as operaciéns de compra-venta

-Distinguironse e recofiecéronse as operacidns suxeitas, exentas e non suxeitas a IVE

-Diferenciandose os réximenes especiais do IVE

-Determinéaronse as obrigas de rexistro en relacion co IVE, asi como os libros rexistros (voluntarios e obrigatorios) para as empresas
-Calcularonse as cotas liquidables do imposto e elaborouse a documentacién correspondente a sua declaracion-liquidacion
-Recofieceuse a normativa sobre a conservacion de documentos e informacion

Documentacién da compravenda e medios de cobro-pago:

-Determinaronse os elementos do contrato mercantil de compravenda

-Identificaronse e cubrironse os documentos relativos & compra e a venda na empresa, precisando os requisitos formais que deban reunir
-Recofiecéronse os procesos de expedicion e entrega de mercancias, asi como a documentacion administrativa asociada

-Verificouse que a documentacion comercial recibida e emitida cumpra a lexislacion e os procedementos internos dunha empresa
-ldentificaronse os parametros e a informacion que deben ser rexistrados nas operaciéns de compravenda

-Xestionouse a documentacidn manifestando rigor e precisién

-Utilizaronse aplicacions informaticas especificas

-ldentificaronse os medios de pagamentos e cobramento habituais na empresa, asi como os seus documentos xustificativos, tendo en conta a
diferenza entre pagamento ao contado e aprazado

Calculo mercantil nas operacions comerciais;

-Compararonse as formas de financiamento comercial mais usuais

-Aplicaronse as leis financeiras de capitalizacion simple ou composta en funcion do tipo de operaciéns

-Calculouse a liquidacion de efectos comerciais, en operacions de desconto

-Calcularonse as comisions e os gastos en determinados produtos e servizos bancarios relacionados co aprazamento do pagamento ou desconto
comercial

Rexistro contable da compra-venda e operacidns de peche exercicio:

-ldentificaronse e codificaronse as contas que intervefien nas operacions relacionadas coa actividade comercial conforme o PXC-PEME
-Efectudronse os asentos correspondentes aos feitos contables mais habituais do proceso comercial

-Contabilizaronse as operaciéns relativas & liquidacion de IVE

-Rexistraronse os feitos contables previos ao pechamento do exercicio econdmico

-Calculouse o resultado contable e o balance de situacion final

-Preparouse a informacién econémica salientable para elaborar a memoria para un exercicio econdmico concreto

-Utilizaronse aplicacions informaticas especificas

-Realizéronse as copias de seguridade segundo o protocolo establecido para salvagardar os datos rexistrados

-Xestionouse a documentacidn manifestando rigor e precisién

Orzamentos e xestion da tesoureria:
-Establecéronse a funcion e os métodos do control da tesoureria na empresa
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-Cubrironse os libros e rexistros de tesoureria

-Executaronse as operacions do procesamento de arqueamento e cadramento da caixa e detectaronse desviacions

-Cotexouse a informacidn dos extractos bancarios co libro de rexistro do banco

-Describironse as utilidades dun calendario de vencementos en termos de prevision financeira

-Valorouse a utilizacion de medios en lifia, administracion electrénica e outros substitutivos da presentacidn fisica dos documentos
-Efectuaronse os procedementos de acorde cos principios de responsabilidade, seguridade e confidencialidade da informacion
-Utilizouse a folla de calculo e outras ferramentas informaticas para a xestion de tesoureria

-ldentificouse o procedemento para a presentacion de documentos de cobramento e pagamento ante as administraciéns publicas

CUALIFICACION PRIMEIRA PARTE
Teréa caracter eliminatorio, e consistird nunha proba escrita que versara sobre unha mostra suficientemente significativa dos criterios de avaliacién
establecidos na programacién para esta parte. Esta primeira parte da proba cualificarase de cero a dez puntos.

A proba consistira na realizacién dun tipo test (cunha Unica resposta valida en cada pregunta). Para a stia superacion, as persoas candidatas
deberan obter unha puntuacién igual ou superior a cinco puntos.

As persoas que superen a primeira parte, realizaran a segunda.

CUALIFICACION SEGUNDA PARTE

Tamén tera caracter eliminatorio, e consistird no desenvolvemento de un ou varios supostos practicos que versaran sobre unha mostra
suficientemente significativa dos criterios de avaliacién establecidos na programacion para esta parte.

Esta segunda parte, se cualificara de cero a dez puntos. Para a sua superacion, as persoas candidatas deberan obter unha puntuacion igual ou
superior a cinco puntos.E no caso das persoas que non superen a primeira parte da proba, seran cualificadas cun cero nesta segunda parte.

CUALIFICACION FINAL

Sera a media aritmética das cualificacidns obtidas en cada unha das partes, expresada con numeros enteiros, redondeada a unidade mais
proxima. Caso suspender 22 parte, a puntuacion maxima sera 4 puntos.

4. Caracteriticas da proba e instrumentos para o seu desenvolvemento

4.a) Primeira parte da proba

DESENROLO DA PROBA:
Proba con preguntas tipo test, cunha Unica resposta valida en cada pregunta.

MATERIAL:
Boligrafo azul ou negro
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4.b) Segunda parte da proba

DESENROLO DA PROBA:
Comprendera:

-A resolucion dun exercicio completo de contabilidade sobre feitos econémicos basicos: cos asentamentos correspondentes, codificacion,

liquidacion de ive, regularizacion e a elaboracion das contas anuais de balance e perdas e ganancias, segundo o PXC PEMES.
-A resolucion dun exercicio relacionado coa problematica do IVE

-A resolucion dun exercicio relacionado cos calculos mercantis: capitalizacidn-desconto (simple, compuesto)

-A resolucion dun exercicio onde cubrird un documento de compravenda ou tesoreria: pedido, albaran, factura, recibo, cheque ou letra de cambio
-A resolucion dun exercicio relacionado co analise patrimonial

MATERIAL:
-Boligrafo azul ou negro

-Plan Xeral de Contabilidade Pequenas e Medianas Empresas. R.D.1515/2007, de 16 novembro (PXC PEME). Texto refundido con las
modificaciones introducidas por: el Real Decreto 1159/2010, de 17 de septiembre, el Real Decreto 602/2016, de 2 de diciembre y el Real

Decreto 1/2021, de 12 de enero, en vigor para los ejercicios iniciados a partir del 1 de enero de 2021.
-Cadro de Contas, PXC PEME

-Calculadora




