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Introducion

1.1

A normativa vixente establece que a Direcciéon Xeral de Formacién Profesional ditard as
normas para o desenvolvemento do proceso de admisién en centros docentes sostidos con
fondos publicos que impartan ciclos formativos de formacién profesional de grao medio e de
grao superior.

Igual que nos cursos anteriores, para os efectos do proceso de admisién para o curso 2023-
2024, todas as titulaciéns de graduado en ESO han ter a mesma consideracién, e para o
célculo da nota de acceso estarase ao establecido no primeiro paragrafo do artigo 22.3 da
devandita Orde do 15 de xufio de 2016:

“Serd a puntuacién obtida como media aritmética das cualificaciéns logradas nas areas, nas
materias e nos ambitos do cuarto curso, agds a materia de Relixién, expresada con duas
cifras decimais. No caso das ensinanzas da educacién secundaria obrigatoria da educacién
de persoas adultas, s6 se terdn en conta as notas obtidas nos tres dmbitos de
coflecemento”.

E necesario lembrar que ter o BUP superado da acceso a ciclos de grao superior
segundo a Orde EFP/1210/2021 do 2 de novembro.

Para o curso 2023-2024 ampliase a oferta de cursos de especializacién de formacién
profesional. Como no curso anterior, a solicitude terd que realizarse a través do asistente
informatico dispofiible na paxina web de FP e terd que ser entregada nalgln centro con
oferta de cursos de especializacién. Os centros que tefian oferta de cursos de
especializaciéon de formacién profesional recibirdn un documento informativo especifico que
tamén se poderd consultar en Ciclosadmisién.

Outras situacions a resaltar

= Non haberd periodo extraordinario de presentacién de solicitudes, xa gue non existe
convocatoria extraordinaria no mes de setembro.

= Do mesmo xeito que se fixo no curso anterior, as persoas solicitantes poderdn presentar
unha reclamacién as listas provisionais de solicitudes admitidas e excluidas a través do
asistente informético.

* No artigo 53 da Lei Orgédnica 2/2006, do 3 de maio, de Educacién establécese que o
alumnado que estea en posesion do titulo de Técnico/a de Artes Plasticas e Desefio
podera acceder aos ciclos formativos de formacién profesional. Na comunidade auténoma
de Galicia tamén terdn acceso as persoas en posesiéon dun titulo de Técnico/a superior de
Artes Plasticas e Desefio.

= Poderdn acceder a un ciclo formativo de grao superior aquelas persoas que acrediten
como Unico requisito de acceso a superacién de BUP.

Réxime para as persoas adultas

Compre destacar que xa en cursos anteriores se aplicaron os seguintes cambios:

7

= O centro que recibe a solicitude, presencial ou electronicamente, é o encargado de
verificala e de baremala.

= Desaparecen as reservas de prazas diferenciadas por requisitos de acceso.

= Non se diferencia entre experiencia laboral relacionada e non relacionada; sé se ten en
conta o nUmero de dias cotizados (dias en situacién de alta que figuran na vida laboral).

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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= As persoas que non tefan requisitos de acceso non poderdn participar no proceso de
admisién; sé poderdn matricularse de ter dous anos de experiencia laboral no sector do
ciclo formativo, ao quedaren prazas liberadas, e sé en médulos asociados a unidades de
competencia.

= As persoas solicitantes ofrecerdselles a posibilidade de concorrer coa baremacién da
experiencia laboral do ano pasado, para evitar que teflan que levar novamente a
documentaciéon ao centro; sera sobre todo interesante nos casos de persoas con vida
laboral coa méxima puntuacién.

Baremo para o réxime de persoas adultas, grao medio e grao superior

Requisitos de acceso. 10 puntos.

Pola experiencia laboral equivalente ao traballo a tempo completo. |0,25 puntos por cada 30 dias,
ata un maximo de 15 puntos.

Por médulos xa acreditados do ciclo formativo. 2 puntos por médulo.

Por unidades de competencia obtidas nos procesos de acreditacion |2 puntos por mdédulo
de competencias que dean lugar a validacion de médulos validable.
profesionais do ciclo formativo que se solicita.

1.1.1 Modalidade presencial

Desde o0 ano 2018 o proceso de admisién centralizado permite que o alumnado que realice
unha solicitude para o réxime de persoas adultas en modalidade presencial dispofia da
informacién dos maédulos do ciclo que son compatibles en horario.

Por este motivo é preciso que os centros con oferta de mddulos do réxime para persoas
adultas en modalidade presencial carguen esta informacién na aplicacién Ciclosadmisién
(apartado “4.2 Oferta adultos"/4.2.6 Asignar mddulos a bloques horarios") antes do dia 21
de xufio.

— 19, Seleccionar o ciclo no despregable e premer en buscar. Aparecerdn todos os
médulos ofertados no centro para ese ciclo. Por defecto, no estado figurardn “Sen
asignar”.

— 29 Asignar o mesmo bloque horario a todos os médulos que son compatibles en
horario, de xeito que unha persoa poderia estar matriculada de todos eles no préximo
curso sen incorrer en incompatibilidade horaria.

— 32, Tras comprobar que a asignacién de bloques horarios é correcta, premer en
"Gardar Bloques".

No caso dos centros con oferta parcial na que todos os médulos son compatibles entre si,
asignaranse todos ao mesmo bloque horario (bloque horario 1).

Deste xeito, no momento de seleccionar os médulos para inscribirse durante a realizacién de
solicitudes a través da aplicacién, as persoas solicitantes poderan ver a que bloque horario
pertencen. De solicitar médulos de bloques horarios non compatibles, apareceralles un aviso
de que, de teren adxudicacién neses moédulos, é probable que non poidan realizar a
matricula deles por problemas de compatibilidade horaria. O sistema informara, pero non
impedird a solicitude de mdédulos de bloques horarios distintos.

Os centros con oferta de FP no réxime para as persoas adultas na modalidade
presencial deberan asignar os blogues horarios na aplicaciéon Ciclosadmisién ata o dia 21
de xufno para que o alumnado solicitante poida dispofier da informaciéon durante a
realizacién de solicitudes.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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No caso de que o centro non poida dispofier da informacién dos bloques horarios no prazo
indicado, deixard en estado "Sen asignar" os médulos do ciclo. Neste caso comunicara esta
situacién ao Servizo de Xestién de FP mediante un correo electrénico para poder xestionar a
situacién e poder asignar os bloques o antes posible.

1.2 Réxime ordinario

1.2.1 Seleccion do requisito de acceso

Cando a persoa solicitante tefla mais dun requisito de acceso, terd que seleccionar o que se
vaia empregar para o proceso de admisién, escollendo o primeiro que apareza na lista dos
anexos | e Il da orde de admision.

1.2.2 Estrutura de cotas e grupos para o acceso

Acceso a grao medio Acceso a grao superior
Grupo A ata 70 % das prazas = ESO = Bacharelato
Grupo B 20 % das prazas = FP Bdsica ou FP Basica+ESO = Grao medio

= Moddulos obrigatorios PCPI
Grupo C 10 % das prazas = Proba de acceso = Proba de acceso

= Qutras vias de acceso = Qutras vias de acceso

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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1.2.3 Sistema de prelacions para a admision a grao medio

Réxime ordinario. Prioridade de acceso grao medio

Grupo A 12 (= ESO con avaliacidn final por ensinanzas aplicadas (non aplicable).
70 %

22 (= ESO anterior & implantacién da avaliacién final.

392 |= Técnico auxiliar.
= 292 BUP. Cun maximo de duas materias pendentes entre primeiro e segundo curso.
= Bacharelato superior.

= Ensinanzas de artes aplicadas e oficios artisticos, ou terceiro curso do plan de 1963 ou o
segundo de comuns experimental.

Grupo B 12|= FP basica. Alumnado con titulo de formacién profesional bdsica que recolla no seu
20 % curriculo ter preferencia na admisién ao ciclo formativo de grao medio que solicita.

22 |= FP basica. Alumnado con titulo de formacién profesional basica que non recolla no seu
curriculo ter preferencia na admisién ao ciclo formativo de grao medio que solicita.

32 = PCPI. Alumnado que superase os médulos obrigatorios.

Grupo C 12 |= Proba de acceso a ciclos formativos de grao medio de formacién profesional ou con curso
10 % de formacidn especifico para o acceso a ciclos formativos de grao medio.

22 (= Alumnado con proba de acceso a ciclos formativos de grao superior de formacién
profesional.

32 (= Alumnado con proba de acceso & universidade para maiores de 25 anos. Proba de acceso
a ciclos formativos de grao medio ou de grao superior de ensinanzas deportivas ou de
artes plasticas e desefio.

492 = Alumnado con titulo de técnico.

52 |= Alumnado con certificado acreditativo de ter superadas todas as materias do bacharelato
regulado na Lei orgénica 8/2013, do 9 de decembro, para a mellora da calidade educativa
(non aplicable).

62| Alumnado con titulo de bacharelato.

72 (= Alumnado con titulo de técnico superior ou de técnico especialista.

82|= Alumnado con titulo universitario.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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1.2.4 Sistema de prelacions para a admision a grao superior

Réxime ordinario. Prioridade de acceso grao superior

Grupo A 12 | = Bacharelato. Alumnado con titulo de bacharelato da modalidade preferente, e coas
70 % materias vinculadas, que se determina no curriculo do ciclo. A nota media, de maior a
menor, das materias vinculadas empregarase nos casos de empate da nota media do
bacharelato.

22 = Alumnado con titulo de bacharelato da modalidade preferente, pero sen algunha das
materias vinculadas, que se determina no curriculo do ciclo.

32 (= Alumnado con titulo de bacharelato sen modalidade preferente das determinadas no
curriculo do ciclo. Alumnado que superase COU ou PREU.

492 | = Alumnado con certificado acreditativo de ter superadas todas as materias do
bacharelato (regulado na Lei orgénica 8/2013, do 9 de decembro, para a mellora da
calidade educativa) da modalidade preferente que se determina no curriculo do ciclo
(non aplicable).

52 | = Alumnado con certificado acreditativo de ter superadas todas as materias do
bacharelato (regulado na Lei organica 8/2013, do 9 de decembro, para a mellora da
calidade educativa) sen a modalidade preferente que se determina no curriculo do
ciclo (non aplicable).

62 |- BUP
Grupo B 12 | = Alumnado con titulo de técnico de formacién profesional da mesma familia profesional
20 % que o ciclo formativo de grao superior que se solicita.

22 = Alumnado con titulo de técnico de formacién profesional de diferente familia profesional
que o ciclo formativo de grao superior que se solicita.

= Alumnado con titulo de técnico de artes plasticas e desefio.

Grupo C 12 | = Alumnado con proba de acceso a ciclos formativos de grao superior de FP.
10 %

22 = Alumnado con proba de acceso & universidade para maiores de 25 anos.

32 = Alumnado con titulo de técnico superior ou de técnico especialista.

42 = Alumnado con titulo universitario.

2 Solicitudes. Asistente informatico

O proceso de admisién a ciclos formativos de Formacién Profesional para o curso 2023-2024
establece que todas as persoas que queiran facer solicitude utilizardn o asistente da
aplicacién informéatica Ciclosadmisién. Por isto, é necesario que todos os centros pofian a
disposicion das persoas solicitantes computadores conectados & rede, desde os que se
poidan imprimir as solicitudes xeradas ou facer unha entrega automatica.

A solicitude via web realizarase para todos os réximes e graos e tamén para 0s cursos de
especializacidon (proceso de admisién centralizado), non podera realizarse para o
segundo curso do réxime ordinario, que serd sempre de xeito presencial no centro
solicitado (empregando o anexo | ou Il dispofiibles na sede electrénica da Xunta de Galicia e
na paxina www.edu.xunta.gal/fp

A solicitude para FP dual e cursos de especializacion debera realizarse utilizando
o asistente informatico.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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O centro poderd distinguir os tres tipos de solicitudes:

Solicitudes web de entrega presencial: solicitudes realizadas co asistente web que é
necesario entregar, xunto coa documentacion que corresponda, para marcar a
entrega e validar nun centro de Galicia con oferta de formacién profesional sostida
con fondos publicos. O impreso xerado polo asistente ten cédigo de barras e ten impresa
ao inicio e ao pé a instrucién “a solicitude non tera validez se non esta selada,
datada e validada por un centro de Galicia con oferta de FP sostido con fondos
publicos en réxime ordinario ou en réxime de persoas adultas”.

Solicitude web de entrega automatica: solicitudes realizadas co asistente web que
non é necesario entregar no centro, pero que este terd que validar. O impreso xerado
polo asistente ten cédigo de barras e ten impresa ao inicio e ao pé a instrucién
“solicitude entregada automaticamente no centro de inscricion seleccionado,
pendente da verificacion da documentacion achegada”. Os solicitantes
conservaran este impreso a modo de resgardo da sUa solicitude. O centro tera que validar
0s requisitos de acceso e o resto da documentacién, incluindo a baremacién no caso do

réxime para as persoas adultas.

Solicitudes web de validacién automatica: solicitudes realizadas co asistente web
gue non é necesario entregar para validar. O impreso xerado polo asistente ten cédigo de
barras e ten impresa ao pé a instrucién de gque non é preciso entregalo no centro nin
achegar documentacién; xa é un documento validado. Os solicitantes conservaran este
impreso a modo de resgardo da suUa solicitude. O centro non ten que realizar ningunha
accién sobre estas solicitudes, é dicir, nin marcar a entrega nin validala.

As reclamaciéns deberan ser presentadas unicamente no centro onde fose entregada a
solicitude (con independencia do tipo de solicitude e de cal sexa o centro de 12 opcién),
empregando o asistente informatico.

3 Xestion de solicitudes

Na xestién de solicitudes de admisién para ciclos hai un primeiro proceso de verificacién de
identidade que é comdun, con independencia de se se trata dunha solicitude web de entrega
presencial ou de entrega automatica, e con independencia do réxime e o grao solicitados.

Posteriormente, hai que distinguir entre as solicitudes web de entrega presencial e as
solicitudes web de entrega automatica, xa que o procedemento de validacién varia para
cada unha delas.

3.1 Verificacion da identidade da persoa solicitante

Realizase co documento oficial de identidade (DOI) que corresponda (DNI, NIE, pasaporte
ou documento oficial da UE). E necesario que a persoa solicitante sexa a mesma que
entregue a solicitude (é recomendable fotocopiar o documento de identidade).

Cando unha persoa distinta da solicitante sexa a que entrega unha solicitude para a
validacién, esta deberd constar como persoa autorizada na propia solicitude. De non ser
asi, serd imprescindible gue se achegue unha autorizacién escrita da solicitante. Nesta
autorizacién deberdn constar o nome, os apelidos e o nimero do documento de
identificacién, tanto da persoa solicitante como da que entregue a documentacién, e ird
acompanada da copia do documento de identificacién da solicitante. De non cumprirse
estes requisitos, non podera tramitarse a validacién da solicitude.

No caso de menores de idade entenderase que a solicitude a fai a persoa que tefia a sUa
titoria legal e podera ser entregada, debidamente asinada, pola persoa solicitante e polo

7

seu responsable legal. Nesta situacién é necesario comprobar o DOI dos titores e do

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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fillo/a, libro de familia, sentenza de separacién ou divorcio, ou documento de
emancipacién segundo corresponda.

Solicitudes web de entrega presencial

Logo de que a persoa solicitante realice a solicitude utilizando o asistente web debera ir ao
centro, dentro dos prazos establecidos, cun impreso (cunha copia para o centro e outra para
a persoa interesada) xerado pola aplicacién informatica, que debe vir datado e asinado, e no
gue figura un cdédigo de barras asociado a un cdédigo alfanumérico. A aplicacién esta
desefiada para que, neste caso, o tempo de xestién sexa minimo.

No momento de entrega deberase:

= Verificar a identidade de quen realiza e de quen entrega a solicitude.

= Verificar que achegue a documentacién indicada na solicitude.

= Verificar o requisito de acceso seleccionado coa documentacién presentada.
= Cargar a recepcién (a entrega) na aplicacién.

= Validar a solicitude na aplicacién.

= Selar e datar a copia para o centro e para a persoa interesada.

= Devolver, selada e datada, a copia para a persoa interesada.

Verificacion da identidade e da solicitude

A verificacion da identidade e dos datos persoais é da maxima importancia, xa que estes
pasan a estar dispofibles en todas as aplicaciéons da conselleria e non soamente no proceso
de admisiéon. Ademais da identidade e dos datos persoais, tamén se verificard que a
documentacién entregada sexa a que se indica no impreso xerado pola aplicacién. De faltar
documentacién ou de non corresponder coa solicitada, informarase & persoa solicitante e
reflectirase nos impresos a discrepancia. Neste caso serd necesario primeiro validar a
solicitude e despois modificala. Debemos insistir en que isto sé se faga se se reflicte nos
impresos a discrepancia; se non é mellor que a persoa realice unha nova solicitude.

Lembre que cando son menores de idade é necesario comprobar o DOI dos titores e do
fillo/a, libro de familia, sentenza de separacién ou divorcio, ou documento de emancipacion.

Carga da recepcion na aplicacion

7

Unha vez verificada a identidade, é necesario cargar inmediatamente na aplicaciéon a
recepcion da solicitude usando a pestana “5.3 Entregar solicitude” ou “5.4 Validar
solicitudes/ Marcar entrega de solicitudes presenciais”. Deberase situar o cursor na cela
“Cédigo”; introducir o cédigo alfanumérico co lector de cédigo de barras ou co teclado e
premer en “Buscar”.

A aplicacién buscard na base de datos nome e apelidos asociados a ese DOI para que se
verifiquen as posibles discrepancias cos datos persoais da solicitude. Deberdn comprobarse
novamente os datos do DOI e asegurarse de cales son os correctos para proceder & sua
validacién no caso de que exista discrepancia, ou continuar cando os datos da solicitude
coinciden exactamente cos indicados no DOI.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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Datos persoais

Tipo DNI/NIE * 3 DNI/NIE * Enderezo electronico *
DnI

Documento de identidade

Datos da solicitude Datos actualmente rexistrados na base de datos da conselleria
Nome * MNorme *
(er ) ( )
Apelido * Apelido *
(o ) ( )
Apelido? Apelido2
Sexo * Sexo
[ Masculino ] [ Feminino ]
Data de nacemento * & Data de nacemento * @
25/10/2000 14/02/1959

Pais de nacemento * Pais de nacemento *
Espafia Espafia
Concello de nacemento Concello de nacemento
[ Alia } [ Arauzo de Salce ]

Como pode verse na imaxe, 0 programa avisa e amosa as incoherencias entre os datos
persoais da base de datos e os que figuran na solicitude; non deben validarse cando os
datos da solicitude sexan incorrectos.

Este paso é fundamental porque permite rexistrar a data e a hora de entrada da
solicitude no centro. Se unha persoa entrega varias solicitudes (do mesmo réxime,
modalidade e grao), considerarase validada a rexistrada na aplicacién en derradeiro lugar.
De todos os xeitos, a aplicacion dad un aviso se hai unha solicitude xa rexistrada. De
continuar, serd anulada a solicitude rexistrada anteriormente.

Validacién da solicitude na aplicacién

7

Logo de rexistrada a entrada, procédese & validaciéon da solicitude na aplicacién. Podera
realizarse de dous xeitos:

= Preferentemente xusto despois da recepcién da solicitude, sen necesidade de cambiar de
pestana (pasase directamente a verificar a identidade e os datos persoais).

= Se por calquera razén non é posible realizar a validaciéon da solicitude no momento da
entrega, poderd realizarse con posterioridade na pestana especifica “5.4 Validar a
solicitude”. Pdédese realizar a procura a través do cdédigo de barras, do cddigo
alfanumérico ou usando o DOI (neste caso cOmpre extremar a precaucién, xa que unha
mesma persoa pode ter varias solicitudes). Tras identificar a solicitude na aplicacién,
premer en "Validar". Poderd buscarse esa solicitude no epigrafe de “Validaciéon de
solicitudes entregadas no centro” no apartado 5.4 “Validar Solicitudes” de
Ciclosadmision.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES

XUNTA
DE GALICIA

Listaxe de solicitudes provisionais

5.1 Alta solicitudes ordinari.
5.2 Alta solicitudes

5.3 Entregar solicitudes
Marcar entrega de solicitudes presenciais

€ entrega a utomatica

5.5 Listaxes solicitudes

5.6 Proba de mergullo

5.7 Imprimir folla matricula
[ Seleccionar centro]

5.8 Alta solicitudes féra de ..

Solicitude
5.9 Verificar accesos

Codigo

s pendentes

stradas

6 Admision

En calquera das duas situaciéns anteriores é necesario:

— Verificar os datos académicos.

Informacién xeral para centros

Solicitudes validadas no centro e anuladas por presentacion posterio

Admisién FP 2023-2024

- Réxime ordinario

- Réxime para as persoas adultas
- FP dual

- Cursos de especializacién

Validacion de solicitudes entregadas no centro

Solicitudes validadas automaticamente

— Cargar na aplicacion a documentacién complementaria achegada pola persoa
solicitante, indicando se é documentacién orixinal ou cotexada.

A aplicacién mostra todos os accesos da persoa solicitante desde o ano 2016. O centro
debera ver a documentacién (marcar “Ver” na columna de “opciéns”) e se é correcta, ao
premer sobre “Copiar” na columna de “Opciéns” a aplicacién arrastrard os datos & solicitude
actual. De todos os xeitos, sempre debera verificarse porque poden existir incoherencias
entre a documentacién mostrada en “Ver” e os datos “copiados” pola aplicaciéon (o motivo é
gue a carga deses datos no ano de referencia foi errénea). Ver a captura de pantalla:

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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3.2.4

3.2.5

EDUCACION, FORMACION - L
- Réxime ordinario

- Réxime para as persoas adultas
- FP dual
- Cursos de especializacién

Datos rexistrados na base de datos da Conselleria

Informacion sobre os accesos consultados en Xade, Titulos e ciclosprobas

Tipo JI Nome I Nota I Data

Non se atoparon elementos.

Documentacion de acceso dispoiiible en ciclosadmision de convocatorias anteriores

Ano H Acceso H Nota H Data H Orixinal H Opciéns
2016-06-29

2013 Bacharelato LOE 6.92 11:27:26.0 S Ver Copiar
2018-06-07 o Coniar
2014 Bacharelato LOE 8 16:32:39.0 S Ver Copiar
2018-06-06 o Coniar
Bacharelato LOE 5.68 09:37:51.0 S Ver Copiar
Forma de acceso
Acceso seleccionado
Acceso seleccionado polo alumno Acceso co que se validard a solicitude
[Bacharelato LOE | [Bacharelato LOE
Comunidade autonoma
|Ga|\cwa ~
Nome do centro
15027812
Carga documento
A documentacidn que se acompafia & orixinal ou cotexada
@ Si
O Mon

(O Non presenta
Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo.

Documentacién
Ver documento

Datos académicos
Nota Data 12

8 ) [28/06/2016 | [Tl

Nas solicitudes de réxime de adultos hai que verificar e baremar a vida laboral, os médulos
superados e as unidades de competencia de ser o caso.

Unha vez confirmada e validada a solicitude, estd rematado o proceso de alta da solicitude
na aplicacién Ciclosadmisién.

Selo e data da copia para o centro e para a persoa interesada

O centro deberd selar e datar as duas copias presentadas pola persoa solicitante (exemplar
para o centro e exemplar para a persoa interesada) e devolver, selada e datada, a copia
para a persoa interesada. Se houber algunha discrepancia entre a documentacién
presentada pola persoa solicitante e a que indique o impreso ou a que se debese achegar
segundo a normativa, reflectirase tanto na copia para o centro como na copia para a persoa
interesada.

Ante calquera dubida coa documentacién, o centro sempre poderd solicitar da persoa
interesada a documentacién pertinente.

Solicitudes remitidas por correo certificado

De ser necesaria a entrega, xunto coa documentacién, nun centro educativo, poderase
presentar a solicitude, cuberta mediante o asistente informéatico e asinada, en sobre aberto
en calquera oficina de Correos de Espafia, para ser remitida por correo certificado co selo de
Correos coa data de entrega, lugar, hora e nome da oficina (artigo 31 do Real decreto
1829/1999), e a persoa solicitante pedira explicitamente que se fagan constar as
circunstancias do envio, logo da comparacién co documento de identidade, segundo o
referido artigo. A solicitude ira dirixida ao centro elixido en primeira opcion. A
documentacién presentada que non sexa orixinal deberd estar compulsada, tamén se

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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- Réxime para as persoas adultas
- FP dual

- Cursos de especializacién

deberd incluir unha copia simple do documento de identidade. Serd necesario remitir, nos
prazos de admisidén, unha copia da documentacién presentada e selada, mediante correo
electrénico ao centro ao que vaia dirixida a solicitude. Os enderezos electrénicos dos centros
poden consultarse en:

https://www.edu.xunta.gal/centroseducativos/

Nestes casos o centro verificard:

= Que a data e hora de entrega en Correos estea dentro dos prazos establecidos.
= Que a reciba o centro elixido en primeira opcién.

= Que se achegue copia simple do documento de identidade.

= Que se achegue orixinal ou copia simple da documentacién necesaria.

= Que se entregou en sobre aberto, polo que é imprescindible que apareza o selo de
tramitacién por Correos na solicitude.

Cando reciba o envio postal, non o correo electrénico, volveranse a facer estas
verificaciéns sobre a documentacién orixinal e as solicitudes tramitaranse como as recibidas
de forma presencial. Para iso pedirase permiso ao Servizo de Xestién de FP, de non estar os
permisos abertos.

O centro deberd comprobar que a documentacién adiantada por correo electrénico ou fax se
corresponda coa que finalmente se reciba por correo certificado.

Solicitudes web de entrega automatica

Cando a persoa solicitante realice a solicitude utilizando o asistente web, na pantalla

“5.4 Validar Solicitudes” aparecerd a solicitude na pestana “Validacién de solicitudes de
entrega automatica”. A aplicacién estd desefiada para que, neste caso, o tempo de xestién
sexa minimo.

Listaxe de solicitudes provisionais

5.1 Alta solicitudes ordinari
5.2 Alta solicitudes ex

5.3 Entregar solicitudes
Marcar entrega de solicitudes presenciais Validacion de solicitudes entregadas no centro

Solicitudes validac

Validacién de solic

5.5 Listaxes solicitudes

56 de mergullo

5.7 Imprimir folla matricula

[ Seleccionar centro]
5.8 Alta solicitudes féra de .. Solicitude
5.9 Verificar accesos
Codige

510R endentes

5.11R istradas

6 Admision

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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Ao seleccionar unha solicitude web, utilizando a documentacién achegada, deberase:

= Verificar a identidade de quen realiza e de quen entrega a solicitude. No caso de menores
de idade é necesario comprobar o DOI dos titores e do fillo/a, libro de familia, sentenza de
separacién ou divorcio, ou documento de emancipacién segundo corresponda.

= Verificar que achegue a documentacién indicada na solicitude.
= Verificar o requisito de acceso seleccionado coa documentacién achegada.
= No caso do réxime para as persoas adultas hai que baremar a solicitude.

= Validar a solicitude na aplicacion.

Verificacion da identidade e da solicitude

Soamente se accedera a esta documentacién nos casos de solicitudes web sen usuario.
Cando o usuario estea identificado non vai ter que achegar identificacién, e polo
tanto pasarase directamente & pantalla de validacién da solicitude (tal e como se explica no
apartado seguinte).

Cando unha persoa non estd autenticada e fai unha solicitude deste tipo ten que achegar
copia do DOL.

Na seguinte imaxe pdédese observar que o solicitante presenta esa documentacién
acreditativa de “documento de identidade”. Aparecen debaixo dldas columnas, cos datos da
solicitude e cos datos da conselleria. Deberd comprobarse se o DOl amosa coincidencia con
algunha das opcidns, nese caso validarase a que corresponda.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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Tipo DNIJNIE * [ DMI/MIE = Enderezo electronice *
oI w 44 7 8 @gmaileom

Documento de identidade

Ve
E;_‘-E';Ca gar
Datos da solicitude Datos actualmente rexistrados na base de datos da conselleria
MNome * Nome *
linb B
Apelido? « Apelidel
Ighlf v
ApelidaZ ApelidaZ
F
Sexo Semo ¥
Ferminino e Ferninino =
Teléfono
Mohil
Dzta de nacements * (&
Data de nacementa « [F 25/07/1986
25/07/1985 Pais de nacements *
Pais de nacementa * Esparfia ~
Espana ~ Concello de nacementa
Concello de nacemento -
Cabanas ~ Pais de nacionzlidade *
Pais de nacionzlidade * Espafia S

Espafia e
Datos Enderezo

Enderezc *

KHGF
Zais de enderszo ¢

Espafia b
Brovincia ¥

Lugo e

Cédigo Postal

Concello *
Alfoz L
Localidade

- Seleccione un elemento - b

Se non existe coincidencia entre o DOI e os datos deberd premer en “Marcar identidade
incorrecta”. Aparecera unha venta similar a seguinte:

Rexistrouse identidade incorrecta. De non poder verificarse a
indentidade antes das listaxes de solicitudes, non podera aparecer

nelas

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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A verificaciéon da identidade e dos datos persoais é da maxima importancia, xa que
estes pasan a estar dispoiibles en todas as aplicaciéns da conselleria e non soamente no
proceso de admisioén.

Para as situaciéns de menores de idade sen autenticar aparecera unha pantalla de
verificacién de titores/proxenitores. E necesario, como se indicaba con anterioridade,
verificar a identidade destes e a sentenza xudicial de separacién ou divorcio cando
corresponda. Se non se achegara documentacién ou esta fora incorrecta debera premer nos
botdéns correspondentes para non validar esa documentacién.

Datos da solicitude

DNI/DOI Nome Grao Réxime
Jkg null, jod Medio Ordinario
Documento de identidade Documento Resolucion Xudicial

De

Descargar

Validacion da resolucion xudicial

[ Marcar resolucién xudicial incorrecta

Datos responsables legais

2 & menor de idade, ademais deberd ser asinada por calquera dos/das titulares da patria potestade ou representantes legais. Nos Casos e separacién ou divorcio, serd necesaria a sinatura de ambas as persoas proxenitoras, agés nos

A solicitude debera ser asinada pola persoa solicitan
f i énero ou de que patria potestade estea atribuida, con carécter exclusivo, a unha delas. Marque se estd nalgunha destas circunstancias:

Nestes cas: sario presentar, coz

Titor 1

icitude, a resolucion xudicial correspondente para o seu cotexo polo centro educativo.

Tipo DNI/NIE ™ 2 DNI/NIE =
DNI

Nome Apelidol Apelido2
hheh hdfgh

Titor 2

Tipo DNI/NIE @ DNI/NIE
DNI

Nome Apeiidol Apelided
wgerg w

Validacién documentacién

[ Documentacion dos responsables incorrecta

Volver

Cando o menor de idade estd correctamente identificado pero non asi os titores legais,
pdédese continuar coa comprobacién dos requisitos de acceso e demais documentacién da
solicitude.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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solicitude na aplicacidon

Paxina de validacion

Na paxina a que se accede atopara a seguinte estrutura:

Datos rexistrados na base de datos da Conselleria

Informacién sobre os accesos consultados en Xade, Titulos e ciclosprobas

Tipo Nome Nota Data
Non se atoparon elementos.
Documentacién de acceso dispofiible en ciclosadmision de convocatorias anteriores
Ano Acceso Nota Data Orixinal Opciéns

Non se atoparon elementos,

Forma de acceso Documentacién acreditativa

Presenta DNI (Us: ficaco)

Acceso seleccionado

proba
racion das PAAU para maiores de 25 anos

Baremar a vida laboral: (introduza o total de dias no recadro)

7 Cert
Validacién documento titulo Fi

0 documento do titulo é incorrecto

Discapacidade

ta aco

2o Decreto 255/2008, do 23 de outubr

do Minister Pablicas,
Administracions Piblicas e Xustiza do 7 de xullo de 2009, e
utori

Deportista de élite

10.255/2008, do 23 de outubro, ficaa 6n para

2 Solicita a condicién de deportsta de dite galego

Solicta a condici

Geportista de éite nacional

Estudos estranxeiros

Titulacién 6ra do estado espafiol

Lista documentacién entregada ca solicitude

Resultados da busca

Ruta de vida laboral
Non entregado Non en

Médulos solicitados

Médulos

Modulo

Posto ciclo Ciclo Posto médulo
©SSSCO1 - Educacién infantil 1

Centro

15022607 - CIFP Anxel Casal - Monte Alto 1 MP0011 - Didéctica da educacion infantil

Hai un primeiro bloque sobre a informacién dos requisitos de acceso que constan nas bases
de datos da conselleria.

A esquerda atoparase unha columna sobre o requisito de acceso seleccionado polo
solicitante, onde se deberd marcar, segundo o réxime, a nota, a data de titulacién e a
comunidade auténoma. Tera tamén un “check” para indicar que “O documento de acceso é
incorrecto”.

A dereita hai unha columna baixo o titulo “Documentacién acreditativa”. Cando o solicitante
esta autenticado dentro do sistema aparecera:

Documentacion acreditativa

Presenta DNI (Usuario autenticado)
Presenta certificacion académica
Presenta certificado de superacion da proba de acceso (acceso

mediante probas)
Presenta certificado da superacion das PAAU para maiores de 25 anos

Na imaxe anterior vese que non é necesario verificar a identidade, xa que aparece ao lado
de “Presenta DNI (usuario autenticado)”.

Hai tamén outro epigrafe denominado “Lista documentacién entregada coa solicitude” onde
aparece reflectida a documentacién que o solicitante achega coa solicitude. Esta
documentacién é un simple escaneo que o solicitante lle fai chegar e, polo tanto, carece de

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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cotexo ou sistema de verificacién. O centro serd o responsable da comprobacién e da
verificacién da mesma.

Tamén hai outro apartado baixo o titulo de “Baremar a vida laboral” onde o centro terd que
introducir o total de dias no recadro correspondente.

Finalmente, despois de validar a solicitude, poderd baremar os mdédulos ou unidades de
competencia de féra do sistema educativo galego de ser o caso.

Pasos a seguir para validar a solicitude
= Verificar os datos académicos.

Cando xa existe unha solicitude para o mesmo réxime, modalidade e grao validada nalgln
centro aparecera un aviso coma o da imaxe.

Validacién de solicitude provisional Centro

o Este alumno xa ten unha solicitude de este tipo no grao medio, entregada en na data 03/06/2020 17:25:57.

Datos da solicitude

DNI/DO1 Nome Grao Réxime

Medio Ordinario

Datos rexistrados na base de datos da Conselleria

Informacién sobre os accesos consultados en Xade, Titulos e ciclosprobas
Tipo Nome Nota

Non se atoparon elementos

Documentacién de acceso dispoiible en ciclosadmision de convocatorias anteriores
Ano Acceso Nota Data QOrixinal

Non se atoparon elementos

Forma de acceso Documentacién acreditativa

Presenta DNI
Acceso seleccionado Presenta certificacion académica
Presenta certificado de superacion da proba de acceso (acceso mediant

Presenta certificado dz superacion das PAAU para maiores de 25 anos
Acceso seleccionado polo alumno

Para comprobar/validar o requisito de acceso hai que utilizar a informacién que figura ao
comezo desta ventd: “Informacién sobre os accesos consultados en Xade, Titulos e
Ciclosprobas”, “Documentacién de acceso dispofiible en Ciclosadmisién de convocatorias
anteriores” e a que estd asociada & actual solicitude na parte inferior da ventd “Lista
documentacién entregada coa solicitude”.

O centro poderd ver (marcar “Ver” na columna de “Opciéns”) a documentacidén referida na
parte superior da pantalla, tal e como se mostra na seguinte captura de pantalla. Se despois
de comprobar toda a documentacién esta é correcta deberase premer sobre “Copiar” na
columna de “Opciéns” e a aplicaciéon arrastrard os datos & solicitude actual. De todos os
xeitos, sempre debera verificarse que a documentacién mostrada en “Ver” e os datos

“copiados” son 0s mesmos porque poden existir incoherencias.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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Datos rexistrados na base de datos da Conselleria

Informacion sobre os accesos consultados en Xade, Titulos e ciclosprobas

Tipo I Nome il Nota I Data
Non se atoparon elementos.

Documentacion de acceso dispoiiible en ciclosadmision de convocatorias anteriores

Ano Il Acceso Il Nota il Data Il Orixinal i Opciéns

2016-06-29 o e
2013 Bacharelato LOE 6.92 11:27:26.0 5 er Copiar

2018-06-07 o S
2014 Bacharelato LOE 8 16:32:39.0 S Ver Copiar

2018-06-06 e
Bacharelato LOE 5.68 09:37:51.0 S er  Copiar

No recadro “Lista documentacién entregada coa solicitude” na columna “Opciéns” terd a
posibilidade de “Ver” e “Descargar”. Esta Ultima opcién estd deseflada para aquela
documentacién que o navegador non recofieza. Deste xeito poderase descargar para abrir e
asi poder verificala.

Se no proceso de validaciéon da documentacién da titulacién de acceso obtida féra do Estado
espafol non fora marcada esta caracteristica polos solicitantes, deberd validarse co
requisito de acceso co que fixo a solicitude. Posteriormente haberd que modificar a
solicitude: terd que gardar a documentacién que achegaba para marcar que é unha
titulacién obtida féra do Estado espafiol, indicado o pais, e asociar de novo a documentacién
descargada.

Cando o documento do titulo asociado & solicitude dun determinado ano é incorrecto e da
informacién dos epigrafes “Informacién sobre os accesos consultados en Xade, Titulos e
Ciclosprobas”, “Documentacién de acceso dispofiible en Ciclosadmisién de convocatorias
anteriores” se desprende que non cumpre 0s requisitos de acceso, deberase marcar o cadro
de “Documento de acceso incorrecto”. Das situaciéns que aparezan ao marcar nese recadro
escollerase a opcién que mais se aproxime. No caso de ser correcto deberase seleccionar a
comunidade auténoma onde se obtivera a titulacién, asi como a nota media e a data do
titulo (no caso do réxime ordinario).

Forma de acceso

Acceso seleccionado

Acceso seleccicnado polo alumno

tuic

Acceso co que se validara a solicitude Puntos

Validacién documento titulo

[J 0 documento do titulo & incorrecto

Comunidade auténoma

- Seleccione CCAA - |v

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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= Verificar o resto da documentacién asociada & solicitude do réxime para as persoas
adultas para poder baremala.

Lista documentacion entregada ca solicitude

Resultados da busca

Documento de titulacion de acceso Ruta ao documento de vida laboral Documento de médulos superados Documento de acreditacion de competencias

Ver Ver Ver Ver

Descargar Descargar Descargar Descargar

Baremar a vida laboral: (introduza o total de dias no recadro)

Gertificacién da Tesouraria Xeral da Seguridade Social (se non ten a marca non pode haber documento) Figurou en situacién de alta no Sistema da Seguridade Social durante un total de dias

Certificado de madulos superados (e non ten & marca non pode haber documento)

Certificado de unidades de competencia (se non ten & marca non pode haber documento)

= \erificar e baremar nas solicitudes do réxime para as persoas adultas: a vida laboral, os
médulos superados e as unidades de competencia se fora o caso.

Logo de confirmada e validada a solicitude, estad rematado o proceso de alta de solicitude na
aplicacién Ciclosadmisién.

4 Outros puntos salientables

4.1 Codigo persoal de consulta (CPC)

Cada solicitante terd asignado un cédigo persoal de consulta que lle permitird realizar a
busca nas listaxes publicas. Poderan acceder a este cddigo a través da ligazén "Ver cédigo
persoal de consulta" na pdxina de inicio de Ciclosadmisién, introducindo o DOI e o cédigo da
solicitude que estea en estado “validada”.

4.2 Sistemas de autenticacion a través da web

Nas renuncias e na solicitude de matricula no réxime ordinario e na solicitude de matricula
do réxime para as persoas adultas, a aplicacién permitird usar o DOI e o cédigo alfanumérico
da solicitude de admisién como método de identificacién.

4.3 Réxime para as persoas adultas. Baremo de solicitudes

Como se indicou con anterioridade, aos solicitantes ofrecerdselles a posibilidade de
concorrer coa puntuacién da vida laboral obtida no proceso de admisién desde que entrou
en vigor a Orde do 15 de xufio de 2016.

Serd unicamente o centro que recolla a solicitude quen cargue os datos de dias
traballados, médulos aprobados ou unidades de competencia acreditadas.

Cando se valide unha solicitude para calquera modalidade do réxime de persoas adultas, na
gue a persoa solicite a baremacién por experiencia profesional, a aplicacién ten habilitado
na propia pestana “5.4 Validar Solicitudes” un campo para cargar directamente o total de
dias que figuran en situacién de alta no informe de vida laboral (ou no informe da
mutualidade laboral que corresponda). Para esta baremaciéon é necesario empregar os
datos que aparecen na primeira paxina do informe, e no caso de que haxa duas taboas
resumo deberd utilizarse aquela na que consta o total de dias efectivamente
computables.

No caso de que a persoa solicite a baremacién por médulos xa superados do ciclo que se
desexe cursar, estes serdn calculados de forma automética pola aplicacién cando haxa
constancia deles nas aplicaciéns informaticas da conselleria. Cando fosen cursados féra de
Galicia serd necesario cargalos directamente na ventd de validacién e que ademais se

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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cargue o certificado académico correspondente no caso de solicitude web de entrega
presencial.

Se a persoa solicita a baremacién por acreditar unidades de competencia que dean lugar a
validacién de mddulos do ciclo que se desexe cursar, estes serdn calculados de forma
automatica pola aplicacién cando haxa constancia deles nas aplicaciéns informaticas da
conselleria (persoas que participasen nos procesos de acreditacion de competencias
profesionais convocados pola Conselleria de Cultura, Educacién, Formacién Profesional e
Universidades). Cando a acreditacién de unidades de competencia se obtivese por procesos
alleos a esta conselleria sera necesario baremalos coa documentacién achegada. No caso de
solicitude web de entrega presencial hai que cargalos directamente na ventd de validacién,
ademais do certificado de acreditacién correspondente.

Igualmente, a baremacién de experiencia profesional, médulos superados ou unidades de
competencia tamén se poderd realizar a través da pestana “5.5.2 Para baremaciéon” da
aplicacion.

No periodo de reclamaciéns volvera ser o centro de inscricién da solicitude o responsable de
xestionar e resolver a reclamacién (“11.1.1 Reclamaciéns baremacién” e “11.1.2
Baremacién solicitudes").

Acceso de persoas con titulacion estranxeira

Ainda que estas persoas teflan concedida a homologacién polos correspondentes estudos
espafiois, na aplicaciéon debe marcarse como “Titulacién estranxeira”. Deberase consignar o
pais de estudos e, no caso de solicitudes web de entrega presencial, cargar na aplicacién a
documentacién asociada:

= No caso de dispofier de homologacién do titulo estranxeiro:
— Documento Oficial de Identidade (DOI).
— A homologacién do titulo.

= No caso de non dispofier da homologacién do titulo estranxeiro:
— Documento Oficial de Identidade.

— Solicitude de homologacién e/ou validacién de titulos e estudos estranxeiros de
ensinanzas non universitarias (Anexo | da Orde reguladora do procedemento de
homologacién) co selo de rexistro de entrada.

— Declaracién responsable para inscricién condicionada en centro docente e/ou exame
oficial (Anexo lll da Orde reguladora do procedemento de homologacién) co selo do
rexistro de entrada.

— Resgardo de pagamento da taxa de solicitude de homologaciéon (excepto para a o
titulo de graduado en educacién secundaria obrigatoria).

Se no proceso de validacién da documentacién da titulacién de acceso obtida féra do Estado
espafol non fose marcada esta caracteristica polos solicitantes, deberd validarse co
requisito de acceso co que fixo a solicitude. Posteriormente haberd que modificar a
solicitude: terd que gardarse a documentacién achegada para marcar que € unha titulacién
obtida féra do Estado espafiol, indicado o pais, e asociar de novo a documentacién
descargada.

As persoas que desexen acceder a ciclos formativos de formacién profesional mediante
titulaciéns obtidas féra do territorio do Estado espafiol consigndraselles (desde servizos
centrais) a nota media reflectida na credencial definitiva de homologacién dos seus estudos

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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cos correspondentes espafois necesarios para o acceso a ciclos. No caso de non ter
reflectida nota media na credencial definitiva de homologacién ou de alegar solicitude de
inscricién condicional, consignardselles unha nota de cinco puntos.

4.5 Revision dos requisitos de acceso das persoas adxudicadas e con
reserva de matricula

Na pestana “5.8 Verificar accesos” da aplicacién existe unha utilidade para revisar o
requisito de acceso das persoas con praza adxudicada ou con reserva de matricula. Os
centros deberdn comprobalo antes de efectuar a matricula en Xade.

Primeiro deberase seleccionar o grao e o réxime que corresponda:

1 Inicio Listaxe de titulos a verificar

2 Solicitantes

3 Alumnado

| Seleccionar centro |
4 Oferta ) ;
Filtros de blisqueda

i Grao
5.1 Alta solicitudes ordinari...

- Seleccione o grac - =2
Réxime

5.3 Entregar s es - Seleccione réxime - ¥
5.4 Validar

5.5 List:

5.6 Proba de mergullo

5.7 Imprimir folla matricula

A continuacién aparecerd unha tdboa cos datos indicados nas columnas. Débese ter en
conta se a documentacién vén marcada como orixinal. Na columna de “Estado” aparecera
“Adxudicado”/ “Matriculado/"Reserva de matricula” segundo sexa a situacién. Para
seleccionar a unha persoa debera premer en “Resolver”:

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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D

Filtros de bisqueda

Grao
Medio -
Réxime

Presencial -|

Ciclo
CMSANOT-Emerxencias sanitarias M

12 elementos atopados, amosando todos os elementos.
Resultados da busca

Documento

DNI Nome Centro Titulo o Revisado Estado Opciéns
orixinal
15022607-CIFP Anxel Casal - Monte Alto Titulo de ESO LOE/LOXSE Non Non Matriculado Resolver
15022607-CIFP Anxel Casal - Monte Alto Titulo de ESO LOE/LOXSE Non Non Matriculado Resolver
15022607-CIFP Anxel Casal - Monte Alto Titulacién Universitaria Non Non Matriculado Resolver
15022607-CIFP Anxel Casal - Monte Alto Titulo de ESO LOE/LOXSE Si Non Matriculado Resolver
15022607-CIFP Anxel Casal - Monte Alto Titulo de ESO LOE/LOXSE Non Non Matriculado Resolver
15022607-CIFP Anxel Casal - Monte Alto Titulo de ESO LOE/LOXSE Non Non Matriculado Resolver
15022607-CIFP Anxel Casal - Monte Alto Titulo de ESO LOE/LOXSE Non Non Matriculado Resolver
15022607-CIFP Anxel Casal - Monte Alto Matricula en Ciclo Liberado Non Non Matriculado Resolver
15022607-CIFP Anxel Casal - Monte Alto Matricula en Ciclo Liberado Non Non Resolver
15022607-CIFP Anxel Casal - Monte Alto Titulo de ESO LOE/LOXSE Si Non Matriculado Resolver
15022607-CIFP Anxel Casal - Monte Alto Titulo de ESO LOE/LOXSE Si Non Matriculado Resolver
15022607-CIFP Anxel Casal - Monte Alto Titulo de ESO LOE/LOXSE Non Non Matriculado Resolver
12 elementos atopados, amosando todos os elementos.
7 4 1 .
A pantalla @ que se accede € a seguinte:
Documentacion de acceso dispofible en Ciclos Admisién
Ano Acceso Réxime Nota Data Orixinal Opciéns
Non se atoparon elementos.
Datos alumno
DNI/DOI Nome
Acceso
Titulo de ESO LOE/LOXSE
Estado titulo
Requisito de acceso marcado na solicitude D i6n cargada na aplicacién
Correcto Correcto
Correcto Incorrecto
Incorrecto Correcto
Incorrecto Incorrecto

Volver

Pédese consultar a documentacién dispofiible en Ciclosadmisién, marcar cal das catro
situacions é a correcta e gardar, a non ser que haxa que pedir a documentaciéon ao
solicitante, xa que nese caso haberd que seleccionar en “Marcar como pendente”.

E moi importante cumprir con este paso para asegurar a validez da documentacion.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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Reserva de matricula via web

Para o 12 curso do réxime ordinario, para os cursos de especializaciéon, e para o
réxime para as persoas adultas na modalidade a distancia poderase realizar a
solicitude/reserva de matricula nas prazas adxudicadas na aplicacién informéatica que se
atopard no enderezo web http://www.edu.xunta.gal/fp Para o acceso, entre outros
procedementos de autenticacién, sera preciso cubrir os datos de identificacién e da
solicitude de inscricién coa que se obtivo a praza adxudicada.

A solicitude/reserva de matricula web debera facerse no prazo indicado no calendario para
cada adxudicacion. O centro debera revisar nas sucesivas adxudicaciéns as
reservas/solicitudes de matricula web efectuadas polos alumnos/as e proceder do
mesmo xeito que coas matriculas entregadas de xeito presencial no propio
centro, é dicir, efectuar a matricula en XADE. Desde o0 momento da matricula ata a
finalizacién da primeira semana de clase, solicitaralle ao alumnado matriculado por este
procedemento a xustificacién do pagamento do seguro escolar e, se non estd disporible na
aplicacién, a certificacién de estar en posesién do requisito de acceso. Non atender estes
requirimentos pode ser causa de anulacién da matricula ou de baixa de oficio. O alumnado
non tera que presentar obrigatoriamente ningunha outra documentacién.

No caso do alumnado con matricula web no réxime para as persoas adultas na modalidade a
distancia que solicite a validacién dalgin destes médulos, no momento da concesién da
validacién, o centro deberd cambiar en Xade a matricula dos mdédulos, converténdoa en
matricula administrativa.

Cando unha persoa fai unha reserva de matricula na modalidade a distancia o centro
debera esperar a que tena reservados/anulados a totalidade dos moédulos
solicitados antes de formalizar a matricula en Xade, xa que logo, a persoa solicitante
non poderd desfacer a reserva se ten novas adxudicaciéns, a non ser que vaia ao centro
educativo cun impreso novo de matricula.

Para o réxime de persoas adultas en modalidade presencial serd posible facer a
reserva dos mdédulos adxudicados durante os periodos establecidos, pero finalmente
teran que presentar unha unica solicitude de matricula no centro segundo as
instruciéns que se publiquen.

Solicitude de matricula en todos os réximes

Ainda que existe esta posibilidade, a recomendacidén é a de empregar a reserva de matricula
explicada no punto 4.6 para as solicitudes do curso 2023-2024.

Na aplicacién haberd unha pestana en: “5.7 Imprimir folla de matricula” que permitird que
os centros impriman de xeito individualizado o impreso de matricula para cada persoa coa
praza (ou prazas) adxudicada. E necesario que se preste atencién a que a folla de matricula
reflicta exactamente a adxudicacién & que tefia dereito cada persoa.

As persoas que tefian a praza adxudicada polo procedemento de admisién poderan obter o
modelo de impreso de matricula (para o réxime ordinario ou para o réxime de persoas
adultas, segundo corresponda) na pestana “2.3.2 Matricula presencial” da aplicacién.
Ademais estard dispoiible en http://www.edu.xunta.gal/fp o anexo | ou Il segundo
corresponda. Este documento empregarase para solicitar a matricula (ou a renuncia 3
adxudicacién no caso do réxime ordinario e cursos de especializacién). O centro entregara
copia selada e datada como resgardo da matricula ou renuncia & correspondente
adxudicacién.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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As solicitudes de matricula de 12 curso do réxime ordinario e do réxime para as persoas
adultas que non se obtivesen por adxudicacién (matriculas en prazas liberadas)
deberanse facer no anexo | ou Il da orde de admisién, segundo corresponda.

Solicitude de matricula no 22 curso do réxime ordinario

O procedemento de solicitude e matricula en 22 curso non estd centralizado; non podera
utilizarse o asistente web para realizar a solicitude. Coa entrada en vigor da Orde de
admisién de 2016, as follas de solicitude e de matricula son as mesmas (o anexo 1), asi que
teremos duas situaciéns:

= Alumnado con praza garantida por pasar de 12 a 22 curso ou repetir 22 por primeira vez
no mesmo centro e ciclo: serd necesario que realice a solicitude no periodo
correspondente, desde o 23 de xuio ao 5 de xullo as 13:00 horas, e a entregue no
centro no gue vai cursar os estudos. Non serd preciso que no periodo de matricula volva
cubrir o impreso de matricula.

-~ O centro dispora de prazo ata o dia 6 de xullo para rexistrar as matriculas en
XADE.

= O alumnado noutras circunstancias (artigo 16 da orde do 15 de xufio de 2016) sen praza
garantida debera presentar a seguinte documentacién: certificacién académica do centro
de orixe onde conste explicitamente que se cumpren os criterios de promocién ao
segundo curso. Tamén deberd constar a baremacién da nota de acceso ao ciclo. En caso
de non existir, debera ser baremado novamente polo centro no que solicite a praza, para
o cal deberd xuntar a documentacién a que se fai referencia no artigo 15 da Orde do 15
de xufio de 2016, se o centro llo solicita.

Solicitude de matricula simultanea

O prazo de presentacién de solicitudes de matricula simultdnea abranguera desde o 11 as
9:00 horas ata 14 de setembro as 13:00 horas. S6 poderd solicitarse a matricula
simultdnea cando existan prazas dispoiibles e non haxa listaxe de espera e coa
autorizacion da inspeccién educativa.

No caso do alumnado que tefla pendente de superacién unicamente o médulo de
"Formacién en Centros de Traballo" e/ou o mddulo de "Proxecto", de ser o caso, podera
solicitarse, a partir do 11 de setembro, en calquera momento do curso académico, co fin
de efectuar a matricula no devandito mdédulo nas condiciéns establecidas no artigo 6.5 da
Orde do 28 de febreiro de 2007.

Logo de concedida a autorizacién da matricula simultdnea pola inspeccién educativa, o
alumno ou a alumna poderan formalizar a matricula no centro educativo no prazo que
abrangue desde o 20 as 9.00 horas ata o 22 de setembro as 13.00 horas, sempre
que existan prazas dispoiibles e non haxa listaxe de espera.

A aplicaciéon Ciclosadmision da soporte & xestion da solicitude de matricula simultidnea
cando a segunda matricula afecta ao primeiro curso do réxime ordinario ou ao réxime para
persoas adultas. Esta funcionalidade estara dispofiible nos prazos establecidos.

Reclamacions contra o proceso de admision

Calguera reclamacién contra o proceso de admisién deberd realizarse a través do asistente
web www.edu.xunta.gal/fp Esta reclamacidén enviarase automaticamente ao centro de
inscricién ou a servizos centrais, segundo a quen corresponda a sUa xestién e resolucién.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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4.11 Xestion de solicitudes nas que se alegue discapacidade

Nos centros que reciban solicitudes en primeira peticién de persoas que acrediten algun tipo
de discapacidade, o Departamento de Orientacién realizard un informe para o que contara,
de ser necesario, coa axuda do equipo de orientacién especifico da provincia. Neste ditame,
cuxa finalidade é a de proporcionar unha orientacién especifica ao alumnado, incluirase a
proposta razoada de escolarizacién en funcién das necesidades do alumno ou da alumna
gue, en consecuencia, poderd modificar a sda solicitude. Polo tanto, o centro encargado
de realizar o informe sera o de primeira peticion, que non ten por que coincidir co
centro de entrega que seleccionou o solicitante.

A aplicacién ten unha pestana para xestionar as solicitudes da cota reservada para persoas
con discapacidade: “5.5.4 De discapacidade no centro”. Nesta pestana aparecerd unha
listaxe con todas as persoas que soliciten por esta cota, indicando o nimero de teléfono, o
centro de entrega da solicitude, e a posibilidade de engadir o informe que ten que realizar o
Departamento de Orientacién. Desta forma, o centro ten unha ferramenta para localizar aos
solicitantes desta cota e poder cargar o informe anteriormente indicado. Nesta listaxe s6
aparecerdn os solicitantes que elixan ese centro como primeira opcion. Lembren que os
prazos para a elaboraciéon deste informe non son moi extensos.

5 Recomendacidns

= Os centros deberdn ter computadores e impresoras ao dispor das persoas solicitantes
para que poidan realizar a solicitude web.

= Na secretarfa do centro debe existir un lector de cédigo de barras conectado ao
computador para tramitar as solicitudes web de entrega presencial, xa que este

procedemento é mais rapido e seguro que o tecleado do cdédigo alfanumérico das
solicitudes web.

= A documentacién que deba ser subida a aplicacién é imprescindible que estea en formato
pdf cun tamafio maximo de 7 Mb.

Lembre que a normativa prevalece sobre calquera outra informacién. Este documento contén informacién de caracter xeral
extraida da normativa, polo que calquera dubida ou contradicién se resolverd atendendo a normativa vixente.
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