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1. Identificacién da programacién

Centro educativo

Codigo Centro Concello Ar,|o .
académico
36019402 |Pazo da Mercé Neves (As) 2023/2024
Ciclo formativo
Cizellyp Cédigo do
da familia Familia profesional " go do Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
IFC Informética e CBIFC12 Informéatica de oficina Ciclos Réxime xeral-
comunicacions formativos de | ordinario
grao basico
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP3030 | Operaciéns auxiliares para a configuracion e a explotacion 2023/2024 9 205 245
MP3030_12 | Configuracion de equipamentos informaticos 2023/2024 9 102 122
MP3030_22 | Aplicacions ofimaticas 2023/2024 9 103 123

(*) No caso de que o modulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo

LAURA FERNANDEZ CARBALLO,MARCOS GANETE PICANS (Subst.)

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervisién inspector
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2. Concrecion do curriculo en relaciéon coa stla adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

Este mddulo profesional contén a formacion necesaria para desempenfar as seguintes competencias:

-Procura de software de aplicacion acaido para o contorno de explotacion.
-Instalacion e configuracion de aplicacidns ofimaticas.

-Elaboracion de documentos e patréns.

-Resolucion de problemas na explotacién das aplicaciéns.

-Asistencia ao usuario.

-Tarefas de reprografia i encuadernacion

As actividades profesionais asociadas a esta funcién aplicanse en:
-Instalacion, configuracidn e mantemento de aplicacions informaticas.
-Asistencia no uso de aplicaciéns informaticas.

-Labores de reprografia.
-Labores de encuadernacion

As lifias de actuacion no proceso de ensino e aprendizaxe que permiten alcanzar os obxectivos do médulo han versar sobre;
-Analise dos cambios e das novidades que se producenno mercado de aplicacidns informaticas.
-Instalacién e actualizacion de aplicacions.
-Elaboracion de documentos (manuais, informes, partes de incidencias, etc.).
-Asistencia e resolucion de problemas na explotaciénde aplicacions.
-Analise dos avances técnicos en materia de reprografia i encuadernacion.

As lifias de actuacion no proceso de ensino e aprendizaxe deben abranguer aspectos tales como:
-Utilizacién de catalogos e documentacion en lingua estranxeira.
-Revisién e implantacion de novas tendencias en tecnoloxias da informacién e da comunicacion.

Dado que no ambito produtivo non existen empresas con especiais caracteristicas que demanden un perfil
especifico, tratarase de formar ¢ alumnado de xeito que tefia os cofiecementos mais amplos posibles polo
que non se afondara especialmente en ningin contido especifico.

Tratarase asi mesmo de que o alumnado poida acadar un grao de autonomia suficiente para poder enfrontar
situacidns novas cun certo nivel de seguridade en si mesmo, de xeito que sexa quén de resolvelas.

Ainda que os conceptos tedricos seran validos para calquera aplicacién coa finalidade das vistas no médulo,
as practicas realizaranse principalmente (ainda que non necesariamente de xeito exclusivo) con aplicacions
non propietarias de xeito que os alumnos poidan ter acceso &s mesmas sen custo econdmico para a siia
utilizacién fora do centro.
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3. Relacion de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional,
xunto coa secuencia e o tempo asighado para o desenvolvemento de cada unha

Resultados deResultados de
aprendizaxe | aprendizaxe
, " Duracién|Peso
.D. Titul Descricion ” 303012 303022
U ulo escricio (sesions)| (%)
RA1 | RA2 | RA1 | RA2
1 [Sistemas operativos. Conceptos(Cofiecer o contexto do sistema operativo 26 10 | X
basicos
2 [Sistemas operativos. Entorno  [Xestionar os sistemas operativos Windows e Linux 70 30| X
monousuario
3 [Sistemas operativos. Entorno delConfigurar os sistemas operativos nunha rede ou en local. 26 10 X
rede
4 O Procesador de texto Creacion, modificacién e manipulacién de documentos 30 13 X
5 [Aplicacions ofimaticas Coriecer as principais aplicacions ofimaticas 20 8 X
6 [Servizos basicos de Internet  [Manexar as utilidades que proporciona Internet 18 7 X
7 [Servizos web Utilizar os servizos web méis comuns 25 10 X
8 Seguridade informatica Recofiecer as principais ameazas nun sistema informéatico 18 7 X
9  Multimedia Crear proxectos multimedia empregando diversos dispositivos 12 5 X
Total: 245
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4. Por cada unidade didactica

4.1.a) Identificacion da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
1 Sistemas operativos. Conceptos basicos 26
4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Configura equipamentos informéaticos para o seu funcionamento nun contorno monousuario, € identifica a funcionalidade da instalacién NO
4.1.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
. - q e Duracion
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Identificar os requisitos técnicos do sistema operativo Windows 1 Sistemas operativos actuais 3,0
1.2 Identificar os requisitos técnicos do sistema operativo Linux
1.3 Identificar os requisitos técnicos do sistema operativo OS
1.4 |dentificar os requisitos técnicos do sistema operativo Android
1.5 Describir outros sistemas operativos
2.1 Describir as principais caracteristicas dos sistemas operativos Linux e 2 Caracteristicas e funcions dun sistema operativo 3,0
Windows
2.2 Recofiecer as principais funcionalidades dos sistemas operativos Linux e
Windows
3.1 Definir a configuracion do escritorio do sistema en Windows e en Linux 3 0 escritorio 30
3.2 Definir a personalizacion do escritorio do sistema en Windows e en Linux
4.1 Recofiecer os parametros da instalacion dos sistemas operativos Linux e 4 Pre-instalacion dos sistemas operativos 4,0
Windows
4.2 Definir os sistemas de ficheiros mais utilizados nos sistemas Linux e
Windows
5.1 Realizar o proceso de instalacion do sistema operativo 5 Instalacion do sistema operativo Windows 50
5.2 Definir a configuracion do contorno de traballo no sistema operativo
6.1 Realizar o proceso de instalacion do sistema operativo 6 Instalacion do sistema operativo Ubuntu 50
6.2 Definir a configuracion do contorno de traballo no sistema operativo
7.1 Instalar os drivers dos dispositivos 7 Post-instalacion dos sistemas 3,0
7.2 Indicar como actualizar e parchear o sistema
7.3 Reallizar puntos de restauracion do sistema
TOTAL 26
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4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do
alumnado

o N e Minimos Peso
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion . T (D)
exixibles cualificacion (%)
CA1.1 Configuraronse os parametros basicos da instalacion de sistemas operativos libres e e OU.1-PE-LC-TO S 20
propietarios
CA1.2 Configurouse o contorno de traballo en sistemas operativos libres e propietarios e OU.2-PE-LC-TO S 30
CA1.3 Utilizaronse os elementos da interface de usuario para preparar o contorno de e OU.3-PE-LC-TO N 30
traballo
CA1.4 Recofiecéronse as caracteristicas basicas dos sistemas de ficheiros mais utilizados |  QU.4 - PE-LC-TO S 20
en sistemas operativos libres e propietarios
TOTAL 100

4.1.e) Contidos

Contidos

—
Sistemas operativos actuais libres e propietarios: requisitos técnicos do sistema operativo.

Caracteristicas e funcions fundamentais dun sistema operativo.

Interface grafica de usuario: escritorio.

4.1.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacién, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran,
asi como os materiais e 0os recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de

avaliacion
Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Profesorado (en termos Alumnado Resultad d R Instl('iumentos ed (sesions)
) . de tarefas) (tarefas) esultados ou produtos ecursos proce e[nep'tos e
(titulo e descricion) avaliacion
Sistemas operativos actuais| o Exposicion dos o Buscar en Internet o Traballo sobre os Internet e OU.3-PE-LC-TO 3,0
principais tipos de exemplos de sistemas principais sistemas
sistemas operativos operativos operativos )
Editor de texto
« Buscar en Internet o Traballo sobre o0s
« Exposicion dos requisitos técnicos dos requisitos técnicos dos
requisitos técnicos dos sistemas operativos sistemas operativos
principais sistemas
operativos
Caracteristicas e funcions | , Exposicion das o Identificar as principais | e Traballo sobre as Internet e OU.2-PE-LC-TO 3,0
dun sistema operativo caracteristicas e caracteristicas e caracteristicas e as
funcions dos sistemas funcions dos sistemas funcions dos sistemas )
operativos Linux e operativos Linux e operativos Editor de texto
Windows Windows « Traballo sobre a xestion
« Exposicion dos « Investigar como de hardware dos
recursos hardware que xestionan os diferentes sistemas operativos
xestiona un sistema sistemas operativos 0s
operativo recursos hardware
0 escritorio « Exposicion das » Comparar os escritorios| e Traballo sobre os Editor de texto e 0OU.3-PE-LC-TO 30
principais dos sistemas escritorios mais
caracteristicas dos operativos actudis utilizados
escritorios dos sistema Internet
operativos actuais SI
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Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesiéns)
Profesorado (en termos Alumnado Resultad dut R d tos d
) o de tarefas) (tarefas) esultados ou produtos ecursos procedementos de
(titulo e descricion) avaliacion
Pre-instalacion dos  Exposicion dos o Identificar os o Traballo sobre os o Internet OU.1-PE-LC-TO 4,0
sistemas operativos parametros basicos da parametros basicos dos]  parametros basicos dos]
instalacion dos sistemas operativos sistemas operativos
sistemas operativos + Traballo sobre os o Procesador de textos OU.4 - PE-LC-TO
« Identificar os diferentes|  sistemas de ficheiros
o Exposicion das sistemas de ficheiros o Gparted
caracteristicas basicas
dos sistemas de
ficheiros mais utilizados
nos sistemas
operativos
Instalacion do sistema « Exposicion da « Configurar un entorno | e Traballo sobre a o Intemet 0U.1- PE-LC-TO 50
operativo Windows configuracion do de virtualizacién configuracion e
contorno de traballo en o ) instalacion de Windows )
Windows o Realizar instalacién de o VirtualBox OU.2 - PE-LC-TO
Windows
« Exposicion do proceso
de instalacion do
sistema operativo
Instalacion do sistema « Exposicion da « Configurar un entorno | « Traballo sobre a o VirtualBox OU.1- PE-LC-TO 5,0
operativo Ubuntu configuracion do de virtualizacion configuracion e
contorno de traballo en o . instalacion de Ubuntu
Ubuntu o Realizar instalacién de o Internet OU.2 - PE-LC-TO
- Ubuntu
o Exposicion do proceso
de instalacion do
sistema operativo
Post-instalacion dos o Exposicion dos o Realizar as operacions | e Traballo sobre a o Internet 0U.3-PE-LC-TO 3,0
sistemas elementos da interface de post-instalacion do restauracion do sistemal
de usuario necesarios sistema operativo opetativo Wind
para preparar 0 o Realizar un puntode | o Traballo sobre a post- * indows
contomo de traballo restauracion do sistemal  instalacion do sistema
« Exposicion dos opetativo operativo o Ubuntu
procedementos de
post-instalacion nun
sistema
microinformatico
TOTAL 26,0
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4.2.a) Identificaciéon da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD

Duracion

2 Sistemas operativos. Entorno monousuario

70

4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo

Completo

RA1 - Configura equipamentos informaticos para o seu funcionamento nun contorno monousuario, e identifica a funcionalidade da instalacion

NO

4.2.c) Obxectivos especificos da unidade didactica

Obxectivos especificos Act Titulo das actividades

Duracion
(sesions)

1.1 |dentificar as tarefas principais en Windows e en Linux 1 Introducion Windows e Linux

1.2 Utilizar a interface do sistema para moverse polo equipo e realizar
operaciéns no mesmo

10,0

2.1 Definir estrutura da arbore de directorios en Linux e en Windows 2 Xestion de ficheiros e cartafoles

2.2 Realizar operacions sobre ficheiros en Linux e en Windows

2.3 Xestionar as propiedades dos ficheiros e dos cartafois en Linux e en
Windows

2.4 Xestionar os permisos dos ficheiros e dos cartafois en Linux e en
Windows

10,0

3.1 Xestionar a parada do sistema 3 O arranque e a parada do sistema
3.2 Xestionar o arranque do sistema

3.3 Xestionar as sesions do sistema

10,0

4.1 \dentificar os tipos de periféricos 4 Xestion do sistema
4.2 Xestionar os dispositivos do equipo

4.3 Xestionar impresoras

4.4 Xestionar dispositivos de almacenamento

4.5 Xestionar as aplicacions

20,0

5.1 Traballar co desfragmentador de disco 5 Mantemento e proteccion do sistema
5.2 Traballar co liberador de espacio en disco
5.3 Interpretar a informacion do sistema
5.4 Realizar copias de seguridade do sistema
5.5 Xestionar o administrador de tarefas

5.6 Realizar a instalacion de antivirus

20,0
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TOTAL

70

4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion Minimcs )

exixibles cualificacion (%)
CA1.5 Identificaronse as funcionalidades de sistemas operativos libres e propietarios para o 4 QU.1 - PE-LC-TO S 15
manexo de sistemas de ficheiros
CA1.6 |dentificaronse as funcionalidades de sistemas operativos libres e propietarios para o] 4 QU.2 - PE-LC-TO S 25
manexo de periféricos
CA1.7 Utilizaronse as ferramentas do sistema operativo para explorar os soportes de e OU.3-PE-LC-TO S 25
almacenamento de datos
CA1.8 Instalaronse aplicacions e utilidades adicionais en sistemas operativos libres e e OU.4 - PE-LC-TO N 10
propietarios
CA1.9 Realizaronse operacions basicas de proteccion en sistemas operativos libres e e OUS5 - PE-LC-TO S 25
propietarios (actualizacions, instalacion de antivirus, realizacion de copias de seguridade,
etc.)
TOTAL 100

4.2.e) Contidos

Contidos

0Xestion de ficheiros e cartafoles: funciéns basicas de exploracion e procura.

Arranque e parada do sistema. Sesions.

Utilizacién de periféricos.

Aplicacions e utilidades adicionais en sistemas operativos libres e propietarios.

Operaciéns basicas de proteccion fronte a ataques en sistemas operativos libres e propietarios.
Realizacion de tarefas basicas sobre sistemas operativos: recursos do sistema.

Estrutura da arbore de directorios.

Xestion de sistemas de ficheiros.

Sistemas de ficheiros, directorios, atributos e permisos.

Operacion con ficheiros: nome e extension, comodins, atributos e tipos.

Operaciéns mais comuns con directorios.

4.2.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacién, con xustificacién de para que e de como se realizaran,
asi como os materiais e 0os recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de

avaliacion
Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)

Profesorado (en termos Alumnado
Resultados ou produtos Recursos procedementos de
. o de tarefas) (tarefas) Y
(titulo e descricion) avaliacion
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Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado Resultad d R d d
de tarefas) (tarefas) esultados ou produtos ecursos proce: e{nep'tos e
(titulo e descricion) avaliacion
Introducion Windows e o Exposicion das o Explicar as funcions do| e Traballo coas o Intemet e 0U.1-PE-LC-TO 10,0
Linux principais tarefas en sistema operativo configuraciéns das
Windows e en Linux relacionandoas cos tarefas )
elementos do sistema « Editor de texto
informatico
o Windows
o Ubuntu
Xestion de ficheiros e « Exposicion da estrutura| « Executar as operacions| e Traballo sobre os o Internet e OU.3-PE-LC-TO 10,0
cartafoles dos directorios en basicas sobre ficheiros permisos e as
Windows e en Linux e cartafoles en propiedades dos Wind
i i - chei i indows
« Exposicion dos Windows e en Linux ficheiros e dos cartafois| ®
permisos e das « Xestionar os permisos
propiedades dos e as propiedades dos o Linux
ficheiros e dos ficheiros e dos
cartafoles en Windows cartafoles
e en Linux
Oarranque eaparadado | , Exposicion dos o Aplicar os o Traballo sobre a paradal « Windows e OU4-PE-LC-TO 10,0
sistema procedementos de procedementos de e o arranque do
parada e arranque do apagado controlado do sistema operativo .
sistema operativo equipo informatico o Linux
o Arrancar o equipo e
verificar, visualmente,
que a carga do sistema
se realiza sen erros
Xestion do sistema o Exposicion das o Explorar e formatar as | e Traballo sobre a xestion| « Windows e OU.2-PE-LC-TO 20,0
funcionalidades dos informacions contidas dos periféricos do
sistemas para o nos soportes de sistema .
manexo de periféricos almacenamento o Linux  OU3-PE-LC-TO
o Exposicion das o Realizar a impresion
propiedades e das local da informacién o Impresora
operacions que se almacenada
poden realizar aos previamente, utilizando
soportes de as ferramentas o Cd-rom
almacenamento proporcionadas polo
sistema operativo
- P . o Memoria USB
o |dentificar os tipos de
periféricos que
podemos atopar nun o Internet
sistema imformatico
Mantemento e proteccion | o Exposicion das « Identificacion e o Traballo sobre o o Internet e OU4-PE-LC-TO 20,0
do sistema propiedades das instalacion de mantemento e a
ferramentas do sistema|  aplicacions que proteccion do sistema )
empregadas para o protexan o sistema « Editor de Texto  OU5-PE-LC-TO
mantemento e a operativo
proteccion do sistema o Descricion das Li
; o Linux
operativo diferentes tarefas de
mantemento do sistemg .
operativo o Windows
o Antimalware
o Pc Cleaner
o« AVG
TOTAL 70,0
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4.3.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion
3 Sistemas operativos. Entorno de rede 26
4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Configura equipamentos informaticos para o seu funcionamento nun contorno de rede, identificando os permisos de usuario Sl
4.3.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades gl;:g'g;
1.1 Identificar os componentes hardware e software dunha rede 1 Acceso a rede 6,0
1.2 Definir os protocolos e estandares de rede
1.3 Aplicar a cofiguracion para permitir o acceso dos equipos a rede
2.1 Identificar os perfis de usuario 2 Xestion de usuarios e grupos de rede 7,0
2.2 Xestionar os grupos da rede
2.3 Identificar os grupos predeterminados e especiais do sistema
2.4 Xestionar os usuarios da rede
2.5 Identificar os usuarios predeterminados e especiais do sistema
3.1 Xestionar a comparticion de cartafois e ficheiros 3 Comparticion de recursos 7.0
3.2 Xestionar a comparticion de unidades de disco
3.3 Xestionar a comparticion doutros recursos
3.4 Xestionar os permisos dos recursos compartidos
3.5 Acceder aos recursos compartidos
3.6 Xestionar a seguridade dos recursos compartidos
4.1 Xestionar a configuracion dos dispositivos Wifi 4 Dispositivos sen fios 6,0
4.2 Xestionar a configuracion dos Bluetooth
TOTAL 26

4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion LIl s
exixibles cualificacion (%)
CA2.1 Aplicaronse preferencias na configuracion do contorno de traballo e OU.1-PE-LC-TO S 10

-10-
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Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacién e Peso
exixibles cualificacion (%)
CA2.2 Creéronse, configuraronse e xestionaronse contas de usuario e OU.2 - PE-LC-TO S 20
CA2.3 Configurouse e comprobouse a conectividade do servidor cos equipamentos da « 0U.3-PE-LC-TO N 10
clientela
CA2.4 Utilizaronse os servizos proporcionados polo sistema operativo para compartir e OU.4 - PE-LC-TO S 20
recursos
CA2.5 Asignaronse permisos aos recursos do sistema que se vaian compartir e OUS5 - PE-LC-TO S 20
CA2.6 Accedeuse aos recursos compartidos desde os equipamentos cliente « OU.6-PE-LC-TO N 10
CA2.7 Aplicaronse normas basicas de seguridade sobre recursos compartidos e OU.7 - PE-LC-TO S 10
TOTAL 100
4.3.e) Contidos
Contidos

Configuracion de acceso a rede a través de medios con cables e sen eles.
Xestion de usuarios e grupos en contornos de rede.

Tipos de perfis de usuario.

Usuarios e grupos predeterminados e especiais do sistema.

Comparticion de recursos a través da rede.

Acceso a recursos compartidos.

Normas de seguridade sobre recursos compartidos.

Dispositivos con conexién sen fios & rede e ao equipamento.

4.3.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacion de para que e de como se realizaran,
asi como os materiais e os recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de
avaliacion

Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
ACEEEEL OIS LT Resultados ou produtos Recursos procedementos de
. o de tarefas) (tarefas) .
(titulo e descricion) avaliacion
Acceso a rede o Exposicion dos « Configurar o Traballo sobre a o Internet e OU.1-PE-LC-TO 6,0
conceptos basicos manualmente o equipo configuracién basica da
sobre as redes de para ter acceso & rede rede
datos e comunicacions o Tarxeta de rede e OU.3-PE-LC-TO
o Windows
o Linux
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PROFESIONAIS

thCIB

Como e con que
Que e para que Como Con que "
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado Resultad dut R d tos d
' - de tarefas) (tarefas) esultados ou produtos ecursos procedementos de
(titulo e descricion) avaliacion
Xestion de usuarios e o Exposicion da xestion | o Utilizar as ferramentas | o Traballo sobre a xestiory « Windows e OU.2-PE-LC-TO 70
grupos de rede de usuarios e grupos que proporciona o de usuarios e grupos
de rede sistema operativo para de rede .
xestionar usuarios e o Linux
grupos de rede
o Crear usuarios e o Internet
grupos de rede
Comparticion de recursos | , Exposicion da « Exposicion da « Traballo sobre a o Linux  OU4-PE-LC-TO 70
asignacion de permisos|  comparticion e acceso comparticion de
aos recursos da rede aos recursos de rede caratfoles e ficheiros na i
B rede o Windows e OUS5-PE-LC-TO
o Identificar os recursos
dunha rede
o Internet e OU.6-PE-LC-TO
o Manexar cartafoles e
ficheiros utilizando os
recursos compartidos e OU.7-PE-LC-TO
da rede local
Dispositivos sen fios « Exposicion dos tipos de| e Configurar unha o Traballo sobre os o Tarxetaderede Wifi | o OU.3-PE-LC-TO 6.0
dispositivos de rede conexion sen fios dispositivos sen fios
sen fios
o Internet
« Dispositivo Bluetooth
TOTAL 26,0
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PROFESIONAIS

4.4.a) Identificacidon da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD

Duracion

4 O Procesador de texto

30

4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo

Completo

RA1 - Utiliza aplicacidns ofimaticas en relacién coas suas correspondentes funcions

NO

4.4.c) Obxectivos especificos da unidade didactica

Obxectivos especificos Act Titulo das actividades

Duracion
(sesions)

1.1 Definir o procesador de texto 1 O procesador de texto

1.2 Identificar a funcionalidade e o uso dos procesadores de texto

7,0

2.1 Crear e gardar documentos 2 Documentos de texto
2.2 Buscar e reemplazar

2.3 Desfacer e refacer accions

2.4 Revisar a ortografia e a gramatica
2.5 Abrir e pechar documentos

2.6 Imprimir documentos

2.7 Introducir texto nun documento
2.8 Seleccionar texto dun documento
2.9 Moverse polo documento

2.10 Copiar e mover o texto

8,0

3.1 Empregar as feramentas de formato de fonte 3 Formato do texto
3.2 Empregar as feramentas de formato de parrafo
3.3 Empregar tabulacion nos textos

3.4 Insertar e manipular vifietas € numeracion

8,0

4.1 Insertar tabulacions 4 Formato de paxina
4.2 Insertar e formatear taboas
4.3 Insertar e formatear imaxes
4.4 Empregar as feramentas de formato de paxina

4.5 Insertar e manipular graficos

7,0

-13-



CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES

KA XUNTA

e ANEXO XIlI
¢ DE GALICIA

MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS
PROFESIONAIS

thCIB

TOTAL

30

4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion Minimcs )

exixibles cualificacion (%)
CA1.1 Describironse as funcions e as caracteristicas dun procesador de textos en relacion | 4 QU.1 - PE-LC-TO N 15
cos tipos de documentos que se poden elaborar
CA1.2 Realizaronse procedementos de creacion, modificacion e manipulacion de e OU.2 - PE-LC-TO S 30
documentos utilizando as ferramentas do procesador de textos
CA1.3 Formataronse textos para a sta utilizacion en distintas situaciéns e OU.3-PE-LC-TO S 30
CA1.4 Utilizaronse as funcions do procesador de textos para gardar e imprimir documentos | 4 QU.4 - PE-LC-TO S 25
elaborados
TOTAL 100

4.4.¢e) Contidos

Contidos

Funcionalidade e uso de procesadores de textos.

Aplicacion de formato a documentos.

Formatos de letras: negra, cursiva e sublifiada.

Tamafios e tipo de fontes.

Numeracidn, vifietas, tabulacions e alifiamento de paragrafos.

Creacion de taboas.

Insercion de obxectos graficos nos documentos.

Configuracion de paxina.

4.4.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacion de para que e de como se realizaran,
asi como os materiais e os recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de

avaliacion
Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
BRI (2 e SR Resultados ou produtos Recursos procedementos de
. o de tarefas) (tarefas) .
(titulo e descricion) avaliacion

O procesador de texto o Exposicion das o Buscar e compararas | e Traballo sobre as « Editor de texto e OU.1-PE-LC-TO 7,0
funcions e funcions e as funcions e as
caracteristicas dun caracteristicas caracteristicas
procesador de texto principais entre Word e | principais de Worde | © Intemet

Writer Writer

Documentos de texto o Exposicion das o Realizar operacions o Realizar operacions o Procesador de textos | ¢ OU.2 - PE-LC-TO 8,0
operaciéns basicas dun|  basicas con basicas con
documento de texto documentos de texto documentos de texto

e OU4-PE-LC-TO

Formato do texto o Exposicion dos tipos de| e Aplicar formato nun o Aplicar formato nun o Procesador de textos | ¢ OU.3 - PE-LC-TO 8,0
formatos que documento de texto documento de texto
encontramos nun
procesador de texto
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thCIB

Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado Resultad dut R d tos d
) o de tarefas) (tarefas) esultados ou produtos ecursos procedementos de
(titulo e descricion) avaliacion
Formato de paxina « Exposicion de como | e Aplicar formatos de « Aplicar formatos de « Procesador de textos | o OU.3 - PE-LC-TO 70
aplicar formatos de paxina e inserir paxina e inserir
paxina e inserir obxectos nun obxectos nun
obxectos documento de texto documento de texto
TOTAL 30,0
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RH DE GALICIA
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PROFESIONAIS

4.5.a) Identificacion da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
5 Aplicacions ofiméticas 20
4.5.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Utiliza aplicacidns ofimaticas en relacién coas suas correspondentes funcions NO
4.5.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades gl;:glr?;
1.1 Crear e gardar libros 1 As follas de célculo 3,0
1.2 Abrir e pechar libros
1.3 Moverse polo libro
1.4 Introducir datos nas celdas
1.5 Protexer os libros de traballo
2.1 Seleccionar elementos 2 Operacions sobre as follas de calculo 3,0
2.2 Copiar € mover celdas
2.3 Borralos datos das celdas
2.4 Buscar e reemprazar
3.1 Insertar un elemento na folla de calculo 3 Cambios da estrutura 30
3.2 Eliminar un elemento na folla de calculo
3.3 Modificar o tamafio das filas e das columnas
4.1 Empregar o grupo de ferramentas fonte 4 Aplicar formato ao libro 3,0
4.2 Empregar o grupo de ferramentas alineacion
4.3 Empregar o grupo de ferramentas celda
4.4 Ortografia
5.1 Crear e xestionar taboas 5 Introducion &s bases de datos 4,0
5.2 Crear e xestionar relacions
5.3 Crear e xestionar consultas
5.4 Crear e xestionar formularios
5.5 Crear e xestionar informes
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EX XUNTA
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PROFESIONAIS

Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (D;e':g:;
6.1 Crear e gardar bases de datos 6 Operacions con bases de datos 4,0
6.2 Abrir e pechar unha base de datos
6.3 Introducir rexistros na base de datos
6.4 Realizar consultas
6.5 Traballar con formularios
6.6 Amosar informes
TOTAL 20

4.5.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do
alumnado

o o N Minimos Peso
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion exixibles cualificacion (%)
CA1.5 Realizaronse operacions basicas con follas de calculo, sobre documentos e OU.1-PE-LC-TO S 50
previamente elaborados
CA1.6 Realizaronse operacions basicas con bases de datos, sobre documentos e OU.2 - PE-LC-TO N 50
previamente elaborados
TOTAL 100
4.5.¢) Contidos
Contidos
Funcionalidade e uso de aplicaciéns de follas de calculo, de bases de datos e de presentacions multimedia.

4.5.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacion de para que e de como se realizaran,
asi como os materiais e os recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de
avaliacion

Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado Resul R
de tarefas) (tarefas) esultados ou produtos ecursos procede[nep'tos de
(titulo e descricion) avaliacion
As follas de calculo o Exposicion da o Aplicar as operacions | e Traballo sobre a o Calc e OU.1-PE-LC-TO 3,0
funcionalidade e uso basicas das follas de funcionalidade e o uso
das follas de célculo calculo das follas de calculo
o Excel
Operacions sobre as follas | , Exposicion sobreas | o Traballo con o Traballo sobre os o Internet o 0U.1-PE-LC-TO 3,0
de calculo diferentes funciéns e operadores e funcions operadores e funcions
operacions que das follas de calculo .
podemos empregar nas| o Follas de célculo
follas de calculo
Cambios da estrutura o Exposicion de como o Importacion de o Traballo sobre a o Folla de calculo e OU.1-PE-LC-TO 3,0
importar obxectos obxectos importacion de obxetos
o Internet
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thCIB

Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado Resultad dut R d tos d
de tarefas) (tarefas) esultados ou produtos ecursos procedementos de
(titulo e descricion) avaliacion
Aplicar formato ao libro « Exposicion de como o Aplicar formato a unha | e Traballo sobre o o Internet e OU.1-PE-LC-TO 30
aplicar formato as follas| ~ folla de calculo formato das follas de
de célculo célculo i
o Folla de célculo
Introducion as bases de « Exposicion da o Aplicar operacions o Traballo sobre as baseq e Libreoffice Base e OU.2-PE-LC-TO 4,0
datos funcionalidade e uso basicas das bases de de datos aplicando as
das bases de datos datos operaciéns basicas
Operacions con bases de |  Exposicion das o Aplicar operacions o Traballo con bases de | o LibreOffice Base e OU.2-PE-LC-TO 4,0
datos operacions basicas con|  basicas nas bases de datos aplicando as
bases de datos datos, sobre operacions basicas
documentos
previamente
elaborados
TOTAL 20,0
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PROFESIONAIS

4.6.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

6 Servizos basicos de Internet 18

4.6.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA2 - Emprega utilidades web, configuraas e identifica a sta funcionalidade e as suas prestacions NO

4.6.c) Obxectivos especificos da unidade didactica

Obxectivos especificos Act Titulo das actividades gl;:g':;

1.1 Definir os tipos de conexion a internet 1 Internet 8,0
1.2 Diferenciar entre internet, intranet e extranet
1.3 Traballar co navegador Web
2.3 Configurar aplicaciéns Web 2 Navegacion pola Web 10,0
2.1 Definir o funcionamento dos navegadores Web
2.2 Realizar a personalizacién dun navegador Web

TOTAL 18

4.6.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion Minimcs )
exixibles cualificacion (%)
CA2.1 Utilizaronse navegadores web e recofieceuse a estrutura de internet e OU.1-PE-LC-TO N 50
CA2.2 Personalizouse o navegador adecuandoo &s necesidades establecidas e OU.2 - PE-LC-TO S 50
TOTAL 100
4.6.e) Contidos
Contidos
Caracteristicas e usos de internet.
Navegacion pola web: descricion, configuracion e funcionamento do navegador.

4.6.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacion de para que e de como se realizaran,
asi como os materiais e 0s recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de
avaliacion
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Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado Resultad dut R d tos d
de tarefas) (tarefas) esultados ou produtos ecursos procedementos de
(titulo e descricion) avaliacion
Internet « Exposicion dos tipos e | e Identificacion das « Traballo sobre os tipos | e Internet e OU.1-PE-LC-TO 8,0
as funcions dos funciéns dos de navegadores web e
navegadores web navegadores web as stas funciéns )
« Editor de texto
« Chrome
o Firefox
« Internet Explorer
Navegacion pola Web o Exposicion de como |  Configurar e o Traballo sobre a o Intemet e 0U.1-PE-LC-TO 10,0
configurar e personalizar os configuracion e a
personalizar os navegadores web personalizacion dos
navegadores web navegadores web « Chrome » OU.2-PE-LC-TO
o Firefox
« Internet Explorer
TOTAL 18,0
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PROFESIONAIS

4.7.a) ldentificacion da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
7 Servizos web 25
4.7.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Emprega utilidades web, configuraas e identifica a sta funcionalidade e as suas prestacions NO
4.7.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades gl;:glr?;
1.1 Recofiecer o funcionamento do correo electrénico 1 O correo electronico 6.0
1.2 Xestionar direccions de correo
1.3 Crear unha conta de correo web
1.4 Xestionar as mensaxes do correo
2.1 Indentificar os tipos de buscadores 2 Buscadores 6,0
2.2 Empregar o buscador Google
2.3 Empregar técnicas de busqueda
3.1 Empregar a mensaxeria instantanea 3 Aplicacions web 70
3.2 Realizar videochamadas
3.3 Crear foros
3.4 Crear Weblog o Blog
3.5 Crear Wikis
3.6 Manexar redes socias
3.7 Definir telefonia IP
3.8 Definir P2P
3.9 Definir Mashups
4.1 Xestionar o envio de ficheiros en Internet 4 Outros servizos 6,0
4.2 Xestionar a descarga de ficheiros en Internet
4.3 Xestionar o almacenamento de ficheiros na nube
TOTAL 25
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thCIB

4.7.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

alumnado
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion M'." imos . 'Pesp' o
exixibles cualificacion (%)

CA2.3 Transferiuse informacion utilizando os recursos de internet para descargar, enviare |  QU.1 - PE-LC-TO S 30

almacenar ficheiros

CA2.5 Describironse as funcionalidades que ofrecen as ferramentas de correo electronico | 4 QU.2 - PE-LC-TO S 20

CA2.6 Creéronse contas de correo web e OU.3-PE-LC-TO N 10

CA2.7 Utilizaronse outros servizos dispofiibles en internet (chat, foro, mensaxaria e OU4-PE-LC-TO S 20

instantanea, redes p2p, videoconferencia, etc.)

CA2.8 Configuraronse as opcions basicas de diversas aplicacions web e OU5-PE-LC-TO N 20
TOTAL 100

4.7.e) Contidos

Contidos

Buscadores: caracteristicas e usos.

Transferencia de datos e informacion por internet.

Correo electrénico: funcionalidades e tipos.

Mensaxaria instantanea: tipos e caracteristicas.

Ferramentas e usos dos outros servizos de internet: redes p2p, videoconferencias, foros e chats.

4.7.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacion de para que e de como se realizaran,
asi como os materiais e os recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de

avaliacion
Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado Resul R
de tarefas) (tarefas) esultados ou produtos ecursos procede[nep'tos de
(titulo e descricion) avaliacion
O correo electronico « Exposicion das o Utilizaroservizode | o Traballo sobre 0 envio, | e Internet e OU.2-PE-LC-TO 6,0
funcions do correo correo electronico, recepcion e xestion de
electrénico enviar, recibir e mensaxes electronicas
xestionar mensaxes » OU3-PE-LC-TO
e OU.5-PE-LC-TO
Buscadores o Exposicion das  Recofiecer as o Traballo sobre a o Internet e OU5-PE-LC-TO 6,0
funcionalidades dos ferramentas que se funcionalidade dos
buscadores utilizan para navegar buscadores
pola rede, buscar
informacién e engadir
criterios.
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Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado
de tarefas) (tarefas) Resultados ou produtos Recursos procedementos de
(titulo e descricion) avaliacion
Aplicacions web « Exposicion dos servizog e Identificar os principais | e Traballar cos servizos | e Editor de texto e OU4-PE-LC-TO 70
web mais comiins servizos web e describif ~ web mais comlns
de que maneira inflien
nos diferentes o Internet e OU5-PE-LC-TO
contornos
o Traballar cos servizos
web mais comuns
o |dentificar os tipos de
redes P2P e
xestionalas
adecuadamente.
Outros servizos « Exposicion dos o Descargar, enviare | o Traballo sobre a xestion| e Internet e OU.1-PE-LC-TO 6,0
recursos de Internet almacenar ficheiros en de ficheiros en Internet
para descargar, enviar Internet
¢ almacenar ficheiros
TOTAL 25,0
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PROFESIONAIS

4.8.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion
8 Seguridade informatica 18
4.8.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Emprega utilidades web, configuraas e identifica a sta funcionalidade e as suas prestacions NO
4.8.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades gl;:g':s';
1.1 Identificar os elementos sensibles dun sistema informatico 1 Seguridade dun sistema informatico 5,0
2.1 Identificar as ameazas fisicas 2 Tipos de ameazas 5,0
2.2 |dentificar as ameazas loxicas
3.1 Definir os mecanismos de seguridade fisica 3 Andlise e control do risco 40
3.2 Definir os mecanismos de seguridade Iéxica
4.1 Interpretar consellos para a seguridade 4 Seguridade en Internet 4,0
4.2 Instalar certificados dixitais
4.3 Utilizar paxinas web seguras
TOTAL 18

4.8.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion LIl s
exixibles cualificacion (%)
CA2 4 |dentificaronse os medios e os procedementos de seguridade durante o acceso a e OU.1-PE-LC-TO S 100
paxinas web, e describironse os riscos e as fraudes posibles
TOTAL 100

4.8.e) Contidos

Contidos

Normas, medios e procedementos de seguridade no acceso a recursos web.

4.8.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacion de para que e de como se realizaran,
asi como os materiais e 0s recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de
avaliacion

-4 -




CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES

KA XUNTA

e ANEXO XIlI
¢ DE GALICIA

MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS
PROFESIONAIS

thCIB

Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesiéns)
Profesorado (en termos Alumnado Resultad dut R d tos d
) o de tarefas) (tarefas) esultados ou produtos ecursos procedementos de
(titulo e descricion) avaliacion
Seguridade dun sistema [ o Exposicion das o Identificar as partes | o Traballo sobre a o Editor de texto o 0U.1-PE-LC-TO 5,0
informatico funcionalidades das delicadas dun sistema identificacion das
aplicacions de informatico partes vulnerables dun
seguridade dun sistema sistema informatico | ¢ Internet
informatico
Tipos de ameazas « Exposicion das o Identificar as ameazas | o Traballo sobre a o Internet e OU.1-PE-LC-TO 5,0
ameazas que podemos|  dun sistema informatico]  proteccion dun sistema
encontrar nun sistema e ser capaz de informatico )
operativo eliminalas, asi como de « Editor de texto
contrarrestar o seu
impacto ou minimizalo
Andlise e control dorisco | o Exposicion do o Aplicar os mecanismos | e Traballo sobre os o Internet e OU.1-PE-LC-TO 4,0
funcionamiento basico de seguridade fisica e mecanismos de
dos tipos de ataques |6xica nun sistema seguridade fisica e )
mais comins nun informatico para l6xica dun sistema » Editor de texto
sistema informatico. garantir o seu informatico
funcionamento segun
as slas caracteristicas
€ 0 seu nivel de
seguridade
Seguridade en Internet « Exposicion dos o Taballar cos « Taballo sobre os o Internet e OU.1-PE-LC-TO 4,0
mecanismos de certificados dixitais e certificados dixitais e
seguridade na web paxinas web seguras paxinas web seguras
TOTAL 18,0
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4.9.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion
9 Multimedia 12
4.9.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Utiliza aplicacidns ofimaticas en relacién coas suas correspondentes funcions NO
4.9.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades gl;:g':;
1.1 Definir o concepto de multimedia 1 Contidos multimedia 7,0
1.2 Empregar formatos multimedia
1.3 Empregar ferramentas para & creacién de contido multimedia
1.4 Empregar plataformas de contido multimedia
1.5 Empregar ferramentas de conversion de formatos
2.1 Abrir e pechar presentacions 2 Operacions basicas con presentacions multimedia 5,0
2.2 Gardar presentacions
2.3 Crear presentacions con axuda das plantillas
2.4 |dentificar os tipos de vistas
2.5 Empregar a opcién imprimir
2.6 Revisar a ortografia
TOTAL 12

4.9.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion e Peso
exixibles cualificacion (%)
CA1.7 Identificaronse as funcions basicas de aplicacions que permitan realizar e OU.1-PE-LC-TO N 40
presentacions
CA1.8 Elaboréronse presentacions multimedia aplicando normas bésicas de composiciéne| o QU.2 - PE-LC-TO S 60
desefio
TOTAL 100
4.9.¢e) Contidos
Contidos
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thCIB

Contidos

Funcionalidade e uso de aplicaciéns de follas de calculo, de bases de datos e de presentacions multimedia.

4.9.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacion de para que e de como se realizaran,

asi como os materiais e os recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de

Duracion
(sesions)

7,0

avaliacion
Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Actividade Instrumentos e
Profesorado (en termos Alumnado Resultad dut R d tos d
) - de tarefas) (tarefas) esultados ou produtos ecursos procedementos de
(titulo e descricion) avaliacion
Contidos multimedia « Exposicion das o Identificar os « Traballo sobre o o Internet e OU.1-PE-LC-TO
principais aplicaciéns dispositivos multimedia funcionamento das
multimedia e dos € a sua conexion ao aplicacions multimedia .
principais dispositivos equipo informatico para « Libreoffice
multimedia utilizalos coas
aplicacions multimedia
o |dentificar os tipos de
formatos de
compresion usados
para rexistrar as
informacions
multimedia
Operamonls, basicas con « Exposicion das « Utilizar as aplicacions e| o Traballo sobre a o LibreOffice e OU.2-PE-LC-TO
presentacions multimedia funcionalidades dos repositorios multimedia|  creacion dos contidos
dispositivos multimedia dispofiibles para crear multimedia
mais comuns un contido multimedia o Internet

50

TOTAL

12,0
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5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidon positiva e os criterios de cualificacién

Tédolos criterios de avaliacién son minimos exixibles para alcanzar a avaliacion positiva do mddulo e estan especificados en cada unidade
didactica.

Os instrumentos de avaliacion utilizados seran:
-Proba escrita/practica: preguntas tipo test, preguntas de resposta curta e exercicios practicos.
-Traballos individuais e grupais.

AVALIACION

-Cada unidade didactica tera unha calificacion entre 1 e 10 despois de utilizar os instrumentos de avaliacién e de seguir os criterios de avaliacion
propios de cada unidade didactica ponderados polo seu peso orientativo. A unidad didactica estara non superada se a nota ¢ inferior a 5.

-A nota de cada avaliacion obterase calculando a media aritmética das notas obtidas das UDs sempre e cando todas elas sexan iguais ou
superiores a 5. correspondentes tendo en conta o seu peso especifico dentro do médulo, o cal esta detallado no punto 3 desta programacion.
Neste calculo terase en conta a materia que foi impartida na avaliacion correspondente. No caso de ter unha UD suspensa, calcularase a nota
media entre tddalas UDs avaliadas durante o curso, podendo ter un maximo dun 4 na avaliacion final.

-Para considerar superada unha avaliacion é necesario obter unha cualificacion igual o superior a 5.

AVALIACION FINAL

-Para superar a avaliacion final, sera necesario obter unha cualificacién minima de 5 en cada unha das unidades didacticas.

-A nota da avaliacidn final obterase calculando a media aritmética das notas obtidas das UDs sempre e cando todas elas sexan iguais ou
superiores a 5, tendo en conta 0 seu peso especifico dentro do mddulo, o cal esta detallado no punto 3 desta programacion. No caso de ter unha
UD suspensa, calcularase a nota media entre tédalas UDs avaliadas durante o curso, podendo ter un maximo dun 4 na avaliacién final.

-Para considerar superado o médulo, é necesario obter unha cualificacién igual ou superior a 5.

AVALIACION EXTRAORDINARIA

-Na avaliacién extraordinaria de xufio realizarase unha proba escrita (preguntas tipo test, preguntas de resposta curta e exercicios practicos segun
a unidade con que corresponda) correspondente as unidades didacticas non superadas 6 longo do curso.

-A cualificacion final obterase calculando a media aritmética das notas obtidas das UDs sempre e cando todas elas sexan iguais ou superiores a 5.
correspondentes tendo en conta o seu peso especifico dentro do mddulo, o cal esta detallado no punto 3 desta programacién. No caso de ter unha
UD suspensa, calcularase a nota media entre tédalas UDs avaliadas durante o curso, podendo ter un maximo dun 4 na avaliacion final.

-Para considerar superado o médulo, é necesario obter unha cualificacién igual ou superior a 5.

Cualificaciéns para cada unha das unidades didacticas. Teranse en conta os seguintes apartados, nos que se indica a sua ponderacion:

UD1. Sistemas operativos. Conceptos basicos
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20% Resolucion de actividades e casos practicos, individuais e en grupo, requirindose un minimo de 5 puntos sobre 10 para poder facer media co
resto da ponderacion.
80% Proba obxectiva requirindose un minimo de 5 puntos sobre 10 en cada proba para poder facer media co resto da ponderacion.

UD2. Sistemas operativos. Entorno monousuario

40% Resolucion de actividades e casos practicos, individuais ou en grupo, requirindose un minimo de 5 puntos sobre 10 para poder facer media co
resto da ponderacion.

60% Proba obxectiva requirindose un minimo de 5 puntos sobre 10 en cada proba para poder facer media co resto da ponderacion.

UD3. Sistemas operativos. Entorno de rede

20% Resolucion de actividades e casos practicos, individuais ou en grupo, requirindose un minimo de 5 puntos sobre 10 para poder facer media co
resto da ponderacion.

80% Proba obxectiva requirindose un minimo de 5 puntos sobre 10 en cada proba para poder facer media co resto da ponderacion.

UD4. O Procesador de texto

40% Resolucién de actividades e casos practicos, individuais ou en grupo, requirindose un minimo de 5 puntos sobre 10 para poder facer media co
resto da ponderacion.

60% Proba obxectiva requirindose un minimo de 5 puntos sobre 10 en cada proba para poder facer media co resto da ponderacion.

UDS5. Aplicaciéns ofimaticas

40% Resolucién de actividades e casos practicos, individuais e en grupo, requirindose un minimo de 5 puntos sobre 10 para poder facer media co
resto da ponderacion.

60% Proba obxectiva requirindose un minimo de 5 puntos sobre 10 en cada proba para poder facer media co resto da ponderacion.

UDG. Servizos basicos de Internet

20% Resolucion de actividades e casos practicos, individuais e en grupo, requirindose un minimo de 5 puntos sobre 10 para poder facer media co
resto da ponderacion.

80% Proba obxectiva requirindose un minimo de 5 puntos sobre 10 en cada proba para poder facer media co resto da ponderacion.

UD?7. Servizos web

20% Resolucion de actividades e casos practicos, individuais e en grupo, requirindose un minimo de 5 puntos sobre 10 para poder facer media co
resto da ponderacion.

80% Proba obxectiva requirindose un minimo de 5 puntos sobre 10 en cada proba para poder facer media co resto da ponderacion.

UD8. Seguridade informatica

20% Resolucion de actividades e casos practicos, individuais e en grupo, requirindose un minimo de 5 puntos sobre 10 para poder facer media co
resto da ponderacion.

80% Proba obxectiva requirindose un minimo de 5 puntos sobre 10 en cada proba para poder facer media co resto da ponderacion.

UD9. Multimedia

80% Resolucion de actividades e casos practicos, individuais e en grupo, requirindose un minimo de 5 puntos sobre 10 para poder facer media co
resto da ponderacién.

20% Proba obxectiva requirindose un minimo de 5 puntos sobre 10 en cada proba para poder facer media co resto da ponderacion.

Para superar o médulo hai que ter cualificacion positiva en todas as UDs do mddulo, con una nota igual ou superior a 5. De non ser asi, deberan
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superarse as UDs pendentes na Avaliacion Final de Xufio.

O alumnado con avaliaciéns non superadas na proba final do médulo sera cualificado con suspenso.

AVISO: se un alumno copia obtera unha cualificacién de 0 puntos.

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas

6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

Para o alumnado que non supere algunha das unidades didacticas desefiaranse exercicios similares aos realizados durante o curso, que tamén
seran avaliados da mesma forma. Estes exercicios seran realizados de forma auténoma polo alumnado, sendo titorizados e orientados polo
profesor encargado do médulo.

No caso de que na 22 avaliacién non se supere 0 modulo, para cada alumno sera desefiado un plan individualizado de recuperacion con exercicios
similares aos realizados durante o curso, que deberan ser realizados polos alumnos de forma auténoma ao longo da 3° avaliacion. O modo de
avaliacion sera similar ao realizado durante o curso. A realizacidn destes exercicios sera obrigatoria. No caso de que non fosen realizados,
deberan realizar unha proba final ao fin do periodo de recuperacion. Nesa proba habera exercicios de cada unha das unidades didacticas.

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliacion extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a
avaliacion continua

Os alumnos que perdan o dereito de avaliacion continua seran avaliados mediante unha proba extraordinaria de xufio. Nesa proba habera
exercicios de cada unha das unidades didacticas similares aos que realizan durante o curso o resto do alumnado. Cédmpre ter unha cualificacion
polo menos dun 5 en cada unidade didactica para superar 0 médulo.

Esta norma non seréa de aplicacion ao alumnado en idade de escolarizacion obrigatoria.

7. Procedemento sobre o seguimento da programacion e a avaliaciéon da propia
practica docente

Comunicacién ao alumnado dos minimos esixibles e criterios de avaliacién e cualificacion

O profesor do médulo comunicara os minimos esixibles ac alumnado na sesién de presentacion do mesmo; asemade, indicara os criterios
de avaliacion que se aplicaran e o seu medio de cualificacion.
Seguimento da programacion

Unha vez ao mes, nas reunions do departamento de Informatica, farase o seguimento da programacion, pdndose en comun as incidencias
acontecidas para favorecer a coordinacién dos membros do departamento, e evitar duplicidades na imparticion das clases, favorecendo os
procesos de ensino-aprendizaxe e reflectindo o grao de cumprimento con respecto @ programacion e a xustificacion razoada no caso de
desviacions na acta correspondente.

Polo menos unha vez cada trimestre, o profesor realizara un informe sobre 0 cumprimento da programacion; nestes informes indicarase o
cumprimento de obxectivos, contidos traballados, resultados académicos e a temporalizacion.

Todas as incidencias e cambios, ao final do curso, seran reflictidos na memoria do departamento de Informatica.
Ao final do curso o profesorado completara un formulario por cada grupo de alumnos aos que impartiu docencia no que se recolleran os seguintes
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aspectos:

Os contidos traballados e, no seu caso os motivos polos que alguns deles non se completaron.

Os obxectivos acadados.

A porcentaxe de alumnos que superan a materia.

As actividades complementarias e extraescolares realizadas e a sua valoracion.

Os acordos tomados.
Toda esa informacidn, xunto cos cambios e propostas de cambio, seran recollidos na memoria do departamento de Informatica que servira de base
para a elaboracion da programacion do seguinte curso.

8. Medidas de atencion a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacion da avaliacidn inicial

O profesorado encargado de impartir a docencia deste mddulo, desefiara unha actividade que realizara o alumnado na primeira semana de clase
despois do inicio do curso para recoller os cofiecementos iniciais do alumnado. Os resultados axudaran a ter unha idea do nivel do alumnado, e
axudaran a desefiar as estratexias durante o curso para a elaboracién de tarefas.

As valoracidns que se realicen deberan ter un caracter cualitativo.

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

Para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados, desefiaranse tarefas de apoio ou reforzo, cuxo obxectivo é
apuntalar aquelas eivas detectadas que seran comentadas nas reuniéns do departamento de Informatica.
Seran nesas reuniéns, onde se propofia o desefio deste tipo de exercicios de apoio ou reforzo.

9. Aspectos transversais

9.a) Programacién da educacién en valores

Faranse respectar as normas de convivencia na aula e nos recreos ¢ insistirase na importancia do seu cumprimento por todos 0s membros da
comunidade educativa. Educarase nos seguintes valores:

Tolerancia e respecto 4 dignidade e igualdade de todas as persoas, independentemente da stia condicion, sexo, relixion, cultura, etnia,
nacionalidade, ideoloxia, lingua... e rexeitamento de calquera tipo de discriminacién.

Respecto e cumprimento das normas de convivencia do Centro e coidado no uso das dependencias e materiais.

Solidariedade entre todos os membros da comunidade educativa.

Colaboracion.

Responsabilidade.

Non violencia.

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

Non se prevén actividades especificas para o médulo. O alumnado participara nas actividades organizadas para o alumnado do grupo polo Equipo
Directivo do centro, e os Departamentos de Informatica, FOL e Orientacion.

10.0utros apartados
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10.1) Escenarios de docencia contemplados

Presencial
As explicacions relacionadas coa materia realizaranse de maneira presencial na aula. O Aula Virtual serd o noso elemento central. Tédolos

apuntes e actividades estaran nesa plataforma.

O galego seré a lingua vehicular do médulo. Porén , ademais do galego utilizarase documentos noutros idiomas tales como é o Castelan, xa que
gran parte da documentacion oficial das tecnologias que traballamos atdpanse nese idioma. O uso de documentacion en diferentes idiomas
axudanos a traballar competencias e obxectivos xerais do curriculo.
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