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1. Identificacién da programacién

Centro educativo
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Cédigo Centro Concello Apo .
académico
27015773 Muralla Romana Lugo 2023/2024
Ciclo formativo
Codigo -
da familia Familia profesional . Cedigo dc_> Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracion e xestion CMADGO1 Xestion administrativa g‘gﬁg formativos de grao | pyime de proba libre
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP0438 Operacions administrativas da compravenda 2023/2024 0 133 0

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo

MARIA CONCEPCION CARRICOBA ARMESTO

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision inspector
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2. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion
2.1. Primeira parte da proba
2.1.1. Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
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Resultados de aprendizaxe do curriculo

RA1 - Calcula descontos e prezos de venda e compra, aplicando as normas e os usos mercantis e a lexislacion fiscal.

RAZ2 - Confecciona documentos administrativos das operacions de compravenda en relaciéon coas transaccions comerciais da empresa.

RA3 - Liquida obrigas fiscais ligadas as operacions de compravenda, con aplicaciéon da normativa fiscal.

RA4 - Controla existencias aplicando sistemas de xestion de almacén.

RAS5 - Tramita pagamentos e cobramentos, para o que recofiece a documentacion asociada e o seu fluxo dentro da empresa.

2.1.2. Criterios de avaliacidon que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos resultados de aprendizaxe por parte do alumnado

Criterios de avaliacion do curriculo

CA1.1 Recofiecéronse as funcions do departamento de vendas, ou comercial, e as do de compras.

CA1.2 Recofiecéronse os tipos de mercados, de clientes e de produtos ou servizos.

CA1.3 Describironse os circuitos dos documentos de compravenda.

CA1.4 Identificaronse os conceptos de prezo de compra do produto, gastos, prezo de venda, desconto, xuro comercial, recarga e marxe comercial.

CA1.5 Distinguironse os conceptos de comision e corretaxe.

CA1.7 Clasificaronse os tipos de desconto mais habituais.

CA1.10 Valorouse a necesidade de actualizar as referencias, as caracteristicas técnicas, as tarifas e outras especificacions dos produtos e dos servizos prestados.
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Criterios de avaliacion do curriculo

CA2.1 Identificaronse os documentos basicos das operacidons de compravenda e precisaronse os requisitos formais que deban cumprir.

CA2.2 Recofieceuse o contrato mercantil de compravenda.

CAZ2.3 Describironse os fluxos de documentacién administrativa habituais da empresa relacionados coa compra e a venda.

CA2.4 Identificouse o proceso de recepcion de pedidos e a sua posterior xestion.

CA2.6 Comprobouse a coherencia interna dos documentos, para o que se trasladaron as copias aos departamentos correspondentes.

CAZ2.7 Recofiecéronse os procesos de expedicion e entrega de mercadorias.

CA2.8 Verificouse que a documentacion comercial recibida e emitida cumpra a lexislacién e os procedementos internos da empresa.

CA2.9 Identificaronse os parametros e a informaciéon que cumpra rexistrar nas operacions de compravenda.

CA2.10 Valorouse a importancia da continua actualizacién de canles de compravenda, provedores e clientes.

CA2.11 Valorouse a necesidade da calidade no servizo posvenda.

CA2.12 Valorouse a necesidade de aplicar os sistemas de proteccion e salvagarda da informacion, asi como os criterios de calidade no proceso administrativo.

CA3.1 Identificaronse as caracteristicas basicas das normas mercantis e fiscais aplicables as operaciéons de compravenda.

CA3.2 Identificaronse as obrigas de rexistro en relacion co IVE.

CA3.3 Identificaronse os libros-rexistro obrigatorios para as empresas.

CA3.4 Identificaronse os libros-rexistro voluntarios para as empresas.

CA3.5 Identificouse a obriga de presentar declaraciéns trimestrais e resumos anuais en relacion co IVE.

CA3.6 Identificaronse as obrigas informativas @ Facenda en relaciéon coas operacions efectuadas periodicamente.

CAZ3.7 Recofieceuse a normativa sobre a conservacion de documentos e informacion.
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Criterios de avaliacion do curriculo

CA4.1 Clasificaronse os tipos de existencias habituais en empresas de producion, comerciais e de servizos.

CA4.2 Diferenciaronse os tipos de embalaxes e envases que se utilizan.

CA4.3 Describironse os procedementos administrativos de recepcion, almacenamento, distribucion interna e expedicion de existencias.

CAA4.5 Identificaronse os métodos de control de existencias.

CA4.6 Recofiecéronse os conceptos de existencias minimas e existencias 6ptimas.

CA4.7 Identificaronse os procedementos internos para o lanzamento de pedidos aos provedores.

CA4.8 Valorouse a importancia dos inventarios periodicos.

CA5.1 Identificaronse os medios de pagamento e cobramento habituais na empresa.

CA5.2 Formalizaronse os documentos financeiros utilizados e os impresos de cobramento e pagamento.

CAb5.3 Valoraronse os procedementos de autorizacion dos pagamentos.

CAb5.4 Valoraronse os procedementos de xestion dos cobramentos.

CA5.5 Recofiecéronse os documentos de xustificacién do pagamento.

CAD5.6 Diferenciouse o pagamento ao contado do aprazado.

CAS5.7 Identificaronse as caracteristicas basicas e o funcionamento dos pagamentos por internet.

2.2. Segunda parte da proba
2.2.1. Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultados de aprendizaxe do curriculo

RA1 - Calcula descontos e prezos de venda e compra, aplicando as normas e 0s usos mercantis e a lexislacion fiscal.

-4-
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Resultados de aprendizaxe do curriculo

RAZ2 - Confecciona documentos administrativos das operacions de compravenda en relaciéon coas transaccions comerciais da empresa.

RAS3 - Liquida obrigas fiscais ligadas as operaciéns de compravenda, con aplicaciéon da normativa fiscal.

RA4 - Controla existencias aplicando sistemas de xestion de almacén.

RAS5 - Tramita pagamentos e cobramentos, para o que recofiece a documentacion asociada e o seu fluxo dentro da empresa.

2.2.2. Criterios de avaliacidon que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos resultados de aprendizaxe por parte do alumnado

Criterios de avaliacion do curriculo

CA1.1 Recoiiecéronse as funcions do departamento de vendas, ou comercial, e as do de compras.

CA1.2 Recofiecéronse os tipos de mercados, de clientes e de produtos ou servizos.

CA1.3 Describironse os circuitos dos documentos de compravenda.

CA1.5 Distinguironse os conceptos de comision e corretaxe.

CA1.6 Recoiiecéronse as porcentaxes do imposto sobre o valor engadido (IVE) para aplicar nas operacioéns de compravenda.

CA1.7 Clasificaronse os tipos de desconto mais habituais.

CA1.8 Recoiiecéronse e cuantificaronse os gastos de compra ou de venda.

CA1.9 Identificaronse os métodos para calcular o prezo final de venda e os prezos unitarios.

CA1.10 Valorouse a necesidade de actualizar as referencias, as caracteristicas técnicas, as tarifas e outras especificaciéns dos produtos e dos servizos prestados.

CA2.1 Identificaronse os documentos basicos das operacions de compravenda e precisaronse os requisitos formais que deban cumprir.

CA2.2 Recofieceuse o contrato mercantil de compravenda.

CAZ2.3 Describironse os fluxos de documentacién administrativa habituais da empresa relacionados coa compra e a venda.

-5-
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Criterios de avaliacion do curriculo

CA2.4 Identificouse o proceso de recepcion de pedidos e a sua posterior xestion.

CA2.5 Formalizaronse os documentos relativos @ compra e a venda na empresa.

CA2.6 Comprobouse a coherencia interna dos documentos, para o que se trasladaron as copias aos departamentos correspondentes.

CA2.7 Recofiecéronse os procesos de expedicion e entrega de mercadorias.

CA2.8 Verificouse que a documentacion comercial recibida e emitida cumpra a lexislacién e os procedementos internos da empresa.

CA2.9 Identificaronse os parametros e a informaciéon que cumpra rexistrar nas operacions de compravenda.

CA2.10 Valorouse a importancia da continua actualizacién de canles de compravenda, provedores e clientes.

CA2.11 Valorouse a necesidade da calidade no servizo posvenda.

CA2.12 Valorouse a necesidade de aplicar os sistemas de proteccion e salvagarda da informacion, asi como os criterios de calidade no proceso administrativo.

CA3.1 Identificaronse as caracteristicas basicas das normas mercantis e fiscais aplicables as operaciéons de compravenda.

CA3.2 Identificaronse as obrigas de rexistro en relacion co IVE.

CA3.5 Identificouse a obriga de presentar declaracions trimestrais e resumos anuais en relacion co IVE.

CA3.6 Identificaronse as obrigas informativas & Facenda en relaciéon coas operacions efectuadas periodicamente.

CA4.1 Clasificaronse os tipos de existencias habituais en empresas de producion, comerciais e de servizos.

CA4.2 Diferenciaronse os tipos de embalaxes e envases que se utilizan.

CA4.4 Calcularonse os prezos unitarios de custo das existencias, tendo en conta os gastos correspondentes.

CAA4.5 Identificaronse os métodos de control de existencias.

CA4.6 Recofiecéronse os conceptos de existencias minimas e existencias 6ptimas.
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Criterios de avaliacion do curriculo

CAA4.7 Identificaronse os procedementos internos para o lanzamento de pedidos aos provedores.

CA4.8 Valorouse a importancia dos inventarios periodicos.

CA4.9 Utilizaronse as aplicacions informaticas e os procesos establecidos na empresa para a xestion do almacén.

CA5.1 Identificaronse os medios de pagamento e cobramento habituais na empresa.

CA5.2 Formalizaronse os documentos financeiros utilizados e os impresos de cobramento e pagamento.

CAb5.3 Valoraronse os procedementos de autorizacion dos pagamentos.

CAb5.4 Valoraronse os procedementos de xestion dos cobramentos.

CA5.5 Recofiecéronse os documentos de xustificacién do pagamento.

CAD5.6 Diferenciouse o pagamento ao contado do aprazado.

CAb5.7 Identificaronse as caracteristicas basicas e o funcionamento dos pagamentos por internet.

CAA5.8 Analizaronse as formas mais usuais de financiamento comercial.

3. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacion positiva e os criterios de cualificaciéon

1. Calculo de prezos de venda, compra e descontos.
-Concepto de empresa: tipos e obxetivos.
-Formas de organizacion comercial na empresa.
-Sistema de comercializacién. Eleccion de provedores. Canles de venda.

-Descontos, xuros, recargos, comisions, corretaxes.
-Célculos comerciais basicos na facturacion e de prezos unitarios.
-Xestidn e negociacion de documentos de cobramento.

-Conceptos de prezo de compra, prezo de venda, marxe comercial, beneficio, gastos de compra e gasto de venda.
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2. Confeccién de documentos administrativos das operaciéns de compravenda.
-Contrato mercantil de compravenda.
-Canles de venda e/ou distribucién. Expedicion e entrega de mercadurias.
3. Liquidacion de obrigas fiscais derivadas da compravenda.
-Liquidaciénde obrigas fiscais derivadas da compravenda.
-Modelos e prazos de presentacion de liquidacion do IVE (réxime xeral e reximenes especiais).
-Declaracion de operacions con tereceiras persoas.
4. Control de existencias no almacén.
-Tipos de existencias. Minimas e 6ptimas.
-Metodos de valoracion de existencias.
-Medios e documentos de cobramento e pagamentos usuais.

CRITERIOS DE CUALIFICACION:

1.-Primeira parte da proba:

Preguntas teoricas qué poderan ser, todas ou parte, tipo test. (Nas preguntas tipo test as respostas incorrectas penalizan un 50% do valor da pregunta).

-Teréa caracter eliminatorio.

-Avaliarase numericamente de cero a dez puntos.

-Sera necesario ter unha nota minima de 5 puntos.

2.-Segunda parte da proba:

-Sera necesario ter superada a primeira parte da proba.

-Avaliarase numericamente de cero a dez puntos.

-Sera necesario ter unha nota minima de 5 puntos.

Para acadar unha avaliacién positiva sera necesario obter unha nota decinco (5) ou superior en cada unha das partes da proba. En ningln caso habera compensacion entre as cualificaciéns de ambas probas, se
algunha non é maior ou igual a cinco (5)

Cualificacion final:

A cualificacion final correspondente da proba sera a media aritmética das cualificacions obtidas en cada unha das partes. No caso de non superar a segunda parte da proba, a puntuacién maxima que podera
asignarse sera de catro puntos (4)
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4. Caracteriticas da proba e instrumentos para o seu desenvolvemento

4.a) Primeira parte da proba

Consistira na resolucién dun suposto tedrico de preguntas que poderan ser, todas ou parte, tipo test, baseadas nos criterios do curriculo. (Nas preguntas tipo test as respostas incorrectas penalizan un 50% do valor
da pregunta). Para superar a primeira parte da proba sera necesario obter una cualificacion minima de 5 puntos. Cualificacions posibles de 0 a 10 puntos. De non ser asi a persoa aspirante non podera realizar a
segunda parte. Indicarase no enunciado do suposto o valor de cada un dos apartados. Esta proba ter caracter eliminatorio.

Nas preguntas curtas valorarase a concision na resposta. Nos casos en que se solicite xustificar a resposta, ou ben se pida enumerar varios elementos a puntuacion pode variar dependendo de que a resposta sexa
completa ou non. Terase en conta asi mesmo a claridade na redaccién e a utilizacion correcta de termos especificos da materia.

4.b) Segunda parte da proba

Consistira na resolucién de un ou varios supostos practicos baseados nos criterios de avaliacion establecidos no programa curricular. Para superar a segunda parte da proba sera necesario obter una cualificacion
minima de 5 puntos. Cualificaciéns posibles de 0 a 10 puntos. Indicarase no enunciado do suposto o valor de cada un dos apartados.

Nesta parte cumplimentaranse os documentos en cada suposto e poderase utilizar calculadora e ordenador. Para determinados supostos sera necesario utilizar aplicacions informaticas especificas da axencia
tributaria (declaracions IVE modelo 303, 036, 037, 347 etc), e aplicacions de ofimatica como a folla de célculo.

No caso de utilizar ordenador, pofieraos a disposicion dos aspirantes o IES Muralla Romana.




