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1. Identificacién da programacién

Centro educativo

Codigo Centro Concello Ar,|o .
académico
27015773 | Muralla Romana Lugo 2022/2023
Ciclo formativo
Cddigo "
da familia Familia profesional . Il dc'> Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracién e xestion CSADGO01 Administracién e finanzas Ciclos Réxime de
formativos de | proba libre
grao superior

Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)

Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .

MP/UF semanais anuais anuais

MP0650 Proceso integral da actividade comercial 2022/2023 0 133 0

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

JOSE CARLOS SALVADOR PEREZ MARIA LUISA IGLESIAS GONZALEZ,PEDRO JUAN VIADE BORREGO,

Profesorado asignado ao modulo |\ /7| 1A MONTES ALVAREZ (Subst)

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervisién inspector
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2. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion
2.1. Primeira parte da proba
2.1.1. Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultados de aprendizaxe do curriculo

RA1 - Determina os elementos patrimoniais da empresa analizando a actividade empresarial.

RA2 - Integra a normativa contable e o método da partida dobre analizando o PXC-PEME e a metodoloxia contable.

RAS3 - Xestiona a informacioén sobre tributos que afectan ou gravan a actividade comercial da empresa, para o que selecciona e aplica a normativa
mercantil e fiscal.

RA4 - Elabora e organiza a documentacién administrativa das operacions de compravenda, en relacion coas transaccions comerciais da empresa.

RADS - Determina os tramites da xestion de cobramentos e pagamentos analizando a documentacion asociada e o seu fluxo dentro da empresa.

RAG - Rexistra os feitos contables basicos derivados da actividade comercial e dentro dun ciclo econémico, aplicando a metodoloxia contable e os
principios e as normas do PXC-PEME.

RAY7 - Efectua a xestion e o control da tesouraria utilizando aplicaciéns informaticas.

2.1.2. Criterios de avaliacidon que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos resultados de aprendizaxe por
parte do alumnado

Criterios de avaliacion do curriculo

CA1.1 Identificaronse as fases do ciclo econdmico da actividade empresarial.

CA1.2 Diferenciouse entre investimento e financiamento, entre investimento e gasto, entre gasto e pagamento, e entre ingreso e cobramento.

CA1.3 Distinguironse os sectores econémicos baseandose na tipoloxia de actividades que se desenvolven neles.

CA1.4 Definironse os conceptos de patrimonio, elemento patrimonial e masa patrimonial.

CA1.5 Identificaronse as masas patrimoniais que integran o activo, o pasivo esixible e o patrimonio neto.

CA1.6 Relacionouse o patrimonio econémico da empresa co patrimonio financeiro, e ambos coas fases do ciclo econémico da actividade empresarial.

CA1.7 Clasificouse un conxunto de elementos patrimoniais en masas patrimoniais.

CA2.1 Distinguironse as fases do ciclo contable completo adaptandoas 4 lexislacion espafiola.

CA2.2 Definiuse o concepto de conta como instrumento para representar os elementos patrimoniais e feitos econdmicos da empresa.

CA2.3 Determinaronse as caracteristicas mais importantes do método de contabilizacion por partida dobre.

CA2.4 Recofiecéronse os criterios de cargo e aboamento como método de rexistro das modificaciéns do valor dos elementos patrimoniais.

CA2.5 Definiuse o concepto de resultado contable e diferenciaronse as contas de ingresos e os gastos.

CAZ2.6 Recofieceuse o PXC como instrumento de harmonizacion contable.

CA2.7 Relacionaronse as partes do PXC e diferenciaronse as obrigatorias das non obrigatorias.

CAZ2.8 Codificouse un conxunto de elementos patrimoniais de acordo cos criterios do PXC, identificando a sta funcién na asociacion e a desagregacion da
informacion contable.

CA2.9 Identificaronse as contas anuais que establece o PXC e determinouse a sua funcion.
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Criterios de avaliacion do curriculo

CA3.1 Identificouse a normativa fiscal basica.

CA3.2 Clasificaronse os tributos e identificaronse as suas caracteristicas basicas.

CA3.3 Identificaronse os elementos tributarios.

CA3.4 Clasificaronse os impostos tendo en conta a diferenza entre os directos e os indirectos.

CA3.5 Identificaronse as principais figuras impositivas da actividade empresarial.

CA3.6 Identificaronse as normas mercantis e fiscais basicas aplicables as operacions de compravenda.

CA3.7 Distinguironse e recofiecéronse as operacions suxeitas, exentas e non suxeitas a IVE.

CAZ3.8 Diferenciaronse os réximes especiais do IVE.

CA3.9 Determinaronse as obrigas de rexistro en relacion co IVE, asi como os libros rexistros (voluntarios e obrigatorios) para as empresas.

CA3.10 Calcularonse as cotas liquidables do imposto e elaborouse a documentacion correspondente a stia declaracién-liquidacion.

CA3.11 Recoieceuse a normativa sobre a conservacion de documentos e informacion.

CA4.1 Determinaronse os elementos do contrato mercantil de compravenda.

CA4.2 Establecéronse os fluxos de documentacion administrativa relacionados coa compra e a venda.

CA4.3 Identificaronse e cubrironse os documentos relativos a compra e a venta na empresa, precisando os requisitos formais que deban reunir.

CA4.4 Recoriecéronse os procesos de expedicion e entrega de mercancias, asi como a documentacion administrativa asociada.

CA4.5 Verificouse que a documentacion comercial recibida e emitida cumpra a lexislaciéon e os procedementos internos dunha empresa.

CA4.6 Identificaronse os parametros e a informacién que deben ser rexistrados nas operacions de compravenda.

CA4.7 Valorouse a necesidade de aplicar os sistemas de proteccion e salvagarda da informacién, asi como criterios de calidade no proceso administrativo.

CA4.8 Xestionouse a documentacién manifestando rigor e precision.

CA5.1 Diferenciaronse os fluxos de entrada e saida de tesouraria, valorando os procedementos de autorizacion de pagamentos e xestion dos
cobramentos.

CA5.2 Identificaronse os medios de pagamento e cobramento habituais na empresa, asi como os seus documentos xustificativos, tendo en conta a
diferenza entre pagamento ao contado e aprazado.

CA5.3 Compararonse as formas de financiamento comercial mais usuais.

CAG6.1 Identificaronse e codificaronse as contas que intervefien nas operacions relacionadas coa actividade comercial conforme o PXC-PEME.

CAB6.7 Preparouse a informacién econdmica salientable para elaborar a memoria para un exercicio econémico concreto.

CAG.8 Utilizaronse aplicacions informaticas especificas.

CAB6.9 Realizaronse as copias de seguridade segundo o protocolo establecido para salvagardar os datos rexistrados.

CA6.10 Xestionouse a documentacion manifestando rigor e precision.
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Criterios de avaliacion do curriculo

CA7.1 Establecéronse a funciéon e os métodos do control da tesouraria na empresa.

CA7.4 Cotexouse a informacion dos extractos bancarios co libro de rexistro do banco.

CA?7.5 Describironse as utilidades dun calendario de vencementos en termos de prevision financeira.

CA7.6 Relacionouse o servizo de tesouraria e o resto de departamentos con empresas e entidades externas.

CA7.7 Valorouse a utilizacion de medios en lifia, administracion electronica e outros substitutivos da presentacion fisica dos documentos.

CA7.8 Efectuaronse os procedementos de acordo cos principios de responsabilidade, seguridade e confidencialidade da informacion.

CA7.10 Identificouse o procedemento para a presentacion de documentos de cobramento e pagamento ante as administracions publicas.

2.2. Segunda parte da proba
2.2.1. Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultados de aprendizaxe do curriculo

RA1 - Determina os elementos patrimoniais da empresa analizando a actividade empresarial.

RA2 - Integra a normativa contable e o método da partida dobre analizando o PXC-PEME e a metodoloxia contable.

RA3 - Xestiona a informacion sobre tributos que afectan ou gravan a actividade comercial da empresa, para o que selecciona e aplica a normativa
mercantil e fiscal.

RA4 - Elabora e organiza a documentacién administrativa das operacions de compravenda, en relacion coas transaccions comerciais da empresa.

RAS5 - Determina os tramites da xestion de cobramentos e pagamentos analizando a documentacién asociada e o seu fluxo dentro da empresa.

RAG - Rexistra os feitos contables basicos derivados da actividade comercial e dentro dun ciclo econémico, aplicando a metodoloxia contable e os
principios e as normas do PXC-PEME.

RA7 - Efectua a xestion e o control da tesouraria utilizando aplicacions informaticas.

2.2.2. Criterios de avaliacidon que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos resultados de aprendizaxe por
parte do alumnado

Criterios de avaliacion do curriculo

CA1.1 Identificaronse as fases do ciclo econémico da actividade empresarial.

CA1.5 Identificaronse as masas patrimoniais que integran o activo, o pasivo esixible e o patrimonio neto.

CA1.7 Clasificouse un conxunto de elementos patrimoniais en masas patrimoniais.

CA2.1 Distinguironse as fases do ciclo contable completo adaptandoas 4 lexislacion espafiola.

CA2.4 Recoriecéronse os criterios de cargo e aboamento como método de rexistro das modificacions do valor dos elementos patrimoniais.

CA2.5 Definiuse o concepto de resultado contable e diferenciaronse as contas de ingresos e os gastos.

CAZ2.8 Codificouse un conxunto de elementos patrimoniais de acordo cos criterios do PXC, identificando a sta funcién na asociacion e a desagregacion da
informacién contable.

CA3.7 Distinguironse e recofiecéronse as operacions suxeitas, exentas e non suxeitas a IVE.
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Criterios de avaliacion do curriculo

CAZ3.8 Diferenciaronse os réximes especiais do IVE.

CA3.9 Determinaronse as obrigas de rexistro en relacion co IVE, asi como os libros rexistros (voluntarios e obrigatorios) para as empresas.

CA3.10 Calcularonse as cotas liquidables do imposto e elaborouse a documentacion correspondente a stia declaracién-liquidacion.

CA4.2 Establecéronse os fluxos de documentacion administrativa relacionados coa compra e a venda.

CA4.3 Identificaronse e cubrironse os documentos relativos a compra e a venta na empresa, precisando os requisitos formais que deban reunir.

CA4.4 Recoriecéronse os procesos de expedicion e entrega de mercancias, asi como a documentacion administrativa asociada.

CA4.5 Verificouse que a documentaciéon comercial recibida e emitida cumpra a lexislacion e os procedementos internos dunha empresa.

CA4.8 Xestionouse a documentacién manifestando rigor e precision.

CA4.9 Utilizaronse aplicacions informaticas especificas.

CAD5.1 Diferenciaronse os fluxos de entrada e saida de tesouraria, valorando os procedementos de autorizacion de pagamentos e xestiéon dos
cobramentos.

CA5.4 Aplicaronse as leis financeiras de capitalizacion simple ou composta en funcion do tipo de operacions.

CA5.5 Calculouse a liquidacion de efectos comerciais, en operacions de desconto.

CAb5.6 Calcularonse as comisions e os gastos en determinados produtos e servizos bancarios relacionados co aprazamento do pagamento ou o desconto
comercial.

CAG6.1 Identificaronse e codificaronse as contas que intervefien nas operacions relacionadas coa actividade comercial conforme o PXC-PEME.

CAB6.2 Aplicaronse criterios de cargo e aboamento segundo o PXC-PEME.

CAG6.3 Efectuaronse os asentos correspondentes aos feitos contables mais habituais do proceso comercial.

CAG6.4 Contabilizaronse as operacions relativas a liquidacion de IVE.

CAB6.5 Rexistraronse os feitos contables previos ao pechamento do exercicio econdmico.

CAB6.6 Calculouse o resultado contable e o balance de situacion final.

CA6.8 Utilizaronse aplicacions informaticas especificas.

CAG6.9 Realizaronse as copias de seguridade segundo o protocolo establecido para salvagardar os datos rexistrados.

CA6.10 Xestionouse a documentacion manifestando rigor e precision.

CA7.2 Cubrironse os libros e rexistros de tesouraria.

CA7.3 Executaronse as operaciéns do proceso de arqueamento e cadramento da caixa e detectaronse as desviacions.

CA7.4 Cotexouse a informacion dos extractos bancarios co libro de rexistro do banco.

CA7.9 Utilizouse a folla de célculo e outras ferramentas informaticas para a xestion de tesouraria.
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3. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidon positiva e os criterios de cualificacién

BLOQUE I: DETERMINACION DOS ELEMENTOS PATRIMONIAIS DA EMPRESA
Actividade econdmica e ciclo econdmico.

- Fases de ciclo econémico.

- Diferenciacion entre investimento e financiamento, entre investimento e gasto, entre gasto e pagamento, e entre ingreso e cobramento.
Empresa: concepto e tipos.

- Distincion de sectores econdmicos segundo a actividade desenvolvida.
Patrimonio da empresa e a contabilidade:

- Patrimonio, elementos patrimoniais € masas patrimoniais.

- Activo, pasivo e patrimonio neto dunha empresa.

- Equilibrio patrimonial e fondo de manobra.

- Clasificacién de elementos en masas patrimoniais.

BLOQUE II: INTEGRACION DA CONTABILIDADE E METODOLOXIA CONTABLE.

- Operaciéns mercantis desde a perspectiva contable.

Distincion das fases do ciclo contable completo, adaptadndoas & lexislacion espafiola (CA2.1).

- Teoria das contas: concepto, estrutura e tipos de contas.

Feitos contables e a sua clasificacion.

- Método por partida dobre.

Libro Diario. Libro Maior. Balance de comprobacién de sumas e saldos.

- Resultado contable.

- Normalizacién contable. O PXC: marco conceptual, principios contables, normas de valoracién, cadro de contas, definicions e relacions contables,
e contas anuais.

BLOQUE III: XESTION DA INFORMACION SOBRE TRIBUTOS QUE GRAVA A ACTIVIDADE COMERCIAL.

- Marco tributario espafiol. Xustificacion do sistema tributario.

- Clases de tributos: impostos, taxas e contribuciéns especiais.

- Elementos do imposto.

- Clasificacién dos impostos: directos e indirectos.

- Elementos tributarios do IS e do IRPF.

- Imposto sobre o valor engadido: Elementos. Operacions suxeitas, non suxeitas e exentas. Réxime xeral e réximes especiais. Libros rexistro.
Declaracions-liquidacions. Resumo anual dolVE. Presentacion telematica.

BLOQUE IV: ELABORACION E ORGANIZACION DA DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA DA COMPRAVENDA E CALCULOS COMERCIAIS.
- Actividade comercial.

- Documentos administrativos de compravenda: tipos e requisitos formais.

- Célculos da actividade comercial.

- Libros rexistros de facturas. Aplicacién informatica de facturacion.
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BLOQUE V: TRAMITES DA XESTION DE COBRAMENTOS E PAGAMENTOS, E PROCEDEMENTOS DE CALCULO NA XESTION DE
TESOURERIA.

- Normativa mercantil aplicable & xestion de cobramento e dos pagamentos.

- Comparacién das formas de financiamento comercial mais usuais.

- Medios de cobramento e pagamento.

- Capitalizacion simple.

- Célculo do desconto simple.

- Equivalencia financeira.

- Capitalizacion composta: tanto nominal e tanto efectivo. TAE.

- Comisions e gastos en determinados produtos e servizos financeiros bésicos relacionados co aprazamento do pagamento e o desconto
comercial.

BLOQUE VI: REXISTRO CONTABLE DA ACTIVIDADE COMERCIAL.
- Compras de mercadorias e operacions relacionadas.

- Vendas de mercadorias e operacions relacionadas.

- Operacidns relacionadas coas existencias.

- Operaciéns de aprazamento de pagamento e cobramento.

- Problematica contable dos dereitos de cobramento.

- Declaracién-liquidacion de IVE.

- Desenvolvemento do ciclo contable.

- Aplicaciéns informaticas.

BLOQUE VII: XESTION E CONTROL DA TESOURARIA

- Libros rexistro de tesouraria.

- Orzamento de tesouraria.

- Xestién de contas bancarias. Banca en lifia.

- Operaciéns de cobramento e pagamento coas administracidns publicas
- Ferramentas informaticas especificas: follas de calculo.

MATERIAL PARA A PREPARACION:

Plan Xeral de Contabilidade de PEMES. De cualquera editorial. (*)

Proceso integral da actividade comercial. Varias editoriais.

Calculadora Cientifica (no exame practico non se pode usar a do maébil)

(*)Na proba préactica non se poden utilizar Manuais o Plans comentados e/ou con exemplos. Sé texto oficial.
Na proba tedrica non se require de material auxiliar, s6 boligrafo.

CRITERIOS DE CUALIFICACION:

1° PARTE DA PROBA (test efou preguntas de resposta curta). E imprescindible superar esta proba para poder realizar a segunda.

Indicarase no enunciado do exame o valor de cada un dos apartados, asi como o correspondiente para cada pregunta, suposto ou exercicio.

- Nas preguntas con respostas alternativas (tipo test), as contestacions erroneas descontaran puntos na proporcion dous mal quitan unha ben.

- Nas preguntas con resposta alternativas (tipo test) s6 habera unha resposta correcta.

- Nas preguntas curtas valorarase especialmente a precision e concision na resposta. Nos casos nos que se pida xustificar a resposta ou ilustrala
cun exemplo, asi como naqueles nos que se pida enumerar varios elementos, a puntuacién podera variar dependendo de que a resposta sexa
completa ou non. Ademais de considerar a medida en que se axusta o contido da resposta ¢ que se pregunta, a valoracion graduarase atendendo
a claridade expositiva e & utilizacion axeitada dos conceptos fundamentais.

-7-



EX XUNTA
B4 DE GALICIA

CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION ANEXO Il

PROFESIONAL E UNIVERSIDADES  \MJODELO DE PROGRAMACION DE PROBA LIBRE j BI | C | B

DE MODULOS PROFESIONAIS

22 PARTE DA PROBA (casos practicos).
- A valoracién de exercicios practicos do tipo "problemas financeiros" penalizarase:
a) Cando formulacion e resultado sexan incompletos.
b) Cando non se indique a unidade de medida (, %, dias, anos ...).
c) Cando non se dea a resposta concreta & pregunta ou preguntas que se realicen.
- A valoracién de exercicios do tipo "suposto contable" penalizarase:
a) Cando non se utilice a numeracion das contas.
b) Cando as cantidades numéricas non sexan as correctas.
¢) Cando a denominacidn das contas non sexan correctas.
d) Os asentos estean incompletos.
- Na valoracién de exercicios do tipo "suposto contable" non se penaliza:
a) Cando o erro sexa a consecuencia doutro anterior.
- Na valoracion de exercicios do tipo "liquidacién do IVE" penalizarase:
a) A non aplicacion correcta da lexislacion do IVE a hora de calcular os diferentes apartados.
b) Errores nos célculos feitos.

4. Caracteriticas da proba e instrumentos para o seu desenvolvemento

4.a) Primeira parte da proba

Podera consistir nun test e/ou preguntas de resposta curta.
Considérase superada a proba cando a nota sexa igual ou superior a cinco.
A cualificacion desta 12 proba supora o 50% da nota do médulo.

4.b) Segunda parte da proba

Consistira na resolucion de varios supostos practicos.

No enunciado indicarase a puntuacion de cada un dos apartados.
Considérase superada a proba cando a nota sexa igual ou superior a cinco.
A cualificacion desta 22 proba supora 0 50% da nota do mddulo.




