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ANEXO V: MODELO DE DOCUMENTO “PLAN DE
ADAPTACION A SITUACION COVID 19 NO CURSO 2020-

2021”
1. Datos do centro
Cadigo Denominacién
15032662 IES O Mosteirén
Enderezo C.P.
Lg. A Esperela s/n 15168
Localidade Concello Provincia
Mosteirén Sada A Coruna
Teléfono Correo electronico
881880949 ies.mosteiron@edu.xunta.es
Paxina web

http://www.edu.xunta.gal/centros/iesmosteiron/
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Id. |Medidas de prevencién basica

2. |Membros do equipo COVID

Teléfono mobil de contacto

639642712

Membro 1

Natalia M? Segui Mosquera

Cargo

DIRECTORA

Tarefas asignadas

- Elaboracion do protocolo COVID

- Xestion das peticions nos supostos de vulnerabilidade.

. Interlocucion coa administracion e co centro de saude de referencia.
. Comunicacion de casos

- Coordinacion do equipo COVID.

- Recoller e estudar as propostas das familias, ANPA e Concello.

- Cambios no protocolo, se foran precisos, e difusion dos mesmos.

Membro 2

M? Inés Gonzalez Gonzalez

Cargo

XEFA DE ESTUDOS

Tarefas asignadas

- Rexistro de ausencias de persoal e alumnado.

- Interlocucion coa administracion e co centro de saude de referencia.
- Comunicacion de casos.

. Velar polo cumprimento das normas nos grupos de Educacion Se-
cundaria: entradas, saidas, recreos...
- Recoller e estudar as propostas do persoal docente.

Membro 3

José Manuel George Suarez Lijo

Cargo

SECRETARIO

Tarefas asignadas

- Xestionar a adquisicién de material de proteccién necesario (merca,
distribucion e inventario).

- Interlocucion coa administracion e co centro de saude de referencia.

- Comunicacion de casos.

- Recoller e estudar as propostas do persoal non docente.

3. Centro de satide de referencia

Centro |C. Saude Sada Teléfono 981619090
Contacto Concepcién Garrido Vilarifio / M? Jimena Pérez Rivas

4, Espazo de illamento (determinacion do espazo de illamento COVID e dos elementos de proteccién que inclie)

-Espazo illamento COVId-19: Sala situada na planta baixa (primeiro espazo do corredor da dereita).
Indicado con carteleria.

-Elementos de proteccion que inclue: Ventilacién adecuada, dispensador de hidroxel, dispensador de
panos desbotables e papeleira de pedal.

5. Numero de alumnos e alumnas por nivel e etapa (engadir unha fila por nivel e etapa e indicar o nimero total)

1°ESO A 17
1°ESO B 20
2°ESO A 16
2°ESOB 16
3°ESOA 19
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4°ESO A 17
4°ESO B 16

6. Cadro de persoal do centro educativo (unicamente nimero de efectivos)

PES

Mestres

1

2

Orientador 1
PT 1
PAS 2
5

2

1

Persoal cocina

Persoal limpeza

Xardineiro
TOTAL 28,5

7. Determinacion dos grupos estables de convivencia (engadir unha tiboa por grupo)

Etapa |Non procede. Nivel Grupo

Aula N° de alumnado asignado N° de profesorado asignado

8. |Medidas especificas para grupos estables de convivencia (con inclusién de medidas que xa figuren no
protocolo das consellerias ou doutras acomodadas a realidade do centro e grupo)

Non procede.

9. Canle de comunicacion (para dar a cofecer ao equipo COVID os casos de sintomatoloxia compatible, as
ausencias de persoal non docente e profesorado e para a comunicacién das familias co equipo COVID para
comunicar incidencia e ausencias)

- Persoal docente e non docente:

ies.mosteiron@edu.xunta.es
tlf: 881880949 / 639642712

- Familias:
ies.mosteiron@edu.xunta.es
tlif: 881880949
Abalar Mobil.

10. |Rexistro de ausencias (procedemento de rexistro de ausencias do persoal e do alumnado)

- Alumnado :Rexistro de faltas diario no Xade .
- Profesorado: Libro de gardas da sala de profesorado e rexistro en xefatura de estudos .

- Persoal non docente: Rexistro diario de folla de sinaturas e rexistro en secretaria.

11. |Comunicacion de incidencias (procedemento de comunicacién das incidencias &s autoridades sanitarias e
educativas)
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ANEXO I: Enquisa de autoavaliacién clinica
- Comunicacions obrigatorias de sintomatoloxia ou de confirmacion:

Al Persoal docente e non docente:

Ante a aparicién de sintomatoloxia compatible coa COVID (polo menos unha das relacionadas no Ane-
xo l) no persoal non docente e profesorado, non acudiran ao centro educativo e inmediatamente daran
cofiecemento ao equipo COVID. Como criterio xeral, manterase en illamento preventivo domiciliario,
pofiéndose en contacto co seu centro de salde ou de ser o caso cos facultativos da mutua. Seran es-
tes facultativos os que valoraran a sintomatoloxia e prescribiran a realizaciéon dun test diagndstico ou
proba PCR en 24 horas, se asi o consideran manténdose o illamento ata cofiecer o resultado da proba.

B/ Alumnado:

-No caso de que se detectase sintomatoloxia compatible na casa, o alumnado non acudira ao centro
e el/ela ou a sua familia contactara inmediatamente co centro de salde de referencia do alumno/a e
con algunha das persoas membros do equipo COVID. Para a xustificacion da ausencia, non sera nece-
saria ningun xustificante médico, abondara co comprobante dos/as pais/nais ou titores/as legais. As au-
sencias derivadas desta causa teran a consideracion de xustificadas aos efectos do protocolo de pre-
vencion de absentismo escolar.

-Ante a deteccion de sintomas compatibles con infecciéon por SARS-CoV- 2 nun alumno/a, durante a
estancia no centro ou & chegada ao mesmo, contactarase coa sua familia ou persoa de referencia que
debera presentarse no centro @ maior brevidade. Unha persoa da familia solicitara consulta telefonica
co seu pediatra ou o seu facultativo que valorara a consulta presencial e a solicitude dunha proba diag-
nostica. Habilitarase, dende o inicio do curso, un espazo especifico de uso individual no centro paraillar
a aquelas persoas nas que se detecten sintomas mentres non se xestiona o seu traslado. Este espazo
contara con ventilacion adecuada, xel hidroalcohdlico, papeleira de pedal e panos desbotables.

O TELEFONO DE URXENCIAS DA FAMILIA DEBE TER DISPONIBILIDADE DURANTE O HORARIO
ESCOLAR.

C/ Sospeita de contaxio no nucleo familiar:

-Se algunha persoa do nucleo familiar € sospeitosa de padecer a COVID-19, o alumnado ou o persoal
do centro que convivan con elas non poderan acudir ao centro ata que se cofieza o resultado da proba

e sexa negativo. A persoa afectada ou a sua familia comunicaran o resultado a persoa coordinadora
COVID do centro.

D/ Canle informatica:

- Canle informatica, denominada “EduCovid”, especifica para a comunicacion dos datos basicos dos
contactos estreitos dos posibles casos confirmados. A informacién sera accesible para o persoal sanita-
rio que determine a autoridade sanitaria e utilizarase para que o Centro de Seguimento de Contactos
alerte da existencia de casos positivos confirmados no centro.

Id. |Medidas xerais de proteccién individual

12. |Situacion de pupitres (croques da situacién dos pupitres nas aulas ben de xeito individual ou croque xenérico que
sexa reproducible nos restantes espazos e identificacién da posiciéon do profesorado)

Establécense as seguintes medidas de conformacién das aulas:

a) Os postos escolares mantefien unha distancia de 1,5 metros respecto de todos os postos
que o rodean, medidos dende o centro da cadeira. Foi retirado o mobiliario da aula, como an-
deis, carro de carga de ordenadores..., para ter mais espazo dispofiible.

b) Os postos escolares estaran orientados nunha mesma direccion.

c) Nos casos nos que o tamafo da aula non permita a distancia entre postos, utilizanse espa-
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zos alternativos de maior tamafo para garantir a distancia de 1,5 metros tal e como recolle a
Conselleria no seu Protocolo.
d)O Protocolo da Conselleria tamén indica que a medida de desdobre do grupo debe ser a ul-
tima accion utilizada.

Uy

AULA TIPO SECUNDARIA L
58,00 m2

0.70 o
F

09’

- 1

Lo

Na aula tipo da Conselleria caben 25 pupitres separados a 1,5m en todas as direcciéns.

-A realidade do IES O Mosteirén é moi distinta, xa que conta con aulas cuxo tamafo varia en-
tre 41-43m>.

-O aforo maximo das aulas do IES o Mosteirén é de 17 alumnos/as, despois de retirar dos an-
deis e carros de carga da aula.

-Para os grupos de mais de 17 alumnos, habilitanse as aulas especificas de tecnoloxia, musi-
ca e usos multiples (aforo entre 22-25 alumnos/as), que deixan de ter o seu uso especifico
para converterse en aulas de referencia de grupo.

13. |Identificacion de espazos ou salas para asignar grupos (cando o tamafio da aula non permita as distancias
minimas e identificacién de espazos ou salas para asignar a grupos)
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CURSO N? Alumnos/as AULA de referencia
P ESOA 17 (15-17) | Aula comin 1 ESO A
1"ESO 37
1"ESOB 20 (20-22) | Aula especifica tecnoloxia
2*ESOA 16 Aula comiin 2° ESO A
2°ESO 32
2"ES0B 16 Aula comiin 2 ESO A
3°ESO | 3°ESOA |19 |19 Aula especifica de usos miiltiples l
4° ESO A 17 Aula comuin 4*ESO A
4°ES0 33
A"ESOB 16 Aula comin 4* ESOB
Curso Optativas N? Alumnos/as AULA
Obradoiro Musical 10 Aula comin 1°4A
Inglés comunicativo 1 Aula especifica tecnoloxia
1" ESO
Mindfulness 16 Espazo novo planta baixa
Valores/Relixidn 2017 Aula de tecnoloxia/ Aula comdn
Xadrez 10 Aula comiin 2°A
Oratoria 12 Aula comiin 2°B
2°ESO
Habitos de vida saudable | 10 Aula comiin DESD2
Valores/Relixién 2210 Aula de musica/ Aula comun
Mat. Academ/apliacd. 10/g Aula usos miliples/Dept de Galego
3°ESQ | Francés/Cultura clasica 11/8 Aula usos multiples/Dept de Galego
Valores/Relixidn 5/14 Aula usos miultiples/Dept de Galego
Mat. Academ/apliacd. 2013 Aula de Musica/Aula comun 44
FQ/Latin/IEAE 12{8/13 Aula comiin 4°a/4°B/DESD4
4°ESO | BIO/Economia/Tecnoloxia | 2/18/13 Aula comiin 4%a/4°B/DESD4
T]Q'Mljsica,"]-'l'lol 26(13-13)/g/g Aula informaticafAula mdsicafAula comuin 4%4A
EPVA 17 Aula Plastica
14. |Espazos de PT, AL, departamento de orientacion ou aulas especiais. Modelo cuestionario de
avaliacion (determinacién das medidas para o uso de espazos de PT e AL, departamento de orientacién ou aulas
especiais do centro e modelo de cuestionario avaliacién de medidas como anexo ao Plan, pédese utilizar un semellante
ao que figura no protocolo de adaptacion ao contexto da COVID-19 nos centros de ensino non universitario de Galicia
para o curso 2020-2021)
MEDIDAS ESPECIFICAS PARA USO DE ESPAZOS DE PT.
Como norma xeral a mestra de PT recollerd os alumnos na slGa aula e acompafiaraos ata a aula de PT.
Antes de entrar na aula debemos desinfectar as mans con xel hidroalcohdlico.

% Xacobeo 2021
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A hora de formar os grupos de alumnos que recibiran apoio, na medida do posible estes deberan per-
tencer a mesma aula.

Os alumnos deberan traer o seu propio material.

O finalizar a sesién desinfectarase 0os materiais comins empregados (mesas,cadeiras, x0gos...), € de-
sinfectaran as mans o sair.

Manterase a ventilacion o maior tempo posible. Como minimo, entre sesion e sesién ventilaranse a aula
un tempo de 15 min.

No caso de suspensién temporal da actividade presencial, as sesiéns co alumnado continuaranse a
través da aula virtual e se é preciso a través da plataforma dixital da Xunta de Galicia Cisco Webex.

DEPARTAMENTO DE ORIENTACION.

Este espazo sera empregado para o traballo persoal do xefe do departamento de orientacion.

As entrevistas familiares realizaranse por medios telematicos e sO de xeito presencial cando sexa abso-
lutamente necesario e sempre con cita previa.

Como maximo neste espazo poderan estar dldas persoas, separadas por unha mampara protectora que
se instalard na mesa do orientador.

Deben manterse as xanela abertas o maior tempo posible.

No caso de suspension temporal da actividade presencial, o departamento de orientacién debera conti-
nuar coa sua actividade de xeito telematico.

15. |Titorias coas familias (determinacion dos xeitos de realizar titorfas coas familias)

Nas reunions de titoria e nas comunicacions por outros motivos coas familias priorizarase a comunica-
cion por teléfono, videochamada, videoconferencia e/ou abalar mébil.

- Solicitude de titoria por parte das familias: Abalar Mobil.

- Informacion por parte do titor/a: Telefénica, videochamada, correo electrénico e/ou

videoconferencia.

Cando a xuizo do titor/a ou da direccion do centro sexa preciso a titoria presencial realizarase esta
coas seguintes medidas de proteccion:
- Pode acudir a titoria un unico representante do alumno.
«  Obrigatorio o0 uso de mascara de proteccion en todo momento e a desinfeccion con hidroxel a
entrada do cento escolar.
«  Manter a distancia de seguridade de 1,5m
- As reunions de titoria realizaranse no despacho contiguo a sala de profesores. Este espazo
esta provisto na sua entrada de hidroxel, dispensador de panos desbotables e papeleira de pe-
dal. Asemade consta dunha mampara de metracrilato situada enriba da mesa.
-Con caracter xeral, e salvo razdns xustificadas ou relacionadas con procesos administrativos, ou

cando a presenza sexa requirida polo propio centro, non se permite a entrada dos proxenitores no
centro educativo.

-De ser necesaria a asistencia ao centro por parte dos proxenitores, sera preciso a solicitude de CITA
PREVIA (telefonicamente ou por correo electrénico).

16. |Canles de informacion coas familias e persoas alleas ao centro (provedores, visitantes, persoal do concello...)

-Familias: Telefénica, correo electrénico, Abalar Mobil e paxina Web do centro.

-Provedores, visitantes, persoal do Concello: Telefénica, paxina Web do centro e correo electrénico.

17. |Uso da mascara no centro

Debera darse un uso axeitado a mascara, € dicir, esta debera cubrir desde parte do tabique nasal ata o
queixo, incluido. Ademais, a mascara que se debe empregar non debera estar provista de valvula
exhalatoria.

-O alumnado e o profesorado, asi como o restante persoal, tefien a obriga de usar mascaras durante
toda a xornada lectiva en todos os espazos do centro educativo, ainda que se cumpra coa distancia de
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seguridade.

-Sera obriga do alumnado levar unha segunda mascara de recambio, asi como un estoxo especifico
para gardala en caso necesario, como por exemplo no comedor.

-A obrigacion contida no apartado anterior non sera esixible para as persoas que presenten algun tipo
de enfermidade ou dificultade respiratoria que poida verse agravada polo uso da mascara ou que, pola
sUa situacion de discapacidade ou dependencia, non dispofian de autonomia para quitarse a mascara,
ou ben presenten alteraciéns de conduta que fagan inviable a sua utilizacién. A imposibilidade do uso
da mascara debera ser acreditada polo pediatra ou facultativo do alumno/a ou da persoa obrigada.

- No caso de non poder facer uso da mascara optarase por outras férmulas que garantan a
proteccién individual como pode ser o uso de pantallas.

-O centro dispon de carteleria especifica sobre o uso de mascaras.

-Teflen consideracion de condutas leves contrarias a convivencia os supostos de in-
cumprimento polo alumnado do uso da mascara nos tempos e lugares que sexan obri-
gatorios e o incumprimento das instruciéns do profesorado en aplicacién do presente
protocolo.

18. |Informacion e distribucion do Plan entre a comunidade educativa

-Dende este Plan, informase a todos os membros da comunidade educativa sobre as medidas de
prevencion da transmision da infeccién, as medidas de proteccion que se deben empregar e as
instrucions para o correcto manexo das mesmas, destacando:

- Evitar tocar os ollos, o nariz e a boca.

- Hixiene de mans: lavado frecuente, , e meticuloso das mans con auga e xabén, durante polo
menos 40 segundos, ou con xel hidroalcohdlico, durante polo menos 20 segundos no seu de-
fecto. Cando as mans estean visiblemente sucias debe utilizarse auga e xabédn. O lavado reali-
zarase cando menos 5 veces ao longo da xornada, particularmente na entrada e saida ao cen-
tro, antes e despois do recreo, antes e despois de comer e sempre despois de ir ao aseo.

- Necesidade dunha hixiene correcta de mans cada vez que se use material compartido.

- Moiimportante a ventilaciéon dos espazos para evitar a transmisibilidade.

. Aentrada e saida do centro, esixencia a todas as persoas (persoal do centro, familias e visitan -
tes) da realizacion da hixiene de mans con verificacion visual do seu correcto cumprimento,
prestarase especial atencion a esta tarefa nos primeiros dias do curso polo seu caracter educa-
tivo. No caso do alumnado verificarase polo profesorado a realizacién unha vez sentados na
aula mediante a formulacion de preguntas.

- Habilitanse dispensadores de solucion hidroalcohdlica na entrada e en espazos comuns.

. Os titores, e o profesorado cando sexa preciso, recordaran ao alumnado a importancia do
correcto cumprimento da hixiene e a utilizacion de solucion hidroalcohdlica.
- Nos primeiros dias de curso, todo o profesorado xerara dinamicas para que o alumnado realice
hixiene de mans con frecuencia ademais de medidas de educacioén sanitaria.
.- Habera xabén e papel para secar as mans nos aseos e xel hidroalcohdlico e panos
desbotables nos espazos comuns.
- Nas titorias traballarase a implantacion de medidas de hixiene respiratoria:
-Ao tusir ou esbirrar, tapar a boca e o nariz cun pano de papel que se desbotara nunha
papeleira con tapa, ou ben facelo contra a flexura do cébado e sempre alonxandose do
resto das persoas.
-Realizar hixiene de mans frecuentemente, sobre todo despois de tocar secrecions
respiratorias (esbirrar, tusir, uso de panos) e/ou obxectos con posibilidade de estar
contaminados, asi como antes e despois de comer, usar os aseos ou tocar material
susceptible de ser compartido.

-Difusién do PLAN
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e Familias: Publicacién na WEB do centro. Aviso a través de Abalar Mébil da sua publicacion.

e Claustro: Comunicacion en reunion extraordinaria. Difusion por correo electronico.

e Persoal non docente: Comunicacién en reunién. Difusién a través de la paxina WEB y correo
electronico.

Id. |Medidas de limpeza

19. |Asignacion de tarefas ao persoal de limpeza, espazos e mobiliario a limpar de xeito frecuente (non incluir
datos de caracter persoal)

Espazos e mobiliario a limpar de forma frecuente:

-Limpeza polo menos unha vez ao dia, reforzdndoa naqueles espazos que o precisen en funcién da
intensidade de uso, como no caso dos aseos onde sera de polo menos 2 veces ao dia.

-Terase especial atenciéon nas zonas de uso comun e nas superficies de contacto mais frecuentes como
pomos das portas, mesas, mobles, pasamans, chans, teléfonos, perchas, e outros elementos de
similares caracteristicas asi como de billas elementos das cisternas e outros dos aseos.

-Durante a xornada lectiva unha persoa do servizo de limpeza realizara unha limpeza de superficies de
uso frecuente e no caso dos aseos de polo menos 2 veces na xornada.

-Utilizaranse desinfectantes como diluciéns de lixivia (1:50) recen preparada ou calquera dos desinfec-
tantes con actividade virucida autorizados e rexistrados polo Ministerio de Sanidade. No uso destes
produtos sempre se respectaran as indicacions da etiquetaxe.

-Logo de cada limpeza, os materiais empregados e os equipos de proteccién usados desbotaranse de
xeito seguro, procedéndose posteriormente ao lavado de mans.

-Debera vixiarse a limpeza de papeleiras (todas con bolsa interior e protexidas con tapa) de xeito que
queden limpas e cos materiais recollidos, co fin de evitar calquera contacto accidental.

-No caso de que un alumno/a ou unha persoa traballadora presente sintomas mentres se atope no cen-
tro educativo, sera preciso illar o contedor onde se depositen os panos ou outros produtos usados por
eles.

-Realizarase a debida_limpeza e ventilacién do espazo no que se levou a cabo o illamento preventivo,
logo de que o alumno/a ou a persoa traballadora que presentou sintomas durante a xornada lectiva
tefia abandonado o centro educativo.

Tarefas quenda de mana: 8:00h-15:30h. Unha traballadora de limpeza a xornada completa.
-De 8:00h a 10:30h:

- Desinfeccion de tarefas pendentes da quenda de tarde anterior.

- Desinfeccion de zonas de paso e de contacto unha vez entren os alumnos as 8:30h.

. Comezo da desinfeccion da 2° planta
-10:30h- 12:30h:

- Rematado o 1° recreo, desinfeccién de aseos.

- Desinfecciéon de zonas de paso e de contacto.

- Desinfeccidon de aulas que queden valeiras por cambio de optativa.

- Desinfeccién do ximnasio.

- Reposicién de produtos desinfectantes nas alfombras das entradas e saidas.
-12:30h-14:30h:

- Rematado o 2° recreo, desinfeccion dos aseos-

- Desinfeccion de zonas de paso e de contacto.

- Desinfeccion de aulas que queden valeiras por cambio de optativa.

- Desinfeccion do ximnasio.

- Reposicién de produtos desinfectantes nas alfombras das entradas e saidas.

Tarefas da quenda de tarde: 14:30h-22:00h. Duas traballadoras de limpeza, unha a xornada completa e
outra a media xornada (14:30h-18:00h)
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-De 14:30h-15:30h: Coinciden as 3 traballadoras
. Desinfeccion dos aseos
- Desinfeccidon das aulas de 1°, 2° e 4° da ESO da 1° planta e das aulas de 3° e 1° da ESO da 2°
planta.
- De 15:30h-18:00h a traballadora de media xornada, rematara a desinfeccion da 1° planta.
- Atraballadora de xornada completa entre as 15:30 e as 22:00h desinfectara toda a planta baixa
e as zonas de despacho e sala de profesores, asi como os patios cubertos.

20. |Distribucion horaria do persoal de limpeza (distribucién horaria do persoal de limpeza e da alternancia semanal
ou mensual de tarefas —no caso de que existan dias ou mais persoas de limpeza polo menos unha delas realizara o seu
traballo en horario de mafi=—) (non incluir datos de caracter persoal)

8:00h-15:30h |1 traballadora de limpeza (xornada completa)

14:30h-18:00h | 1 traballadora de limpeza (media xornada)

14:30h-22:00h | 1 traballadora de limpeza (xornada completa)

As xornadas completas da mana e da tarde alternaran semanalmente.

21. |Material e proteccions para a realizacion das tarefas de limpeza

-Todo o persoal de limpeza empregara os elementos de proteccién obrigatorios para levar a cabo a sua
labor. Aconséllase o emprego de elementos de proteccion ocular, ben sexan lentes ou pantalla.

-0 uso de luvas limitarase ao persoal de limpeza no momento de utilizar substancias abrasivas para a
pel.

- Cada un/ha tera o seu propio carro cos utensilios basicos.

- Na quenda de mafia e mentres haxa alumnado no centro, empregaranse distintivos de sinalizacién
para indicar a presenza de persoal de limpeza na dependencia que estea a ser desinfectada.

22. |Cadro de control de limpeza dos aseos

Horario limpeza aseos:

10:30h

12:30h

15:00h

Habera unha Checklist nos aseos

23. |Modelo de checklist para anotar as ventilacions das aulas (a colocar en cada aula)

-Realizaranse tarefas de ventilacion frecuente nas instalacioéns, e por espazo de polo menos 15 minutos
ao inicio da xornada, durante os recreos e ao finalizar as clases, sempre que sexa posible entre clases.

-O profesorado sainte debera abrir as xanelas e apuntalo na checklist. O profesor/a entrante pechara
as ventas transcorridos 15min.

-Cando as condiciones meteoroldxicas e do edificio o permitan, manteranse as xanelas abertas o maior
tempo posible.

-Débese aumentar a subministracion de aire fresco e non se debe usar a funcion de recirculacion do
aire interior.

-Cando un profesional presta asistencia no mesmo espazo con diferentes alumnos/as de xeito consecu-
tivo (orientador/a, profesor/a especialista, ou calquera outro) ventilarase a aula ou sala polos menos 15
minutos logo de cada sesion.
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CHECKLIST VENTILACION DA AULA ..coceevvencersrarernsssenens

DATA: ceeiiierrrrirreeeeneee,

Hora de Hora de

Sesid
esion Profesorado sainte aperturadas | Profesorado entrante | pechedas

a ventilar . .
ventas ventas

24. |Determinacion dos espazos para a xestion de residuos

-Os panos desbotables que o persoal e 0 alumnado empregue para o secado de mans ou para o cum-
primento da “etiqueta respiratoria” sexan refugados en papeleiras ou contedores con

bolsa e protexidos con tapa e accionados por pedal.

-Todos os espazos do centro contan con papeleiras accionadas por pedal.

-No caso de que un alumno/a ou unha persoa traballadora presente sintomas mentres se atope no cen-
tro educativo, sera preciso illar o contedor do espazo COVID onde se depositen os panos ou outros
produtos usados por eles. Esa bolsa de lixo debera ser extraida e colocada nunha segunda bolsa de
lixo, con peche, para o seu depésito na fraccion resto.

Id. | Material de proteccion

25. |Rexistro e inventario do material do que dispon o centro

-Corresponde ao equipo formado na COVID-19, en colaboracion coa secretaria do centro, o inventario
das mesmas e arbitrar un mecanismo de distribuciéon que acredite a sta entrega e o seu consumo para
a actividade propia do centro:

eTaboa de calculo coa relacién do material de proteccién adquirido polo centro e tamén do material
suministrado pola Conselleria, mantendo actualizada as suas existencias.
eTaboa de calculo distribuciéon e consumo entre o persoal.

% Xacobeo 2021 Paxina 12 de 24 thaB




28 XUNTA DE GALICIA el XUNTA DE GALICIA

° . .
:r: CONSELLERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADE "i* CONSELLERIA DE SANIDADE
E FORMACION PROFESIONAL tA*

26. |Determinacion do sistema de compras do material de proteccion

-Corresponde ao centro educativo, con cargo aos seus gastos de funcionamento, suplir o
aprovisionamento de equipos de proteccion que non sexan centralizados pola conselleria.

-O equipo covid-19, a través da taboa de distribucion e consumo, detectara as necesidades de
equipamento pasandolle peticion de compra a administradora do centro, que procedera para adquirir os
materiais pertinentes:

. Solicitase orzamento
« Resélvese a adxudicacion
- Realizase o pagamento, previa recepcion do material e recibida a factura.

27. |Procedemento de distribucion e entrega de material e da siia reposicion

-A primeira entrega de material proteccion farase ao comenzo do curso escolar.
-O resto das entregas sera a demanda das necesidades do persoal docente e non docente, previa soli-
citude por escrito a secretaria do centro (solicitudes en conserxeria).

Id. |Xestién dos abrochos

28. |Medidas (a determinacién das medidas pode ser referida & xenérica do protocolo das consellerfas, unha propia do
centro ou unha remisién ao plan de continxencia)

A xestion de abrochos recoéllese non Plan de Continxencia do IES O Mosteirdn.

29. |Responsable/s das comunicacions das incidencias a autoridade sanitaria e educativa (deben determinarse
a/s persoa/s que realizaran as comunicacions das incidencias & autoridade sanitaria e educativa) (indicar unicamente cargo
desempefiado e non incluir nome)

-No suposto da aparicién dun caso, ou dunha sospeita, de coronavirus no IES O Mosteirén tanto sexa
do alumnado, profesorado ou persoal non docente, a persoa coordinadora do equipo formado na
COVID-19 incluira na aplicacion informatica “EduCovid” a informacién prevista do eventual afectado/a;
os que tefian a consideracion de contactos estreitos, os dos compafieiros/as afectados/as e do seu pro-
fesorado, asi como de quen poida ser unha persoa préxima que estea vencellada ao centro educativo.
-A aplicacion xerara unha alerta no Central de Seguimento de Contactos (CSC) quen se encargara da
vixilancia evolutiva das persoas identificadas como contactos. Cando o fluxo de informacién proceda da
autoridade sanitaria incorporarase a mesma informacion.

- Persoa coordinadora do equipo COVID: Directora

- Na sua ausencia: Xefa de estudos e/ou secretario

Id. | Xestion das peticions de supostos de vulnerabilidade

30. |Procedemento de solicitudes (canle de peticién das solicitudes de comunicacién coa xefatura territorial e de
solicitude, de ser o caso, de persoal substituto)

De conformidade coas recomendacions sanitarias para todo o Estado Espafiol os traballadores vulnera-
bles para COVID-19 realizaran o seu traballo, sempre que a sua condicién clinica estea controlada e o
permita, e mantendo as medidas de proteccion de forma rigorosa. O servizo sanitario do Servizo de
Prevencion de Riscos Laborais debera avaliar a existencia de traballadores especialmente sensibles a
infeccidn por coronavirus e emitir informe sobre as medidas de prevencién, adaptacién e proteccion ne-
cesarias, seguindo o establecido no Procedemento de actuacién para os servizos de prevencion de ris-
cos laborais fronte a exposicién ao SARS-CoV-2.
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Id. |Medidas de caracter organizativo

31. |Entradas e saidas (determinacién das entradas e saidas, organizacién das mesmas con horarios de ser o caso.
Regulacion da entrada de acompaiiantes do alumnado —cando o centro dispofia de planos poderanse grafiar sobre unha
copia dos mesmos os lugares de entrada incluindo, de ser o caso, os das distintas etapas educativas; no caso de non
dispofier deles poderanse utilizar acomodados 4 realidade do centro os que figuran como tipoloxias anexos ao protocolo
—)

- Entrada escalonada en funcién da chegada dos autobuses, e do alumnado non transportado, con
mascaras e gardando a distancia de seguridade de 1,5m.

e 1° autobus: 8:10h
e 2° e 3° autobus: 8:20-8.25h
Horario de entrada:Unha vez toque o timbre de subida as aulas, subiran de xeito ordenado (empezando
por 1° e 2° e continuando por 3° e 4°) s mesmas gardando a distancia de seguridade e sempre polo
lado dereito das escaleiras e do corredor.

« 1°e 2°da ESO: Timbre 8:30h

. 3%°e4°da ESO: Timbre 8:35h

-Horario de saida: Con mascaras e gardando a distancia de seguridade de 1,5m.
e Saida ao patio ou zona de usos multiples/cafetaria ata as 14:40h.

- 1°e2°da ESO: Timbre 14:10h

. 2°e4°daESO: Timbre 14:15h
e Entrada no comedor escolar

- 1°e2°da ESO: Timbre 14:45h

. 3%°e4°da ESO: Timbre 14:50h
e 15:20h: Saida do transporte escolar.

- 15:15h: Saida de 1° e 2° da ESO

- 15:20h: Saida de 3° e 4° da ESO
e Tarde do Luns: O alumnado tera os seguintes horarios de entrada despois do comedor e saidas para
o transporte.

- Timbre de entrada 1° e 2° ESO: 15:20h

- Timbre de entrada 3° e 4° ESO: 15:25h

- Timbre de saida 1° e 2° ESO: 17:00h

- Timbre de saida 3° e 4° ESO: 17:05h
-Na entrada e saida da aula e nos momentos de retorno do recreo, o profesorado velara pola orde dos
movementos e fluxos do alumnado.
-O profesorado a quen corresponda a ultima hora lectiva previa a saida velara porque o material esta
recollido e desinfectado polo alumnado e este preparado para sair ordenadamente, respectando a
distancia de seguridade no horario establecido pola direccién de xeito que se eviten demoras.
-Habera dous profesores de garda nas entradas e saidas.
- O Protocolo de adaptacion ao contexto da COVID-19 nos centros de ensino non universitario de
Galicia para o curso 2020-2021 no seu punto 11.2 recolle “A direccién do centro ten a posibilidade de
establecer o nimero de profesores de garda precisos para facer efectiva a entrada e saida ao recinto
en condiciéns de seguridade” e no seu punto 11.10 “ A direccion do centro determinara o numero de
profesores/as suficientes para ordenar as saidas e evitar a formacion de agrupaciéns de alumnado no
recinto, asi como impartir instrucién ao alumnado para que non forme agrupaciéns na via publica fora
do recinto escolar”. A direccion do IES O Mosteirdn considera que serian precisos 3 profesores/as de
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garda como minimo na saida; no € posible por falta de persoal. O centro conta cun Unico profesor de
garda para a ultima hora que tamén fai garda na saida coa colaboraciéon do profesorado que imparte
clase nas ultimas horas.

-Habera 4 nais/pais/profesorado colaborador, reforzado coa presencia da directora e a administradora,
para atender ao tempo de lecer antes da entrada 6 comedor escolar.

-Con caracter xeral, e salvo razéns debidamente xustificadas ou relacionadas con procesos administra-
tivos, ou cando a presenza sexa requirida polo propio centro, non se permite a entrada dos proxenitores
no centro educativo. O centro establecerd horarios especificos para a atencién das familias non coinci-
dentes con horarios de entrada e saida nin con intercambios de clase ou recreos.

IMPRESCINDIBLE CITA PREVIA PRA ACCEDER AO CENTRO.

ANEXO llI: Plano planta baixa. Entradas e saidas.

32. |Portas de entrada e saida e circulacions no centro educativo (determinacién das portas de entradas e saidas, as
circulaciéns no centro educativo, uso de elevadores, nicleos de escaleiras, etc. —cando o centro dispofia de planos
poderanse grafiar sobre unha copia dos mesmos os sentidos de circulaciéns, no caso de non dispofier deles poderanse
utilizar acomodados 4 realidade do centro os que figuran como tipoloxias anexos ao protocolo—)

-O alumnado non transportado entrara e saira do recinto escolar pola porta peatonal da entrada
principal.

-Na medida en que van chegando o alumnado nos autobuses ao centro educativo, asi como o
alumnado non transportado, este permanecera na sala de usos multiples/cafeteria, gardando a
distancia de seguridade de 1,5m e sendo o uso da mascara obrigatorio, do seguinte xeito:

- Alumnado de 1° e 2° ESO permanecera na zona 1, entrando pola porta A.
. Alumnado de 3° e 4° ESO permanecera na zona 2, entrando pola porta B.

-Unha vez toque o timbre de subida as aulas, subiran de xeito ordenado (empezando por 1° e 2° e
continuando por 3° e 4°) as mesmas gardando a distancia de seguridade e sempre polo lado dereito
das escaleiras e do corredor.

- 1°e2°da ESO: Timbre 8:30h
.« 3%°e4°daESO: Timbre 8:35h

-Horario de saida: Saida pola porta C cara o patio exterior ata a entrada no comedor escolar. Os dias
no que o tempo non permita a saida do alumnado 6 patio exterior, este permanecerd nos mesmos
espazos da sala de usos multiples/cafeteria que ocupan durante a entrada da mafia ata que toque o
timbre de entrada 6 comedor. Accederase a sala de usos multiples/cafeteria pola porta contigua &
conserxaria, mantendo a distancia de seguridade.

« 1°e 2°da ESO: Timbre saida 14:10h

. 3%°e4°da ESO: Timbre saida 14:15h
-Horario de entrada e saida das tardes do luns: Entrada pola porta A e saida pola porta C

- Timbre de entrada 1° e 2° ESO: 15:20h

« Timbre de entrada 3° e 4° ESO: 15:25h

- Timbre de saida 1° e 2° ESO: 17:00h

. Timbre de saida 3° e 4° ESO: 17:05h
-Todas as saidas e entradas sempre con mascaras e gardando a distancia de seguridade de 1,5m.
-Circulacion pola dereita dos corredores e escaleiras.
-O uso do elevador quedara limitado a unha soa persoa con dificultades de mobilidade xustificadas e
con mascara obrigatoria.
-Non é posible pola distribucion do centro, utilizar un nucleo de escaleiras de subida e outro de baixada,
polo que se habilita un sentido de subida e outro de baixada, circulando pola dereita de xeito habitual.
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-Na entrada e saida da aula e nos momentos de retorno do recreo, o profesorado velara pola orde dos
movementos e fluxos do alumnado. ANEXO Illl. Pano planta baixa.

33. [Carteleria e sinaléctica (previsions sobre a colocacion de carteleria e sinaléctica no centro, coa premisa de que a de
prevencion prima sobre calquera outra en relacion coa stia colocacion)

-O centro dispén de carteleria informativa nas entradas, corredores, escaleiras e zonas de recreo
advertindo sobre o respecto da distancia de seguridade, sintomatoloxia do COVID 19 e medidas de
hixiene social e individual.

-Os corredores estan delimitados e tefien o transito dirixido, circulando pola dereita de xeito habitual.
-Existen tamén paneis de informacion recordando as normas de seguridade: uso de mascaras e
distancia de seguridade, tanto no chan como nos paramentos.

-As portas de entrada e saida estan debidamente sinaladas.

-Nas aulas e aseos reforzase a informacion sobre hixiene individual.

-Na medida do posible evitarase, para facilitar a limpeza, a colocacion de anuncios, collages, murais, ou
outro material nas paredes de corredores e aulas.

34. |Determinacions sobre a entrada e saida de alumnado transportado

Consultar puntos 31 e 32

-O aforo dos autobuses de transporte escolar sera o determinado en cada caso polo 6rgano autonémi-
co ou estatal competente. Inicialmente poderan ser utilizadas todas a prazas coa obriga do emprego de
mascara.

-Asignaranse asentos fixos ao alumnado para todo o curso escolar para unha realizar unha mellor tra-
zabilidade dos contactos salvo que, en base a situacion epidemioldxica, as autoridades sanitarias deter-
minen un uso mais restritivo do mesmo.

--O centro educativo dispén de espazo para a entrada dos autobuses dentro do recinto; a chegada dos
mesmos € escalonada, permitindo que o alumnado acceda ao centro (zona 1 e 2) en pequenos grupos
e mantendo a distancia de seguridade.

35. |Asignacion do profesorado encargado da vixilancia (s6 datos numéricos)

-A xefatura de estudos distribuira o profesorado de garda, que estara reflexado no libro de gardas e nun
cadro no taboleiro da sala de profesores.

Engadir cadro de gardas cando estea disporiible

Id. |Medidas en relaciéon coas familias e ANPA

36. |Madrugadores ou actividades previas ao comezo da xornada (previsiéns en relacién co programa de
madrugadores ou de actividades previas ao inicio da xornada, as medidas e determinacions que figuren no plan deberan
ser coordinadas coa ANPA ou o concello que preste ou organice o servizo e incorporaranse ao presente plan)

Non procede.

37. |Actividades extraescolares fora de xornada lectiva ou posteriores ao servizo de comedor (previsions para
a realizacion de actividades extraescolares féra da xornada lectiva ou posteriores ao servizo de comedor, deberdn ser
coordinadas co organizador do servizo)

-A proposta de AACCEE realizase ao comezo de curso e é aprobada polo Claustro e polo Consello
Escolar no mes de outubro. Nese momento, valorarase a organizacion das mesmas, de ser o caso, en
funcién da situacion sanitaria.
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-A realizacion de actividades extraescolares féra da xornada lectiva dentro do recinto do centro
educativo, sexan organizadas pola ANPA do centro ou polo Concello, esta condicionada a aprobacion
dun protocolo que se integrard como anexo no “Plan de adaptacién a situacion COVID-19 no curso
2020/2021”. O dito protocolo determinara as medidas de prevencion e proteccion fronte ao COVID e
determinara con claridade as responsabilidades das persoas organizadoras ou xestoras. Asignaranse
postos fixos ao alumnado para todo o curso escolar co obxectivo de mellorar de realizar unha mellor
trazabilidade dos contactos.

38. |Determinacions para as xuntanzas da ANPA e o Consello Escolar

-As actividades das ANPAs celebraranse preferentemente por medios telematicos evitando en todo
caso a xuntanzas que supofian un numero elevado de persoas.

-Os Consellos Escolares seran, preferentemente, telematicos.
-Se fose preciso, e de xeito excepcional, estas reuniones realizarianse na sa de usos mudltiples cun
aforo maximo que garante a distancia de 1,5m entre cadeiras.

39. |Prevision de realizacion de titorias e comunicacions coas familias

Consultar punto 15 e 16

Nas reuniéns de titoria e nas comunicacions por outros motivos coas familias priorizarase a comunica-
cion por teléfono ou videochamada. Porén cando a xuizo do titor/a ou da direccién do centro sexa preci-
so a titoria presencial realizarase esta coas debidas medidas de proteccion.

40. |Normas para a realizacion de eventos

-A Conselleria no seu “Protocolo de adaptacion ao contexto da COVID-19 nos centros de ensino non
universitario de Galicia para o curso 2020-2021”, recomenda non realizar eventos ou celebracions con
grande afluencia de persoas.

-No caso de ter que realizarse cumpriranse estritamente as medidas de prevencién (usos obrigatorio de
mascara) e aforos (50 por cento da capacidade) sempre que se permita manter a distancia de segurida-
de de 1,5 metros entre persoas.

Id. |Medidas para o alumnado transportado

41. |Medidas (establecemento de medidas de entrada e saida dos vehiculos no centro educativo, establecemento dun espazo
de espera para o alumnado transportado, de ser o caso, criterios de priorizacién para o uso do transporte)

Consultar puntos 31, 32 y 34.

Id. |Medidas de uso do comedor

42. | Quendas, lugares ocupados polos comensais e priorizacion do alumnado (establecemento de quendas para o
uso de comedor, determinacién dos lugares ocupados polos comensais, priorizacién do alumnado sobre o resto do
persoal do centro)

-O uso do comedor escolar para o alumnado da ESO quedara limitado a capacidade suficiente para ter
ao alumnado separado por 1.5 metros de distancia sentados en oblicuo e sempre que non estean enca-
rados. Asignaranse postos fixos durante todo o ano para o alumnado e garantirase a estanqueidade.

-Coa finalidade de prestar o servizo ao maior nimero do alumnado, reducir o aforo do comedor, € evitar
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que alumnado de dous centros distintos coincidan no mesmo espazo, establecerase unha segunda
quenda de comida:
¢1° Quenda: CEIP Plurilinglie O Mosteiron de 14:00h-14:40h

02° Quenda: IES O Mosteirdn de 14:50h-15:20h

- Na medida do posible, o alumnado sentarase no comedor agrupado por aulas, de xeito que se man-
tefia a continuidade do grupo de pertenza.

- Farase un rexistro dos lugares que ocupan cada un dos nenos, co obxectivo de facilitar a localizacion
dos contactos en caso de gromos.

PROTOCOLO DE ACTUACION DO ALUMNADO DA ESO NO COMEDOR:

-Entrada con mascara. O alumnado permanecera coa mascara ata o momento no que a sua bandexa
de comida estea colocada na mesa e el/ela sentado no seu sitio. Pofierase a mascara de novo cando
remate de xantar.

-Desinfeccion de mans con hidroxel & entrada do comedor.

-O alumnado circulara en ringleiras de 1 en 1 ata o office, onde recollera a sua bandexa individual coa
comida servida. Dirixirase ao seu posto na siia mesa correspondente.

-As mochilas e os abrigos permaneceran colgados nas cadeiras.

-O alumnado non pode levantarse das suas cadeiras en ningun momento.

-Para calquera necesidade, o alumnado levantara a man e agardard ser atendido polo seu
colaborador/a correspondente.

-O alumando usara exclusivamente o seu enxoval, non tocando o enxoval dos seus comparieiros/as.
-Unha vez rematado o xantar, cada alumno/a colocarase a mascara e deixara a sua bandexa
individual, co vaso e os cubertos dentro, no borde da mesa para ser recollidos polo persoal
colaborador.

43. | Persoal colaborador (previsién sobre o persoal colaborador, tendo en consideracién que debe ser o mesmo durante as
diferentes quendas) (non incluir datos de carécter persoal)

-IES O Mosteirdn: 4 colaboradores que sera nais, pais, titores legais e/ou persoal docente.

-A directora e a encargada de comedor (administradora do centro) prestaran a sua colaboracion
sempre que sexa preciso.

-Dende a direccion do IES O Mosteiron falouse co servizo de comedor escolar da posibilidade de
solicitar un reforzo de de 2 colaboradores mais, pero a resposta foi que o niumero de colaboradores ten
que axustarse a ratio que figura na Orde de comedores, que data do 2007 (no 2007 non estabamos en
situacién de pandemia).

44. |Persoal de cocifia (prevision sobre o persoal de cocifia e a limpeza da mesma) (non incluir datos de caracter persoal)

-1 Cocifieira e 4 axudantes de cocifia. Solicitouse en xullo & Conselleria un reforzo de cociifa para
o curso 2020-2021, sen obter por agora resposta.

-Os menus seran os utilizados habitualmente segundo a tempada. Os menus seran empratados polo
persoal de cocifia en bandexas.

-O persoal de cocifia servira ao alumnado de secundaria nas suas bandexas individuais dende o office.
-O persoal de cocifia ten a obriga de lavar e desinfectar todo o enxoval, e electrodomésticos e utensilios
que se utilicen no proceso de elaboracién dos mendus.

Id. |Medidas especificas para o uso doutros espazos
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45. | Aulas especiais, ximnasios, pistas cubertas... (realizaranse as previsions que sexan precisas noutros espazos do
centro tales como aulas especiais —tecnoloxia, musica, debuxo, inglés, laboratorios...— ximnasios, pistas cubertas, sa-
16ns ou calquera outro espazo de uso educativo. As previsions incluirdn normas de uso e limpeza)

-Extremaranse os protocolos de limpeza por tratarse de aulas de uso mais compartido.

-O profesorado sainte sera o responsable de abrir as ventas e apuntar no checklist a hora. O
profesorado entrante as pecha transcorridos 15min.

-0 profesorado entrante sera o responsable de realizar xunto co alumnado a desinfeccién dos postos
escolares (mesas e cadeiras).

-A ultima desinfeccién do dia da aula sera feita polo persoal de limpeza.

-E obrigatoria a hixiene de mans nas entradas e saidas das aulas especiais (0 mesmo que no resto das
aulas).

-O material que sexa compartido, de acordo coa metodoloxia propia de cada materia debe de ser de-
sinfectado ao inicio da actividade e unha vez terminada a clase. Implicarase ao alumnado na concien-
ciacioén social que ten a limpeza dos elementos comuns de uso privativo.

-Onde a materia o permita substituirase o0 emprego de materiais por simulacions virtuais con medios in-
formaticos co fin de diminuir os contactos co material.

-En cada unha das materias adaptarase a metodoloxia da aula evitando a formacién de grupos e mini-
mizando o contacto con materiais.

-Na aula de musica non se utilizaran instrumentos de vento. Tampouco realizaranse exercicios de can-
to.

AULAS QUE PERDEN A SUA FUNCION ESPECIFICA:

-Aula de tecnoloxia: pasa a ser a aula de referencia de 1° da ESO B
-Aula de usos multiples: Pasa a ser a aula de referencia de 3° da ESO A
-Aula de musica: pasa a ser aula de operatividade de 2° e 4° da ESO

46. |Educacion fisica (existirdn determinacions especificas para a materia de educacion fisica)

-O uso da mascara sera obrigatorio agas que a clase se realice no exterior, de maneira individual, a
mais de 2 metros e que o uso da mascara resulte inadecuado ou imposibilite a practica.

-Na medida do posible minimizarase o uso de materiais que tefian que ser usados por varios alumnos,
procurando a sua limpeza e desinfeccion despois do seu uso ou a realizacion de hixiene de mans.
-Coidarase especialmente do uso da mascara no ximnasios por ser un lugar pechado con ventilacion
reducida.

-Para dirixirse ao ximnasio sairase do centro pola porta C e, una vez rematada a sesion, a entrada ao

centro realizarase pola porta D.

47. |Cambio de aula (regularase o proceso de cambio de aula ou visita 4 aula especial ou espazos de uso educativo)

-A norma xeral é que o alumnado non cambiara de clase agas nos supostos excepcionais (como no
caso da optatividade).

-O alumnado debe permanecer no seu sitio durante os cambios de clase. No caso de ter que
trasladarse a outra aula, avisarase ao profesor anterior para que finalice a sua clase 5 minutos antes de
xeito que poida organizar a saida ordenada e paulatina do alumnado.

-A saida sera ordenada e continua, de 1 en 1, deixando a distancia de seguridade. Agardaran polo/a
profesor/a & entrada da nova aula en ringleira de 1 mantendo a distancia de seguridade, evitandose a
formacion de aglomeraciéns de alumnado.

-O profesorado de garda entrante e sainte, coordinarase para encargarase da vixiancia do transito do
alumnado durante os cambios de aula.

-Se houbera outro grupo na nova aula; agardarase a que saia por completo o grupo anterior antes de
entrar. Entrarase gardando a distancia evitando que se formen agrupacions de alumnado durante a
espera, ventilarase a aula e o grupo entrante hixienizara pupitres ou mesas e cadeiras.
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48. |Biblioteca (as persoas responsables da biblioteca estableceran normas de uso acomodadas as xerais establecidas no
protocolo)

-A biblioteca podera ser usada ata o 50 % do seu aforo.

-O equipo de biblioteca sinalizara nas mesas e outros postos de traballo aqueles que poden ser utiliza-
dos de xeito que se mantena a distancia de seguridade e se optimicen os postos dispofiibles.

-Ao rematar, os/as usuarios/as da biblioteca hixienizaran os postos que tefian ocupado.

-O préstamo de libros ou outro material realizarase de xeito habitual durante os recreos, ainda que o
devolto debera permanecer en caixas identificativas e illadas como minimo catro horas antes de volver
aos andeis.

-Non estan permitidos os xogos de mesa nin compartir material.

-Aplicanse na biblioteca as restantes normas de uso e funcionamento das aulas ordinarias.

-A persoa responsable da biblioteca, xunto coa direccion, establecera un protocolo de acceso a bibliote-
ca mediante peticion previa.

49. | Aseos (poderanse asignar grupos de aseos ao alumnado de etapas educativas con caracter exclusivo en atencién &
realidade do centro)

-O alumnado fara uso dos aseos do corredor onde estea a sUa aula, respectando o aforo e facendo
ringleira para a sua entrada, mantendo a distancia de seguridade. O alumnado debera hixienizar as
mans a entrada e a saida do mesmo:

- Alumando de 1°A e 2°: Aseos ala esquerda da 1° planta.

- Alumnado de 4°: Aseos da ala dereita da 1° planta.

- Alumnado de 1° B e 3°: Aseo da 2° planta.

- Os aseos do ximnasio estara aberto para uso do alumnado durante a clase de EF e no recreo.
-Salvo causa xustificada, non estda permitido o uso dos aseos entre clases nin durante o
desenvolvemento das mesmas.

-Durante os recreos e nas entradas e saidas do centro habera profesorado de garda vixiando o aforo
dos aseos e garantindo que se cumpre a distancia nas ringleiras de entrada e saida.

-O publico en xeral que non tefia a condicidon de persoal do centro ou de alumnado, como norma xeral,
non podera usar 0s aseos.

-O Aforo de todos os aseos é de 1 persoa.

Id. |Medidas especiais para os recreos

50. |Horarios e espazos (as determinacions sobre o horario do recreo, os espazos, de ser o caso incluso as divisions dos
mesmos, e do uso e orde no recreo realizarase minuciosamente no plan con asignacién de espazos a grupos ou niveis
coas previsions propias para os grupos estables de convivencia)

-Nos recreos o0 uso de mascaras € obrigatorio.

-Queda prohibido o uso de elementos comuns de xogo.

-1° RECREO:
+ 1°E2°ESO de 10:10h a 10:30h
«  3°e4°ESO de 10:15h a 10:35h
-2° RECREO:
+ 1°e2°ESO de 12:10h a 12:30h
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+ 3°e4°ESO de 12:15h a 12:35h

-Sempre que o tempo o permita, o recreo realizarase no exterior (pista polideportiva)
. Zona exterior: Unicamente poderase usar a zona de pistas. A saida sera pola porta C e
entrada pola porta D.
. Zona interior: Entrada pola porta da cafetaria gardando a distancia de seguridade e ocupando
0S mesmos espazos que na entrada da mafia.

-No periodo de recreo extremarase a vixilancia do alumnado con 3 profesores por garda (o equipo
directivo considera que serian precisos como minimo 4 profesores de garda pero non dispofiemos de
persoal suficiente).

51. |Profesorado de vixilancia (nas determinaciéns figurardn os criterios para a asignacién do profesorado de vixilancia,
existira un cadro que defina os horarios dos grupos de convivencia estable) (non incluir datos de cardcter persoal)

Cadro de gardas. Engadir cando estea preparado.

id. |Medidas especificas para alumnado de educacion infantil e dos dous
primeiros cursos de primaria

52. |Metodoloxia e uso de baiios (incluir previsions sobre a metodoloxia na aula e uso de bafios que estean situados na
mesma, tamén figuraran determinacions sobre o traballo en recantos e de uso do material de aula)

Non procede.

53. |Actividades e merenda (a maiores das previsiéns xerais sobre recreos existird unha previsién especifica para os
xogos e actividades a realizar no tempo de recreo, incluirase unha prevision sobre o tempo de merenda)

Non procede.

Id. |Medidas especificas para uso de laboratorios e talleres

54. |Emprego do equipamento (nas previsions de uso destes espazos deberd detallarse o uso e hixiene dos elementos e
ferramentas que poidan ser utilizadas por varios/as alumnos/as e protocolizarase en funcién das diferentes ensinanzas os
detalles de utilizacién do equipamento e a necesidade dun recordatorio continuo dos protocolos de prevencién)

-0 taller de tecnoloxia perde a sua funcion especifica, pasando a ser a aula de 3° da ESO A. Non seran
utilizadas as ferramentas.

- Os laboratorios non seran utilizados ante a imposibilidade de manter a distancia de seguridade de
1,5m.

Id. |Medidas especificas para alumnado de NEE

55. |Medidas (o equipo COVID, en colaboracién co departamento de orientacion, establecerd as medidas concretas en
relacion coa diferente tipoloxia de alumnado con NEE)

-Na atencidén ao alumnado con necesidades educativas especiais recoméndase 0 uso das
mascaras dentro e féra da aula cando non se cumpra coa distancia minima de seguridade. No
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caso de non poder facer uso da mesma optarase por outras férmulas que garantan a protec-
cién individual como pode ser o uso de pantallas e mamparas.

-O departamento de orientacién colaborara co equipo Covid na identificacion das necesidades
de proteccion e hixiene que este alumnado precise para a sua atencion.

56. |Medidas e tarefas. Seguimento (particularizaranse as tarefas e medidas que o persoal docente e coidador debe de
extremar en relacién co alumnado, as medidas serdn obxecto de seguimento continuo para a stia adaptacion a cada
circunstancia)

Pendente de elaboracion no caso de ter alumnado que o precise.

Id. |Previsions especificas para o profesorado

57. |Medidas (para as reuniéns de profesorado, uso da sala de profesores e departamentos estableceranse as medidas que se-
xan oportunas en funcién do nimero de persoas e aforos dispofiibles. Existiran previsions para o uso de méaquinas de
vending ou cafeteiras)

-Corresponde ao profesorado manter unha conduta exemplarizante no cumprimento das medidas de
proteccion, ademais, de acordo coas capacidades do grupo, aproveitarase calquera contido para
inculcar no alumnado a concienciacion sobre o caracter social da pandemia e o beneficio comun do
cumprimento das normas.

-O profesorado disporan dunha dotacion de material de hixiene composto por panos desbotables,
solucién desinfectante e xel hidroalcohdlico para o seu uso individual, que usara en cada cambio
de aula e na limpeza da sua mesa e cadeira, asi como do material do profesorado de uso non
individual que tefa utilizado en cada unha das aulas. O material de limpeza e desinfeccion sera
subministrado polo centro educativo.

-En cada cambio de grupo o profesorado responsabilizarase da hixiene das suas mans e do material
de uso docente, do cumprimento das medidas de ventilacién e de lembrar as medidas hixiénicas e de
seguridade ao alumnado.

-Todas as reunidns do profesorado realizaranse preferentemente de xeito telematico. Cando sexa
preciso, poderan realizarse nos departamentos, nas salas de profesores, cumprindo as normas de
proteccion, aforo e hixiene; ou na zona de usos multiples/cafeteria (unicamente pola tarde e previo
aviso 0 persoal de limpeza para a sua desinfeccion).

-Aforo salas de profesores:

SALA AFORO

Profesores 10 (8 postos na mesa e 2 postos nos equipos
informaticos)

Profesores 6 (4 postos na mesa e 2 postos nos equipos

pequena informaticos)

Titoria 4 postos na mesa

-E preciso hixienizar o lugar que se ocupe en cada cambio de profesor/a, os elementos de uso comun
como teclados, pantallas ou maquinas expendedoras.

-Na realizacion de reunidns de titorias utilizarase, sempre que sexa posible, o recurso a reunién non
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presencial mediante videochamada ou teléfono

58. |Organos colexiados (o centro incluird previsiéns para acomodar &s situaciéns mais seguras a reunién dos érganos
colexiados do centro mediante o uso, de ser o caso, de ferramentas de comunicacién a distancia)

-De conformidade co disposto no artigo 17 de la Lei 40/2015, do 1 de outubro, de Réxime Xuridico do
Sector Publico os 6rganos colexiados poderanse constituir, convocar, celebrar a suas sesions, adoptar
acordos e remitir actas a distancia.

-Nas sesions que se celebren a distancia deben garantirse a identidade dos membros que participen, o

contido das suas manifestacions e o sentido do seu voto. A estes efectos considérase validamente
emitido o voto formalizado na propia sesidn da videoconferencia ou o emitido por correo electrénico.

-Agas nos casos nos que resulte imposible pola necesidade de cumprir prazos perentorios, as
convocatorias seran remitidas aos membros do érgano colexiado a través de medios electronicos,
facendo constar na mesma a orde do dia, a documentacién da mesma e, de ser preciso, un documento
no que se poida formalizar para cada un dos puntos por separado o senso das votaciéns.

Id. |Medidas de caracter formativo e pedagoéxico

59. |Formacion en educacion en satide (de conformidade coas previsions do plan de formacion do profesorado e cos
programas formativos existentes no centro intensificarase a educacién en satide, particularmente na prevencién fronte a
COVID-19, no plan existird unha previsién das actividades que ao longo do curso se realizard co alumnado e unha
previsién xeral do cardcter transversal da prevencién e hixiene fronte ao SARS-CoV-2)

- Ao longo de todo o curso e de xeito transversal tera un caracter prioritario a prevencion e hixiene fron-
te 4 COVID-19.

- Con respecto a este punto, cumpriranse coas premisas descritas no protocolo das Consellerias de
Educacién e Sanidade.

60. |Difusién das medidas de prevencion e proteccién (o Plan regulard a difusién da informacién das medidas de
prevencion e a distribucién das medidas e comunicaciéns que realice a Conselleria de Sanidade e a de Educacién, asi
mesmo, en colaboracién co centro de saude de referencia, incluird posibles charlas do persoal sanitario sobre a
prevencion e proteccion; establecerase a informacién que sera de uso obrigado na web do centro).

Difusion da informacion das medidas de prevencion e a distribucion das medidas e
comunicacions que realice a Conselleria de Sanidade e a de Educacion, asi mesmo, en
colaboracion co centro de saude de referencia, incluindo posibles charlas do persoal sanitario
sobre a prevencién e proteccion.

e Familias: Publicacién na WEB do centro. Aviso a través de Abalar Mébil da sua publicacion.

e Persoal docente e non docente: Comunicacion en reunion. Difusion a través de la paxina WEB vy
correo electrénico.

61. |Profesorado coordinador da xestion e dinamizacion das aulas virtuais (o plan determinara o profesorado
que, en funcién dos seus cofiecementos e experiencia, sera o encargado de coordinar a implantacién das aulas virtuais, a
comunicacién coas persoas asesoras Abalar ou Edixgal e coa UAC; o persoal docente designado colaborara cos
compafieiros que tefian maior dificultade na implantacién das aulas e divulgard as acciéns de formacién que estean
dispoiiibles para o conxunto do persoal docente e dos contidos existentes —engadir unha fila por profesor/a—)

-Aula virtual do IES o Mosteirdn: https://www.edu.xunta.gal/centros/iesmosteiron/aulavirtual/
O acceso a mesma esta na paxina Web do centro.
-As aulas virtuais utilizaranse nos supostos de educacién a distancia, e para o alumnado que parcial-
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mente estea en situacidon de corentena cando non exista suspension da actividade presencial no con-
xunto da aula, sen prexuizo doutras opcions de formacién a distancia que poida por en funcionamento
a Conselleria.
-Corresponde ao Equipo TIC, asistidos de ser o caso polos asesores Abalar e a UAC, colaborar coa
posta en funcionamento e 0 mantemento da aula virtual.

- Coordinador TIC: Jose Manuel George Suarez Lijo.
-Durante o mes de setembro, antes da asistencia do alumnado &s aulas, crearanse os “cursos” dentro
das aulas virtuais, € asi como os usuarios para o alumnado e profesorado.
-O equipo TIC informara ao novo profesorado dos seus usuarios, do modo de ensinar aos alumnos/as a
inscribirse nos cursos, e da formacién disponible.
-Porase a disposicién do profesorado uns videotutoriais para a realizacion das tarefas de primeira posta
en funcionamento da aula virtual.
-Durante os primeiros dias de clase, en setembro, os/as titores/as de cada un dos grupos, facilitaran ao
alumnado novo o seu usuario e contrasinal da aula virtual. Asemade, comprobaran que todo o alumna-
do ten acceso a aula virtual asi como que esta matriculado en cada un dos cursos dos que forman par-
te.

« O alumando de 1° e 2° utilizara os ordenadores abalar da sua aula.

- O alumnado de 3° e 4° utilizara a as aulas de informatica.
-Todo o profesorado, a maior brevidade posible, asegurarase de que o seu alumnado cofiece o funcio-
namento do seu curso e da metodoloxia que seguira no hipotético caso de ter que realizar o ensino a
distancia. Dedicara o tempo que precise para afianzar as destrezas do alumnado no uso do seu curso
virtual.
-A aula virtual, os cursos, e os usuarios (profesorado e alumnado) teran que estar plenamente operati-
vos e funcionando ao finalizar o mes de setembro.
-E recomendable que os/as do alumnos/as estean familiarizados coa contorna dos cursos e coa meto-
doloxia de traballo na aula virtual.
-Crearase tamén un usuario na aula virtual para o inspector do centro con permiso de acceso a todos
0S cursos virtuais.
-No mes de setembro, os/as titores/as identificaran ao alumnado que, por mor da falta de recursos ou
de conexion no seu fogar, puidera perder o acceso a educacion telematica no caso de ensino a distan-
cia, e o notificaran ao equipo directivo. O equipo directivo realizard unha listaxe deste alumnado e as
suas necesidades no caso dun eventual paso ao ensino a distancia.
-Continuarase coa oferta de formacion en aulas virtuais. As persoas asesoras Abalar de zona e da UAC
(Unidade de Atencidn a Centros) prestaran especial atencion para a atencion dos problemas tecnoldxi-
cos que poidan xurdir. Para fornecer de contidos a aula virtual o profesorado podera usar os disponi-
bles no espazo Abalar, os que figuran na Web do Ministerio, ou calquera outro dispofiible.

62. |Previsions derivadas do documento “Instrucions de inicio de curso” (o plan poderd conter aquelas previsions
existentes no documento de “Instruciéns de inicio de curso” aprobadas pola Direccién Xeral que tefian relacién coas
medidas de adaptacion ao contexto da COVID-19 e que deban ser cofiecidas polo conxunto da comunidade educativa)

Instruciéns do 30 de xullo 2020, da Direccién Xeral de Educacién, Formacién Profesional e Inno-
vacion Educativa, en relacion as medidas educativas que se deben adoptar no curso académico
2020/2021, nos centros docentes da Comunidade Autéonoma de Galicia nos que se imparten as
ensinanzas da educacion infantil, da educacion primaria, da educacion secundaria obrigatoria e
do bacharelato.

Estaran a disposicion da comunidade educativa na WEB do centro.

63. |Difusion do plan (o “Plan de adaptacién & situaciéon COVID-19” é un documento publico do centro que estard a
disposicién das autoridades sanitarias e educativas e podera ser consultado por calquera membro da comunidade
educativa, serd obxecto de difusion na paxina web do centro e por aquelas canles que o centro considere oportunas)

e Familias: Publicacién na WEB do centro. Aviso a través de Abalar Mébil da sua publicacion.
e Persoal docente e non docente: Comunicacion en reunién. Difusion a través de la paxina WEB y
correo electrénico.
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