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CAPITULO I: DISCIPLINA E CONVIVENCIA

l. Introducion

1. A convivencia no centro basearase no respecto mutuo, a tolerancia, a solidariedade, o dialogo, etc.

2. Todos os membros dos distintos sectores da comunidade educativa intervirdn na vida do centro a través
dos seus drganos de representacion:

a) Xunta de Delegados e Consello Escolar: o alumnado. Xunta de Delegados e Consello Escolar: o
alumnado.

b) Asociacidns de pais e nais e Consello Escolar: Familias.
c) Consello Escolar: Persoal non docente.

d) Claustro de profesores e Consello Escolar: Profesorado.

Il. Condutas contrarias as Normas de Convivencia.

A. Condutas contrarias as normas de convivencia

1. As faltas inxustificadas de puntualidade. O profesor ou profesora oird ao alumno ou alumna aceptando
so as xustificacions fundamentadas que se daran no momento que se produza a falta. De calquera xeito
a incidencia quedara reflectida no programa XADE como faltas de puntualidade. No caso dos cursos da
ESO tamén se podera reflectir no parte de faltas semanal como FP

2. As faltas inxustificadas de asistencia. As faltas de asistencia quedaran reflectidas no programa XADE
como faltas de asistencia. No caso dos cursos da ESO tamén se podera reflectir no parte de faltas
semanal como F. O titor ou titora aceptara ou non, segundo as circunstancias, as xustificacions que se
presenten o dia da incorporacion as clases, en todo caso, non aceptara ningunha xustificacién que se
entregue despois de tres dias habiles contados a partir do dia da incorporacion. Existird un documento
para xustificacidn das faltas que serad facilitado polo titor ou titora onde constara a causa da falta.

A xustificacion de faltas de asistencia de alumnos e alumnas menores de idade correspondera aos pais
ou titores legais e seran presentadas por escrito. Os titores ou titoras aceptaran as xustificaciéns que
por escrito presente o alumnado maior de 18 anos e manterd informada as familias.

En ningln caso serdn xustificables as faltas a clase cando o alumno ou alumna pase o tempo da sesién
na biblioteca, cafeteria ou calquera outra dependencia do centro.

3. O deterioro non grave causado intencionadamente das dependencias, do material destas ou dos
obxectos ou pertenzas dos membros da comunidade educativa.

4. Calquera acto inxustificado que perturbe levemente o normal desenvolvemento das actividades do
centro, como:

a) As incorreccions e desconsideracidns con outros membros da comunidade educativa.

I.E.S. Monte da Vila (O Grove)
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b) A falta de respecto ao exercicio do dereito ao estudio dos compafieiros/as. As interrupcions
inxustificadas das clases.

C) A actitude pasiva en actividades orientadas ao desenvolvemento dos plans de estudio.

d) Os actos de indisciplina, inxuria, falta de respecto e ofensa, non graves, que se produzan contra
calquera membro da comunidade educativa.

e) Fumar ou comer féra das zonas indicadas para iso.

f) Utilizar calquera aparato electrdénico que perturbe o normal desenvolvemento da clase.

B. Correccidn

1. Asfaltas inxustificadas de puntualidade seran corrixidas inmediatamente polo profesor ou profesora cun
apercibimento verbal ou escrito. O profesor ou profesora oird ao alumno ou alumna aceptando sé as
xustificaciéons fundamentadas que se daran no momento que se produza a falta. De non aceptar a
xustificacion a incidencia quedara reflectida no programa XADE como faltas de puntualidade. No caso
dos cursos da ESO tamén se poderad reflectir no parte de faltas semanal como FP.

2. As faltas de asistencia quedaran reflectidas no programa XADE como faltas de asistencia. No caso dos
cursos da ESO tamén se podera reflectir no parte de faltas semanal como F. As faltas inxustificadas de
asistencia seran corrixidas polo titor ou titora con amoestacién privada ou por escrito. O titor ou titora
aceptard ou non, segundo as circunstancias, as xustificaciéns que se presenten o dia da incorporacion as
clases, en todo caso, non aceptara ningunha xustificacion que se entregue despois de tres dias habiles
contados a partir do dia da incorporacién. Existira un documento para xustificacion das faltas que sera
facilitado polo titor ou titora onde constara a causa da falta.

A xustificacidn de faltas de asistencia de alumnos ou alumnas menores de idade correspondera aos pais,
nais ou titores/as legais e seran presentadas por escrito. O profesorado titor aceptara as xustificaciéns
gue por escrito presente o alumnado maior de 18 anos e manteran informadas as familias.

En ningun caso seran xustificables as faltas a clase cando o alumno ou alumna pase o tempo da sesién
na biblioteca, cafeteria ou calquera outra dependencia do centro.

Segundo o artigo 44.2 do R.D.D.D. “A falta a clase de xeito reiterado pode provocar a imposibilidade de
aplicacion correcta dos criterios xerais de avaliacion e a propia avaliacidén continua, polo que, aparte das
correccions que se adopten no caso das faltas inxustificadas, a xuizo do titor ou titora, os R.R.l.
estableceran o niumero maximo de faltas por curso, area e materia e os sistemas extraordinarios de
avaliacién previstos para este alumnado”, (este artigo s6 é aplicable ao alumnado que cursa o
bacharelato, xa que o alumnado da ESO, non perde o dereito & avaliacién continua). E por isto que este
Regulamento de Réxime Interior establece o seguinte:

a) Por curso, o que resulte de multiplicar por cinco o nimero de horas semanais da materia..

b) Fixase como sistema extraordinario de avaliacién, unha proba a realizar nas dias semanas
anteriores a data de avaliacion final..

c) O profesor/a da materia mantera unha conversa co profesor/a titor/a para analizar o motivo
das faltas e se se considera que estas obedecen a enfermidade que precisa especial coidado,
internamento, rehabilitacion, etc ou outros motivos, e decidir en consecuencia a adopcién ou

I.E.S. Monte da Vila (O Grove)
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non da medida. No caso de tomar dita medida o/a titor/a a comunicara ds pais.O sistema
extraordinario de avaliacidn para este alumnado consistira nun Unico exame ao final de curso.

d) Os Ciclos Formativos rexeranse segundo o indicado na Orde do 1/6/99, pola que se regula a
avaliacidn e acreditacién académica do alumnado que cursa a Formacién Profesional Especifica
na Comunidade Auténoma de Galicia, que no seu artigo 5, punto 2, establece que o nimero de
horas maximas que un alumno ou unha alumna poderd deixar de asistir a cada modulo
profesional para ter dereito a ser avaliado non poderd ser superior ao dez por cento da
duracién do modulo. O sistema extraordinario de avaliacidn para este alumnado consistira nun
unico exame ao final de curso.

Actuacion ante as condutas improcedentes {apartados 3 e 4 do punto VII-A}. Cando un membro do
alumnado incorra nalgunha destas condutas contrarias & convivencia, o profesor ou profesora que a
observe amoestarao privada ou publicamente, advertindolle a improcedencia da sla actuacién e as
consecuencias que dela se poidan derivar e remitird 4 Xefatura de Estudios a informacidn dos feitos.

Reiteracion

A reiteracion de condutas contrarias 4s normas de convivencia sera corrixida en primeira instancia polo
xefe/a de estudios que podera acordar as seguintes medidas correctoras:

Traballos especificos féra de horario lectivo.
Tarefas orientadas 4 mellora ou desenvolvemento das actividades do centro.
Reparacion dos danos causados.

Cando un alumno ou alumna persista na reiteracién, logo de ter sido corrixida a sia conduta polo
mecanismo anterior, a Direccién convocara, no seu caso, unha reunion do Observatorio da convivencia
do Consello Escolar nun prazo non superior a dous dias habiles a partir do momento no que se cofiezan
os feitos sobre os que se debe ditaminar.

O Observatorio da convivencia, oidas as partes implicadas, os pais do alumno ou alumna e as persoas
gue poidan dar informacion relevante sobre os feitos, podera acordar:

a) Traballos especificos fora de horario lectivo.

b) Tarefas orientadas @ mellora ou desenvolvemento das actividades do centro.

C) Reparacién dos danos causados.

d) Suspensién do dereito a participar nas actividades complementarias e extraescolares.

e) A suspension do dereito de asistencia a determinadas clases por un periodo maximo de tres
dias.

f) A suspension do dereito de asistencia ao centro por un periodo maximo de tres dias.
g) A apertura de expediente para depurar as responsabilidades que correspondan.

As correccions relativas aos apartados (e) e (f) levardn consigo a imposicion da obriga de realizar
deberes que suplan a interrupcion do proceso formativo.

I.E.S. Monte da Vila (O Grove)
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Moitas das condutas contrarias as normas de convivencia nas que o alumnado incorre son debidas a un
déficit nos habitos de convivencia e no respecto mutuo. A educacion debe transmitir e exercitar os
valores que fan posible a vida en sociedade.

Para a correccion das condutas contrarias as normas de convivencia, nun principio, deberd evitarse a
utilizacion de medidas correctoras demasiado contundentes. Recomendase a amoestacion privada nos
primeiros incumprimentos das normas , e nas primeiras reiteracions a amoestacion por escrito, (que
serd comunicada a familia) a fin de dar oportunidade e tempo ao alumno ou alumna de valorar a sua
conduta e proceder a autocorreccion.

A comparecencia diante o Xefe/a de Estudios debera aplicarse a condutas perturbadoras do normal
desenvolvemento da actividade docente, sempre que, a situacién xerada pola conduta asi o aconselle.

Se a conduta, xa corrixida como se indicou anteriormente, segue repetindose, o profesorado
comunicard a persoa titora a reiteracion producida (para que este aplique, gradualmente algunha das
correccidns para as que é competente).

Superado este paso, se o alumno ou alumna segue reiterando a conduta a persoa titora pasara o
“expediente” ao Xefe de estudios a fin de que este decida con algunha das correcciéns para as que é
competente.

A eficacia destas medidas correctoras depende da colaboracidon de todos os sectores da comunidade
educativa. As familias tefien unha funcidn primordial tratando de que os seus fillos/as adquiran
actitudes basicas para a convivencia e necesarias para a consecucion dun bo rendemento educativo
como a puntualidade a asistencia, etc. No caso do profesorado o seu compromiso é vital para a
consecucion dos fins buscados.

I.E.S. Monte da Vila (O Grove)
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A efectos de gradacion das correccidns debéranse considerar as circunstancias paliativas e as

acentuantes.

CORRECCIONS AS CONDUCTAS CONTRARIAS AS NORMAS DE CONVIVENCIA

Seran competentes

Graduacion

Tipos de correccion

O profesorado do alumno ou
alumna (oido este/a).

a) Amoestacion privada.
b) Amoestacion por escrito. (Envidrase copia aos pais)
c) Comparecencia inmediata ante o Xefe de Estudios.

O/a titor/a do alumno ou
alumna, (oido este/a).

a) Realizacién de traballos especificos en horario non
lectivo. (recreos)

b)Realizacion de tarefas que contriban ao mellor
desenvolvemento das actividades do centro.

c) Reparacion no caso de danos causados nas
instalaciéns do centro ou as pertenzas doutros
membros da comunidade educativa

O/A Xefe/a de Estudios e

Director/a

a) Suspension do dereito a participar nas actividades
extraescolares ou complementarias do centro, polo
periodo de tempo que se considere en funcion da
gradacion da conduta.

b) Cambio de grupo por un prazo maximo de 1 semana.

O Consello Escolar
(Podera encomendar ao
decisions correspondentes).

Director as

O DIRECTOR/A:

Oido o titor ou a titora e E. Directivo tomara
decisions tras oir ao alumno ou & alumna e
se é menor de idade aos pais (da
comparecencia levantarase acta)

a) Suspension do dereito de asistencia a determinadas
clases por un prazo maximo de tres dias. Durante o
tempo que dure a suspension, o alumno ou a alumna
deberd realizar os deberes e traballos que se
determinen para evitar a interrupcion do proceso
formativo.

b)Suspensién do dereito de asistencia ao centro por un
prazo maximo de tres dias. Durante o tempo que
dure a suspensién, o alumno ou a alumna deberd
realizar os deberes e traballos que se determinen
para evitar a interrupcién do proceso formativo.

I.E.S. Monte da Vila (O Grove)
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Condutas gravemente prexudiciais para a convivencia do centro. Correccion

A. Condutas gravemente prexudiciais para a convivencia do centro

(Artigo 52 do Real Decreto 732/1995 do 5 de maio).

1.
2.

Os actos de indisciplina, inxuria u ofensas graves contra os membros da comunidade educativa.

A reiteracidon , nun mesmo curso escolar, de condutas contrarias as normas de convivencia do centro,
cando se tefian aplicadas, sen resultado positivo, as correcciéns competencia do profesorado, titor/a e
Xefe/a de Estudios.

A agresion grave fisica ou moral contra os demais membros da comunidade educativa ou a
discriminacion grave por razén de sexo, capacidade econdmica, nivel social, conviccidns politicas,
morais ou relixiosas asi cdmo por discapacidades; fisicas sensoriais, psiquicas, ou por calquera outra
condicidn ou circunstancia persoal ou social.

A suplantacion de personalidade en actos da vida docente e a falsificacion ou subtraccién de
documentos académicos.

Os danos graves causados por uso indebido ou intencionadamente nos locais, material ou documentos
do centro ou nos bens doutros membros da comunidade educativa.

Os actos inxustificados que perturben gravemente o normal desenvolvemento das actividades do
centro.

. As actuacidns prexudiciais para a saude e a integridade persoal dos membros da comunidade

educativa do centro, ou a incitacién as mesmas.

O incumprimento das sancions impostas.

B. Correccions

(Artigo 53 do Real Decreto 732/1995 do 5 de maio).

1.

Correccions.

a) Realizacion de tarefas que contriblan a mellora e desenvolvemento das actividades do centro
ou, se procede, dirixidas a reparar o dano causado as instalaciéns ou ao material do centro ou
as pertenzas doutros membros da comunidade educativa. Estas tarefas deberdn realizarse en
horario non lectivo.

b) Suspensién do dereito a participar en actividades extraescolares ou complementarias do
centro.

c) Cambio de grupo.

d) Suspensién do dereito de asistencia a determinadas clases durante un periodo superior a cinco
dias e inferior a duas semanas. Durante o tempo que dure a suspensidn, o alumno ou a alumna

I.E.S. Monte da Vila (O Grove)
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deberd realizar deberes ou traballos que se determinen para evitar a interrupcién no proceso
formativo.

e) Suspensidn do dereito de asistencia ao centro durante un periodo superior a tres dias lectivos e
inferior a un mes. Durante o tempo que dure a suspensién, o alumno ou a alumna deberd
realizar deberes ou traballos que se determinen para evitar a interrupcion no proceso
formativo.

f) Cambio de centro.

2. A correccidn destas condutas esixe a previa instrucion dun expediente que tras a recollida da necesaria
informacidn acordara o director ou directora do centro ben pola sta propia iniciativa ou a proposta do
Observatorio da convivencia do Consello Escolar.

a) Do inicio, tramitacion e resolucién do expediente disciplinario manterase informada a
Inspeccidn Técnica de Educacion.

b) Para o inicio, instrucion e resolucién de expedientes disciplinarios procedérase como segue:

DIRECTOR/A > INICIA O EXPEDIENTE
O expediente debe conter: A instrucidon do expediente deberd
e Anecesario informacién das condutas gravemente prexudiciais. acordarse nun prazo non superior
» Data na que se produciron os feitos ou condutas gravemente aos 10 dias desde que se tivo
prexudiciais. cofiecemento dos feitos ou
*  Designacion do instrutor/a. condutas merecedoras de sancién.
Comunicao:

e Ao instrutor/a.

* Ao alumno ou alumna

* Aos pais do alumno ou alumna ou aos seus representantes legais se
é menor de idade.

* Ao Servizo de Inspeccién e o manterd informado da tramitacion ata
a sua resolucion.

Adopcion de medidas preventivas provisionais:

Pode adoptar medidas preventivas para garantir o normal
desenvolvemento das actividades do Centro (poderdn consistir en
cambio temporal de grupo ou na suspensidn do dereito de asistencia ao
Centro ou a determinadas clases ou actividades).

Comunicara ao Consello Escolar as medidas adoptadas.

v

Maximo de aplicacion: 5 dias

INSTRUCTOR/A > INSTRUE O EXPEDIENTE

Sera un profesor ou profesora Pode propofier ao director/a medidas preventivas para garantir o = Maximo: 7 dias
do Centro, designado polo | normal desenvolvemento das actividades do Centro.
Director /a.

A designacion non podera TRAMITE DE AUDIENCIA

recaer nun membro do

Consello Escolar. Darase audiencia ao alumno ou alumna, e, se é menor de idade,
ademais, aos pais ou representantes legais daquel ou daquela.

Comunicaranselle en todo caso as condutas que se lle imputan.

Comunicaranselle as medidas de correccion que se propofien ao
Consello Escolar do Centro.

I.E.S. Monte da Vila (O Grove)
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O/A DIRECTOR/A = DICTA RESOLUCION A resolucion do procedemento
deberda producirse no prazo
maximo de 1 mes desde a data de
iniciacion do expediente.

NOTIFICA A RESOLUCION AO ALUMNO OU A ALUMNA E AOS SEUS
REPRESENTANTES LEGAIS (se é menor de idade)

v

XEFE TERRITORIAL  =>» RECIBE O RECURSO ORDINARIO INTERPOSTO POLO ALUMNO OU
ALUMNA OU 0S SEUS REPRESENTANTES LEGAIS (se é menor de idade)

O recurso o poden interpofier nos termos previstos nos artigos 114 e
seguintes da Lei 30/1992 de 26 de novembro, de réxime xuridico das

Administracidns Publicas e de Procedemento Administrativo Comun

RESOLVE O RECURSO E NOTIFICA

I.E.S. Monte da Vila (O Grove)
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IV.

Gardas, cambios de clase, control de faltas de asistencia, sesidons de

avaliacions

. Durante o horario escolar, ningiin alumno ou alumna poderd abandonar o centro sen causa xustificada.

. O alumnado con materias validadas ou aprobadas de cursos anteriores poderd acudir as clases

correspondentes desas materias nas condicions que se establezan.

As faltas de asistencia do alumnado quedaran reflectidas polo/a profesor/a correspondente no
programa XADE. Ademais, nos cursos da ESO, poderd haber un parte de faltas semanal para informar
0/a titor/a das ausencias do dia. O encargado de colocar este parte na aula serda o/a profesor/a
correspondente a 12 hora dos luns. Da mesma maneira, se encargara de recollelo o/a profesor/a
correspondente a 62 hora do venres.

O profesorado titor deberan xustificar e enviar as faltas de asistencia do alumnado aos seus titores e
titoras legais cada 15 dias. Para unha mellor coordinacion entre o profesorado do curso e o seu titor ou
a sua titora, a xustificacién e envio de ditas faltas farase do seguinte modo: O/A titor/a enviara e
xustificara as faltas da 12 quincena do mes entre os dias 16 e 20 do mesmo mes. Farase entre os dias 1
e 5 do mes seguinte para as faltas da 22 quincena

Os cambios de aula faranse o mais axifia posible.

6. O alumnado esperara ao profesorado dentro da aula. No caso de ausencia do profesor/a esperaran polo

10.

11.

profesor/a de garda.

No caso de ausencia prevista dunha profesora ou profesor, comunicada pola Xefatura de Estudios a un
grupo de educacion posobrigatoria, a primeira hora da mafa ou da tarde, no horario do grupo, o
alumnado podera incorporarse ao centro a segunda hora.

No caso de ausencia dun profesor ou profesora a ultima hora da mafid ou da tarde no horario dun
grupo de educacién posobrigatoria o alumnado podera abandonar o centro previa consulta ao profesor
ou profesora de garda.

Os encargados e as encargadas das gardas de recreo, repartiranse as seguintes funciéns: vixiaran todos
os corredores indicando 6 alumnado que non poden estar nas zonas de aulas; e vixiaran o recinto
exterior para que non se produzan condutas contrarias 4s normas de convivencia.

Ao soar o aparello de aviso o profesorado de garda distribuirase do seguinte xeito:
a) Cubrindo as ausencias previstas.
b) Facendo un percorrido polos corredores coidando de manter a orde.
C) Anotara no libro de faltas as de puntualidade e asistencia a clase.
d) Autorizara a entrada do alumnado que chegue retrasado e poderd acompafialo & aula.

Nas horas de garda o profesor ou profesora correspondente indicara ao grupo que se dedique ao estudo
ou ben proporcionaralle as actividades fixadas polo profesor ou profesora substituido ou actividades xa
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previstas no plano anual do centro (unidades didacticas, videos,...). En todo caso procurard que o
alumnado ao seu cargo non perturbe a vida normal do centro. Como norma xeral non os conducira a
talleres, laboratorios ou aulas de informatica,de ciclos formativos e instalacidons deportivas; no caso de
facelo teria que consultalo co profesor/a da materia.

12. No centro celebraranse as seguintes sesidns de avaliacion conxunta: unha avaliacién inicial na ESO
(durante o primeiro mes de clase), unha avaliacién ordinaria cada trimestre, a Ultima coincidindo coa
final, e as avaliacidns extraordinarias de Xufio e Setembro para o alumnado da ESO e Bacharelato.

Na Formacion Profesional Especifica celebraranse as seguintes sesidns de avaliacion: tres avaliacions
ordinarias (unha avaliacién previa a FCT que coincidira coa terceira), unha avaliacion
extraordinaria(moédulos pendentes) e unha avaliacién final (coa FCT).

13. Baixa de oficio en programas de cualificacion profesional inicial.

a. Causaran baixa de oficio os alumnos e as alumnas que acumulen en calquera momento do

primeiro curso un numero de faltas de asistencia inxustificadas de acordo co especificado nos
puntos 2 e 3 deste artigo.

Apercibimento. A persoa responsable da titoria remitiralle unha comunicacion ao alumno ou a
alumna, ou ben aos seus pais ou representante legal, cando concorra algunha das seguintes
circunstancias:

= O numero de faltas de asistencia inxustificadas acumuladas represente o dez por cento da
duracion global dos periodos lectivos impartidos do conxunto dos modulos, sempre que
supofian un minimo de vinte sesidns.

= O numero de faltas de asistencia inxustificadas acumuladas en calquera maddulo represente
o quince por cento da duracion global deste, sempre que se impartiran un minimo de cinco
periodos lectivos do dito médulo.

Na devandita comunicacién lembrarase a obriga de asistir as actividades lectivas e indicarase que
se procedera a baixa de oficio no caso de acumular dez novas faltas de asistencia inxustificadas a
partir da recepcién da comunicacion e con independencia dos mdodulos en que estas se produzan.

O alumnado que cause baixa de oficio non se poderd matricular novamente nun programa de
cualificacion profesional inicial.

Non procedera a baixa de oficio con respecto ao alumnado incorporado ao programa en idade de
escolarizacion obrigatoria, ao que lle serd de aplicacion o disposto no artigo seguinte.

14. Aspectos xerais do proceso de avaliacion de moédulos obrigatorios (PCPI).

a.

A avaliacién da aprendizaxe do alumnado no primeiro curso dun programa de cualificacidon
profesional inicial realizarase de xeito diferenciado para cada modulo obrigatorio. En todo caso, a
avaliacion realizarase tomando como referencia os criterios de avaliacién de cada un dos mdédulos
gue constitlen o programa, segundo o establecido no correspondente curriculo.

A avaliacion realizarase ao longo de todo o proceso formativo do alumno ou da alumna, polo que
ten un caracter continuo. Por este motivo, é obrigatoria a asistencia do alumnado 3s actividades
programadas para os modulos obrigatorios que constitlen o programa
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c. Os centros docentes desenvolverdan o curriculo mediante a elaboracidon das correspondentes
programacions didacticas dos mddulos, e deberdn prestar especial atencion aos criterios de
planificacion e toma de decisidons propias do proceso de avaliacidon, especialmente aos seguintes:

= Procedementos para avaliar o progreso da aprendizaxe do alumnado e a correspondencia
entre os instrumentos xerais de avaliacion e os criterios de avaliacion e de cualificacion.

= (Criterios e pautas de avaliacién que se deben ter en conta na avaliacion do alumnado con
necesidades educativas especiais.

= Minimos exixibles para que o alumnado acade unha avaliacidn positiva en cada médulo.

V. Actividades complementarias e extraescolares

15. Teran caracter de complementarias aquelas actividades que realice o alumnado en horario lectivo e que,
formando parte da programacidn, tefian caracter diferenciado polo momento, espazo ou recursos que
utilizan. Asi cabe considerar as visitas, traballos de campo, viaxes de estudios, conmemoracions e outras
semellantes.

16. Teran caracter de extraescolares aquelas actividades que, sendo organizadas polo centro e figurando na
programacion xeral anual aprobada polo Consello Escolar, realizanse féra do horario lectivo e nas que a
participacién é voluntaria.

17. Para o desenvolvemento das actividades extraescolares e complementarias que se realicen féra da
localidade onde estd situado o centro, deberase contar cos seguintes requisitos:

a) Aprobacién do Consello Escolar.

b) Autorizacidén escrita dos pais, de tratarse de alumnos ou alumnas que estean baixo a
responsabilidade paterna, materna ou do/a titor/a legal.

c) O alumnado sera acompafiado polo profesorado correspondente, na proporciéon de 20 a 1.

d) Todos os participantes nas actividades complementarias ou extraescolares estdn obrigados a
gardar as normas que se diten para cada actividade, ademais de estaren suxeitos ao propio
regulamento do centro.

e) Todas as actividades requirirdn o estudio previo do departamento de actividades e a tal efecto
deberan incluir na sta proposta:

- Obxectivos e xustificacion.

- Data ou datas de realizacion.

- Profesorado responsable.

- N2 de alumnos e alumnas, e nivel.

- Temporalizacion.

- Criterios e instrumentos de avaliacion, cando os haxa.
- Normas especificas, cando procedan.

- Repercusidns econémicas.

f) Do orzamento da actividade e do sistema de informacidn as familias encargarase o profesor ou
profesora organizador da actividade.
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g) Para a realizacion das actividades complementarias serd preciso a participacion de polo menos
0 50% do alumnado ao que van dirixidas.

h) O alumnado que non asista a algunha actividade complementaria e viaxe de estudios estara
obrigado a asistir ao centro no seu horario habitual e serd atendido polo profesorado
correspondente.

i) Procurarase que as actividades complementarias e extraescolares non se celebren a partir do
15 de maio e 15 dias antes de cada avaliacion.

]) Serdn motivos de exclusion da viaxe as seguintes circunstancias:

- Perda do dereito a asistencia a actividades por decisidon do Consello Escolar.
- Decisidon do Equipo Directivo, do/a titor/a ou da Xunta de Avaliacién sobre aquel -
Alumnado que non amose actitudes positivas cara 6 estudio.

k) No caso de incidentes graves durante a viaxe o alumnado implicado regresard ao seu domicilio,
correndo cos gastos que se ocasionen os representantes legais do alumno ou da alumna.

[) O alumnado que cause baixa so tera dereito @ devolucidn das cotas persoais non derivadas da
venda de produtos, e sempre que se faga antes da contratacién da viaxe coa axencia.

18. Viaxe fin de estudos.
a) Na viaxe fin de estudos sé participard o alumnado do 49 curso da E.S.O.

b) A viaxe fin de estudos terd un cardcter cultural ou de natureza e deporte, evitando os destinos
exclusivamente vocacionais ou de ocio.

C) O Departamento de Actividades Complementarias e Extraescolares propora ao principio de
curso varias opcidns de destino que se axusten ao punto anterior. O alumnado escollerd unha
das proposta por maioria, que se levara posteriormente ao Consello Escolar para a sua
aprobacion.

d) As datas da viaxe seran as comprendidas entre as vacacidéns de Nadal e a semana posterior a
Semana Santa.

€) Seran motivos de exclusion da viaxe fin de estudios as seguintes circunstancias:

- Perda do dereito de asistencia a actividades por decisién do Consello Escolar.
- Decision do Equipo Directivo, do/a titor/a ou da Xunta de Avaliacién sobre aquel
alumnado que non amose actitudes positivas cara ao estudio.

f) No caso de incidentes graves durante a viaxe o alumnado implicado regresard ao seu domicilio,
correndo cos gastos que se ocasionen os representantes legais do alumno ou da alumna

g) O alumnado que cause baixa s tera dereito a devolucidn das cotas persoais non derivadas da
venda de produtos, e sempre que se faga antes da contratacion da viaxe coa axencia.

h) A realizacion de actividades de finanzamento da excursidn fin de estudios non podera interferir
no normal desenvolvemento das actividades lectivas, non sendo xustificables as faltas de
asistencia ou puntualidade por dito motivo.

i) Para a realizacién da viaxe fin de curso non serd preciso a participaciéon de polo menos o 50%
do alumnado 6 que vai dirixida.
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19. Estadias e Intercambios con centros educativos doutros paises.

J) O marco legal para o desenvolvemento destas actividades esta regulado anualmente polas
Administracidns Educativas.

1. O alumnado participante podera pertencer a calglesraiveis do centro.
2. As datas de celebracion do intercambio poderamvan cada curso.

3. Non sera necesaria a participacion dunha porcemiéxiena do alumnado para a realizaciéon
do intercambio.

4. A duracion do intercambio vira determinada polo ptimento dos requisitos para a
obtencion das subvencions que conceden as Adnaiciishs.

5. Serdn motivos de exclusién do intercambio as seguintes circunstancias:
i. Perda do dereito de asistencia a actividades por decisién do Consello Escolar.

ii. Decision do Equipo Directivo, do/a titor/a ou da Xunta da Avaliacion sobre o
alumnado que non amose actitudes positivas cara o estudo.

6. No caso de incidentes graves durante o intercambio o alumnado implicado regresard ao seu
domicilio, correndo cos gastos que se ocasionen os seus representantes legais.

VI. Asistencia as actividades lectivas do profesorado

1. As ausencias do profesorado as suas actividades seran anotadas polo profesorado de garda no libro de
gardas existente na sala de profesores. Do mesmo xeito, deberan sinalarse as faltas de puntualidade.

2. Os permisos e licenzas do persoal docente que imparte as ensinanzas reguladas na Lei organica 2/2006,
do 3 de maio, de educacién estan regulados pola Orde do 7 de Abril de 2008 (DOG do 23 de Abril de
2008).

3. Calquera ausencia imprevista deberd ser comunicada ao Xefe/a de Estudos o antes posible, debendo
cubrir neste caso o impreso de solicitude citado anteriormente o mesmo dia da sua incorporacién ao
centro.
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CAPITULO IlI: ESTRUCTURA FiSICA E ASIGNACION DE RECURSOS

VII. Uso dos recursos materiais

Todos os instrumentos ou materiais existentes no centro que fosen mercados con fondos publicos, asi
como aqueles que lles fosen dados ao profesorado, ao alumnado ou as familias, en tanto que membros da
comunidade escolar do I.E.S. Monte da Vila, son propiedade do centro. Deberan ser mantidos cos seus
orzamentos e poderan ser usados por calquera dos demais membros da comunidade que os precisen para o
desenvolvemento do seu labor educativo dentro do centro, sen prexuizo do que se dispdn nos seguintes
apartados.

A. Uso dos materiais

1. Teran prioridade para uso de determinados recursos materiais aqueles departamentos que os mercasen
con fondos que o centro lles tivese asignado para o desenvolvemento do seu labor ou que os recibisen
como doazén de entidades as que llelos solicitaron.

2. Teran dereito preferente de uso sobre determinados recursos materiais aqueles departamentos que
tivesen solicitada a sua adquisicion por parte do centro por consideralos necesarios para o
desenvolvemento das materias que lles corresponde impartir.

3. No caso anterior, o uso dos materiais require a autorizacion por parte dos xefes e xefas de
departamento que os tivesen asignados. Se tal autorizacién fose denegada, deberase facer constar por
escrito as causas que motivan a negativa. A Direccion resolvera a procedencia de tal resposta.

4. No inventario de cada departamento figurardn rexistrados e actualizados semestralmente os aparatos
audiovisuais que ten asignados.

5. Ao comezo de cada curso escolar publicarase un listado de todos os recursos audiovisuais de que dispén
o centro que se entregara aos xefes ou xefas de departamentos.

B. Adquisicion de materiais

As compras que se fagan deben vir acompafiadas da correspondente factura asinada e selada. Unha
factura en regra debe levar sempre a seguinte informacién:

- Nome do provedor/a.

- N.I.F. do provedor/a.

- Numero de factura.

- Data.

- Nome do produto comprado ou numero de albara correspondente.

- Nome do Instituto e nome do Departamento.

- Sinatura do provedor/a.

- Datos do Instituto: Rua As Bouzas, n? 22. C.P.:36980. N.I.F.:Q8655114-J
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As compras contra reembolso evitaranse na medida do posible, pero, en todo caso, actuarase do seguinte
xeito:

- Comunicara ao provedor/a que inclia os eventuais gastos de envio na factura e que adxunte a
mesma ao pedido.
- Pofier en cofiecemento do Secretario que se vai recibir un envio contra reembolso.

As facturas pddense pagar de dous xeitos:

- Pagando o importe e presentando factura na Administracion do Centro para que o seu importe
sexa reintegrado.

- Solicitando un albara de compra a conta do Instituto, que se encargara de pagar a factura.
Neste caso é imprescindible presentar o albard en secretaria no que se indique que
Departamento fixo a compra.

Cada Departamento asumira o seu propio gasto en consumibles de oficina. Os cartuchos de tinta das
impresoras da Sala de Profesores/as son subministrados pola Administracién do Centro. Pregamos moita
prudencia e moderacién a hora de imprimir documentos pois supofien un elevado consumo e, por tanto, un
importante gasto econémico.

Compras de material inventariable (equipos informaticos, reprodutores de son, etc):

- Contabilizanse nunha conta especifica denominada “Adquisicion de Equipos non contemplados
nos programas centralizados”.
- O centro asumira a compra sempre que exista orzamento.

Os pasos a seguir son os seguintes:

- Pedir presuposto a 3 provedores distintos.

Entregar os presupostos na Administracion.

- A Administracion prepara un expediente de compra que se leva 8 Comision Econdmica do
Consello Escolar.

O informe positivo da Comision Econdmica elévase ao Consello Escolar.

O Consello Escolar aproba o expedinte de compra.

O Secretario comunicalle ao Xefe/a de Departamento cal é o provedor/a elixido/a.

Procédese a realizar a compra segundo o procedemento antes descrito.

Inventariar o material.

C. Custodia de materiais

1. Os materiais asignados a determinados departamentos quedaran baixo a sua custodia e sera da sua
responsabilidade o deterioro producido por mal uso ou perda debida a neglixencia.

2. Os libros adquiridos a peticiéon dos departamentos poderanse gardar nos locais destes cando se trate de
material de consulta para o profesorado. En todo caso, deberan ser fichados na biblioteca, con mencidn
expresa da suUa localizacién.

3. Os materiais que sexan propiedade do centro non se poderan sacar deste sen o cofiecemento ou
autorizacion expresa da Direccion.
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D. Criterios basicos do funcionamento do programa de gratuidade dos libros de
texto na E.S.O.

Comisién de seguimento do programa de Gratuidade de libros de texto para 22 da E.S.O.:
1) Composicion:
a. Director/a, Secretario/a, representante do profesorado, representante das familias e
representante do alumnado.
2)Competencias:
a. Coordinar as actuacions necesarias para o desenvolvemento do Programa.
b. Reunirase, como minimo, duas veces no curso escolar. A primeira na entrega dos libros e a
segunda na recollida.

Dende o curso 2004/05 e de forma progresiva os libros de texto da ESO tefien caracter gratuito, en réxime de
préstamo, para o alumnado. Este Programa de Gratuidade ven regulado anualmente do seguinte xeito:

1. O centro ao recibir os libros de texto do alumnado procederda ao seu inventario, debendo ser
convenientemente identificados e conservados, podendo dispoiier deles o alumnado en calidade de
préstamo.

2. Concluido o periodo lectivo os libros de texto segintegrados e depositados polo alumnado noa;entr
coa finalidade de ser revisados e determinar ogsaol de conservacion e a slUa posible reutilizaciéon
durante o curso seguinte, segundo o procedemetatdexsdo polo centro.

3. Se ao longo do curso escolar un alumno ou alumna se traslada de centro debera devolver ao centro de
orixe os libros de texto. Unha vez que se incorpore ao novo centro o director do centro de destino
tramitara a corresponde reposicidn de libros por incremento de alumnado, segundo o previsto no artigo
109 desta orde.

4. O alumnado beneficiado das axudas quedaran obrigados a conservar en perfecto estado os libros de
texto entregados e a devolvelos ao centro ao finalizar o periodo lectivo. Non obstante, o alumnado que
estea pendentes da realizacién dos exames de setembro tefien de prazo ata a finalizacién das probas
para devolver os libros. Se os libros estan estragados e a deteriorizacion e imputable directamente ao
alumno ou 4 alumna, o centro requirira dos pais ou titores legais que aboen o importe dos libros ou ben
0s repoian.

5. O incumprimento destas obrigas quedara suxeito ao establecido no Real decreto 732/16995, do 5 de
maio, polo que se establecen os dereitos e deberes do alumnado e as normas de convivencia nos
centros (BOE do 2 de xufio) e poderd dar lugar @ non concesion da corresponde axuda para o curso
seguinte.

No mes de xufio, o centro entregara ao alumnado da E.S.O. o documento de “Aceptacion da Subvencion e
Compromiso de devolucion dos libros de texto” para ser cuberto polos seus pais,

Procedemento de entrega:

1. Temos que inventariar tédolos libros facendo un rexistro no que conste os datos do alumno ou alumna
qgue leva o libro.

2. Sempre que sexa posible o dia da presentacion do alumnado sera cando se faga a entrega dos libros.
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3. No momento da entrega dos libros, o alumnado comproba se todo é correcto e asina o “recibin” e a sua
conformidade.

Recollida dos libros de texto.

4. O alumnado da E.S.O. que aprobara tédalas materias tera que devolver os libros. Entre o 27 e 28 de
xufo.

5. O alumnado que tefia que quedarse cos libros ata setembro por ter materias suspensas, informara disto
e se anotard na ficha de recollida. Tera entén a obriga de devolvelos antes do dia 8 de setembro.

6. No momento da entrega dos libros, entregaraselle a cada alumno ou alumna un “recibin” e na ficha de
recollida farase constar o grao de conservacidn e a sua posible reutilizacién durante o curso seguinte.

SANCIONS PREVISTAS NO CASO DE NON ENTREGAR OS LIBROS OU FACELO DETERIORADOS

Artigo 44 do Real Decreto 732/95 de Dereitos e Deberes do alumnado: “Los alumnos que individualmente o
colectivamente causen dafios de forma intencionada o por negligencia a las instalaciones del centro o su
material quedaran obligados a reparar el dafio causado o hacerse cargo del coste econémico de su reparacion.
Igualmente los alumnos que sustrajeren bienes del centro deberdn restituir lo sustraido. En todo caso, los
padres o representantes legales de los alumnos serdn responsables civiles en los términos previstos en las
leyes.”

Os libros que non se entreguen, ou estean deteriorados deberan ser aboados nos prazos sinalados nos
puntos 1 e 2 anteriores. Deste feito dara fe o secretario/a e informara 4 Comision de seguimento do conxunto
de incidencias. En caso de que non se aboaran, o secretario/a informara & Conselleria podéndose denegar a
axuda para o curso seguinte.

No momento da recollida o alumno ou a alumna levard no “recibin” a informacién relativa 6 estado dos
libros e a obriga ou non de abonalos. A comision de seguimento informara por escrito as familias da situacién.
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Modelo de recibo:

PROCEDEMENTO DOCUMENTO
PROGRAMA DE GRATUIDADE DE LIBROS DE TEXTO — CURSO | ACEPTACION DA SUBVENCION E COMPROMISO DE
ESCOLAR2__ /2 _ DEVOLUCION DOS LIBROS DE TEXTO

| __deES.O. ]

DON/DONA

PAI/NAI/TITOR_A DO ALUMNO/A:

CENTRO:

CONCELLO DE PROVINCIA DE:

1) Acepta a subvencién dos libros de texto e comprométese a cumprir o réxime de compatibilidade
establecido na disposicion adicional segunda da Orde do 13 de maio de 2005 (DOG DO 23)

2)Comprométese a devolver os libros en perfecto estado ao finalizar as actividades lectivas e a cumprir as
demais condicions da orde de convocatoria.

LUGAR, DATA E SINATURA DO PAI/NAI/TITOR_A

,a de de 20

Asdo.:

I.E.S. Monte da Vila (O Grove)
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VIIl. Uso dos servizos

A.

Servizo de reprografia

. SERVIZOS

. Fotocopias formato DIN A3, A4 e inferiores.

a) Multicopista sen cliché.
b) Encadernacién de canoto.
C) Fotocopias sobre acetato.
FUNCIONAMENTO
a) Fotocopiadora e multicopista usaranas exclusivamente os/as conserxes.

Non existe limite de fotocopias/multicopista por departamento. Cada profesor ou profesora dispdn dun
rexistro persoal de copias na conserxeria. Este rexistro ten como unicos fins, por unha banda, facilitar o
control dos ingresos por fotocopias e por outra, como fonte de informacion para calculos estatisticos e
planificacion da xestién administrativa.

Nas fotocopias de libros ou revistas non existird ningunha porcentaxe previamente establecida que
limite o nimero de fotocopias a realizar. Este vira marcado unicamente polas necesidades didacticas do
profesor ou profesora que solicite as fotocopias.

No caso de existiren dubidas razoables sobre a conveniencia de realizar as fotocopias solicitadas,
suscitadas por un volume excesivamente grande de fotocopias ou motivadas por un destino didactico
pouco claro, sera competencia do Secretario/a decidir sobre a realizacion das fotocopias solicitadas,
despois de recabar a informacién pertinente da persoa solicitante.

Cando as fotocopias sexan substitutivas do libro de texto cobraranse segundo tarifa en vigor. Neste caso
o profesor ou profesora é o responsable de cobrar ao alumnado o seu importe. Unha vez recadada a
totalidade, o profesor ou profesora entregard a cantidade na secretaria do centro para que sexa
rexistrada na contabilidade.

7. As encadernaciéns cobraranse en todos os casos.

10.

11.
12.

Recoméndase que os traballos de alta tirada e con cargo ao alumnado se encarguen a copisterias,
sempre que sexa posible.

. Os traballos particulares quedaran supeditados sempre as necesidades didacticas e administrativas do

centro.

O traballo que prestan os/as conserxes na fotocopiadora non é prioritario, polo tanto o encargo de
fotocopias debera facerse coa suficiente antelacion.

As fotocopias para o alumnado realizaranse nos descansos previstos durante a mana.

Os prezos das fotocopias e encadernacions actualizaranse anualmente.
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IX.

Uso das dependencias do centro

Non se podera introducir comida ou bebida nas aulas e corredores. Para comer ou beber utilizaranse os
seguintes espazos: Cafeteria, sala de profesores, lugares abertos.

O coidado, respecto e limpeza de todo o recinto escolar é responsabilidade de toda a comunidade
educativa.

A.

Asignacion de aulas

A Direccion asignara unha aula a cada grupo de alumnado para o desenvolvemento normal das suas
actividades lectivas. Indicard tamén en qué espazos deben impartirse determinadas materias que requiren o
uso de medios especificos ou que coinciden na sla hora con outras optativas.

B.

13.

14.

15.

C.

4.

Utilizacidon de aulas libres

As aulas de desdobre poderan ser utilizadas féra das horas de ocupaciéon marcadas pola Direccion, polo
profesorado que o desexe. Deste feito pasaraselle comunicacién a Xefatura de Estudios.

A aula de audiovisuais podera ser utilizada polo profesorado nas horas que non tefia ocupacién fixa,
previa inscricidn, cunha semana de antelacidén, no horario que se expdn na sala de profesores ou, dentro
do mesmo dia ou semana no horario situado na porta da mesma. O mesmo sucedera coa aula de usos
multiples. En ambas aulas a prioridade vira marcada pola orde de solicitude. No caso de coincidencias
decidird a Direccién do centro. Considerarase prioritario para a aula de usos multiples a realizacién de
exames. O anterior non impide que o uso das ferramentas tecnoldxicas presente nestas aulas estea
regulado segundo as necesidades e conveniencias de cada curso académico.

Para usar as aulas especificas ( as de informatica, musica, plastica, ciclos, tecnoloxia, ximnasio, talleres e
laboratorios) en horas que non estean ocupadas deberase contar co permiso do xefe/a de
departamento. Unha vez obtido este, informarase do feito a Xefatura de Estudos. Estas aulas deberdan
permanecer pechadas cando se remate a sua autorizacién, sendo responsabilidade do profesorado o
seu peche.

Normas de funcionamento das aulas de informatica

. O uso da aula por parte do alumnado requirira a presenza dun profesor ou profesora con cofiecementos

suficientes en informatica.

. O uso por parte do alumnado dos ordenadores cefiirase exclusivamente ao programa indicado polo

profesor ou profesora que os acompana.

Os usuarios ou usuarias gardaran a sua informacion, nos soportes de almacenamento indicados polo
profesorado, sen ocupar o disco duro.

As actividades que se desenvolvan teran como fin concreto as practicas dunha materia, que estaran
previamente desefiadas polo profesor ou profesora.
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5. Para a realizacion das actividades poderan utilizarse programas existentes no Instituto. En caso de

necesidade de utilizaciéon de software propio, serd—testade—previamente—como—medida—deprecaucion
ante—aposibilidade—de—existencia—de—virus—informatices—ou de querer ter instalados no sistema os
programas que se van utilizar durante o curso, o profesorado debera dirixirse & Secretaria ou 0
Secretario do centro para comunicarlle por escrito as suas necesidades. O/a Secretario/a pasara esta
informacidn ao técnico/a encargado/a do mantemento dos ordenadores.

ﬂamaade—u%#re&d%ees—aam&de&e*ﬁen%e&na—aﬁa—de—mﬁe#ma%e& Os ordenadores dlsponen dun
sistema de arranque automatizado que permite volver a deixar a sla configuracion como estaba o
primeiro dia, encargandose de borrar todos os arquivos e novas instalaciéns de programas, polo que
non hai perigo que o alumnado utilice soportes de almacenamento.

7. O profesorado que utilice a aula de informatica comunicara ae—respensable-do-seu—mantemente por

escrito 4 Secretaria ou ao Secretario, todos os problemas que detecte nos sistemas.

e*dusvameﬂte—a—e%ge—de—depaﬁamen%e—de—adﬂmﬁﬁtmwe—@da profesor ou profesora debera Ievar o

material funxible que necesite as aulas de informatica.

9. E moi importante facerlle comprender ao alumnado, no caso de realizar practicas na aula, a necesidade
de respectar e tratar con coidado o material que se pon a sua disposicién, pois se trata de material
electrdnico, moi sensible a unha mala utilizacién por parte do usuario.

10. O profesor ou profesora, unha vez rematada a clase, revisara persoalmente que queden as impresoras,
0 candn e os equipos apagados, incluindo o monitor, para evitar que se produzan descargas eléctricas.

Gardard o material utilizado nos armarios, apagara as luces e baixard-esinterruptores-do-cadro-eléctrico

e comprobara que non queda ningunha venta aberta.

11. Cando falte o profesor ou profesora correspondemir,se podera levar ao alumnado a estas clases
debendo o profesor ou profesora que falte, deradatio suficiente para que o alumnado poda rdaliza
fora da aula de informatica acompafiado do profdsoda garda.

D. Biblioteca

A biblioteca é un lugar destinado ao estudo individual e polo tanto deberase permanecer en silencio dentro
dela. E obriga do profesorado de garda coidar o seu bo funcionamento.
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E. Corredores e escaleiras

Os corredores e escaleiras son zonas de transito, polo tanto non se pode estar nelas nas horas libres.

F. Cafeteria

1. A cafeteria é un espazo de uso comun. A consumicién de comida e bebida farase nese espazo, ou nos
espazos abertos.

2. Poderase xogar ao xadrez, damas e outro tipo de xogos educativos.

3. Permanecera aberta durante todo o periodo lectivo nas horas previstas de apertura do centro. Ademais
prestara servizo os dias das sesidns de avaliacion.

4. Calquera modificacion dos prezos debera ser aprobada polo Consello Escolar.

5. Non esta permitida a venda nin exposicién de bebidas alcohdlicas e tabaco.

G. Instalacidons exteriores

1. As pistas deportivas son, en horario lectivo, para uso exclusivo do persoal do centro, con prioridade para
Educacion Fisica.

2. O recinto escolar quedard pechado unha vez remate o horario lectivo do centro

X. Uso das instalacidns do centro por persoas alleas

Ningunha persoa allea 6 centro podera usar ou desenvolver actividades de ningln tipo nas dependencias
interiores ou no recinto exterior deste sen cofiecemento e autorizacion dos seus responsables.

A. Actividades continuadas

3. Para a utilizacion das instalacidéns deste centro por parte de entidades ou persoas alleas 4 comunidade
escolar do centro, presentarase a solicitude ante a Direccidn do centro, que solicitard do Consello
Escolar o preceptivo informe para a sla posterior tramitacion ao Departamento Territorial de
Educacién, que resolvera o que proceda, logo do informe da Inspeccién Educativa.

4. A solicitude debera conter:
a) Exposicidon dos motivos.
b) Identificacidén dos responsables.
C) NUmero e caracteristicas dos usuarios ou usuarias.

d) Dia e hora de comezo da actividade e calendario.
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e) Compromiso de responsabilizarse no caso de deterioro ou rotura das instalacidns a usar.
f) Procedemento a seguir para realizar o mantemento e limpeza das instalacidns.

g) Propostas de contraprestacion econdmica aos conserxes e centro.

B. Actividades esporadicas

1.

XI.

A.

Para uso ocasional e con caracter excepcional, o director/a podera autorizar o uso das instalacidéns
sempre que non se altere o normal desenvolvemento das actividades docentes.

A utilizacién das instalacions por parte das asociacions de pais e nais de alumnos e alumnas, asociaciéns
de antigos alumnos e antigas alumnas e as sUas respectivas federacions, sindicatos, movementos de
renovacion pedagodxica e grupos de profesores/as, so require a solicitude previa ao director do centro,
cunha antelacién minima de tres dias (se a reunién se fai durante o horario que o centro permanece
aberto), quen concedera a autorizacion, no marco das directrices fixadas polo Consello Escolar, se o seu
destino é a finalidade propia das ditas institucidns, sempre que non se altere o normal funcionamento
do centro.

As instalaciéns do centro poranse sempre a disposicion da administraciéon para a formacién do
profesorado, cursos para a educacién de adultos, presencial ou a distancia, etc., fora de horario de
actividades lectivas e cando non altere o normal desenvolvemento das actividades do centro.

Plano de autoproteccion do centro

Localizacion e equipamento da caixa de urxencia

4. A caixa de urxencia atépase localizada na conserxeria.

5. A caixa de urxencia deberda estar sinalada e co equipamento basico necesario para atender primeiras

B.

urxencias.

Localizacion de saidas de emerxencia

. As saidas de emerxencia estaran debidamente sinaladas e libres de obstaculos, co fin de facilitar, se

cumprise, unha rapida e ordenada evacuacion do centro.

. Como marcan os carteis destas saidas de emerxencia, a sla apertura é sé nestes casos, non podendo ser

utilizadas para sair ou entrar 6 centro.
Existen catro saidas de emerxencia localizadas e debidamente sinaladas nas seguintes plantas:

a) 3 saidas na planta soto: A primeira no corredor da cafeteria, a segunda no interior da cafeteria
e a terceira no patio interior (esta ultima non recomendada).

b) 1 saida na planta baixa, porta principal.
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PLANTA BAIXA PLANTA SOTO
PATI®
INTERI®OR
XIMNASI® (SAIDA NON
L, EC.MENIAIA)
‘ VESTIARI®S ALUMNAS
PORTA PRINCIPAL CAFETERIA
UNICA SAIDA SEMINARI®S

4

. SAIDAS DE EMERXENCIA NA PLANTA SOTO:
« * Porta corredor cafeteria.
* Porta interior cafeteria.

C. Plano de evacuacion

1. Todas as persoas que formen a comunidade educativa deberan cofiecer a existencia deste plano e os
mecanismos da sua posta en funcionamento, ao que lle debe dar publicidade a Direccién do centro. A
sua publicidade reiterada e os simulacros de posta en funcionamento contribuiran a garantir a
proteccion do alumnado, profesorado, persoal non docente e familias.

2. Dende o momento que se produce unha situacién de emerxencia o alumnado, profesorado e persoal
non docente debera seguir os pasos que se indican a continuacion:

a) Cando se produza unha emerxencia e haxa necesidade de proceder a evacuacion de todo o
centro, soara a sirena de alarma exterior de prevencion de incendios e todas as persoas que se
atopen no edificio deberdn dirixirse cara as saidas de emerxencia, con orde e tranquilidade,
segundo se indica nos seguintes puntos.

b) O alumnado e demais persoal que se atope na primeira planta (planta de aulas), debera
dirixirse en caso de emerxencia as seguintes saidas segundo o plano:

12 PLANTA

escaleiras

escaleiras |« escaleiras

Saida planta soto
corredor cafeteria

Saida pola
porta principal
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c) O alumnado e demais persoal que se atope na planta soto (zona COU) debera dirixirse, en caso
de emerxencia, a porta principal situada na planta baixa.

d) O alumnado e demais persoal que se atope na planta baixa deberd dirixirse, en caso de
emerxencia @ porta principal, se estd na parte dereita (zona conserxeria/biblioteca/usos-
multiples), e as saidas de emerxencia do soto, se estd na parte esquerda (zona de sala de
profesores/despachos/talleres).

3. Deberase realizar un simulacro de evacuacion polo menos, cada tres anos.

D. Control de persoas que acceden 6 centro

1. Non se podera acceder Os espazos didacticos pedagoxicos, incluidos corredores, durante as horas de
clase, sen a debida autorizacion.

2. Os/as conserxes velaran pola non permanencia de persoas alleas 6 centro escolar nas dependencias
exteriores ao recinto, durante o horario lectivo.

E. Proteccidon do alumnado

1. O alumnado da ESO e do PCPI, s6 poderd abandonar o centro en horario escolar co permiso do
director/a ou persoa en quen delegue, e sempre que se fagan cargo del os pais ou persoa debidamente
autorizada.

F. Sistemas de seguridade

1. O centro dispdn dun dispositivo de alarma contra incendios e detectores de fumes para alertar en caso
de incendio, asi como extintores e mangueiras situados en puntos estratéxicos, debidamente sinalizados
para actuar se fose o caso.

Para caso de roubos ou estragos no interior do recinto escolar o centro dispdn dun dispositivo de alarma asi
como de portas de seguridade nas dependencias que as requiren.

No caso de roubos ou estragos, tanto no interior como no exterior do centro, porase a correspondente
denuncia, enviando unha copia desta ao Departamento Territorial de Educacién.
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