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I.– ESTRUCTURA ORGÁNICA DO I.E.S MONCHO VALCARCE 

 

 1.- Órganos de Goberno 

 

a) Unipersoais 

- Director: Javier Cabarcos Anca 

- Vicedirector: José Ignacio Sautúa López 

- Xefe de Estudos: Lucía Cendán Ramil. 

- Secretaria: Bibiana Pacios Penelas 

 

b) Colexiados 

 

• Consello Escolar 

- Director 

- Xefe de Estudos 

- Secretaria 

- Profesorado (5) 

- Pais/Nais (2) 

- Alumnado (3) 

- Persoal non docente (1) 

- Representante do Concello (1) 

- ANPA (1) 

 

 

PAIS/NAIS 

ANPA 
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• Claustro de profesores 

- Nº Profesoras/es: 45 

 

2.- Órganos de Coordinación Docente 

 

a) Departamento de Orientación 

- Psicopedagoxía 

- Pedagoxía Terapéutica 

b) Departamento de Actividades Complementarias e 

Extraescolares. 

c) Departamentos Didácticos. 

d) Equipo de Dinamización da Lingua Galega. 

e) Comisión de Coordinación Pedagóxica: 

- Director 

- Xefe de Estudos 

- Departamento de Orientación 

- Xefe/as de Departamentos Didácticos 

- Coordinador/a do Equipo de Dinamización da Lingua Galega 

- Coordinador/a de FCT 

- PTs 

f) Innovación educativa: 

- Coordinador/a de TICs 

- Coordinador/a de Biblioteca 

- Coordinador/a de abalar 

- Dinamizador/a da Biblioteca 

g) Titores/as 

 

II.- NORMAS XERAIS DE CONVIVENCIA (Extracto) 

 
•  Puntualidade na asistencia a tódalas clases. 

•  Respecto por toda a Comunidade Educativa. 

• Respecto polo material do Centro: instalacións, libros da               

biblioteca, material deportivo, de talleres e laboratorios, de debuxo, 

música, etc. 

• Coidar e manter en bo estado as aulas e o material que hai nelas. 

• Non se permite o uso da cafetería agás nos períodos de lecer. 

• Cando falte un profesor/a, o alumnado esperará polo profesor/a de 

garda, que se encargará da súa atención e en ningún caso marcharán do 

centro. 
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• Queda prohibido comer nas aulas, nos corredores e nos servicios. 

• Non se permitirá fumar en todo o recinto escolar.  

• Ao remate da última clase do día, as cadeiras deberán quedar enriba das 

mesas, as luces apagadas e as portas pechadas. 

• Non se pode permanecer nas aulas nin nos corredores do 1º e 2º andar 

durante os recreos.  

• O alumnado de 1º e 2º de ESO non poderá saír da súa aula entre clase e 

clase. 

•  A hora de saída é ás 14:10 horas en punto, non antes. Nas tardes dos 

luns será ás 18:00 horas. 

•  O Alumnado da ESO non poderá abandonar o recinto escolar durante 

todo o horario lectivo (incluídos recreos), agás cando sexa recollido no 

centro polo pai/nai/representante legal, previa firma da autorización 

pertinente. 

•  As faltas de asistencia do alumnado ás clases e ao comedor deberán ser 

debidamente xustificadas (as faltas aos exames con xustificación médica). 

• As actividades complementarias dentro do horario escolar que sexan 

gratuítas e dentro da localidade, terán carácter obrigatorio. 

• Prohíbese o uso do móbil en horario lectivo incluídos os recreos, 

excepto cando un profesor o permita por razóns pedagóxicas.  

• Caso que un profesor/a se vexa na obriga de retirarlle o móbil a un 

alumno/a, por mal uso deste, entregarao en dirección e terá que vir  a 

familia a recollelo. 

• Se o alumnado trae teléfonos móbiles, reprodutores de música,....ou 

calquera outro obxecto alleo á actividade académica e fose motivo de 

roubo, perda ou danos durante as actividades lectivas, complementarias 

ou extraescolares, o centro non se fará cargo.  

 

III.- REPRESENTACIÓN DO ALUMNADO NO INSTITUTO 

 

Xunta de delegados e delegadas do alumnado 

 

- Delegados e delegadas de grupo.        

- Representantes do alumnado no Consello Escolar. 

 

IV.- ASOCIACIÓNS NO INSTITUTO 

 

   Asociación de Nais e Pais do alumnado: ANPA Brixeo. 
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V.- COMUNIDADE EDUCATIVA DO INSTITUTO 

 

1.- Claustro de 45 Profesores/as (distribuídos/as en 20 Departamentos) 

 

• Departamento de Artes plásticas: 

- Eva Alfonso Alonso (Xefa Dpto). 

- Acera Olaso Mª Lourdes.    

• Departamento de Bioloxía e Xeoloxía: 

- Andrea Patiño Vázquez  (Xefa Dpto). 

- David Vázquez Loureiro. 

• Departamento de Economía: 

- Otero Rodríguez Agustín  ( Xefe Dpto). 

- Javier Cabarcos Anca. 

• Departamento de Educación física e deportiva: 

- José Manuel Doce Caruncho (Xefe Dpto). 

- Jóse Permuy Fraga. 

• Departamento de Filosofía: 

- Ana María López Sampedro (Xefa Dpto). 

• Departamento de Física e Química. 

- Lucía Tellado Doce ( Xefa Dpto). 

- Mª Dolores García Canto. 

- Eva Graña Piñeiro. 

- Mª Teresa Galdo Díaz 

• Familia profesional de Química. 

- Bibiana Pacios Penelas (Xefa Dpto). 

- Tania Carballeira Amarelo. 

• Departamento de Francés: 

- Alfonso Fraga Pérez ( Xefe Dpto). 

- Beatriz de la Fuente Martínez.  

• Departamento de Grego e Departamento de Latín: 

- Azucena Sanz Santaeufemia ( Xefa Dpto). 

• Departamento de Inglés: 

- Susana Pérez Rico ( Xefa Dpto). 

- Francisco José Pérez Saavedra 

- Mª Pilar Ramudo Almeida. 

- Rossana Gómez Pena. 
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• Departamento de Lingua castelá e literatura: 

- Rosario Rodríguez Fernández ( Xefa Dpto). 

- Diana Aradas Blanco. 

- Gemma Sánchez Castrillón. 

- Ruth Varela Roca. 

• Departamento de Lingua galega e literatura: 

- Carmen Otero Fraga ( Xefa Dpto). 

-  Mª Esther López Fraga. 

- Manuela Castro López. 

• Departamento de Matemáticas: 

- Jesús Ledo Calvo (Xefe Dpto). 

- Ana Díaz Lodeiro. 

-Lucía Cendán Ramil. 

- Laura Calaza Díaz. 

- Marta Dópico Cuba. 

• Departamento de Música: 

- Rosalía Seijo Grueiro (Xefa Dpto). 

• Departamento de Orientación: 

       - Mª Montserrat Castro Guerreiro (Xefa Dpto). 

       - Mª Digna Polo Timiraos. (PT) 

       - José Ramón Cancio Rego (PT). 

•  Departamento de Relixión: 

-  Xaquín López Campo (Xefe Dpto). 

• Departamento de Tecnoloxía: 

- Mª Carmen Castro García (Xefa Dpto). 

- Mª Ángeles García García 

- Irene Pérez Nicolás. 

• Departamento de Xeografía e Historia: 

- Mª José Díaz Losada. ( Xefa Dpto). 

- José Ignacio Sautúa López 

- González Taboada Carlos Arturo . 

• Departamento de FOL: 

- Javier Cabarcos Anca (Xefe Dpto). 

• Coordinación do EDLG: 

- Esther López Fraga  

 

 

2.- Persoal de Administración e Servicios 
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       -  Persoal administrativo (1). 

               -  Persoal subalterno (2). 

               -  Persoal de limpeza (4). 

 

3.- Alumnas/os e Nais/Pais: Consello escolar. 

a) Representantes do alumnado no Consello Escolar: 

-  Jacobo Blanco Naveiras.  

- Leticia Otero dos Santos. 

- Daniela Calvo García 

 

b) Representantes de nais-pais no Consello Escolar: 

- Mª Josefa Pico Martínez.  

- Mª Belén Valle Ameijídez . 

 

c) Asociación de Nais e Pais de Alumnos: 

- Mónica Torres Torres. 

 

d) Concello de As Pontes: 

- Tania Pardo Cabarcos (Concelleira da área de Benestar 

social, Igualdade, Educación e Xuventude). 

 

e) Dirección: 

- Javier Cabarcos Anca. 

- Lucía Cendán Ramil. 

- Bibiana Pacios Penelas. 

  

f) Profesorado: 

- Mª Digna Polo Timiraos. 

- Monse Castro Guerreiro. 

- Carmen Castro García. 

- Beatriz de la Fuente Martínez. 

- Azucena Sanz Santaeufemia. 

 

g) Personal de administración e servizos: 

- Delfina Ferreira Antón. 

          

 

 

VI.- ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN NO INSTITUTO 
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 1.-Actividades académicas:  394 alumn@s 

 

- 1º da E.S.O. con 73 alumnas/os  (3 grupos).  

- 2º da E.S.O. con 75 alumnas/os (3 grupos). 

- 3º da E.S. O con 66 alumnas/os (3 grupos).    

- 4º da E.S.O. con 66 alumnas/os (3 grupos). 

- 1º de B.A.C. con 47 alumnas/os (2 grupos con desdobres). 

- 2º de B.A.C. con 51 alumnas/os (2 grupos). 

- Ciclo Superior de Laboratorio de  análise e de control de 

calidade con 16 alumnas/os  

 

2.- Actividades complementarias: 

 

Visitas didácticas programadas polos distintos departamentos en 

relación co currículo de cada área. 

 

3.- Actividades extraescolares: 

 

O centro poderá ofertar de xeito puntual ao longo do curso outras 

actividades. 

 

4.- Documentación institucional: 

Estes documentos poden ser consultados por calquera sector da 

Comunidade Educativa. Os documentos que se relacionan de seguido 

están á súa disposición no centro e tamén na páxina web. 

- Programación xeral anual. 

- Programacións didácticas dos distintos departamentos cos 

contidos mínimos e criterios de avaliación e cualificación. 

- Normas de Organización e Funcionamento. 

- Plan Tics. 

- Proxecto Lingüístico. 

- Plan de Convivencia.  

- Plan Lector. 

- Plan de Igualdade. 

- Plan Dixital. 

 

VII.- HORARIO ACADÉMICO DO CENTRO 
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 Horario lectivo: 

 

 ESO e BAC 

- De luns a venres: de 08:30 a 14:10 h. 

- Tardes do luns: de 16:20 a 18:00h. 

- Recreos diarios: de 10:10 a 10.30 h. e de 12:10 a 12:30 h. 

CICLO FORMATIVO 

-  Luns de 8.30 a 14.10, de martes a venres, de 08.30 a 15.00 h. 

- Tarde do luns de 16:20 a 18:00 h. 

 

VIII.- HORARIO DE VISITAS DE ATENCIÓN ÁS FAMILIAS 

 

1.- Director: (previa cita) 

Javier Cabarcos Anca ,   Xoves, 11.20. h. - 12.10 h. 

 

2.- Vicedirector: (previa cita) 

José Ignacio Sautúa López,   Venres, 10.30 h. – 11.20.h. 

 

3.- Xefa de Estudos: (previa cita) 

Lucía Cendán Ramil.           Xoves, 10.30.h – 11.20.h 

 

4.- Secretaria: (previa cita) 

Bibiana Pacios Penelas   Mércores, 12.30. h – 13.20.h 

 

5.- Orientadora: (previa cita) 

 Mª Monserrat Castro Guerreiro          Venres, 9,20h – 10.10. h.,   

 

6- Pedagoga Terapéutica: (previa cita) 

          

         Mª Digna Polo Timiraos.      Venres , 9.20. h -10.10. h. 

         José Ramón Cancio Rego   Venres, 9.20 h – 10. 10. h.  

  

 

5.- Titores/Titoras:   (previa cita) 

 
- 1º E.S.O A: David Vázquez Loureiro   Mércores,  10.30 h – 11.20. h. 

 

- 1º E.S.O. B: Pilar Ramudo Almeida.   Venres,   10.30 h – 11. 20 h. 
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- 1º E.S.O. C:      Manuela Castro López .  Xoves,  11.20 h. – 12. 10 h. 

 

- 2º E.S.O. A:   Rosalía Seijo Grueiro.   Venres, 11.20.h – 12.10.h.  

 

- 2º E.S.O. B:     Lucía Tellado Doce .  Xoves, 11.20 h. – 12.10. h. 

 

- 2º E.S.O. C:     Xaquín López Campo . Martes, 9.20 h. – 10.10. h. 

 

- 3º E.S.O. A:    Ruth Varela Roca. Martes,  9.20 h. – 10.10. h. 

 

- 3º E.S.O.B:     Mª Lourdes Acera Olaso. Mércores 10.30. h – 11.20. h 

 

- 3º E.S.O. C:   Arturo González Taboada . Mércores, 10.30. h – 11. 20. h. 

 

- 3º E.S.O. D:     Mª Teresa Galdo García.  Xoves, 11.20.h – 12.10. h. 

 

- 4º E.S.O A :     Andrea Patiño Vázquez . Mércores, 9.20. h. – 10. 10. h. 

 

- 4º E.S.O. B:      José Permuy Fraga . Venres, 11.20. h – 12.10.h.  

 

-  4º E.S.O. C:     Eva Graña Piñeiro. Mércores, 9.20. h. – 10. 10. h. 

 

-  4º E.S.O. D:     Mª Dolores García Canto. Venres, 11.20. h – 12.10.h. 

 

- 1º BAC. A:    J. Antonio Doce Caruncho.  Luns, 9.20. h – 10.10. h. 

 

- 1º BAC B :     Rossana Gómez Pena  Venres, 11.20. h. – 12.10. h. 

 

- 2º BAC A :     Ana Mª López Sampedro.  Venres, 11.20. h. – 12.10. h. 

 

- 2º BAC B:  Gemma Sánchez Castrillón.   Venres, 11.20. h. – 12.10. h. 

 

- 2º CS Lab. ACC: Tania Carballeira Amarelo. Xoves, 12.30.h- 13.20.h. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Horario de atención a nais e pais do resto do profesorado ( Previa cita) 



    IES MONCHO  VALCARCE                      CIRCULAR INFORMATIVA COMEZO DE CURSO  2023- 2024 

 10 

 

 

PROFESORADO ATENCIÓN A PAIS/NAIS 

 Eva Alfonso Alonso.     Venres, 11.20.h – 12.10.h. 

.  Diana Aradas Blanco. Xoves, 10.30.h. – 11.20.h. 

 Laura Calaza Díaz. Venres, 11.20.h – 12.10.h. 

 Mª Carmen Castro García. Mércores, 9.20.h. – 10.10.h. 

 Beatriz De la Fuente Martínez. Venres, 11.20.h. – 12.10.h. 

 Ana Díaz Lodeiro. Venres, 12.30.h. – 13.20.h. 

 Mª  José Díaz Losada. Mércores, 10.30.h.-11.20.h. 

 Marta Dopico Cuba Martes, 10.30.h. – 11.20.h.  

 Alfonso Fraga Pérez.  Martes, 10.30.h. – 11.20.h. 

 Mª Ángeles García García Mércores, 11.20.h. – 12.10.h.  

 Jesús Ledo Calvo. Xoves, 10.30.h. – 11.20.h. 

 Esther López Fraga. Mércores, 10.30.h.-11.20.h. 

 Carmen Otero Fraga. Martes, 12.30.h. – 13.20.h. 

 Agustín Otero Rodríguez.  Mércores, 9.20.h. – 10.10.h. 

 Irene Pérez Nicolás. Xoves, 11.20.h. – 12.10.h. 

 Susana Pérez Rico. Xoves, 9.20.h. – 10.10.h. 

Francisco J. Pérez Saavedra. Mércores, 10.30.h.-11.20.h. 

Rosario Rodríguez Fernández. Martes, 9.20.h. – 10.10.h. 

Azucena Sanz Santaeufemia. Luns, 12.30.h. – 13.20.h. 

 

 

IX.- AVALIACIÓNS 
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Ao longo do curso escolar terán lugar tres avaliacións ordinarias para 

tódolos cursos. As datas de entrega das notas serán as seguintes: 

 

▪ 1ª Avaliación ESO, BAC e CICLO: Xoves  21 de decembro de 2023. 

▪ 2ª Avaliación de 2º BAC : Martes, 5 de marzo de 2024. 

▪ 2ª Avaliación ESO e 1º BAC e Ciclo: Venres, 22 de marzo de 2024. 

▪ 3º Avaliación FINAL  ORDINARIA 2º de BAC: Previsiblemente o 

Xoves, 16 de maio de 2024. 

▪ 3º Avaliación FINAL  ORDINARIA 1º BAC, mércores 12 de xuño 

de 2024. 

▪ 2º BAC Avaliación EXTRAORDINARIA: 24 de xuño de 2024. 

▪ 3ª Avaliación e FINAL de ESO, FINAL EXTRAORDINARIA DE  

1º BAC E FINAL DE CICLO S. LAB: 25 de xuño de 2024. 

* As data prevista para a avaliación final de 2º BAC pode variar en 

función do calendario da proba xeral de bacharelato. 

Asemade, tódolos alumnos/as con materias pendentes de cursos 

anteriores levarán información sobre a súa evolución nas devanditas  

materias en boletíns específicos de cualificacións nas seguintes datas. 
 

▪ 1ª Parte Pendentes ESO e BAC: 21 de DECEMBRO de 2023. 

▪ 2ª Parte Pendentes 2º BAC: 5 de marzo de 2024. 

▪ 2ª Parte Pendentes ESO : 22 de marzo de 2024. 

▪ FINAL ORDINARIA DE 2º BAC: 16 de maio de 2024. 

▪ FINAL DE E.S.O: 25 de xuño DE 2024. 

▪ FINAL EXTRAORDINARIA DE BAC:24 de xuño de 2024 

       

X.- CALENDARIO ESCOLAR 

 

Vacacións do Nadal: 

 

Abranguerán dende o día 22 de decembro de 2023 ata o día 7 de 

xaneiro do 2024 (ámbolos dous incluídos). 

 

Vacacións de Entroido: 

 

12, 13, 14 de febreiro de 2024. 

 

Vacacións de Semana Santa: 
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Abranguerán dende o día 25 de marzo ata o 1 de abril de 2024. 

(ámbolos dous incluídos). 

 

 

Días non lectivos: 

 

• Ademais dos días  festivos así declarados pola Consellería de 

Traballo e Benestar da Xunta de Galicia establécese o Día do 

Ensino coa consideración de non lectivo para efectos 

académicos e que no curso 2023/2024 se celebrará o 7 de 

decembro . 

 

• Días non lectivos propostos polo Centro: 13 de outubro de 2023 

e 20 de maio de 2024. 
 


