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INTRODUCION

A Lei Orgéanica 2/2006, de 3 de maio, de Educacion no seu artigo 124 sobre normas de
organizacion e funcionamento, sinala no punto 1 que “Os centros docentes elaboraran as suas
normas de organizacion e funcionamento, que deberan incluir as que garantan o cumprimento
do plan de convivencia”. E no seu punto 2, aclara que “As administraciéns educativas facilitaran
que o0s centros, no marco da sua autonomia, poidan elaborar as suas propias normas de

organizacion e funcionamento”.

A estrutura destas N.O.F. obedece ao disposto no Regulamento Organico de Centro,
capitulo Ill, artigo 100° (Decreto 324/1996, DOG do 9 de agosto de 1996).

En concreto, o apartado referido ao Regulamento de Réxime Interno baséase na Lei 4/2011,

do 30 de xufio, de convivencia e participacidon da comunidade educativa.

Este documento afecta ao alumnado, ao profesorado, as familias e ao persoal de
administracion e de servizos deste instituto. A ignorancia do mesmo non exime do seu

cumprimento.

O obxectivo primordial deste documento é o logro dunha formacion no respecto dos dereitos
e liberdades fundamentais, no exercicio da tolerancia e da liberdade dentro dos principios
democraticos de convivencia, conforme & lexislacion vixente e as lifas fundamentais do P.E.C.

deste instituto.
Estas N.O.F. entraran en vigor ao dia seguinte da sta aprobacion en Consello Escolar.

O Consello Escolar promovera a difusion das N.O.F. entre todos os membros da
comunidade educativa a través dos seus representantes. Tal como indica a Lei 4/2011, no seu
titulo 1ll, capitulo I, artigo 10, alinea 2, sobre estas normas de organizacion e funcionamento:
“Estas normas seran publicas e os centros docentes facilitaran o seu cofiecemento por parte de

todos os membros da comunidade educativa”.
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Estas N.O.F. serda modificado e/ou ampliado polo Consello Escolar cando asi o esixa
calquera disposicion legal ou o soliciten os representantes de cada sector da comunidade

educativa.

A sua revisién ou modificacion podera ser solicitada por un terzo dos membros do Consello
Escolar, sendo necesaria unha maioria de dous terzos de dito érgano colexiado para calquera

cambio proposto.

O conxunto destas normas debe ser obxecto de estudo nas horas de titoria dos alumnos/-

as.
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CAPITULO I: PRINCIPIOS ORGANIZATIVOS DE PARTICIPACION

Tal como sinala a LEI ORGANICA 2/2006, do 3 de maio, de educacion (BOE/06, do 4
de maio de 2006), publicada no BOE de 15 de maio de 2006, no seu artigo 118: “A
participacion € un valor basico para a formacion de cidadans autonomos, libres, responsables e

comprometidos cos principios e valores da Constitucion”.

Pola sta banda, o artigo 119 clarifica que érganos participan no funcionamento e
goberno dos centros: o consello escolar, o claustro de profesores, os delegados, as

asociacions de pais e nais.

A lexislacion que regula a composicion, as competencias ou funcions de cada 6rgano,
pode consultarse tanto na lei antedita como no Decreto 324/1996, do 26 de xullo, polo que se
aproba o Regulamento organico dos institutos de educacién secundaria (DOG, 09/08/96). En
concreto, nestas N.O.F. o capitulo Ill, apartado 3.2. reflicte as competencias tanto do consello

escolar como do claustro de profesores.

1.1. Xunta de delegados

Nos institutos de educacion secundaria existira unha xunta de delegados integrada polos
representantes dos alumnos e alumnas dos distintos grupos e polos representantes dos

alumnos no Consello Escolar.

A xunta de delegados estara presidida por un dos seus membros elixido entre 0os seus

compofientes.

E competencia do delegado que preside a xunta:

a- Convocar as reuniéns que se precisen.
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b- Presidir as reuniéns e coordinar as mesmas.
c- Responsabilizarse de que se levante acta das reunions.

d- Facer chegar as propostas da xunta de delegados aos distintos 6rganos de direccion

ou de coordinacion didactica do centro.

A xunta de delegados podera reunirse en pleno ou, cando a natureza dos problemas o
faga mais conveniente, en comisiéns que reunan os delegados dun curso ou dunha das etapas
educativas que se impartan no instituto, logo do cofiecemento do director ou directora e sen
que isto impligue alteracién no normal desenvolvemento das actividades docentes. Cando as
reunions se celebren en horas nas que o centro non estea aberto, deberan comunicalo
previamente a direccidon. Calquera convocatoria de reunion debera darse a cofiecer a todos 0s
membros coa antelacidon que se sinale nas normas de funcionamento. Estas normas seran

elaboradas, modificadas ou ratificadas na primeira reunion do curso académico.

O xefe ou xefa de estudos facilitara a xunta de delegados un espacio adecuado para que

poida celebrar as suas reunions.
A xunta de delegados tera as seguintes funcions:

a- Elevar ao equipo directivo propostas para a elaboracién do proxecto educativo do
instituto por iniciativa propia ou por peticion daquel.

b- Informar aos representantes dos alumnos e alumnas no Consello Escolar dos

problemas de cada grupo ou curso.

c- Recibir informaciéon dos representantes dos alumnos e alumnas no Consello Escolar
sobre os temas tratados nel, e das confederacidns, federacions estudiantis e organizacions

xuvenis legalmente constituidas.

d- Elaborar informes para o Consello Escolar por iniciativa propia ou por peticion deste.
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e- Elaborar propostas de modificacion do regulamento de réxime interior, dentro do

ambito da suia competencia.

f- Informar aos alumnos e alumnas do centro das actividades da xunta de delegados.

g- Formular propostas ao xefe ou xefa de estudos para a elaboracion dos horarios e ao
xefe ou xefa do departamento de actividades complementarias e extraescolares para a

organizacion das mesmas.

h- Debater os asuntos que vaia tratar o Consello Escolar no ambito da sia competencia

e elevar propostas de resolucién aos seus representantes nel.

Cando o solicite, a xunta de delegados, en pleno ou en comision, debera ser oida polos
organos de goberno do instituto, nos asuntos que, pola sda indole, requiran a sta audiencia e,

especialmente, no que se refire a:

a- Celebracion de probas e exames.

b- Establecemento e desenvolvemento de actividades culturais e deportivas no instituto.

c- Presentacion de alegacions e reclamaciéns nos casos de abandono ou incumprimento

das tarefas educativas por parte dalgin membro do equipo docente do instituto.

d- Alegacions e reclamacions sobre a obxectividade e eficacia na valoracion do

rendemento académico dos alumnos e alumnas.

e- Proposta de sancidns aos alumnos e alumnas pola comision de faltas que leven

aparellada a incoacion de expediente.

f- Libros e material didactico que sexa obrigatorio utilizar no instituto.

g- Outras actuacions e decisions que afecten de modo especifico aos alumnos e

alumnas.

10



XUNTA DE GALICIA e

CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION | 996401559 986402017
E ORDENACION UNIVERSITARIA ies.mendino@edu.xunta.es
IES Mendino http:/fwww edu.xunta es/centrosfiesmendino/

1.2. Delegados e subdelegados de grupo
A: Eleccidn

a- Cada grupo elixira mediante votacion secreta un/-nha delegado/-a e un subdelegado/-
a que exercera as funcions do/-a primeiro/-a en caso de ausencia ou enfermidade e apoiarao

nas suas funcions.

b- As eleccions convocaranse nos primeiros 30 dias habiles a partir do comezo do curso
e seran convocadas polo/-a xefe/-a de estudos e organizadas por este/-a en colaboracion cos
titores dos grupos e os representantes dos alumnos e alumnas no Consello Escolar. O/a titor/-a
concretara, dentro deste prazo, a data da mesma.

c- Constituirase unha mesa electoral en cada grupo formada por:
-0 titor/-a en calidade de presidente/-a.
-O alumno/-a mais novo en calidade de secretario/-a.
-O alumno/-a mais vello en calidade de vogal.

d- Seran electores e elixibles todos os alumnos/-as do grupo. Se existisen candidatos/-

as elixirase entre eles.

e- Para ser elixido delegado/-a serd necesario obter un nimero de votos superior ao
50% dos votantes. O seguinte en nimero de votos sera designado/-a subdelegado/-a. Se
ningun alumno/-a acada a porcentaxe requirida, efectuarase unha segunda votacion na que
seran candidatos/-as os tres alumnos/-as mais votados na 12 votacidon, tras a que seran
designados delegado/-a e subdelegado/-a os que obtefian maior nimero de votos na primeira

votacion.

f- Unha vez efectuada a eleccién, levantarase acta da mesma que sera asinada polos

comporfientes da mesa e entregada en Xefatura de Estudos.

g- O nomeamento de delegado/-a e subdelegado/-a tera validez durante un ano

académico.

11
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h- Os delegados/-as e subdelegados/-as e delegado presidente da xunta de delegados
poderan dimitir por causas xustificadas ou seren cesados/as por incumprimento das suas
funcions logo do informe razoado dirixido ao titor ou titora tras votacion maioritaria do seu
grupo. Nestes casos procederase a unha nova eleccién nun prazo de quince dias que seguira
0 mesmo procedemento ca a primeira. Todos 0s procesos de dimision, cese ou nova eleccion,

seran supervisados polo profesor/-a titor/-a que informara a xefatura de estudos.

B: Dereitos

a- A seren oidos polo/a titor/a, profesorado e 6rganos de goberno do centro para

expofier as reclamacions ou propostas do grupo ao que representan.

b- Formar parte da xunta de delegados asi como seren candidatos/-as aos cargos da

mesma.

c- Os delegados/-as e subdelegados/-as non poderan ser sancionados polo exercicio

das suas funcions.

C: Deberes dos delegados de grupo

a- Atender e cursar cantas reclamacions e propostas realice o grupo ao que

representan.

b- Dar parte de calquera incidencia grave no seu grupo ao profesor/a, profesor/a de

garda, titor/a, xefatura de estudos ou direccion.
c- Informar ao seu grupo de cantos temas ou decisions lles afecten.

d- Comunicar ao profesor/-a de garda ou a direccion do centro a ausencia do profesor/-a

ao comezo dunha clase.

e- Asistir as reuniéns da xunta de delegados debidamente convocadas e as que
convoguen o titor/-a ou a direccion, asi como informar aos seus compafieiros/-as do tratado en

ditas reuniéns e participar nas suas deliberaciéns.

f- Fomentar a convivencia entre os alumnos e alumnas do seu grupo.

12
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g- Colaborar cos profesores/-as e co equipo directivo do instituto para o seu bo

funcionamento.
h- Coidar da adecuada utilizacién do material e das instalacions do instituto.

i- Responsabilizarse do parte diario de clase. Deben recollelo na conserxeria a primeira

hora da mafia e da tarde e levalo as distintas aulas onde o seu grupo tefia clase.

1.3. Asociacion de nais e pais

Nos institutos de educacién secundaria poderan existir, de acordo coa lexislacion

vixente, as asociacions de pais de alumnos e as asociaciéons de alumnos.
Estas asociacions poderan:

a- Elevar propostas ao Consello Escolar para a elaboracion do proxecto educativo e ao

equipo directivo para a elaboracion da programacion xeral anual.

b- Informar ao Consello Escolar daqueles aspectos da marcha do instituto que

consideren oportuno.
c- Informar aos asociados da sUa actividade.

d- Recibir informacion, a través dos seus representantes no Consello Escolar, sobre os

temas tratados nel.
e- Elaborar informes para o Consello Escolar por iniciativa propia ou por peticién deste.
f- Elaborar propostas de modificacion do regulamento de réxime interior.
g- Formular propostas para a realizacion de actividades complementarias que, unha vez

aceptadas, deberan figurar na programacion xeral anual.

13
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h- Cofiecer os resultados académicos referidos ao centro e a valoracion que deles

realice o Consello Escolar.

i- Recibir un exemplar da programacion xeral anual, do proxecto educativo, dos

proxectos curriculares de etapa e das suas modificacions.

I- Recibir informacién sobre os libros de texto e os materiais didacticos adoptados polo

centro.

m- Fomentar a colaboracion entre todos os membros da comunidade educativa.

n- Facer uso das instalacions do centro nos termos que estableza o Consello Escolar e a

lexislacion vixente.

14
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CAPITULO 1l: REGULAMENTO DE REXIME INTERNO (R.R.1.). NORMAS DE
CONVIVENCIA

2.1. Dereitos e deberes das nais e pais ou das titoras ou titores

As nais e pais ou as titoras ou titores, en relacion coa educacion dos seus fillos ou fillas
ou pupilos ou pupilas, son titulares dos seguintes DEREITOS de convivencia e participacion,
sen prexuizo dos establecidos nas leis organicas de educacion:

a- A seren respectados e recibir un trato adecuado polo resto da comunidade educativa.

b- A estaren informados sobre o progreso da aprendizaxe e integracién socioeducativa
dos seus fillos ou fillas ou pupilos ou pupilas, para o que se lles facilitara o0 acceso ao

profesorado e aos membros dos equipos directivos dos centros docentes.

c- A recibiren informaciéon sobre as normas que regulamentan a convivencia nos

centros docentes.

d- A seren oidos, nos termos previstos por esta lei, nos procedementos disciplinarios
para a imposicion de medidas correctoras de condutas contrarias & convivencia dos

seus fillos ou fillas ou pupilos ou pupilas.

e- A participaren no proceso educativo a través de consultas e outros procedementos

de participacién directa que estableza a Administracion educativa.

Asi mesmo, como primeiros responsables da educacion dos seus fillos ou fillas ou

pupilos ou pupilas, tefien os seguintes DEBERES:

a- Cofecer, participar e apoiar a evolucién do seu proceso educativo, en colaboracién

co profesorado e cos centros docentes.

15
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b- Cofiecer as normas establecidas polos centros docentes, respectalas e facelas
respectar, asi como respectar e facer respectar a autoridade e as indicaciéns ou

orientacions educativas do profesorado no exercicio das stas competencias.
c- Fomentar o respecto polos restantes compofientes da comunidade educativa.

d- Colaborar cos centros docentes na prevencion e correccién das condutas contrarias

as normas de convivencia dos seus fillos ou fillas ou pupilos ou pupilas.
e- Xustificar debidamente por escrito as faltas de asistencia a clase dos seus fillos.

f- Autorizar por escrito aos seus fillos a realizar as actividades extraescolares e

complementarias féra do recinto escolar.

g- Acudir as citacions ou audiencias do director/-a, xefe/-a de estudos ou calquera cargo

directivo do centro, asi como do titor/-a, cando a situacion o precise.

h- Asinar no libro de rexistro de conserxeria cada vez que o seu fillo/-a, menor de idade,

tefia que sair do centro.

2.2. Dereitos e deberes dos alumnos

1°.- Todos os membros da comunidade educativa estan obrigados a respectar os DEREITOS
basicos de convivencia escolar do alumnado que a continuacién se enumeran, sen prexuizo

dos establecidos nas leis organicas de educacion:

a- Recibir unha formacioén integral e coeducativa que contribla ao pleno desenvolvemento da

sUa personalidade nun ambiente educativo de convivencia, liberdade e respecto mutuo.

b- Non seren discriminados por razén de nacemento, sexo, capacidade econémica, nivel social,
convicciéns politicas, morais ou relixiosas, discapacidades fisicas, sensoriais ou psiquicas, ou

calquera outra condicion ou circunstancia persoal ou social.
c- Seren obxecto de medidas compensatorias que garantan a igualdade de oportunidades.

d- Seren avaliados con criterios obxectivos.
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e- Cofeceren os criterios de avaliacion e promocion.

f- Fixaren, de acordo cos profesores, as datas de exames ou probas de avaliacion ou
recuperacion (excluindo as avaliaciéns finais e extraordinarias, que son competencia da
xefatura de estudos), sen que o anterior signifique a imposibilidade de realizacién de cantas
probas considere oportunas o/a profesor/a. Toda actividade lectiva que se desenvolva fora do

horario lectivo debera ser acordada cos/as alumnos/-as.

g- Reclamaren contra as decisidons adoptadas tras un proceso de avaliacion nos prazos que a

lexislacion estableza.
h- Recibiren orientacion escolar e profesional
i- Desenvolveren a sua actividade académica nas debidas condicidons de seguridade e hixiene.

I- Seren respectados en canto & sla liberdade de conciencia, conviccions relixiosas, morais ou

ideoloxicas, asi como a sua intimidade no que respecta a tales crenzas ou conviccions.

m- Seren respectados en canto a sua identidade, a sua integridade fisica e moral e & sua

dignidade persoal.
n- Confidencialidade na informacion acerca das suas circunstancias persoais e familiares.

A- Participaren no funcionamento do centro, na actividade escolar e na xestién a través dos

Seus representantes.

o- Elixiren mediante sufraxio directo e secreto os representantes no Consello Escolar e os

delegados/-as do grupo.

p- Seren informados polos seus representantes e polos representantes das asociacions de
estudantes tanto de cuestidns propias do centro como das que afectan a outros centros ou ao

sistema educativo en xeral.

g- Exerceren a sua liberdade de expresion respectando os dereitos de todos os membros da

comunidade educativa e as institucions.
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r- Manifestaren, por medio dos seus representantes, a discrepancia respecto a decisions

educativas que lles afecten.

s- Reunirense no centro para calquera actividade que tefia unha finalidade educativa ou
formativa e en locais e horarios decididos pola direccion tras oir aos representantes dos
alumnos. Unha asamblea podera ser convocada polos representantes dos alumnos/-as
(delegados/-as ou Xunta de delegados) ou cando o solicite un tercio dos alumnos/-as aos que

vai dirixida a convocatoria. Ningunha reunion debera interferir nas actividades lectivas.

t- Utilizaren as instalacions do centro coas limitacions derivadas de actividades xa programadas
e coas precaucions necesarias en relaciéon coa seguridade, a conservacion dos recursos € 0

correcto destino dos mesmos.

u- Recibiren atencion especial en caso de traslado obrigatorio, accidente ou detrimento do seu

rendemento escolar.

v- Os alumnos de 3° e 4° da E.S.O., 1° e 2° de Bacharelato tefien dereito a reunirse nas
dependencias do centro para tratar decisions colectivas respecto & asistencia a clase, tal como
engade a LOE ao artigo 8 da Lei organica 8/1985, do 3 de xullo. [REUBICADO]

X- Seren protexidos contra toda agresion fisica ou moral, e en particular contra as situacions de

acoso escolar.

z- Participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola Administracion
educativa, nos termos previstos no titulo IV da LEI 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e
participacion da comunidade educativa.

a bis- Participar na confeccién das normas de convivencia e na resolucion pacifica de conflitos

e, en xeral, a participar na toma de decisiéns do centro en materia de convivencia.

b bis- Os alumnos de Bacharelato menores de idade poden sair do centro a ultima hora da
mafia ou a ultima da tarde co visto bo previo do profesor/-a de garda, se falta o seu profesor/-a
e sempre que tefian entregado a autorizacidn escrita asinada polos pais/nais en inicio de curso.

Os alumnos/-as maiores de idade poden sair, presentando o seu DNI.
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2°.- Son DEBERES dos/-as alumnos/-as:

a- Estudar, asistir a clase con puntualidade e co material preciso, e participar nas actividades
orientadas ao desenvolvemento dos planos de estudos ou ao bo funcionamento do centro. Os
/as alumnos/as permaneceran na aula a totalidade do tempo que dure unha sesién lectiva,
ainda que estea adicada a traballos, exames, etc. Se algun alumno/-a de Bacharelato rematase

un exame en menos tempo de previsto, podera sair da aula se o profesor/-a llo permite.

b- Cumprir e respectar os horarios das actividades do centro. O alumnado debe estar dentro da

aula cando chegue o profesor a clase.

c- Respectar a dignidade e as funcidons e orientacions do profesorado no exercicio das suas
competencias, recofiecéndoo como autoridade educativa do centro. Atender os requerimentos

do persoal non docente efectuados en cumprimento das suas funciéns.

d- Participar e colaborar na mellora da convivencia escolar e na consecucién dun adecuado
clima de estudo no centro, respectando o dereito dos seus compafieiros ou comparieiras a

educacion.

e- Conservar e facer un bo uso das instalacions e dos materiais do centro. Coidar e utilizar
correctamente os seus bens mobles. Manter todo o recinto escolar limpo, polo que queda
expresamente prohibido o consumo de pipas. O alumnado coidara que 0s pupitres garden a
orde debida. Cada alumno é responsable do seu pupitre, no que non poderadn aparecer
pintadas de ningun tipo. Ao rematar a ultima clase do dia, os alumnos deberan poifier as

cadeiras enriba das mesas para facilitar as tarefas de limpeza.
f- Respectar as pertenzas dos outros membros da comunidade escolar.

g- Respectar as normas de organizacion, convivencia e disciplina do centro docente. Respectar

o0 Proxecto Educativo de Centro.

h- Respectar a liberdade de conciencia, as conviccions relixiosas e morais, a igualdade de
dereitos entre homes e mulleres e a dignidade, integridade e intimidade de todos os membros
da comunidade educativa.
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i- Tramitar as comunicacions entre o centro e a familia nos prazos e formas que se establezan.
As faltas de asistencia seran xustificadas co modelo oficial de parte facilitado polo titor no prazo
de tres dias e o alumno aportard a documentacion esixida. Ditas xustificacions deben ser
amosadas polo alumnado ao seu profesorado e, logo, entregadas ao seu titor/-a. O titor/-a
decidira a validez da xustificacion. En caso de falta de asistencia a exames dita xustificacion
tera caracter obrigatorio e s6 sera admitida por cuestidns oficiais (visita médica, citacién

xudicial e similares).

|- Colaborar cos seus representantes e cos demais membros da comunidade educativa no

exercicio das suas respectivas funcions:

-Non permanecer fora das aulas en horas lectivas sen cofiecemento e autorizacion do
profesor/-a, profesor/-a de garda ou direccion. En calquera caso, os alumnos/-as non

poderan obstaculizar o normal desenvolvemento de calquera actividade escolar.

-Durante o recreo o alumnado non permanecera nas aulas, nos corredores, nas

escaleiras ou nos bafos.

-Os alumnos/-as deberan comunicar pola via mais rapida ao titor/-a, profesor/-a de garda
ou direccién, os desperfectos que se poidan producir. Informaran ao profesor/-a de

calquera deficiencia observada ao inicio da clase na aula ou no mobiliario.

-Os Unicos lugares do centro nos que se pode comer ou tomar bebidas son a cafeteria e

as zonas exteriores.
-Fumar esta prohibido en todo o recinto escolar.

-O alumnado s6 poderd solicitar a realizacion de fotocopias en conserxeria durante o

recreo.
-Os alumnos s6 poden mercar na cafetaria durante o tempo do recreo.

-Respectar a todos os integrantes da comunidade escolar evitando calquera agresion

verbal ou fisica.
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m- Asistir a clase coa indumentaria correcta e amosar en todo momento unha postura corporal
adecuada tanto dentro da aula como en todo o recinto escolar. Sempre que o0 alumno estea en
espazos cubertos non podera levar a cabeza cuberta con gorras ou similares, agas nos casos

en que este uso estea xustificado por motivos culturais ou de enfermidade.

Tampouco se podera levar na roupa e nos complementos imaxes ou contidos ofensivos para a

sensibilidade xeral e as crenzas das persoas.

n- Os alumnos de 3° e 4° da ESO, 1° e 2° de Bacharelato, que queiran exercer o seu dereito de
reunion para tratar decisions colectivas respecto a asistencia a clase, deben solicitar por escrito
a direccion do centro o permiso para xuntarse nas dependencias do instituto durante o recreo e

sen interromper a actividade docente.

fi- Os alumnos de 3° e 4° da E.S.O., 1° e 2° de Bacharelato, que por decision colectiva acorden
non asistir a clase, deben notificalo a direccién do centro por escrito coa suficiente antelacion.
Os alumnos poden quedar baixo custodia dos seus pais ou titores legais, ou ben acudir ao

centro pero, neste Ultimo caso, nunca poderan abandonar o recinto escolar.

o- Intervir, a través das canles regulamentarias, en todo aquilo que afecte & convivencia dos

seus respectivos centros docentes.
p- Seguir as directrices do profesorado respecto da stia educacion e aprendizaxe.

g- Presentarse & maior brevidade posible ante o director/-a, o xefe/-a de estudos ou cargo

directivo de garda, cando sexa expulsado da aula polo profesor ou cando este asi llo indique.

r- En ausencia de profesor/-a, o alumnado debe agardar na aula ata que o profesor de garda
ou 0 equipo directivo comunique o que deben facer. Os alumnos de ESO permaneceran
sempre na aula e os de Bacharelato poderan baixar & cafetaria ou a Biblioteca, sempre e

cando non haxa dispersion do grupo e a decisién sexa unanime.

s- Reparar o dano causado, individual ou colectivamente, de forma intencionada ou por
neglixencia, as instalacions e aos materiais dos centros docentes, incluidos os equipos
informéaticos e o software, e aos bens doutros membros da comunidade educativa, ou facerse

cargo do custo econdmico da sua reparacion.
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t- Restituir o substraido ou idemnizar o seu valor.

u- O alumnado non pode ir aos servicios durante as clases ou nos cambios entre as mesmas.

3% Cando un alumno/-a considere conculcados 0s seus dereitos por outro ou outros membros
da comunidade educativa, expora os feitos ao seu profesor/-a titor/-a. Este/-a, tras escoitar aos
implicados, adoptara as medidas oportunas. Se non se chegase a unha solucidn satisfactoria
Ou se 0 asunto reviste maior gravidade, deberd comunicarllo ao xefe/-a de estudos, quen
tomara as decisions que estime pertinentes. En calquera caso, todas as persoas afectadas
teran o dereito a permanecer informadas dos tramites que se seguen e a seren oidas por cada

organo que interveia na resolucion do problema.

2.3. Normas de convivencia. Condutas contrarias a convivencia

1°.- PRINCIPIOS XERAIS

a- Considéranse normas de convivencia basicas o respecto aos dereitos e o cumprimento dos

deberes que figuran no presente regulamento.

b- As normas de convivencia seran de obrigado cumprimento en toda actividade escolar,
complementaria ou extraescolar. En todas elas seran aplicables as correccions que se
dispofien neste Regulamento actualizado de acordo coa Lei 4/2011, do 30 de xufio, de
convivencia e participacion da comunidade educativa. Igualmente poderan corrixirse as accions
levadas a cabo fora do recinto escolar que estean motivadas ou directamente relacionadas coa

vida escolar.

c- As correccions correspondentes a condutas contrarias as normas de convivencia deberan
adoptarse tendo en conta a idade do alumnado e as demais circunstancias persoais, familiares
e sociais. Para estes efectos, poderase solicitar informes que se consideren necesarios sobre

as mencionadas circunstancias e recomendar, de ser 0 caso, as nais e pais ou as titoras ou
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titores ou as autoridades publicas competentes a adopcion das medidas necesarias. Evitaranse

as correccions a grupos completos.

d- As correccions que se apliqguen polo incumprimento das normas de convivencia teran un
caracter educativo e recuperador, garantiran o respecto dos dereitos do resto da comunidade

educativa e procuraran a mellora da convivencia no centro docente.

e- Ningun alumno/-a podera ser privado do exercicio do seu dereito a educacion nin, no caso
da educacion obrigatoria, do seu dereito a escolaridade. Para estes efectos, non se entendera
como privacion do dereito & educacion a imposicion das correccions previstas nesta seccion
gue supofien a suspension da asistencia as clases ou o cambio de centro. Non se imporan
correccions por baixo rendemento académico nin correcciéns consistentes en cualificacions

negativas.

f- Non se poderan impofier correccions contrarias & integridade fisica e a dignidade persoal do

alumnado.

g- Cando os alumnos/-as, individual ou colectivamente, causen danos intencionadamente ou
por neglixencia aos materiais ou as instalacions do centro, incluidos os equipos informéaticos e
o software, e aos bens doutros membros da comunidade educativa, estaran obrigados/-as a
reparalos ou a facerse cargo do custo econdmico da sua reparacion independentemente das
correccions que poidan adoptarse. Asi mesmo, estan obrigados a restituir o substraido ou, se
non for posible, a indemnizar o seu valor. Os pais ou representantes legais seran o0s

responsables civis nos termos previstos nas leis.

h- Cando se incorra en condutas tipificadas como agresion fisica ou moral, deberase reparar o
dano moral causado mediante a presentacion de escusas e 0 recofiecemento da
responsabilidade dos actos, ben en publico ou en privado, segundo corresponda pola natureza
dos feitos e de acordo co que, de ser o caso, determine a resolucion que impofia a correccion

da conduta.
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i- As faltas de asistencia a clase por decision colectiva dun grupo de alumnos de 3° e 4° da
E.S.O., 1° e 2° de Bacharelato, que exerceran o seu dereito de reunién e asi o notificaron a
direccion do centro, non son consideradas faltas de conduta e tampouco poden ser corrixidas.

I- A imposicion das correccions previstas nesta seccion respectara a proporcionalidade coa

conduta do alumnado e debera contribuir & mellora do seu proceso educativo.

m- O Consello Escolar, ou no seu caso o observatorio da convivencia, segundo a gravidade

das faltas, supervisara o cumprimento das correccions.

2" CONDUTAS CONTRARIAS A CONVIVENCIA

As condutas contrarias & convivencia nos centros docentes clasificanse en condutas
gravemente prexudiciais para a convivencia e condutas leves contrarias a convivencia, de

acordo co establecido nesta seccion.

Cando calquera membro da comunidade educativa entenda que os feitos poden ser
constitutivos de delito ou falta, debera comunicarllo a direccién do centro educativo para a sua
remision & Administracion educativa e ao Ministerio Fiscal, sen prexuizo de tomar as medidas

cautelares oportunas.

2.3.1. CONDUTAS GRAVEMENTE PREXUDICIAIS PARA A CONVIVENCIA

Considéranse condutas gravemente prexudiciais para a convivencia nos centros docentes:

a- As agresions fisicas ou psiquicas, as inxurias e as ofensas graves, as ameazas € as

coaccions contra os demais membros da comunidade educativa.

b- Os actos de discriminacion grave contra membros da comunidade educativa por

razon de nacemento, raza, sexo, orientacion sexual, capacidade econdmica, nivel
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social, conviccions politicas, morais ou relixiosas, discapacidades fisicas, sensoriais

ou psiquicas, ou calquera outra condicidn ou circunstancia persoal ou social.

Os actos individuais ou colectivos de desafio a autoridade do profesorado e ao

persoal de administracion e de servizos que constitian unha indisciplina grave.

A gravacion, a manipulacibn e a difusion por calguera medio de imaxes ou
informacions que atenten contra o dereito a honra, a dignidade da persoa, a
intimidade persoal e familiar e a propia imaxe dos demais membros da comunidade

educativa.

As actuacions que constitian acoso escolar consonte o establecido polo artigo 28 da

LEI 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e participacion da comunidade educativa.

A suplantacion de personalidade en actos da vida docente e a falsificacion, alteracion

ou substraccion de documentos académicos.

Os danos graves causados de forma intencionada ou por neglixencia grave as
instalacions e aos materiais dos centros docentes, incluidos os equipos informaticos
e o software, ou aos bens doutros membros da comunidade educativa ou de

terceiros, asi como a sua substraccion.

Os actos inxustificados que perturben gravemente o normal desenvolvemento das

actividades do centro, incluidas as de caracter complementario e extraescolar.

As actuaciéns gravemente prexudiciais para a saude e a integridade persoal dos

membros da comunidade educativa do centro, ou a incitacion a elas.

I- Portar calquera obxecto, substancia ou produto gravemente perigoso para a saude ou

a integridade persoal de calquera membro da comunidade educativa. En todo caso,
reputarase indisciplina grave a resistencia ou a negativa a entregar os obxectos a que
se refire 0 punto terceiro do artigo 11 da LEI 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e
participacion da comunidade educativa, cando se é requirido para iso polo

profesorado.
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m- A reiteracién, nun mesmo curso escolar, de condutas leves contrarias & convivencia.

n- O incumprimento das sancions impostas.

2.3.2. CONDUTAS LEVES CONTRARIAS A CONVIVENCIA

Considéranse condutas leves contrarias a convivencia:

a- As condutas tipificadas como agresion, inxuria ou ofensa na alinea a), os actos de
discriminacion da alinea b), os actos de indisciplina da alinea c), os danos da alinea g),
0s actos inxustificados da alinea h) e as actuacions prexudiciais descritas na alinea i) do
apartado anterior 2.3.1, que non alcancen a gravidade requirida no devandito precepto.

b- Portar calquera obxecto, substancia ou produto expresamente prohibido polas normas
do centro perigoso para a saude ou a integridade persoal do alumnado ou dos demais
membros da comunidade educativa ou que perturbe o normal desenvolvemento das
actividades docentes, complementarias ou extraescolares, cando non constitia conduta

gravemente prexudicial para a convivencia de acordo coa alinea |) do apartado anterior.

c- A inasistencia inxustificada a clase e as faltas reiteradas de puntualidade, nos termos
establecidos polas normas de convivencia deste centro docente. A estes efectos
contabilizarase como unha falta sen xustificar, tres faltas de puntualidade non
xustificadas. As faltas de asistencia sen xustificar de alumnos/-as da ESO conlevaran
apercibimento por escrito e a posible consideracion de abandono da materia coas
consecuencias previstas respecto aos criterios de promocién no Proxecto Educativo do

Centro.

d- A reiterada asistencia ao centro sen 0 material e equipamento preciso para participar

activamente no desenvolvemento das clases.

e- As condutas que se tipifiquen como tales nas normas de convivencia deste centro

docente.
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f- Considéranse condutas contrarias 4s normas de convivencia 0s incumprimentos de
deberes e as vulneracions dos dereitos de calquera membro da comunidade educativa
gue non figuren expresamente como condutas gravemente prexudiciais para a

convivencia.

g- A actitude pasiva ou abertamente negativa cara ao estudo e &s orientacions do

profesorado.

h- Facilitar datos persoais falsos.

2.4. Prescricion das condutas contrarias & convivencia

1. As condutas gravemente prexudiciais para a convivencia nos centros docentes
tipificadas nesta seccion prescriben aos catro meses da sta comision e as condutas

leves contrarias & convivencia, ao mes.

2. O prazo de prescricion comezara a contarse desde o dia en que a conduta se leve a
cabo, salvo cando se trate dunha conduta continuada, caso no que o prazo de

prescricidbn non se empezara a computar mentres aquela non cese.

3. No caso das condutas gravemente prexudiciais para a convivencia, interrompera a
prescricibn a iniciacion, con cofiecemento do interesado ou da interesada, do
procedemento para a correccion da conduta, e continuarase o computo do prazo de

prescricién para o caso de producirse a caducidade do procedemento.
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2.5. Medidas correctoras

2.5.1. MEDIDAS CORRECTORAS DAS CONDUTAS GRAVEMENTE PREXUDICIAIS
PARA A CONVIVENCIA

As condutas gravemente prexudiciais para a convivencia nos centros docentes poden

ser corrixidas coas seguintes medidas:

a- Realizacion, dentro ou féra do horario lectivo, de tarefas que contriblan & mellora e ao

desenvolvemento das actividades do centro.

b- Suspension do dereito a participar nas actividades extraescolares ou

complementarias do centro por un periodo de entre ddas semanas e un mes.
c- Cambio de grupo.

d- Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases por un periodo de entre
catro dias lectivos e duas semanas. Durante o tempo que dure a suspension, o
alumnado debera realizar os deberes ou traballos que se determinen para evitar a

interrupcion no proceso formativo.

e- Suspension temporal do dereito de asistencia ao centro por un periodo de entre catro
dias lectivos e un mes. Durante o tempo que dure a suspension, o alumnado debera
realizar os deberes ou traballos que se determinen para evitar a interrupciéon no

proceso formativo.

f- Cambio de centro.
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2.5.2. MEDIDAS CORRECTORAS DAS CONDUTAS LEVES CONTRARIAS A CONVIVENCIA

As condutas leves contrarias a convivencia poden ser corrixidas coas seguintes

medidas:
a- Amoestacién privada ou por escrito.

b- Comparecencia inmediata ante a persoa que ocupe a xefatura de estudos ou persoa

gue exerza funcions equivalentes nos centros concertados.
c- Realizacién de traballos especificos en horario lectivo.

d- Realizacion, en horario non lectivo, de tarefas que contriblan a mellora e ao

desenvolvemento das actividades do centro.

e- Suspension do dereito a participar nas actividades extraescolares ou

complementarias do centro por un periodo de ata duas semanas.
f- Cambio de grupo por un periodo de ata unha semana.

g- Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases por un periodo de ata tres
dias lectivos. Durante o tempo que dure a suspension, o alumnado debera realizar os
deberes ou traballos que se determinen para evitar a interrupcibn no proceso

formativo.

h- Suspension temporal do dereito de asistencia ao centro por un periodo de ata tres
dias lectivos. Durante o tempo que dure a suspension, o alumnado debera realizar os
deberes ou traballos que se determinen para evitar a interrupcibn no proceso

formativo.

i- Suspension do dereito & avaliacion continua cando un alumno/-a de Bacharelato

supere o0 numero de faltas sen xustificar que a continuacion se indica:
-en materias de 1 hora semanal: 2 faltas
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-en materias de 2 horas semanais: 4 faltas
-en materias de 3 horas semanais: 6 faltas
-en materias de 4 horas semanais: 8 faltas.

I- Apercibimento por escrito e posible consideracion de abandono da materia, a efectos
de promocién, cando un alumno/-a da E.S.O. supere o numero de faltas sen xustificar

indicado no apartado i).

2.6. Graduacion e prescricion das medidas correctoras

Para a graduacion das medidas correctoras previstas nesta seccién tomaranse en

consideracion especialmente os seguintes criterios:

7z

a) O recofiecemento espontaneo do caracter incorrecto da conduta e, se é 0 caso, O
cumprimento igualmente espontaneo da obriga de reparar os danos producidos nos termos
previstos polo artigo 13 da LEI 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e participacion da

comunidade educativa.
b) A existencia de intencionalidade ou reiteracion nas condutas.

c) A difusién por calquera medio, incluidos os electrénicos, telematicos ou tecnoléxicos, da

conduta, das suas imaxes ou da ofensa.

d) A natureza dos prexuizos causados (actos que supofian discriminacion; causar dano,

inxuria ou ofensa...).

e) O caracter especialmente vulnerable da vitima da conduta, se se trata dun alumno ou
alumna, por razén da sua idade, de recente incorporacion ao centro ou calquera outra

circunstancia.

f) A premeditacion.
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As medidas correctoras das condutas gravemente prexudiciais para a convivencia nos
centros docentes previstas nesta seccion prescriben ao ano da firmeza en via administrativa
da resolucion que as impdén. As medidas correctoras das condutas leves contrarias &

convivencia prescriben aos catro meses da sua imposicion.

2.7. Procedemento para a imposicién das medidas correctoras

1. As medidas correctoras de condutas gravemente prexudiciais para a convivencia

s6 se poden impofier logo da tramitacion do procedemento disciplinario regulado na seccién 32,
artigo 25, da Lei 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e participacion da comunidade
educativa.

2. A resolucion da persoa titular da direccion do centro pon fin & via administrativa e sera
inmediatamente executiva. Contra a resolucion da persoa titular da direccion do centro cabe
instar a revision ante o Consello Escolar no prazo de dez dias lectivos nos termos previstos na
alinea f) do artigo 127 da Lei organica 2/2006, do 3 de maio, de educacion.

3. A imposicién das medidas correctoras de condutas leves contrarias & convivencia

levaraa a cabo:

a) O profesorado da alumna ou alumno, oido este e dando conta & persoa que ocupe a
xefatura de estudos ou persoa que exerza funcions equivalentes nos centros
concertados, no caso das medidas previstas nas alineas a), b) e c) do apartado 2.5.2.
destas N.O.F.

b) A titora ou titor da alumna ou alumno, oido este e dando conta a persoa que ocupe a
xefatura de estudos ou persoa que exerza funcions equivalentes nos centros
concertados, no caso das medidas previstas nas alineas a), b), c) e d) do apartado 2.5.2.
destas N.O.F.
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c) A persoa que ocupe a xefatura de estudos ou persoa que exerza funciéns
equivalentes nos centros concertados, ou a persoa titular da direccion do centro, oidos a
alumna ou alumno e a sua profesora ou profesor ou titora ou titor, no caso das medidas

previstas nas alineas a), c), d), e) e f) do apartado 2.5.2. destas N.O.F.

d) A persoa titular da direccion do centro, oidos a alumna ou alumno e a sua profesora
ou profesor ou titora ou titor, no caso das medidas previstas nas alineas g) e h) do
apartado 2.5.2. destas N.O.F. A imposicion destas medidas correctoras comunicarase a
nai ou pai ou a titora ou titor da alumna ou alumno antes de que estas se fagan

efectivas, asi como ao Observatorio da Convivencia Escolar do centro.

e) No caso da correccion da alinea i) do apartado 2.5.2. destas N.O.F., o titor/-a
advertira ao alumno/-a e a sua familia da posible perda deste dereito a avaliacion
continua, cando este acumule o 50% das faltas de asistencia inxustificadas permitidas
segundo o RRI-NOF do centro. Se o alumno/-a non corrixe a sUa actitude, o titor/-a
remitira 0 segundo apercibimento e, finalmente, o titor/-a solicitara ao director/-a que
proceda a notificar dita perda. Os departamentos didacticos estableceran os sistemas
extraordinarios de avaliacién para os alumnos/-as afectados pola perda do dereito &

avaliaciéon continua.

4. As resolucions que impofien as medidas correctoras de condutas leves contrarias a
convivencia pofien fin & via administrativa e son inmediatamente executivas (artigo 26, punto

2, da Lei 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e participacion da comunidade educativa).

5. Cando un alumno acumule duas faltas leves por escrito nos consabidos partes de
incidencias, o seu titor/-a notificard a familia a aplicacion de medidas correctoras se non corrixe
a sla actitude. Por falta leve enténdese calquera comportamento que impida o normal

desenvolvemento das clases.
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2.8. Medidas para a mellora da convivencia: a A.T.l. (aula de traballo individualizado)

O L.E.S. Mendifio conta con duas aulas de traballo individualizado ou A.T.l. Este espazo
estd pensado para alumnos disruptivos que, sen faltar ao respecto a ningin membro da
comunidade educativa, impiden o normal desenvolvemento das clases, aos que temos que
chamarlle a atencién de xeito reiterado pero non amosan cambios na sua actitude despois das

nosas amonestacions verbais.

Debemos cubrir sempre parte de incidencias e entregalo en xefatura de estudos. SO en
casos graves nos que o alumno xera tensidbn e non adopta unha actitude correcta,

enviarémolo a xefatura de estudos.

Cando o alumno/-a ten ddas amonestacions escritas, o xefe/-a de estudos solicitara ao
titor/-a que notifiqgue con rexistro de saida dita informacidn aos seus pais ou titores, asi como a
inminente aplicacién de medidas correctoras se acumula un terceiro parte de incidencias. Esta
documentacion queda arquivada en xefatura.

De persistir o comportamento incorrecto do alumno nas clases, cando este sexa
amonestado nunha terceira ocasion, o titor/-a informara das decisiéns adoptadas e o xefe/-a de
estudos remitira as familias o modelo no que se lle notifica que permanecerd na A.T.I.

A permanencia na A.T.l. non excedera dos tres dias lectivos e durante o tempo no que

permaneza na A.T.l.:
***Q alumno estard sempre vixiado por un profesor/-a.

***Non pode disfrutar do recreo cos seus compafeiros e compafieiras,

saird despois acompafiado por un profesor ou unha profesora de garda.

***Tera que traballar durante o tempo en que estea fora da sua aula de
referencia os mesmos contidos que os seus compafieiros estan a traballar
na aula. A tal fin, o profesorado facilitaralle a tarefa para desenvolver en
cada sesion lectiva. No caso da realizacion dun exame, o profesor faralle
entrega do mesmo a algun membro do equipo directivo, quen se
encargara de que o profesorado de garda vixie a realizacibn do mesmo.
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Tamén as aulas de 2° de Bacharelato poden servir de espazo para corrixir o mal
comportamento do alumnado de cursos inferiores, nas materias en que os profesores asi o

aceptaron en claustro, cando ditos alumnos disruptivos acumulan xa tres partes de incidencias.

***Q alumno non pode abandonar a aula ata que se lle notifique

verbalmente. Nunca pode ir ao bafio durante os cambios de clase.

***Non pode ir s6 ao recreo, polo que se tera que presentar en xefatura

de estudos. Enton podera ir acompafiado ao bafio.

***Se protagoniza calquera episodio que altere a orde, o/a delegado/-a do

grupo informara a direccion dos feitos.

Se estas medidas fallan e o alumno non corrixe 0 seu comportamento, procederase a

aplicar as correccions que recolle a Lei de Convivencia no seu artigo 22.

Ante falta gravemente prexudicial para a convivencia procederase a apertura inmediata

de expediente disciplinario. Polo tanto, non teran validez as actuacions descritas anteriormente.

2.9. Protocolo de actuacion en casos de acoso escolar

O protocolo a seguir no caso de situacions de acoso escolar aparece recollido nos artigos
28, 29 e 30 da Lei de Convivencia, nos que se define acoso escolar, se insta a tomar medidas
para a proteccién do alumnado vitima de situacidns de acoso mediante actuacions cautelares
gue impidan a ameaza, o control ou 0 contacto entre acosado e acosador/-es.

Dito protocolo quedara explicitado e desenvolvido no Plan de convivencia do centro.
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2.10. Protocolo de actuaciéon en casos de absentismo, abandono e desescolarizacion

1. Nas sesions de avaliacions e nas xuntanzas cos titores analizaranse estes casos.

2. Todo o profesorado ten a obriga de colaborar na diminucién do absentismo escolar.
Os profesores deben anotar no parte diario de faltas do alumnado todas as
incidencias necesarias. Comunicaran ao titor/-a aqueles casos que deban ser
amoestados por faltas non xustificadas ou que poidan perder o dereito a avaliacién

continua.

3. Os titores/-as comunicaran as familias as ausencias inxustificadas, asi como as
posibles correccions por incumprimento das normas recollidas no RRI do centro. Os
titores faran o mesmo ante xefatura de estudos. No caso dos alumnos de
Bacharelato, o titor/-a enviara a familia un primeiro apercibimento cando acumule o
50% das faltas de asistencia inxustificadas permitidas segundo o RRI do centro,

informando da posible perda do dereito & avaliacion continua.
4. En xefatura de estudos custodiaranse os partes de faltas.

5. Os titores/-as incluirdan no XADE as faltas xustificadas e as non xustificadas,

encargandose da garda e custodia dos documentos xustificativos.

6. Diariamente e por teléfono notificarase as familias as faltas de asistencia do
alumnado. Tamén nos boletins de notas figurara a pertinente informacion para as

familias.

7. Cando un alumno menor de idade tefia que sair do centro, ausentarase en compaiiia
do seu pai/nailtitor legal ou dun adulto autorizado, que asinard no rexistro de

conserxeria.

8. As faltas inxustificadas seran corrixidas coa pertinente amoestacion de acordo coas
normas fixadas no RRI do centro (vid. apartado 2.5.2., alinea i), [)).
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9. Considéranse causas xustificadas para non asistir a clase: enfermidade, visita ao
médico, participacion en competiciéns ou en actividades artisticas, outras causas de
forza maior. O alumno sempre debera aportar ao titor/-a o documento Xxustificativo

coa debida antelacion.

10.0s pais, nais ou persoas coa titoria legal dos alumnos e das alumnas comunicaran

ao centro no mesmo dia as causas das faltas de asistencia dos seus fillos/-as.

11.0 equipo directivo informara oportunamente a Servizos Sociais, a Menores e a

Inspeccién educativa sobre aqueles casos de absentismo e abandono que considere.

2.11. Dereitos e deberes do profesorado

1.- Ao profesorado, dentro do marco legal establecido e no ambito da convivencia escolar,
recofiécenselle, ademais de todos os dereitos e obrigacidns persoais e profesionais

contemplados na lexislacion, os seguintes DEREITOS:

a- A ser respectado, recibir un trato adecuado e ser valorado polo resto da comunidade

educativa e pola sociedade en xeral no exercicio das suas funcions.

b- A desenvolver a sta funcién docente nun ambiente educativo adecuado no que se preserve

en todo caso a sua integridade fisica e moral.

c- A participar e recibir a colaboracion necesaria para a mellora da convivencia escolar e da

educacion integral do alumnado.

d- A que se lle recofiezan as facultades precisas para manter un adecuado ambiente de
convivencia durante as clases e as actividades e 0s servizos complementarios e

extraescolares.

e- A proteccion xuridica adecuada as suas funcions docentes.
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f- A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola Administracion
educativa, nos termos previstos no titulo IV da Lei 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e
participacion da comunidade educativa.

g- A acceder a formacion necesaria na atencién a diversidade e na conflitividade escolar e
recibir os estimulos mais axeitados para promover a implicacion do profesorado en actividades
e experiencias pedagodxicas de innovacion educativa relacionadas coa convivencia e a

mediacion.
2.- Son DEBERES do profesorado:

a- Os/as profesores/-as respectaran e faran respectar as normas de convivencia escolar e
actuaran de acordo co PEC e co PCC do instituto, cumprindo e esixindo o cumprimento das

presentes NOF, particularmente no referente a:

-Garantir o respecto a identidade, integridade e dignidade persoais de todos os membros
da comunidade educativa.

-Esixir o respecto mutuo nas relacions persoais entre 0os alumnos/-as e entre estes e o

profesor/-a.

-Esixir o cumprimento dos deberes de estudo, puntualidade e aproveitamento do tempo,
anotando as faltas que se produzan, informando ao titor/-a dos sintomas de abandono
dunha materia e anotando no parte diario de faltas calquera incumprimento significativo
das normas de convivencia. Se o profesor decide expulsar a un alumno da aula, debe
envialo a xefatura de estudos co correspondente parte de incidencias. Tamén debe

mandarlle tarefa para realizar na A.T.I.

-Adoptar as decisions oportunas e necesarias para manter un adecuado ambiente de
convivencia durante as clases e as actividades e 0s servizos complementarios e
extraescolares, corrixindo, cando lle corresponda a competencia, as condutas contrarias
a convivencia do alumnado ou, no caso contrario, pofiéndoas en cofiecemento dos

membros do equipo directivo do centro.
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-Colaborar activamente na prevencion, deteccion e erradicacion das condutas contrarias

a convivencia e, en particular, das situacions de acoso escolar.

b- Os profesores/-as controlaran a asistencia a clase dos alumnos/-as, asinando diariamente o
parte de aula, e informaran ao profesor/-a titor/-a de cantas incidencias consideren importantes
en canto ao desenvolvemento das actividades educativas referidas a algin alumno/-a ou ao
grupo. Participaran na superacion das dificultades detectadas cando a sua colaboracién sexa

requirida polo titor/-a.

c- Os profesores/-as colaboraran nas actividades que leven a cabo os seus departamentos

didacticos e poran en practica as medidas que ditos departamentos decidan.

d- Os profesores/-as entrardn e sairan das sUas clases puntualmente. So en casos
excepcionais e de acordo cos profesores/-as implicados podera prolongarse a duracién dunha
sesion lectiva. O profesorado debe acompafiar ao alumnado de 1° e 2° da ESO desde a sua

aula de referencia e trasladalos a ela tamén no regreso.

e- O profesor/-a controlara a orde e a hixiene na clase coidando de que, ao rematar a mesma,
o estado da aula e do mobiliario sexa o adecuado. Non debera ausentarse da aula a non ser
gue sexa estrictamente necesario. Cando remate a terceira hora de clase, o profesor/-a debe
permanecer na aula ata que todos os alumnos saian e cerciorarse, xunto co delegado do

grupo, de que a aula queda pechada.

f- O profesor/-a debera permitir a entrada dos alumnos/-as en caso de impuntualidade as
primeiras horas da mafa e da tarde, sempre e cando non se supere un maximo de dez
minutos, anotando dita falta no parte e facendo constar a causa. A reiteracion de tres retrasos
sera considerado como unha conduta contraria as normas de convivencia do centro e 0

profesor asi o debera consignar no correspondente parte de incidencias.

Nas materias de Educacion Fisica e laboratorios non se permitird a entrada unha vez
comezada a clase e o profesor/-a enviara ao alumno/-a ao equipo directivo que anotara o

retraso.
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O retraso entre horas de clase levara a unha anotacion inmediata da amoestacion.

Permitirase a entrada do alumnado nas clases cando o retraso estea xustificado e se aporte

xustificacidon documental (cita médica, asunto oficial ou similares).

g- Se un profesor/-a falta a clase debera comunicalo ao equipo directivo o antes posible e, se

fose posible, con antelacion.

h- Cando un profesor/-a tefia previsto faltar a clase debera deixar propostas actividades para

realizar polos alumnos/-as da sua clase.

i- Cada profesor/-a serd responsable dos seus alumnos/-as cando estes asistan a algunha

actividade complementaria que tefia lugar no instituto na sta hora de clase.

I- Os profesores/-as titores/-as desenvolveran o seu labor orientador conforme aos principios

gue se acorden co Departamento de Orientacion.

m- Os profesores/-as titores/-as informardn aos seus alumnos/-as ao principio de curso das

normas de convivencia e das correccidns ao seu incumprimento.

n- Os profesores/-as de garda seran responsables de que ningunha circunstancia perturbe o
normal desenvolvemento das actividades docentes. Faranse cargo dos alumnos/-as que
gueden sen profesor/-a e sinalara a falta ou retraso deste no Libro de Gardas. Anotara no parte

diario as faltas dos alumnos/-as. En caso de incidencias graves informaré ao equipo directivo.

A- Informar &s nais e pais ou s titoras ou titores sobre o proceso da aprendizaxe e integracion
socioeducativa dos seus fillos ou fillas ou pupilos ou pupilas, cumprindo as obrigas de
dispofiibilidade dentro do horario establecido no centro para a atencion a aqueles, que lle

impofia a normativa aplicable.

o- Informar aos responsables do centro docente e, de ser o caso, a Administracion educativa
das alteraciéns da convivencia, gardando reserva e sixilo profesional sobre a informacion e as

circunstancias persoais e familiares do alumnado.
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p- O profesorado ten obriga de asinar os xustificantes por falta de asistencia a clase do seu

alumnado.

g- O profesor/-a titor/-a debe rexistrar no XADE as faltas xustificadas e as non xustificadas dos

seus titorandos.

2.12. Dereitos e deberes do persoal de administracion e de servizos

1.-Ao persoal de administracion e de servizos dos centros docentes, dentro do marco legal
establecido e no ambito da convivencia escolar, ademais de todos os dereitos e obrigacions
persoais e profesionais contemplados pola lexislacion, recofiécenselle os seguintes
DEREITOS:

a- A ser respectado, recibir un trato adecuado e ser valorado polo resto da comunidade

educativa e pola sociedade en xeral no exercicio das suas funcions.

b- A desenvolver as suas funciéns nun ambiente adecuado no que se preserve en todo caso a

sua integridade fisica e moral.
c- A participar, no exercicio das suas funcions, na mellora da convivencia escolar.
d- A proteccion xuridica adecuada as suas funcions.

e- A patrticipar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola Administracion
educativa, nos termos previstos no titulo IV da LEI 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e

participacion da comunidade educativa.

f- Poderan solicitar a identificacion, se o estiman conveniente, de calquera persoa descofiecida

gue se atope nas dependencias do centro.
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2. Son DEBERES do persoal de administracion e de servizos:

a- Respectar e colaborar, no exercicio das suas funcions, para facer que se respecten as
normas de convivencia escolar e a identidade, integridade e dignidade persoais de todos

0S membros da comunidade educativa.

b- Colaborar activamente na prevencién, deteccion e erradicacion das condutas contrarias

a convivencia e, en particular, das situacions de acoso escolar.

c- Informar aos responsables do centro docente e, de ser o caso, a Administracion
educativa das alteracions da convivencia, gardando reserva e sixilo profesional sobre a

informacion e as circunstancias persoais e familiares do alumnado.

d- Gardar sixilo e confidencialidade respecto das actuacions relacionadas co ambito

educativo das que tefia cofiecemento.
e- Recoller nas aulas os partes diarios de faltas e custodialos.

f- Velar pola conservacion e coidado do recinto escolar e informar dos danos ocasionados.

2.13. Actividades complementarias e extraescolares

1.- Consideraciéns xerais

Tefien a consideracion de actividades complementarias aquelas actividades didacticas que se
realizan co alumnado no horario lectivo e que, formando parte da programacion, tefien caracter
diferenciado polo momento, espazo ou recursos que se utilizan. Tefien caracter de
extraescolares aquelas actividades que, sendo organizadas polo centro, por entidades sen
animo de lucro, por asociacions culturais..., e figurando na Programacion Xeral Anual, se

realizan fora do horario lectivo.
Calquera actividade complementaria ou extraescolar:

e Debera estar de acordo cos obxectivos educativos do centro recollidos no P.E.C.
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e Non podera atentar contra os dereitos individuais e colectivos que figuran no P.E.C.

e Conleva a obrigacion para os participantes do cumprimento dos deberes e normas
de convivencia que figuran no PEC e daqueloutras normas que o Consello Escolar
aprobe para determinadas actividades. A aceptacion previa destas normas polos
interesados e polos seus pais/nais ou titores/-as sera requisito indispensable para a
participacion.

e Debera perturbar o menos posible o desenvolvemento das actividades lectivas do
centro. Neste sentido o xefe/-a de estudos avaliara a incidencia de cada actividade
nos horarios de profesores/-as e alumnos/-as, especialmente naqueles casos que

impliquen a grupos e/ou datas afectados pola realizacion de probas de avaliacion.

e Debera contar co visto bo da direccion e ser aprobada polo Consello Escolar.
2.- Organizacion
Poderan propoiier a realizacion de actividades complementarias ou extraescolares:

e adireccion do centro

e 0s profesores/-as

e 0s alumnos/-as a traves dos seus representantes

e 0s pais e nais a través da ANPA
As propostas presentaranse a Vicedireccion e deberan incluir os seguintes puntos:

e oObxectivos

e responsables

e datas e lugar de realizaciéon

e custo e financiamento
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e participacién do alumnado

As propostas presentaranse coa antelacion necesaria para a correcta tramitacion e
organizacién da actividade. Con todo, poderan darse casos excepcionais nos que xurda, nun
momento concreto, unha actividade con organizacién allea ao centro que sexa considerada
interesante para o alumnado e se tefia que tomar unha decisidn inmediata. Neste caso, a
Direccion poderé decidir a sua realizacion, sen necesidade de comunicacién previa ao Consello

Escolar, tras consultar cos profesores/-as dos grupos implicados.

Para participar en actividades féra do centro, os alumnos/-as deberan presentar nos prazos
determinados a autorizacion e a aceptacion das normas (se as houbese) asinadas polo pai, nai
ou titor/-a, asi como a aportacion econdmica (se a houbese) para o desenvolvemento da
actividade. No suposto de que non participasen na actividade proposta, deberan acudir a clase
e a direccion arbitrara a forma mais conveniente para atender a estes alumnos ou alumnas que

non participen en dita actividade.

3.- Financiamento

Na proposta de cada actividade deberd figurar o seu custo e a forma de financiarse, que
deberan ser aprobadas polo Consello Escolar en caso de actividades extraescolares.

O custo do transporte naquelas actividades que o precisen, correra a cargo dos alumnos/-as

participantes.

O centro aportara dietas aos profesores/-as acompafnantes segundo a contia que determine o

Consello Escolar en cada caso e de acordo coa normativa vixente.

Os alumnos/-as poderan realizar actividades que conten coa aprobacion da direccion para
recadar fondos destinados ao financiamento das actividades nas que participen. No caso de
que por calquera circunstancia a actividade non se realizase, os fondos obtidos pasaran ao
Departamento de Actividades Extraescolares, agas que se realice unha actividade alternativa

autorizada polo Consello Escolar.
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4 .- Normas especificas durante viaxes culturais ou doutra indole:

Durante unha viaxe cultural ou doutra indole seran de obrigado cumprimento as

seguintes disposicions:

-As actividades programadas son obrigatorias. SO en casos excepcionais e coa debida
autorizacién do profesorado acompafiante poderase permanecer no hotel. Neses casos
algun dos profesores debera quedar no hotel.

-O cumprimento dos horarios previstos (confirmados polos profesores/-as cada dia) debe

ser especialmente escrupuloso.

-Todos e todas deberan estar pendentes do grupo. Non se poden permitir actuacions
individuais que provoquen que alguén se despiste ou se perda. En caso de que alguén
se perdese, debera dirixirse ao lugar de encontro previamente fixado co profesorado e

esperar ali aos demais.

-No tempo que o profesorado determine como libre, o alumnado moverase sempre en

grupo e evitara as zonas que sexan sinaladas como non recomendables.

-A hora de retirada &s habitacions serd confirmada cada dia. Na hora fixada o alumnado
debera permanecer nelas sen molestar aos demais (non se pode esquecer que no hotel
hai outras persoas que pagaron para descansar). Os profesores comprobaran que todos
se atopan nas habitacibns nas horas fixadas. Os profesores declinan toda
responsabilidade se alguén incumpre esta norma e poderdn tomar as medidas
correspondentes ao dia seguinte, sen prexuizo das posibles correccidéns que ao regreso

da viaxe puidese decidir a direccion do centro.
-Quen ocupe as habitacions sera responsable do coidado e conservacion das mesmas.
-Non se permitira o consumo de alcohol nin de droga ningunha.

-Calquera circunstancia relacionada coa saude debera ser posta en cofiecemento dos

profesores/-as.
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-En todos os casos deberanse seguir as indicacions dos profesores/-as, a quen se lles
consultara calquera dubida e seran informados de calquera incidencia que debesen

cofecer.

-O cumprimento destas normas e a colaboracion entre todos permitiran acadar un clima
axeitado para que todos poidan lembrar moi positivamente a convivencia durante a
viaxe. Ante o incumprimento destas, o profesorado acompafiante podera tomar as
medidas oportunas para a sua correccion e, chegado o caso, previo cofiecemento dos
pais/nais, poderian cancelar a viaxe ao alumno infractor. De regreso ao centro a
direccién analizara o ocorrido e decidird se procede ou non a apertura dun expediente

disciplinario.

-As presentes normas reguladoras deben ser aceptadas de maneira explicita e por

escrito polos pais/nais ou titores legais do alumnado participante na viaxe.

2.14. Regulaciéon do uso da telefonia mobil e outros aparatos electronicos e da

publicacion de textos en Internet

Artigo 1. O alumnado ten prohibido o uso do mobil en todo o recinto escolar do instituto. O
profesorado podera facer uso do moébil exclusivamente nos seus departamentos e no espazo
de profesores da planta baixa. O persoal de administracién e servizos podera facer uso do

mobil exclusivamente nas oficinas de secretaria.

Artigo 2. O uso do mobil nos espazos non autorizados sera considerada unha conduta
contraria as normas de convivencia. A primeira vez que ocorra, este uso sera corrixido cunha
amoestacion escrita, e a retirada do mobil, que quedara en depdsito na xefatura de estudos,
ata que os pais do propietario/-a ou usuario/-a menor de idade vefian recollelo. Se o alumno é
maior de idade, podera solicitar a sta devolucién cando remate a xornada escolar, tal como

recolle a LEI 4/2011 no seu artigo 11.
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A reiteracion desta conduta dara lugar & retirada do mobil durante todo o curso e & suspension

do dereito de asistencia ao centro.

Artigo 3. A toma de fotografias e gravacion sonora ou de imaxes nas zonas escolares
interiores do instituto esta prohibida. A gravacion de persoas ou actividades docentes sera
considerada conduta gravemente prexudicial para a convivencia do centro e levara a apertura

dun expediente disciplinario nos termos previstos na LEI 4/2011 no seu artigo 25.

Permitese a toma de imaxes e gravacions sonoras para o0 seu uso didactico, baixo a

supervision dun profesor.

Co motivo de celebraciéns escolares, poderanse tirar fotografias e tomar imaxes coa

autorizacion do equipo directivo.

Artigo 4. Esta prohibido o uso de aparatos reprodutores de gravacions sonoras, tipo mp3 e

outros, que dara lugar ao mesmo procedemento c6 dos mobiles telefonicos.

Artigo 5. A publicacion en Internet de calquera tipo de textos sobre o instituto debe ser
considerado un exercicio do dereito & liberdade de expresién dos membros da comunidade
educativa e respectara os dereitos dos demais membros e & instituciéon, de acordo cos

principios e dereitos democraticos.

A publicacion de textos que non respecten o dereito a integridade fisica e moral, a dignidade
persoal, ou que poidan ser entendidos como aldraxantes, degradantes ou ofensivos cara aos
membros da comunidade educativa serd considerada unha conduta gravemente prexudicial
para a convivencia do centro e levard & apertura dun expediente disciplinario nos termos

previstos na LEI 4/2011 no seu artigo 25.
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CAPITULO Ill: CANLES DE COORDINACION ENTRE OS MEMBROS DA COMUNIDADE
EDUCATIVA

As funcions do director/-a estan reflectidas na LEl ORGANICA 2/2006, do 3 de maio, de
educaciéon (BOE/06, do 4 de maio de 2006), publicada no BOE de 15 de maio de 2006. As dos
demais membros do equipo directivo figuran no Decreto 324/1996 (DOG do 9 de agosto de
1996) sobre o ROC dos IES.

Tamén neste mesmo Decreto aparecen recollidas as competencias do equipo de
dinamizacion linguistica, as dos profesores titores, as da CCP e as dos departamentos

didacticos.

Pola sua banda, as funciéns do consello escolar e do claustro reflexan as recollidas na

LOE. Asemade, as funcions do profesorado estan establecidas nesta mesma lei.

As funciéns da comisién de coordinacion da avaliacion de diagndstico poden consultarse
na Orde de 6 de outubro de 2010 (DOG do 15 de outubro de 2010), as do Observatorio de
Convivencia no Decreto 85/2007, do 12 de abril, polo que se crea e se regula o Observatorio
Galego da Convivencia Escolar (DOG do 8 de maio de 2007) e as que se refiren & Biblioteca
na Orde do 26 de abril de 2012 pola que se convoca o Plan de Mellora de Bibliotecas
Escolares en centros publicos non universitarios de titularidade da Conselleria de Cultura,
Educacién e Ordenacion Universitaria para o curso 2012-2013 (DOG do 7 de maio de 2012).

As competencias do Departamento de Orientacion fixaas a Orde do 24 de xullo de 1998,
pola que se establece a organizacion e funcionamento da orientacion educativa e profesional
na Comunidade Autonoma de Galicia regulada polo Decreto 120/1998 (DOG do 31 de xullo de
1998).
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3.1. Membros do equipo directivo
O/A director/-a ten as seguintes competencias:

a) Exercer a representacion do centro, representar a Administracion educativa nel e facerlle

chegar a esta as formulacions, aspiracions e necesidades da comunidade educativa.

b) Dirixir e coordinar todas as actividades do centro, sen prexuizo das competencias atribuidas

ao claustro de profesores e ao consello escolar.

c) Exercer a direccion pedagoxica, promover a innovacion educativa e impulsar plans para a

consecuciéon dos obxectivos do proxecto educativo do centro.
d) Garantir o cumprimento das leis e demais disposicidns vixentes.
e) Exercer a xefatura de todo o persoal adscrito ao centro.

f) Favorecer a convivencia no centro, garantir a mediacion na resolucion dos conflitos e
impofier as medidas disciplinarias que correspondan aos alumnos, en cumprimento da
normativa vixente sen prexuizo das competencias atribuidas ao consello escolar no artigo 127
da LOE. Para tal fin, promoverase a axilizacion dos procedementos para a resolucion dos

conflitos nos centros.

g) Impulsar a colaboracion coas familias, con institucions e con organismos que faciliten a
relacion do centro co ambito, e fomentar un clima escolar que favoreza o estudo e o
desenvolvemento de cantas actuaciéns propicien unha formacién integral en cofiecementos e

valores dos alumnos.

h) Impulsar as avaliacions internas do centro e colaborar nas avaliacions externas e na

avaliacion do profesorado.

i) Convocar e presidir os actos académicos e as sesions do consello escolar e do claustro de

profesores do centro e executar os acordos adoptados no ambito das suas competencias.
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l) Realizar as contratacions de obras, servizos e subministracions, asi como autorizar os gastos
de acordo co orzamento do centro, ordenar oS pagamentos e visar as certificacions e
documentos oficiais do centro, todo isto de acordo co que establezan as administracions

educativas.

m) Propofier & Administracién educativa 0 nomeamento e cesamento dos membros do equipo

directivo, logo de informacion ao claustro de profesores e ao consello escolar do centro.

n) Calquera outra que lle sexa encomendada pola Administracion educativa.

E competencia do vicedirector/-a:

a) Substituir ao director/-a en caso de ausencia ou enfermidade.
b) Organizar, conxuntamente co director/-a e xefe/-a de estudos, 0s actos académicos.

c) Coordinar a realizacion das actividades complementarias e extraescolares, segundo as

directrices aprobadas polo Consello Escolar do instituto.

d) Coordinar, se é o caso, o programa de formacién en centros de traballo do alumnado que

cursa ciclos formativos ou programas de garantia social.

e) Aguelas funcidns que o director/-a lle encomende dentro do ambito da sia competencia.

f) Participar na elaboracién do proxecto curricular de etapa.

g) Elaborar o programa anual destas actividades para o que se teran en conta as propostas
dos departamentos, do profesorado, do alumnado e dos pais e nais e as orientacions do

claustro e Comision de Coordinacion Pedagoxica.

h) Programar cada unha das actividades especificando obxectivos, responsables, momento e

lugar de realizacion, repercusions econdémicas e forma de participacion do alumnado.

i) Proporcionar ao alumnado a informacion relativa as actividades do departamento.
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l) Promover e coordinar as actividades culturais e deportivas en colaboracién co claustro, a
comision de coordinacion pedagoéxica, os departamentos, a xunta de delegados de alumnos e a

asociacion de pais.

m) Coordinar a organizacion das viaxes de estudos, 0s intercambios escolares e calquera tipo

de viaxes que se realicen cos alumnos e alumnas.

n) Distribuir os recursos econdmicos destinados para o efecto, procedentes de aportacions de

institucidns, asociacions ou do propio centro, logo da aprobacién polo Consello Escolar.
i) Organizar a utilizacion da biblioteca do instituto.

o) Elaborar unha memoria final de curso coa avaliacion das actividades realizadas que se

incluird na memoria de centro.

p) Presentarlle propostas ao equipo directivo para a relacion e intercambio de actividades cos

centros da sua contorna.

E competencia do xefe/-a de estudos:

a) Exercer, por delegacion do director/-a e baixo a sua autoridade, a xefatura do persoal

docente en todo o relativo ao réxime académico.

b) Nos centros nos que non exista vicedirector/-a, substituir ao director/-a en caso de ausencia

ou enfermidade.

c) Coordinar e velar pola execucion das actividades de caracter académico e de orientacion de
profesorado e alumnado, en relacion co proxecto educativo do instituto, os proxectos

curriculares de etapa e a programacion xeral anual.

d) Elaborar, en colaboracién cos restantes érganos unipersoais, 0s horarios académicos de
alumnado e profesorado de acordo cos criterios aprobados polo claustro e co horario xeral

incluido na programacion xeral anual, asi como velar polo seu estricto cumprimento.
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e) Coordinar as actividades dos xefes/-as de departamento.

f) Coordinar e orientar a accion dos titores, coas aportacions, se € o caso, do departamento de
orientacion e de acordo co plano de orientacion académica e profesional e do plano de accion

titorial.

g) Coordinar a participacion do profesorado nas actividades de perfeccionamento, asi como

planificar e organizar as actividades de formacion de profesores realizadas polo instituto.

h) Coordinar a actividade docente do centro, con especial atencion aos procesos de avaliacion,
adaptacion curricular, diversificacion curricular e actividades de recuperacion, reforzo e

ampliacion.
i) Facilitar a organizacion do alumnado e impulsar a sua participacion no instituto.

l) Establecer os mecanismos para corrixir ausencias imprevistas do profesorado, atenciéon a
alumnado accidentado ou calquera eventualidade que incida no normal funcionamento do

centro.
m) Organizar a atencion do alumnado nos periodos de lecer.

n) Calquera outra funcion que lle poida ser encomendada polo director/-a dentro do ambito da

stia competencia.
E competencia do secretario/-a:
a) Ordenar o réxime administrativo do instituto, de conformidade coas directrices do director/-a.

b) Actuar como secretario/-a dos 6rganos colexiados de goberno do instituto, levantar acta das

sesiéns e dar fe dos acordos co visto e prace do director.

c) Custodiar os libros e arquivos do instituto.
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d) Expedir as certificacions que soliciten as autoridades e os interesados.

e) Realizar coa colaboracion dos xefes de departamento o inventario xeral do instituto e

mantelo actualizado.

f) Custodiar e dispofier a utilizacion dos medios audiovisuais, material didactico, mobiliario ou

calquera material inventariable.

g) Coordenar, dirixir e supervisar, por delegaciéon do director/-a, a actividade e funcionamento

do persoal de administracion e de servicios adscrito ao instituto.

h) Elaborar o anteproxecto de orzamento do instituto de acordo coas directrices do Consello

Escolar e oida a comision econémica.

i) Ordenar o réxime econodmico do instituto, de conformidade coas instrucciéns do director/-a,
realizar a contabilidade e render contas ante o Consello Escolar e as autoridades
correspondentes.

[) Velar polo mantemento material do instituto en todos os seus aspectos, de acordo coas
indicaciéns do director/-a.

m) Dar a cofiecer e difundir a toda a comunidade educativa a informacion sobre normativa,

disposicions legais e asuntos de interese xeral ou profesional que se reciba no centro.
n) Presidir, se € 0 caso, e por delegacion do director/-a, a comisidbn econémica.

fi) Calguera outra funcion que lle encomende o director/-a dentro do seu ambito de

competencia.

3.2. Organos colexiados: Consello Escolar e Claustro

O consello escolar do centro tera as seguintes competencias:
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a) Aprobar e avaliar os proxectos e as normas a que se refire o capitulo Il do titulo V da LOE.

b) Aprobar e avaliar a programacion xeral anual do centro sen prexuizo das competencias do

claustro de profesores, en relacion coa planificacion e organizacion docente.

c) Coflecer as candidaturas a direccibn e os proxectos de direccidon presentados polos

candidatos.

d) Participar na seleccion do director/-a do centro nos termos que a LOE establece. Ser
informado do nomeamento e do cesamento dos demais membros do equipo directivo. De ser o
caso, logo do acordo dos seus membros, adoptado por maioria de dous terzos, propofier a

revogacion do nomeamento do director/-a.

e) Decidir sobre a admisién de alumnos con suxeicion ao establecido na LOE e disposicions

que a desenvolvan.

f) Cofiecer a resolucion de conflitos disciplinarios e velar porque se atefian & normativa vixente.
Cando as medidas disciplinarias adoptadas polo director/-a correspondan a condutas do
alumnado que prexudiguen gravemente a convivencia do centro, o consello escolar, por
instancia de pais ou titores, podera revisar a decision adoptada e propofier, de ser o caso, as

medidas oportunas.

g) Propofier medidas e iniciativas que favorezan a convivencia no centro, a igualdade entre
homes e mulleres e a resolucion pacifica de conflitos en todos os ambitos da vida persoal,

familiar e social.

h) Promover a conservacion e renovacion das instalacions e equipo escolar e aprobar a

obtencién de recursos complementarios de acordo co establecido no artigo 122.3 da LOE.

i) Fixar as directrices para a colaboracion, con fins educativos e culturais, coas administracions

locais, con outros centros, entidades e organismos.

l) Analizar e valorar o funcionamento xeral do centro, a evolucion do rendemento escolar e os

resultados das avaliacions internas e externas en que participe o centro.
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m) Elaborar propostas e informes, por iniciativa propia ou por peticion da administracion
competente, sobre o funcionamento do centro e a mellora da calidade da xestion, asi como

sobre aqueloutros aspectos relacionados coa sua calidade.

n) Calquera outra que lle sexa atribuida pola Administracién educativa.

O claustro de profesores tera as seguintes competencias:

a) Formular ao equipo directivo e ao consello escolar propostas para a elaboracion dos

proxectos do centro e da programacién xeral anual.

b) Aprobar e avaliar a concrecion do curriculo e todos os aspectos educativos dos proxectos e

da programacion xeral anual.
c) Fixar os criterios referentes a orientacion, titoria, avaliacion e recuperacion dos alumnos.

d) Promover iniciativas no ambito da experimentacion e da investigacion pedagoxica e na

formacion do profesorado do centro.

e) Elixir os seus representantes no consello escolar do centro e participar na seleccién do

director/-a nos termos establecidos pola LOE.

f) Cofiecer as candidaturas a direccion e os proxectos de direccidbn presentados polos

candidatos.

g) Analizar e valorar o funcionamento xeral do centro, a evolucion do rendemento escolar e 0s

resultados das avaliacions internas e externas en que participe o centro.
h) Emitir informe sobre as normas de organizacion e funcionamento do centro.

i) Cofiecer a resolucién de conflitos disciplinarios e a imposicion de sancions e velar por que

estas se ateflan & normativa vixente.
l) Propofier medidas e iniciativas que favorezan a convivencia no centro.
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m) Calquera outra que lle sexa atribuida pola Administracion educativa ou polas respectivas

normas de organizacion e funcionamento.

3.3. Organos de coordinacién docente: comisiéon de coordinacién pedagdxica e

departamentos didacticos

A Comisién de Coordinacién Pedagdxica tera as seguintes competencias:

a) Elevar propostas ao claustro co fin de establecer os criterios para a elaboracion dos

proxectos curriculares.

b) Velar para que a elaboracién dos proxectos curriculares de etapa, nos que se incluird o
plano de orientacion académica e profesional e o plano de accidn titorial, se realice conforme

aos criterios establecidos polo claustro.

c) Asegurar a coherencia entre o proxecto educativo do instituto, os proxectos curriculares de

etapa e a programacion xeral anual.

d) Establecer as directrices xerais para a elaboracion das programacions didacticas dos
departamentos, do plano de orientacion académica e profesional, do plano de accion titorial,
asi como das adaptaciéns curriculares e dos programas de diversificacion curricular e de

garantia social, incluidos no proxecto curricular.

e) Proporier ao claustro de profesores os proxectos curriculares para a sta aprobacion.

f) Velar polo cumprimento e posterior avaliacion dos proxectos curriculares de etapa.

g) Propofier ao claustro a planificacion xeral das sesions de avaliacion e cualificacion e o

calendario de exames ou probas extraordinarias, de acordo coa xefatura de estudos.

h) Canalizar as necesidades de formacion continuada do profesorado cara ao Centro de

Formacién Continua do Profesorado.
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i) Propoferlle ao director ou directora os profesores titores que han formar parte do

departamento de orientacion.

l) Realizar, de ser o caso, a proposta 0 xefe ou xefa de estudios co fin de que se designe o

responsable do departamento de actividades complementarias e extraescolares.

m) Propofier os profesores e profesoras que han formar parte do equipo de normalizacion

linglistica.

E competencia dos departamentos didacticos:

a) Formular propostas ao equipo directivo e ao claustro relativas & elaboracion do proxecto

educativo do instituto e a programacion xeral anual.

b) Formular propostas a comision de coordinacién pedagoéxica relativas a elaboracion dos

proxectos curriculares de etapa.

c) Elaborar, antes do comezo do curso académico, a programacion didactica das ensinanzas
correspondentes as areas, materias e modulos integrados no departamento, baixo a
coordinacion e direccion do seu xefe ou xefa, e de acordo coas directrices xerais establecidas
pola comision de coordinacién pedagoxica. A programacion didactica incluira, para cada etapa,

0s aspectos sinalados no artigo 96 do ROC dos IES.

d) Promover a investigacion educativa e propofierlle ao xefe ou xefa de estudos actividades de

perfeccionamento do profesorado.

e) Manter actualizada a metodoloxia didactica.

f) Colaborar co departamento de orientacion na prevencion e deteccion tempera de problemas
de aprendizaxe, asi como na programacion e aplicacion de adaptacions e diversificacions
curriculares, actividades de reforzo, ampliacion e actividades de recuperacion para os alumnos

e alumnas que o precisen.
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g) Organizar e realizar actividades complementarias en colaboracién co departamento

correspondente.

h) Organizar e realizar as probas necesarias para os alumnos e alumnas de bacharelato ou de

ciclos formativos con materias ou modulos pendentes e, se € 0 caso, para 0s alumnos e

alumnas libres.

i) Resolver as reclamacions derivadas do proceso de avaliacidon que os alumnos e alumnas lle

formulen ao departamento e dictar os informes pertinentes.

l) Elaborar, a fin de curso, unha memoria na que se avalie o desenvolvemento da programacion

didactica e os resultados obtidos.

m) Propofier materias optativas dependentes do departamento, que seran impartidas polos

profesores ou profesoras do mesmo.

E competencia do xefe ou xefa de departamento:

a) Representar o departamento na comision de coordinacién pedagoxica.
b) Participar na elaboracion do proxecto curricular de etapa.

c) Responsabilizarse da redaccion da programacion didactica das areas, materias ou modulos

gue se integran no departamento.
d) Dirixir e coordinar as actividades académicas do departamento.

e) Convocar e presidir as reunidons ordinarias do departamento e as que, con caracter

extraordinario, fose preciso celebrar.

f) Responsabilizarse de que se levante acta de reunion do departamento e de que se elabore a

memoria de final de curso.
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g) Darlles a cofiecer aos alumnos e alumnas a informacion relativa a programacion, con
especial referencia aos obxectivos, aos minimos esixibles e aos criterios de avaliacion,

elaborados polo departamento.

h) Realizar as convocatorias, cando corresponda, dos exames para 0os alumnos e alumnas
libres, alumnos e alumnas de bacharelato ou ciclos formativos con materias ou maodulos
profesionais pendentes, asi como as probas extraordinarias, sempre en coordinacion coa
xefatura de estudios. Presidir a realizacion dos exercicios correspondentes e avalialos en

colaboracion cos membros do departamento.

i) Realizar o seguimento da programacion didactica do departamento, velando polo seu

cumprimento e a correcta aplicacion dos criterios de avaliacion.

l) Resolver as reclamacions de final de curso que afecten ao seu departamento, de acordo

coas deliberacions dos seus membros, e elaborar os informes pertinentes.

m) Coordinar a organizacion de espazos e instalacions e velar pola correcta conservacion do

equipamento especifico do departamento.

n) Colaborar co secretario ou secretaria na elaboracién e actualizacién do inventario do centro.

3.4. Equipo de dinamizacion linglistica, comision de coordinacion da avaliacion de

diagnostico, observatorio da convivencia, biblioteca

E competencia do equipo de dinamizacidn lingiiistica:

1. Presentar a través do claustro, propostas ao equipo directivo para a fixacion dos obxectivos

de normalizacion linguistica que se incluiran no proxecto educativo de centro.

2. Propofier a comision de coordinacion pedagodxica, para a sUa inclusibn no proxecto

curricular, o plano xeral para o uso do idioma, no cal se debera especificar, cando menos:
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a) Medidas para potenciar o uso da lingua galega nas actividades do centro.

b) Proxectos tendentes a lograr unha valoracion positiva do uso da lingua propia e a

mellorar a competencia linguistica dos membros da comunidade educativa.

3. Propofier & comision de coordinacion pedagodxica, para a suUa inclusibn no proxecto
curricular, o plano especifico para potenciar a presencia da realidade galega, cultura, historia,

xeografia, economia, etnografia, lingua, literatura, arte, folclore, etc., no ensino.

4. Elaborar e dinamizar un plano anual de actividades tendentes a consecucion dos obxectivos

incluidos nos planos anteriores.

5. Presentar para a sta aprobacion no Consello Escolar o orzamento de investimento dos

recursos economicos dispoiiibles para estes fins.

6. Aqueloutras funciéns que a Conselleria de Educacion e Ordenacion Universitaria establece

na stia normativa especifica.

Son competencias do coordinador de dinamizacién linglistica:

a) Colaborar na elaboracion dos proxectos curriculares de etapa.

b) Responsabilizarse da redaccion dos planos que seran propostos & comision de coordinaciéon
pedagoxica.

c) Convocar e presidir as reuniéns do equipo.

d) Responsabilizarse da redaccion das actas de reunion, asi como da redaccion da memoria
final de curso, na que se fara unha avaliacion das actividades realizadas que se incluira na

memoria do centro.

e) Proporcionarlles aos membros da comunidade educativa informacion sobre as actividades
do equipo e de todos aqueles actos e institucions culturais relacionados coa realidade galega.
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A comisién de coordinacion da avaliacién de diagndéstico posue as funcidéns seguintes:

a) Informar & comunidade educativa sobre o sentido e a finalidade da avaliacion de diagndstico.
b) Coordinar o proceso desta avaliacién no centro.

c) Colaborar coa Administracion educativa e cos servizos de inspeccién naqueles aspectos do

proceso para os cales sexa requirida.

Esta comision constituirase ao comezo de cada curso escolar e a sta composicion

reflectirase na correspondente programacion xeral anual.

O Observatorio da Convivencia Escolar terd como funcidéns especificas:

a) A participacion na dinamizacion do plan de convivencia do centro e na mediacion escolar.

b) A elaboracién dun informe anual sobre a analise da convivencia e conflitividade no seu
ambito, asi como sobre as iniciativas a nivel centro. Este informe serd trasladado ao

Observatorio da Convivencia Escolar a nivel provincial.

c) A coordinacion de actuacions conxuntas dos ambitos implicados e relacionadas coa mellora

da convivencia.

d) Propofier & Administracion educativa todas aquelas medidas que se consideren oportunas

para a mellora da convivencia escolar no centro.

e) Agueloutras que lle sexan encomendadas pola Administracion educativa ou polo

Observatorio da Convivencia Escolar a nivel provincial.

O funcionamento eficaz da biblioteca escolar supén unha axuda fundamental para o

labor de todo o profesorado, sendo necesaria a colaboracion de todos e todas para a sua
existencia. Porén, resulta imprescindible a presenza dunha persoa responsable deste recurso
do centro. O responsable da biblioteca escolar debe ser designado pola direccion, garantindo
no posible a estabilidade e o bo funcionamento deste servizo. Para iso, terase en conta o
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interese, a idoneidade, a formacién ou a experiencia neste ambito, asi como a dispoiibilidade

horaria do profesorado.

As funcions do responsable da biblioteca escolar son:

« Elaborar a programacion anual da biblioteca escolar, atendendo aos proxectos curriculares do

centro e unha memoria final.

» Colaborar ao desefio e posta en practica do Proxecto Lector de centro, coordinandoo, se é

caso.

* Realizar o tratamento técnico dos fondos (seleccionar, organizar, clasificar e catalogar).

« Informar ao Claustro das actividades da biblioteca e integrar as suas suxestions.

« Difundir os fondos existentes e as suas posibilidades de consulta entre toda a comunidade

escolar.

« Definir os criterios para o préstamo e atender ao servizo xunto co equipo de apoio.

» Asesorar ao profesorado en técnicas de animacion a lectura, estratexias de dinamizacion,
formacion de usuarios e traballo documental, seleccionando e elaborando materiais, xunto co
resto do profesorado, para a formacion do alumnado nestes aspectos e a dinamizacion cultural

do centro.

 Coordinar o equipo de apoio & biblioteca escolar.

O equipo de apoio estara formado por profesoras e profesores dos diferentes ciclos ou
departamentos existentes no centro, que traballardn en coordinacidon co responsable da
biblioteca para a consecucién dos obxectivos previstos e a posta en marcha das actividades
organizadas. A xefatura de estudos, aproveitando as marxes horarias do cadro de profesorado,
prevera as necesidades da biblioteca escolar & hora de elaborar os horarios deste, nos que

quedara recollida a sua participacion neste servizo.
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As funciéns dos integrantes do equipo de biblioteca son:

» Apoiar ao responsable da biblioteca na organizacion e dinamizacion desta, desenvolvendo asi

as funciéns que se lle encomendan a biblioteca escolar.

» Recompilar informacidéns, materiais e recursos necesarios para o bo funcionamento do

servizo, co fin de facilitarllelos aos usuarios da biblioteca escolar.

» Cooperar ao desefio, organizacion e posta en marcha das actividades programadas.

« Establecer criterios para a adquisicion e actualizacion dos fondos da biblioteca.

* Recoller propostas e suxestions do profesorado e o alumnado co fin de mellorar as
intervencions e colaborar ao desenvolvemento da competencia lectora, o habito lector e as

habilidades de traballo intelectual.

3.5. Departamento de orientacion

Son competencia do departamento de orientacion dos institutos de educacion

secundaria e centros publicos integrados as funcions seguintes:

a) Valorar as necesidades educativas, no ambito da orientacién, dos alumnos e alumnas do
seu contorno e desefar, desenvolver e avaliar programas especificos de intervencion do seu

ambito de actuacion.

b) Elaborar, de acordo coas directrices establecidas pola comisién de coordinacion pedagoxica,
as propostas do plan de orientacion académica e profesional, e do plan de accion titorial,
incidindo no desenvolvemento persoal, social e cognitivo do alumnado e ofrecerlle ao

profesorado soporte técnico para o desenvolvemento destes plans.
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c) Participar na elaboracion, seguimento e avaliacion dos proxectos educativo e curricular do
centro, incidindo nos criterios de caracter organizativo e pedagoxico para a atencion ao
alumnado con necesidades educativas especiais e nos principios de avaliacion formativa e,

cando cumpra, na adecuacion dos criterios de promocion.

d) Desefiar accions encamifiadas & atencion tempera, se € o caso, do seu alumnado e o dos
colexios e escolas que lle sexan adscritos e a prevencion de dificultades ou problemas de
desenvolvemento ou de aprendizaxe derivados tanto de condicions desfavorables como de

altas capacidades que presenten os alumnos e alumnas.

e) Participar na avaliacién psicopedagdxica conforme a normativa ao respecto e participar no
desefio e desenvolvemento de medidas de atencion & diversidade.

f) Facilitarlle ao alumnado o apoio e 0 asesoramento necesarios para adquirir habilidades
bésicas de vida e enfrontar os momentos escolares mais decisivos ou de maior dificultade,
como o ingreso no centro, 0 cambio de ciclo ou etapa, a eleccion de optativas ou de itinerarios

formativos, a transicion & vida profesional e a resolucion de conflictos de relacion interpersoal.

g) Informar ao alumnado dos recursos laborais e profesionais ao seu alcance e propofier a
realizaciéon de actividades de orientacion que lle faciliten a toma de decisions sobre o seu

futuro.

h) Cooperar cos membros dos equipos de orientacion especificos no desefio, desenvolvemento

e avaliacién de programas de orientacion.

i) Impulsar a participacibn do profesorado en programas de investigacion e innovacion
educativa nos ambitos relativos a habitos de traballo intelectual, programas de ensinar a
pensar, habilidades sociais, técnicas de dinamica de grupos ou en calquera outro relacionado

CO seu ambito de actuacion.

l) Promover a cooperacién entre o centro e as familias, implicAndoas no proceso educativo dos
seus fillos, especialmente no relativo a motivacién, a construccion do autoconcepto e da

autoestima e no proceso de toma de decisions.
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m) Establecer canles de comunicacion cos diferentes servicios ou institucions no ambito das

stias competencias.

n) Nos institutos onde se imparta formacion profesional especifica, coordinar a orientacion

laboral e profesional con outras administracions o instituciéns.

) Agueloutras que a Administracion educativa lle puidese encomendar no dmbito das suas

funciéns.

A xefatura dos departamentos de orientacion tera as seguintes funciéns:

a) Representar o departamento na comision de coordinacién pedagoxica.

b) Dirixir e coordinar as actividades e actuacions propias do departamento e facilitar a

colaboracion entre os seus membros.

c) Responsabilizarse da redacciéon do plan anual do departamento e velar polo seu

cumprimento; asi como da elaboracion e redaccion da memoria final de curso.

d) Convocar e presidir as reuniéns ordinarias do departamento e as que con caracter

extraordinario fose preciso celebrar, levantando a acta correspondente.
e) Velar pola confidencialidade dos documentos, se € o caso.

f) Coordinar a organizacion de espacios e instalacions para a orientacion, asi como a
adquisicion de material e de equipamento especifico, velando polo seu uso correcto e

conservacion.

g) Realizar as avaliacions psicopedagoxicas do seu centro e, se € o caso, as dos centros que
lle sexan adscritos, asi como asesorar no desefio, desenvolvemento e avaliacion das medidas
de atencién & diversidade conforme o procedemento e criterios establecidos no proxecto
curricular do centro e responsabilizarse, cando cumpra, da elaboracion do informe

psicopedagoxico.
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h) Coordinar as accions dos profesores de apoio na atencion do alumnado con necesidades
educativas especiais, elevando ao xefe/-a de estudos, cando cumpra, a proposta de

organizacion da docencia para este alumnado.

i) Participar nas sesions de avaliacion para o desefio, desenvolvemento e avaliacion de

actuaciéns conxuntas que permitan a coherencia das respostas educativas.

[) Agueloutras funciéns que a Administracién educativa lle poida asignar referidas a orientacion.

Os mestres especialistas en pedagoxia terapéutica e audicidn e linguaxe exerceran

as suas funcions en todas as etapas educativas que se impartan no centro e desenvolveran,
ademais das que lles competen como membros do departamento de orientacion, as seguintes

funcions:
a) Asistir as reunions da comision de coordinacion pedagoéxica.

b) Participar na avaliacidn inicial do alumnado que acceda a educacion secundaria obrigatoria
e, cando cumpra, naquelas sesions de avaliacion que afecten a alumnado con necesidades

educativas especiais.

c) Colaborar na elaboracién, seguimento e avaliacion das adaptacions curriculares individuais,
asi como das medidas de reforzo, se é o caso, e daqueloutras dirixidas & atenciéon &

diversidade do alumnado.

d) Prestarlle atencidon docente directa ao alumnado con necesidades educativas especiais que

asi o requira, atencion que, en xeral, se prestara no grupo no que esté integrado.

e) Aqueloutras funcidns que a Administracion educativa lles poida asignar referidas a

orientacion.
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3.6. Profesores/-as e titores/-as

As funcidns do profesorado _son, entre outras, as seguintes:

a) A programacion e o ensino das areas, materias e modulos que tefian encomendados.

b) A avaliacion do proceso de aprendizaxe do alumnado, asi como a avaliacion dos procesos

de ensino.

c) A titoria dos alumnos, a direccion e a orientacion da sua aprendizaxe e 0 apoio no seu

proceso educativo, en colaboracion coas familias.

d) A orientacidon educativa, académica e profesional dos alumnos, en colaboracién, de ser o

caso, COos servizos ou departamentos especializados.

e) A atencidbn ao desenvolvemento intelectual, afectivo, psicomotriz, social e moral do

alumnado.

f) A promocién, organizacion e participacion nas actividades complementarias, dentro ou féra

do recinto educativo, programadas polos centros.

g) A contribucion a que as actividades do centro se leven a cabo nun clima de respecto, de
tolerancia, de participacion e de liberdade para fomentar nos alumnos os valores da cidadania

democratica.

h) A informacion periddica as familias sobre o proceso de aprendizaxe dos seus fillos e fillas,

asi como a orientacion para a sua cooperacion neste.

i) A coordinacion das actividades docentes, de xestion e de direccidon que lles sexan

encomendadas.
[) A participacion na actividade xeral do centro.
m) A participacion nos plans de avaliacion que determinen as administraciéns educativas ou 0s

propios centros.
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n) A investigacion, a experimentacion e a mellora continua dos procesos de ensino

correspondente.

Os profesores realizaran as funcions expresadas no punto anterior baixo o principio de

colaboracion e traballo en equipo.

Cada profesor _titor, ademais das suas tarefas docentes especificas, realizara, cando

menos, as seguintes funcions:

a) Participar no desenvolvemento do plano de accion titorial e nas actividades de orientacion,
baixo a coordinacién do xefe ou xefa de estudos e en colaboracion co departamento de

orientacion.

b) Proporcionarlles no principio de curso, ao alumnado e aos pais e nais, informacion
documental ou, no seu defecto, indicar onde poden consultar todo o referente a calendario
escolar, horarios, horas de titoria, actividades extraescolares e complementarias previstas,

programas escolares e criterios de avaliacion do grupo.

c) Cofiecer as caracteristicas persoais de cada alumno e alumna a través da analise do seu

expediente persoal e doutros instrumentos validos para conseguir ese cofiecemento.

d) Cofiecer os aspectos da situacion familiar e escolar que repercuten no rendemento

académico de cada alumno e alumna.

e) Efectuar un seguimento global dos procesos de ensino-aprendizaxe do alumnado para
detectar dificultades e necesidades especiais, co obxecto de buscar as respostas educativas
adecuadas e solicitar os oportunos asesoramentos e apoios.

f) Coordinar as adaptacions curriculares necesarias para alumnos e alumnas do seu grupo.

g) Facilitar a integracion do alumnado no grupo e fomentar a sua participacion nas actividades

do centro.
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h) Orientar o alumnado dunha maneira directa e inmediata no seu proceso formativo.

i) Informar ao equipo de profesores do grupo de alumnos e alumnas das suas caracteristicas,

especialmente naqueles casos que presenten problemas especificos.

l) Coordinar o axuste das diferentes metodoloxias e principios de avaliacion programados para

0 mesmo grupo de alumnos e alumnas.
m) Organizar e presidir as sesions de avaliacion do seu grupo.

n) Favorecer o proceso de maduracion vocacional orientando e asesorando ao alumnado sobre

as suas posibilidades académicas e profesionais.

) Colaborar co departamento de orientacion do instituto nos termos que estableza a xefatura

de estudos.

0) Colaborar cos demais titores e co departamento de orientacion no marco dos proxectos

educativo e curricular do centro.

p) Orientar as demandas e inquedanzas do alumnado e mediar, en colaboracion co delegado
do grupo, ante o resto do profesorado, alumnado e equipo directivo nos problemas que se

presenten.

q) Informar ao alumnado do grupo, aos pais e nais e ao profesorado de todo aquilo que lles

afecte en relacién coas actividades docentes e o rendemento académico.

r) Facilitar a cooperacion educativa entre o profesorado e os pais e nais dos alumnos e

alumnas.

s) Exercer, de acordo co proxecto curricular, a coordinacién entre os membros do equipo

docente.

t) Cubrir os documentos oficiais relativos ao seu grupo de alumnado.
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u) Controlar a falta de asistencia ou puntualidade do alumnado, e ter informados aos pais e

nais ou titores e ao xefe ou xefa de estudos.

V) Implicar as familias nas actividades de apoio a aprendizaxe e orientacion dos seus fillos.

x) Atender, xunto co resto de profesorado, aos alumnos e alumnas mentres estes permanecen

no centro nos periodos de lecer.

En todos os institutos de secundaria habera sempre, durante a xornada escolar, un ou

mais profesores/-as _de garda, segundo as necesidades de cada momento e as

dispofiibilidades do centro, que teran como funcions:

a) Atender a todos os alumnos que queden libres por ausencia do respectivo profesor, de
acordo co establecido no regulamento de réxime interior ou, no seu defecto, segundo o0s

acordos adoptados polo consello escolar.

b) Velar pola orde e bo funcionamento do instituto, especialmente nos corredores, & entrada e
saida das clases. Deste xeito, cando se inicie o recreo, un dos profesores de garda
comprobara que o alumnado non permanece nas aulas sen autorizacion. Nos cambios de clase

cerciorarase de que as aulas sen alumnado quedan pechadas con chave.

c) Rexistrar no libro de gardas as ausencias e faltas de puntualidade dos profesores e calquera

outra incidencia que se tefia producido.

d) Resolver no acto cantas incidencias de alumnos se produzan durante a xornada lectiva, ben
informando inmediatamente a calquera dos membros do equipo directivo presentes nese
momento no centro, ben, en ausencia destes, adoptando as medidas que estime mais
oportunas, axustandose, de habelas, as directrices recollidas no regulamento de réxime interno

ou as aprobadas polo consello escolar.
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e) Cantas outras se recollan no regulamento de réxime interno ou, no seu defecto, lle

encomende a direccion do instituto.

f) Auxiliar oportunamente a aqueles alumnos/-as que sufran algun tipo de accidente ou
enfermidade, xestionando en colaboracién co equipo directivo o correspondente traslado a un

centro sanitario en caso de enfermidade.

Tamén sera funciéon dos profesores de garda a tutela dos alumnos de educacion
secundaria obrigatoria durante os periodos de lecer. Para tal fin a direccién do centro destinara
os profesores que estime necesarios, de acordo coas dispofiibilidades do centro,

preferentemente profesores que impartan clase nesa etapa.
O libro de gardas, no que se recolleran as faltas de asistencia e de puntualidade do

profesorado xunto coas posibles incidencias que poidan xurdir, terd todas as suas follas

seladas e numeradas e estara a disposicion da comunidade educativa.
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CAPITULO IV: ORGANIZACION DOS ESPAZOS E INSTALACIONS DO INSTITUTO.
NORMAS PARA O USO CORRECTO DOS MESMOS

E deber imprescindible, amais de obvio, coidar e utilizar correctamente os bens mobles e
as instalacions do centro. Xa que logo, toda a comunidade educativa deste centro debera velar
pola limpeza en todo o recinto escolar, non sé nos espazos interiores sendn tameén nos

exteriores: patios, entrada...
4.1. Corredores e aulas

Nas aulas (aula do grupo, de desdobre, laboratorios, ximnasio...) desenvolvese a maior
parte do traballo do alumnado e do profesorado. A sta apariencia inflie no noso estado de
animo favorecendo, cando é boa, a convivencia no centro. Daquela, é responsabilidade de
todos mantermos as aulas limpas e ordenadas. Os alumnos sO0 poden deixar o material
imprescindible (dicionarios, atlas...) na sta aula de referencia. Os armarios, 0s andeis e 0s
pupitres deben estar ordenados, sen lixo, evitando sempre a acumulacion de materiais.

O primeiro dia de clase deberase levantar unha acta coa presencia do titor/-a, indicando
o0 estado da mesma. A acta entregarase en xefatura de estudos. Este proceso repetirase ao
final de cada trimestre e ao final de curso. Cando se produza algun desperfecto, o alumnado
debera comunicalo pola via mais rapida ao titor/-a, profesor/-a de garda ou direccion. De todos
agueles desperfectos que non sexan orixinados polo desgaste propio do uso, debera facerse
cargo o seu autor ou autora e, cando non se dea a cofiecer a persoa causante do estropicio,

sera o propio grupo desa aula quen se encargue de amariar o problema.

De cara a favorecer o traballo das limpadoras, procurarase a ultima hora da mafa e a
altima hora da tarde do luns manter os pupitres na orde debida e deixar as cadeiras derriba das
mesas. Asemade, apagarase sempre a luz da aula cando esta non estea ocupada por ninguén

(recreo, cambios de aula...).

Dado que as aulas son un lugar de traballo, ninguén poderd comer nin beber nelas,
podendo facelo unicamente cando o alumnado quede sen o seu tempo de recreo, por mor
normalmente dun exame, e sempre coa previa autorizacion do profesor ou profesora
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responsable nese momento. Asi pois, 0s Unicos lugares do centro nos que se pode comer ou

tomar bebidas son a cafetaria e as zonas exteriores.

O alumnado de 1° e 2° da ESO non pode sair ao corredor durante os cambios de clase.

Deben permanecer dentro da aula ata que chegue o profesor ou profesora.

Durante o recreo, 0 alumnado non permanecera nas aulas. Ao rematar a 32 hora da
mafd, o profesorado permanecera na aula ata que todo o alumnado baixe ao recreo. O
delegado de cada grupo debera responsabilizarse de que todas as aulas queden pechadas con

chave.

Para evitar molestias nas aulas, durante os periodos lectivos, ninguén permanecera nos
corredores e, no caso de non poderse evitar, gardaran o debido silencio; tendo en todo
momento autorizacién do profesor/-a, profesor/a de garda ou direccién. En calquera caso, 0
alumnado non podera obstaculizar nunca o normal desenvolvemento de calquera actividade
escolar.

O alumnado tampouco pode acceder s dependencias de uso exclusivo do profesorado

sen a debida autorizacion.
4.2. Patio, vestibulo e cafetaria

En canto ao patio, 0 noso instituto conta con dous espazos exteriores. Dunha banda, un
patio pequeno situado na entrada ao centro no que hai unha parte cuberta na que adoita pasar
o tempo de recreo o alumnado de Bacharelato, que non pode abandonar o recinto escolar a
non ser que sexa maior de 18 anos e sempre e cando presente o DNI ao profesorado de garda,
que tameén vixiara esta zona no tempo de lecer. E, doutra banda, un patio mais grande sen

cubrir, que nos recreos € utilizado polo alumnado da ESO.

E importantisimo mantermos estas zonas limpas e coidadas pois ofrecen unha primeira
imaxe de como somos e de como nos comportamos. Neste sentido temos que evitar tirar lixo.

Cada certo tempo, o profesor/-a titor/-a, na hora de titoria, baixa cos seus alumnos ou alumnas

72



XUNTA DE GALICIA e

CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION & 986401559 986402017
E ORDENACION UNIVERSITARIA ies.mendino@edu.xunta.es
IES Mendino http:/fwww edu.xunta es/centrosfiesmendino/

a realizar unha limpeza destes patios co fin de os concienciar no respecto a limpeza e coidado
destas zonas.

O vestibulo do centro é o lugar de entrada ao mesmo, que comunica coa Biblioteca, a
sala de usos multiples, a aula de Tecnoloxia, a cafetaria, a secretaria, as dependencias de
direccion, alguns departamentos e as escaleiras que levan as aulas. E pois un espazo comuin
no que permanece moita xente, sobre todo nos momentos de lecer cando vai mal tempo. A sta
apariencia non soO vai influir no noso estado de animo, senon que tamén vai condicionar a
primeira imaxe do interior do centro. Xa que logo, é responsabilidade de todos mantelo limpo e
ordenado. E, ademais, durante o tempo que se permaneza nel, deberase manter unha actitude
e comportamento axeitados, sen causar ningtn tipo de molestia ou incomodo. E por iso que
non se permite a permanencia dos alumnos sentados nas escaleiras; estas deben quedar
totalmente libres mentres dure o recreo. Tampouco poden estar sentados ou amoreados no

corredor entre conserxeria e administracion.

Asi pois, no vestibulo gardarase a orde debida (non se podera correr ou comportarse de
maneira inadecuada), de xeito especial diante da porta da Biblioteca, pois non s6 se molesta
ao alumnado que esta dentro traballando sendn tamén ao que esta na sala de lectura informal
emprazada nesta zona, xusto na entrada & Biblioteca. Daquela, este pequeno espazo non pode
ser utilizado como un lugar de “merenda” nin de charla de amigos sendn xustamente como o
que é: un lugar de lectura informal de revistas, xornais... Se nalgun momento se alterase a
orde debida, o profesor/-a de garda, que debe encargarse de vixiar todo o espazo do vestibulo
-non sO a porta de entrada-, pediralles que abandonen o vestibulo, o que deberan facer
inmediatamente. Este espazo € usado para colocar exposicions de distinto tipo e, nalgunha

ocasién, aqui se realiza algunha outra actividade cultural.

A cafetaria € o Unico lugar no que se pode comer ou beber. Con todo, e do mesmo xeito
que no resto das dependencias, debera terse un comportamento adecuado, amais de evitar
tirar comida, bebida ou 0s seus respectivos envoltorios ao chan. Asi pois, neste espazo rexeran

loxicamente todas as normas establecidas para o resto das dependencias escolares, debendo
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0S Seus usuarios e usuarias respectalas e cumprilas como nas demais dependencias do

instituto.

Os usuarios e usuarias, o profesorado de garda e as persoas encargadas do servizo
tentaran evitar que poida producirse algun tipo de discusién ou altercado. No caso de xurdir
algun conflito, o adxudicatario da cafetaria ou o profesorado que ali estea podera ordenar aos
implicados o abandono do recinto, debendo comunicar este feito a direccion do centro, que

resolvera segundo a gravidade dos feitos.

Os alumnos de Bacharelato poden baixar a cafetaria ou a Biblioteca, no caso de
ausencia do profesor correspondente e acompafiados do profesorado de garda, sempre e
cando o grupo estea de acordo ao elixir o lugar e evitando a fragmentacion ou dispersion do
grupo. O resto do alumnado non podera acceder a cafetaria durante os periodos lectivos nin
nos cambios de clase, agas por mor dunha indisposicibn ou co permiso expreso do

profesorado responsable.

No caso de o alumnado alterar por algin motivo a orde da moblaxe desta dependencia,
fundamentalmente ao rematar o recreo, debera restituir a orde orixinal e colocar todo no seu

debido sitio.

Nas paredes deste espazo tamén se colocan carteis expositivos de diferente interese

educativo ou cultural.

4.3. Aulas de informética e musica

O centro promociona a utilizacion dos ordenadores entre a comunidade educativa por
ser unha ferramenta de aprendizaxe, investigacion e comunicacion imprescindible na
sociedade actual.

O profesorado podera usar calquera dos ordenadores que se atopan no centro (aulas de

informatica | e Il, portatiles, fixos nos distintos espazos do centro (coas Ioxicas excepcions),

74



M XUNTA DE GALICIA 2;:3';3 ME:;JJ;\'JH%SE

. . .
:r: CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION & 986401559 986402017
E ORDENACION UNIVERSITARIA ies.mendino@edu.xunta.es
IES Mendifio http:/iwww.edu.xunta.es/centrosfiesmendino/

Biblioteca (agas o de xestion, de uso exclusivo para o equipo da Biblioteca), sempre que
estean dispoiiibles.

O uso dos ordenadores nas aulas de informética, na Biblioteca, ou dos portatiles estaran
suxeitos a control: o profesorado que desexe empregalos debera consignar a sua reserva nas
follas semanais de uso situadas a tales efectos na sala de profesores. O alumnado do centro
s6 pode utilizar os ordenadores baixo supervision dun profesor.

Os ordenadores sO poderan ser empregados como fontes informativas, para a
realizacion de tarefas e para navegar por Internet por motivos didacticos. Non poden ser
usados para enviar ou recibir correos electrénicos, nin para establecer un “chat”. Esta prohibido
0 uso do “Messenger’, do “Tuenti”, do “Facebook” ou similares. En todo caso, para ser
autorizado a empregar estas ou outras posibles ferramentas de traballo sempre se consultara
co profesor, se algunha destas actividades garda relacién con traballos académicos. E, desde
logo, non esta permitido 0 seu uso para entrar en paxinas que polo seu contido non sexan
apropiadas para a idade do alumnado ou para utilizar nun centro educativo como, por exemplo:
paxinas sexistas, pornograficas, racistas, violentas ou agresivas, xendéfobas, etc.

Dado que os ordenadores de uso comun son utilizados diariamente por multiples
persoas, cOmpre establecer un protocolo de utilizacién que facilite 0 manexo e mantemento dos
mesmos:

e Non esta permitido o uso de disquetes, de cedés ou USB traidos polo alumnado,
tanto para copiar como para gravar, ler ou reproducir, etc. Solicitarase, en todo caso,
permiso ao profesor responsable e este decidird se o permite en funcion dos
obxectivos da actividade.

e Os ordenadores deben ser manexados con coidado extremo, evitando golpes,
acendidos e apagados bruscos, etc. O alumnado que non cumpra estes requisitos
sera excluido do emprego dos ordenadores.

e Non esta permitido modificar a configuracion dos equipos, nin danar ou destruir
equipos, programas ou bases de datos que pertenzan ao centro ou a outros
usuarios. Tampouco se pode agregar, alterar ou borrar arquivos na memoria dos

ordenadores.
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e O uso dos ordenadores non pode interferir na orde e no silencio que debe haber na
aula ou noutros espazos do centro.

e O alumno ou alumna que se atope utilizando o ordenador cando soe o timbre sera o
encargado de apagalo correctamente. No caso dos portatiles, cada ordenador
numerado debe quedar gardado onde lle corresponda, ao igual que os accesorios
(rato, cable...).

O centro conta cunha aula de Musica na que se imparte esta materia educativa. Nela
desenvolvese, pois, o traballo do alumnado e do profesorado. Conta con diferentes
instrumentos musicais que o alumnado emprega nas suas clases practicas. E, como no resto
das aulas, é responsabilidade de todos manter esta aula limpa e ordenada. As normas que

foron establecidas para un bo uso das aulas en xeral serven tamén para esta aula en particular.
4.4. Pavillon

O instituto conta cun pavillon que se comunica co centro a través da sua cafetaria, pero
ao cal tameén se pode acceder desde unha porta externa, que cae a caron da entrada principal
do centro e a través doutra porta exterior, que vai dar ao patio interior no que os rapaces de

ESO disfrutan do recreo.

Nel normalmente impartese a materia de Educacion Fisica. As normas de bo uso e
coidado desta dependencia son, en xeral, as mesmas que as do resto dos espazos do centro.
Aqui, esporadicamente, tamén se celebra algin acto cultural ou deportivo: concurso de

disfraces do Entroido, competiciéns de futbito nos recreos, etc.

O noso instituto cede ao concello estas instalacions para que agrupacions deportivas
locais (SAR, Club Baloncesto Redondela), que non dispofien dun espazo, poidan adestrar
durante as horas da tarde nas que non se imparte docencia. Asemade, en certas ocasions
tamén se presta o pavillon para albergar a peregrinos que precisan pasar a hoite en Redondela

e non tefien lugar onde hospedarse.
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4.5. Biblioteca

A Biblioteca esta situada ao fondo da entrada ao centro, a caron da aula de usos
multiples. Conta cunha prolongacion externa a este espazo, situada tamén nesta entrada e
pegada a porta de acceso a citada Biblioteca.Tratase dunha sala de lectura informal, que tivo
gue ser situada neste sitio xa que non habia espazo suficiente para que estivese dentro da

Biblioteca.

Cada ano, ao comezo de curso, elaborase un horario de funcionamento da Biblioteca,
dependendo da dispoiiibilidade horaria do profesorado. Asemade, aos alumnos de novo

ingreso faiselles entrega do carnet de biblioteca para prétamo de libros.

A nosa Biblioteca figura desde o ano 2008 no Plan de Mellora de Bibliotecas Escolares.
E, desde hai dous anos, contamos cun Clube de Lectura. Asemade, conta cun espazo adicado
as familias para que estas poidan tamén facer uso do material que nela se garda.

Co obxectivo de acadar un clima agradable de traballo e estudo, neste espazo, cémpre
seguir unhas determinadas normas que alumnado e profesorado cofiecen a través da
informacion dos seus titores/-as, dos Boletins informativos e dos carteis colocados na propia

Biblioteca e que deseguido se presentan:
-compre gardar silencio e estar ocupado nalgunha tarefa;
-non esta permitido levantarse de forma reiterada nin establecer tertulias;

-non se pode consumir comida ou bebida, e tampouco entrar no espazo da Biblioteca

con ela;
-esta prohibido o uso de mobil, MP3, MP4 e reprodutores de musica con cascos;

-non se pode traballar en grupos de mais de catro persoas, agas se o profesor considera

oportuno ampliar esta cifra por razéns pedagoxicas;

-cOmpre evitar en todo momento molestar aos demais. De ter dubidas, hai que
preguntar ao profesor encargado da Biblioteca;
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-hai que coidar os materiais para evitar deterioros ou perdas. Fai falla ter en conta que

somos responsables do material emprestado e temos a obriga de repofielo;

-ao rematar co material empregado, deberas entregarllo ao bibliotecario. Nunca o debe

colocar un nos andeis;

-ao abandonar o espazo da Biblioteca, hai que deixar os materiais consultados no lugar
correspondente e as cadeiras pegadas as mesas.

O profesorado do centro podera usar calguera dos ordenadores que se atopan na
Biblioteca, sempre que estean disponibles.

O alumnado s6 pode utilizar os ordenadores da zona multimedia. SO pode haber unha
persoa por posto. Excepcionalmente permitirase un maximo de dous alumnos por posto, que
deben estar sentados. Non se permiten agrupamentos de persoas en torno aos postos.
Durante os momentos de maxima demanda s6 se pode permanecer 10 minutos en cada posto.

O horario de utilizacion dos ordenadores para o alumnado sera nos momentos de lecer,
baixo a supervision do profesor responsable da Biblioteca. Nas demais sesions sO se poden
utilizar baixo a supervisioén dun profesor/-a.

A orde de preferencia para utilizar os ordenadores sera:

1. O alumnado que vai a buscar informacion para realizar tarefas ou traballos
escolares.
2. Os alumnos/-as que desexen entrar en Internet.

3. Outros casos.

Canto ao uso dos ordenadores da Biblioteca, existen normas especificas, que xa foron
comentadas no epigrafe 4.3 deste documento, que regulan o seu uso e a navegacion a traves
de Internet e que deseguido volvemos reproducir. Cémpre atendelas para evitar posibles

correccions.

-Os ordenadores so poden ser utilizados como fontes informativas, para a realizacion de

tarefas e para navegar por Internet por motivos didacticos. Non poden ser utilizados para
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enviar ou recibir correos electronicos, nin para establecer un “chat”. Esta prohibido o uso
do “messenger”, do “tuenti”’, do “facebook” ou similares. Consultarase co profesor
bibliotecario se algunha destas actividades garda relacién con traballos académicos.
-Non esta permitido o seu uso para entrar en paxinas que polo seu contido non sexan
apropiadas para a idade do alumnado ou para utilizar nun centro educativo como, por
exemplo: paxinas sexistas, pornograficas, racistas, violentas ou agresivas, xenofobas,
etc.

-Non esta permitido o emprego de disquetes, de cedés ou USB traidos polo alumnado,
tanto para copiar como para gravar, ler ou reproducir, etc. O alumno/-a que desexe
gravar algo no ordenador tera que falar antes co profesor/-a encargado da Biblioteca
nese momento, que decidira se o permite en funcién dos obxectivos da actividade.

-Os ordenadores deben ser manexados con coidado extremo, evitando golpes,
acendidos e apagados bruscos, etc. O alumnado que non cumpra estes requisitos sera
excluido do emprego dos ordenadores. Non esta permitido modificar a configuracion
dos equipos, nin danar ou destruir equipos, programas ou bases de datos que pertenzan
a Biblioteca ou a outros usuarios. Tampouco se pode agregar, alterar ou borrar arquivos
na memoria dos ordenadores.

-O alumnado que ocasione calquera desperfecto polo mal uso dos ordenadores sera
responsable da sua reparacion.

-O uso dos ordenadores non pode interferir na orde e no silencio que debe haber na
Biblioteca.

-O alumno ou alumna que se atope utilizando o ordenador cando soe o timbre sera o
encargado de apagalo correctamente.

-Calquera alumno que incumpra esta normas sera sancionado coa expulsion da

Biblioteca ou con outras medidas disciplinarias que determine a direccion do centro.

Polo que atinxe a zona de lecer e de lectura informal, é necesario facer unha serie de

consideracions:

-As revistas actualizadas s0 se poden consultar dentro da biblioteca.
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-As revistas e 0s xornais situados na zona de lectura informal s6 se poden consultar no
vestibulo e dentro da biblioteca. Débese manter a seccion ordenada e limpa.

-Os xogos s0 se poden utilizar na zona de lecer. Unicamente o xadrez e o parchis poden
quedar enriba da mesa, convenientemente ordenados. Todos os demais xogos deben
ser colocados enriba do andel destinado a pasatempos dentro da biblioteca.

-Os x0gos nunca se poden empregar na biblioteca, nas aulas ou na cafetaria.

-S6 se pode permanecer na zona de lecer ou na zona de lectura informal durante os
recreos. Nas restantes horas, se falta algun profesor, débese solicitar permiso para usar
en silencio estas zonas anexas a biblioteca. Nunca se pode molestar aos compafieiros
gue estudan e traballan dentro da biblioteca. E, en ningun caso, pode ser utilizado este
lugar como “zona de merenda”. COmpre, xa que logo, lembrar que se trata dunha

dependencia mais do centro na que se debe gardar a debida compostura.

4.6. Ordenadores portatiles

O centro conta con ordenadores portatiles situados normalmente en secretaria. En canto
as normas xerais para a sua utilizacion, son as mesmas que se recollen no apartado 4.3. do
presente documento. Con todo, cOmpre engadir, de cara a un correcto manexo dos mesmos,
as seguintes normas especificas:

-0 profesor interesado en empregar os portatiles cos seus alumnos debe anotarse
na sala de profesores coa antelacion necesaria: debe indicar o seu nome, a hora
de clase e o dia en que os vai empregar, o curso e o numero de ordenadores que

levard;

-ningan alumno pode vir sen a previa autorizaciéon escrita do profesor responsable
a recoller en secretaria os ordenadores: debe entregar aos conserxes o formulario
de autorizacion cuberto (os conserxes disporan deste modelo, pero o profesor
debe cubrilo antes de que baixe o alumno autorizado); seran sempre
acompafiados por un conserxe ou cargo directivo, ou polo propio profesor, tamén

cando vefian a devolvelos;
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-0 profesor debe asinar en secretaria no caderno de rexistro que permitira levar o
control e supervision deste uso: anotara nome, hora de clase, dia da semana,

curso, incidencias ao iniciar o uso dos ordenadores e ao entregalos;

-0s alumnos s6 poden entrar coa conta ALUMNO, co seu contrasinal ALUMNO.
S6 se poden gardar traballos no ordenador no disco D, nunha carpeta co nome do
alumno. A carpeta “Meus documentos” non é accesible para o alumnado. E

recomendable gardar os traballos nun cedé ou lapis USB,;

-polo que se refire a incidencias e desperfectos causados neste material do
centro, lémbrase que: o profesor supervisa e controla en todo momento o uso
correcto destes ordenadores; 0os alumnos son responsables do material que estan
empregando e tefien obriga de notificar calquera irregularidade no uso dos
mesmos; en caso de desperfectos ou de mal uso das novas tecnoloxias en
presenza do profesor responsable, seran corresponsables o docente e os seus

alumnos;

-cada alumno cobre o formulario que aparece dentro de cada maletin
comprobando que todo esta correcto. O profesor supervisa ao rematar a sesion.
Hai que comentar todas as irregularidades detectadas, tanto por escito como

verbalmente;

-0 mal uso das novas tecnoloxias esta regulado no capitulo Il do Regulamento de
Réxime Interno, apartado 2.14 destas N.O.F.: serd motivo de apertura de
expediente disciplinario por tratarse de conduta gravemente prexudicial para a

convivencia,
-s0 o profesorado pode empregar a conta PROFESOR.

Dado que en ocasiéns a demanda de ordenadores supera a oferta do centro, sera

preciso establecer unha orde de preferencia para os utilizar, que sera:
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1. O alumnado que vai empregar os ordenadores co seu profesor para aproveitar
0s materiais didacticos “on line” (libros interactivos multimedia, “blog” con
recursos didacticos, webquest, proxeccion de peliculas, aula virtual...).

2. Os alumnos/-as que desexen entrar en Internet para buscar informacion e asi
realizar tarefas ou traballos escolares encomendados polo profesorado.

3. Outros casos, sempre que 0 uso das novas tecnoloxias non consista en mero

pasatempo que non redunda en enriguecemento persoal do alumnado.

O alumnado que ocasione calquera desperfecto polo mal uso dos ordenadores sera
responsable da sua reparacion e tera que custear o importe das facturas. Calquera alumno que
incumpra as normas establecidas para o emprego deste material informéatico, sera corrixido

coas pertinentes medidas disciplinarias.

4.7. Outras dependencias

O noso centro conta cunha aula de usos multiples que adoita empregarse, como ben
di o seu nome, para distintos usos. Asi pois, € onde se realizan diferentes actos culturais:
conferencias e charlas, concertos musicais, actuacions teatrais... Pero tamén, dadas as suas
grandes dimensions, é usada para a realizacion de exames finais, ou mesmo, para a
proxeccién dunha pelicula. Por esta razon, cando o profesorado desexa facer un uso dela,

debe anotarse nunha folla de rexistro situada na sala de profesores.

Cando haxa algunha actividade nesta sala e para evitar posibles molestias, ninguén
podera permanecer no espazo que a rodea, agas por razons de traballo. Canto as restantes

normas de comportamento neste espazo, son as mesmas que rexen para as demais aulas.

Os laboratorios e a aula de Plastica son outras dependencias do centro que utiliza nas
suas clases o alumnado e para as cales se debe ter a mesma consideracion que para as

restantes aulas.
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Outras dependencias do centro son as que atinxen a administracion: conserxeria,
secretaria, direccion, xefatura de estudos e diferentes departamentos. Asemade existen
duas salas independentes que funcionan, segundo as necesidades do momento, como A.T.I.

ou para atencion de pais/nais nas horas de titoria.
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