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MODALIDADE A DISTANCIA

GRAO MEDIO
ZMADGO1 XESTION ADMINISTRATIVA
] PRIMEIRO CURSO
CODIGO HORAS
DO MODULO :ﬁm‘z TITORIA
MODULO SEMANAL
MP0156 Inglés 160 2
MP0438 Operaciéns administrativas da compravenda 133 2
MP0440 Tratamento informatico da informacién 267 3
MP0441 Técnica contable 133 2
MP0448 Operacions auxiliares de xestion de 160 2
tesouraria
MP0449 Formacion e orientacion laboral 107 2
) SEGUNDO CURSO
CODIGO HORAS
DO MODULO :ﬁmss TITORIA
MODULO SEMANAL
MP0437 Comunicacion empresarial e atencion a 123 2
clientela
MP0439 Empresa e administracion 123 2
MP0442 Operaciéns administrativas de recursos 123 2
humanos
MP0443 Tratamento da documentacion contable 105 2
MP0446 Empresa na aula 156 2
Debido as particularidades desta modalidade de estudos é importante ter en

conta algins aspectos a hora de realizar a matricula dos mdodulos profesionais:
v A estimacién do minimo de dedicacién semanal necesaria é de 4 horas para un
modulo cunha duracion de 100 horas.
v Lembre que matricularse de mais mddulos dos que pode atender:
1) Supdn unha carga excesiva de traballo que lle pode levar ao abandono de todos
os modulos.
2) Ainda que abandone soamente alglns, consume convocatorias (s ten 4 por

maodulo).

3) As prazas son limitadas. Se se matricula de todos os modulos e despois abandona
algln ou todos, esta prexudicando, ademais de a a vostede mesma, a outras

persoas solicitantes que quedaron sen praza.




