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PRESENTACION DO CENTRO

O IES Luis Seoane é un centro educativo publico dependente da Conselleria de
Educacién da Xunta de Galicia. O centro inaugurouse no ano 1985 como Centro de

Formacion Profesional para as especialidades de Administrativo e Secretariado.

Dende o ano 1994 é un Instituto de Ensino Secundario no que se imparten
ensinanzas de formacion profesional nos ciclos pertencentes as familias

profesionais de Administracion e Xestién e de Comercio e Marketing.

No ano 1994, coincidindo coa dedicatoria do Dia das Letras Galegas a Luis
Seoane, o instituto adopta este nome por considerar que o espirito de modernidade
e compromiso social deste artista e escritor galego reflicte o que o instituto quere

Ser.

O Instituto estd situado no barrio de Monte Porreiro; o seu ambito xeografico

abrangue os concellos do norte da provincia de Pontevedra.

Colabora con mais de 200 empresas nas que o0s alumnos/as realizan as suas
practicas e ten permanentemente programas internacionais que facilitan a

realizacion delas en diversos paises da UE.
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1.1. Localizacion e accesos

O IES Luis Seoane esta situado na rua Luxemburgo n°® 1 en Monte Porreiro,

Pontevedra.

Existen duas linas de transporte

minutos.

BUS
URBANO
PONTEVEDRA

urbano até o IES, cunha regularidade de 15

MAPA DE LINAS DE
TRANSPORTE PUBLICO
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) #s Corvaceinas L praza de e
¥ Galicia Lol

. N i
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2 Vicweia " _—— +
Morena "
J Estacions
Tren/Autobis

A xeo-localizacion é: Latitude: 42.447750, Lonxitude: -8.621489

SITUACION IES Luis Seoane

CALENDARIO ESCOLAR



https://goo.gl/maps/jXpuvBo1E3ZpoNxn7
https://goo.gl/maps/jXpuvBo1E3ZpoNxn7
http://www.edu.xunta.gal/centros/iesluisseoane/?q=taxonomy/term/173
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1.2. Oferta educativa FP e horarios

Actualmente a Formacién Profesional pédese cursar por curso completo no réxime
ordinario, na modalidade presencial, -asistindo diariamente ao centro educativo-;
ou de xeito parcial por modulos formativos, tanto en modalidade presencial como a

distancia, no réxime de persoas adultas.

Tamén existe a opciéon de FP DUAL coa que se realizan practicas na empresa

durante 6 meses cada un dos dous cursos.

A matricula parcial por modulos permite que cada persoa desefie o seu itinerario
formativo en funciéon da sua actividade laboral, das cargas familiares ou doutras
circunstancias, respondendo asi as necesidades e aos intereses persoais ao longo

da vida.

A oferta formativa do IES LUIS SEOANE abrangue as familias profesionais de

Administracion e Xestion e de Comercio e Marketing en diferentes réximes e

modalidades, incluida a FP DUAL Comercializacion de Produtos Alimentarios,

segundo se indica no cadro seguinte xunto cos seus horarios.

O IES permanece aberto de luns a venres, dende as 09:00h ata 14:30h e de 16:00h
a 22:40h. Nos meses de xullo e agosto, o horario € de veran. O horario de atencién
ao publico na Secretaria é de 09:00h a 14:00h.

CICLO . ,
FP FORMATIVO CODIGO REXIME | MODALIDADE
CSADGO01 Ordinario Presencial
C.S.
Administracion e | TORARIO
Finanzas Manas: luns a venres de 09:00h a 14:30h
. ., Tardes (duas),- de 16:00h a 18:30h
Administracion e
Xestion C.S. Asistenciaa | CSADGO02 Ordinario Presencial
Direccion HORARIO
Manas: luns a venres de 09:00h a 14:30 h
Tardes (duas),- de 16:00h a 18:30h



http://www.edu.xunta.gal/fp/familias-profesionais?familia=ADG&grao=All
http://www.edu.xunta.gal/fp/familias-profesionais?familia=ADG&grao=All
http://www.edu.xunta.gal/fp/familias-profesionais?familia=COM&grao=All
http://www.edu.xunta.gal/fp/ciclo/SADG01
http://www.edu.xunta.gal/fp/ciclo/SADG01
http://www.edu.xunta.gal/fp/ciclo/SADG01
http://www.edu.xunta.gal/fp/ciclo/SADG02
http://www.edu.xunta.gal/fp/ciclo/SADG02
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CMADGO01 Ordinario Presencial
C.M. Xestién HORARIO
Administrativa
Manas: luns a venres de 09:00h a 14:30h
Tardes (duas),- de 16:00h a 18:30h
ZSADGO1 Adultos Presencial
C.S.
A.dmlnlstramone HORARIO
Finanzas
Tardes, de 17:40h a 22:30 h
ZMADGO01 Adultos Presencial
C.M. Xestion
Administrativa HORARIO
Tardes, 17:40h a 22:30h
ZMADGO01 Adultos Distancia
C.M. Xestion
Administrativa Hai titorias, non obrigatorias, polas tardes.
SO é obrigatorio asistir aos exames.
CSCOMO02 | Ordinario Presencial
1°CS. HORARIO
Comercio Manas: luns a venres de 09:00h a 14:30h
Internacional
Tardes (duas),- de 16:00h a 18:30h
o
Comercio e - ) De 16:00h a 22:40h
, . Comercio Inter.
Marketing
CMCOMO01 Ordinario Presencial
C.M. Actividades
Comerciais
HORARIO
Manas: luns a venres de 09:00h a 14:30h
Tardes (duas) de 16:00 a 18:30 horas



http://www.edu.xunta.gal/fp/ciclo/MADG01
http://www.edu.xunta.gal/fp/ciclo/MADG01
http://www.edu.xunta.gal/fp/ciclo/SADG01
http://www.edu.xunta.gal/fp/ciclo/SADG01
http://www.edu.xunta.gal/fp/ciclo/SADG01
http://www.edu.xunta.gal/fp/ciclo/MADG01
http://www.edu.xunta.gal/fp/ciclo/MADG01
http://www.edu.xunta.gal/fp/ciclo/MADG01
http://www.edu.xunta.gal/fp/ciclo/MADG01
http://www.edu.xunta.gal/fp/ciclo/SCOM02
http://www.edu.xunta.gal/fp/ciclo/SCOM02
http://www.edu.xunta.gal/fp/ciclo/SCOM02
http://www.edu.xunta.gal/fp/ciclo/SCOM02
http://www.edu.xunta.gal/fp/ciclo/SCOM02
http://www.edu.xunta.gal/fp/ciclo/MCOM01
http://www.edu.xunta.gal/fp/ciclo/MCOM01
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C.S. Transporte

ZSCOMO01 Adultos Distancia

e Loxistica Hai titorias, non obrigatorias, polas tardes.
SO é obrigatorio asistir aos exames.
ZMCOMO02 Adultos Presencial
C.M. FPDUAL Tardes, de 16:00h a 21:40h
Comercializacion . _
Produtos IES LUIS SEOANE:

Alimentarios

e Luns, xoves e venres

Informacion CIFP CARLOS OROZA:
Ministerio
. e Martes e mércores

Informacion

Conselleria

Admision FP

DUAL

CBCOMO1 Ordinario Presencial

C.B. Servizos

Comerciais HORARIO:
Manas: luns a venres de 9:00h a 14:30h
Tardes (unha), de 16:00h a 17:40h
HORARIO

[ Manas: luns a venres de 09:00h a 14:30h

XEST.DE VEND. i i i
Tardes (duas),- de 16:00h a 18:30h

2°C.S

XEST DE VEND De 16:00h a 22:40h



http://www.edu.xunta.gal/fp/ciclo/SCOM01
http://www.edu.xunta.gal/fp/ciclo/SCOM01
http://www.edu.xunta.gal/fp/ciclo/MCOM02
http://www.edu.xunta.gal/fp/ciclo/MCOM02
http://www.edu.xunta.gal/fp/ciclo/MCOM02
https://www.todofp.es/que-como-y-donde-estudiar/que-estudiar/familia/loe/comercio-marketing/comercializacion-productos-alimentarios.html
https://www.todofp.es/que-como-y-donde-estudiar/que-estudiar/familia/loe/comercio-marketing/comercializacion-productos-alimentarios.html
http://www.edu.xunta.gal/fp/ciclo%252FMCOM02
http://www.edu.xunta.gal/fp/ciclo%252FMCOM02
http://www.edu.xunta.gal/fp/admision-fpdual
http://www.edu.xunta.gal/fp/admision-fpdual
http://www.edu.xunta.gal/fp/ciclo/BCOM01
http://www.edu.xunta.gal/fp/ciclo/BCOM01
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Ciclos formativos impartidos: caracteristicas e contidos

Podese obter mais informacién sobre o perfil profesional destes Ciclos Formativos
e as suas saidas profesionais, sobre os Médulos Profesionais que se deben estudar

en cada ciclo, e sobre as Unidades de Competencia que permite acreditar, en:

Familia Profesional Administracion e Xestion

Familia Profesional Comercio e Marketing

Acceso a titulos universitarios de grao

Os ciclos formativos de grao superior permiten acceder, de modo directo, sen

necesidade de proba, a calquera ensinanza universitaria de grao. Consultar en:

FP/Acceso universidade

UNED

Validacion de créditos universitarios

Os ciclos formativos de grao superior permiten validar certos créditos ECTS

dalgunha das titulaciéns universitarias. Consultar en:

http://www.edu.xunta.es/fp/webfm send/4400

INFORMACION XERAL

Info Xefatura de Estudos Libros de texto (axudas)
Impresos Xefatura de Estudos Impresos Secretaria

Proceso solicitude praza Organigrama

Impresos ciclos formativos Premios recibidos polo centro
Solicitude praza FP BASICA Siguenos nas redes sociais

Info Secretaria



http://www.edu.xunta.gal/fp/folletos-informativos-fp
http://www.edu.xunta.gal/fp/folletos-informativos-fp
https://www.edu.xunta.gal/fp/acceso-universidade
https://www.uned.es/universidad/inicio/estudios.html
https://www.edu.xunta.gal/fp/validacions-ciclos-superiores-fp-estudos-universitarios
https://www.edu.xunta.gal/fp/validacions-ciclos-superiores-fp-estudos-universitarios
http://www.edu.xunta.gal/centros/iesluisseoane/?q=taxonomy/term/183
http://www.edu.xunta.gal/centros/iesluisseoane/?q=taxonomy/term/184
http://www.edu.xunta.gal/centros/iesluisseoane/?q=taxonomy/term/157
http://www.edu.xunta.gal/centros/iesluisseoane/?q=taxonomy/term/182
http://www.edu.xunta.gal/centros/iesluisseoane/?q=taxonomy/term/187
http://www.edu.xunta.gal/centros/iesluisseoane/?q=taxonomy/term/178
http://www.edu.xunta.gal/centros/iesluisseoane/?q=taxonomy/term/188
http://www.edu.xunta.gal/centros/iesluisseoane/?q=taxonomy/term/177
http://www.edu.xunta.gal/centros/iesluisseoane/?q=taxonomy/term/26
http://www.edu.xunta.gal/centros/iesluisseoane/?q=taxonomy/term/191
https://www.facebook.com/instiluisseoane
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Matricula e convocatorias

O alumnado formalizara a matricula do ciclo formativo cada curso académico, o
que lle da dereito a unha unica convocatoria que se esgota cando se realice a

avaliacion final de médulos do curso.

O alumnado podera ser avaliado dun mesmo modulo profesional durante un
maximo de catro convocatorias, con independencia do réxime ou da modalidade
que se curse. A unica excepcion € o modulo profesional de Formaciéon en Centros

de Traballo -FCT- que presenta duas convocatorias.

Con caracter xeral, o alumnado podera realizar a matricula de primeiro ou
segundo curso no mesmo centro un maximo de duas veces. Non obstante,
poderase formalizar unha terceira ou unha cuarta matricula do mesmo curso no
mesmo centro, sempre que existan prazas dispofiibles e non haxa listaxe de
espera. De non existir prazas, o/a alumno/a podera formalizar a terceira ou cuarta

matricula noutro centro.

Normativa de referencia: Artigo 3 da Orde de 12 de xullo de 2011

Matricula polo réxime ordinario na modalidade presencial

A matricula polo réxime ordinario formalizase por curso completo.

Promocion de curso no réxime ordinario:

O alumnado podera formalizar a matricula no segundo curso cando tefa
superados todos os modulos do primeiro curso ou cando a suma da duracion dos

modulos pendentes non supere as 300 horas.

Cando un alumno non logre a promocion, debera repetir os modulos profesionais

non superados.
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No caso de pasar a segundo curso con algunha materia pendente de primeiro, o/a
alumno/a debera realizar as actividades de recuperaciéon que lle propofa o equipo

docente e sera avaliado na avaliacidn parcial de segundo curso previa a FCT.

Se non se superan todos os mdédulos de primeiro e/ou segundo na avaliaciéon
previa a FCT, o alumnado podera recuperalos no periodo no que o resto de

alumnado realice a FCT.

Normativa de referencia: Artigo 4 da Orde de 12 de xullo de 2011

Matricula polo réxime para as persoas adultas nas modalidades
presencial, semipresencial e a distancia

A matricula neste réxime realizarase por moédulos profesionais, non podendo

superar a carga lectiva anual de 1000 horas.

Normativa de referencia: Artigo 5 da Orde de 12 de xullo de 2011

Matricula simultanea de ensinanzas

Sera posible realizar a matricula simultanea en dous ciclos formativos distintos,
en ciclos formativos e bacharelato, ou en ciclos formativos e ESO, coa
autorizacion do Servizo de Inspeccion Educativa, sempre que existan prazas
dispoiiibles e non haxa listaxe de espera logo de rematado o proceso de admision,

e exista unha compatibilidade horaria minima do 90 %.

Durante o periodo de vixencia da matricula, unha persoa non podera estar
matriculada simultaneamente nun mesmo médulo profesional nas modalidades a
distancia, semipresencial ou presencial, asi como nas probas para a obtencion

deste.

Normativa de referencia: Artigo 6 da Orde de 12 de xullo de 2011
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Renuncia a matricula

Co fin de non esgotar as catro convocatorias previstas para cada modulo
profesional, poderase renunciar, por unha soa vez, a avaliaciéon e a cualificacién
da totalidade dos médulos profesionais do ciclo formativo en que se formalizase a
matricula, no caso do réxime ordinario, ou de forma parcial no caso do réxime de

persoas adultas, sempre que se dea algunha das seguintes circunstancias:

Doenza prolongada de caracter fisico ou psiquico, tanto do alumno ou da alumna

como de familiares ata o segundo grao de consanguinidade ou afinidade.

Incorporacién a un posto de traballo mediante un contrato de duracién superior a

dous meses, nun horario incompatible coas ensinanzas do ciclo.
Obrigas de tipo familiar ou persoal que impidan a normal dedicacion ao estudo.

A renuncia a matricula sempre se debera xustificar documentalmente.

A solicitude de renuncia de matricula, xunto coa documentacion acreditativa,
deberase presentar ante a Direccion do centro educativo cunha antelacion minima
de dous meses con respecto a avaliacion final de mddulos (no caso de primeiro
curso), ou dous meses antes da data prevista para o inicio da FCT (no caso de

segundo curso).

Normativa de referencia: Artigos 7 e 8 da Orde de 12 de xullo de 2011

Anulacién de matricula

Se un/unha alumno/a non asiste ao centro durante os cinco primeiros dias lectivos
do curso, o centro requiriralle por escrito a sua inmediata incorporacion nun prazo
maximo de tres dias contados desde a data de recepcién da notificacidon. Se non
se incorpora, agas causa debidamente xustificada, procederase a anulacion da

stia matricula.

O alumnado tamén podera solicitar de xeito voluntario a anulaciéon da matricula

cunha antelacién minima dunha semana a respecto do remate do periodo de
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matricula correspondente ao mes de setembro. A anulacion da matricula non

computara para efectos de convocatorias consumidas.

Normativa de referencia: Artigo 9 da Orde de 12 de xullo de 2011

Baixa de oficio

Logo de iniciadas as actividades lectivas, cando un/ha alumno/a acumule un
numero de faltas inxustificadas superior a 15 dias lectivos consecutivos ou 25
descontinuos procederase a sua baixa de oficio. Enténdese que se refire a dias

completos de non asistencia, e non a faltas por modulos.

O centro realizara un apercibimento previo cando o alumno/a acumule mais de 10
dias de faltas de asistencia sen xustificacion. Debera quedar constancia na

Secretaria do centro do apercibimento e da comunicacion da baixa.

A baixa de oficio supora a perda da condicion de alumno ou de alumna do ciclo
formativo, e a correspondente convocatoria computarase como xa consumida. A
reincorporacion as mesmas ensinanzas requirira someterse a un novo proceso de
admision.

Normativa de referencia: Artigo 10 da Orde de 12 de xullo de 2011

Faltas de asistencia e perda do dereito a avaliacion continua

A avaliacion realizarase ao longo de todo o proceso formativo do alumnado, polo
que ten un caracter continuo. Por este motivo, nas modalidades de ensino
presencial cumprira a asistencia do alumnado as actividades programadas para

os distintos moédulos profesionais do ciclo formativo.

O numero de faltas que implica a perda do dereito a avaliacion continua nun
determinado modulo sera do 10 % respecto da sua duracion total.
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O alumnado que perdese o dereito a avaliacion continua tera dereito a realizar
unha proba extraordinaria de avaliacion, a cualificacidn obtida na proba podera

consignarse na avaliacion parcial previa a FCT.

Faltas xustificables:

a) Citacions que impliquen un deber inescusable, polo tempo necesario.
b) Morte ou enfermidade grave dun familiar de primeiro ou segundo grao.

c) Tramitacion de documentos oficiais, presentacion a exames e probas oficiais

ou similares, sendo xustificable o tempo necesario.

d) Enfermidade ou indisposicién sendo xustificable o tempo de prescricidon
meédica.

e) Asistencia a folgas legalmente convocadas

Xustificacion das faltas de asistencia a clase do alumnado:

A Xxustificacion das faltas de asistencia a clase do alumnado realizarase ante o
profesorado titor acompafando, segundo proceda:

1. Xustificante médico, no caso de enfermidade propia ou grave dun familiar de

primeiro ou segundo grao.

2. Documento acreditativo, no caso de deberes inescusables, presentacion a

exames ou morte de familiares de primeiro ou segundo grao.

3. Calquera outro documento acreditativo que xustifique a ausencia.

Normativa de referencia: Artigo 25 da Orde de 12 de xullo de 2011 e artigos 42 e 43 do ROC do instituto

Traslado de matricula

Entenderase por traslado de matricula o procedemento polo cal un alumno ou
unha alumna matriculados oficialmente solicitan, antes da finalizacion do
correspondente curso académico, cursar as mesmas ensinanzas de formacion
profesional nun centro educativo ou nun réxime diferente daquel en que

formalizasen a stia matricula.
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Unicamente se procedera a admision de solicitudes de traslado de matricula nos

seguintes casos, que se deberan acreditar documentalmente:

— Doenza grave de caracter fisico ou psiquico, tanto do alumno ou da alumna

como de familiares ata o primeiro grao de consanguinidade ou afinidade.

— Incorporacion a un posto de traballo mediante un contrato de duracion
superior a dous meses, que impida cursar de xeito presencial os estudos no

centro onde se estea matriculado.

— Cambio de residencia a diferente localidade do pai, da nai ou da persoa que
exerza a titoria legal, con quen conviva a persoa solicitante, ou do interesado

no caso de ser maior de idade.

Con caracter xeral, non se admitira traslado ningun durante o periodo oficial de
matriculacion. Unicamente se permitiran traslados de matricula dentro do mesmo

réxime, ou do réxime ordinario ao réxime para as persoas adultas.

Non procedera en ningun caso a autorizacion de traslado de matricula cando o

alumno ou a alumna perdesen, no centro de orixe, o dereito a avaliacion continua.
Procedemento de traslado de matricula

O alumno ou a alumna presentaran a solicitude de traslado no centro onde
soliciten ser admitidos, e indicaran documentalmente as causas que xustifican
a sua peticion.

A Direccion do centro solicitado requirira do centro de orixe a documentacion

necesaria para o traslado.

Normativa de referencia: Artigo 13 da Orde de 12 de xullo de 2011

Titulacion

Para a obtencion do titulo de técnico ou de técnico superior, cumprira acreditar a
superacion de todos os médulos profesionais de que conste o correspondente

ciclo formativo, asi como cumprir os requisitos de acceso a el.
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Quen non superase a totalidade dos modulos profesionais correspondentes a un
ciclo formativo ten dereito a que se lle expida un certificado académico dos

modulos profesionais superados.

O alumnado do réxime de persoas adultas que non superase algun modulo
profesional tera dereito, de ser o caso, a que se lle expida un certificado
académico das unidades formativas de menor duracion do médulo profesional

superadas, co fin de facilitar a formacion permanente ao longo da vida.

Normativa de referencia: Artigo 43 da Orde de 12 de xullo de 2011

Reclamacion contra as cualificacions

Os/as alumnos/as poderan reclamar ante a Direccidén do centro as decisidns e as

cualificacions que se adopten como resultado dos procesos das avaliaciéns finais.

O dereito de reclamacion sera extensivo a aquelas avaliacions parciais nas que
se propofia 0 acceso a realizacion do moédulo de Formacion en Centros de

Traballo.

As referidas reclamacions deberan basearse nalgun dos seguintes aspectos:

e A avaliacion que se levou a cabo como resultado do proceso de aprendizaxe
do alumnado non foi adecuada aos resultados de aprendizaxe, aos obxectivos
especificos, aos contidos, aos criterios de avaliacion e ao nivel recollidos na

correspondente programacion.

e Os procedementos e o0s instrumentos de avaliacion aplicados foron

inadecuados, conforme ao sinalado na programacion.

e A aplicacion dos criterios de cualificacion establecidos na programacion para

a superaciéon do modulo profesional non foi correcta.
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Procedemento e prazos para a presentacion das reclamaciéns

A reclamacion presentarase por escrito ante a Direccion do centro, no prazo
maximo de dous dias lectivos contados desde o dia seguinte a aquel en se

produza a comunicacion da cualificacion final ou da decision adoptada.

Contra a resolucién do director ou da directora do centro, a persoa solicitante
podera presentar recurso de alzada perante a Xefatura Territorial no prazo
maximo dun mes a partir da sua notificacion; e dita resolucién esgotara a via

administrativa.

Normativa de referencia: Artigo 45 da Orde de 12 de xullo de 2011

Bolsas

Os estudantes de Formacién Profesional poden acceder a bolsas de diferentes

contias e tipos en funcién das condiciéns académicas e familiares do solicitante.

A tramitacion faise por via telematica. Pédese obter informacion sobre requisitos,

contias, documentacion a presentar, en www.mecd.gob.es

Programas internacionais

O IES Luis Seoane leva participando dende o ano 1994 en programas de
intercambios linguisticos, practicas en empresas ou cursos de idiomas en

diferentes paises de todo o mundo.

No instituto funciona un departamento de Coordinacién de Programas
Internacionais dende o que se informa puntualmente das actividades previstas en

cada momento (bolsas ERASMUS+ e mobilidades sen bolsa).

Info programas internacionais SEEDERASMUS
Erasmus + E-Sepie
Carta ECHE

~ 10 ~
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Recursos informativos

No Instituto dispomos de diversos medios para manter informados a todos os

membros da comunidade educativa:

- A paxina web do centro: www.edu.xunta.es/centros/iesluisseoane

- O vestibulo do centro dispén de taboleiros para a exposicion publica de

informacion.

- Existira unha caixa do correo nun lugar visible no vestibulo do centro para facer

comentarios ou comunicar ideas e suxestions aos érganos de goberno do instituto.
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VALIDACIONS E EXENCIONS

Normativa

Real Decreto 1085/2020 do 9 de decembro, polo que se establecen validacions
de moddulos profesionais

VALIDACIONS DE MODULOS PROFESIONAIS

Informacién importante sobre as validacions

As solicitudes de validacion requiriran a matricula previa do alumnado.

Cada modulo profesional validado recollerase nos documentos académicos. Para
os efectos de calculo da nota media do ciclo formativo de formacion profesional,
a nota do modulo validado sera a obtida orixinalmente (no moédulo que da lugar a
validacion).

Naqueles casos en que a validacidon esixa considerar mais dun modulo
profesional, a cualificacion final sera o resultado do calculo da media aritmética
das cualificacions obtidas nos ditos médulos, e sera unicamente de aplicacion
cando se acheguen modulos profesionais de formacion profesional do sistema
educativo.

Os médulos profesionais e as materias de estudos universitarios oficiais que fosen
previamente validados, non poderan ser achegados para solicitar a validacion
doutros mddulos profesionais.

A experiencia profesional e a formacién non formal non poderan ser achegadas
para a validacion de modulos profesionais de titulos de formacion profesional do
sistema educativo, se non foron obxecto de recofiecemento a través dun
procedemento de acreditacion de competencias profesionais.

As validacions entre estudos universitarios e de formacion profesional poderanse
solicitar cando estes ultimos pertenzan ao espazo da educaciéon superior.
Ademais, o numero de moédulos profesionais dos ciclos de grao superior validados
non podera superar o0 60 % da totalidade de créditos ECTS establecidos no real
decreto polo que se establece o titulo de técnico superior. Os maddulos
profesionais asi validados, asi como os que se validen achegando estudos

anteriores a8 LOXSE, non levaran asignada ningunha puntuacion: constaran no


https://www.boe.es/eli/es/rd/2020/12/09/1085
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expediente do alumnado como validados e non computaran para os efectos de
calculo da nota media do ciclo formativo.

Documentacién para solicitar a validacion de médulos profesionais.

. Para solicitar a validacion de modulos profesionais, o solicitante debera presentar
ante a Direccidon do centro docente en que estea matriculado a seguinte
documentacion:

a) Modelo de solicitude establecido para ese efecto no Anexo V deste real
decreto, indicando de forma expresa na solicitude o codigo e a denominacion
exacta do médulo ou médulos profesionais para os cales solicita a validacion.

b) Certificacion académica oficial en que conste a cualificacion obtida nas
materias ou nos modulos profesionais cursados.

. No caso de que o solicitante pida unha validacion de modulos profesionais con
estudos universitarios cursados, debera, ademais, achegar a seguinte
documentacion:

a) Orixinal ou copia simple dos programas oficiais das materias ou materias
cursadas, debidamente selados polo centro universitario correspondente.

b) Certificacion da universidade en que conste que os programas que se
achegan son os realmente cursados e superados polo alumno ou alumna.

. No caso de que o solicitante pida a validacion de mddulos profesionais con
unidades de competencia oficialmente acreditadas, debera presentar a
documentacion seguinte

a) Certificacidn oficial da Administracion competente, se as unidades de
competencia foron adquiridas mediante un procedemento de avaliacion e
acreditacion das competencias profesionais establecido no Real Decreto
1224/2009, do 17 de xullo, de recofiecemento das competencias profesionais
adquiridas por experiencia laboral.

b) Certificado de profesionalidade expedido pola administracion laboral
competente, obtido de acordo co establecido no Real Decreto 34/2008, do 18 de

xaneiro, polo que se regulan os certificados de profesionalidade.
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Validacions entre modulos profesionais

Os médulos profesionais que tefian os mesmos codigos, as mesmas
denominacions, capacidades terminais ou resultados de aprendizaxe, contidos e
duracion seran considerados moédulos idénticos, independentemente do
ciclo formativo ao que pertenzan, e trasladaranse as cualificacidns obtidas
nos moédulos profesionais superados a calquera dos ciclos nos cales os ditos
madulos estean incluidos. E o caso, entre outros, do médulo de Inglés cursado en

outros ciclos LOE do mesmo nivel, e que non necesita solicitude de validacion.
Moédulo de FOL

Os médulos profesionais de Formacion e Orientacién Laboral e mais de Empresa
e Iniciativa Emprendedora validaranse con independencia do ciclo formativo de
grao medio ou superior ao que pertenzan.

Se o0 médulo de Formacion e Orientacion Laboral foi cursado nun ciclo regulado
pola Lei Organica 1/1990, do 3 de outubro, de Ordenaciéon Xeral do Sistema
Educativo (LOXSE), o alumnado debera aportar certificacion de “Prevencion de

riscos laborais” de nivel basico para a sua validacion.
Médulo de Inglés e Segunda lingua estranxeira

Formacion previa en ciclos regulados pola Lei Organica 1/1990 (LOXSE)

Validacions dos médulos profesionais de Inglés

Formacion achegada Formacion para validar
Médulos profesionais de titulos regulados pola Lei Organica Médulos profesionais de Inglés de diferentes titulos regulados pola Lei
1/1990 Organica 2/2006
GRAO MEDIO

Lingua estranxeira (duracion de 65 horas) )
Cando a lingua estranxeira cursada e superada sexa inglés. 0156. Inglés.

Lingua estranxeira ou da C.A.
Cando a lingua estranxeira cursada e superada sexa inglés. 0156. Inglés.

Modulos profesionais de Lingua estranxeira de ciclos formativos de grao superior, 0156. Inglés.
en calquera das suas denominacions, sempre que sexa a mesma que a que se desexa
validar.
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Lingua estranxeira (Inglés).

Lingua estranxeira (duracion de 90 horas
Cando a lingua estranxeira cursada e superada sexa inglés.

Lingua estranxeira en comercio internacional.
Cando a lingua estranxeira cursada e superada sexa inglés.

0179. Inglés.

0179. Inglés.

0179. Inglés.
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Validacions dos mddulos profesionais de Segunda lingua estranxeira

Formacion achegada

Médulos profesionais de diferentes titulos regulados pola Lei Organica 1/1990

GRAO SUPERIOR

Segunda lingua estranxeira.

Cando a lingua estranxeira cursada e superada sexa a mesma que se desexa validar.

Formacion para validar

Moédulos de titulos regulados pola Lei Organica 2/2006

180. Segunda lingua estranxeira.

Formacion previa en ciclos regulados pola Lei Organica 2/2006 (LOE)

Para todos os ciclos formativos con inglés

Formacion achegada

Médulos profesionais de diferentes titulos regulados pola
Lei Organica 2/2006

0179 Inglés.

Certificado do ciclo elemental de Inglés da Escola Oficial de Idiomas.
(RD 967/1988, do 2 de setembro).

Certificado de nivel intermedio (B1) de Inglés da Escola Oficial de
Idiomas.
(RD 1629/2006, do 29 de decembro).

Certificado de aptitude de Inglés da Escola Oficial de Idiomas.
(RD 967/1988, do 2 de setembro).

Certificado de nivel avanzado (B2), ou superior, de Inglés da Escola Oficial de
Idiomas.
(RD 1629/2006, do 29 de decembro).

Titulo de grao, ou equivalente, en Filoloxia Inglesa ou en Traducion e
Interpretacion (Inglés).

Formacion para validar

Médulos profesionais de diferentes titulos regulados pola

0156 Inglés.

0156 Inglés.

0156 Inglés.

0156 Inglés.
0179 Inglés.
0156 Inglés.
0179 Inglés.

0156 Inglés.
0179 Inglés.

Lei Organica 2/2006

Para todos os ciclos formativos con Segunda lingua estranxeira

Formacion achegada

Médulos profesionais de diferentes titulos regulados pola Lei
Organica 2/2006

Formacion para validar

Médulos profesionais de diferentes titulos regulados pola Lei

Organica 2/2006
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Certificado do ciclo elemental ou de aptitude da Escola Oficial de
Idiomas. . .
(RD 967/1988, do 2 de setembro). 0180 Segunda lingua estranxeira.

(Da mesma lingua estranxeira que se desexa validar).
Certificado de nivel intermedio (B1), ou superior, da Escola Oficial deldiomas (RD
1629/2006, do 29 de decembro).

(Da mesma lingua estranxeira que se desexa validar). 0180 Segunda lingua estranxeira.

Titulo de grao, ou equivalente, en Filoloxia ou en Traducion e

Interpretacion. ) .
(Da mesma especialidade que a lingua estranxeira que se desexa validar). 0180 Segunda lingua estranxeira.
Validacion de modulos en ciclos de Administracion e Xestion
Formacion previa en ciclos regulados pola Lei Organica 2/2006 (LOE)
Administracion e Xestion
Formacion achegada Formacion para validar
Médulos profesionais de diferentes titulos regulados pola Lei Moédulos profesionais de diferentes titulos regulados Lei
Organica 2/2006 Organica 2/2006
GRAO SUPERIOR
Técnico superior en Xestion de Vendas e Espazos Comerciais
(RD 1573/2011, do 4 de novembro) Técnico superior en Administracion e Finanzas
(Comercio e Mérketing) (RD 1584/2011, do 4 de novembro)
0626. Loxistica de aprovisionamento. 0655. Xestion loxistica e comercial.
Técnico superior en Transporte e Loxistica
(RD 1573/2011, do 4 de novembro) Técnico superior en Administracion e Finanzas
(Comercio e Mérketlng) (RD 1584/201 1, do4de nOVembrO)
0626. Loxistica de aprovisionamento. 0655. Xestion loxistica e comercial.

Técnico superior en Axencias de Viaxe e Xestion de Eventos

(RD 1254/2009, do 24 de xullo) Técnico superior en Asistencia 4 Direccion
(Hostalarfa e Turismo) (RD 1582/2011, do 4 de novembro)
0172. Protocolo e relacions publicas. 0661. Protocolo empresarial.

Técnico superior en Xestion de Aloxamentos Turisticos

(RD 1686/2007, do 14 de decembro) Técnico superior en Asistencia 4 Direccion
(Hostalarfa e Turismo) (RD 1582/2011, do 4 de novembro)
0172. Protocolo e relacions publicas. 0661. Protocolo empresarial.

Técnico superior en Guia, Informacion e Asistencia Turistica

(RD 1255/2009, do 24 de xullo) Técnico superior en Asistencia a Direccion
(Hostalarfa e Turismo) (RD 1582/2011, do 4 de novembro)
0172. Protocolo e relacions piblicas. 0661. Protocolo empresarial.
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Formacion previa en ciclos regulados pola Lei Organica 1/1990 (LOXSE)

Formacion achegada

Administracion e Xestion

Médulos profesionais de diferentes titulos regulados pola Lei

Orgénica 1/1990

Técnico en Xestion Administrativa
(RD 1662/1994, do 22 de xullo)

Comunicacion, arquivo da informacion e operatoria de teclados.

Xestion administrativa de compravenda.

Xestion administrativa de persoal.

Contabilidade xeral e tesouraria.

Produtos e servizos financeiros e de seguros basicos.
Principios de xestion administrativa publica.
Aplicacions informaticas.

Técnico superior en Secretariado
(RD 1658/1994, do 22 de xullo)

Xestion de datos.
Elaboracion e presentacion de documentos e informacion.

Comunicacion e relacions profesionais.

Técnico superior en Secretariado
(RD 1658/1994, do 22 de xullo)

Elementos de dereito.

Xestion de datos.
Elaboracion e presentacion de documentos e informacion.

Comunicacion e relacions profesionais.
Organizacion do servizo e traballos de secretariado.

Técnico superior en Administracion e Finanzas
(RD 1659/1994, do 22 de xullo)

Administracion publica.
Aplicacions informaticas e operatoria de teclados.
Recursos humanos.

Xestion financeira.
Produtos e servizos financeiros e de seguros.

Contabilidade e fiscalidade.
Xestion do aprovisionamento.

Proxecto empresarial.

Formacién para validar

Moédulos profesionais de diferentes titulos regulados pola Lei
Organica 2/2006

GRAO MEDIO

0437.
0438.
0442.

0441.
0443.

0448.
0439.
0440.

0440.

0437.

Técnico en Xestion Administrativa
(RD 1631/2009, do 30 de outubro)

Comunicacion empresarial e atencion ao cliente.
Operacions administrativas de compravenda.
Operacions administrativas de recursos humanos.

Técnica contable.
Tratamento da documentacion contable.

Operacions auxiliares de xestion de tesouraria.
Empresa ¢ Administracion.
Tratamento informatico da informacion.

Técnico en Xestion Administrativa
(RD 1631/2009, do 30 de outubro)

Tratamento informatico da informacion.

Comunicacion empresarial e atencion ao cliente.

GRAO SUPERIOR

0647.

0649.

0651.
0662.

0647.
0649.
0652.

0653.
0654.

0655.
0656.

Técnico superior en Asistencia & Direccion
(RD 1582/2011, do 4 de novembro)

Xestion da documentacion xuridica e empresarial.

Ofimatica e proceso da informacion.

Comunicacion e atencion ao cliente.
Organizacion de eventos empresariais.

Técnico superior en Administracion e Finanzas
(RD 1584/2011, do 4 de novembro)

Xestion da documentacion xuridica e empresarial.
Ofimatica e proceso da informacion.

Xestion de recursos humanos.

Xestion financeira.
Contabilidade e fiscalidade.

Xestion loxistica e comercial.

Simulacion empresarial.

~ 10 ~



XUNTA } |E.S. LUIS SEOANE

DE GALICIA

UNION EURDPEA
xal.oc} BOCIAL ELROPEQ

Formacion achegada

Médulos profesionais de diferentes titulos regulados pola Lei

Organica 1/1990

Técnico superior en Secretariado
(RD 1658/1994, do 22 de xullo)

Elementos de dereito.

Xestion de datos.
Elaboracion e presentacion de documentos e informacion.

Comunicacion e relacions profesionais.

Técnico superior en Administracion ¢ Finanzas
(RD 1659/1994, do 22 de xullo)

Administracion publica.

Aplicacions informaticas e operatorias de teclado.

Administracion e Xestion

Formacion para validar

Moédulos profesionais de diferentes titulos regulados pola Lei
Organica 2/2006

Técnico superior en Administracion ¢ Finanzas
(RD 1584/2011, do 4 de novembro)

0647. Xestion da documentacion xuridica e empresarial.

0649. Ofimatica e proceso da informacién.

0651. Comunicacion e atencion ao cliente.

Técnico superior en Asistencia & Direccion
(RD 1582/2011, do 4 de novembro)

0647. Xestion da documentacion xuridica e empresarial.

0649. Ofimatica e proceso da informacion.

Validacion de médulos en Ciclos de Comercio e Marketing
Formacion previa en ciclos regulados pola Lei Organica 2/2006 (LOE)

Formacion achegada

Médulos profesionais de diferentes titulos regulados pola Lei Organica

2/2006

Técnico superior en Xestion de Vendas e Espazos Comerciais(RD 1573/2011, do

4 de novembro)

0927. Xestion de produtos e promocions no punto de venda.

Técnico en Xestion Administrativa(RD
1631/2009, do 30 de outubro)(Administracion e

Xestion)

Ciclo completo.

Comercio e Marketing

Formacion para validar

Médulos profesionais de diferentes titulos regulados pola Lei
Organica 2/2006

GRAO MEDIO

Técnico en Actividades Comerciais
(RD 1688/2011, do 18 de novembro)

1231. Dinamizacion do punto de venda.

Técnico en Actividades Comerciais
(RD 1688/2011, do 18 de novembro)

1234. Servizos de atencion comercial.

Técnico superior en Desefio e Xestion da Producion Grafica(RD 175/2013, do 8

de marzo)
(Artes Graficas)

1480. Comercializacion de produtos graficos e atencion ao cliente.

Técnico superior en Deseflo e Edicion de Publicacions Impresas eMultimedia

(RD 174/2013, do 8 de marzo)(Artes
Graficas)

1480. Comercializacion de produtos graficos e atencion ao cliente.

Técnico en Actividades Comerciais
(RD 1688/2011, do 18 de novembro)

1234. Servizos de atencion comercial.

Técnico en Actividades Comerciais
(RD 1688/2011, do 18 de novembro)

1234. Servizos de atencion comercial.

~11 ~
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GRAO SUPERIOR

Técnico superior en Administracion e Finanzas(RD 1584/2011,

do 4 de novembro) (Administracion e Xestion)
Ciclo completo.
Técnico superior en Asistencia & Direccion(RD 1582/2011,

do 4 de novembro) (Administracion e Xestion)

Ciclo completo.

Técnico superior en Administracion e Finanzas(RD 1584/2011,

do 4 de novembro) (Administracion e Xestion)

Ciclo completo.
Técnico superior en Asistencia & Direccion
(RD 1582/2011, do 4 de novembro)
(Administracion e Xestion)

Ciclo completo.

~ 12 ~

Técnico superior en Comercio Internacional(RD
1574/2011, do 4 de novembro)

0623. Xestion econdmica e financeira da empresa.

Técnico superior en Comercio Internacional(RD
1574/2011, do 4 de novembro)

0623. Xestion econdmica e financeira da empresa.

Técnico superior en Xestion de Vendas e Espazos Comerciais(RD
1573/2011, do 4 de novembro)

0623. Xestion econémica e financeira da empresa.0626.
Loxistica de aprovisionamento.

Técnico superior en Xestion de Vendas e Espazos Comerciais
(RD 1573/2011, do 4 de novembro)

0623. Xestion economica e financeira da empresa.
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Formacion previa en ciclos regulados pola Lei Organica 1/1990 (LOXSE)

Comercio e Marketing

Formacién achegada Formacién para validar

Médulos profesionais de diferentes titulos regulados pola Lei Organica 2/2006 Modulos profesionais de diferentes titulos regulados pola Lei Organica 2/2006

Técnico superior en Administracion e Finanzas
(RD 1584/2011, do 4 de novembro)
(Administracion e Xestion)

Técnico superior en Marketing e Publicidade
(RD 1571/2011, do 4 de novembro)

1110. Atencion ao cliente, consumidor e usuario.
Ciclo completo. 0623. Xestion economica e financeira da empresa.

Técnico superior en Asistencia & Direccion

(RD 1582/2011, do 4 de novembro) Técnico superior en Mérketing e Publicidade
(Administracion e Xestion) (RD 1571/2011, do 4 de novembro)
Ciclo completo. 0623. Xestion economica e financeira da empresa.
Técnico superior en Producion de Audiovisuais e Espectaculos Técnico superior en Marketing e Publicidade
(RD 1681/2011, do 18 de novembro) (RD 1571/2011, do 4 de novembro)

(Imaxe e Son)

Ciclo completo. 1008. Medios e soportes de comunicacion.
Técnico superior en Producion de Audiovisuais e Espectaculos Técnico superior en Marketing e Publicidade
(RD 1681/2011, do 18 de novembro) (RD 1571/2011, do 4 de novembro)

(Imaxe e Son)

Ciclo completo. 1109. Lanzamento de produtos e servizos.
Técnico superior en Administracion e Finanzas Técnico superior en Transporte e Loxistica
(RD 1584/2011, do 4 de novembro) (RD 1572/2011, do 4 de novembro)

(Administracion e Xestion)

0623. Xestion economica e financeira da empresa.

Ciclo completo. 0626. Loxistica de aprovisionamento.
Técnico superior en Asistencia 4 Direccion Técnico superior en Transporte e Loxistica
(RD 1582/2011, do 4 de novembro) (RD 1572/2011, do 4 de novembro)

(Administracion e Xestion)

Ciclo completo. 0623. Xestion economica e financeira da empresa.
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Formacion achegada Formacion para validar
Moédulos profesionais de diferentes titulos regulados pola Lei Moédulos profesionais de diferentes titulos regulados pola Lei
Organica 1/1990 Qrganica 2/2006
Técnico superior en Administracion e Finanzas
(RD 1659/1994, do 22 de xullo) Técnico superior en Marketing e Publicidade
(Administracion) (RD 1571/2011, do 4 de novembro)
Ciclo completo. 0623. Xestion econdmica e financeira da empresa.
Técnico superior en Xestion Comercial e Marketing Técnico superior en Marketing e Publicidade
(RD 1651/1994, do 22 de xullo) (RD 1571/2011, do 4 de novembro)
Politicas de marketing. 0930. Politicas de marketing.
Técnico superior en Administracion e Finanzas
(RD 1659/1994, do 22 de xullo) Técnico superior en Transporte e Loxistica
(Administracion) (RD 1572/2011, do 4 de novembro)
Ciclo completo. 0623. Xestion economica e financeira da empresa.
Técnico superior en Comercio Internacional Técnico superior en Transporte e Loxistica
(RD 1653/1994, do 22 de xullo) (RD 1572/2011, do 4 de novembro)
Almacenaxe de produtos. 0625. Loxistica de almacenamento.
Xestion administrativa do comercio internacional. 0627. Xestion administrativa do comercio internacional.
Transporte internacional de mercadorias. 0622. Transporte internacional de mercadorias.
Técnico superior en Xestion Comercial e Marketing Técnico superior en Transporte e Loxistica
(RD 1651/1994, do 22 de xullo) (RD 1572/2011, do 4 de novembro)
Loxistica comercial. 0625. Loxistica de almacenamento.
Técnico superior en Xestion do Transporte Técnico superior en Transporte e Loxistica
(RD 1654/1994, do 22 de xullo) (RD 1572/2011, do 4 de novembro)
Xestion administrativa do comercio internacional. 0627. Xestion administrativa do comercio internacional.
Comercializacion do servizo de transporte. 0624. Comercializacion do transporte e a loxistica.
Planificacion e xestion da explotacion do transporte terrestre. 0628. Organizacion do transporte de viaxeiros.
Organizacion do servizo de transporte terrestre. 0629. Organizacion do transporte de mercadorias.
Almacenaxe de produtos. 0625. Loxistica de almacenamento.
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Validacion de médulos no ciclo de Comercializacion de produtos

alimentarios

a) Formacion previa en ciclos regulados pola Lei Organica 1/1990

(LOXSE).

Formacion aportada

Formacion a validar

Administracion e xestion dun pequeno establecemento comercial.

— Ciclo Formativo de Grao Medio en Comercio.

1606. Constitucion de pequenos
negocios alimentarios

Administracion, xestion e comercializacion na pequena empresa.

(Calquera ciclo formativo)

1606. Constitucion de pequenos
negocios alimentarios.

Organizacion e xestion dunha explotacion agraria familiar.

— Ciclo Formativo de Grao Medio en Explotacions agrarias extensivas.

(Actividades Agricolas).

— Ciclo Formativo de Grao Medio en Explotacions gandeiras.

(Actividades Agricolas).

— Ciclo Formativo de Grao Medio en Explotacions agricolas intensivas.

(Actividades Agricolas).

— Ciclo Formativo de Grao Medio en Xardinaria.

(Actividades Agricolas).

— Ciclo Formativo de Grao Medio en Traballos forestais ¢ de
conservacion do medio natural.

(Actividades Agricolas).

1606. Constitucion de pequenos
negocios alimentarios.

Organizacion e xestion dunha pequena empresa de actividades de tempo libre
e socio educativas.

— Ciclo Formativo de Grao Superior en Animacion de actividades fisicas e
deportivas.

(Actividades Fisicas e Deportivas).

— Ciclo Formativo de Grao Superior en Animacion sociocultural.

(Servizos Socioculturais e 4 Comunidade).

— Ciclo Formativo de Grao Superior en Animacion turistica.

(Hostaleria e Turismo).

1606. Constitucion de pequenos
negocios alimentarios.

Organizacion e xestion dunha empresa agraria.

— Ciclo Formativo de Grao Superior en Xestion e organizacion de empresas
agropecuarias.

(Actividades Agricolas).

— Ciclo Formativo de Grao Superior en Xestion e organizacion dos recursos
naturais e paisaxisticos.

(Actividades Agricolas).

1606. Constitucion de pequenos
negocios alimentarios.

Ciclo Formativo completo de Grao Medio en Xestion administrativa.
(Administracion).

1606. Constitucion de pequenos
negocios alimentarios.
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Formacion previa en ciclos regulados pola Lei Organica 2/2006 (LOE)

Formacion aportada Formacion a validar
Modulos profesionais (Ciclo formativo ao que pertencen) Modulos profesionais a validar
1227. Xestion dun pequeno comercio. 1606. Constitucion de pequenos
— Ciclo Formativo de Grao Medio en Actividades comerciais. negocios alimentarios.
Empresa e iniciativa emprendedora. 1606. Constitucion de pequenos
(Calquera ciclo formativo). negocios alimentarios.
Ciclo Formativo completo de Grao Superior en Administracion e 1606. Constitucion de pequenos
finanzas. negocios alimentarios.
(Administracion e Xestion).
Ciclo Formativo completo de Grao Superior en Procesos e calidade na 1610. Seguridade e calidade alimentaria no
industria alimentaria. comercio.
(Industrias alimentarias).
0931. Marketing dixital. 1613. Comercio electronico en
— Ciclo Formativo de Grao Superior en Xestion de vendas e espazos negocios alimentarios.
comerciais.
— Ciclo Formativo de Grao Superior en Marketing e publicidade.
Ciclo Formativo completo de Grao Medio en Actividades comerciais. 1615. Xestion dun comercio
alimentario.
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FCT

O modulo de FCT forma parte do curriculo e ten caracter obrigatorio; o alumnado
non pode ser avaliado definitivamente e obter o titulo sen ter superado este modulo.
Para acceder a FCT o/a alumno/a debera ter superados todos os modulos
profesionais do ciclo formativo a realizar no centro educativo, salvo o de Proxecto

do ciclo Superior de Administracion e Finanzas que se avalia ao final da FCT.

A asignacion de empresas é realizada polo instituto ao final do segundo curso sobre
un listado que manexa o propio instituto. O/a alumno/a pode propofier unha
empresa que, en todo caso, sera valorada polo departamento de Formacion en

Centros de Traballo.

O periodo ordinario de realizacién sera o 2° trimestre do ano natural, unha vez

rematada a avaliacioén final de modulos profesionais, (meses de abril a xufio).

O periodo extraordinario, para alumnos/as que non superaron os modulos

profesionais na avaliacion ordinaria, sera nos meses de setembro a decembro.

O alumnado podera solicitar o aprazamento da FCT ou a flexibilidade da xornada,

debendo comunicar isto ao seu titor/a de FCT.

Para a realizacién da FCT estan establecidas unhas axudas para transporte que se

publican todos os anos e das que o titor/a da FCT dara informacion ao alumno/a.

Validacion do médulo de Formacién en Centros de Traballo (FCT)

O alumno podera solicitar a exencién total ou parcial do médulo profesional de
Formacion en Centros de Traballo pola sua correspondencia coa experiencia
laboral, sempre que se acredite unha experiencia, correspondente ao traballo a
tempo completo dun ano, relacionada cos estudos profesionais respectivos.

A solicitude de exencion formalizarase polo menos 20 dias habiles antes do inicio
das actividades programadas para o médulo de FCT.

~ 17 ~
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O alumno ou a alumna deberan presentar na Secretaria do centro a seguinte

documentacion:

Impreso de solicitude.

Certificacion da Tesouraria Xeral da Seguridade Social, na que conste a
empresa, a categoria laboral, o grupo de cotizacion e o periodo de
contratacion ou, de ser o caso, o periodo de cotizacidon en réxime especial
de traballadores autbnomos.

Certificacion da empresa na que se indique especificamente a duracién do
contrato, as actividades desenvolvidas e o periodo en que se realizaron
estas actividades.

No caso de traballadores e traballadoras por conta propia, certificaciéon de
alta no censo de obrigados tributarios, cunha antiglidade dun ano, asi como

unha declaracion responsable.

Normativa de referencia: Orde do 28 de febreiro de 2007 pola que se regula o MP de FCT e artigo 52

do Decreto 114/2010, de 1 de xullo.
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DEREITOS E DEBERES DO ALUMNADO

Dereitos do alumnado

O exercicio dos dereitos do alumnado implicara o recofiecemento e respecto
dos dereitos de todos os membros da comunidade educativa:

A liberdade de expresion.

A igualdade de oportunidades mediante a non discriminacién por razén de
nacemento, raza, sexo, orientacion sexual, razéns linguisticas, capacidade
economica, nivel social, conviccions politicas, morais ou relixiosas, asi como
por diminucion fisica, sensorial e psiquica, ou calquera outra condicion ou
circunstancia persoal ou social.

e A recibir unha formacion que asegure o desenvolvemento da sua
personalidade e lles permita integrarse nunha sociedade democratica. Esta
formacion debe comprender o respecto dos dereitos e liberdades
fundamentais, o exercicio da tolerancia, a liberdade e a responsabilidade.

e A que se respecte a sua liberdade de conciencia, conviccidns relixiosas,
ideoldxicas, a sua integridade fisica e moral e a sua dignidade persoal.

e A recibir orientacion escolar e profesional segundo as suas capacidades,
aspiracions e intereses.

A que o seu rendemento escolar sexa avaliado con plena obxectividade.

A reclamar contra as cualificacidns finais ordinarias e extraordinarias.

A confidencialidade do centro educativo sobre toda aquela informacién que
posua acerca de circunstancias persoais e familiares do alumnado.

e A fixar, de acordo co/a profesor/a da disciplina correspondente as datas dos
exames de avaliacion, o que non impedira que dado o caso o/a profesor/a
poida establecer probas cando o estime conveniente.

e A consultar os seus exercicios e probas corrixidas para poder cofiecer as suas
deficiencias e erros, asi como a maneira de superalos.

A participacion directa ou delegada nos seus representantes.

A folga. Se durante unha xornada de folga houbese algunha proba marcada,
realizarase noutro momento, xa que as faltas por folga considéranse
xustificadas.

e OJ/A delegado/a e o/a subdelegado/a de curso seran elixidos polo seu grupo
por sufraxio directo e secreto durante o primeiro mes do curso. Cando ningun
membro do grupo queira ser delegado/a, este/a designarase por sorteo. O seu
nomeamento durara un ano e as suas funciéns seran:

o Representar o seu grupo na Xunta de Delegados/as.
o Custodiar a chave da aula, abrir e pechar cada vez que sexa necesario.
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o Servir de enlace entre profesorado e alumnado e ser o portavoz da
opinién do grupo na Xunta de Avaliacion, se é o caso.
e As reunions do alumnado que se celebren no centro realizaranse féra do
horario lectivo ou durante os recreos.

Deberes do alumnado

e Aproveitar positivamente o posto escolar que a sociedade pon a sua
disposicion, mostrando interese pola aprendizaxe e asistindo a clase
diariamente e con puntualidade.

e Asistir a clase co material necesario e seguir con atencion e respecto as
explicacions do profesorado, sen interromper o normal desenvolvemento das
mesmas, respectando o dereito ao estudo dos seus companeiros/as e
participando de forma activa e responsable nas actividades propostas.

e Respectar os dereitos do resto dos membros da comunidade escolar, sen
discriminacions por razén de raza, sexo, ideoloxia ou calquera outra
circunstancia.

e Asistir aos exames e probas nas datas propostas. As faltas de comparecencia
a exames e probas deben ser xustificadas documentalmente e s6 en casos
excepcionais de forza maior se podera solicitar a realizacion dunha proba
alternativa, cuxa data fixara o/a profesor/a.

e Manter o centro limpo e as suas dotacidns en perfectas condicions, pois son
de uso de toda a comunidade.

Non comer nin beber -agas auga- nas aulas e corredores.

Respectar a liberdade de conciencia e as conviccions relixiosas e morais, asi
como a dignidade, integridade e intimidade de todos os membros da
comunidade educativa.

SERVIZOS DO CENTRO

O IES Luis Seoane conta con outros servizos como:
- Biblioteca Maruxa Seoane

- Viveiro de Empresas

- Fotocopiadora

- Cafeteria

- Préstamo de equipos informaticos
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Departamento de Orientacién

Toda a informacion no seu blog:

http://www.elorienta.com/seoane/

PROBAS DE ACCESO E LIBRES

Probas de acceso a ciclos de grao medio

Podes obter informacién no seguinte enlace:

http://www.edu.xunta.es/fp/acceso-grao-medio

Probas de acceso a ciclos de grao superior

Podes obter informacion no seguinte enlace:

http://www.edu.xunta.es/fp/acceso-grao-superior

Probas libres

Podes obter informacion no seguinte enlace:

http://www.edu.xunta.es/fp/libres
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PLAN DE AUTOPROTECCION

Sistema de Aviso de Alerta

v O sinal de comunicacion xeral sera transmitida simultaneamente a todo
o edificio do seguinte xeito:

. Para a Evacuacion: duas pulsacions curtas (2 segundo +-), e unha
longa (10 segundo +-).
. Para o Remate: unha pulsacién longa e duas curtas.

Normas en caso de evacuacion

v E preciso esperar sempre & orde do profesor antes de sair, escoita con
moita atencion as instrucions do profesor, nestas situacions compre

manter sempre a calma.

v Tes que deixar a tarefa que estas facendo e centrarte na nova

situacion de emerxencia.

Deixa os teus obxectos persoais na aula.

Non abras nin portas nin fiestras.

Non corras, nin empuxes aos demais, nin atropeles aos comparnieiros.

Faga a evacuacion tranquilo.

AN N N

Trata de ir en orde, camifia en silencio, pegado a parede e

respectando a fila para permitir o acceso do equipo de salvamento.
v Debe camifar con axilidade, pero nunca correndo, evitara
carreiras e aglomeracions.
v Non te detenas xunto as portas de saida.
v Non trates de volver atras para buscar algun obxecto persoal, nin co
pretexto de buscar irmans pequenos ou amigos.
v Non te separes do teu grupo.
v/ Se no momento da alarma te atopas féra da tua clase
incorpdrate ao grupo mais e unha vez féra unete ao teu grupo
de novo.
v Debes manterte co grupo unido no punto de reunién exterior (P.R.E)

ata que se indique o fin da emerxencia .

~ 22 ~



o)
]

o

COMSELLERIA DE EDUCACIONE ( ACION LNIVERSITARMA,
XUNTA ] iesiis'seoae "™ -
DE GHLICIH Tekifs. 0OE 25 T8 50 - G -' 00 - Fax 588 BE &3 x> unesco

rrad b bt ooty

B coornuss

UNION EURDPEA
orwre drbbasideonre oy Mgl dey Rede FONDO SOCIAL EUROPED
de Evoelon Asociados 0 FSE inviste oo ew futurn”

Planos de Evacuacion

PLANO DE EVACUACION

PROCERT

PROVECTOS ¥ CERTFICACIONES

l :__}{: procertingenieros.com

Sty PL NT SOTO1 CONSIGNAS DE ACTUACION/NORMAS DE ACTUACION
it 3 Z EN CASO DE INCENDIO
CMANTENA A CALMA, NON BERRE
b=y | -INTENTE APAGAR O LUME COS EXTINTORES PORTATILES
e | INFORME DA SITUACION AO PERSOAL DO CENTRO
- awiasm |-51GA AS INSTRUCIONS DADAS POLO PERSOAL DO CENTRD
|- NON EMPREGUE O ASCENSOR
E EN CASO DE EVACUACION
[-ESCOITE CON MOITA ATENCION AS INSTRUCIONS DO PROFESOR
3 p— |-NON FAGA NADA POLA SUA CONTA
|-NON COLLA OBXECTOS PERSOAIS NIN SE PARE A RECOLLER ALGUN
P -NON CORRA, NIN EMPUXE, NIN ATROPELE A0S COMPAREIROS
" ot |-NON SE DETERIA NAS PORTAS DE SAIDA E NON VOLVA ATRAS POR NADA
r'y -FAGA A EVACUACION TRANQUILO, SEN BERRAR, PERMANECENDO XUNTO ADSEU GRUPO £ SEN SEPARARSE E ADIANTARSE ADS
DEMAIS, AINDA QUE ESTEA NO PATIO
|-CAMIRE EN SILENCI, PEGADO A PAREDE E RESPECTANDO A FILA PARA PERMITIR O ACCESO DO EQUIPO DE SALVAMENTO
-NON ABRA NIN PORTAS NIN FIESTRAS
|- ACTIVE O INTERRUPTOR DE ALARMA
e |51 EXISTISE FUME, CAMINE AGACHADO E CUN PANO HUMIDO NA BOCA E NARIZ
o |-51 BOTA VOSTEDE EN FALTA A ALGUN COMPAREIRO AVISE A PROFESOR
- DIRIXASE A ZONA DE REUNION EXTERIOR ESTABLECIDA
MEDIOS TECNICOS DE PROTECCION E EVACUACION
T ﬂ &= fsMBoLO A | DENOMINACION
= N . N —
DRI 1
A\ | exwron oz eo " |awumeano o emerxEncia
& d il B |eoca oe meenpo cauraoa | |senrico ok evacuacion
v = B |russnonmauasonacamma il
e = | seren acosmca DIRECCION DE SAiDA
Aace 8 s
s &
b e J—
i ana 5e
En, #
- , . . |

— - PUNTO DE REUNIGN EXTERIOR
“ (P.RED> PISTAS DEPORTIVAS

g
EE

~ D ~



B2 XUNTA
L ﬁ DE GALICIA

PROCEH
™= = 1 '|I { PLANTA BAIXA eI
|' IIOI VT T PR O AT LA T I T T AT LAAST (T
L
=1 A M ¢ # D4 b OF IO
U N S S A P D T
u -l.-l.lul.-ﬁ-.n-.-u.lli-.
R M D S T S
I'll-l'H!.IE-Ill'l-l:'
I DAL L I AP OEF
L o O TR K Bl 0 R S L B PR B
i T P o e ] e i
S L P S W P,
T Y S 1 S S T e S
-] =] 6 aﬂl-nl-_“ﬂ"“:.:ﬂ.:ul-—n—-u-.l.udl.-.ul.-n.llll.l-—.ll-d-all.
I.‘.‘::;I::_.I::F‘J.:rll-'\fl'-rrJ-JP_JH-.IFJIFHIH.HPI'\-..-F
| I. :::J-I.'I.-I..I:::-::J.III.I_P“I.--JIIId
= II i FF:'--EIIBI'-'-!"-.-'.-I'.I--!Hq—ﬂﬁ_:'I-F
i I. IR & TS T L T Y S S
il &
o O W B RDTHE T WATRR
A = = = | re——— s 1 o e
b e - L IE T
= el _‘ o é i e e i
- T q .-" i el e i s s q e e e e
- . B e s s i | [ i
— — -+
" mﬂ q] BT |faeeseim= e
‘ : i i i - — -—
AL i noooo oy
I
= BV ==
|y JY 0 DE = Ve ==
—— = Pt [ ee— R
e N ——————
L e ————— e
B [k
_e BN Ve |
- O a == ——— ey . I:l | I:l
| ;-_-.1-'-—:7"‘_.. e =25 . )
— .F‘ =l ] ) L3 5 DEPORTIVAS
t". EAL.
= [-:. ™ 4




XUNTA
DE GALICIA

CONSELLERIA DE EDUCACIONE {
I.E.S. LUIS SEOANE

RY. Lussmbiargo, &in - 36004 PONTEVEDRA
Telafs. 086 85 T8 B0 - GA5 A5 7T 00 - Fax 588 B8 43 22
emad s hn secaneiedy runta | i \wrww esnseoare oy

ACION LMIVERSITARIA

g
]

Mgl dey Rede
de Evoobos Asociodos.

unesco

B coornuss

LINIGN EURGPER
FONDO SOCIAL ELROPED
“0FSE iviatis o o Rt

PLANO DE EVACUACION

Y
DETRIATICA 4
- |
.
LA S

PLANTA 12

PROCERT

PROVECTOS ¥ CERTIFCACIONES

procertingenieros.com

CONSIGNAS DE ACTUACIGON/NORMAS DE ACTUACION

EN CASO DE INCENDIO

-MANTENA A CALMA, NON BERRE

-INTENTE APAGAR O LUME COS EXTINTORES PORTATILES
-INFORME DA SITUACION AD PERSOAL DO CENTRO

-SIGA AS INSTRUCIONS DADAS POLO PERSOAL DO CENTRO
-NON EMPREGUE O ASCENSOR

EN CASO DE EVACUACION
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[DEMAIS, AINDA QUE ESTEA NO PATIO

-NON ABRA NIN PORTAS NIN FIESTRAS

-ACTIVE O INTERRUFTOR DE ALARMA
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-NON SE DETERIA NAS PORTAS DE SAIDA E NON VOLVA ATRAS POR NADA
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-CAMINE EN SILENCIO, PEGADO A PAREDE E RESPECTANDO A FILA PARA PERMITIR O ACCESD 0O EQUIPD DE SALVAMENTO

-1 EXISTISE FUME, CAMIRE AGACHADO E CUN PANG HUMIDD NA BOCA E NARIZ
-51 BOTA VOSTEDE EN FALTA A ALGUN COMPAREIRD AVISE A PROFESOR

smBoLOwiA

MEDIOS TECNICOS DE PROTECCION E EVACUACION
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e R PLANTA 22

CONSIGNAS DE ACTUACION/NORMAS DE ACTUACION
EN CASO DE INCENDIO

-MANTERA A CALMA, NON BERRE

-INTENTE APAGAR O LUME COS EXTINTORES PORTATILES
-INFORMIE DA SITUACION AD PERSOAL DO CENTRO

-SIGA AS INSTRUCIONS DADAS POLO PERSOAL DO CENTRO
-NON EMPREGUE O ASCENSOR

EN CASO DE EVACUACION

-ESCOITE CON MOITA ATENCION AS INSTRUCIONS DO PROFESOR

-NON FAGA NADA POLA SUA CONTA

-NON COLLA OBXECTOS PERSOAIS NIN SE PARE A RECOLLER ALGUN

-NON CORRA, NIN EMPUXE, NIN ATROPELE ADS COMPARIEIROS

-NON SE DETERlA NAS PORTAS DE SAIDA E NON VOLVA ATRAS FOR NADA

-FAGA A EVACUACION TRANQUILO, SEN BERRAR, PERMANECENDO XUNTO AO SEU GRUPO E SEN SEPARARSE £ ADIANTARSE ADS
DEMAIS, AINDA QUE ESTEA NO PATIO

-CAMINE EN SILENCIO, PEGADO A PAREDE E RESPECTANDO A FILA PARA PERMITIR O ACCESD DO EQUIPO DE SALVAMENTO
-NON ABRA NIN PORTAS NIN FIESTRAS

-ACTIVE O INTERRUPTOR DE ALARMA

-S| EXISTISE FUME, CAMIRIE AGACHADO E CUN PAND HUMIDD NA BOCA E NARIZ

51 BOTA VOSTEDE EN FALTA A ALGUN COMPAREIRO AVISE AQ PROFESOR

-DIRIXASE A ZONA DE REUNION EXTERIOR ESTABLECIDA

MEDIOS TECNICOS DE PROTECCION E EVACUACION
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