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1. |Datos do centro
Caodigo Denominacién
27016704 IES Leiras Pulpeiro
Enderezo C.P.
Orquidea, 45 27004
Localidade Concello Provincia
Lugo Idem Lugo
Teléfono Correo electrénico

982 87 04 19 ies.leiras.pulpeiro@edu.xunta.es

Paxina web
www.edu.xunta.gal/centros/iesleiraspulpeiro
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Id.

Medidas de prevencién basica

2. |Membros do equipo COVID

Teléfono maobil de contacto (ou teléfono do centro con compromiso de|982 87 04 19
desvio a un teléfono mébil) 607 19 36 32

Membro 1 |Berta Dolores Lépez Alvarez Cargo Directora

Tarefas asignadas

-Elaborar e presentar en Claustro e Consello Escolar, xunto aos outros membros
do ED/E.Covid o presente documento.

-Nomear aos outros membros do equipo Covid- 19

-Actuar como interlocutora coa administracion, coa comunidade educativa e co
centro de saude de referencia.

-Coordinadora Covid-19

-Xestion e adquisicion do material de proteccién necesario.

-Comunicacién de casos ao Equipo de Coordinacion Operativa Covid-19, da Con-
selleria.

Informar & comunidade educativa do protocolo elaborado.

-Manter actualizada a listaxe do alumnado, persoal docente e non docente, asi
como os seus datos persoais.

-Manter o axeitado equipamento dos espazos comuns/aulas.

-Velar polo axeitado cumprimento do presente protocolo....

-Cambios no protocolo se foran precisos e difusion dos mesmos...

Rexistro de ausencias de persoal e alumnado sospeitosos de COVID

Membro 2 |Nuria C

astelo Fernandez Cargo Vicedirectora

Tarefas asignadas

-Comunicacion dende o centro educativo cos diferentes 6rganos da Conselleria
de educacion, e, de ser o caso da Conselleria de Sanidade ou do Sergas.
-Comunicacioén co persoal do centro e coas familias e alumnado.

-Velar polo cumprimento das normas: entradas, saidas, recreos...

-Substituir ao coordinador ou a calquer outro membro do equipo COVID nas suas
funciéns se fora preciso...

- Transmitir as propostas dos equipos docentes

-Avisar rapidamente de calquera incidencia

-Facilitar a comunicacion co equipo docente e familias

-Comprobar o axeitado equipamento de proteccién das aulas

-Dispor da listaxe actualizada do alumnado de primaria,profesorado asignado a
cada grupo, teléfonos e datos persoais..

Membro 3 | Xabier Diaz Fernandez Cargo Secretario

Tarefas asignadas

Compra, distribucion e inventario dos distintos produtos e materiais de
prevencion.
-Comunicacion dende o centro educativo cos diferentes 6rganos da Conselleria
de educacién, e, de ser o caso da Conselleria de Sanidade ou do Sergas.
-Comunicacién co persoal do centro e coas familias e alumnado.
-Velar polo cumprimento das normas: entradas, saidas, recreos...
-Substituir ao coordinador ou a calquer outro membro do equipo COVID...
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3. Centro de satde de referencia
Centro | Centro de saude A Milagrosa Teléfono |982 20 22 39

Contacto Carlos Alvarez Fdez / José A. Gonzalez Corredoira

4. Espazo de illamento (determinacién do espazo de illamento COVID e dos elementos de proteccion que inclie)

Habilitase un espazo para o illamento dos posibles casos de Covid. Dito espazo atépase na planta prin-
cipal do edificio e esta debidamente sinalizado. Local antesala Direcciéon.Conta cos seguintes elemen-
tos de proteccion:

-Ventilacion adecuada.

-Solucion hidroalcohdlica.

-Papeleira de pedal.

-Panos desbotables.

-Mascaras cirurxicas.

-Termdémetro.

5. |Nuamero de alumnos e alumnas por nivel e etapa (engadir unha fila por nivel e etapa e indicar o niimero total)
1°ESO 111
2°ESO 117
3°ESO 79
4° ESO 88
1° BAC 67
2°BAC 59
6. Cadro de persoal do centro educativo (unicamente nimero de efectivos)

Persoal docente 60
Persoal non docente 8

7. |Determinacion dos grupos estables de convivencia (engadir unha tdboa por grupo)

No noso centro s6 se imparten ensinanzas de secundaria e bacharelato polo que non se aplica o concepto de grupos
estables de convivencia, xa que se producen combinaciéns de distintos grupos nalgunhas materias.

Etapa [1° ESO Nivel Grupo |A;B;C;D
E
1.02,1.03;1.04;1. | N° de alumnado asignado | 115 N° de profesorado asignado 11
Aula
05,1.07
Etapa [2° ESO Nivel Grupo |A;B;C;D
E5s
Aula 0.03,0.04;0.05;0. | N° de alumnado asignado | 124 N° de profesorado asignado 13
08,1.08;1.09
Etapa |3° ESO Nivel SECUN- Grupo |A;B;C;D
DARIA
Aula N° de alumnado asignado |80 N° de profesorado asignado 14
Etapa [4° ESO Nivel Grupo |A;B;C;D
Aula 0.09,0.10;0.11;0. | N° de alumnado asignado |90 N° de profesorado asignado 21
0.12
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Etapa [1° BAC Nivel Grupo |A;B;C;
Aula |2.06,2.07,2.08 N° de alumnado asignado |70 N° de profesorado asignado 35
Etapa |2° BAC Nivel Grupo |A;B;
Aula [0.16,0.17 N° de alumnado asignado N° de profesorado asignado 27

8. |Medidas especificas para grupos estables de convivencia (con inclusién de medidas que xa figuren no

protocolo das consellerias ou doutras acomodadas & realidade do centro e grupo)

Non procede

9. |Canle de comunicacion (para dar a cofiecer ao equipo COVID os casos de sintomatoloxia compatible, as
ausencias de persoal non docente e profesorado e para a comunicacion das familias co equipo COVID para
comunicar incidencia e ausencias)

Teléfono fixo (982 87 04 19)
Correo electronico: ies.leiras.pulpeiro@edu.xunta.es

10. |Rexistro de ausencias (procedemento de rexistro de ausencias do persoal e do alumnado)

As ausencias tanto de persoal como de alumnado seran rexistradas de xeito similar aos cursos anterio-
res. Sobre o rexistro das faltas do alumnado, o profesorado levara un control exhaustivo a este respec-
to que reflictira no seu caderno de profesor e no Xade.

O rexistro de faltas do persoal docente levarase a cabo no Libro de gardas, como é habitual, e Xefatura
de Estudos se encargara de comprobar todos os dias esas ausencias.

Respecto as ausencias do persoal non docente comunicaranse a direccion do centro, que as rexistrara
en Xade.

A maiores existira un procedemento especifico para rexistrar as ausencias por sintomatoloxia compati-
ble co Covid. (Estas ausencias seran rexistradas nos dous rexistros.) (Teran a consideracion de faltas
xustificadas)

Este rexistro sera realizado pola encargada a tal fin do equipo Covid. Os titores/as deben informar de-
sas ausencias ao Equipo Covid a maior brevidade posible.

11. |Comunicacion de incidencias (procedemento de comunicacién das incidencias &s autoridades sanitarias e
educativas)

As incidencias poranse inmediatamente en cofiecemento de:

> Coordinadora Covid-19

> Aviso a familia do alumno/a afectado que debera recoller ao seu fillo/a no centro e levalo ao pe-
diatra, centro de saude ou PAC.

> Aviso as autoridades sanitarias/educativas, a través da canle informatica creada ao efecto pola
administrac. Educativa.

> Subida de datos a aplicacion informatica

Id.

Medidas xerais de proteccién individual

12. |Situacién de pupitres (croques da situacién dos pupitres nas aulas ben de xeito individual ou croque xenérico que
sexa reproducible nos restantes espazos e identificacién da posicién do profesorado)
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13. |Identificacion de espazos ou salas para asignar grupos (cando o tamafio da aula non permita as distancias
minimas e identificacién de espazos ou salas para asignar a grupos)

Non procede

14. |Espazos de PT, AL, departamento de orientacion ou aulas especiais. Modelo cuestionario de
avaliacion (determinacién das medidas para o uso de espazos de PT e AL, departamento de orientaciéon ou aulas
especiais do centro e modelo de cuestionario avaliacién de medidas como anexo ao Plan, p6dese utilizar un semellante
ao que figura no protocolo de adaptacién ao contexto da COVID-19 nos centros de ensino non universitario de Galicia
para o curso 2020-2021)

AULA DE PT

Antes de entrar na aula debemos desinfectar as mans con xel hidroalcohdlico.

Os alumnos deberan traer o seu propio material (un estoxo+ libreta de traballo..)

O finalizar a sesién desinfectaranse os materiais comuns empregados (mesas,cadeiras, x0gos...), €
desinfectaran as mans ao sair.

Entre sesion e sesién ventilarase a aula.

DEPARTAMENTO DE ORIENTACION.

Este espazo sera empregado para o traballo persoal da xefa do departamento de orientacion. As entre-
vistas con familiares realizaranse por medios telematicos e s6 de xeito presencial cando sexa
absolutamente necesario, e sempre con cita previa. Para o traballo individual co alumnado utilizarase a
mesma mesa, que se limpara e desinfectara en cada uso, e se procedera a ventilacion do local.

15. |Titorias coas familias (determinacién dos xeitos de realizar titorfas coas familias)

> Preferiblemente mediante videoconferencia, e/ou chamada, videochamada.

-> De ser presencial, sempre con cita previa, na titoria correspondente, mantendo a distancia de
seguridade, uso obrigatorio de mascara, desinfeccién de mans a entrada da aula e desprazamento
polo centro segundo a orde establecida para os percorridos, evitando os cruces con outras familias.

16. |Canles de informacion coas familias e persoas alleas ao centro (provedores, visitantes, persoal do concello...)

> Informacion coas familias.

Principalmente a través paxina web do centro, abalar mébil, correo electronico. Tamén empregaremos
o taboleiro exterior para avisos moi puntuais.

-> Visitantes, persoal do concello, ....

Telefonicamente ou de xeito presencial empregando as debidas medidas de seguridade (distancia,
mascaras, xel,...)

17. |Uso da mascara no centro

O seu uso axustarase sempre a normativa vixente. Sera obrigatorio o uso de mascara para circular tan-
to polo interior do edificio como polo recinto e resto de espazos. Dentro das aulas, sera obrigatorio o
seu uso. Nas aulas de informatica, talleres, laboratorios ou aulas especificas, o seu uso € sempre obri-
gado.

18. |Informacion e distribucion do Plan entre a comunidade educativa

-> A través da web do centro
> Enviarase o link a informacion a través do abalarmébil, correo electrénico
> Enviarase o protocolo a través do correo electrénico a todo o persoal do centro, presidente da

ANPA e aos representantes das familias e do Concello no Consello Escolar, asi como ao inspector de
zona.

O alumnado recibira informacion exhaustiva do Plan polo seu titor/a nos primeiros dias lectivos. Duran-
te os seguintes dias, na primeiras sesions lectivas farase un recordatorio das cuestions de prevencion
mais relevantes ata que o alumnado tefia claramente asimiladas as pautas a seguir. Unha vez supera-
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da esta fase, seguiranse facendo sesiéns informativas e de avaliacion do cumprimento do Plan unha
vez por semana nha hora de titoria.

En todas as reuniéns dos érganos colexiados do centro levarase a cabo unha avaliaciéon da implanta-
cion do Plan e poderanse propofier medidas de axuste ou mellora que se incorporaran a dito Plan .

Medidas de limpeza

19. |Asignacion de tarefas ao persoal de limpeza, espazos e mobiliario a limpar de xeito frecuente (non incluir
datos de caracter persoal)

Extremaranse as medidas de limpeza, desinfeccion e ventilacion:
No horario lectivo:
As aulas estaran ventiladas antes da chegada do alumnado.
Limpeza e desinfeccion dos servizos tres veces ao longo da xornada lectiva.
Limpeza de pasamans, pomos, teléfonos, interruptores, solos, marcos das portas, ... superficies
contacto.
Limpeza das zonas privadas do profesorado: despachos, sala de profesores, vestiarios...
Limpeza e desinfeccion das mesas do alumnado nas zonas comuns tralo seu uso: biblioteca,...
Limpeza escrupulosa das papeleiras para evitar contaxios.
Revisar os dispensadores de xabon, xel, panos desbotables, ... para repofier ou arranxar o que
non funcione.

AR A 2 A A7

Féra do horario lectivo
> Limpeza e desinfeccion de todas as aulas, corredores, espazos comuns do centro, asi como do
recinto escolar.

20. |Distribucion horaria do persoal de limpeza (distribucién horaria do persoal de limpeza e da alternancia semanal
ou mensual de tarefas —no caso de que existan dias ou mais persoas de limpeza polo menos unha delas realizara o seu
traballo en horario de mafi&—) (non incluir datos de carécter persoal)

Unha limpadora de 9:00 da maria a 15:00 horas
Tres limpadoras de 15:00 a 21:00 horas

21. |Material e proteccions para a realizacion das tarefas de limpeza

No caso do persoal de limpeza o uso de luvas é obrigatorio.

-Utilizaranse desinfectantes como dilucions de lixivia (1:50) recentemente preparada ou calquera dos
desinfectantes con actividade virucida autorizados e rexistrados polo Ministerio de Sanidade. No uso
destes produtos sempre se respectaran as indicacions da etiquetaxe.

-Logo de cada limpeza, os materiais empregados e os equipos de proteccion usados desbotaranse de
xeito seguro, procedéndose posteriormente ao lavado de mans.

-Debera vixiarse a limpeza de papeleiras, de xeito que queden limpas e cos materiais recollidos, co fin
de evitar calquera contacto accidental.

22. |Cadro de control de limpeza dos aseos

% Xacobeo 2021 Paxina 9 de 26 j3||c|3
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23. |Modelo de checklist para anotar as ventilacions das aulas (a colocar en cada aula)

Deben realizarse tarefas de ventilacion frecuente nas instalacions, e por espazo de polo menos 10-15
minutos ao comezo e ao final da xornada, durante o recreo e, sempre que sexa posible entre clases.
Cando as condiciéns metereoldxicas e do edificio o permitan, manteranse as xanelas abertas o maior
tempo posible.

Cando un profesional presta asistencia no mesmo espazo con diferentes alumnos/as de xeito consecu-
tivo (orientador, profesor especialista, ou calquera outro) desinfectaranse as superficies usadas e venti-
larase a aula ou sala polo menos 5 minutos logo de cada sesion.

24. |Determinacion dos espazos para a xestion de residuos

En todas as aulas habera alomenos unha papeleira con tapa e pedal e outra aberta, ambas con bolsa.
Os panos desbotables con secreciéns respiratorias ou mascaras protectoras deberan refugarse na pa-
peleira con tapa, para o resto de elementos poderase utilizar a papeleira aberta.

No caso de que un alumno/a ou unha persoa traballadora presente sintomas mentres se atope no cen-
tro educativo, sera preciso illar o contedor onde se depositen os panos ou outros produtos usados por
eles. Esa bolsa de lixo debera ser extraida e colocada nunha segunda bolsa de lixo, con peche, para o
seu depdsito na fraccion resto. Realizarase a debida limpeza do espazo no que se levou a cabo o illa-
mento preventivo, logo de que o alumno/a ou a persoa traballadora que presentou sintomas durante a
xornada lectiva tefia abandonado o centro educativo.

1 Material de protecciéon

25. |Rexistro e inventario do material do que dispén o centro

A persoa que exerce a secretaria do centro, que tamén formara parte do do equipo COVID, sera a en-
cargada de rexistrar e inventariar o material, arbitrando un mecanismo de distribucién que acreditara a
sUa entrega e consumo para a actividade propia do centro.

26. |Determinacion do sistema de compras do material de proteccion

O secretario do centro sera a persoa encargada das compras de material proteccién que se precisen.
Sempre que sexa posible solicitaranse varios orzamentos e despois do seu estudo por parte dos mem-
bros do equipo Covid xestionarase a compra. Os custos de adquisicion deste material quedara indivi-
dualizado na contabilidade respecto das restantes subministracions do centro.

27. |Procedemento de distribucion e entrega de material e da siia reposicion

> Cada aula/dependencia dispora de xel, 1 caixa de panos desbotables , 1 desinfectante de mo-
biliario e papeleira de pedal.

Corresponde ao centro educativo, con cargo aos seus gastos de funcionamento, suplir o aprovisiona-
mento de equipos de proteccidn que non sexan centralizados pola conselleria, en especial xel hidroal-
cohdlico e os seus dispensadores, panos desbotables, materiais de limpeza e desinfeccién, luvas, pa-
peleiras de pedal, impresion de carteleria e, cando resulten insuficientes, mascaras de proteccion.
Corresponde ao equipo COVID en colaboracion coa secretaria do centro distribuir ou organizar a distri-
bucién do material, levar a stia contabilizacion e inventario separado e certificar os consumos e

gastos producidos.

MASCARAS:

Todo o persoal e alumnado do centro debe levar as suas propias mascaras. Porén, o centro contara
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cunha dotacion de mascaras para atender posibles incidencias como roturas, perdas, contaminacions,
etc...

XEL HIDRO ALCOHOLICO:

Todas as aulas e espazos comuns contaran cun bote de xel hidro alcohdlico para a hixiene diaria de
mans.

DESINFECTANTE DE SUPERFICIES e PANOS DESBOTABLES:

Todas as aulas e espazos comuns contaran cun bote de liquido desinfectante de superficies e panos
desbotables.

O persoal de limpeza velara porque sempre haxa cantidade suficiente xel, desinfectante e panos des-
botables para o uso diario.

O profesorado velara polo uso responsable de todos os elementos de proteccién, tanto propio como por
parte do alumnado.

Tanto o alumnado como o resto dos membros da comunidade educativa, en caso de necesidade,
poderan solicitar o material que necesiten na conserxeria e dende ali se levara un rexistro desas peti-
cions

Id. Xestion dos abrochos

28. |Medidas (a determinacién das medidas pode ser referida 4 xenérica do protocolo das consellerias, unha propia do
centro ou unha remisién ao plan de continxencia)

As medidas que se tomaran en relacion a xestién dos abrochos seran as referidas no protocolo xenéri-
co das Consellerias de Educacion e Sanidade.

7.1. Non asistiran ao centro aqueles estudantes, docentes e outros profesionais que tefian sintomas
compatibles con COVID-19, asi como aqueles que se atopen en illamento por diagnéstico de COVID-
19, ou en periodo de corentena domiciliaria por ter contacto estreito con algunha persoa con sintomas
ou diagnosticada de COVID-19.

7.2. Diante dun suposto no que unha persoa ou alumno da que se sospeita que comeza a desenvolver
sintomas compatibles con COVID-19 no centro educativo seguirase un protocolo de actuacién previsto
con antelacion: levarase a un espazo separado de uso individual, colocaraselle unha mascara cirurxica
(tanto ao que iniciou sintomas como a persoa que quede ao seu coidado), e contactarase coa familia,
no caso de afectar a alumnado. Débese chamar ao centro de saude de Atencion Primaria de referencia,
ou ao teléfono de referencia do SERGAS e seguiranse as suas instrucions. En caso de presentar sinto-
mas de gravidade ou dificultade respiratoria chamarase ao 061.

O traballador que inicie sintomas debe abandonar o seu posto de traballo protexido por mascara, e logo
seguir as instrucions do centro de saude ata que a sua situacién médica sexa valorada por un profesio-
nal sanitario.

7.3. No suposto da aparicion dun caso, ou dunha sospeita, de coronavirus nun centro educativo tanto
sexa do alumnado, profesorado ou persoal do centro, a persoa coordinadora do equipo formado na
COVID-19 contactara coa Xefatura Territorial de Sanidade para comunicarllo, (sen prexuizo do uso da
canle informatica sinalada no punto 2). Sera a propia Xefatura Territorial de Sanidade quen investigara
os contactos que existan dentro do centro e os identificara, enviando a listaxe de contactos a Central de
Seguimento de Contactos (CSC) quen se encargara da vixilancia evolutiva das persoas identificadas
como contactos. Estas teran a consideracion de contactos estreitos dun caso de Covid-19 e deberan
estar en corentena no seu domicilio durante o periodo que sinale a xefatura de sanidade.

7.4 A familia dun neno ou nena con sospeita de contaxio, debera solicitar unha consulta telefénica co
seu pediatra para que este avalie a necesidade de solicitude dun test diagndstico. Se non houbese cita
para ese mesmo dia, acudira ao PAC para a valoracion polo médico de atencion primaria.

7.5. Tras a aparicion dun caso diagnostico da Covid 19 seguiranse as recomendacions da Xefatura Te-
rritorial de Sanidade, sendo posible que nun centro tefia que estar illada unha parte dun centro educati-
vo (aula ou grupo de aulas) mantendo o funcionamento do resto da forma habitual en funciéon do nume-
ro de contactos identificados en cada abrocho.

8. Escenarios no suposto de abrochos
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8.1. A autoridade sanitaria, en funciéon do nimero de contaxios, podera ordenar o peche dunha ou va-
rias aulas, dun nivel educativo ou do centro educativo na sua totalidade de conformidade con seguintes
supostos:

A aparicion dun unico caso confirmado nunha aula podera supofier a entrada en corentena da totalida-
de do grupo que conforma a aula e o do profesorado asignado a ese grupo.

Cando exista unha deteccién de 3 casos positivos confirmados nos ultimos 7 dias poderase acordar a
medida do peche do nivel educativo completo onde xurdira o abrocho ou, de ser o caso, da totalidade
do centro educativo.

8.2. A apariciéon dun contaxio sospeitoso con posterior confirmacion é un suposto de declaracién obriga-
toria que implicara por parte da autoridade sanitaria a obriga de entrada en illamento de polo menos 10
dias no caso da persoa enferma, e de entrada en corentena de 14 dias a todas as persoas que tefian a
consideracion de contacto proximo de conformidade coas indicacidons das autoridades sanitarias.

8.3. A suspensioén da actividade lectiva presencial supora a aplicacién das normas previstas no presen-
te protocolo relativas ao ensino a distancia. Aos efectos de determinacién do nivel de risco a autoridade
sanitaria podera volver a avaliar o pase ao nivel de riscos NR 2 para os supostos de consideracion de
vulnerabilidade e de cualificacién de persoal sensible.

8.4. Finalizado o periodo de peche presencial da aula, nivel educativo ou centro, realizarase un proceso
de reactivacion por fases para o reinicio da actividade lectiva. As fases establecidas para a reactivacion
son orientadoras, existindo a posibilidade de modificar tanto a sta duracién como a porcentaxe dos
alumnos incluidos en cada fase. O modelo a aplicar correspdndelle a Conselleria de Educacion co ase-
soramento da Conselleria de Sanidade. O modelo proposto establece catro fases:

1. Fase 1 (Adecuacion dos espazos)

Duracién: Ainda que pode ter unha duracion variable, aconséllase que sexa dunha semana. Nesta pri-
meira fase, previa ao reinicio da actividade, sera o equipo COVID do centro quen estableza as actua-
cions a desenvolver, en colaboracién coas autoridades sanitarias e educativas.

Obxectivos:

- Analise da situacién dos espazos e as suas necesidades.

- Adecuada distribucién do espazo dos alumnos, distribuindo os pupitres de forma que se consiga unha
distancia de mais de 1 metro entre eles.

- Redefinicion dos circuitos de circulacion interna.

- Reorganizacion das quendas de recreo para que se realicen de forma graduada.

2. Fase 2 (Formacién de pequenos grupos)

Duracién: 1 semana

A porcentaxe de alumnos na aula de forma simultanea sera do 30%.Esta fase é fundamental para a
adquisicion polos alumnos das medidas de hixiene e distanciamento.

Obxectivos:

- Formar aos alumnos na importancia das medidas de distanciamento fisico, utilizacién de mascara e
de hixiene de mans.

- Definiranse uns obxectivos que deben ser cumpridos pola aula para pasar de fase.

- Utilizacién do espazos e circulacidén dos alumnos polos corredores do centro.

- Formar aos alumnos nas medidas de distanciamento fisico no recreo.

- Informar aos alumnos das novas normas derivadas da pandemia no SARS-CoV-2

3. Fase 3 (Reforzo das medidas aprendidas en pequenos grupos)

Duracion: 1 semana

A porcentaxe de alumnos na aula de forma simultanea sera do 60%. Nesta fase os alumnos conti-
nuaran formandose nas medidas de hixiene e distanciamento fisico cun grupo mais numeroso.
Obxectivos:

- Establecemento de criterios claros de entrada e saida dos alumnos de forma progresiva.

- Continuacién das medidas aprendidas na fase 2 cun nimero maior de alumnos.

4. Fase 4 (Fase de reactivacion)

Duracién: 1 semana

A porcentaxe de alumnos na aula de forma simultanea sera do 100% se fose posible manter dentro da
aula 1 metro de distancia fisica. Nesta fase xa todos os alumnos cofiecen as medidas necesarias no
periodo de pandemia.

Obxectivos:
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- Reforzo e fomento de habitos aprendidos.
- Disposicién en puntos estratéxicos de informacion visual clara para os alumnos.

29. |Responsable/s das comunicacions das incidencias a autoridade sanitaria e educativa (deben determinarse
a/s persoa/s que realizaran as comunicacions das incidencias & autoridade sanitaria e educativa) (indicar unicamente cargo
desempefiado e non incluir nome)

A directora do centro, como coordinadora do Equipo Covid, e na sua ausencia a vicedirectora.

i Xestion das peticions de supostos de vulnerabilidade

30. |Procedemento de solicitudes (canle de peticién das solicitudes de comunicacién coa xefatura territorial e de
solicitude, de ser o caso, de persoal substituto)

Para a peticion dos supostos de vulnerabilidade utilizaranse as canles establecidas a tal fin pola Conse-
lleria de Educacion e, se é preciso persoal substituto, se fara e a través da aplicacion persoalcentros,
como se vifa facendo ata agora.

O procedemento esta recollido no Protocolo de adaptacion ao contexto da COVID 19 nos centros de
ensino non universitario de Galicia para o curso 2020-2021:

“9.4. De acordo co que antecede, cando un/unha traballador/a se atope dentro dun grupo vulnerable
dos sinalados anteriormente, deberanse seguir os seguintes pasos:

9.4.1.- A persoa interesada na declaracion de persoal sensible por causas de saude, debera dirixir a
sUa solicitude a direccion do centro educativo onde presta os seus servizos, na que exprese que conco-
rren as causas para considerar o/a traballador/a como grupo vulnerable e susceptible de ser considera-
do persoal sensible (anexo Il do protocolo).

9.4.2.- A direccion do centro educativo emitira, por cada solicitante, un informe no que se indiquen as
tarefas e condicionantes especificos do posto de traballo, e determinacion das medidas de proteccion
existentes. Porase a disposicion das direcciéns un modelo de informe simplificado no Portal da direc-
cion (anexo V).

9.4.3.- A direccion do centro educativo remitira cada dia en que existan solicitudes unha relaciéon das
peticions de valoracién da sensibilidade do traballador e do posto, xunto cos informes emitidos, a Ins-
peccion Médica Educativa da Xefatura Territorial da Conselleria de Educacion do ambito provincial
onde radique o dito centro de traballo.

9.4.4 .- A Inspeccién Médica Educativa analizara a peticién achegada, e solicitara mediante correo elec-
trénico ao/a traballador/a a documentacion acreditativa da sua situacion que resulte procedente para re-
solver a adaptacion do posto de traballo ou a declaracién de persoal como sensible. Coa analise da de-
vandita documentacion e da relativa aos posibles riscos existentes no centro de traballo da persoa
solicitante, o facultativo emitira informe.

9.4.5.- A Inspeccién Médica Educativa podera solicitar, se fose preciso, un informe preventivo adicional
de caracter complementario ao Servizo de Prevencion de Riscos laborais da Conselleria de Educacion,
quen, a sUa vez, o recadara do servizo sanitario preventivo contratado. A actuacion do servizo sanitario
non supora a necesidade de desprazamento nin do/da traballador/a nin do facultativo e realizarase a
través da analise da documentacion que aquel lle achegue.

Resulta obrigatorio para o/a traballador/a achegar toda a documentacion requirida polo servizo sanitario
nun prazo maximo de 3 dias habiles ; no caso contrario, entenderase que desiste da sua peticién.

O acceso a informacion médica de caracter persoal limitarase ao persoal médico e as autoridades sani-
tarias que leven a cabo a vixilancia da saude dos traballadores.

9.4.6.- Mentres se tramita o informe da Inspeccién Médica, o/a traballador/a tera a obriga de acudir pre-
sencialmente ao centro.

9.4.7.- No que se refire ao informe que emitira o servizo sanitario, debera establecer algunha das se-
guintes medidas:

a) Establecer que non concorre especial sensibilidade no/na traballador/a e que habera que seguir
mantendo as medidas de prevencién establecidas no presente protocolo e que polo tanto pode realizar
a sla actividade presencialmente de conformidade co previsto no anexo II.
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b) Se hai algunha circunstancia no posto de traballo que poida elevar o risco na saude da persoa traba-
lladora, realizara un informe de adaptacion de posto no que se lle indiquen ao responsable da direccion
do centro as medidas de prevencion, adaptacién e proteccién que se deban adoptar. Estas medidas
poderan consistir na adaptacion do posto de traballo, dotacién dunha proteccién adecuada que evite o
contacto ou de recolocacién a outras funcidons exentas de risco, tendo en conta as pautas incluidas no
anexo |l

¢) Como ultima medida e, unha vez acreditada a imposibilidade de realizar as medidas do punto anteri
or, o facultativo emitira informe en que indique a imposibilidade de adaptacién do posto de traballo e a
imposibilidade de aplicar unha proteccidon adecuada que evite o contaxio ou recolocacion a outras
funcions exentas de risco e, polo tanto, considerarase ao/a traballador/a como especialmente sensible
para os efectos da tramitacién, de ser o caso, da incapacidade laboral.

Para efectos do estudo das circunstancias concorrentes para a declaracién dun/ha traballador/a como
especialmente sensible, realizarase o estudo das patoloxias do traballador en relacién co seu posto de
traballo, avaliando especificamente o risco que supoifen as suas funciéns en relacion coas suas doen-
zas.

Coémpre destacar que se as circunstancias do posto de traballo non variaron respecto a situacion previa
da pandemia do coronavirus, non existe no/a traballador/a maior sensibilidade que a que existia con an-
terioridade.”

Medidas de caracter organizativo

31. |Entradas e saidas (determinacién das entradas e saidas, organizacién das mesmas con horarios de ser o caso.
Regulacion da entrada de acompafiantes do alumnado —cando o centro dispofia de planos poderanse grafiar sobre unha
copia dos mesmos os lugares de entrada incluindo, de ser o caso, os das distintas etapas educativas; no caso de non
dispofier deles poderanse utilizar acomodados 4 realidade do centro os que figuran como tipoloxias anexos ao protocolo
—)

Os acceso e saidas do centro faranse polas distintas entradas-saidas habilitadas atendendo ao curso e
tamén as aulas as que tefian que acudir ou das que proceda o alumnado. Nos corredores establécense
sentidos de entrada e saida diferentes en ambas marxes do corredor de forma que indican a circula-
cion, sempre pola dereita e de xeito individual, respectando a distancia de seguridade.

Os proxenitores non poderan acceder ao centro educativo as horas de entrada e saida do alumnado,
nin durante os periodos de lecer ou os intercambios de clase.

Non se permite que o alumnado na saida quede formando agrupaciéns nos patios ou que xogue nos
mesmos, polo que se regularan as saidas directamente ao exterior do recinto.

Obxectivo: evitar aglomeracions tanto nas entradas como nas saidas, para diminuir ao maximo o ris-
co de contaxios/abrochos.

> O seu bo funcionamento depende do cumprimento estrito das normas e dos horarios tanto do
persoal como das familias.

> O acceso ao interior do edificio s6 sera posible previa cita (solicitar telefonicamente), sempre
cumprindo as medidas establecidas de seguridade e hixiene.

> E moi importante que nin familias nin profesorado se entretefian nas entradas ou saidas dando
avisos,”charlando’, ...

> Moi importante ser puntuais.

> As familias deberan comprometerse por escrito a non levar ao seu fillo/a ao centro se presenta

calquera dos sintoma recollidos no documento do Protocolo
Habera dous turnos de saida todos os dias

32. |Portas de entrada e saida e circulacions no centro educativo (determinacién das portas de entradas e saidas, as
circulacions no centro educativo, uso de elevadores, niicleos de escaleiras, etc. —cando o centro dispofia de planos
poderanse grafiar sobre unha copia dos mesmos os sentidos de circulaciéns, no caso de non dispofier deles poderanse
utilizar acomodados 4 realidade do centro os que figuran como tipoloxias anexos ao protocolo—)
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33. |Carteleria e sinaléctica (previsions sobre a colocacién de carteleria e sinaléctica no centro, coa premisa de que a de
prevencion prima sobre calquera outra en relacién coa sta colocacién)

O centro dispora de carteleria informativa nas entradas, corredores, escaleiras e zonas de recreo que
advirta sobre o respecto da distancia de seguridade, sintomatoloxia do COVID 19 e medidas de hixiene
social e individual. Nas aulas e aseos reforzarase a informacion sobre hixiene individual.

34. |Determinacions sobre a entrada e saida de alumnado transportado

A entrada, o alumnado transportado dirixirase a sia aula segun se vaia producindo a chegada ao cen-
tro. Nese momento, os profesores de garda de transporte velaran para que a entrada ao interior do cen-
tro sexa o mais ordenada posible, sempre respectando as distancias de seguridade e os protocolos es-
tablecidos.

A saida, este mesmo alumnado saira directamente cara ao seu bus sen parar no recinto educativo, nin
féra del.

35. |Asignacion do profesorado encargado da vixilancia (s6 datos numéricos)

Todo o profesorado do centro, no seu marco horario, tera como funcién prioritaria a vixiancia e cumpri-
mento do protocolo sanitario establecido, debendo colaborar nos seus desprazamentos polo centro na
vixiancia e cumprimento deste plan.

Garda de transporte: tanto na chegada como na saida do transporte escolar, un profesor/a vixiara que o
alumnado acceda/saia do recinto de xeito ordenado.

Gardas da primeira hora lectiva: habilitaranse 3 profesores de garda que ademais das suas funcions
habituais, desde as 8,25 hs (5’ antes do inicio da actividade lectiva) vixiaran o acceso ordenado dos
puntos de entrada ao centro.

Garda da ultima hora lectiva: habilitaranse 3 profesores de garda que ademais das suas funciéns habi-
tuais, unha vez rematado o periodo lectivo controlaran a saida ordenada do alumnado.

Resto de horas lectivas: establécense un minimo de dous profesores de garda. Prestaran especial
atencién aos desprazamentos que se deban producir entre clase e clase.

Gardas de lecer: sempre que sexa posible habera 6 profesores de garda asignados aos distintos postos
habituais (porta de acceso ao recinto, patio cuberto, patio exterior, patios traseiros,planta baixa do edifi-
cio,planta principal e planta alta do edificio )

Id: Medidas en relacion coas familias e ANPA
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36. |Madrugadores ou actividades previas ao comezo da xornada (previsions en relacién co programa de
madrugadores ou de actividades previas ao inicio da xornada, as medidas e determinaciéns que figuren no plan deberan
ser coordinadas coa ANPA ou o concello que preste ou organice o servizo e incorporaranse ao presente plan)

Non procede

37. |Actividades extraescolares fora de xornada lectiva ou posteriores ao servizo de comedor (previsions para
a realizaciéon de actividades extraescolares féra da xornada lectiva ou posteriores ao servizo de comedor, deberan ser
coordinadas co organizador do servizo)

Non procede

38. |Determinacions para as xuntanzas da ANPA e o Consello Escolar

As reunidns dos Consellos Escolares celebraranse preferentemente de xeito telematico.

De conformidade co disposto no artigo 17 de la Lei 40/2015, do 1 de outubro, de Réxime Xuridico do
Sector Publico os 6rganos colexiados poderanse constituir, convocar, celebrar a suas sesions, adoptar
acordos e remitir actas a distancia, agas nos supostos nos que o seu regulamento interno recolla expre-
sa e excepcionalmente o contrario e que, de ser este o0 caso, podera revisarse e realizar as modifica-
ciéns e adaptacions oportunas.

Nas sesiéns que se celebren a distancia deben garantirse a identidade dos membros que participen, o
contido das stias manifestacions e o sentido do seu voto. A estes efectos considérase validamente emi-
tido o voto formalizado na propia sesién da videoconferencia ou o emitido por correo electrénico.

Agas nos casos nos que resulte imposible pola necesidade de cumprir prazos perentorios, as convoca-
torias seran remitidas aos membros do érgano colexiado a través de medios electronicos, facendo
constar na mesma a orde do dia, a documentacién da mesma e un documento no que se poida formali-
zar para cada un dos puntos por separado o senso das votacions.

39. |Prevision de realizacion de titorias e comunicacions coas familias

Co fin de evitar aglomeracions, as familias s6 poderan entrar ao centro en caso de necesidade ou por
indicacién do profesorado ou do equipo directivo, nas horas que lle sexan asignadas e cumprindo sem-
pre as medidas de prevencion e hixiene. Por ese motivo:

-Con caracter xeral, as titorias seran telefénicas ou por videoconferencia. O/a titor/a deixara constancia
escrita da mesma.

--Limitarase ao maximo posible o emprego de documentos en papel e a sua circulacion. Empregaranse
os medios telematicos habituais (Abalar, teléfono, correo electrénico e paxina web) para a comunica-
cién entre o centro, o profesorado e as familias do alumnado.

-As ausencias do alumnado afectado pola COVID-19 considerarase sempre como xustificadas e sera
suficiente a comunicacion ao centro por parte dos representantes legais do alumnado.

-Os pais ou titores legais deberan comunicar ao coordinador COVID do centro todas as incidencias re-
lacionadas coa enfermidade por COVID-19: persoas infectadas ou sospeitosas de estalo, probas reali-
zadas, resultados das probas, etc.

40. |[Normas para a realizacion de eventos

Non esta previsto realizar ningun evento. Pero, se se dera o caso, respectaranse estritamente todas as
medidas de prevencion, distanciamento e aforos vixentes no momento da sua celebracion.

Medidas para o alumnado transportado

41. |Medidas (establecemento de medidas de entrada e saida dos vehiculos no centro educativo, establecemento dun espazo
de espera para o alumnado transportado, de ser o caso, criterios de priorizacion para o uso do transporte)
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Os alumnos descenderan dos buses de xeito ordeado e acudiran inmediatamenta & sua aula por onde
se lles indique, respectando sempre a distancia de seguridade de 1.5 metros.

Id.

Medidas de uso do comedor

42.

Quendas, lugares ocupados polos comensais e priorizacion do alumnado (establecemento de quendas para o
uso de comedor, determinacion dos lugares ocupados polos comensais, priorizacién do alumnado sobre o resto do
persoal do centro)

Non procede

43.

Persoal colaborador (prevision sobre o persoal colaborador, tendo en consideracion que debe ser o mesmo durante as
diferentes quendas) (non incluir datos de carécter persoal)

Non procede

44,

Persoal de cociiia (prevision sobre o persoal de cocifia e a limpeza da mesma) (non incluir datos de caracter persoal)

Non procede

Medidas especificas para o uso doutros espazos

45,

Aulas especiais, ximnasios, pistas cubertas... (realizaranse as previsions que sexan precisas noutros espazos do
centro tales como aulas especiais —tecnoloxia, musica, debuxo, inglés, laboratorios...— ximnasios, pistas cubertas, sa-
16ns ou calquera outro espazo de uso educativo. As previsions incluirdn normas de uso e limpeza)

Protocolo sanitario para o uso das Aulas de informatica e Aulas de Tecnoloxia
Co fin de preservar as posibilidades de contaxio ao minimo se recomenda realizar as seguintes
accions:

1. O Profesor/a comprobara visualmente que temos a disposicion:
e Xel hidroalcohdlico para a limpeza de mans
e Deterxente desinfectante para superficies
e Pano limpo para limpar obxectos ou superficies

o Papel de limpeza desbotable

2. Comprobar que o alumnado se lave as mans a hora de entrar na aula (uns 20 segundos)

3. Se houbera outro grupo na nova aula; agardarase a que saia por completo o grupo ante-
rior antes de entrar. Entrarase gardando a distancia evitando que se formen agrupaciéns
de alumnado durante a espera, ventilarase a aula e o grupo entrante hixienizara pupi-

tres ou mesas e cadeiras.
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4. Cada alumno/a tera asignado un posto de traballo fixo que estara identificado nunha

lista que estara sempre a disposicion do persoal de Control COVID do centro.

5. Para facer a limpeza o profesor pofiera a disposicién do alumnado un papel de limpeza
desbotable e repartira deterxente desinfectante para que cada alumno/a proceda a lim-
peza do seu posto de traballo. Unha vez rematado o traballo, tirarao na papeleira con pe-
dal comprobando que quede pechado. Todo esta tarefa, de xeito ordenado para manter
as distancias. O profesor/a ira indicando fila por fila e iran saindo da aula. Antes de sair

deben limparse as mans con Xel hidroalcohdlico.

6. Lavarse as mans ao entrar e sair de clase, ou de calquera outra actividade como o re-
creo; antes e despois das comidas ou de ir ao bafio; e tamén despois de esbirrar, tusir ou

soarse o nariz.

7. Deberemos ter en conta que, cando as mans tefien suciedade visible, o xel hidroalcoholi-

co non é suficiente e hai que utilizar auga e xabén.

8. Comprobar que o alumno/a, evite tocarse o nariz, a boca, os ollos, xa que as mans facili-
tan a transmision. Asimesmo, vixiar que se cubren o nariz e a boca co cébado flexionado

ao tusir ou esbirrar.

9. Usar panos desbotables para eliminar as secreciéns respiratorias e tiralos tras o seu uso

na papeleira con bolsa e con tapa e pedal.
10. Uso da mascarilla obrigatorio en todo momento.
11. Os saudos sen contacto.

12.De forma xeral, manterase unha distancia interpersoal de, polo menos, 1,5 metros nas

interacciéns entre as persoas no centro educativo.

13. Non compartir obxectos, no caso que sexa imprescindible, extremar as medidas de hixie-

ne e prevenciéon (como a hixiene de mans e evitar tocarse nariz, ollos e boca), e realizar

limpeza do obxecto.

14. Ao entrar a aula, antes de utilizar un ordenador de uso compartido, se desinfectara a su-

perficie do teclado, do e do rato co aerosol AL97 (Valido para prendas). ~ [féEECL[

15. Débense realizar tarefas de ventilacion frecuente nas instalacions por espazo de, alome-

nos, cinco minutos (polo menos 10 minutos nos espazos maiores que unha aula si esta-

ban ocupadas de anteman) ao comezo da xornada, ao finalizar e entre clases, sempre
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que sexa posible e coas medidas de prevencion de accidentes necesarias. Cando as
condicidns meteoroldxicas e o edificio o permitan, manteranse as xanelas abertas o mai-

or tempo posible.

16. Velarase por que as aulas especificas (talleres, musica, laboratorios, tecnoloxia, etc.) po-
las que pasa mais dun grupo diariamente e que contefien material de uso comun sexan

obxecto dunha limpeza tanto antes como despois de cada uso.
Protocolo sanitario para o uso dos laboratorios

Co fin de preservar as posibilidades de contaxio ao minimo se recomenda realizar as seguintes

accions:

1. O Profesor/a comprobara visualmente que temos a disposicion: ¢ Xel hidroalcohdlico para a lim-
peza de mans ¢ Deterxente desinfectante para superficies * Pano limpo para limpar obxectos ou

superficies * Papel de limpeza desbotable
2. Comprobar que o alumnado se lave as mans a hora de entrar na aula (uns 20 segundos)

3. Se houbera outro grupo na nova aula; agardarase a que saia por completo o grupo anterior an -
tes de entrar. Entrarase gardando a distancia evitando que se formen agrupacions de alumnado

durante a espera, ventilarase a aula e o grupo entrante hixienizara pupitres ou mesas e cadeiras.

4. Cada alumno/a tera asignado un posto de traballo fixo que estara identificado nunha lista que

estara sempre a disposicion do persoal de Control COVID do centro.

5. Para facer a limpeza o profesor pofiera a disposicion do alumnado un papel de limpeza desbo-
table e repartira deterxente desinfectante para que cada alumno/a proceda a limpeza do seu pos-
to de traballo. Unha vez rematado o traballo, tirarao na papeleira con pedal comprobando que
quede pechado. Todo esta tarefa, de xeito ordenado para manter as distancias. O profesor/a ira
indicando fila por fila e iran saindo da aula. Antes de sair deben limparse as mans con Xel hidroal -

coholico.

6. Lavarse as mans ao entrar e sair de clase, ou de calquera outra actividade como o recreo; an-

tes e despois das comidas ou de ir ao bano; e tamén despois de esbirrar , tusir ou soarse o nariz.

7. Deberemos ter en conta que, cando as mans tefien sucidade visible, o xel hidroalcohdlico non

¢ suficiente e hai que utilizar auga e xabdn.

8. Comprobar que o alumno/a, evite tocarse o nariz, a boca, os ollos, xa que as mans facilitan a
transmision. Asimesmo, vixiar que se cubren o nariz e a boca co cébado flexionado ao tusir ou es-

birrar.
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9. Usar panos desbotables para eliminar as secrecions respiratorias e tiralos tras o seu uso na pa-

peleira con bolsa e con tapa e pedal.
10. Uso da mascarilla obrigatorio en todo momento.
11. Os saudos sen contacto.

12. De forma xeral, manterase unha distancia interpersoal de, polo menos, 1,5 metros nas interac-

cions entre as persoas no centro educativo.

13. Non compartir obxectos nin o material de laboratorio. No caso que sexa imprescindible, extre-
mar as medidas de hixiene e prevencion, lavando e desinfectando o material antes de pasalo a

outro alumno/a.

14. Débense realizar tarefas de ventilaciéon frecuente nas instalaciéns por espazo de, alomenos,
cinco minutos (polo menos 10 minutos nos espazos maiores que unha aula si estaban ocupadas
de anteman) ao comezo da xornada, ao finalizar e entre clases, sempre que sexa posible e coas
medidas de prevencion de accidentes necesarias. Cando as condicions meteoroldxicas e o edifi-

cio o permitan, manteranse as xanelas abertas o maior tempo posible.

15. Velarase por que os laboratorios polos que pasa mais dun grupo diariamente e que contefien

material de uso comun sexan obxecto dunha limpeza tanto antes como despois de cada uso.

46. |Educacion fisica (existiran determinacions especificas para a materia de educacion fisica)

Na materia de Educacién Fisica procurarase, na medida do posible, que os exercicios sexan indivi-
duais, tentando empregar o menor nimero posible de materiais de uso comun. Se a tarefa esixe a utili-
zacion de materiais compartidos, estes deberan ser limpados e hixienizados ao final da mesma. O uso
de mascara sera obrigatorio. Realizaranse as modificacions precisas na programacion da materia.

De forma xeral, manterase unha distancia interpersoal de polo menos 1,5 metros nas interacciéns entre
o alumnado. Para isto habera espazos de traballo marcados tanto no ximnasio como no pavillén. Para
actividades que non se realicen nestes espazos, proporanse normas para manter a distancia durante a
realizacion das actividades. Cando se propofan actividades grupais, seran en grupos estables e man-
tendo a distancia de seguridade.

Habera sentidos de entrada e saida diferentes en ambas marxes das portas, de forma que indiquen a
circulacion pola dereita de forma individual respectando a distancia de seguridade. Estas circunstancias
estan convenientemente sinalizadas no chan.

O sentido con preferencia sera o de saida. Nos cambios de clase, o grupo que entra debera esperar a
que o grupo que sae o faga na sua totalidade. A espera farase mantendo as distancias no patio exterior
ou no porche se estivese chovendo.

VENTILACION

Dada a importancia que ten a ventilaciéon dos espazos para evitar a transmisibilidade, as xanelas supe-
riores do ximnasio permaneceran abatidas e a porta aberta. No caso de ter clase no patio ou no pavi-
l16n, a ventilacién estd asegurada por razéns obvias.

Hixiene de mans: lavado con xel hidroalcdlico, durante polo menos 20 segundos tanto a entrada como
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a saida da clase. Se é necesario o lavado das mans con auga e xabén (por sucidade ou algun tipo de
problema co xel), farase durante polo menos 40 segundos e a ocupacion maxima dos bafios sera de
duas persoas a vez.

Tamén sera obrigatoria unha hixiene correcta de mans cada vez que se use material compartido. O uso
deste material minimizarase na medida do posible, e se levaran a cabo as medidas de seguridade can-
do se faga uso do mesmo.
Este material debe de ser desinfectado ao inicio da actividade e unha vez terminada a mesma. Implica-
rase ao alumnado na concienciacién social que ten a limpeza dos elementos comuns de uso privativo.
Cando a clase se realice no ximnasio, sera necesario a desinfeccion de zapatillas no felpudo especifico
situado na entrada.

Esperamos en fila mantendo a distancia de seguridade a que o profesor/a indique a entrada. Nos cam -
bios de clase ningun grupo comezara a entrar antes de que o grupo anterior saia.

O uso dos vestiarios non estara permitido, por razons sanitarias e organizativas.

Se a clase é no ximnasio, saida do instituto pola porta 2, entrada ao pavillon polo portén 1, desinfeccion
de zapatillas e mans no espazo correspondente. Entrada en fila mantendo a distancia marcada no
chan. Cada alumno/a ocupa por orde o seu espazo de traballo e deixa a sua mochila e roupa de abrigo
na zoa correspondente. Tanto o cadro de traballo como o sitio da mochila estaran numerados. Este
numero sera especifico e constante durante todo o curso para cada alumno/a.

Se a clase é no pavillén, saida do instituto pola porta 1, entrada polo portén 3, desinfecciéon de mans no
espazo correspondente. Entrada en fila mantendo a distancia marcada no chan. Cada alumno/a ocupa
por orde 0 seu espazo de traballo e se a clase & a primeira ou Ultima hora, deixa a sia mochila e roupa
de abrigo na zoa correspondente. Tanto o cadro de traballo como o sitio da mochila estaran numera-
dos. Este numero sera especifico e constante durante todo o curso para cada alumno/a, ainda que se
poderan realizar actividades noutras distribucion espaciais, indicadas no seu momento polo profesor/a.
Se durante a clase algin alumno/a necesita ir ao bafio, debera pedir permiso ao profesor/a. A desinfec-
cion de mans tanto a ida como a volta sera obrigatoria.

O alumnado non podera entrar no espazo do departamento dos profesores de EF.

Se durante as clases algun alumno/a precisa quitar a mascara, debera pedir permiso ao profesor/a.
Para isto habera un espazo exterior especifico, onde o alumno/a poderia pasear ou estar uns minutos
sen usar a mascara.

Cando se realice clase no exterior e se faga algunha actividade sen mascara (cumprindo coa norma de
2 metros ou mais), o alumno/a debera gardala nun estoxo rixido posado no chan ou nunha bolsifia no
bolsillo.

Para o desenvolvemento dalgunha UD poderase solicitar ao alumnado que merque material especifico
de uso persoal. Se non fose posible, o alumno/a debe comunicarllo ao profesor/a para buscar unha so-
lucion.

47. | Cambio de aula (regularase o proceso de cambio de aula ou visita 4 aula especial ou espazos de uso educativo)

A primeira hora da mafia, o alumnado acudira directamente a suia aula de grupo, ou aula especifica de
ser o0 caso, utilizando a porta de acceso que lle corresponda.

Se ao rematar unha clase, o alumnado tivese que acudir a outra aula, avisara ao profesor/a co que se
atopa para rematar a sua sesién 5 minutos antes. Neses 5 minutos ventilarase a aula e gardarase todo
o material que vaian deixar nas mochilas. O alumnado levara consigo unicamente o material necesario
(salvo que sexa a ultima sesién da maina e no caso de ter E. Fisica. O profesor organizara a saida or-
denada e paulatina do alumnado, de 1 en 1, deixando a distancia de seguridade. Agardaran polo profe-
sor da seguinte sesion & entrada da nova aula en ringleira de un gardando a distancia de seguridade,
evitandose a formacién aglomeracions de alumnado.

Se houbera outro grupo na nova aula, agardarase a que saia por completo o grupo anterior antes de
entrar. Entrarase gardando a distancia evitando que se formen agrupacions de alumnado durante a es-
pera, ventilarase a aula e o grupo entrante hixienizara pupitres ou mesas e cadeiras.

As aulas deberan ser ventiladas ao remate de cada sesion. O alumnado que se senta ao lado das ven-
tas e o profesorado seran os encargados de abrir e pechar as mesmas. As ventas deberan estar aber-
tas un minimo de 5 minutos.

Non podera quedar ningun material de uso propio nas aulas ao remate da xornada, por iso, se a ultima
sesién da mafa do alumnado non tivese lugar na sua aula de referencia senén nunha aula especifica,
debera levar consigo todo seu material e deixar a aula hixienizada
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48. |Biblioteca (as persoas responsables da biblioteca estableceran normas de uso acomodadas ds xerais establecidas no
protocolo)

A biblioteca podera ser usada ata o0 50% do seu aforo. Toda persoa que precise usala debera hixienizar
as mans ao entrar e ao sair; para tal fin na mesma habera xel hidroalcohélico e panos desbotables.

Nas mesas estaran sinalizados os postos que se poidan usar e os que non, respectando a distancia mi-
nima de seguridade. Os usuarios da biblioteca cando abandoen o posto que estaban a usar, hixeniza-
ran o mesmo cos produtos que lles proporcione o persoal da biblioteca.

O préstamo de libros e outros materiais se realizara con normalidade pero, cando se devolvan, perma-
neceran illados durante vintecatro horas como minimo en caixas identificativas antes de volver aos an-
deis.

Non poderan ser usados 0s xogos de mesa e materiais semellantes cando estes impliquen un uso com-
partido.

Aplicanse na biblioteca as restantes normas de uso e funcionamento das aulas especificas.

49. | Aseos (poderanse asignar grupos de aseos ao alumnado de etapas educativas con cardcter exclusivo en atencién &
realidade do centro)

Os aseos non poderan ser usados por riba dun terzo do seu aforo. Despois de usalo, o alumnado de-
bera hixenizar as mans.

Nas entradas e saidas do centro e durante os periodos de lecer o profesorado de garda estara penden-
te de que os aseos se utilicen de maneira axeitada, controlando que non se supere o terzo do seu afo-
ro e que se fagan ringleiras de espera que respecten a distancia de seguridade.

Habera carteis nas portas para avisar do aforo permitido

Medidas especiais para os recreos

50. |[Horarios e espazos (as determinaciéns sobre o horario do recreo, os espazos, de ser o caso incluso as divisiéns dos
mesmos, e do uso e orde no recreo realizarase minuciosamente no plan con asignacién de espazos a grupos ou niveis
coas previsions propias para os grupos estables de convivencia)

Adxuntase plano de distribuciéon de espazos de recreo
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51.

Profesorado de vixilancia (nas determinaciéns figurardn os criterios para a asignacién do profesorado de vixilancia,
existira un cadro que defina os horarios dos grupos de convivencia estable) (non incluir datos de cardcter persoal)

Habera como minimo 6 profesores de garda,que se situaran no pavillén cuberto,no patio,nos patios tra-
seiros,na porta de acceso 6 centro e nas plantas interiores. De chover,0 alumnado entrara no edificio
acompafiado polo profesorado de garda e poderan estar diante da sua aula.

Id. |Medidas especificas para alumnado de educaciéon infantil e dos dous
primeiros cursos de primaria
52. |Metodoloxia e uso de baifios (incluir previsions sobre a metodoloxia na aula e uso de bafios que estean situados na

mesma, tamén figuraran determinacions sobre o traballo en recantos e de uso do material de aula)

Non procede

53.

Actividades e merenda (a maiores das previsions xerais sobre recreos existird unha previsién especifica para os
x0gos e actividades a realizar no tempo de recreo, incluirase unha previsién sobre o tempo de merenda)

Non procede

Id.

Medidas especificas para uso de laboratorios e talleres

54.

Emprego do equipamento (nas previsions de uso destes espazos debera detallarse o uso e hixiene dos elementos e
ferramentas que poidan ser utilizadas por varios/as alumnos/as e protocolizarase en funcién das diferentes ensinanzas os
detalles de utilizacién do equipamento e a necesidade dun recordatorio continuo dos protocolos de prevencién)

se fo

O profesorado procurara dar sempre as clases nas aulas de referencia para evitar o discorrer dos alum-
nos por corredores e distintos espazos e evitar na medida do posible situacions de risco. Sen embargo,

ra preciso utilizalas, se fara sempre seguindo as medidas de proteccion e hixiene.
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As clases se prepararan de tal xeito que o uso de ferramentas e outros equipos de traballo de uso co-
mun requiran dunha minima manipulacion. Debera terse en conta que se é preciso utilizalos, ao final da
actividade, habera que hixienizalos para o seu uso posterior por outro grupo.

Nestes espazos habera carteis informativos sobre a necesidade de hixienizar todo o material que non
sexa de uso exclusivo de cada un.

Detallado no apartado 45.

Medidas especificas para alumnado de NEE

55. |Medidas (o equipo COVID, en colaboracién co departamento de orientacion, establecerd as medidas concretas en
relacién coa diferente tipoloxia de alumnado con NEE)

-> Alumnado TEA:

Pictogramas relacionados co Covid-19 e os protocolos de hixiene e seguridade

24.1. Na atencién ao alumnado con necesidades educativas especiais recoméndase o uso das masca-
ras dentro e fora da aula. No caso de non poder facer uso da mesma optarase por outras féormulas que
garantan a proteccion individual como pode ser o uso de pantallas e mamparas

24 .2. O persoal que preste atencion a este alumnado valorara o emprego de pantallas/viseiras no caso
de que o alumnado non poida facer uso das mascaras e a sua atencidn requira no respectar a distancia
de seguridade.

24.3. No caso de que o alumnado non tefia autonomia, organizarase o acompafiamento deste nas en-
tradas, saidas, traslado polo centro e no momento do recreo, asi como na hixiene de mans nos
momentos de entrada ao centro, cambio de aula e de actividade, despois de ir ao bafo, tras esbirrar ou
tusir, antes e despois de comer e naqueles casos que sexa preciso, dando sempre marxe ao desenvol -
vemento da sua autonomia.

24 .4. Asignarase un aseo no centro no que se intensificara a limpeza e a desinfecciéon como medida de
prevencion de risco.

24.5. O departamento de orientacion colaborara co equipo Covid na identificacion das necesidades de
proteccion e hixiene que este alumnado precisa para a sua atencion.

24.7. O centro educativo axustara todas as indicacions e comunicacions dirixidas a este alumnado que
ten escolarizado, aos diferentes sistemas de comunicacion utilizados co alumnado con necesidades
educativas especiais.

56. |Medidas e tarefas. Seguimento (particularizaranse as tarefas e medidas que o persoal docente e coidador debe de
extremar en relacién co alumnado, as medidas serdn obxecto de seguimento continuo para a sua adaptacién a cada
circunstancia)

O explicado no apartado 54

Previsions especificas para o profesorado

57. |Medidas (para as reuniéns de profesorado, uso da sala de profesores e departamentos estableceranse as medidas que se-
xan oportunas en funcién do nimero de persoas e aforos dispoiiibles. Existiran previsions para o uso de maquinas de
vending ou cafeteiras)

As reuniéns de profesorado realizaranse de modo presencial sempre que se poda respectar a distancia
de seguridade vixente en cada momento. Se iso non é posible, utilizaranse medios telematicos para tal
efecto.

Na sala de profesores marcaranse os espazos susceptibles de utilizacion para non superar o aforo co-
rrespondente. Cada profesor hixienizara o posto no que estivo sentado despois de abandonalo, asi
como teclados, pantallas e outros elementos de uso comun. Priorizarase o uso dos departamentos para
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o traballo individual do profesorado.

Sala de profesores:

Manter as ventas abertas todo o tempo que sexa posible.

Cada quen debe ter unha taquilla onde gardara os obxectos persoais. Non se podera deixar ningun ob-
xecto sobre a mesa unha vez abandonado o posto.

A superficie de traballo debera ser hixienizada antes e despois do seu uso. Procederase do mesmo xei-
to cos ordenadores, impresora, teléfono, ou outros elementos comuns.

Na sala podera estar a vez, un maximo de 12 persoas. Poderan usarse as cadeiras que estean permiti-
das, sen movelas dese lugar. Debera limparse o espazo da mesa utilizado e a parte das cadeiras onde
se apoian os brazos, se é o caso.

Habera unha papeleira de pedal que debera ser usada para os refugallos respiratorios, mascaras, etc.
debendo quedar ben cerrada despois do uso.

Departamentos:

Observaranse as mesmas medidas que noutras dependencias de uso comun. O seu aforo maximo sera
de 4 persoas.

58. |Organos colexiados (o centro incluird previsiéns para acomodar &s situaciéns mais seguras a reunién dos 6rganos
colexiados do centro mediante o uso, de ser o caso, de ferramentas de comunicacién a distancia)

As CCP, os claustros e os consellos escolares celebraranse preferentemente de modo presencial sem-
pre que as normas vixentes sobre reunions e aforos o permitan.

Todas as reunions que se celebren a distancia deberan garantir a identidade dos membros que partici-
pen, o contido das suas manifestaciéns e o sentido do seu voto, por tal motivo considérase valido o
voto emitido na propia sesion da videoconferencia ou o emitido por correo electrénico.

Os membros dos 6rganos colexiados seran convocados para as reunions dos mesmos a través do seu
correo corporativo, facendo constar na mesma a orde do dia, a documentacién da mesma e un docu-
mento no que se poida formalizar para cada un dos puntos separado o senso das votacions.

Medidas de caracter formativo e pedagoxico

59. |Formacion en educacion en saude (de conformidade coas previsiéns do plan de formacién do profesorado e cos
programas formativos existentes no centro intensificarase a educacién en sadde, particularmente na prevencion fronte a
COVID-19, no plan existird unha prevision das actividades que ao longo do curso se realizard co alumnado e unha
prevision xeral do caracter transversal da prevencion e hixiene fronte ao SARS-CoV-2)

As actividades relacionadas coa educacion en saude teran un caracter prioritario durante todo o curso.
Correspondelle ao equipo COVID facer a proposta destas actividades asi como a sua organizacion.

60. |Difusion das medidas de prevencion e proteccion (o Plan regulard a difusién da informacién das medidas de
prevencion e a distribucién das medidas e comunicacions que realice a Conselleria de Sanidade e a de Educacidn, asi
mesmo, en colaboracién co centro de saide de referencia, incluird posibles charlas do persoal sanitario sobre a
prevencién e proteccién; establecerase a informacién que serd de uso obrigado na web do centro).

O equipo directivo encargarase de difundir todas as medidas de prevencién e proteccion que se deben
seguir a todo o persoal docente, seguindo as directrices da Conselleria de Sanidade e o SERGAS.

Na paxina da Conselleria de Educacion no apartado de Destaques,aparecen instruccions sobre o coro-
navirus,importantes para o profesorado: https://www.edu.xunta.gal/portal/medidas-coronavirus

61. |Profesorado coordinador da xestion e dinamizacion das aulas virtuais (o plan determinard o profesorado
que, en funcién dos seus cofiecementos e experiencia, sera o encargado de coordinar a implantacién das aulas virtuais, a
comunicaciéon coas persoas asesoras Abalar ou Edixgal e coa UAC; o persoal docente designado colaborara cos
compafieiros que tefian maior dificultade na implantacion das aulas e divulgara as acciéns de formacion que estean
dispoiiibles para o conxunto do persoal docente e dos contidos existentes —engadir unha fila por profesor/a—)
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Nos primeiros quince dias de setembro todo o profesorado, axudado polo departamento de tecnoloxia
do centro, pora en funcionamento a sua aula virtual.

Durante o mes de setembro, antes da asistencia dos alumnos as aulas, crearanse os “cursos” dentro
das aulas virtuais, e asi como os usuarios para o alumado e profesorado. Realizaranse as reuniéns
oportunas para informar ao profesorado dos seus usuarios, do modo de ensinar aos alumnos a inscri-
birse nos cursos, e da formacion dispofiible (os coordinadores TIC poderan crear modelos basicos que
sexan homoxéneos para a totalidade dos cursos e que faciliten o labor do profesorado con menor expe-
riencia no uso). Porase a disposicion do profesorado uns videotutoriais para a realizacion das tarefas
de primeira posta en funcionamento da aula virtual.

Durante os primeiros dias de clase, en setembro, os titores de cada un dos grupos, facilitaran ao alum-
nado a inscricion na aula virtual asi como que se matriculen en cada un dos cursos dos que forman par-
te. Cando sexa posible usarase a aula de informatica do centro para estas tarefas.

Todo o profesorado, @ maior brevidade posible, asegurarase de que o seu alumnado cofiece o funcio-
namento do seu curso e da metodoloxia que seguira no hipotético caso de ter que realizar o ensino a
distancia. Dedicara o tempo que precise na aula de programacién didactica e realizarase unha proba do
seu correcto funcionamento durante o tempo que asiste o seu alumnado ao centro

A aula virtual, os cursos, e os usuarios (profesores e alumnos) teran que estar plenamente operativos e
funcionando ao finalizar o mes de setembro. E recomendable que os alumnos estean familiarizados coa
contorna dos cursos e coa metodoloxia de traballo na aula virtual. Crearase tamén un usuario na aula
virtual para o inspector do centro con permiso de acceso a todos os cursos virtuais e facilitaraselle a
dito inspector o seu usuario e clave.

No mes de setembro, os titores identificaran ao alumnado que, por mor da falta de recursos ou de co-
nexién no seu fogar, puidera perder o acceso a educacion telematica no caso de ensino a distancia, € o
notificaran ao equipo directivo. O equipo directivo realizara unha listaxe deste alumnado e as suas ne-
cesidades no caso dun eventual paso ao ensino a distancia.

62. |Previsions derivadas do documento “Instrucions de inicio de curso” (o plan poderd conter aquelas previsions
existentes no documento de “Instruciéns de inicio de curso” aprobadas pola Direccién Xeral que tefian relacién coas
medidas de adaptaciéon ao contexto da COVID-19 e que deban ser cofiecidas polo conxunto da comunidade educativa)

63. |Difusion do plan (o “Plan de adaptacion & situacion COVID-19” é un documento piblico do centro que estard a
disposicion das autoridades sanitarias e educativas e podera ser consultado por calquera membro da comunidade
educativa, serd obxecto de difusién na paxina web do centro e por aquelas canles que o centro considere oportunas)

O Plan de adaptacién a situacion COVID-19 enviarase por correo electronico a todo o persoal do cen-
tro. Tamén estara colgado na paxina web do centro onde podera ser consultado por familias, alumnado
ou calquera persoa que o precise.
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