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1. Obxectivo
Regular de forma clara e concisa o control e xestion das faltas de asistencia e de puntualidade do alumnado.

2. Marco legal

O Decreto 229/2011, do 7 de decembro, polo que se regula a atencion a diversidade do alumnado dos centros
docentes da Comunidade Auténoma de Galicia nos que se imparten as ensinanzas establecidas na Lei
orgdnica 2/2006, do 3 de maio, de Educacioén, dispén no artigo 23.3 que corresponde aos centros educativos
establecer, nas suas normas de organizacion e funcionamento, os procedementos para:

a) Control e rexistro das incidencias na asistencia do alumnado aos centros escolares.
b) Informacién as nais, pais ou titores e titoras legais do alumnado e intervencién ante a deteccion de casos.
¢) Se procede, o traslado da informacién a Inspeccién Educativa por parte da direccién do centro.

A LEI 4/2011, do 30 de xuno, de convivencia e participacion da comunidade educativa dispén na alinea h) do
artigo 7.2 que é un deber basico do alumnado asistir a clase con puntualidade e co material preciso.

Coas Instrucions do 31 de xaneiro de 2014 da Direccion Xeral de Educacién, Formaciéon Profesional e
Innovacién Educativa polas que se traslada o protocolo educativo para a prevencion e o control do
absentismo escolar en Galicia, e co propio protocolo presentado como anexo, apértase un marco basico e de
referencia para previr posibles situacions de absentismo escolar e, de ser o caso, orientar o seu control por parte dos
centros educativos.
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3. Procedemento para o control, rexistro e comunicacién das faltas

O procedemento sera o seguinte:

. . Documento(s) /

Rexistro diario das faltas de
asistencia e puntualidade a

O profesorado da
materia e na sua

- Rexistrarase en XADE as faltas de
asistencia e puntualidade. (0]

clase na aplicacion . profesorado da 12 hora deberd facelo
informatica de xestion ausencia o nesa sesion, o resto de profesorado - XADE
académica XADE profesorado de podera indicalo en XADE antes de

garda. rematar o dia.

= A xustificacién das ausencias farase
a través de abalar, dunha nota
elaborada polos pais ou cubrindo o

= Xustificante da

Pai/nai ou titor/a  impreso dispofiible na conserxeria do falta de
Xustificacion das faltas de legal nun prazode centro, e ira acompafiado dunha asistencia
asistencia a clase ante o 5 dias desde a xustificacion documental nos casos (Anexo 8.3)

profesorado titor.

Rexistro da xustificacion
das faltas de asistencia a
clase da alumna ou do

reincorporacion

do/a menor & clase.

que proceda.

= O impreso e a xustificacion
documental deben ser entregados ao
profesorado titor, accién que pode ser
realizada polo alumno/a.

= Ao comezo de cada mes deben
estar debidamente rexistradas en
XADE as faltas do mes anterior, de

= Xustificacion
(se procede)

o Profesorado titor o = N = XADE
alumno na aplicacion forma que as familias tefian dispofiible
informatica de xestion as faltas completas con xustificaciéns,
académica (XADE). se procede, a partir do dia 5.
c C . - Soamente para aquelas familias que
omunicacioén a nai, ao pai o " .
. . - non dispofian de AbalaMobil e despois
ou as persoas titoras legais = XADE
de recomendarlles o seu uso.
ou gardadoras das faltas . = Carta de faltas
. . . . = Con frecuencia mensual (do 1-5 do
mensuais de asistencia a Profesorado titor " (Informe
. mes seguinte). .
clase da referida alumna ou . Diferenciar as xustificadas das non predefinido
alumno no caso de non ALO037)

xustificadas.

dispofier de AbalarMobil

Outras consideraciéons

E responsabilidade do alumnado, no momento de reincorporarse as clases, pofierse ao dia no referente aos
contidos impartidos durante a stia ausencia, para o que podera recorrer aos compafeiros/as de grupo, e, por
suposto, ao profesorado de materia, que lle proporcionara toda a informacion e indicaciéons que precise.

A incorporacion a clase en casos de falta de puntualidade producirase sempre, en todo caso, cumprindo o alumno/a
coas elementais normas de educacion e civismo; isto é: chamando a porta, pedindo permiso para entrar e
esperando a autorizacion do profesor/a, e, se este/a asi llo demandase, dando a explicacién correspondente do
motivo do atraso.

O atraso na entrada na aula por causas non xustificadas quedara rexistrado na aplicacion informatica XADE. Se se
produce de forma reiterada, ou en caso de entrada de malos modos, podera ser considerado unha falta de conduta
e sancionado a tales efectos. Neste caso o profesorado de materia cubrira sempre o parte correspondente e
actuara segundo o protocolo establecido. O alumnado debe tomar conciencia de que as faltas de puntualidade
poden supofier unha interrupcidon non s6 do seu proceso de aprendizaxe, senon tamén do de todos os seus
companeiros/as.
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4. Faltas de asistencia con consideracion de xustificables

Tefen a consideracion de xustificables as seguintes faltas de asistencia a clase:
Falta xustificable: Xustificante

a) Citacidons que impliquen un deber inescusable, sendo xustificable o tempo necesario. Documento acreditativo

b) Morte ou enfermidade grave dun familiar de primeiro ou segundo grao. Documento acreditativo

c) Tramitacién de documentos oficiais, presentacién a exames e probas oficiais ou

, o X Documento acreditativo
similares, sendo xustificable o tempo necesario.

Xustificante da nai/pai

d) Indisposiciéns, podendo ser xustificables ata un maximo de 2 dias lectivos mensuais. .
ou titor/a legal.

e) Enfermidade, sendo xustificable o tempo de prescricion médica. Xustificante médico

f) Outras: quedara a criterio da direccion do centro educativo a consideracion das excepcionais circunstancias que
concorran para a sua xustificacion ou non. En todo caso, debera garantirse o dereito & escolarizaciéon da alumna ou
do alumno.

Quedara a xuizo do titor/a a aceptacion da xustificacion, especialmente no referente as indisposiciéns da linea d),
mostrando especial cautela no alumnado que se ausente en mais do 10% dos periodos lectivos mensuais a efectos de
considerar se se inicia un procedemento de absentismo escolar -apartado 6- ou de perda do dereito a avaliacion
continua — apartado 2.6.4 das NOFC-, sempre aplicando o sentido comun e garantindo o seu dereito & escolarizacion.
Como norma xeral, o alumnado ausente nunha proba escrita previamente establecida podera realizar a proba noutra
data que determine o profesorado sempre e cando presente o xustificante médico ou documento oficial acreditativo dun
deber inescusable que deba realizarse no dia e hora de dita proba. Aceptar ou non a indisposicion do alumnado
recollida na alinea d) para estes efectos quedara a xuizo do profesorado afectado cuxa decisién lla comunicara ao
profesorado titor.

E importante lembrar que a falta de asistencia inxustificada a clase e faltas reiteradas de puntualidade poden ser
consideradas condutas leves contrarias as normas de convivencia do centro (artigo 42 do decreto 8/2015) podendo
levar aparellada a sua respectiva medida correctora.

5. Procedemento fronte a casuisticas concretas

Caso particular Profesorado de materia ou de garda Profesorado titor

Debe comprobarse a listaxe de participantes Non debe rexistrar ningunha

Alumnado que falta porque
participa nunha actividade
complementaria ou extraescolar.

dispofiible na sala do profesorado, se esta na
listaxe non se pon falta. Se non esté na
listaxe é falta non xustificada.

destas “faltas” no XADE xa que
non se trata dunha falta; é
alumnado que esta participando

nunha actividade do centro.

Debe comprobarse a listaxe do alumnado que
secunda a folga dispofiible na sala do
profesorado. Se esta ponse falta de
asistencia xustificada (a todos os efectos,
inclusive na realizacion de probas
avaliativas); se non esta é non xustificada.

Alumnado  que comunicou
debidamente a sua participacion
nunha xornada de folga
convocada correctamente.

Debe ter a precaucion de
comprobar que estas faltas
figuren como xustificadas.

Alumnado que falta porque esta
sancionado con privacién de
asistencia ao centro.

Debe ter a precaucion de
comprobar que estas faltas
figuren como xustificadas.

Ponse falta de asistencia xustificada

Debe revisar a autorizacion para
a saida do alumnado do centro
en horario escolar Anexo (8.4)
Non se pon falta a non ser que marche xusto que cobre o pai/nai ou titor/a legal
ao inicio da mesma. ao recoller ao seu fillo/a; de ser
algo reiterado debera avisar ao
profesorado de materia para que
comece a anotar as ausencias.

Alumnado que sae da clase
porque a familia veu recollelo e
falta a unha parte da mesma.

Para recoller un alumno/a no centro en horario lectivo debera asinarse o modelo que estd na conserxeria
identificandose. Por norma xeral, o alumnado s6 podera sair acompafado polo/a pai/nai ou titor/a legal acreditado.
Tamén é valido delegar a recollida noutra persoa de confianza sempre e cando traian unha autorizacion por
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representacion asinada polo pai ou nai para permitir a saida.

Alumnado que esta con outro
profesor/a para realizar exames
de materias pendentes ou para
a realizacion doutros exames ou
actividades concretas previa
comunicacion a xefatura e
profesorado afectado.

Alumnado que cursa estudos no
conservatorio de musica.

Non se pon falta, xa que esta con outro
profesor/a e baixo o cofiecemento e permiso
de xefatura.

Ponse falta de asistencia xustificada

Verificar a declaracion

responsable da familia para
desprazarse e acudir ao

conservatorio.

6. Aplicacion de medidas de control do absentismo escolar (apertura de expediente)

Actuacion Responsable Observacions Documento
= Antes de chegar a un numero de faltas
Convocatoria por correo ordinario a sen xustificar superior ao 10% do horario
nai, o pai ou as persoas titoras lectivo mensual. B . )
legais da alumna ou do alumno a = A finalidade da reunién sera a de analizar
unha reunién cando as faltas de a situacion que se esta a producir e tratar Anexo (8.5)
asistencia a clase do alumnado refesorado  de corrixila, evitando que se produza a
presenten dificultades para a sua titor apertura do expediente de absentismo.
xustificacion ou cando se incremente * A propia alumna ou o propio alumno
de forma significativa o nimero de podera asistir a reunion.
faltas sen xustificar. » O profesorado titor levantara acta da
P Anexo (8.6)

reunion.

Cando o profesorado titor verifique que unha alumna ou un alumno presenta un nimero de faltas de asistencia a clase
sen xustificar superior ao dez por cento (10 %) do horario lectivo dun determinado mes propora, co visto e prace da
direccion do centro educativo, o inicio dun expediente de absentismo que se desenvolvera nas seguintes fases:

Expediente de absentismo: inicio e tramitacion

Apertura do expediente de absentismo dentro dos 7 dias naturais desde a superacion do limite de faltas sen
xustificar.

Fase de inicio:
Documento

Responsable Actuacion

Anexo (8.7) Inicio do expediente de

Titor/a Comunicacioén ao Equipo Directivo. .
absentismo.
Fase de tramitacion:
Responsable Actuacion Documento

Anexo (8.8) Rexistro de contactos do

Recompilacion de todas as actuacions.
centro escolar.

Xefe/a de estudos

Reunién co pai/nai ou as persoas titoras legais
Se se soluciona, paralizase e arquivase o
expediente.

Anexo (8.9) Convocatoria de reunion.

Titor/a Anexo (8.10) Acta da reunién.

30 dias naturais desde o inicio do expediente

Reunién co pai/nai ou as persoas titoras legais
Se se soluciona, paralizase e arquivase o
expediente.

Anexo (8.11) Convocatoria de reunion.

Xefe/a de estudos Anexo (8.12) Acta da reunién.

Anexo (8.13) Rexistro do cumprimento
das actuacions.

Xefe/a de estudos  Rexistro das actuacion do centro escolar.
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Notificacién ao Servizo Territorial de Inspeccion

Educativa e ao Concello. Anexo (8.14) Notificacion do expediente

Director/a ir: i ifi )
Inc[wr listaxe das_’faltas non xustificadas e de absentismo.
rexistro das actuaciéns e prazos nos que se
desenvolveron.

7. Anexo

7.1. Xustificante de faltas de asistencia

SOLICITUDE DE XUSTIFICACION DE FALTAS DE ASISTENCIA DO ALUMNADO

Don/Dona , con DNI pai/nailtitor/a
legal do/a alumno/a do curso , COMUNICALLE que
faltou a clase o/s dia/s do mes de DEBIDO A (marcar o que proceda) :

I:l Citacions que impliquen un deber inescusable, sendo xustificable o tempo necesario (achegar xustificante oficial).
I:l Morte ou enfermidade grave dun familiar de primeiro ou segundo grao.

I:l Tramitacién de documentos oficiais, presentacion a exames e probas oficiais ou similares, sendo xustificable o
tempo necesario (achegar xustificante oficial).

I:l Indisposicions, podendo ser xustificables ata un méaximo de 2 dias lectivos mensuais.
I:l Enfermidade, sendo xustificable o tempo de prescricién médica (achegar xustificante médico).

I:l Outras causas (especificar):

Carnota, de de

Asdo. (pai/nai ou titor/a legal):

7.2. Autorizacion para a saida do alumnado do centro en horario escolar

XUNTA INSTITUTO DE
DE GALICIA EDUCACION SECUNDA- IES Lamas de Castelo
e Autorizacion de saida

LAMAS DE CASTELO

Don/a , como (pai, nai, titor/a legal) do alumno/a

autoriza que este/a saia do instituto a partir das

horas do dia para

Carnota, a de de20_

Asdo.:
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7.3. Convocatoria de reunion |

persoas titoras legais ou gardadoras da alumna ou do alumno)

Como profesor/a titor/a da alumnalo ...........ccooueiiiiiiiiie e (nome e apelidos da
alumna ou do alumno) , a vista do niumero de faltas de asistencia a clase que presenta a referida alumna ou
alumno, convocoos a unha reunion para:

1. Analizar a situacién que se esta a producir polas citadas faltas de asistencia a clase.

2. Buscar unha solucion a esa situacion e evitar, de ser o caso, que se abra o expediente de absentismo.

A reunion tera lugar nas dependencias do centro educativo, o dia ......... de
(o [T, ,de ... F- I horas.
(Se se trata de alumnado de ESO ou de ciclos de FP basica advertirase que a alumna ou o alumno pode asistir &
reunion)
Carnota, .......ccceeeeeennnnn.. (o [N de .,

O/A profesor/a titor/a, V° e prace,

O director
(profesor/a titor/a) Ivan Diaz Villaverde
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7.4.

Acta de reunion |

ACTA DA REUNION ENTRE O PROFESORADO TITOR DE ......cceureurereuneresresessesessessssessssessssessssessssessssesssnens

E O SEU PAI E A SUA NAI (de seren as persoas titoras legais ou gardadoras, indicalo)

LUGAI: .o (nome do centro e espazo onde se celebra)

Hora de comezo. ................
Hora de remate: .................
PERSOAS ASISTENTES:
(Indicar nome e apelidos e a relacion co alumno ou coa alumna)
De ser o caso:
[C] Non comparecencia da persoa ou das persoas convocadas polo profesorado titor.
ORDE DO DiA:
1. Analizar a situaciéon que se esta a producir polas citadas faltas de asistencia a clase.
2. Buscar unha solucion a esa situacién e evitar, de ser o caso, que se abra o expediente de absentismo.
DELIBERACIONS:
1. Analizar a situaciéon que se esta a producir polas citadas faltas de asistencia a clase.
2. Buscar unha solucion a esa situacioén e evitar, de ser o caso, que se abra o expediente de absentismo.
ACORDOS:
Sen mais asuntos que tratar, remata a sesion e redactase esta acta.

O/A profesor/a titor/a,

(Profesor/a titor/a)
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7.5. Inicio do expediente de absentismo

E= 11012 0] Lo TR

INFORMO:

1. Que no mes de de a alumna ou o)
£ 1[0 T3] Lo TR acumulou un numero de faltas de asistencia a

clase sen xustificar superior ao dez por cento (10 %) do horario lectivo dese mes.

2. Que con anterioridade & superacién dese dez por cento (10 %) do horario lectivo do mes de ...........ccceevnenne
de i , € a vista das reiteradas faltas de asistencia a clase que presentaba a alumna ou o
alumno indicado, este/a profesor/a titor/a convocou o pai e a nai (de seren outras persoas, indicalo) da alumna
ou do alumno a unha reunidén, que se celebrou o dia ............ de.iii e, (o [ S
(Achéganse copias da convocatoria e da acta desa reunion)

Logo do informado, e segundo se establece no protocolo de absentismo,

PROPONO:
Iniciar un expediente de absentismo a alumna ou ao
AlUIMINO e et e s e e e e e e e e e e e e e aaaaaaans , informando deste feito a

xefatura de estudos e dando continuidade as actuaciéns previstas no protocolo de absentismo.

Carnota, ......cccceeeeeennnn.. (o [N de .,
O/A profesor/a titor/a, V° e prace,
O director,
(profesor/a titor/a) Ivan Diaz Villaverde
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7.6. Rexistro de contactos do centro escolar

Laura Carral Seoane, xefa de estudos do centro IES LAMAS DE CASTELO, & vista do numero de faltas de
asistencia a clase e do expediente de absentismo iniciado & alumna ou ao alumno:

e segundo se establece no protocolo de absentismo,
FAGO CONSTAR:

[ Que desde o centro educativo mantivéronse os seguintes contactos coa nai, co pai ou coas persoas
titoras legais ou gardadoras da citada alumna ou do citado alumno:

[] convocatoria, por parte do profesorado titor, dunha reunién coa nai, co pai ou coas persoas titoras legais
ou gardadoras. Achégase copia da convocatoria.

[ Reunién do profesorado titor coa nai, co pai ou coas persoas titoras legais ou gardadoras. Achégase
copia da acta.

[] Convocatoria, por parte do profesorado titor, dunha reunién coa nai, co pai ou coas persoas titoras legais
ou gardadoras unha vez iniciado o expediente de absentismo. Achégase copia da convocatoria.

[l Reunién do profesorado titor coa nai, co pai ou coas persoas titoras legais ou gardadoras unha vez
iniciado o expediente de absentismo. Achégase copia da acta.

[J Convocatoria, por parte da xefatura de estudos, dunha reunién coa nai, co pai ou coas persoas titoras
legais ou gardadoras. Achégase copia da convocatoria.

[] Reunion da xefatura de estudos coa nai, co pai ou coas persoas titoras legais ou gardadoras. Achégase
copia da acta.

OUTROS CONTACTOS
DATA MOTIVO FORMA DE PERSOA QUE INTERVIU CONCLUSIONS
CONTACTO
Carnota, ....coceeeeeeeeeeenn. (o [T (o [N

A xefa de estudos,

Laura Carral Seoane
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7.7. Convocatoria de reunion Il

(Nome e apelidos do pai, da nai ou das persoas titoras legais ou gardadoras da alumna ou do alumno)

Como profesor/a titor/a da alumnalo ...........coooueiiiiiiiiii e (nome e apelidos da
alumna ou do alumno) , verificado que o nimero de faltas de asistencia a clase sen xustificar da citada alumna
ou alumno durante o mes de .........cccoecerenneen. superou o dez por cento (10 %) do horario lectivo dese mes e
segundo se establece no protocolo de absentismo, convdcoos a unha reunion para:

1. Informalos da apertura dun expediente de absentismo a alumna ou ao
= 1180 1o o T PSPPI

2. Analizar a situacion que estan a causar as faltas de asistencia a clase sen xustificar.

3. Tratar de buscar unha solucién que permita a paralizacion e arquivo do expediente de absentismo.

A reunion tera lugar nas dependencias do centro educativo, o dia ......... de i, (o [T ,
de ......... F- IO horas.
(Se se trata de alumnado de ESO ou de ciclos de FP basica advertirase que a alumna ou o alumno pode asistir &
reunion)

Carnota, .......ceuveeeeeenn... AE el de .,

O/A profesor/a titor/a, V° e prace,

O director,
(profesor/a titor/a) Ivan Diaz Villaverde

Proxecto Educativo de Centro — Protocolo de xestion das faltas de asistencia e puntualidade do alumnado 10/16



+«%n+ XUNTA INSTITUTO DE

EDUCACION SECUNDARIA

38¢] DE GALICIA | [avas bE casTELO

7.8. Actade reunion ll

ACTA DA REUNION ENTRE O PROFESORADO TITOR DE

E O SEU PAI E A SUA NAI (de seren as persoas titoras legais ou gardadoras, indicalo)

LUGAI: .o (nome do centro e espazo onde se celebra)

Hora de comezo: ................

Hora de remate: .................

PERSOAS ASISTENTES: (Indicar nome e apelidos e a relacion co alumno ou coa alumna)
De ser o caso:

[] Non comparecencia da persoa ou das persoas convocadas polo profesorado titor.
ORDE DO DiA:

1. Informalos da apertura dun expediente de absentismo a alumna ou ao
E= 11810 1 o TSP UPPSRR

2. Analizar a situacion que estan a causar as faltas de asistencia a clase sen xustificar.
3. Tratar de buscar unha solucién que permita a paralizacion e arquivo do expediente de absentismo.
DELIBERACIONS:

1. Informalos da apertura dun expediente de absentismo a alumna ou ao
= 1110 1 o T PP PRR

2. Analizar a situacion que estan a causar as faltas de asistencia a clase sen xustificar.

3. Tratar de buscar unha solucién que permita a paralizacion e arquivo do expediente de absentismo.
DECISION ADOPTADA:

Desenvolvidos os puntos da orde do dia, como se recolle nas deliberacions, resélvese:

[] Paralizar e arquivar o expediente de absentismo, dado o compromiso do pai e/ou da nai (de seren as persoas
titoras legais ou gardadoras, indicalo) de evitar as faltas de asistencia a clase sen xustificar do seu fillo ou da sta
filla (se fose outra a relacion, indicalo).

[J Continuar co expediente de absentismo, comunicando o tratado e resolto nesta reunién a xefatura de estudos
do centro educativo, por parte do profesor/a titor/a, para o seu cofiecemento e aos efectos oportunos.

Sen mais asuntos que tratar, remata a sesidn e redactase esta acta, da que se facilitara copia a xefatura de
estudos do centro educativo.

O/A profesor/a titor/a,

(o profesor/a titor/a)
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7.9. Convocatoria de reunion lll

(Nome e apelidos do pai, da nai ou das persoas titoras legais ou gardadoras da alumna ou do alumno)

Como xefa ou xefe de estudos do centro IES LAMAS DE CASTELO, tendo cofiecemento da apertura dun
expediente de absentismo a alumna ou ao
= 1110 ] o T PP (nome e apelidos da alumna
ou do alumna) e sendo informada/o, por parte do profesorado titor, de que non se acadou unha solucién que
permitise a paralizacion e arquivo dese expediente na reunion celebrada con vostedes o dia .........
de . de .o , € segundo se establece no protocolo de absentismo, conviocoos a unha
reunién para:

1. Analizar o  estado do expediente de absentismo aberto a alumna ou ao
E= 11800 o o T OO PSP PPU PP PU PRI e informalos do proceso
que se seguira de non acadar un acordo que permita a sua paralizacion.

2. Tratar de buscar unha solucién que permita a paralizacion e arquivo do citado expediente de absentismo.

A reunion tera lugar nas dependencias do centro educativo, o dia ......... de i de .. ,
de ... F- R horas.
(Se se trata de alumnado de ESO ou de ciclos de FP basica advertirase que a alumna ou o alumno pode asistir &
reunion)

Carnota, ......cccceeeeennnnn.. (o [N de e,

A xefa de estudos, V° e prace,

O director,
Laura Carral Seoane Ivan Diaz Villaverde
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7.10. Acta de reunion lll

ACTA DA REUNION ENTRE A XEFATURA DE ESTUDOS DO CENTRO IES LAMAS DE CASTELO E O PAI
E A NAI (de seren as persoas titoras legais ou gardadoras, indicalo) DA ALUMNA OU DO

Hora de comezo. ................

Hora de remate: .................

PERSOAS ASISTENTES: (Indicar nome e apelidos e a relacion co alumno ou coa alumna)
De ser o caso:

[C] Non comparecencia da persoa ou das persoas convocadas pola xefatura de estudos.

ORDE DO DiA:
1. Analizar o  estado do expediente de absentismo aberto a alumna ou ao
= 111] 0 01 o TSRS PPP P e informalos do proceso

que se seguira de non acadar un acordo que permita a sua paralizacion.
2. Tratar de buscar unha solucién que permita a paralizacién e arquivo do citado expediente de absentismo.
DELIBERACIONS:

1. Analizar o  estado do expediente de absentismo aberto a alumna ou ao
E= 110 1o T R PO e informalos do proceso que se
seguira de non acadar un acordo que permita a sua paralizacion.

2. Tratar de buscar unha solucién que permita a paralizacion e arquivo do citado expediente de absentismo.
DECISION ADOPTADA:
Desenvolvidos os puntos da orde do dia, como se recolle nas deliberacions, resélvese:

[] Paralizar e arquivar o expediente de absentismo, dado o compromiso do pai e/ou da nai (de seren as persoas
titoras legais ou gardadoras, indicalo) de evitar as faltas de asistencia a clase sen xustificar do seu fillo ou da sua
filla (se fose outra a relacion, indicalo).

[J continuar co expediente de absentismo, comunicando o tratado e resolto nesta reunién a direcciéon do centro
educativo por parte da xefatura de estudos, para o seu cofiecemento e posterior notificacién ao Servizo Territorial
de Inspeccién Educativa e ao Concello de residencia da alumna ou do alumno.

Sen mais asuntos que tratar, remata a sesién e redactase esta acta, da que se facilitara copia & direcciéon do
centro educativo.

A xefa de estudos,

Laura Carral Seoane
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7.11. Rexistro de cumprimento das actuacions

Laura Carral Seoane, xefa de estudos do centro IES LAMAS DE CASTELO, & vista do numero de faltas de
asistencia a clase e do expediente de absentismo iniciado a alumna ou ao
AIUMNO e e e segundo se establece no protocolo de
absentismo,

CERTIFICO:
1. Que das actuacions que figuran a continuacion cumprironse as que figuran cun X:

[ control diario das faltas de asistencia a clase, por parte do profesorado de area, materia, ambito ou
maodulo.

[ Rexistro das faltas de asistencia a clase da alumna ou do alumno por parte do profesorado de area,
materia, ambito ou médulo.

[J Xustificacion das faltas de asistencia a clase ante o profesorado titor.

[ Rexistro da xustificacién das faltas de asistencia a clase da alumna ou do alumno, por parte do
profesorado titor e na aplicacién informatica de xestion académica (XADE).

[] Comunicacion a nai, ao pai ou as persoas titoras legais ou gardadoras, por parte do profesorado titor e
con frecuencia mensual, das faltas mensuais de asistencia a clase da referida alumna ou alumno,
diferenciando as xustificadas das non xustificadas.

[] Inicio do expediente de absentismo dentro dos sete dias naturais seguintes & data na que as faltas de
asistencia a clase sen xustificar da alumna ou do alumno citado superaron o dez por cento (10 %) do horario
lectivodomesde .......cccceeeiiiiiiiinie

2. Que as faltas de asistencia a clase sen xustificar superaron o dez por cento (10 %) do horario lectivo mensual

odia ........ de i de .o,

3. Que a apertura do expediente de absentismo produciuse o dia ........ de i de .o

De ser o) caso: DILIXENCIA para informar de que o) incumprimento da
E= To2 11 =TT ] o [ PR SURRPRN se debeu as

seguintes causas:

Carnota, ......ccccceeennnnn.. (o [N de e,
A xefa de estudos, V° e prace,
O director,
Laura Carral Seoane Ivan Diaz Villaverde
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7.12. Notificacion do expediente de absentismo

NOTIFICACION DO EXPEDIENTE DE ABSENTISMO

1. DATOS SOCIO-FAMILIARES

1.1 Datos da ou do menor

Nome e apelidos: ‘ ‘ Data de nacemento:

Enderezo: ‘ ‘ Teléfono: ‘

1.2 Datos familiares

Nome e apelidos do pai:

Nome e apelidos da nai:

Se é o caso, nome e apelidos da persoa titora legal da ou do menor:

Parentesco:

No caso de estar baixo a garda ou tutela da Administracion, nome e apelidos da persoa responsable:

Numero total de irmans: Lugar que ocupa: N° de membros da unidade familiar:
De ser o caso, relacion de irmas ou irmans matriculados no mesmo centro educativo:
Nome: Curso:
Nome: Curso:

Persoas que conviven co alumno ou coa alumna:

2. DATOS ESCOLARES

2.1 Centro escolar
IES LAMAS DE CASTELO

Lamas de Castelo, s/n

15293 — CARNOTA
Teléfono: 8818 67200 Director: Ivan Diaz Villaverde

2.2 Escolarizacion da alumna ou do alumno

Etapa na que se atopa matriculada ou matriculado: Curso:

Profesora ou profesor titor:

De ser o caso, indicar outros centros nos que estivo matriculada ou matriculado:

Centro Concello

Hai constancia dalgunha problematica da alumna ou do alumno neses centros? []Si  [] Non
En caso afirmativo, descricion desa problematica:

Repite ou repetiu algtin curso? [ ] Si  [] Non En caso afirmativo, cal?

Numero total de faltas de asistencia a clase no actual curso escolar:
Ten antecedentes cofiecidos de expedientes de absentismo tramitados con anterioridade?

[Osi [dNon
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2.3 Rendemento escolar

E satisfactorio? []Si [] Non

[ Non

Achega habitualmente o material escolar? [] Si

Participa en actividades extraescolares e/ou deportivas? [] Si

[ Non

2.4 Relacions cos seus iguais e co profesorado

[ Non

Ten condutas agresivas co profesorado? [ ] Si

[ Non

Ten dificultades de integracion no grupo? [] Si
En caso afirmativo, completar:

[] Mantén unha conduta pasiva
Outros aspectos que se deben destacar:

[] Mantén unha conduta agresiva

[ ase [ inanaro

2.5 Medidas de atencion a diversidade adoptadas polo centro con esta alumna ou este alumno

3. OUTROS ASPECTOS RELEVANTES

‘ Engadir calquera outro aspecto que se considere relevante e non foi recollido nos apartados anteriores.

Carnota, .......ceveeeeeeenn... AE el de

O director

Ivan Diaz Villaverde

De acordo co establecido na Lei Organica 15/1999, de 13 de decembro, de Proteccion de Datos de Caracter
Persoal, estes datos seran tratados de xeito confidencial, podendo incorporarse aos ficheiros das institucions
con competencias ou responsabilidades no control ou tratamento do absentismo escolar. Todas as persoas
que, en razén do seu cargo ou funciodn, tefian acceso a eles estan obrigados ao segredo profesional e ao deber

de custodia.

Sr/a. xefe ou xefa do Servizo Territorial da Inspecciéon Educativa da Coruiia

Sr/a. alcalde ou alcaldesa do Concello de Carnota
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